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1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

Claudia Martínez Cáceres 

N° DE CONTRATO: 3559 

FECHA DEL CONTRATO: 10 de abril del 2025 

 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA 
GESTION EN LA SECRETARÍA DE 
PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL 
DENTRO DEL PROYECTO DE INVERSIÓN 
DENOMINADO  "SERVICIO  DE  ATENCIÓN 
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS. 

NO. RUT/ CÉDULA: 45693071 

FECHA DE INICIO: 10 de abril del 2025 

FECHA DE TERMINACIÓN: 9 de septiembre del 2025 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: 

Secretaria de participación y desarrollo social  
Unidad de adulto mayor. 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: Julio Cesar Meza Batista. 

 Auxiliar Administrativo  código 407 grado 13. 

 
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 10 del mes de Julio al día 09 del mes de Agosto del año 2025, las siguientes 

actividades relacionadas con el objeto contractual: 
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

 
 
 

1. 

 
 
APOYAR EN UNA (1) ESTRATEGIA 
DE INTERVENCION PARA EL 
DESARROLLO PRODUCTIVO Y DE 
GENERACION DE INGRESO DE LOS 
USUARIOS DE CENTROS  VIDA Y 
GRUPOS ORGANIZADOS, 
CONFORME AL PROYECTO DE 
INVERSIÓN “SERVICIO DE 
ATENCIÓN INTEGRAL A LOS 
ADULTOS MAYORES DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS.  

 
Descripción: Brinde mi apoyo en la realización  de 
una reunión  iniciamos con un ambiente cordial, con 
el apoyo de la UAM, a través de Claudia Martínez 
Cáceres, y de la directora del Centro de Vida de 
bayunca, Jessica Jaraba. Saludamos a todos los 
presentes y conversamos con ellos sobre los nuevos 
emprendimientos que se van a llevar a cabo en el 
centro. Cada uno compartió su punto de vista. Luego, 
realizamos actividades recreativas, como juegos de 
adivinanzas, que fueron disfrutados por todos. Todo 
esto se realizó en el centro de vida el pozón. 
Fecha:09-07-2025  
Ver Anexo: N° 1 

 
 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

APOYAR EN LA ASESORIA, 
ACOMPAÑAMIENTO DE LOS 
PROCESOS DE PROYECTOS 
PRODUCTIVO EN LOS CENTROS DE 
VIDAS Y GRUPOS ORGANIZADOS, DE 
ACUERDO CON EL PROYECTO DE 
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION 
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES 
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Descripción: Se llevó a cabo una reunión con los 
adultos mayores integrantes de la Unidad Productiva 
de elaboración de traperos del Centro de Vida La 
Esperanza, con el propósito de dar inicio formal al 
proceso de producción, organización y 
fortalecimiento de esta iniciativa productiva. 
Fecha: 10-Julio-2025. 
Ver Anexo: N° 2 
 

Descripción: Brindé mi apoyo en la asesoría y el 
acompañamiento de los procesos desarrollados por 
las Unidades Productivas, específicamente en la 
elaboración de traperos, con los adultos mayores del 
Centro de Vida San Isidro. Durante esta labor, orienté 
sobre técnicas adecuadas de manufactura, selección 
de materiales, optimización del tiempo de trabajo y 
buenas prácticas de seguridad e higiene. Asimismo, 
fomenté la participación activa, el trabajo en equipo y 
la generación de un ambiente motivador que 
contribuyera al fortalecimiento de sus habilidades y 
al impulso de su autonomía económica. 
Fecha: 11-Julio-2025. 
Ver Anexo: N° 3. 
 
Descripción: Brindé mi apoyo en la asesoría y el 
acompañamiento de los procesos desarrollados por 
las Unidades Productivas, específicamente en la 
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elaboración de traperos, con los adultos mayores del 
grupo organizado 11 noviembre. Durante esta labor, 
orienté sobre técnicas adecuadas de manufactura, 
selección de materiales, optimización del tiempo de 
trabajo y buenas prácticas de seguridad e higiene. 
Asimismo, fomenté la participación activa, el trabajo 
en equipo y la generación de un ambiente motivador 
que contribuyera al fortalecimiento de sus 
habilidades y al impulso de su autonomía 
económica. 

Fecha: 14- Julio-2025. 
Ver Anexo: N°4 
 
Descripción: Brindé mi apoyo en el proceso de 
elaboración de panes, llevado a cabo en el Centro de 
Vida de bayunca con el grupo de la Unidad Productiva 
de dicho centro. Esta actividad tuvo como objetivo 
fortalecer las capacidades productivas de los adultos 
mayores, promover el trabajo en equipo y generar 
espacios de participación activa. La jornada fue 
acogida con entusiasmo por los integrantes del 
comité, quienes resaltaron la importancia de este 
tipo de iniciativas para dinamizar los procesos 
comunitarios y fomentar la autosostenibilidad del 
grupo. 
Fecha: 15-Julio-2025. 
Ver Anexo: N° 5. 
 
Descripción: Brindé mi apoyo en el proceso de 
registro y contabilización de las ganancias generadas 
por la producción y venta de los panes elaborados en 
el Centro de Vida El Pozón. Esta labor incluyó la 
revisión detallada de los ingresos obtenidos, el 
cálculo de costos y la verificación del balance final, 
con el fin de garantizar la transparencia y exactitud 
de la información financiera. Asimismo, contribuí a 
organizar los datos en registros claros y ordenados, 
facilitando así el control y seguimiento de las 
actividades productivas del centro, en beneficio de su 
sostenibilidad económica y del fortalecimiento de las 
iniciativas comunitarias. Todo esto se realizó con los 
adultos mayores que hace parte del comité de 
unidades productivas de este centro de vida. 
Fecha: 16-Julio-2025. 
Ver Anexo: N° 6 
 
Descripción: Brindé mi apoyo en el proceso de 
elaboración de panes llevado a cabo en el Centro de 
Vida la esperanza, junto al grupo de la Unidad 
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Productiva conformada por personas adultas 
mayores. Durante esta actividad, se realizó la 
elaboración de trapero, La jornada se desarrolló de 
manera satisfactoria, con una participación activa y 
entusiasta por parte de los adultos mayores, quienes 
demostraron habilidades, compromiso y disposición 
para fortalecer su proceso productivo. Esta actividad 
no solo contribuyó al desarrollo de capacidades 
técnicas, sino que también promovió el bienestar 
emocional y la integración social del grupo. 
Fecha: 17-Julio-2025. 
Ver Anexo: N° 7. 
 
Descripción: Brindé mi apoyo en el proceso de 
registro y contabilización de las ganancias generadas 
por la producción y venta de los panes elaborados en 
el Centro de Vida nuevo paraíso. Esta labor incluyó la 
revisión detallada de los ingresos obtenidos, el 
cálculo de costos y la verificación del balance final, 
con el fin de garantizar la transparencia y exactitud 
de la información financiera. Asimismo, contribuí a 
organizar los datos en registros claros y ordenados, 
facilitando así el control y seguimiento de las 
actividades productivas del centro, en beneficio de su 
sostenibilidad económica y del fortalecimiento de las 
iniciativas comunitarias. Todo esto se realizó con los 
adultos mayores que hace parte del comité de 
unidades productivas de este centro de vida. 
Fecha: 18-Julio-2025. 
Ver Anexo: N° 8 
 
 
Descripción: Brindé mi apoyo en la socialización de 

todos los aspectos relacionados con la Unidad de 

Proyecto Productivo, perteneciente al programa de la 

Unidad del Adulto Mayor. Durante la jornada, se 

suministró información detallada sobre los objetivos, 

funcionamiento, beneficios y etapas del proceso, con 

el propósito de fortalecer el conocimiento y la 

participación activa de los beneficiarios. La actividad 

estuvo dirigida a los integrantes del grupo organizado 

lo amador, quienes tuvieron la oportunidad de 

resolver inquietudes, compartir experiencias y 

conocer las proyecciones del proyecto, fomentando 

así un mayor compromiso y sentido de pertenencia 

hacia el mismo. 

Fecha: 22-Julio-2025. 

Lugar: G.O Lo Amador. 
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   3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
APOYAR EN LA OFERTA FORMATIVA 
SOBRE EMPRENDIMIENTO E 
INNOVACION ECONOMICA Y 
LIDERAZGO EN LAS JORNADAS DE 
ATENCION INTEGRAL DIRIGIDAD A 
LAS PERSONAS MAYORES DE 
CENTROS DE VIDAS Y GRUPOS 
ORGANIZADOS, CONFORME AL 
PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO 
DE ATENCION INTEGRAL A LOS 
ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO 
DE CARTAGENA DE INDIAS” DE LA 
SECRETARÍA DE PARTICIPACIÓN Y 
DESARROLLO SOCIAL. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ver Anexo: N° 9  Acta. 

 

 

Brindé mi apoyo en el proceso de elaboración de 
panes llevado a cabo en el Centro de Vida san isidro, 
junto al grupo de la Unidad Productiva conformada 
por personas adultas mayores. Durante esta 
actividad, se realizó la elaboración de trapero, La 
jornada se desarrolló de manera satisfactoria, con 
una participación activa y entusiasta por parte de los 
adultos mayores, quienes demostraron habilidades, 
compromiso y disposición para fortalecer su proceso 
productivo. Esta actividad no solo contribuyó al 
desarrollo de capacidades técnicas, sino que también 
promovió el bienestar emocional y la integración 
social del grupo. 
Fecha: 01—Agosto-2025. 
Lugar: San Isidro. 
Ver Anexo: N° 10. 
 

 

 

Descripción: Brindé mi apoyo en el proceso de 
elaboración de panes llevado a cabo en el Centro de 
Vida ciudadela 2000, junto al grupo de la Unidad 
Productiva conformada por personas adultas 
mayores. Durante esta actividad, se realizó la 
elaboración de trapero, La jornada se desarrolló de 
manera satisfactoria, con una participación activa y 
entusiasta por parte de los adultos mayores, quienes 
demostraron habilidades, compromiso y disposición 
para fortalecer su proceso productivo. Esta actividad 
no solo contribuyó al desarrollo de capacidades 
técnicas, sino que también promovió el bienestar 
emocional y la integración social del grupo. 
Fecha: 04-Agosto-2025. 
Lugar: Centro de Vida Ciudadela 2000. 
Ver Anexo: N° 11. 
 
 
Descripción: Brindé mi apoyo en la socialización de 

todos los aspectos relacionados con la Unidad de 
Proyecto Productivo, perteneciente al programa de la 

Unidad del Adulto Mayor. Durante la jornada, se 

suministró información detallada sobre los objetivos, 

funcionamiento, beneficios y etapas del proceso, con 

el propósito de fortalecer el conocimiento y la 

participación activa de los beneficiarios. La actividad 
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estuvo dirigida a los integrantes del grupo organizado 

lo amador, quienes tuvieron la oportunidad de 

resolver inquietudes, compartir experiencias y 

conocer las proyecciones del proyecto, fomentando 

así un mayor compromiso y sentido de pertenencia 

hacia el mismo. 

Fecha: 02- Agosto-2025. 

Lugar: G.O 20 Julio. 

Ver Anexo: N° 12  Formato Informe. 

 
Descripción: Brindé mi apoyo en la socialización de 

todos los aspectos relacionados con la Unidad de 

Proyecto Productivo, perteneciente al programa de la 

Unidad del Adulto Mayor. Durante la jornada, se 

suministró información detallada sobre los objetivos, 

funcionamiento, beneficios y etapas del proceso, con 

el propósito de fortalecer el conocimiento y la 

participación activa de los beneficiarios. La actividad 

estuvo dirigida a los integrantes del grupo organizado 

lo amador, quienes tuvieron la oportunidad de 

resolver inquietudes, compartir experiencias y 

conocer las proyecciones del proyecto, fomentando 

así un mayor compromiso y sentido de pertenencia 

hacia el mismo. 

Fecha: 05- Agosto-2025. 

Lugar: Centro de Vida Nuevo Paraíso. 

Ver Anexo: N° 13  Formato Informe. 

 
Descripción: Brindé mi apoyo en el proceso de 
elaboración de panes, llevado a cabo en el Centro de 
Vida de bayunca con el grupo de la Unidad Productiva 
de dicho centro. Esta actividad tuvo como objetivo 
fortalecer las capacidades productivas de los adultos 
mayores, promover el trabajo en equipo y generar 
espacios de participación activa. La jornada fue 
acogida con entusiasmo por los integrantes del 
comité, quienes resaltaron la importancia de este 
tipo de iniciativas para dinamizar los procesos 
comunitarios y fomentar la autosostenibilidad del 
grupo. 
Fecha: 06- Agosto-2025. 
Lugar: Centro de Vida El Pozón. 
Ver Anexo: N° 14. 
 
 
Descripción: Brindé mi apoyo en el proceso de 
registro y contabilización de las ganancias generadas 
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  4. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
APOYAR EN REALIZACION DE 
REPORTES, CONSOLIDACION Y 
SISTEMATIZACION DE LAS 
ACTIVIDADES DE SERVICIO PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE UNIDADES 
PRODUCTIVAS DIRIGIDAS A 
PERSONAS MAYORES 
PERTENECIENTES A  CENTROS DE 
VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS, DE 
ACUERDO CON EL PROYECTOS DE 
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION 
INTEGRAL A LOS ADULTOS 
MAYORES DEL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIA” DE LA 
SECRETARIA DE PARTICIPACION Y 

DESARROLLO SOCIAL. 
 
 
 
 
 

por la producción y venta de los panes elaborados en 
el Centro de Vida las palmeras. Esta labor incluyó la 
revisión detallada de los ingresos obtenidos, el 
cálculo de costos y la verificación del balance final, 
con el fin de garantizar la transparencia y exactitud 
de la información financiera. Asimismo, contribuí a 
organizar los datos en registros claros y ordenados, 
facilitando así el control y seguimiento de las 
actividades productivas del centro, en beneficio de su 
sostenibilidad económica y del fortalecimiento de las 
iniciativas comunitarias. Todo esto se realizó con los 
adultos mayores que hace parte del comité de 
unidades productivas de este centro de vida. 
Fecha: 8- Agosto-2025. 
Lugar: Centro de Vida las Palmeras. 
Ver Anexo: N° 15. 
 

 

 

Descripción: Brinde mi apoyo a la Oficina de Salud y 
Nutrición, bajo la coordinación de la Dra. Pulina 
Orozco, Jefa de dicha dependencia. Durante la 
jornada se procedió a cumplir con la tarea asignada, 
la cual consistió en la actualización y alimentación de 
la base de datos en las plataformas de Drive y Excel 
institucional, con información correspondiente a las 
actividades y registros del área. Esta labor se ejecutó 
de manera satisfactoria, garantizando la 
organización y respaldo digital de la información, 
contribuyendo así al fortalecimiento de los procesos 
administrativos y de seguimiento de la oficina 
Fecha: 31- Julio-2025. 
Lugar: Oficina Adulto Mayor. 
Ver Anexo: N° 16. 
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8.  PRESTAR APOYO PARA LOS 

EVENTOS, JORNADA DE ATENCION 
INTEGRAL Y DEMAS ACTIVIDADES 
LUDICO RECREATIVAS DIRIGIDAS 
A LOS USUARIOS DE CENTROS DE 
VIDAS Y GRUPOS ORGANIZADOS.  

Descripción: Brinde asesorar en la jornada de 
atención integral en la  socialización de la Oferta 
Institucional dirigida a las personas mayores en 
estado de abandono y/o vulnerabilidad, por parte de 
la Unidad del Adulto Mayor del Distrito de Cartagena 
de Indias. Esta jornada se desarrolló en cumplimiento 
de lo establecido en la Ley 1850 de 2007, la cual busca 
garantizar el restablecimiento de los derechos de los 
adultos mayores que carecen de una red de apoyo 
familiar. El Distrito, a través de dicha Unidad, ejecuta 
actualmente tres convenios con hogares geriátricos de 
la ciudad, mediante los cuales se brinda atención 
integral a esta población, con el propósito de proteger 
y restituir sus derechos fundamentales. Asimismo, la 
Unidad del Adulto Mayor tiene a su cargo 30 Centros 
de Vida, donde se ofrece atención psicosocial, servicios 
de salud, actividades recreativas, apoyo nutricional 
(incluyendo merienda y almuerzo), en un entorno 
digno y protector. Adicionalmente, se brinda 
acompañamiento a 113 grupos organizados de 
personas mayores en diferentes sectores de la ciudad, 
mediante el apoyo alimentario y la intervención de un 
equipo interdisciplinario conformado por 
profesionales del Programa del Adulto Mayor. Esta 
estrategia es liderada por el programa Gobierno al 
Barrio, como parte de la apuesta institucional por el 
bienestar y la inclusión social de las personas mayores 
en el Distrito de Cartagena. 
Fecha: 25-Julio-2025. 
Lugar: Chiquinquirá.  
Ver Anexo: N° 17. 
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 9 ACOMPAÑAR EN LA 
ORGANIZACIÓN Y LOGISTICA DE 
LOS EVENTOS Y ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS POR LA UNIDAD 
ADULTO MAYOR DENTRO DEL 
PROYECTO DE INVERSION 
“SERVICIO DE ATENCION 
INTEDRAL A LOS ADULTOS 
MAYORES DEL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS” 

Descripción: Brindé mi apoyo en la jornada de 
entrega de alimentos dirigida a los grupos organizados 
inscritos en el Programa del Adulto Mayor del Distrito 
de Cartagena de Indias. Esta actividad fue ejecutada 
por el operador de alimentos Consorcio Adultos con 
Bienestar, en el marco del Convenio de Asociación 
No. PC-SPDS-004-2025, suscrito con la 
administración distrital. 
La entrega se desarrolló de manera organizada y 
respetuosa, garantizando la seguridad alimentaria a 
seis (6) grupos organizados adscritos a la Unidad del 
Adulto Mayor en la localidad uno, zona centro del 
Distrito de Cartagena de Indias. Que los beneficiarios 
recibieran los productos alimenticios con calidad y en 
condiciones adecuadas. Además, se promovió un 
ambiente de respeto y atención digna hacia los adultos 
mayores, reforzando el compromiso institucional con 
su bienestar y dignificación. Durante la actividad 
también se resolvieron inquietudes de los asistentes y 
se fortaleció el vínculo entre la comunidad y el 
programa. Durante la jornada, participé activamente 
en la logística de distribución, verificación de listados 
y acompañamiento a los beneficiarios, garantizando 
así una entrega eficiente y oportuna, en un ambiente 
de respeto, cuidado y atención hacia las personas 
mayores. 
Fecha: 18-Julio-2025. 
Lugar: Centro de vida Ciudadela 2000.  
Ver Anexo: N° 18. 
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Firmas: 

 
 

                                                                                                          

             Julio Cesar Meza Batista.                                    CLAUDIA MARTINEZ CACERES  
        Auxiliar Administrativo  código 407 Grado 13. 
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Fecha: 10/05/2024 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: 
 
SEGURIDAD HUMANA 

 

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA:  ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS   PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA  

CIUDAD:  Cartagena LUGAR: Centro de Vida El Pozón. 

FECHA (9/07/2025):                        

 

                                              

HORA DE INICIO:  7:00 am                                                        HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA:  

Producción Unidad Productiva panadería Centro de vida El Pozón, variedad de panes.  

OBJETIVO/S:  

Perfeccionar las recetas ensayadas en producción de las distintas clases de pan de la UP de El Pozón. 

 

No. DE PARTICIPANTES: 6 HOMBRES: 4 MUJERES:2 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores. 

Se realiza la oración.  

En el día miércoles 9 de Julio 2025, me presento al CDV  a las 7am, para realizar las actividades  como es 
de costumbre la apoyo Claudia Martínez,  pero al llegar me presento ante el vigilante como es de 
costumbre y le pregunto si ya llegaron los señores de la unidad productiva y me responde que no habían 
llegado, decidí esperar a la coordinadora para saber qué había pasado con los señores del comité de la 
unidad productiva, cuando llego la coordinadora manifiesta que por motivo de que se iban a escoger las 
planchas para las próximas elecciones del comité de usuario. Me reúni con los del comité de la unidad 
productiva quienes me informan que aplazaron la producción para el día viernes 11 de julio de 2025, para 
no perder la producción de la semana, pero vamos a continuar con las  producciones los días miércoles.     
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MATERIALES:  

Computador, Internet, celular, formatos  

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): CLAUDIA MARTINEZ. 

OBSERVACIONES:  

Seguir la semana siguiente con el día estipulados para la producción   

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Claudia Martínez 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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ACTA No. 20 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

CLAUDIA MARTINEZ CACERES 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

BALANCE INICIAL UNIDAD PRODUCTIVA 

FECHA: 10 DE JULIO 2025 HORA 9:00 AM_ A _12:00 M 

LUGAR: CENTRO DE VIDA LA ESPERANZA 

OBJETIVO: REALIZAR BALANCE INICIAL UNIDAD PRODUCTIVA, CONFORMAR 
COMITÉ 

 

 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: 

CONVOCADOS AUSENTES: 

ORDEN DEL DÍA: 
1. SALUDOS CORDIAL A LOS ADULTOS MAYORES  
2. SOCISLIZACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA 
3. EXCOGENCIA DEL COMITÉ  
4. CONFORMACION DEL COMITÉ  
5. REALIZA BALANCE INICIAL DE LA UNIDAD PRODUCTIVA 
6. INVENTARIO DE LOS ACTIVOS FIJOS 
7. ANALISIS INTEGRAL  DE LA UNIDAD PRODUCTIVA 
8. CIERRE DE LA REUNION 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
SE INICIA REUNION DE MANERA CORDIAL POR MEDIO DEL APOYO DE UAM  CLAUDIA 
MARTINEZ  CACERES Y LA DIRECTORA DIANA PEÑUELA……… DONDE DESPUES DE 
SALUDAR E INDAGAR POR EL BIENESTAR DE LOS USUARIOS,  SE LES SOCIALIZA 
SOBRE LA NUEVA  UNIDAD PRODUCTIVA (TRAPEROS), ACTO SEGUIDO SE REALIZO LA 
ESCOGENCIA DE LOS PARTICIPANTE Y SE CONFORMA EL COMITE 
EN ESTA REUNION; SE RATIFICO LA IMPORTANCIA Y OBLIGACIONES DE LOS QUE 
VAN HACER PARTE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, YA CONFORMADO SE ESCOGE LA 
FECHA PARA  EMPEZARA LA PRODUCCION QUE SERIA EL PROXIMO JUEVES 27 DE 
JULIO DE 2025, NUEVAMENTE ME DIRIJO A TODOS LOS ADULTOS MAYORES Y LES 
SOCIALIZO COMO  QUEDO CONFORMADO EL NUEVO COMITÉ  
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RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

ACTA DE LA CONFORMACION DEL COMITÉ  

 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

 
PRODUCCION DE TRAPEROS LA 
IMPORTANCIA 
 

 

17 DE JULIO 2025 CLAUDIA MARTINEZ  
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EVIDENCIAS  
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CDV LOS CALAMARES  

MES DE ABRIL 

UNIDAD DE PANADERIA 

BALANCE INICIAL 

2025 

ACTIVO CORRIENTE Valor 

Efectivo en caja 0 

Dinero en banco 0 

Insumos (harina, azúcar, etc.) 0 

Productos terminados 0 

Cuentas por cobrar (clientes) 0 

Total, Activo Corriente 0 

 

ACTIVO NO CORRIENTE (FIJO) Valor 

Horno NA 

Batidora industrial  

Refrigerador o congelador  

Mobiliario  

Utensilios de cocina  

Mejoras al local  

CILINDRADORA , PESO , LATAS , MESAS                                    NA 
  

  

Total Activo No Corriente NA 
 

PASIVO Valor 

Deuda con proveedores  

Préstamos  

Servicios por pagar  

Otros pasivos  

TOTAL PASIVO 0 
 

PATRIMONIO Valor 

Aportes iniciales       0 

Ganancias retenidas  

TOTAL PATRIMONIO        0 

 
ACTIVO TOTAL=PASIVO + PATRIMONIO 
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LINEA
 
ESTRATEGICA

 
DEL

 
PLAN

 
DE

 
DESARROLLO:

 
SEGURIDAD

 
HUMANA

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: Cartagena LUGAR: Centro de vida San Isidro. 

FECHA (11/7/2025): 
 

 

HORA DE INICIO: 7:00 am HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: 

Producción UP Traperos Centro de vida San Isidro. 

OBJETIVO/S: 

Producción de traperos en la UP del Centro de Vida San Isidro. 

No. DE PARTICIPANTES: 74 HOMBRES: 17 MUJERES:57 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores. 

Se realiza la oración. 

Se inicia las actividades hoy viernes 11 de julio a las 9:00am se reúne Claudia Martínez, apoyo de la UAM,  
la coordinadora Nubis Mejía y los señores de la unidad productiva, para organizar la producción de la 
semana siguiente o entrante ya que en el día de hoy no se pudo cumplir con la producción porque se 
pidieron los insumos a domicilio y no llegaron, como no se pudo trabajar con la unidad productiva; me 
dedique a trabajar con todos los adultos mayores del CDV dándole a conocer sobre la temática y 
dinámica del trabajo en equipo, ellos me solicitaron que compartiera algún juego con ellos ya que no 
había otra actividad por parte de otros profesionales de lo cual asedi y jugamos a las adivinanzas hasta la 
hora del almuerzo, la jornada fue muy enriquecedora  
Para la nueva producción se compraron un rollo de hilo de algodón de 0.3, 10 palos, 10 cocas completas, 10 
colgantes, para la producción de 10 traperos. 

RESULTADOS: 

ANEXO: N° 3
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MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez 

OBSERVACIONES: 

Ninguna 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Claudia Martínez. 
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LINEA
 
ESTRATEGICA

 
DEL

 
PLAN

 
DE

 
DESARROLLO:

 
SEGURIDAD

 
HUMANA

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: Cartagena LUGAR: G.O 11 de Noviembre. 

FECHA (14/07/2025): 
 

 

HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: 

PRODUCCION UP TRAPEROS G.O 11 DE NOVIEMBRES. 

OBJETIVO/S: 

PRODUCCION DE TRAPEROS EN LA UNIDAD PRODUCTIVA DEL G.O 11 DE NOVIEMBRES. 

No. DE PARTICIPANTES: 10 HOMBRES: 2 MUJERES:8 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores. 

Se realiza la oración. 

Hoy lunes 14 de julio se inicia las actividades a las 9:00am se reunió Claudia Martínez, apoyo de la UAM 
con todos los adultos mayores del Grupo Organizado  11 de Noviembre para empezar a producir con los 
nuevos insumos adquiridos. 
En el proceso de producción los adultos mayores que conforman esta UP se reunieron a trabajar en la 
parte interna del salón comunal donde se reúnen todos los lunes, estos señores se dedicaron a trabajar 
según sus conocimientos adquiridos anteriormente por actividades, unos enrollaban, otros cortaban, otros 
colocaban los racores y colgantes en los palos, otros lijaban los palos para darles mejor presentación, la 
jornada fue muy enriquecedora ya que se logró el objetivo que era la producción de los traperos. 
Para esta producción se compraron un rollo de hilo de algodón 2.61, 10 palos, 10 cocas completas, 10 
colgantes, 10 bolsas, se trabajó hasta terminar el rollo, salieron 10 traperos. 

ANEXO: N° 4 
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RESULTADOS: 

Se logró producir una buena cantidad de traperos de dos colores para llamar la atención de los posibles 

clientes. 

MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez 

OBSERVACIONES: 

Ninguna 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Claudia Martínez. 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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LINEA
 
ESTRATEGICA

 
DEL

 
PLAN

 
DE

 
DESARROLLO:

 
SEGURIDAD

 
HUMANA

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: Cartagena LUGAR: Centro de Vida Bayunca. 

FECHA (15/07/2025): 
 

 

HORA DE INICIO: 8:00 am HORA DE FINALIZACIÓN: 12:30 PM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: 

PRODUCCION UP PANADERIA CENTRO DE VIDA BAYUNCA. 

OBJETIVO/S: 

PERFECCIONAR LAS RECETAS Y CAPACITACION PARA LA REAPERTURA DE LA UNIDAD PRODUCTIVA DE 

PANADERIA. 

No. DE PARTICIPANTES: 6 HOMBRES: 4 MUJERES: 2 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores. 

Se realiza la oración. 

Se canta el himno de la tercera edad. 

Hoy martes 15 de julio 2025, se inicia las actividades a las 8:00am la apoyo Claudia Martínez C, el 
Instructor del Sena Arnold Cáceres, la Coordinadora Yesica Jaraba y el comité de la unidad productiva en 
la mesa de trabajo con los ingredientes que se van a utiliza, (Harina, sal, azúcar, margarina, levadura, 
agua, bocadillo). Se le brinda una pequeña asesoría sobre la importancia de la manipulación de los 
insumos; Se procede a pesar los insumos y agregarlos en la meza para hacer la masa, se procede a 
mezclar esta de forma manual hasta que se sienta homogenizada, se procede a pasar la mezcla de la 
masa por la cilindradora las veces que sea necesaria para los panes de Bocadillos y Queso. 

 

Para la producción de hoy se contó con instructor del Sena quien los estaba capacitando para el proceso 
de crecimiento de mínimo 1 hora, razón por la cual los panes se crecieron normalmente y en el proceso 
de horneado el horno calentó bien dejando buen color y bien cocidos. 

ANEXO: N° 5 



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 
Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 2 de 5 

  

Después que pasan los tiempos requeridos para su cocción se sacan del horno, se dejan reposar unos 15 
mínimos y se proceden a distribuirlos. 
Se hornearon 88 unidades, estos panes se vendieron al mismo personal del centro de vida. 

RESULTADOS: 

Se logró producir una buena cantidad de panes de Bocadillo y Queso. 

MATERIALES: 

Computador, Internet, celular, formatos. 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez C. 

OBSERVACIONES: 

Ninguna 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Claudia Martínez C. 

 

   
 

 

    

    

 
   

 

 

      

   

 

   

  

   

 

   

  

  
    

 

   



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 
Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 3 de 5 

 EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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ACTA No. ______ 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDADES PRODUCTIVAS 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

Arnol Castro Guzman. 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

REPARTICION PORCENTUAL GANANCIAS UP PANADERIA.  

FECHA: 16 DE JULIO -2025 HORA   9:3:00 AM _12:00 M_                   

LUGAR:  CDV EL POZON 

OBJETIVO: Realizar balance y repartición porcentual según corresponda en acta de 
conformación de unidad productiva panadería. 

  

  

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: NO. 

CONVOCADOS AUSENTES: N/A 
 
 

ORDEN DEL DÍA:  
 

- Saludo por parte de los profesionales Arnol Castro y Claudia Martínez y la 
directora del CDV a los adultos mayores que integran la UP panadería. 

- Entrega del dinero recogido de las producciones anteriores para sacar cuenta y 
hacer los porcentajes los cuales deben tener en cuenta para entrega de 
ganancias al CDV y adultos mayores. 

- Lineamientos para detectar errores que se hayan pasado para subsanar. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
Siendo las 10:00 am del día miércoles 16 de julio de 2025, se reúne el profesional Arnol 
Castro, Claudia Martínez, y la directora Keyla Chico para contar que cantidad de dinero hay 
en existencia de las producciones realizadas por el equipo de UP de panadería en el CDV de 
El Pozón. 
En total hay en caja $1103.000 en efectivo, revisamos la libreta de apuntes de la tesorera y 
concuerda la suma de lo entregado con lo recibido del dinero en efectivo. 
Se hace otra totalización de las personas que deben dinero llegando a la suma de $272.400 
que literalmente se encuentra en la calle, lo deben los adultos mayores del CDV. Se llega a 
la conclusión de que este dinero se debe recoger para que en la próxima repartición de 
dividendos se incluya. 
 
Se procede a hacer los cálculos del dinero que se tiene en efectivo de la siguiente manera: 
 
50% de $1103.000=551.000. 
30% de $1103.000=330.900. 

ANEXO: N° 6
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20% de $1103.000=220.000. 
 
Se entrega a la directora Keyla Chico $551.000 para que los distribuya según los porcentajes 
de ganancias descritos en el Acta de constitución de comité de la Unidad Productiva. 
 
20% Centro de vida. 
30% capital de reinversión. 
50% miembros de la unidad productiva. 
 
Se procede a distribuir el otro 50% de la producción $551.000 entre los 6 adultos mayores 
que conforman la Unidad Productiva de Panadería en el CdV El Pozón.  
Al señor Francisco Roso se le entrego su dinero según las veces que trabajo con la Up que 
fueron 2 producciones $18.000 se les redondeo a $20.000. 
Al señor Manuel Mesa se le dio el dinero porcentual según las veces que trabajo en la 
elaboración de los panes $45.000 se le redondeo a $50.000. 
Del resto de los integrantes 4 de la UP se les entrego su dinero de acuerdo a las 
producciones de pan trabajadas de $120.000 a cada uno. 
Con la entrega de los dineros quedamos pendientes para seguir con la producción para el 
próximo miércoles. 
 
 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

N/A 

 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

.    
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS REUNION 16 JULIO-2025. 
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ACTA No. 21 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

CLAUDIA MARTINEZ CACERES 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

BALANCE INICIAL UNIDAD PRODUCTIVA 

FECHA: 17 DE JULIO 2025 HORA 9:00 AM_ A _12:00 M 

LUGAR: CENTRO DE VIDA LA ESPERANZA 

OBJETIVO: EMPEZAR LA PRODUCCION DE LA NUEVA UNIDAD 
PRODUCTIVAM(TRAPEROS) 

 

 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: 

CONVOCADOS AUSENTES: 

ORDEN DEL DÍA: 
1. SALUDOS CORDIAL A LOS ADULTOS MAYORES  
2. SE LES EXPLICO TEORICAMENTE LAS MEDIDAS EXACTAS PARA LA 

PRODUCCION Y FABRICACION DE LOS TRAPEROS 
3. ANALISIS INTEGRAL  DE LA UNIDAD PRODUCTIVA 
4. CIERRE DE LA REUNION 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
SE REALIZA VISITA DE SEGUIMIENTO DE MANERA CORDIAL POR MEDIO DEL APOYO 
DE UAM  CLAUDIA MARTINEZ  CACERES Y INICIA REUNION CON TODOS LOS 
MIEMBROS DEL CDV Y LA DIRECTORA DIANA PEÑUELA……… DONDE DESPUES DE 
SALUDAR E INDAGAR POR EL BIENESTAR DE LOS USUARIOS,  SE LES EXPLICO 
TEORICAMENTE  LAS MEDIDAS EXACTAS PARA LA PRODUCCION Y FABRICACION DE 
LOS TRAPEROS, YA QUE NO SE PUDO FABRICAR LOS TRAPEROS PORQUE TENIAN LA 
VISITA DE UNA PSICOLOGA QUIEN LOS NECESITABA A TODOS PARA ELLA PODER 
REALIZAR SU ACTIVIDAD, SE RATIFICO LA IMPORTANCIA Y OBLIGACIONES DE LOS 
QUE VAN HACER PARTE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SE ESCOGE LA FECHA PARA  
EMPEZARA LA PRODUCCION QUE SERIA EL PROXIMO JUEVES 24 DE JULIO DE 2025. 
 

 
 
 

ANEXO: N° 7 
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RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 
 

 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

 
PRODUCCION DE TRAPEROS LA 
IMPORTANCIA 
 

 

24 DE JULIO 2025 CLAUDIA MARTINEZ  

   

   

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ACTUALMENTE NO CUENTAN CON LOS INSUMOS 
 
 
SE ANEXA: 
FOTOS REUNION 
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ACTA No. 22 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDADES PRODUCTIVAS 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

Claudia Martínez C. 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

BALANCE PORCENTUAL GANANCIAS UP TRAPEROS.  

FECHA: 21 DE JULIO -2025 HORA   9:00 AM _12:00 M_                   

LUGAR:  CDV EL NUEVO PARAISO 

OBJETIVO: Realizar balance y porcentual según corresponda en acta de conformación 
de unidad productiva traperos. 

  

  

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: NO. 

CONVOCADOS AUSENTES: N/A 
 
 

ORDEN DEL DÍA:  
 

- Saludo por parte de los profesionales Claudia Martínez, Sindy de los Reyes y el 
director del CDV a los adultos mayores que integran la UP traperos. 

- Verificación del dinero recogido de las producciones anteriores para sacar 
cuenta y hacer los porcentajes los cuales deben tener en cuenta para entrega 
de ganancias al CDV y adultos mayores. 

- Lineamientos para detectar errores que se hayan pasado para subsanar. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 
Siendo las 10:00 am del día lunes 21 de julio de 2025, se reúne los profesionales y apoyo 
Claudia Martínez, Sindy de los Reyes y el director del CDV Macleys Caro, para contar que 
cantidad de dinero hay en existencia de las producciones realizadas por el equipo de UP de 
traperos en el CDV de Nuevo Paraíso. 
En total hay en caja $ 622.000 en efectivo, revisamos la libreta de apuntes de la tesorera y 
concuerda la suma de lo entregado con lo recibido del dinero en efectivo. 
Se hace otra totalización de unos traperos que no se han vendido que son 12 queda un total 
de $ 12.000, donde llegamos a un acuerdo que se van a vender en esta semana, para poder  
llegar a la suma de $ 742.000 para que el próximo mes se realice la repartición de los 
porcentajes correspondiente del efectivo de la siguiente manera: 
 
50% para la unidad productiva  
30% para el capital de reinversión. 
20% para el CDV. 
 

ANEXO: N° 8 
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quedamos pendientes para seguir con la producción  

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

N/A 

 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

.    
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS  
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: 

 

SEGURIDAD HUMANA 

 

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA:  ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS   PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA  

CIUDAD:  Cartagena LUGAR: G.O lo Amador. 

FECHA (22/07/2025):                        

 

                                              

HORA DE INICIO:  2:00 pm                                                        HORA DE FINALIZACIÓN: 5:00pm 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA:  

SOCIALIZAR TODO LO REFERENTE A LA UNIDAD DE PROYECTO PRODUCTIVO.  

OBJETIVO/S:  

CONCIENTIZARLOS DE LA IMPORTANCIA DE PARTICIPAR Y TENER UNIDADES PRODUCTIVAS EN LOS GRUPOS 

ORAGNIZADOS Y CENTROS DE VIDA. 

 

No. DE PARTICIPANTES: 42 HOMBRES: 4 MUJERES:38 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores. 

Se realiza la oración.  

Hoy lunes 7 de julio  se inicia las actividades a las 9:00am se reunió Claudia Martínez, apoyo de la UAM con 
los adultos mayores del G.O lo Amador y su coordinadora, donde se les socializo todo lo referente a la 
unidad de proyecto productivo. Ellos manifestaron que hacen muchos años fabricaron traperos,  la 
coordinadora me comento que lo va a dialogar con ellos para ver si reactivan la unidad productiva, según 
sus conocimientos adquiridos anteriormente.  
También los estuvo visitando la Dra. Marisol Jiménez quien les socializo todo lo que  les brinda la Secretaria 
de Participación Ciudadana desde la Unidad del Adulto Mayor.  
 

RESULTADOS: 

 

MATERIALES:  

 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez 

ANEXO: N° 9. 
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OBSERVACIONES:  

Ninguna 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Claudia Martínez. 
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LINEA
 
ESTRATEGICA

 
DEL

 
PLAN

 
DE

 
DESARROLLO:

 
SEGURIDAD

 
HUMANA

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: Cartagena LUGAR: Centro de San Isidro. 

FECHA (1/8/2025): 
 

 

HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: 

Producción UP Traperos Centro de vida San Isidro. 

OBJETIVO/S: 

Producción de traperos en la UP del Centro de Vida San Isidro. 

No. DE PARTICIPANTES: 5 HOMBRES: 2 MUJERES:3 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se realiza la oración. 

Hoy viernes 1 de agosto se inicia las actividades a las 9:00am se reunió Claudia Martínez, apoyo de la UAM 
con los adultos mayores que conforman la UP de Traperos del Centro de vida para empezar a producir con 
los nuevos insumos adquiridos. 
En el proceso de producción los adultos mayores que conforman esta UP se reunieron a trabajar en la 
parte externa del CDV ya que había otra actividad por parte de otro profesional, estos señores se dedicaron 
a trabajar según sus conocimientos adquiridos anteriormente por actividades, unos enrollaban, otros 
cortaban, otros colocaban los racores y colgantes en los palos, otros lijaban los palos para darles mejor 
presentación, la jornada fue muy enriquecedora ya que se logró el objetivo de terminar. 
Para esta producción se compraron un rollo de hilo de algodón, 7 palos, 7 cocas completas, 7 colgantes, el 
cual se trabajó hasta terminar el rollo, salieron 7 traperos terminados. 

RESULTADOS: 

ANEXO: N° 10
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Se logró producir una buena cantidad de traperos de dos colores para llamar la atención de los posibles 

clientes. 

MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez 

OBSERVACIONES: 

Ninguna 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Claudia Martínez. 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: 

 

SEGURIDAD HUMANA 

 

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA:  ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS   PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA  

CIUDAD:  Cartagena LUGAR: CDV CIUDADELA 2000. 

FECHA (4/08/2025):                        

 

                                              

HORA DE INICIO:  9:00 am                                                        HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: FORTALECER LA UNIDADE PRODUCTIVA DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA:  

PRODUCCION UP TRAPEROS CDV CIUDADELA 2000.  

OBJETIVO/S:  

PRODUCCION DE TRAPEROS EN LA UNIDAD PRODUCTIVA DEL  CDV CIUDADELA 2000. 

 

No. DE PARTICIPANTES: 64 HOMBRES: 23 MUJERES: 41 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se realiza la oración.  

Se entona el himno de la Tercera Edad 
Hoy lunes 4 de agosto 2025, se realiza visita de seguimiento al cdv ciudadela 2000 a las 9:00am se reunió 
Claudia Martínez y Adelaida Zarate, apoyo de la UAM, después de la oración y entonar el himno de la 
tercera edad, nos reunimos  con la Directora quien me comenta que la unidad productiva (traperos),tiene 
dos meses que no producen ya que los integrantes del comité se encontraban enfermos, le solicite que 
los llamara para reunirnos y acordad una fecha para reactivar la unidad productiva a lo cual me respondió 
que en el día de hoy solo llego un miembro del comité, también me solicito que si podíamos dejar la 
reunión con los integrante del comité para la próxima semana porque ella tenía muy poco tiempo para 
atendernos, ya que le van a practicar una visita por parte del (Dadis) y ella se encuentra en esa actividad 
se les brindo una charla sobre la importancia de la unidad productiva, la jornada fue muy enriquecedora  

 
 

RESULTADOS: 

 

MATERIALES:  

 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez y Adelaida Zarate 

ANEXO: N°11
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ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 

Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES  Página 4 de 4 

 

 
 

 



 

 
ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 

Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES  Página 1 de 7 

 

 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: 

 

SEGURIDAD HUMANA 

 

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA:  ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS   PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA  

CIUDAD:  Cartagena LUGAR: Grupo Organizado 20 de Julio. 

FECHA (2/08/2025):                        

 

                                              

HORA DE INICIO:  2:00 pm                                                        HORA DE FINALIZACIÓN: 5:00 PM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA:  

Socialización UP Traperos Grupo Organizado 20 de Julio.  

OBJETIVO/S:  

 Motivar a los adultos del Grupo Organizado a tener su Unidad Productiva en este caso fabricar traperos. 

 

No. DE PARTICIPANTES: 39 HOMBRES: 8 MUJERES:31 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores. 

Se realiza la oración.  

Se canta el himno de la tercera edad. 

 
Hoy sábado 2 de agosto se inicia las actividades a las 2.30pm el profesional Arnol Castro, Claudia 
Martínez  se reunió con la coordinadora encargada María Eugenia  y los adultos mayores matriculados 
en este Grupo Organizado, se les explico la razón de la visita de nosotros para averiguar si cuentan con 
una unidad productiva, nos dijeron que en el momento no tienen y le expresamos que si querían 
nosotros le podíamos capacitar en la producción de traperos como unidad productiva para este grupo 
Organizado la cual estuvieron de acuerdo para empezar a trabajar el próximo sábado 9 de agosto 2025. 
 
Se comprometieron a llevar para este día las tijeras, una pinza, martillo, unos clavos grandes y la tabla 
de 1 metro aproximado por 25 cms de ancho para elaborar la herramienta con que se va a trabajar. 
Aparte de esto deben conseguir los insumos para empezar a trabajar la próxima visita. 
Se le hizo una listo de los insumos que se necesitan entre estos tenemos los siguientes: puntillas 

pequeñas, cocas completas con su racor, colgantes, palos, algodón, trapillo, bolsas. 

 
RESULTADOS: Se logro motivar a los adultos mayores de este Go a conformar su Unidad Productiva.  

ANEXO: N° 12
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MATERIALES:  

Computador, Internet, celular, formatos, algodón, palos, clavos, coca con racores, colgantes. 

 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica):  Arnol Castro. 

OBSERVACIONES:  

Ninguna 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Arnol Castro, Claudia Martínez. 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 

Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES  Página 6 de 7 

 

 

 
 



 

 
ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 

Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES  Página 7 de 7 

 

 

 
 



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 
Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 1 de 3 

  

LINEA
 
ESTRATEGICA

 
DEL

 
PLAN

 
DE

 
DESARROLLO:

 
SEGURIDAD

 
HUMANA

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: Cartagena LUGAR: CDV  NUEVO PARAISO 

FECHA (5/08/2025): 
 

 

HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACIÓN: 11:12am 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: FORTALECER LA UNIDADE PRODUCTIVA DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: 

PRODUCCION UP TRAPEROS CDV NUEVO PARAISO. 

OBJETIVO/S: 

PRODUCCION DE TRAPEROS EN LA UNIDAD PRODUCTIVA DEL CDV NUEVO PARAISO. 

No. DE PARTICIPANTES: 6 HOMBRES: 4 MUJERES: 2 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

Bienvenida al grupo. 

Se realiza la oración. 
Martes 5 de agosto 2025, se realiza visita de seguimiento al cdv Nuevo Paraíso siendo las 9:00am se 
reunieron Claudia Martínez apoyo de la UAM, Macleys Caro Director del CDV y los miembros del comité 
de la Unidad Productiva, después del saludo formal a todos los adultos mayores del CDV, me reuní con 
el Director quien me comenta que la unidad productiva (traperos), no ha tenido producción ya que tienen 
12 traperos desde el mes pasado que no han podido vender, llame a todo el comité de la unidad 
productiva para dialogar y que me comentaran porque no se habían vendido esos traperos, a lo cual me 
respondieron que lo habían propuesto pero no  habían podido venderlos, también comenta el Director 
que hasta que no se vendan esos traperos no se van a producir más para no tener ese poco de traperos 
retenidos hay y no tienen más insumos, llegamos a un acuerdo los reunidos presente, hay 4 miembros 
de la unidad productiva, quienes se van a llevar los traperos en el día de hoy para venderlos, como son 4 
miembros salieron a 3 traperos por cada uno de ellos, se acordó venderlos en el transcurso de la 
semana para que el día lunes el Director del CDV, comprara los insumos para el día martes 12 de 
agosto 2025, reactivar, la unidad productiva  la jornada fue muy enriquecedora 

RESULTADOS: 

MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez  

ANEXO : N° 13
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NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Claudia Martínez 

OBSERVACIONES: 

Ninguna 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: 

 

SEGURIDAD HUMANA 

 

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA:  ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS   PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA  

CIUDAD:  Cartagena LUGAR: Centro de Vida El Pozón. 

FECHA (6/08/2025):                        

 

                                              

HORA DE INICIO:  7:00 am                                                        HORA DE FINALIZACIÓN: 2:00 PM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA:  

Seguimiento Unidad Productiva panadería Centro de vida El Pozón.  

OBJETIVO/S:  

Hacer seguimiento y producir panes de mejor calidad cumpliendo con los principios de higiene en el sitio de 

trabajo para la elaboración en la distintas clases de pan que la UP de El Pozón realiza. 

 

No. DE PARTICIPANTES: 66 HOMBRES: 22 MUJERES:42 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores. 

Se realiza la oración.  

En el día miércoles 6 de agosto se inicia las actividades a las 7am el profesional Arnol Castro, Claudia 
Martínez, y la directora del Keyla Chico; se organizó el equipo de la unidad productiva de panadería con 
los ingredientes que se van a utiliza, (Harina, sal, azúcar, margarina, levadura, color, agua, bocadillo, 
arequipe, queso, coco). Se procede a pesar los insumos en la gramera para la realización de la masa, 
luego se agregan en la mesa de mezcla o bol para hacer la masa, se procede a mezclar esta de forma 
manual hasta que se vea homogénea y de buen tono, un color de un solo tono, se procede a pasar la 
masa por la cilindradora las veces que sea necesaria una 50 veces hasta que la masa quede suave y 
homogénea, se trabajó la formulación de pan aliñado para las diversas clases de pan. Para esta 
producción se utilizaron 12 kilos o una arroba de harina para fabricar 6 tipos de panes entre estos 
tenemos los siguientes, (pan de dulce con bocadillo, pan de dulce con queso, mogollas, piñitas con 
azúcar, roscón de bocadillo, y las panochas de coco con arequipe). 
Para la producción de hoy se trabajaron 3.5 kl para las galletas de bocadillo, queso dulce, coco. 

ANEXO: N° 14
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Después de pasar la masa por la cilindradora hasta que la masa quede manejable de buena textura y 
color  se procede a pesar y a darle forma, con los rodillos plásticos y colocar los rellenos dependiendo del 
tipo de pan que se está realizando. 
Se procede a tapar con platicos y darles el tiempo estimado para el proceso de crecimiento de mínimo 1 
hora como debe ser, razón por la cual los panes crecieron normalmente y en el proceso de horneado el 
horneado fue bueno ya que este repartió el calor homogéneo, dejando los panes dorados  de  buen color 
y bien cocidos. 
La producción total de panes fue de 65 bolsas de pan surtidos con 6 panes cada una a un valor de $4500 
para un total de $ 292.500 Total panes 395*4.500=$292.500. 
En la tarde de hoy no se lograron vender todas las bolsas producidas, razón por la cual quedaron 
aseguradas 8 bolsas para distribuir el día viernes 8 de agosto 2025. 
 
Se fabricaron 313 galletas/20=16.3 bolsas de galletas Total $ galletas 16*$6000=$96.900.  
 

RESULTADOS: 

Se logró producir una buena cantidad de panes de diferentes clases y distribuirlos por parte de los integrantes de 

la panadería a los adultos mayores interesados en adquirir estos productos de excelente calidad. 

 

MATERIALES:  

Computador, Internet, celular, formatos Harina, sal, azúcar, margarina, levadura, color, agua, bocadillo, arequipe, 

queso. 

 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica):  Arnol Castro, Claudia Martínez. 

OBSERVACIONES:  

Se recomienda comprar guantes de cuero para el proceso de horneado ya que estaban agarrando las manijas del 

horno y las bandejas calientes con guaipes que no son seguros para los adultos mayores al momento de hornear. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Arnol Castro, Claudia Martínez 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: 
 
SEGURIDAD HUMANA 

 

 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA:  ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS   PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA  

CIUDAD:  Cartagena LUGAR: Centro de Vida Las Palmeras. 

FECHA (08/08/2025):                        

 

                                              

HORA DE INICIO:  9:00 am                                                        HORA DE FINALIZACIÓN: 11:30 am 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA:  

PRODUCCION UP PANADERIA CENTRO DE VIDA LAS PALMERAS.  

OBJETIVO/S:  

PERFECCIONAR LAS RECETAS Y CAPACITACION PARA LA REAPERTURA DE LA UNIDAD PRODUCTIVA DE 

PANADERIA. 

 

No. DE PARTICIPANTES: 4 HOMBRES: 3 MUJERES: 1 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

 

Bienvenida al grupo. 

Se realiza la oración.  

Viernes 8 de agosto 2025, se inicia las actividades a las 9:00am la apoyo Claudia Martínez C, la Directora  
del CDV Diana Tejada  y dos (2) de los miembros del comité de panadería ya que el resto de integrante de 
la unidad productiva no asistieron ese día al cdv, después de la presentación les pregunte si la unidad 
productiva esta activa a lo que me contestaron que sí, que producen todos los lunes un total de 230 – 240 
panes, las bolsas la venden a $5.000 de 6 unidades y cada uno de los que fabrican se llevan una (1) bolsa 
de pan  y le regalan 1 bolsa a las manipuladoras,  en estos momento la venta la hacen entre el cdv y algunos 
vecinos del cdv, fabrican panes de (queso con bocadillo, de sal, roscones y arequipe) también hacen tortas 
de Zanahoria y Babana por encargo o pedidos; en el momento no cuentan con insumos y no se supo cuánta 
plata tiene guardada porque la tesorera no llevo el cuaderno tampoco pudo recordar cuanto tiene;  se 
acordó con la tesorera que para el próximo viernes 15 de agosto 2025. 
Se le brinda una pequeña asesoría sobre la importancia de la manipulación de los insumos,  
También manifiesta la Directora del cdv que el área de la panadería es muy pequeño, lo cual pude verificar  
que el horno está muy cerca de la puerta al igual que las latas en las que se hornean los panes  y los señores 
se pueden quemar. 
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RESULTADOS: 

 

MATERIALES:  

Computador, Internet, celular, formatos. 

 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez C. 

OBSERVACIONES:  

Ninguna 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Claudia Martínez C. 
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ACTA No. 22 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

CLAUDIA MARTINEZ CACERES 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

APOYO 

FECHA: 31 JULIO 2025 HORA 8:30 AM_ A _2:30 PM 

LUGAR: SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA – OFICINA DE 
SALUD Y NUTRICION 

OBJETIVO: APOYAR EN LA DIGITALIZACION Y ORGANIZACIÓN DEL DRIVE 

 

 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: 

CONVOCADOS AUSENTES: 

ORDEN DEL DÍA: 
1. SALUDO 
2. REALIZACION DE LA ACTIVIDAD 

3. FINALIZACION DE LA ACTIVIDAD 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 
Se realizó visita a la oficina de Salud y Nutrición, coordinada por la Dra. Paulina Orozco 
Jefa de la Oficina, siendo las 8:30am, se procede a realizar la tarea asignada que es 
alimentar el Drive y el Excel, la cual se realizó a satisfacción. 

ANEXO: N° 16
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RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 
 

 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 
   

   

   

SE ANEXA: 

FOTOS 



EEE 

                                       EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  ADULTO MAYOR 

NOMBRE DE QUIEN 
DILENGENCIA: 

Berlides Bustamante 

TÍTULO O CARÁCTER 
DE LA REUNIÓN 

Oferta Institucional – Gobierno al Barrio. 

FECHA: 25 de julio de 2025 HORA  7:00 AM  1:00 PM 

LUGAR: Chiquinquirá 

OBJETIVO: Se brindó información en atención integral a las personas mayores en 
relacion a las Rutas de denuncia contra el maltrato al adulto mayor, a través de la 
Unidad del Adulto Mayor del Distrito de Cartagena de Indias. 

 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN:   

CONVOCADOS AUSENTES: 
N/A  
ORDEN DEL DÍA: 

 
1) Oracion de apertura  
2) Desarrollo de la atención a participantes 
3) registro de participantes 
4) Despedida 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
   

Se realizó una jornada de sensibilización y orientación dirigida a personas 
mayores en Rutas de denuncia contra el maltrato al adulto mayor, ene l marco de 
la jornada integral de servicios denominada GOBIERNO AL BARRIO, organizado 
y coordinada por el Plan de Emergencia Social PedroRomero PES – PR. 
 
Durante la actividad, la Unidad del Adulto Mayor del Distrito de Cartagena de 
Indias brindó información detallada sobre los servicios disponibles para esta 
población, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1850 de 2007. Esta 
normativa tiene como objetivo restablecer y garantizar los derechos de las 
personas mayores, en especial de aquellas que no cuentan con una red de apoyo 
familiar. 
 
En este contexto, se socializó el funcionamiento de los tres convenios vigentes 
entre el Distrito y los hogares geriátricos autorizados en la ciudad de Cartagena, 
a través de los cuales se proporciona atención integral. Estos convenios permiten 

ANEXO: N°17
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ofrecer servicios de cuidado permanente, alimentación, atención en salud, 
acompañamiento psicosocial y actividades de recreación y fortalecimiento 
emocional, con el objetivo de promover una vida digna, activa y saludable para 
los adultos mayores beneficiarios. 
 
Asimismo, se presentaron las rutas de atención disponibles, Rutas de denuncia 
contra el maltrato al adulto mayor y se fortalecieron las estrategias de articulación 
interinstitucional, orientadas a mejorar el acceso a los servicios sociales, de salud 
y de protección. La jornada también hizo énfasis en la importancia del 
acompañamiento institucional y el papel fundamental que desempeñan los 
contratistas asignados, quienes Contribuyen activamente en el seguimiento y la 
ejecución de esta actividad. 
 
Esta iniciativa busca no solo mejorar la calidad de vida de las personas mayores, 
sino también fomentar su inclusión social, visibilizar sus necesidades y promover 
el respeto y la valoración de sus derechos en el entorno comunitario. 
 
BENEFICIOS: 
1. Mejora en la atención y el cuidado de las personas mayores: 
Se promueve una atención integral y de calidad para los adultos mayores, 
fortaleciendo su bienestar físico, emocional y social. 
 
2. Fortalecimiento de la comunicación comunitaria: 
Se facilita el diálogo y la interacción entre los habitantes del barrio Boston, lo que 
contribuye a una mayor integración social y a la construcción de redes de apoyo 
comunitarias 
 

 
 
 
 
 

Relación de documentos presentados en la Jornada: 

 

Formato de Atencion a adulto mayor 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

Oferta Institucional de la Alcaldia de 
Cartagena- Plan de Emergencia Social 
Pedro Romero. 

La Asignada 

Berlides Bustamante 
Ospino,  
Claudia Martínez, 
 Silvia Rosa Cantillo. 

Evidencias fotograficas 
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UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA:  ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS   PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD:  Cartagena de indias LUGAR:  Centro de vida Ciudadela 2000 

FECHA 18/07/2025 

HORA DE INICIO: 9:00am           HORA DE FINALIZACIÓN:  2:00pm 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA:  Cuarta entrega de mercados a grupos organizados 

OBJETIVO/S:  

Entregar alimentos a los grupos organizados  

Verificar cantidad, peso y calidad de los alimentos  

Garantizar la alimentación a cada uno de los adultos mayores pertenecientes a los 6 grupos organizados 

No. DE PARTICIPANTES: 6 HOMBRES: 1 MUJERES: 5 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD :  

La entrega de mercados se llevó a cabo en el centro de vida ciudadela 2000, dirigida por la responsable Candelaria 

Coneo encargada de Metas, junto a 3 apoyos los cuales fueron:  

Yuli Martinez - Desarrollo productivo 

Claudia Martinez - Desarrollo productivo 

Duván Rivera – Salud y nutrición 

Estos se encontraron a las 9:00am en el punto para hacer entrega de los mercados a los grupos organizados de N.M 

nueva Jerusalén, N.M las vegas, N.M las colinas, el nazareno, el silencio y el educador, los cuales fueron citados a las 

11:00am ya que era la hora estimada para la llegada del camión.  

Se procedió con la organización de las mesas para poder organizar el primer mercado y cumplir con la toma de 

evidencias, además de una mesa adicional para organización de la papelería. 

ANEXO: N° 18
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El camión llego a las 1:30pm, se procedió con la bajada y organización de los alimentos por grupo y se comenzó la
entrega por orden de llegada, se verifico cada listado donde se encontraban los alimentos que serán entregados 
verificando cantidad, peso y calidad de los productos.; Todos los grupos tenían alimentos para 51 personas a 
excepción del grupo organizado nueva Jerusalén a quienes se les entrego para 45 personas.  

Por último, se tomaron las respectivas firmas de las actas de satisfacción de cada una de las coordinadoras y de la 
persona responsable de la entrega por parte del proveedor, con nombre completo, identificación y celular.  

RESULTADOS: Se logro realizar la entrega satisfactoriamente. 

MATERIALES:  Sillas, mesas 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica):  Yuli Martinez – claudia Martínez – Duván rivera – candelaria 

coneo 

OBSERVACIONES: 

No hubo faltantes

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 

Yuli Martinez 
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