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Informe parcial X Informe Final:

1. INFORMACION DEL CONTRATO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL Claudia Martinez Céaceres

CONTRATISTA
N° DE CONTRATO: 3559
FECHA DEL CONTRATO: 10 de abril del 2025

PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA
GESTION EN LA SECRETARIA DE
PARTICIPACION Y DESARROLLO SOCIAL
OBJETO DEL CONTRATO: DENTRO DEL PROYECTO DE INVERSION
DENOMINADO "SERVICIO DE ATENCION
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS.

NO. RUT/ CEDULA: 45693071

FECHA DE INICIO: 10 de abril del 2025

FECHA DE TERMINACION: 9 de septiembre del 2025
DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL Secretaria de participacion y desarrollo social
SERVICIO: Unidad de adulto mayor.
NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: Julio Cesar Meza Batista.

Auxiliar Administrativo codigo 407 grado 13.

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 10 del mes de Julio al dia 09 del mes de Agosto del afio 2025, las siguientes
actividades relacionadas con el objeto contractual:
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2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

APOYAR EN UNA (1) ESTRATEGIA

Descripcion: Brinde mi apoyo en la realizacién de
una reunion iniciamos con un ambiente cordial, con

DE INTERVENCION PARA ELle] apoyo de la UAM, a través de Claudia Martinez
DESARROLLO PRODUCTIVO Y DE|csceres, y de la directora del Centro de Vida de
GENERACION DE INGRESO DE LOS bayunca, Jessica Jaraba. Saludamos a todos los
USUARIOS DE CENTROS VIDA Y
GRUPOS ORGANIZADOS, presentes. y conversamos con ellos sobre los nuevos
CONFORME AL PROYECTO DE emprendimientos que se van a llevar a cabo en el
INVERSION “SERVICIO pE [centro. Cada uno comparti6 su punto de vista. Luego,
ATENCION INTEGRAL A Los [realizamos actividades recreativas, como juegos de
ADULTOS MAYORES DISTRITO DE [adivinanzas, que fueron disfrutados por todos. Todo
CARTAGENA DE INDIAS. esto se realizé en el centro de vida el pozoén.
Fecha:09-07-2025
Ver Anexo: N° 1
Descripcion: Se llevd a cabo una reuniéon con los
adultos mayores integrantes de la Unidad Productiva
de elaboracién de traperos del Centro de Vida La
Esperanza, con el propoésito de dar inicio formal al
proceso de produccién, organizacién  y|
fortalecimiento de esta iniciativa productiva.
2. |APOYAR EN LA  ASESORIA[Fecha: 10-Julio-2025.
IACOMPANAMIENTO DE LOS| Ver Anexo: N° 2
PROCESOS DE PROYECTOS

PRODUCTIVO EN LOS CENTROS DE
IVIDAS Y GRUPOS ORGANIZADOS, DE
ACUERDO CON EL PROYECTO DE
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE
INDIAS”.

Descripcion: Brindé mi apoyo en la asesoria y el
acompanamiento de los procesos desarrollados por
las Unidades Productivas, especificamente en la
elaboracidn de traperos, con los adultos mayores del
Centro de Vida San Isidro. Durante esta labor, orienté
sobre técnicas adecuadas de manufactura, seleccion
de materiales, optimizacion del tiempo de trabajo y
buenas practicas de seguridad e higiene. Asimismo,
fomenté la participacion activa, el trabajo en equipo y|
la generacion de un ambiente motivador que
contribuyera al fortalecimiento de sus habilidades y|
al impulso de su autonomia econémica.

Fecha: 11-Julio-2025.

Ver Anexo: N° 3.

Descripcién: Brindé mi apoyo en la asesoria y el
acompafamiento de los procesos desarrollados por
las Unidades Productivas, especificamente en la
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elaboracidn de traperos, con los adultos mayores del
grupo organizado 11 noviembre. Durante esta labor,
orienté sobre técnicas adecuadas de manufactura,
seleccion de materiales, optimizacion del tiempo de
trabajo y buenas practicas de seguridad e higiene.
Asimismo, fomenté la participacion activa, el trabajo
en equipo y la generacion de un ambiente motivador
que contribuyera al fortalecimiento de sus
habilidades y al impulso de su autonomia
econdmica.

Fecha: 14- Julio-2025.

Ver Anexo: N°4

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracién de panes, llevado a cabo en el Centro de
Vida de bayunca con el grupo de la Unidad Productiva
de dicho centro. Esta actividad tuvo como objetivo
fortalecer las capacidades productivas de los adultos
mayores, promover el trabajo en equipo y generar
espacios de participaciéon activa. La jornada fue
acogida con entusiasmo por los integrantes del
comité, quienes resaltaron la importancia de este
tipo de iniciativas para dinamizar los procesos
comunitarios y fomentar la autosostenibilidad del
grupo.

Fecha: 15-Julio-2025.

\Ver Anexo: N° 5.

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
registro y contabilizacién de las ganancias generadas
por la produccién y venta de los panes elaborados en
el Centro de Vida El Pozén. Esta labor incluyé la
revision detallada de los ingresos obtenidos, el
calculo de costos y la verificacién del balance final,
con el fin de garantizar la transparencia y exactitud
de la informacion financiera. Asimismo, contribui a
organizar los datos en registros claros y ordenados,
facilitando asi el control y seguimiento de las
actividades productivas del centro, en beneficio de su
sostenibilidad econémica y del fortalecimiento de las
iniciativas comunitarias. Todo esto se realizé con los
adultos mayores que hace parte del comité de
unidades productivas de este centro de vida.

Fecha: 16-Julio-2025.

Ver Anexo: N° 6

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracién de panes llevado a cabo en el Centro de
Vida la esperanza, junto al grupo de la Unidad
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Productiva conformada por personas adultas
mayores. Durante esta actividad, se realizé la
elaboracion de trapero, La jornada se desarroll6 de
manera satisfactoria, con una participacién activa y
entusiasta por parte de los adultos mayores, quienes
demostraron habilidades, compromiso y disposicién
para fortalecer su proceso productivo. Esta actividad
no solo contribuy6 al desarrollo de capacidades
técnicas, sino que también promovi6 el bienestar
emocional y la integracion social del grupo.

Fecha: 17-Julio-2025.

Ver Anexo: N° 7.

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
registro y contabilizacién de las ganancias generadas
por la produccién y venta de los panes elaborados en
el Centro de Vida nuevo paraiso. Esta labor incluy6 la
revision detallada de los ingresos obtenidos, el
calculo de costos y la verificacién del balance final,
con el fin de garantizar la transparencia y exactitud
de la informacion financiera. Asimismo, contribui a
organizar los datos en registros claros y ordenados,
facilitando asi el control y seguimiento de las
actividades productivas del centro, en beneficio de su
sostenibilidad econémica y del fortalecimiento de las
iniciativas comunitarias. Todo esto se realizé con los
adultos mayores que hace parte del comité de
unidades productivas de este centro de vida.

Fecha: 18-Julio-2025.

'Ver Anexo: N° 8

Descripcion: Brindé mi apoyo en la socializacion de
todos los aspectos relacionados con la Unidad de
Proyecto Productivo, perteneciente al programa de la
Unidad del Adulto Mayor. Durante la jornada, se
suministrd informacién detallada sobre los objetivos,
funcionamiento, beneficios y etapas del proceso, con
el proposito de fortalecer el conocimiento y la
participacion activa de los beneficiarios. La actividad
estuvo dirigida a los integrantes del grupo organizado
lo amador, quienes tuvieron la oportunidad de
resolver inquietudes, compartir experiencias V|
conocer las proyecciones del proyecto, fomentando
as{ un mayor compromiso y sentido de pertenencial
hacia el mismo.

Fecha: 22-Julio-2025.

Lugar: G.O Lo Amador.
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APOYAR EN LA OFERTA FORMATIVA
SOBRE EMPRENDIMIENTO E
[INNOVACION ECONOMICA Y|
LIDERAZGO EN LAS JORNADAS DE
ATENCION INTEGRAL DIRIGIDAD A

LAS PERSONAS MAYORES DE
CENTROS DE VIDAS Y GRUPOS
ORGANIZADOS, @ CONFORME AL

PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO
DE ATENCION INTEGRAL A LOS
IADULTOS MAYORES DEL DISTRITO
DE CARTAGENA DE INDIAS” DE LA
SECRETARIA DE PARTICIPACION Y
DESARROLLO SOCIAL.

'Ver Anexo: N° 9 Acta.

Brindé mi apoyo en el proceso de elaboracién de
panes llevado a cabo en el Centro de Vida san isidro,
junto al grupo de la Unidad Productiva conformada
por personas adultas mayores. Durante esta
actividad, se realiz6 la elaboracién de trapero, La
jornada se desarrolld6 de manera satisfactoria, con
una participacion activa y entusiasta por parte de los
adultos mayores, quienes demostraron habilidades,
compromiso y disposicion para fortalecer su proceso
productivo. Esta actividad no solo contribuy6 al
desarrollo de capacidades técnicas, sino que también
promovid el bienestar emocional y la integracion
social del grupo.

Fecha: 01—Agosto-2025.

Lugar: San Isidro.

'Ver Anexo: N° 10.

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracidn de panes llevado a cabo en el Centro de
Vida ciudadela 2000, junto al grupo de la Unidad
Productiva conformada por personas adultas
mayores. Durante esta actividad, se realizé la
elaboracién de trapero, La jornada se desarroll6 de
manera satisfactoria, con una participacién activa y
entusiasta por parte de los adultos mayores, quienes
demostraron habilidades, compromiso y disposicion
para fortalecer su proceso productivo. Esta actividad
no solo contribuy6 al desarrollo de capacidades
técnicas, sino que también promovié el bienestar
emocional y la integracion social del grupo.

Fecha: 04-Agosto-2025.

Lugar: Centro de Vida Ciudadela 2000.

Ver Anexo: N° 11.

Descripcion: Brindé mi apoyo en la socializacion de
todos los aspectos relacionados con la Unidad de
Proyecto Productivo, perteneciente al programa de la
Unidad del Adulto Mayor. Durante la jornada, se
suministrd informacion detallada sobre los objetivos,
funcionamiento, beneficios y etapas del proceso, con
el propdsito de fortalecer el conocimiento y la

participacion activa de los beneficiarios. La actividad
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estuvo dirigida a los integrantes del grupo organizado
lo amador, quienes tuvieron la oportunidad de
resolver inquietudes, compartir experiencias y|
conocer las proyecciones del proyecto, fomentando
asi un mayor compromiso y sentido de pertenencia
hacia el mismo.

Fecha: 02- Agosto-2025.

Lugar: G.O 20 Julio.

\Ver Anexo: N° 12 Formato Informe.

Descripcion: Brindé mi apoyo en la socializacion de
todos los aspectos relacionados con la Unidad de
Proyecto Productivo, perteneciente al programa de la
Unidad del Adulto Mayor. Durante la jornada, se
suministrd informacion detallada sobre los objetivos,
funcionamiento, beneficios y etapas del proceso, con
el propésito de fortalecer el conocimiento y la
participacion activa de los beneficiarios. La actividad
estuvo dirigida a los integrantes del grupo organizado
lo amador, quienes tuvieron la oportunidad de
resolver inquietudes, compartir experiencias Y|
conocer las proyecciones del proyecto, fomentando
asi un mayor compromiso y sentido de pertenencial
hacia el mismo.

Fecha: 05- Agosto-2025.

Lugar: Centro de Vida Nuevo Paraiso.

Ver Anexo: N° 13 Formato Informe.

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
elaboracién de panes, llevado a cabo en el Centro de
Vida de bayunca con el grupo de la Unidad Productiva
de dicho centro. Esta actividad tuvo como objetivo
fortalecer las capacidades productivas de los adultos
mayores, promover el trabajo en equipo y generar
espacios de participacion activa. La jornada fue
acogida con entusiasmo por los integrantes del
comité, quienes resaltaron la importancia de este
tipo de iniciativas para dinamizar los procesos
comunitarios y fomentar la autosostenibilidad del
grupo.

Fecha: 06- Agosto-2025.

Lugar: Centro de Vida El Pozdn.

Ver Anexo: N° 14.

Descripcion: Brindé mi apoyo en el proceso de
registro y contabilizacién de las ganancias generadas
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APOYAR EN REALIZACION DE
REPORTES, = CONSOLIDACION
SISTEMATIZACION DE LAS
IACTIVIDADES DE SERVICIO PARA EL|
FORTALECIMIENTO DE UNIDADES
PRODUCTIVAS DIRIGIDAS A
PERSONAS MAYORES
PERTENECIENTES A CENTROS DE
VIDA'Y GRUPOS ORGANIZADOS, DE
ACUERDO CON EL PROYECTOS DE
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION
INTEGRAL A LOS  ADULTOS
MAYORES DEL DISTRITO DE
CARTAGENA DE INDIA” DE LA
SECRETARIA DE PARTICIPACION Y
DESARROLLO SOCIAL.

por la produccion y venta de los panes elaborados en
el Centro de Vida las palmeras. Esta labor incluyé la
revision detallada de los ingresos obtenidos, el
calculo de costos y la verificacién del balance final,
con el fin de garantizar la transparencia y exactitud
de la informacion financiera. Asimismo, contribui a
organizar los datos en registros claros y ordenados,
facilitando asi el control y seguimiento de las
actividades productivas del centro, en beneficio de su
sostenibilidad econémica y del fortalecimiento de las
iniciativas comunitarias. Todo esto se realizé con los
adultos mayores que hace parte del comité de
unidades productivas de este centro de vida.

Fecha: 8- Agosto-2025.

Lugar: Centro de Vida las Palmeras.

Ver Anexo: N° 15.

yDescripcion: Brinde mi apoyo a la Oficina de Salud y

Nutricién, bajo la coordinacion de la Dra. Pulina
Orozco, Jefa de dicha dependencia. Durante la
jornada se procedié a cumplir con la tarea asignada,
la cual consisti6 en la actualizacion y alimentacion de
la base de datos en las plataformas de Drive y Excel
institucional, con informacién correspondiente a las
actividades y registros del area. Esta labor se ejecut6
de manera satisfactoria, garantizando Ia
organizacién y respaldo digital de la informacidn,
contribuyendo asi al fortalecimiento de los procesos
administrativos y de seguimiento de la oficina
Fecha: 31- Julio-2025.

Lugar: Oficina Adulto Mayor.

Ver Anexo: N° 16.




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS '%%3@0: GDOGCO1-
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Versién: 2.0
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES Fecha: 04/03/2024
OFICIALES
Pagina8de 5
INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

PRESTAR APOYO PARA LOS
EVENTOS, JORNADA DE ATENCION
INTEGRAL Y DEMAS ACTIVIDADES
LUDICO RECREATIVAS DIRIGIDAS
A LOS USUARIOS DE CENTROS DE
VIDAS Y GRUPOS ORGANIZADOS.

Descripcion: Brinde asesorar en la jornada de
atencion integral en la socializacién de la Oferta
[nstitucional dirigida a las personas mayores en
estado de abandono y/o vulnerabilidad, por parte de
la Unidad del Adulto Mayor del Distrito de Cartagena
de Indias. Esta jornada se desarroll6 en cumplimiento
de lo establecido en la Ley 1850 de 2007, la cual busca
garantizar el restablecimiento de los derechos de los
adultos mayores que carecen de una red de apoyo
familiar. El Distrito, a través de dicha Unidad, ejecuta
actualmente tres convenios con hogares geriatricos de
la ciudad, mediante los cuales se brinda atencién
integral a esta poblacion, con el propésito de proteger
v restituir sus derechos fundamentales. Asimismo, la
Unidad del Adulto Mayor tiene a su cargo 30 Centros
de Vida, donde se ofrece atencion psicosocial, servicios,
de salud, actividades recreativas, apoyo nutricional
(incluyendo merienda y almuerzo), en un entorno
digno y protector. Adicionalmente, se brinda
acompafamiento a 113 grupos organizados de
personas mayores en diferentes sectores de la ciudad,
mediante el apoyo alimentario y la intervencién de un|
equipo interdisciplinario conformado por
profesionales del Programa del Adulto Mayor. Esta
estrategia es liderada por el programa Gobierno al
Barrio, como parte de la apuesta institucional por el
bienestar y la inclusion social de las personas mayores
en el Distrito de Cartagena.

Fecha: 25-Julio-2025.

Lugar: Chiquinquira.

Ver Anexo: N° 17.
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ACOMPANAR EN LA
ORGANIZACION Y LOGISTICA DE
LOS EVENTOS Y ACTIVIDADES
DESARROLLADAS POR LA UNIDAD
ADULTO MAYOR DENTRO DEL

PROYECTO DE INVERSION
“SERVICIO DE ATENCION
INTEDRAL A LOS ADULTOS

MAYORES DEL DISTRITO DE
CARTAGENA DE INDIAS”

Descripcion: Brindé mi apoyo en la jornada de
entrega de alimentos dirigida a los grupos organizados
inscritos en el Programa del Adulto Mayor del Distrito
de Cartagena de Indias. Esta actividad fue ejecutadal
por el operador de alimentos Consorcio Adultos con
Bienestar, en el marco del Convenio de Asociacion
No. PC-SPDS-004-2025, suscrito con la
administracién distrital.
La entrega se desarrolld de manera organizada y)|
respetuosa, garantizando la seguridad alimentaria a
seis (6) grupos organizados adscritos a la Unidad del
Adulto Mayor en la localidad uno, zona centro del
Distrito de Cartagena de Indias. Que los beneficiarios
recibieran los productos alimenticios con calidad y en
condiciones adecuadas. Ademds, se promovidé un|
ambiente de respeto y atencion digna hacia los adultos
mayores, reforzando el compromiso institucional con|
su bienestar y dignificacién. Durante la actividad
también se resolvieron inquietudes de los asistentes y|
se fortaleci6 el vinculo entre la comunidad y el
programa. Durante la jornada, participé activamente
en la logistica de distribucidn, verificacién de listados
v acompafiamiento a los beneficiarios, garantizando
asi una entrega eficiente y oportuna, en un ambiente
de respeto, cuidado y atencidn hacia las personas
mayores.

Fecha: 18-Julio-2025.

Lugar: Centro de vida Ciudadela 2000.

Ver Anexo: N° 18.




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Cédigo: GDOGCO1-

F007
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version: 2.0
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES Fecha: 04/03/2024
OFICIALES

Pagina10de 5

INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

T St

Julio Ces*pr Meza Batista. CLAUDIA MARTINEZ CACERES
Auxiliar Administrativo codigo 407 Grado 13.
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ANEXO: N° 1

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de Vida El Pozén.
FECHA (9/07/2025):
HORA DE INICIO: 7:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:00 M

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
Produccidn Unidad Productiva panaderia Centro de vida El Pozdn, variedad de panes.

OBJETIVO/S:
Perfeccionar las recetas ensayadas en produccién de las distintas clases de pan de la UP de El Pozén.

No. DE PARTICIPANTES: 6 HOMBRES: 4 MUJERES:2

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

En el dia miércoles 9 de Julio 2025, me presento al CDV a las 7am, para realizar las actividades como es
de costumbre la apoyo Claudia Martinez, pero al llegar me presento ante el vigilante como es de
costumbre y le pregunto si ya llegaron los sefiores de la unidad productiva y me responde que no habian
llegado, decidi esperar a la coordinadora para saber qué habia pasado con los sefiores del comité de la
unidad productiva, cuando llego la coordinadora manifiesta que por motivo de que se iban a escoger las
planchas para las préximas elecciones del comité de usuario. Me reuni con los del comité de la unidad
productiva quienes me informan que aplazaron la produccion para el dia viernes 11 de julio de 2025, para
no perder la produccién de la semana, pero vamos a continuar con las producciones los dias miércoles.
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MATERIALES:

Computador, Internet, celular, formatos

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): CLAUDIA MARTINEZ.

OBSERVACIONES:

Seguir la semana siguiente con el dia estipulados para la produccion

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:

Claudia Martinez
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ACTA DE REUNION
ANEXO: N° 2
ACTA No. 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR
NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA: CLAUDIA MARTINEZ CACERES
TITULO O
CARACTERDE LA | BALANCE INICIAL UNIDAD PRODUCTIVA
REUNION
FECHA: 10 DE JULIO 2025 ‘ HORA ‘ 9:00 AM_A 12:00M
LUGAR: CENTRO DE VIDA LA ESPERANZA

OBJETIVO: REALIZAR BALANCE INICIAL UNIDAD PRODUCTIVA, CONFORMAR
COMITE

FECHA PROXIMA REUNION:

CONVOCADOS AUSENTES:

ORDEN DEL DIA:

SALUDOS CORDIAL A LOS ADULTOS MAYORES
SOCISLIZACION DE LA UNIDAD PRODUCTIVA
EXCOGENCIA DEL COMITE

CONFORMACION DEL COMITE

REALIZA BALANCE INICIAL DE LA UNIDAD PRODUCTIVA
INVENTARIO DE LOS ACTIVOS FIJOS

ANALISIS INTEGRAL DE LA UNIDAD PRODUCTIVA
CIERRE DE LA REUNION

NG kWNE

DESARROLLO DE LA REUNION:

SE INICIA REUNION DE MANERA CORDIAL POR MEDIO DEL APOYO DE UAM CLAUDIA
MARTINEZ CACERES Y LA DIRECTORA DIANA PENUELA......... DONDE DESPUES DE
SALUDAR E INDAGAR POR EL BIENESTAR DE LOS USUARIOS, SE LES SOCIALIZA
SOBRE LA NUEVA UNIDAD PRODUCTIVA (TRAPEROS), ACTO SEGUIDO SE REALIZO LA
ESCOGENCIA DE LOS PARTICIPANTE Y SE CONFORMA EL COMITE

EN ESTA REUNION; SE RATIFICO LA IMPORTANCIA'Y OBLIGACIONES DE LOS QUE
VAN HACER PARTE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, YA CONFORMADO SE ESCOGE LA
FECHA PARA EMPEZARA LA PRODUCCION QUE SERIA EL PROXIMO JUEVES 27 DE
JULIO DE 2025, NUEVAMENTE ME DIRIJO A TODOS LOS ADULTOS MAYORES Y LES
SOCIALIZO COMO QUEDO CONFORMADO EL NUEVO COMITE
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ACTA DE REUNION
RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:
ACTA DE LA CONFORMACION DEL COMITE
COMPROMISOS
ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
PRODUCCION DE TRAPEROS LA 17 DE JULIO 2025 CLAUDIA MARTINEZ

IMPORTANCIA




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDOGCO01-
FO01

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Version: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GESTJON DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES

Fecha: 04/03/2024

ACTA DE REUNION

Pagina 3de 7

EVIDENCIAS

axy .'4131
10 de lio d§ 2025

Balaxy A13
10 de juligd




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDOGCO01-
FoO1

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL

\Version: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GESTJON DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES

Fecha: 04/03/2024

ACTA DE REUNION

Pagina4 de 7

Galaxy A13

10 de jliode 2025




R N A T Tl s

= cdigo: GDOGCO1-
AIAGS ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS £001

AR 2\ MAGROPROGESO: GESTION DOCUMENTAL Versién: 20

(c "R, | [T PROCESORUBPROCERO: GESTION DE LAS OOMUNIOAGIONES — JFecha: 0110372029 |

e . .& o } J OFICIALES / CREACION V DISERO DE LAS COMUNICACIONES

\c' AT OFICIALES

by - pigina2 de 3
N T ACTA DE REUNION :
= )
COMPROMISOS
ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
[ASISTENTES |
NOMBRE S Brjala
DEPENDENCIA Perr AU g( UIA / Efpm" Z
CARGO ed’urlj”o (_{U/ 6:4&‘(/
TELEFONO 2029/7 6807
CORREO - ]
FIRVA: W/a,, zl B
NOMBRE 3’ do] qi2a /}yeu;f/o
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ACTA DE REUNION
CDV LOS CALAMARES
MES DE ABRIL
UNIDAD DE PANADERIA
BALANCE INICIAL
2025
ACTIVO CORRIENTE Valor
Efectivo en caja 0
Dinero en banco 0
Insumos (harina, azlcar, etc.) 0
Productos terminados 0
Cuentas por cobrar (clientes) 0
Total, Activo Corriente 0
ACTIVO NO CORRIENTE (FIJO) Valor
Horno NA
Batidora industrial
Refrigerador o congelador
Mobiliario
Utensilios de cocina
Mejoras al local
CILINDRADORA, PESO, LATAS , MESAS NA
Total Activo No Corriente NA
PASIVO Valor
Deuda con proveedores
Préstamos
Servicios por pagar
Otros pasivos
TOTAL PASIVO 0
PATRIMONIO Valor
Aportes iniciales 0
Ganancias retenidas
TOTAL PATRIMONIO 0

ACTIVO TOTAL=PASIVO + PATRIMONIO
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SECRETARIA DT PARTICIPACION Y DESARROLLO SOCIAL
UNIDAD DE ADULTO MAYOR.

ACTA DE CONSTITUCION COMITE DE UNIDAD
PRODUCTIVA.

Fecha: #0- 02— 2025

Centro de Vida: A égg»y

Se reunieron en las | /tzla ones del centro de vida en mencién, los beneficiarios y el asesor
asignado sefior(a) go v, m.[»c 2. desde la secretaria de Participaciény

Desarrollo Socfal, convocando a quienes deseen hacer parte del equipo de la unidad
productiva.

1. fombre del emprendimiento o unidad productiva:
A rd e 87 Led

Z.fgducto(s) que se elaboran:
ra ’.Q,zra

3. Capital inicial con el que se cuenta:

Ja

4. Insumos y herramientas disponibles:

. pMe

5. Dias de produccién establecidos en la semana:
Dfas: -’]"-’QJ”-S

v
Horario: 4‘ 0 pm

Se hace necesario que por el presente documento se confirmen los cargos que tendrén cada
uno de los participantes, velando que se cumplan los compromisos establecidos y definidos




en este documento, para tal fin y reunidos en asamblea de constituci6n, se procede a
designar los cargos del comité segin su orden:

6. Personas participantes en la unidad productiva

Nombre Cédula Numero de Actividad que | Cargo cnel }
completo contacto desarrolla comité
Clie.d. Coordinator ‘ -
Bayve Ysulg)2Y 3s24126802 [/ general
2 preveld 83 146-80Y |3/ 50 26089 Tesorero
nancy 3 Lider de
vrgedin Y5430 835Y 12:271388¢s insumos |
Goillerm O Lider de
| HerrvqO 7.075-33F 9122138845 Produccion.
1J05¢ Yns _ Lider de \
Gai o - |33.093.060 comercializacion.
Rfa oeds> 133039 518 32333398 Apoyo 1
f‘ﬁ;:‘“ 33.023 029 30448Y¢s92
- . Reparticion porcentual de las ganancias:
Destino de la ganancia Porcentaje (%) Observaciones

| L

mantenimiento de equipos.

Centro de Vida 20% Actividades diversas
Miembrgos de la unidad 50 % Se divide entre los adultos
productiva mayores activos de l2
' unidad productiva,
Capital de reinversién 30% Compra de insumos, \

8. Observaciones adicionales:
- Cuando zsf lo requiera con previa autorizacion de los miembros de este comité productivo
y por acuerde general la reparticién porcentual puede ser ajustada, excepto el capital de

reinversidn.

DERECHOS:

e Recibir un porcentaje de las ventas, acordado en las reuniones.

e Recibir asesorfa y capacitacién financiera.



Recibir capacitacién de formacién de acuerdo con la unidad productiva

Expresar quejas y peticiones.

DEBERES:

Portar vestimenta adecuada para los dfas de elaboracién del producto (color blanco)
Lavar y desinfectar los menazjes a utilizar antes y después de cada produccién
Velar por el espacio de la panaderfa este limpio y desinfectado.

Respetar los horarios acordados y dfas de produccién.
Ser solidario y respetuoso entre todos los miembros del equipo.

Hacer seguimiento a el producto distribuido.
Reportar en cada produccién el dinero recaudado a el director del centro de vida

Llevar Actas de las donaciones o regalfas, entradas a la unidad productiva
Velar por la buena distribucién del dinero recaudado, la cual debe ser bimensual

seglin su porcentaje de reinversién, utilidad y ganancia.
Notificar a la directora(o), del CDV cualquier anomalfa.

Los elegidos manifiestan la aceptacién de los cargos. Quienes después de lo anterior
tomaron posesién jurando cumplir fielmente con los deberes de este y fi firman la

siguiente acta como evidencia del mismo:

Nombre

Firma

A o, z/-/ e [~
WZ%W

lidoas _thowe

‘i/m/a/,u A /«/44
4 ; ﬂ?Mﬂ{M A
P

M)ﬂ/ ///r»'d /‘ﬁ/ﬂ;/ 70

Jn)’ S (7N CiA DT

’L’[}i

for Locscin
ﬁ 40% ﬂLnﬂ—-ff‘ /C/'

rﬁ%ad mﬂedé

Briceis  Salwn V}L{@@@&/@g
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ANEXO: N° 3

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de vida San Isidro.
FECHA (11/7/2025):
HORA DE INICIO: 7:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:00 M

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
Produccion UP Traperos Centro de vida San Isidro.

OBIJETIVO/S:
Produccion de traperos en la UP del Centro de Vida San Isidro.

No. DE PARTICIPANTES: 74 HOMBRES: 17 MUIJERES:57

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

Se inicia las actividades hoy viernes 11 de julio a las 9:00am se reune Claudia Martinez, apoyo de la UAM,
la coordinadora Nubis Mejia y los sefiores de la unidad productiva, para organizar la produccion de la
semana siguiente o entrante ya que en el dia de hoy no se pudo cumplir con la producciéon porque se
pidieron los insumos a domicilio y no llegaron, como no se pudo trabajar con la unidad productiva; me
dedique a trabajar con todos los adultos mayores del CDV dandole a conocer sobre la tematica y
dindmica del trabajo en equipo, ellos me solicitaron que compartiera alglin juego con ellos ya que no
habia otra actividad por parte de otros profesionales de lo cual asedi y jugamos a las adivinanzas hasta la
hora del almuerzo, la jornada fue muy enriquecedora

Para la nueva produccién se compraron un rollo de hilo de algodén de 0.3, 10 palos, 10 cocas completas, 10
colgantes, para la produccion de 10 traperos.

RESULTADOS:
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MATERIALES:

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez

OBSERVACIONES:

Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:

Claudia Martinez.
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ANEXO: N° 4

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: G.O 11 de Noviembre.
FECHA (14/07/2025):
HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:00 M

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
PRODUCCION UP TRAPEROS G.O 11 DE NOVIEMBRES.

OBJETIVO/S:
PRODUCCION DE TRAPEROS EN LA UNIDAD PRODUCTIVA DEL G.O 11 DE NOVIEMBRES.

No. DE PARTICIPANTES: 10 HOMBRES: 2 MUIJERES:8

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

Hoy lunes 14 de julio se inicia las actividades a las 9:00am se reunié Claudia Martinez, apoyo de la UAM
con todos los adultos mayores del Grupo Organizado 11 de Noviembre para empezar a producir con los
nuevos insumos adquiridos.

En el proceso de produccién los adultos mayores que conforman esta UP se reunieron a trabajar en la
parte interna del salén comunal donde se rednen todos los lunes, estos sefiores se dedicaron a trabajar
segun sus conocimientos adquiridos anteriormente por actividades, unos enrollaban, otros cortaban, otros
colocaban los racores y colgantes en los palos, otros lijaban los palos para darles mejor presentacién, la
jornada fue muy enriquecedora ya que se logro el objetivo que era la produccién de los traperos.

Para esta produccidn se compraron un rollo de hilo de algodén 2.61, 10 palos, 10 cocas completas, 10
colgantes, 10 bolsas, se trabajo hasta terminar el rollo, salieron 10 traperos.
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RESULTADOS:
Se logré producir una buena cantidad de traperos de dos colores para llamar la atencién de los posibles

clientes.

MATERIALES:

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez

OBSERVACIONES:
Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:

Claudia Martinez.
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ANEXO: N° 5

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de Vida Bayunca.
FECHA (15/07/2025):
HORA DE INICIO: 8:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:30 PM

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
PRODUCCION UP PANADERIA CENTRO DE VIDA BAYUNCA.

OBJETIVO/S:
PERFECCIONAR LAS RECETAS Y CAPACITACION PARA LA REAPERTURA DE LA UNIDAD PRODUCTIVA DE
PANADERIA.

No. DE PARTICIPANTES: 6 HOMBRES: 4 MUIJERES: 2

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

Se canta el himno de la tercera edad.

Hoy martes 15 de julio 2025, se inicia las actividades a las 8:00am la apoyo Claudia Martinez C, el
Instructor del Sena Arnold Caceres, la Coordinadora Yesica Jaraba y el comité de la unidad productiva en
la mesa de trabajo con los ingredientes que se van a utiliza, (Harina, sal, azicar, margarina, levadura,
agua, bocadillo). Se le brinda una pequefia asesoria sobre la importancia de la manipulacion de los
insumos; Se procede a pesar los insumos y agregarlos en la meza para hacer la masa, se procede a
mezclar esta de forma manual hasta que se sienta homogenizada, se procede a pasar la mezcla de la
masa por la cilindradora las veces que sea necesaria para los panes de Bocadillos y Queso.

Para la produccién de hoy se contd con instructor del Sena quien los estaba capacitando para el proceso
de crecimiento de minimo 1 hora, razén por la cual los panes se crecieron normalmente y en el proceso
de horneado el horno calentd bien dejando buen color y bien cocidos.
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Después que pasan los tiempos requeridos para su coccidn se sacan del horno, se dejan reposar unos 15
minimos y se proceden a distribuirlos.
Se hornearon 88 unidades, estos panes se vendieron al mismo personal del centro de vida.

RESULTADOS:
Se logré producir una buena cantidad de panes de Bocadillo y Queso.

MATERIALES:
Computador, Internet, celular, formatos.

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez C.

OBSERVACIONES:
Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Claudia Martinez C.




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAA01-FO37

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA'Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL ALA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina3deb5

Galaxy A13
15 de ilio de 2025
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ANEXO: N° 6

ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDADES PRODUCTIVAS

NOMBRE DE QUIEN

DILENGENCIA: Arnol Castro Guzman.

TITULO O
CARAQTER DE LA | REPARTICION PORCENTUAL GANANCIAS UP PANADERIA.
REUNION

FECHA: 16 DE JULIO -2025 ‘ HORA ‘ 9:3:00 AM _12:00 M_

LUGAR: CDV EL POZON

OBJETIVO: Realizar balance y reparticién porcentual segin corresponda en acta de
conformacion de unidad productiva panaderia.

FECHA PROXIMA REUNION: NO.

CONVOCADOS AUSENTES: N/A

ORDEN DEL DIA:

- Saludo por parte de los profesionales Arnol Castro y Claudia Martinez y la
directora del CDV a los adultos mayores que integran la UP panaderia.

- Entrega del dinero recogido de las producciones anteriores para sacar cuentay
hacer los porcentajes los cuales deben tener en cuenta para entrega de
ganancias al CDV y adultos mayores.

- Lineamientos para detectar errores que se hayan pasado para subsanar.

DESARROLLO DE LA REUNION:

Siendo las 10:00 am del dia miércoles 16 de julio de 2025, se reune el profesional Arnol
Castro, Claudia Martinez, y la directora Keyla Chico para contar que cantidad de dinero hay
en existencia de las producciones realizadas por el equipo de UP de panaderia en el CDV de
El Pozon.

En total hay en caja $1103.000 en efectivo, revisamos la libreta de apuntes de la tesorera y
concuerda la suma de lo entregado con lo recibido del dinero en efectivo.

Se hace otra totalizacion de las personas que deben dinero llegando a la suma de $272.400
que literalmente se encuentra en la calle, lo deben los adultos mayores del CDV. Se llega a
la conclusion de que este dinero se debe recoger para que en la proxima reparticion de
dividendos se incluya.

Se procede a hacer los calculos del dinero que se tiene en efectivo de la siguiente manera:

50% de $1103.000=551.000.
30% de $1103.000=330.900.




Codigo: GDOGCO01-
FO01

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Versién: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GEST[ON DE LAS COMUNICACIONES Fecha: 04/03/2024
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES

ACTA DE REUNION

ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Pagina 2 de 6

20% de $1103.000=220.000.

Se entrega a la directora Keyla Chico $551.000 para que los distribuya segun los porcentajes
de ganancias descritos en el Acta de constitucion de comité de la Unidad Productiva.

20% Centro de vida.
30% capital de reinversion.
50% miembros de la unidad productiva.

Se procede a distribuir el otro 50% de la produccién $551.000 entre los 6 adultos mayores
gue conforman la Unidad Productiva de Panaderia en el CdV El Pozén.

Al sefior Francisco Roso se le entrego su dinero segun las veces que trabajo con la Up que
fueron 2 producciones $18.000 se les redondeo a $20.000.

Al sefior Manuel Mesa se le dio el dinero porcentual segun las veces que trabajo en la
elaboracion de los panes $45.000 se le redondeo a $50.000.

Del resto de los integrantes 4 de la UP se les entrego su dinero de acuerdo a las
producciones de pan trabajadas de $120.000 a cada uno.

Con la entrega de los dineros quedamos pendientes para seguir con la produccién para el
préximo miércoles.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

N/A

COMPROMISOS

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
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Necesito de un monto de
1.103.000 pesos sacar, 50%
sacar, un 30% y sacar un
20%.

Claro, aqui tienes los calculos divididos
en los porcentajes que mencionaste
para el monto de 1.103.000 pesos:

- 50% de 1.103.000 = 551.500 pesos

- 30% de 1.103.000 = 330.900 pesos

- 20% de 1.103.000 = 220.600 pesos
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ACTA DE REUNION

ANEXO: N° 7

ACTANo. 21
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR

NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA: CLAUDIA MARTINEZ CACERES

TITULO O
CARACTER DE LA | BALANCE INICIAL UNIDAD PRODUCTIVA
REUNION

FECHA: 17 DE JULIO 2025 ‘ HORA ‘ 9:00 AM_A _12:00 M

LUGAR: CENTRO DE VIDA LA ESPERANZA

OBJETIVO: EMPEZAR LA PRODUCCION DE LA NUEVA UNIDAD
PRODUCTIVAM(TRAPEROS)

FECHA PROXIMA REUNION:

CONVOCADOS AUSENTES:

ORDEN DEL DIA:
1. SALUDOS CORDIAL A LOS ADULTOS MAYORES
2. SE LES EXPLICO TEORICAMENTE LAS MEDIDAS EXACTAS PARA LA
PRODUCCION Y FABRICACION DE LOS TRAPEROS
3. ANALISIS INTEGRAL DE LA UNIDAD PRODUCTIVA
4. CIERRE DE LA REUNION

DESARROLLO DE LA REUNION:

SE REALIZA VISITA DE SEGUIMIENTO DE MANERA CORDIAL POR MEDIO DEL APOYO
DE UAM CLAUDIA MARTINEZ CACERES Y INICIA REUNION CON TODOS LOS
MIEMBROS DEL CDV Y LA DIRECTORA DIANA PENUELA......... DONDE DESPUES DE
SALUDAR E INDAGAR POR EL BIENESTAR DE LOS USUARIOS, SE LES EXPLICO
TEORICAMENTE LAS MEDIDAS EXACTAS PARA LA PRODUCCION Y FABRICACION DE
LOS TRAPEROS, YA QUE NO SE PUDO FABRICAR LOS TRAPEROS PORQUE TENIAN LA
VISITA DE UNA PSICOLOGA QUIEN LOS NECESITABA A TODOS PARA ELLA PODER
REALIZAR SU ACTIVIDAD, SE RATIFICO LA IMPORTANCIA Y OBLIGACIONES DE LOS
QUE VAN HACER PARTE DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SE ESCOGE LA FECHA PARA
EMPEZARA LA PRODUCCION QUE SERIA EL PROXIMO JUEVES 24 DE JULIO DE 2025.
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PRODUCCION DE TRAPEROS LA 24 DE JULIO 2025 CLAUDIA MARTINEZ
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ANEXO: N° 8

ACTA No. 22

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDADES PRODUCTIVAS

NOMBRE DE QUIEN

DILENGENCIA: Claudia Martinez C.

TITULO O
CARAQTER DE LA | BALANCE PORCENTUAL GANANCIAS UP TRAPEROS.
REUNION

FECHA: 21 DE JULIO -2025 ‘ HORA ‘ 9:00 AM _12:00 M_

LUGAR: CDV EL NUEVO PARAISO

OBJETIVO: Realizar balance y porcentual segun corresponda en acta de conformacion
de unidad productiva traperos.

FECHA PROXIMA REUNION: NO.

CONVOCADOS AUSENTES: N/A

ORDEN DEL DIA:

- Saludo por parte de los profesionales Claudia Martinez, Sindy de los Reyes y el
director del CDV a los adultos mayores que integran la UP traperos.

- Verificacion del dinero recogido de las producciones anteriores para sacar
cuentay hacer los porcentajes los cuales deben tener en cuenta para entrega
de ganancias al CDV y adultos mayores.

- Lineamientos para detectar errores que se hayan pasado para subsanar.

DESARROLLO DE LA REUNION:

Siendo las 10:00 am del dia lunes 21 de julio de 2025, se reune los profesionales y apoyo
Claudia Martinez, Sindy de los Reyes y el director del CDV Macleys Caro, para contar que
cantidad de dinero hay en existencia de las producciones realizadas por el equipo de UP de
traperos en el CDV de Nuevo Paraiso.

En total hay en caja $ 622.000 en efectivo, revisamos la libreta de apuntes de la tesorera y
concuerda la suma de lo entregado con lo recibido del dinero en efectivo.

Se hace otra totalizacion de unos traperos que no se han vendido que son 12 queda un total
de $ 12.000, donde llegamos a un acuerdo que se van a vender en esta semana, para poder
llegar a la suma de $ 742.000 para que el proximo mes se realice la reparticion de los
porcentajes correspondiente del efectivo de la siguiente manera:

50% para la unidad productiva
30% para el capital de reinversion.
20% para el CDV.
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: G.O lo Amador.

FECHA (22/07/2025):

HORA DE INICIO: 2:00 pm HORA DE FINALIZACION: 5:00pm
ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION DE PERSONAS MAYORES.
TEMA:

SOCIALIZAR TODO LO REFERENTE A LA UNIDAD DE PROYECTO PRODUCTIVO.

OBIJETIVO/S:

CONCIENTIZARLOS DE LA IMPORTANCIA DE PARTICIPAR Y TENER UNIDADES PRODUCTIVAS EN LOS GRUPOS
ORAGNIZADOS Y CENTROS DE VIDA.

No. DE PARTICIPANTES: 42 HOMBRES: 4 MUJERES:38

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

Hoy lunes 7 de julio se inicia las actividades a las 9:00am se reunié Claudia Martinez, apoyo de la UAM con
los adultos mayores del G.O lo Amador y su coordinadora, donde se les socializo todo lo referente a la
unidad de proyecto productivo. Ellos manifestaron que hacen muchos afios fabricaron traperos, la
coordinadora me comento que lo va a dialogar con ellos para ver si reactivan la unidad productiva, segin
sus conocimientos adquiridos anteriormente.

También los estuvo visitando la Dra. Marisol Jiménez quien les socializo todo lo que les brinda la Secretaria
de Participacién Ciudadana desde la Unidad del Adulto Mayor.

RESULTADOS:

MATERIALES:

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez
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OBSERVACIONES:
Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:

Claudia Martinez.
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ANEXO: N° 10

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de San Isidro.
FECHA (1/8/2025):
HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:00 M

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
Produccion UP Traperos Centro de vida San Isidro.

OBIJETIVO/S:
Produccion de traperos en la UP del Centro de Vida San Isidro.

No. DE PARTICIPANTES: 5 HOMBRES: 2 MUIJERES:3

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se realiza la oracion.

Hoy viernes 1 de agosto se inicia las actividades a las 9:00am se reunié Claudia Martinez, apoyo de la UAM
con los adultos mayores que conforman la UP de Traperos del Centro de vida para empezar a producir con
los nuevos insumos adquiridos.

En el proceso de produccién los adultos mayores que conforman esta UP se reunieron a trabajar en la
parte externa del CDV ya que habia otra actividad por parte de otro profesional, estos sefores se dedicaron
a trabajar segln sus conocimientos adquiridos anteriormente por actividades, unos enrollaban, otros
cortaban, otros colocaban los racores y colgantes en los palos, otros lijaban los palos para darles mejor
presentacion, la jornada fue muy enriquecedora ya que se logro el objetivo de terminar.

Para esta producciéon se compraron un rollo de hilo de algoddn, 7 palos, 7 cocas completas, 7 colgantes, el
cual se trabajo hasta terminar el rollo, salieron 7 traperos terminados.

RESULTADOS:
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Se logro producir una buena cantidad de traperos de dos colores para Ilamar la atencién de los posibles

clientes.

MATERIALES:

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez

OBSERVACIONES:
Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:

Claudia Martinez.
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ANEXO: N°11

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: CDV CIUDADELA 2000.

FECHA (4/08/2025):

HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACION: 12:00 M

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: FORTALECER LA UNIDADE PRODUCTIVA DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
PRODUCCION UP TRAPEROS CDV CIUDADELA 2000.

OBJETIVO/S:
PRODUCCION DE TRAPEROS EN LA UNIDAD PRODUCTIVA DEL CDV CIUDADELA 2000.

No. DE PARTICIPANTES: 64 HOMBRES: 23 MUIJERES: 41

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.
Se realiza la oracion.
Se entona el himno de la Tercera Edad

Hoy lunes 4 de agosto 2025, se realiza visita de seguimiento al cdv ciudadela 2000 a las 9:00am se reunio
Claudia Martinez y Adelaida Zarate, apoyo de la UAM, después de la oracién y entonar el himno de la
tercera edad, nos reunimos con la Directora quien me comenta que la unidad productiva (traperos),tiene
dos meses que no producen ya que los integrantes del comité se encontraban enfermos, le solicite que
los llamara para reunirnos y acordad una fecha para reactivar la unidad productiva a lo cual me respondi6
que en el dia de hoy solo llego un miembro del comité, también me solicito que si podiamos dejar la
reunién con los integrante del comité para la préxima semana porque ella tenia muy poco tiempo para
atendernos, ya que le van a practicar una visita por parte del (Dadis) y ella se encuentra en esa actividad
se les brindo una charla sobre la importancia de la unidad productiva, la jornada fue muy enriquecedora

RESULTADOS:

MATERIALES:

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez y Adelaida Zarate




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAA01-F037

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina3de 4

u
+d

By A1

L

e
dEsasto

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DRI 89 = =

T




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAA01-F037

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES

Pagina4de 4

Galaxy AT3
04 de agosto de 2025




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Codigo: GDSAA01-F037
1. \l N\ ~
Vi “ —y , \ MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Version: 1.0
3 ) _
i =0 PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
= 1( = POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
xiwb ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 10/05/2024
e FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Pagina 1 de 7
ANEXO: N° 12

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Grupo Organizado 20 de Julio.
FECHA (2/08/2025):
HORA DE INICIO: 2:00 pm HORA DE FINALIZACION: 5:00 PM

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
Socializacién UP Traperos Grupo Organizado 20 de Julio.

OBJETIVO/S:
Motivar a los adultos del Grupo Organizado a tener su Unidad Productiva en este caso fabricar traperos.

No. DE PARTICIPANTES: 39 HOMBRES: 8 MUJERES:31

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.
Se realiza la oracion.

Se canta el himno de la tercera edad.

Hoy sabado 2 de agosto se inicia las actividades a las 2.30pm el profesional Arnol Castro, Claudia
Martinez se reunié con la coordinadora encargada Maria Eugenia y los adultos mayores matriculados
en este Grupo Organizado, se les explico la razén de la visita de nosotros para averiguar si cuentan con
una unidad productiva, nos dijeron que en el momento no tienen y le expresamos que si querian
nosotros le podiamos capacitar en la produccién de traperos como unidad productiva para este grupo
Organizado la cual estuvieron de acuerdo para empezar a trabajar el proximo sabado 9 de agosto 2025.

Se comprometieron a llevar para este dia las tijeras, una pinza, martillo, unos clavos grandes y la tabla
de 1 metro aproximado por 25 cms de ancho para elaborar la herramienta con que se va a trabajar.
Aparte de esto deben conseguir los insumos para empezar a trabajar la proxima visita.

Se le hizo una listo de los insumos que se necesitan entre estos tenemos los siguientes: puntillas
pequefias, cocas completas con su racor, colgantes, palos, algodon, trapillo, bolsas.

RESULTADOS: Se logro motivar a los adultos mayores de este Go a conformar su Unidad Productiva.
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MATERIALES:

Computador, Internet, celular, formatos, algodén, palos, clavos, coca con racores, colgantes.

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Arnol Castro.

OBSERVACIONES:
Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Arnol Castro, Claudia Martinez.
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ANEXO : N° 13

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: CDV NUEVO PARAISO

FECHA (5/08/2025):

HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACION: 11:12am

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: FORTALECER LA UNIDADE PRODUCTIVA DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
PRODUCCION UP TRAPEROS CDV NUEVO PARAISO.

OBJETIVO/S:
PRODUCCION DE TRAPEROS EN LA UNIDAD PRODUCTIVA DEL CDV NUEVO PARAISO.

No. DE PARTICIPANTES: 6 HOMBRES: 4 MUIJERES: 2

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se realiza la oracién.

Martes 5 de agosto 2025, se realiza visita de seguimiento al cdv Nuevo Paraiso siendo las 9:00am se
reunieron Claudia Martinez apoyo de la UAM, Macleys Caro Director del CDV y los miembros del comité
de la Unidad Productiva, después del saludo formal a todos los adultos mayores del CDV, me reuni con
el Director quien me comenta que la unidad productiva (traperos), no ha tenido produccion ya que tienen
12 traperos desde el mes pasado que no han podido vender, llame a todo el comité de la unidad
productiva para dialogar y que me comentaran porque no se habian vendido esos traperos, a lo cual me
respondieron que lo habian propuesto pero no habian podido venderlos, también comenta el Director
gue hasta que no se vendan esos traperos no se van a producir mas para no tener ese poco de traperos
retenidos hay y no tienen mas insumos, llegamos a un acuerdo los reunidos presente, hay 4 miembros
de la unidad productiva, quienes se van a llevar los traperos en el dia de hoy para venderlos, como son 4
miembros salieron a 3 traperos por cada uno de ellos, se acordé venderlos en el transcurso de la
semana para que el dia lunes el Director del CDV, comprara los insumos para el dia martes 12 de
agosto 2025, reactivar, la unidad productiva la jornada fue muy enriquecedora

RESULTADOS:

MATERIALES:

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez
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OBSERVACIONES:
Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Claudia Martinez




ALCALDIADISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Codigo: GDSAA01-F037

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL ALA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 10/05/2024

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Pagina3de 3

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Codigo: GDSAAD1- FXXX
- GDSAA01-F033
MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Version: 1.0
PROCESO/SUBPROCESO: ASISTE'NCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE Fecha: 23/05/2024
CARTAGENA /ATENCION Y ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE
LISTADO DE ASISTENCIA EN CENTROS DE VIDA'Y GRUPOS ORGANIZADOS Pagina: 1 de 1
Nombre Centro de vida / Grupo Organizado: C D U Mew QUL ED Coordinadoria: ~ Mucle 4 Covo
Fecha: K /0%( 1018 N Direccion: (¢ /2.3 2~40 N, |Teléfono: 324 5) 4000
No. NOMBRES APELLIDOS CEDULA GENERO ETNIA EDAD SFS%SA%S\ACI%?XB L M M J \" S Firmaa s
1 1 oftee Ros oy Breaal ¢ [ vweddn [F34] PO P e fa Ha Purle§
2 wlovo oYk 5o x5y mM [wvaethiel 63 1 £ olY4120 I 007,
3 Ve wigwo Wolulle £190607H ™M [ vascpin | 8¢ Vo >~ /7 9 uin0
1 UGVl Ny, R4t ¢ | Viaodsn| 34 NG -+ U K y
S alagund s Tolvigoe G6IETYE [ M [yaastite |34 AD b Al gte Dev by [o Y
LS, oy lo Yuoo Whe 1 GLngos| M| iagphizg [R5 Ao X DI g/ i
. e dro Cans Kl qotR164] M [ wakn|ad o A £e g b3 //%:*//
8 Tk Caikllo 298146 | M| weelin [ 1) A0 * 77—
9 Coyye b Cone o qoeRenee| M [ wuthw [ 3% o Py
10 Declvo Assfuvo 2049063 | ™ |wetfno [ 90 3% ~A
K vk T qiqeeie| F Inaabhre| CC o *
12 rdve Canrpnl 90696 | M| vwerkre | 3L Lo A
= lody S So v uedan RS HRINLT] T Yy Bve | 4€ Mo A
14 6 od ey [(a 9293281 M | naath 5 AL O A
15 ] VWgalar kg Ty 4080100 | W | viedire| 33 A >
6] CflSe Tewnaan) 4h40t 3y € | wwhe | 3% NO X
7] SoSeun Copn\ee § Wigieah| ¢ | werheo| 8] oy A
18| FOvelo (s vyes © 45995136 | ¢ |yeRze| G6 Ao X Fe oS
19 QalFyed Ca iy qoe0es M [ weihie | B5 No > | 4
20 | C({Glelh Lot 31ywtol] ¢ [ vieyhize| 8¢ /00 * G AR
21 YoSa Culhvo 33|06 ¥FO ¥ | vwuthzal 8) Mo A Heson (oo V07,
2] iy olene | ovhe 14 BRKSe] M | viaeibiie| 66 Wo * Vi B Onh29
23] Clua ° YMAC e w53t | T vk | 6@ NO A (Ut muaqd
24 Cavillo 901565 WA | viassheo | B0 NO ~ )P V27U L

ASwel
NC-Cp

FIRMA DE DIREGTOR/A 7

ﬂqovﬁ o Cow .L-J e (]Drc(fuwaj

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Coédigo: GDSAA01- FXXX

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

GDSAA01-F033
Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE
CARTAGENA / ATENCION Y ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 23/05/2024

LISTADO DE ASISTENCIA EN GENTROS DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS Pagina: 1 de 1
Nombre Centro de vida / Grupo Organizado: CQ L INJuwo A p v o Coordinador/a: /Lacley CuNp
Fecha: A /08 / { 6LA v Direccion: € (22  # 81 - qo N+ Q |[Teléfono: 22 ¢4 5| U g Qoo
No. NOMBRES APELLIDOS CEDULA |GENERO| ETNIA |EDAD gﬁs%i%%g?\g Lim|m|o]v]s]|>  Fma
1| Tqalol RSN 3eeey] ¢ [vaabep [36]  Wo >~ 1.4 J/%Q\
2 ulia Coveno YUK AR (3 F Inceibw | 8o NO 7~ _ ey Y IND, 4
3] Tetnaw 8w\ 2076¢85¢] £ Iveel [3YU o o o o O\
4 Encnrnaced AUYerun 22022692 2 | viache [ X9 No ~ . S A0 Ay gL 01
LS Cevvelic Ravrmee yesesqul 2 [ vueshre |36 N P (T INZE )
S CoNmem Covdavo 26zeeint] ¢ [ ywurks[35 90 | gy OFnz s
7 Mudiva axhiloo 4642243 & |yaemie. [T 2 Joo + e S Adgz o
8 A (i dn A 45432140 % | vsesha | G6 Vo *1 olpdhes DU
° Covniey virepelp e 1%0hH0 83 yushae| A0 VO A . '
10 W nla € Vet & 10671966 | ™ | vudize [ 31 pL ~ 1 (A A~V
] Awe§ / _Dolo ungzre | @ |y [ 49 oo A Ul 70O
2] Wirign PLEVIEY Y 203144RA | & [ yveplye | L R N AM IS OnapkP
L I V.V A love) 241060 P | vymeshiel 68 o A N
14 ik Cav o ulln 98964 | WA | ywelfhto]| T4 N A
15 Sin Gotwap 15630613 € Y shia] R € Mo . ; ' < |
1 Ox(na “Tiwanet QoRues1] m [ weshae | 80 A0 b \ LI I
7] nedy ety wenew M| vadn.g| 64 AU + 3 Datss 1Y o,
18] o7 \ewk WG ey ysaniwy] € | vtae| 65 100 7 .
191 (e Do Poyw) 4K 2449618] & | acchpe [T Mo ~ A oy
20 | \esoton el 12100 22949201] v |y k| G2 NO A /€ s\harale ngK(Q
21 ] Miviaw eta 464%673 £ |yuclie| 32 Uy * MR8 .,
2] C Ue veamya 3091131 ¥ | Ywakio| €1 ko 7~ ¢ 8 Ao
2| SeiufA\Na Yodeifoer A555168] £ | Yathze | 82 Vo -
2| gve _Ghon Uoﬁ%uk )83 W [ywifine [ 3R Mo A

NG Cp

FIRMA DE DIRECTOR/A

qh V] V‘\}OV‘

Comi PUJ &Q Cch:\(?wro)

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAA01- FXXX

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL

GDSAA01-F033
Version: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE
CARTAGENA / ATENCION Y ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE

Fecha: 23/05/2024

LISTADO DE ASISTENCIA EN CENTROS DE VIDA'Y GRUPOS ORGANIZADOS Pagina: 1 de 1
Nombre Centro de vida / Grupo Organizado: C VDY Nec0o  X\WvpiSo Coordinador/a: Xdpeleq  uvo
Fecha: ~/0% / TOLA v Direccion:  ( / 7 24 490 " 0 Teléfono: ALY A1 ¢ G ooo
NOMBRES APELLIDOS ceouLa |Genero| EmniA  [epap| FERSOPREON T L | m | m v|s|, Fm
Conalinie Vo wero 1132869 ¢ [ vwdiia] BC ro B Uk,
UWadiv o Thymerek Ugga(oRel & |ywachio | €3 Mo ch Y igati ra
Ao | ovind, 13Fny] M [yesnze |35 Mo A 4 ,
TSMe( e yvex Vo1s¥e] & ashia | @) Mo Py w20
Nov & e Coayxv cn RXNAIE N & yaeshl, | AR Vo = 4 N =
2 ponlle Cavdowng Eesn | M [ywwersiye | B¢ MO A (r
Mo Yy Ceosdan Wiltdeo | £ Inedac] 7 MO A 4 (P 7227/

4
- A Al A A ]A] A A b
wmmawm—no"",m“a’m WINI=[0

'y
o

Y
(Vo]

N
o

N
-k

N
N

N
w

[N¥)
i

NG (P

FIRMA DE WTOR/}Y

!/J‘LQ UWleh

C/O'W\:" L‘lcp

e

Powered by @ CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

- ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Codigo: GDSAA01-F037
P4 i ,,\ | ] MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Version: 1.0
(& 2\ -
i~ ¥ il PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA
(= > POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y
\ & ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 10/05/2024
FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Paginalde9
ANEXO: N° 14

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de Vida El Pozén.
FECHA (6/08/2025):
HORA DE INICIO: 7:00 am HORA DE FINALIZACION: 2:00 PM

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
Seguimiento Unidad Productiva panaderia Centro de vida El Pozdn.

OBJETIVO/S:
Hacer seguimiento y producir panes de mejor calidad cumpliendo con los principios de higiene en el sitio de
trabajo para la elaboracion en la distintas clases de pan que la UP de El Pozdn realiza.

No. DE PARTICIPANTES: 66 HOMBRES: 22 MUIJERES:42

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se toma la lista de asistencia de los adultos mayores.

Se realiza la oracion.

En el dia miércoles 6 de agosto se inicia las actividades a las 7am el profesional Arnol Castro, Claudia
Martinez, y la directora del Keyla Chico; se organizé el equipo de la unidad productiva de panaderia con
los ingredientes que se van a utiliza, (Harina, sal, azlcar, margarina, levadura, color, agua, bocadillo,
arequipe, queso, coco). Se procede a pesar los insumos en la gramera para la realizacién de la masa,
luego se agregan en la mesa de mezcla o bol para hacer la masa, se procede a mezclar esta de forma
manual hasta que se vea homogénea y de buen tono, un color de un solo tono, se procede a pasar la
masa por la cilindradora las veces que sea necesaria una 50 veces hasta que la masa quede suave y
homogénea, se trabajo la formulacién de pan alifiado para las diversas clases de pan. Para esta
produccién se utilizaron 12 kilos o una arroba de harina para fabricar 6 tipos de panes entre estos
tenemos los siguientes, (pan de dulce con bocadillo, pan de dulce con queso, mogollas, pifiitas con
azucar, roscén de bocadillo, y las panochas de coco con arequipe).

Para la produccién de hoy se trabajaron 3.5 kl para las galletas de bocadillo, queso dulce, coco.
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Después de pasar la masa por la cilindradora hasta que la masa quede manejable de buena texturay
color se procede a pesar y a darle forma, con los rodillos plasticos y colocar los rellenos dependiendo del
tipo de pan que se esta realizando.

Se procede a tapar con platicos y darles el tiempo estimado para el proceso de crecimiento de minimo 1
hora como debe ser, razén por la cual los panes crecieron normalmente y en el proceso de horneado el
horneado fue bueno ya que este repartié el calor homogéneo, dejando los panes dorados de buen color
y bien cocidos.

La produccion total de panes fue de 65 bolsas de pan surtidos con 6 panes cada una a un valor de $4500
para un total de $ 292.500 Total panes 395*4.500=$292.500.

En la tarde de hoy no se lograron vender todas las bolsas producidas, razén por la cual quedaron
aseguradas 8 bolsas para distribuir el dia viernes 8 de agosto 2025.

Se fabricaron 313 galletas/20=16.3 bolsas de galletas Total S galletas 16*$6000=596.900.

RESULTADOS:
Se logré producir una buena cantidad de panes de diferentes clases y distribuirlos por parte de los integrantes de
la panaderia a los adultos mayores interesados en adquirir estos productos de excelente calidad.

MATERIALES:
Computador, Internet, celular, formatos Harina, sal, azicar, margarina, levadura, color, agua, bocadillo, arequipe,
queso.

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Arnol Castro, Claudia Martinez.

OBSERVACIONES:
Se recomienda comprar guantes de cuero para el proceso de horneado ya que estaban agarrando las manijas del
horno y las bandejas calientes con guaipes que no son seguros para los adultos mayores al momento de hornear.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Arnol Castro, Claudia Martinez
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ANEXO: N° 15

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena ‘ LUGAR: Centro de Vida Las Palmeras.
FECHA (08/08/2025):
HORA DE INICIO: 9:00 am HORA DE FINALIZACION: 11:30 am

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA:
PRODUCCION UP PANADERIA CENTRO DE VIDA LAS PALMERAS.

OBJETIVO/S:
PERFECCIONAR LAS RECETAS Y CAPACITACION PARA LA REAPERTURA DE LA UNIDAD PRODUCTIVA DE
PANADERIA.

No. DE PARTICIPANTES: 4 HOMBRES: 3 MUIJERES: 1

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Bienvenida al grupo.

Se realiza la oracion.

Viernes 8 de agosto 2025, se inicia las actividades a las 9:00am la apoyo Claudia Martinez C, la Directora
del CDV Diana Tejada y dos (2) de los miembros del comité de panaderia ya que el resto de integrante de
la unidad productiva no asistieron ese dia al cdv, después de la presentacion les pregunte si la unidad
productiva esta activa a lo que me contestaron que si, que producen todos los lunes un total de 230 — 240
panes, las bolsas la venden a $5.000 de 6 unidades y cada uno de los que fabrican se llevan una (1) bolsa
de pan yleregalan 1 bolsa a las manipuladoras, en estos momento la venta la hacen entre el cdv y algunos
vecinos del cdv, fabrican panes de (queso con bocadillo, de sal, roscones y arequipe) también hacen tortas
de Zanahoria y Babana por encargo o pedidos; en el momento no cuentan con insumos y no se supo cuanta
plata tiene guardada porque la tesorera no llevo el cuaderno tampoco pudo recordar cuanto tiene; se
acordé con la tesorera que para el préximo viernes 15 de agosto 2025.

Se le brinda una pequefia asesoria sobre la importancia de la manipulacién de los insumos,

También manifiesta la Directora del cdv que el drea de la panaderia es muy pequefio, lo cual pude verificar
gue el horno estd muy cerca de la puerta al igual que las latas en las que se hornean los panes vy los sefiores
se pueden quemar.
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RESULTADOS:
MATERIALES:

Computador, Internet, celular, formatos.

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martinez C.

OBSERVACIONES:
Ninguna

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Claudia Martinez C.
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ANEXO: N° 16

ACTANo. 22

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR

NOMBRE DE QUIEN

CLAUDIA MARTINEZ CACERES

DILENGENCIA:

TITULO O

CARAQTER DELA | APOYO

REUNION

FECHA: 31 JULIO 2025 ‘ HORA ‘ 8:30 AM_A_2:30 PM
LUGAR: SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA — OFICINA DE

SALUD Y NUTRICION

OBJETIVO: APOYAR EN LA DIGITALIZACION Y ORGANIZACION DEL DRIVE

FECHA PROXIMA REUNION:

CONVOCADOS AUSENTES:

ORDEN DEL DIA:
1. SALUDO

2. REALIZACION DE LA ACTIVIDAD
3. FINALIZACION DE LA ACTIVIDAD

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Se realizé visita a la oficina de Salud y Nutricién, coordinada por la Dra. Paulina Orozco

Jefa de la Oficina, siendo las 8:30am, se procede a realizar la tarea asignada que es
alimentar el Drive y el Excel, la cual se realiz6 a satisfaccion.
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ANEXO: N°17

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR

NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA:

Berlides Bustamanie

TITULO O CARACTER

DE LA REUNION Oferta Institucional — Gobierno al Barrio.

FECHA: 25 de julio de 2025 ‘ HORA | 7:00 AM 1:00 PM

LUGAR: Chiquinquira

OBJETIVO: Se brindé informacion en atencion integral a las personas mayores en
relacion a las Rutas de denuncia contra el maltrato al adulto mayor, a través de la
Unidad del Adulto Mayor del Distrito de Cartagena de Indias.

FECHA PROXIMA REUNION:

CONVOCADOS AUSENTES:
N/A

ORDEN DEL DIA:

1) Oracion de apertura

2) Desarrollo de la atencion a participantes
3) registro de participantes

4) Despedida

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiz6 una jornada de sensibilizacion y orientacion dirigida a personas
mayores en Rutas de denuncia contra el maltrato al adulto mayor, ene | marco de
la jornada integral de servicios denominada GOBIERNO AL BARRIO, organizado
y coordinada por el Plan de Emergencia Social PedroRomero PES — PR.

Durante la actividad, la Unidad del Adulto Mayor del Distrito de Cartagena de
Indias brindé informacién detallada sobre los servicios disponibles para esta
poblacién, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1850 de 2007. Esta
normativa tiene como objetivo restablecer y garantizar los derechos de las
personas mayores, en especial de aquellas que no cuentan con una red de apoyo
familiar.

En este contexto, se socializé el funcionamiento de los tres convenios vigentes
entre el Distrito y los hogares geriatricos autorizados en la ciudad de Cartagena,
a través de los cuales se proporciona atencion integral. Estos convenios permiten
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ofrecer servicios de cuidado permanente, alimentacién, atencion en salud,
acompafiamiento psicosocial y actividades de recreacion y fortalecimiento
emocional, con el objetivo de promover una vida digna, activa y saludable para
los adultos mayores beneficiarios.

Asimismo, se presentaron las rutas de atencion disponibles, Rutas de denuncia
contra el maltrato al adulto mayor y se fortalecieron las estrategias de articulacion
interinstitucional, orientadas a mejorar el acceso a los servicios sociales, de salud
y de proteccion. La jornada también hizo énfasis en la importancia del
acompanamiento institucional y el papel fundamental que desempefian los
contratistas asignados, quienes Contribuyen activamente en el seguimiento y la
ejecucion de esta actividad.

Esta iniciativa busca no solo mejorar la calidad de vida de las personas mayores,
sino también fomentar su inclusion social, visibilizar sus necesidades y promover
el respeto y la valoracién de sus derechos en el entorno comunitario.

BENEFICIOS:

1. Mejora en la atencién y el cuidado de las personas mayores:

Se promueve una atencion integral y de calidad para los adultos mayores,
fortaleciendo su bienestar fisico, emocional y social.

2. Fortalecimiento de la comunicacién comunitaria:

Se facilita el didlogo y la interaccion entre los habitantes del barrio Boston, lo que
contribuye a una mayor integracién social y a la construcciéon de redes de apoyo
comunitarias

Relacion de documentos presentados en la Jornada:

Formato de Atencion a adulto mayor
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Oferta Institucional de la Alcaldia de )
Ospino,

Berlides Bustamante

Cartagena- Plan de Emergencia Social | La Asignada . .
Claudia Martinez,

Pedro Romero. o i
Silvia Rosa Cantillo.

Evidencias fotograficas
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ANEXO: N° 18

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA
PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA

CIUDAD: Cartagena de indias ‘ LUGAR: Centro de vida Ciudadela 2000

FECHA 18/07/2025

HORA DE INICIO: 9:00am HORA DE FINALIZACION: 2:00pm

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: REALIZAR ACCIONES DE FORMACION, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS
PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES.

TEMA: Cuarta entrega de mercados a grupos organizados

OBIJETIVO/S:

Entregar alimentos a los grupos organizados

Verificar cantidad, peso y calidad de los alimentos

Garantizar la alimentacion a cada uno de los adultos mayores pertenecientes a los 6 grupos organizados

No. DE PARTICIPANTES: 6 HOMBRES: 1 MUIJERES: 5

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

La entrega de mercados se llevd a cabo en el centro de vida ciudadela 2000, dirigida por la responsable Candelaria
Coneo encargada de Metas, junto a 3 apoyos los cuales fueron:

Yuli Martinez - Desarrollo productivo
Claudia Martinez - Desarrollo productivo
Duvan Rivera — Salud y nutricidn

Estos se encontraron a las 9:00am en el punto para hacer entrega de los mercados a los grupos organizados de N.M
nueva Jerusalén, N.M las vegas, N.M las colinas, el nazareno, el silencio y el educador, los cuales fueron citados a las
11:00am ya que era la hora estimada para la llegada del camidén.

Se procedid con la organizacidon de las mesas para poder organizar el primer mercado y cumplir con la toma de
evidencias, ademads de una mesa adicional para organizacion de la papeleria.
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El camidn llego a las 1:30pm, se procedid con la bajada y organizacion de los alimentos por grupo y se comenzé la
entrega por orden de llegada, se verifico cada listado donde se encontraban los alimentos que seran entregados
verificando cantidad, peso y calidad de los productos.; Todos los grupos tenian alimentos para 51 personas a
excepcion del grupo organizado nueva Jerusalén a quienes se les entrego para 45 personas.

Por ultimo, se tomaron las respectivas firmas de las actas de satisfaccion de cada una de las coordinadoras y de la
persona responsable de la entrega por parte del proveedor, con nombre completo, identificacidn y celular.

RESULTADOS: Se logro realizar la entrega satisfactoriamente.

MATERIALES: Sillas, mesas

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Yuli Martinez — claudia Martinez — Duvan rivera — candelaria
coneo

OBSERVACIONES:
No hubo faltantes

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:
Yuli Martinez
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