
ITEM
CLASIFICACION

CODIGO
UNSPSC

DESCRIPCION DE CADA ELEMENTO  Y\O SERVICIO IMAGEN CE REFERENCIA
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDAD

1 44103112 Rollo de cera color negro de 110mm x 300 mts, para impresora Honeywell 
PC42T de Radicación. UN 1

2 44121634

Rollo de etiquetas en papel bond de 2500 rótulos a una columna 10 cms x 
2,5 cms (100 x 25mm), para impresora Honeywell PC42T de Radicación

 

Rol 2

CERTIFICO QUE EN EL ALMACEN NO EXISTEN LOS BIENES CON LAS CARACTERISTICAS TECNICIAS SOLICITADAS 
Nombre Responsable: Diana Paez Mantilla
Cargo: Almacenista                                                                                                                                   Firma:          ________________________________ 

Diligenciar marcando X, en caso de ir involucrados servicios:
El personal de planta es: Inexistente ______  NO es suficiente ______  Inexistente con el grado de especialización para este servicio ________

________________________________________
LUCY YANETH RACHE PEREZ

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo

__________________________________________
ELMER FAIR SANTANA ROJAS

Subdirector ( E) de Centro

JUSTIFICACION: Se requiere la adquisición de rollo adhesivo y cinta para la impresora Honeywell PC42T de Radicación, estos son insumos fundamentales para la impresión de 
etiquetas utilizadas en la identificación, control y trazabilidad de documentos físicos. Esta adquisición tiene como objetivo garantizar la continuidad de los procesos de radicación y 
gestión documental en el Centro Industrial y del Desarrollo Tecnológico (CIDT), en cumplimiento con los lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 
(SIGA).

Estos materiales resultan indispensables para mantener el flujo documental operativo y ordenado, evitando interrupciones que puedan afectar la eficiencia del servicio prestado a 
los usuarios internos y externos, y asegurando una gestión documental adecuada conforme a la normativa vigente.

SOLICITANTE
        __________________________________________________________________

Oscar Javier Gómez Luna                                                    

CERTIFICO QUE LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y\O SERVICIOS SE ENCUENTRAN PROYECTADOS EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2025
Nombre Responsable: Elmer Fair Santana Rojas
Cargo: Subdirector ( E) de Centro

Firma:          ________________________________    

Revisó PAA:
Norma Isabel Soto Feria
Contratista
Firma:  ___________________

Celular y correo 
electrónico

Celular 3133664186           ojgomez@sena.edu.co

OBJETO Contratar la compraventa de rollo adhesivo y cinta para impresora de radicación ubicada en la oficina de Gestión documental del CIDT.

Justificación de la adquisición del bien y/o servicio:

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
REGIONAL SANTANDER

CENTRO INDUSTRIAL Y DEL DESARROLLO TECNOLÓGICO
SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 22 de julio de 2025
Nombre solicitante Oscar Javier Gómez Luna
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