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Agosto de 2025REGIONAL DISTRITO CAPITAL
CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS- BTÁ D.C. ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 18178-244275ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CHERYL YELITZA ZABALA CORREANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.030.545.497Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
cyzabala@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 37215749828

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7902498/2025 Nº Compromiso SIIF 37725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: CPE: 11-9-2025-042051/ PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ABOGADO PARA
APOYAR LA GESTIÓN CONTRACTUAL DEL CNHTA DE LA VIGENCIA 2025 EN LO RELACIONADO AL PROYECTO PAN MASA
MADRE Y DEMÁS PROYECTOS DEL CENTRO DE FORMACIÓN.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 30.900.000Saldo Anterior del Contrato:31/08/2025Al01/08/2025Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 44.908.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 24.720.000Valor Bruto Pago: $ 6.180.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 6.180.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 0 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.180.000
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.633.400 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JulioAgosto 3.633.400,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1073650092 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.475.400,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.472.000$2.472.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 309.000309.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 395.600 0,00%0,00395.600 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 13.000 13.000 Reteica - 8299 - BOGOTÁ 52.892,00 0,966%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 618.000$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.211.000$26.227.473$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.689.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $6.127.108,00
SON: SEIS MILLONES CIENTO VEINTISIETE MIL CIENTO OCHO PESOS M/CTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Publicación procesos en SECOP II: SASI-RDC-CNHTA-0060-2025 -  SAMC-RDC-CNHTA-0057-2025
•	Proyección y revisión de documentos previos.
•	Proyección de respuesta a observaciones.
Revisión documentos previos:•	Documentos Previos – Divulgación y Publicación Proyecto Pan Masa.
•	Documentos Previos 10 extensionistas.
•	Documentos Previos – Impresos Proyecto Pan Masa.
•	Evaluación Jurídica dentro de proceso: 1.	MC-RDC-CNHTA-0061-2025. 2.	MC-RDC-CNHTA-0049-2025. 3.	MC-RDC-CNHTA-0058-2025.
4.	MC-RDC-CNHTA-0068-2025. 5.	SAMC-RDC-CNHTA-0057-2025
Se han atendido los requerimientos relacionados con el objeto contractual y asistido a reuniones convocadas de manera presencial y vir

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CHERYL YELITZA ZABALA CORREA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

REINEL ENRIQUE MURILLO PINTO
PROFESIONAL G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

CARLOS ARTURO GAMBA CASTILLO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

13/08/25 16:06:33 USUARIO: SIC - C.C. 1030545497



  Fecha

  Empresa

CC 1030545497

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

julio de 2025

julio de 2025

1073650092

CHERYL YELITZA ZABALA CORREA

Información de la Planilla Pagada

(1007) - BANCOLOMBIA

2025-07-25, 11:40:15 AM

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

I

1652599934

  CEDULA CIUDADANIA

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900097333-9

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 172.29.10.57

SIMPLE S.A.

$ 717.600

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 025-14 $ 395.6001COLPENSIONESN900336004

$ 0EPS037 $ 309.0001NUEVA EPSN900156264

$ 014-23 $ 13.0001ARP - POSITIVA COMPAÑIA DE SEGN860011153

SubTotales: $ 0$ 717.600

$ 717.600Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deLíneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606
3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.



 Dirección

 Identificación

 1

 Teléfono

 Razón Social

 Ciudad  FACATATIVA

 Forma Presentación

 Documento

 I. DATOS DEL APORTANTE

 ÚNICO

 Tipo de Empresa

 CR 9 #7 B - 54 CC 1030545497

 Representante Legal

 INDEPENDIENTE

 CUNDINAMARCA

 CHERYL YELITZA ZABALA CORREA

 Total Afiliados

 3016870834

 Departamento

 NATURAL Tipo Persona

REPORTE INDIVIDUALPAGOSIMPLE |

PAGADA 2025-07-25 11:43:33.0

I 1073650092Tipo Planilla

202507202507

Fecha creación reporte 2025-08-12, 09:03:31 p. m.

Periodo Cotización

Número Planilla

Periodo Servicio

Documento

Tipo Cotizante 59 00
Residente Exonerado

Apellidos y Nombres

ZABALA CORREA CHERYL YELITZA

Código Ciudad -
Departamento

25269000 - 25

 II. DATOS DEL AFILIADO

CC 1030545497 Centro de
Trabajo Ubicación Laboral

CUNDINAMARCA

 III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

IBC EPS Aporte Salud Aporte
UPC

Total
Aporte

AFP

Total
Aporte

FSP

Total
Aporte
FSPS

IBC

Salario

Código
EPS

Código
Tras. EPS

N

T
D

E Código
AFPIN

G

R
E

T

T
D

P

T
A

P

V
S

P

T
A

E Código
Tras.
AFPC

O
R

V
S

T

S
L

N

IG
E

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

L
M

A Tarifa
AFP

Tarifa
EPS

Pensión Salud

D
ía

s 
A

F
P

D
ía

s 
E

P
S

D
ía

s 
A

R
P

D
ía

s 
C

C
F Extranjero Tipo salario

Riesgos Caja

Código
CCF

Tarifa
CCF IBC CCF Aporte Caja

Parafiscales

Tarifa
SENA Aporte

SENA
Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ARL IBC ARL Aporte RiesgosCódigo

ARL
Clase

Riesgo

Novedades

$ 2.472.000 $ 309.000 $ 2.472.000 $ 13.000 $ 0$ 0NIN-CC $ 0 $ 0$ 395.600$ 2.472.000 EPS03730 $ 2.472.00030 30 0 25-140 $ 0$ 0 $ 0 0,522 %16 % 0 % 0 %0 %12,5 % 114-23

 IV.TOTALES

Total Aportes Pensión Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes SENA Total Aportes ICBFTotal Aportes Cajas Total Aportes MENTotal Aportes ESAP

ESAP MENICBFSENAFSP SUBSISTENCIAFSP SOLIDARIDAD

Total Final

$ 0$ 0 $ 0 $ 0$ 0$ 13.000$ 309.000$ 395.600 $ 0 $ 0 $ 717.600

COLPENSIONES NUEVA EPS S.A. POSITIVA DE
SEGUROS NINGUNA CCF

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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PROCESO GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 

FORMATO CERTIFICACIÓN DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

Generalidades:        

1. El objetivo del presente formato es de bridar Información de dependientes para 

efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de la base gravable de 

retención en la fuente. 

2. En el Instructivo Documentos para Registro de Obligaciones y Trámites de Pagos 

GRF-I-002, indica los requisitos indispensables para el registro de obligaciones para 

pago de honorarios de prestación de servicios personales. 

3. El trámite que surte después de diligenciado es el de garantizar que la deducción 

para aplicación del beneficio tributario en la cuenta de cobro de los honorarios de 

los contratistas.  

4. La periodicidad con que se debe diligenciar es con el primer pago de la cuenta de 

cobro de los contratistas. 

5. El documento no requiere de impresión y se conserva en el archivo electrónico del 

aplicativo SECOP II. 
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

 

Bogotá DC, 13 de agosto de 2025 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad         
 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 
deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 

y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

T.I. 1222206630 Martín Sosa Zabala HIJO 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 
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Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 
 
 
 
________________________________________ 
FIRMA 
Nombre: Cheryl Yelitza Zabala Correa   
C.C. 1.030.545.497 de Bogotá DC 
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá D.C. 

Señor (a) 
Enrique Murillo Pinto  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7902498 
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes agosto del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7902498 del año 2025 

CHERYL YELITZA ZABALA CORREA identificada con la cédula de ciudadanía No. 1.030.545.497 de 
Bogotá D.C. en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación Grupo de Apoyo 
Administrativo , en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO 
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($ 45.732.000). Esta suma será pagada 
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de 
Mayo de 2025 por valor de UN MILLON SEISCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. 
($1.648.000,00), b) Siete (07) pagos iguales por los meses de (Junio) a (diciembre) de 2025, por valor 
de seis millones ciento ochenta mil PESOS M/CTE. ($ 6.180.000) cada uno. 

Plazo: Será hasta el (31) de (diciembre) de 2025. 
 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de abogado para apoyar la gestión contractual del 
Centro Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos de la vigencia 2025 en lo relacionado al 
proyecto pan masa madre y demás proyectos del Centro de Formación. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar los procesos 
contractuales en sus 
diferentes modalidades de 

Proyección documentos previos: 
 
• Estudios Previos para 10 Extensionistas 

proyecto - PMM. 

Plataforma secop II 
Correo Institucional 
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selección y convencionales 
para cada una de las 
etapas contractuales o 
convencionales 
(precontractual, 
contractual y 
postcontractual) en las 
plataformas de 
contratación pública 
designadas para ello del 
proceso de masa madre y 
demás proyectos del 
centro de formación. 

2 Realizar las evaluaciones 
jurídicas de las ofertas 
enviadas por los diferentes 
proponentes, respecto a la 
revisión de los requisitos 
jurídicos habilitantes, 
cumplimiento al manual de 
contratación del SENA y la 
normatividad vigente del 
proceso de masa madre y 
demás proyectos del 
centro de formación. 

• Evaluación Jurídica dentro de proceso: 
 
1. MC-RDC-CNHTA-0061-2025. 
2. MC-RDC-CNHTA-0049-2025. 
3. MC-RDC-CNHTA-0058-2025. 
4. MC-RDC-CNHTA-0068-2025. 
5. SAMC-RDC-CNHTA-0057-2025. 

 

Plataforma secop II 
Correo Institucional 

3 Realizar las audiencias 
producto de los procesos 
de contratación asignados 
y proyectar las actas 
correspondientes por cada 
audiencia en cuanto a los 
proyectos del centro de 
formación. 

No fueron asignadas para el presente periodo. No fueron asignadas 
para el presente 
periodo. 

4 Apoyar la estructuración 
de los requerimientos 
técnicos del proyecto de 
masa madre para la 
contratación de prestación 
de servicios personales y 

Revisión documentos previos: 
 
• Documentos Previos 10 extensionistas. 
• Documentos Previos – Divulgación y 

Publicación Proyecto Pan Masa. 
• Documentos Previos – Impresos 

Proyecto Pan Masa. 

Plataforma secop II 
Correo Institucional 
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bienes y servicios del 
centro de formación. 

5 Elaborar todos los 
documentos 
correspondientes para 
garantizar la celebración 
de los contratos 
correspondientes al 
proyecto de masa madre 
para la contratación de 
prestación de servicios 
personales y bienes y 
servicios del centro de 
formación. 

• Proceso en estructuración para 
proceder con el trámite 
contractual. 

Plataforma secop II 
Correo Institucional 

6 Realizar los documentos 
que sean necesarios para 
garantizar el soporte 
jurídico en todos los 
procesos de contratación y 
convenios que le sean 
asignados. 

• Proyección y revisión de 
documentos previos. 

• Proyección de respuesta a 
observaciones. 

Plataforma secop II 
Correo institucional 

7 Realizar el trámite de 
aprobación de las 
garantías de cumplimiento 
que se desprendan de los 
contratos y convenios 
celebrados por el SENA del 
proceso de masa madre y 
demás proyectos del 
centro de formación. 

Los procesos se encuentran convocados: 
 

• proceso de Selección abreviada 
subasta inversa - SASI-RDC-CNHTA-
0060-2025 con un Valor estimado 
487.809.496 COP cuyo objeto es 
11_9406_720_contratar la 
prestación de servicios para la 
producción, impresos, material y 
demás elementos requeridos en la 
ejecución del proyecto que busca 
fortalecer la panificación artesanal 
con masa madre en panaderías 
populares y rurales de Colombia. 
Link:https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/ContractNotic
ePhases/View?PPI=CO1.PPI.411278
65&isFromPublicArea=True&isMod
al=False   

 
• proceso Selección abreviada menor 

cuantía No. SAMC-RDC-CNHTA-
0057-2025 publicado en SECOP II 
bajo el link: 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/ContractNoticePha
ses/View?PPI=CO1.PPI.40868051&i
sFromPublicArea=True&isModal=F

Plataforma secop II 
Correo institucional 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
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alse  bajo el objeto contractual: 
11_9406_721_contratar la 
prestación de servicios de 
publicidad y divulgación en el 
marco de la ejecución del proyecto 
que busca fortalecer la panificación 
artesanal con masa madre en 
panaderías populares y rurales de 
Colombia a finde fortalecer la 
socialización de la gestión y 
posicionamiento del proyecto. 

8 Atender los trámites de 
modificaciones, prorrogas, 
adiciones, suspensiones y 
demás modificaciones 
contractuales y 
convencionales solicitadas 
por los supervisores de los 
contratos, convenios u 
ordenador del gasto a la 
Coordinación 
Administrativa del Centro. 

No fueron asignadas para el presente periodo. No fueron asignadas 
para el presente 
periodo. 

9 Elaborar las respuestas a 
los requerimientos 
realizados por los entes de 
control, así mismo asistir 
en la proyección de 
respuestas a 
requerimientos internos o 
externos de manera que 
coadyuve al eficiente 
desarrollo de los procesos 
contractuales y 
convencionales. 
 

No fueron asignadas para el presente periodo. No fueron asignadas 
para el presente 
periodo. 

10 Realizar los trámites de 
liquidación de los 
contratos y convenios que 
le sean asignados del 
proyecto de masa madre y 
demás proyectos del 
centro de formación. 
 

No fueron asignadas para el presente periodo. No fueron asignadas 
para el presente 
periodo. 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
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11 Realizar los informes 
requeridos por la 
supervisión para la 
atención de solicitudes de 
entes de control, 
comunidad SENA, entre 
otros. 
 

No fueron asignadas para el presente periodo. No fueron asignadas 
para el presente 
periodo. 

12 Fomentar el uso de los 
formatos, listas de 
verificación, 
procedimientos, 
instructivos y documentos 
dispuestos en el SIGA para 
la Gestión Contractual y 
convencional. 
 

Se ha realizado el uso de los formatos de 
conformidad con SIGA para la Gestión 
Contractual y convencional. 

Archivo digital. 
Correo Institucional. 

13 Tramitar y gestionar la 
completitud de los 
expedientes contractuales, 
convencionales y el cierre 
de estos en el SECOP I, 
SECOP II y TVEC 
correspondiente a lo 
relacionado con el proceso 
de masa madre y demás 
proyectos del centro de 
formación. 
 

Publicación procesos en SECOP II: 
 

• proceso de Selección abreviada 
subasta inversa - SASI-RDC-CNHTA-
0060-2025 con un Valor estimado 
487.809.496 COP cuyo objeto es 
11_9406_720_contratar la 
prestación de servicios para la 
producción, impresos, material y 
demás elementos requeridos en la 
ejecución del proyecto que busca 
fortalecer la panificación artesanal 
con masa madre en panaderías 
populares y rurales de Colombia. 
Link:https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/ContractNotic
ePhases/View?PPI=CO1.PPI.411278
65&isFromPublicArea=True&isMod
al=False   

 
• proceso Selección abreviada menor 

cuantía No. SAMC-RDC-CNHTA-
0057-2025 publicado en SECOP II 
bajo el link: 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/ContractNoticePha
ses/View?PPI=CO1.PPI.40868051&i
sFromPublicArea=True&isModal=F
alse  bajo el objeto contractual: 
11_9406_721_contratar la 
prestación de servicios de 
publicidad y divulgación en el 
marco de la ejecución del proyecto 
que busca fortalecer la panificación 

Plataforma secop II 
Correo institucional 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41127865&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40868051&isFromPublicArea=True&isModal=False
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artesanal con masa madre en 
panaderías populares y rurales de 
Colombia a finde fortalecer la 
socialización de la gestión y 
posicionamiento del proyecto. 

 
• MC-RDC-CNHTA-0058-2025 

11_9406_621_ Contratar la compra 
e instalación de estanterías para el 
adecuado almacenamiento de 
sustancias químicas y/o residuos 
peligrosos del Centro Nacional de 
hotelería turismo y alimentos en la 
vigencia 2025. Link: 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/ContractNoticePha
ses/View?PPI=CO1.PPI.40897017&i
sFromPublicArea=True&isModal=F
alse  

 
• MC-RDC-CNHTA-0068-2025 

https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/ContractNoticePha
ses/View?PPI=CO1.PPI.41187674&i
sFromPublicArea=True&isModal=F
alse 11_9406_569_Contratar un 
operador logístico que atienda las 
necesidades del grupo de 
investigación en campo y 
realización de libro del proyecto de 
COCINAS CAMPESINAS DE 
CÓRDOBA COLOMBIA HISTORIA Y 
TRADICIÓN 

14 Brindar atención telefónica 
y presencial a los grupos 
de valor en materia 
contractual y convencional 
tanto internos como 
externos. 
 

Se brindo atención vía telefónica y presencial 
en materia contractual a los solicitantes. 

Plataforma Teams.  
Vía celular 
Presencial 

15 Atender las auditorías 
internas y externas en 
materia de contratación y 
convenios, así como 
realizar los planes de 
mejoramiento resultado 
de estas. 

No fueron asignadas para el presente periodo. No fueron asignadas 
para el presente 
periodo. 

16 Asistir a las transferencias 
de conocimiento, 
socializaciones, 
encuentros, y demás 

Se han atendido los requerimientos.  Plataforma Teams. 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40897017&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40897017&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40897017&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40897017&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.40897017&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41187674&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41187674&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41187674&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41187674&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.41187674&isFromPublicArea=True&isModal=False
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actividades programadas 
por la Dirección Jurídica de 
la Dirección General del 
SENA, relacionadas con el 
objeto contractual. 
 

17 Las demás actividades 
relacionadas con el objeto 
contractual que sean 
asignados por el 
supervisor del contrato. 
 

Se han atendido los requerimientos.  Plataforma Teams.  
Vía celular 
Presencial 
Plataforma secop II 
Correo institucional 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.  XX XX  XX  XX 
2.  XX  XX XX XX 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
comprobante No. 1073650092 de la planilla simple y periodo JULIO 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “Decreto Ley Anti trámites”) 
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Evidencias en (23) folios 

Cordialmente, 

 

Cheryl Yelitza Zabala Correa 
Contratista 
C.C. No. 1.030.545.497 de Bogotá D.C. 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Enrique Murillo Pinto 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7902498 
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo 
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