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para entrega a |a oficina de notificaciones con 48 horas de anterioridad a la fecha
de su notificacién con las firmas correspondientes.

6. Realizar las modificaciones que haya lugar derivadas de los errores de
transcripcion de los expedientes e imprimir las juntas medicas revisadas por el
médico encargado y entregar al coordinador de sala de juntas para las
correspondientes firmas.

7. Cualquier limitacion encontrada en el proceso de digitacion de las juntas
médicas deberan ser informadas al encargado del procesc con 48 horas de
anticipacién de la fecha de notificacion

8. Diligenciar los medios de control de juntas médicas garantizando la trazabilidad
del estado de cada junta médica.

9. Diligenciar la planilla de asignacion de hojas de seguridad relacionando el
numero de hoja de seguridad que se asigna a la junta médica, y las novedades en
caso de dano de las hojas.

10. Modificar e imprimir las juntas medicas revisadas en pape! de seguridad y
entregar al coordinador de la sala de juntas para las correspondientes firmas.

11. Generacién de informes semanales (dia viernes) de metas establecidas en el
presente contrato, verificacién supervisor.

12 Diligenciar de manera oportuna la junta médica gue se requiera adelantar por
motivos institucionales.

13. Demas funciones que deriven el desarrollo de actividades del objeto del
presente contrato

14. Garantizar la disponibilidad de tiempo y dedicacion laboral necesaria para el
cumplimiento de sus obligaciones como contratista.

15. Apoyar las jornadas de juntas médicas en coordinacién con las oficinas de
medicina laboral a nivel nacional, gestionando todos los documentos que se
deriven de estas actividades y la trascripcidn de las juntas meédicas realizadas por
esas oficinas cuando el supervisor de contrato o quien haga sus veces asi lo
sefiale.

16 Mantener reserva y confidencialidad frente a temas de asuntos tratados de
conformidad con el art 3 del decreto 2609 de 2012, el contratista tiene la
responsabilidad sobre la gestion documental de las actividades que este realice
durante la ejecucion del contrato, teniendo presente el caracter reservado incluso
para el mismo usuario de los procesos de definicion de aptitud psicofisica.

17. Realizar el cargue de cada uno de los documentos solicitados por |a entidad
gue correspondan a su ejecucion contractual en la plataforma SECOP |l, en cual-
quiera de las etapas del proceso contractual. (informes ,de ejecucion o gestion,
cuenta de cobro, planillas de pago aportes en pila, certificade pago aportes fisca-
les) y demas documentos a lugar, que corresponda al desarrollo de sus
obligaciones contractuales

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

J Observar durante el tiempo de ejecucién del contrato, buena disposicion y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compaferos y miembros del
Ejército Nacional, al igual que la aplicacién permanente de principios y valores
propios de la institucion militar.

J Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

v Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente
contrato, reserva que se haré extensiva a los derechos de autor que de los mismes
se derive.
v Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segln clasificacion
con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la normatividad vigente.
v De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestién documental de las actividades realizadas durante la
ejecuciéon del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su
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: - 5 . o del
informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el termina d

almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos

v El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver

los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o

materiales que sean puestos a su disposicién para la prestacion del servicio 0bjeto

de este contrato.

v Entregar al final de la prestacién del servicio, backup de la informacion producto
ejecucién del contrato.

v El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacitn de los examenes de poligrafia
y pruebas sicomeétricas antes y durante la contratacién

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que €l
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

v Las demés obligaciones que se deriven del objeto del contrato

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista, El

Contratista es independiente del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El
Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar

decisiones o iniciar acciones gue generen obligaciones a su cargo

1. Realizar la transcripcién de los documentos preparatorios para elaboracion de
las juntas medicas laborales, tribunales médico militares, actas de aclaracion y
demas documentos que requiera itados para concluir con los procesos a
cargo del area de medicina S

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES
CONTRACTU
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