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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Armenia, Quindío 25 de julio de 2025 

PRESENTADO A: Maria Fernanda Echeverri Jiménez, Subdirectora (E.) Centro de Comercio y Turismo - 
Quindío 

ORDEN DE VIAJE No: 
54625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/07/2025 23/07/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Circasia (Vereda la 
Cristalina)-Filandia, Punto 
Vive Digital 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Comercio y Turismo Circasia-Filandia 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Brindar formación a los aprendices en el programa CampeSena Ser  

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

El día 14 de julio del 2025 se realizó la formación en la decoración de las habitaciones con elementos 

típicos de la región para dejarlas listas para la venta, en el municipio de filandia en el punto vive digital, 

en la ficha # 3218780. 

El día 16 de julio del 2025 se realizó la formación revisando las reservas que hay en el hotel para estar a 

punto las habitaciones reservadas, en el municipio de circasia, (vereda la cristalina), en la finca el Trébol, 

en la ficha # 3208234. 

El día 21 de julio del 2025 se realizó la formación haciendo un ejercicio de reservas de habitaciones 

donde las vamos a decorar con souvenir de la región, en el municipio de filandia, en el punto vive digital, 

en la ficha # 3218780. 

El día 23 de julio del 2025 se realizó la formación revisando las reservas que hay en el hotel para así 

organizar primero las habitaciones reservadas y luego las demás, en el municipio de circasia, vereda la 

cristalina, en la ficha # 3208234. 

RESULTADOS:  

El día 14 de julio del 2025 se imparte formación en la ficha 3218780 en Emprendedor en organización y 
manejo de posadas rurales, en realizar decoraciones a las habitaciones utilizando elementos típicos de 
la región, en el municipio de Filandia en el punto vive digital. 
 
El día 16 de julio del 2025 se imparte formación en la ficha 3208234 en Emprendedor en organización y 
manejo de posadas rurales, en elaborar reservas de habitaciones aplicando los procedimientos 
establecidos y respetando el portafolio de servicios, en el municipio de circasia, (vereda la cristalina). 
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El día 21 de julio del 2025 se imparte la formación en la ficha 3218780 en Emprendedor en organización 
y manejo de posadas rurales, en realizar decoraciones de las habitaciones utilizando elementos típicos 
de la región, en el municipio filandia, en el punto vive digital. 
 
El día 23 de julio del 2025  se imparte formación en la ficha 3208234 en Emprendedor en organización 
y manejo de posadas rurales, en elaborar reservas de habitaciones aplicando los procedimientos 
establecidos y respetando el portafolio de servicios, en el municipio de Circasia (vereda la cristalina). 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

Registro fotográfico y listas de asistencia 
 
14-07-2025-FILANDIA 

    
 
16-07-2025-CIRCASIA 
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21-07-2025-FILANDIA 

     
 
23-07-2025-CIRCASIA 

     
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

No aplica No aplica No aplica 

CONCLUSIÓNES:  El desplazamiento permitió realizar la formación y acercamiento a la población. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Gloria Mercedes Alvarez Jaramillo 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica 
Carmen Eugenia Marulanda 
Ríos 

 
 


