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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

RADICADO NRO: MINIMA CUANTIA MC-CLD-CPIC-015-2025

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

COORDINACION ACADEMICA - CENTRO DE PROCESOS INDUSTRIALES Y
CONSTRUCCION DEL SENA REGIONAL CALDAS.

ORDENADOR DEL GASTO | DIEGO ANDRES SERNA VELASQUEZ SUBDIRECTOR (E).

SUMINISTRAR ACEITES Y COMBUSTIBLES PARA LA MAQUINARIA
OBIJETO AMARILLA  FIC DEL CENTRO DE PROCESOS INDUSTRIALES Y
CONSTRUCCION DEL SENA REGIONAL CALDAS

AREA DE LA NECESIDAD

2.1 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Centro de Procesos Industriales y Construccion de la Regional Caldas del Servicio Nacional de
Aprendizaje, dentro de las actividades complementarias a su misidon de brindar formacion profesional
integral para la incorporacidn de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econémico y tecnoldgico del pais, requiere contratar el suministro de combustibles para la
magquinaria amarilla a su cargo.

Contar con insumos para la operacion de la maquinaria permite que los aprendices adquieran las
habilidades necesarias, aportando al sector de la construccién personal idéneo. El Centro de Procesos
Industriales y Construccion de la Regional Caldas del SENA, dentro de las actividades complementarias a
su mision de brindar formacidn profesional integral, requiere contratar el suministro de combustibles para
la maquinaria amarilla a su cargo.

La necesidad del suministro fue reportada por el personal experto del area automotriz del centro de

formacién, lo que permite tener informacién de primera mano sobre el requerimiento y garantizar la
funcionalidad de los bienes. Por esta razén, se procede a adelantar la solicitud del respectivo suministro,
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lo que permitird contar con elementos en dptimas condiciones para evitar riesgos en su operacion y
brindar asi una formacion profesional integral de calidad.

DESCRIPCION
’ DETALLADA DE LOS |UNIDAD DE
'TEM | B1ENES O SERVICIOS | MEDIDA CANTIDAD

REQUERIDOS

El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de
acuerdo con sus necesidades las cantidades de bienes y/o
servicios solicitados, siempre y cuando no sobrepase el
presupuesto oficial estimado para la contratacién. Estos
cambios serdan comunicados o acordados con el contratista
previamente, de acuerdo con el trdmite legal que
corresponda, y estard sujeto a la disponibilidad del
contratista.

Para el suministro de combustible, los valores estimados
deberan incluir los impuestos, pélizas y todo lo relacionado
para normal funcionamiento.

Es de aclarar que el presupuesto asignado se ejecutara
como una bolsa teniendo en cuenta el presupuesto oficial
estimado y los servicios realmente demandados por el
centro de formacién hasta agotar el presupuesto asignado,
sin exceder la presente vigencia.

1 ACPM Galén

2 GASOLINA CORRIENTE Galén

Teniendo en cuenta lo expuesto anteriormente para el Centro de Procesos Industriales y Construccion, es
pertinente y necesario adelantar el presente proceso de contratacidon con el fin de contar con el
combustible necesario para poder desarrollar las actividades formativas programadas y cumplir con las
metas establecidas para la presente vigencia.

Actualmente se encuentra vigente el Acuerdo Marco para el suministro de Combustible CCE-326-AMP-
2022, # Proceso: CCENEG-064-01-2022, De Marzo 3, 2023 hasta Marzo 3, 2026, en el cual se puede
encontrar la prestacién de servicio en el municipio de Manizales, Categoria A, no obstante el honorable
Consejo de Estado, Seccion tercera en sentencia del 23 de abril de 2021 con radicado nimero 56307 y
consejero ponente José Roberto Sachica Méndez, declaré la nulidad sobre el numeral VIl denominado
“Concurrencia de Seleccion abreviada por acuerdo marco de precios y minima cuantia” del manual para
la operacién secundaria de los acuerdos marco de precios expedido por Colombia Compra Eficiente

Al respecto, la providencia indica que este acto administrativo enunciaba un conflicto normativo
inexistente, por lo que no se podia regular la prevalencia de la modalidad de contratacidn por seleccidn
abreviada cuando hubiere concurrencia con el mecanismo de seleccion de minima cuantia,

Lo anterior, puesto que el legislador establecié que la minima cuantia deberd ser utilizada en todos los
eventos en que la contratacidn no supere el 10% de esa, independientemente del objeto a contratar. Asi,
cuando exista un acuerdo marco de precios para adquirir bienes o servicios de condiciones técnicas
uniformes y el monto de la contratacidn fuera igual o menor al limite de la minima cuantia, las entidades
deben cumplir con el procedimiento descrito para la minima cuantia
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Dado que la cuantia del proceso no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad, se descarta la
utilizacion del Acuerdo Marco de Precios de Suministro de Combustible vigente, requiriendo adelantar un
proceso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia, previo anadlisis de la oferta del mercado.

Por las razones anteriores la mejor forma y mds conveniente para satisfacer esta necesidad es adelantar
un proceso de contratacién bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo con la Ley 1474 de 2011 vy el
Decreto 1082 de 2015, para lo cual el Centro de formacién cuenta con los recursos presupuestales en la
presente vigencia, en el rubro de MATERIALES PARA FORMACION PROFESIONAL vy la adquisicién del
servicio se encuentra Incluida en el Plan Anual de Adquisiciones en la vigencia 2025.

Una vez analizado por la parte técnica el acuerdo marco de precios vigente, en cuanto el volumen minimo
de despacho, se establecié que no se daria el consumo de mas de 200 galones mensuales, ya que en
ocasiones se realizaria el tanqueo con gasolina y en otras con ACPM, lo cual no es una constante y se
encuentra sujeto a la cantidad de capacitaciones en curso, los dias de la semana programados para tal fin
y teniendo en cuenta que en algunas semanas la formacidn se atiende en municipios y la maquinaria solo
es encendida para su precalentamiento.

Teniendo en cuenta, que para el presente proceso existe una fluctuacion en los precios del mercado,
debido a las regulaciones del gobierno, se establecerd una bolsa con el presupuesto total estimado, el cual
se consumira de acuerdo con los valores unitarios ofertados por item conforme a las cantidades solicitadas
y recibidas por parte de la entidad durante la ejecucién del contrato. Para establecer los valores unitarios
estimados para el presupuesto oficial, fueron tomados como base los valores publicados por el Ministerio
de Minas y Energia. https://www.minenergia.gov.co/downstream;
https://www.sicom.gov.co/index.php/consulta-de-precios. v las cotizaciones

presentadas por parte de posibles oferentes.

El combustible se adquiere a través de la contratacidon de suministro, por cuanto el centro de formacion
no posee la infraestructura adecuada ni el personal idéneo para adelantar este tipo de actividades.

El Centro no cuenta con los servicios con las caracteristicas técnicas que se pretenden adquirir, por las
razones anteriormente mencionadas, se requiere la ejecucion de un contrato con un tercero.

Que el 24 de julio de 2025, se dio publicidad al proceso de MC-CLD-CPIC-011-2025, que tiene por objeto
SUMINISTRAR ACEITES Y COMBUSTIBLES PARA LA MAQUINARIA AMARILLA FIC DEL CENTRO DE PROCESOS
INDUSTRIALES Y CONSTRUCCION DEL SENA REGIONAL CALDAS.

Que el dia 30 de julio de 2025 hasta las 10:00 am, conforme el cronograma del proceso, fecha y hora
establecida para el cierre del proceso y recepcidon de propuestas, se recibieron una oferta en los términos
sefialados en la invitacion publica se presentaron oportunamente ofertas de los siguientes proveedores
en su orden de menor a mayor valor:
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SENA
NO. PROPONENTES VALOR PRESENTACION DE SU OFERTA
1 [EDSLA MARIA‘ SAS 515.844.750

Que en desarrollo del proceso la Entidad procedié a publicar el 01 de agosto de 2025, informe de
evaluacidn técnica y juridica inicial, en la que se solicita subsanar una serie de documentos que hacen
parte de los requisitos de seguridad y salud en el trabajo y de experiencia.

Que teniendo en cuenta las observaciones presentadas y los documentos aportados para subsanar, el dia
06 de agosto de 2025 se publicd la segunda evaluacién del proceso donde se establecid por parte de la
Profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo que, asi las cosas y dado que no se cumplié con los requisitos
exigidos de SST, el comité evaluador no continué con la verificacidn de los demas documentos, toda vez
gue el no cumplimiento de los requisitos técnicos, y se encuentra inmerso en las siguientes causales de
rechazo:

17) Cuando el proponente, dentro del término previsto en la solicitud que se realice, no
responda al requerimiento que haga la Entidad para subsanar o aclarar la oferta.

18) Cuando el proponente allegue documentos de subsanacion, pero no acredite el
cumplimiento total de los requisitos habilitantes requeridos por la Entidad.

Que teniendo en cuenta el resultado de las evaluaciones el comité evaluador del proceso recomendo,
Declarar desierto el proceso de contratacion de minima cuantia MC-CLD-CPIC-011-2025, teniendo en
cuenta que los oferentes presentados no cumplieron con los requisitos exigidos por la Entidad.

Que se declara desierto el proceso, mediante la Resolucion No. 17-00785 de 2025 el proceso de
contratacidon de minima cuantia MC-CLD-CPIC-011-Suministrar aceites y combustibles para la maquinaria
amarilla FIC del Centro de Procesos Industriales y construccion del SENA Regional Caldas.

Que el 12 de agosto de 2025, por medio de Radicado No.: 7-2025-303424 NIS: 2025-01-346752, el
proponente renuncia a términos establecidos en la resolucién No. 17-00785 de 2025, por lo que la entidad
procede a publicar nuevamente el proceso, teniendo en cuenta que esta necesidad es recurrente en cada
vigencia, para desarrollar los programas de formacion del drea y dar cumplimiento a las metas misionales,
teniendo en cuenta que la maquinaria constituye una valiosa herramienta de trabajo que se utiliza en las
areas misionales, por otra parte, se requiere que se brinden todas las garantias de funcionamiento para
su uso regular.

El objeto contractual debera desarrollarse a todo costo a través de la celebracién de un contrato con un
tercero, proveedor de estos servicios, con experiencia en el sector y que cumpla con las condiciones

juridicas, econdmicas y de calidad exigidas por el SENA.

3.1 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

R IR £ B Ppatr arwee FT 0 Sy .
- P02 1 PR . : ‘ | ecs 2884 .
1

GCCON-F-046 V.03




w

4.1 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
p a DENOMINACION
fTEM | GRUPO cODIGO (Clase o producto)
1 B 15121520 Lubricantes de propdsito general
2 B 15101505 Combustible Diesel
3 B 15101506 Gasolina
4 F 78181701 Servicio de abastecimiento de combustible para vehiculos

5.1 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica

2. OBIJETO

Suministrar aceites y combustibles para la maquinaria amarilla FIC del Centro de Procesos Industriales y
construccion del SENA Regional Caldas.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

La presente contratacion busca satisfacer las diferentes areas de formacion que imparte el centro, asi
como las necesidades del municipio y del departamento con relacién a la formacién y capacitacién de
personas que contribuyan en el que hacer de los diferentes oficios relacionados con el manejo, disposicién
y mantenimiento de maquinaria Amarilla, con el fin de poder brindar capacitaciones en el ramo, el centro
de formacidn requiere contar con el suministro de combustible, buscando con esto la optimizacién de los
procesos formativos, brindar practicas en ambientes reales de trabajo asi como dando correcta utilizacidn
a los insumos con los que cuenta el Centro de procesos Industriales y Construccion.

7.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Contrato de Suministro
Otro: No aplica

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

UNIDAD
iTEM NOMBRE CANTIDAD DE
MEDIDA
1 ACPM El SENA se reserva el derecho de ampliar o Galdén
) GASOLINA disminuir de acuerdo con sus necesidades las Galén
CORRIENTE cantidades de bienes y/o servicios solicitados,
3 TRANSPIORTE siempre y cuando no sobrepase el presupuesto Unidad
EN VEHICULO | oficial estimado para la contratacion. Estos
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UNIDAD
ITEM NOMBRE CANTIDAD DE
MEDIDA

ESPECIALIZADO | cambios seran comunicados o acordados con el

Y PERSONAL contratista previamente, de acuerdo con el

IDONEO tramite legal que corresponda, y estard sujeto a la
disponibilidad del contratista.

Para el suministro de combustible, los valores
estimados deberan incluir los impuestos,
transporte, pdlizas y todo lo relacionado para
normal funcionamiento.

Es de aclarar que el presupuesto asignado se
ejecutard como una bolsa de acuerdo con los
valores unitarios contratados y a los servicios
realmente demandados por el centro de
formacidn hasta agotar el presupuesto asignado,
sin exceder la presente vigencia

NOTA: La adjudicacién del proceso serd por el valor total del presupuesto oficial estimado por la entidad
y serd por monto agotable.

Especificaciones esenciales para desarrollar en la ejecucidn del contrato:

. Generalidades: La estacion de servicio debe contar con un adecuado centro de aprovisionamiento
de gasolina corriente y ACPM, deberda cumplir con todas las exigencias de la Ley para su normal
funcionamiento y contar con las autorizaciones correspondientes para realizar el transporte del
combustible que requiera el centro.

o Suministro: El proveedor deberd suministrar el combustible (gasolinay ACPM) en las instalaciones
del centro de formacion en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 Articulo
2.2.1.7.8.1.1. Transporte de Mercancias peligrosas. El transporte no implicara costos adicionales al valor
ofrecido en su propuesta econdmica. El proponente debera anexar el documento mediante el cual acredita
estar autorizado por el Ministerio de Minas y Energia como comercializador industrial o tener convenio
vigente como comercializador industrial, para el transporte de combustibles en carrotanques habilitados
para almacenar o distribuir combustibles liquidos derivados del petrdleo en los términos previstos en la
ley, articulo 4 del Decreto 4299 de 2005.

¢ Disponibilidad para el servicio y ubicacién del centro de atencién: El proponente debe especificar al
supervisor, las horas de atencidn teniendo en cuenta los horarios de atencion y disponibilidad del
centro para la recepcién del suministro.

e EISENA designara las personas autorizadas para hacer uso del servicio.

e Elsistema: El sistema debe entregar informacion detallada de suministro del carburante del vehiculo

donde se refleje:
v" Hora de tanqueo
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Fecha de tanqueo

Cantidad de galones

Valor abastecimiento

Valor por galdn

Numero de horas al momento de aprovisionar
Acumulado mensual por vehiculo

Total, mensual en galones despachado a la Entidad.

De la prestacion del servicio: El proponente debera tener en cuenta que, en el desarrollo de la
ejecucién del respectivo contrato, deberd cumplir como minimo con lo siguiente:

v

Garantizar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas de operacidn y seguridad de los equipos
de suministro de gasolina motor y ACPM, los cuales se deben ajustar a los requerimientos y
disposiciones legales vigentes.

Acatar los procedimientos administrativos que determine el Centro de Procesos Industriales y
Construccion para la ejecucién del contrato.

Suministrar combustibles micro filtrados, con las especificaciones y procedimientos técnicos
requeridos para la sustraccion de agua.

Cumplir con la Norma Técnica Colombiana No 1380 acogida por el Consejo Nacional de Normas
mediante la Resolucidn No 025 de 1995, acogida por el ICONTEC o por las disposiciones que la
modifiqguen o complementen. Cumplir con la Ley 693 de 2001.

Contar con empleados que suministren el combustible con responsabilidad, seguridad y precision,
los cuales deben verificar la placa y el kilometraje de cada vehiculo antes del abastecimiento, con
el fin de registrarlos en el medio magnético de control que se establezca.

Certificar mensualmente el reglaje de los surtidores, emitido por el ente legal competente.

El contratista deberd presentar la autorizacion de operacion emitida por el Ministerio de Minas y
Energia o de la autoridad en quien este delegue segun lo estipulado en el Decreto 4299 de 2005,
por lo anterior deberd presentar copia de la autorizacién.

El contratista segun lo establecido en el Decreto 1076 de 2015, titulo 3, capitulo 3, seccion 4
debera contar con plan de contingencias radicado ante la(s) autoridad (s) ambiental (es) para el
manejo de hidrocarburos, por ello deberd presentar Certificado de aprobacién del Plan de
Contingencias para el manejo de derrames, fugas o incendio de sustancias nocivas durante el
transporte.

Para el transporte de sustancias peligrosas el contratista deberd allegar certificaciéon de
capacitacion de 60 horas vigente (2 afos de vigencia) de los conductores de los vehiculos que
transportan dichas sustancias. El certificado de curso basico obligatorio debera ser emitido por
instituciones de educacion superior, el SENA, o instituciones para el trabajo y desarrollo humano
legalmente constituidas.

Con relacidn al transporte de sustancias peligrosas, el contratista debera comprometerse a que el
vehiculo usado cumpla con lo establecido en el Decreto 1079 de 2015, parte 2, titulo 1, capitulo 7,
seccion 8, para ellos debera presentar declaracién juramentada.

El contratista debera cumplir con las disposiciones de Ley 55 de 1993, en sus articulos 6,7, 8y 9,
relacionados con el etiquetado, marcado, y fichas de datos de seguridad de los productos quimicos
gue suministre, para lo cual debera entregar copias de las respectivas hojas de seguridad.

Para el caso del suministro de gasolina y ACPM, sustancias controladas por el Ministerio de Justicia,
el contratista deberad presentar copia del Certificado de Carencia (CCITE) o Autorizacion
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Extraordinaria y Certificado de Registro emitidos por el Ministerio de Justicia, de acuerdo con lo
estipulado en la Resolucién 001 de 2015, articulos 4,7, 11y 12.

Para la presentacion de la factura el proponente debera presentar certificacidén escrita del valor
por galén autorizado por el gobierno colombiano y citar la fuente de donde ha sido tomada esta
informacidn. Los precios de los combustibles en Colombia se encuentran regulados mediante la
Resolucién 82439 y 82438 del 23 de diciembre de 1999 del Ministerio Minas y Energia. En caso de
requerirse la reprogramacion de alguna informacién que complemente o cambie la inicial, el
contratista bebera realizarla en forma inmediata.

¢ Del precio: El proponente debe mantener el precio oficial que rige el Ministerio de Minas y Energia y
aplicar el porcentaje de descuento ofrecido en la oferta:

v
v

v

Seran rechazadas las propuestas que excedan el presupuesto oficial total del proceso de seleccién.
No se aceptan propuestas parciales. Se deberd ofertar la totalidad de servicios requeridos por la
Entidad en la ficha técnica.

Entregar los bienes y/o servicios en su totalidad y con los requerimientos minimos exigidos en la
ficha técnica, con las condiciones de tiempo, modo y lugar precisadas en el estudio, en el pliego,
ofertadas en la propuesta, y en el contrato.

No se aceptaran ofertas alternativas, ni con especificaciones técnicas inferiores o elementos
diferentes a los sefialados en la ficha técnica, lo cual constituye causal de rechazo de la propuesta.
Las marcas de los productos ofrecidos por el proponente en su propuesta deben ser las marcas
gue se entregaran al SENA si se le adjudica el contrato, éstas deben estar definidas en la propuesta
técnica presentada a la entidad.

El precio ofertado por porcentaje de descuento se pacta como valor fijo y no tendrdn variaciones
durante la ejecucion del contrato.

Los costos de transporte, logistica, trdmites y demads actos para la atencién, seran asumidos por el
contratista.

El contratista deberd contar con un plan de contingencia para el transporte y entrega de equipos
en caso de ser necesario. (cuando aplique)

El contratista deberd pagar de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que este obligado en
virtud del contrato.

Los proponentes al momento de presentar la propuesta deben suministrar la completa
descripcién y ficha técnica de composicién o de calidad cada uno de los items, de tal manera que,
se pueda realizar la evaluacion técnica de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas por la
Entidad.

El proponente en su oferta debera discriminarla identificando sus caracteristicas técnicas, unidad
de medida, cantidad, valor unitario sin IVA y valor total SIN IVA, discriminando al final Valor total
SIN IVA, el IVA 'y el valor total CON IVA.

REQUERIMIENTOS TECNICOS ADICIONALES:

CRITERIOS AMBIENTALES

Criterio AMBIENTAL Etapa del
proceso
El proveedor debera presentar la autorizacion de operacién emitida por el Ministerio de Precontractual
Minas y Energia o de la autoridad en quien este delegue.  Sujeto a acuerdo Marco de
8
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Precios, establecido por la Agencia Nacional de Contratacidn Publica —Colombia Compra
Eficiente

El proponente debera presentar declaracién juramentada expedida por el Representante
Legal certificando que, en caso de ser adjudicado, cuenta con Plan de Contingencias
radicado ante la autoridad ambiental y se encuentra facultado para dar cumplimiento a la
normatividad expedida en la materia.

Precontractual

El proveedor tiene que contar con plan de contingencias radicado a la (s) autoridad (es)
ambiental (es) para el manejo de hidrocarburos.

Contractual

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacidn
v Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items
que establece la Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5
afios)

Contractual

Presentar soportes del curso basico certificado de 60 horas de los conductores que se
designen para transportar las Sustancias peligrosas

Nota: El certificado tendra una validez de 2 afios, vencido este término; debera presentar
actualizacion anual del curso con una intensidad de 20 horas.

Precontractual

CRITERIOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Criterio SST

Etapa del
proceso

Para empresa o persona juridica:

1. Certificado con el nivel de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante
legal y responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, certificado vigente del curso de SG SST de 50 horas o su
actualizacién curso de 20 horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional responsable del SG SST. Para las empresas de once (11) a cincuenta (50)
trabajadores clasificados en riesgo |, 11 6 lll y el disefio e implementacién del SG SST lo
realice un tecndlogo en SST o alguna de sus areas relacionadas, debe presentar
certificacion laboral de minimo dos (2) afios de experiencia

3. Certificado vigente de la ARL y/o evaluacion con el nivel de implementacién del SG-
SST de acuerdo con los estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019. Si fue recomendado plan de mejoramiento de la evaluacion de
estandares minimos presentar respectivo plan de accidon de acuerdo con el Dec
1072/15(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Precontractual

Pago de seguridad social vigente, donde se evidencie la cotizacién al nivel de riesgo acorde
a la actividad desarrollada.

Contractual

Para persona natural no empleadora: Planilla de pago de seguridad social vigente (EPS,
AFP, ARL).

Precontractual
y contractual

Notificacion del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos vigentes
del vehiculo: SOAT, revision técnico-mecdnica de gases.

Contractual
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Presentar soportes del curso basico certificado de 60 horas de los conductores que se
designen para transportar el hidrocarburo

Nota: El certificado tendra una validez de 2 afios, vencido este término; debera presentar
actualizacion anual del curso con una intensidad de 20 horas.

Contractual

Previo al cargue y descargue del combustible, asegurar la disponibilidad y uso de
elementos de proteccidn personal.

Nota: El SENA debera verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte del
combustible

Contractual

Copia de péliza vigente de seguro de responsabilidad civil extracontractual de la entidad

Contractual

Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificara:
e Que el vehiculo cuente con elementos basicos de atencién de emergencias: Ropa
protectora, Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de derrames y minimo 2
extintores tipo multipropésito.

e Lainstalacidn de rétulos de identificacion reflectivos y las placas de identificacion del
numero de las Naciones Unidas UN de la mercancia peligrosa transportada

Contractual

Certificacién emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la resolucién 40595 de 2022 y posteriores y
en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse

Precontractual

los items correspondientes que permitan su verificacion.

2.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.2.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales

(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural.
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9)
10)

11)
12)

13)

14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

SENA

N

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecuciéon del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacién acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias hdbiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Atender los requerimientos presentados por el supervisor del contrato encargado de su control y
vigilancia y las demas que sean inherentes al objeto del presente proceso.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

El contratista debe de asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral |a totalidad de la carga salarial
y prestacional de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades, unidades y descripcién
relacionadas por la entidad.

El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la carga salarial y
prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes del personal que se requiera para la
ejecucién del contrato.

Presentar factura en caso de que el (o la) contratista sea responsable del IVA, “en atencidn al articulo
20 de la Resolucidn No. 42 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, debera expedir su factura,
como Factura electrénica, para lo cual tendra que realizar la Actualizacién del RUT y Resoluciéon de
facturacion incluyendo la responsabilidad como facturador electrdnico.

Si el contratista o proveedor se encuentra obligado a facturar electrénicamente, debe presentar la
factura electrdnica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los
bienes y/o servicios contratados.

Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.2.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Bajo su responsabilidad y autonomia y en cumplimiento del objeto descrito, cumplird con las
especificaciones técnicas y esenciales para desarrollar en la ejecucion del contrato.

2) Suministrar los bienes y servicios contratados, con las caracteristicas y cantidades sefaladas,
garantizando la calidad del combustible y lubricantes, objeto del contrato a celebrarse.

3) Remplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad.
Igualmente deberd restituir a su costa, sin que impliqgue modificacién al plazo de entrega, los
bienes, productos o elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los
requeridos. Si el PROVEEDOR no restituye los bienes, productos o elementos defectuosos
dentro del término sefialado por el SENA, éste podrd declarar el siniestro de incumplimiento
y/o a solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

4) Teniendo en cuenta que el precio por galéon ofertado en la propuesta solo podra ser reajustado
durante la vigencia del contrato a celebrarse, cuando el Gobierno Nacional asi lo autorice. El
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porcentaje de incremento no podrd ser superior al que aplique la autoridad competente,
tomando siempre como base el valor ofertado. En el evento que el Gobierno Nacional autorice

reduccion del precio por galén, deberd reducirlo en la misma proporcion.

5) Suministrar los talonarios enumerados en forma consecutiva al supervisor del contrato, en
estos se debe especificar el valor exacto del llenado y sélo se debe despachar con las firmas de

las personas autorizadas.

6) Dar cumplimiento a las especificaciones esenciales para desarrollar en la ejecucién del contrato,
asi como a los requerimientos técnicos adicionales (ambientales y de seguridad y salud en el

trabajo).

7) Ejecutar el servicio de acuerdo con las normas técnicas y de calidad que se exigen para el mismo.
8) El transporte, embalaje, cargue, descargue de los bienes y la entrega de los servicios al SENA,

seran asumidos por el proveedor.

9) Tanto la entrega como recibo de los servicios debe ser programada y coordinada con el

acompafiamiento del supervisor del contrato.

10) Conocer a cabalidad el estudio previo, especificaciones técnicas, fichas técnicas y aceptacion de

oferta para realizar la ejecucidon del mismo con eficiencia y eficacia.

11) Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la presente aceptacién de
oferta sean cumplidas con plenay total observancia de los requisitos exigidos por la ley respecto

del objeto contractual.

12) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las

modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.
13) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.2.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Criterio SST

Etapadel
proceso

4.

Para empresa o persona juridica:

Certificado con el nivel de implementacién del SG-SST firmada por el Representante
legal y responsable del SG-SST.

Fotocopia de cédula, certificado vigente del curso de SG SST de 50 horas o su
actualizacién curso de 20 horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional responsable del SG SST. Para las empresas de once (11) a cincuenta (50)
trabajadores clasificados en riesgo |, 11 8 Il y el disefio e implementacién del SG SST lo
realice un tecndlogo en SST o alguna de sus areas relacionadas, debe presentar
certificacion laboral de minimo dos (2) afios de experiencia

Certificado vigente de la ARL y/o evaluacion con el nivel de implementacion del SG-
SST de acuerdo con los estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019. Si fue recomendado plan de mejoramiento de la evaluacion de
estandares minimos presentar respectivo plan de accidon de acuerdo con el Dec

1072/15(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Precontractual

Pago de seguridad social vigente, donde se evidencie la cotizacién al nivel de riesgo acorde
a la actividad desarrollada.

Contractual
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Para persona natural no empleadora: Planilla de pago de seguridad social vigente (EPS,
AFP, ARL).

Precontractual
y contractual

Notificacion del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos vigentes
del vehiculo: SOAT, revision técnico-mecdnica de gases.

Contractual

Presentar soportes del curso basico certificado de 60 horas de los conductores que se
designen para transportar el hidrocarburo

Nota: El certificado tendra una validez de 2 afios, vencido este término; debera presentar
actualizacion anual del curso con una intensidad de 20 horas.

Contractual

Previo al cargue y descargue del combustible, asegurar la disponibilidad y uso de
elementos de proteccidn personal.

Nota: El SENA deberd verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte del
combustible

Contractual

Copia de péliza vigente de seguro de responsabilidad civil extracontractual de la entidad

Contractual

Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificara:
e Que el vehiculo cuente con elementos basicos de atencién de emergencias: Ropa
protectora, Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de derrames y minimo 2
extintores tipo multipropésito.

e Lainstalacidn de rétulos de identificacion reflectivos y las placas de identificacion del
numero de las Naciones Unidas UN de la mercancia peligrosa transportada

Contractual

Certificacién emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la resolucion 40595 de 2022 y posteriores y
en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse
los items correspondientes que permitan su verificacion.

Precontractual

2.2.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) El contratista que suministre sustancias peligrosas tiene que cumplir con las disposiciones de
etiquetado, marcado y fichas de datos de seguridad, de acuerdo con los articulos No. 6°, 7°, 8° y 9° de
la ley 55 de 1993, anexando junto con la oferta las hojas de seguridad de los productos relacionados
con la marca del producto ofertado.

2) Asi mismo debe cumplir con la totalidad de los requerimientos técnicos adicionales descritos en el

presente estudio previo.

2.2.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién iddnea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del

presente contrato.
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5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacidn de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Liquidar el contrato si la ley asi lo ordena.

9) Rechazar los elementos cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

10) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.3 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera hasta el 10 de diciembre de 2025, sin exceder el 31 de
diciembre de 2025, tiempo contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucién de la aceptacion de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la
garantia Unica). del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.4 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd en las instalaciones del Centro de Procesos Industriales y
Construccion del SENA Regional Caldas, ubicado en el Km 10 Via al Magdalena en la ciudad de Manizales.

2.5 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la Ciudad de Manizales.

8.1 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se
realizaran
durante el

contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente
al valor total del contrato

Requisito para el pago

El SENA pagara al contratista dentro de los quince
(15) dias siguientes a la presentacion de cada
factura —por parte del contratista (cuando esta se
deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepcion
a satisfaccidn de los servicios por parte de la
supervision. // Para la realizacion del(los) pago(s) el
contratista  deberd acreditar previamente
encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y de los aportes o
impuestos cuyo recaudo sea a favor del SENA,
cuando legalmente le corresponda. // Si la(s)
factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se
acompafia(n) de los documentos que |la
respalde(n), los términos anteriores solo

PAGOS PARCIALES
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Pagos que se . .
g .q . Determine el porcentaje que
realizaran
cada pago representa frente
durante el
al valor total del contrato
contrato

Requisito para el pago

empezaran a contarse desde la fecha en que quede
corregida la cuenta o factura o desde aquella en
gue se haya aportado el Ultimo de los documentos.
// Todas las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del
PROVEEDOR, quien no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza. // El SENA efectuard al CONTRATISTA
las retenciones que, en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su
obligacion efectuar la retenciéon. En los demas
casos, el contratista deberd cumplir con el pago de
los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacién. El pago de
este contrato estd sujeto a la disponibilidad de PAC
y el valor mensual a los servicios efectivamente
prestados, sin perjuicio de lo indicado. Para
identificar los documentos que se requieren para
iniciar el proceso de tramite de pagos
correspondiente a la adquisicion de bienes, obrasy
servicios, el contratista atendera lo concerniente
alGRF-I-002 Instructivo documentos requeridos
para el registro de la obligacion y tramite de pagos,
publicado en CompromlISO; asi mismo, atendera
los requerimientos de las circulares expedidas por
la entidad.

| Otra forma de Pago N.A

NOTA: El pago de este contrato estad sujeto a la disponibilidad del PAC y el valor de los servicios
efectivamente prestados, sin perjuicio de lo indicado.

REQUISITOS PARA EL PAGO

+ Entrega a satisfaccion.
eInforme de supervision
Acta de recibo a satisfaccion

* Si estd obligado a facturar electronicamente, debe realizar el nuevo proceso de facturacion segun

indicaciones del ministerio de
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

hacienda y crédito publica en
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* Factura de Venta en original y copia cuando tenga IVA, debe estar acorde al contrato; en cuanto a
descripciones, cantidades y valores, y sin que esta contenga decimales. Cumpliendo con todos los
requisitos de ley. Para el caso de factura electrdnica se requiere que esta incluya el cédigo QR.

* Resoluciéon de Facturacidn vigente.

* Nota de ingreso a almacén (lo genera la entidad).

* RUT con fecha de impresidn o generacion no mayor a 180 dias.

¢ Certificacion de estar a paz y salvo por concepto de parafiscales con fecha de expedicion reciente,
suscrita por el representante legal o revisor fiscal si se tiene.

* A la certificacién adjuntar planilla consolida SOI copia en la que se relacionan los nombres de los
empleados a los que se les canceld salud pensién y riesgos desde el inicio de ejecucidn del contrato y hasta
la fecha de entrega de la factura, de ser un pago parcial adjuntar Unicamente lo necesario.

2.6 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.7 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

La supervision del contrato serd ejercida por
De no requerir interventoria, o que la misma no sea | la persona que designe el subdirector (e), y se
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | desarrollard de conformidad con las normas
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | que regulan la materia y, especialmente, con
que debe cumplir quién realizaria la supervision: las disposiciones del Manual de Supervision
del SENA vigente

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de ALEXANDER GARCIA
VASQUEZ, Instructor G20, funcionario del Centro de Procesos Industriales y Construccién de la regional
Caldas como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria
de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
El procedimiento de seleccidn que se deber surtir es el de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta que el
presupuesto oficial asignado al contrato que se pretende ejecutar, y por ser inferior al 10% de la menor

cuantia.

El presente proceso de seleccidn se rige por las siguientes disposiciones legales:
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a. Ley80de 1993

b. numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020

c. el Titulo I Capitulo | Seccién | Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015

d. la Ley 1882 de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a
fortalecer la contratacidon publica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras
disposiciones”
el Decreto 1860 de 2021" por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico

f. Reglamentario del Sector Administrativo de planeacién Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas
y se dictan otras disposiciones" y demas disposiciones reglamentarias aplicables.

Con fundamento al valor estimado del contrato, el proceso de seleccion se adelantara bajo la modalidad
de Minima Cuantia de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 del
2007 tal como fue modificada por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y cuya seleccién se encuentra
regulada por el Capitulo Il especialmente en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con la circular No. 01-3-2022-000133 del 7 de julio de 2022 del numeral 3 Aplicacién
Interna y el 3.1 Acuerdos Marcos de Precio el Centro, el Centro de Procesos Industriales y Construccién
deberd hacer uso de los acuerdos marco de precios, para adquisicion de bienes y servicios con
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, siempre que el presupuesto para tal fin supere el 10% de la menor cuantia.

En atencion a lo establecido en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860
de 2021, se identific6 que no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por
Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende
contratar no exceda el 10% de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe
adelantar el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccién de minima cuantia, por
cuanto en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sélo el valor del Contrato.

Resulta importante resaltar de acuerdo con lo expuesto en esta circular, que, los acuerdos marco de
precios son obligatorios, sin embargo, dicha obligatoriedad no es arbitraria, pues, existen causales que
permiten a la Entidad apartarse de su utilizacion de manera excepcional. Para justificar su no utilizacién,
se debera seguir el procedimiento que a continuacidn se relaciona. Es importante mencionar que esta
regla no aplicard cuando el valor del objeto a contratar requiera la aplicacién de la modalidad de la minima
cuantia, esto es no exceder el 10% de la menor cuantia, en este caso no se utilizaran los AMP, aunque el
objeto pueda ser suplido por esta modalidad.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de selecciéon es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de S| X NO
Ameérica (USD 125.000)
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Para acreditar esta condicion, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitaciéon a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidn para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas."

Por lo anterior, este proceso se limitard a MiPymes siempre que se cumplan con los preceptos legales
antes sefialados. Los interesados, deberdn remitir la solicitud para limitar la convocatoria a MiPymes
colombiana, a través de la seccion MENSAJES de la plataforma SECOP Il del presente proceso de
contratacion, dentro del término del dia (1) habil para presentar observaciones y comentarios a la
invitacidn publicada que se establece en el cronograma, con fundamento en la establecido en el numeral
3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el articulo 2° del decreto
1860 de 2021.

NOTA. EI SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso electrénico, para informar
si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.
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4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y
CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($15.844.750) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere
lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal.

4.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto total del presente proceso sera hasta por la suma de QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS
CUARENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($15.844.750) M/CTE. incluido el Impuesto
al Valor Agregado I.V.A., cuando a ello hubiere lugar y demds impuestos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

4.2. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA
Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($15.844.750) M/CTE.

El Centro de Procesos Industriales y Construccién toma como base el precio para la ciudad de Manizales
establecido por la CREG, a partir del 17 de junio de 2025.

DESCRIPCION DETALLADA VALOR DETERMINADO
ITE | DE LOS BIENES O SERVICIOS | UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD CREG
M REQUERIDOS

1 GASOLINA CORRIENTE Galén 1 $16.268

2 ACPM Galén 1 $10.945

Fuente. Precios de combustibles liquidos (creg.gov.co)

Cotizacidn presentada por EDS la Maria S.A.S.

TRANSPORTE EN
3 VEHICULO ESPECIALIZADO Y | Unidad 1 $2000
PERSONAL IDONEO

Teniendo en cuenta que para el presente proceso existe una fluctuaciéon en los precios del mercado,
debido a las regulaciones del gobierno, se establecera una bolsa con el presupuesto total estimado de
QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS
($15.844.750), el cual se consumira de acuerdo con los valores unitarios ofertados por item conforme a
las cantidades solicitadas y recibidas por parte de la entidad durante la ejecucion del contrato.

4.4. VALOR CONFORME A LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA
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El presupuesto total del presente proceso serd hasta por la suma de QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS
CUARENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($15.844.750). incluido el Impuesto al Valor
Agregado |.V.A., cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional
y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

Nota: Deberad verificarse la aplicacion del IVA.
4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_documents/cce guia elaboracion est
udios.pdf)

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA
Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($15.844.750) M/CTE.

El Centro de Procesos Industriales y Construccién toma como base el precio para la ciudad de Manizales
establecido por la CREG, a partir del 17 de junio de 2025.

iTEM DESCRIPCION DETALLADA DE LOS UNIDAD DE | CANTIDAD VALOR
BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS MEDIDA DETERMINADO CREG
GASOLINA CORRIENTE Galén 1 $16.268
2 ACPM Galén 1 $10.945

Fuente. Precios de combustibles liguidos (creg.gov.co)

Cotizacidn presentada por EDS la Maria S.A.S.

TRANSPORTE EN VEHICULO ESPECIALIZADO Y
3 PERSONAL IDONEO Unidad 1 $2000

Teniendo en cuenta que para el presente proceso existe una fluctuacidon en los precios del mercado,
debido a las regulaciones del gobierno, se establecera una bolsa con el presupuesto total estimado de
QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS

($15.844.750), el cual se consumird de acuerdo con los valores unitarios ofertados por item conforme a
las cantidades solicitadas y recibidas por parte de la entidad durante la ejecucion del contrato.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2  ASPECTOS PRESUPUESTALES
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RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
Inversion X | FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE | $180.194.307,00
SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Funcionamiento

W6 Fechade
CDP o Fecha de Posicion
. . CDPo .. . , Fuent Valor en Valor en
Vigenci . . | vencimient | Dependencia Catalogo de ,
a Vigencia o del CDP Gasto e Letras Numeros
Futura
Futura
5025 14/01/202 | N.A 922018 C-3603-1300-20- | Propio | QUINCE 15.844.75
5 CENTRO DE | 20305C- s MILLONES 0
PROCESOS 3603025-02 OCHOCIENT
INDUSTRIALES | ADQUIS. DE (0N
- BYS - SERVICIO CUARENTA Y
FONDO DE FORMACION CUATRO MIL
INDUSTRIA'Y PROFESIONAL SETECIENTO
DE LA | INTEGRAL - S
CONSTRUCCI FORTALECIMIEN CINCUENTA
ON TO DE LA PESOS
FIC-CALDAS PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y
EL
RECONOCIMIEN
TO DE
SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION
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La adjudicacién del contrato se ejecutara como una bolsa de acuerdo con los valores unitarios contratados
y a los servicios realmente demandados por el centro de formacién hasta agotar el presupuesto asignado,
sin exceder la presente vigencia.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacidn son los aplicables para los procesos publicos de seleccidn.

La escogencia recaera sobre aquella oferta con DESCUENTO MAS ALTO EN EL PRECIO TOTAL POR
TRANSPORTE y CUMPLA CON LA EXPERIENCIA REQUERIDA POR LA ENTIDAD (indicado en el valor de la
oferta econdmica, siempre que se encuentre dentro de los parametros y topes establecidos para la oferta
econdmica ya indicados, y satisfaga las necesidades de la entidad (o sea, aquella que no supere el
presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de
calidad requeridas, conforme a lo contenido en la invitacién publica).

Los requisitos minimos HABILITANTES, o sea, la capacidad juridica y la capacidad de organizacion de los
proponentes - seran verificados Unicamente en el oferente que tenga el precio mas bajo, segin los
pardmetros establecidos para la oferta econdmica ya indicados, y de acuerdo con el Art. 2.2.1.1.1.6.2
Decreto 1082 de 2015.

En caso de que este proponente con el porcentaje de descuento mas alto no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, se podra seleccionar el oferente que haya presentado el segundo DESCUENTO MAS
ALTO EN EL TOTAL POR TRANSPORTE, segun los pardmetros establecidos para la oferta econdmica ya
indicados, previa verificacién de los requisitos habilitantes.

En caso de que el segundo (2°) proponente con el SEGUNDO DESCUENTO MAS ALTO EN EL TOTAL POR
TRANSPORTE tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran las de quien presentd el tercer
(3°) DESCUENTO MAS ALTO EN EL TOTAL POR TRANSPORTE, segln los pardmetros establecidos para la
oferta econdmica ya indicados, y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la
oferta finalmente seleccionada debera encontrarse habilitada, en condiciones del mercado y satisfacer las
necesidades de la entidad.

De no lograrse lo anterior, se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y esta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica (o sea, que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial,
satisfaga las necesidades técnicas de la entidad y provenga de un oferente habilitado).

En caso de empate, la entidad aplicara lo establecido en la Ley 2069 y el Decreto 1860 de 2021.

Si dentro del presente proceso de Contratacién hay o se presentan oferentes declarantes de IVA
RESPONSABLES y no declarantes de IVA NO RESPONSABLES, las Entidades Estatales deben adelantar la
evaluacion de las ofertas sin tener en cuenta ese impuesto, es decir, evaluar sobre el precio neto del bien
o servicio descontado el valor del impuesto en las ofertas de proponentes RESPONSABLES. Asi, la Entidad
Estatal puede comparar el precio ofrecido en igualdad de condiciones, sin hacer diferencias en la
evaluacidon en funcidn de la naturaleza del proponente o, cuando es del caso, sin hacer diferenciaciones
respecto a exenciones que puede haber por el origen nacional o extranjero de los bienes o servicios.
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La entidad seleccionard mediante comunicacion de aceptacion de la oferta al proponente con el precio
mas bajo de acuerdo con el porcentaje de descuento, siempre y cuando cumpla con las condiciones
sefaladas en la invitacién. La comunicacidén de aceptacién contendra los datos de contacto de la entidad
y del supervisor o interventor designado, asi como las condiciones de tiempo, modo y lugar para la
ejecucion del contrato. https://colombiacompra.gov.co/ciudadanos/preguntas-frecuentes/evaluacion.

5.1.1 Lotes

NO APLICA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

Se tendra en cuenta los siguientes criterios o factores de seleccién:

1. Capacidad juridica
2. Econdmicoy técnico
3. Condiciones de experiencia

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato - Carta de presentacion de la oferta (Formato No. 1)

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacidn,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Sila propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de selecciéon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Sila oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacidn porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.
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e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podréan ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podrd haber cesidn del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificaciéon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
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que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relina los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacidn al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

NO aplica.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificacion Bancaria

El proponente debera presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta y su expedicion debe ser menor a
30 dias. No aplica para oferente Plural.

NOTA: Los documentos cargados en la plataforma del SECOP Il y que constituyen la oferta deben estar
completamente legibles.

5.2.2 De caracter técnico
5.2.2.1. Experiencia Especifica (Formato No. 4):

El proponente debera acreditar su experiencia en minimo dos (2) maximo cinco (5) contratos ejecutados
terminado a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, cuyo objeto, alcance del objeto,
obligaciones o actividades principales sean igual o similar al de la presente contratacion, y cuya sumatoria
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV.
La anterior experiencia debe estar soportada en documentos que conste la informacidén requerida para la
verificacion del requisito. En dichos documentos se debera poder constatar lo siguiente y por tanto
contener la siguiente informacion:
o Nombrey NIT de la empresa contratante
o Nombre del contratista
o Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefalar el nombre de
quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacién no serd
tenida en cuenta.
o Numero del contrato (si aplica).
Valor del contrato.
o Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la
experiencia requerida.

o
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o Fecha de suscripcidn (dia, mes y aio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

+ Las fechas contractuales de suspension y reanudacién del plazo de ejecucién, cuando este haya
sido suspendido.

o Fecha de expedicion de la certificacién (dia, mes y afio)

o Cargoy firma de quien expide la certificacion.

o Firma del funcionario competente.

¢ Cada contrato acreditado se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, la duracién adicional se sumard a la duracién del contrato principal,
guedando esta como una sola certificacion.

¢ Cada contrato acreditado se analizara por separado, para contabilizar el valor de los contratos se tendra
en cuenta el valor del salario minimo legal mensual vigente que corresponde a la fecha del contrato
tomando el afio de suscripcion.

¢ Si el oferente presenta la documentacidn exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos,
la entidad lo requerird para que, dentro del término establecido en el pliego de condiciones, proceda a
enmendarla.

* En el evento en el que los documentos aportados no contengan la informacidén que permita su
verificacidn, el proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato, actas o demds documentos
soporte que sean del caso, que permita tomar la informacién para el cumplimento del requisito, teniendo
en cuenta los siguientes criterios:

o Si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal se podrd acreditar el porcentaje
de participacion mediante copia del acuerdo respectivo.

o Lafecha deiniciacién de la ejecucién del contrato se podra acreditar con la copia del acta
de iniciacidn, de la orden de iniciacidn o con el documento previsto en el contrato.

o Lafecha de terminacién de la ejecucién del contrato se podrd acreditar con copia del acta
de recibo final a satisfaccion, acta de liquidacién o con el documento previsto para tal
efecto en el contrato.

o EISENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacidn, la
informacidn aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar
documentacién adicional que considere conveniente. Lo anterior, sin perjuicio de que el
proponente sea el responsable de corregir oportunamente su propuesta. En ejercicio de
esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta,
ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

o La documentacién presentada por el proponente debe expresar los datos de forma clara
e inequivoca de tal forma que la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias
de su contenido.

o Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o
constituyentes de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no
cuente con mas de tres (3) afios de constituida.

o En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera la
sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a
su participacion en el mismo. No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios y
la de la persona juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo
alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

o Enel caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podra trasladar a cada
uno de los socios escindidos, y se contabilizard segin se disponga en los respectivos
pliegos de condiciones del proceso.
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o Laexperiencia se contard en afios y la que corresponda a un mismo periodo podran ser
contabilizada como experiencia traslapada.

o Solo se tendran en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la
experiencia, expedidos por el contratante y suscrito por la persona competente para ello.

Nota 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere
convenientes, relacionadas con la acreditacidon de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un
proponente o cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos presentados
por otro proponente, deberd remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al
respecto, habida consideracién de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse y decidir al
respecto.

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes a
inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes
y cuando verificada la informacidn, esta no corresponda a la

realidad.

Nota 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacidn de su experiencia
serd verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las reglas definidas
en este numeral, aplicando las condiciones

de apostille y consularizacién definidas en la normatividad colombiana.

Nota 3: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente deberd aportar la
documentacion requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que

la entidad pueda realizar las validaciones que considere pertinentes con los documentos que reposen en
el archivo de la entidad.

5.2.2.2. Propuesta Econdmica (Formato No. 5)

La propuesta econémica objeto de evaluacion sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la oferta:

e La propuesta econdmica debe ser debidamente diligenciada en FORMATO No.5. Propuesta
econdmicay técnica para cada dependencia, de indicar en la plataforma SECOP Il Gnicamente
el valor total de su oferta conforme a los precios unitarios ofertados en EL ARCHIVO
denominado PROPUESTA ECONOMICA.

e La propuesta debera presentarse de conformidad a los requerimientos de la ficha técnica del
proceso, indicando el valor unitario para el transporte, conforme al cual en dicho precio se
encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos, asi como todos los
impuestos, tasas y/o contribuciones que se llegaren a causar.

e Para todos los efectos el valor ofertado por el proponente sera el indicado en su oferta
econdmica en el SECOP Il y el indicado EL ARCHIVO denominado PROPUESTA ECONOMICA.

e Paradeterminar cudl es la oferta con el precio mas bajo se comparara el valor total de la oferta
econdmica de cada una de las ofertas.
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e El PROPONENTE debera ofertar los bienes o servicios en la unidad de medida y cantidad
requerida, teniendo en cuenta que las especificaciones deben ser de la mejor calidad, de
conformidad al ARCHIVO denominado PROPUESTA ECONOMICA.

e Al formular la oferta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los impuestos,
retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacidon y ejecucién del contrato,
incluidas la CONSTITUCION DE LAS GARANTIAS en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar
tales conceptos.

e El SENA solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como
consecuencia de una accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los
procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

e Con relacidn al IVA, el PROPONENTE deberd incluir en la oferta este impuesto UNICAMENTE
si pertenece al régimen comun. En caso de no incluirlo, este valor no podrd ser reconocido por
el SENA y el proveedor del servicio debera asumir el costo del impuesto.

e La propuesta debera presentarse de conformidad a los requerimientos de la ficha técnica del
proceso, indicando el valor unitario y total, y sin superar el PRECIO TECHO definido en el
ANEXO No. 8, conforme al cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos
directos e indirectos, asi como todos los impuestos, tasas y/o contribuciones que se llegaren
a causar.

Nota 1. La Unica informacién vdlida para efectos de la evaluacion econdmica de las propuestas
presentadas serd la diligenciada en el anexo FORMATO NO.5. PROPUESTA ECONOMICA Y TECNICA y esta
debe coincidir con el valor total ingresado en la Plataforma SECOP Il del presente proceso, denominado
cuestionario de propuesta econdémica.

Nota 2. El cuestionario de propuesta econdmica formara parte del contrato que se celebre con el
proponente seleccionado.

NOTA 3. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

5.2.2.1 Desequridady salud en el trabajo

Criterio SST ALLHCE
proceso
Para empresa o persona juridica:
7. Certificado con el nivel de implementacion del SG-SST firmada por el Representante
legal y responsable del SG-SST.
8. Fotocopia de cédula, certificado vigente del curso de SG SST de 50 horas o su
S : . . . Precontractual
actualizacién curso de 20 horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional responsable del SG SST. Para las empresas de once (11) a cincuenta (50)
trabajadores clasificados en riesgo |, 11 6 lll y el disefio e implementacion del SG SST lo
realice un tecndlogo en SST o alguna de sus areas relacionadas, debe presentar
certificacion laboral de minimo dos (2) afios de experiencia
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9. Certificado vigente de la ARL y/o evaluacion con el nivel de implementacién del SG-
SST de acuerdo con los estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y
Res 0312-2019. Si fue recomendado plan de mejoramiento de la evaluacién de
estandares minimos presentar respectivo plan de accién de acuerdo con el Dec
1072/15(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Pago de seguridad social vigente, donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo acorde
a la actividad desarrollada.

Contractual

Para persona natural no empleadora: Planilla de pago de seguridad social vigente (EPS,
IAFP, ARL).

Precontractual
y contractual

Notificacidon del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos vigentes
del vehiculo: SOAT, revisién técnico-mecdnica de gases.

Contractual

Presentar soportes del curso basico certificado de 60 horas de los conductores que se
designen para transportar el hidrocarburo

Nota: El certificado tendrd una validez de 2 anos, vencido este término; debera presentar
actualizacion anual del curso con una intensidad de 20 horas.

Contractual

Previo al cargue y descargue del combustible, asegurar la disponibilidad y uso de
elementos de proteccidn personal.

Nota: El SENA deberd verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte del
combustible

Contractual

Copia de pdliza vigente de seguro de responsabilidad civil extracontractual de la entidad

Contractual

Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificara:

e Que el vehiculo cuente con elementos bdsicos de atenciéon de emergencias: Ropa
protectora, Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de derrames y minimo 2
extintores tipo multipropdsito.

e Lainstalacién de rétulos de identificacion reflectivos y las placas de identificacidn del
numero de las Naciones Unidas UN de la mercancia peligrosa transportada

Contractual

Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la resolucién 40595 de 2022 y posteriores y
en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse
los items correspondientes que permitan su verificacién.

Precontractual

5.2.2.2 De gestion ambiental

Criterio AMBIENTAL

Etapadel
proceso

El proveedor debera presentar la autorizacién de operacion emitida por el Ministerio de
Minas y Energia o de la autoridad en quien este delegue. Sujeto a acuerdo Marco de
Precios, establecido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —Colombia Compra
Eficiente

Precontractual

El proponente deberd presentar declaracion juramentada expedida por el Representante
Legal certificando que, en caso de ser adjudicado, cuenta con Plan de Contingencias

Precontractual
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radicado ante la autoridad ambiental y se encuentra facultado para dar cumplimiento ala
normatividad expedida en la materia.

El proveedor tiene que contar con plan de contingencias radicado a la (s) autoridad (es)
ambiental (es) para el manejo de hidrocarburos.

Contractual

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador
o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items
que establece la Resolucidn 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5
afnos)

Contractual

Presentar soportes del curso basico certificado de 60 horas de los conductores que se
designen para transportar las Sustancias peligrosas

Nota: El certificado tendrd una validez de 2 afios, vencido este término; deberd presentar
actualizacion anual del curso con una intensidad de 20 horas.

Precontractual

OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la Entidad o
no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

SI NO | x

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestra] Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita para
verificacion de informacidn a las sedes o instalaciones del proponente.]

Sl NO X

6.

ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO No. 7 — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7.

GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (4)
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la
clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacidn del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del valor
del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y 12 meses mas.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: El valor asegurado por los contratos de seguro que
amparan la responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos (200) SMMLV
para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLYV. La vigencia de esta
garantia debera ser igual al periodo de ejecucidn del contrato
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8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
. . .. Proceso de
. . . de Contratacién | Excepcion .y
[Indique si el proceso | Entidad . ) Contratacion
P .. superior al | Aplicable al .
esta cobijado por | Estatal cubierto por el
. . umbral del | Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
A Chile S| NO S| NO
A 'a,rf‘,za México S| NO Sl NO
aclco Moerd S NO I NO
Canada Sl NO Sl NO
Chile S| NO S| NO
Corea SI NO Sl NO
Costa Rica Sl NO Sl NO
Estados Unidos SI NO SI NO
Estados AELC SI NO SI NO
México SI NO SI NO
Tridnaul El Salvador S| NO S| NO
N:;ar:f” © Guatemala | s NO I NO
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

NOTA INTERNA. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacién (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-
pliegos-tipo/manuales-y-guias)

9. ANEXOS

El oferente debe subir los siguientes anexos a la plataforma del SECOP Il llamdandolos con el nombre
correspondiente y en el siguiente orden:

Formato No.1_Carta de presentaciéon

Formato No.2_ConstituciondeConsorciooUTV

Formato No. 3. CertificacionaportesalSistemadeSeguridadSociallntegralydeParafiscales
Formato No.4. Experiencia del proponente

Formato No.5. Propuesta Econdmica

Formato No.6. Certificado-Implementacién-del-sistema de gestién

Anexo No. 7. Matriz de Riesgos

Formato No.9. Factor de desempate bienes o servicios origen nacional
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