CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica x Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

Grupo de Apoyo Administrativo Mixto del Centro de Desarrollo
Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare.

ORDENADOR DEL GASTO | Edgar Augusto Braga Silva

Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo de la Red Hidraulica
Contraincendios y Sistema de Deteccién de Incendios del Centro de
OBJETO Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Sena Regional
Guaviare.

AREA DE LA NECESIDAD

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcidon que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacidon profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econémico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacién son las
dependencias responsables de la prestacién de los servicios de formacién profesional integral, los
servicios tecnoldgicos, la promocion y el desarrollo del empresarial, la normalizacién y evaluacién de
competencias laborales en interaccidn con entes publicos y privados y en articulacidon con las cadenas
productivas y los sectores econdmicos. El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que
deben desarrollar las subdirecciones de centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos
mencionados anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacién del
Centro”.

En el Plan de Desarrollo 2022-2026, se establecieron los lineamientos a seguir por la entidad para cumplir
los objetivos nacionales, entre los cuales tenemos los ejes de transformacion, Ordenamiento del territorio
alrededor del agua; Seguridad humana vy justicia social; Derecho humano a la alimentacién;
Transformacion productiva, internacionalizacion y accién climatica; Convergencia regional, de igual modo
los ejes transversales, Paz total; Los actores diferenciales para el cambio; Estabilidad macroecondémica;
Politica Exterior con enfoque de género.



Para el desarrollo de los objetivos de la entidad y de todas las actividades misionales se hace necesario
contar con una infraestructura en dptimas condiciones, que permitan que el personal administrativo y la
comunidad SENA en general, puedan llevar a cabo sus labores cotidianas con las condiciones ambientales
y técnicas minimas necesarias, por lo cual se hace necesario realizar el mantenimiento de sus
instalaciones, entre ellas, el mantenimiento preventivo y correctivo de la Red Hidraulica Contraincendios
y Sistema de Deteccién de Incendios del Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del
Sena Regional Guaviare y todas sus sedes.

La regional Guaviare, en su sede principal ubicada en la carrera 19C N.2 16 - 48 Barrio Modelo, cuenta con
un sistema de extincién de incendios que cuenta con un sistema de bombeo y rociadores mecdnicos, y un
sistema de deteccién de incendios mediante sensores de humo, sensores de temperatura y activadores
manuales. Ademas, en la sede centro ubicada en la carrera 24 N.2 7-10 Barrio Centro, se cuenta con un
sistema de alarma con activadores manuales, sirenas estroboscépicas y sensores de humo.

Teniendo en cuenta lo descrito anteriormente es necesario llevar a cabo el mantenimiento preventivo del
sistema de bombeo y pruebas de presién que garanticen que en caso de una emergencia el sistema actue
de forma adecuada. En cuanto al sistema de alarmas es necesario adelantar un mantenimiento correctivo
al sistema ubicado en la sede modelo puesto que el sistema de alarmas ubicado en el laboratorio de
agroindustria se encuentra con problemas de conexién por lo cual esta desactivado, el sistema de alarmas
del bloque dos, cuenta con sensores de humo averiados que generan error en el sistema por lo cual esta
desactivado el sistema en este bloque.

El sistema de alarma de la sede centro es necesario realizar una ampliacién de las zonas por lo cual es
necesario la instalacidn de 3 sirenas estroboscépicas y 3 activadores manuales adicionales.

Por otra parte, con el fin de dar cumplimiento al requerimiento para la obtencién de la certificacion en
proteccion contraincendios de la sede es necesario realizar la instalacion de una escalera tipo gato o fija
con linea de vida para el ingreso al cuarto de maquinas del sistema de bombeo de agua potable y red
contra incendios.

Con la ejecucion de este proyecto se pretende contar con sistemas funcionales y operacionales que
garanticen una respuesta oportuna ante una emergencia.

El mantenimiento de la bomba principal consta de las siguientes actividades:

ITEM | ACTIVIDAD POR DESARROLLAR NOMBRE DEL EQUIPO

Revision fisica y limpieza.
Cambio de aceite.
Revision de refrigerante y niveles. BOMBA PRINCIPAL.
Cambio de filtros.

Revision de temperatura.

Prueba de funcionamiento y puesta en marcha
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Es de gran importancia la realizacién de estos mantenimientos ya que estos equipos son de primera
respuesta ante una emergencia, ya sea incendio con la red contraincendios o cualquier tipo de emergencia

con la activacién del sistema de alarmas para la realizacién de evacuacién de las edificaciones.
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llustraciéon 5. Bomba principal.

llustracion 6. Bomba principal.
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llustracion 8. Tablero de Bomba principal.
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llustracién 7. Bomba principal.
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Con base a lo anterior, es necesario contratar el mantenimiento preventivo y correctivo de la red contra
incendio y sistemas de alarma de la entidad, que consta principalmente de los siguientes sistemas y
elementos:
e Sistema de abastecimiento
e Gabinetes contraincendios
Sistemas de tuberias
Sistemas fijos de extincion
Rociadores automaticos
Sistemas de bombeo
Sensores de humo
Sensores de temperatura
Sirenas estroboscopicas
e Activadores manuales
e Tableros de control y mando

Por lo anterior, el Grupo de Apoyo Administrativo Mixto del SENA Guaviare identifica las necesidades
derivadas del cumplimiento de los lineamientos institucionales y de seguridad industrial establecidos en
la normativa vigente, frente al adecuado funcionamiento de los sistemas de proteccidn contra incendios
en las instalaciones del despacho regional y de los centros adscritos. En este sentido, se consolida la
necesidad de contratacion que tiene por objeto: “Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo de
la Red Hidraulica Contraincendios y Sistema de Deteccién de Incendios del Centro de Desarrollo
Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del SENA Regional Guaviare.”

En cumplimiento de lo anterior y teniendo en cuenta que el SENA Regional Guaviare no tiene a su
disposicion los elementos o materiales necesarios, ni el suficiente personal requerido para la realizar
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mantenimiento de lavado y desinfeccion de tanques de agua potable, mantenimiento preventivo y
correctivo de la Red Hidraulica Contraincendios y Sistema de Deteccion de Incendios del Centro de
Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, la mejor forma y la mas conveniente es
adelantando un proceso de contratacién bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo al
procedimiento sefialado por el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, para
lo cual, la Direccidon Regional del SENA Guaviare, tiene incluida la necesidad contractual dentro del Plan
Anual de Adquisiciones 2025 y cuenta con la disponibilidad de recursos presupuestales en la presente
vigencia.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Caddigo Descriocion Valor total
UNSPSC P estimado
95 9533 179 Contratar el mantenimiento preventivo y
72103300; correctivo de la Red Hidraulica Contraincendios y Sistema de 20.000.000 COP
72101509 Deteccién de Incendios del Centro de Desarrollo Agroindustrial, U
Turistico y Tecnoldgico del Sena Regional Guaviare.
Adquisiciones planeadas
Busgueda de adquisiciones
Buscar: (95_8533_179 )
Cédigo UNSPSC: nzEEC
Modalidad de seleccion:
Eliminar filtros
Adquisiciones planeadas
Adgquisiciones planeadas (1)
Caodi Eemeade ®  Fechasstmata oo Modaidadd Fuente de | Valor estimadi
o ek G Luupel e D Veor ot imad Voo s
72103300 9579555717900nlr313re‘l mantenimiento preventivo y Julio Agosto 3 Mes (s) Minima cuaniia Presupuesto 70.000.000 COP 7
72101509 comrectivo de la Red Hidraulica Contraincendios y Sistema de entidad

de Deteccién de Incendios del Centro de () nacional

[
Exportar excel Export Excel(CSV)

ey J]

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

] . DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO
(Clase o producto)
1 Servicios de mantenimiento y reparacién de
[F] 72103300 infraestructura.
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5 Servicio de mantenimiento o reparaciéon de equipos vy
[F] 72101509 sistemas de proteccién contra incendios.

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

“No aplica”

2. OBJETO

Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo de la Red Hidrdulica Contraincendios y Sistema de
Deteccién de Incendios del Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Sena Regional
Guaviare.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

“No aplica”

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Prestacidon de Servicios con persona juridica ‘
Otro: | N/A ‘

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

“No aplica”

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

“No aplica”

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

Ver anexo Matriz de Documentos para la Emisién de Concepto Técnico y Financiero para Obras de
Mantenimiento.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

+»+ Servicios Requeridos - Especificaciones Técnicas

1. RED CONTRAINCENDIOS Y SISTEMA DE ALARMA

ITEM DESCRIPCION UND CANTIDAD
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Suministro y cambio de linea (Cable anti-flama 2x16 con proteccion
contra inmersidn) en cableado de red de circuitos de deteccidn de

1 incendios, sensores de humo, sensores de temperatura, estaciones ML 660
manuales del Incluye cable y materiales para su reparacion.
Inspeccién y mantenimiento de los sistemas de notificacion
2 (sensores de humo, sensores de temperatura, estaciones de UND 146
activacion manual).
Suministro e instalacidn de Sensores de humo tipo KIR- OSHD de
3 | Edwards KIDDE. Incluye: accesorios y materiales para su instalacion,] UND 13
Suministro e instalacidn de sirena estroboscépica (KIDDE Genesis
4 | LED EG4 Series horns and LED strobes). Incluye: accesorios y UND 3
materiales para su instalacion.
Suministro e instalacidon de activadores manuales EDWARDS SIGA-
5 | 270 Series, Incluye: accesorios y materiales para su instalacion. UND 3
6 Mantenimiento de sirenas estroboscdpicas. UND 28
7 Mantenimiento preventivo al panel central del Sistema UND 1
de alarma contra incendio marca KIDDE vs4.
3 Mantenimiento preventivo al panel central del Sistema de alarma UND 1
contra incendio marca FIRE-LITE MS-4.
Mantenimiento preventivo de bomba principal Modelo AC93 de
presion sistema red contra incendio, incluye limpieza de registros,
cambio de aceite, Cambio de filtros, Revisidon de refrigerante y
niveles, revisidon de temperatura, pruebas de presion y puesta en
9 | marchade flujo - Pruebas de desempefio y de suministro de agua, GLOBAL 1
incluye medicién de caudal qué pasa a través de tuberias
y caudales en chorros abiertos.
Suministro e instalacién de bateria de 12V, 18AH del Sistema de
10 | proteccidn de central incendio marca KIDDE UND 2
vs4.
Suministro e instalacidn de bateria de 12V, 7,5AH/20HR del Sistema
11 de proteccidén de central incendio marca FIRE-LITE MS-4. UND 2
Suministro e instalacién lamparas de iluminacion de emergencia UND 20
12 tipo (Lum Emergencia TIPO LEDR1WS5).
Mantenimiento preventivo controlador de bombas contra incendio
13 |y complemento TORNATECH GPY- 230/100/3/60 (SISTEMA DE
PRESION DE RED CONTRAINCENDIO A BASE DE AGUA.) UND 1
14 | Suministro de llave spanner 1 7%”. UND 1
Suministro de boquilla pitédn de 1 %” en policarbonato UND 1
15 para manguera red contraincendios.
Suministro e instalacion de escalera vertical fija con baranda
16 | superior para ingreso y linea de vida vertical, certificadas para UND 1

ingreso a cuarto de maquinas (altura: 3,6 ml espacio confinado).

GCCON-F-046 V.03




SENA

N

Incluye: accesorios y materiales para su instalacion.

17

Suministro e instalacion de mddulos de aislamiento KIDDE GSA-
1M2 para proteccidon contra cortos circuitos en cableado. UND 5

Se requiere aplicar las siguientes normas técnicas para la instalacion, operacidon y mantenimiento de los
sistemas de proteccién contra incendios:

NFPA 25: Norma para la Inspeccion, Prueba y Mantenimiento de Sistemas de Proteccidn contra
Incendios a Base de Agua, cuyo objetivo es asegurar que estos sistemas funcionen correctamente
en caso de incendio.

NFPA 72: Cddigo Nacional de Alarmas de Incendio y Sefalizacidon, que busca garantizar la
operacion efectiva de sistemas de alarma para alertar a ocupantes y autoridades ante un incendio.
NTC 1669: Norma Técnica Colombiana para la Instalacion de Conexiones de Mangueras Contra
Incendio, que establece los criterios para disefio, instalacion y mantenimiento, garantizando un
suministro de agua eficiente y seguro.

Ademas, se deberan cumplir las siguientes condiciones generales:

2.7

Todos los elementos componentes del sistema deberdn contar con certificacion conforme a las
normas aplicables.

El proveedor deberd cumplir con los lineamientos del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en
el Trabajo (SG-SST).

El proveedor sera responsable de capacitar a un grupo de trabajadores del SENA CDATTG en la
inspeccidn y verificaciéon del funcionamiento del sistema instalado y al que se le realizod el
mantenimiento.

Serd responsabilidad del proveedor garantizar el cumplimiento de los requisitos de la norma NFPA
72 en lo que corresponde al sistema de alarmas.

Se deberdn atender las demdas condiciones técnicas y administrativas establecidas por el
comprador.

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El contratista deberd contar con todas las herramientas y equipos necesarios para ejecutar la
prestacion del servicio mantenimiento preventivo y correctivo de la Red Hidraulica
Contraincendios y Sistema de Deteccién de Incendios.

La empresa contratista debe demostrar su capacidad técnica, disponer de la infraestructura
adecuada y contar con la experiencia e idoneidad necesarias para prestar el servicio
mantenimiento preventivo y correctivo de la Red Hidrdulica Contraincendios y Sistema de
Deteccion de Incendios.

El contratista sera el Unico responsable de la calidad del servicio y los materiales utilizados en el
mantenimiento. En caso de que los bienes o servicios entregados no cumplan con los estandares
exigidos o presenten fallas, deberd asumir los costos de correccidn o reemplazo, ademds de
responder por las garantias de cumplimiento y calidad establecidas en el contrato.

Una vez adjudicado el contrato, el contratista trabajara en conjunto con el supervisor del proyecto
para establecer un cronograma detallado de ejecucion de la prestacion del servicio

10
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mantenimiento preventivo y correctivo de la Red Hidrdulica Contraincendios y Sistema de
Deteccidn de Incendios del Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico del Sena
Regional Guaviare.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato dentro de los plazos, condiciones técnicas, econdmicas y financieras

establecidas en las clausulas correspondientes.

11
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2) El contratista deberd contar con todas las herramientas y equipos necesarios para ejecutar la
prestacion del servicio mantenimiento preventivo y correctivo de la Red Hidraulica Contraincendios y
Sistema de Deteccién de Incendios.

3) Laempresa contratista debe demostrar su capacidad técnica, disponer de la infraestructura adecuada
y contar con la experiencia e idoneidad necesarias para prestar el servicio mantenimiento preventivo
y correctivo de la Red Hidrdulica Contraincendios y Sistema de Deteccién de Incendios.

4) El contratista sera el Unico responsable de la calidad del servicio y los materiales utilizados en el
mantenimiento. En caso de que los bienes o servicios entregados no cumplan con los estandares
exigidos o presenten fallas, debera asumir los costos de correccién o reemplazo, ademds de responder
por las garantias de cumplimiento y calidad establecidas en el contrato.

5) Una vez adjudicado el contrato, el contratista trabajard en conjunto con el supervisor del proyecto
para establecer un cronograma detallado de ejecucion de la prestacidn del servicio mantenimiento
preventivo y correctivo de la Red Hidrdulica Contraincendios y Sistema de Deteccién de Incendios del
Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico del Sena Regional Guaviare.

6) Los repuestos cambiados deberdan ser entregados al supervisor contractual para el tramite de
disposicion final, segun sea procedente, en caso de realizar el servicio dentro de las instalaciones del
Sena.

7) Elaborar y/o actualizar la Hoja de Vida de los equipos conforme el mantenimiento efectuado y
presentarla al finalizar la ejecucién contractual, al supervisor del contrato.

8) Cumplir durante la ejecucidon del contrato con los criterios Ambientales y de Seguridad y Salud
Ocupacional establecidos para el proceso (generacién de residuos peligrosos, generacion de
vertimientos).

9) Entregar por escrito al supervisor del contrato designado por el SENA, los conceptos técnicos e
informes estadisticos solicitados.

10) Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance.

11) Cumplir con las condiciones de calidad, requeridas por el Sena Centro de Desarrollo Agroindustrial, y
Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, y ofrecidas en la propuesta, la cual hace parte integral del
contrato

12) Hacer las recomendaciones oportunas para asegurar la eficiencia en el funcionamiento de los equipos
y prever dafios.

13) Responder por la calidad de los repuestos instalados y reponer aquellos que resultaren defectuosos o
de mala calidad sin costo alguno para el SENA.

14) Disponer vy verificar que el sitio de trabajo cuente con la sefializacién exigida por las normas de
seguridad ocupacional, con el fin de evitar accidentes de los transelntes y trabajadores.

15) Suministrar el recurso humano y todos los insumos, productos, herramientas, maquinaria, equipos y
materiales necesarios para la realizacion éptima del servicio.

16) Acatar las ordenes del supervisor y atender notificaciones o medidas correctivas en caso de
incumplimiento.

17) Nombrar y remover personal sin vinculacién laboral con el SENA, acatando solicitudes de reemplazo
fundamentadas por el supervisor.

18) Garantizar la calidad de los materiales y suministros, asegurando su entrega en éptimas condiciones.

19) Reemplazar bienes, productos o servicios defectuosos sin afectar el plazo de entrega.

20) No causar dafios a personas o bienes, asumiendo responsabilidad por perjuicios ocasionados al SENA.

21) No acceder a peticiones o amenazas de actores ilegales, informando al SENA y a las autoridades
competentes.

22) Llevar registro fotografico del proyecto antes, durante y después de su ejecucion.

12
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23) Proporcionar informes detallados y atender observaciones del supervisor o interventor del contrato.
24) Aportar las garantias exigidas (cumplimiento, prestaciones sociales, responsabilidad extracontractual,

25
26
27
28

_— ~— — ~—

estabilidad de la obra o servicio).

Asumir todos los costos, impuestos, tasas y contribuciones derivadas del contrato.

Suscribir el acta de inicio y colaborar en la elaboracién del acta de liquidacién.

Cumplir con las demas obligaciones establecidas en el estudio previo y pliego de condiciones.

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con cédigo GCCON-M-001y el Anexo
de Verificacidon de Criterios de Contratacién con cédigo GCCON-AN-001 del SENA, el proponente
debera dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad
y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificardan de acuerdo con los aspectos e impactos
ambientales efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y riesgos presentes en la
actividad.

29) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Cumplir con la legislacion nacional en materia de seguridad y salud en el trabajo, que incluye la Ley
1562 de 2012, el Decreto 1072 de 2015 y demds disposiciones relacionadas. Esto implica la obligacion
de garantizar la seguridad de los trabajadores y de implementar medidas preventivas para minimizar
los riesgos laborales.

El contratista se compromete a realizar las actividades objeto del presente contrato cumpliendo con

todas las disposiciones legales y reglamentarias en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST),
garantizando la proteccion de su personal, de terceros y de la infraestructura donde se desarrollen las
actividades.

El Contratista debe realizar una evaluacion de los riesgos asociados con la actividad a desarrollar.
Basado en esta evaluacion, debe adoptar las medidas necesarias para prevenir accidentes laborales y
enfermedades profesionales. Esto incluye la identificacion de riesgos en las tareas a desarrollar, asi
como el establecimiento de controles para mitigarlos.

El contratista debe asegurar que todo el personal involucrado en la actividad logistica, reciban la
capacitacidon adecuada sobre seguridad y salud en el trabajo. Esto debe incluir formacion en el uso
adecuado de equipos de proteccidn personal, procedimientos de trabajo seguros, procedimientos
tareas de alto riesgo, procedimientos ante situaciones de emergencia, primeros auxilios, evacuacioén,
control de incendios y manejo de riesgos especificos de las actividades a desarrollar.

El contratista tiene la responsabilidad de proporcionar a los trabajadores los equipos de proteccion
personal necesarios para el desarrollo seguro de las actividades a ejecutar.

El contratista deberad realizar la inspeccién de los equipos para trabajo en altura y espacios confinados
antes de su uso para garantizar operaciones seguras.

El contratista debe certificar que su personal ha recibido formacion actualizada y especifica para trabajo
en altura, espacios confinados, entre otros, asi como conceptos de aptitud para realizar tareas objeto
del contrato.

El contratista debera responder por la calidad, oportunidad y seguridad de los trabajos realizados, asi
como por cualquier dafio o perjuicio causado a terceros, a bienes de la entidad contratante, al
ambiente, o a sus propios trabajadores durante la ejecucion del contrato.
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9) El contratista deberd cumplir con las politicas internas, procedimientos y reglamentos de la entidad
contratante, incluidos los relacionados con ingreso a zonas restringidas, trabajo en espacios confinados,
alturas o manejo de residuos peligrosos.

10) El contratista debera instalar Sefializacidon y Control de Riesgos en las zonas intervenidas, el contratista
debe instalar sefializacién de zonas de trabajo en alturas y dareas restringidas, barreras y
demarcaciones para evitar caidas o acceso no autorizado al igual que avisos de uso obligatorio de EPP.

11) Todo cerramiento de rutas de evacuacidn y rutas de circulacion habitual debe ser informado a las areas
afectadas, como minimo 1 dia habil antes de realizar el cierre, estos cierres deben ser autorizados por
la entidad SENA.

12) Se debe instalar cinta en las zonas donde se desarrollen trabajos.

13) El Contratista sera responsable de todos los accidentes que puedan sufrir no sélo sus empleados y
trabajadores sino también el personal o bienes del SENA. Si por la negligencia o descuido del
Contratista, sus empleados o trabajadores no toman las precauciones o medidas de seguridad
necesarias para la prevencién de accidentes; por consiguiente, todas las indemnizaciones
correspondientes serdn por cuenta del Contratista.

14) El contratista debera disponer de los equipos, herramientas, EPP y documentacidn técnica necesaria

para el desarrollo seguro de las actividades.

15) El contratista debera mantener una comunicacion fluida con la entidad y la supervision del contrato,
informando oportunamente cualquier situacién que pueda afectar la seguridad, el medio ambiente o
el normal desarrollo del contrato.

16) El contratista debe disefar e implementar un plan de contingencia y emergencia adaptado a las
actividades especificas que se desarrollaran. Este plan debe contemplar acciones claras en caso de
accidentes en altura, espacios confinados, ente otros.

17) El contratista debera tramitar los permisos necesarios para el desarrollo de las tareas de alto riesgo,
especialmente aquellos relacionados con trabajo en espacios confinados y trabajo en altura. Estos
permisos seran validados por la contratante antes de iniciar labores.

18) Encaso de que ocurra un accidente de trabajo, el contratista tiene la obligacion de registrar y reportar
segln los procedimientos establecidos por las autoridades laborales. Esto incluye la investigacion de la
causa del accidente y la adopcidn de medidas correctivas para evitar futuros accidentes.

19) El contratista asume la responsabilidad total por la seguridad de sus trabajadores, exonerando a la
contratante de cualquier reclamacion derivada de accidentes, enfermedades laborales o
incumplimientos normativos relacionados con SST durante la ejecucidn del contrato.

20) El contratista debe garantizar que los lugares de trabajo sean seguros y adecuados para el desarrollo
de las actividades. Esto incluye la adecuacidn de los espacios para evitar caidas, resbalones, exposicidn
a sustancias peligrosas, y otros factores que puedan poner en riesgo la salud de los trabajadores.

21) El contratista debe comunicar previamente las Normas bdsicas de seguridad para las actividades a
realizar.

22) El contratista debe tomar las acciones pertinentes en cuanto a sefalizacidn y demarcacién de areas a
intervenir, todo para reducir el riesgo de exposicidn del personal ocupante a otros peligros generados
par las actividades a desarrollar objeto del contrato.

23) El contratista garantiza que todos sus trabajadores estdn debidamente afiliados al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pensién, ARL), y se obliga a mantener estas afiliaciones vigentes
durante todo el tiempo que dure la ejecucion del contrato.

24) El contratante se reserva el derecho de supervisar el cumplimiento de estas obligaciones y de realizar
inspecciones o requerimientos relacionados con SST. El contratista debera colaborar y facilitar el acceso
a la informacién y documentacion pertinente.
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2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)
3)

4)
5)

Identificar, clasificar, recolectar, almacenar temporalmente y disponer de manera adecuada todos los
residuos generados (residuos sdélidos ordinarios, peligrosos, electrénicos, metalicos, etc.), conforme a
la normatividad ambiental aplicable (Decreto 1076 de 2015, Resolucién 2184 de 2019, entre otras).
Implementar medidas de contingencia para prevenir derrames de sustancias quimicas, combustibles,
aceites hidraulicos, espumas contra incendios u otros materiales peligrosos.

No utilizar sustancias quimicas que estén prohibidas o restringidas por la legislacién ambiental
colombiana.

Minimizar el consumo innecesario de recursos durante la ejecucion del contrato.

Presentar informes periddicos o finales donde se detalle el cumplimiento de las obligaciones
ambientales, incluyendo registros fotograficos, actas de disposicion de residuos, y reportes de
contingencias (si ocurrieron).

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd de dos (2) meses, sin exceder el 30 de noviembre de
2025, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecuciéon del contrato.

2.9.1 VIGENCIA DEL CONTRATO

El contrato tendra una vigencia por el plazo de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidon del contrato sera San José del Guaviare, especificamente en el Centro de Desarrollo
Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare — SENA Regional Guaviare, Sede Modelo ubicado en la
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Carrera 19C# 16-48 y Sede Centro — Carrera 24 # 7 — 10, Municipio de San José del Guaviare, Departamento
del Guaviare.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de San José del Guaviare,
departamento del Guaviare.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

EL Centro de Desarrollo Agroindustria, Turistico y Tecnolégico del Guaviare
pagara al Contratista un (1) solo pago por la realizacidon de la(s) actividad(es)
desarrollada(s) del contrato, la cual deberd acompafiarse de:

Por parte del contratista:

a) Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de Ley (Art. 617 y
618 del Estatuto Tributario o las normas que lo modifiquen).

b) Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte
del contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad
Social Integral, en salud y pensiones, y aportes parafiscales, en los términos
establecidos en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y SENA.

c) Informe de actividades final detallado del contratista en el cual se contemple
el avance de ejecucioén, técnica, financiera, administrativa y legal, con registro
fotografico (antes, durante y después).

Por parte del supervisor:
Otra forma de Pago
a) Acta de recibo final aprobada por la supervision.

b) Informe final de Supervision GCCON-F-031.

a) Certificaciéon del supervisor respecto del cumplimiento de los requisitos
Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el
Trabajo durante la ejecucidn del contrato.

b) Acta de liquidacidn por mutuo acuerdo GCCON-F-027.

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a
la correcta radicacién de la factura, con sujecidn a los recursos disponibles en el
P.A.C. (Programa anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la
totalidad de los requisitos legales y los sefialados en el contrato para poder
proceder al pago, es decir:

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezard a partir
de lafecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida documentacidn.
La demora que se presente por la no entrega oportuna de estos soportes serd
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responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses
o0 compensacién alguna por parte del SENA.

En caso de estar obligado, el contratista deberd presentar la factura electrénica
validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefaladas en
el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la
Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y el procedimiento establecido por
la entidad para la verificacién de estas.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la
entrega real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las
obligaciones generales y especificas.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sh: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Coordinador del Grupo
de apoyo administrativo mixto del Centro como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y
oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervisién e Interventoria de la entidad V.5, Cédigo GCCON-M-002 del 30 de noviembre de 2020.

Se pueden desempefiar como supervisores
los Coordinadores y funcionarios designados
por el Ordenador del gasto.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso se adelantard teniendo en cuenta la modalidad de Seleccién de MiNIMA CUANTIA,
de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993. (Numeral
12, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015, a través del cual se consagra que la escogencia recaera sobre la oferta con el precio MAS BAJO
siempre y cuando cumpla con la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto.
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Se contratard mediante una Invitacién Publica, teniendo en cuenta como factor de seleccién, ademas de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

Se adjudicard un Unico contrato de SERVICIOS, mediante Contrato electrdnico en la Plataforma SECOP I,
una vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la invitacion publica.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de | SI X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicidn, el proponente deberad dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

De conformidad con la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y el Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que
modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el valor del presente
proceso de contratacidn es menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(USS125.000), la entidad limitard la presente convocatoria publica a las Mipyme que tengan domicilio en
el departamento o municipios en donde se va a ejecutar el contrato con minimo un (1) afio de existencia,
si recibe solicitudes de minimo de dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
dentro del mismo término para formular observaciones.

La entidad publicara un aviso en el SECOP Il precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o
si podra participar cualquier otro interesado.

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaiio empresarial establecido por la ley de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo
5 del Decreto 1860 de 2021.

Requisitos de acreditacion conforme al Decreto 1860 de 2021

El articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, exige que las
entidades estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, limiten las
convocatorias de los procesos de contrataciéon a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

1. Las personas naturales mediante certificaciéon expedida por ellos y un contador publico,
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adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual”.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con laLey 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen. sustituyan
o complementen.

De limitarse la convocatoria, la Entidad solo deberad aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

a. Mipyme: El articulo 2 de La Ley 905 de 2004, modificado por el articulo 43 de la Ley 1450 de 2011,
se entiende por empresa «toda unidad de explotacion econdmica, realizada por persona natural o
juridica en actividades agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, en el drea rural o
urbana». Para la clasificacidn por tamafio empresarial, como micro, pequefia, mediana y gran
empresa, la norma dispone que se podra utilizar uno de los siguientes criterios: «1. NUmero de
trabajadores totales. 2. Valor de ventas brutas anuales. 3. Valor activos totales». Asimismo,
establecié que el gobierno nacional reglamentard los rangos que aplicara para los tres criterios e
incluird especificidades sectoriales en los casos que lo considere necesario.

b. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Ver certificacion 2022-2023 Ministerio de
Comercio, Industria y turismo.

c. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas:

e LAS PERSONAS NATURALES DEBEN ACREDITARLO MEDIANTE CERTIFICACION EXPEDIDA POR
ELLOS Y UN CONTADOR PUBLICO, ADJUNTANDO COPIA DEL REGISTRO MERCANTIL; La Agencia
advierte que, tratandose de personas naturales, el registro mercantil es un requerido en el marco
de las convocatorias limitada a Mipyme. Por tanto, aunque la persona natural no este obligada a
contar con registro mercantil para participar en el proceso de seleccidn, si debera presentar dicho
documento en caso de que pretenda que el proceso de seleccién sea limitado a Mipyme y para
participar en convocatorias limitadas a Mipyme.
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. en el caso de las Mipyme personas naturales, el registro mercantil es necesario para
acreditar la actividad empresarial en los términos senalados”.

“

“... cabe anotar que el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 dispone que la Mipyme
debe contar con minimo un (1) afio de existencia. En consecuencia, el registro mercantil es
indispensable para determinar que la Mipyme cumpla con el requisito de
existencia del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, sin el cual no es posible realizar
convocatorias limitadas a Mipyme”.

“Respecto del requisito de registro mercantil debe sefialarse que la actividad empresarial se
realiza a través de establecimientos de comercio sujetos al registro mercantil, por lo que es
necesario que la persona natural acredite dicho registro de acuerdo con lo dispuesto por la ley
comercial. En efecto, de conformidad con el articulo 25 del Cddigo de Comercio, «Se entendera
por empresa toda actividad econdmica organizada para la produccion, transformacion,
circulacién, administracion o custodia de bienes, o para la prestacién de servicios. Dicha actividad
se realizard a través de uno o mas establecimientos de comercio». Por su parte, el articulo
26 ibidem dispone que «el registro mercantil tendra por objeto llevar la matricula de los
comerciantes y de los establecimientos de comercio, asi como la inscripcidon de todos los actos,
libros y documentos respecto de los cuales la ley exigiere esa formalidad». En ese sentido, para la
ley comercial la actividad econdmica empresarial se ejerce mediante establecimientos de
comercio que estan sujetos al registro mercantil”.

LAS PERSONAS JURIDICAS MEDIANTE CERTIFICACION EXPEDIDA POR EL REPRESENTANTE LEGAL
Y EL CONTADOR O REVISOR FISCAL, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacién. Para la acreditacion deberan observarse los rangos
de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074
de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

SOLO SE PODRAN ACEPTAR OFERTAS DE MIPYME O DE PROPONENTES PLURALES INTEGRADOS
UNICAMENTE POR MIPYME.

NO se excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el
que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Deber de acreditar identificacion del solicitante:
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A efectos de soportar y acreditar la plena identificaciéon del solicitante sea persona natural o juridica,
ademas de los requisitos para la acreditacién del tamano empresarial, junto a la solicitud debe aportar los
siguientes documentos:

a) Copia documento de identidad del solicitante si es persona natural o de su representante legal, segin
el caso.

b) Copia documento de identidad del Representante legal si es persona juridica

c) Registro Unico tributario.

Respecto de la certificacién del tamaio empresarial, debera acompanarse de los siguientes documentos:

a) Copia de documento de identidad del contador publico y/o revisor fiscal segln el caso
b) Tarjeta profesional contador publico
c) Antecedentes de la profesién contadores publico

Lo anterior, so pretexto de manifestar que no se registra en las condiciones del proceso, aun cuando es
deber del interesado y hacen parte de la verificacidn de requisitos de la solicitud de limitacién.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de CINCUENTA Y OCHO MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS CON CUARENTA Y
CUATRO CENTAVOS M/CTE. ($ 58.499.976,44) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

NOTA. El proponente al momento de confeccionar su ofrecimiento econémico debera tener en cuenta la
exclusién del IVA para el Departamento del Guaviare en los términos establecidos por el articulo 1° de la
Ley 1943 de 2018, Decreto Reglamentario 579 del 2 de abril de 2019, Decreto 1807 de 2019 y Decreto 644
de 2020. Y ademas debera tener en cuenta los siguientes gravamenes:

e Estampilla pro Universidad de la Amazonia; Ley 1301 de 2009, ordenanza 446 de 2021, Estampilla Pro
Universidad Nacional; Articulo 2° de la Ley 80 de 1993 y Ley 1697 de 2013, Retencién en la fuente;
Articulo 1.2.4.9.1 del Decreto 1625 de 2016, Retencidon en ICA y Retencidn Contribucion Obra Publica;
Acuerdo No. 051 de 2012 del Municipio de San José del Guaviare, Impuesto Temporal de Timbre por
conmociéon CATATUMBO; Decreto 0175 de 2025 y Circular No. 3-2025-000063 del 13 de marzo de
2025 y Retencién en el Impuesto sobre las Ventas (IVA); Articulo 1.3.2.1.6 del Decreto 1625 de 2016.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y Estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Grupo de Apoyo Administrativo

Mixto del SENA Regional Guaviare adelantd un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
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Contratar la prestacidn del servicio de lavado y desinfeccién de tanques de agua potable, mantenimiento
de sistema séptico, cajas de inspeccidon, fumigacién, control de roedores, plagas y vectores del Centro de
Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare es de $ 58.499.976,44 M/CTE., tal como se
evidencia en el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral del presente

documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO:
PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR
Inversion X C-3699-1300-15-53105B-3699016-02 | $ 480.004.827,00
ADQUIS. DE BYS - SEDES MANTENIDAS|
- FORTALECIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA FISICA DEL SENA A
NIVEL NACIONAL
Funcionamiento
No. Fecha Fecha de Depend. | Posicion | Fuente Valor en Valor en
CDP de vencimiento Catalogo Letras Numeros
CcbpP de Gasto
3525 20-01- | 31-12-2025 | 953324 C-3699- Propios | Cuatrocientos | $ 480.004.827,00
2025 1300-15- ochenta
53105B- millones
3699016- cuatro mil
02 ochocientos
veintisiete
pesos m/cte.
4.2.1 DESAGREGACION INICIAL DEL PRESUPUESTO
Dependencia | Cédigo Rubro/ Observacion Valor en Letras Valor en
Presupuestal | Posicion Catalogo Numeros
de Gasto
C-3699-1300-15- | CONTRATAR EL | Cincuenta y ocho | $58.500.000
53105B-3699016- | MANTENIMIENTO millones quinientos
02 CORRECTIVO Y | mil pesos m/cte.
36-02-00- PREVENTIVO DE LA RED
095-953310- CONTRA INCENDIOS Y
953324 ALARMAS DE
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EMERGENCIA DE LAS
SEDES DEL CDATTG.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Los oferentes en su oferta deberan presentar los documentos de habilitacidon juridica y técnica
establecidos en el presente capitulo.

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, el Unico factor de escogencia es el precio,
por ser adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la
Entidad. En todo caso, se seguiran las reglas previstas en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

5.1.1 Lotes

“No aplica”

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

Serdn objeto de verificacidn de cumplimiento los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple.
CAPACIDAD TECNICA Cumple / No cumple
OTROS REQUISITOS HABILITANTES Cumple / No cumple

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selecciéon
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se

24
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selecciéon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacién electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidon, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidn temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.
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Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

“No Aplica”

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT con fecha de expedicién menor a 180

dias.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales
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De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla

de pago del mes anterior al cierre del proceso.
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La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

“No Aplica”

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

No obstante, de lo anterior los proponentes con su propuesta podran allegar la consulta al boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica, el cual se podrd consultar en la pagina web
www.contraloria.gov.co donde acredite que no se encuentran incluidos en el boletin de responsables
fiscales vigente.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

No obstante, de lo anterior los proponentes con su propuesta podran allegar el certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduria General de la Republica, obtenido a

través de la pagina web de dicha entidad www.procuraduria.gov.co.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

No obstante, de lo anterior los proponentes con su propuesta podran allegar el certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduria General de la Republica, obtenido a

través de la pagina web de dicha entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

No obstante, de lo anterior los proponentes con su propuesta podran allegar el certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduria General de la Republica, obtenido a

través de la pagina web de dicha entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

No obstante, de lo anterior los proponentes con su propuesta podran allegar el certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduria General de la Republica, obtenido a

través de la pagina web de dicha entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado vigente
sefalado por Ley 2097 de 2021 a su hombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion Bancaria

El siguiente documento NO TIENEN EL CARACTER DE HABILITANTE, pero se requiere que el oferente los
allegue con su propuesta:

El oferente debera anexar certificacién bancaria con fecha de expedicidon no superior a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccidn, de la Entidad bancaria respectiva en la cual se
indique nombre del titular, nimero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta
(corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente
proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe
encontrarse en estado ACTIVA.

5.2.2 De caracter técnico

Con la firma del formato “carta de presentacion de la propuesta” o con la presentacion de la propuesta,
el proponente acepta y se compromete a cumplir con todas las especificaciones sefialadas en el pliego de
condiciones y los demds documentos que forman parte integral del presente proceso de seleccion.

Se verificara que la oferta sea presentada cumpliendo con las siguientes condiciones, soportadas en la
documentacién que deben aportar los proponentes:

e Experiencia Acreditada del Proponente.

Para demostrar su experiencia, los proponentes deberdn anexar, maximo dos (2) certificaciones de
contratos ejecutados y liquidados con del sector publico y/o privado, cuyo objeto esté relacionado con el
presente objeto contractual.

Las certificaciones de los contratos sumadas incluidas el valor del IVA deberdn ser iguales o superiores al
100% del presupuesto oficial total establecido para el presente proceso de seleccidn expresado en
SMMLV.

En el caso que un proponente presente un nimero mayor de certificaciones de contratos, para
salvaguardia de los principios de pacto e igualdad, se tendra en cuenta Unicamente las dos (2) primeras
que se incluyan en la propuesta en su orden.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptarad como soporte de su experiencia son:

En contratos con el sector publico: El proponente deberd diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “Guia Relacién Experiencia”.

Para acreditar la anterior informacién el proponente podra presentar certificacion, la cual debe contener

como minimo, la siguiente informacion:
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Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Link de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il o TVEC)
Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.
Valor total del contrato

Porcentaje de participacién, en caso de una Unidn Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Fecha de expedicién de la certificacidn (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

NS NN N NN N N NN

Nota: la entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de Contratacién
www.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u drdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podrd presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion
respectiva.

La Entidad realizara la verificacién acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP I, SECOP Il y
TVEC.

En contratos con el sector privado: El proponente debera acreditar.

c) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberan ser
emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica contratante, y debera
cumplir con los siguientes requisitos:

Fecha de expedicién de la certificacidn, expresada en dia, mes y afio.)

Datos generales del contratante (Nombre 6 razdn social, direccién, teléfono, fax).

Nombre o razén social del contratista.

Numero del contrato

Objeto y/o alcance del contrato.

Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucion.

Plazo o duracién de la ejecucion del contrato.

Fecha de suscripcién y/o iniciacién y terminacién del contrato, expresadas en dia, mes y afio.

En el evento de consorcio o unidn temporal, indicar el porcentaje de participacion del proponente.

SN NN N SN

d) Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberd cumplir con los requisitos establecidos en el
articulo 617 del estatuto tributario.

Los contratos acreditados como experiencia seran evaluados en el orden que se relacione en el Anexo
Guia Relacién Experiencia.
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Nota: De tratarse de contratos u érdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la certificacidn, el
proponente deberd adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta de liquidacién
respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizara cotejo documental y
verificard lo pertinente en la pagina de la DIAN www.dian.gov.co. y en desarrollo del principio de
colaboracién armonica entre entidades estatales, remitira el resultado de la consulta a la Direccidon de
Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

- Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de que
trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones penales que puede conllevar la
presentacién de documentos falsos para acreditar este requisito.

- Elvalor de los salarios minimos mensuales legales vigentes que se tendran en cuenta, serd el valor del
salario para la época de la firma del contrato que se esté certificando.

- En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastard la relacién de estos, sin
gue sea necesario el aporte de documentos.

- La certificacién o documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

- Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacion y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecerd la informacion de los soportes.

- Silos contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, se evaluard la
experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El
valor que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacidon que
hubiere tenido en los mismos.

- Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendrd en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de terminacidn de estos.

Criterios diferenciales para Mipyme:

El nimero de contratos para la acreditacion de experiencia de micro, pequeinas y medianas empresas
(MIPYME), de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.18 - Criterios
diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas (adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021), serad el siguiente:

e Experiencia para Mipyme:

El proponente que ostente la calidad de Mipyme y la acredite en los términos establecidos en el Decreto
1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.4, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de
2021, los proponentes deberan anexar, maximo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y
liguidados con del sector publico y/o privado, cuyo objeto esté relacionado con el presente objeto
contractual.

Las certificaciones de los contratos sumadas incluidas el valor del IVA deberan ser iguales o superiores al
100% del presupuesto oficial total establecido para el presente proceso de seleccidn expresado en
SMMLV.
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En el caso que un proponente presente un numero mayor de certificaciones de contratos, para
salvaguardia de los principios de pacto e igualdad, se tendra en cuenta Unicamente las tres (3) primeras
que se incluyan en la propuesta en su orden.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptard como soporte de su experiencia son:

En contratos con el sector publico: El proponente deberd diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “Guia Relacién Experiencia”.

Para acreditar la anterior informacién el proponente podra presentar certificacion, la cual debe contener
como minimo, la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Link de publicacién del contrato (SECOP |, SECOP Il o TVEC)
Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.
Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unidn Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

LA

Nota: la entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de Contratacién
WWW.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u oérdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion
respectiva.

La Entidad realizara la verificacidn acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP Il y
TVEC.

En contratos con el sector privado: El proponente debera acreditar.

c) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberan ser
emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica contratante, y deberd
cumplir con los siguientes requisitos:

Fecha de expedicion de la certificacion, expresada en dia, mes y afo.)

Datos generales del contratante (Nombre 6 razdén social, direccién, teléfono, fax).
Nombre o razén social del contratista.

Numero del contrato

Objeto y/o alcance del contrato.

Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucion.

ANENENENENEN
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v" Plazo o duracién de la ejecucién del contrato.
v" Fecha de suscripcidn y/o iniciacién y terminacidn del contrato, expresadas en dia, mes y afio.
v" En el evento de consorcio o unién temporal, indicar el porcentaje de participacion del proponente.

d) Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberd cumplir con los requisitos establecidos en el
articulo 617 del estatuto tributario.

Los contratos acreditados como experiencia serdn evaluados en el orden que se relacione en el Anexo
Guia Relacidén Experiencia.

Nota: De tratarse de contratos u drdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la certificacidn, el
proponente deberd adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta de liquidacién
respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizard cotejo documental y
verificard lo pertinente en la pagina de la DIAN www.dian.gov.co. y en desarrollo del principio de
colaboracién armdnica entre entidades estatales, remitira el resultado de la consulta a la Direccién de
Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

- Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de que
trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones penales que puede conllevar la
presentaciéon de documentos falsos para acreditar este requisito.

- Elvalor de los salarios minimos mensuales legales vigentes que se tendran en cuenta, serd el valor del
salario para la época de la firma del contrato que se esté certificando.

- En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastara la relacion de estos, sin
que sea necesario el aporte de documentos.

- Lacertificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

- Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacion y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

- Silos contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unidon Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El
valor que debe informar el proponente serd el correspondiente al porcentaje de participacidon que
hubiere tenido en los mismos.

- Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de terminacidn de estos.

Las Mipyme interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial deberan acreditar su condicién
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por
el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de
2015 y demads normas que lo complementen.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la unién temporal.
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De acuerdo con las reglas determinadas en el presente documento y lo indicando en el Decreto 1082 de
2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, los criterios diferenciales para Mipyme no
rigen si la convocatoria llegare a limitarse a Mipyme.

Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres:

El nUmero de contratos para la acreditacién de experiencia de emprendimientos y empresas de mujeres,
de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.15 - Criterios diferenciales
para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas (adicionado por el
articulo 3 del Decreto 1860 de 2021), sera el siguiente:

e Experiencia para emprendimientos y empresas de mujeres:

El proponente que ostente la calidad de Emprendimiento y/o empresa de mujeres y la acredite en los
términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.4.2.14. adicionado por el articulo 3 del
Decreto 1860 de 2021, los proponentes deberdn anexar, maximo tres (3) certificaciones de contratos
ejecutados y liquidados con del sector publico y/o privado, cuyo objeto esté relacionado con el presente
objeto contractual.

Las certificaciones de los contratos sumadas incluidas el valor del IVA deberan ser iguales o superiores al
100% del presupuesto oficial total establecido para el presente proceso de seleccion expresado en
SMMLV.

En el caso que un proponente presente un numero mayor de certificaciones de contratos, para
salvaguardia de los principios de pacto e igualdad, se tendra en cuenta Unicamente las tres (3) primeras
que se incluyan en la propuesta en su orden.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptara como soporte de su experiencia son:

En contratos con el sector publico: El proponente deberd diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “Guia Relacién Experiencia”.

Para acreditar la anterior informacién el proponente podra presentar certificacion, la cual debe contener
como minimo, la siguiente informacion:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Link de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il o TVEC)
Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.
Valor total del contrato

Porcentaje de participacién, en caso de una Unidn Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Fecha de expedicion de la certificacidn (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

AN N N N N N N NE NN
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Nota: la entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de Contratacién
WWwWw.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u odrdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacion
respectiva.

La Entidad realizara la verificacidon acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP Il y
TVEC.

En contratos con el sector privado: El proponente debera acreditar.

c) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberan ser
emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica contratante, y debera
cumplir con los siguientes requisitos:

Fecha de expedicién de la certificacidn, expresada en dia, mes y afio.)

Datos generales del contratante (Nombre 6 razén social, direccién, teléfono, fax).

Nombre o razén social del contratista.

Numero del contrato

Objeto y/o alcance del contrato.

Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucion.

Plazo o duracién de la ejecucion del contrato.

Fecha de suscripcidn y/o iniciacidén y terminacion del contrato, expresadas en dia, mes y afio.

En el evento de consorcio o unidn temporal, indicar el porcentaje de participacion del proponente.

AN N N NN NN

d) Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberd cumplir con los requisitos establecidos en el
articulo 617 del estatuto tributario.

Los contratos acreditados como experiencia seran evaluados en el orden que se relacione en el Anexo
Guia Relacién Experiencia.

Nota: De tratarse de contratos u érdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la certificacidn, el
proponente deberd adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia del acta de liquidacién
respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizard cotejo documental y
verificard lo pertinente en la pagina de la DIAN www.dian.gov.co. y en desarrollo del principio de
colaboracién armodnica entre entidades estatales, remitira el resultado de la consulta a la Direccidon de
Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

- Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de que
trata el articulo 652 del estatuto tributario, asi como las acciones penales que puede conllevar la
presentacién de documentos falsos para acreditar este requisito.

- Elvalor de los salarios minimos mensuales legales vigentes que se tendran en cuenta sera el valor del
salario para la época de la firma del contrato que se esté certificando.
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- En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastard la relacién de estos, sin
gue sea necesario el aporte de documentos.

- Lacertificacién o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

- Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacion y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

- Silos contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unidn Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El
valor que debe informar el proponente serd el correspondiente al porcentaje de participacidon que
hubiere tenido en los mismos.

- Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de terminacidn de estos.

Los emprendimientos y empresas de mujeres interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial
deberan acreditar su condicién de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto
1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 y demds normas
gue lo complementen.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de emprendimiento o empresa de mujer y tiene una participacién igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

e Personal Minimo Requerido (Requisito Técnico)
El futuro contratista debera garantizar durante la ejecucidon del contrato, como minimo el siguiente

personal, sin que esto signifique que no podra utilizar mds recurso humano para la ejecucién de este, para
lo cual deberd entregar con su oferta soporte del siguiente personal:

PERSONAL MINIMO | DEDICACION FORMACION Y EXPERIENCIA
REQUERIDO EXPERIENCIA GENERAL ESPECIFICA
Profesional en |1 100% Ingeniero  electricista o | Acreditar experiencia
ingenieria mecdnico con experiencia | relacionada en
general no menor a 5 afos, | proyectos de
contados mantenimiento  y/o

a partir de la expedicidon dela
tarjeta profesional.

Debera contar con
certificacion de trabajo en
alturas actualizado y vigente.
Certificacion de espacios
confinados actualizado vy
vigente.

reparacion de redes
contra incendio, para
lo cual debera aportar
(2) certificaciones y/o
contratos ejecutados
como contratista.
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Técnico 100% Técnico o tecnologo | Acreditar experiencia
electricista electricista con  tarjeta | relacionada en
profesional dentro del rango | proyectos de
TE1 a la TE6, con experiencia | Disefio y/o instalacion
general no menor a 5 afios, | y/o mantenimiento
contados y/o reparacion de
a partir de la expedicidon de la | redes contra
tarjeta profesional. incendio, para lo cual
con certificacion y/o | deberda aportar (2)
diplomado en | certificaciones de
mantenimiento y/o | contratos y/o
programacion de sistemas | contratos ejecutados
contraincendios como contratista.
Certificaciéon de trabajo en
alturas actualizado y
vigentes.
Certificacién de espacios
confinados actualizado vy
vigente.
Profesional o 100% Profesional y/o tecndlogo en | Experiencia como
tecndlogo en Salud  ocupacional y/o | profesional o asesor
seguridad y salud seguridad y salud en el | en Seguridad y Salud
en el trabajo trabajo, con experiencia | en el Trabajo, en
general no menor a6, meses | minimo  un  (01)
contados a partir de la | contrato, cuyo objeto
expedicion de la resolucion, | haya sido
expedida por la entidad | mantenimiento y/o
competente. mejoramientos  y/o
, Adecuacion de
Debt.era ) contar ) CON | infraestructuras.
Certificacién de Coordinador
de trabajo en altura.
Supervisor y 100% Técnico o tecndlogo con | Experiencia minima
Vigia para experiencia general no | de 6 meses
trabajo en menor a 6 meses. certificada
espacios L L relacionada con
confinados Certlflcauon capauta.uon en trabajo en espacios
el nivel de supervisor en confinados.
espacios confinados.
Certificacidon capacitacién en
el nivel de Vvigia para
espacios confinados.
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e Documentos que deben aportar para el personal propuesto

Para el equipo de trabajo requerido para el desarrollo del contrato que llegara a celebrarse, el proponente
debera presentar la siguiente documentacion, de acuerdo con lo requerido para cada uno de ellos:

Hoja de Vida y relaciéon de la experiencia. En caso de inconsistencia entre la informacién consignada en el
formato de relacidn de experiencia del recurso humano minimo requerido y la informacién contenida en
los documentos que la soportan, regird la ultima. Como parte de la hoja de vida, se deben anexar los
siguientes documentos:

a. Fotocopia legible del documento de identificacién: cédula de ciudadania, cédula de extranjeria 6
pasaporte.

Fotocopia legible del titulo profesional o del acta de grado.

Certificacidn y/o soporte de experiencia.

Certificado de trabajo seguro en alturas y espacios confinados acorde a requerimiento.

Carta de compromiso laboral firmada por el personal propuesto a desempefiar el cargo solicitado
y en donde manifieste la disponibilidad laboral y porcentaje de disponibilidad laboral de acuerdo
con lo solicitado en el presente proceso de contratacién.

m oo o

A excepcion de hechos documentados de fuerza mayor o caso fortuito el contratista no podrd cambiar el
personal propuesto so pena de incurrir en incumplimiento de contrato y hacerse acreedor a multas en la
forma expuesta en el contrato.

La supervisién, podra solicitar, en cualquier momento, el suministro de informacidn sobre la némina del
personal asignado a la ejecucién del contrato, y el Contratista atenderd esta solicitud con el detalle
requerido y en el plazo que se le haya fijado.

El desacato de cualquiera de estas disposiciones constituye causal de incumplimiento del contrato.
e Certificacion de cumplimiento de especificaciones técnicas

El proponente debera allegar con su oferta, la suscripcién de la correspondiente ficha técnica, a través de
la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro del documento referenciado.
Formato que suministrard la Entidad, el cual se publicard en documentos del proceso.

Se verificard que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en la
invitacidn publica en cada uno de los items alli estipulados, en las calidades y cantidades sefialadas y se
ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos
minimos sefialados serda ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas seran
RECHAZADAS.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion con cddigo GCCON-M-001 y el Anexo de
Verificacidn de Criterios de Contratacion con cddigo GCCON-AN-001 del SENA, el proponente debera dar
cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el
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Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales
efectivamente generados, el desempeno energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.

SERVICIOS

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES Y

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacion y/o Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afo
inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de estdndares minimos
aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Precontractual

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad
social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad
para el cumplimiento de contrato.

Contractual

Certificacidn firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa
cuenta con el Programa de prevencion y proteccion contra caidas de alturas de acuerdo
con los requerimientos de la normatividad vigente.

Precontractual

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas: Hoja de Vida con soportes del profesional,
con experiencia certificada minima de un afio relacionada con trabajo en alturas,
certificacidn capacitacion en el nivel de coordinador de trabajo en alturas.

Precontractual

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su
respectivo Certificado vigente de trabajador autorizado y reentrenamiento acorde a
requerimientos de la normatividad vigente.

Precontractual

Certificacidn firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa
cuenta con el Programa de gestion para el trabajo en espacios confinados de acuerdo
con los requerimientos de la normatividad vigente.

Precontractual

Supervisor para trabajo en espacios confinados: Hoja de Vida con soportes del
profesional, con experiencia certificada relacionada con trabajo en espacios confinados,
certificacidn capacitacion en el nivel de supervisor en espacios confinados.

Precontractual

Vigia para trabajo en espacios confinados: Hoja de Vida con soportes del profesional,
con experiencia certificada relacionada con trabajo en espacios confinados, certificacion
capacitacion en el nivel de vigia

Precontractual

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en espacios confinados,
con su respectivo Certificado vigente de Trabajador entrante en espacios confinados
acorde a requerimientos de la normatividad vigente.

Precontractual

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva certificacion

Contractual

Botiquin de primeros auxilios, camilla y extintor con su respectiva sefializacion.

Contractual
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endémicas).

El personal que desempefie actividades al interior de las sedes del SENA debe contar
con el esquema de vacunacién (Toxoide Tetanico y fiebre amarilla — Para zonas

Contractual

5.2.2.2 De gestion ambiental

CRITERIOS DE CONTRATACION AMBIENTALES Y ENERGETICOS

ETAPA

Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en
el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos
Quimicos Decreto 1496 de 2018 y resolucion 773 de 2021.

Contractual

Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los
productos Quimicos usados.

Las fichas deberan ser las suministradas por el fabricante, comercializador o
importador acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos, las Fichas de datos de seguridad
deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece la Decreto 1496 de
2018 y resolucidon 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)

Contractual

El proveedor, fabricante o comercializador debe entregar para todas las luminarias su
correspondiente certificado de producto RETILAP vigente, el cual debe estar expedido
por un organismo acreditado. Dicho certificado debera entregarse con los
correspondientes Guias: Ficha técnica de la luminaria, curva fotométrica de la
luminaria, manual de instalacidn, politica de garantia y politica posconsumo.

Precontractual

Luminarias Led de Emergencia:

Dentro de la ficha técnica o en la informacién del fabricante o comercializador se debe
verificar que las luminarias de emergencia a nivel general cumplan con los siguientes
requisitos:

El factor de potencia debe ser 0.8 Vv o superior.
Temperatura de color minimo entre 3000 vy 6500 Kelvin (K).
La eficacia luminosa de fuente debe ser minimo de 85 Im/w.

Precontractual

Se prohibe la adquisicién de luminarias compuesto de mercurio.

Precontractual

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o
disposicion final de los RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las
corrientes de los residuos, fecha, sitio de recoleccion y las cantidades en kilogramos,
en un término no mayor a tres (3) meses después de entregados los residuos.

Contractual

5.2.3 De caracter financiero
“No Aplica”

5.2.4 Oferta econdmica
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La propuesta econdmica objeto de evaluacidn serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
qgue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

5.3

Validez minima de la oferta econdmica: sera la sefialada en la presente invitacion.

El proponente debe cotizar |a totalidad del item requerido y en las unidades, medidas y cantidades
requeridas por la Entidad.

En todo caso el proponente, para su ofrecimiento debera tener en cuenta todos los costos directos
e indirectos, en que pueda incurrir, ya que, una vez realizado el procedimiento mencionado
anteriormente, no se reconocerd ningun valor adicional; es preciso aclarar, que la entidad con este
mecanismo de seleccidn no controvierte las normas de contratacién ni el criterio de seleccién para
la minima cuantia, lo que se pretende con ello es generar la utilizacién total del presupuesto,
teniendo presente que la necesidad siempre existira.

Solo se pagarian los precios contratados y, por tanto, no se reconocerd suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accion directa de la entidad, previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales
y presupuestales que corresponda.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demds casos, el contratista debera cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones (Estampillas) que se deriven de la presente
contratacién (Retencion en la fuente, Retencién de Industria y Comercio, Retencion de IVA, Impuesto
Temporal de Timbre por conmocion CATATUMBO).

Deberdn ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho
ante la respectiva administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o
costo para ella.

Todo los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Gnica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

El oferente que presente una propuesta econdmica con valor artificialmente bajo, del presupuesto
para contratar, debe exponer con claridad los fundamentos de hechos mediante los cuales puede
hacer un ofrecimiento inferior al citado porcentaje, las razones expuestas serdn estudiadas por el
Comité Técnico, el Comité de contratacion de la direccién Regional Guaviare y el Ordenador del
Gasto, quienes establecerdn si hay justificacion.

OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl [x [No |

Los

Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare, sede | siguiente  habil de Ila

interesados podran acercarse a las instalaciones del Centro de | La visita se realizard al dia
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modelo ubicada en la Carrera 19C 16-48, area de gestion contractual, | apertura  del presente
con el fin de coordinar la respectiva visita a los espacios. proceso.
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis
X (6) meses mas, debera cubrir las multas y la clausula penal pecuniaria pactada y tener una
vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Calidad del servicio: por el ( 20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del

X ~ .
contrato y un (1) afio mas.
X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucidon del contrato.
8. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el manual para el manejo de Acuerdos
Comerciales de Colombia Compra Eficiente, la presente contratacién por tratarse de un proceso de minima
cuantia se encuentra excluida de la aplicacion de los capitulos de compras o contratacidn publicas incluida
en los tratados y acuerdos internacionales.

Valor del Proceso
., .. Proceso de
. de Contratacion | Excepcion - a
Entidad . . Contratacion
superior al | Aplicable al .
Estatal cubierto por el
) umbral del | Proceso de
cubierta ‘s Acuerdo
Acuerdo Contratacion )
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Al Chile N/A N/A N/A N/A
P;;s;fcaca México N/A N/A N/A N/A
Peru N/A N/A N/A N/A
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile N/A N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A N/A
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Valor del Proceso
oA ‘. Proceso de
. de Contratacion | Excepcion ..
Entidad . . Contratacion
superior al | Aplicable al .
Estatal cubierto por el
. umbral del | Proceso de
cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
México N/A N/A N/A N/A
., El Salvador N/A N/A N/A N/A
Triangulo
Norte Guatemala N/A N/A N/A N/A
Honduras N/A N/A N/A N/A
Unidn Europea N/A N/A N/A N/A
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
9. ANEXOS
Anexo. Analisis de Oportunidad
Anexo. Certificado PAA
Anexo. CDP 3525
Anexo. Certificado Autorizacidn para Contratar
Anexo. Analisis y Estudio del Sector
Anexo. Estudio de Mercado
Anexo. Presupuesto Oficial
Anexo. Matriz de Riesgos
Anexo. Invitacion Publica
El presente documento se suscribe el 30 de julio de 2025.
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