SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Agosto de 2025

Sefior(a)

YANINA FARIDE TELLEZ DAU

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7486590

Contratacién de Bienes y Servicios

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICOS

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Agosto del afio 2025

Referencia: No 7486590 del afio 2025

MARIANELA RAMIREZ ROSALES, identificado con la cédula de ciudadania No. 1048328510
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICOS, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: g). un pago correspondiente al mes de Agosto de 2025 por valor de
(2098290). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,
en la cuenta AHORROS No. 4182019977 COLPATRIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 30 de Diciembre de 2025.
OBIJETO: Prestar los servicios personales autonomos de cardcter temporal para apoyar
los procesos administrativo y asistenciales relacionados con la coordinacién
administrativa, asi mismo apoyar en la recepcidn, orientacion y atencion de los clientes
gue solicitan presencialmente servicios.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Recepcionar ciudadanos, Se recepcionan Correos, evidencia
empresarios, correos ciudadanos, empresarios | fotografica atencién
electrénicos y llamadas y correos electrénicos en | al ciudadano.
telefénicas con asuntos a la el drea de servicio al
recepcion del drea de ciudadano.
servicio al ciudadano. .

2 | Gestionar el archivoy la En la oficina de gestidn Archivo de OnBase.
gestion de correspondencia | documental del centro
de la oficina de de servicio al | industrial y de aviacién,
ciudadano no se realiza archivo

fisico, el archivo
electrénico es manejado
directamente por el
aplicativo OnBase.

3 | Apoyar en actividades Se realizo la radicacién Radicacion de
administrativas de la oficina | de comunicaciones comunicaciones
de atencidn y servicio al recibidas, producidas y producidas, recibidas
cliente del centro de resoluciones en el y resoluciones.
formacién. aplicativo OnBase.

4 | Guiary coordinar a los Se guia y se coordinan a | Evidencia fotografica
ciudadanos que requieran los ciudadanos que en oficina de gestion
orientacién de manera requieren orientacion. documental.
presencial.

5 | Apoyar en la conformacién Se recopila evidencias Elaboracién informe i
de informes requeridos por para la elaboracién del trimestral del afio
la coordinacién informe trimestral de 2025.
administrativa para la evaluacién de gestion
gestion, seguimiento y por dependencias del
control en los procesos centro, del area de
administrativos. . gestién documental.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE
M

No DE LA
ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

O INICIAL

DESPLAZAMIENT

FECHA DE
DESPLAZAMIENT
O FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7978319860 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Ovionela Q

MARIANELA RAMIREZ ROSALES
Contratista

C.C. No. 1048328510

Recibi a satisfaccion:

YANINA FARIDE [t Seces,
TELLEZ DAU F;;I;Zv 2025.08.13 12:05:18
YANINA FARIDE TELLEZ DAU

Supervisor(a) Contrato 7486590 de 2025
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Contratacion de Bienes y Servicios

Correos, evidencia fotografica atencidn al ciudadano.

Barranquilla, Julio 29 de 2025

Doctora
Luz Karime Bula Torrecilla

Coordinadora de Formacién Profesional Integral
SENA - Regional Atlantico
Centro Industrial y Aviacién

Cordial saludo.

Yo, JUAN DAVID ARJONA NAVAS, con documento de identidad No.1048224475.
me dirijo a us1ed con el fin de expresarle mi interés de acogerme al tramite de
| que ha adoptado el SENA por medio del Acuerdo 006 de 2023,

por 1o que le solicito a usted realice un andlisis de mi | caso, permitiéndome reingresar
y retomar la formacién en el prog

de f ion en T logia en
Mantenimiento M de A lizado en el Centro Industrial
y Aviacién de la Regional Aﬂinﬂco al lgual le solicito que, si debido a mi retiro
del p tivo, se han g

estas me sean revocadas.
Agradezco su atencion.

Para efectos de contactarme lo puede hacer a mi celular No.3207584269 yami

correo electrénico i nanav. mail.co

Atentamente.

3 Ao vday)
Arjona Navas
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1. Eldia 30 de Julio de 2025, cuando eran

me dispuse a parquear mi motocicleta de LRA 94F, HONDA
&mmmmh“brmwmn um‘“:

demore S onming

correo ylellezd@sena edu.co , a fin
bmmmmmmmu:maw«nu

quien

la DRA. Yanina Téllez, pero ala

Mmmmmm

7. oficinas el dia 04 de Agosto de 2025 a

hbmmmhm pero lastimosamente me comunican que tengo
que enviar un derecho de peticion, mmmmbmm

+ RAZONES QUE FUNDAMENTAN LA PETICION

- De acuerdo a la ydeC con los articulos 16, 23
de Nuestra Constitucién Politica y el art. § del C.C.A.

mr-ﬂmamwnulmmnmvmvumm
La Informacién Recopilada Por Los Circuitos De Television
WWWDEMIWORWMIW“M“
MmMmemmEnmm
en los cuales exista una relacion especial de poder entre el peticlonario y la
de privada, la cual puede ser reglada o de facto. A propdsito de elio, la
uy1m¢.zo15,onammumummmwd-m
mqmamum-mmmmmmm
frente a ellas el se en: a) de )
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Radicaciéon de comunicaciones producidas

EPORTE DE ACCIDENTE LABORA

Archivo Documento

P Dairdes &

Palabras Referencias Enviar  [mprimir Verlista Crear Eliminar Opciones de  Modo repetir

clave cruzadas ® Propiedades a- E Retirar denotas nota. nota privacidad notas
Informacidn Acciones Motas
C.L{IMG)-08-2-2025-008154-(8)-- - SANITAS- REPORTE DE ACCIDENTE LABORA
i a
ZP Palabras clave A de 3 {:,) ™ Q, s.r
- No. Radicado Producida 2-2025-008154
- Mo. Radicado Producida 08-2-2025-008154
Compuesto
- NLS 2025-02-342552 SENA
- Cod. Regional 8 ?A‘
- Medio de Ingreso FISICO
- Tipo de Doc s CARTA
o de Focumento 8-9208-101
MAIL From Address HESTARITA@SEMAEDU.CO
- Fecha_Hora 6/08/2025 1:36:09 p. m. Barranquilla,
No: 08-2-2025-008154
6082025 1:36:09 p. m.
Sefiores
SANITAS

contacto@sanitas.com.co
Calle 82 # 51b-37
Barranquilla

Asunto: Reporte de Accidente Laboral
Cordial saludo,
Nos permitimos reportar el accidente laboral ocurrido al funcionario ALICIA NAVARRO
CASANOVA, identificado con la cedula de ciudadania No. 41736380, sucedido el dia 5 de

agosto del 2025, bajo el numero de radicado ENT20250001199075, FURAT 503398531 ante
la ARL POSITIVA.

Este reporte se realiza de acuerdo con lo establecido en el decreto 1295 de 1994 art 62.

Cirma=

« —— >
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SENA

@ Revisiones ED Y2 Reindexar El G_ E &l
(D) Historial 3 Eliminar
Palabras Referencias . Enviar Imprimir ) Verlista Crear Eliminar Opciones de  Modo repetir
clave cruzadas @ Propiedades a- E Retirar de notas nota- nota privacidad notas
Informacion Acciones Motas
C.L{IMG)-08-2-2025-008098-(8)-- - SANIDAD MILITAR- REPORTE DE ACCIDENTE LABO
. A
4P Palabras clave de 3 {:,) HE] 0\ E] @ I«Z1 €§3
- Mo. Radicado Producida 2-2025-008093
- Mo. Radicado Producida 08-2-2025-008093
Compuesto [ ]
-NIS 2025-02-330488 ;NA
- Cod. Regional 8 A;
- Medio de Ingreso FISICO
- Tipo de Do it CARTA 8-9208-101
pode Tocmento No: 08-2-2025-008098
MAIL From Address HESTARITA@SENA.EDU.CO . y 60812025 10:42:17 5. m
- Fecha_Hora 6/08/2025 10:42:17 a. m. arranquitia,
Sefiores
SANIDAD MILITAR
atencion.usuario@sanidadfuerzasmilitares.mil.co
C 26 No 69-76 torre 3 piso 4 Centro Empresarial Elemento
Barranquilla
Asunto: Reporte de Accidente Laboral
Cordial saludo,
Mos permitimos reportar el accidente laboral ocurrido al funcionario ANDRES OSPINA
RAMIREZ, identificado con la cedula de ciudadania No. 10178760, sucedido el dia 1 de
agosto del 2025, bajo el ID accidente de trabajo 493004750, FURAT 503397392 ante la ARL
POSITIVA.
Este reporte se realiza de acuerdo con lo establecido en el decreto 1295 de 1994 art 62.
Firma,
ESTARITA Firmado digitalmente por
ESTARITA TAPIAS
TAPIAS HFRNANDO I LIS v
8
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SENA

G) Il JACQUELINE ROJAS SOLANO- SOLICITUD COTIZAC

@ g Revisiones :D Y9 Reindexar El G_
(D) Historial - % Eliminar <

Palabras Referencias . Enviar  Imprimir . Verlista Crear Eliminar Opciones de Modo repetir
clave cruzadas @ Propiedades 3w Retirar denotas nota- nota privacidad notas
Informacién Acciones Motas
- Pagi
Z1(IMG)-08-2-2025-007337-(8)-- - JACQUELINE ROJAS SOLANO- SOLICITUD COTIZAC 2 e
i 'y
ZP Palabras clave de 2 (‘E‘) L Q, = [ll.zhl ! @3
- No. Radicado Producida 2-2025-007337
- No. Radicado Producida 08-2-2025-007337
Compuesto L J
PLA
- N.LS 2025-02-305098 E V
- Cod. Regional 8 A No: 08-2-2025-007337
- Medio de Ingreso FISICO 23/07/2025 2:18:22 p. m.
- Tipo de Documento CARTA
MAIL From Address HESTARITA@SENA.EDU.CO
- Fecha_Hora 23/07/2025 2:18:22 p. m,
Directora Regional
jacqueline.rojas@sena.edu.co
SENA- Regional Atlantico
ASUNTO: Solicitud Cotizacidn de Productos o Servicios
Respetada Directora,
En forma atenta me permito enviar cotizacion de la solicitud presentada para que por medio del
mecanismo SENA PROVEDOR SENA para el aprovechamiento de la formacidn profesional de productos
o servicios CONFECCION (OVEROLES, BATAS, UNIFORME ANTIFLUIDO), como subdirector del Centro
INDUSTRIAL Y DE AVIACION del SENA, Regional atléntico, manifiesto la intencién de producir las prendas
de dotacidn antes mencionadas con las siguientes consideraciones:
OBJETO. Aprovechamiento de productos o servicios CONFECCION (OVEROLES, BATAS, UNIFORMES
ANTIFLUIDO), atendiendo el siguiente cuadro de especificaciones:
REFERENCIA VALOR VALOR
No. ITEM | canTiDAD DESCRIPCION TELA uNTARIO | TOTAL
UNIFORME ANTFLUIDO FEMENING - |  Antifluido
! 3 MASCULINO Tela Lotus $121.000 $3.£30.000
Drill Goliat
2 217 OVEROL UNISEX isboral $118.000 | $32.686.000
Gabardina
3 506 BATA MASCULINO tempo $ 57.000 § 28.842.000
Gabardina
4 305 BATA FEMENINO tampo $ 57.000 $ 17.385.000 o
9
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Radicacion de comunicaciones recibidas

Archivo Documento

@) [F]Revisiones
(D Historial

D @ Lo = &

GTH-F-062 V10

Acuse de
Palabras Referencias i Enviar Imprimir . Ver lista Recibido.. _ Eliminar Opciones de Modo repetir
clave cruzadas ®Propledades - E Retirar de notas T nota privacidad notas
Informacion Acciones Motas
C.E.(IMG) - 08-1-2025-000926-(8)-892083-* YANINA TELLEZ DAU-CERTIFICADO PREST
Y
4P Palabras clave 3 1 de1 ) Q, (= B -
- No. Radicado Recibida 1-2025-000926
- Mo. Radicade Recibida 08-1-2025-000926
Compuesto
- N.LS 2025-05-022556 SENA - CFP 80208
- Cod. Regional 8 RADICACION RECIBIDA
) No: 08-1-2025-000926
- Medio de Ingreso FISIcO 6/08/2025 24132 p. m
- Tipo de Documento CARTA Destinatario:
- Funcionario Destino *YAMNINA TELLEZ DAL
- Fecha_Hora 6/08/2025 2:41:32 p. m,
Barranquilla
Asunto: Certificado prestacion de servicios.
Cordial saludo,
Solicito amablemente certificado de prestacion de servicios donde se contrataron los
servicios personales y de apoyo a la gestion en el Centro Industrial y de Aviacion de la
Regional Atlantico desde el afo 2021 hasta la fecha. Agradezco su gestion.
10



SENA

C.E.(IMG] - 08-1-2025: -* HERNAMNDO LUIS ESTARITA TAPIAS-
Archivo Documenteo
Revisiones - %Reindexar B |_| (o)
@ m (T) Historial 'D 3 Eliminar D M@ - C ’L_U-L
Palabras Referencias . Enviar Imprimir _ Ver lista Recibido... _ Eliminar Opciones de Modo repetir
clave cruzadas @ Propiedades a- C Retirar de notas T nota privacidad notas
Informacion Acciones Motas
C.E(IMG) - 08-1-2025-000906-(8)-89208-* HERNANDO LUIS ESTARITA TAPIAS-
Y
4P Palabras clave A 1 del G‘D Q = & v 5:‘-3
- No. Radicado Recibida 1-2025-000906
- No. Radicado Recibida 08-1-2025-000906
Compuesto
-N.LS 2025-01-3323858
- Cod. Regional 8
- Medio de Ingreso FISICO 025 SENA - CFP 89208
RADICACION RECIBIDA
- Tipo de Doci it CARTA
o somrie Dot R ANDO LULS - No: 08-1-2025-000906
- runcronaro no
ESTARITA TAPIAS 31/07/2025 2:22:06 p. m.
- Fecha_Hora 31/07/2025 2:22:06 p. m. Destinatario:
ATENCIOoN.
Doctor Hernando Estarita Tapias
Subdirector (E ) Centro Industrial y de Aviacion Sena
Saludos cordiales:
La presente comunicacién tiene como finalidad, solicitarle de la manera
mas atenta, autorice a quien corresponda, expedirme el certificado de
ingresos y retenciones sobre los salarios que devengamos
desempefiando el rol de contratistas como instructor de Etica y
Comunicaciones, correspondientes a la vigencia 2024.
Le hacemos esta peticién. teniendo en cuenta aue se avecina la fecha v
11
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Archivo Documento

[F] Revisiones - Reindexar (O
Historial _D Eliminar E‘ E ’Jf-L
Palabras Referencias . Enwviar  [Imprimir . Ver lista _ Eliminar  Opciones de Modo repetir
clave cruzadas 1) Propiedades aw E Retirar de notas T nota privacidad notas
Informacian Acciones MNotas
CE(IMG) - 08-1-2025-000905-(8)-892084-* LUZ KARIME BULA TORRECILLA-
-
4P Palabras clave R 1 de 1 7o) Q = G A
- No. Radicado Recibida 1-2025-000905 o
- Mo. Radicado Recibida 08-1-2025-000005
Compuesto
-NIS 2025-01-332381
- Cod. Regional 8
- Medio de Ingreso FISICO
- Tipo de Documento CARTA SENA - CFP 89208
. . . RADICACION RECIBIDA
- Funcionario Destino * LUZ KARIME BULA
TORRECILLA No: 08-1-2025-000905
- Fecha_Hora 31/07/2025 2:21:43 p. m, 3/07/2025 2:21:43 p. m.
Destinatario:
Doctora
Luz Karime Bula Torrecilla
Cocrdinadora de Formacién Profesional Integral
SENA ~ Regional Atlantico
Centro Industrial y Aviacion
Asunto: Solicitud de reingreso especial
Cordial saludo.
Yo, JUAN DAVID ARJONA NAVAS, con documento de identidad No.1048224475.
me dirijo a usted con el fin de expresarle mi interés de acogerme al tramite de
Reingreso Especial que ha adoptado el SENA por medio del Acuerdo 006 de 2023, o
12

GTH-F-062 V10



SENA

Radicacion de resoluciones

RE- Fisico: Mo.

Archivo Documento

ON DE APOYQS

@) Revisiones _D Egﬂ %3 Reindexar El | +:
(D) Historial - ¥ Eliminar L
Palabras Referencias . Enwiar  Imprimir ) Werlista  Crear
clave cruzadas @ Propiedades a- Retirar denotas nota«
Informacian Acciones

RE- Fisico: No. 08-04087/2025-(8) - Elaboré: 89208 - ADJUDICACION DE APOYOS

Eliminar Opciones de = Modo repetir

nota privacidad notas
Motas

= - + = 1 | dels | 79
@
SENA

B N

RESOLUCION No. 08- 04087

de Aprendizaje, SENA"

EL SUBDIRECTOR DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION

per la Resolucién 2591 de 2023

b Q,

DE 2025

"Por el cual se realiza la adjudicacion de Apoyos de Sostenimiento FIC a los aprendices del
CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION de la REGIONAL ATLANTICO del Servicio Nacional

DE LA REGIONAL ATLANTICO

DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

En uso de las facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas por los numerales 29 y 32
del Articulo 27 del Decreto 249 de 2004, articulo 72 y 82 de la Resolucion 02140 de 2021, Modificada

ZP Palabras clave

CONSIDERA
- No. RESOLUCION 08-04087

Que en el Decreto 2375 de 1974, "Por el cual se dictan medid{ Compuesto
su articulo 62: “Exonerase  a la industria de la construccidn | no. RESOLUCION 087
vigentes, tiene de contratar aprendices. // En su lugar, créa .

. o - Afio 2025
Industria de la Construccion, a cargo de los empleadores de g
contribuir mensualmente al mismo con una suma igual a| - Cod- Regional 8
trabajadores que laboren bajo sus 6rdenes. // El Fondo serdd - Nombre (Resolucion) ADJUDICACION DE APOYOS
SENA con la asesoria de la Cdmara Colombiana de la Constru DE SOSTEMIMIENTO FIC
de la proporcion salarial que corresponda a los aprendices| - Tema RESOLUCION APOYO EDUCATIVO
oficios de la industria de la construccién”.

Y
0
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SENA

Teo interno
Documento

Revisiones D Reindexar + ff ;
Historial B Eliminar EI E E IL_Ul g‘

Palabras Referencias ) Enviar Imprimir . Verlista ~ Crear Eliminar Opciones de  Modo repetir

clave cruzadas (i) Propiedades a- Retirar denotas  nota~ nota privacidad notas

Informacién Acciones Matas

RE- Fisico: No. 08-04061/2025-(8) - Elaboro: 89208 - SE CONCEDEN UNAS VACACI

—— Y

= - + = 1 | de1 | ) Q| 8 B | o @

[ 4
SENA

RESOLUCION No. 08 - 04061 DE 2025

Por la cual se conceden unas vacaciones

ELSUBDIRECTOR (E) DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION DEL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA

En uso de sus facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas mediante Resolucién
No. 04016 del 17 de diciembre de 2009, modificada parcialmente por la resolucion No. 01625 de
2018y
CONSIDERANDO:

Que el articulo 8 del Decreto 1045 del 7 de junio de
trabajodores oficiales tienen derecho a quince (15) dig

servicios, salvo lo que se disponga en normas o estipulaci
) o ) o - No. RESOLUCION 08-04061
Que la servidora plblica Linda Garcia Anaya , identificadd  compuesto
20 del Centro Industrial y de Aviacion de I_a rf-_tglonal Atlarn| No. RESOLUCION 2061
de fecha 2 de mayo de 2025 y con el previo visto bueno d
Centro Industrial y de Aviacidn de la Regional Atlantico, - Afio 2025
de vacaciones, para disfrutarlas del 22 de septiembre al 1 - Cod. Regional 8
entre el 30 de julio de 2024 y el 29 de julio de 2025. - Nombre (Resolucion) SE CONCEDEN UNAS
) _ ) _ ) VACACIOMES
Que, rew_sado el libro de_vacacu?n_es de la 5er\.r|c_lora ;_)ub - Tema RESOLUCION VACACIONES
las vacaciones por el periodo solicitade no han sido disfry

- vy _

GTH-F-062 V10

14



SENA

Archive Decumento

[F] Revisiones - Y2 Reindexar (0
L [y © E i
(D) Historial ‘D Eg;l ¥ Elirninar D C C 'L_m i
Palabras Referencias . Enviar Imprimir . Verlista Crear Eliminar Opciones de  Modo repetir
clave cruzadas @ Propiedades dw Retirar denotas nota~  nota privacidad notas
Informacion Acciones Motas
RE- Fisico: No. 08-03884/2025-(8) - Elaboré: 89208 - SE CONDICIONA LA MATRIC
= = A
= - 4+ B 1]t | ® DB Q| B |, @
@
SENA
RESOLUCION No. 08-03884 DE 2025

Por la cual se condiciona la matricula de unos
aprendices

El subdirector del Centro Industrial y de Aviacion del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Regional Atlantico, en uso de sus facultades legales y reglamentarias, decreto 249 de 2004,
en especial las conferidas en la Resolucion nimero 1-00193 de febrero de 2023 y demds
normas concordantes al caso y;

CONSIDERANDO:

Que conforme con el art. 189 de la constitucién Politica y con sujecidn a los principios
Contenidos en el art.54 de la Ley 489 de 1998, se pro
el cual se modificd la estructura del SENA y segun

#P Palabras clave &

subdirectores de los centros de formacidn.
- No. RESOLUCION 08-03884
. . . Compuesto
Que dentro de las funciones asignadas al subdi
programar, ejecutar, controlar y evaluar los procesd -~ No. RESOLUCION 3ee4
como la de administrar los procesos de ingresos, rd - Afio 2025
alumnos del Centro y Servicio de egresados”. - Cod. Regional 8
- Nembre (Resolucion) SE CONDICIONA LA
Que teniendo en cuenta el Acuerdo 00007 de 2012 MATRICULA DE UNOS
Aprendiz SENA), establece: APRENDICES
- Tema RESOLUCION NOVEDADES APRENDICES
CAPITULO Ill: DEBERES DEL APRENDIZ.

15
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Evidencia fotografica en oficina de gestion documental.
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