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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                             Barranquilla, Agosto de 2025  

 

Señor(a) 
YANINA FARIDE TELLEZ DAU 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7258952 
Contratación de Bienes y Servicios 
CONTRATACIÓN DE BIENES Y SERVICOS 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Agosto del año 2025 

Referencia: No 7258952 del año 2025 

 

CARMEN ELENA  MOLINARES GARCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1002144838 de Usiacuri, en mi calidad de Contratista del SENA, en CONTRATACIÓN DE 

BIENES Y SERVICOS, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: h).  un pago correspondiente al mes de Agosto de 2025 por valor de 

(3400000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta AHORROS No. 0550488437906008 DAVIVIENDA, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 30 de Diciembre de 2025. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la gestión 

administrativa necesaria para la contratación, legalización, pago y liquidación de 

contratos de adquisición de bienes y servicios, requeridos para el desarrollo de las 
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actividades en los procesos administrativos y misionales del Centro Industrial y de 

Aviación. 

 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1: consolidar las necesidades 
de contratación de los 
programas de formación, 
acorde a los presupuestos 
asignados.  

1: gestionar la 
contratación de bienes y 
servicios acorde a la 
normatividad legal 
vigente según los 
requerimientos y 
presupuestos del centro. 
2: apoyo en la 
contratación de servicios 
personales acorde a la 
normatividad legal 
vigente y según los 
requerimientos y 
presupuestos del centro. 

Correo Electrónico 

2 Gestionar la contratación de 
bienes y servicios acorde a la 
normatividad legal vigente y 
según los requerimientos y 
presupuestos del centro 

Estudios de mercado de 
los diferentes procesos. 
- Equipos de Gimnasio y 
Laboratorio SENNOVA 
- Tejo 
- Kits Campesena 
- Concertina 

Secop 
Contratación SENA 
Correo Electrónico 

3 Realizar seguimiento al 
estado de contratación. 

A la fecha nos 
encontramos en estudios 
de mercado de los 
procesos. 
- Equipos de Gimnasio y 
Laboratorio SENNOVA 
- Tejo 

Secop 
Correo Electrónico 
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- Kits Campesena 
- Concertina 

 Diseñar e implementar 
procedimientos y registros de 
evaluación y reevaluación de 
proveedores cuando se 
requiera 

A la fecha esta actividad 
no se ha desarrollado, 
debido a que no hay 
procesos publicados a mi 
cargo. 

No aplica 

 Realizar proceso de 
contratación según 
necesidades del Centro y 
sedes en las diferentes 
modalidades de selección a 
través de la plataforma Web 
transaccional de compras 
públicas SECOP II. 

A la fecha se ha realizado 
adjudicación de los 
siguientes procesos: 
-EPP para personal de 
planta 
-Dotación Aulas Móviles 
-Siembra 
-Policlorados 
-Lactancia 
-Transporte 

Secop 
Correo Electrónico 

 Elaborar los documentos 
contemplados en las 
diferentes etapas 
contractuales de proceso de 
compras públicas 

A la fecha se ha realizado 
adjudicación de los 
siguientes procesos: 
-EPP para personal de 
planta 
-Dotación Aulas Móviles 
-Siembra 
-Policlorados 
-Lactancia 
-Transporte 

Secop 
Correo Electrónico 

 Apoyo en la generación de 
reportes y certificación 
mensual del convenio 
suscrito para el reporte en 
SIRECI.  

Se realizó el reporte y 
certificación del mes de 
Julio. 

Correo electrónico 

 Reporte de la información 
sobre los contratos suscritos 
por el Centro Industrial y de 
Aviación a la Cámara de 
Comercio. 

Se realizó el reporte de 
los contratos suscritos a 
la fecha por el Centro 
Industrial y de Aviación a 
la Cámara de Comercio. 

Reporte de entidades 
del estado (RUP) 

 Apoyo en la generación del 
informe trimestral de 
contratos 

Este reporte tiene fecha 
del 1 de septiembre 

Correo electrónico 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

        

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9489447193 de la planilla, operador Aportes en línea y periodo julio. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en () folios 
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Cordialmente,  
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CARMEN ELENA MOLINARES GARCIA 

Contratista 

C.C. No. 1002144838 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

YANINA FARIDE TELLEZ DAU  

Supervisor(a) Contrato 7258952 de 2025     

Contratación de Bienes y Servicios 
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