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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

               Barranquilla, 14 de agosto de 2025  

 

Señor (a) 
YANINA TELLEZ DAU  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7302643 
Coordinador Grupo Intercentros 
Centro Industrial y de Aviación 
Barranquilla 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual agosto de 2025 

Referencia: No. 7302643 del 2025 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.143.154.888 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo de Apoyo 

Administrativo Intercentro del Centro Industrial y de Aviación de la Regional Atlántico, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de agosto de 2025 por valor de 

($3.450.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la Cuenta de Ahorros No. 77551135511 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar en la 

consecución, procesamiento y divulgación de productos de divulgación en articulación 

con la oficina de comunicaciones de la Regional Atlántico. 

 

 

Obligaciones Especificas:  
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N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Acompañar la 
investigación, redacción y 
estructuración de 
contenido periodístico 
para la divulgación en los 
diferentes canales de 
comunicación interna y 
externa que permitan dar 
a conocer los planes, 
programas, actividades y 
servicios del SENA 
Atlántico. 

1. Redacción de 
boletines de prensa:  

- Expo Empleo Joven 
- Cocina La Morada 
- Barranquilla Bella 
- Poweful Skills  
- Oferta virtual 

 
 
NotiSENA #99  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

NotiSENA 
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2 Realizar cubrimiento 

periodístico, presentación 
y preparación de los 
eventos en los que 
participe el Centro 
Industrial y de Aviación y 
la regional. 

 
1. Fichas técnicas para 

eventos  
- Casa ‘La Morada’ 
- Barranquilla Bella 
- Expo Joven 2025 
- Powerful Skills  

 
 
 
 
 
  

 
  

FICHA TECNICA - 

Casa Morada.docx

FICHA TECNICA 

POWERFUL SKILLS 25 PARA COMUNICACIONES .docx

FICHA TECNICA 

EXPOJOVEN 2025.docx

FICHA TECNICA 

BARRANQUILLA BELLA V2.0 (3).docx
 

 

3 Apoyar en el desarrollo 
de la estrategia de 
relacionamiento con 
medios de comunicación 
a través de free pres que 
faciliten la visibilización 
de los servicios y 
actividades del SENA 
durante la vigencia 2025. 

 
Se realiza recurrente el 
contacto con periodistas y 
medios para divulgación de 
noticias de la entidad.  
 
 

  
 
Evidencia al final de este 
informe.  
 
 
 
 

4 Apoyar en el seguimiento 
a la realización y 
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divulgación de diseño de 
piezas comunicacionales 
y publicitarias de la 
oficina de 
comunicaciones. 

Gestión en diseño de ecard de 
oferta, efemérides y 
solicitadas por áreas.   

 

  
 
 

Vacantes APE 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77865657
8020329&set=a.1592083
73298489  
 
Día de la Juventud 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77775302
8110684&set=a.1592083
73298489  
 
EDT 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77470365
5082288&set=a.1592083
73298489  
 
 Día del Periodista 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77126439
8759547&set=a.1592083
73298489  
 
 
 

5 Apoyar en las actividades 
de producción y edición 
de audio y video de la 
oficina de 
comunicaciones. 

1.  Cubrimiento y 
producción de videos  

2. Fotogalerías 
cubrimiento de 
eventos  

 Expocaire V 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/posts/p
fbid05HdWA1WQoPxvtqE
hv3J2nVBnBTDMawj6Eo3
8QnR6LSxqCN6Re6NE9q
GkkxE69M7Ul  
 
Powerful Skils 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/videos/
744686701749059  
 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77857198
8028788&set=pcb.77857
2194695434  
 

https://www.facebook.com/photo/?fbid=778656578020329&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=778656578020329&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=778656578020329&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=778656578020329&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777753028110684&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777753028110684&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777753028110684&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777753028110684&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=774703655082288&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=774703655082288&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=774703655082288&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=774703655082288&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=771264398759547&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=771264398759547&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=771264398759547&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=771264398759547&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid05HdWA1WQoPxvtqEhv3J2nVBnBTDMawj6Eo38QnR6LSxqCN6Re6NE9qGkkxE69M7Ul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid05HdWA1WQoPxvtqEhv3J2nVBnBTDMawj6Eo38QnR6LSxqCN6Re6NE9qGkkxE69M7Ul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid05HdWA1WQoPxvtqEhv3J2nVBnBTDMawj6Eo38QnR6LSxqCN6Re6NE9qGkkxE69M7Ul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid05HdWA1WQoPxvtqEhv3J2nVBnBTDMawj6Eo38QnR6LSxqCN6Re6NE9qGkkxE69M7Ul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid05HdWA1WQoPxvtqEhv3J2nVBnBTDMawj6Eo38QnR6LSxqCN6Re6NE9qGkkxE69M7Ul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid05HdWA1WQoPxvtqEhv3J2nVBnBTDMawj6Eo38QnR6LSxqCN6Re6NE9qGkkxE69M7Ul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/744686701749059
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/744686701749059
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/744686701749059
https://www.facebook.com/photo/?fbid=778571988028788&set=pcb.778572194695434
https://www.facebook.com/photo/?fbid=778571988028788&set=pcb.778572194695434
https://www.facebook.com/photo/?fbid=778571988028788&set=pcb.778572194695434
https://www.facebook.com/photo/?fbid=778571988028788&set=pcb.778572194695434
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Expo Empleo Joven 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/videos/
765149812583309  
 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77777269
1442051&set=pcb.77777
3271441993  
 
Barranquilla Bella 2.0 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/posts/p
fbid02hpCJH758yNAdt25
pxzUAxSBwpVhdQDhGt4v
2HvmcMARGT9S9k38eNk
pDZKso9SoNl  
 
 
Ruta turística 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77749357
8136629&set=pcb.77749
4698136517  
 
Certificación Santa Lucía  
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77471305
5081348&set=pcb.77471
7341747586  
 
Bienvenida aprendices 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77306124
1913196&set=pcb.77306
2648579722  
 
Diálogo territorial 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77296496
5256157&set=pcb.77296
6155256038  
 

https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/765149812583309
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/765149812583309
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/765149812583309
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777772691442051&set=pcb.777773271441993
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777772691442051&set=pcb.777773271441993
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777772691442051&set=pcb.777773271441993
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777772691442051&set=pcb.777773271441993
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02hpCJH758yNAdt25pxzUAxSBwpVhdQDhGt4v2HvmcMARGT9S9k38eNkpDZKso9SoNl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02hpCJH758yNAdt25pxzUAxSBwpVhdQDhGt4v2HvmcMARGT9S9k38eNkpDZKso9SoNl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02hpCJH758yNAdt25pxzUAxSBwpVhdQDhGt4v2HvmcMARGT9S9k38eNkpDZKso9SoNl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02hpCJH758yNAdt25pxzUAxSBwpVhdQDhGt4v2HvmcMARGT9S9k38eNkpDZKso9SoNl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02hpCJH758yNAdt25pxzUAxSBwpVhdQDhGt4v2HvmcMARGT9S9k38eNkpDZKso9SoNl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid02hpCJH758yNAdt25pxzUAxSBwpVhdQDhGt4v2HvmcMARGT9S9k38eNkpDZKso9SoNl
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777493578136629&set=pcb.777494698136517
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777493578136629&set=pcb.777494698136517
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777493578136629&set=pcb.777494698136517
https://www.facebook.com/photo/?fbid=777493578136629&set=pcb.777494698136517
https://www.facebook.com/photo/?fbid=774713055081348&set=pcb.774717341747586
https://www.facebook.com/photo/?fbid=774713055081348&set=pcb.774717341747586
https://www.facebook.com/photo/?fbid=774713055081348&set=pcb.774717341747586
https://www.facebook.com/photo/?fbid=774713055081348&set=pcb.774717341747586
https://www.facebook.com/photo/?fbid=773061241913196&set=pcb.773062648579722
https://www.facebook.com/photo/?fbid=773061241913196&set=pcb.773062648579722
https://www.facebook.com/photo/?fbid=773061241913196&set=pcb.773062648579722
https://www.facebook.com/photo/?fbid=773061241913196&set=pcb.773062648579722
https://www.facebook.com/photo/?fbid=772964965256157&set=pcb.772966155256038
https://www.facebook.com/photo/?fbid=772964965256157&set=pcb.772966155256038
https://www.facebook.com/photo/?fbid=772964965256157&set=pcb.772966155256038
https://www.facebook.com/photo/?fbid=772964965256157&set=pcb.772966155256038
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Encuentro contrato de 
aprendizaje 
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=77292979
1926341&set=pcb.77293
1315259522  
 
 
 
 
 

6 Realizar monitoreo diario 
de las noticias y alertas 
relacionadas con la 
entidad. 

 
 
Monitoreo notas agosto 
2025 
 

 

 
 

 
Evidencias fotográficas: 

Cubrimiento eventos:  

 

https://www.facebook.com/photo/?fbid=772929791926341&set=pcb.772931315259522
https://www.facebook.com/photo/?fbid=772929791926341&set=pcb.772931315259522
https://www.facebook.com/photo/?fbid=772929791926341&set=pcb.772931315259522
https://www.facebook.com/photo/?fbid=772929791926341&set=pcb.772931315259522
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Contacto con medios de comunicación: 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 35625 Barranquilla – 
Sabanalarga – 
Barranquilla 

12/08/2025 12/08/2025 

2.     
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9488770678 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA 

Contratista 

C.C. No. 1.143.154.888 

 

Recibí a satisfacción: 

 

YANINA TELLEZ DAU  
Supervisor Contrato 7302643 de 2025  

Coordinador Grupo Intercentros 

Centro Industrial y de Aviación  
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