SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Villeta, 14/08/2025

Sefior (a)

Laidy Johanna Osorio Rodriguez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7723911
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes agosto del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7723911 del afio 2025

VALENTINA TELLEZ SALAMANCA identificada con la cédula de ciudadania No. 1.007.438.645 de
Facatativd, Cundinamarca. en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinaciéon Grupo de
Apoyo Administrativo, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIUN MILLONES
TRESCIENTOS VEINTIUN MIL PESOS M/CTE (521.321.000,00). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Nueve (9) pagos iguales por los meses de abril a diciembre de
2025, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE
(52.369.000,00) cada uno.

Plazo: Sera hasta el (31) de (diciembre) de 2025.

OBJETO: “Prestacion de servicios personales como apoyo en las actividades
asistenciales/operativas, que implica la gestion contractual y convencional del Centro de
Desarrollo Agroindustrial y Empresarial”
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Obligaciones Especificas:
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar los tramites de
comunicaciones, archivo y de
gestién documental asociados al
proceso de gestion contractual y

convencional.

e Se hizo
designaciones de
unidades de
contratacién para
los procesos.

e Se hizo
designaciones de
comités
evaluadores.

e Se hizo
designaciones de
supervisores.

e Se reviso
documentacion de
parte técnica de las
redes de
conocimiento  de
electricidad y
construccion fic.

e Se realizan y
solicitud de los
siguientes
documentos en
cada proceso

contractual:

Pantallazos

documentacion.
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1. Solicitud inicio de
contratacion

2. Requerimiento

3. Designacion de
unidad de
contratacion

4. Certificacidn
inclusién PAA

5. Inexistencia en
almacén

6. Solicitud de
informacién a
proveedores

7. Cotizaciones

8. CDP

9. Anexo 1. Ficha
técnica y oferta
econdmica

10. Anexo 5. Fichas
técnicas

Realizar los reportes e informes
asociados a la contratacion del
centro de formacién: SIRECI,
DIARI, Ley de emprendimiento,
y demas de ley, o requeridos a la
Coordinacion  Administrativa,

incluidos los convencionales.

El 31 de julio se registra que
no se suscribieron
convenios en el mes de
junio y fue cargada
dentro del término
estipulado en la
plataforma  Convenios

2.0.

Se realiza el reporte de

tutelas del mes de julio.

Correo electronico.
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Apoyar el registro de los
contratos y convenios en el

RUES de Confecdamaras.

No fueron asignadas para el

presente periodo.

Diligenciar, mantener

actualizado y gestionar el
registro de la contratacién de
en el

bienes y servicios

aplicativo Blackbox.

Se hace el registro del
contrato de placa huella y

aires acondicionados.

Plataforma Black Box

Apoyar el diligenciamiento vy

Se realiza base de datos

Archivo Excel.

mantener actualizado, el | frente al estado de los

aplicativo dispuesto en la | materiales de formacion.

entidad para el registro de la

actividad contractual y

convencional.

Proporcionar informacion para | Se brindo atencién | Pantallazo.
la elaboracion de los indicadores | presencial y virtual en

de gestion y respuesta a los | materia  contractual a

requerimientos de otras

coordinaciones, areas, direccion
entes

general, internos vy

externos de control.

instructores frente a los
procesos de materiales de

formacion.

Elaborar las actas de reunidn
requeridas, asi como, la custodia

de estas.

No fueron asignadas para el

presente periodo.

Apoyar la logistica y

documentacién del Comité de

No fueron asignadas para el

presente periodo.

GTH-F-062 V10




SENA

N

Contratacién y  Convenios
cuando este sesione
9 Fomentar el uso de los|Se fomentd el uso del | Designacién de
formatos, listas de verificacion, | formato GD-F-011 V.010. | unidades de
o . ) mediante las diferentes | contratacion y
procedimientos, instructivos y
. Designaciones de unidades | solicitudes de inicio de
documentos dispuestos en el
.. de contratacion y | contratacion.
SIGA para la Gestién Contractual
) solicitudes de inicio de
y convencional.
contratacion.
10 | Brindar atencién telefénica y | Se brindo atencién | Pantallazo.
presencial a los grupos de valor | presencial y virtual en
en materia contractual y | materia contractual.
convencional tanto internos
como externos.
11 | Tramitar 'y  gestionar la | Se realizo las solicitudes de | Pantallazo secop
completitud de los expedientes | proveedores de materiales
contractuales, convencionales y | de formacién y procesos de
el cierre de estos en el SECOP |, | Haiti
SECOP Iy TVEC
12 | Las demas actividades e Tramite de firmas | Pantallazo.
relacionadas con el objeto para los procesos

contractual que sean asignados

por el supervisor del contrato.

contractuales.

e Reuniones
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
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Informe Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados vy el
No 9489470784 de la planilla aportes en linea y periodo julio 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

VALENTINA TELLEZ SALAMANCA

Contratista
C.C. No. 1.007.438.645 de Facatativd, Cund.

Recibi a satisfaccidn

Laidy Johanna Osorio Rodriguez
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7723911
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo.
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Obligacion 1

grupcadmondocumentos@sena.edu.co &
CPF DG Mo. 2-2025-003598 - DESIG...  Lun 8:59 AM
Cordial saludo: Atentamente le...  Bandeja de 2...
lal C.LIMG)-25-2-...
VS Valentina Tellez Salamanca &
FIRMA Y RADICACION- D.U ARTESANIAS  Mar 5/08
Cordial saludo, La presente tie... Elementos e...

[al DESIGNACION .. | 5] DESIGNACION ...

grupcadmondocumentos@sena.edu.co &
CPF DG Mo. 2-2025-003607 - DESIG...  Lun 2:29 PM
Cordial saludo: Atentamente le... | Bandeja de e...

Valentina Tellez Salamanca &
FIRMA Y RADICACION COMITE EVA...  Mié 9:42 AM
Cordial saludo, La presente tie... Elementos e...

|} DESIGNACION ... 35 DESIGNACION ..

Valentina Tellez Salamanca &
FIRMA Y RADICACION C.E AULAS M...  Mié 9:43 AM
Cordial saludo, La presente tie... Elementos e...

|al DESIGNACION ... E33 DESIGNACION ...

Valentina Tellez Salamanca &
FIRMA C.E LOGISTICA Y AULAS MO... Mig 933 AM
Cordial saludo, Para tu firma d... Elementos e...

03 DESIGNACION ... @35 DESIGNACION ...

Todos los resultados

MNevrid Ermmetn Asila Cobillae EA
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c grupoadmondocumentos@sena.edu.co 2
CPF DG Mo, 2-2025-003670 - DESIG...  Mar 4:26 PM
Cordial saludo: Atentamente le... | Bandeja de e...
[al CLIMG)-25-2-...
o~ David Ernesto Avila Cubillos &
FIRMA Y RADICACION- SUPERVISC...  Mar 3:41 PM
Cordial saludo. De manera ate... Bandeja de e...
la} DESIGNACION ... ol DESIGNACION ...
VS Yalentina Tellez Salamanca &
Designacion de supervisor- placa hu...  Mié 7:00 AM
Cordial saludo, Remito para fin... | Elementos e...
[al CLIMG)-25-2-...
= MESU LA PIIIILIIuIdIb'.‘J
37 ; ‘ Julio Cesar Riafio Nifio 2 K l
- REVISION ELECTRICIDAD 4:43 AM
B Buenos dias Valentina. Adjunto...  Bandeja de e...
5 @5 ANEXO 2. FICH.. B39 CORREGIDO. A..  +3
1
s @R Gabriela Ballen Panche &
1 Revisian elementos Kit de aseo TVEC Mig £/08
Buenos dias, espero se encuen..  Bandeja de e...
@ revision en la T...
]
N Valentina Tellez S5alamanca &
2 REVISION- CONSTRUCCION FIC Mié 8:00 AM
Cordial saludo, Por medio de l...  Elementos e...

@ FORMATO REQ.. ~ BB/ ANEXO 1.FOR..  +4
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Documentos > Materiales de formacién > Logistica y gestion de produccién > DOCS FINALES
T Upload ~» B3 Edit in grid view [ Share G2 Copylink | Download

B Name ~ Modified ~ Medified By ~

PN 0. SOLICITUD INICIO DE Monday at 10:12 Valentina Tellez Salam
CONTRATACION. pdf

A 0.1 REQUERIMIENTO- 6 days ago Valentina Tellez Salam
LOGISTICA.pdf

o 1. D.U. C LOGISTICA.pdf 6 days ago Valentina Tellez Salam

A 10, ANEXO 4. AMALISIS DE 6 days ago Valentina Tellez Salam
RIESGOS5.pdf

e 11. ANEXO 5. FICHAS 6 days ago Valentina Tellez Salam

TECNICAS. ndf

Documentos > Materiales de formacion > Placa Huella > DOCS FINALES

T Upload ~ B Editin grid view [ Share G2 Copylink | Download  ---

D Name ~ Modified ~ Meodified By ~

e 0. SOLICITUD INICIO DE July 24 Valentina Tellez Salam
CONTRATACION-.pdf

e 1. REQUERIMIENTO- PLACA July 24 Valentina Tellez Salam
HUELLA.pdf

10. AMNEXO 3. ESTUDIO DE July 24 Valentina Tellez Salam
MERCADO.xlsx

e 11. ANEXO 4. ANALISIS DE July 24 Valentina Tellez Salam
RIESGOS (2).pdf
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Documentos >

T Upload v & Editingrid view [ Share G2 Copylink . Download

}.s

‘__ys

MName ~

Materiales de formacion >

>0. SOLICITUD DE INICIO DE
CONTRATACION. pdf

0.1 REQUERIMIENTO-
AMBIENTAL pdf

1. DESIGNACION UNIDAD DE
CONTRATACION-AMBIENTAL. pdf

0
“10. ANEXO 4. ANALISIS DE

RIESGOS.pdf

11, ANEXO 5. FICHA TECNICA-

Contratacién 2025 CDAE Villeta

Home

Conversations

Documents

Notebook

Pages

Site contents

Recycle bin

Edit

+ New -

7T Upload v~ & Editin grid view

0

&)

@3 Page details (1) Preview

Name ~

0. SOLICITUD INICIO
CONTRACTUAL pdf

0.1 REQUERIMIENTO AULA
MOVIL.pdf

1. UNIDAD DE
CONTRATACION.pdf

10. ESTUDIOS PREVIOS AULA
MOVIL.pdf

11. FORMATO CONST
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Ambiental

> DOCS DEFINITIVOS

Modified ~

Yesterday at 10:41

Yesterday at 10:41

e

AMBIENTAL
4 Views
®
6 days ago
E5 Analytics Draft saved 6/6/2025

[ Share & Copylink . Download
Modified ~ Modified By ~
6 days ago Valentina Tellez Salam
August & Valentina Tellez Salam
August & Valentina Tellez Salam

Monday at 10:29

August 6
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Gabriela Ballen Panch

Valentina Tellez Salam

Meodified By ~

Valentina Tellez Salam

Valentina Tellez Salam

11. ANEXO 5. FICHA TECNICA-

See details

Valentina Tellez Salam

Private group

@ Share -

¥¢ Not following

& & members

See z

= All Documents v (D)
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Obligacion 2

LAy

@« & ~ B - © B

B Valertina Tellez Salamanca
Jua 31/07,2025 12:02 PM

@ Parz: @ Laidy Johanna Osorio Rodriguez
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 29/07/2035 12:02 PM

Cordial saludo,

¥a fue cargado sin novedad correspondiente al mes de julio 2025.

RTA: CPE No. 25-9-2025-032264 - SOLICITUD DE INFORMACION DE
ACCIONES DE TUTELA RECIBIDAS EN JULIO DE 2025. @ Publica

G « & ~ @B. 1. @ B

0 Valentina Tellez Salamanca
i 30/07/2025 246 PM

® Para @ David Ernesto Avila Cubillos

CZ: @ Angie Paola Suarez Benavides; & Pedro Jesus Tellez Calderon i1

) Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Bxpira: Sab 28/07/2035 2:46 PM

Cordial saludao,

Teniendo en cusnta el radicado
Radicade M.LLS. Fecha
25-3-2025-032254 2025-02-307965 7/24/2025 4:31:04 PM

Asunto Descripcion del asunto
SOLICITUD DE INFORMACION DE ACCIONES
DE TUTELA RECIBIDAS EN JULIO DE 2025.

SOLICITUDES SENA

Por favor contestar lo siguiente:

Cordial saludao,

Obligacion 4.

GTH-F-062 V10
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Objeto

Empresarial y sus sedes.

SENA
Fecha Lider de

Regional/Centro ' suseripeién Contrato No. proceso
Cundinamarca 2025-08-13 COVPCCNTRE188390 | Laidy Johanna
Centro de Desarrollo Agroindustrial y Osorio Rodriguez
Empresarial

Fecha de Lider de
Regional/Centro 1 Suscripcién Contrato No. RP No. proceso
Cundinamarca 2025-08-13 CO1PCCNTRB186720 369825 Laidy Johanna
Centro de Desarrollo Osorio Rodriguez

Agroindustrial y

Objeto

25 9509 114 Contratar el mantenimiento de aires
acondicionados del Centro de Desarrallo Agraindustrial y

25 9509 095 Compraventa de materiales de formacisn
para la red de conocimiento Construccion - FIC (placa
huellas) en el marco del programa de formacidn del

Empresarial CDAE- Regional Cundinamarca
Obligacion 5
A B c D £ F
2 W A
31
L i VALENTINA: CORRECCIONES DE
Vateriales de ﬁ:rmaaoz- Lo.g'\snm y gestion de la ¢ DS DOCUMBNTACIGN Y REQUERIMIENTO DE
40 2 MATERTALES DE FORMACTON e ESTRUCTURACION FRMAS SEPROVECTA PUELICAR
Materiales de formadion- Mecinica industrial | ¢ 33.954.004,95
5.3 MATERTALES DE FORMACTON ESTRUCTLRACION NANCY: ESTUDIOS PREVIOS SE PROVECTA COMPRAR POR TVE
6 4 MATERIALES DE FORMACION Materiales ce formacidn- Ambiental §  55419.00466 ESTRUCTURACION NANCY: ESTUDIOS PREVIOS SE PROYECTA A PLBLICAR E|
105 MATERIALES DE FORMACION Materiales ce formacin- Agricola § 143, ESTRUCTURACION GABRIELA: CAMEIO DE MODALIDAD SE PROVECTA A PLELICAR Fi
Materizles de formacin- Gestidn administrativa y . GABRIELA Y VALENTINA: REVISAR
3.6 MATERIALES DE FORMACION finandera £5.747.099,5 ESTRUCTURACION TIENDA VIRTUAL SE PROYECTA PROYEC
. Materiales de formacidn- Electrdnica y . GABRIELA: ESTUDIOS DEL SECTOR Y
9. 7 MATERIALES DE FORMACTON automalizacion 32.461.670,80 ESTRUCTURACION ANALISIS DEL SECTOR SE PROYECTA PROYEC
) Materiales de formacidn- Hoteleria y turisma- & oamenE . GABRIELA: ADECUACION DE
0__ 8 MATERIALES DE FORMACION Codna o ESTRUCTURACION COTIZACIONES S PROYECTA PRO'E
) Materiales de formacidn- Servicios personales - § 8555540 . GABRIELA: ADECUACION DE
1__ 10 MATERIALES DE FORMACION Beleza e ESTRUCTURACION COTIZACTONES SEPROYECTA
] o o VALENTINA: SOLICITUD DE
129 MATERTALES DE FORMACTON Mateiesde fomacin- Ao -Agropsidl | §  SHOEA8LES ESTRUCTURACION PROVEEDORES DEPENDE DELAS CO1
i TNSTRUCTOR JAIMEBUSCAR | FALTA UNA COTIZACION: YA SE HIZO HISTC
3.1 MATERIALES DE FORMACION S R AR PRECOTIZACIGNES COTIZACION 05 ELEMENTOS: LA SOLLC
ANDRES PACHO BUSQUEDADE | FALTA UNA COTIZACIGI: YA SE HIZO HISTC
14 MATERTALES DE FORMACTON Materiales d formacign- Produccion d Centro PRECOTIZACIONES COTIZACIONES LS ELEMENTOS: LA SOLUC
. Materizles de formacion- Hoteleria y turismo - PARTE ADMINISTRATIVA BUSQUEDA DE
MATERIALES | ADMINSTRATVO | HATI | BENESTAR | INFRAESTRUCTURA | (@ ! )
= m = m - " oaen
Obligacion 6
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ssaoal R 8530 a8

& Leonardo Inst H (—@ Jaime Ficy Huell.. [k R4

SUPEIVISUI UBT LUNUGL uE pia
huella

Hola
Como vas?

Una consulta artesanias donde se Y me pude esos datos
recibiria?

Gracias o listo ya quedo firmado

Fases del Proceso de Contratacion
sena4-my.sharepoint.com
Remito enlace de solicitud de L < sharepolnt-comysG/

du_co/Document

EO?csf=1

informacion de proveedores aovie 5 \%2(
del proceso 25_9509_137 T
Compraventa de materiales

de formacién para la red de

conocimiento Artesanias en el

marco del programa de formacién

del CDAE Regional Cundinamarca.

community.secc

me acabaron de avisar que faltan
otros docs

V4

2:50 p.m. W/ T
\) Eliminast mensaje.
Hola valentina 79166700
Vas a estar en el centro? Buenas tardes

Ya sali Jaime Hernando Gonzalez Santana
Ya estoy prendiendo el

El dia jueves estoy v o computador ahi tengo mi firma

(1]

Obligaciéon 9

L 3

SEMNA
=m0 2535010
. iteta

PARA: Uridad de coreratacn - Centra de Desarrolio Agroindustrial y Empresarial SENA - Regioral

Qundiamarca.
Loty Johanen Owerle Modigues DE: Subcarector (£) de Conro de Desarofio Agroindustrial y Empresarial SENA ~ Ragiona
e e R et Cundamarca

sy

ASUNTO: Designaciée de Unidad de Contratacién.

Do rarmes stacts et kv comempcncmn sseun det 30

23 _ssa0_ i

oien. -
o o e o e ot i I G i Aty el G S Coenats APt |
Ermpramar it Sarvesa N o5 Agrrae - A, Sageat o

Fara s o ez 1a e o reeacir

- undlinamarca. . 3 1o TUNCONIACS y Cortrttas pertanecentes 3 1 undad
. Degraacin S Comt Exrucsradar ctficacs funcional aei Centro de Desarmolo Agrindusrial y Empresanal det Servicio Naconal de Aprendizage
T e P, 34 s ceaiied (Mt e Excicn Prevcn - Abni s Secx ~ SENA - Regional Cundiramarca a5,
e Adpsecscres 980
= otea: e
T
Corturare 3

| Gabrieia saten |

Vaiestina TeE |
Salamanca

oOwemn

Obligacion 11
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1 Mis procesos s Ultimos modificados '
A SIP-RC-CDAE-0046-2025 |

Solicitiud de informacion a los Proveedores UC:CENTRO DE DESARROLLO At
259509 091 Cnmpraventa de materiales de formacion para la red de ..

Fecha limite: 12/08/2025 11:50 PM, Publicado:B/08/2025 8:30 AM

L SIP-RC-CDAE-0048-2025
Solicitud de informacidn a los Proveedores UC:CENTRO DE DESARROLLO At
25 9509 13? Cumpraventa de materiales de formacion para la red de .. n

Fecha limite:18/08/2025 11:28 PM, Publicado: 12/08/2025 10:25 AM

A SIP-RC-CDAE-0045-2025
Solicitud de informacion a los Proveedores UC:CENTRO DE DESARROLLO At
25 _9509_269 Compra de Dro ne, slstema de GNSS y ecografo para la ..

A -

Fecha limite:3/08/2025 11:58 PM, Publicado: 1/08/2025 11:31 AM

1 SIP-RC-CDAE-0044-2025
Solicitud de informacion a los Proveedores UC-CENTRO DE DESARROLLO At
25_9509_271 Compra & instalacion de los eqmpus Peletzadura Prade. ..

Fecha limite:3/08/2025 11:58 PM, Publicado:31/07/2025 8 AN
A SIP-RC-CDAE-0043-2025 EN ANALISIS
Solicitud de informacion a los Proveedores UC:CENTRO DE DESARROLLO At
259509 293 Suministro de materiales de formacion para la produccid. .. n
Fecha limite:28/07/2025 11:58 PM, Publicado:24/07/2025 4.03 PM

X SIP-RC-CDAE-0040-2025
Solicitud de informacion a los Proveedores UC:CENTRO DE DESARROLLO At
Contratar la adguisicion de tarjetas recargables para el can]e de comb__.

Fecha limite:22/07/2025 11:52 PM, Publicado: 10V07/2025 5:40

Acciones b Resultados 9

Obligacion 12

FIRMAS- AULAS August & Valentina Tellez Sal; 4 items
FIRMAS LOGISTICA August 6 Valentina Tellez 5ali & items
FIRMAS PLACA HUELLA July 24 Valentina Tellez Sal; 6 items
FIRMAS-AMBIENTAL Monday at 2:24...  Valentina Tellez 5ali 5 items
FIRMAS-AULAS MOVILES July 23 Valentina Tellez 5al: & items

N
“FIRMAS-LENCERIA Y ASEQ

‘Yesterday at 4:3...  Valentina Tellez Sal: 4 items
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BT T

e e e g e

d. de conferencia telefonica: 136 500 707#

Unirse en un dispositive de videoconferencia

Clave de inguilino: 455304 T99@videccomunicaciones.sena.edu.co
d. del video: 116 373 482 3

hdas informacion

Para organizadores: Opciones de |a reunion | Restablecer el PIM de marcado

~ Ocultar historial de mensajes

David Emesto Avila Cubillos en nombre de Zaidy Yileny Figueroca Cortes

Parz: @ Valentina Tellez Salamanca

@ FRetencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 11/08/2035 12:52 PM

Obtener Qutlook para i0S

- Responder = Reenviar
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Mis 13/08/2025 1252 PM
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