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INFORMAC16 N GENERAL

CONTRATANTE: MUNICIplo DE FLORENCIA

NIT: 800.095.728-2

CONTRATISTA: ALEX AUBER ACuflA GUEVARA

lDENTIFICAC16N:
TIP0                       DE

C.C. No, Documento
1.018.406.490 de Bogota

DOCUMENTO D.C.

OBJETO:

PRESTACION   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES   Y   DE   ASESORIA   JURIDICA

COMO  ABOGADO  EXTERNO  EN  LA  REPRESENTAC ON  Y  DEFENSA  JUDICIAL

EN   LOS   PROCESOS   EXTRA-   JUDICIALES  Y  JUDIC ALES   EN   LOS  QUE  SEA
VINCULADA LA SECRETARIA DE  EDUCAcloN    DE[ MUNICIPIO  DE  FLORENCIA

VALOR: VEINTE  MILLONES  QUINIENTOS  CINCUENTA  MIL PESOS ($20.550.000)  M/CTE.

PLAZO:
EI plazo de ejecuci6n del objeto de contrato es de CUATR0 (04) MESES Y DIECISIETEnicjo,entodocasosinexceder

(17) DIAS CALENDARIO, contados a partir del acta de i
los treinta y un  (31 ) dias del mes de diciembre de 2025.

Entre   los   suscritos   a   saber:   EL   MUNICIPIO   DE   FLORENCIA,   identificado   con   NIT   No.   800.095.728-2,

representado  por  DIEG0  FERNANDO  RAMIREZ  PALACIOS  identificado  con  la  cedula  de  ciudadania  No.
1.116.919.916  del  Doncello  -Caquefa,  actuando  como  de  Jefe  de  Oficina  Asesora  Juridica  (E)  mediante

Resoluci6n   N°1000.79.00803   del   13   de   agosto   de   2025;   con   funciones   delegadas   para   contratar,   de
conformidad  con  la  Resoluci6n  No.1000-79-00044  del  25  de enero de  2024  por un  lado,  y  por el  otro ALEX
AUBER  ACUNA  GUEVARA,   identificado   con   cedula   de  ciudadania   No.1.018.406.490   de   Bogota   D.C.,

actuando como CONTRATISTA hemos convenido celebrar el presente contrato, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

EI  Municiplo de Florencla Caqueta como entidad territorial y por ende persona juridica, de derecho pdblico, que

compone  la divisi6n  politico-administrativa del  Estado,  que goza de autonomia en  la gesti6n de sus intereses
tiene como una de sus principales funciones garantizar la aplicaci6n de lo estipulado en la Constitiici6n Politica

de Colombia, en su articulo 2° que establece: "son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover
la  prosperidad  general  y  garantizar  la  efectividad  de  los  principios,  derechos  y  deberes  consagrados  en  la
Constituci6n; facilitar la participaci6n de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econ6mica, politica,

administrativa y cultural  de  la  Nacidn;  defender la  independencia  nacional,  mantener la  integridad  territorial  y

asegurar  la  convivencia  pacifica  y  la  vigencia  de  un  orden justo  (...)  Las  autoridades  de  la  Reptlblica  estan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida,  honra, bienes, creencias, y
demas  derechos  y  libertades,  y  para  asegurar el  cumplimiento  de  los  deberes  sociales del  Estado  y de  los

particulares."

En  concordancia  con  lo  anterior,  el  articulo  209  de  la  Constituci6n  Politica de Colombia  define que  la funci6n
administrativa esfa al servicio de  los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacidn, Ia
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delegaci6n  y  la  desconcentraci6n  de  funciones,   agregandose  que  las  autoridades  administrativas  deben
coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

EI  Municipio de  Florencia en  cabeza  del  sefior Alcalde como  principal  responsable del funcionamiento de  las
dependencias de la Administraci6n  Municipal debe proveer a las mismas de personal iddneo pare el desarrollo
de sus funciones, con esto dinamizar, mejorar y hacer efectivo la prestaci6n de los servicios a la comunidad.

La  Secretaria  de  Educaci6n  (SEM),  como  parts  integrante  del  Municipio  de  Florencia,  le  compete  brindar
soporte  y  acompafiamiento juridico  a  la  gesti6n  de  las  actividades  administrativas  que  se  originan  en  dicha
dependencia   y   que   es   indispensable   para   la   toma   de   decisiones,   realizando   ademas   la   revision   y
conceptualizaci6n sobre los actos administrativos a expedir, asi como la representaci6n judicial a la SEM en los
mas de 400 acciones y procesos judiciales, extrajudiciales y administrativos en los que ha sido vinculada y los
demas en  los que  se  requiere  asumir la  representaci6n cuando  sea delegada  por parte de  la  Secretaria de
Educaci6n.

La agencia Nacional de Defensa Juridica del  Estado faculta a la entidad territorial que al no contar en su planta
de personal   con abogados   que ejerzan   ladefensajudicial de la misma podfacontratar   una persona natural.
Estableci6ndose    la  naturaleza del contrato como prestaci6n de servicios.  Para lo cual,  el articulo 32 de  la ley
80 de 1993, consagra que

(. `.) "son contratos estatales todos los actos jur'Idicos generadores de obligaciones que celebren las entidades
a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales,   o derivados
del  ejeroicio   de la  autonomla   de la voluntad"  y dentro   de dstos se  relaciona el "contrato de prestaci6n de
servicios"(.    .   .)

Adicionalmente, el numeral 3® del mencionado articulo 32 establece:

°Son contratos de prestaci6n de servicios  los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades

relacionadas  con  la administraci6n a funcionamiento de  la entidad.  Estos contratos s6lc)  pod fan  celebrarse con

personas   naturales  cuando  dichas   actividades   no   puedan   realizarse  con   personal   de   planta   o   requieran
conoci in ientos especializados.
En ningdn caso estos contratos generan relaci6n laboral ni prestaciones   §ociales y se celebrafan por el termino
estrictamente ind ispensable".

Teniendo  en  cuenta  1o  anterior,  el  contratista  no  ostenta  la  calidad  de  empleado  ptlblico  y  en  ningtln  caso  su
vinculaci6n       generarelaci6n       laboral     ni     prestaciones     sociales     yse     celebrafa       por     el     temino
estrictamente indispensable.  A diferencia    de las relaciones laborales, el contratista tiene un objeto contractual

que  esfa  plenamente  definido,  sus  actuaciones  son  autonomas     e  independientes     desde  el  punto  de  vista
tecnico   y cientifico   y la vigencia   del contrato   es temporal.

En  vista de que   las actividades    a desarrollar,   prima  el   intelecto  y requiriendo  los servicios   profesionales de
un ABOGADO  con la experiencia  necesaria en las actividades descritas en este documento, siendo insuficiente
la  planta de personal   adoptada   por el  Municipio   de  Florencia,   especialmente   en  la Secretaria de  Educaci6n
Municipal, que actualmente   cursa  por una vacante definitiva   ya que el que se encontraba   en  provisionalidad
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renunci6 y se esfa a la espera de las directrices  de la comisi6n   para proveer dicho cargo de acuerdo con la  lista
de elegibles  dado qile la persona  que gan6  el concurso  declin6  su derecho  al nombramiento  en dicho  cargo.
Asi  las  cosas,  la  alternativa  legal  con  que  cuenta  la  entidad  para  suplir  la  necesidad  temporal  que  tiene,  es
mediante la celebraci6n de un contrato de prestaci6n de servicios personales con una persona natural, que est6
en  capacidad  de  ejecutar el  objeto  del  contrato  y  que  demuestre  la  idoneidad  y  la  experiencia  directamente
relacionada,  conforme a las especificaciones que se  indican en este documento.

Abogado que llevara a cabo los tfamites internos y externos en  la proyecci6n,  revisi6n  y correcci6n de  los Actos
Administrativos,  asi  mismo,  asesorar,  orientar  y  prestar  apoyo  juridico  requerido  para  la  consecuci6n  de  los
objetivos institucionales tendiente  para el  buen desarrollo y funcionamiento de las gestiones de la Secretaria   de
Educaci6n    Municipal,    aunado    a  la  necesidad    de  garantizar    los  derechos    de  los  ciudadanos.    Y  ante  la
insuficiencia del  personal de  planta que hace  parte del  mencionado despacho,  y teniendo en cuenta el  volumen

de  mas  de  400  procesos  judiciales  que  se  encuentran  en  la  Oficina  Juridica  de  la  SEM,  se  hace  necesario
contratar  un  profesional  del  area  del  derecho,  para  clue  asista  en  la  Defensa  del  Municipio  en  las   diferentes
diligencias   de   orden  juridico,    bajo   la   Supervision     de   lasecretariade  Educaci6n  Municipal.

Tratandose de actividades en  las que  prima el  intelecto y no existiendo en  la  planta de  personal adoptada  por el
Municipio de  Florencia personal suficiente,  Ia altemativa legal con que cuenta la entidad  para suplir la necesidad

temporal  que tiene,  es  mediante  la celebraci6n   de   un  contrato   de   prestaci6n   de   servicios  profesionales.  Por
tlltimo, la mejor   opci6n   legal con que se cuenta para suplir en este momento la necesidad temporal, es mediante
la  contrataci6n  de  un  profesional  en  Derecho  que  este  en  capacidad  de  ejecutar el  objeto  del  contrato  y que
demuestre la idoneidad y la experlencia directamente relacionada, conforme a las especificaciones que se indican

posteriormente en este documento.
Que  la  Secretaria de  Educaci6n,  cuenta con  disponibilidad  presupuestal en  la  presente vigencia y se encuentra
dentro del Plan Anual de Adquisiciones que se encuentra publicado en el Sistema Electfonico de Compra Ptlblica

(Secop  11)

Que  para  el  presente  contrato  y  su  respectivo  proceso  de  contrataci6n  no  es  necesario obtener  previamente
varias  ofertas,  de  lo  cual  se deja  constancia  en  el  presente  documento,  en  cumplimiento  de  lo  seF`alado en  el
articulo 2, numeral 4 literal h) de la Ley 1 1 50 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4 9

del   Decreto   1082  de  2015,  que  establece:   "(..,)  Articulo  2.2.1.2.1.4.9.   Contratos  de  prestaci6n  de  servicios

profesionales y de apoyo a la gesti6n, o para la ejecuci6n de trabajos artisticos qiie solo pueden encomendarse
a determinadas personas naturales.

Por lo anterior,   las   parfes celebran   el presente contrato, el cual  se   regifa por las siguientes clausulas:

CLAUSULAS

CLAUSULA 1.  DEFINICIONES

Los terminos definidos son  utilizados en singular y en  plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual
son utilizados. Otros terminos utilizados con maydscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definici6n
contenida en  el  articulo 2.2.1.1.1.3.1  del  Decreto  1082  de  2015.  Los  terminos  no definidos deben  entenderse

de acuerdo con su significado natural y obv.io.



%'`,ALCALDIADEFLOFIENCIA

CODIGO
ALCALDLA DE FLORENCLA, CAQUETA

FECHA DE EMISION

A2.Poe.F03 27/05ft022

vERS'ON1.a
CONTRATO

FEC HA DE ACTUALRACION

PAGINA:      4 de 14

CLAUSULA 2. OBJETO

PRESTACION    DE   SERVICIOS   PROFESIONALES   Y    DE   ASESORIA   JURIDICA   COMO   ABOGADO

EXTERNO EN  LA REPRESENTACION Y  DEFENSA JUDICIAL EN  LOS  PROCESOS  EXTRA-JUDICIALES

Y JUDICIALES  EN  LOS  QUE  SEA VINCULADA  LA  SECRETARIA  DE  EDUCAcldN     DEL  MUNICIPIO  DE

FLORENCIA

CLAUSULA 3. ALCANCE DEL OBJETO

En  virtud  del objeto contractual,  prestafa sus servicios realizando adividades profesionales brindando apoyo

juridico coma  profesional del derecho  (abogado(a)),  realizando la revision y conceptualizacidn sabre los actos
admin`istrativos que  requiera expedir la SEM,  asi como representando a la entidad  en  las acciones judiciales

y/a administrativas      que ante la ley se adelanten    en su contra y en  las que la administraci6n    adelante en
calidad demandante.     De otro lado apoyara en  la direcci6n  y coordinaci6n de la defensa institucional, en  los

procesos judiciales,  extrajudiciales y administrativos  en  que sea  parte el  Municipio de  Florencia y asumifa su
representaci6n cuando le Sea delegada par la SEM.

CLAUSULA 4.  PLAZO DEL CONTRATO

El   plaza  de  ejecuci6n   del  objeto  del   contrato  es   de  CUATRO   (04)   MESES   Y   DIECISIETE   (17)   DIAS
CALENDARIO, contados a partir del acta de inicio,  en todo caso sin exceder los treinta y un (31 ) d`as del mes

de diciembre de 2025.

CLAUSULA 5. VALOR DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato es por la suma de VEINTE  MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS

($20.550.000)   M/CTE.   Este  valor  incluye  impuestos,   estampillas  y  todos  los  demas  gastos  que  le  sean
aplicables en los que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto contractual.

CLAUSULA 6. ANTICIP0 Y/O  PAGO ANTICIPADO

No aplica pare el presente contrato.

CLAUSULA 7.  DISPONIBILIDAD Y APROPIAC16N  PRESUPUESTAL

EI  Municipio  de  Florencia  pagafa  al  Contratista  el  valor  del  presente  Contrato  con  cargo  al  cendficado  de
disponibilidad  presupuestal:

NO. COP RUBRo DESCRIPC16N
ORIGEN DE LOSRECURSOS

VALOR

2025001 160

2.1.2.02.02.008

SERVICIOS PBESTADOS ALASEMPRESASYSERVICIOSDEPRODUCCION
1.2.1.0.00

$22.500.000t7/07/2025 lNGRESOS  CORRIENTESDELIBPIEDESTINACION
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El   presente   Contrato   esta   sujeto   a   registro   presupuestal   y   el   pago   de   su   valor   a   las   apropiaciones

presupuestales.

CLAUSULA 8. FORMA DE PAGO

El pago se ha fa de la siguiente forma:

NO.  PaBO Valor Periodicidad
1 DOS  MILLONES  QUINIENTOS  CINCUENTA  MIL  PESOS  ($2.550.000)

FRACcloN
M/CTE

2 CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS /Ou.5000.000)  M/CTE MENSUALIDADES VENCIDAS

3 CUATRO  MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.5000.000)  M/CTE MENSUALI DADES VENCI DAS

4 CUATRO  MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.5000.000) M/CTE MENSUAUDADES VENCIDAS

5 CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.5000.000)  M/CTE MENSUALIDADES VENCIDAS

Los pagos se realizafan  por parte de la  Entidad,  previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

Primera cuenta:

1.      HojadeRuta
2.      Fotocopia de contrato,  RUT,  Certificaci6n de disponibilidad,  Registro presupuestal y Acta de lnicio.

3.     Acreditaci6n del pago de impuestos, tasas y contribuciones necesarias para la legalizaci6n.
4.      Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato
5.      Las personas naturales presentaran  Planilla de  pago de aportes de seguridad social y parafiscal del

periodo ejecutado. Aplica / No aplica
6.      Las   personas  juridicas  debefan   presentar  certificaci6n  de  encontrarse  al   dia  con   los  aportes  a

seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del  representante
legal dentro de los tlltimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.

7.      Fomato diligenciado para la aplicaci6n de rentas laborales. Aplica / No aplica

8.      Facturaci6n o documento equivalente y certificaci6n bancaria.
9.     Actade supervision.
10.   Entrada almac6n. Aplica / No aplica

11.   Extracto de publicaci6n en el SECOP donde se evidencie la publicaci6n del informe de actividades en
la Secci6n "plan de pagosn.

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1.       HojadeRuta

2.      Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato
3.      Las  personas naturales presentaran  Planilla de  pago de aporfes de seguridad  social y parafiscal del

periodo ejecutado. Aplica / No aplica
4.      Las  personas  juridicas  debefan   presentar  certificaci6n  de  encontrarse  al  dia  con   los  aportes  a

seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si  por Ley esta obligados a tener) o del  representante
legal dentro de los tlltimos seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.
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5.      Formato diligenciado para la aplicaci6n de rentas laborales. Aplica / No aplica
6.      Facturaci6n o documento equivalente y cenificaci6n  bancaria.
7.     Acta de supervision.
8.      Entrada almac6n. Aplica / No aplica

9.      Extracto de publicacidn en el sECop donde se evidencie la publicacidn del informe de actividades en
la §ecci6n "plan de pagos".

Para el dltimo pago: Adema§ de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se debefa
allegar el certificado de cumplimiento.

CLAUSuLA 9. OBLIGACI0NES GENERALES DEL CONTRATISTA

1.      EI Contratsta se obliga a ej.ecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en las
condiciones pactadas.

2.      EI   Contratista  debe   custodiar  y  a   la  terminaci6n   del  contrato   devolver  los  insunros,   suministros,
herramientas, dotaci6n,  implementaci6n,  inventarios y/o materiales que sean  puestos a su disposicidn

para la prestaci6n del servicio objeto de este contrato.
3.      Acreditar los  pagos  del  sistema  de  seguridad  social  integral  en  cumplimiento  al  articulo  23  de  la  Ley

1150  de  2007.     Debe  informar  al  contratante  cualquier  novedad    que  pueda  afectar  el  valor  de  la
retenci6n, referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el reconocimiento
de   pension,   otros   ingresos   provenientes   de   vinculaci6n   laboral   reglamentaria,   o   por  contrato  de

prestaci6n de servicios,  mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de compensaci6n familiar a el
traslado de alguna de las entidades del  sistema de seguridad social Integral o de caja de compensaci6n
familiar, entre otras, para que de esta forma, la entidad realice, la retenci6n y pago de dichos aportes en
los teminos del articulo 3.7.2.7.2.  Del  Decreto  1273 de 2018.

4.     Apoyar al  Coordinador del  GIT  de  Defensa  Judicial  de  la  oficina  Asesora  Juridica  en  las  reuniones  y
diligencias que por competencia le corresponda participar.

5.      Presentar lo§ informes de ejecuci6n mensualmente con soportes diarios, su incumplimiento sera causal
de terminaci6n anticipada del contrato.

6.      Presentar al supervisorel informe mensual de las actividades realizadas.
7.      Pahiciparen las jomadas de inducci6n que programe la  Entidad.

8.      Participar y  difundir por  las  diferentes  redes  sociales,  las jomadas  institucionales  programadas  por el

supervisor que se desarrollen en el marco del objeto contractual.

CLAUSULA 10. ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

No. ACTIVIDADES A REALRAR

1

Representar  judicial  y  extrajudicialmente  al  Municipio  de  Florencia  dentro  de  los  procesos  asignados  par  la

Secretaria de Educacidn  Municipal,  apoyando en  la  proyecci6n de demandas,  contestaciones, tutelas,  recursos
de  repo§icidn,  apelaci6n,  impugnacidn,  incidentes  de  desacatos,  alegatos  de  conclusi6n,  asi  como,  asistir  a

audiencias  judiciales  y  extra  jiidiciales,  y  en  general  realizar  todos  los  actos  procesales  tendientes  para  al

eiercicio de una defensa efectiva dentro de los procesos en los aue sea oarte la SEM del  Municipio de Florencia.

2
Realizar la continua  revjsi6n  y  seguimiento,  de  los  proceso§ judiciales  y extrajudiciales,  asignados  par la  SEM,

ciestionando el imDulso y la defen§a tecnica en  los procesos en  los que sea vinculada.
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3

Mantener actualizada las bases de datos de la  SEM,  conforme a  la revision  de las plataformas creadas  para tal
fin  por  la  Rama  Judicial  y  dentro  de  cada  informe  mensual  remitir  las  novedades  presentadas  respecto de  los

Drocesos a su cargo.

4
Apoyar  en  la  proyeccibn  de  conceptos juridjcos  sabre  actuaciones,  requerimientos,  interpretaci6n  normativa  y
temas que sean  asignados  por la  SEM  del  municipio y en  apoyo a las otras dependencias de la administraci6n,
asi como,  Dresentar el estudio de casos o conceDtos Drofesionales en  mesas y eQuiDos de trabaio.

5
Estudiar  y evaluar  los  resulfados  de  la  Defensa  Judicial  del  Municipio  de  Florencia,  realizando  el  seguimiento

para el cumplimiento de las sentencias judiciales condenatorias, conciliacione§ y/o transacciones de los procesos
asiqnados Dor la SEM.

6
Apoyar  en  la  proyecci6n  y/o  revision  de  derechos  de  peticidn,  recursos,  proyectos  de  acuerdos  municipales,
decretos, resoluciones y en general, los proyectos de actos administrativos que Sean asignados por la SEM y de
comDetencia de las diferentes areas clue comoonen la SEM.

7
Mantener actualizado el  cronograma de  actividades mensual y semanal,  conforme a la efectiva vlgilancia de  los

procesos con el fin de mantener soporte de las actividade§ y metas que sean establecidas dentro de los procesos
iudiciales, extraiudictales o administrativos asianados oor la  SEM.

8
Organizar conforme  a la ley de archivo,  Ios expedientes judiciales,  extrajudjciales o admini§trativos que  le  sean

asiQnado§ por la  SEM

9 Custodiar  integramente  las  carpetas  o  expedientes  de  los  procesos  judiciales  o  administrativos  que  le  sean
entreaados,  Dara due los mismos sean devueltos en  las mismas condiciones a la entidad.

10

Realizar todas  las gestiones judiclales y de oficina  perdnentes,  encaminadas a realizar la efectiva digitalizaci6n

de  expedientes judiciales,  extrajudiciales  o  administrativos  de  los  cuales  tenga  conocimiento  y de  los  que  con

posterioridad que le sean asignados por la SEM,  manteniendo actualizada y digitalizada la base de datos de los
orocesos en Cue haqa parte el  MuniciD.io de Florencia.

11
Presentar informes de los procesos judiciales, extrajudiciales o administrativos asignados cada  vez que le  sean
requeridos Dor el Supervisor.

12
Asistir  a  las  reuniones  y  mesas  de  trabajo  organizadas  por  la  SEM  en  coordinaci6n  con  el   G.I.T.  de  Defensa

Judicial  del  MuniciDio

13
Elaborar  el  estudio  y  presentaci6n  de  las  fichas  tecnicas  de  los  procesos  asignados,  para  ser  sustentados  y
evaluado§ ante el  Comite de  Conciliaci6n.

14

Someter  a  evaluaci6n  del  Comite  de  conciliaci6n,  la  aplicaci6n  de  mecanismos  alternativos  de  resoluci6n  de
conflictos dentro de los procesos judiciales y extrajudiciales en  los que sea  parte el Municipio de  Florencia y que

Ie Sean  asianados Dor la SEM

15

Apoyar,  acompaflar la revision,  y estudio de asuntos que en  materia de defensa resulten  atipicos y/o complejos

por su  relevancia y alto inter6s estrategico,  complejidad e incidencia social  y/o juridica,  que no esten a cargo de
ningdn  otro funcionario o contratista de la  SEM.  para ejercer la adecuada  representacion judicial,  extrajudicial a

de los  intereses del  MuniciDio de  Florencia

16

Apoyar en el  tramite de solicitudes  y correspondencia de Servicio de Atenci6n al ciudadano o de las areas de  la
SEM cuando se trata de correspondencia in(erna, hacer seguimiento para su respuesta en los tfamite y procesos
asignados,  dentro de  los  tiempos es{ablecidos,  recopilar,  y enviar  a  Servicio  de Atenci6n  al  ciLldadano  para  su
re§oectivo envio al destinatario

17
Apoyar en el seguimien(o a las solicitude§ de informaci6n  requerida a los funcionarios de la SEM que provengan

de los entes de control de modo clue se cumDla con  los tiemoos establecido§.

18
Coordinar con los funcionarios de la SEM la adeciiada revjsi6n de los actos administrativos, asi como la emisi6n

de conceptos v orientaciones de tipo iuridico v verificar Cue los mismos cumplen con  los Dafametros  leaales.

19
Las demas actividades de Asesoria Juridica que se requieran para el normal funcionamiento de la Oficina Juridica

de la SEM o que le sean asianadas por el  suDervlsor.
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CLAUSuLA 11.  INFORMES

En  desarrollo  de  las clausulas 2  y  10 del  presente  contrato,  el  Contratista debefa  presentar  los  informes o
entregables en los que de cuenta de las actuaciones realizadas de acuerdo a la forma de pago.

Lo anterior, sin  periuicio de los informes que el  supervisor requiera,  cuando lo considere conveniente.

CLAUSULA 12.  DERECHOS DEL CONTRATISTA

1.      Recibir la  remuneracidn del  contrato en  los terminos  pactados en la  clausula 5 del  presents Contrato.
2.     Colaborafan con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el objeto contratado se

cumpla y que este sea de la mejor calidad; acataran las 6rdenes que durante el desarrollo del contrato
ellas  les  impartan  y,  de  manera  general,  obraran  con  lealtad  y  buena  fe  en  las  distintas  etapas
contractuales, evitando las dilaciones y retrasos que pudieran presentarse.

3.     Pod fan  acudir a  las  autoridades  con  el  fin  de  obtener  la  protecci6n  de  los  derechos  derivados  del
contrato y la sanc'i6n para quienes los desconozcan o vulneren.

4.     Garantizafan la calidad de los bienes y servicios contratados y respondefan por ello.

CLAUSULA 13. OBLIGACIONES  DE LA ENTIDAD

1.      Ejercer  el   respectivo   control   en   el   cumplimiento   del   objeto   del   contrato   y  expedir  el   recibo   de
cumplimiento a §atisfacci6n.

2.      Pagar el valordel contrato de acuerdo con los terminos establecidos.
3.      Suministrar  al  Contratista  todos  aquellos  documentos,  informaci6n  e  insumos  que  requiera  para  el

desarrollo de la actividad encomendada.
4.      Prestar su colaboraci6n para el cumplimiento de las obligaciones del  contratista.

CLAUSULA 14.  RESPONSABILIDAD

EI  Contratista  es  responsable  par  el  cumplimiento  de  las  obligaciones  pactadas  en  el  contrato.  Ademas,
respondefa por los daFios generados a la Entidad en la ejecuci6n del contrato, causados par sus Contratistas a
empleados, y de sus subcontratistas.

CLAuSULA 15.  TERMINAcloN,  MODIFICAcloN E INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO

EL  MUNICIplo  DE  FLORENCIA  puede  terminar,   modificar  y/o  interpretar  unilateralmente  el   contrato,  de
acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista
cumpla con el objeto del presente Contrato, Ademas, cuando se presenten las causales previstas en el articulo
31  de la Ley 782/02.

CLAUSULA 16,  INDEMNIDAD

EL   CONTRATISTA   mantendfa   indemne  al   CONTRATANTE   de  cualquier  dafio   o   periuicio   originado  de
reclamaciones de terceros que tengan como causa toda acci6n u omisidn del CONTRATISTA, subcontrati§ta,
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proveedores  o  dependientes  a  su  cargo  y  que  con  ellas  haya  ocasionado  dafros,  lesiones  y/o  periuicios
materiales  y/o  morales  en  la  integridad  personal  y/o  patrimonial  de  los  mencionados  terceros  durante  la
ejecuci6n del contrato.

CLAUSULA 17. CADUCIDAD

De acuerdo con lo previsto en el articulo  14 de  la  Ley 80 de  1993 el Municipio pod fa declarar la caducidad  por
hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, qiie afecten de manera grave

y directa la ejecuci6n del contrato si se dan las situaciones previstas en el articulo  18 de dicha ley.

CLAUSULA 18.  MULTAS

En  caso  de  que  el  contratista  se  constituya  en  mora  o  incumpla  injustificadamente  total  o  parcialmente  las
obligaciones  que  asume  en  virtud  del  contrato,  el  Municipio  pod fa  imponerle,  mediante  resoluci6n  motivada,
multas sucesivas y diarias  por el 0.1% del valor total del contrato por cada dia de  retardo,  sin exceder el  10%
del  valor  del  mismo  y  sin  periuicio  de  hacer  efectiva  la  sanci6n  pecuniaria  prevista  o  de  la  declaratoria  de

caducidad  del  contrato.  El  contratista  autoriza  al  Municipio con  la suscripci6n  del  contrato,  para  descontar de
los saldos pendientes a su favor, el valor de las multas que le sean impuestas.

CLAUSULA 19.  CLAUSULA PENAL

En  caso  de incumplimiento total  de las obligaciones a cargo del  Contratista,  el  Municipio de  Florencia  recibifa
una  suma  equivalente  al  diez  por ciento  (10%)  del  valor del contrato,  a titulo  de  sanci6n  por  incumplimiento,

dejando  a  salvo  la  posibilidad  en  cabeza  del  MUNICIPIO  de  reclamar  por  la  via  judicial  o  extrajudicial,  Jos

perjuicios  ocasionados  por  el  incumplimiento  del  contrato.   Esta  clausula  penal  pecuniaria  se  aplicafa  sin
perjuicio de las demas sanciones establecidas en el presente documento, de conformidad con la normatividad
aplicable  a  la   materia.   EI  Contratista  autoriza  expresamente  al   MUNICIPIO  con   la  simple  suscripci6n  del

contrato,  para descontar y tomar el valor de la Clausula  Penal  Pecuniaria, de cualquier suma que se adeude

por concepto de este contrato, sin periuicio de hacerla efectiva a trav6s de la garantia constituida.

CLAUSULA 20. CLAUSULAS  EXCEPCIONALES

Se  entienden  incorporadas al  Contrato  las  clausulas  excepcionales  a que  se  refiere  el  Estatuto  General  de
Contrataci6n de la Administraci6n  Ptlblica.

CLAUSULA 21.  GARANTIAS

}  De  confomidad  con  el  Articulo  2.2.1.2.3.1.7.  Caranl/'a  do  cump/i.mi.enlo  do/  Docrelo  7082  de  2075
oslab/ace  on  su  Mmora/  3..  Cumplimiento  del  contrato.  Este  amparo  cubre  a  la  Entidad  Estatal  de

perjuicios  derivados  de:   3.1.   El  incumplimiento  total  o  parcial  del  contrato,  cuando  el  incumplimiento  es
imputable  al  contratista;  3,2  cumplimiento  tardio  a  defectuoso  del  contrato,  cuando  el  incumplimiento  es

imputable contratista;  3.3.  Los daFios  lmputables  al  contratista  por entregas  parciales  de  la obra,  cuando el

contrato no  prev6 entregas parciales;  y 3.4 El pago del valor de las multas y de la clausiila penal  pecuniaria.
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De   acuerdo   con   el   Articulo   2.2.1.2.3.1.12.   Stifr'ci.enc/'a   de   /a   garanife   de   cLimp/i'mi.enfo.   La   garantia   de

cumplimiento  del  contrato  debe  tener  una  vigencia  minima  hasta  la  liquidaci6n  del  contrato.  El  valor de  esta

garantia debe ser de par lo menos el  par ciento (10%) del valor del contrato (. . .).

Dada las razones anteriores el municlpio de Florencia considera que, en la ejecuci6n y desarrollo del presente
contrato,   se   prev6n   riesgos  que   puedan  atectar  su  normal  culminaci6n,   por  ello  considera  necesario   la
constituci6n por parte del contratista de una p6liza de seguros con los siguientes amparos:

Aml'aro Sufldiencla Vlqencla

Cumplimiento Diez (10) % del valor del Contrato Por el termino de duraci6n del contrato

y cuatro (4)  meses mas.

CLAUSULA 22. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

EI Contratista es independiente de la Entidad, y, en consecuencia, el Contratista no e§ su representante, agente
o mandatario.  EI Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,  representaciones o compromisos en
nombre  de  la  Entidad,   ni  de  tomar  decisiones  o  iniciar  acciones  que  generen  obligacione§  a  su  cango.

CLAUSULA 23.  CESIONES

EI Contratista no puede ceder paroial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente contrato
sin la autorizaci6n previa y por escrito del MUNICIplo. Si el Contratista es objeto de fusion, escisi6n o cambio
de  control,  el  MUNICIPIO esfa facultado  a conocer las condiciones de esa operaci6n.  En  consecuencia,  el
Contratista se obliga a infomar oportunamente al  MUNICIPIO de la misma y solicitar su consentimiento.

Si la operaci6n pone en rie§go el cumplimiento del Contrato, el Municipio de Florencia exigifa al Contratista, sus
socios  o  accionistas  una  garantia  adicional  a  la  prevista  en   la  clausula   17  del  presente  Contrato.   Si  el
Contratista, sus socios o accionistas no entregan esta garantia adicional, la Entidad  Estatal contratante puede
validamente  oponerse  ante  la  autoridad  correspondiente  a  la  operaci6n  de  fusion  o  escisi6n  empresarial  o
cambio de contrc)I.

CLAUSULA 24. CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR

EI  Contratista  quedafa  exento  de  toda  responsabilidad   por  dilaci6n  u  omisi6n  en  el  cumplimiento  de  las
obligaciones contractuales cuando dichos eventos ocuman por causa constitutiva de fuerza mayor, debidamente
comprobada, por fuera del control del Contratista y que no implique falta o negligencia de este a de §u personal.
Para efectos del contrato,  solamente se considerafan  como causas constitutivas de fuerza mayor las que se
califiquen  como  tales  de  acuerdo  con  la  legislaci6n  colombiana.  En  el  caso  de fuerza  mayor que  afecte  el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales, el Contratista no tend fa derecho a indemnizaci6n
alguna  del  MUNICIplo.  Los  inconvenientes de fuerza  mayor debefan  informarse al  MUNICIPIO  por el  medio
mas fapido posible, dentro de las setenta y dos (72)  horas siguientes al momento en que hayan iniciado o se
hayan presentado; dentro de los diez (10) d(as calendarios siguientes el contratsta suministrafa al MUNICIPIO
todos los detalles y documentaci6n certificada del hecho constitutivo de fuerza mayor que se pueda requerir.
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CLAUSULA 25. SOLUcloN DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surian entre el Contratista y la Entidad Contratante con ocasi6n de la firma,
ejecuci6n,  interpretaci6n,  pforroga o terminaci6n del  Contrato,  asi como de cualquier otro asunto relacionado
con  el  presente Contrato,  sefan  sometidas a  la  revision  de  las  partes  para  buscar un  arreglo  directo,  en  un
termino no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por
escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y la explique someramente.
Las  controversies  que  no  puedan  ser  resueltas  de  forma  directa  entre  las  partes,  sera  dirimida  par via  de
conciliaci6n prejudicial; pero en todo caso y en aras de salvaguardar los intereses de la administraci6n, esta se
reserva el derecho de acudir a la jurisdicci6n competente

CLAUSULA 26.  INEXISTENCIA DE RELAcloN  LABORAL  ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA

EI  Contratista  ejecutara  el   presente  Contrato  con  sus   propios  medios  y  con   plena  autonomia  tecnica  y
administrativa y el personal que vincule durante la ejecuci6n del contrato sera de su libre escogencia, debiendo
cumplir con todos los requisitos exigidos en los documentos del Proceso de Contrataci6n. Entre el Contratista,
el  personal  que  6ste  contrate  y  la  Entidad  no  existe,  ni  existifa  vlnculo  laboral  alguno.  En  consecuencia,  el
Contratistarespondefa    de    manera    exclusiva    par    el    pago    de    honorarios,    salarios,    prestaciones    e
indemnizaciones de cafacter laboral y contractual a que haya lugar. Asi  mismo, el Contratista debefa verificar

y/o  cumplir  con  la  afiliaci6n  de  dicho  personal  al  Sistema  de  Seguridad  Social  integral  (salud,  pensiones  y
riesgos laborales) y a la Caja de Compensaci6n Familiar,  lcBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley.

EI  Contratista solo  pod fa  subcontratar con  la  autorizaci6n  previa y expresa  de  la  Entidad.  El empleo  de tales
subcontratistas no relevafa al Contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la construcci6n

y por las demas obligaciones emanadas del presente Contrato.  La Entidad no adquirifa relaci6n alguna con los
subcontratistas  y  la  responsabilidad  de  los  trabajos  que  6stos  ejecuten  seguifa  a  cargo  del  Contratista.  La
Entidad   pod fa  exigir  al  Contratista  la  terminaci6n  del  subcontrato  en  cualquier  tiempo  y  el  cumplimiento
inmediato y directo de sus obligaciones  o  el  cambio  de  los subcontratistas  cuando,  a su juicio,  este (os)  no
cumpla(n) con  las calidades minimas necesarias para la ejecuci6n de la(s) labor(es) subcontratada(s).

CLAUSuLA 27.  LIQUIDAC16N

De conformidad  con  el  articulo 217  del  Decreto  N°  019  del  2012,  modificatorio del  articulo  60 de  la  ley  80 de

1993, modificado a su vez por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007; ". . , la liquidaci6n a que se refiere el presente

articulo   no   sera   obligatoria  en   los   contratos  de   prestaci6n   de  servicios   profesionales   y  de   apoyo   a   la

gesti6n. . .npor tanto solo se realizafa en caso de ser necesario.

CLAUSULA 28. SUSCRIPC16N, PERFECCIONAMIENTO, EJECucloN

Para la suscripci6n  se  requiere que el  Contratista se encuentre al dia en  los pagos al  Sistema de  Seguridad
Social  Integral y con los aportes parafiscales, si es del caso.  Para el perfeccionamiento se requiere la firma de
las partes. Para su ejecuci6n, la aprobaci6n de las garantias, y el Registro Presupuestal comespondiente.
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CLAUSULA 29.  LUGAR DE EJECucloN Y DOMICILIO CONTRACTUAL

Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en el Municipio de Florencia, Caqueta.

CLAUSULA 30.  NOTIFICACIONES

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente
contrato,   deben   constar  por  escrito   y  se   entendefan   debidamente   efectuadas  solo  si   son   entregadas

personalmente o por coneo electr6nico a la persona y a las direcciones indicadas a continuaci6n:

:3"UNLCIP1030E FsORENCIA   " COAITRATISTA ,                      ""
Direcci6n:  Cr  12  Cll  15  Esquina Direcci6n: Carrera  14N #11-22 B/San  Francisco

Florencta - Caqueta
Telefono:   4366494 Tel6fono:  3146106053

Car,eo: Correo: aubert0610®amail.com
oficinadecontratacion®florencla-caoueta.oov.co

CLAUSULA 31.   SUPERVIsloN

La supervision del contrato sera ejercida por la Profesional universitario grado 09 c6digo 219 Area Juridica

de la Secretaria de Educaci6n o su delegado y/o quien sea designado por el ordenador del gasto a traves
de la plataforma del SECOP  11,  de conformidad con los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011, el  Manual

de contrataci6n del municipio de Florencia adoptado mediante Decreto Municipal No. 00259 del 30 de junio

de 2022, en el cual se regula las funciones del supervisor, de igual manera de conformidad con la gula de
supervisi6n  de  Colombia  Compra  Eficiente,  quien  llevafa  acabo  el  seguimiento  y  control  del  mismo  y
orientara al contratista en aquellos aspectos que 6ste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que
durante la ejecuci6n del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las  funciones  de  supervision  o  interventoria  debefan  realizarse  conforme  a  1o  establecido  en  el  Estatuto
General de Contrataci6n  Ptlblica y el Manual de Contratacidn del  Municipio.

CLAUSuLA 32 -ADICIONES, MODIFICAcloNES BILATERALES Y PR6RROGAS

Para efectos de cualquier adici6n, modificaci6n o pforroga de este contrato debefa hacer§e de comon acuerdo
entre las partes y siempre constafa par escrito, previa justificaci6n del Supervisor.

CLAUSULA 33.   DOCUMENTOS

Los  documentos  que  a  continuaci6n  se  relacionan,  hacen  parte  integral  del  presente  Contrato  los  cuales
determinan,  regulan,  complementan  y  adicionan  lo  aqui  pactado,  y en  consecuencia  producen  sus  mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales:

1.      Estudios y documentos previos.
2.     Pliego de condiciones, Adendas, Anexos,  Formatos,  Matrices, Formularios.
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3.      Propuesta presentada porel contratista.
4.      Las garantias debidamente aprobadas.
5.      Toda la correspondencia que se surta entre las parles durante la ejecuci6n del  Contrato.

CLAUSULA 34.   DECLARACIONES DEL CONTRATISTA

EI  Contratista hace las siguientes declaraciones:

1.     Conoce y acepta los Documentos del  proceso.
2.      Tuvo  la  oportunidad  de  solicitar aclaraciones y  modificaciones  a  los  Documentos  del  Proceso y recibi6

del municipio de Florencia respuesta oportuna a cada  una de las solicitudes.
3.     Se encuentra debjdamente facultado para suscribirel presente contrato.
4.     Que  al   momento  de  la  celebraci6n  del   presente  contrato  no  se  encuentra  en  ninguna  causal  de

inhabilldad  e  incompatibilldad.

5       Esfa  a  paz  y  salvo  con  sus  obligaciones  laborales  y frente  al  sistema  de  seguridad  social  integral.
6.      El   valor   del   contrato   incluye   todos   los   gastos,   costos,   derechos,   impiiestos,   tasas   y   demas

contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del  presente contrato.

CLAUSULA 35.   CONFIDENCIALIDAD

EI Contratista se obliga bajo gravedad de juramento a no retransmitir datos de cafacter confidencial, financleros,

juridicos y o de informes tecnicos o administrativos de los cuales tenga acceso sin la previa autorizaci6n expresa
y   escrita   de   la   Entidad.   En   caso   de   que   exista   alguna   reserva   legal,   las   partes   deben   mantener   la
confidencialidad de esta informaci6n.  Para ello, debe comunicar a la otra parte que la informaci6n suministrada
tiene cafacter de confidencial.

Para  efectos  de  la  presente  clausula,  "CONFIDENCILIDAD"  comprende  toda  la  infomac'i6n  divulgada  por el
MUNICIPIO DE FLORENCIA ya sea en forma oral, visual, escrita, grabada en medios magn6ticos o en cualquier

otra forma tangible y que se encuentre claramente marcada como tal al ser entregada a la parte receptora.  La

parte  receptora  se  obliga  a  mantener  de  manera  confidencial  la  "lnformaci6n  confidencial"  que  reciba  del
MUNICIPIO DE  FLORENCIA y a no darla a una tercera parte diferente de su equipo de trabajo y asesores que

tengan la necesidad de conocer dicha informaci6n para los prop6sitos autorizados, y quienes debefan estar de
acuerdo en mantener de manera confidencial dicha informaci6n.
Es obligaci6n del CONTRATISTA de no divulgar la ulnformaci6n confidencial",  incluyendo,  mas no limitando, el

informar a sus empleados que la manejen, que dicha lnformaci6n es confidencial y que no debera ser divulgada
a  terceras  partes.   EI  CONTRATISTA  se  compromete  a  efectuar  ilna  adecuada  custodia  y  reserva  de  la
informaci6n y gesti6n -es decir tratamiento-de  los dates suministrados por EL  MUNICIPIO DE  FLORENCIA al

interior de las redes y bases de dates (fisicas y/o electr6nicas) en donde se reallce su recepcidn y tratamiento
en general.
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Para  el  caso  del   manejo  de  informaci6n  que   incluya  datos  personales,   el   CONTRATISTA  da fa  estricto
cumplimiento  a  las disposiciones  constitucionales  y  legales  sobre  la  proteoci6n del  derecho fundamental  de
habeas  data,  en  particular lo dispuesto en  el  articulo  15  de  la  Constituci6n  Politica y  la  ley  1581  de  2012.En
caso de que el CONTRATISTA incumpla paroial o totalmente con la§ obligaciones establecidas en la presente
acta 6ste sera responsable de los dafios y periuicios que dicho incumplimiento llegase a ocasionar al municipio.

E§te contrato §e entiende firmado electr6nicamente a trav6s del usuarlo de cada uno de las partes en el
SECOP 11, en el link del contrato.

Provect6 Pedro Jose Orozco Cruz Carqo Contratista GIT Contrataci6n

Revis6 D eqo Fernando Ram'rez Palac OS Carao Asesor GIT Contrataci6n
Aprob6 D ego Femando Ram'rez Palac OS Cargo Jefe       Oficina       Asesora       Juridica       (E)       Res.
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