
ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITIJCIONAL 

11m~~1~I11~,1~rn~wm11mmmI1001m 
Al contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No.: 202541370400000454 
Fecha: 2025-01-07 

TRD: 4137.040.9.45.1775.000045 
Rad. Padre: 202541430100000084 

EL SUSCRITO SUBDIRECTORA (E) DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE LA SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN ESTRATÉGICA DEL TALENTO HUMANO 

DE LAALCALD[A DISTRITAL DE SASNTIAGO DE CALI 

CERTIFICA 

Que mediante oficio radicado No. 202541430100000084 del 03 de enero del 2025 
la Secretaria de Educación solicitó certificación de insuficiencia de personal y, una 
vez revisados los cargos contenidos en la planta de personal de la entidad 
actualizada mediante Decreto No 4112.010.20.1240 del 31 de Diciembre de 2024. 
Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para atender la necesidad 
presentada. 

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal 
para atender la siguiente necesidad 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad Nivel Perfil requerido Slntesis de la Actividad 
Personal CNP 

Título profesional en disciplina 
Formular y desarrollar las 

académica del núcleo básico 
estrategias para garantizar la 

4143-72 35 Profesional 
del conocimiento 

acogida, permanencia, evaluación y 
en: 

la promoción de todos los 
EDUCACION 

estudiantes con discanacidad. 
Realizar acompañamiento a los 
docentes de aula o de área en la 

Título profesional en disciplina elaboración, implementación y 
' académica del núcleo básico seguimiento a los Planes 4143-73 17 Profesional 

del conocimiento en: Individuales de Ajustes Razonables 
PSICOLOGIA (PIAR) y su articulación con la 

planeación pedagógica y el Plan de 
Meioramiento Institucional (PMll 
Realizar acompañamiento a los 
docentes de aula o de área en y la , Tftulo profesional en disciplina atención de los estudiantes con 

4143-74 18 Profesional académica del núcleo básico discapacidad, a través de la 
del conocimiento en: elaboración, implementación, 
TERAPIA. seguimiento a los Planes 

Individuales de Formación desde su 
formación como fonoaudióloao. 

.. Realizar seguimiento contable y 

: 
Titulo profesional en disciplina financiero al convenio celebrado 

4143-75 1 Profesional académica del núcleo básico respecto al programa de 

' del conocimiento en Fortalecimiento de las 
CÓNTADURIA PUBLICA competencias comunicativas en 

lenauas extranieras 
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ALCALDÍA DE 

SANTIAGO DE CALI 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

DE DESARRouo E INNOVACIÓN 
INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-76 18 

4143-77 2 

4143-78 8 

," 

4143-79 1 

4143-80 2 

4143-81 1 

4143-82 3 

4143-83 1 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN con postgrado 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFINES CON POSTGRADO 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
CONTADURIA PUBLICA 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
SOCIOLOGIA, TRABAJO 
SOCIAL Y AFINES 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
COMUNICACIÓN SOCIAL, 
PERIODISMO Y AFINES 

Síntesis de la Actividad 

Realizar la verificación de 
cumplimiento de las actividades 
contratadas con los operadores 
asignados del proyecto 
"Fortalecimiento de competencias 
en lenaúa extraniera" 
Gestionar intersectorialmente los 
proyectos ambientales escolares y 
la formulación de propuestas 
encaminadas a la mejora de la 
calidad educativa 
Realizar desde lo pedagógico la 
planeación particularizada y de 
atención diferencial a las IEO 
partiendo de las necesidades 
territoriales y los acompañamientos 
realizados. 
Gestionar el diseño, 
implementación, seguimiento, 
evaluación, de objetivos, metas, 
indicadores, actividades, análisis de 
,datos y procesamiento de la 
información que permita la toma de 
decisiones en el marco de lo 
concerniente al Plan de Apoyo al 
Meioramiento 
Soportar el desarrollo del Plan 
estratégico y operativo del 
procedimiento de Articulación de 
niveles 
Soportar en el campo financiero a 
las distintas áreas de la 
subsecretaria de calidad Educativa 
en la mejora del procedimiento de 
los programas y proyectos que esta 
desarrolla. 
Realizar la creación espacios 
motivacionales con estudiantes, 
familias y/o acudientes y/o 
cuidadores, acerca de la 
importancia de las lenguas 
extranjeras como aporte a sus 
orovectos de vida. 

Soportar el proyecto de 
Fortalecimiento de las 
competencias comunicativas en 
lenguas extranjeras 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

- INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

Nivel 

' 4143-84 Profesional 

4143-85 2 Profesional 

4143-86 2 ' Profesional 

4143-87 ) ProfesioraI 

4143-88 3 Técnico 

4143-89 3 Técnico 

4143-90 1 Técnico 

4143-91 Técnico 

Perfil requerido Síntesis de la Actividad 

Brindar apoyo profesional 
relacionados con la celebración y 

Título profesional en disciplina perfeccionamiento de contratos, 
académica del núcleo básico convenios, acuerdos, alianzas, así 
del conocimiento en: ·como la proyección de oficios y 
DERECHO y AFINES actos administrativos y I o demás 

figuras de asociación legalmente 
establecidas 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES CON 
POSTGRADO 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN CON 
POSTGRADO 
Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del. conocimiento en: 
EDUCACIÓN 
Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o ;Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
EDUCACIÓN 
Título de Formación Técnica o 

Gestionar ef apoyo en el marco 
jurídico de los contratos y en 
general ar programa de 
fortalecimiento de las competencias 
comunicativas en lenguas 
extranieras. 
Gestionar el apoyo administrativo y 
financiero a los contratos del 
programa de Fortalecimiento de las 
competencias comunicativas en 
lenauas extranieras. 
Realizar la formulación de la 
Política Pública de Bilingüismo, de 
conformidad a las orientaciones y 
criterios establecidos para:ello. 

Brindar Apoyo técnico al 
componente pedagógico del 
proyecto de "Fortalecimiento de 
competencias en lengua extranjera 

Tecnológica o Seis (06) Brindar Apoyo técnico al 
Semestres de Formación componente administrativo del 
Profesional en el Núcleo proyecto de "Fortalecimiento de 
Básico del Conocimiento en competencias en lengua extranjera 
ADMINISTRACIÓN 
Título de Formación Técnica o 
Tecnológica . o Seis (06) Brindar Apoyo técnico al 
Semestres de Formación componente jurídico del proyecto 
Profesional en el Núcleo de "Fortalecimiento de 
Básico del Conocimiento en competencias en lengua extranjera 
DERECHO Y AFINES 
Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) Brindar Apoyo técnico en los 
Semestres de Formación estudios e investigaciones 
Profesional en el Núcleo necesarias para el mejoramiento de 
Básico del Conocimiento en la calidad educativa 
EDUCACIÓN 

Página 3 de 39 



ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CAL! 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-92 2 

4143-93 9 

4143-94 1 

4143-95 7 

4143-96 1 

4143-97 2 

4143-98 4 

Nivel 

Asistencial 

Profesional 

' 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

• 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Tltulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 
Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN 

Tltulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ARQUITECTURA Y AFINES 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
INGENIERIA DE SISTEMAS, 
TELEMATICA Y AFINES 

. Tltulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO y AFINES 

Slntesis de la Actividad 

Realizar labores asistenciales en 
los procesos de la gestión 
documental de la Subsecretaria de 
Calidad 

Soportar la emisión de conceptos 
jurídicos que competan al Área de 
Inspección y Vigilancia 

Soportar el desarrollo de los 
procedimientos del proceso de 
inspección y vigilancia de las 
instituciones educativas. 
Realizar actividades relacionadas 
con el plan operativo de inspección 
y vigilancia a la prestación del 
servicio educativo en 
establecimientos oficiales y no 
oficiales de educación formal y 
educación para el trabajo y el 
desarrollo humano, de conformidad 
con los procedimientos 
establecidos y la normatividad 
viaentes 
Realizar las visitas de 
infraestructura requeridas en el 
Subproceso de Inspección y 
Vigilancia para el control de los 
establecimientos de Educación 
Formal, de Educación para el 
Trabajo y el Desarrollo Humano y 
Educación Informal. 
Soportar al Subproceso de 
Inspección y Vigilancia en lo 
correspondiente a las Tecnologlas 
de la Información y las 
Comunicaciones, para la 
formulación, ejecución, seguimiento 
y evaluación de los planes, 
orooramas v orovectos 
Elaborar la proyección de las 
respuestas a las solicitudes de los 
usuarios del servicio, en atención a 
peticiones, quejas o recursos, 
garantizando el cumplimiento de las 
normativas legales y los derechos 
de los usuarios 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-99 1 

4143-100 1 

4143-101 1 

' 

4143-102 9 

4143-103 2 

4143-104 8 

4143-105 2 

4143-106 15 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

. 

Profesional 

Técnico 

Asistencial 

Profesional 
, 

' 
Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
CONTADURIA PUBLICA 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES y titulo 
de Postarado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN y titulo de 
Postgrado : 

Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en núcleo básico 
de conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN 

Titulo de Bachiller 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
Ingeniería Agroindustrial, 
Alimentos v Afines 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: Derecho 
y Afines 

Tftulo profesional en-disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
Administración, Contadurla 
Pública, Economla, Ingeniería 
Industrial y Afines 

Slntesis de la Actividad 

Soportar los informes y estados 
financieros presentados por las 
Instituciones Educativas 

Gestionar las actividades jurldicas 
del subproceso de Inspección y 
Vigilancia 

Gestionar la revisión y formulación 
de informes técnico-pedagógicos 
de los proyectos educativos de 
instituciones de educación formal 
regular y de adultos, educación 
para el trabajo y desarrollo humano 
cuando se requiera 
Brindar apoyo técnico en la 
formulación, ejecución, seguimiento 
y evaluación de los planes, 
programas y proyectos del 
organismo, de acuerdo con las 
normas y procedimientos 
establecidos 
Realizar tareas de apoyo en 
GESTIÓN DOCUMENTAL y 
archivo para el proceso de 
Inspección y Vigilancia. 

Soportar la implementación y 
verificación de los procesos para 
garantizar la inocuidad de los 
alimentos incluidos en el PAE 

Soportar legalmente cada una de 
las instancias jurídicas y los 
diferentes requerimientos 
necesarios para el normal 
desarrollo del Programa de 
Alimentación Escolar- PAE 

Realizar la consolidación en medio 
físico y magnético de las: 
propuestas técnicas de cada 
operador, ejecución y estado 
financiero mensual de cada 
ooerador v/o contrato 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITlJCIONAl 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-107 3 

4143-108 2 

4143-109 3 

4143-110 4 

4143-111 1 

4143-112 1 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
Administración, Economía, 
Ingeniería Industrial y Afines 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Ingeniería 
de Sistemas, Telemática y 
Afines 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Nutrición 
y Dietética 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
Sociología, Trabajo Social y 
Afines, Economía 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Terapias 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
Comunicación Social, 
Periodismo y Afines 

Síntesis de la Actividad 

Realizar el acompañamiento a la 
ciudadanía y organizaciones 
comunitarias, actuando como 
facilitador en las Mesas Públicas de 
la Estrategia de Alimentación 
Escolar. Facilitar la comprensión 
del PAE mediante métodos 
pedagógicos adecuados, diseñar y 
conducir actividades de 
capacitación, y promover la 
participación activa y colaborativa 
de la comunidad, asegurando que 
comprendan su rol. 
Realizar la revisión y análisis de las 
bases de datos de los resultados 
obtenidos en las visitas de 
verificación en el marco del 
Programa de Alimentación Escolar 
PAE 
Implementar los ciclos de menú en 
todas las Instituciones Educativas 
Oficiales del Distrito Especial de 
Santiago de Cali, asegurándose 
que cumplan con los Lineamientos 
Técnicos Administrativos del MEN 
Realizar diagnósticos 
socioeconómicos, para desarrollar 
estrategias de intervención social 
que permitan que los proyectos se 
adapten a las necesidades reales 
de los estudiantes, sus familias y la 
comunidad educativa en general. 
Soportar a la subsecretaria de 
Cobertura en los programas de 
promoción de estilos de vida 
saludables y cambios de hábitos, y 
en la prevención de alteraciones del 
movimiento corporal humano. 
Elaborar el plan de comunicaciones 
para el Programa de Alimentación 
Escolar, manejar la comunicación 
interna y externa del Programa, 
grabar y editar videos informativos, 
videoclips institucionales, crear 
contenido audiovisual para el 
Proqrama de Alimentación Escolar 
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Al.CALDÍAOE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OESARROUO E INNOVAOÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-113 

4143-114 

4143-115 

4143-116 

4143-117 

Cantidad 

5 

1 

2 

3 

12 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Técnico 

Técnico 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en lngenierfa 
Industrial y Afines y titulo de 
postgrado, Administración y 
tftulo de postgrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Derecho 
y afines y titulo de postgrado 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Ingeniería 
Agroindustrial, Alimentos y 
Afines y titulo de postgrado 

Tftulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en: lngenierfa de 
Sistemas, Telemática y Afines 

Tftulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
lngenierfa agroindustrial, 
alimentos y afines, lngenierfa 
Industrial y Afines, 
Administración 

Síntesis de la Actividad 

Gestionar el seguimiento en la 
ejecución de los contratos en el 
componente logfstico y 
administrativo de los contratos del 
Programa de Alimentación Escolar 

Gestionar el seguimiento en la 
ejecución de los contratos en el 
componente jurfdico de los 
contratos del Programa de 
Alimentación Escolar 

Gestionar el seguimiento a las 
entregas de los complementos 
alimentarios que realizan los 
operadores en el marco de atención 
del Programa de Alimentación 
Escolar (PAE), optimizando las 
etapas de producción, transporte, 
almacenamiento y distribución, 
asegurando que los alimentos sean 
adecuados a las necesidades 
nutricionales de los estudiantes, y 
que se minimicen los riesgos de 
contaminación o deterioro durante 
el proceso. 
Brindar apoyo técnico en la 
sistematización de la información 
derivada de los resultados 
obtenidos durante fas visitas de 
verificación de la adecuada 
ejecución de los contratos del 
Programa de Alimentación Escolar 
(PAE), implementando soluciones 
tecnológicas que optimicen el 
procesamiento, almacenamiento y 
análisis de la información 

Brindar apoyo técnico en campo a 
revisión y verificación de las 
entregas de los complementos 
alimentarios que realizan los 
operadores en el marco de atención 
al programa de alimentación 
escolar (PAE) 
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ALCALD(A DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESAAROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-118 

4143-119 

4143-120 

4143-121 

... 

4143-122 

4143-123 

Cantidad 

1 

1 

1 

2 

4 

3 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Asistencial 

Asistencial 

Profesional 

Perfil requerido 

Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento 
Contaduría Pública 

Síntesis de la Actividad 

Brindar apoyo técnico al Comité de 
Alimentación Escolar (CAE) en las 
Instituciones Educativas Oficiales, 
en la implementación de 
mecanismos que les permita 
ejercer veedurfas, auditoría y 
control financiero, al Programa de 
Alimentación Escolar, garantizando 
el uso adecuado de los fondos y 
promoviendo fa rendición de 
cuentas 
Brindar apoyo técnico en la 
elaboración del ciclo de menús y 

Título de Formación Técnica o análisis nutricional, garantizando 
Tecnológica o Seis (06) que se cumpla con el aporte 
Semestres de Formación nutricional y teniendo en cuenta las 
Profesional en el Núcleo recomendaciones de calorlas y 
Básico del Conocimiento en· nutrientes establecidas en la minuta 
Nutrición y dietética patrón contenidos en los 

Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Ingeniería Ambiental, 
Sanitaria v Afines 
Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 
Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
Administración 

Lineamientos Técnicos 
Administrativos del MEN 

Brindar apoyo técnico en el Diseño 
e implementación de las rutas 
ambientales del PAE y revisión al 
plan de saneamiento acorde a la 
Normatividad vigente, incluyendo 
acciones de manejo ambiental. 

Realizar tareas de apoyo en las 
estrategias técnicas y de gestión 
que permitan la conservación de la 
información, garantizando la 
inmediatez de consulta y acceso a 
la información 
Realizar tareas de apoyo en la 
revisión del desarrollo de los planes 
de mejora de saneamiento 
presentados por los operadores 
para bodegas y comedores 
escolares 
Realizar la elaboración y/o ajustes, 
divulgación y socialización de la 
documentación de los sistemas de 
gestión y control, mapa de riesgos y 
los indicadores de gestión, 
siguiendo lineamientos 
establecidos. 
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ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-124 3 

4143-125 3 

4143-126 15 

4143-127 3 

4143-128 3 

4143-129 3 

Nivel 

Profesional 

' 

Profesional 

Profesional 

. 

Profesional 

. 
Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ingenierla Industrial y afines 

Tflulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO y AFINES con 
Postgrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO y Afines 

Tflulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
Comunicación social, 
periodismo y afines 

Tflulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: DISEliJO 

Tltulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
Comunicación Social, 
Periodismo y Afines, 
Artes plásticas, visuales y 
afines 

Slntesis de la Actividad 

Realizar la preparación, atención, 
acompañamiento y respuesta a los 
informes preliminares de las 
auditorias externas que se 
desarrollen en el organismo, de 
acuerdo con los lineamientos 
establecidos 
Gestionar la planeación, ejecución 
y valoración jurídica de las acciones 
asociadas a la supervisión e 
interventoria de los contratos del 
programa de ampliación de la 
cobertura del Servicio Educativo, 
administrativa y financiera, calidad 
educativa y planeación sectorial 
ante los órganos de control para el 
oroceso de Gestión Oraanizacional 
Representar Judicial y 
extrajudicialmente al Distrito 
Especial de Santiago de Cali, en los 
procesos Jurldicos (Juzgados, 
Tribunales y Procuradurías) en que 
la Secretarla de Educación sea 
parte y que le sean asignados por la 
Dirección Jurldica y/o Alcaldía y/o la 
Entidad Contratante 
Realizar el montaje de productos 
multimedia, producción audiovisual, 
post producción audiovisual y 
demás formatos solicitados, de 
acuerdo con la estrategia de la 
Oficina de Comunicaciones 
Realizar la generación y publicación 
de contenidos en las redes sociales 
oficiales de la Secretarla de 
Educación desde el proceso de 
Comunicaciones 
Soporte profesional para el 
desarrollo de las actividades del 
plan de comunicación informativa y 
organizacional de la Secretaria de 
Educación y realizar el cubrimiento 
periodístico de las actividades y 
eventos de la entidad con el 
objetivo de divulgar información a la 
comunidad educativa y a los 
medios de comunicación. 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E JNNOVAOÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-130 3 

4143-131 2 

4143-132 2 

4143-133 2 

4143-134 3 

4143-135 5 

4143-136 1 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ECONOMfA 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
CONTADURfA PÚBLICA 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO y AFINES y titulo 
de Postgrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
CONTADURIA PUBLICA y 
titulo de Postarado 

Síntesis de la Actividad 

Soportar las actividades jurídicas 
requeridas en la planificación, 
seguimiento, control y evaluación 
del proceso de Adquisición de 
Bienes, Obras y Servicios de la 
Secretarla de Educación, de 
acuerdo con la normatividad 
vigente y procedimientos 
establecido 
Soporte profesional para la 
estructuración y evaluación jurldica 
de los procesos de contratación 
directa asignados, garantizando su 
gestión y publicación en el 
aplicativo SECOP 11 

Realizar el análisis del sector que 
soporta el proceso de contratación 
de los prestadores de servicio. 

Soportar la rendición de la 
contratación del organismo en el 
aplicativo SIA OBSERVA, 
asimismo, realizar las solicitudes de 
registros presupuestales de 
compromiso y efectuar su 
seauimiento 
Realizar la estructuración y 
evaluación financiera de los 
procesos de selección de 
contratistas asionados 
Gestionar la planeación, 
implementación y evaluación de los 
procesos de contratación del 
organismo, para que se desarrollen 
con oportunidad y eficiencia 
cumpliendo estrictamente los 
lineamientos institucionales y 
Ieaales vioentes. 

Gestionar la planeación financiera 
de los procesos contractuales de 
acuerdo con el Plan Anual de 
Adquisiciones del organismo 
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ALCAtDfA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-137 1 

4143-138 1 

4143-139 1 

4143-140 1 

4143-141 1 

4143-142 1 

Nivel 

' 

Profesional 

Profesional 

--
Profesional 

" 

Profesional , 

' 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO y AFINES y titulo 
de Postgrado 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN y título de 
Postgrado 

' 
Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
INGENIERIA IND!JSTRIAL y 
afines y titulo de ~ostgrado 

' 
Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ECPNOM[A y titulo de 
Postgrado 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
PSICOLOGIA 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
Administración 

Slntesis de la Actividad 

Gestionar jurídicamente el proceso 
de implementación, seguimiento y 
evaluación de la Política Publica de 
Educación Rural y su articulación 
con la Secretaria de Educación del 
Distrito Especial de Santiago de 
Cali, las Instituciones Educativas, 
Zonas Educativas y demás actores 
del sector educativo. 
Gestionar el soporte a la 
coordinación de los procesos de 
contratación del organismo y 
soportar la formulación y 
suscripción de los planes de 
mejoramiento a cargo del proceso 
de oestión contractual. 
Gestionar la planeación del Talento 
Humano docente y Administrativo 
de las Instituciones Educativas 
pficiales y del Nivel Central de la 
SED, creación y/o actualización de 
!os manuales de funciones, plan de 
crevisión v clan anual de vacantes 
Gestionar el seguimiento de los 
informes técnicos ante el Ministerio 
de Educación, garantizando la 
~ostenibilidad fiscal y financiera del 
pistrito Especial de Santiago de 
Cali 
Brindar apoyp profesional en la 
planificación y desarrollo del 
Talento Humano docente y 
administrativo, mediante el análisis 
y la implementación de estrategias 
psicológicas que fomenten el 
bienestar y el rendimiento 
oroanizacional. 
Realizar la verificación de la planta 
de cargos y de personal docente y 
directivo ajustándose a la 
necesidad de la matricula atendida 
por el Distrito a los perfiles 
requeridos y a su composición 
interna cor niveles 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMIMSTRATIVO 
DE DESj\RRQLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-143 1 

4143-144 3 

4143-145 5 

'4143-146 2 

4143-147 1 

4143-148 4 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
PSICOLOGIA 
SOCIOLOGIA, TRABAJO 
SOCIAL Y AFINES 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
PSICOLOG(A 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

Síntesis de la Actividad 

Elaborar fa proyección de 
respuestas a los peticionarios en el 
proceso de gestión de talento 
humano, asegurando que las 
respuestas sean conforme a la 
legislación vigente, protejan los 
derechos de los empleados y 
garanticen el cumplimiento de las 
normativas laborales aplicables 
Realizar las actividades def 
subproceso de administración de la 
planta, con un enfoque estratégico 
en el manejo eficiente de la planta 
administrativa, optimizando los 
recursos, procesos y estructuras 
organizacionales para garantizar el 
buen funcionamiento y el 
cumplimiento de los objetivos 
institucionales 
Realizar acompañamiento 
pedagógico en los procesos de 
Gestión de Talento Humano, 
asegurando una atención adecuada 
y personalizada al personal 
docente, directivo, administrativo y 
a los peticionarios, mediante la 
implementación de estrategias 
educativas que promuevan ef 
bienestar, el desarroflo y la mejora 
continua en el entorno laboral 
Soportar al proceso de Gestión de 
Talento Humano en la planificación 
y diseño de actividades para que 
mejoren el bienestar físico, mental y 
social del personal administrativo, 
docente v directivo docente 
Brindar apoyo profesional en el 
subproceso de selección y 
vinculación de personal 
administrativo, docente y directivo 
docente, aplicando estrategias 
psicológicas que aseguren la 
adecuada evaluación de 
habilidades v perfiles. 
Realizar la proyección de los actos 
administrativos, en respuesta a 
solicitudes relacionadas con el 
subproceso de Administración de 
los Sistemas de Evaluación de 
Desempeño Laboral 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-149 

4143-150 

4143-151 

4143-152 

4143-153 

4143-154 

4143-155 

Cantidad 

6 

7 

3 

2 

5 

1 

Profesional 

Profesional 

Profesiooal 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN 

: 
Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
deFconocimiento én: 
ADMINISTRACIÓN, 
ECONOMIA y i titulo de 
Postgrado : 

. 
Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
dei' conocimiento en: 
CONTADURÍA PUBLICA 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
lnaenierla industrial v afines. 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
PSICOLOGÍA y titulo de 
Postgrado 

Síntesis de la Actividad 

Realizar el análisis y respuesta a 
requerimientos de usuarios 
externos e internos y , asi como la 
construcción de insumos para la 
defensa judicial del proceso de 
gestión v desarrollo humano 
Soportar las actividades del 
subproceso de selección y 
vinculación, enfocado en la 
incorporación de personal 
administrativo, docente y directivo 
docente, mediante la aplicación de 
estrategias de gestión 
organizacional que optimicen los 
recursos humanos, asegurando un 
proceso eficiente y alineado con los 
objetivos institucionales 
!3estionar "los comités de 
planificación sectorial para la 
asignación de recursos de 
presupuesto participativo, así como 
la compilación y ajuste· de las 
necesidades técnicas :de los 
proyectos de inversión de la 
Subsecretaria Administrativa y 

inanciera 
Realizar la conciliación dei cuentas 
bancarias destinadas para recibir 
reconocimientos financieros de las 
!=ntidades PrÓmotoras de Salud por 
i:;onceoto de if.lcaoacidades 
Soportar el pfoceso de recobro de 
las incapacidades, ante las 
entidades promotoras d¡;¡ salud, 
administradoras de : riesgos 
laborales y Fiduprevisora, para 
aquellas entidades que no efectúen 
los pagos dentro de los términos 
establecidos en la normatividad 
legal vigente 
Soportar el plan de emergencias, 
investigaciones de accidentes de 
trabajo e identificación de peligros 
de Seauridad v Salud en el Trabaio 
Gestionar la aplicación de la batería 
de riesgo psicosocial e intervenir 
casos de riesgos asociados, 
investigación accidentes de trabajo, 
acompañamiento en inspecciones 
de ouestos de trabaio 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-156 

4143-157 

4143-158 

4143-159 

4143-160 

4143-161 

4143-162 

Cantidad 

12 

1 

1 

1 

1 

10 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requelido 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
CONTADURÍA PUBLICA 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ECONOMÍA, CONTADURIA 
PUBLICA 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN, 
CONTADURIA PUBLICA 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
CONTADURIA PUBLICA, 
ECONOMÍA y tftulo de 
Postorado 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
CONTADURÍA PUBLICA, 
ADMINISTRACION, 
ECONOMÍA, INGENIERÍA 
INDUSTRIAL Y AFINES. 
Titulo de Postgrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
INGENIERÍA DE SISTEMAS, 
TELEMÁTICA Y AFINES, 

Titulo profesional en disciplina 
Profesional académica del núcleo básico 

del conocimiento en 

Sfntesis de la Actividad 

Realizar la consolidación de la 
información financiera de los fondos 
de servicios educativos, evaluando 
su razonabilidad y remitirla a la 
instancia competente cumpliendo 
con los estándares técnicos 
requelidos de las diferentes 
Instituciones Educativas 
Realizar el seguimiento a los 
recursos administrados en los 
fondos de servicios educativos para 
que cumplan el propósito de 
atender los gastos de 
funcionamiento e inversión 
necesarios para la correcta 
prestación del servicio educativo. 
Realizar el seguimiento a las 
instituciones educativas en la 
gestión y administración de los 
Fondos de Servicios Educativos, 
aplicando principios de eficiencia y 
control financiero para garantizar el 
uso adecuado de los recursos y el 
cumplimiento de los objetivos 
educativos establecidos 

Gestionar la ejecución 
presupuestal, el cumplimiento de 
indicadores y planes de acción de la 
Secretarfa de Educación. 

Gestionar la formulación, 
priorización, viabilización y 
modificación de los proyectos de la 
Secretaria de Educación, de 
acuerdo con los procedimientos, 
instrumentos y herramientas 
diseñadas por el Departamento 
Administrativo de Planeación 
Distrital y el Departamento Nacional 
de Planeación 
Realizar el desarrollo de 
aplicaciones tecnológicas para el 
control de los diferentes 
documentos que genera el 
on:ianismo. 
Realizar el trámite de liquidación 
económica de las prestaciones 
sociales de docentes, directivos 
docentes asianadas v funcionarios 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DÉSARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-163 6 

4143-164 10 

4143-165 2 

4143-166 1 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

4143-167 3 : Profesional 

4143-168 6 Profesional 

4143-169 3 Profesional 

4143-170 3 Profesional 
' 

Perfil requerido 

Contaduría 
ECONOMIA 

Pública, 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFINES, ADMINISTRACION 
Tltulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Derecho 
v afines 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
ADMINISTRACION o 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del'.conocimiento en Ingeniería 
Ambiental, Sanitaria y Afines 
Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
ADMINISTRACIÓN, 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFÍNES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Derecho 
y afines 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
Contaduría Pública 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFINES o ADMINISTRACION 

Síntesis de la Actividad 

Realizar seguimiento y control de la 
información de novedades de 
nómina de personal que se 
ingresan al sistema de información 
Humano 
Soportar los recursos de reposición, 
sentencias judiciales, tutelas, 
derechos de petición y sanciones 
moratorias 
Realizar el seguimiento al 
cumplimiento de las normas para la 
gestión de PQRSD con énfasis en 
la oportunidad y calidad de la 
respuesta a las PQRSD y 
capacitación en el uso de 
aplicativos propios de atención al 
ciudadano. 
Soportar la gestión de servicios 
públicos del nivel central y de las 
Instituciones 1 Educativas· en lo 
referente al PGIRS 
Realizar la consolidación y trámite 
de los requerimientos de Dotación, 
formulación de las ficha;; de los 
proyectos ide inversión y 
administración de inventarios de la 
SED 
Soportar los procesos que 
requieran brindar respuestas que 
soliciten los organismos de control, 
personal de' la Secretarla de 
Educación Distrital y/o comunidad 
general a cargo de la Subsecretaría 
Administrativa v Financiera 
Soportar contable y 
financieramente a los procesos 
contractuales que hacen parte de la 
Subsecretaría Administrativa y 
Financiera 
Realizar el diseño de actividades y 
encuentros de aprendizaje sobre 
formulación de proyectos, 
planeación participativa, control 
social v veedurlas ciudadanas 
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Al(AlDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMIMSTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-171 3 

4143-172 2 
•t 

4143-173 20 

4143-174 6 

4143-175 1 

4143-176 1 

4143-177 2 

4143-178 5 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

r 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
ADMINISTRACIÓIN, 
CONTADURIA PUBLICA. 
Titulo de Postqrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Derecho 
y afines y titulo de Postgrado 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
ADMINISTRACIÓN, 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFINES, CONTADURIA 
PUBLICA, ECONOMIA 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
EDUCACIÓN 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
ADMINISTRACIÓN, 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFINES 
Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
ENFERMERÍA 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: Derecho 

. y Afines 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 

Slntesis de la Actividad 

Gestionar la verificación y 
evaluación de los oferentes durante 
la etapa de planeación y ejecución 
de los procesos contractuales que 
hacen parte de la Subsecretaria 
Administrativa v Financiera 
Gestionar la planificación y 
ejecución de procesos 
contractuales de la Subsecretaria 
Administrativa y Financiera, 
asegurando el cumplimiento 
normativo y la protección de los 
intereses institucionales 
Soportar la ejecución de las 
actividades del plan de gestión de 
apoyo administrativo en las 
Instituciones Educativas del Distrito 
de Santiago de Cali, asl como el 
cargue de la información en los 
diferentes aplicativos que maneja la 
Institución Educativa 
Soportar las diferentes etapas de 
matricula de las instituciones-
educativas oficiales y 
establecimientos educativos 
privados de cobertura, así como las 
actividades de evaluación 
educativa docente, evaluación de 
estudiantes y evaluación 
institucional, de conformidad con 
los orocedimientos establecidos. 

Elaborar la proyección y respuesta 
de actos administrativos que se 
manejan en las Instituciones 
Educativas Oficiales (IEO) del 
Distrito de Santiago de Cali. 

Elaborar estrategias a la comunidad 
educativa para el autocuidado que 
permitan fomentar y. mantener el 
bienestar 
Realizar el análisis y respuesta a 
requerimientos ciudadanos y 
construcción de insumos para 
defensa judicial de la entidad en la 
Gestión de la Cobertura Educativa 

Realizar el procesamiento de 
información y análisis de la 
información de matrícula para el 
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ALCAtDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

ÓEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITlJqQNAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-179 2 

4143-180 14 

4143-181 4 

4143-182 6 

4143-183 1 

4143-184 3 

4143-185 1 

4143-186 6 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido Síntesis de la Actividad 

íngeniería de Sistemas, proceso de Gestión de la Cobertura 
Telemática y Afines Educativa 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
INGENIERÍA INDUSTRIAL y 
afines 
Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
CONTADURIA PUBLICA O 
ECONOMIA 

Tltulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN 

Título profesional en disciplina 
académica del n(icleo básico 
del' conocimiento en: 
EDUCACIÓN ,! 

Apoyo profesional en cada uno de 
los 14 proyectos derivados de la 
gestión de la matrícula de Santiago 
deCali 

Realizar la evaluación financiera de 
los contratos y actividades de 
acompañamiento a las instituciones 
educativos en lo concerniente a los 
fondos de servicio educativo 
Realizar la búsqueda activa y 
asistencia técnica para la 
administración eficiente de la 
plataforma SIMAT en los 
establecimientos educativos del 
Distrito Especial de Santiago de 
Cali • 
Realizar e~ seguimi~nto al 
~esarrollo • del componente 
pedagógico de los establei;:imientos 
educativos ~n el marco de la 
• restación del servicio edlÍcativo 

Titulo profesional en disciplina ! ~ 
académica del núcleo básico j:,estionar eli seguimiento en la 
del: conocimiento en: ejecución de los contratos en el 
CONTADURÍA P)JBLICA y componente contable y fin~mciero 
título de Postgrado ' • ' 

' Tltuío profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
det" conocimiento en: 
Administración, Ingeniería 
Industrial y Afines 

Titulo profesionaí en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
INGENIERÍA DE SISTEMAS, 
TELEMÁTICA Y AFINES, 

Tltulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: Derecho 
y Afines 

Realizar actiyidades log[sticas y 
administrativas que contribuyan a la 
Gestión de· contratos '. de la 
Cobertura Educativa y atención a 
los requerimiéntos de los entes de 
control. ' 
Soportar la gestión de las TIC para 
los procesos de la Subsecretaría de 
Cobertura Educativa, asegurando 
la correcta implementación, gestión 
y optimización de las soluciones 
tecnológicas 
Soportar la gestión jurídica en la 
Subsecretaría de Cobertura 
Educativa en todas las temáticas 
que se generan en desarrollo del 
Programa de alimentación Escolar, 
incluida la atención a las acciones 
de tutela. 
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AlCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-187 1 

4143-188 1 

4143-189 2 

4143-190 1 

4143-191 3 

4143-192 1 

4143-193 1 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional . 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: Derecho 
y Afines y título de Postgrado 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
Economía, Contaduría Pública 
y tllulo de Postgrado 

Título profesional en·disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocímíento en 
ADMINISTRACION, 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFINES 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
Contaduría Publica 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
EDUCACIÓN 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
EDUCACIÓN y tllulo de 
Postgrado 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
EDUCACIÓN y tllulo de 
Postgrado 

Síntesis de la Actividad 

Gestionar la revisión jurídica de los 
contratos de prestación del servicio 
público educativo y los demás 
contratos de la Subsecretaria de 
Cobertura Educativa, así como 
orientar las diferentes situaciones 
jurídicas en pro de mantener el 
acceso y permanencia en la 
educación como fortalecimiento de 
la matricula educativa en Santiago 
deCali. 
Gestionar la 

... 
del rev1s1on 

componente financiero de los 
contratos de prestación del servicio 
público educativo y de procesos 
presupuestales de la Subsecretaría 
de .Cobertura Educativa 

Soportar la etapa precontractual en 
la elaboración de los estudios 
técnicos y previos para la 
contratación 

Realizar la revisión y análisis 
contable de los contratos 
encaminados a la permanencia 
escolar adscritos a la Subsecretaría 
de Cobertura Educativa 
Soportar la implementación de las 
estrategias y practicas inclusivas 
que favorezcan la equidad y calidad 
educativa para todos los 
estudiantes. 
Gestionar la identificación de los 
menores caracterizados en el 
Sistema de Responsabilidad Penal, 
brindando apoyo en la formulación, 
actualización y seguimiento de los 
proyectos asociados a población 
vulnerable 
Gestionar y desarrollar enfoques 
pedagógicos adecuados que 
favorezcan la rehabilitación y 
reintegración educativa de los 
menores, promoviendo su 
desarrollo integral y su acceso a 
una educación inclusiva en el 
Sistema de Responsabilidad Penal, 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-194 1 

4143-195 8 

4143-196 4 

4143-197 3 

4143-198 7 

4143-199 5 

Nivel 

' 

Profesional 

Profesional 

' 

. 
Profesional 

: 
' 

' 
. Profesional 

, 

Profesional 

' 
Profesional 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
PSICOLOG!A con y titulo de 
Postgrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
SOCIOLOG[A, TRABAJO 
SOCIAL y AFINES, 
PSICOLOGIA 

, 
Tltylo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del/ conocimiento en 
ED,IJCACIÓN " o ,. 

•: 

' Tlt~lo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
Sociología, Trabajo Social y 
Afines, Psicología . 

Tflulo profesional en discipfina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
EDUCACIÓN 

Título profesional en discipfina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
ADMINISTRACIÓN, 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFINES 

Slntesis de la Actividad 

Gestionar una atención integral, 
que aborde las necesidades 
médicas, el bienestar emocional y 
psicológico de los estudiantes, 
promoviendo su inclusión, 
desarrollo personal y social en un 
entorno escolar adecuado v seouro 
Realizar el seguimiento mediante 
llamadas telefónicas y/o visitas 
domiciliarias a los niños, niñas 
jóvenes y adolescente identificados 
como desertores, en aras de 
recolectar información necesaria 
para la reinserción al sistema 
educativo 
Realizar la implementación de 
polllicas y estrategi¡;¡s de 
mejoramiento permanent!l de la 
calidad educativa, de conformidad 
con metodologías y proceQimientos 
establecidos por la Subdirección de 
Cafidad a travé¡¡ del 
acompañamiento a 1~ Zona 
Educativa asionada 
Elaborar el diseño de metQdologías 
lúdicas que faciliten el desarrollo de 
habilidades y actividades que 
contribuyan : al bienestar 
psicosocial, físico y cogñitivo de 
niños, niña§, adolescentes y 
familias ' k 

l3oportar la • efectividad : de las 
estrategias d!l seguimienjo a los 
proyectos " movilizadores, 
garantizando que las iniciativas 
sean pedagógicamente sófidas, 
inclusivas y sostenibles, 
promoviendo la calidad educativa 
en las Instituciones Educativas 
Oficiales del Distrito Especial de 
Santiaao de Cafi 

Soportar al equipo de la 
Subsecretaria de Calidad Educativa 
en la optimización de procesos y la 
gestión eficiente de recursos 
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AL CAi.OÍA DE 

SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OESARROUO E INNOVAOÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-200 1 

4143-201 1 

4143-202 1 

4143-203 1 

, 

4143-204 4 

4143-205 1 

4143-206 1 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
Matemáticas, estadlstica y 
afines 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
PSICOLOG(A 

Tftulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
CONTADUR(A PUBLICA 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
DERECHO y AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
EDUCACIÓN y titulo de 
Postqrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
ADMINISTRACION y titulo de 
Postgrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
PSICOLOGO y titulo de 
Postgrado 

Slntesis de la Actividad 

Realizar la recolección, 
organización preparación y análisis 
de conjuntos de datos relacionados 
con la evaluación de la calidad 
educativa 
Soportar desde el componente 
psicosocia[ la estructuración e 
implementación de la ruta 
pedagógica para la calidad 
educativa. 

Elaborar y actualizar el Plan Anual 
de Adquisiciones P.A.A de la 
Subsecretaria de Calidad Educativa 

Soportar el proceso de Adquisición 
de bienes obras y servicios en la 
protocolización de las actividades 
precontractuales, contractuales y 
postcontractuales, estudios y 
análisis, para la Subsecretaria de 
Calidad Educativa. 
Gestionar el diagnóstico evaluativo 
para determinar las condiciones 
iniciales y la llnea de base para 
organización del programa 
Jornada Única Escolar 

de 

Gestionar la elaboración de los 
documentos precontractuales, 
contractuales y postcontractua[es, 
realizando una gestión más 
estratégica y eficiente de los 
procesos garantizando el 
cumplimiento de los requisitos 
administrativos establecidos, y 
contribuyendo de manera efectiva a 
las necesidades planteadas por los 
diferentes procesos de la 
Secretarla 
Gestionar las actividades 
relacionadas con la ejecución, 
seguimiento y evaluación de los 
subprocesos de la Subsecretaria de 
Calidad Educativa, enfocados en el 
acompañamiento a los 
establecimientos educativos y la 
cualificación docente, basándose 
en los resultados de la gestión 
escolar y promoviendo un enfoque 
inclusivo y de respeto a los 
derechos 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-207 

4143-208 

4143-209 

4143-210 

4143-211 

Cantidad 

2 

2 

5 

2 

1 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profe¡;ional 

Perfil requelido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
NUTRICIÓN Y DIETÉTICA 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
NUTRICIÓN Y DIETÉTICA 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del; conocimiento en 
EDUCACIÓN ' 

,¿ 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
dei: conocimiento en: 
Arquitectura y Afines 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
INGENIERÍA DE SISTEMAS, 
TELEMÁTICA Y AFINES 

Síntesis de la Actividad 

Realizar el acompañamiento en ei 
componente de salud y nutrición 
con las instituciones oficiales y no 
oficiales con oferta de educación 
inicial que lo soliciten, según la 
proqramación del Subproceso. 
Realizar las visitas de verificación y 
fortalecimiento de condiciones de 
calidad del componente de salud y 
nutrición en la educación inicial a 
las instituciones focalizadas para 
este proceso. Elaborar informes y 
conceptos técnicos desde su 
componente para asistencias 
técnicas, acompañamientos y 
articulaciones con el Subproceso 
de Inspección v Viqilancia. 
Realizar la P.laneación operativa, 
desarrollo, seguimiento y rhonitoreo 
de la gestión de la Educación Inicial 
en el marcó de una :·atención 
Integral, olieÓtando sobré calidad 
educativa, condiciones de calidad, 
prientaciones/ pedagógicas y 
cualificación del talento humano. 
Realizar lét velificacipn del 
cumplimiento . de los ambientes 
educativos y protectores '.teniendo 
como referen.cia las normas NTC 
11595, la NTq 6199, el POT de la 
¡:iudad de qali y los referentes 
técnicos de lé! educación inicial, en 
las instituciones eaucativas 
oficiales, ~ establecimientos 
educativos plivados y prestadores 
de servicio ' , 
Soportar a los procesos de gestión 
de información estadística, bases 
de datos y sistemas de información 
tecnológicos en articulación con las 
actividades del subproceso ·­
educación inicial. 
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Al CAi.DÍA DE 
SANTIAGO DE CAL! 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-212 

4143-213 

4143-214 

4143-215 

Cantidad 

1 

2 

6 

3 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
COMUNICACIÓN SOCIAL, 
PERIODISMO Y AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
PSICOLOGIA 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN y titulo de 
postgrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN y titulo de 
postgrado 

Síntesis de la Actividad 

Realizar las estrategias 
comunicacionales, que promuevan 
la apropiación de los referentes 
técnicos y lineamientos de la 
educación inicial, a través del 
diseño y difusión de piezas 
digitales, registros fotográficos, 
producción y post producción de 
videos y presentación de eventos, 
que se lleven a cabo en el 
Subproceso Gestión de la 
Educación Inicial, articulados con el 
área de comunicaciones de la 
Secretaría de Educación Distrital de 
Santiaqo de Cali 
Elaborar las estrategias 
enmarcadas en ei componente de 
seguimiento y monitoreo, respecto 
al desarrollo infantil y al 
fortalecimiento en condiciones de 
calidad de instituciones educativas 
oficiales, no oficiales y prestadores 
de servicio de educación inicial 
Gestionar la planeación operativa, 
desarrollo, seguimiento y monitoreo 
de la gestión de la Educación inicial 

• en el marco de una atención 
integral, orientando sobre 
condiciones de calidad, las 
trayectorias educativas, la 
cualificación del talento humano, a 
través de estrategias de 
acompañamiento técnico situado a 
docentes y directivos docentes de 
las IEO en cada una de las seis (6) 
Zonas Educativas. 
Gestionar las asistencias técnicas y 
acompañamiento pedagógico en el 
marco de la educación inclusiva, a 
partir del diagnóstico de 
necesidades, íos referentes 
técnicos en educación inicial, el 
Decreto 1411 de 2022 y la 
normatividad vigente, dirigidas a las 
instituciones educativas oficiales, 
no oficiales y los prestadores de 
servicio de educación 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO.ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO,E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-216 3 

4143-217 12 

4143-218 2 

4143-219 1 

. 
4143-220 1. 

4143-221 2 

Nivel 

Profesional 

, 

Profesional 

Profesional 

, 

Profesional 

' 
Profesional 

~ 

' 

' 

Profesional 
' 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
SOCIOLOGIA, TRABAJO 
SOCIAL Y AFINES y titulo de 
Postarado 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
PSICOLOGIA 
Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
der conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del'conocimiento en Ingeniería 
de i sistemas, telemática y 
afines 

., 
' 

' , , 
; ' 

( 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
PSICOLOGIA 

Slntesis de la Actividad 

Gestionar la articulación de la 
Subsecretaria de Calidad de la SED 
para adelantar las actividades 
pertinentes para la formulación de 
laPPER 

Realizar la atención a las 
necesidades técnica-pedagógicas 
de las instituciones educativas y de 
la comunidad educativa en general, 
garantizando el apoyo y la 
orientación adecuados en los 
procesos de enseñanza-
aorendizaie 
Soportar los procedimientos de 
evaluación de estudiantes, 
desempeño docente y directivo 
docente v ruta de meioramiento 
Realizar el acompañamiento 
jurídico ª' proyecfo de 
:Fortalecimiento de la Calidad del 
Servicio Educ'ativo" ·; 
l=Iaborar estrategias significativas 
~n el uso y apropiación dL? las TIC 
para el fomento de la educ:ación en 
las Institucion~ Educativas'.Oficiales 
del Distrito Especial de Sa1-1tiago de 
bali '( •. 
j:loportar las ¡¡ctividades requeridas 
¡:in la ejecu¡::ión, seguili1iento y 
evaluación 4e1 subproGeso de 
tortalecimiento de la calid¡¡d para el 
acompañamiE!nto a•. los 
iastablecimienfos educativos, en lo 
referente a bienestar emocional, 
manejo de dinámicas de grupo, la 
identificación . de necesidades 
psicoeducativás y el apoyo en la 
gestión de conflictos, contribuyendo 
así al desarrollo integral de los 
estudiantes y docentes en el marco 
de un entorno educativo saludable 
V de calidad 
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A1CAlDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVAOÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-222 

4143-223 

4143-224 

4143-225 

4143-226 

Cantidad 

1 

3 

4 

5 

1 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ECONOMÍA con postgrado 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y afines 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
Comunicación social, 
periodismo y afines 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
def conocimiento en: 
ECONOMÍA, 
ADMfNISTRACfON 

Título profesional en disciplina 
académica def núcleo básico 
def conocimiento en: 
INGENIERÍA INDUSTRIAL Y 
AFINES 

Síntesis de la Actividad 

Gestionar la articulación entre los 
subprocesos de la Subsecretaria de 
Calidad de la SED y las actividades 
pertinentes para la formulación de 
la PPER, asegurando un enfoque 
estratégico en fa planificación y 
asignación eficiente de los 
recursos, el análisis de viabilidad 
financiera y la optimización de los 
procesos presupuestarios, 
garantizando así la sostenibilidad y 
efectividad de fas iniciativas en el 
sector educativo 
Apoyar el análisis jurídico de los 
distintos planteamientos que se 
generen en el marco del programa 
"Todas v Todos a estudiar" 
Brindar apoyo profesional en el 
diseño, producción y ejecución de 
actividades comunicativas en 
múltiples formatos, (tradicionales y 
digitales), dirigidas a La ciudadanla 
en general y grupos de interés, en 
cumplimiento de las directrices 
definidas que fortalezcan y ayuden 
a la socialización y posicionamiento 
del programa "Todas y Todos a 
Estudiar" 
Elaborar los informes relacionados 
con la participación de los 
beneficiarios de fa línea 6, del 
programa· Todas y Todos a 
Estudiar, en las jornadas cívicas y 
en los proyectos de Mi Contribución 
aCali 
Realizar la recopilación y 
consolidación de información 
estadística: Cobertura, deserción, 
egresados, graduados y 
caracterización para la gestión del 
componente estratégico, los 
programas y proyectos educativos, 
en cumplimiento de los parámetros 
técnicos, regales y sectoriales, 
acorde con procedimientos 
establecidos, en el marco del 
programa "Todas y Todos a 
estudiar". 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CAU 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE. DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-227 7 

4143-228 1 

4143-229 1 

4143-230 1 

4143-231 3 

4143-232 2 

Nivel 

' 
Profesional 

Profesional 

! 
< 

¡ 

Profesional 

' 
, 

Profesional 

' 

• 
Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
PSICOLOG(A, SOCIOLOGIA, 
TRABAJO SOCIAL Y AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Ingeniería 
de sistemas, telemática y 
afines 
Titúlo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del' conocimiento en 
CONTADURIA : PUBLICA, 
ADMINISTRACIÓN, 
INGENIERIA INDtJSTRIAL Y 
AFINES, ECONOM(A 
Titúlo profesional én disciplina 
académica del núcleo básico 
def. conocimie.nto en: 
PUBLICIDAD Y; AFINES, 
DISEIÍIO, COÚNICACIÓN 
SOCIAL, PERIODISMO y 
AFINES 

Tltulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES y titulo 
de POSTGRADO 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
CONTADUR(A PUBLICA 
CON POSTGRADO 

Síntesis de la Actividad 

Realizar el acompañamiento 
técnico, académico y operativo para 
el diseño y la ejecución del Plan de 
formación complementaria y de 
acompañamiento psicosocial de los 
beneficiarios del programa "Todas y 
Todos a Estudiar", asegurando un 
enfoque integral que atienda las 
necesidades emocionales y 
psicosociales de los beneficiarios, 
promoviendo su bienestar mental, 
apoyando la superación de posibles 
barreras emocionales y facilitando 
su adaptación y éxito académico 
dentro del pro¡¡rama 
Soportar el ingreso de datos de los 
beneficiarios del programa Todas y 
Todos a estudiar y estru~turación 
de informes; de 
avance y deserción 

permanencia, 
' 

Realizar el análisis y e~aluación 
financiera de las bases deidatos en 
cumplimiento: de los pa_rámetros 
iécnicos, legales y sectoriales, en el 
marco del programa "Todas y 
;ro dos a estudiar". 

·, 
·' 

1 

' ' ; . 
j=laborar la publicación en medios 
masivos del avance de resultados 
µel programé\ "Todas y \Todos a 
Estudiar" 

t. 
,, 

' 

Gestionar el · seguimientp a los 
procesos jurídicos y contractuales 
en el marco • de la ejecución del 
proyecto de fortalecimiento de las 
Instituciones Educativas Oficiales. 

Gestionar la verificación del 
cumplimiento de todos los aspectos 
financieros que rigen los contratos 
y/o convenios 
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AlCAlOÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVAOÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-233 

4143-234 

4143-235 

4143-236 

4143-237 

4143-238 

4143-239 

Cantidad 

1 

2 

3 

2 

2 

1 

1 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo bésico 
del conocimiento en: 
COMUNICACIÓN SOCIAL 
CON POSTGRADO 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo bésico 
del conocimiento en: 
CONTADURIA PÚBLICA y 
titulo de POSTGRADO 

Síntesis de la Actividad 

Gestionar el manejo de medios de 
comunicación y posicionamiento de 
la imagen institucional ante los 
diferentes públicos objetivos 
locales, regionales y nacionales. 
Con el énimo de dar a conocer y 
difundir la información més 
relevante del programa "Todas y 
Todos a Estudiar". 
Gestionar los procesos financieros 
del programa "Todas y Todos a 
Estudiar", brindando 
oportunamente la información 
requerida para la toma de 
decisiones. 

Título profesional en disciplina . 
académica del núcleo bésico GeSll~nar_ la . _ejecución, 
del conocimiento en: , orgamz~c1ón, segwm1E;_nto y 
INGENIER[A INDUSTRIAL y evaluación del_ programa Todas y 
AFINES CON POSTGRADO Todos a EStUdlar". 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo bésico 
del conocimiento en: 
PSICOLOG[A CON 
POSTGRADO 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo bésico 
del conocimiento en: 
SOCIOLOGIA, TRABAJO 
SOCIAL Y AFINES. 
PSICOLOGIA. TITÚLO DE 
POSGRADO 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo bésico 
del conocimiento en: 
PSICOLOG(A CON 
POSTGRADO 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo bésico 
del conocimiento en: 
CONTADURIA PUBLICA 
CON POSTGRADO 

Gestionar el diseño de la estrategia 
para la permanencia de los 
beneficiarios del programa "Todas y 
Todos a Estudiar". 

Gestionar el diseño de las 
metodologías de selección y 
acompañamiento, a través de las 
cuales la Secretaría de Educación 
realizaré seguimiento a los 
aspirantes y beneficiarios del 
programa "Todas y Todos a 
estudiar" 
Gestionar en el diseño de talleres 
psicosociales para los beneficiarios 
del programa "Todas y Todos a 
Estudiar"., así como el apoyo a 
espacios y comités de articulación y 
concertación con otros organismos 
de la Alcaldía, entidades externas, 
IES e IETDH, vinculadas con el 
programa "Todas y Todos a 
Estudiar" 
Gestionar el proceso financiero 
relacionado con la ejecución, 
seguimiento, control y evaluación 
de los convenios y contratos 
firmados en el marco del desarrollo 
del, programa "Todas y Todos a 
Estudiar". 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-240 

4143-241 

4143-242 

14143-243 

4143-244 

4143-245 

4143-246 

Cantidad 

1 

1 

1 

1 

1 

2 

Nivel 

Profesional 
' 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Ingeniería 
de sistemas, telemática y 
afines 
Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en 
PUBLICIDAD Y AFINES, 
DISEÑO 
Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Ingeniería 
electrónica, 
telecomunicaciones y afines, 
ingeniería de sistemas, 
telemática v afines 

Síntesis de la Actividad 

Soporte profesional en la 
infraestructura tecnológica de fa 
Subsecretaria de Planeación 
Sectorial en el componente de 
ambientes escolares 
Realizar el diseño y elaboración de 
piezas visuales requeridos por los 
diferentes procesos de la 
Secretaría de Educación Distrital y 
de sus establecimientos educativos 

Realizar la formulación, diseño, 
organización, ejecución y control de 
planes, programas y proyectos 
ejecutados por el área de gestión 
tecnológica. 

Título profesional en disciplina '. ' 
acádémica del núcleo básico Realizar la formulación y 
deb conocimiento en: seguimiento del plan sectorial. 
ECONOMIA 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
INGENIERIA AMBIENTAL. 
SANITARIA Y AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en lngenierfa 
agrfcola, forestal y afines 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Ingeniería 
de sistemas, telemática y 
afines 

Soportar los procesos de 
planeación sectorial de la 
Secretarla de Educación alineados 
con los principios de sostenibilidad, 
bienestar y· salud ambiental. 
Diseñar políticas ambientales e 
implementar : estrategias que 
promuevan un entorno educativo 
seguro, saludable y respe(uoso con 
el medio ambiente '. 
Realizar el: mejoramiento de 
ambientes escolares :en las 
Instituciones 'Educativas Oficiales, 
para dar cumplimiento a la solicitud 
de permisos y aprovechamientos 
forestales y realizar las actividades 
pertinentes para gestionar ante el 
DAGMA las autorizaciones 
necesarias para intervenciones en 
las instituciones educativas 
oficiales de Santiago de Cali. 
Realizar el mantenimiento de las 
bases de datos, producción de 
reportes e informes para la 
Secretaría de Educación del Distrito 
Especial de Santiaao de Cali 
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AlCAlDÍA DE 
SANTIAGO DE CAL! 

DEPARTAMENTO AOMIMSTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-247 7 

4143-248 4 

4143-249 2 

4143-250 1 

4143-251 2 

4143-252 1 

4143-253 16 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Profesional 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
INGENIERfA CIVIL, 
ARQUITECTURA Y AFINES 

Título profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ARQUITECTURA Y AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Ingeniería 
de sistemas, telemática y 
afines 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en Ingeniería 
de sistemas, telemática y 
afines con postgrado 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
EDUCACIÓN CON 
POSTGRADO 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
Ingeniería civil y afines, 
Arquitectura y Afines con 
Postgrado 

Slntesis de la Actividad 

Soporte profesional en el proceso 
de mejoramiento de ambientes 
escolares en las Instituciones 
Educativas Oficiales, apoyar como 
rol técnico los procesos de 
contratación de consultorias y 
obras civiles y apoyar las 
supervisiones de las diferentes 
contrataciones que tramita la 
subsecretaria de Planeación 
Sectorial. 
Realizar la evaluación de la 
infraestructura, equipamiento y 
dotación de los establecimientos de 
educación formal. 
Soportar jurídicamente ,las 
actividades precontractuales, 
contractuales y postcontractuales 
que adelante la Subsecretaria de 
Planeación Sectorial. 
Soportar la administración de los 
servicios de red, datos y planta 
telefónica la Secretaria de 
Educación y las IEO. Así como 
gestionar la integración de los 
servicios de la Secretaria con la red 
Municioal. 
Gestionar la formulación de los 
proyectos de inversión referente a 
las TIC con el fin de realizar 
acompañamiento a los comités de 
planificación sectorial para la 
asignación de recursos de 
oresuouesto oarticioativo. 

Gestionar la implementación del 
observatorio de la educación, 
formulación de proyectos y 
seguimiento de políticas públicas. 

Apoyo profesional en diagnósticos y 
peritajes estructurales de las 
Instituciones Educativas y de ser 
necesario Adelantar el diseño 
estructural de las edificaciones de 
acuerdo con el Reglamento 
Colombiano de Construcción 
Sismorresistente NSR10. Y apoyar 
las supervisiones de las diferentes 
contrataciones aue tramita la 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-254 3 

4143-255 4 

4143-256 2 

4143-257 2 

4143-258 4 

Nivel 

Profesional 

Profesional 

Téchico 

Técnico 

Técnico 

Perfil requerido 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
ARQUITECTURA Y AFINES. 
Y Titulo de POSTGRADO 

Titulo profesional en disciplina 
académica del núcleo básico 
del conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES con 
POSTGRADO 

Síntesis de la Actividad 

Subsecretaria de Planeación 
Sectorial. 

Gestionar la ejecución de los 
recursos en los proyectos para la 
construcción de infraestructura 
física de las Sedes Educativas de 
Santiaao de Cali. 
Gestionar la resolución de 
conciliaciones administrativas en el 
marco del proyecto denominado 
• Adecuación de la Infraestructura 
física de las Sedes Educativas 
Oficiales del Municipio de 'Santiago 
de Cali" y dar apoyo a la pr.oyección 

, ~e respuest~s de derechos de 
~ oetición, tutelas v otras. \ 

Titulo de Formaciq,n Técnica o i '. :: 
Tecnológica o ~Seis (06) , . ' , . 
s • tres d , F ació Bnndar apoya_ tecrnco al proceso de 

P
erne~ e o~m. . n !3estión Juridii:a en el man!;!jo de los 
rofes1o_nal en ,' d1sc1pl~na sistemas iraslilucionales- SAC, 

académicas d~I ~ucleo Básico pRFEO y SIPROJWEB -: 
del, Conoc1m1eJ1to en: , , 
Adi:ninistración. , 
Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o ·:seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en disciplina 
académicas del Núcleo Básico 
del Conocimiento en: 
Comunicación Social, 
Periodismo y afines 

Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en: Administración 

: ·1 

Brindar apó~o técnico~ en la 
~eneración 'y publicación de 
contenidos en las redes-sociales 
oficiales de•· la Secretaria de 
Educación , , 

Brindar apoyo técnico el cargue de 
los documentos de selección y 
ejecución en la plataforma Gestión 
de Contratistas de la Alcaldía de 
Santiago de Cali, necesarios para la 
elaboración de fichas técnicas y 
presentación de cuentas 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVAOÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-259 1 

4143-260 5 

4143-261 9 

4143-262 1 

4143-263 4 

4143-264 .2 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Perfil requerido 

Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en: 
ADMINISTRACION 

Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en: EDUCACIÓN 

Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en disciplina 
académica de[ núcleo básico 
del conocimiento en: 
ADMINISTRACIÓN 
Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el núcleo 
básico del conocimiento en: 
BIBLIOTECOLOGIA, OTROS 
DE CIENCIAS SOCIALES Y 
HUMANAS 

Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el núcleo 

• básico de conocimiento en: 
DERECHO Y AFINES 

.. 
Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
ECONOMIA 

, 

Síntesis de la Actividad 

Brindar apoyo técnico en la 
elaboración de proyectos 
encaminados a la optimización de 
la planta de docentes en las 
Instituciones Educativas de 
Santiago de Cali, así como en la 
elaboración y seguimiento de 
cronogramas para la ejecución de 
los croaramas edvcativos 
Brindar apoyo técnico en los 
procesos de capacitación y 
orientación tanto al personal 
docente como administrativo, 
promoviendo una comprensión 
clara de los procesos de gestión del 
talento humano, y favoreciendo un 
ambiente laboral colaborativo y 
eficiente 

Brindar apoyo técnico en el Proceso 
de Gestión y Desarrolío Humano, 
para la recolección de información y 
elaboración de reportes. 

Brindar apoyo técnico en la gestión 
documental y el manejo de 
aplicativos de atención al 
ciudadano, en el subproceso de 
desvinculación del talento humano. 

Brindar apoyo técnico-jurídico en el 
subproceso de desvinculación del 
talento humano, asegurando la 
correcta formalización del retiro, así 
como en los subprocesos de 
capacitación, estímulos y la gestión 
de historias laborales, garantizando 
el cumplimiento de las normativas 
laborales y los derechos de los 
emcleados 
Brindar apoyo técnico para la 
articulación e implementación de 
las estrategias a cargo de[ 
organismo, en el marco de[ plan de 
desarrolío de la Administración 
Distrital 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMTNISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-265 2 

4143-266 1 

4143-267 2 

4143-268 4 

4143-269 8 

4143-270 6 

4143-271 8 

• 
Nivel 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

t 

Técnico 

Técnico 

Perfil requerido Síntesis de la Actividad 

Tftulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) Brindar apoyo técnico en la 
Semestres de Formación planificación de actividades lúdicas 
Profesional en el Núcleo para personal administrativo, 
Básico del Conocimiento en docente y directivo docente 
Educación 
Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) Brindar apoyo técnico en la 
Semestres de Formación ejecución de las actividades del 
Profesional en el Núcleo plan de prevención, preparación y 
Básico del Conocimiento en respuestas ante emergencias • 
ENFERMERIA 
Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica O Seis (06) Brindar apoyo técnico a la gestión 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo documental y archivo de la 
Básico del Conocimiento en: información generada en el proceso 
Bibliotecologfa, otros de de Gestión de Seguridad Social 

ciencias sociales y humanas, ,Integral. -
Administración ' ' 
Titulo de Formación Técnica o , 
Teénológica o !Seis (06) Brindar apoyo técnico en Iª revisión 
Semestres de ' Formación y radicación de cuentas de cobro de 
Profesional •• en: proveedores de bienes y servicios 
ADMINISTRACIÓN ' ' 
Tftúlo de Formación Técnica o 
TeÍ;:nológica o ;:seis (06) 
Semestres de ~ Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en: 
Bibliotecologfa, otros de 
ciencias sociales y'humanas o 
Administración 

!3rindar apoyo técnico' en la 
organización ; de expedientes y 
~igitalización :de la información a 
!ravés de herramientas ofimáticas 

~ ,, 

Tftulo Técnico Profesional o , 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en : 

Brindar apoyo Técnico en el registro 
y liquidación • de las Hor?s Extra 
docentes y administrativas en la 
nómina y de novedades de nomina CONTADURIA PUBLICA, 

ADMINISTRACION 
Título Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en: 
Bibliotecologla, otros de 
ciencias sociales y humanas. 
Administración 

Brindar apoyo técnico en la gestión 
del trámite de Peticiones, Quejas y 
reclamos, traslado de 
correspondencia interna, impresión 
y/o escaneo de documentos y envio 
de correspondencia física externa 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVAQÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-272 2 

4143-273 1 

4143-274 6 

4143-275 15 

4143-276 2 

4143-277 4 

4143-278 1 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

y 

Técnico 

Perfil requerido 

Título Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Teraoias 
Título Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
ADMINISTRACION 
Título Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
ADMINíSTRACIÓN 

' Título Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Administración, Ingeniería• 
Industrial y afines 

Título Técnico Profesional o 
Tecnóíogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Comunicación social, 
periodismo v afines, Diseño 

Titulo Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
PSICOLOGÍA 

Tltulo Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
CONTADURIA PUBLICA o 
ADMINISTRACION 

Síntesis de la Actividad 

Brindar apoyo técnico en el diseño 
de la estrategia para el 
mejoramiento de la comunicación y 
atención integral al ciudadano con 
discapacidad auditiva o fonológica 

Brindar apoyo técnico en el 
seguimiento al inventario de la SED 
y en el trámite de bajas de los 
elementos de las instituciones 
educativas 

Brindar apoyo técnico 
administrativo en la elaboración de 
los actos administrativos requeridos 
por los diferentes procesos y 
subprocesos adscritos a la 
Secretaria de Educación. 
Brindar apoyo técnico en la 
promoción de cupos como 
dinamizador de matrícula de las 
instituciones educativas, asi como 
en la alimentación de los sistemas, 
aplicativos y programas manejados 
por las Instituciones Educativas 
Oficiales 

Brindar apoyo técnico en la 
elaboración de notas audiovisuales 
y productos comunicativos de las 
Instituciones Educativas Oficiales 
(LE.O) 

Brindar apoyo técnico en 
actividades relacionadas con el 
mejoramiento del entorno y 
bienestar del personal docente, 
directivo docente, estudiantes y 
comunidad en general que 
fomenten el bienestar emocional y 
la empatfa dentro de la comunidad 
educativa. 

Brindar apoyo técnico en los 
aspectos administrativos y 
financieros de las Instituciones 
Educativas Oficiales 
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ALCALDiA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OES.O.RROUO E INNOVACIÓN \ 

INSffiUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-279 

4143-280 

4143-281 

4143-282 

4143-283 

4143-284 

4143-285 

Cantidad 

1 

6 

1 

1 

2 

15 

1 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

Técnico 
1 

·: 
Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Perfil requerido 

Título Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en e! Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Ingeniería de sistemas, 
telemática y afines 

Titulo Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
ADM!NISTRACIÓN o 
INGENIERO !NDUSTRIAL Y 
AFINES 
Titulo Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en :el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Saiüd Pública ' 
Trtálo Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en :.el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Diseño '. 
Título Técnico Profesional o 
Tecnó!ogo o ·seis (06) 
Semestres de Formación 
Prófesional en el núcleo 
básico del conocimiento en 
!ngenier!a ambiental, sanitaria 

afines 
T!tu!o Técnico Profesional o 
Tecnólogo o seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico de[ Conocimiento en 
ADMINISTRACIÓN 
Título Técnico Profesional o 

Síntesis de la Actividad 

Brindar apoyo técnico en el 
mantenimiento y optimización de 
los sistemas, aplicaciones y 
programas utilizados por las 
Instituciones Educativas Oficiales, 
garantizando su correcto 
funcionamiento y contribuyendo al 
desarrollo de un entorno educativo 
eficiente y tecno!ógico 

Brindar apoyo técnico en la 
capacitación para la adecuada 
gestión de información en SIMA T y 
procesamiento de novedades de 
íos establecimientos educativos 
oficiares y privados de Santiago de 
Cali 

!3rindar apoyo técnico en la 
promoción y prevención de salud en 
las Instituciones Educativas en el 
marco de la G~stión de la Gobertura 
Educativa '. , . ' 

Brindar apoyo técnico • en la 
e!aboración : de notas y 
comunicaciooos visuales como 
estrategia de}promoción de cupos 
para el incre1T1ento de la matricula. 

!3rindar apoyo técnico f. en la 
elaboración de informes: de los 
planes, proyectos, progr¡¡mas y/o 
tespuestas relacionadas con temas 
del impacto en el medio ambiente 
de la Secretarla de Educación 

Brindar apoyo técnico en la revisión 
de contratos a cargo de la Gestión 
de la Cobertura Educativa, respecto 
a fa liquidación para el pago de los 
mismos 

Tecnólogo o seis (06) Brindar apoyo técnico para revisión 
Semestres de Formación y análisis de los contratos de 
Profesiona! en el Núc!eo ampliación de cobertura, en lo 
Básico del Conocimiento en referente a infraestructura 
INGENIER[A CIVIL Y AFINES 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-286 

4143-287 

4143-288 

4143-289 

4143-290 

4143-291 

Cantidad 

4 

1 

5 

2 

3 

3 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Perfil requerido 

Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en I Núcleo Básico 
del Conocimiento en: 
Bibliotecologla, otros de 
ciencias sociales y humanas o 
Administración 

Tltulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en Núcleo Básico 
del Conocimiento en 
Ingenierla de sistemas, 
telemática y afines 

Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
ADMINISTRACIÓN, 
INGENIERIA INDUSTRIAL Y 
AFINES 
Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en Núcleo Básico 
del Conocimiento en: 
Bibliotecologla, otros de 
ciencias sociales y humanas 
Titulo de Formación Técnica o 

Slntesis de la Actividad 

Brindar apoyo técnico en el 
desarrollo de las actividades 
propias de la gestión documental en 
la Secretarla de Educación 

Brindar apoyo técnico en el cargue 
de la información en la 
Subsecretaria de Cobertura 
Educativa, con el objetivo de 
optimizar los procesos informáticos 
y garantizar la correcta 
consolidación y gestión de la 
matricula, asegurando la precisión, 
integridad y actualización de los 
datos en el sistema 
Brindar apoyo técnico en el 
seguimiento a la ejecución de los 
contratos suscritos en el marco de 
la estrategia del servicio de 
Transporte Escolar y las rutas 
definidas para la prestación del 
servicio para la Gestión de la 
Cobertura Educativa 
Brindar apoyo técnico a las 
estrategias de gestión que permita 
la conservación de la información, 
garantizando la inmediatez de 
consulta y acceso a la información, 
así como en la clasificación, 
entre¡:¡a y control de documentos 

Tecnológica O Seis (06) Brindar Apoyo técnico en las 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo respuestas jurídicas a los entes de 
Básico del Conocimiento en control 
DERECHO Y AFINES 

Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Ingeniería Mecánica y Afines, 
Ingeniería Industrial y afines 

Brindar apoyo técnico para 
garantizar que los vehículos que 
prestan el servicio en las 
lnstituciónes Educativa cumplan 
con los estándares de seguridad, 
eficiencia y mantenimiento 
necesarios, asegurando Un servicio 
de transporte seguro y confiable 
para los estudiantes, y optimizando 
los recursos y procesos 
involucrados 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CAU 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OESARROU.O E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de 
Personal CNP 

4143-292 

4143-293 

4143-294 

4143-295 

4143-296 

4143-297 

Cantidad 

1 

4 

1 

1 

1 

4 

' 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

' Técnico 

Técnico 

Técnico 

' 

Perfil requerido 

Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Contaduría Pública 

Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
EDUCACIÓN 

Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Educación 

Slntesis de la Actividad 

Brindar apoyo técnico en la 
rendición de cuentas a los entes de 
control, respecto a los contratos 
suscritos por el equipo de Gestión 
Tecnológica, en el marco de las 
normativas contables y fiscales, 
garantizando la correcta 
clasificación, registro y reporte de 
los qastos e inqresos asociados 

Brindar apoyo técnico al 
fortalecimiento de la articulación de 
los proyectos pedagógicos 
transversales. 

Brindar apoya técnico en los 
encuentros pedagógicos y 
asistencias técnicas, según el plan 
de acción del subproceso de 
Educación Inicial, a través de 
acciones como: elabor~ción de 
material didáctico, 
acompañamiento en actividades 
lúdico-oedaoóaicas, entre otras. 

Titülo de Formación Técnica o : 
Tecnológica o ·seis (06) 
Semestres de } Formación 
Prófesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
ADMINISTRACIÓÑ 

;. 
Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o -Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento de 
Sistemas, Telemática y Afines 

Titulo de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento de 
Diseño, comunicación social, 
periodismo v afines 

Brindar appyo técnico en 
actividades operativas y !<Jgisticas 
al Subproceso de Educacir{m Inicial 

' • 
~ -~ 

Brindar soporte técnico en 
:iiplicativos tales como: sistemas 
operativos, h~rramientas ofimáticas 
y complemenjarias como; Acrobat, 
Compresores; Classroom 
Management, Servidores de 
antivirus y de seguridad y demás 
programas fuQcionales dentro de la 
estrategia "Todas y Todos A 
Estudiar" 

Apoyo técnico en el desarrollo y la 
elaboración de informes y notas 
visuales relacionadas con la 
participación de los beneficiarios de 
la linea 6, del programa Todas y 
Todos a Estudiar 
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AlCALDiA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROUO E INNOVAOÓN 

JNSIDUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-298 2 

4143-299 4 

4143-300 4 

4143-301 4 

4143-302 1 

4143-303 2 

4143-304 1 

Nivel 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Técnico 

Asistencial 

Asistencial 

Asistencial 

Perfil requerido 

Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
Bibliotecología, otros de 
ciencias sociales v humanas 

Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) 
Semestres de Formación 
Profesional en el Núcleo 
Básico del Conocimiento en 
ADMINISTRACIÓN 

Síntesis de la Actividad 

Brindar apoyo técnico en la 
organización y foliación de 
documentos que integren los 
expedientes del programa 'Todas y 
Todos a Estudiar", de acuerdo con 
la Ley General de Archivo 

Apoyo técnico al proceso del 
sistema de gestión de la 
información, en cuanto a 
rec:ole~ión, depuración y 
validación de la información de la 
subsecretaria de Planeación 
Sectorial 

Título de Formación Técnica O Apoyo técnico en el proceso de 
Tecnológica o Seis (06) investigación y legalización de los 
Semestres de Formación predios, igualmente en los procesos 
Profesional en el Núcleo de actualización catastral y 
Básico del Conocimiento en saneamiento predial de los bienes 
Ingeniería civil y afines inmuebles en los que funcionan las 

IEO. 
Título de Formación Técnica o 
Tecnológica o Seis (06) Brindar apoyo técnico para dar 
Semestres de Formación soporte a los funcionarios de la 
Profesional en el Núcleo Secretaría de Educación y apoyar , 
Básico del Conocimiento de la actualización del inventario 
Ingeniería de Sistemas tecnológico de la Secretaría de 
Telemática v Afines ' Educación 

Realizar tareas de apoyo 

Título de BACHILLER asistencial en el Despacho para 
labores secretariales y atención al 
público 
Realizar tareas de apoyo en lo 

Título de bachiller y relacionado con los documentos 
Certificado de Aptitud presentados por los aspirantes a 
Ocupacional por contratistas de la Secretaría de 
Competencias en áreas Educación Distrital, en la plataforma 
Contable o Administrativa o Gestión de Contratistas de la 
Financiera o de Sistemas. Alcaldía de Santiago de Cali y en el 

aolicativo SIGEP 
Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud Realizar tareas de apoyo en el 

Ocupacional por subproceso de Planeación de 

Competencias en áreas Talento Humano, relacionadas con 

Contable o Administrativa o la revisión de aplicativos SAC y 

Financiera o de Sistemas. ORFEO 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESAfiROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-305 2 

4143-306 13 

4143-307 2 

4143-308 3 

4143-309 10 

4143-310 5 

4143-311 3 

4143-312 6 

Nivel 

Asistencial 

Asistencial 

~ 

Asistencial 

Asistencial 

.. 

Asistencial 

Asistencial 

Asistencial 

' 
Asistencial 

Perfil requerido 

Titulo de Bachiller 

Tftulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 

Titulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o.de Sistemas. 
Titulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 
Titulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas 
Titulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 

Titulo de Bachiller Licencia de 
conducción vigente B1 y C1 y 
No tener multas vigentes por 
infracciones de tránsito 

Titulo de Bachiller 

Síntesis de la Actividad 

Realizar tareas de apoyo en las 
actividades relacionadas con la 
provisión de· los elegibles del 
concurso docente y directivo 
docente. 
Realizar tareas de apoyo a los 
subprocesos de historias laborales, 
administración de la planta y 
capacitación y estímulos 
relacionado con la gestión 
documental, manejo de aplicativos 
de atención al ciudadano y apoyo a 
SIGEP. 

Realizar tareas de apoyo 
relacionadas con la organización de 
los documentos para recobro de las 
incapacidades del personal docente 

Realizar tareas de apoyo 
relacionadas con la recepción, 
trámite, entrega y archivo de 
información del proceso de 
Liquidaciones Laborales 

Realizar tareas de apoyo en la 
prestación del servicio de atención 
al ciudadano y gestión documental 
de la Secretarla de Educación del 
Distrito Especial de Santiago de 
Cali 

Realizar tareas de apoyo en la 
gestión de la base de datos de 
inventarios de las IEO y el nivel 
central 

Realizar labores de apoyo en la 
conducción de los vehlculos 
automotores adscritos a la 
Secretarla de Educación de 
Santiaao de Cali 
Realizar la revisión y clasificación 
de documentos que se generan en 
los diferentes procesos y 
subprocesos de la Secretarla de 
Educación Distrital 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINJSTRATNO 
DE OESARROUO E INNOVAOÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-313 35 

4143-314 12 

4143-315 22 

4143-316 1 

4143-317 1 

4143-318 2 

4143-319 10 

Nivel 

Asistencial 

Asistencial 

Asistencial 

Perfil requerido 

Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 
Titulo de Bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 

Titulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 

Asistencial Título de Bachiller 

Asistencial 

Asistencial 

Asistencial 

Titulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 

Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 
Titulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 

Slntesis de la Actividad 

Realizar tareas de apoyo en las 
etapas de matrícula de las 
instituciones educativas oficiales y 
establecimientos educativos 
privados de cobertura. 

Realizar tareas de apoyo en la 
Gestión de la Cobertura Educativa 
tales como la verificación de 
información registrada en SIMAT, 
atención al público, respuesta de 
eticiones en SAC v ORFEO 

Realizar labores de apoyo en la 
verificación de los contratos para la 
prestación del servicio público 
educativo en Santiago de Cali, 
apoyando las visitas de campo a los 
Establecimientos Educativos 
asignados y apoyando los 
respectivos informes de las visitas 
realizadas. 
Realizar tareas de apoyo en la 
estrategia del servicio de 
Transporte Escolar y las rutas 
definidas para la prestación del 
servicio, apoyo en el proceso de 
seguimiento a los planes de 
mejoramiento y el proceso de cierre 
de los hallazaos no conformes 
Realizar tareas de apoyo en la 
estrategia de victimas de conflicto 
armado, dar respuestas y mantener 
actualizada la base de datos, 
acompañando los procesos de 
caracterización en el sistema de 
matrícula SIMAT. 
Realizar labores de apoyo en la 
atención al público y revisión de 
requisitos de solicitudes para la 
prestación del servicio de 
transporte escolar en cualquiera de 
sus modalidades 

Realizar tareas de apoyo 
relacionadas con la gestión 
documental del procedimiento de 
Proyectos Pedagógicos 
Transversales. 
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ALCALDÍA DE 
SANTIAGO DE CALI 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE OESARROUO E INNOVACIÓN 

INSTITUCIONAL 

Codificación de 
Necesidad de Cantidad 
Personal CNP 

4143-320 3 

4143-321 3 

Resumen por Niveles, 

Nivel 

Asistencial 

Asistencial 

' 

Perfil requerido 

T!tulo de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 

Título de bachiller y 
Certificado de Aptitud 
Ocupacional por 
Competencias en áreas 
Contable o Administrativa o 
Financiera o de Sistemas. 

S!ntesis de la Actividad 

Realizar tareas de apoyo en la 
elaboración y registro y 
actualización de información 
requerida en los instrumentos, 
matrices de control y seguimiento 
en el marco de la estrategia de 
Bienestar de los servicios 
educativos del programa "Todas y 
Todos a Estudiar" 
Realizar las actividades 
relacionadas con !a gestión, 
apropiación e identificación de 
soluciones informáticas inherentes 
a los procesos de la estrategia 
Todas y todos a estudiar, de 
acuerdo con las poHticas y 
procedimientos institucionales. 

NIVEL TOTAL 
Asesor o 
Profesional 605 
Técnico 198 
Asistencial 147 

Total general 950 

Este certificado se expide en cumplimiento del Artículo 2, numeral 4, literal h) de la 
Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subsección 4, Artículo 2.2.1.2.1.4.9 del 
Decreto 1082 de 2015 y por el Artículo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015. 

El presente certificado de insuficiencia de personal tendrá vigencia hasta el día 31 
de diciembre de 2025, sin que se requiera nueva expedición, razón por la cual podrá 
ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término de las facultades para contratar 
expedidas por el señor Alcalde Distrital de Santiago de Cali. 

, lcwra Ahü,~ 
LAURA PATRICIAÁLVAREZ GÓMEZ 

Reviso: Claudia Kytra Abadía Herrera - Profesional Universitario/ 
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