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Al contestar por favor cite estos datos:
2 Radicado No.: 202541370400000454
TIAGO DE Fecha: 2025-01-07

SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO TRD: 4137.040.9.45.1775.000045
DE DESAROLLO £ INNOVACION Rad. Padre: 202541430100000084

INSTITUCIONAL

EL SUSCRITO SUBDIRECTORA (E) DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE LA SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO
DE LAALCALDIA DISTRITAL DE SASNTIAGO DE CALI

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 202541430100000084 de! 03 de enero del 2025
la Secretaria de Educacion solicitd certificacion de insuficiencia de personal y, una
vez revisados los cargos contenidos en [a planta de personal de la entidad
actualizada mediante Decreto No 4112.010.20.1240 del 31 de Diciembre de 2024.
Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para atender la necesidad
presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal
para atender la siguiente necesidad

Codificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP

Formular y  desarrollar las

Titulo profesionat en disciplina estrategias para garantizar la

académica del nicleo basico

4143-72 35 Profesional del conocimiento en: Iacogida, per{r]anencia, evaluaciény
EDUCACION a promocion .de tqdos los
estudiantes con discapacidad.

Realizar acompafiamiento a los
docentes de aula o de area en Ia
Thulo profesional en disciplina | elaboracién, implementacion  y
- h académica del nucleo basico (seguimiento a los  Planes
4143-73 7 Profesional del conocimiento en: | Individuales de Ajustes Razonables
PsicoLOGIA (PIAR) y su articulacién con Ia
planeacion pedagégica y el Plan de

Mejoramiento Institucional (PMI)
Realizar acompafiamiento a los
docentes de aula o de dreaeny la
£ Tltulo profesional en disciplina | atencion de los estudiantes con
g : academica del nicleo basico | discapacidad, a fravés de Ia
414374 8 Profesionsl del conocimiento en; | elaboracion, implementacion,
TERAPIA. seguimiento a los  Planes

Individuales de Formacién desde su
formacién como foncaudidlogo.
. Realizar seguimiento contable y
. Tltuéo profesional en disciplina j financiero al convenio celebrado
g i | @cadémica del nicleo basico {respecto  al rograma  de
414375 1 Profes;c?al del  conocimiento  en ‘For?alecimiento d %e las
* | CONTADURIA PUBLICA competencias comunicativas en
' lenguas extranjeras
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Realizar la  verificacion de
Tltu(ljo profesc;onal en disciplina | cumplimiento de las actividades
g . académica del niicleo basico | contratadas con los operadores
4143-76 18 Profesional del conocimiento en: | asignados del proyecto
EDUCACION “Fortalecimiento de competencias
en lengia extranjera”
. .. | Gestionar intersectorialmente los
_ Zgé%&'}gﬂg?ﬂfggsgggg proyectos ambientales escelares y
4143-77 2 Profesional del conocimiento en: la for_muc;acién Ide _propu:st?s
"{encaminadas a la mejora de la
EDUCACION con postgrado calidad educativa
; Realizar desde lo pedagogico la
Titulo profesional en disciplina | planeacién particularizada y de
; académica del nucleo basico | atencién diferencial a las IEQ
4143-78 8 Profesional | 4o conocimiento en: | partiendo de las necesidades
EDUCACION territoriales y los acompariamientos
< realizados.
Gestionar el diserio,
implementacién, seguimiento,
Titulo profesional en disciplina { evaluacidn, de objetivos, ‘metas,
académica del nuclee basico | indicadores, actividades, anélisis de
4143-79 1 Profesional | del conocimiento en; |datos y procesamiento de Ia
INGENIERIA INDUSTRIAL Y | informacién que permita [a toma de
AFINES CON POSTGRADQO |decisiones en el marco de lo
concerniente al Plan de Apoyo al
Mejoramiento
Titulo profesional en disciplina | Soportar el desarrollo del Plan
: académica del nicleo basico | estratégico y  operativo  del
4143-80 2 Profesional del conocimiento en: | procedimiento de Articulacion de
ADMINISTRACION niveles
Soportar en el campo financiero a
Titulo profesional en disciplina | las  distintas areas de Ia
. académica del nucleo bésico | subsecretaria de calidad Educativa
4143-81 1 Profesional del conocimiento en; | en la mejora del procedimiento de
CONTADURIA PUBLICA los programas y proyectos que esta
desarrolla.
Realizar la creacién espacios
Titulo profesional en disciplina | motivacionales con estudiantes,
académica del ntcleo basico |familias y/o acudientes y/o
4143-82 3 Profesional | del conocimiento en: |cuidadores, acerca de la
SOCIOLOGIA, TRABAJC |importancia de [as lenguas
SOCIAL Y AFINES extranjeras como aporte a sus
proyecios de vida.
Titulo prpfesional en discipl!na Soportar el proyecio de
académica del nicleo basico Fortalecimiento de las
4143-83 1 Profesional | del conocimiento en; : L
competencias comunicativas en
COMUNICACION  SOCIAL, lenquas extranieras
PERIODISMO Y AFINES 9 je
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
* INSTITUCIONAL

Codificacién de
Necesidad de
Personal CNP

Cantidad

Nivel

Perfil requerido

Sintesis de [a Actividad

4143-84 1

3
Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en:
DERECHO y AFINES

Brindar apoyo profesicnal
relacionados con la celebracion y
perfeccionamiento de contratos,
convenios, acuerdos, alianzas, asi

-como la proyeccion de oficios y

actos administrativos y / o demas
figuras de asociaciéon legalmente
establecidas

4143-85 2

Profesional

.

Titulo profesional en disciplina
académica del ntcleo basico
del conocimiento en:
DERECHO Y AFINES CON
POSTGRADO

Gestionar el apoyo en el marco
juridico de los confratos y en
general al programa de
fortalecimiento de las competencias
comunicativas en lenguas
extranjeras.

4143-86

N

Profesional

i

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo bésico
del conocimiento en:
ADMINISTRACION CON
POSTGRADO

Gestionar el apoyo administrativo y
financiero a los contratos del
programa de Fortalecimiento de las
competencias comunicativas en
lenguas extranjeras.

4143-87 1

tefar

Profesiopal

Titulo profesional en disciplina
académica del nlcleo basico
del. conocimiento en:
EDUCACION

Realizar la formulacion de la
Politica Publica de Bilinglismo, de
conformidad a las orientaciones y
criterios establecidos paraello.

k3

4143-88

Y
“

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o *Seis (08)
Semestres de Formacion
Profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento en
EDUCACION

>
E

Brindar Apoyo  técnico  al
componente  pedagdgico  del
proyecto de “Fortalecimiento de
competencias en lengua exiranjera

4143-89 3

o

Técnico

Titulo de Formacion Técnicao |

Tecnoldgica © Seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento en
ADMINISTRACION

Brindar Apoyo  técnico al
componente  administrativo  del
proyecto de “Fortalecimiento de
competencias en lengua extranjera

4143-80 1

Técnico

.

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnoldgica . 0  Seis  (06)
Semesires de Formacion
Profesional en el Niucleo
Basico del Conocimiento en
DERECHO Y AFINES

Brindar Apoyo  ftécnico  al
componente juridicc del proyecto
de “Fortalecimiento de
cotnpetencias en lengua extranjera

4143-91 1

z

Téc;ﬁco

o

Titulo de Formacién Técnicao
Tecnolégica o Seis {06)
Semestres de Formacion
Profesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento en
EDUCACION

Brindar Apoyo técnico en los
estudios e investigaciones
necesarias para el mejoramiento de
la calidad educativa
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO £ INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de Ia Actividad
Personal CNP
Tiulo de  bachiller vy
Certificado de Aptitud | Realizar labores asistenciales en
. .1 | Ocupacional por|los procesos de la gestidn
4143-92 2 Asistencial Competencias en  dreas | documental de la Subsecretaria de
Contable o Administrativa o | Calidad
Financiera o de Sistemas.
) | Tl protesonet n dspine | scpotr 1 emison c copepis
143-93 9 Profesional del conocimiento en: jurfdlco§ que competan al Area de
DERECHO Y AFINES " | Inspeccion vy Vigilancia
' Titulo profesional en disciplina | Soportar el desarrollo de los
. académica del nucleo basico | procedimientos del proceso de
4143-84 1 Profesional del conocimiento en: | inspeccién y vigilancia de las
ADMINISTRACION instituciones educativas.
Realizar actividades relacionadas
con €l plan operativo de inspeccién
y vigilancia a la prestacion del
Titulo profesional en disciplina | S€Fvicle  educativo en
. académica del nicleo basico establecimientos oficiales y no
4143-95 7 Profesional del conocimiento en: oficiales de educacion formal y
| EDUCAGION " | educacion para el trebajo y el
desarrollo humano, de conformidad
con los procedimientos
establecidos y la normatividad
vigentes
Realizar las visitas de
infraestructura requeridas en el
Titulo profesional en disciplina | Subproceso  de  Inspeccién  y
. académica del nicleo basico | Vigilancia para el control de los
414396 1 Profesional del conocimiento en: | establecimientos de Educacién
x ARQUITECTURAY AFINES |Formal, de Educacién para el
Trabajo y el Desarrollo Humano y
Educacion Informal.
Soportar al Subproceso de
. ... |Inspeccién y Vigilancia en |lo
Zg:é%giﬁs(ﬁ??: fge‘gsgg;gg correspondiente a la.s: Tecnelogias
4143-97 2 Profesicnal | del conocimiento en: dci ur'}?cacig:]fgmac'on aray l?:
INGENIERIA DE SISTEMAS, L ml : ioeUCI6 para "
TELEMATICA Y AFINES ormul ambns ejecucion, seguimiento
y evaluacibn de los planes,
programas y proyectos
Elaborar la proyeccion de las
. .. . _ | respuestas a las solicitudes de los
‘ Titullj%p(ofes(;z?a;: fc? ecgsgg)s"izz usuarios del servicio, en atencién a
4143-98 4 Profesional 32? mlggnocimiento en: peticicnes, quejas o recursos,
DERECHO v AFINES * | garantizando el cumplimiento de las
Y normativas legales y los derechos
de los usuarios
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CAL!

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacién de
Necesidad de
Personal CNP

Cantidad

Nivel

Perfil requerido

Sintesis de la Actividad

4143-99

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en;
CONTADURIA PUBLICA

Soportar los informes y estados
financieros presentados por las
Instituciones Educativas

4143-100

Profesional

Tiulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en:
DERECHO Y AFINES vy fitulo
de Postgrado

Gestionar las actividades juridicas
del subproceso de Inspeccion y
Vigilancia

4143-101

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del niicleo basico
del conocimiento en:
EDUCACION vy fitulo de
Postgrado

Gestionar la revisién y formulacion
de informes técnico-pedagdgicos
de los proyectos educativos de
instituciones de educacion formal
regular y de adultos, educacidn
para el trabajo y desarrollo humano
cuando se requiera

4143-102

Técnico

Titulo de Formacion Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semesires de Formacion
Profesional en nicleo bésico
de conocimiento en:
ADMINISTRACION

Brindar apoyo técnico en la
formulacion, ejecucion, seguimiento
y evaluacion de los planes,
programas y proyectos del
organismo, de acuerdo con las
normas y nrocedimientos
establecidos

4143103

Asistencial

Titulo de Bachiller

Realizar tareas de apoyo en
GESTION DOCUMENTAL vy
archivo para el procesc de
Inspeccion y Vigilancia.

4143-104

Profesional
F

Titulo profesional en disciplina
academica del ntcleo basico
del conocimiento en:
Ingenieria Agroindustrial,
Alimentos y Afinas

Soportar la implementacién vy
verificacién de los procesos para
garantizar la inocuidad de los
alimentos incluidos en el PAE

4143-105

.

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en: Derecho
y Afines

Soportar legalmente cada una de
las instancias juridicas y los
diferentes requerimientos
necesarios para el normal
desarrollo del Programa de
Alimentacién Escolar- PAE

4143-106

15

Profesional

Tltulo profesional en.disciplina
académica del nlcleo basico
del conocimiento en;
Administracion,  Contaduria
Ptblica, Economia, Ingenieria
Industrial y Afines

Realizar la consolidacion en medio
fisico y magnético de las:
propuestas {écnicas de cada
operador, ejecucibn y estado
financiero mensual de cada
operador y/o confrate
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALL

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacion de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Aclividad
Personal CNP
Realizar el acompafiamiento a la
ciudadanfa y  organizaciones
comunitarias, actuando como
facilitador en las Mesas Piiblicas de
Titulo profesional en disciplina | la Estrategia de Alimentacion
académica del nucleo basico | Escolar. Facilitar la comprensién
4143-107 3 Profesional | del conocimiento en:jdel PAE mediante métodos
Administracién, = Economia, | pedagégicos adecuados, disefiar y
Ingenieria Industrial y Afines | conducir actividades de
capacitacién, y promover la
participacion activa y colaborativa
de la comunidad, asegurando que
comprendan su rol.
Titulo profesional en disciplina Eeahzar Ia revision y andlisis de las
. . - ases de datos de los resultados
acadsmica del nicieo basico obtenidos en las visitas de
4143-108 2 Profesional | del conocimiento en Ingenieria verificacion en el marco del
g?lneS;stemas, Telematica y iE}rﬂc\)é;rama de Alimentacién Escolar
Implementar los ciclos de ment en
Tltulo profesional en disciplina | todas las Instituciones Educativas
. académica del niicleo basico | Oficiales del Distrito Especial de
4143-100 3 Profesional del conocimiento en Nutricion | Santiago de Cali, asegurandose
y Dietética que cumplan con los Lineamientos
. Técnicos Administrativos del MEN
Realizar diagnosticos
Tltulo profesional en disciplina | socioecondmicos, para desarrollar
académica del nucleo basico | estrategias de intervencién social
4143-110 4 Profesional | del conocimiento en | que permitan que los proyectos se
Scciologia, Trabajo Social y)adapten a las necesidades reales
Afines, Economia de los estudiantes, sus familias y la
comunidad educativa en general.
Soportar a la subsecretaria de
Titulo profesional en disciplina | CORerura en los programas de
. : . .~ |promocion de estilos de vida
4143-111 1 Profesional | académica del nlcleo basico saludables y cambios de habitos, y
del conocimiento en Terapias | o, 14 yrevencion de alteraciones del
movimiento corporal humano.
Elaborar el plan de comunicaciones
. A ara el Programa de Alimentacion
Titulo profesional en disciplina FIéscnlar, manejar la comunicacion
académica del nicleo bésico | ;
4143-112 1 Profesional |del  conocimiento  en|MMema y extema del Programa,
Comunicacion Social g_rabar y edlt_ar \{ldeps informativos,
Periodismo y Afines ' | videoclips institucionales, crear
contenido audiovisual para el
Programa de Alimentacion Escolar
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AlCALDIA DE

SANTIAGO DE CAL!

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACIGN

INSTITUCIONAL

Codificacién de |-
Necesidad de
Personal CNF

Cantidad

Nivel

Perfil requerido

Sintesis de [a Actividad

4143-113

Profesional

L]

Tiiulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en Ingenierfa
Industrial y Afines y titulo de
postgrado, Administracién y
titulo de postgrado

Gestionar el seguimiento en la
ejecucion de los contratos en el
componente logistico Y
administrativo de los contratos del
Programa de Alimentacion Escolar

4143-114

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo bésico
del conacimiento en Derecho
y afines y titulo de postgrado

Gestionar el seguimiento en la
gjecucion de los contratos en el
componente juridico de los
contratos del Programa de
Alimentacién Escolar

b

4143-115

Profesional

L g

Tltulo profesional en disciplina
académica del ntcleo basico
del conocimiento en Ingenieria
Agroindustrial, Alimentos vy
Afines y titulo de postgrado

Gestionar el seguimiento a las
entregas de los complementos
alimentarios que realizan los
operadores en el marco de atencion
del Programa de Alimentacion
Escolar (PAE), optimizando las
etapas de produccién, transporte,
almacenamiento y distribucidn,
asegurando que los alimentos sean
adecuados a las necesidades
nutricionales de los estudiantes, y
gue se minimicen los riesgos de
contaminacidn o deterioro durante
el proceso.

4143-116

L3

Técnico

Titulo de Formacion Técnica o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en: Ingenieria de
Sistemas, Telematica y Afines

Brindar apoyo técnico en Ia
sistematizacion de la informacion
derivada de los resuitados
obtenidos durante las visitas de
verificacién de la adecuada
ejecucion de los contratos del
Programa de Alimentacidén Escolar
(PAE), implementando soluciones
fecnoldgicas que optimicen el
procesamiento, almacenamienio y
andlisis de la informacién

4143-117

12

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o© Seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento en
Ingenieria agroindustrial,
alimentos y afines, Ingenieria
Industrial Y Afines,
Adnmiinistracion

Brindar apoyo técnico en campo a
revision y verificacion de las
entregas de los complementos
alimentarios que realizan los
operadores en el marco de atencion
al programa de alimentacion
escolar (PAE)
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI|

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion de
Necesidad de
Personal CNP

Cantidad

Nivel

Perfil requerido

Sintesis de Ia Actividad

4143-118

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en el Nucleo
Bdsico del Conocimiento
Contaduria Publica

Brindar apoyo técnico al Comité de
Alimentacion Escolar (CAE) en las
Instituciones Educativas Oficiales,
en la implementacion de
mecanismos que les permita
ejercer veedurias, auditorla y
control financiero, al Programa de
Alimentacion Escolar, garantizando
el uso adecuado de los fondos y
promoviendo la rendicion de
cuentas

4143-119

Técnico

Titulo de Formacion Téchica o
Tecnologica o Seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en el Ncleo

Basico del Conocimiento en-

Nutricion y dietética

Brindar apoyo técnico en la
elaboracion del ciclo de menus y
andlisis nufricional, garantizando
que se cumpla con e! aporte
nutricional y teniendo en cuenta las
recomendaciones de calorlas y
nutrientes establecidas en la minuta
patron  contenidos en  los
Lineamientos Técnicos
Administrativos del MEN

4143-120

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento en
Ingenieria Ambiental,
Sanitaria y Afines

Brindar apoyo t&cnico en el Disefio
e implementacidn de las rutas
ambientales del PAE y revisidn al
plan de saneamienio acorde a la
Normatividad vigente, incluyendo
acciones de manejo ambiental.

4143-121

Asistencial

Titulo de  bachiller vy
Ceriificado de Aptitud
Ocupacional por
Competencias en  éareas
Contable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas.

Realizar tareas de apoyo en las
estrategias técnicas y de gestién
que permitan la conservacion de la
informacién,  garantizando la
inmediatez de consulta y acceso a
la informacién

4143-122

Asistencial

Titulo de  bachiller vy
Certificado de Aptitud
Ocupacional por
Competencias en  areas
Contable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas.

Realizar tareas de apoyo en la
revisién del desarrollo de los planes
de mejora de saneamiento
presentados por los operadores
para bodegas y comedores
escolares

4143-123

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del ntcleo basico
del conocimiento en;
Administracién

Realizar la elaboracién y/o ajustes,
divulgacion y socializacion de la
documentacion de los sistemas de
gestién y control, mapa de riesgos y
Lllos indicadores de  gestidn,
siguiendo lineamientos

establecidos.
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de {a Actividad
Personal CNFP
Realizar la preparacién, atencion,
Titulo profesional en disciplina acompafiamiento y respuezta a :os
- académica del nicleo basico '“W“es preliminares  de las
4143-124 3 Profesional del cenocimiento en: gudltoriﬁs exterlnas que ge
; . ; ) el organismo, de
. ingenierla Industrial y afines agz:;;% encotiln Ios glineamientos
establecidos
Gestionar Ja planeacion, ejecucion
y valoracién jurfdica de las acciones
. ... _|asociadas a la supervision e
:E:L%ﬁ;ﬁ%:?ﬂfg;gsgggz interventoria de Ios'co.ntratos del
4143-125 3 Profesional | del conocimiento en: pr%grama dd? Samp_h?cu.’énd det_ la
DERECHO y AFINES con col e_rt_ura del Servicio Educativo,
Postgrado administrativa y financiera, calld_ad
educativa y planeacién sectorial
ante los dérganos de control para el
proceso de Gestién Organizacional
Representar Judicial v
extrajudiciaimente  al  Distrito
Thtulo profesional en disciplina Ersopcizﬁlsde ?ﬁ:}gi&:%gde 83'2"92%10033
4143-126 15 Profesional g:?dém'ginggmr:::’tio bésg‘? Tribunales y Procuradurlas) en que
DERECHO y Afines "|la Secretaria de Educacion sea
partey que le sean asignados porla
Direccién Jurfdica y/o Alcaldla y/o la
. Entidad Contratante
Titulo profesional en disciplina rf]i?t:‘;'gdlf Sﬁé’é‘ﬁi‘c%ﬁiu%ﬁiﬂfsfgf
académica del nicleo basico e " !
4143-127 3 Profesional | del conocimiento en: post produccion angowsual y
Comunicacién social demas formatos SO]ICIt&F[OS, de
periodismo y afines ' tacuerdo con la esfrategia de la
N Oficina de Comunicaciones
Realizar la generacién y publicacion
Tltulo profesional en disciplina | de contenidos en las redes sociales
4143-128 3 Profesional | académica del nticlec basico | oficiales de la Secrefarla de
del conocimiento en: DISENO | Educacién desde el proceso de
Comunicacionas
Soporte  profesional para el
. ... | desarrollo de las aclividades del
Rl prfesonat f SSPI"a | pan e comuncacin momaiva
del conocimiento en: orgamz_acnonal d¢_'-3 la Secret_ar[a de
4143129 3 | Profesional | Comunicacién Social, | Educacicn y reafizar el cubrimiento
Periodismo y Afines pericdistico de las gctwndades y
Artes plasticas v'isuaIeS y evenios de la ept'dad con el
afines ' Ob]eth9 de divulgar informacién a la
comunidad educatva y a los
medios de comunicacion.
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Soportar las actividades juridicas
requ&_arigias en la planificacion,
Titulo profesional en disciplina Zegwmlento, cgntrol'y evaluacion
4143-130 3 p . académica del nlcleo bésico 9' proceso de Adqglglmon de
= rofesional del conocimiento en: Bienes, Obras y Servicios de la
DERECHO Y AFINES | Secretarfa  de Educacion, de
acuerdo con la normatividad
vigente y procedimientos
establecido
Soporte  profesional para la
Tiulo profesional en disciplina | estructuracién y evaluacion juridica
. académica del nlcleo basico|de los procesos de contratacion
4143-131 2 Profesional del conocimiento en: | directa asignados, garantizando su
DERECHO Y AFINES gestibn y publicacion en el
aplicative SECOP ||
Titulo profesional en disciplina ) -
] académica det nicleo basico Realizar el analisis del sector que
4143-132 2 Profesional del conodimiento en: soporta el proceso de contratacion
ECONOMIA " | de los prestadores de servicio.
Soportar_ la rendicion de la
Titulo pr_ofesional en disciplina ;g{il(t:raattisglén dgll :rgamgggél?vﬁi
4143-133 2 Profesional 3§?dém'§§ng§: n:;:g]tio bés:acnq asimismo, realizar las solicitudes de
ABMINISTRACION " | registros presupuestales de
compromiso y  efectuar su
seguimiento
Titulo profesional en disciplina | Realizar la  estructuracién vy
. académica del ntcleo bésico | evaluacion financiera de los
4143-134 3 Profesional del conocimiento en; |procesos de  seleccion de
CONTADURIA PUBLICA contratistas asignados
Gestionar la planeacion,
. ..« | implementacion y evaluacion de los
:gz;%r%‘;faeﬂo?a':ﬂec?eﬂsgg:;gz procesos de contratacion det
. en . | organismo, para que se desarrollen
4143-135 5 Profesional | del conocimiento en: | Lo onortunidad oficiencia
DERECHO y AFINES vy titulo OP Y
de Postarad cumpliendo  estrictamente  los
grado lineamientos  institucionales vy
{egales vigentes.
zg::j%gi%{:s;;?"::ﬂeg ecgsggjshiréﬁ Gestionar la planeacion financiera
4143-136 1 Profesional | del conocimiento en: ggu:;z Oprggﬁsoesl CS;’];.;ECRL&JZIS g:
CONTADURIA PUBLICA y .
titulo de Postarado Adquisiciones del organismo
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALY

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Cadificacion de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Gestionar juridicamente el proceso
* de implementacién, seguimiento y
Titulo profesional en disciplina | evaluacion de la Politica Publica de
académica del nucleo basico | Educacién Rural y su articulacion
4143-137 1 Profesional | del conocimiento en: | con la Secretaria de Educacion del
DERECHO y AFINES v titulo | Distrito Especial de Santiago de
de Postgrado Cali, las Instituciones Educativas,
Zonas Educativas y demas actores
del sector educativo.
Gestionar el soporie a la
Titulo profesional en disciplina | coordinacién de los procesos de
académica del ntcleo bésico | contratacion del organismo vy
4143-138 1 Profesional | del conocimiento en: |soportar la  formulacion vy
ADMINISTRACION vy titulo de | suscripcién de los planes de
Postgrado mejoramiento a cargo del proceso
‘ de gestion contractual.
' Gestionar Ia planeacion del Talento
Titulo profesional en disciplina | Humano docente y Administrativo
- académica del ntcleo basico |de las Instituciones Educativas
4143-139 1 Profesional | del conocimiento en: | Oficiales y del Nivel Central de la
" | INGENIERIA INDUSTRIAL y | SED, creacién y/o actualizacion de
afines y titulo de Postgrado los manuales de funciones, plan de
! previsién y plan anual de vacantes
. » ... | Gestionar el seguimiento de los
Zggé%r%‘;;esé‘;?ar:ﬂec?eﬂsgg}gg informes tecnicos ante el Ministerio
4143-140 1 Profesional |del  conocimiento  en: | 92  Educacion, garantizando fa
. ECONOMIA vy fitulo de sostenibilidad fiscal y financiera del
. Postgrado g:}r;to Especial de Santiago de
Brindar apoyo profesional en Ia
planificacion y desarrollo  del
Titulo profesional en disciplina | Talento Humano docente vy
. académica del ntclec basico | administrativo, mediante el analisis
4143141 1 Profesional del conocimiento en: | y la implementacion de estrategias
PSICOLOGIA psicolégicas que fomenten el
bienestar y el rendimiento
organizacional.
Realizar la verificacion de la planta
. - de cargos y de personal docente y
| el protsione o sopine anecivo ' gusiandose 2 i
4143-142 1 Profesional del conocimiento en: necesidad de la matricula atendida
Administracian “tpor el Distrito a los perfiles
requeridos y a su composicion
interna por niveles

-~
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ALCALDIA DE

SANTIAGG DE CAL!

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

»

INSTITUCIONAL
Caodificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Elaborar la  proyeccion  de
respuestas a los peticionarios en el
Titulo profesional en disciplina | Proes0 de e%isrzﬂgo dequ;a'e?;g
4143-143 1 Profesional gg?démlgg ng?:: n:;:ﬁ[tio bésg;c? respuestas sean conforme a la
" | legislacion vigente, protejan los
DERECHO Y AFINES derechos de los empleados vy
garanticen el cumplimiento de las
normativas laborales aplicables
Realizar las actividades del
subprocese de administracion de la
planta, con un enfoque estratégico
Titulo profesional en disciplina | en el manejo eficiente de la planta
. académica del nicleo basico | administrativa, optimizando los
4143-144 3 Profesional del conocimiento €n: jrecursos, procesos y estructuras
ADMINISTRACION organizacionales para garantizar el
buen funcionamiento y el
cumplimiento de Tlos objetivos
institucionales
Realizar acompanamiento
pedagdgico en los procesos de
Gestion de Talento Humano,
Titulo profesional en disciplina asegurando ll.!na ;tend?n adecuada}
- académica del nicleo basico | ¥, Personalizada  al  persona
4143-145 5 Profesional del conacimiento en: docente, dlrectlvo_, administrativo y
EDUCACION “la los peticionarios, mediante la
implementacion de estrategias
educativas que promuevan el
bienestar, el desarrollo y la mejora
continua en el entorno laboral
Tltulo profesional en disciplina | Soportar al proceso de Gestién de
académica de! nicleo basico | Talento Humano en la planificacién
- ; del conocimiento en: y disefio de actividades para que
4143-146 2 Profesional PSICOLOGIA mejoren el bienestar fisico, mental y
SOCIOLOGIA, TRABAJO | social del personal administrativo,
SOCIAL Y AFINES docente y directivo docente
Brindar apoyo profesicnal en el
subproceso de seleccién y
Titulo profesional en disciplina | vinculacion de personal
. académica del nlcleo basico | administrativo, docente y directivo
4143147 1 Profesional del conocimiento en: | docente, aplicando gstrategias
PSICOLOGIA psicolégicas que aseguren la
adecuada evaluacion de
habilidades y perfiles.
Realizar la proyeccion de los actos
Titulo profesional en disciplina | administrativos, en respuesta a
: académica del nicleo basico | solicitudes relacionadas con el
4143-148 4 Profesional del conhocimiento en: | subproceso de Administracién de
DERECHO Y AFINES \los Sistemas de Evaluacion de
Desempefic Laboral
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ALCALDIA DE

SANTIAGG DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Realizar el andlisis y respuesta a
Titulo profesional en disciplina | requerimientos de usuarios
: académica del niicleo basico | extemos e internos y , ast como la
4143-149 6 Profesional del conocimiento en: | construccién de insumos para [a
DERECHO Y AFINES defensa judicial del proceso de
gestion y desarrollo humano
Soportar las actividades del
subproceso de seleccion ¥
vinculacién, enfocado en la
Tltulo profesional en disciplina Sggﬁ;ﬁ:{m doci?ute y %ﬁfgﬁr\ﬂ
4143-150 7 | Profesional | 3cademica del nicieo basico | 4,cente, mediante Ia aplicacién de
ADMINISTRACION " | estrategias de gestion
organizacional que optimicen los
recursos humanos, asegurando un
“ proceso eficiente y alineado con los
objetivos institucionales
) Gestionar los comités de
. Titulo profesional en disciplina g:nf:ggfn dséecto::\cl:urs%asra c::
: gc?démic? gielt nicleo basico i)regsupuesto participativo, asi como
4143-151 3 | Profesional :Dﬁmiglrnlla?c?gg la compilacién y ajuste de las
ECONOMIA y 3 ftulo de necesidades técnicas -de los
Postgrado 2 proyectos de inversion de Ia
. Subsecretaria  Administrativa vy
; Financiera
: . . dieeinting | R€AliZar [a conciliacién de cuentas
Titlo pr.ofesmnal en disciplina bancarias destinadas para recibir
4143-152 2 Profesional gce‘.?démlgg ng;{ n?igﬁ]tio bés;%c? reconocimientos financieros de las
o 7 CONTADURIA PUBLICA Entidades Pramotoras de Salud por
concepto de incapacidades
Soportar el proceso de recobro de
las incapacidedes, ante las
Titulo profesicnal en disciplina ggf_ﬁgg‘:& dgrrg;notorzse d,e ri:glugé
4143-153 1 Profesional académica del nticleo basico laborales Fid L 9
del  conocimiento  enm: y riduprevisora, para
DERECHO Y AFINES aquellas entidades que no efectten
los pagos dentro de los términos
establecidos en la normatividad
legal vigente
Titulo profesional en disciplina | Soportar el plan de emergencias,
4143-154 5 Profesional | 2@démica del nicleo basico | investigaciones de accidentes de
del conocimiento en: | trabajo e identificacién de peligros
3 Ingenieria industrial v afines. | de Seguridad y Salud en el Trabajo
Titulo profesional en discipling | SSStionar la aplicacion de la bateria
académica del ntcleo basico de riesgo psmpsoqal € mte'rven[r
4143-155 1 Profesional | del conocimiento en; | 03508 de tiesgos asociados,
PSICOLOGIA y titulo de investigacién accidentes de trabajo,
Postgrado acompafiamiento en inspecciones
de puestos de trabajo
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL #
Codificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido . Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Realizar la consolidacion de la
informacion financiera de los fondos
Titulo profesional en disciplina | de servicios educativos, evaluando
" académica del nlcleo bésico [ su razonabilidad y remitila a la
4143-156 12 Profesional del conocimiento en: | instancia competente cumpliendo
CONTADURIA PUBLICA con los estandares técnicos
requeridos de las diferentes
Instituciones Educativas
Realizar el seguimiento a los
. .o | fecursos administrados en los
Zggé%'r:]l}zl;esc;c;ﬁlﬁecl?e%sggzsl‘ligi fondos de servicios educativos para
4143-157 1 Profesional | del conccimiento en: [ 918 cumplan el propbsito  de
ECONOMIA, CONTADURIA |3iender  los  gastos  de
PUBLICA fun0|on§m|ento e inversion
necesarios para la comecta
prestacion del servicio educativo.
Realizar el seguimientc a las
instituciones educativas en la
Titulo profesional en disciplina | gestidn y administracion de los
académica del nicleo basico | Fondos de Servicios Educativos,
4143-158 1 Profesicnal | del conocimiento en; | aplicando principios de eficiencia y
ADMINISTRACION, control financiero para garantizar el
CONTADURIA PUBLICA uso adecuado de los recursos y el
cumplimiento de los objetivos
educativos establecidos
Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico | Gestionar la gjecucion
. del conocimiento en: | presupuestal, el cumplimiento de
4143-159 1 | Profesional | -oNTADURIA ~ PUBLICA, | indicadores y planes de accion de la
ECONOMIA y titulo de | Secretarfa de Educacion.
Postgrado
Gestionar la formulacion,
Titulo profesional en disciplina | priorizacién, viahilizacién y
académica del nicleo basico | modificacidn de los proyectos de la
del concicimiento en: | Secretarfa de Educacién, de
, CONTADURIA PUBLICA, ; acuerdo con los procedimientos,
4143-160 1 Profesional ADMINISTRACION, instrumentos vy herramientas
ECONOMIA,  INGENIERIA | disefiadas por el Departamento
INDUSTRIAL Y AFINES. | Administrativo de  Planeacion
Titulo de Postgrado Distrital y el Departamento Nacional
de Planeacion
Titulo profesional en disciplina | Realizar el desarrolio de
académica del ntcleo bdsico | aplicaciones tecnoldgicas para el
4143-161 1 Profesional | del conocimiento en:{control de los  diferentes
INGENIERIA DE SISTEMAS, | documenios que genera el
TELEMATICA Y AFINES, organismo.
Titulo profesional en disciplina Reallgar. el tgém'lte de I:q;ndgc:on
3-162 10 | Profesional | académica del nicleo bésico | SCONOMIca de 1as presiaciones
414 A sociales de docentes, directivos
del conocimiento €N Jocentes asignadas y funcionarios
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacién de
Necesidad de
Personal CNP

Cantidad

Nivel

Perfil requerido

Sintesis de la Actividad

Contaduria Plblica,

ECONOMIA

4143-163

Profesionat

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conoccimiento en
INGENIERIA INDUSTRIAL Y
AFINES, ADMINISTRACION

Realizar seguimiento y control de la
informacién de novedades de
nomina de personal que se
ingresan al sistema de informacion
Humano

4143-164

10

Profesional

Tltule profesional en disciplina
académica del nlcleo basico
del conocimiento en Derecho
y afines

Soportar los recursos de reposicion,
sentencias  judiciales, tutelas,
derechos de peficion y sanciones
moratorias

4143-165

Profesional

Thtulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en
ADMINISTRACION o
INGENIERIA INDUSTRIAL Y
AFINES

Realizar el seguimiento al
cumplimiento de las normas para la
gestion de PQRSD con énfasis en
ia oportunidad y calidad de la
respuesta a las PQRSD vy
capacitacibn en el uso de
aplicativos propios de atencidn al
ciudadano.

4143-166

Profesional

x

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en Ingenieria
Ambiental, Sanitaria y Afines

Soportar la gestion de servicios
publicos del nivel central y de las
Instituciones ! Educativas en |o
referente al PGIRS

4143-167

Profesional

Titulo profesicnal en disciplina
académica de! ndcleo basico
del conocimiento en
ADMINISTRACION,

INGENIERIA INDUSTRIAL Y

Realizar la consolidacion y tramite
de los requerimientos de Dotacion,
formulacién de las fichas de los
proyectos ide  inversion vy
administracion de inventarios de la
SED

4143-168

Profesional

AFINES

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en Derecho
y afines

Soportar los  procesgs  que
requieran brindar respuestas que
soliciten los organismos de control,
personal de' la Secretaria de
Educacién Distrital y/fo comunidad
general a cargo de la Subsecretaria
Administrativa y Financiera

4143-168

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en
Contaduria Plblica

Soportar contable y
financieramente a los procesos
contractuales que hacen parte de la
Subsecretarla Administrativa y
Financiera

4143-170

Profesional
L3

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en
INGENIERIA INDUSTRIAL Y
AFINES o ADMINISTRACION

Realizar €} disefio de actividades y
encuentros de aprendizaje sobre
formulacion de proyectos,
planeacién participativa, control
social y veedurias ciudadanas
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Al CALDIA DE

SANTIAGO DE CaLl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion de
Necesidad de
Personal CNP

Cantidad

Nivel

Perfil requerido

Sintesis de Iz Actividad

4143171

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en
ADMINISTRACIOIN,
CONTADURIA PUBLICA.
Titulo de Postgrado

Gestionar la  verificacion y
evaluacion de los oferentes durante
la etapa de planeacion y ejecucion
de los procesos contractuales que
hacen parte de la Subsecretaria
Administrativa y Financiera

4143-172

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo bésico
del conocimiento en Derecho
y afines y titulo de Postgrado

Gestionar la  planificacién vy
ejecucion de procesos
contractuales de la Subsecretaria
Administrativa y  Financiera,
asegurando el  cumplimiento
normativo y la proteccién de los
intereses institucionales

4143-173

20

Profesional

THulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en
ADMINISTRACION,
INGENIERIA INDUSTRIAL Y
AFINES, CONTADURIA
PUBLICA, ECONOMIA

Soportar la ejecucidon de las
actividades del plan de gestion de
apoyo administrativo en las
Instituciones Educativas del Distrito
de Santiago de Cali, asi como el
cargue de la informacion en los
diferentes aplicativos que maneja la
institucion Educativa

4143-174

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nGcleo basico
del conocimiento en
EDUCACION

Soportar las diferenfes etapas de
matricula de las instituciones
educativas oficiales ¥
establecimientos educativos
privados de cobertura, asi como las
actividades de evaluacion
educativa docente, evaluacion de
estudiantes Y evaluacién
institucicnal, de conformidad con
los procedimientos establecidos.

4143-175

Profesicnal

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en
ADMINISTRACION,
INGENIERIA INDUSTRIAL Y
AFINES

Elaborar {a proyeccitn y respuesta
de actos administrativos que se
manegjan en las Instituciones
Educativas Oficiales (IEQ) del
Distrito de Santiage de Cali.

4143-176

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en
ENFERMERIA

Elaborar estrategias a la comunidad
educativa para el autocuidado que
permitan fomentar y, mantener el
bienestar

4143177

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en: Derecho

|y Afines

Realizar el analisis y respuesta a
requerimientos  ciudadanos vy
construccion de insumos para
defensa judicial de la entidad en la
Gestién de la Cobertura Educativa

4143-178

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nlcleo basico
del conocimiento en:

Realizar el procesamiento de
informacién y analisis de la
informacién de matricula para el
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIGNAL

Caodificacion de
Necesidad de
Personal CNP

Cantidad

Nivel

Perfil requerido

Sintesis de la Actividad

Ingenieria de  Sistemas,

Telematica y Afines

proceso de Gestion de la Cobertura
Educativa

4143-179 2

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo bésico
del conocimiento en;
INGENIERIA INDUSTRIAL y
afines

Apoyo profesional en cada uno de
los 14 proyectos derivados de la
gestién de la matricula de Santiago
de Cali

4143-180 14

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del ndcleo basico
del conocimiento en:
CONTADURIA PUBLICA ©
ECONOMIA

Realizar la evaluacion financiera de
los contratos y aciividades de
acompariamiento a las instituciones
educativos en lo concerniente a los
fondos de servicio educativo

4143-181 4

L]

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del ntcleo basico
del conocimiento en:
ADMINISTRACION

Realizar Ja busqueda activa vy
asistencia técnica para la
administracién eficiente de la
plataforma  SIMAT en los
establecimientos  educativos del
Distrito Especial de Santiago de
Cali . :

4143-182 6

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nticleo basico
del conocimiehto en:
EDUCACION ¢

Realizar el seguimiento al
gesarrollo  <del  componente
Pedagégico de los establecimientos
educativos en el marco de la
prestacion del servicio educativo

4143-183 1

7

Profesional

Titulo profesional én disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en:
CONTADURIA PUBLICA vy

. { -
Gestionar el; seguimiento en la
ejecucion de los contratos en el
componente contable y financiero

4143-184 3

Profesional

titulo de Postgrade

Titulo profesional en disciplina
académica del niicleo basico
del conocimiento en:
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines

Realizar actividades logisticas y
administrativas que contribuyan ala
Gestion de® contratos; de la
Coberiura Educativa y atencion a
los requerimientos de los entes de
control.

4143-185 1

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nticleo basico
del conocimiento en:
INGENIERIA DE SISTEMAS,
TELEMATICA Y AFINES,

Soportar la gestion de las TIC para
los procesos de la Subsecretaria de
Cobertura Educativa, asegurando
la correcta implementacion, gestion
y optimizacién de las solucicnes
tecnoldgicas

4143-186 6

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nticleo basico
del conocimiento en: Derecho
y Afines

Soportar la gestion juridica en la
Subsecretaria de Cobertura
Educativa en todas las tematicas
que se generan en desarrollo del
Programa de alimentacion Escolar,
incluida la atencién a las acciones
de tutela.
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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacion de
IID\Iecesidlaéd: SS Cantidad Nivel Periil requerido Sintesis de la Actividad
ersona
Gestionar la revision juridica de los
contratos de prestacion del servicio
publico educativo y los demas
. .« | contratos de la Subsecretaria de
e [P SER Co e
4143-187 1 Profesional del conocimiento en: Derecho arientar las diferentes situaciones
y Afines y titulo de Pbstgrado juridicas en pro de m_antener el
acceso y permanencia en Ia
educacién como fortalecimiento de
iz matricula educativa en Santiago
de Cali.
; .. _|Gestionar la  revision  del
il prfesonl o J5cHIn2 | componerte ancieo oo
4143-188 1 Profesional | del conocimiento en | COntratos de prestacion del servicio
Economia, Contaduria Pablica | PUPlico educativo y de pracesos
y titulo de 'Postgrad o presupuestales de Ia_Subsecretaria
de Coberiura Educativa
Tliulo profesional en-disciplina
académica del nicleo basico | Soportar {a etapa precontractual en
. del conocimiento en|la elaboracion de Ios estudios
4143-189 2 | Profesional | ApuNISTRACION, técnicos y previos para Ia
INGENIERIA INDUSTRIAL Y | contratacion
AFINES
Titulo profesional en disciplina S:r?tlzlazb?g la d;evrs;gg ycoanr;c:i;ltsgz
. académica del ntclec basico : .
4143-180 1 Profesional del conocimiento en encaminados a la permanencia
Contaduria Publica escolar adscritos a la Subsecretaria
de Cobertura Educativa
Titulo profesional en disciplina Soportar la implementacion de las
] académica del niicleo basico estrategias y practicgs lnclus.lvas
4143-191 3 Profesional del conocimiento en | Gue favorezcan la equidad v calidad
EDUCACIGN educativa para todos los
estudiantes,
Gestionar la identificacion de los
Titulo profesional en disciplina | menores caracterizados en el
académica del ntcleo basico | Sisterna de Responsabilidad Penal,
4143192 1 Profesional | del conocimiento en | brindando apoyo en la formulacién,
EDUCACION vy titulo de |actualizacién y seguimiento de los
Postgrado proyectos asociados a poblacion
vulnerable
Gestionar y desarrollar enfoques
Titulo profesional en disciplina Fai%arggg;os la acrj:l?:gi(lji?:ciénqui
académica del nicleo basico| ~. . :
4143-193 1 Profesional |del  conocimiento  en | ontegracion  educativa g de los
EDUCACION y titulo de menores,  promoviendo su
Postgrado desarrollo mtegral. Yy su acceso a
una educacidén inclusiva en el
' Sistema de Respensabilidad Penal,
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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacion de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Gestionar una atencion integral,
! Titulo profesional en disciplina {que aborde las necesidades
académica del nicleo basico | médicas, el bienestar emocional y
4143-184 1 Profesional | del conocimiento en | psicoldgico de los estudiantes,
PSICOLOGIA con y titulo de | promoviendo  su inclusion,
Postgrado desarrollo personal y social en un
entorno escolar adecuado y seguro
Realizar el seguimiento mediante
Titulo profesional en disciplina | llamadas telefénicas y/o visitas
académica del nlcleo basico | domiciliarias a Ios nifios, nifias
; del conocimiento en | jévenes y adolescente identificados
4143-186 8 | Profesional | 550i0L0GIA,  TRABAJO [como  desertores, en aras de
SOCIAL Y AFINES, [ recolectar informacién necesaria
PSICOLOGIA para la reinsercion al sistema
educativo
) Realizar la implementacion de
politicas y  estrategiass de
. £ . . | mejoramiento permanente de la
o Zggé%%ﬂﬁ%‘;?ﬂfg;gsgg’shgi calidad educativa, de conformidad
4143-196 4 Profesional del: conocimiento en | €ON metodologlas y procedimientos
: EDUCACION m ) establecidos por la Subdiréccion de
i Calidad a traves del
’ acompariamientc a la  Zona
Educativa asignada
N g Elaborar el disefio de metqdologias
.| Ttulo profesional en disciplina lidicas que faciliten el desarrollo de
académica del nugleo bésico habilidades ¥ actividades que
4143-197 3 . Profesionat | del conocimiento en (contribuyan * al bienestar
Sociologia, Trabajo Social y |psicosocial, fisico y cogpitivo de
+ Afines, Psicologia . hifios, nifiag, adolescentes vy
: familias k
Soportar la " efectividad : de las
estrategias de seguimienio a los
proyectos movilizadores,
Titulo profesional en disciplina | garantizando que las iniciativas
4143-198 7 Profesional académica del nicleo basico|sean pedagogicamente sdlidas,
del conocimiento en | inclusivas y sostenibles,
EDUCACION promoviendo la calidad educativa
en las Instituciones Educativas
Oficiales del Distrito Especial de
Santiago de Cali
. Tltulo profesional en disciplina
ca!c?démica del nicleo basico | Soportar al equipo de Ja
_ : e conocimiento en | Subsecretaria de Calidad Educativa
4143199 5 Profesional ADMINISTRACION, en la optimizacién de procesos y la
m:?I\EIENSIERIA INDUSTRIAL Y | gestion eficiente de recursos
E
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Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Tltulo profesional en disciplina | Realizar la recoleccidn,
académica del nicleo hésico | organizacion preparacion y anélisis
4143-200 1 Profesional | del conocimiento en | de conjuntos de datos relacionados
Matematicas, estadistica y|con la evaluacién de [a calidad
afines educativa
. ... | Soportar desde el componente
:g:é%%‘;;eség?ﬂfggsgg’ggz psicosocial la estructuracion e
4143-201 1 Profesional del conocimiento en implementacion de la ruta
PSICOLOGIA pedagogica para la calidad
educativa.
:g:;%g;%;eﬂg??:ﬁec?eﬂsgﬂgg 'Elaborar y actualizar el Plan Anual
4143-202 1 Profesional del conccimiento en de Adquisiciones PAA de la
CONTADURIA PUBLICA Subsecretaria de Calidad Educativa
Soportar el praocesc de Adqguisicion
Titulo profesional en disciplina de blen_es qbras 4 f’emc'qs. en la
] académica del ntcleo basico protocolizacion de las actividades
4143-203 1 Profesional del conocimiento en precontractuales, contractqales y
DERECHO y AFINES postcontractuales, estudios vy
‘ analisis, para la Subsecretaria de
Calidad Educativa.
Titulo profesional en disciplina | Gestionar el diagndstico evaluativo
académica del nucleo basico | para determinar [as condiciones
4143-204 4 Profesional | del conocimiento en |iniciales y la linea de base para
EDUCACION y titulo de|organizacion del programa de
Postgrado Jornada Unica Escolar
Gestionar la elaboracion de los
documentos precontractuales,
contractuales y postcontractuales,
Titulo profesional en disciplina reahzanqo una _gestion —mas
académica del ndcleo basico estratégica y eficiente d de los
4143-205 1 | Profesional |del  conocimiento  en|PIPEE0R gcfranf'za" 0 st el
ADMINISTRACION y titulo de | Shrpimiento de oS Tequiskos
Postgrado administrativos  establecides, y
contribuyendo de manera efectiva a
las necesidades planteadas por los
diferentes procesos de la
| Secretarla
Gestionar las actividades
relacionadas con la ejecucion,
seguimiento y evaluacion de los
. ... | subprocesos de la Subsecretaria de
zg:g%r%z;esé:?ar:ﬁ;gsggs';gg Calidad Educativa, enfocados en €}
4143-206 1 Profesional | del conocimiento en ac;; rg::af_‘lamletnto o ":‘. I‘IS
PSICOLOGO y fitulo de establecimientos educativos y la
cualificacién docente, basandose
Postgrado en los resultados de la gestion
escolar y promoviendo un enfoque
inclusivo y de respeto a los
derechos
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SANTIAGO DE CALI

DEPAﬁAMEmO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
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INSTITUCIONAL
Codificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Realizar el acompaiiamiento en el
Titulo profesional en disciplina [ componente de salud y nutricién
. académica del nicleo basico | con las instituciones oficiales y no
4143-207 2 Profesional del conocimiento en | oficiales con oferta de educacién
NUTRICION Y DIETETICA  |inicial que lo soliciten, segln la
programacion del Subproceso.
Realizar las visitas de verificacion y
fortalecimiento de condiciones de
calidad del componente de salud y
. -« | nufricion en la educacion inicial a
:g:g%r‘::i%;eségﬁ: ;cr;ecgsggligg las instituciones focalizadas para
4143-208 2 Profesional del s este proceso. Elaborar informes y
cenocimiento en -
' NUTRICION Y DIETETICA conceptos  técnicos de§de su
componente para  asistencias
técnicas, acompafamientos y
articulaciones con el Subproceso
de Inspeccidn y Vigilancia.
: Realizar la planeacion operativa,
desarrollo, seguimiento y ronitoreo
Titulo profesicnal en disciplina de la gestion de la Educacién Inicial
. académica del nlcleo basico |en el marcd de una ‘atencién
4143-208 S Profesmr?al del  conocimiento en | Integral, oriegtando sobrg calidad
: |EDUCACION  * pducativa, condiciones de calidad,
. ¢ F prientaciones! pedagdgicas y
2 cualificacién del talento humano.
i . k4 Realizar la verificacipn  del
- cumplimiento - de los ambientes
. educativos y protectores teniendo
Titulo profesional en disciplina zgg]; ;'efererlc:a las normas NTC
- | académica del nicleo basico | #2°% 12 NTG 6199, el POT de Ia
4143210 2 Profesional | .. conocimiento en: | Fludad de Cali y los referentes
# Arquitectura y Afines técnicos de Iq educacion inicial, en
d Jas instituciones educativas
oﬁcnales ;. establecimientos
educatlvos privados y prestadores
de servicio  °
. .. | Soportar a los procesos de gestidn
lg:l%glrigﬂg?ar:ﬂe;gs%pl[na de informacién estadistica, bases
sico
4143-211 1 Profesional | del conocimiento en de datosy snstema_s de lpformacnén
INGENIERIA DE SISTEMAS tecpgléglcos en articulacién con las
TELEMATICAY AFINES | 2ctividades del  subproceso -
educacién inicial.
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ALCALDIA DE
SANTIAGOQ DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Coadificacién de
Necesidad de
Personai CNP

Cantidad

Nivel

Perfll requerido

Sintesis de la Actividad

4143-212 1

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del ntcleo basico
del conocimiento en
COMUNICACION  SOCIAL,
PERIODISMO Y AFINES

Realizar las estrategias
comunicacionales, que promuevan
la apropiacién de los referenfes
técnicos y lineamientos de ia
educacién inicial, a través del
disefio y difusion de piezas
digitales, registros fotograficos,
produccién y post produccién de
videos y presentacion de eventos,
que se lleven a cabo en el
Subproceso  Gestion  de la
Educacién Inicial, articulados con el
\area de comunicaciones de la
Secretarfa de Educacion Distrital de
Santiago de Cali

4143-213 2

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en
PSICOLOGIA

Elaborar las estrategias
enmarcadas en el componente de
seguimiento y monitoreo, respecto
al desarrollo infanti vy al
fortalecimiento en condiciones de
calidad de instituciones educativas
oficiales, no oficiales y prestadores
de servicio de educacion inicial

4143-214 8

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del ntcleo bésico
del conccimiento en:
EDUCACION vy fitulo de
postgrado

len el

Gestionar la planeacién operativa,
desarrollo, seguimiento y monitoreo
de la gestidn de la Educacion inicial
marco de una atencién

arientando scbre
condiciones de calidad, Ilas
frayectorias educativas, la
cualificacién del talento humano, a
través de estrategias  de
acompariamiento técnico situado a
docentes y directivos docentes de
las IEO en cada una de las seis (6)
Zonas Educativas.

integral,

4143-215 3

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en;
EDUCACION vy titulo de
postgrado

Gestionar las asistencias técnicas y
acompariamiento pedagdgico en el
marco de la educacion inclusiva, a
partir  del  diagnéstico de
necesidades, los referentes
técnicos en educacion inicial, el
Decreto 1411 de 2022 y la
normatividad vigente, dirigidas a las
instituciones educativas oficiales,
no oficiales y los prestadores de
servicio de educacion
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SANTIAGO DE CALI
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DE DESARROLLO, E INNOVACION
INSTITUCIONAL

e

Codificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Zg:;%ggsé‘;ﬂ ;c?ecgsgg)slzgz Gestionar la articqlacién de la
del conocimiento en: Subsecretaria de Calidad de la SED
4143-2186 3 Profesional !|para adelantar las actividades
SOCIOLOGIA, TRABAJO rtinentes para la formulacion de
. SOCIAL Y AFINES y titulo de | PSLOER S P
Postgrado a
Realizar la atencién a Ilas
necesidades técnico-pedagégicas
Titulo profesicnal en disciplina | de las instituciones educativas y de
v académica del nicleo bésico | la comunidad educativa en general,
4143217 12 Profesional del conocimiento en: [garantizando el apoyo y la
EDUCACION orientacién adecuados en los
procesos de ensefianza-
aprendizaje
Titulo profesicnal en disciplina | Soportar los procedimientos de
. académica del ntcleo basico | evaluacion de estudiantes,
A4143-218 2 Profesional del conocimiento en: | desempefio docente y directivo
PSICOLOGIA docente y ruta de mejoramiento
£ Titulo profesional en disciplina | Realizar el  acompafiamiento
g . académica del nucleo basico | juridico al proyecfo de
4143219 1 Profesionel del’ conocimiento en: | Fortalecimietito de la Calidad del
DERECHO Y AFINES Servicio Educativo” :
Titdlo profesional én disciplina | Elaborar estrategias significativas
. . |académica del nicleo basico | €M & UsO Y apropiacién de las TIC
4143-220 1- | Profesional | delconocimiento en Ingenieria Fara el fomento de la educacion en
i |de: sistemas, telematica y as lnstltuc:one Educativas.Oficiales
afines h del Distrito Espemal de Santlago de
i Cali
. Soportar las actividades requendas
2 en la efecucion, segmmlento y
evaluacion del subproceso de
. fortalecimientd de la cahdad para el
. acompafiamiento a* los
Titulo profesional en disciplina f:;:gﬁgmfn;?gneeg:’;atg;z'cg:lE:f
4143-221 2 Profe:.sional g:ladém'gsnggg ".UCIeO basmg manejo de dindmicas de grupo, la
miento en: |. K ; .
PSICOLOGIA :dgnﬂﬁcacnép . de necesidades
psicoeducativas y el apoyo en la
gestién de conflictos, contribuyendo
asl al desarrollo integral de los
estudiantes y docentes en el marco
de un entorno educativo saludable
y de calidad
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DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Gestionar la articulacion entre los
subprocesos de la Subsecretaria de
Calidad de la SED y Ias actividades
pertinentes para la formulacidn de
. i | 128 PPER, asegurando un enfoque
Titulo profesional en disciplina estratéai . i
. . . gico en la planificacién y
4143-222 1 Profesional g:fdém'ggngggngggéo bésg? asignacién  eficiente de los
ECONOMIA con postgrado " 1recursos, el analisis de viabilidad
financiera y la aoptimizacion de los
procesos presupuestarios,
garantizando asf la sostenibilidad y
efectividad de las iniciativas en el
sector educativo
Tltulo profesional en disciplina { Apoyar el analisis juridico de los
. académica del niicleo basico [ distintos planteamientos que se
4143-223 3 Profesional del conocimiento en: | generen en el marco del programa
DERECHO Y afines “Todas y Todos a estudiar”
Brindar apoyo profesional en el
disefio, produccion y ejecucion de
actividades  comunicativas en
Titulo profesional en disciplina | multiples formatos, (tradicionales y
académica del nucleo basico | digitales), dirigidas a La ciudadania
4143-224 4 Profesional ; del conocimiento en: { en general y grupos de interés, en
Comunicacién social, | cumplimiento de las directrices
periodismo y afines definidas que fortalezcan y ayuden
a la socializacién y posicionamiento
del programa “Tedas y Todos a
Estudiar”
Elaborar los informes relacionados
Titulo profesional en disciplina|con [a participacion de los
académica del nicleo basico | beneficiarios de la linea 8, del
4143-225 5 Profesicnal | del conocimiento en: |programa Todas y Todos a
ECONOMIA, Estudiar, en las jornadas civicas vy
ADMINISTRACION en los proyectos de Mi Contribucion
a Cali
Realizar la  recopilacion vy
consolidacion de  informacion
estadistica: Cobertura, desercion,
egresados, graduados y
Tltulo profesional en disciplina | caracterizacién para la gestion del
académica del nicleo basico |componente  estratégico, los
4143-226 1 Profesional | del conocimiento en: | programas y proyectos educativos,
INGENIERIA INDUSTRIAL Y | en cumplimiento de los parémetros
AFINES técnicos, legales y secloriales,
acorde con procedimientos
establecidos, en e marco del
» |programa “Todas y Todos a
estudiar”.
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Personal CNP

Cantidad

Nivel

Perfil requerido

Sintesis de la Actividad

4143-227 7

L]

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en
PSICOLOGIA, SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES

Realizar el  acompafiamiento
técnico, académico y operativo para
el disefio y la ejecucion del Plan de
formacion complementaria y de
acompafiamiento psicosocial de los
beneficiarios del programa “Todas y
Todos a Estudiar’, asegurando un
enfoque integral que atienda las
necesidades emocionales y
psicosociales de los beneficiarios,
promoviendo su bienestar mental,
apoyando la superacion de posibles
barreras emocionales y facilitando
su adaptacidn y éxito académico
dentro del programa

4143228 1

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nlcleo basico
del conocimiento en Ingenieria
de sistemas, telematica y
afines

Soportar el ingreso de datos de los
beneficiarios del programa Todas y
Todos a estudiar vy estrugiuracion
de informes de permanencua
avance y desercuﬁn

4143-229 1

4
¥

.
3
s -

Profesional

Titulo profesionat en disciplina
académica del niicleo basico
de! conacimiento en
CONTADURIA ¢ PUBLICA,
ADMINISTRACION
INGENIERIA INDUSTRIAL Y
AFINES, ECONOMIA

Realizar el anéhs;s y evaluacion
financiera de las bases de datos en
tumplimiento! de los parametros
técnicos, legales y secioriales, en el
marco del programa “Todas Yy
Todos a estudiar”. ;

4143-230 1

Profesional

*

Titulo profesional én disciplina | :

académica del nicleo basico
del, conoctmrento en.
PUBLICIDAD Y: AFINES,
DISERO, COUNICACION

SOCIAL, PERIODISMO Y

; 3

Elaborar la publicacién en medios
maswos del avance de resultados
del programg “Todas y €r odos a
Estudlar’ :

z

4143-231 3

4

Profesional

AFINES

Tltulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en:
DERECHO Y AFINES vy titulo
de POSTGRADO

Gestionar el- seguimienfp a los
procesos jurldicos y contractuales
en el marco de la ejecucion del
proyecto de fortalecimiento de las
Instituciones Educativas Oficiales.

4143-232 2

Profesional

Titulo profesicnal en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en:
CONTADURIA PUBLICA
CON POSTGRADO

Gestionar la verificacién  del
cumplimiento de fodos los aspectos
financieros que rigen los contratos
yfo convenios
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Sintesis de la Actividad

4143.233

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en:
COMUNICACION  SOCIAL
CON POSTGRADO

Gestionar el manejo de medios de
comunicacién y posicionamiento de
la imagen institucional ante los
diferentes  publicos  objetivos
loczles, regionales y nacionales.
Con el animo de dar a conocer y
difundir fa informacion mas
relevante del programa “Todas y
Todos a Estudiar”.

4143-234

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nticleo basico
del conocimiento en:
CONTADURIA PUBLICA vy
titulo de POSTGRADO

Gestionar los procesos financieros
del programa *Todas y Todos a
Estudiar”, brindando
oportunamente informacién
requerida para toma de
decisiones.

la
la

4143-235

Profesional

Titulo profesional en disciplina
academica del nucleo béasico
del conocimiento en;
INGENIERIA INDUSTRIAL Y
AFINES CON POSTGRADO

Gestionar la ejecucion,
| organizacion, seguimiento vy
evaluacion del programa “Todas y
Todos a Estudiar”.

4143-236

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en:
PSICOLOGIA CON
POSTGRADO

Gestionar el disefio de la estrategia
para la permanencia de los
beneficiarios del programa “Todas y
Todos a Estudiar”.

4143-237

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nticleo bésico
del conocimiento en:
SOCIOLOGIA, TRABAJO
SOCIAL Y _AFINES.
PSICOLOGIA. TITULO DE
POSGRADO

Gestionar el disefic de las
metodologlas de seleccion y
acompaiiamiento, a través de las
cuales la Secretarfa de Educacion
realizard seguimiento a los
aspirantes y beneficiarios del
programa ‘Tedas y Todos a
estudiar’

4143-238

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nticleo basico
del conocimiento en:
PSICOLOGIA CON
POSTGRADO

Gestionar en el disefio de talleres
psicosociales para los beneficiarios
del programa “Todas y Todos a
Estudiar”., asf como el apoyo a
espacios y comités de articulacion y
concertacién con otros organismos
de [a Alcaldia, entidades externas,
IES e IETDH, vinculadas con el
programa “Todas y Todos a
Estudiar

4143-239

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo béasico
del conocimiento en:
CONTADURIA PUBLICA
CON POSTGRADO

| Gestionar el proceso financiero
relacionado con la ejecucidn,
seguimiento, control y evaluacion
de los convenios y contrates
firmados en el marco del desarrollo
del, programa “Todas y Todos a
Estudiar”.
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Sintesis de la Actividad

4143-240

Profesional
L ]

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conacimiento en Ingenieria
de sistemas, telemdtica vy
afines

Soporte  profesional en la
infraestructura techoldgica de la
Subsecretaria de  Planeacion
Sectorial en el componente de
ambientes escolares

4143-241

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nlcleo bésico
del coneccimiento en
PUBLICIDAD Y  AFINES,
DISENO

Realizar el diserio y elaboracion de
piezas visuales requeridos por los
diferentes procesos de la
Secretaria de Educacién Distrital y
de sus establecimientos educativos

4143-242

4

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del ntcleo basico
del conocimiento en Ingenietia
electrdnica,
telecomunicaciones y afines,
ingenieria. de  sistemas,
telematica y afines

Realizar la formulacidn, disefio,
organizacion, gjecticién y control de
planes, programas y proyectos
ejecutados por el area de gestion
tecnoldgica.

4143-243

Profesional

.
t

Titulo profesional en disciplina
académica del nuicleo basico
del conocimiento en:
ECONOMIA

! ]
Realizar la formulacion vy
seguimiento del plan sectorial.

4143-244

Profesional

Thulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en:
INGENIERIA  AMBIENTAL.
SANITARIAY AFINES

t

!

Soportar  los  procesos de
planeacibn  sectorial de Ia
Secretarfa de Educacién alineados
con los principios de sostenibilidad,
bienestar y- salud ambiental.
Disefiar politicas ambientales e
implementar ;| estrategias  que
promuevan un entormo educativo
seguro, saludable y respetuoso con
el medio amblente -

4143-245

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en Ingenieria
agricola, forestal y afines

Realizar el mejoramignto de
ambientes escolares :en las
Instituciones Educativas Oficiales,
para dar cumplimiento a la solicitud
de permisos y aprovechamientos
forestales y realizar las actividades
pertinentes para gestionar ante el
DAGMA las autorizaciones
necesarias para intervencicnes en
las instituciones educativas
oficiales de Santiago de Cali.

4143-246

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nucleo basico
del conocimiento en Ingenieria
de sistemas, tfeleméatica y
afines

Realizar el mantenimiento de las
bases de datos, produccidn de
reportes e informes para la
Secretaria de Educacidn del Distrito

Especial de Santiago de Cali
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4143247

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del ndcleo basico
del conocimiento en:
INGENIERIA CIVIL,
ARQUITECTURA Y AFINES

Soporte profesional en el proceso
de mejoramienfo de ambientes
escolares en las Instituciones
Educativas Oficiales, apoyar como
rol {écnico los procesos de
contratacién de consultorias y
obras civiles y apoyar las
supervisiones de las diferentes
contrataciones que framita la
subsecretaria de  Planeacion
Sectorial.

4143-248

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo bésico
del conocimiento en:
ARQUITECTURAY AFINES

Realizar la evaluacibn de la
infraestructura, equipamienio vy
dotacion de los establecimientos de
educacion formal.

4143-249

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo bésico
del conocimiento en:
DERECHO Y AFINES

Soportar juridicamente  \las
aclividades precontractuales,
contractuales y postcontractuales
que adelante la Subsecretaria de
Planeacién Sectorial.

4143-250

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en Ingenieria
de sistemas, telematica y
afines

Soportar la administracion de los
servicios de red, datos y planta
{elefénica la  Secretarfa de
Educacion y las IEQ. Asl como
gestionar la integracién de los
servicios de la Secretarla con la red
Municipal.

4143-251

Profesional

Thulo profesional en disciplina
académica del nlcleo basico
del conocimienta en Ingenieria
de sistemas, telematica y
afines con postgrado

Gestionar la formulacion de los
proyectos de inversion referente a
las TIC con el fin de realizar
acompaiiamiento a los comités de
planificaciéon sectoriai para Ila
asignacién de recursos de
presupuesto participativo.

4143-252

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del cohocimiento en:
EDUCACION CON
POSTGRADO

Gestionar la implementaciéon del
observatorio de Ila educacién,
formulacién de proyectos vy
seguimiento de politicas publicas.

4143-253

16

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nicleo basico
del conocimiento en;
Ingenieria civil y afines,
Arquitectura y Afines con
Postgrado

Apoyo profesional en diagndsticos y
peritajes estructurales de las
Instituciones Educativas y de ser
necesario Adelantar el disefio
estructural de las edificaciones de
acuerde con el Reglamento
Colombiano de  Construccién
Sismorresistente NSR10. Y apoyar
las supervisiones de [as diferentes

f contrataciones que tramita la
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Subsecretaria de  Planeacién

Sectorial.

4143254

Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del nlclec basico
del conocimiento en:
ARQUITECTURA Y AFINES.
Y Titulo de POSTGRADOQ

Gestionar la ejecucion de los
recursos en los proyectos para la
construccion de  infraestructura
fisica de las Sedes Educativas de
Santiago de Cali.

4143-255

Profesional

Y

v

Titulo profesional en disciplina
académica del nlcleo basico
del conocimiento en:
DERECHO Y AFINES con
POSTGRADO

2 ~
i
1
B

Gestionar la resolucion de
cenciliaciones administrativas en el
marco del proyecto denominado
“Adecuacion de la Infragstructura
Fisica de las Sedes Egucalivas
Oficiales del Municipio de ‘Santiago
de Cali" y dar apoyo a la proyeccion
tle respuestas de derechos de

4143-256

5

Téchico

+

Titalo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o -Seis (0B)
Semestres de * Formacién
Profesional en , disciplina
académicas del Nticleo Bésico
del. Conocimiento en;
Administracién.

peticion, tutel{as yolras.

j z
Brindar apoya técnico al procesa de
Gestion Juridica en el mangjode los
sistemas  irstitucionales; SAC,
PRFEO y SIPROJWEB
‘

r

4143-257

Técnico

Tltulo de Formacién Técnicao |-

Tecnolégica o :Seis (086)
Semesires de Formacion
Profesional en disciplina
académicas del Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Comunicacion Social,
Periodismo v afines

Brindar apoyo técnico’ en la
generacion 'y publicacion de
contenidos en las redes-sociales
oficiales de- la Secretaria de
Educacién ¢ ’

B

4143-258

Técnico

Titulo de Formacion Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en: Administracion

Brindar apoyo técnico el cargue de
los documentos de seleccién y
gjecucion en la plataforma Gestién
de Contratistas de la Alcaldla de
Santiago de Cali, necesarios parala
elaboracién de fichas técnicas y
presentacion de cuentas

Péagina 29 de 39




ALCALDIA DE

SANTIAGO PE CAL!

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Cadificacién de
Necesidad de
Personal CNP

Cantidad

Nivel

Perfil requerido

Sintesis de la Actividad

4143-258

Técnico

Titulo de Formacisn Técnica o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en:
ADMINISTRACION

Brindar apoyo técnico en la
elaboracién de proyectos
encaminados a la optimizacién de
la planta de docentes en las
Instituciones Educativas de
Santiago de Cali, asl como en la
elaboracién y seguimiento de
cronogramas para la ejecucién de
los programas edycativos

4143-260

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnoldgica © Seis {06)
Semestres de Formacion
Profesional en: EDUCACION

Brindar apoyo técnico en los
procesos de capacitacién vy
crientacion tfante al personal
docente como  administrativo,
promoviendo una comprensién
clara de los procesos de gestién del
talento humano, y favoreciendo un
ambiente laboral colaborativo y
eficiente

4143-261

Técnico

Titulo.de Formacidn Técnica o
Tecnoldgica © Seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en  disciplina
académica del nicleo béasico
del conocimiento en:
ADMINISTRACION

Brindar apoyo técnico en el Proceso
de Gestién y Desarrollo Humano,
para la recoleccion de informacién y
| elaboracion de reportes.

4143-262

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnologica o Seis (08)
Semestres de Formacién
Profesional en el nucleo
basico del conocimiento en:
BIBLIOTECOLOGIA, OTRCS
DE CIENCIAS SOCIALES Y
HUMANAS

Brindar apoyo técnico en la gestion
documental y el manejo de
aplicativos de  atencion  al
ciudadano, en el subproceso de
desvinculacién del talento humano.

4143-263

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de Formacidn
Profesional en el nucleo

| basico de conocimiento en:

DERECHO Y AFINES

Brindar apoyo técnico-juridico en el
subproceso de desvinculacién del
talento humano, asegurando la
correcta formalizacion del retiro, asi
como en los subprocesos de
capacitacién, estimulos y la gestion
de historias laborales, garantizando
el cumplimiento de las normativas
laborales y los derechos de los
empleados

4143-264

Técnico

Titulo de Formacioén Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en el Nucleo
Basico del Conoccimiento en
ECONOMIA

Brindar apoyo técnico para la
articulacion e implementacion de
las estrategias a cargo del
organismo, en el marco del plan de
desarrollo de la Administracion
Distrital

N
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Personal CNP
Tltulo de Formacién Técnica o
Tecnoldgica o Seis (06) Brindar apoyo técnico ercli la
" Semestres de Formacion | planificacidn de actividades ladicas
4143-265 2 Técnico Profesional en el Nucleo|para personal administrativo,
Basico del Conocimiento en |} docente y directivo docente
Educacion
Tltulo de Formacion Técnica o
Tecnoldgica o Seis (06) | Brindar apoyo técnico en la
. Semestres de Formacion | efecucion de las actividades del
4143-266 L Téenico Profesional en el Nucleo|plan de prevencién, preparacion y
Basico del Conocimiento en |respuestas ante emergencias t
ENFERMERIA
Tltulo de Formacién Técnica o
Tecnologica o Seis  (06) | ginqar apoyo técnico a fa gestion
gerl;le§tresi de lionlr\}a'lc:én documental y archivo de la
4143-267 2 Técnico rolesional | en & MUCeOinformacion generada en el proceso
Basico del Conocimiento en: de Gestion de Seguridad Social
Bibliotecologfa, otros de Intearal
ciencias sociales y humanas, |, gral. s <
Adrninistracién ! )
Titalo de Formacidn Técnica o |} .
Tecnoldgica o ISeis (06) | Brindar apoyo técnico en la revisién
4143-268 4 Tecnico | Semestres de °Formacion |y radicacién de cuentas de cobro de
. Profesional en; | proveedores de bienes y servicios
ADMINISTRACION : : :
. | Titblo de Formacién Técnicao | * ; :
f |Tecnolégica o JSeis (06) : ,
Semestres de :Formacién|Brindar apoyo técnico en Ia
g . Profesional en el Ncleo | organizacion ; de expedientes y
4143-269 8 Técnlc? Basico del Conocimiento en; | digitalizacion ‘de la informacitn a
Bibliotecalogia, ofros  de |través de herramientas ofimaticas
; ciencias sociales y humanas o s g
Administracion h
Thulo Técnico Profesional o (¢ . .
gz?‘?:;?iz ge sggsrmaé?gg Brir_idgrap.oyo;Técnicoen el registro
4143270 6 Técnico | Profesional _en el Nacleo |} liquidacion de las Horas Extra
Basico del Conocimiento en ; | d0centes y administrativas en la
CONTADURIA PUBLICA, ndmina y de novedades de nomina
ADMINISTRACION
Titulo Técnico Profesional o
Tecnologo o seis (06) | Brindar apoyo técnico en la gestion
Semestres de Formacién | del tramite de Peticiones, Quejas y
4943-274 8 Técnico | Crofesional en el Ntcleo | reclamos, _ traslado de
Basico del Conocimiento en: | correspondencia intema, impresién
, ijliotecologia, otros  de | y/o escaneo de documentos y envio
ciencias sociales y humanas. | de correspondencia fisica externa
Administracion
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Perfil requerido

Sintesis de la Actividad

4143-272

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento en
Terapias

Brindar apoyo técnico en el disefio
de la  estrategia para el
mejoramiento de la comunicacién y
atencion integral al ciudadano con
discapacidad auditiva o fonolégica

4143-273

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semesires de Formacion
Profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento en
ADMINISTRACION

Brindar apoyo técnico en el
seguimiento al inventario de la SED
y en el tramite de bajas de los
elementos de las instituciones
educativas

4143-274

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en el Nicleo
Bésico del Conocimiento en
ADMINISTRACION

Brindar apoyo técnico
administrative en la elaboracién de
los actos administrativos requeridos
por los diferentes procesos y
subprocesos adscritos a la
Secretaria de Educacién.

4143-275

15

Técnico

Titulo Técnico Profesional ¢
Tecndlogo o sels (06)
Semestres de Formacién
Profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento en
Administracian,

Industrial y afines

Ingenieria-

Brindar apoyo técnico en Ila
promocién de cupos como
dinamizador de matricula de las
instituciones educativas, asi como
en la alimentacion de los sistemas,
aplicativos y programas manejados
por las Instituciones Educativas
QOficiales

4143-276

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecnélogo o seis (06)
Semesires de Formacion
Profesional en el Nucleo
Basico de! Conocimiento en
Comunicacién social,
periodismo y afines, Disefio

'Brindar apoyo técnico en la
elaboracién de notas audiovisuales
y productos comunicativos de las
Instituciones Educativas Oficiales
{LE.O)

4143-277

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndloge o seis (06}
Semestres de Formacion
Profesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento en
PSICOLOGIA

Brindar apoyo técnico en
actividades relacionadas con el
mejoramiento  del entorno vy
bienestar del personal docente,
directivo docente, estudiantes vy
comunidad en general que
fomenten el bienestar emocional y
la empatfa dentro de la comunidad
educativa.

4143-278

Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogc o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento en
CONTADURIA PUBLICA o©
ADMINISTRACION

Brindar apoyo técnico en los
aspectos administrativos y
financieros de las Instituciones
Educativas Oficiales
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INSTITUCIONAL

Codificacién de
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Brindar apoyo técnico en el
Titulo Técnico Profesional o | mantenimiento y optimizacién de
Tecntlogo o seis (06)]|los sistemas, aplicaciones vy
Semestres de Formacién | programas ufilizades por las
4143-279 1 Técnico | Profesional en el Nucleo | Instituciones Educativas Oficiales,
Basico del Conocimiento en | garantizando su correcto
Ingenierfa de  sistemas, | funcionamiento y contribuyendo al
telematica y afines desarrallo de un entorno educativo
eficiente y tecnolégico
" | Titulo Técnico Profesional o Brindar apoyo técnico en la
;:?1'11251%2 ge sg:)sm aé?fg capacitacién para la adecuada
Profesional en el Nucleo gesfién de informacion en SIMAT y
4143-280 6 Técnico Basico del Conocimiento en procesamiento de novedades de
ADMINISTRACION o los establecimientos educativos
INGENIERO INDUSTRIAL Y oficiales y privados de Santiago de
Cali
AFINES
Titulo Técnico Profesional o] 5 . .
. Brindar apoyo técnico en la
;2‘;‘:;?%: ge s:é,smaé?g promocion y prevencion de salud en
4143-281 1 Técnic9 Profesional en :el Nudeo las Instituciones Educativas en el
: Basi marcodela Gestl()n dela Qobertura
. ico del Conccimiento en ‘Educahva .
Saiud Publica .
. | Thulo Técnico Profesional o Brin dar apoyo técnico® en Ia
| Lo o ees 09| bt o e
4143-282 1 Teécnico Profesional en ‘el Nicleo comunicaciongs  visuales como
' Basico del Conocimiente en estrategia depromocién de Cupos
Diserio : para el incremento de la matricula.
i | Tithlo Técnico Profesicnal o Brindar apo;ro técnicos en la
;Z::f;?rgeg ge S:(I)Smaé?gg elaboracion de informes. de los
4143-283 2 Técnico | Profesional en el ntcleo ?elzgﬁz'stzgorﬁ:ggh a%-:grc%mni:n}{ég
ﬁuégéi?er;:;e;rgg%%?arfl:gﬁtaﬁg del impacto &n el medio ;l_r:nbiente
y afines de la Secretaria de Educacion
'}-’gg:%l ;I' gég rucc:) Prgl;?zlon%s(; Brindar apoyo técnico en [a revision
. Semestres de  Formacion. de contratos a cargo de la Gestion
4143-284 15 Técnico Profesional en el Nucleo de la Cobertura Educativa, respecto
Basico del Conocimiento en a_la liquidacion para el pago de los
ADMINISTRACION mismos
Titulo Técnico Profesional o
’ Tecndlogo o seis (06) | Brindar apoyo técnico para revision
4143-285 1 Técnico | Semestres de Formacién |y andlisis de los contrates de
Profesional en el Nucleo|ampliacién de cobertura, en lo
Béasico del Conocimiento en | referente a infraestructura
INGENIERIA CIVIL Y AFINES
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Sintesis de [a Actividad

4143-286

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en | Nticleo Basico
del Conocimiento en:
Bibliotecologia, ofros de
ciencias sociales y humanas o
Administracion

Brindar apoyo técnico en el
vdesarrollo de las actividades
propias de ia gestién documental en
la Secretaria de Educacion

4143-287

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnoldgica o Seis (0B}
Semestres de Formacién
Profesional en Ncleo Bésico
del Conocimiento en
Ingenieria de  sistemas,
telematica y afines

Brindar apoyo técnico en el cargue
de la informacién en Ila
Subsecretaria de  Ccbertura
Educativa, con el objetivo de
optimizar los procesos informaticos
y garantizar la cofrecta
consolidacién y gestion de la
matricula, asegurando la precision,
integridad y actualizacién de los
datos en el sistema

4143-288

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de Formacidn
Profesional en el Nucleo
Basico de! Conocimiento en
ADMINISTRACION,
INGENIERIA INDUSTRIAL Y
AFINES

Brindar apoyo técnico en el
seguimiento a la ejecucién de los
coniratos suscritos en el marco de
la estrategia del servicio de
Transporte Escolar y las rutas
definidas para la prestacién del
servicio para la Gestion de la
Cobertura Educativa

4143-289

Técnico

Titulo de Formacion Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Bibliotecologfa, otros de
ciencias sociales y humanas

Brindar apoyo técnico a las
estrategias de gestion que permita
la conservacién de la informacion,
garantizando la inmediatez de
consulta y acceso a la informacién,
asl como en la clasificacion,
entrega y control de documentos

4143-290

Téchico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnoldgica o Seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento en
DERECHO Y AFINES

Brindar Apoyo técnico en las
respuestas juridicas a los entes de
control

4143-291

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en el Nicleo
Basico del Conocimiento en
Ingenierfa Mecanica y Afines,
Ingenieria Industrial y afines

Brindar apoyo técnico para
prestan el servicio en las
Instituciénes Educativa cumplan
con los estandares de seguridad,
eficiencia y mantenimiento
necesarios, asegurando un servicio
de transporte segurc y confiable
para los estudiantes, y optimizando
los recursos vy procesos

involucrados

garantizar que los vehiculos que
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INSTITUCIONAL
Codificacion de L
Necesidad de | Cantidad Nivel Perfil requerido Sintesis de la Actividad
Personal CNP
Brindar apoye técnico en Ila
. . rendicion de cuentas a los entes de
‘_:_‘itulo ﬁse F ormac:léns'é'_c-,;cmcgso control, respecto a los contratos
SZ?T?D t%l:a d° v o]rmac(:i 6r)1 suscritos por el equipo de Gestion
4143-292 1 Técnico Profesf rnal ee el Nicleo Tecnologica, en el marco de las
eslo n e normativas contables y fiscales,
Basico del Conocimiento en garantizando la correcta
Contaduria Publica clasificacion, registro y reporte de
los gastos e ingresos asociados
Titulo de Formacion Técnica o :
Tecnolégica o Seis (06)|Brindar apoyo  técnico  al
. Semestres de Formacién | fortalecimiento de la articulacién de
4143-263 4 Técnico Profesional en el Nuicleo(los proyectos pedagégicos
Basico del Conocimiento en |transversales.
EDUCACION
Brindar apoya técnico en los
. . encuentros pedagdgicos y
. 122:%?6& Ermiméré;éscnu(:geo) asistencias técnicas, segtn el plan
Semestr%s de Formacion de accién del subproceso de
4143-294 " Técnico Profesional en el Nucleo Educacion Ipicial, a través de
- . acciones como: elabordcion de
Basico del Conocimiento en material didactico,
Ed_:;camén acompafiamiento en actividades
- \ : il.’ldico-pedagdgicas, entre otras,
Titulo de Formaciéh Técnicao |;
, | lecnolégica o Sens (08) | Brindar apoyo  técnico  en
4143-295 1 Técnico gfénf‘ee:].gﬁ; gr? ;0"&32;22 actividades operativas y logisticas
: al Subproceso de Educacxén Inicial
.. |Basico del Conogimiento en
" ADMINISTRACION ; : 3
R 3 a Bn’ndar soporte  técnico en
; aplicativos tales como: sistemas
Titulo de Formacion Técnica o | bperativos, herramientas ofimaticas
Tecnolégica o Seis {06){y complemer}arias como*Acrobat,
: Semestres de Formacién | Compresores; Classroom
4143-
298 1 Técnico Profesional en el Nucleo Management' Servidores  de
Basico del Conocimiento de | antivirus y de seguridad y demas
Sistemas, Telematica y Afines | programas funcionales dentro de la
estrategia “Todas y Todos A
Estudiar’
Eﬁ:jcgﬁr)eggrm%uénszgcnl?gso) Apoyo técnico en el desarrollo y la
Semesires de Formacion elaboracion de informes y notas
4143-297 4 Técnico | Profesional en el Nucleo ;l:rl:iecl:[i?;cié;leic?:llzrslas::eﬂ c;:aor%s c;2
N Basico del Conocimiento de
Disefio, comuricacion sacial, [?O(Ijinea g'stdg]' programa Todas y
perjodismoy afines 0s & Estudiar
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4143-298

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o Seis (06)
Semesires de Formacidn
Profesional en el Nucleo
Basico del Conocimiento en
Bibliotecolegia, ofros de
ciencias sociales y humanas

Brindar apoyo técnico en la
organizacién y foliacion de
documentos que integren los
expedientes del programa “Todas y
Todos a Estudiar”, de acuerdo con

'la Ley General de Archivo

4143-289

Técnico

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnolégica o Seis (08)
Semestres de Formacién
Profesional en el Nicleo
Bésico del Conocimiento en
ADMINISTRACION

Apayo técnico al proceso del
sistema de gestion de Ia
informacidn, en cuanfo a
recoleccion, depuracion y
validacién de la informacién de la
subsecretaria de  Planeacién
Sectorial

4143-300

Técnico

Titulo de Formacidn Técnica o
Tecnoldgica o Seis (08)
Semestres de Formacion
Profesional en el Ncleo
Basico del Conocimiento en
Ingenierfa civil y afines

Apoyo técnico en el proceso de
investigacion y legalizacion de los
predios, igualmente en los procesos
de actuglizacién catastral vy
saneamiento predial de los bienes
inmuebles en los que funcionan las
IEO.

4143-301

Técnico

| Profesional

Titulo de Formacién Técnica o
Tecnologica o Seis (06)
Semestres de Formacién
en el Nucleo
Basico del Conocimiento de
Ingenierfa de  Sistemas,
Telematica y Afines

Brindar apoyo técnico para dar
soporte a los funcionarios de la
Secretaria de Educacidn y apoyar |
la actualizacion del inventario
tecnologico de 'a Secretarfa de
Educacion

4143-302

Asistencial

Titulo de BACHILLER

Realizar tareas de  apoyo
asistencial en el Despacho para
labores secretariales y atencién al
publico

4143-303

| Asistencial

Titulo  de
Certificado

bachiller vy
de Aptitud
Ocupacional por
Competencias en  éreas
Contable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas.

Realizar tareas de apoyo en lo
relacionade con los documentos
presentados por los aspirantes a
contratistas de la Secretaria de
Educacién Distrital, en la plataforma
Gestibn de Contratistas de la
Alcaldia de Santiago de Caliy en el
aplicativo SIGEP

4143-304

Asistencial

Tiulo de
Certificado

bachiller vy
de Aptitud
Ocupacional por
Competencias en  dreas
Contable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas.

Realizar tareas de apoyo en el
subproceso de Planeacion de
Talento Humano, relacionadas con
la revision de aplicativas SAC vy

ORFEQ
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4143-305 2

Asistencial

Titulo de Bachiller

Realizar tareas de apoyo en las
actividades relacionadas con la
provision de’ los elegibles del
concurso docente y directivo
docente.

4143-306 13

Asistencial

Tiulo de
Certificado

bachiller vy
de Aptitud
Ocupacional por
Competencias en  areas
Coniable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas.

Realizar tareas de apoyo a los
subprocesos de historias laborales,
administracion de la planta vy
capacitacion ¥ estimulos
relacionadoc con la  gestion
documental, manejo de aplicativos
de atencion al ciudadano y apoyo a
SIGEP.

4143-307 2

*x

Asistencial

Titulo  de
Certificado

bachiller vy
de Aptitud
Ocupacional por
Competencias en  areas
Contable o Administrativa o
Financiera o.de Sistemas.

Realizar tareas de  apoyo
relacionadas con la organizacién de
los documentos para recobro de las
incapacidades del personal docente

4143-308 3

Asistencial

Titulo de  bachiller vy
Certificado de Aptitud
Ocupacional por
Competencias en  d&reas
Contable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas.

Realizar tareas de  apoyo
relacionadas con la recepcion,
trAmite, entrega y archivo de
informacién  del proceso de
Liquidaciones Laborales

4143-309 10

Asistencial

Tituto de  bachiller vy
Certificado de Aptitud
Ocupacional por
Competencias en por
Competencias en  areas
Contable ¢ Administrativa o
Financiera o de Sistemas

Realizar tareas de apoyo en la
prestacion del servicio de atencion
al ciudadano y gestion documental
de la Secretarla de Educacion de!
Distrito Especial de Santiage de
Cali

4143-310 5

Asistencial

Titulo de  bachiler vy
Certificado de Aptitud
Ocupacional por
Competencias en  dreas
Contable o Administrativa o
Financiera o de Sistemas.

Realizar tareas de apoyo en la
gestion de la base de datos de
inventarios de las IEO y el nivel
central

4143-311 3

Asistencial
L

Titulo de Bachiller Licencia de
conduccién vigente B1y C1y
No tener multas vigentes por
infracciones de transito

Realizar labores de apoyo en la
conduccion de los wvehiculos
automotores adscritos a la
Secretaria de Educacion de
Santiago de Cali

4143-312 6

Asistencial

Titulo de Bachiller

Realizar la revision y clasificacién
de documentos que se generan en
los diferentes procesos vy
subprocesos de la Secretaria de
Educacién Distrital
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Titulo  de  bachiller y .
4143-313 35 | Asistencial gg;pae‘;';’:caigs en  sroms | instituciones educativas ofiiales y
Contgble o Administrativa o | €Stablecimientos educativos
Financiera o de Sistemas. privados ds cobertura.
Titulo de  Bachiler y|{Realizar tareas de apoyo en la
Certificado de Aptitud | Gestion de la Cobertura Educativa
y . .1 | Ocupacional poritales como Ia verificacion de
4143-314 12 Asistencial Competencias en  areas | informacidn registrada en SIMAT,
Contable o Administrativa o |atencién al publico, respuesta de
Financiera o de Sistemas. peticiones en SAC y ORFEQ
Realizar labores de apoyo en la
. verificacidn de los contratos para la
gélrjtli?icadge d%acm"?rpmué’ prestacion  del servicio publico
Ocupacional por educativo en Santiago de Cali,
4143-315 22 Asistencial Competencias  en  reas apoyando las visitas de campo a los
Gontable © Administrativa o | EStablecimientos Educativos
Financiera o de Sistemas asignados  y apoyando  los
) respectivos informes de las visitas
realizadas.
Realizar tareas de apoyo en Ia
estrategia del senicio de
Transporte Escolar y las rutas
. ; . definidas para la prestacion del
443-316 1 Asistencial | Tltulo de Bachiller servicio, apoyo en el proceso de
seguimienfo a los planes de
mejoramiento y el proceso de cierre
de los hallazgos no conformes
. Realizar tareas de apoyo en la
gg#i%cadc? & dl:éachlllirpﬁwz estrategia de viciimas de conflicto
Ocupacional por armado, dar respuestas y mantener
4143-317 1 Asistencial Competencias  en  &reas actualizada la base de datos,
c P e acompafiando [os procesos de
ontable o Administrativa o S .
Financiera o de Sistemas. caracterizacién en el sistema de
. *matricula SIMAT.
Titulo de  bachiller vy |Realizar labores de apoyo en la
Certificado de Aptitud | atencion al publico y revisién de
. . | Ocupacional por | requisitos de solicitudes para la
4143-318 2 Asistencial Competencias en  areas|prestacion del servicio de
Contable o Administrativa o | transporte escolar en cualquiera de
Financiera o de Sistemas. sus modalidades
-gé%% ca dge d%acm"irpﬁtug Reali_zar tareas de apoyo
) ' Ocupacional por relacionadas con le! .gestlén
4143-319 10 Asistencial Compstencias en  &reas documential del procedlmlen'to- de
Contable ¢ Administrativa o Proyectos Pedagdgicos
. g - Transversales.
Financiera o de Sistemas.
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Persconal CNP
Realizar tareas de apoyo en la
. elaboracion  y registro y
I:gl:tli?icadge dbeachl"il: titu?:i, actualizacion de  informacidn
Ocupacional P or requerida en los instrumentos,
4143-320 3 Asistencial p . PO matrices de control y seguimiento
Competencias en  areas -
Contable o Administrativa o | &N & marco de la estrategia de
Financiera o de Sistemnas Bienestar de los  servicios
) educativos del programa “Todas y
Todos a Estudiar”
Realizar las actividades
Titulo de  bachiller vy |relacionadas con la gestion,
Certificado de Aptitud | apropiacion e identificacién de
R . . | Ocupacional por | soluciones informaticas inherentes
4143-321 3 Asistencial Competencias en dreas|a los procesos de la estrategia
Contable o Administrativa ojTodas y fodos a estudiar, de
. Financiera o de Sistemas. acuerdo con las politicas ¥y
procedimientos institucionales.
Resumen por Niveles,
NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 605
Técnico 198
Asistencial 147
Total general 950

Este certificado se expide en cumplimiento del Ariiculo 2, numeral 4, literal h) de Ia
Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccién 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia hasta el dia 31
de diciembre de 2025, sin que se requiera nueva expedicién, razon por la cual podra
ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término de las facultades para contratar
expedidas por el sefior Alcalde Distrital de Santiago de Cali.

lawra Rar

LAURA PATRICIA ALVA

Reviso: Claudia Kytra Abadia Herrera - Profesional Universitarioy

Z GOMEZ
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