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COMUNICACION INTERNA

Bogota D.C, domingo, 10 de agosto de 2025

DE: JOHANA PATRICIA REYES MARCIALES
SUBDIRECTORA DE EVALUACION DEL RIESGO

PARA: GRUPO DE SELECCION Y EVALUACION
ASUNTO: SOLICITUD CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL -
Carmen Ortiz

De manera atenta solicito verificar si la Unidad Nacional de Proteccion
cuenta con personal que tenga el siguiente perfil.

Profesional X
Técnico
Asistencial
PERFIL REQUISITOS
Titulo profesional De 0 - 11 meses experiencia relacionada,
PROFESIONAL C1 profesional y/o laboral, segin lo determine el

area que requiera la contratacion, en log
respectivos estudios y documentos previos.

Lo anterior, por cuanto la Subdireccion de Evaluacion del Riesgo requiere Una (01)
personas que realicen las actividades como profesionales, para cumplir con el
siguiente objeto y las siguientes obligaciones:

Proposito de la necesidad: Prestar los servicios profesionales en los procesos misionales
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que presta la Subdireccion de Evaluacion del Riesgo en LA UNP, con el fin de recolectar,
analizar y proveer informaciéon sobre hechos o situaciones de riesgo, de las personas,
grupos y/o comunidades que permitan realizar el andlisis de estos de conformidad con las
directrices y politicas de la Unidad Nacional de Proteccion — UNP.

Actividades principales a desarrollar.

1. Prestar los servicios profesionales en la Subdireccién de Evaluacién del Riesgo,
desarrollando de manera idonea las actividades de tipo administrativo que sean
requeridas por la Coordinacion del Cuerpo Técnico de Anadlisis del Riesgo — CTAR, con
el fin de atender con eficacia, eficiencia y efectividad los requerimientos de las
diferentes dependencias al interior de la UNP, como las generadas por las entidades
y/o personas solicitantes de medidas de proteccion y/o usuarios del programa, en los
términos establecidos en la Ley. Asi mismo, apoyar a cada uno de los equipos de
trabajo que la integran, manteniendo la confidencialidad de la informacién, dando
cumplimiento a la normatividad vigente y los protocolos existentes en la Unidad,
para lograr resultados oportunos y garantizar la prestacion efectiva del servicio con
las directrices y politicas de la UNP.

2. Revisar la documentacion presentada por los aspirantes que se encuentran en
proceso de contratacion, y requerirles para que subsanen, en caso de que se requiera,
presentando informe mensual y cuantitativo de las revisiones realizadas.

3. Efectuar el control y revision de las cuentas de cobro, informes de ejecucion,
evidencias para el tramite de cuentas en la plataforma SECOP II, que sean originen de
la Coordinacion del Cuerpo Técnico de Andlisis del Riesgo — CTAR.

4. Garantizar que los documentos se digitalicen en la forma establecida, archivarlos
de manera ordenada, segura y en orden cronoldgico, a fin de permitir de manera
adecuada la auditoria por parte de los entes de control.

5. Cumplir a cabalidad con los tiempos establecidos para realizar las evaluaciones y
revaluaciones de riesgo, esto en términos de calidad y oportunidad, sin exceder el
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periodo de tiempo establecido en normativa y en los procedimientos institucionales,
presentando informe mensual y cuantitativo sobre los avances estudios realizados.
6. Las demas que le asigne el supervisor acorde con la naturaleza del contrato y el
perfil profesional; que permita el correcto desarrollo de las funciones propias de la
Subdireccion de Evaluacion del Riesgo de la UNP, contenidas en el articulo 16 del
Decreto 4065 de 2011. La determinacion del perfil estd relacionada con el
conocimiento previo de las condiciones.

Cordialmente,

-

JOHANA PATRICIA REYES MARCIALES
SUBDIRECTORA DE EVALUACION DEL RIESGO

Anexo(s): O,
Con copia:

Elabord: GERALDINE ANDREA RAMIREZ RODRIGUEZ
Revisd: DIANA MARCELA GOMEZ GOMEZ
Aprobd: JOHANA PATRICIA REYES MARCIALES

Unidad Nacional de Proteccion Pagina 3 de 3
Conmutador 6014269800

Direccién de Correspondencia: Carrera 44 # 20 — 21

Bogotd, Colombia

WWW.UNnp.gov.co — correspondencia@unp.gov.co

GDT-FT-04 V1






		SOADOC
	2025-08-10T02:26:21-0500
	SOADOC




