SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

29 de agosto 2025

Sefior (a)

Jair Lorenzo Marchena De La Hoz

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7303464

Instructor Grado 20

Coordinador Ecosistema Virtual

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes 08 del afio 2025

Referencia: No 7303464 del afio 2025

Carmen Alicia Martinez Torres, identificado con la cédula de ciudadania No 1.095.927.031
de Girén, en mi calidad de Contratista del SENA, como Disefiador de Contenidos Digitales
de la linea de produccién ecosistema Regional Atlantico, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un septimo pago correspondiente al mes de agosto de 2025 por valor de
cuatro millones setecientos cuarenta mil ochocientos cincuenta m/cte.

Plazo: Serd hasta el (29) de (agosto) de 2025.

OBJETO: 8-9302-30 Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal y como
apoyo a la gestién, como Diseiflador de contenidos digitales, para la construccién, disefio,
adecuacién, adaptacién y ajuste de interfaces web, piezas graficas, cartillas, disefio
editorial, material multimedia y demads material de apoyo solicitado para el desarrollo de
recursos educativos digitales de los programas en modalidad virtual y a distancia, con
base en el modelo pedagdgico del SENA, la estructura de los programas establecido, los
lineamientos del sistema de gestidn integral la normatividad vigente.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

SENA

N

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Responder de manera diariay
oportuna a las
comunicaciones de los
integrantes de la linea de
produccidn, del responsable
de la linea y/o del responsable
de Ecosistema de recursos
educativos, y en general por la
Direccidon de Formacién
Profesional.

Se brindé el respaldo en
las funciones

Ajuste miniaturas_
13460000

Ajuste CF info_ 13460000

CF02, CFO3, CF
info_82220017

Storyboard y
portada_82220017

Portada CFO1_82220017

Portada Cf01_63220007

Documento Evidencias
cuenta de cobro agosto,
contiene captura de
pantalla de los recursos
educativos digitales
entregadas de Ajuste
miniaturas y Ajuste CF info
13460000. CF0O2 , CFO3, CF
info, Storyboard y
portada82220017. Portada
C01_82220017. Portada
Cf01_63220007,

Enlace de SharePoint con
los archivos fuentes
entregados.

Brindar respaldo desde la
funcidn asignada a las
acciones orientadas a la
planificacién, ejecucién y
fortalecimiento de la
formaciodn virtual y distancia
del SENA.

N/A

N/A

Elaborar propuesta grafica
visual y desarrollo de recursos
graficos necesarios para la
diagramacién de contenidos
asociados a los componentes
formativos asignados segun
plan de trabajo establecido
por el responsable del equipo
y/o responsable del
Ecosistema atendiendo

Se brindé el respaldo en
las funciones

Ajuste miniaturas_
13460000

Ajuste CF info_ 13460000

CF02, CF03, CF
info_82220017

Documento Evidencias
cuenta de cobro agosto,
contiene captura de
pantalla de los recursos
educativos digitales
entregadas de Ajuste
miniaturas y Ajuste CF info
13460000. CF02 , CFO3, CF
info, Storyboard y
portada82220017. Portada
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métricas, estandares y
lineamientos institucionales.

Storyboard y
portada_82220017

Portada CFO1_82220017

Portada Cf01_63220007

C01_82220017. Portada
Cf01_63220007,

Enlace de SharePoint con
los archivos fuentes
entregados.

Disefiar documentos PDFs,
cartillas digitales, infografias,
materiales complementarios,
material multimedia, anexos,
plantillas de contenidos,
diapositivas, material de
apoyo requeridos para la
produccién audiovisual y
demads recursos de apoyo para
incorporar en los recursos
educativos digitales,
atendiendo las orientaciones
y lineamientos institucionales
definidos.

Se brindé el respaldo en
las funciones

Ajuste miniaturas_
13460000

Ajuste CF info_ 13460000

CF02, CFO3, CF
info_82220017

Storyboard y
portada_82220017

Portada CFO1_82220017

Portada Cf01_63220007

Documento Evidencias
cuenta de cobro agosto,
contiene captura de
pantalla de los recursos
educativos digitales
entregadas de Ajuste
miniaturas y Ajuste CF info
13460000. CF02 , CF03, CF
info, Storyboard y
portada82220017. Portada
C01_82220017. Portada
Cf01_63220007,

Enlace de SharePoint con
los archivos fuentes
entregados.

Realizar el disefio de piezas
graficas solicitadas para la
adecuacion, ambientacién y
montaje de un programa de
formacion virtual y/o a
distancia en la plataforma
LMS del SENA.

Se brindé el respaldo en
las funciones

Ajuste miniaturas_
13460000

Ajuste CF info_ 13460000

CF02, CFO3, CF
info_82220017

Storyboard y
portada_82220017

Portada CF01_82220017

Documento Evidencias
cuenta de cobro agosto,
contiene captura de
pantalla de los recursos
educativos digitales
entregadas de Ajuste
miniaturas y Ajuste CF info
13460000. CF02 , CF03, CF
info, Storyboard y
portada82220017. Portada
C01_82220017. Portada
Cf01_63220007,
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Portada Cf01_63220007

Enlace de SharePoint con
los archivos fuentes
entregados.

Realizar los ajustes requeridos
a los productos desarrollados,
garantizando el cumplimiento
de los requerimientos
recibidos y las métricas y
tiempos establecidos en el
cronograma de trabajo.

Se brindé el respaldo en
las funciones

Ajuste miniaturas_
13460000

Ajuste CF info_ 13460000

CF02, CF03, CF
info_82220017

Storyboard y
portada_82220017

Portada CF01_82220017

Portada Cf01_63220007

Documento Evidencias
cuenta de cobro agosto,
contiene captura de
pantalla de los recursos
educativos digitales
entregadas de Ajuste
miniaturas y Ajuste CF info
13460000. CF02 , CFO3, CF
info, Storyboard y
portada82220017. Portada
C01_82220017. Portada
Cf01_63220007,

Enlace de SharePoint con
los archivos fuentes
entregados.

Realizar la composicion,
ilustracidn de las piezas
graficas y construccion de
storyboard en coherencia con
los formatos instruccionales y
guion asignados segun plan de
trabajo establecido por el
responsable del equipo y/o
responsable del Ecosistema,
atendiendo métricas,
estdndares y lineamientos
institucionales definidos.

N/A

N/A

Disefiar e implementar los
elementos necesarios de las
actividades didacticas desde
su rol asignadas segun plan de
trabajo establecido,
atendiendo métricas,

Se brindé el respaldo en
las funciones

Documento Evidencias
cuenta de cobro agosto,
contiene captura de
pantalla de las secciones y
reuniones.
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estdndares y lineamientos
institucionales definidos.

9 | Participar en procesos de N/A N/A
revisién, retroalimentacién y
actualizacién -en articulacion
con los roles necesarios de la
linea de produccidn- tanto de
los insumos recibidos como
de los productos elaborados,
atendiendo los
requerimientos respectivos.

10 | Realizar los ajustes reportados | Se brindo el respaldo en Documento Evidencias
segun aplicacion de lista de las funciones cuenta de cobro agosto,
chequeo realizada por el rol . L contiene captura de

ignado y resolverlos dentro Ajuste miniaturas_
asignadoy 13460000 pantalla de los recursos
de los tiempos establecidos . -
) educativos digitales
en el plan de trabajo ] ) das de Ai
entregado por el responsable Ajuste CF info_ 13460000 en.tr.ega as e' juste .
del equipo o responsable del - miniaturas y Ajuste CF info
Ecosistema. ’ ’ 13460000. CF02 , CF03, CF
info_82220017 info, Storyboard y
Storyboard y portada82220017. Portada
portada_82220017 C01_82220017. Portada
Cf01_63220007,
Portada CFO1_82220017
Enlace de SharePoint con
Portada Cf01_63220007 | los archivos fuentes
entregados.
11 | Disponer de las herramientas | N/A N/A

necesarias para la realizacion
de sus actividades entre ellas:
conexion a internet,
computador de escritorio o
portatil equipado para el
desarrollo grafico de alta
calidad y banco de recursos
graficos para usar en las
propuestas graficas asignadas.
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12

Asistir y participar en las
reuniones de seguimiento
agendadas por la linea de
produccion y demas reuniones
requeridas en general por el
responsable del equipo y/o de la
Direccién de Formacion
Profesional.

Se brindé el respaldo en
las funciones

Documento Evidencias
cuenta de cobro agosto,
contiene captura de
pantalla de las secciones y
reuniones.

13

Realizar informes de
actividades y demas
requeridos por el supervisor
y/o la Direccién de Formacion
Profesional, asociados a los
avances de las
responsabilidades asignadas
con el cronograma de trabajo.

Se realiza en el presente
informe correspondiente
al mes de agosto de 2025

Informe GC.

14

Dar cumplimiento con la
entrega de productos
asignados en los tiempos
definidos de acuerdo con el
plan de trabajo y/o
cronograma establecido por el
responsable del equipo o
responsable del Ecosistema
de recursos educativos.

Se brindé el respaldo en
las funciones

No aplica

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
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| 2. | XX | XX | XX | XX |

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidn del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7978184965 de la planilla, SOI y julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

K(ML \I\LG\TW

Firma

Carmen Alicia Martinez Torres

Contratista

C.C. No. 1.095.927.031 de Giron, Santander

Recibi a satisfaccion:

Firma

Jair Lorenzo Marchena De La Hoz

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7303464
Instructor Grado 20

Coordinador Ecosistema Virtual

Barranquilla
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1. Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los integrantes
de la linea de produccion, del responsable de la linea y/o del responsable de
Ecosistema de recursos educativos, y en general por la Direccion de Formacién
Profesional.

Ajuste miniaturas_ 13460000

cordial saludo por favor nos apoya realizando el ajuste de los banners y recuadros de este programa

alanueva plantilla para que procedames con el cargue ol LMS.

Camilo Penag
Cordial saluck programa de casualidad tendras
recuadros actua n actualizacion datos png...

Camio Panagos:
Cordial saluda programa de casualidad tendras
recuadros actualizados? con actualizacion_datos.png...

Hola C: = ya actualice la plantilla de recuadros Recuadros ejecutable. deje todos los nuevos formatos, incluido el
SVG estoy pendiente por si debo ajustar algo més.

Hola Camilo Penagos ya actualice Ia plantilla de recuadros
Recuadres_ejecutable, deje todos los nuevos formatos, incluido el

Listo Canmen, ya monto en repositorio. Muchas gracias

Jonathan Adie Vilsfare 2/02 am
Listo Carmen, ya monto en repositorio. Muchas gracias

Gradias

Ajuste CF info_ 13460000

@ wilmer ri

https//senad-
my.sharepoint.com/:w:/g/personal/acpenagos_sena_edu_co/EUxTLT...

< me podrias apoyar por favor con un ajuste del PDF info, donde se debe ajustar las hrs a 48. Una vez
lo tengas eres tan amable de informarie 2

Luis Urueta 31 n.
Carmen Martinez Torres me podrias apoyar por favor con un ajuste
del PDF info, donde se debe ajustar las hrs a 48. Una vez lo tengas...

Hola si claro, ya lo hago

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/acpenagos_sena_edu_co/EUxTLTL...

eres tan amable de apoyarme con unos ajustes pedagégicos que mencionan en la guia. ¥a solidito
permisos de edicién para ver en que puedo apayar.

A atijo cormegido el pdf info web Informacion Programa, lo puedes actualizar por favor, gracias

2]
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CF02 _82220017

7/'« Planner

CF03_82220017

ZE  Planner

Disefio y Desarm

Midia
Mis tareas Informacion LP

Mis

Tarjeta_Base_programa

Tarjeta guia CF

Ttjeta guia CF_info_pgram

ARJETA DE INFOR.
orreos Integrante

Adlantice

megen Grupo_equipojpg

+ Nuevo plan

SENA

mtreqa de s maquetaan de (503 de mondoreo del transporte terre

mgiarten Crrchton el presente programa

Gamartinezal@sena educx

e le asigna el (72 del programa complementare
3 s chagr amactn del componente. Por fa,
¥a e ercuentra defructs s bnea gratca
ar 13 rseva plantita que nchiye e

4 documento DI apsstado con 20 prequn

de agosta. Para la e
Brena muco y este racia o 04 de agosta ks vaidsoson del

© 618 de agunto Se ke sohota reaksar nothcacones
0 Plarnes coma por coren clecttonen para mantener L s

e 33 nothcacsones de Flanner no 5 extan recbuend

FF: Validacin RED 19 de agosto.

Se compa presente programa de formacion

https://senad sharepomt.com/:£./r/sites/VirtualizacionRE umentos%20compartidos/2025/LP.

AUCI%ATntico/Complementaria/DiseXC3%810s_Curr v
MIN_MALDONADO/Monitoreo%200e%20 Transporte%20Terrestre/1_D Instruccional/Creditos?
1aweb =120 =T844Q

Hola mparedesm@sena edu.co y javecino@sena.edu.co ya esta terminado el CFO3 bsto para la

Cordial sakudo,

| programa complementano 82220017 Monitors
para realizar la diagramacion del componente (disefio). Por favor, deje los documentos
siguiente carpeta: CFO3. Ya se encuentra definida la linea gréfica para el programa de formacién.
Recuerde que del

51 tene alguna duda, por

el 11 de agosto, Ia valkdacion del

notificaciones tanto en Planner como por cormeo electronico para mantener ka trazabiidad d

se estin

os tiempos estableodos. st hay algu
/331158 BUENAS PRACHICAS

AGRICOLAS PARA EL CULTIVO DE

PLATANO
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4o Contenidos Digitales 1.2-Validacién Disefio
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[ @ e

l0a0eMs.  Complementana

Info_62220017 Monitoreo Del
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al




CF info_82220017

% Panner

Midia

Disefio y Desarr

Mis tarea Informacion LP

Mis planes

'7/\{— Planner

Mi dis
O Mis tarea
Mis planes

4 Nuevo plan

Tarjeta guia CF

Tarjeta guia CF_info_pgram

eos Integrantes Ecosistema

¥ Audiovisual-Atl

3.Pdte Storybos

Managen

SENA

Agregar datos adjuntos

Hola mparedesm@sena edu.co terminado el CF Info

Cordial sahucdo,
camartinezal@sena.edu.co

Se le asigna la reakzacion del disefio del componente formativo "Oferta del programa” (CF info)
wendo los recu complementario “CF_info_82220017

", recuerde que se actuakzo la plantila de los reauadros la c

o dejo 2 contimmatn: Plantila_ PDF y recuadros
licit ar €l componente diagramado en la carp

Carpeta Informacin_Programa: debe cargar el documento PDF y el archivo editable en formato

AL

Catpets Recuadros_editable: debe entregar e archivo editable en formato Al de los recuadro
con ta tipogratia usada.
Carpeta Recuadros_sjecutable: en esta carpeta debe cargar las imagenes de los recuadros y los
banners. Se recuerda que son dos el banner de los CF que va acorde a ka linea grifica
programa y el segundo banner es el gris con lineas verdes que se encuentra en la plantilla, este
Gitimo o se debe ajustar, solo exportar
Carpeta web_Informacion_ Programa en esta carpets debe entregar el archivo web en formato XI
y el PDF de e
P oof2s RO WRRLIREAL ~<omnin narm t= labazasin e Inc mougne b ingy

ILAS PARA EL CULTIVO DE o,

Agregar datos adjuntos

Hola mparedesm@sena.edu.co y nivera@sena.ee minado el story borad

Cordial saludo,
camartinezal@sena educo,

b de gréficos de apoyo para el video CF_info_pgram (oferta) del programa
complemen D017 Monitoreo Del Transporte Terrestre. Por favor, deje kos grificos en |

carpeta: Storyboard

F1: 08 de agosto.
FF: 08 de agosto.

Buenas tardes mparedesm@sena.edu co Se nforma que 1a revision y el ayuste del guion técrsco
para el video CF informativo (oferta) del programa 82220017 - Monitoreo del Transport
ha sido finalzado. Se requiere el apoyo de reaizacin de graficos para esta asignacion. C

atento a cuslquier indicacion adscional.
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Agrupar p

4o Contenidos Digitales 1.2-Validacién Disefio

oz vaicne ]
0.8 Disefla... Complemes

007 Community

nagement y Anaiitica web

// O T

/ p——

CFO3 82220017 Monitoreo Del

mplementania

Transporte Terrestre

Grupo 1123114png

Vercmients 200
@@ -
oo o] Programa Nuero |

loaDkeMa.  Complementana

o Compartic

Agrupar por Depdsitc

6-Pondients Animacién y produccion 7- Animacién y produc

Podcast_1_CFO3
Del Transporte T

17 Monitoreo

Video_CFO2

Transporte Terre

P ] oo IR

Podcast_1_CF02 82220017 Monitorec

Del Transporte Terrestre
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Portada CF01_82220017

§i +57304 2252774 v Q

Si daro, esa de que programa es

Nelson ese es el CFO1

voy mirar ya sublieron el CF para que quede con la misma portada, s que yo tengo los
otros dos

B portadasjpg
-

Portada CF01_63220007

A
" Alexander SeNa

n, ayGdame por favor con la portada del video “Entorno digital del community

holas si daro

de cual programa es

ya lo encontre jejeje

A Mesa de trabajo 1.png
ne

2. Brindar respaldo desde la funcion asignada a las acciones orientadas a la
planificacion, ejecucion y fortalecimiento de la formacion virtual y distancia del

SENA.
N/A

11
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3. Elaborar propuesta grdfica visual y desarrollo de recursos grdficos necesarios
para la diagramacion de contenidos asociados a los componentes formativos
asignados segun plan de trabajo establecido por el responsable del equipo y/o
responsable del Ecosistema atendiendo métricas, estdndares y lineamientos
institucionales.

Ajuste miniaturas_ 13460000

[ .. B

B A e O Compmmims far et

P
g
g T
g
Ag

CF02 _82220017
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SENA

transporte
terrestre

Monitoreo del .

bl

Movilidad
inteligente y
circulacion
segura

b

3

Entorno digital
del community
management
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4. Disefiar documentos PDFs, cartillas digitales, infografias, materiales

complementarios, material multimedia, anexos, plantillas de contenidos,

diapositivas, material de apoyo requeridos para la produccion audiovisual y

demds recursos de apoyo para incorporar en los recursos educativos digitales,

atendiendo las orientaciones y lineamientos institucionales definidos.

Ajuste miniaturas_ 13460000

TN SharePoint

. VirtualizacionRED

Complementaria

[y  Nombre ~

® @ o @ & ©

Anunciol.png
Anuncio2.png
Anundio3.png
CF1png
CF2.png
documentol.png
documento2 png
documento3.png

documentod png

Ajuste CF info_ 13460000

A\ SharePoint

. VirtualizacionRED

Disenos_Curricualares_Nuevos_Expertos_Tematicos

[ Nombre ~

® ® o @ &

Informacion_Programa_Web.pdf

i3 Informacion_Programa_Web.xd

Disenos_Curricualares_Nuevos_Expertos_Tematicos

£ Buscar en esta biblioteca

Coplar vinculo

Preparacion de la carga

Modificado ~

L Buscar en esta biblioteca

© Coplarvinculo  +++

Preparacion de la carga 2_Fuentes 2_1_Diseno

Modificado
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2_Fuentes

g & 72

Carmen Alicia Mar. .

Grupoprivado 7 Nosesigue & 7 miembros

= Todos los documentos* v &I Detalles 7

2_1_Disefio » CF.info > Recuadros_ejecutable

Modificado por ~ Tipo de contenido ~

Alicia Mar
& @ 7 Camen Alicia Mar .
Grupo privado  ¥¥ Nosesigue & 7 miembros
= Todos los documentos* v €D Detalles 7
CF.info > web_Informacion_Programa

Modificado por Tipo de contenido ~
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CF02 _82220017

.
sera

TR SharePoint £ Buscar en esta biblioteca

. VirtualizacionRED

T Cargar v BB Editar en vista de cuadricula B2 Compartir 7@ Sincronizar & Coplar vinculo

A}
®
®
b]
B8
®

[ Nombre - Modificado
~|  CFo2pdt 1 de agosto
3 CFo2xd 1 de agosto
X Sintesis.pdf 1 de agosto

CF03_82220017

°
nera

/N SharePoint £ Buscar en esta biblioteca

. VirtualizacionRED

®
®
®
(b]
=]
®

[y Nombre - Modificado ~
A CFO3.pdt Hace 2 dlas
i CFO3xd Hace 2 dias
A1 Sintesis.pdf Hace 6 dias

CF info_82220017

SharePoint A Buscar en esta biblioteca

BEEER o © oo edeaniio B Conprtr @ Soconis © Coporvino

]
®
]
(b]
B8
®

[ Nombre - Modificado +
8 “informacién Programa hace 12 minutos
24 Recuadros editable hace 9 minutos
8 Recuadros ejecutable hace @ minutos
B “web Informacion Programa hace 12 minutos
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& @ 7 Comen Alicia Mar. .

Grupo privado % Nosesigue & 7 miembros

Disefios_Curricualares_Nuevos_Expertos_Tematicos YASMIN_MALDONADO Monitoreo Del Transporte Terrestre 2_Fuentes

Modificado por

Carmen Alicia Martinez Torres

Catmen Alicia Martinez Torres

Carmen Alicia Martinez Torres

= Todos los documentos* v

ED Detalles 7

2_1_Disefio » CF02

Tipo de contenido ~

Documentc
Documentc
Documento

& @ 7 camenAlicia Mar. .

Grupoprivado  ¥¥ Nosesigue & 7 miembros

= Todos los documentos* v

Disefos_Curricualares_Nuevos_Expertos_Tematicos > YASMIN_MALDONADO > Monitoreo Del Transporte Terrestre > 2_Fuentes
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5. Realizar el disefio de piezas grdficas solicitadas para la adecuacion, ambientacion
y montaje de un programa de formacion virtual y/o a distancia en la plataforma

LMS del SENA.
Ajuste miniaturas_ 13460000

"

[ .. B

CF02 _82220017

18

GTH-F-062 V10



SENA

GTH-F-062 V10

19



SENA

transporte
terrestre

Monitoreo del .

bl

Movilidad
inteligente y
circulacion
segura

b

3

Entorno digital
del community
management

GTH-F-062 V10

20



4
SENA

N

6. Realizar los ajustes requeridos a los productos desarrollados, garantizando el cumplimiento de
los requerimientos recibidos y las métricas y tiempos establecidos en el cronograma de trabajo.

Ajuste miniaturas_ 13460000

[ .. B

EEEEEEEE

Ajuste CF info_ 13460000
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CF02 _82220017
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7. Realizar la composicion, ilustracion de las piezas grdficas y construccion de
storyboard en coherencia con los formatos instruccionales y guion asignados

segun plan de trabajo establecido por el responsable del equipo y/o responsable

del Ecosistema, atendiendo métricas, estandares y lineamientos institucionales
definidos.
N/A

8. Disefar e implementar los elementos necesarios de las actividades diddcticas
desde su rol asignadas segun plan de trabajo establecido, atendiendo métricas,
estdndares y lineamientos institucionales definidos.

Ajuste miniaturas_ 13460000
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24



SENA
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Portada CF01_63220007

Entorno digital
del community
management

9. Participar en procesos de revision, retroalimentacion y actualizacion -en
articulacion con los roles necesarios de la linea de produccion- tanto de los
insumos recibidos como de los

N/A

10. Realizar los ajustes reportados segun aplicacion de lista de chequeo realizada
por el rol asignado y resolverlos dentro de los tiempos establecidos en el plan de
trabajo entregado por el responsable del equipo o responsable del Ecosistema.

11. Disponer de las herramientas necesarias para la realizacion de sus actividades entre ellas:
conexion a internet, computador de escritorio o portdtil equipado para el desarrollo grdfico de alta
calidad y banco de recursos grdficos para usar en las propuestas grdficas asignadas. N/A

12. Asistir y participar en las reuniones de seqguimiento agendadas por la linea de produccion y demds
reuniones requeridas en general por el responsable del equipo y/o de la Direccién de Formacicén Profesional.

27
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Algunas personas son externas a

A la organizacion. X
No tienen acceso a algunas caracteristicas
de Teams.

Alvaro Aratjo (No compro.. &  yasmin maldonado (No c.

Miguel De Jesus Paredes M Alexander Rafael Acosta .. &

Alexander Donado Molina.. &  Heydy Cristina Gonzalez .. % Oscar ivan Uribe Ortiz ¢=¢

‘ A NR AR ‘ 00
Mario Alf.. &  FabioFo.. & Nicolas C.. & Andrés Felip.

Miguel De J. Oscar Ivan

<

GTH-F-062 V10

A~ Notificaciones (1)

Yasmin Maldonado (Noc.. &%  Maria Fernanda Morales (.. &

Jesus David Martinez Me.. % Angelly Joan Suarez Vargas

Liseth Karina Aguilar Men.. &%  Mario Alfonso Morales Ca... %

Yezid Art.. &  NicoldsC.. & LuzKari.. %

% W
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13. Realizar informes de actividades y demds requeridos por el supervisor y/o la
Direccion de Formacion Profesional, asociados a los avances de las
responsabilidades asignadas con el cronograma de trabajo.

B9o-0 -

[
PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

14. Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos

definidos de acuerdo con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el
responsable del equipo o responsable del Ecosistema de recursos educativos.
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