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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sabanalarga, Agosto 2025.

Sefior

GIOVANNY WALTER IBANEZ PRADA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO 1PCCNTR 7625948

Coordinador Académico

CEDAGRO - Sabanalarga
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de Agosto del aho
2025

Referencia: No CO 1PCCNTR 7625948.

MARIO ANDRES PORTO VALENZUELA, identificada con la cédula de ciudadania No.
1.045.694.259. de Barranquilla, Atlantico en mi calidad de Contratista del SENA, en
CEDAGRO, en cumplimiento del Contrato de Prestacidén de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato de treinta y tres millones
guinientos cuarenta y tres mil setecientos veinte seis PESOS M/CTE. ($33.543.726). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago
correspondiente al mes de marzo de 2025 por valor de dos millones trecientos setenta mil quinientos
ochenta un PESOS M/CTE ($2.570.581). Ocho (08) pagos iguales correspondiente entre los
meses de abril a noviembre de 2025 por valor de tres millones quinientos cincuenta y cinco
mil ochocientos setena y dos PESOS M/CTE. ($3.555.872). y un ultimo pago por valor de dos

millones setecientos veinte seis mil ciento sesenta nueve PESOS M/CTE ($2.726.169).
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Plazo: El plazo serd hasta el 23 de diciembre de 2025, contados a partir del cumplimiento

de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion 2025.

OBIJETO: Prestar servicios Personales de caracter temporal como INSTRUCTOR para la formacidn
profesional integral, en la competencia manejar especies pecuarias conforme con criterios
técnicos y normativa de producciéon agropecuaria ecoldgica y similares, de acuerdo a las

necesidades de la estrategia CAMPESENA del Centro CEDAGRO.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar, asesorar y acompafar de | Realizar inducciony
forma permanente a los presentacion de las Registro
aprendices en el desarrollo de las formaciones a trabajar Fotografico.
actividades establecidas en la guia | mediante la estrategia
de aprendizaje de acuerdo lo campeSENA 2025 en las
establecido en las guias, los diferentes formaciones
procedimientos y el Sistema complementarias de los
Integrado de Gestiény Municipios concertados.
Autoevaluacién “SIGA” del
SENA el cual se encuentra
documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas
del drea temdtica objeto del
contrato segun asignacion de
grupos.
2 Facilitar y apoyar el desarrollo de Impartir formacion presencial Listado de
actividades de formacion profesional Formacion con ficha 2992631- asistencia
en los programas ofrecidos por el Tecnologo Gestién
Centro de formacion, asegurando que Agroempresarial en Registro
se realicen con un enfoque en la procesamiento de Datos y Fotografico.

calidad. Contabilidad

Formacién con ficha 2992641-
Tecnologo Gestidn
Agroempresarial en
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procesamiento de Datos y
Contabilidad
Formacion con ficha 3064524 -

tecnico en instalaciones Electricas

- Herramientas Tics
Formacion con ficha 3236673 -
Produccion acuicola -
razonamiento matematico
Formacion con Ficha 3236672 -
Construccion y edificaciones -
Herramientas Tics
Formacion con ficha 62330031
complemntaria en Mercadeo y
Ventas

Participar y apoyar en el proceso
de induccién de las estrategias
CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor,
metodologia, procedimientos e
impacto.

Reunidn de Alistamiento de
fichas del segundo trimestre
a cargo del Coordinador del
programa Geovanny lbanez

Evidencia
fotografica. Listado
de asistencia.

Participar mensualmente en la
reunién de seguimiento operativo
del programa convocadas por la
coordinacion académica y/o
misional con observancia del
esquema operativo establecido
por la Coordinacién Nacional de
Atenciodn Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular
- CampeSENA para tal finy
generar las respectivas
evidencias.

Participar en la reunién de
seguimiento y presentacion
de instructores del programa
CampeSENA Con el
Dinamizador del Programa
CampeSENA Mario Mendoza,
Coordinadora Académica
Karen Polo y la Subdirectora
de Cedagro Dra. Maria Nellys
Florez

Evidencia
fotografica. Listado
de asistencia.

Presentar informe mensual sobre
la ejecucion de las obligaciones
contractuales donde se evidencie
el avance a las metas asignadas,
asi como el respectivo andlisis y
acciones de mejora cuando dé a
lugar y a la terminacion del
contrato presentar al supervisor
de contrato informe anual de

Presentacién del informe GC
del presente periodo.

Pago de Seguridad Social del
presente periodo

Informe GC.

Pantallazos del
comprobante y
soporte de pago
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gestion de centro en los términos

solicitados.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la

legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente

informe de ejecucidn contractual.

No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

Sabanalarga —Juan de

1. 35325 Acosta- Sabanalarga 5/08/2025 5/08/2025
Sabanalarga — Tubara -

2. 35325 Sabanalarga 6/08/2025 6/08/2025
Sabanalarga — Usiacuri-

3. 35325 Sabanalarga 8/08/2025 8/08/2025
Sabanalarga —Juan de

4, 35325 Acosta- Sabanalarga 9/08/2025 9/08/2025
Sabanalarga — Tubara -

. 2 11 202 11 202
5 35325 Sabanalarga /08/2025 /08/2025
6 35325 Sabanalarga ~ Usiacuri- 12/08/2025 12/08/2025

) Sabanalarga
7 35325 Sabanalarga = Pioj6 - 14/08/2025 14/08/2025

) Sabanalarga

Sabanalarga —Juan de
8. 35325 Acosta- Sabanalarga 15/08/2025 15/08/2025
Sabanalarga — Tubara -

. 2 1 202 1 202

9 35325 Sabanalarga 6/08/2025 6/08/2025
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Sabanalarga — Pioj6 -
10. 35325 Sabanalarga 21/08/2025 21/05/2025
Sabanalarga —Juan de
11. 35325 Acosta- Sabanalarga 22/08/2025 22/08/2025
12. 35325 Sabanalarga —Tubara - 23/08/2025 23/08/2025
Sabanalarga
13 35325 Sabanalarga - Usiacuri- 25/08/2025 25/08/2025
’ Sabanalarga
Sabanalarga — Pioj6 -
14. 35325 Sabanalarga 28/05/2025 28/08/2025
Sabanalarga —Juan de
15. 35325 Acosta- Sabanalarga 29/08/2025 29/08/2025
16. 35325 Sabanalarga — Tubara - 30/08/2025 30/08/2025
Sabanalarga

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 1074154200 de la planilla, SIMPLE del mes de Julio del 2025. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en folios

Cordialmente,

w/

o _“‘_L,r_--
Firma

Mario Andrés Porto Valenzuela
Contratista

C.C. No. 1.045.694.259
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Recibi a satisfaccion:

Firma

GIOVANNY WALTER IBANEZ PRADA
Supervisor Contrato CO 1PCCNTR 7625948 de 2025
Coordinador Académico — CEDAGRO.
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EVIDENCIAS
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR

CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL

SENA

N

COORDINACION GIOVANNY IBANEZ PRADA

INSTRUCTOR: Mario Andres Porto Valenzuela MES: 1/08/2025
C.C.: 1.045.694.259 TEL: 3045351585
CURSOS PROGRAMADOS:
Desde Hasta Desde Hasta Horas
FICHA Nombre de la Formacion Competencia Cuso | L|M[M|J|V|[S|D| Ambiente
7-21 2-23 d/m/a d/m/a Mes
2992631 TEi'\é%c?E,G\AgREE'Sf\ERSLIPN Procesamiento de datos | 7:00 | 12:00 |06/08/25 |27/08125| 40 X AFLIJIL-QA 6
2028041 | o O O Contabildad 7:00 | 12:00 |05/08/25 |26/08/25| 40 | |x s
Utilizar herramientas
PREVENCION'Y CONTROL informaticas de acuerdo con AULA 5
2905089 AVBIENTAL las necesidades de manejo de 7a.m.| 12:00 (02/08/25|30/08/25| 25 X FINGA
informacion
Utilizar herramientas
CONSTRUCCION DE informaticas de acuerdo con AULA 5
3141214 EDIFICACIONES las necesidades de manejo de [ © P- MP0-00 p|02/08/2530/08/25 | 25 X FINCA
informacion
62330031 MERCADEO Y VENTAS COMPLEMENTARIO 7 p. mP0:00 p|06/08/25|27/08/25| 20 X SA‘Z?\:;EGR
3242347 EABOR:S:?,\TNPFFCEODUCOS MATEMATICAS 7a.m.p0:00 p|01/08/25 (29/08/05| 25 X Pendales
Total 175
OTRAS ACTIVIDADES (Horas Diferentes a Cursos)
Activ. Desde Hasta | Desde Hasta LimImlalvisl|polF o
DIM/A DIM/A 1-30 1-30 Actividad:
1. Seguimiento a Alumnos
2. Preparacion de Sesiones
3. Induccion General
Total SOFIA 175 4. Participacion Comités Evaluacion Alumnos
Total otras Actividades 0 5. Participacién Equipo Pedagégico del Centro
HORAS TRABAJADAS JUNIO 2025 175 6. Atencion Alumnos fuera de Sesiones Principales
7. Permiso Sindical
8. Reconocimiento y/o autorizacién de programas
9. Centros Provinciales
10. Puntos de Atencion Empresarial
11. Acciones de Ley 344
12. Eventualidades
13. Capacitacion de Equipos Técnicos
14. Caracterizacién Ocupacional
15. Mapa Funcional
16. Elaboracion de Normas de Competencia Laboral
17. Verificacion de Normas de Competencia Laboral
18. Evaluacion del Desempefio de Trabajadores
19. Auditoria al Proceso de Evaluacion del Desempefio
20. Orientacion de Actividades Culturales
21. Actividades Administrativas
22. Compensatorio por Trabajo Dominical
23. Giras Educativas
24. Incapacidad
25. Licencia
26. Permiso
27. Evaluacion de Competencias
28. Homologacion
29. Tutorias
30. Tutorias al Emprendedor
31. Validacién 28
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Sabanalarga — Atlantico 16/08/2025

PRESENTADO A: Maria Nelly Flérez Rodriguez

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
35325 05/08/2025 30/08/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Sabanalarga Juan de Acosta, Tubara,
Usiacuri, Piojo,

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecucion de formacion en las fichas 3236673 produccidn acuicola
- Piojo, ficha 3236672 construccidn edificacidon — Juan de Acosta, Ficha 3147630 supervision en
sistemas de aguas y saneamiento Usiacuri y Tubara.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

10.

11.

12.

Desplazamiento Sabanalarga — Juan de Acosta: Impartir formacion en la ficha 3147630,
herramientas Tics en el municipio de Manati. Desplazamiento Juan de acosta — Sabanalarga
PM. 05/08/2025.

Desplazamiento Sabanalarga — Tubara: Impartir formacion en la ficha 3147630, Razonamiento
Matematico. Desplazamiento Tubara — Sabanalarga PM. 06/08/2025.

Desplazamiento Sabanalarga — Usiacuri: Impartir formacién en la ficha 3147630,
Razonamiento Matematico. Desplazamiento Usiacuri — Sabanalarga PM. 08/08/2025.
Desplazamiento Sabanalarga — Juan de Acosta: Impartir formacion en la ficha 3147630,
herramientas Tics en el municipio de Manati. Desplazamiento Juan de Acosta — Sabanalarga
PM. 09/08/2025.

Desplazamiento Sabanalarga — Tubara: Impartir formacion en la ficha 3147630, Razonamiento
Matemaético. Desplazamiento Tubara — Sabanalarga PM. 11/08/2025.

Desplazamiento Sabanalarga — Usiacuri: Impartir formacion en la ficha 3147630,
Razonamiento Matematico. Desplazamiento Usiacuri — Sabanalarga PM. 12/08/2025.
Desplazamiento Sabanalarga — Piojd: Impartir formacién en la ficha 3147630, Razonamiento
Matematico. Desplazamiento Pioj6 — Sabanalarga PM. 14/08/2025.

Desplazamiento Sabanalarga — Juan de Acosta: Impartir formacidn en la ficha 3147630,
herramientas Tics en el municipio de Manati. Desplazamiento Juan de Acosta — Sabanalarga
PM. 15/08/2025.

Desplazamiento Sabanalarga — Tubara: Impartir formacion en la ficha 3147630, Razonamiento
Matematico. Desplazamiento Tubara — Sabanalarga PM. 16/08/2025.

Desplazamiento Sabanalarga — Piojé: Impartir formacién en la ficha 3147630, Razonamiento
Matematico. Desplazamiento Pioj6é — Sabanalarga PM. 21/08/2025.

Desplazamiento Sabanalarga — Juan de Acosta: Impartir formacion en la ficha 3147630,
herramientas Tics en el municipio de Manati. Desplazamiento Juan de Acosta — Sabanalarga
PM. 22/08/2025.

Desplazamiento Sabanalarga — Tubara: Impartir formacion en la ficha 3147630, Razonamiento
Matematico. Desplazamiento Tubara — Sabanalarga PM. 23/08/2025.

GTH-F-087 V.02
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13. Desplazamiento Sabanalarga — Usiacuri: Impartir formacién en la ficha 3147630,
Razonamiento Matematico. Desplazamiento Usiacuri — Sabanalarga PM. 25/08/2025.

14. Desplazamiento Sabanalarga — Piojd: Impartir formacion en la ficha 3147630, Razonamiento
Matematico. Desplazamiento Pioj6é — Sabanalarga PM. 28/08/2025.

15. Desplazamiento Sabanalarga — Juan de Acosta: Impartir formacién en la ficha 3147630,
herramientas Tics en el municipio de Manati. Desplazamiento Juan de Acosta — Sabanalarga
PM. 29/08/2025.

16. Desplazamiento Sabanalarga — Tubara: Impartir formacidn en la ficha 3147630, Razonamiento
Matematico. Desplazamiento Tubara — Sabanalarga PM. 30/08/2025.

RESULTADOS:

1.
2.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencias

2. Informe
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.

CONCLUSIONES:
1. Formacion en manejos de herramientas informaticas y matematicas
2. Se cumplié con la formacidn segtn del disefio curricular del programa.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Mario Andrés Porto Valenzuela AR P
I anhik
[~
|l| I

e ]

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico Giovanny Walter Ibanez
Prada

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

GTH-F-087 V.02
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1. El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los

Generalidades

contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracidon de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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