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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 31 de agosto de 2025

Sefior (a)
DIANA LUNA GALARAGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7507344
Coordinadora de Articulacion con la Media.

Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir
Monteria.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Agosto del afio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7507344 del afio 2025

ALBEIRO JOSE JIMENEZ TEHERAN identificado con la cédula de ciudadania No. 78742903 de
Tierralta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulacion con la Media, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor del presente contrato es de CUARENTA Y CINCO MILLONES QUINIENTOS
TREINTA Y CINCO MIL CIENTO CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($45.535.159),
el SENA pagara al contratista en el mes de febrero la suma de UN MILLON
OCHOSCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL OCHOSCIENTOS CUATRO PESOS M/CTE.
($1.839.804) y de marzo a noviembre la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511).

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2025.
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OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE INSTRUCTORES DE DIFERENTES AREAS DEL
CONOCIMIENTO PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL PROGRAMA DE

ARTICULACION DEL SENA CON LA MEDIA DOBLE TITULACION.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Cumplir el objeto del contrato de manera personal, | Con el deber acatado a la planificacion
disponiendo de toda su capacidad, seriedad, | académica previamente establecida, durante el Registro de
responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su | periodo correspondiente se llevaron a cabo de listado de
asistentes

desarrollo, que derive en excelente calidad de la
formacién a impartir, en el area que se ha contratado,
cumpliendo con la programacion establecida por la
Coordinacién Académica, en los horarios y lugares
establecidos para impartir la formacién y de acuerdo
con el disefio y desarrollo curricular de los programas
y los lineamientos establecidos en el Procedimiento
de Ejecucién de la Formacion sobre una base de

ciento sesenta (160) horas por periodo mensual.

manera satisfactoria las actividades formativas
en las Instituciones Educativas Campo Bello,
Nueva Unidn, Normal Superior del Alto Sina y
Los Morales. Las sesiones se desarrollaron
conforme al nimero de horas estipulado por la
Coordinacion Académica, respetando
rigurosamente los horarios pactados con cada
institucion, lo que permitid una ejecucion
eficiente del cronograma previsto.

En concordancia con las funciones asignadas, se
presentan a continuacion las fichas pedagdgicas

correspondientes, detallando los grados

Fotografias.
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atendidos en cada establecimiento durante el

presente ciclo académico. Este registro
constituye evidencia del cumplimiento de los
compromisos adquiridos, asi como del alcance
logrado en términos de cobertura educativa, en
coherencia con los objetivos institucionales
establecidos.

Se relacionan las fichas e instituciones asignadas

por parte de la coordinacion.

FICHA 2949690
MUNICIPIO TIERRALTA
I.E CAMPO BELLO
GRADO 11¢
SISTEMAS
AGROPECUARIOS
PROGRAMA ECOLOGICOS
FICHA 3173146
MUNICIPIO TIERRALTA
I.E SAN CLEMENTE
GRADO 10¢
SISTEMAS
AGROPECUARIOS
PROGRAMA ECOLOGICOS
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FICHA 3170540
MUNICIPIO TIERRALTA
AGROECOLOGICO
I.E NUEVO ORIENTE ENSAS
GRADO 102
SISTEMAS
AGROPECUARIOS
PROGRAMA ECOLOGICOS
FICHA 2957573
MUNICIPIO TIERRALTA
I.E LOS MORALES
GRADO 11¢
PROGRAMA MANEJO DE VIVEROS
FICHA 2949690
MUNICIPIO TIERRALTA
ILE NUEVA UNIION
GRADO 10¢
SISTEMAS
AGROPECUARIOS
PROGRAMA ECOLOGICOS
Participar cuando el centro de formacion lo requiera,
en jornadas de disefio y desarrollo curricular de
programas de Formacién Profesional Integral, y del | NO APLICA NO APLICA
alistamiento de los procesos formativos conforme a
las necesidades nacionales y a los lineamientos
4
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institucionales requeridos para el area tematica

objeto del contrato.

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en
el Sistema Optimizado para la Formacion Integral del
Aprendizaje SOFIA PLUS mediante las siguientes
actividades: a). Crear las rutas de aprendizaje y
asociar a todos los aprendices a su respectiva ruta. b)
Verificar que los aprendices matriculados queden en
estado: “En Formacién”. c) Verificar que los datos
basicos y de contacto de los aprendices se encuentren
actualizados. d). Registrar inasistencias
oportunamente. e) Verificar el estado de los
aprendices reintegrados o trasladados. f) Comunicar
oportunamente al Coordinador académico las
anomalias, inconsistencias y novedades de los

aprendices.

NO APLICA

NO APLICA

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento
de los resultados de aprendizaje de las competencias
del programa, adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacidén, aplicando Ilos
procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas

que la entidad defina.

NO APLICA

NO APLICA
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Documentar en las diferentes plataformas (LMS) los
procesos de formacidn que orienta, asociado con el
proyecto formativo (portafolio de evidencias del
instructor, material de apoyo bibliografico, guias de
aprendizaje, talleres aplicados y los demas

documentos y recursos requeridos por el desarrollo

curricular del programa).

Se realizd la documentacion integral de los
procesos de formacidn mediante el uso de
plataformas de gestién del aprendizaje (LMS),
con el propdsito de garantizar el registro
sistematico, el

seguimiento continuo vy la

trazabilidad de los contenidos educativos
impartidos. Esta documentacion contempla el
portafolio de evidencias pedagdgicas, las guias
de aprendizaje, los talleres desarrollados y los
recursos didacticos empleados, lo que permite
una supervision efectiva del proceso formativo y
una evaluacién precisa del progreso de los
aprendices.

se facilité el

Adicionalmente, acceso a

referencias bibliograficas complementarias,

orientadas a fortalecer y ampliar los
conocimientos adquiridos por los participantes.
Esta estrategia se alined con los objetivos
académicos establecidos y con los estandares de
calidad definidos por la institucion,
promoviendo asi una formacidon mas robusta y
contextualizada.

Las fichas e instituciones son:

https://drive.google.co

m/drive/folders/1SMB

DONMG37GzHc3NISg3

drDhz4mu-

Wdd?usp=sharing
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FICHA 2949690

MUNICIPIO TIERRALTA

ILE CAMPO BELLO

GRADO 11
SISTEMAS
AGROPECUARIOS

PROGRAMA ECOLOGICOS

FICHA 3173146

MUNICIPIO TIERRALTA

ILE SAN CLEMENTE

GRADO 102
SISTEMAS
AGROPECUARIOS

PROGRAMA ECOLOGICOS

FICHA 3170540

MUNICIPIO TIERRALTA

AGROECOLOGICO

I.E NUEVO ORIENTE ENSAS

GRADO 109
SISTEMAS
AGROPECUARIOS

PROGRAMA ECOLOGICOS

FICHA 2957573

MUNICIPIO TIERRALTA

I.E LOS MORALES

GRADO 110

PROGRAMA MANEJO DE VIVEROS
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FICHA 2949690

MUNICIPIO TIERRALTA

I.E NUEVA UNIION

GRADO 102

SISTEMAS
AGROPECUARIOS

PROGRAMA ECOLOGICOS
Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz,
asi como implementar las estrategias establecidas en

NO APLICA
el protocolo de la ruta de atencidn prevencidn
desercion de aprendices — GFPI — PR- 001. NO APLICA
Apoyar a los aspirantes en el registro en el Sistema
Optimizado para la Formacidn Integral del NO APLICA NO APLICA
Aprendizaje SOFIA PLUS, en aquellas poblaciones
con caracteristicas especiales o zonas de dificil
acceso.
En caso de ser programado en Formacion
Complementaria Presencial, entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de aprendices al programa NO APLICA
de formacion tales como: ficha de caracterizacion,
fotocopia de los documentos de identidad, formato | NO APLICA
de inscripcion de aspirantes en Sofia Plus y/o
requisitos definidos en el disefio curricular, en los
tiempos establecidos por el Centro de Formacion.
8
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Participar de las reuniones de equipo ejecutor
programadas por la Coordinacién Académica, vy
entregar los soportes derivados de las mismas: Actas
de induccidn, actas de seguimiento a la ejecucion de
la formacion de las fichas asignadas garantizando la
emisién de todos los juicios evaluativos, tramite de

novedades y actas de cierre de etapa lectiva.

NO APLICA

NO APLICA

10

Apoyar al centro de formaciéon cuando este lo
requiera, en la promociéon, comunicacion vy

divulgacion del portafolio de servicios.

NO APLICA

NO APLICA

11

Acompafiar a los aprendices a las actividades que se
encuentren planeadas por el equipo de Bienestar al

Aprendiz, de acuerdo con la programacion asignada.

NO APLICA

NO APLICA

12

Informar oportunamente, a la Coordinacidn
Académica cualquier eventualidad que no permita
cumplir con la programacion establecida por el

Centro de Formacidn.

NO APLICA

NO APLICA

13

Verificar el correcto registro de datos de los
aprendices en el aplicativo SOFIA PLUS e informar las
novedades por escrito, garantizando que estos datos
al finalizar la formacién se encuentren correctos para

iniciar el proceso de certificacién.

NO APLICA

NO APLICA
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14

Dar cumplimiento a la circular 3-2023-000255 del 27
de diciembre de 2023 y la resolucién 1-02689 del 26
de diciembre de 2023,

correspondientes a la

implementacion del Sistema de Gestién de

Documentos Electrénicos de Archivo para Ia
conformacién del Archivo Electrénico SENA — AES y

demads normas concordantes o complementarias.

NO APLICA

NO APLICA

15

Las demds obligaciones necesarias para el cabal

cumplimiento del objeto contractual.

Recoleccion de la carta de inicio de etapa

productiva firmada por rectores vy

documentaciéon soporte de los aprendices y
plataformas vy

cargue en las respectivas

distribucion a correos.

Fotos de cartas 'y
captures de drive y

correos.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

escribieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE FECHA DE
DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. De la planilla 9489052249 de APORTES EN LINEA, del mes de julio del afio
2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (25) folios

Cordialmente,
= —

Firma ng%; !
ALBEIRO JOS wEZ I‘-IMA@

Contratista
C.C. No. 78742903 DE TIERRALTA

Recibi a satisfaccion:

Firma

DIANA LUNA GALARAGA
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.7507344
Coordinadora de Articulacién con la Media.

11

GTH-F-062 V10



®
SENA

N

EVIDENCIAS
AVANCE DE LA FICHA N2 2949690 MANEJO VIVEROS I.E LOS MORALES
GRADO 11, EN LA VEREDA LOS MORALES DEL MUNICIPIO DE TIERRALTA
JULIO
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AVANCE DE LA FICHA N2 2949690 MANEJO VIVEROS I.E LOS MORALES
GRADO 11, EN LA VEREDA LOS MORALES DEL MUNICIPIO DE TIERRALTA

AGOSTO
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FORMACION, DE LA FICHA N2 2949690 SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS I.E NUEVA UNION GRADO 10, EN LA VEREDA NUEVA UNION

MUNICIPIO DE TIERRALTA
JULIO
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FORMACION, DE LA FICHA N2 2949690 SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS I.E NUEVA UNION GRADO 10, EN LA VEREDA NUEVA UNION
MUNICIPIO DE TIERRALTA
AGOSTO

18
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AVANCE DE LA FICHA N2 2949690 SISTEMAS AGROPECUARRIOS
ECOLOGICOS I.E CAMPO BELLO GRADO 11, EN EL REASENTAMIENTO
CAMPO BELLO DEL MUNICIPIO DE TIERRALTA
JULIO
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AVANCE DE LA FICHA N2 2949690 SISTEMAS AGROPECUARRIOS
ECOLOGICOS I.E CAMPO BELLO GRADO 11, EN EL REASENTAMIENTO
CAMPO BELLO DEL MUNICIPIO DE TIERRALTA

AGOSTO
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AVANCE DE LA FICHA N2 2949690 SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS I.E SAN CLEMENTE GRADO 109, EN LA VEREDA SAN CLEMENTE
MUNICIPIO DE TIERRALTA.MES JULIO
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AVANCE DE LA FICHA N2 2949690 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS
I.E SAN CLEMENTE GRADO 109, EN LA VEREDA SAN CLEMENTE MUNICIPIO
DE TIERRALTA.MES AGOSTO
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AVANCE, DE LA FICHA N2 3170540 SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS I.E AGROECOLOGICO NUEVO ORIENTE GRADO 10, EN LA
VEREDA CAMPAMENTO MUNICIPIO DE TIERRALTA JULIO
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AVANCE, DE LA FICHA N2 3170540 SISTEMAS AGROPECUARIOS
ECOLOGICOS I.E AGROECOLOGICO NUEVO ORIENTE GRADO 10, EN LA
VEREDA CAMPAMENTO MUNICIPIO DE TIERRALTA AGOSTO
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EVIDENCIAS DE LA LABOR DE RECOLECCION DE LOS PSOPORTES PARA LOS

PARTICIPANTES EN LA FASE PRACTICA.

1 = l" ()
MUNICIPIO DE TIERRALTA, CORDOBA )
DANE No. 223807000330 R
NIT. N* 812002368 - 1

Resslvontn o cwevdn No 022 de re%e Priok o in W No. 0000297 de 07 de maro de 2003 heshh grado Noveno (7).

oda % ln e Ftcando C ! R ofcl’ pae o Nivel Modia Acaddrucs. o1 medho de Resolecrdn N* 000535 cel 12 de dciembre
@ 3008, o la e £ Dy ¥ eguin 470 ce! 18 de mbew che 2071, » e la Soerade Ones
—wde-ie Mesed o rmana—pnm

x,a:, INSTITUCION EDUCATIVA LOS MORALES

Seflores.
Coordinadores académicos
Centro Agropecuario y de Biotecnclogia el Porvenir SENA Reglonal Cérdoba

Asunto: Certificade Iniclo de Etapa Productiva.

De 1a manara mas &tenia y respeiucsa certfico que los astudianies que se relacionan en la siguienie lista hacen parte
de la Institucién Educatva LOS MORALES del Municipio de TIERRALTA, Cérdoba, en el grado undécimo (11) dal
Programa Técnico en MANEJO DE VWEROS con numero de ficha 28567673 y cumplen con les requisitos para dar inicio
a proceso de olapa productiva de su formacion tecnica laboral en la modalidad de proyecto proousivo.

# | (TIoCC) | No DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS GRADO
7 T |1170213080 | ADRIAN SAENZ GONZALEZ o
2 71 |1027999633 | ALONDRA STEFANNY HERNANDEZ RUIZ | 11°
3771 |1073988304 | JESUS DAVID BUELVAS BANDA 1°
#1771 |1073884382 | JOHANES FUENTES RUIZ 1*
5 1073986537 | JOSE JAVIER RAMOS JURADO 11
L 071434584 | JUAN DIEGO GONZALEZ GUERRA 1
7 1071432726 | JULIO CESAR SALGADO TERAN s
" T1 |1073989653 | LUIS ANGEL FUENTES ARRIETA I
| TI |1071433748 | LUIS MARIO CUETO GUEVARA 11°
(6] T1I__|1062966208 | MARIA JOSE DIAZ OVIEDO 11°
T 71 |1073988047 | NICOLE MURILLO PATRON 1"
VI 71 |1115358905 | SANTIAGO PUERTA BUELVAS e
37 TI (1019034338 | SEBASTIAN GUZMAN PICO 11°
W71 (1071434225 |STIVEN NEGRETE TORIBIO 11°
(787 T1__|1073990010 | VALENTINA ARRIETA MARTINEZ Eis
ALH 1062437917 | VALERIA SOLANO AVILEZ 1
771 TI|1071434886 | VALERIA DIAZ MENDOZA 1
] 71 |1073986971 | WARLEYS VASQUEZ FUENTES 1m°
i 71 |1073892257 | YARLEDIS MORALES PENA 11"

El siguiente cerificioo se expide con el objelivo de formalizar el inicio de 12 etapa proouctva entra Ia institucion y el
ComroA ropoeumo y de Biohavologhdt’orv«lr. agradecemos al centro por continuar con los esfuerzos an pro de
los aprendices de fa nstitucion

ooas‘w'szoo \/u.vem
'I’omo

$ w_22380700033ml@sedcordoba.gov.co
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