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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 31 de agosto de 2025

Sefior (a)

ENAIS ORTEGA MORELO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7558192

Coordinadora Académica

Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir

Monteria
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Agosto del afio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7558192 del afio 2025

Victor Mario Gomez Arizal, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.067.891.194 de
Monteria, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agropecuario y de
Biotecnologia el Porvenir, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato es de CUARENTA Y CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y UN MIL NOVECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE
S 44.461.940. NUEVE (09) pagos de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE,
$4.599.511 IVA incluido. Un (01) pago de diciembre proporcional a la ejecucion del
contrato por valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN
PESOS M/CTE, $ 3.066.341 IVA incluido.

Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma
definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccidon General, en la cuenta
de ahorros No. 0550488450995433 de Davivienda, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 20 de diciembre de 2025.

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR CONTRATISTAS PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN
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REGIONAL CORDOBA.

EL PROGRAMA DE ATENCION POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO POR LA
VIOLENCIA DEL CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL PORVENIR DEL SENA

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Planear y ejecutar la formacion
profesional cumpliendo con la
programacion académica
predeterminada por la
coordinacion respectiva en los
programas y competencias
asignada, para el logro de los
resultados de aprendizaje
definidos, cumpliendo las horas
de formacidn de las
competencias de los programas
de formacidn equivalentes a la
programacion de la Formacion
Profesional Integral.

Se realizd alistamiento de
procesos académicos,
impartiendo formacion, en
los programas de
formacion:

Alfabetizacion informatica
en el municipio de Tierralta
la ficha: 3307129

Competencia: Aplicar
herramientas ofimaticas,
redes sociales y
colaborativas de acuerdo
con el proyecto a
desarrollar

R.A: Aplicar las funciones
de una hoja de calculo
segln las caracteristicas de
las operaciones a
desarrollar.

Fundamentos de
programacion en el
municipio de Lorica la
ficha: 3286894

Competencia: Aplicar
herramientas ofimaticas,
redes sociales y
colaborativas de

acuerdo con el proyecto a

desarrollar

Anexo 1:

Listas de Asistencias
Fichas No. 3286894 y
3307129

Anexo 2:

Registro fotogréfico
ficha 3286894 y
3307129

Anexo 3:
Reporte de Horas del
instructor mes Agosto.
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R.A: Utiliza de manera
responsable las
herramientas de oficina,
aplicando las funciones
propias

del procesador de
palabras.

Total, horas mes: 160
horas

Apoyar la elaboracion de la
planeacién pedagdgica, guias
de aprendizaje, instrumentos
de evaluacién, plan de trabajo,
ayudas didacticas requeridos
para el desarrollo de los
procesos de formacion
asignados

Los anexos de esta
obligacién se subieron
al DRIVE

Que contiene los planes
concertados, guais de
aprendizajes. Asi como
los soportes para la
matricula y la creacién
de fichas

Anexo 4: Pantallazo
del DRIVE vy link.

Registrar en el aplicativo SOFIA
PLUS, todas las evidencias del
proceso formativo: crear las
rutas de aprendizaje, asociar
aprendices, realizar registro de

Durante este periodo Se
asociaron las fichas:
3192392 - 3200006.

Anexo 5: Pantallazos
de las rutas asociadas

Anexo 6: Juicios

inasistencia de aprendices, Se evalué la ficha 3200006 | evaluativos
planes de mejoramiento y del municipio de Valencia.

registrar juicios evaluativos,

acorde con los lineamientos

institucionales.

Participar en las reuniones de Durante este periodo no | No aplica
equipos de ejecucion de la se asistieron a reuniones

formacién por grupo o éreas, por parte del equipo de

segun la determinacién de la ejecucion de formacion

respectiva Coordinacién del centro

Académica y de acuerdo con las

actividades de aprendizaje.

Presentar las actas finales de Durante este periodo no | No aplica

cierre de etapa lectiva de las
fichas asignadas como

Se presentaron actas de

cierre
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responsable, acorde con los
lineamientos institucionales.

6 | Apoyar el tramite de las Durante este periodo no | No aplica
novedades de desercidn de se tramitaron novedades
aprendices acorde con lo de desercion de
establecido en el reglamento aprendices
del aprendiz.

7 | Asistir a los aprendices en las Durante este periodo no | No aplica
novedades acorde con lo se presentaron
establecido en el reglamento novedades con los
del aprendiz. aprendices

8 | Aportar todos los documentos | Se reportaron Anexo 7. Formato
soporte del proceso de novedades de ambiente | reporte de novedades
formacion profesional, de aprendizaje de las de ambiente de las
publicados en la plataforma fichas: 3307129 fichas: 3307129
SIGA, asi como los requeridos Y 3286894 Y 3286894
para aseguramiento de la
calidad (Autoevaluacion y
Registro calificado).

9 | Participar en proyectos de Durante este periodo no | No aplica
investigacion aplicada, técnicay | Se participé en proyectos
pedagdgica en funcion de la relacionados con el area
formacién profesional de los de formacion profesional.
programas relacionados con el
area tematica.

10 | Gestionar la colocacion de Durante este periodo no | No aplica
aprendices en alguna de las se realizd esta obligacion
modalidades de etapa ya que estamos
productiva y rendir informes impartiendo formacion
periddicos de los resultados profesional integral
alcanzados, conforme a las complementaria
instrucciones que les sean
impartidas

11 | Subir los documentos soporte Se presento informe de Anexos en este

del pago en la plataforma del
SECOP Il en los plazos
establecidos por la entidad y
acorde con los requisitos

ejecucion contractual
dentro de la fecha
requerida por supervisor
del contrato segun correo
electrénico remitido por

informe.
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legales exigidos. De
evidenciarse la falta de cargue
de los documentos para el
respectivo pago en la
plataforma por dos meses
seguidos se procedera con el
inicio de proceso de
incumplimiento contractual.

la secretaria de la
coordinacién académica.

realizadas por el supervisor del
contrato.

atendi6 solicitud por
parte del supervisor

12 | Comunicar al Supervisor del Durante este periodo no | No aplica
contrato en un plazo maximo se aportaron anomalias,
de tres (3) dias hébiles inconsistencias,
anomalias, inconsistencias, novedades de
novedades de aprendices y aprendices, ni hallazgos
hallazgos en el registro de la Qn reg'St_r,o de
informacion informacion
13 | Comunicar al Supervisor del Durante este periodo no | No aplica
contrato en un plazo no inferior | Se presenté comunicado
a quince (15) dias habiles las al supervisor del contrato
anomalias, inconsistencias, relacionado al contrato
novedades del Contrato (Cesidn
-Terminacion).
14 | Atender las solicitudes Durante el periodo no se | No aplica

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.
3.
4.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7979017108 de la planilla expedida por SOI correspondiente al mes de
julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (10) folios
Cordialmente,

_ \F\wa( M @UW 3 - e

Victor Mario GOmez Arizal
Contratista
C.C. No. 1.067.891.194

Recibi a satisfaccion:

ENAIS ORTEGA MORELO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7558192 del aiio 2025
Coordinadora Académica
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ANEXOS
Obligacion Contractual 1.
Anexo 1:
Listas de Asistencias EN EL PROGRAMA DE FORMACION DE FUNDAMENTOS DE
PROGRAMACION EN EL MUNICIPIO DE MONTERIA CON FICHA No. 3286894 DEL MES DE
AGOSTO.

] LISTA DE ASISTENCIA - EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL
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Continuacién Obligacion contractual 1

Anexo 1:

Listas de Asistencias EN EL PROGRAMA DE FORMACION DE FUNDAMENTOS DE
PROGRAMACION EN EL MUNICIPIO DE PLANETA RICA CON FICHA No. 3307129 DEL MES DE
AGOSTO.
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Continuacién Obligacion contractual 1

Anexo 2:
Registro fotografico EN EL PROGRAMA DE FORMACION DE FUNDAMENTOS DE

PROGRAMACION EN EL MUNICIPIO DE PLANETA RICA CON FICHA No. 3307129 DEL MES
DE AGOSTO.

& |

14 de agosto de 2025 3:31 p. m.
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Continuacién Obligacion contractual 1

Anexo 2:

Registro fotografico fichas EN EL PROGRAMA DE FORMACION DE FUNDAMENTOS DE
PROGRAMACION EN EL MUNICIPIO DE MONTERIA CON FICHA No. 3286894 DEL MES DE
AGOSTO.

15 de agosto de 2025 2:41 p. m.

10

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

Continuacién Obligacion contractual 1

Anexo 3: Reporte de horas y diagrama del Instructor del mes de junio.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: VICTOR MARIO GOMEZ ARIZAL

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL

FECHA INICIAL: 01/08/2025 00:00:00
FECHA FINAL: 31/08/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3286894 - FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

iz umi e iEnSUS v

[]Tiempo Dispanile
[l Everto Asgrade

[l cvento Seleccionada
SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES R
28/07/25 25/07/25 30/07/25 31/07/25 01/08/25 02/08/25
06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 23:00: Disponible
20:00 - 23:00: Disponitle 03/08/25
04/08/25 05/08/25 06/08/25 07/08/25 08/08/25 09/08/25
06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 23:00: Disponible
20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponidle 20:00 - 23:00: Disponibie 10/08/25
11/08/25 12/08/25 13/08/25 14/08/25 15/08/25 16/08/25
06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible
20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 17/08/25
18/08/25 1/08/25 20/08/25 21/08/25 22/08/25 23/08/25
06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponitle 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible 06:00 - 13:00: Disponible
20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 20:00 - 23:00: Disponible 24/08/25
25/08/25 26/08/25 27/08/25 28/08/25 29/08/25 30/08/25
06:00 - 23:00: Disponitle 06:00 - 23:00: Disponitle 06:00 - 23:00: Disponible 06:00 - 23:00: Disponible 06:00 - 23:00: Disponible 06:00 - 23:00: Disponible
31/08/25

[ Anterior 4 Siguiente) |
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Continuacién Obligacion contractual 2

Anexo 4: Pantallazo del drive y link de acceso

https://drive.google.com/drive/folders/1JIsFQt4DxmDPX8FWqWf6e88aBgpwsECs?usp=

Q,  Buscar en Drive

Compartidos conmigo > EVIDENCIAS PROGRA... > VICTOR - &

sharing

11|
TI-!-

\_. Tipo ~ | [ Personas ~ \ | Modificade ~ | \ Fuente ~ |

Carpetas

[ I3 FICHA 3307129 H ] I3 FICHA 3286894

I8 FICHA 3221345 i I3 FICHA 3212050

I FICHA 3200006 H B FICHA 3192392

+ Ultima modificacién

I3 FICHA 3278866 I3 FICHA 3256057

B FICHA 3224132

B3 INSTRUMENTO DE ...
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https://drive.google.com/drive/folders/1JIsFQt4DxmDPX8FWqWf6e88aBgpwsECs?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1JIsFQt4DxmDPX8FWqWf6e88aBgpwsECs?usp=sharing

Obligacién contractual 3

SENA

Anexo 5: Asociar aprendices a ruta de aprendizaje Ficha: 3286894

Asociar Aprendiz a una Ruta de Apr

Opciones de biisqueda

Ficha de caracterizacién®

Ruta de Aprendizaje”

Aprendices

3232800 - ALFABETIZACION INFORMATICA

3232300 ALFABETIZACION INFORMATICA

Va

Sefior Instructor: NMdewwedefaaswallaMadeaatndmalAuamﬁLdeoenﬁcaleacadamwd venﬁquesusdatosbascos(‘ﬁpodedocmuln mlmrodedoullmo nombres, apellidos), esto, con
o decerhﬁcau del A diz. Recuerde il

el fin de evitar errores en el que una vez asociada la ruta no es
CC 1033367524 'YENYS DEL CARMEN AILA PALENCIA En Transito
CC 1053846830 'VIANIS BIRILEIS VILLERO GONZALEZ En Transito
CC 78305134 ARIEL ENRIQUE BRANGO QUINTERO En Transito
CC 1033375424 NAIDY LUZ SANCHEZ ATENCIO En Transito
CC 70522487 VICTOR MANUEL BELTRAN GALVAN En Transito
CC 1083650447 NELSON MIGUEL SUAREZ QUINTERO En Transito
CC 1038780711 LEONCR MARIA ACOSTAPEREZ En Transito
CC 35011208 HEBUIS OFIR CORREAPENA En Transito
CC 70525080 DANIEL OMAR OQUENDO PERALTA En Transito
CC 1045405773 JUAN JOSE 'VALENCIA ZAPATA En Transito
K 123 L
Pagina 1de 3

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de biisqueda

Ficha de caraciezacin 3232800 - ALFABETIZACION INFORMATICA o4

iz
Rota de Aprendizaje’ 3232800 ALFABETIZACION INFORMATICA méa
z
La ion Asociar a ruta se realizo exi | 23 a la Ruta de je: 3232890 ALFABETIZACION INFORMATICA. Se ha enviado un correo electronico a los

aprendices asociados a la ruta
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Continuacion Obligacién contractual 3

Anexo 6: Evaluacion y Juicios evaluativos Ficha: 3286894

Reporte de Juicios de Evaluacion

Ron o Carachrizacion:

cnaos

Evtdo sn1a Rors o Carachrtzacion

Faos 1o

Faona B

220023
|

ALFABETIZACIOH INFORUATICH
TERUINADS POR FECH

proies

cesns

o aemucoron
oo
= e e
L e P =
= (e v e LT
R e R
[ =g [CLATGA HES. [ARROVO vEGR = [APROBAD0
= [ Frerevc oo
= e feT Freree ——
&3 T (AoREs FEUTE w m e il
& T [AwoREs FEUTE L (2501 -APUGAR NERFAMIENTAS OFIMATICAD, REOES S00IALED B e
R e R e e
i S . , : T o
= s —— e : o e
= e[ : oo
= e [arraa e e
&3 eI (WA TaAREL [FAWGS WERRAN O [521- APLCAR NERRAWIENTAS OFIWITICAS, REDE: [FPRomes
= e T s
s e e
= s S e e Ot s
R e S R PO T
= e e i
3 GOTTIZTE e 25 Fun [APROBA0O
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Obligacién contractual 8

Anexo 7. Formato reporte de novedades de ambiente de las fichas 3286894

. PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
SENA Procedimiento Eji ion de la For ion Profesional Integral
7A Formato Reporte Novedades ambientes de aprendizaje

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permite |a notificacion a la Coordinacién Académica de las novedades en los
ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacion:

CENTRO AGROPECUARIO
Regional: Centro de Formacién: | Y DE BIOTECNOLOGICO
CORDOBA EL PORVENIR

HCHEGIEE - ” Codigo de Programa: | 22810239
Formacion: Alfabetizacién Informatica &

Localizacién: Valencia
Identificacion del ambiente de —
aprendizaje Denominacién: Vive Digital

Tipo de Interno Externo X

Ambiente D ‘

2. IDENTIFICACION DE NOVEDADES
TIPO DE NOVEDAD DETALLE DE NOVEDAD

Ambiente, aula o laboratorio:

VIVE DIGITAL

Equipos, maquinas y mobiliario:
CUENTA CON SILLA PLASICA

Materiales de formacion:

PAPELOGRAFO Y TALLERES
Biblioteca y bibliografia:
NO
DECISION SOBRE LA VIABILIDAD DE USO DEL AMBIENTE: APTO X NO APTO
Firma
Ciudad y fecha: TIERRALTA Nombre instructor que | VICTOR MARIO GOMEZ ARIZAL
26/03/2025 e
realiza el reporte
Firma
Ciudad y fecha: Nombre Coordinador

que recibe el reporte

GFPI-F-021.V2
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Continuacion Obligacién contractual 8

Anexo 7. Formato reporte de novedades de ambiente de las fichas 3307129

PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
SENA B ocedimiesta i
j

Pr ion de la For ion Profesional Integral
7A< Formato Reporte Novedad bientes de aprendizaj

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permite la notificacién a la Coordinacion Académica de las novedades en los
ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacioén:

CENTRO AGROPECUARIO
Regional: Centro de Formacion: Y DE BIOTECNOLOGICO
CORDOBA EL PORVENIR

Programade i . | 22810239
s Alfabetizacion Informatica Cédigo de Programa:

Localizacién: TIERRALTA
Identificacién del ambiente de
aprendizaje Denominacion: | BIBLIOTECA

Tipo de Interno Externo X

Ambiente |:|

2. IDENTIFICACION DE NOVEDADES
TIPO DE NOVEDAD DETALLE DE NOVEDAD

Ambiente, aula o laboratorio:

BIBLIOTECA

Equipos, maquinas y mobiliario:

COMPUTADORES, VIDEO BEAN

Materiales de formacion:

GUIAS DE APRENDIZAJES
Biblioteca y bibliografia:
SI
DECISION SOBRE LA VIABILIDAD DE USO DEL AMBIENTE: APTO X NO APTO
Firma
Ciudad y fecha: TIERRALTA : VICTOR MARIO GOMEZ ARIZAL
y 26/03/2025 Non'1bre instructor que
realiza el reporte
Firma
Ciudad y fecha: Nombre Coordinador
que recibe el reporte

GFPI-F-021.v2

GTH-F-062 V10

16



