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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
KAREN YULIETH MEDINA ARGOTENombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
49.723.539Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
kmedina@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0486000200301344

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7449005/2025 Nº Compromiso SIIF 19725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR EN LA RED DE
CONOCIMIENTO AMBIENTAL - PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA EN ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, EN
EL CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 13.798.536Saldo Anterior del Contrato:31/08/2025Al01/08/2025Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 32.886.511
Nuevo Saldo del Contrato: $ 10.348.902Valor Bruto Pago: $ 3.449.634,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.449.634 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 467.311 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.916.945
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.333.950 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JulioAgosto 2.333.950,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9484422289 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 7.500 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%19.585,00Pro Universidad  Popular del CesarAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 391.695$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,00778.000$32.784.341$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 4.096.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.430.049,00
SON: TRES MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA MIL CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
En el mes de agosto se ejecutaron actividades correspondientes al programa de Promotoría en manejo ambiental Cód. Programa 222321
versión 1 , en las fichas del grado 11° 2950428, 2941388, 2940907, Se desarrolló la competencia: Coordinar campaña ambiental según
estrategias de promotoría y normativa. Orientando el resultado de aprendizaje: Proponer plan de mejoras teniendo en cuenta no
conformidades, Fichas grado 10°: 3188134, 3171753, Se desarrolló la competencia Tomar muestras de agua de agua de acuerdo
con manuales técnicos y normativa del sector. Orientando el resultado de aprendizaje: estructurar el plan de muestreo teniendo
en cuenta la normativa ambiental y protocolos establecidos.
Legalización de la comisión N° 256725, 268225, 280625, 292725 y  301925

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO
INSTRUCTOR G11

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ISMAEL ENRIQUE VANSTRAHLEN PEINADO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

16/08/25 07:41:15 USUARIO: SIC - C.C. 49723539



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Ciudad: VALLEDUPAR Depto: CESAR ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

1 CC 49723539 MEDINA KAREN 230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS002 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49723539 MEDINA ARGOTE KAREN YULIETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 5B #37-38 TORRE 9- 103 VALLEDUPAR-CESAR 5555555 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-07 2025-07 1683669229 9489422289 I 2025/08/12 2025/08/06 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $413,300
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49723539 MEDINA ARGOTE KAREN YULIETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 5B #37-38 TORRE 9- 103 VALLEDUPAR-CESAR 5555555 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-07 2025-07 1683669229 9489422289 I 2025/08/12 2025/08/06 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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Pagos aportes en línea
Módulo de pagos electrónicos

  

Copyright © 2025 Aportes en Línea. Todos los derechos reservados.

¿Quiénes somos? ¿Cómo liquido mis aportes? Preguntas frecuentes Documentos y normas

Servicios que ofrecemos ¿Por qué elegirnos? Contáctenos Línea Ética

Pago electrónico

El pago electrónico de su autoliquidación se ha realizado exitosamente

Resumen del pago electrónico

 

Dirección IP:  45.172.218.132
Estado de la transacción:  APROBADA
Clave planilla:  9489422289
Valor:  413,300
Período de pago:  2025-07
No Transacción (CUS):  1683669229
Fecha:  2025/08/06
Banco:  BANCO BBVA COLOMBIA S.A.
Descripción :  Pago de la planilla de aportes con clave: 9489422289
Aportes en línea:  9999001472382

Aceptar

Imprimir

Recuerda los canales de atención que tiene Aportes en Línea para brindarte soporte
Si usted es un cliente empresarial comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 746 0888, Medellín 604 604 3010, Cali 602 485 2050,
Barranquilla 605 385 8090, Cartagena: 605 693 4080 y en el resto del país 01 8000 510245.
Si usted es independiente o empleador doméstico comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 742 3900, Medellín 604 604 1060, Cali 602
485 3939, Barranquilla 605 385 2080, Cartagena 605 693 1515, Bucaramanga 607 697 0909, Ibagué 608 277 1100, Nacional 01 8000 524448
Nuestro horario de atención con asesores telefónicos es de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. y los sábados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

6/8/25, 15:42 aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+clave%3a+9…

https://www.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+clave%3a+9489… 1/1

https://www.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?MItem=Cntct
https://www.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?MItem=Cntct
http://www.facebook.com/aportesenlinea.noticias
http://www.facebook.com/aportesenlinea.noticias
http://www.twitter.com/APORTESENLINEA
http://www.twitter.com/APORTESENLINEA
https://www.aportesenlinea.com/Home/QuienesSomos.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/ComoLiquido.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?MItem=Cntct
https://www.aportesenlinea.com/Home/NormasRelevantes.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/ServiciosQueOfrecemos.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/porqueAporteEnLinea.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/LineaEtica.aspx


Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

256725 SOLICITUD 

52.473,00 52.473,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-20

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 256725 EL 9 JULIO 2025 A GUACOCHE PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-007007

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 52.473,00 0,00 52.473,00 52.473,00

52.473,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 256725 Tipo: Fecha: 2025-06-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 52.473,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 52.473,00 Saldo x Obligar: 52.473,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 428225 2025-06-18 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-06-19-9:07 a. m.

 Página 
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CARMEN 
JULIA ZAPATA

Firmado digitalmente por 
CARMEN JULIA ZAPATA 
Fecha: 2025.06.19 
09:27:45 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 17 de junio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 256725 Fecha Solicitud 2025-06-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-17 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-07-09 2025-07-09 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 52.473,00 52.473,00

Impartir formación en las fichas de 
caracterización 2941388 , del 
programa Técnico en Promotoría en 
Manejo Ambiental. EN GUACOCHE, 
TAXI  26,473 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 52.473,00 52.473,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación en las fichas de caracterización 2941388 , del programa Técnico en Promotoría en Manejo Ambiental. EN GUACOCHE, TAXI  26,473 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/17 12:17:40 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 17 de junio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON RAFEAL ALVAREZ PACHECO Fecha Verificación: 17/06/2025 11:22:35
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  RAFAEL MELO FREYLE
Cédula de ciudadanía: 84028531
Usuario SIIF: MHcmelo
17/06/2025 12:18:01 p. m.



 

 

Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/06/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Tipo: C.C. No. 49723539 

 

CONTRATO 
 

No. 
 

7449005 
 

AÑO 
 

2025 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

 

30 
 

11 
 

2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de 

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.  

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 

Cultural 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

Carlos Melo Freyle 
 

CARGO 

 

Subdirector del Centro 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO ( E) 
SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE CARGO Coordinador Académico Programas Especiales 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BECERRIL - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE - SAN DIEGO- COPEY . 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Cesar 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 
Cultural 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

 

Cesar 

 

 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

I.E. ANGELA MARIA TORRES, I.E. 

JOSE CELESTINO MUTIS, I.E. 

MANUEL RODRIGEZ TORICES, I. E. 

DELICIAS SAN CARLOS 

 

 

CONTACTO 

MARIA FERNANDA 

ALBA JIMENEZ - 

NADDY FLOREZ - 

JHON CASTAÑEDA - 

PEDRO HABEYCH 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
9 7 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 31 7 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación en las fichas de caracterización: 2950428, 2941388 , 3188134 , 3171753 del programa Técnico en Promotoría 

en Manejo Ambiental. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique. 

2 Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad. 

3 

Orientar los procesos de enseñanza – aprendizaje – evaluación según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de 
aprendizaje y programas curriculares vigentes, como responsable del proceso pedagógico de la Formación Profesional Integral evidenciado en el 
desarrollo curricular. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

 

 

Día 1: 9/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 



Día 2: 14/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 3: 16/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 4: 17/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

 
Día 5: 21/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 6: 23/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 7: 24/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 8: 28/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 



Día 9: 30/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 10: 31/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO ( E) : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 
Nombres y Apellidos: 

Carlos Melo Freyle 

Nombres y Apellidos: SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE 

Cargo: 

Subdirector del Centro 

Cargo: Coordinador Académico Programas Especiales Nombres y Apellidos: 

KAREN MEDINA ARGOTE 

 

Firmado digitalmente por SIGILFREDO MARTINEZ 
Fecha: 2025.06.16 12:04:59 -05'00'

  

Firmado 
digitalmen
te por 
Carlos 
Melo Freyle



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : 10 de julio de 2025 
 

PRESENTADO A: Carlos Melo Freyle, Subdirector del Centro de Innovación y gestión empresarial  y 
cultural - CIGEC 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
256725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

9 de julio de 2025 9 de julio  de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar (guacoche). 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en las fichas de caracterización 2941388 I.E José 
Celestino Mutis. Del programa Técnico en Promotoría en Manejo Ambiental en el Corregimiento de  
Guacoche. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó llamado de asistencia a los aprendices de la ficha.  
2. presentar informe de análisis ambiental en el área de estudio y priorización de impactos 

ambientales con sus respectivas medidas de manejo. 
3. Se realizó el taller expuesto en la guía de aprendizaje. 
4. Revisión del portafolio del aprendiz 

RESULTADOS:  

1. Se confirmó a través del llamado de asistencia y firma correspondiente de cada uno de los 
aprendices la asistencia en el ambiente de formación.  

2. Compromiso y actividades  para mejorar el resultado de aprendizaje valorar  el impacto 
ambiental en proyecto, obra o actividad. 

3. Se desarrollaron las actividades de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de 
formación satisfactoriamente. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Tiquetes y formato de trasporte informal contratista. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

DOCUMENTAR INFORME 
DE RESULTADOS DEL 
PLAN DE  PROMOTORÍA 
AMBIENTAL - 
EVALUACIÓN DE 
OBJETIVOS Y METAS. 
 

 
 

KAREN MEDINA ARGOTE 
Instructor 

9/07/2025 

   



 

GTH-F-087 V.02 
 

CONCLUSIÓNES: 
1. la formación se desarrolló según la guía de aprendizaje de una manera satisfactoria, se 

continuara realizan las actividades y diferentes talleres en el ambiente de formación, donde el 
aprendiz tiene la libertar de poder expresar, socializar y debatir los diferentes conceptos que 
encuentra en las guías de aprendizaje . 

2. Se inició con la inducción a los grado 10, donde los aprendices participaron, conocieron, 
socializaron e indagaron en cada una de las páginas que el Sena tiene para ellos, lo cual ha sido 
de gran interés y satisfacción para ellos. 

3. Certifico que recibí la suma de  $ 52.473,00, por el trayecto de Valledupar (Guacoche)   
 

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$ 26.473 $ 26.000 $ 52.473,00 

 
 
 
 
 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 
 

Firmado digitalmente por MERCY 
LUZ CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.07.11 11:06:16 -05'00'



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

9/07/2025 $ 13.000

9/07/2025 $ 13.000

$ 26.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: Carlos Melo Freyle

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTOR CIGEC

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Karen Yulieth Medina Argote Código Centro: 952110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49723539

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar 10 de julio de 2025 Código Regional : 20

Desplazamiento desde el correguimiento de guache al   municipio de Valledupar Moto 

En desarrollo de la comisión No. 256725 durante el dia 9 del mes de julio  de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 10 de julio  de 2025 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar al correguimiento  guacoche Moto 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Karen yulieth Medina Argote Mercy Luz Camargo Rosado

7449005

Coordinadora Académica Programas 

Especiales

 

Firmado digitalmente por MERCY 
LUZ CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.07.11 11:06:32 -05'00'

  

Firmado 
digitalment
e por Carlos 
Melo Freyle



SENA

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y Cultural
Coordinación Académica de Programas Especiales -Articulación con la Educación Media

Saenimlanto an Is ln
Evaluación y Seguimiento en la Institución Educativa

Evidencias de Formación

Nombre del Programa:

Institución Educativa

Nombre del Instructor (a):

Tipo
No Numero de Documento

6

cumen

ய

PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL

JOSE CELESTINO MUTIS

KAREN MEDINA ARGOTE

Nombre

LEIDER GUTIERREZ TONCEL

KATYELIS MARIA PEREA BULA

ZAMYRA YICEL FARELO ROMERO

JORGE FELIX RONDON CABANA

FRANKLIN JOSE ROMERO LANCHEROS

SHEYRIK SOFIA GUERRA ROMERO

LUNA ELIZETH CABANA FONTALVO

SANTIAGO JOSE CHINCHIA TONCEL

AMIMILKES DE JESUS CASTILLA MARQUEZ

DAVIVID DANIEL ROMERO CHINCHIA

SABEL MARIA VALLESTA CORZO

EDWIN JUNIORJU CALDERON ESCOBAR

GENESIS S MARIA LACOUTURE ZULETA

IVANAN JOSE GUIERREZ DIAZ

1 1067606188

2 1065635616

3 TI 1066876 76570

4 TI
67351

5 106687574 5743

TI 106760670 6701

7 TI 1028865545548

8 TI
10245119

TI
106562509 5092

1010 TI 1065633353

11 TI 1065632467

12 T065608934
065608934

13 1047045794

14 TI 1065610763

15 1067609235

16 TI
1065671285

17 TI
1065624801

18 TI
1067606521

19 TI
1066878542

20
1066876109

21 TI
1065604707

22
1127595166

23 TI
1065645065

24 TI 1066877035

25 T 1067611886
FRANCCESKA KA SOFIA RONDON RONDON

26 TI
1121330817 DALIANANA SOFIA DAZA ROMERO

27 T 1065624839 JOSE JORGRGE RAMIREZ GRANADOS

PEDRO O JOJOSE FRAGOSO CALDERON

ELIZABETH DADAMARIS RODRIGUEZ GUTIERREZ

VIVIANA ANA CASTILLA VILLAZON

JULIO )CCESAR CHINCHIA DIAZ

ERIKA A MARIN CASTILLA

SERGIO MAMARIO GUTIERREZ DIAZ

ANGELEL AMETH ANGEL AMETH

WILBER MIGMIGUEL AGUILAR FONTALVO

SHAMARA MYMICHEL CHURIO CALDERON

NIVIA MAROARCELA ROMERO RONDON

109-07-2025
Firma

Pedro Jose

VNIANAC.

Ange! VinA

Ghamara

Versión: 02

GC-F-004.2

Código Ficha: 2941388

Firma Firma Firma Firma P
o
w
e
r
e
d
 b
y

C
S
C
a
m
S
c
a
n
n
e
r



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

268225 SOLICITUD 

138.946,00 138.946,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-26

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 268225 EL 16 Y 17 JULIO 2025 A GUACOCHE EL COPEY PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-007215

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 138.946,00 0,00 138.946,00 138.946,00

138.946,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 268225 Tipo: Fecha: 2025-06-20

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 138.946,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 138.946,00 Saldo x Obligar: 138.946,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 441225 2025-06-24 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-06-24-5:19 p. m.

 Página 
1 

de 
1

CARMEN 
JULIA ZAPATA

Firmado digitalmente 
por CARMEN JULIA 
ZAPATA 
Fecha: 2025.06.25 
08:49:47 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 20 de junio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 268225 Fecha Solicitud 2025-06-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-20 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-07-16 2025-07-16 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0 No 0

2025-07-17 2025-07-17 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 138.946,00 138.946,00

Impartir formación en las fichas de 
caracterización 2941388, 3171753 del 
programa Técnico en Promotoría en 
Manejo Ambiental. EN GUACOCHE Y 
EL COPEY, TAXI  52,946 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 138.946,00 138.946,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación en las fichas de caracterización 2941388, 3171753 del programa Técnico en Promotoría en Manejo Ambiental. EN GUACOCHE Y EL COPEY, TAXI  52,946 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/20 16:06:09 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 20 de junio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON RAFEAL ALVAREZ PACHECO Fecha Verificación: 20/06/2025 12:09:50

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  RAFAEL MELO FREYLE
Cédula de ciudadanía: 84028531
Usuario SIIF: MHcmelo
20/06/2025 4:06:45 p. m.



 

 

Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/06/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Tipo: C.C. No. 49723539 

 

CONTRATO 
 

No. 
 

7449005 
 

AÑO 
 

2025 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

 

30 
 

11 
 

2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de 

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.  

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 

Cultural 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

Carlos Melo Freyle 
 

CARGO 

 

Subdirector del Centro 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO ( E) 
SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE CARGO Coordinador Académico Programas Especiales 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BECERRIL - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE - SAN DIEGO- COPEY . 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Cesar 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 
Cultural 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

 

Cesar 

 

 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

I.E. ANGELA MARIA TORRES, I.E. 

JOSE CELESTINO MUTIS, I.E. 

MANUEL RODRIGEZ TORICES, I. E. 

DELICIAS SAN CARLOS 

 

 

CONTACTO 

MARIA FERNANDA 

ALBA JIMENEZ - 

NADDY FLOREZ - 

JHON CASTAÑEDA - 

PEDRO HABEYCH 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
9 7 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 31 7 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación en las fichas de caracterización: 2950428, 2941388 , 3188134 , 3171753 del programa Técnico en Promotoría 

en Manejo Ambiental. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique. 

2 Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad. 

3 

Orientar los procesos de enseñanza – aprendizaje – evaluación según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de 
aprendizaje y programas curriculares vigentes, como responsable del proceso pedagógico de la Formación Profesional Integral evidenciado en el 
desarrollo curricular. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

 

 

Día 1: 9/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 



Día 2: 14/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 3: 16/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 4: 17/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

 
Día 5: 21/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 6: 23/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 7: 24/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 8: 28/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 



Día 9: 30/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 10: 31/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO ( E) : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 
Nombres y Apellidos: 

Carlos Melo Freyle 

Nombres y Apellidos: SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE 

Cargo: 

Subdirector del Centro 

Cargo: Coordinador Académico Programas Especiales Nombres y Apellidos: 

KAREN MEDINA ARGOTE 

 

Firmado digitalmente por SIGILFREDO MARTINEZ 
Fecha: 2025.06.16 12:04:59 -05'00'

  

Firmado 
digitalmen
te por 
Carlos 
Melo Freyle
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : 18 de Julio de 2025 
 

PRESENTADO A: Carlos Melo Freyle, Subdirector del Centro de Innovación y gestión empresarial  y 
cultural - CIGEC 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
268225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 de Julio de 2025 17 de Julio de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar (guacoche)- el 
copey. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en las fichas de caracterización 2941388 I.E José 
Celestino Mutis, 3171753 I.E Delicias San Carlos del programa Técnico en Promotoría en Manejo 
Ambiental en el Corregimiento de  Guacoche  y el municipio Copey.  
 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó llamado de asistencia a los aprendices de la ficha.  
2. Se desarrolló actividades correspondientes al proceso de inducción relacionadas con conocer 

aspectos institucionales, oportunidades ofrecidas por el Sena y los compromisos asumidos 
como aprendiz a través de la realización de la inducción a la formación profesional integral del 
Sena. 

3. Se actualizaron los datos de los estudiantes. 
4. Se revisó el portafolio del aprendiz 

 

RESULTADOS:  

1. Se confirmó a través del llamado de asistencia y firma correspondiente de cada uno de los 
aprendices la asistencia en el ambiente de formación.  

2. Compromiso y actividades  para mejorar el resultado de aprendizaje valorar  el impacto 
ambiental en proyecto, obra o actividad. 

3. Se desarrollaron las actividades de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de 
formación satisfactoriamente. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Tiquetes y formato de trasporte informal contratista. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. documentar informe de 
resultados del plan de  
promotoría ambiental - 
evaluación de objetivos y 

 
 

KAREN MEDINA ARGOTE 
Instructor 

16/07/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

metas.  
-determinar acciones 
para planes de mejora. 

1. estructurar  grupos 
focales en la i.e. elaborar 
diagnostico socio 
ambiental de acuerdo 
con los factores 
ambientales existentes 
en el entorno.  elaborar 
el plan de promotoria 
ambiental institucional. 

KAREN MEDINA ARGOTE 
Instructor 

17/07/2025 

 
CONCLUSIÓNES: 

1. la formación se desarrolló según la guía de aprendizaje de una manera satisfactoria, se 
continuara realizan las actividades y diferentes talleres en el ambiente de formación, donde el 
aprendiz tiene la libertar de poder expresar, socializar y debatir los diferentes conceptos que 
encuentra en las guías de aprendizaje . 

2. Se inició con la inducción a los grado 10, donde los aprendices participaron, conocieron, 
socializaron e indagaron en cada una de las páginas que el Sena tiene para ellos, lo cual ha sido 
de gran interés y satisfacción para ellos. 

3. Certifico que recibí la suma de  $ $ 138.946,00, por el trayecto de Valledupar (Guacoche)  – 
Valledupar  - copey. 
 

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$ 52,946 $ 86.000 $ 138.946,00 

 
 
 

 
 
 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 
 

Firmado digitalmente por MERCY 
LUZ CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.07.18 08:56:54 -05'00'



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

16/07/2025 $ 13.000

16/07/2025 $ 13.000

$ 26.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: Carlos Melo Freyle

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTOR CIGEC

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Karen Yulieth Medina Argote Código Centro: 952110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49723539

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar 18 de julio de 2025 Código Regional : 20

Desplazamiento desde el correguimiento de guache al   municipio de Valledupar Moto 

En desarrollo de la comisión No. 268225 durante el dia 16   del mes de julio de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación 

de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 18 de julio  de 2025 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar al correguimiento  guacoche Moto 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Karen yulieth Medina Argote Mercy Luz Camargo Rosado

7449005

Coordinadora Académica Programas 

Especiales

 

Firmado digitalmente por 
MERCY LUZ CAMARGO 
ROSADO 
Fecha: 2025.07.18 08:57:10 
-05'00'

  

Firmado 
digitalmente 
por Carlos 
Melo Freyle



Cotracosta s. a. s
NIT: 901087350-5

Terminal de Transporte Valledupar Local 129. Cel: 318 8833643

TIQUETE

8905

Fecha: 14-07-25
Hora: 12'00pm
Vehículo:

Valor: 30000
Nombre: ISAREN HEDINA

Salida: la Destino: bpey

Cotracosta s. a. s
NIT: 901087350-5

Terminal de Transporte Valledupar Local 129 - Cel:318 8833643

TIQUETE

8985

Fecha: 17/07/2025
Hora: 60opm
Vehículo:

Valor: 30.000

Nombre: Keren mods
Salida: Copey Destino: vallededer

Powered by CS CamScanner









Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

280625 SOLICITUD 

68.473,00 68.473,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-07-02

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 280625 EL 21 JULIO 2025 A SAN DIEGO BECERRIL PARA IMPARTIR FORMACION CPE NO.  20-9-2025-007379

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 68.473,00 0,00 68.473,00 68.473,00

68.473,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 280625 Tipo: Fecha: 2025-06-26

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 68.473,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 68.473,00 Saldo x Obligar: 68.473,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 453925 2025-06-27 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-06-27-4:22 p. m.

 Página 
1 

de 
1

CARMEN 
JULIA ZAPATA

Firmado digitalmente por 
CARMEN JULIA ZAPATA 
Fecha: 2025.07.01 
11:24:34 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 26 de junio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 280625 Fecha Solicitud 2025-06-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-26 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-07-21 2025-07-21 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / SAN DIEGO 0 No 0

2025-07-21 2025-07-21 CESAR / SAN DIEGO CESAR / BECERRIL 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 68.473,00 68.473,00

Impartir formación en las fichas de 
caracterización 2950428, 3188134 , del 
programa Técnico en Promotoría en 
Manejo Ambiental. EN SAN DIEGO Y 
BECERRIL, TAXI  26,473 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 68.473,00 68.473,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación en las fichas de caracterización 2950428, 3188134 , del programa Técnico en Promotoría en Manejo Ambiental. EN SAN DIEGO Y BECERRIL, TAXI  26,473 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/26 16:50:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 26 de junio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON RAFEAL ALVAREZ PACHECO Fecha Verificación: 26/06/2025 16:42:29
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  RAFAEL MELO FREYLE
Cédula de ciudadanía: 84028531
Usuario SIIF: MHcmelo
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Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/06/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Tipo: C.C. No. 49723539 

 

CONTRATO 
 

No. 
 

7449005 
 

AÑO 
 

2025 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

 

30 
 

11 
 

2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de 

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.  

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 

Cultural 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

Carlos Melo Freyle 
 

CARGO 

 

Subdirector del Centro 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO ( E) 
SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE CARGO Coordinador Académico Programas Especiales 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BECERRIL - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE - SAN DIEGO- COPEY . 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Cesar 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 
Cultural 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

 

Cesar 

 

 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

I.E. ANGELA MARIA TORRES, I.E. 

JOSE CELESTINO MUTIS, I.E. 

MANUEL RODRIGEZ TORICES, I. E. 

DELICIAS SAN CARLOS 

 

 

CONTACTO 

MARIA FERNANDA 

ALBA JIMENEZ - 

NADDY FLOREZ - 

JHON CASTAÑEDA - 

PEDRO HABEYCH 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
9 7 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 31 7 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación en las fichas de caracterización: 2950428, 2941388 , 3188134 , 3171753 del programa Técnico en Promotoría 

en Manejo Ambiental. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique. 

2 Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad. 

3 

Orientar los procesos de enseñanza – aprendizaje – evaluación según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de 
aprendizaje y programas curriculares vigentes, como responsable del proceso pedagógico de la Formación Profesional Integral evidenciado en el 
desarrollo curricular. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

 

 

Día 1: 9/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 



Día 2: 14/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 3: 16/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 4: 17/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

 
Día 5: 21/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 6: 23/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 7: 24/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 8: 28/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 



Día 9: 30/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 10: 31/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO ( E) : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 
Nombres y Apellidos: 

Carlos Melo Freyle 

Nombres y Apellidos: SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE 

Cargo: 

Subdirector del Centro 

Cargo: Coordinador Académico Programas Especiales Nombres y Apellidos: 

KAREN MEDINA ARGOTE 

 

Firmado digitalmente por SIGILFREDO MARTINEZ 
Fecha: 2025.06.16 12:04:59 -05'00'

  

Firmado 
digitalmen
te por 
Carlos 
Melo Freyle
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : 22 de julio  de 2025 
 

PRESENTADO A: Carlos Melo Freyle, Subdirector del Centro de   Innovación y gestión empresarial y 
cultural  - CIGEC 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
280625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 de julio  de 2025 21 de julio  de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar – San Diego  - 
becerril. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en las fichas de caracterización 2950428 I.E 
Ángela maría Torres, 3188134 I.E Manuel rodríguez Torices,  del programa Técnico en Promotoría en 
Manejo Ambiental. En Los Municipios De Becerril y  San Diego. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Realización de taller de aspectos ambientales y realización de análisis de las normas. 
2. Se realizó el taller expuesto en la guía de aprendizaje. 
3. Llamado de asistencia.  

RESULTADOS:  

1. determinar las condiciones ambientales del proyecto obra o actividad según normativa. 
2. fuentes de contaminación: definiciones, clasificación y caracterización. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Tiquetes  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. estructurar  grupos 
focales en la i.e. elaborar 
diagnostico socio 
ambiental de acuerdo 
con los factores 
ambientales existentes 
en el entorno.  elaborar 
el plan de promotoria 
ambiental institucional. 

Instructor  
Karen Medina Argote  

21/07/2025 

1. documentar informe de 
resultados del plan de  
promotoría ambiental - 
evaluación de objetivos y 
metas.  

Instructor  
Karen Medina Argote  

21/07/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

-determinar acciones 
para planes de mejora. 

CONCLUSIÓNES: 
1. la formación se desarrolló según la guía de aprendizaje de una manera satisfactoria, se 

continuara realizan las actividades y diferentes talleres en el ambiente de formación, donde el 
aprendiz tiene la libertar de poder expresar, socializar y debatir los diferentes conceptos que 
encuentra en las guías de aprendizaje . 

2. Certifico que recibí la suma de  $ 68.473, por el trayecto de Valledupar – san diego – san diego 
– becerril  
 

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$ 26.473 $ 42.000 $ 68.473 

 
 
 
 
 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por MERCY 
LUZ CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.07.22 08:59:16 -05'00'



COOTRAIBIRICО
NIT.: 824.002.169-d

PERSONERIA JURIDICA No. 1057

ORIGEN

valledyer
DIA MES AÑO

21/0725
NOMBRES:

HORA

GOOA

Karen MMedno

TIQUETE

N° 4763
DESTINO

Sen prgo
VEHICULO

VALLEDUPAR TEL.: 582 8789 -LA JAGUA TEL.: 576 9581

PASAJE

12000-

San

COOTRAIBIRICО
NIT.: 824.002.169-4

PERSONERIA JURIDICA No. 1057

ORIGEN

Seao
DIA MES AÑO

21/07/25
NOMBRES:

Кател М.

HORA

10:00Am

TIQUETE

N° 5897

DESTINO

Becerril
PASAJEVEHICULO

10.000

VALLEDUPAR TEL.: 582 8789- LA JAGUA TEL.: 576 9581
NIGILADO
SPSRANSPORTESUPERTRANSPORT

COOTRAIBIRICO
NIT.: 824.002.169-4

PERSONERIA JURIDICA No. 1057

ORIGEN

Beceri

DIA MES AÑO

21/09/25
NOMBRES:

HORA

Szapm

TIQUETE

N° 7865
DESTINO

Nalledupaс
VEHICULO PASAJE

20002

Karen MEDINA
VALLEDUPAR TEL.: 582 8789-LA JAGUA TEL.: 576 9581

Powered by CS CamScanner











Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

292725 SOLICITUD 

138.946,00 138.946,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-07-07

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 292725 EL 23 Y 24 JULIO 2025 A GUACOCHE EL COPEY PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-007568

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 138.946,00 0,00 138.946,00 138.946,00

138.946,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 292725 Tipo: Fecha: 2025-07-02

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 138.946,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 138.946,00 Saldo x Obligar: 138.946,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 466125 2025-07-03 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-07-04-11:20 a. m.
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CARMEN 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 2 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 292725 Fecha Solicitud 2025-07-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-07-02 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-07-23 2025-07-23 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0 No 0

2025-07-24 2025-07-24 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 138.946,00 138.946,00

impartir formación en las fichas de 
caracterización, 2941388 ,3171753 del 
programa Técnico en Promotoría en 
Manejo Ambiental. EN GUACOCHE Y 
EL COPEY, TAXI  52,946 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 138.946,00 138.946,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
impartir formación en las fichas de caracterización, 2941388 ,3171753 del programa Técnico en Promotoría en Manejo Ambiental. EN GUACOCHE Y EL COPEY, TAXI  52,946 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
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Entidad: Persona Juridica
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 2 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON RAFEAL ALVAREZ PACHECO Fecha Verificación: 02/07/2025 16:16:17
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
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Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/06/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Tipo: C.C. No. 49723539 

 

CONTRATO 
 

No. 
 

7449005 
 

AÑO 
 

2025 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

 

30 
 

11 
 

2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de 

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.  

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 

Cultural 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

Carlos Melo Freyle 
 

CARGO 

 

Subdirector del Centro 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO ( E) 
SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE CARGO Coordinador Académico Programas Especiales 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BECERRIL - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE - SAN DIEGO- COPEY . 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Cesar 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 
Cultural 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

 

Cesar 

 

 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

I.E. ANGELA MARIA TORRES, I.E. 

JOSE CELESTINO MUTIS, I.E. 

MANUEL RODRIGEZ TORICES, I. E. 

DELICIAS SAN CARLOS 

 

 

CONTACTO 

MARIA FERNANDA 

ALBA JIMENEZ - 

NADDY FLOREZ - 

JHON CASTAÑEDA - 

PEDRO HABEYCH 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
9 7 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 31 7 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación en las fichas de caracterización: 2950428, 2941388 , 3188134 , 3171753 del programa Técnico en Promotoría 

en Manejo Ambiental. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique. 

2 Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad. 

3 

Orientar los procesos de enseñanza – aprendizaje – evaluación según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de 
aprendizaje y programas curriculares vigentes, como responsable del proceso pedagógico de la Formación Profesional Integral evidenciado en el 
desarrollo curricular. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

 

 

Día 1: 9/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 



Día 2: 14/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 3: 16/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 4: 17/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

 
Día 5: 21/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 6: 23/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 7: 24/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 8: 28/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 



Día 9: 30/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 10: 31/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO ( E) : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 
Nombres y Apellidos: 

Carlos Melo Freyle 

Nombres y Apellidos: SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE 

Cargo: 

Subdirector del Centro 

Cargo: Coordinador Académico Programas Especiales Nombres y Apellidos: 

KAREN MEDINA ARGOTE 

 

Firmado digitalmente por SIGILFREDO MARTINEZ 
Fecha: 2025.06.16 12:04:59 -05'00'

  

Firmado 
digitalmen
te por 
Carlos 
Melo Freyle
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA :25 de Julio de 2025 
 

PRESENTADO A: Carlos Melo Freyle, Subdirector del Centro de Innovación y gestión empresarial  y 
cultural - CIGEC 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
292725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23 de Julio de 2025 24 de Julio de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar (guacoche)- el 
copey. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en las fichas de caracterización 2941388 I.E José 
Celestino Mutis, 3171753 I.E Delicias San Carlos del programa Técnico en Promotoría en Manejo 
Ambiental en el Corregimiento de  Guacoche  y el municipio Copey.  
 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó llamado de asistencia a los aprendices de la ficha.  
2. Se desarrolló actividades correspondientes al proceso de inducción relacionadas con conocer 

aspectos institucionales, oportunidades ofrecidas por el Sena y los compromisos asumidos 
como aprendiz a través de la realización de la inducción a la formación profesional integral del 
Sena. 

3. Se actualizaron los datos de los estudiantes. 
4. Se revisó el portafolio del aprendiz 

 

RESULTADOS:  

1. Se confirmó a través del llamado de asistencia y firma correspondiente de cada uno de los 
aprendices la asistencia en el ambiente de formación.  

2. Compromiso y actividades  para mejorar el resultado de aprendizaje valorar  el impacto 
ambiental en proyecto, obra o actividad. 

3. Se desarrollaron las actividades de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de 
formación satisfactoriamente. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Tiquetes y formato de trasporte informal contratista. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. documentar informe de 
resultados del plan de  
promotoría ambiental - 
evaluación de objetivos y 

 
 

KAREN MEDINA ARGOTE 
Instructor 

23/07/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

metas.  
-determinar acciones 
para planes de mejora. 

1. estructurar  grupos 
focales en la i.e. elaborar 
diagnostico socio 
ambiental de acuerdo 
con los factores 
ambientales existentes 
en el entorno.  elaborar 
el plan de promotoria 
ambiental institucional. 

KAREN MEDINA ARGOTE 
Instructor 

24/07/2025 

 
CONCLUSIÓNES: 

1. la formación se desarrolló según la guía de aprendizaje de una manera satisfactoria, se 
continuara realizan las actividades y diferentes talleres en el ambiente de formación, donde el 
aprendiz tiene la libertar de poder expresar, socializar y debatir los diferentes conceptos que 
encuentra en las guías de aprendizaje . 

2. Se inició con la inducción a los grado 10, donde los aprendices participaron, conocieron, 
socializaron e indagaron en cada una de las páginas que el Sena tiene para ellos, lo cual ha sido 
de gran interés y satisfacción para ellos. 

3. Certifico que recibí la suma de  $ $ 138.946,00, por el trayecto de Valledupar (Guacoche)  – 
Valledupar  - copey. 
 

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$ 52,946 $ 86.000 $ 138.946,00 

 
 
 

 
 
 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 
 

Firmado digitalmente por MERCY 
LUZ CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.07.25 15:11:18 -05'00'



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

$ 26.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: Carlos Melo Freyle

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTOR CIGEC

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Karen Yulieth Medina Argote Código Centro: 952110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49723539

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar 25 de julio de 2025 Código Regional : 20

Desplazamiento desde el correguimiento de guache al   municipio de Valledupar Moto 

En desarrollo de la comisión No. 292725 durante el dia 23 del mes de julio de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 25 de julio  de 2025 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar al correguimiento  guacoche Moto 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Karen yulieth Medina Argote Mercy Luz Camargo Rosado

7449005

Coordinadora Académica Programas 

Especiales

FECHA VALOR PAGADO

23/07/2025 $ 13.000

23/07/2025 $ 13.000

 

Firmado digitalmente por MERCY 
LUZ CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.07.25 15:11:44 -05'00'



ОНЫЯ

Cotracosta s. a. s
NIT: 901087350-5

Terminal de Trenpr Valdupr Ll 126- at3

Fecha: 24-07-25

Hora: 00pm
Vehiculo:

Valor:0.000

Nombre: mxina

Salida: Copet

TIQUETE

4497

Destino: valledspar

Cotracosta s. a.s
NIT: 901087350-5

Terminal de Transporte Valledupar Local 129 - Cel: 318 8833643

TIQUETE

5897

Fecha: 24 de julio -2025
Hora: (00 Am
Vehículo:

Valor: 30.000-
Nombre: ARE M
Salida: JVRal Destino: COpey

Powered by CS CamScanner









Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

301925 SOLICITUD 

68.473,00 68.473,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-07-09

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 301925 EL 28 JULIO 2025 A SAN DIEGO BECERRIL PARA IMPARTIR FORMACION CPE NO.  20-9-2025-007643

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 68.473,00 0,00 68.473,00 68.473,00

68.473,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 301925 Tipo: Fecha: 2025-07-04

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 68.473,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 68.473,00 Saldo x Obligar: 68.473,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 477325 2025-07-07 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-07-09-9:36 a. m.
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CARMEN 
JULIA 
ZAPATA

Firmado digitalmente 
por CARMEN JULIA 
ZAPATA 
Fecha: 2025.07.10 
14:54:48 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 4 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 301925 Fecha Solicitud 2025-07-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-07-04 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-07-28 2025-07-28 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / SAN DIEGO 0 No 0

2025-07-28 2025-07-28 CESAR / SAN DIEGO CESAR / BECERRIL 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 68.473,00 68.473,00

Impartir formación en las fichas de 
caracterización 2950428, 3188134, del 
programa Técnico en Promotoría en 
Manejo Ambiental. EN SAN DIEGO Y 
BECERRIL, TAXI  26,473 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 68.473,00 68.473,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación en las fichas de caracterización 2950428, 3188134, del programa Técnico en Promotoría en Manejo Ambiental. EN SAN DIEGO Y BECERRIL, TAXI  26,473 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 4 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON RAFEAL ALVAREZ PACHECO Fecha Verificación: 04/07/2025 11:40:04
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Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/06/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Tipo: C.C. No. 49723539 

 

CONTRATO 
 

No. 
 

7449005 
 

AÑO 
 

2025 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 

 

30 
 

11 
 

2025 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de 

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.  

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 

Cultural 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

Carlos Melo Freyle 
 

CARGO 

 

Subdirector del Centro 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO ( E) 
SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE CARGO Coordinador Académico Programas Especiales 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BECERRIL - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE - SAN DIEGO- COPEY . 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Cesar 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Innovación y Gestión Empresarial y 
Cultural 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

 

Cesar 

 

 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

I.E. ANGELA MARIA TORRES, I.E. 

JOSE CELESTINO MUTIS, I.E. 

MANUEL RODRIGEZ TORICES, I. E. 

DELICIAS SAN CARLOS 

 

 

CONTACTO 

MARIA FERNANDA 

ALBA JIMENEZ - 

NADDY FLOREZ - 

JHON CASTAÑEDA - 

PEDRO HABEYCH 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
9 7 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 31 7 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación en las fichas de caracterización: 2950428, 2941388 , 3188134 , 3171753 del programa Técnico en Promotoría 

en Manejo Ambiental. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique. 

2 Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad. 

3 

Orientar los procesos de enseñanza – aprendizaje – evaluación según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de 
aprendizaje y programas curriculares vigentes, como responsable del proceso pedagógico de la Formación Profesional Integral evidenciado en el 
desarrollo curricular. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

 

 

Día 1: 9/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 



Día 2: 14/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 3: 16/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 4: 17/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

 
Día 5: 21/07/2025 
Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 
Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Día 6: 23/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 7: 24/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 8: 28/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta San Diego, San Diego a Becerril. 

Actividades a ejecutar: ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICES ( SAN DIEGO), PROMOTORIA AMBINTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Actividades a ejecutar: 2950428 de la I. E. ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL), PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL- DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: Becerril -Valledupar 



Día 9: 30/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta guacoche. 

Actividades a ejecutar: 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS en GUACOCHE , PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - DOCUMENTAR INFORME DE RESULTADOS 

DEL PLAN DE PROMOTORÍA AMBIENTAL - EVALUACIÓN DE OBJETIVOS Y METAS. 

-DETERMINAR ACCIONES PARA PLANES DE MEJORA. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

Día 10: 31/07/2025 

Desplazamientos ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY 

Medio de transporte: Terrestre Intermunicipal hasta COPEY. 

Actividades a ejecutar: 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS en COPEY, PROMOTORÍA EN MANEJO AMBIENTAL - ESTRUCTURAR GRUPOS FOCALES EN LA I.E. 

ELABORAR DIAGNOSTICO SOCIOAMBIENTAL DE ACUERDO CON LOS FACTORES AMBIENTALES EXISTENTES EN EL ENTORNO. ELABORAR EL PLAN DE PROMOTORIA 

AMBIENTAL INSTITUCIONAL. 

Desplazamientos Internos: N/A 

Ruta de regreso: COPEY -VALLEDUPAR 

Liquidación de transporte intermunicipal $ 

Liquidación de transporte entre terminales $ 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO ( E) : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 
Nombres y Apellidos: 

Carlos Melo Freyle 

Nombres y Apellidos: SIGILFREDO MARTINEZ MESTRE 

Cargo: 

Subdirector del Centro 

Cargo: Coordinador Académico Programas Especiales Nombres y Apellidos: 

KAREN MEDINA ARGOTE 

 

Firmado digitalmente por SIGILFREDO MARTINEZ 
Fecha: 2025.06.16 12:04:59 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : 29  de julio  de 2025 
 

PRESENTADO A: Carlos Melo Freyle, Subdirector del Centro de   Innovación y gestión empresarial y 
cultural  - CIGEC 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
301925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28 de julio  de 2025 28  de julio  de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar – San Diego  - 
becerril. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en las fichas de caracterización 2950428 I.E 
Ángela maría Torres, 3188134 I.E Manuel rodríguez Torices,  del programa Técnico en Promotoría en 
Manejo Ambiental. En Los Municipios De Becerril y  San Diego. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Realización de taller de aspectos ambientales y realización de análisis de las normas. 
2. Se realizó el taller expuesto en la guía de aprendizaje. 
3. Llamado de asistencia.  
4. Revisión del portafolio del aprendiz. 
5. Revisión de los planes de mejora 
6. Actualización de datos  

RESULTADOS:  

1. determinar las condiciones ambientales del proyecto obra o actividad según normativa. 
2. fuentes de contaminación: definiciones, clasificación y caracterización. 
3. Desarrollo de la normatividad GTC 
4. Trabajos realizados del RAI 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Tiquetes  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. estructurar  grupos 
focales en la i.e. elaborar 
diagnostico 
socioambiental de 
acuerdo con los factores 
ambientales existentes 
en el entorno.  elaborar 
el plan de promotoria 
ambiental institucional. 

Instructor  
Karen Medina Argote  

28/07/2025 
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1. documentar informe de 
resultados del plan de  
promotoría ambiental - 
evaluación de objetivos y 
metas.  
-determinar acciones 
para planes de mejora. 

Instructor  
Karen Medina Argote  

28/07/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. la formación se desarrolló según la guía de aprendizaje de una manera satisfactoria, se 

continuara realizan las actividades y diferentes talleres en el ambiente de formación, donde el 
aprendiz tiene la libertar de poder expresar, socializar y debatir los diferentes conceptos que 
encuentra en las guías de aprendizaje . 

2. Certifico que recibí la suma de  $ 68.473, por el trayecto de Valledupar – san diego – san diego 
– becerril  
 

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$  26,473 $ 42.000 68.473 

 
 
 
 
 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por 
MERCY LUZ CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.07.29 12:34:07 
-05'00'












