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SUBSECRETARIA DE ACCESO Y PERMANENCIA 
DIRECCIÓN DE DOTACIONES ESCOLARES 

CONTRATO DE SUMINISTRO No. CO1.PCCNTR. 7105913 DE 2024 
ACTA DE APROBACIÓN DE MANUAL O INSTRUCTIVO DE USO  

 
En Bogotá D.C., a los 20 días del mes enero del año 2025, se reunieron las siguientes personas: ALEJANDRO 

CÁCERES MONROY, identificado con C.C. No. 1.032.413.022, quien se desempeña en el cargo de Director de 

Dotaciones Escolares, en su calidad de Supervisor y EDGAR ZARATE GOMEZ identificado con C.C. No. 98.379.990, 

representante legal de la UT-G1A-002. con Nit. 901.898.177-7 en su condición de contratista, para efectuar la revisión y 

aprobación del manual o instructivo de uso de los bienes adquiridos mediante el contrato de compraventa arriba referido y 

que se adjunta a la presente acta como soporte de esta aprobación, de acuerdo con las obligaciones especificas 

Obligaciones del Contratista en relación con el Cronograma de Transporte y Entrega de Bienes en su numeral 15 y 

Obligaciones del Contratista en relación con garantías en su numeral 23. 

 

Para constancia se firma por quienes en ella intervinieron.  
 
 
  
  
 

 
 
 
Proyectó: Johanna Patricia Cuadros Cuervo– Contratista- Dirección de Dotaciones Escolares. 

Supervisor  
ALEJANDRO CÁCERES MONROY 

 C.C. 1.032.413.022 
Director de Dotaciones Escolares 

Contratista 
UT-G1A-002. 

NIT: 901.898.177-7 
Rep. Legal EDGAR ZARATE GOMEZ 

C.C. 98.379.990 



PRODUCTO

Juego de Ajedrez 
Profesional Portátil

Tablero Mural para 
el Docente

IMAGEN DESCRIPCIÓN

   - No apto para niños menores de 3 años. Contiene piezas pequeñas.  
   - Enrollar el tablero con la parte impresa hacia afuera para evitar arrugas.  
   - Guardar en el estuche para mayor durabilidad.  
   - No exponer directamente a los rayos del sol.  

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - Manipular con cuidado para evitar daños en las piezas de polipropileno.  
   - Guardar en su estuche después del uso.  
   - No exponer a la humedad excesiva.

Balón de Baloncesto 
Nº 7, 6 y 5

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - Inflar con la presión recomendada para evitar deformaciones en la estructura.  
   - Utilizar únicamente en superficies adecuadas para su uso (interior/exterior).  
   - Guardar en un lugar seco y ventilado para prevenir deterioro.  
   - No exponer a objetos punzantes ni almacenar con peso encima.
   - Coloque la aguja en el orificio de la válvula e inserte girando lentamente.   

Par de Mallas
de Baloncesto 

Inmunizadas Nº 7

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - Instalar correctamente para garantizar un ajuste seguro.  
   - Evitar el contacto con elementos cortantes que puedan dañar la malla.  
   - No exponer a humedad excesiva para prolongar su durabilidad.  

Balón de Voleibol

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Inflar con la presión recomendada para evitar deformaciones en la estructura.  
- Utilizar únicamente en superficies adecuadas para su uso (interior/exterior).  
- Guardar en un lugar seco y ventilado para prevenir deterioro.  
- No exponer a objetos punzantes ni almacenar con peso encima.
- Coloque la aguja en el orificio de la válvula e inserte girando lentamente.   

Malla Inmunizada de 
Voleibol Nº 5

- No apto para niños menores de 3 años. 
- No arrastrar sobre superficies rugosas para evitar desgaste.  
- Instalar de manera adecuada para evitar tensiones irregulares en la malla.  
- Guardar en un lugar seco después de cada uso.  

Balón de Fútbol Nº 4 
y No 5 

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Inflar con la presión recomendada para evitar deformaciones en la estructura.  
- Utilizar únicamente en superficies adecuadas para su uso (interior/exterior).  
- Guardar en un lugar seco y ventilado para prevenir deterioro.  
- No exponer a objetos punzantes ni almacenar con peso encima.
- Coloque la aguja en el orificio de la válvula e inserte girando lentamente.   

Par de malla 
Inmunizada tipo 

cabaña para 
microfutbol

- No apto para niños menores de 3 años. 
- No arrastrar sobre superficies rugosas para evitar desgaste.  
- Instalar de manera adecuada para evitar tensiones irregulares en la malla.  
- Guardar en un lugar seco después de cada uso. 

Juegos de canchas 
deportivas

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Apto para jugar en exteriores.
- Movible.
- Para mayor durabilidad no golpear con objetos duros.

MANUAL DE USO GN GENERACION DE NEGOCIOS S.A.S

Señores SECRETARIA DE EDUCACIÓN por favor tener en cuenta las siguientes recomendacio-
nes al recibir los artículos relacionados:
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PRODUCTO

Balón de Fútbol de 
Salón o Futsala

Colchoneta 
(200x100x5 cm)

IMAGEN DESCRIPCIÓN

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - No utilizar zapatos con suelas duras para evitar perforaciones en la superficie.  
   - Limpiar con un paño húmedo y secar bien antes de guardar.  
   - No exponer al sol por largos periodos para evitar daños en la cubierta.

Minitramp Educativo

   - No apto para niños menores de 6 años. 
   - Solo debe ser utilizado bajo la supervisión de un adulto.  
   - Verificar que esté en una superficie estable antes de su uso.  
   - Asegurar que los resortes estén bien cubiertos para evitar accidentes.
   - No dar saltos mortales (volteretas) para reducir caidas sobre la cabeza o cuello.
   - Solo una persona a la vez.

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - Inflar con la presión recomendada para evitar deformaciones en la estructura.  
   - Utilizar únicamente en superficies adecuadas para su uso (interior/exterior).  
   - Guardar en un lugar seco y ventilado para prevenir deterioro.  
   - No exponer a objetos punzantes ni almacenar con peso encima.
   - Coloque la aguja en el orificio de la válvula e inserte girando lentamente.   

Banco Sueco Grande

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - No colocar sobre superficies irregulares para evitar inestabilidad.  
   - Evitar golpes fuertes que puedan debilitar la estructura.  
   - Guardar en un área seca para prevenir deterioro de la madera. 
   - Sus patas vienen con goma para adherirse bien al suelo.

Viga de Equilibrio

- No apto para niños menores de 3 años. 
- No saltar sobre la viga para evitar accidentes y desgaste prematuro.  
- Ubicar sobre una superficie nivelada y estable.  
- Limpiar regularmente para evitar acumulación de polvo o humedad.  
- Comprobar de forma visual el estado de la viga, asegurándose que no tenga 
roturas o desperfectos.

Bolas para Tenis de 
Mesa

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Guardar en su respectiva bolsa para evitar deformaciones.  
- No exponer a altas temperaturas ni a la humedad.  
- Utilizarlas en compañía de un adulto.

Mesa de Tenis de 
Mesa con Malla

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Usar únicamente en superficies niveladas para garantizar estabilidad.  
- No colocar objetos pesados sobre la mesa para evitar deformaciones.  
- Evitar la exposición prolongada a la humedad para prevenir daños en el 
material. 
- Limpiar con un paño húmedo y un limpiador multiusos. 

Raquetas para Tenis 
de Mesa (2 und)

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Guardar en su respectiva bolsa para proteger la superficie de golpeo.  
- No mojar ni exponer a humedad para evitar deterioro del caucho.  
- Limpiar después de cada uso con un paño húmedo y sacarlo para evitar daños 
en la goma. 

Cinta Métrica por 30 
Metros

- No apto para niños menores de 3 años. 
- No doblar de manera brusca para evitar daños en la fibra de medición.  
- Guardar enrollada en su carcasa para mayor durabilidad.
- Utilizar bajo la supervisión de un adulto. 
- Para recoger la cinta de forma manual debe girar la manija que tiene en el 
lateral.
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PRODUCTO

Compresor Eléctrico

 Platillo de 
Señalización

IMAGEN DESCRIPCIÓN

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - No exponer por largos periodos al sol para evitar decoloración.  
   - Guardar en un área seca y alejada de objetos pesados que puedan deformarlos.
   - Resistentes al agua. 

Cronómetro 
Electrónico Digital

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - Proteger de golpes y caídas para evitar daños internos.  
   - Guardar en un estuche protector cuando no esté en uso.  
   - Evitar el contacto con el agua para prevenir fallos en la pantalla.
   - No sumergir por mas te 3mts de profundidad.

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - Usar solo con el voltaje recomendado para evitar fallos eléctricos.  
   - Guardar en un lugar seco y libre de polvo cuando no esté en uso.  
   - No utilizar con cables en mal estado para prevenir accidentes.   
   - No dejar al alcanze de los niños.
   - No usar el compresor en interperie de lluvias.

Tarjetas de
Juzgamiento

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - Guardar en su bolsa protectora para evitar desgaste.  
   - No doblar ni exponer a la humedad.
   - Material No toxico.

Lazos de Salto (120 
cm, 3 m, 4 m)

- No apto para niños menores de 3 años. 
- No usar sobre superficies ásperas para evitar desgaste prematuro.  
- Guardar en un lugar seco y fresco para prolongar su vida útil. 
- Usar bajo la supervisión de un adulto.
- Utilizar unicamente para fines deportivos.

Petos Deportivos

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Lavar a mano con agua fría para conservar la elasticidad y color.  
- No usar blanqueador ni secadora.  
- Guardar en un lugar seco para evitar deterioro del material.  

Pito Profesional

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Limpiar regularmente para evitar acumulación de suciedad.  
- Limpiar dejándolo en  un recipiente con agua tibia en un lapso de un minuto y 
luego dejar secar por seis horas.
- No morder la boquilla para evitar deformaciones.  

Juego de Tablas 
Tácticas Deportivas 

(3 unidades)

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Usar solo marcadores borrables para evitar daños en la superficie.  
- Guardar en un lugar seco y protegido para prolongar su vida útil. 
- No doblar.
- No pasar objetos cortopunzantes para no rallar la superficie.

Báscula Digital para 
Personas

- No apto para niños menores de 3 años. 
- No exceder el peso máximo permitido de 150Kg.  
- No exponer a humedad o golpes fuertes.  
- Mantener limpia la superficie de medición.
- No mojar. 
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PRODUCTO

Banda Elástica con 
Agarre

Tula para Balones
diez unidades

IMAGEN DESCRIPCIÓN

- No apto para niños menores de 3 años. 
- No sobrecargar con más balones de su capacidad para evitar daños en las 
costuras.  
- Guardar en un lugar seco y protegido de la humedad. 
- No guardar objetos o elementos que no sean los indicados para la Tula.

Aros Hula Hula
   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - Proteger de golpes y caídas para evitar daños al material. 
   - Resistente al agua y polvo.
   - No doblar el elemento para no perder su forma original.

   - No apto para niños menores de 3 años. 
   - No estirar en exceso para evitar roturas.  
   - Guardar en un lugar seco y fresco.  
   - No utilizar si presenta signos de desgaste o fisuras.

Caneca tunel
Multicolor y cubo de 

( 40 x 40 )

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Lave con agua tibia y una esponja suave. 
- Asegurarse de que no tenga objetos cortopunzantes al momento de usarse.
- Utilizar en pisos preferiblemente seco y lisos.
- No utilizar zapatos con suelas duras para evitar perforaciones en la superficie.  
- Limpiar con un paño húmedo y secar bien antes de guardar. 

Equipo psicomotor

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Elaborado en polipropileno de alta calidad.
- Resistente al intemperie y al agua.
- Puede manipularse sin miedo a deformarse.
- Utilizar unicamente para actividades psicomotrices.
- Viene con manual de uso y actividades.

Pelota de letras
de caucho No 5

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Guardar en un área seca y lejos de la humedad.
- Material no toxico.
- Resistente al agua.

Tacos educativos

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Contiene partes pequeñas.
- Guardar en un área seca y lejos de la humedad.
- No resistente al agua.

Pelota de caucho
o vinilo inflable

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Guardar en un área seca y lejos de la humedad.
- Material no toxico.
- Coloque la aguja en el orificio de la válvula e inserte girando lentamente.
- Inflar con la presión recomendada para evitar deformaciones en la estructura.  
- Utilizar únicamente en superficies adecuadas para su uso (interior/exterior).

Balón medicinal de
1kg, 2kg y 3kg

- No apto para niños menores de 3 años. 
- Ideal para añadir peso a los entrenos de resistencia, abdominales, pierna, 
glúteo y rutinas de cardio.
- Utilizar bajo la supervisión de un adulto o profesional.
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EQUIPO PSICOMOTOR  

Gimnasio armable y desarmable que permite realizar diferentes  

circuitos para desarrollar el control corporal, orientación espacial, 

 coordinación visomotora, equilibrio y conceptos dentro-fuera, arriba-abajo 

Esto nos indicara el nivel de maduración neurológica del niño, así como el 

 buen control sobre sus movimientos  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Como utiliza el niño los objetos: A través del uso de los objetos 

podemos valorar su desarrollo neurológico, el control de sus 

movimientos la coordinación de los mismos, el conocimiento que se 

tiene acerca del mundo y sus necesidades emocionales 

   

 

Tiene  Posee los objetos sin darle un uso, no los utiliza ni juega con 

ellos  

Mira  Observa como otros juegan y utiliza los objetos  

explora Reconoce un objeto, averigua sus posibilidades de manera 

intencionada  

Ignora  No reconoce los objetos, no le interesan ni los utiliza  

Lanza  Arroja los objetos al espacio con una o ambas manos  

Uso común  Usa el objeto conforme para lo que fue creado  

Uso creativo  Usa el objeto con un fin diferente para lo que fue creado  

Para agredir  Usa los objetos para atacar a alguien o agredirse a si mismo 

Difícil  Dificultad en dejar de usar un objeto luego de una actividad  

Coordinados  

Capacidad del niño 

para desarrollar un 

movimiento continuo 

sin interrupción  

  

Movimientos amplios que 

dan muestra de soltura 

Rápidos  

Movimientos veloces e 

impetuosos de hábil 

ejecución 



 ELEMENTOS DEL EQUIPO PSICOMOTOR:  

  

 

CONOS DE PSICOMOTRICIDAD:  

Estos conos tienen múltiples funciones y posibilidades, sólo es necesario tener un poco 

de imaginación. Están agujereados para que se puedan introducir las barras de distintas 

alturas. La forma en cruz de su parte superior sirve para fijar los aros. 

 

 

TUBOS MULTIUSOS  

Permite en los niños y niñas vivenciar situaciones relacionadas al apego, dominio equilibrio y 

control progresivo del cuerpo e incentiva la exploración. Para ser usada por los niños y las niñas 

como base de casa y como dispositivo para trepar subir y colgarse debe hacerse bajo la 

supervisión del maestro, los tubos deben unirse con los conectores, bloques o conos según la 

creatividad para el juego.  

 

 

  

KIT DE AROS  

Los niños y las niñas de manera individual entran en el aro y realizan 

diferentes movimientos de coordinación asi como también experimentan 

las nociones de espacio tiempo como dentro/fuera, cerca/lejos, 

rápido/lento entre otras bajo el apoyo de la educadora de manera 

individual o grupal  

 

 

 

HUELLAS PARA MOTRICIDAD  

El juego de las huellas es una opción con la que los niños estimularán su equilibrio. De 

esta forma, aprenderán conceptos espaciales como la izquierda y la derecha, al tiempo 

que mejoran su coordinación y equilibrio. Cuando el niño supere está prueba puede 

combinar en una misma línea pies izquierdos y derechos para obligarles a cruzar las 

piernas 

 

 


