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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, agosto de 2020

Sefior

WILLIAN DE JESUS SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. 1333907

Coordinador Academico

Centro de Logistica Y Promocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual
periodo agosto del afio 2020.

Referencia: No. 1333907 del afio 2020

Rosalba Siado Cantillo, identificado con la cédula de ciudadania No. 26.900.516 de Santa Ana, Magdalena, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe
de actividades realizadas en el periodo de agosto.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTICUATRO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTAY TRES
MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($24.383.298). Esta suma serad pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Seis (06) pagos iguales por los meses de febrero a julio de 2020, por
valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150), b) Un
ultimo pago por el mes de agosto por valor de UN MILLON SEISCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS
NOVENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($1.642.398).

Plazo: Sera hasta el 13 de agosto de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacion
profesional integral en los Programas de Formacidn Titulada, Complementaria Presencial y/o
Complementaria Virtual del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena,
en la especialidad de GESTION ADMINISTRATIVA.
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Obligaciones del contratista

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Se impartio formacidn
profesional integral en el
Programa de Asistencia
Administrativa, con ficha
Orientar la formacién de | 2043895, Se continué con
aprendices en el area, en las | Nivelacion de la competencia:
competencias, los resultados de | Gestionar procesos propios de la | LMS-Territorium,
aprendizaje y las actividades de | cultura emprendedoray WhatsApp, correo

1 los proyectos de formacién | empresarial de acuerdo con el | electronico y mensajeria
programados, dentro de los | perfil personaly los Servientrega para envio
tiempos que, para cada accidn, | requerimientos de los contextos | guias y material de apoyo.
se determine por parte del | productivo y social
centro de formacion. Desde el 16 de marzo de 2020, por | Pantallazos anexos.

la contingencia Nacional por el
covid-19 se adopta la formacion
de manera virtual, mediante las
plataforma LMS-territorium,
correos electrénicos y WhatsApp.
. Ejecucion de la Planeacion
Planear y ejecutar el desarrollo o
. pedagdgica, desarrollando las
curricular del programa (s) que o .
) actividades, mediante la
se le asignen durante Ia R X
. L utilizacion de los diferentes
ejecucion de su contrato R , o
. recursos didacticos, tales como: | Guia de  Aprendizaje,
(Proyecto de formacion, i T .
2 . . Guias de aprendizaje  de | material de apoyo vy
Planeacién pedagodgica y los | . .. i } i
e . nivelacion de la competencia | pantallazos de evidencias
recursos didacticos que incluyen ) ! . )
, o . Gestionar procesos propios de la | enviada por los aprendices.
guia de aprendizaje, material de .
., cultura emprendedora, material
apoyo a la formaciéon e ) )
. . de apoyo, videos tutoriales e
instrumentos de evaluacion). . ~.
instrumentos de evaluacion
Llevar control de las
inasistencias de los aprendices a | Verificacion de la asistencia e
la formacion, registrar en el | inasistencia de los aprendices a la . N .
. SRR ., . . Registro de inasistencia en

6 aplicativo  institucional  las | formacion, mediante registro de Soffa Plus de los

inasistencias y reportar a la | inasistencias en el aplicativo Sofia .
L L aprendices
coordinacion académica las | Plus.
novedades para aplicacion del | Registro
reglamento del aprendiz.
Emitir los juicios de e.vlaluauon Se evalo en el aplicativo Sofia JU|F|os. em|t|dlos en el
con base en la valoracion de las . . aplicativo Sofia Plus,
. ) . Plus la competencia Gestionar , .

8 evidencias de aprendizaje y ios de | | basados en las evidencias
registrarlas en los aplicativos procesos propios de la cultura subidas a territorio y otras
institucionales (administrativo y | €mprendedora. enviadas mediante correos
académico), maximo tres (3) y watssapp.
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dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.
Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnolégicas
institucionales de apoyo
académico y administrativo L Sofia Plus, Correos
. Aplicacion 'y uso de |las L
relacionado con su rol, L electrénicos, plataforma
9 . . plataformas LMS-territorium y o
actualizando y registrando de Soffa Plus Territorium y chats.
manera veraz y oportuna cada '
una de las acciones que integran
el proceso formativo.
Reporte de tiempos evidenciados | Sofia Plus, aplicativo si
Presentar el reporte de eventos ) . . . .
.| en Sofia plus, planilla cuenta si | contratista, planilla de
en SOFIA PLUS (Programacion . . . .
con visto bueno del coordinador contratista, planillas de pago | pago seguridad social No.
.. L seguridad social N0.9409506389 | 9409506389 ,
académico o misional) en los - . .
13 , . del mes de julio de 2020, informe | correspondiente al mes de
dias establecidos por el centro, . L, . .
al supervisor correspondiente mensual de ejecucion contractual | julio de 2020, expedida por
P . P . y agosto de 2020 vy evidencias | aportes en linea, SECOP Il'y
los demas soportes requeridos o . .
N anexas, para la legalizacién del | evidencias  anexas  al
para la legalizacién del pago. . .
pago objeto del contrato. informe.
Llevar y mantener actualizado el
portafolio de evidencias del
instructor segun lo indica la guia | Proceso de actualizacién .
14 & 8 . Portafolio del Instructor.
para desarrollar procesos | Portafolio de Instructor.
formativos.
Informe presentado al
. Coordinador Académico, sobre
Rendir  oportunamente los . . .
. . los horarios establecidos por | Informe horario y
informes requeridos sobre las | . . . s
. instructores y  herramientas | herramientas utilizadas
acciones encomendadas y los I ., S
21 utilizadas en la formacion del | (correo institucional
productos resultantes de .. . . . .
.._ | programa Técnico en Asistencia | enviado a Coordinador
procesos de formacion .. . ) , L.
rofesional Administrativa con ficha numero | Académico)
P ' 2043895.
Incorporar las tendencias .
tecnoﬁé icas pedagoeicas v de Manejo de la plataforma LMS-
., gicas, pedagog y territorium, se realizd Videos | Plataforma Territorium,
gestion a las  estructuras . )
. . Tutoriales para formacién | Whatsapp, Correo
curriculares por competencias . . o .. .
. académica y guias de aprendizaje, | electrénico y videos
laborales de las diferentes . . .
23 . ., | acorde al proyecto formativo, | tutoriales realizados.
acciones de formacién | . . L,
. disefio curricular y planeacién
profesional. .
Se pedagdgica.
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Atender oportunamente los | Informe mensual de Ejecucion
requerimientos que haga el | Contractual de actividades del | Informe mensual de
26 | supervisor del contrato y | mes de agosto del afio 2020, con | ejecucion contractual y
presentar informes mensuales | sus respectivas evidencias. evidencias.

de la ejecucidn del contrato.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecuciéon contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIClo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucidon contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9409506389 de la
planilla de Aportes en linea, correspondiente al periodo de julio de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en nueve (9) folios

Cordialmente,

Rosalba Siado Cantillo
Contratista
C.C. No. 26.900.516

Recibi a satisfaccion:

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO
Supervisor(a) Contrato 1333907 de 2020
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS
Mensajeria Servientrega. Dirigida a aprendices con mayor dificultad de herramientas de trabajo. (Envio guias
y material de apoyo para la competencia de elaborar documentos y cultura emprendedora).

www.sena.edu.co
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| SENA CURSO 2043895 ,O
h Adriana Nuevo, Aljadi Maria, America, Angie, Astrid, Carmenza Caraballo, Maria Doris 2, Daniela, Danna, Denilson, Orihue...

Buenos dias apreciados (as) aprendices, a continuacion envio el reporte
actual de las actividades enviadas de la competencia Cultura emprendedora.
Los invito a ponerse al dia en el dia de hoy.

Escribe un mensaje aqui

S

. b SENA CURSO 2043895

Luisa Blanco Orihueca

Buenos dias, muchas gracias profesora'* 3/8/2020

Wendy Aprendiz Apoyo Orihueca
Ta
Queridos aprendices hoy inician formacién con el Instructor José Luis Morales,

con la competencia Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucién politica y los convenios internacionales. Pronto se comunicara con

Que buen tema vﬁ

Asies

212 m.

Aprovechen el dia de hoy para ponerse al dia con mis actividades y la de

Gestion ambiental con la profesora Diana 1S am o

Les comento que en didlogo con la instructora Diana Ovalle, se les concede el
dia de hoy y mafiana para que se pongan al dia con las actividades

pendientes. 11:25a. m.
Denilson Orihueca
Ta
Les comento que en didlogo con la instructora Diana Ovalle, se les concede el
dia de hoy y mafiana para que se pongan al dia con las actividades pendientes.
Okay Sefio Gracias
Siempre a la orden mis queridos y amados aprendices ., ... . .

Escribe un mensaje aqui

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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f SENA CURSO 2043895
$e Loy

Adriana Nuevo, Aljadi Maria, America, Angie, Astrid, Carmenza Caraballo, Maria Doris 2, Daniela, Danna, Denilson, Orihue...

SuUs grupos

—

n, ya que tiene esta transversal con varios grupos I

4/8/2020
&27a.m.
Comeo les va con las actividades de la Instructora de Ambiental? S8 m o
Espero se pongan al dia

828a. m. v

Mo se dejen acumular trabajo porque muy pronto se les asignars otra
competencia.
Animo, procuren ponerse al dia lo mas pronto posible 8305 m. o I

Muevo reporte de actividades de la competencia Cultura Emprendedora

ﬁ 4 de agostoPendiente... @
3 péginas « PDF » 100 kB 2293 m. v
5/8/2020
] v
‘!‘ &l6a.m v
Escribe un mensaje aqui L[;L |

{ SENA CURSO 2043895
. !t JRIRN

Adriana Nuevo, Aljadi Maria, America, Angie, Astrid, Carmenza Caraballo, Maria Doris 2, Daniela, Danna, Denilson, Orihue...

el
5/8/2020
Rapora da Juicia ds Evstuacidn
3 péginas + PDF « 92 kB
T
B Etica Pendientes por evaluar Reporte de Juicios Evaluativos.pdf - 3 .
paginas

Estos son los aprendices que aparecen por evaluar en el aplicativo Sofia Plus.
Si alguno de los aprendices que aparecen alli relacionados enviaron
actividades y no les evaluaron, en primera instancia dialoguen con la
Instructora Gloria y si no les responde me avisan, a fin de dialogar con ella.
Quedo atenta. 659 m. o

Wendy Aprendiz Apoyo Orihueca

& Foto
Es sélo para el que tenga conocimiento o también puede inscribirse alguien v
principiante? N

Escribe un mensaje aqui \_['ll

www.sena.edu.co
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f SENA CURSO 2043895
$e o & -

Adriana Nuevo, Aljadi Maria, America, Angie, Astrid, Carmenza Caraballo, Maria Doris 2, Daniela, Danna, Denilson, Orihue...
5/8/2020 e e SR b
Dilia Nuevo Orihueca

Ta

1 Foto

Listo profe

Buenas tardes apreciados aprendices.

Después de revisar el aplicativo Sofia Plus, me permito enviarles el estado

actual de las competencias evaluadas por todos los instructores que les han

impartido formacién.

En caso de no estar de acuerdo con el respectivo reporte, en razén a que l
algunos pueden haber enviado actividades y no aparecen evaluados, favor

comunicarse con cada Instructor con los que se presente esta novedad.

Quedo atenta a sus comentarios.

1 uisa Rlanco Orihueca

Escribe un mensaje aqui

©
iKY

f SENA CURSO 2043895 ,O % .
N Adriana Nuevo, Aljadi Maria, America, Angie, Astrid, Carmenza Caraballe, Maria Doris 2, Daniela, Danna, Denilson, Orihue... I

b
7/8/2020 & b o
- 210 807 a. m. v

= e T

ﬁ Aprendices que aprob... @
1 pagina « PDF = 102 kB &36a m. v
Marlyn Elena Orihueca
Buenos dias seno ez que el celular se me dafio v 2 hora no se cual es |z I

actividad de esa competencia se me borro todo

Marlyn Elena Orihueca
Buenos dias seno es gue el celular se me dafio y a hora no se cual es la actividad
de esa competenciz se me borro todo

Buencs dias Marlyn. le sugiero comunicarse con alguno de sus comparieros,
a fin le suministren la informacién que usted necesita para ponerse al dia.

a.m. v

Marlyn Elena Orihueca

Bueno seno gracias

Escribe un mensaje aqui ._[;L

www.sena.edu.co
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SENA CURSO 2043895
b o, Aljadi Maria, Ameri ( i n T Doris 2, Daniela, Dann hue.. /O % v

Adriana Nuevo a, Danna

Julia Esther Figueroa Orihueca

Gracias sefno Dios la bendiga

T4

B Estado Sofia Plus competencia Ambiental.pdf « 1 pagina

Este es el estado como aparecen en la competencia con la instructora Diana
Ovalle. 017 2.1

Yocasta Nuevo Julia Orihueca v

12/8/2020

L. N\

©

Correo electrénico

M test de emprendimiento - ros A e-bbva.com.co/pkmslogout

& ¢ o https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMf MPvb! ¥ N @O ®

@ Comenzar a usar Firefox

(o3 test de emprendimiento » Recibidos x & 2 [ ]
* Maria Alejandra @ mar,4ago.927 Y& & 7
c parami v
> buenos querida sefio permitame envid actividad pendiente
> Lo p—— +
) s —
|
a E3 3. Test emprendimi... 4
9
E‘i
OK. OK RECIBIDO. RECIBIDO. .

Ocultar el panel lateral

|~

4 Responder ® Reenviar

e

n
<

www.sena.edu.co
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M actividad pendiente eleiana de X

€ ce ' A R LIND ®

@ Comenzar a usar Firefox

(% actividad pendiente eleiana de la cruz © Recividos x DO - v [ -]
* é Yacir Retamoso fornaris @ mié,5ago.23:58 Yy & i 7
° % parami ~
» buenas noche sefio le envié evidencia 2 mapa conceptual
> +
o [ 4. Piantilia eliana.dotm
-
n

@ Qa -
& @ Rosalba Siado Cantillo <rosalba siado@gmail.com> vie, 7 ago. 9:03 (hace 12 dias) Yy .
$ . para Yacir v

Buenos dias Yacir.
D

Recibido >

e

v

O - 3 EH 0@ e € rBew it B

n
b

%8 O Escribe aqui para buscar

n

M actividad idea de negocio mar X
&« cC https://mail, 0/#inbox/FMfcgxw)X JIzLPrQdnVVgSH ¥ in @D @

@ Comenzar a usar Firefox

actividad idea de negocio marlyn morelo »  Recibidos x

Marlyn Morelo Fernandez @ séb, 8ago. 11:10 (hace 11 dias) vy 4
parami ~

[ Piantilia-Canvas (4... '

4 Responder ®» Reenviar

& oo @-ovuo*rge

ee

28 O Escribe aqui para buscar

n

O » 3 EHO0Q@ e € rBe w gih B

www.sena.edu.co
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M DIAPOSITIVAS: Analisis de vide: X

& ¢ @

@ Comenzar a usar Firefox

¥ N @D @

Lo DIAPOSITIVAS: Analisis de video ; Porqué los colombianos somos pobres? D Recibidos x B B
* @ Yocasta Flor Medina Quiroz @ mar, 11 ago. 13:23 (hace 8 dias) Yy
(U
»
s Rosalba Siado Cantillo <rosalba siado@gmail.com> mar, 11 ago. 13:29 (hace 8 dias) Yy 4
para Yocasta v
e Buenas tardes Yocasta
- Recibido
2]
El mar., 11 ago. 2020 a las 13:23, Yocasta Flor Medina Quiroz (<yocastamedinaquiroz@gmail.com>) escribid:
9
(A
2]
= v
— - 312p.m.
%8 O Escribe aqui para buscar =1} (L) [} l% l' m Q e @ G A% & e 19/0872:);0

M Informe - rosalba.siado@gmai X
< C ® © @ ntpsy/ 0

@ Comenzar a usar Firefox

¥ in @D @

(o Informe D [Recibidos x X ® @2
* Julia Ester Figueroa Rodriguez @ mié, 12 ago. 9:29 (hace 7 dias) Yy 4
e parami ~
»
>
[ ]
e [ informe.docx 4
ﬁ Rosalba Siado Cantillo <rosalba siado@gmail.com> @ jue,13ago. 19:44 (hace 6 dias) Yy
$ para Julia ~
Buenas noches Julia
(D
“ Muy bien, se observa que aplicé la norma y tuvo en cuenta el video tutorial enviado
Solo que no culming la idea del parrafo donde le hice el comentario
= v
% % — - 315p.m.
%8 O Escribe aqui para buscar =1] (L) [} l‘ II m Q e @ G A~ & e 19/0372:);0

www.sena.edu.co
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