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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 
Ibagué, agosto de 2025 

 

Señor (a) 
ÁLVARO BARRAGAN ROJAS 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 7263062 
Técnico Grado 03 
Agencia Pública de Empleo SENA  
Regional Tolima  
Ibagué 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual                Mes Agosto del año 2025. 

 
 
 
Referencia: CO1.PCCNTR. 7263062 del año 2025 
 
Leidy Johana Yepes Bohórquez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1070949401de 
Facatativá, en mi calidad de Contratista del SENA, en la agencia pública de empleo, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO 
MILLONES SETECIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE. ($48.760.000). Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al 
mes de enero de 2025 por valor de DOS MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS M/CTE. 
($2.120.000), b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025, por valor 
de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE. ($4.240.000) cada uno. 
 
 
Plazo: Once meses y quince días (11,5) sin exceder el 31 de diciembre de 2025. 
 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales para brindar orientación ocupacional e intermediación 
laboral, a la población víctima y vulnerable. Así como apoyar el cumplimiento de los 
indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las víctimas de la violencia y al cumplimiento 
de los compromisos establecidos en la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras 1448 de 2011. 

 
 
 
 
Obligaciones Especificas:  
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Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar el registro de los buscadores 
de empleo caracterizados como 
víctimas, en la plataforma del sistema 
de información de la Agencia Pública 
de Empleo.  

Se llevaron a cabo diversas 
acciones de orientación 
dirigidas a la población 
víctima y regular, según sus 
necesidades, mediante 
atención presencial, 
telefónica y a través de otros 
medios apoyados en el uso de 
tecnologías. 
 

• En el mes objeto de cobro se 
realizaron las siguientes 
acciones en el aplicativo  

•  

• Se registraron 72 
personas en el aplicativo 
de la Agencia Publica de 
Empleo. 

 

• Se orientaron en el uso del 
aplicativo APE a un total 
de 163 personas. 

 

• Se crearon 2 vacantes. 
 

• Se registraron 10 
colocaciones 

 

Evidencia fotográfica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Reporte Gestión Por 
funcionario 
 
 
 
 
 
 
 

2 Realizar entrevistas individuales o 
grupales de orientación o 
identificación de barreras a 
buscadores de empleo, registrando la 
gestión en el sistema de información 
de la Agencia Pública de Empleo. 

Se realizaron actividades de 
sensibilización y se 
identificaron intereses y 
habilidades ocupacionales de 
los usuarios que participaron 
en las diferentes jornadas y 
espacios de orientación 
ocupacional ofrecidos por la 
APE. 
 
El 5 de agosto se participó 
Jornada de Indemnización 
Administrativa dirigida a 
población víctima del 
desplazamiento municipio de 
Chaparral. 
 

Evidencia fotográfica 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia fotográfica 
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3 Aplicación de pruebas psicotécnicas 
asociadas a la orientación de 
buscadores de empleo y poblaciones 
vulnerables como la prueba de 
personalidad suministrada por la 
coordinación nacional de la Agencia 
Pública de Empleo. 

Se encuentra en espera de las 
pruebas psicotécnicas que 
debe suministrar la 
Coordinación Nacional de la 
APE.". 

Evidencia fotográfica  
 
 
 
 
 
 

4 Orientar la construcción, 
reconstrucción o actualización de la 
hoja de vida de los buscadores de 
empleo y realizar actividades 
individuales o grupales sobre 
herramientas para la búsqueda de 
empleo y actividades que ayuden al 
fortalecimiento del perfil laboral del 
buscador de empleo. 
 
 

Se orientó de manera 
presencial a los usuarios 
buscadores de empleo en la 
construcción de su hoja de 
vida, destacando aspectos 
clave como el perfil 
ocupacional, la formación 
académica, la experiencia 
laboral y datos relevantes 
relacionados con logros, 
aptitudes, competencias y 
destrezas. 

 Evidencia fotográfica  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 Dar respuesta a quejas y reclamos de 
los usuarios de la Agencia Pública de 
Empleo. 

Se brindó apoyo en la 
atención y respuesta a las 
peticiones, quejas y reclamos 
recibidos a través del 
aplicativo OnBase de la 
Agencia Pública de Empleo. 

 Evidencia fotográfica  
 
 
 
 
 

6 Apoyar la atención de buscadores de 
empleo en las ferias y eventos en los 
que participe la Agencia Pública de 
Empleo y construir con el 
cumplimiento de los indicadores de 
gestión de la atención a población 
víctima y vulnerable 

Se realizó seguimiento a las 
vacantes reportadas por la 
Coordinación, en la base de 
datos correspondiente al mes 
de agosto. Se estableció 
contacto con cada empresario 
para verificar las personas 
colocadas en las vacantes 
publicadas, y se registró la 
información correspondiente 
en el aplicativo APE. 
 
9 y 10 de agosto   
Participación en el Festival 
Internacional del Café en el 
municipio del Líbano. 
 
14 de agosto  
Participación en la feria Expo 
Empleo Joven SENA regional 
Tolima, celebrada en la APE 
del centro de comercio y 
servicios 

Evidencia fotográfica  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia fotográfica  
 
 
 
 
 Evidencia fotográfica  
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7 Participar en los espacios de 
implementación de la Política Pública 
de Atención a Víctimas y espacios de 
concertación como: Mesas 
departamentales y municipales, 
organizaciones y representantes de la 
población víctima, Centros 
Regionales de Atención a Víctimas 
CRAV, así como articular con las 
demás áreas misionales, la atención 
de los compromisos adquiridos y 
apoyar la atención de los beneficiarios 
focalizados en los Fallos de 
Restitución de Tierras, Sentencias de 
Justicia y Paz, entre otros. 

Se realizó atención en el 
punto UAO, en la ciudad de 
Ibagué, los días viernes en 
horario de 8:00 a.m. a 12:00 
p.m. 
 
Se realizó la atención a los 
fallos de restitucion de tierras 
Que fueron remitidos por el 
profesional jurídico y 
registrados en la carpeta 
creada en el OneDrive del 
equipo de víctimas. 
 
30 de Julio  
Participación en el tercer 
Subcomité de Prevención, 
Protección y Garantías de no 
Repetición del municipio de 
prado, de manera virtual.   

 
31 de Julio  
Participación en el primer 
Subcomité de Prevención, 
Protección y Garantías de no 
Repetición del municipio de 
Villahermosa, de manera 
presencial.   
 
6 de agosto  
Participación en el segundo 
Subcomité departamental de 
Prevención, Protección y 
Garantías de no Repetición 
de la ciudad de Ibagué.   
 
14 de agosto  
Participación de manera 
virtual en la primera sesión 
del Consejo de Paz, 
Reconciliación y Convivencia 
del municipio de Ortega. 

Evidencia fotográfica.  
 
 
 
 
 
Evidencia fotográfica.  
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia fotográfica.  
 
 
 
 
 
 
Evidencia fotográfica 
 
 
 
 
  
  
 
 Evidencia fotográfica.  
 
 
 
 
 
 
Evidencia fotográfica 
 
 
  
 

8 Acompañar a los centros de formación 
en la caracterización de la población 
víctima que accede a los diferentes 
programas de formación de la 
Entidad, y realizar jornadas y 
estrategias para impulsar la 

 Se apoyó al Centro 
Agropecuario La Granja en la 
verificación de archivos 
planos, los cuales fueron 
validados en el aplicativo 
VIVANTO y caracterizados 

Evidencia fotográfica.  
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participación de la Población Víctima 
de la Violencia en la formación 
titulada. 

como población víctima que 
accede a los diferentes 
programas de formación de la 
Entidad. 
 
Se compartió, mediante 
correo electrónico, la 
convocatoria a la tercera 
oferta de formación titulada en 
modalidad virtual con los 
enlaces, líderes, lideresas y 
representantes de población 
víctima y vulnerable. 
 
 

 
 
 
 
 
 Evidencia fotográfica.  
 
 
 
 
 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 
No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1 46025 San Luis 30-07-2025 30-07-2025 

2 45625 Villahermosa 31-07-2025 1-08-2025 

3 50225 Chaparral 5-08-2025 5-08-2025 

4 47725 Líbano  9-08-2025 10-08-2025 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como Para 
el trámite de la cuenta me permito adjuntar como evidencias del cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y los desplazamientos realizados y el certificado No. 88324234 de la planilla, 
operador miplanilla.com, periodo JULIO 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019–“Decreto Ley 
Antitrámites”). 
 

Evidencias en (15) folios 
 
Cordialmente, 
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Leidy Johana Yepes Bohórquez     
Contratista 
C.C. No. 1070949401 
 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
 
ÁLVARO BARRAGAN ROJAS 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 7263062 
Técnico Grado 03 
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.5788569 
DE PRESTACION DE SERVICIOS. 

 

Fecha: Agosto 2025. 
Nombres y apellidos: Leidy Johana Yepes Bohórquez  
Cedula:1070949401 
Contratista: Orientadora PVV de la Agencia Pública de Empleo 
Supervisor: Álvaro Barragán Rojas 
Cargo del supervisor: Técnico Grado 03 
 
OBLIGACION # 1 

Se llevaron a cabo diversas acciones de orientación dirigidas a la población víctima y regular, 
según sus necesidades, mediante atención presencial, telefónica y a través de otros medios 
apoyados en el uso de tecnologías. 
 
En el mes objeto de cobro se realizaron las siguientes acciones en el aplicativo: 

• Se registraron 72 personas en el aplicativo de la Agencia Publica de Empleo. 

• Se orientaron en el uso del aplicativo APE a un total de 163 personas. 

• Se crearon 2 vacantes. 

• Se registraron 10 colocaciones 
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OBLIGACION # 2 

Se realizaron actividades de sensibilización y se identificaron intereses y habilidades 
ocupacionales de los usuarios que participaron en las diferentes jornadas y espacios de orientación 
ocupacional ofrecidos por la APE. 
 
El 5 de agosto se participó Jornada de Indemnización Administrativa dirigida a población víctima 
del desplazamiento municipio de Chaparral. 
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OBLIGACION # 4 

Se orientó de manera presencial a los usuarios buscadores de empleo en la construcción de su hoja 
de vida, destacando aspectos clave como el perfil ocupacional, la formación académica, la 
experiencia laboral y datos relevantes relacionados con logros, aptitudes, competencias y 
destrezas. 
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OBLIGACION # 5 

Se brindó apoyo en la atención y respuesta a las peticiones, quejas y reclamos recibidos a través 
del aplicativo OnBase de la Agencia Pública de Empleo. 
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OBLIGACION # 6 

Se realizó seguimiento a las vacantes reportadas por la Coordinación, en la base de datos 

correspondiente al mes de agosto. Se estableció contacto con cada empresario para verificar las 

personas colocadas en las vacantes publicadas, y se registró la información correspondiente en el 

aplicativo APE. 
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9 y 10 de agosto   
 
Participación en el Festival Internacional del Café en el municipio del Líbano. 
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14 de agosto  
Participación en la feria Expo Empleo Joven SENA regional Tolima, celebrada en la APE del centro 
de comercio y servicios 
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OBLIGACION # 7 
 
Se realizó atención en el punto UAO, en la ciudad de Ibagué, los días viernes en horario de 8:00 
a.m. a 12:00 p.m. 
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Se realizó la atención a los fallos de restitucion de tierras que fueron remitidos por el profesional 
jurídico y registrados en la carpeta creada en el OneDrive del equipo de víctimas. 
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29 de Julio  
Participación en el tercer Subcomité de Prevención, Protección y Garantías de no Repetición del 
municipio de prado, de manera virtual.   
 

 
 
31  de Julio  
Participación en el primer Subcomité de Prevención, Protección y Garantías de no Repetición del 
municipio de Villahermosa, de manera presencial.   
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6 de agosto  
Participación en el segundo Subcomité departamental de Prevención, Protección y Garantías de no 
Repetición de la ciudad de Ibagué.   
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14 de agosto  
Participación de manera virtual en la primera sesión del Consejo de Paz, Reconciliación y 
Convivencia del municipio de Ortega. 
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OBLIGACION # 7 
 
Se apoyó al Centro Agropecuario La Granja en la verificación de archivos planos, los cuales fueron 
validados en el aplicativo VIVANTO y caracterizados como población víctima que accede a los 
diferentes programas de formación de la Entidad. 
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Se compartió, mediante correo electrónico, la convocatoria a la tercera oferta de formación titulada 
en modalidad virtual con los enlaces, líderes, lideresas y representantes de población víctima y 
vulnerable. 
 

 


