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A DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

ROSA ANGELICA N
Nombre Completo MAIGUEL ide nﬁﬁc:d:i on 1.082.976.815
CARRASQUILLA
Fecha de
PS-1506 DE 19 DE JUNIO
Contrato N° DE 2025 :usalpdbn 19/06/2025
Certificado de Dpesy
2 ibilidad Presupuestal - RP
Disponibi N°1200 25/04/2025 | N™: N° 3688 19/06/2025
Presupuestal - COP N* (Escriba nimero y
iba nimero y fecha)
(Escni fecha)
Fecha Aprobacién
Requiere Péliza: Péliza
(indicar S1, NO o N/A ) WA (Indicar :Ie:)ha sino NA
colocar
Fecha de
Fecha de inicio contrato: 19/06/2025 finalizacién 19/11/2025
contrato:
Numero de Planilla de
seguridad social 7982937129 Fecha de pago 13/08/2025
Periodo del informe:
(Escriba la fecha desde y
hasta cuando reporta la 19/07/2025 ~19/08/2025 | Informe numero: 2de5
ejecucién de avance de
sus obligaciones)
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO
Objeto del contrato: DE LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS PARA SECRETARIA DE
EDUCACION EN EL AREA DE DESPACHO.
RESUMEN DE ACTIVIDADES
ACTIVIDADES
DESARROLLADA
ACTIVIDADES .
u (Hacer SOPORTE
OBLIGACIONE | descripcion | FiogoCT (Nombre, Fecha, Ubicacién del Archivo
S cualitativa, Soporte)
ESPECIFICAS cuantitativa y
fecha de la
actividad) st
Coordine la -
dlasificacion, | Acompafar
Acompaii6 el valoracién, S pmc:g:
proceso de organizacion y " o g:ental
gestiéon registro
documental documental de la del Nombre: Informe de Tabla de retencién documental
4 del Despacho informacién y De;ep?cm Fecha: 15/08/2025
de la archivos del Swet:ﬁa https //drive.qoogle com/drive/folders/1RNkqVqbel7
Secretaria de Despacho, q YH-JInnaVokeTtF_Ne1alr
Educacién garantizando el Ed 9 e
del cumplimiento de la ”g:l‘"
Magdalena. nomativa
archivistica Magdalena.
vigente >

Carrera Jc N7 16-15 Palacio Tayrona

PBEX: 5-438T44

Codigo Postal: 470004
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RESUMEN DE ACTIVIDADES
ACTIVIDADES
DESARROLLADA
ACTIVIDADES S
U (Hacer PRODUCT SOPORTE
OBLIGACIONE descripcién o (Nombre, Fecha, Ubicacién del Archivo
s cualitativa, Soporte)
ESPECIFICAS cuantitativay
fechadela
actividad)
Supervise €l Nombre: Informe de Tabla de retencién documental
o oy il P Fecha: 15/08/2025
';f:::a de Informe https://drive.google .com/drive/folders/1RNkqVgbel7
thal' YH-JinnaVokeTtF_Ne1alr
Mantuve
organizado el If\I'ChNO
archivo fisico isicoy i s
it digital del y digital Nombre: Informes menséuAa(i:a de cumplimientos del
hizo i gy Fecha:15/08/2025
uimiento aseg > https-//drive.google comVdrive/folders/1RNkqVgbel7
= a los dowme::‘s e regl |smndt:s YH-JInnaVokeTtF_Ne1lalr
requenimiento | g, imentey estén | actualizado.
s intemos y <
externos en pro tegidos.
los sistemes Revise, tramite y <
de gestion hice seguimientoa | Informes | Nombre: Informes mensuales de cumplimientos del
ciudadana | '0S requerimientos | mensuales SAC
asignados de Fecha:15/08/2025
mediante el SACy | cumplimient https://drive.google.comVdrive/folders/ 1RNkqVgbel7
demas o del SAC. YH-JInnaVokeTtF_Ne1alr
plataformas
Revisé y
validé los
documentos Analice y cotejar
soporte los documentos
presentados presentados por
en las cada contratista,
cuentas de garantizando que
cobro del cumplan con los
personal formatos Relacién Nombre: Revisién mensual de cuentas de cobro
contratista, | establecidos y con | mensual de revisadas
3 verificando el los criterios cuentas de Fecha:15/08/2025
cumplimiento definidos por la cobro https://drive google com/drive/folders/1RNkqVgbel7
de los entidad. Radicar revisadas. YH-JinnaVokeTtF_Ne1alr
requisitos observaciones
legales, cuando haya
contractuales | inconsistenciasy
y realizar
administrativo | seguimiento a las
s exigidos subsanaciones.
para su
tramite.
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RESUMEN DE ACTIVIDADES
ACTIVIDADES
DESARROLLADA
ACTIVIDADES S
5 Qe PRODUCT SOPORTE
OBLIGACIONE descripcién o (Nombre, Fecha, Ubicacién del Archivo
s cualitativa, Soporte)
! ESPECIFICAS cuantitativa y
! fecha de la
actividad)
Las demés asignadas por el supervisor del Nombre: Las de::r:éc:a a?gnadas %or el supervisor
4 Conrato. https://drive google com/drive/folders/1RNkqVgbel7
YH-JInnaVokeTtF_Ne1alr

Nota: los Soportes del producto deben adjuntarse digitalmente o es especificar la forma en que estos se
entregan o adjuntan.
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