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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha
Bogota D.C, 31 de agosto de 2025

Sefior (a)

MAYRA ALEJANDRA APONTE DAZA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7256618

Cargo del supervisor: Coordinadora
de Formacion Profesional

Bogotd D.C Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes agosto del afo 2025

Referencia: No 7256618 del afo 2025

Leidy Viviana Pardo Zuluaga, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.031.171.724 de
Bogota, en micalidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTAY UN
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE.
(531.958.500). Esta suma serad pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2025 por valor de UN MILLON
TRESCIENTOS OCHENTAY NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($1.389.500), b) Once
(11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025, por valor de DOS

MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE. ($2.779.000) cada uno
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Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025 7
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OBIJETO:

Objeto: Contratar servicios temporales para apoyar la gestién académica y administrativa en el
area de formacién profesional del Centro de Tecnologias para la Construccién y la Madera

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones
realizadas

Evidencias

Apoyar la programacién de
instructores tanto de formacion
titulada como de formacion
complementaria en el sistema de
Gestidn académica Sofia plus.

Proceso de programacion
titulada de instructores de

articulacién y verificacién

Pantallazos de evidencia
ejecutada

Apoyar administrativamente la
contestacion de solicitudes
presentadas a la Coordinacion de
Formacion del Centro.

Contestacién de
solicitudes correo
institucional de la
Doctora Mayra

Pantallazos de evidencia
ejecutada

Apoyary efectuar la verificacion de la
informacidn en las respuestas y/o
solicitudes presentadas por clientes
internos y externos presentadas a la
Coordinacion de Formacioén.

Proceso de gestidn
documental

Pantallazo del proceso

Solicitar comunicaciones y
requerimientos para el cumplimiento
de respuestas a PQRS.

Contestaciones a
tiempo de cada
solitud

Pantallazos de evidencia
ejecutada

Atender y proyectar las respuestas a
peticiones o solicitudes presentadas
por terceros dentro de los términos

de ley o regulaciones
internas.

Respuesta de solicitudes
requeridas

Pantallazo de evidencia

Apoyarla elaboracién de documentos
y organizacién del archivo
relacionado con el que hacer de
Coordinaciéon de Formacion del
Centro

la

Se realiza actas solicitadas

Pantallazo
de evidencia
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7 Apoyar con la informacidn requerida Apoyo en la aceptacién |Foto de evidencia
para de asesores red para la
el sistema de Gestién Integrado de programacion
Gestion de Calidad y dar cumplimiento
al mismo.
8 |Aplicar las tecnologias de lainformacién [Formato de Pantallazos de
teniendo en cuenta las necesidades de [OneDrive de evidencia
la Coordinacion de formacién, en la cancelaciones en
actualizacion de bases de datos de transito
aprendices reportados en desercion,
consulta de Drive y uso de férmulas de
acuerdo con la informacién que se
desea obtener de forma agil y oportuna.
9 Atender oportunamente los Notificaciones Pantallazo evidencia
requerimientos que haga el para bajar
supervisor(a) del contratoy certificados EDT
que
estanrelacionadas con el
objeto contractual.
10 |Presentarinformes mensuales de la Seguimiento de Pantallazo de evidencia
ejecucioén del contrato horas
11 |Efectuarlas demas Apoyo en la Pantallazo de evidencia
que se requieran para desarrollar el verificacion de datos
objeto del contrato. para certificar

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGARDE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 9489285408 de la planilla de aportes en linea del mes de julio de 2025 (Decreto Ley 2106

de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencia en 4 Folios.

Cordialmente,

Vo \eco

Firma

Nombres y apellidos: Leidy Viviana Pardo Zuluaga
Contratista

C.C. No. 1.031.171.724

Recibi a satisfaccion

g 0

MAYRA ALEJANDRA APONTE DAZA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7256618
Cargo del supervisor

Coordinadora de Formacién Profesion
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AMABLE RECORDATORIO : ASISTENCIA CURSOS METROLINEA [PENDIENTE X || METROLINEA X | @ Publica

& i) Asistencia_3298681.pdf | 1oy Lista de Asistencia _32936... 12 LISTADO ASISTENCIA 11 A..
& Leidy Viviana Pardo Zuluaga @ « & =~ v 3+
Para: @ Mayra Algjandra Aponte Daza Jue 14/08/2025 1511
P
@ Rretencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 12/08/2035 15:11
— Asistencia_3298681.pdf — = Lista de Asistencia _3293663... .,
= oeke = jos ke

% Mostrar los 3 datos adjuntos (220 KB} < Guardar todo en OneDrive - Servicio Macional de Aprendizaje | Descargar tado

11-9209

Cordial saludo,

Respetada Coordinadora Mayra,

Envio reporte de asistencia de los cursos para METROLINEA, enviados porlos instructores Kelly Escudero
(ficha 3253663 3238861) y Jairo Ruiz (ficha 3394911).
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Sistema Vigilancia de Programas corte 12 de agosto @ Publica
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- 134 bytes

~ IEKB

2 archivos adjuntos (38 KB) & Guardar todo en OneDlrive - Servido Macional de Aprendizaje = Descargar todo

11-8208

Cordial saludo,

Respetada Coordinadora Mayra,

Envio reporte de reporte de horas programadas de las fichas corte 2025 los meses ya para finalizar ano.

g
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