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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, 31 de agosto de 2020

Sefior (a)

JUAN ERNESTO DUARTE

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1663138
Coordinador Académico

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente

Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
agosto del ano 2020

Referencia: No (CO1.PCCNTR.1663138) del afio (2020)

Julieth Steffany Soto Laguna, identificado con la cédula de ciudadania No. 1099212486 de Barbosa,
santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Diecinueve millones quinientos
cincuenta y dos mil quinientos pesos M/cte pesos (S 19.552.500) moneda legal colombiana, esta suma sera
pagada por el Sena al contratista asi: a) Pagos mensuales por valor de tres millones quinientos cincuenta y
cinco mil ($3.555.000,00) m/cte. b) En los casos en los que las actividades no supere el mes, el pago se
realizard en proporcién al tiempo trabajado, siempre que no supere el valor del contrato de la presente
vigencia.

Plazo: Sera hasta el (15) de (diciembre) de 2020.

OBJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal para desarrollar los programas de formacion
titulada y complementaria en el drea de Contabilidad y Finanzas en el Centro de Gestidn
Agroempresarial del Oriente.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Preparar, orientar, desarrollar y - Se impartié formacion - Guia de
apoyar procesos de aprendizaje | profesional, mediante la | aprendizaje
en cualquiera de las estrategias | Competencia: ficha 2143513,
de respuesta institucional para Contabilizar operaciones | - Drive: carpeta
los diferentes grupos de acuerdo con las personal del mes
normas vigentes y las de agosto, enla
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poblacionales objeto de
Formacion Profesional Integral.

politicas
organizacionales

Ficha 2069816.
Competencia: Generar
némina de acuerdo con
normative Ficha
2143513. Competencia:
Identificar la dindmica
organizacional del sena
y el rol de la formacién
profesional integral de
acuerdo con su
proyecto de vida y el
desarrollo profesional.
Ficha 2144382.

carpeta de
obligaciones.

Evaluar el proceso de
aprendizaje, las estrategias, el
medio ambiente, el rendimiento
académico de los aprendices y
diligenciar oportunamente los
formatos correspondientes.

Evaluacion los
conocimientos que los
aprendices han
recibido durante el
proceso formativo,
utilizando los formatos
exigidos en la FPI.
Tecndlogo en
Coordinacion de
Escuelas de Musica
Ficha 2144382.

- Reporte de
juicios
evaluativos
Sofia Plus ficha
2144382.
- Drive: carpeta
personal del mes
de agosto, en la
carpeta de
obligaciones.

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y los
productos resultantes de
procesos de Formacion
Profesional.

- Reporte mensual
de instructor

Informe de
cumplimiento
del mes de
noviembre.

- Drive: carpeta
personal del
mes de agosto,
en la carpeta
de
obligaciones.

Reportar en el sistema Sofia
Plus en un plazo mdximo de 5
dias hdbiles, todas las
actividades que de acuerdo
con los procesos que son de su
responsabilidad, garantizando
la calidad de la informacién y

- Evaluar aprendices del
Tecndlogo en
Coordinacion de
Escuelas de MUsica
Ficha 2144382.

- Reporte de
juicios
evaluativos de
Sofia Plus ficha
2144382.

- Drive: carpeta
personal del
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su coherencia con el proceso
formativo, tales como: Registro
de los juicios evaluativos;
Creacioén de rutas y asociacion
de aprendices; Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos;
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro

de la informaciéon 4 GTH-F-075

V.04.

mes de agosto,
en la carpeta
de
obligaciones.

Hacer cumplir y cumplir con el
reglamento del aprendiz.

- Utilizacion del
reglamento del
aprendiz.

- Fotos
evidencia.

- Drive: carpeta
personal del
mes de agosto,
en la carpeta

de
obligaciones.

Custodiar, organizar y archivar
los documentos producidos por
la dependencia.

- Archivo de
documentos producidos
durante el proceso de

formacion, en territorium.

- Pantallaozo de
archivo de
documentos
producidos.
Ficha 2144382.

- Drive: carpeta
personal  del
mes de agosto,
en la carpeta de
obligaciones.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

www.sena.edu.co
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7761403337 de la
planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Nombres y apellidos
Contratista

C.C. No.

Recibi a satisfaccion:

Firma

Nombres y Apellidos

Supervisor(a) Contrato XXXX de 202X
Cargo

www.sena.edu.co
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EVIDENCIAS DE OBLIGACIONES EN EL DRIVE COMPARTIDO
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HH Aplicaciones M Gmail B YouTube E Maps 0 Arrocera multiusos...

-

Drive

Nuevo

Priaritario

Mi unidad
Compartido conmige
Reciente
Destacados

Papelera

Almacenamiento

3,5 GB utilizado

Q_ Buscar en Drive

Compartide conmigo > Julieth Steffany Soto Laguna > Obligaciones Contractuales ~ 22

Carpetas

BB  obligacion 1

BB obligacion 5

BB obligacién 9

BB  obligacion 2 BB obligacién 3

BB obligacion & BB obligacion 7

B obligacién 10 B obligacién 11

C & drivegoogle.com/drive/folders/1lxpQYJjlEzhl--YGxn0Y5ueCnUQB2C6r

L Drive

F

Nuevo

Prioritario

Mi unidad
Compartido conmigo
Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

4,3 GB utilizado

Q_  Buscar en Drive

& Procedimientos dell. H SimpleSite  (J ;Como actualizar lo... o Detalles y Sorpresa... B REGISTROS CONTA...

Compartido conmigo > Julieth Steffany Soto Laguna ~ 25

Carpetas

B Agosto

B Formatos [ =

www.sena.edu.co
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Nembre
B  obligacian 4
BB  obligacion 8
B obligacién 12
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EVIDENCIAS SUBIDAS POR LOS APRENDICES, EN LA ACTIVIDAD DE INDUCCION, FICHA 2144382

&

i Aplicaciones M Gmail B YouTube E Maps 0 Arrocera multiusos...

c 8 drive.google.com/drive/folders/1UwUsoUYarwWub2MN-agMInJ4MIROaBey

L Drive

Nuevo

Prioritario

Mi unidad

Q, Buscar en Drive

Miunidad > TG COORDINACION DE ESCUELAS DE MUSICA >

Carpetas

B ACTIVIDADES Y MATERL...

Compartido conmigo

Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

43 GB utilizado B

Diego Ottero

Julidn Guarin

Nubia Isabel Valero More...

WILMAR DAVID QUIROGA...

Alexander Quintero Olave

DOCUMENTOS DE IDENTI...

LAURA DANIELA PATINO ...

SAMUEL

Yeimy Infante

INDUCCION ~ 2

CESAR EDUARDO ZARAT...

HEIVER STIVEN QUIROG...

Luis Danilo Castillo Fonte...

SINDY YERALDIN ORTIZ ..

% Procedimientos de .. H SimpleSite Q) ;Coémo actualizar [o... o Detalles y Sorpresa...

EVIDENCIAS SUBIDAS POR LOS APRENDICES, EN LA ACTIVIDAD 3, FICHA 2142313.

&

i Aplicaciones ™M Gmail @ YouTube BN Maps (@ Arocera multiusos..

e

De

& % ©

c & drive.google.com/drive/folders/1NBIITuZd 1jZ8XBhVMu-e37ZTVo1RUxgr

Drive Q. Buscaren Drive
Nueve
Carpetas
Prioritario
Mi unidad B  lver rodrigues
Compartide conmigo
3 FERNEY MARTINEZ
Reciente
Destacados .
B  Jorge Castaiio
Papelera
B3 MARIA ANGELICA PACH..
Almacenamiento
43 6B utilizado B  Faola Andrea Escobar
B YANETHHOYOS
B  VANETH HOYOS REGLA..

Compartido conmigo > NOMINAY PRESTACIONES SOCIALES

Camila Ordofiez

GUIA

Julissa Fernanda Rodrigu...

Maria del Pilar Moreno R...

PAOLA ANDREA ESCOBA...

YANETH HOYOS ACT. RE...

YANETH HOYOS RETENC...

www.sena.edu.co

> ACTIVIDAD3 ~

CAROLINA MORENO CAR...

Isabella Orozco

Kevin castafieda

MARIA ISABEL PEDRAZA

PAOLA ANDREA ESCOBA..

YANETH HOYOS DIAPOCI...

YANETH HOYOS TALLER ...

® ® ® SENAComunica
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B REGISTROS CONTA...

® @ i

5 o #moan
T

B O

Nombre 4

DIEGO HORACIO GUIZAR...

Jenniffer Lancheros

»

+
Maryury Solaque
Stivens Arenas Betancourt
* @ » =P
B REGISTROS CONTA... »
@ &!3 e
HH {1 -
B @ 5]
Nombre ol

claudia pachon

JESUS DAVID

LUISA MARIA CORREAL

oscar quiroga

YANETH HOYOS

YANETH HOYOS LICENCI..

YILEIDY PARRA GOMEZ
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PORTAFOLIO TERRITORIUM, FICHA 2144382

&« 5> C & senaterritorio.la/content_mooc.php?idMateria=382480

125 Aplicaciones M Gmail @8 YouTube BR Maps 0 Arrocera multi & Procedimi del. [B SimpleSi
)
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Regresar <

COORDINACION DE ESCUELAS DE MUSICA
(2144382 PRY 2107518) v

Coordinacion De Escuelas De Misica
(2144382 Pry 2107518)

PROYECTO
[@ GENERALIDADES
FASES DEL PROYECTO FORMATIVO

Fase 1- ANALISIS

AA1 Induccion - Julieth Soto - 3 al
14 de agosto 2020

Guia de Aprendizaje
Guia de Aprendizaje
Plan de Trabajo

Evidencias
Material de Formacion

Reporte de Juicios de
Evaluacion

e e G

Regresar

COORDINACION DE ESCUELAS DE
MUSICA (2144382 PRY 2107518) b4

Coordinacion De Escuelas De Musica
(2144382 Pry 2107518)
PROYECTO
GENERALIDADES
Disefie Curricular
Proyecto
Proyecto Formativo
Programa
Programa
Matriz
Matriz
Formato de Bienes

Planeacion Pedagégica.

FASES DEL PROYECTO
FORMATIVO

Fase 1-ANALISIS

www.sena.edu.co
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FORMACION CON LOS APRENDICES

2 Tec. Nébmina 2143513 Gestién contable 2069...

™ Elsa Gémez Contabilidad , Julian,... Diana, Elsa Gémez Contabilidad , ...

https://meet.google.com/adj s Buenos dias muchachos, espero que estén
muy bien. Dios los bendiga en este dia

4
Buenos dias

L ——
+57 310 2090866

Buenos dias

v
tam en reunion

Estoy esperando que me acept Buenos dias
‘ Vanessa nifio

yo igual

aki esperando
L —— 3 .
Ferney Martine

Profe

Acepye ¢

Acepteme .05 \ Fernanda barbosa

Porfa Julian

Buenos dias Julian Torres
SLUISAD

Tecnologia coor. Esc....
Berlain, +57 310 3093983, +57 3..

Buenas tard Queridos aprendic

Adjunto guia, talleres y material de apoyo,
para trabajar el dia de hoy en la formacion,
Les recuerdo que a las 7 pm y si es posible
5 0 10 minutos, les envié por este medio y
por correo, el link por meet, para ingresar a
la formacion del dia de hoy. 1:47 p. m

PTX

www.sena.edu.co
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&), Personas (24) E Chat (1)

Q@ Danilo Castillo C

@@ Dany Patifio

Q@ Diego Alejandro Otero Villalba
a@ Geeneth Gomez

@@ Isabel valero

@*@ JENNIFFER LANCHEROS

% Jenny Viviana Camacho Grand

0@ juan alejandro Dezubiria

www.sena.edu.co
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SOFIA PLUS

& C ® Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces t @ N 'w £

Aplicaciones ™M Gmail @3 YouTube BN Maps (@ Arrocera multiusos.. & Procedimientosde .. [BJ SimpleSite @ :Como actualizarlo.. (@ Detalles y Sorpresa... (5} REGISTROS CONTA... »

°
Maplus ‘ W & JULIETH STEFFANY © = Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor v =
7 Dissro Gurrioutar < Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
(&' Ejecucion de la Formacion v
- Ficha de 2144382 - COORDINACION DE ESCUELAS DE
Administrar Ruta de Aprendizaje S eiaacibn R o<

Z
Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de Aprendizajer  ESCUELAS DE MUSICA-2144382 m<4Q
Generar Excel de Planeacién y
Pedagoégica —_—_——

Consultar Aprendices
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exil | Resultado: 22 Aprendi; ) iado(s) a la Ruta de Aprendizaje: ESCUELAS DE
Asociar Aprendiz a una Ruta de MUSICA-2144382. Se ha iado un correo el onico a los ap iados a la ruta

Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

SOFIA Plus Version 9.0.34 Powered by SENA --- ©® SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- *-a204;

DRIVE, ETAPA PRODUCTIVA

& C & drivegoogle.com/drive/u/0ffolders/1ycqzpvOoCts-AsdugKb-IL17b5fel66Z b4 @ » g H

! fplicaciones ™ Gmail W YouTube m Maps 0 Arrocera multiusos... & Procedimientos de L. E SimpleSite 0 iCoémo actualizar lo.. o Detalles y Sorpresa... B REGISTROS CONTA... »

L Drive Q_  Buscar en Drive - @ © o ,:u' v

Miunidad > ETAPAPRODUCTIVA ~ B @
I— Nueve
Carpetas Nombre 4 gl
Prioritario
Mi unidad B aBaPINzON B  ANAHERNANDEZ B  anaLuciaTAMAYO B ANGELAGONZALEZ o

2 Compartido conmigo

B DAVID TORRES B EMILSE SALCEDO 3  FABIAN CUADRADO I FERRISON SANCHEZ
@ Reciente
+
1:( Destacados A
B GABRIEL SANCHEZ B ISABEL MEDINA I JEANPIER GUERRERO B  Karen Barragan
E Papelera
B MILEYROJAS B OMAR SANABRIA I SANDRA PABON I SEBASTIAN GARCIA
&=  Almacenamiento
3,5 GB utilizado 3 VANNESA GUERRERO 3 YENNIFER PERIA 3 YURYROJAS
0
Q
>
o~
0
Q
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T
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