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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Puerto Carrefio, Vichada Agosto 31 de 2025

Sefior (a)

JENNY LILIANA CASTILLO MONGUI

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7497422

Coordinadora Académica

Sena Regional Vichada Centro de Produccion y Transformacion Agroindustrial de la
Orinoquia

Puerto Carrefio Vichada

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Agosto del afio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7497422 de febrero 14 de 2025

VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL identificado con la cédula de ciudadania No.
17.340.377 de Villavicencio (Meta), en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de
Coordinacién Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de pago: Un primer pago de 15 dias del mes de febrero por un valor de
2.666.910 B) Nueve pagos iguales de marzo a noviembre cada uno por un valor de
5.333.824 para un total de 48.004.416 y un Ultimo pago de 14 dias del mes de diciembre

por un valor de 2.489.116 para un total del Contrato de 53.160.442.

Plazo: Sera hasta el 14 de Diciembre de 2025.
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OBJETO: Contratar la prestacion de servicios profesionales de instructores para Impartir
Formacion Profesional Titulada, Complementaria y virtual en drea asignada en el Centro de
Produccidon y Transformacién Agroindustrial de la Orinoquia y los municipios del departamento

del Vichada, en los programas relacionados con su perfil de acuerdo con la programacion

establecida por la coordinacién académica.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar ~ procesos  de | Se realizd actividades | Anexo 1
Formacion Profesional de | formativas en el proceso
conformidad con las Politicas apoyadas en ayudas Se anexa imagen de las guias
Institucionales, '3 | Educativas, Se realiza para los | de aprendizaje de los grupos
Normatividad vigente y de .
! grupos complementarios
acuerdo con el Procedimiento | [
. . .. | fichas 3305124,
de Ejecucion de la Formacion
Profesional Integral GFPI-P-006 3305114, 3305125, 3305128 Mes de A 2025
Version 05, o el que se es de Agosto/
encuentre vigente en el
momento de ejecucion del
contrato
2 | Atender la formacion de | Se realizo actividades | Anexo 2
aprendices en las | formativas en el proceso | Se anexa imagen de guias y
compet.en‘CIas, res_u_ltados de | apoyadas en ayudas | listado de asistencia de los
aprendizaje y actividades de | g4 cativas, Se realiza para los | grupos
los proyectos de formacion .
rogramados dentro de los grupos complementarios
. . fichas 3305124, | Mes de Agosto/2025
tiempos que para cada accion
se determine por el centro de 3305114, 3305125, 3305128
formacion.
3 Para los programas de | Se hace reunion de los | Anexo 3
formacion titulada participar | Instructores Victor Manuel | Se adjunta evidencia
activamente en los equipos de | Umafia, Omar Borja, Alexander | fotografica de la reunion
desarrollo curricular | Portillo, Deyanira Mendoza y | Mes Agosto /2025
interdisciplinarios por | David Anaya, Victor Mendez,
programa o conjunto de | Para atender grupos técnicos
programas o por redes | del municipio de Primavera
tecnoldgicas, para garantizar
integralidad en la formulacidn
2
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de proyectos formativos, el

disefio de actividades de
aprendizaje, el disefio de
talleres e items que

alimentaran los bancos de
pruebas para la seleccion de

aprendices, entre otras.

Ejecutar y evaluar el proceso
de induccién de aprendices de
formacion titulada dentro de
los tiempos establecidos en la
GFPI-G-013.

Para el presente mes esta
actividad no se realiza por
cuanto los grupos son en
formacion del afio pasadoy se
esta atendiendo transversales.

Anexo 4,

No se realiza en el presente
mes de informe
Mes Agosto/2025

Establecer la ruta de
aprendizaje en Sofia Plus de
acuerdo con la programacién e

intensidad horaria que conoce

El presente compromiso se
realiza para los grupos
complementarios ruta fichas
3305124, 3305114, 3305125,

Anexo 5,

La presente obligacién en el
mes de marzo no se lleva
acabo, serd para el siguiente

con la suscripcion del contrato. | 3305128 mes de Agosto/2025

Reportar en el aplicativo y la | Se realizd actividades | Anexo 6,

plataforma del SENA en un | formativas en el proceso

plazo maximo de tres (3) dias, | 3poyadas en ayudas | Se anexan imagen de guias de

todas las actividades que de
acuerdo con los procesos que
son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacion y su coherencia
con el proceso formativo, tales
como: - Registro de los juicios
evaluativos. — Creacion de
rutas y  asociacion  de
aprendices. — Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente  anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.

Educativas, Se realiza para los
grupos complementarios
fichas 3305124,
3305114, 3305125, 3305128

formacion de
técnicos del
Primavera

los grupos,
municipio de

Mes de Agosto /2025

Tener la disponibilidad para
desplazamiento a los sitios de
ejecucidén del objeto

contractual trabajo.

La presente obligacién NO se
lleva a cabo en el presente
informe, esta pendiente de ser
programada.

Anexo 7 NO se lleva a cabo
en presente mes de informe,
Mes Agosto/2025
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8 | Elaborar el portafolio de | Se realiza para los grupos | Anexo 8
evidencias del instructor en el | complementarios fichas | Se agrega pantallazos de
aplicativo del SENA vy fisico | 3305124, 3305114, 3305125, | desempefio de la plataforma
(TRD), de acuerdo con | 3305128 donde evidencia los
lineamientos de la plataforma portafolios.
COMPROMISO y  normas
archivisticas para  gestion Mes de Agosto /2025
documental

9 | Presentar en original y copiael | Se realiza para los grupos | Anexo 9
reporte mensual del docente | complementarios fichas )
con los anexos, para ser | 3305124 3305114, 3305125, | °¢ 2N€X@imagen del presente
entregados en medio fisico al | 3305128 informe, de esta actividad
Coordinador Académico para el presente informe
respectivo perteneciente al
Centro de Produccién Y Mes Agosto/2025
Transformacion Agroindustrial
de la Orinoquia cada mes

10 | Conocer a la suscripcién del | Se realiza para los grupos | Anexo 10
contrato y  durante  su | técnicos en Alistamiento de
ejecucioén, los lineamientos inari i : ] ] ]
sobre programas, reglamentos, glllzglgggna Injusmalgr];l;zz Se adjunta evidencias
guias y materiales pedagdgicos complementarios fichas paptallazost 'dled proceso
adoptados por el SENA para | 5)202cq “3570763 3578768, | O oY oo € APOYO
ejecutar el programa con el fin
de adoptarlo y asi garantizar el 3278757 Mes Julio /2025
buen desarrollo de los cursos

11 | Adicionalmente, para los | No se desarrolla en el presente | Anexo 11
instructores de formacion | mes de informe No se desarrolla en el
virtual en todos los niveles, presente mes de informe
debera incluirse como una de Mes Agosto/ 2025 Agosto /2025
las obligaciones contractuales,
el cumplimiento de lo
establecido en la Guia
Orientacién Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje -  GFPI-G-014
publicada en la plataforma
Compromiso.

12 | Asistir a todas las reuniones | Se atiende capacitacién virtual | Anexo 12

que sean programadas para
fijar vy monitorear los
lineamientos, cobertura y
productos indicados

desde Carrefio tema seguridad
informatica, asi mismo reunion
con el secretario de gobierno
alcaldia mes de agosto/2025

Se anexa iméagenes de la
actividad
Mes Agosto /2025
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13 | Apoyar la Supervision de | No se desarrolla la presente | Anexo 13.
contratos de acuerdo con la | actividad puesto que no se | No se desarrolla la
asignacién realizada por la | cuenta con contratos para | presente actividad para
Subdireccién de Centro. supervisar. este mes de informe.
Agosto/2025
14 | Participar y asistir de las | Se realiza reunion con los | Anexo No. 14
sesiones programadas en los | Instructores Victor Manuel
grupos de trabajo cuando el | Umafia, Omar Borja, David | S€ adjunta  evidencia
equipo de desarrollo curricular | Anaya, ~ Alexander Portillo, | fotografica de la reunion
del 4rea o la entidad lo | Deyanira Mendoza, Victor
requiera. Mendez, para atender grupos Mes Agosto /2025
técnicos del municipio de
Primavera
15 | Realizar el seguimiento en | Se realiza para los grupos | Anexo 15
etapa lectiva y productiva de | complementarios fichas
cada aprendiz mediante la | 3305124, 3305114, 3305125,
orientacion y | 3305128 Se_ anexa imagen de la
acompafiamiento a las actividad
aC'fI\{Idade? 'de aprendizaje Mes de Agosto /2025
tedrico-practico y reportar
avances o dificultades de
manera oportuna a la
Coordinacién Académica en los
formatos y tiempos que se
dispongan para ellos.
16 | Participar en actividades de | No se realiza en el presente | Anexo 16
investigacion y desarrollo | mes de informe se proyecta | En este periodo de informe
tecnoldgico, ocupacional vy | participar en todos los | NO se desarrollala presente
social, que contribuya a la | procesos de investigacion y actividad esta pendiente de
actualizacién y mejoramiento | desarrollo en pro del | S€r programada
.de la formacién .!arofesmnal !’neJoram'entO de la form.acmn Mes de Agosto/2025
integral y formacién para el | integral que se requieran,
trabajo Mes de Agosto/2025
17 | Participar activamente en el | Se realiza para los grupos | Anexo 17
cumplimiento de las metas de | complementarios fichas | Se anexa imagen de

formacién de acuerdo con los
lineamientos, cobertura vy
productos indicados por la
Subdireccion de Centro y el

supervisor del contrato.

3305124, 3305114, 3305125,
3305128

docente en formacion

Mes de Agosto /2025
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18 | Aplicar durante el periodo de | Se adjunta certificacion de | Anexo 18
duraciéon del contrato al | competencias laborales en
proceso de certificacién de | modalidad acreditacién como | S€ adjunta evidencia de
Competencias segun normas instructor por competencias imagen certificado
de competencia que aplican a
las funciones como instructor, Mes de Agosto/2025 Mes de Agosto /2025
asi como a los procesos que el
SENA adelanta para certificar
habilidades pedagdgicas.

19 | Capacitarse en el idioma inglés | Se hace carga de imagen del | Anexo 19
y aplicar a la certificacion como | certificado de inglés nivel A2 | Se  adjunta  imagen
minimo nivel A2 certificado

20 | En los primeros quince (15) | Esta actividad se realiza dentro | Anexo 20
dias de cada mes enviar a | de los dias especificados, se | Se  desarrolla en el
Coordinacién Académica los | solicita fichas de | presente mes de informe,
eventos del siguiente mes para | complementarios, se envia | S€ anexa imagen de
el registro oportuno de las | carga de horas desarrolladas solicitudes de fichas
horas en el aplicativo. del mes. Mes de Agosto/2025 Mes de Agosto /2025

21 | Realizar entrega de la | En el presente mes No se | Anexo 21
informacion  objeto  del | realiza, esta actividad esta se | NOo se realiza para el
contrato en medio fisico y/o | desarrollara en Diciembre al | presente mes esta
magnético incluyendo copia de | finalizar el contrato ?Cj[iVidad sera realizada el
respaldo del correo Gltimo mes del contrato.
institucional como minimo 15 Mes de Agosto/2025
) o Mes de Agosto /2025
dias antes de la terminacidn
del mismo al supervisor del
contrato

22 | Inscripcién y/o actualizaciéon | Se realiz6 en el momento de la | Anexo 22
permanente de la informacién | suscripcién del contrato se | Ver registro fotografico.
concertada de su hoja de vida | anexa certificacion de fecha | Certificacion (SIGEP I1)
en el sistema de informaciény | Febrero /2025
gestion del empleo publico Mes Febrero/2025
(SIGEP II).

23 | Participar de manera activaen | Se  realiza encuesta de | Anexo 23

las actividades y encuestas del
centro de produccion vy
transformacién agroindustrial
de la Orinoquia.

violencia basada en género y
orientacion sexual en el Sena

Se anexa imagen de la
actividad,
Mes Agosto /2025
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24 | Presentar oportunamente las | Se realiza segun el | Anexo 24
cuentas de cobro con los | planteamiento de la obligacién | Se  anexa imagen del
informes mensuales de la | la actividad de portafolio del | portafolio del instructor
ejecucion del contrato y los | instructor donde se evidencia
productos que se le requiera, el cumplimiento de los Mes Agosto /2025
segin en la fase que se | lineamientos solicitados
encuentre el programa:

Planear, ejecutar y evaluar

durante el desarrollo del | Mes de Agosto/2025
proceso de aprendizaje y de las

actividades en general con sus

respectivos anexos, de

acuerdo a los lineamientos de

la Circular 99-2-2025-000001

del 20 de enero de 2025 (para

evitar la acumulaciéon de la

misma)

25 | las  demds  actividades | Se  realiza actividad de | Se anexa imagen de la
identificadas por coordinacién | participaciéon en el proyecto | actividad desarrollada
académica, que permitan | formativo de Técnico en
apoyar y cumplir con el logro formacion deportiva municipio Mes de AgOStO/ZOZS
de los objetivos institucionales | de cumaribo, profe Manuel
de la regional y su centro de | Bedoya Mes de Agosto/2025
formacion

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL
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1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. de la planilla 8637343261 operador y periodo. Nueva EPS a través
de Asopagos periodo  JULIO - 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (48) folios
Cordialmente,

Firma

VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL
Contratista

C.C. No. 17.340.377 VICIO

Recibi a satisfaccion:

Firma

JENNY LILIANA CASTILLO MONGUI

C.C. 52.055.357 BTA.

SUPERVISORA CONTRATO No. CD-VCD-055-2024-CO1.PCCNTR.5874642
Coordinadora Académica
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ANEXOS DE EVIDENCIAS INFORME MES DE AGOSTO /2025

Anexo 1. Se realizd actividades formativas en el proceso apoyadas en ayudas Educativas, Se
realiza para los grupos complementarios fichas 3305124, 3305114, 3305125, 3305128

Guias de formacién grupos

GUIA DE FORMACIO COMPLEMENTARIO 3305124
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GUIA DE FORMACIO COMPLEMENTARIO 3305114
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GUIA DE FORMACIO COMPLEMENTARIO 3305125
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Anexo 2. . Se realizé actividades formativas en el proceso apoyadas en ayudas Educativas, Se
realiza para los grupos complementarios fichas 3305124, 3305114, 3305125, 3305128

Guias de formacién grupos
GUIA DE FORMACIO COMPLEMENTARIO 3305124

GUIA DE FORMACIO COMPLEMENTARIO 3305114

13
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GUIA DE FORMACIO COMPLEMENTARIO 3305125
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GUIA DE FORMACIO COMPLEM

ENTARIO 3305128
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Anexo 3, Se hace reunién de los Instructores Victor Manuel Umafia, Omar Borja, Deyanira

Mendoza, Alexander Portillo, David Anaya, Victor Méndez para atender grupos técnicos del

municipio de Primavera

Anexo 4,

No se realiza la presente obligaciéon en el presente mes de informe, estd pendiente de ser
programada No se realiza en es el presente mes de informe Agosto/2025

Anexo 5,

El presente compromiso se realiza para los grupos complementarios ruta
fichas 3305125, 3305128, 3305124, 3305114

Creacion de ruta Excel avanzado ficha 3305124

Creacion de ruta Excel avanzado ficha 3305114

17
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Activiaades de Aprendizaje de ia Ruta do Aprendizsje

[— -

Actividates de Aprendizae de la Ruta de Aprendizsje
Competencie de Program de
v Fitr Actvicat e Apraodane = -

Ruta de Aprendizaje

Gemurar Ruta de Ageendizaje por Actidades

com ol Programa de
Compatecin ol Prge P Activiond o Aprenizse

ASOCIAR APRENDICES RUTA WORD- FICHA 3278757 - WORD BASICO

18
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Asociar ADrendiz a una Ruta de Aprencizaje
ma—

S Aams@0an

¢ Noticis de otima o % sofin piuz - Basqueds | [l Sofie plus =

. B Maps [l Descarga tus

& VICTOR MANUEL UMARNA ©@Ayuday soports BB Bandeja do tareas @ LMS SENA @ Cambiar Clave  Salir &

S(ﬁa'Plus L/',-Q"

. Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
- - Opciones de basausda
z e 3270757 - WORD BASICO =
# Gestion de Tiemp
Rluta da Aprandizaje- RUTA WORD BASICO JULIO LA PRI AVERA o&a
= Lms
— Consuttar Aprendions

ASOCIAR APRENDICES A LA RUTA FICHA 3278763 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL

Asociar Aprendiz s una Ruts de Aprendizsje
P—

GTH-F-062 V10

19



SENA

x| Bp Noticis de Glima hors sofin plus - Basqueds X Sofia plus PEEE]

& VICTOR MANUEL UMARA @ Ayuda y soporte. = Bandeja do tareas

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bisqueda

3278763 - MANEJO BASICO DE LAHERRAMIENTA (o 4
DE HOJAS DE GALCUL D EXCEL

Fiche de arecterizacion”

Crnemes e RUTA EXCEL FIGHA 3278763 PRIMAVERA o

ciado(s)  la Ruta de Aprendizaie: RUTA EXCEL FICHA 3278763 PRIMAVERA.

ALMS SENA @ CambiarClave  Salic 66

£ MSN | Noticia:

5 Maps [l Descarga tu certific.

n
lus |78 & VICTOR MANUEL UMARA ®Ayudaysoporte  EEBandeja de tareas T LMS SENA @ Camblar Clave

Sofiar

Instructor ~
# Diseito Curricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opeiones de bisqueda
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2
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CALCULO EXCEL
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Consultar Aprendioes

ala Ruta de RUTA EXCEL GRUPO 3276769 LA
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Anexo 6

Se realizd actividades formativas en el proceso apoyadas en ayudas Educativas, Se realiza para los
grupos complementarios fichas 3305124, 3305114, 3305125, 3305128
Creacion de ruta Excel avanzado ficha 3305124

Creacion de ruta Excel avanzado ficha 3305114

21
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Creacion ruta Word avanzado ficha 3305125

Actividates de Aprendizae de la Ruta de Aprendizsje

e e o
et s e e v ]

Gemurar Ruta do Ageendzaje por Actidades

oyt

Fomacion

‘Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizsje
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Anexo 10. Se realiza para los grupos técnicos en Alistamiento de Maquinaria Industrial ficha
3133608 y grupos complementarios fichas 3278769, 3278763, 3278768, 3278757, imagenes
docente en desempefio de grupos de formacioén para los grupos técnicos y complementarios del
municipio de Primavera mes de Agosto/2025

Guias de formacién grupos
GUIA DE FORMACIO COMPLEMENTARIO 3305124
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Anexo 11. No se realiza la presente obligacion en el presente mes de informe, estd pendiente
de ser programada No se realiza en es el presente mes de informe Agosto/2025
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Anexo 12, Se atiende de forma virtual capacitacién virtual para cuidar la seguridad informatica y de

datos desde Carrefio, de igual forma reunién con el secretario de gobierno de la alcaldia para organizar

cursos con el personal de administracion.

A Notificaciones (4)

Conceptos

© 00

Magra A & anast O & 0 Mo

B Y W
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A~ Notificaciones (1)

(o) Hay invitado rando para uni
CO  sala de esper

Sistema de Gestion de Seguridad y Privacidad
de la Informacién - SGSP1

Reunion alcaldia La Primavera mes de agosto/2025
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Anexo No0.13 No se realiza la presente obligaciéon en el presente mes de informe, esta

pendiente de ser programada No se realiza en es el presente mes de informe Agosto/2025

Anexo No. 14 Serealiza reunién con los Instructores Victor Manuel Umafia, Omar Borja, David
Anaya, Alexander Portillo, Deyanira Mendoza y Victor Méndez para atender grupos
del municipio de Primavera mes de agosto/2025

técnicos

Anexo No. 15

Se realiza paralos grupos complementarios en el municipio de Primavera en el mes de Agosto/2025
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Listado grupo complementario Excel Avanzado ficha 3305114
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Listado grupo complementario Word avanzado ficha 3305128
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Anexo 16, No se realiza la presente obligacién en el presente mes de informe, esta pendiente
de ser programada No se realiza en es el presente mes de informe Agosto/2025

Anexo 17, Se ubica imagen docente en formaciéon al igual que solicitud fichas cursos
complementarios mes de informe Agosto/2025

Instructor en desempefio con grupos

Grupos complementarios
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Solicitudes de fichas grupos complementarios mes de Agosto /2025

Solicitud ficha grupo complementario Word Avanzado
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Se adjunta imagen de certificado por competencias como instructor

Lidertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SEINA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
ororga
Certificado de Competencia Laboral a

VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 17340377
Quicn demostrs su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién a distancia de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
BASICO

Codigo- 240201057 - Versicn: I
En 2 io de lo

- se firma el py

en VILLAVICENCIO. A los diecisiete (17) dias del mes de Noviembre de dos mil veintiuno (2021)
Firmado Digitalmente por

/’((\7 = >
e
IV RE i

Vigencia:
BELISARIO GOMEZ PERDOMO Basax ol 17 e kel e 2024
Subdirector CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
REGIONAL META

© clectinico que

Ls suicoscidad de csme documenss pucde ser

verificada en e regis
91 1700240201057CC17340377C

s encucaira en b pigins web b femificados senaedu.co, bajo <) odmen

Anexo 19, se adjunta imagen curso de ingles

EL CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA

CERTIFICA

MANUEL UMARNA VILLARRUEL entificado{a) con la e Cludadcania
No 17340377 de Vi vicencio, realizd y aprobs el curso de INGLES BASICO - NIVEL 2 con
una intensidad hararia de Cuarema y Ocho (48) y obluvo una evaluacion Apto (A) con una
equivalencia de (4.5).
Eqguivalencia de Evaluaciones:

D: Reprobd
AC Aprobd
Se explide en Puerto Carrefio. a los res (3) dias del mes de agosio de dos mil veintuno
(z0=21)
Firmado Digitadments por
R EDUARDO DAZA JOAQUL

Subdirector CENTRO DE PRODUCCION ¥ TRANSFORMACION AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOOUILA
REGIONAL VICHADA

Anexo 20, Esta actividad se realizé solicitando de 4 cursos complementarios de Word avanzado,

Excel avanzado de 40 Hrs cada uno para un total de 160 hrs en el Mes de Agosto /2025
Listado grupo complementario Excel Avanzado ficha 3305124
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Solicitudes de fichas grupos complementarios mes de Agosto /2025

Solicitud ficha grupo complementario Word Avanzado
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Anexo 21, No se realiza la presente obligacién en el presente mes de informe, esta pendiente

de ser programada No se realiza en es el presente mes de informe Agosto/2025

Anexo 22, Anexo imagen de Siguep 2 del proceso realizado

sigepil

El Departamento Administrativo de la Funcién Plblica certifica que en el Sistema de
Informacién y Gestidn del Emplec Plblico — SIGEPI, el usuario VICTOR MANUEL UMARA
VILLARRUEL identificado(a) tipo de identificacién CEDULA DE CIUDADAMIA 17340377 no
registra actualmente Vinculacidon Activa ni confrato Vigente en el SIGEFI en la entidad
SERVICKD NACIOMAL DE APRENDIZAJE donde estd asociado el usuario.

Esta certificacion se expide a los 18 dias del mes de enero del afio 2025, a las 10:17 (horas)

blica

o

Funcion

o
c.
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Anexo 23, Se realiza encuesta de violencia basada en género y orientacion sexual en el Sena Mes
de Agosto/2025

Encuesta sobre violencias basadas en Encuesta sobre violencias basadas en
género y orientacion sexual en el SENA género y orientacion sexual en el SENA

s

YT EREXEEY

Anexo 24, Se realiza portafolio del instructor

gmail - Bisqueda X Recibidos - vmuv0130@gmail.cor X A TECNICO EN ALISTAMIENTO DE

& O | @& htips//drive.google.com/drive/u/0/folders/1DI6FmfqGO-FUDHICOVKCmadcoWmtHi

& B3 Importar favoritos ? Gmail > YouTube [ Maps [§ Descarga tu certific..
L Drive Q Buscar en Drive = ® © 4
+  Nuevo Miunidad > SENAVICHADA 2025 > TECNICO EN ALISTAMIE... ~ (v=| B8 ) @ B
@ Pagina principal ‘ Tipo ~ ‘ [ Modificado - |
» Mi unidad .
e Nombre Propietario Ultima modifi.. v  Tamafodes } @
» [0 Ordenadores
BB PLANEACION ACADEMICA yo 18jun 2025 — ‘ N
2, Compartido conmigo -
@© Reciente BB MATERIAL DE APOYO yo 18 jun 2025 —
¥t Destacados BB JUICIOS EVALUATIVOS yo 18jun 2025 -
@ spam BB GUIAS DE APRENDIZAJE yo 18 jun 2025 -
@ Papelera
& Almacenamiento BB EVIDENCIAS APRENDICES yo 18 jun 2025 —
75GB de 15 GB usado BB ACTA DE CIERRE COMPETENCIA yo 18 jun 2025 —
Ve ™
( Obtener mas \
almacenamiento /
AN d
>

ESP 840 p. m.
s B@Wo 14/08/2025

Anexo 25, Se realiza actividad de reunidn entre el secretario de Gobierno de la alcaldia y Sena con
el fin de articular capacitacién a funcionarios del municipio de la Primavera Mes de Agosto/2025
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL

CENTRODE  CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA

FECHA INICIAL: 01/07/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/07/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3278769 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

FICHA 3278768 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

. . ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

4/08/25 15:12 Page 1 of 4



UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

FICHA 3278763 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

FICHA 3278757 - WORD BASICO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLA DOCUMENTOS DE ACUERDO A INSTRUCCIONES Y NECESIDADES ESTABLECIDAS.
IDENTIFICA LOS DIFERENTES COMPONENTES DEL COMPUTADOR Y REALIZA PERFECTO USO DE ESTOS.

RECONOCE Y MANEJA LAS FUNCIONES BASICAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS.

UTILIZA DE MANERA RESPONSABLE LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR
DE PALABRAS.

4/08/25 15:12 Page 2 of 4



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3133608 - ALISTAMIENTO Y OPERACION DE MAQUINARIA PARA LA
DE APRENDIZAJE: PRODUCCION INDUSTRIAL

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTROLAR CALIDAD DE PRODUCTO EN PROCESO Y
TERMINADO SEGUN ESPECIFICACIONES ESTABLECIDAS.

DESARROLLAR ACTIVIDADES DE PARADA DE PLANTA
SEGUN PROGRAMACION Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

DESARROLLAR METODOS, TECNICAS Y ACCIONES
REQUERIDAS PARA LOGRAR UNA GESTION PRODUCTIVA
TOTAL ENMARCADA EN LOS PRINCIPIOS DEL RPM

OPERAR EQUIPOS DE PROCESO SEGUN PROCEDIMIENTOS
Y REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION

PREPARAR LOS SISTEMAS DE PRODUCCION SEGUN
PROCEDIMIENTOS Y PARAMETROS ESTABLECIDOS EN LA
EMPRESA

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

GESTIONAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y CON LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LA COMUNICACION DISPONIBLES.
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 162,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: VICTOR MANUEL UMANA VILLARRUEL

CENTRODE  CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA
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