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SEÑOR 
MAURICIO EDGAR CELIS NIÑO 
C.C. 7.165.442 de Tunja  
DIRECCIÓN: CR 13 21 10 
EMAIL: cnmdistribuciones@hotmail.com  
DOMICILIO: Duitama, Boyacá  
 
 
 

      No. CONTRATO: CT-MIC-2025-015 
 
 
ASUNTO: COMUNICACIÓN ACEPTACIÓN DE LA OFERTA – SELECCIÓN DE MÍNIMA 
CUANTÍA No. MB-MIC-018 DE 2025 
 
 
De conformidad con lo dispuesto por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, Articulo 30 de 
la ley 2069 del 2020 y por lo reglamentado en la Subsección 5 del Decreto 1082 de 2015, 
me permito manifestarle que la oferta que usted ha presentado con relación a la invitación 
pública de la referencia ha sido aceptada de manera expresa e incondicional. 
 
Para todos los efectos a que haya lugar, se entiende que esta carta de aceptación implica 
que con usted ha quedado celebrado el contrato de mínima cuantía que a partir de la fecha 
queda codificado de la siguiente manera: 
 

TIPO DE 
CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

OBJETO 

ALQUILER DE MÁQUINAS PARA IMPRESIÓN, 
FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA USO DE LAS 
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LAS ALCALDIA DEL 
MUNICIPIO DE BUSBANZÁ – BOYACÁ. 

CONTRATISTA Y 
REPRESENTANTE 

LEGAL 

MAURICIO EDGAR CELIS NIÑO 
CC: N/A 

R/L: N/A 

C.C: 7.165.442 de Tunja 

TEL: 3107874700 CORREO ELECTRONICO:  

cnmdistribuciones@hotmail.com    DIRECCIÓN CR 13 21 10 

PROYECTO  FECHA VIABILIDAD: NO APLICA 

CDP 

CDP No. DESCRIPCIÓN 

229 de fecha 09 
de junio de 2025. 

RUBRO 2120202006-04-124304-16-62291  

NOMBRE 
Papelería y demás elementos de 

oficina 

CODIGO 
FUENTE 

1.2.4.3.04 
SGP- PROPOSITO GENERAL - LIBRE 

DESTINACIÓN 

VALOR $ 10.000.000 

TOTAL $ 7.250.000 
 

VALOR 

SIETE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
($7.250.000). 
 
NOTA: El contratista deberá mantener durante la ejecución del contrato, 
los valores señalados en la oferta económica, la cual hace parte integral 
del presente documento. 
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FORMA DE PAGO 

FORMA DE PAGO: El Municipio cancelará al contratista el valor 
del contrato, así: MEDIANTE ACTAS PARCIALES: Lo anterior de 
acuerdo con los servicios prestados durante el período a cobrar, 
previa presentación de certificación emitida por el supervisor, 
informe de ejecución, presentación de la respectiva factura o 
soporte de cobro por parte del contratista y la expedición del 
certificado de recibo a satisfacción por parte del supervisor del 
contrato.  
 
El Municipio como requisito previo para autorizar cada uno de los 
pagos del contrato, verificará que el contratista se encuentre al día 
en el pago y/o cumplimiento de sus obligaciones con los aportes al 
sistema integral de Seguridad Social y Parafiscales, de 
conformidad con el artículo 50 de la ley 789 de 2002 y el numeral 
1 del artículo 13 de la ley 1562 de 2012 

PLAZO 

El plazo de ejecución del contrato derivado del presente proceso 
de contratación será HASTA 31 DE DICIEMBRE DE 2025 Y/O 
HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO, a partir de la suscripción 
del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

Municipio de Busbanza - Boyacá 

 
Usted deberá cumplir con la ejecución del contrato de conformidad con las condiciones de 
la invitación publicada y con los ofrecimientos formulados en su propuesta. 
 
Como contratista de la ENTIDAD. deberá tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 
1. NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACIÓN 

LABORAL: 
 
1.1 La presente contratación, se regirá por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, 

Ley 1150 de 2007, artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Subsección 5 del 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas reglamentarias y complementarias 
aplicables de conformidad con el Estatuto General de Contratación de la 
República de Colombia. 
 

1.2 Como contratista estará sujeto al régimen de responsabilidades civiles, 
disciplinarias, fiscales, sociales y penales señalados por la ley. 

 
1.3 Ni la celebración, ni la ejecución de este contrato genera relación laboral ni 

derecho a prestaciones sociales. 
 
2. INCORPORACIÓN DE CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMÚN :  

 
Dentro del contrato se entenderán pactadas por las partes las cláusulas de caducidad, 
terminación, modificaciones, interpretación unilateral, previstas en los artículos 14 al 18 
de la Ley 80 de 1993, con las consecuencias legales y económicas que de ellas se 
deriven, cuando aplique. 

 
3. JURAMENTO Y CESIÓN: el contratista declara bajo la gravedad de juramento que no 

se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la 
ley vigente, especialmente los artículos 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993.  
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Las obligaciones adquiridas en virtud de la presente contratación no podrán ser cedidas 
a título alguno mientras no medie autorización expresa y escrita por parte del municipio 
de Busbanza. 

 
4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

 
4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

 
1. Presentar oportunamente la respectiva cuenta de cobro de acuerdo con las actas 

parciales que se generen en ejecución del contrato, de acuerdo con el avance 
en la ejecución del contrato que se suscriba. 

2. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo a las especificaciones establecidas 
para la ejecución del contrato. 

3. Constituir las garantías a que haya lugar, así mismo actualizar o modificarlas 
cuando haya lugar. 

4. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5 de la 
Ley 80 de 1993. 

5. Responder oportunamente los requerimientos realizados por las demás 
dependencias del 
municipio o del supervisor del contrato, que se relacionen con el objeto contractual. 

6. Presentar los informes que le sean requeridos por el supervisor, de manera 
periódica. 

7. Informar oportunamente de cualquier petición o amenaza, de quien, actuando 
por fuera de la ley, pretenda obligarlo a hacer u omitir algún acto, u ocultar 
hechos que afecten los intereses de la entidad y la ejecución del contrato. 

8. Cumplir con el contrato en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad. 
9. Se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo del 

contrato y de la oferta presentada al municipio, la cual forma parte integral del 
contrato, siempre que no se oponga a sus cláusulas. 

10. El CONTRATISTA será responsable ante las autoridades de los actos u 
omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, 
cuando con ellos cause perjuicio a la Administración o a terceros. 

11. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el desarrollo del 
contrato y en los asuntos que le asigne el supervisor, evitando dilaciones 
innecesarias. 

 
4.2  OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 

 

1. En caso de ser requerido por el municipio, a realizar el cambio de las maquinas, 
ante fallas repetidas o averías frecuentes que afecten los procesos administrativos 
de la alcaldía. 

2. Realizar mantenimiento preventivo a las maquinas una (1) visita cada mes para 
efectuar la revisión del estado de la maquina en todas sus funciones (impresión, 
copiado, escaneo). El mantenimiento preventivo incluye limpieza Externa, limpieza 
interna, Limpieza de Contactos y Ajuste general y cambio de piezas que por su 
desgaste normal ameriten cambio. 

3. Realizar el cambio e instalación de insumos y repuestos a las máquinas, mediante 
el mantenimiento preventivo y correctivo para garantizar el perfecto 
funcionamiento. 

4. Atender las solicitudes de mantenimiento correctivo con calidad humana, respeto 
y profesionalismo y solucionar las fallas presentadas, Atención inmediata. en 
horario de oficina de lunes a sábado de 8 am a 7 pm en Jornada continua.   

5. Garantizar la calidad de los insumos y los repuestos instalados en las máquinas. 
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5. ESPECIFICACIONES TECNICO:  
 
El contrato se desarrollará según las siguientes características técnicas:  
 

COTIZACIONES 

ITEM  DESCRPCIÓN  UNIDAD  CANT. 

1 

Ccaracterísticas: 
 
• Pantalla táctil LCD full color fácil de manejar 8,5 pulgadas. 
• Dos bandejas configurables hasta tamaño tabloide + cajón de gran capacidad 
para 2000 hojas tamaño carta (opcional). 
• Memoria 1GB RAM + Disco duro 80GB 
• Reducción y ampliación de 25% hasta 400% configuración manual y automático 
• Ciclo de mantenimiento preventivo cada 50 mil copias 
• Fuente de alimentación (energía): 110/220v 
 
ESPECIFICACIONES: 
 
COPIA 
 
• Proceso de copiado con método fotográfico electrostático, 1 cilindro 
• Sistema de transferencia con correa de transferencia interna 
• 45 copias por minuto a blanco y negro. 
• Resolución de impresión 600 x 600 PPP (2400 x600 dpi B &W EQUIVALENTE) 
• Resolución de escaneado 600 x600 PPP (B & W). Tiempo de calentamiento 99 
segundos 
• Tiempo de primera copia 5,2 segundos (B & W). 6,8 segundos (color) Consumo 
de energía de suministro 115 voltios 15 amperios 1,5 Kw 
• Peso 267 libras 
 
IMPRESIONES 
 
• Soportes de impresión IPX/SPX, TCP/IP (IPV9100/IPV6), Ether Talk, AppleTalk, 
NetBIOS sobre TCP/ IP, LPR/LPD, IPP, SMB, SNMP, Netware, Puerto 9100 
• Impresión de calidad 2400 x 600 dpi B/N) 100% LASER 
• Interfaz 10 baseT/100BASETX Ethernet. 802.11b/g Wireless LAN. USB. Bluetooth 
(HCRP) 
 
ESCÁNER 
 
• Resolución de escaneado de 100 dpi hasta 600 dpi de color y B & W Velocidad 
de escaneado 57 escaneo por minuto en color y B&W (600 dpi) 
• Programas de escáner TIFF, JPG, PDF, XPS, PDF/A. Escaneado a doble cara. 
• Seguridad de escaneado. 
• Escaneado a USB y a correo electrónico. 
• Diferentes ajustes de exposición y ajustes de fondo. 

UN 3 

 

6. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:  

1. Realizar el oportuno seguimiento, verificación y control a la ejecución contractual 
mediante la designación de la supervisión del contrato.  

2. Suscribir oportunamente con el contratista el acta de inicio, actas parciales, de 
recibo y de liquidación del contrato.  

3. Aprobar los informes periódicos de ejecución del contrato  
4. Aprobar la facturación o soporte de cobro para efectos de certificar el cumplimiento 

del contrato 
5. Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento del contrato 
6. Realizar oportunamente los pagos derivados de la ejecución del contrato de 

acuerdo con lo aprobado por la supervisión  
7. Las demás inherentes y necesarias para garantizar la correcta ejecución del 

contrato 
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7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES: El contratista deberá dar 
estricto cumplimiento a las obligaciones de que trata el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 
y demás normas vigentes en la materia. Lo cual se verificará por el supervisor designado al 
momento de suscribir el acta de iniciación y para tramitar los desembolsos pactados. 
 

8. MULTAS  Y SANCIONES: Las  partes  acuerdan que en caso de mora o incumplimiento 
parcial de las obligaciones pactadas por parte del  contratista o entidad parte del contrato, 
el Municipio podrá imponerle multas de acuerdo al Estatuto Anticorrupción (Ley 1474 de 
2011), Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 
1437 de 2011), demás normas aplicables, y lo establecido en el procedimiento determinado 
por la Entidad para dar trámite a los procesos sancionatorios contractuales vigente al 
momento de dar inicio al procedimiento correspondiente. El pago del valor de dichas multas 
no exonera al contratista o entidad parte del convenio de su obligación de ejecutar las 
obligaciones adquiridas. 

 

9. PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento, multas o sanciones, cuando aplique, 
el municipio de Busbanza podrá hacer efectiva a título de pena una suma equivalente hasta 
por el veinte (20%) del valor del contrato o convenio, suma esta que ingresará al tesoro del 
municipio de Busbanza y podrá ser tomada directamente del saldo a favor del Contratista o 
entidad parte del convenio, si los hubiere.  
 
La cual se hará efectiva de acuerdo a lo establecido en el Artículo 17 de la Ley 1150 de 
2007, el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, Código de Procedimiento Administrativo y de 
lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011), demás normas aplicables, y lo 
establecido en el procedimiento determinado por la Entidad para dar trámite a los procesos 
sancionatorios contractuales vigente al momento de dar inicio al procedimiento 
correspondiente. 
 

10. GARANTÍAS: De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.3.1.1 y ss. del Decreto 1082 de 2015, 
el mecanismo de cobertura del riesgo que el MUNICIPIO DE BUSBANZA exigirá al futuro 
contratista, será la garantía a través de (i) un contrato de seguro contenido en una póliza, 
(ii) patrimonio autónomo, o (iii) garantía bancaria, expedida por un banco o compañía de 
seguros legalmente establecidos en Colombia con la aprobación de la Superintendencia 
Financiera de Colombia. 
 
La garantía cubrirá los riesgos derivados de las obligaciones legales o contractuales, para 
lo cual, el contratista deberá constituir GARANTÍA ÚNICA a favor del MUNICIPIO DE 
BUSBANZA con NIT 800.099.714-8, que cubra los siguientes amparos: 
 

GARANTÍA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES 

CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

Este amparo tiene como finalidad garantizar el cumplimiento del contrato, el pago 
de multas y demás sanciones que se impongan derivadas del incumplimiento del 
contratista durante la ejecución del contrato. 
CUANTÍA: Es requerida por una cuantía equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) 
del valor total del contrato. 
VIGENCIA: Su vigencia debe ser igual al PLAZO DE EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO Y CUATRO (04) MESES MÁS  

CALIDAD DEL SERVICIO 

Este amparo busca garantizar la calidad del servicio prestado por el contratista 
objeto del presente proceso de contratación, este amparo debe cubrir a la entidad 
por: 

• Perjuicios imputables al contratista derivados de la mala calidad o deficiencia 
en la prestación del servicio, de acuerdo con las especificaciones técnicas 

• Por el incumplimiento de los parámetros o normas técnicas establecidas para 
la prestación del servicio. 

CUANTÍA: Es requerida por una cuantía equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) 
del valor total del contrato. 
VIGENCIA: Su vigencia debe ser igual al PLAZO DE EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO Y CUATRO (04) MESES MÁS. 
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11. INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA, mantendrá indemne a la ENTIDAD. de los reclamos, 
demandas, acciones legales o costos que se generen por daños o lesiones causadas a 
personas o bienes de terceros, ocasionados por EL CONTRATISTA, subcontratistas o 
proveedores durante la ejecución del objeto contratado. 
 

12. DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Para todos los efectos son documentos que 
integran esta aceptación de oferta y por lo tanto hacen parte integral del mismo:  
 

• INVITACIÓN PÚBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA No. MB-MIC-018 DE 2025 

• Certificado de Disponibilidad presupuestal.  

• Propuesta presentada y sus soportes.  

• Informes de evaluación.  

• Los demás generados de la ejecución de estos (actas, informes, paz y salvo, 
planillas, etc.).  

 

13. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: El contratista se compromete a informar y 
denunciar ante la entidad contratante y/o a las autoridades correspondientes los hechos 
constitutivos de corrupción que tuvieren lugar dentro del ejecución del contrato o convenio, 
de conformidad a las reglas previstas en la ley. 
 

14. EJECUCIÓN: Para su ejecución se requiere la aprobación de la garantía, en caso de 
que la misma sea exigida, la expedición del Registro Presupuestal correspondiente a cargo 
del municipio de Busbanza y el pago de las estampillas correspondiente, si a ello hubiere 
lugar, así como la suscripción del acta de inicio. 
 

15.DESIGNACIÓN DE SUPERVISIÓN: El control, vigilancia y seguimiento a la ejecución 
del contrato, La supervisión de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones contraídas 
por el CONTRATISTA y a favor del Municipio de Busbanza, estará a cargo de la 
SECRETARÍA DE HACIENDA. 
 
En todo caso el supervisor y contratista tendrán a su cargo las responsabilidades descritas 
en los artículos 82 y s.s. de la ley 1474 de 2011, como en los manuales de contratación, 
supervisión e interventoría vigentes en la Entidad, debiendo para ello verificar los informes, 
hacer seguimientos a las actividades y ejecución contractual, especialmente en los 
controles de carácter financiero, contable, técnico, administrativo y jurídico 
 

• Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su 
ejecución 

• Suscribir acta de inicio del contrato y demás actas derivadas de la ejecución del 
contrato  

• Verificar el cumplimiento de los términos de ejecución del contrato y las fechas de 
cumplimiento  

• Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista del objeto y las obligaciones 
contenidas en el contrato.  

• Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en 
requisito previo para cada uno de los pagos 

• Hacer seguimiento y aprobar los informes que deba rendir el contratista junto con 
los soportes de cada uno 

• Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligación de pagar 
oportunamente y en los montos legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social 
en Salud y Pensiones 

• Liquidar el contrato, suscribiendo con el delegado para la contratación las actas 
correspondientes 

 

16.INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCIÓN: El incumplimiento de las 

obligaciones que corresponden al contratista referente a los requisitos de ejecución será 
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causal de incumplimiento del contrato, el cual será declarado por medio de acto 

administrativo que se expedirá dentro de las reglas del debido proceso.  

17. PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION: En atención a lo 

consagrado en el Articulo 39 y 41 de la ley 80 de 1993, Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 

y decreto 1082 de 2015 El presente Contrato para su perfeccionamiento, ejecución y 

legalización requiere:  

17.1 POR PARTE DEL CONTRATANTE:  

• Aprobación de las garantías exigidas (en caso de que se requiera). 

• Existencia del certificado de Disponibilidad y Registro presupuestal.  

 

17.2  POR PARTE DEL CONTRATISTA:  
 

• Presentar las garantías exigidas (en caso de que se requiera). 

•  El pago de las estampillas que se deriven de la presenta COMUNICACIÓN DE 

ACEPTACIÓN DE LA OFERTA PROCESO DE INVITACIÓN PÚBLICA MÍNIMA 

CUANTÍA MB-MIC-018 DE 2025, serán causadas de conformidad con El Estatuto 

de rentas Vigente. 

 

Para el perfeccionamiento del contrato estatal se requiere la firma de las partes, por lo que teniendo en cuenta lo 
establecido en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, artículo 3 de la Ley 1150 de 2007, en consonancia con lo dispuesto 
en el artículo 7 de la Ley 527 de 1999, el Decreto 2364 de 2012 y lo dispuesto en el Decreto 4170 de 2011, el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública - SECOP, se constituye en una plataforma en línea que permite la publicación y 
suscripción de contratos electrónicos; por lo que para efectos de perfeccionar este convenio se requiere la aprobación 
electrónica de las partes en SECOP II, la cual surte plenos efectos jurídicos, conforme a lo dispuesto normativamente 
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