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ESTUDIOS PREVIOS PROCESO DE 
CONTRATACIÓN DE MINIMA CUANTÍA No.8 de 2025 

 
Normatividad de Justificación: Ley 80 de 1993. Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 del 17 de Julio 

de 2013  Artículo 84, Decreto 4791 del 19 de Diciembre de 2.008 

 
Municipio: Pandi Cundinamarca 

I.E.D. Francisco José de Caldas 

DEPENDENCIA QUE PROYECTA 
 

PAGADURIA  I.E.D. FRANCISCO JOSE DE CALDAS 

OBJETO 
 

 PAPELERIA PARA LA I.E.D. FRANCISCO JOSE DE 
CALDAS DEL MUNICIPIO DE PANDI CUNDINAMARCA  

 
MODALIDAD DE CONTRATACION 

MINIMA CUANTIA 

 
TIPO DE CONTRATO 

INVERSION 

FECHA DE ELABORACION 
 

12 AGOSTO  DE  2.025 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE 

SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION 

Descripción de la necesidad: Se procede a realizar el presente Estudio Previo como 
justificación de la necesidad de realizar la siguiente Contratación para la compra de PAPELERIA 
PARA LA I.E.D. FRANCISCO JOSE DE CALDAS DEL MUNICIPIO DE PANDI 
CUNDINAMARCA”Consistente en alojamiento para los deportistas en lugar que cumpla con los 

parámetros y lineamientos jurídicos para este servicio. La cual se hará de conformidad con lo 
estipulado en el  Decreto 4791 de 2.008, ley 115 de 1.994, y demás normas concordantes vigente 
facilitando un mejor desarrollo de las actividades Académicas. 

2.    LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO 
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 
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LISTA DE ARTICULOS 

Niv

el 

Ref. 

Artíc

ulo 

Código 

UNSPSC 
Descripción 

Cantid

ad 
Unidad 

Precio 

unitario 

estimado 

Precio total 

estimado 

Comentari

os del 

comprador 

0 1 14111506 

CAJAS POR 10 RESMAS DE PAPEL 

TAMAÑO CARTA , BLANCO POLAR  

500 HOJAS/75 GR  

13 CAJAS  $  200.000,00   $   2.600.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 2 14111506 

CAJAS POR 10 RESMAS DE PAPEL 

TAMAÑO OFICIO , BLANCO POLAR  

500 HOJAS/75 GR  

13 CAJAS  $  220.000,00   $   2.860.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 3 12171703 

LITRO DE  TINTA UNIVERSAL  PARA 

IMPRESORA DE TINTA CONTINUA  

EPSON L3150 (4 negro, 3 rojo, 3 

amarillo, 3 azul)  

13 LITRO  $   90.000,00   $   1.170.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 4 44122003 
CARPETAS CARTON CELUGUIA CAFÉ 

-ARCHIVO  
200 

UNIDADES 

 $     2.500,00   $      500.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 5 44122003 
CARPETAS CARTON AZUL ARCHIVO 

COLGANTE DE GANCHO PLASTICO 
200 UNIDAD  $     2.700,00   $      540.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 6 14111506 SOBRES MANILA  TAMÑO OFICIO  100 Unidad  $     1.500,00   $      150.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 7 44121704 
CAJA DE ESFEROS  X12 UNIDADES, 

COLOR NEGRO  SEMI GEL 
12 CAJAS  $   20.000,00   $      240.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 8 44121708 
CAJA DE LAPICES   No.2 X 12 

UNIDADES EN MADERA FINA 
8 CAJAS  $   14.000,00   $      112.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 9 44121708 

CAJA DE MARCADORES BORRASECO 

X12 UNIDADES RECARGABLES 

COLOR NEGRO  

8 CAJAS  $   40.000,00   $      320.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 10 44121708 

CAJA DE MARCADORES  

BORRASECO X12 UNIDADES 

RECARGABLES  COLOR ROJO  

8 CAJAS  $   40.000,00   $      320.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 11 44121708 

CAJA DE MARCADORES  

BORRASECO X12 UNIDADES 

RECARGABLES  COLOR  VERDE 

8 CAJAS  $   40.000,00   $      320.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  
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0 12 44121707 

CAJA DE MARCADORES  BORASECO 

X12 UNIDADES RECARGABLES  

COLOR AZUL  

8 CAJAS  $   40.000,00   $      320.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 13 44121708 

LITRO  DE TINTA BORRABLE EN SECO 

EN BASE A ALCOHOL,  PARA 

MARCADOR COLORES  2 NEGRO. 1 

ROJO , 1 AZUL Y 1 VERDE (. - Sin olor, 

no tóxica. Permanece hasta 48 horas sin 

tapar.- Contenido: 1 LITRO. 

5 LITRO  $   95.000,00   $      475.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 14 60105705 

CINTA ANCHA DE ENMASCARAR, 

EXTRA FUERTE ADHESIVA, 

RESISTENTE, ROLLO GRANDE 48ml X 

100 M 

12 ROLLO  $   12.000,00   $      144.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 15 60105705 

CINTA ANCHA TRANSPARENTE, 

EXTRA FUERTE ADHESIVO, 

RESISTENTE, ROLLO GRANDE 48ml X 

100 M 

12 ROLLO  $   10.000,00   $      120.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 16 44121716 

RESALTADOR TIPO MARCADOR Caja 

x 10 unidades, Tecnología anti secado  - 

Tres anchos de trazo 2 mm, 3.5mm  y 5 

mm 

- Tinta con base acuosa - Calidad robusta 

que asegura su larga duración 

2 CAJAS  $   18.000,00   $       36.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 17 60105705 

SILICONA LIQUIDA  X 250 ml, PEGA 

PLASTICO, MADERA, TELA, CARTON Y 

OTROS. COLOR TRANSPARENTE   

APLICACIÓN EN FRIO  

12 TARRO  $   22.000,00   $      264.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 18 14111506 

PAQUETE PAPEL PIEL DE ANGEL POR 

50 HOJAS, 180 GR, TAMAÑO CARTA 

EN ONDAS, MITAD COLOR , MITAD 

COLOR BEIGE , BLANCO. 

10 PAQUETE  $   32.000,00   $      320.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 19 44111912 
BORRADOR PARA TABLERO 

ACRILICO  EN MADERA 
30 

UNIDADES 

 $     6.500,00   $      195.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 20 31211502 
PEGANTE COLBON POR 1.000 

GRAMOS  
12 TARRO  $   22.000,00   $      264.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 21 14111506 

impresoras EPSON 

WORKFORCE PRO    WF-C5890  

COLOR NEGRO   T11B1 1 

PAQUETE 
 $  

346.000,00  
 $      346.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 22 14111506 

impresoras EPSON 

WORKFORCE PRO    WF-C5890  

COLOR AMARILLO   T11A4 1 

PAQUETE 
 $  

310.000,00  
 $      310.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 23 14111506 

impresoras EPSON 

WORKFORCE PRO    WF-C5890  

COLOR MAGENTA   T11A3 1 

PAQUETE 
 $  

310.000,00  
 $      310.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 24 14111506 

impresoras EPSON 

WORKFORCE PRO    WF-C5890  

COLOR CIAN-AZUL   T11A2 1 

PAQUETE 
 $  

310.000,00  
 $      310.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 25 44122104 
GANCHOS CLIPS METALICO 

PEQUEÑOS 
3 CAJAS  $     3.600,00   $       10.800,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  
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0 26 44122104 
GANCHOS CLIPS MARIPOSA CAJA X 

50 UNIDADES 
2 CAJAS  $     7.000,00   $       14.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 27 44122104 
GANCHO LEGAJADOR EXPEDIENTE 

PLÁSTICO X 50 UNDS 
5 CAJAS  $   12.500,00   $       62.500,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 28 

27111812 

REGLA EN MADERA DE 100 CM 

(1METRO) MATERIAL RESISTENTE  
2 

UNIDADES 

 $   25.500,00   $       51.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 29 

27111803 

ESCUADRA GRANDE EN MADERA 

RESISTENTE PARA EL DOCENTE 
2 

UNIDADES 

 $   27.500,00   $       55.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 30 

24101740 

TRASPORTADOR GRANDE 

DIDACTICO PARA GEOMETRIA DE 

360ª MEDIDAS ANCHO 38 CM, FONDO 

38 CM,  

2 

UNIDADES 

 $   31.000,00   $       62.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 31 26111701 

KIT DE PILAS RECARGABLES 

ALCALINA TRIPLE A X 4 UNIDADES 

CON SU RESPECTIVO CARGADOR 

2 KIT  $   83.000,00   $      166.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 32 26111701 

KIT DE PILAS RECARGABLES 

ALCALINA DOBLE A X 4 UNIDADES 

CON SU RESPECTIVO CARGADOR 

2 KIT  $   83.000,00   $      166.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 33 44121716 

CORRECTOR EN LAPIZ 

4 

UNIDADES 

 $     6.000,00   $       24.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 34 

11162114 

ROLLO DE CINTA TRICOLOR EN TELA 

X 100 METROS ( COLOR DE LA 

BANDERA DE COLOMBIA) ANCHO 2.5 

CM 

1 ROLLO  $   26.200,00   $       26.200,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 35 

53105007 

GANCHO NODRIZA  METALICOS PARA 

ROPA CAJA X 100   UNIDADES 
1 CAJA  $   16.500,00   $       16.500,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

0 36 14111506 

REPUESTO PARA IMPRESORA EPSON 

CAJA  DE MANTENIMIENTO H 

ORIGINAL anexo FOTO 

2 UN 
 $  

400.000,00  
 $      800.000,00  

Buena 

Calidad y 

Garantia  

      
  

 

 

TOTAL………………………………………………...………………………...………….$14.000.000.oo 
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2. LAS CONDICIONES TÉCNICAS  EXIGIDAS. 

El Contratista debe presentar propuestas según el objeto y características del Contrato. El 
Contratista se compromete con la Institución a suministrar los Artículos mencionados en el numeral  
2.2.2. de acuerdo a las indicaciones impartidas por la Institución y el supervisor del Contrato. 

4.  LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O SITIO DE ENTREGA 

Institución Educativa Departamental Francisco José de Caldas del Municipio de Pandi 
Cundinamarca  Ubicado en la avenida 2ª No. 10 – 01 Barrio la Pedregosa de Pandi Cundinamarca 

 

4.1. IDENTIFICACIÓN DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Se deberá 
identificar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.8 Rubro No. 2..1.2.02.01.003 
Denominado otros bienes que respalda el futuro contrato por un valor  de CATORCE MILLONES DE 
PESOS M.CTE. ($14.000.000.oo). 

5. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 

1.1. Plazo de Ejecución:  El plazo de ejecución será de diez (10) dias calendario a partir de la 
suscripción del acta de inicio del Contrato, contados a partir del cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento. 
 

1.2. Lugar de Ejecución: Lugar donde se deberán cumplir las obligaciones del contrato. En la IED 
Francisco José de Caldas.  

 

1.3. Forma de pago: El valor del contrato será cancelado electrónicamente al Contratista en UN 
GIRO,  a la entrega previa presentación de la respectiva factura o cuenta de cobro de la 
contratación del servicio.Documentos para pago: cuenta de cobro, junto con la certificación 
que ha cumplido con el pago de las obligaciones, parafiscales a que se refiere el artículo 50 
de la Ley 789 de 2002 y 828 de 2003, y Acta de recibo a satisfacción expedida por el 
supervisor del contrato. 
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1.4. La supervisión del contrato será ejercida por el funcionario NUBIA GUTIERREZ RICO  

Secretaria Ejecutiva de la IED Francisco José de Caldas quien cumplirá con las funciones jurídicas, 
técnicas, administrativas, financieras y contables, conforme a lo establecido en la ley 80 de 1993 y 
la Ley 1474 de 2011. 
 

6. OBLIGACIONES  DEL  CONTRATISTA. 
 

El Contratista Favorecido con el Contrato de Servicio deberá cumplir como mínimo con las 
siguientes obligaciones: 
 
 
OBLIGACIONES GENERALES: 
 

1- Cumplir con la Constitución Política y las Leyes Vigentes. 
2- No estar incurso en ninguna causal de inhabilidad para Contratar con el Estado. 
3- Entregar los Suministros Objetos del Presente Contrato en las Condiciones establecidas en 

los estudios previos y las Propuestas Presentadas. 
4- Cumplir con las Fechas establecidas 
5- Obrar con lealtad  
6- Solucionar cualquier inquietud sobre el Suministro 
7- Cambiar cualquier elemento que no se encuentre con las especificaciones Tecnicas 
8- Mantener la reserva sobre la información  
9- Rendir y elaborar los informes respecto al Contrato 
10- Mantener vigentes las garantías que Amparen el Contrato 
11- Estar afiliado a los sistemas de pensión, salud y riesgos Profesionales si ello fuera lugar 
12- Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del Contrato 
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7. REQUISITOS HABILITANTES OBJETO DE VERIFICACION: 

 

1- Carta de presentación según formato (Anexo 1)  
 

2- Fotocopia de la Cédula de ciudadanía o de extranjería de la Persona Natural o del 

Representante Legal de la Persona Jurídica. 

3-  Certificado de Existencia y Representación Legal o Inscripción en la Cámara de 
Comercio.  
 

4- Certificación de pago mensual de Salud, pensión y riesgos profesionales para 
Personas Naturales y Personas Jurídicas además de las anteriores Caja de 
compensación, SENA e ICBF.  

 
5- Registro Único Tributario RUT. 

 

6- Certificado de la Contraloría General de la república.  

7- Certificado de la Procuraduría General de la Nación  

8- Pasado Judicial 
 

9- Certificación del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM ) 
 

10- Hoja de Vida en el Formato Único de la Función Pública 
 

11- Propuesta económica según formato Anexo: No.2 
 

 

 
 
8. ANEXOS:  
A continuación se presenta una lista enunciativa de soportes de los estudios previos: 
 

 Certificado de Disponibilidad Presupuestal – CDP No.8 del 12 de mayo de  2.025 

 Certificado de inscripción y viabilidad del proyecto. (Cuando se trata de recurso de 
inversión). 

 Todos aquellos documentos en los cuales se soporta la futura contratación. 
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8. RESPONSABLES 
 

 
Proyecto y Elaboró: 
NOMBRE: NUBIA GUTIERREZ RICO 
CARGO: Secretaría Ejecutiva 
 

 
 
FIRMA: 

 
Visto Bueno; 
CONSUELO DIAZ MARIN 
RECTORA I.E.D. FRANCISCO JOSE DE CALDAS 

 
 
FIRMA: 

 

 


