
2402 de 2024 CONTRATISTA NIT / C.C. 860510142-6

PLAZO 7/11/2024 31/03/2025

CRP DEL 

740.368.164$                              TOTAL ADICIONES -$                       

126.058.369$                              TOTAL ADICIONES -$                       

FECHA
DD-MM-AA FACTURA VALOR NETO A PAGAR

9-jul-25 FJE 2527 125.123.660$          125.123.660$           99,26%

125.123.660$          125.123.660$           99,26%

SRPG

PROCESO: MANTENIMIENTO, ADECUACIÓN Y
MEJORAMIENTO DE INMUEBLES

Código: GA-DMIF-PR-01-FR-08

Versión: 04
PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO, ADECUACIÓN Y

MEJORAMIENTO DE INMUEBLES Fecha: 10/10/2018

VALOR INICIAL DEL CONTRATO VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO 740.368.164$                                    

Hoja 1 de 1

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO
INFORMACIÓN DEL CONTRATO

CONTRATO Nº INVERSIONES GUERFOR

4 MESES Y 24 DÍAS FECHA ACTA DE INICIO DD-MM-AA FECHA DE TERMINACIÓN DD-MM-AA

EJECUCIÓN DEL CONTRATO
% TOTAL DE 
EJECUCION  

FACTURA / CUENTA DE COBRO

CONCEPTO AMORTIZACIÓN ANTICIPO

VALOR ORIP VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO 126.058.369$                                    

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES – AGRUPACIÓN 2 - LUGAR DE EJECUCIÓN:                   Salazar 
de las Palmas, Ocaña, Concepción, Puente Nacional, Socorro y Vélez

OBJETO:  SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A 
NIVEL NACIONAL DE LA SNR
POR AGRUPACIONES - AGRUPACIÓN 2

 NA 

TOTALES

CESAR AUGUSTO BURGOS CONTRERAS
SUPERVISOR DEL CONTRATO 2402

CERTIFICACIÓN DE 
CUMPLIMIENTO

EN CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 2402 DEJO CONSTANCIA QUE REALIZADAS LAS 
VERIFICACIONES DEL CASO, CONSTATÉ QUE EL CONTRATISTA ACREDITÓ EN DEBIDA FORMA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES 
CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y CUMPLIÓ CON LAS ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO, POR ELLO AUTORIZO EL PAGO DE LA 
PRESENTE CUENTA DE ACUERDO A LA CLAUSULA CUARTA -FORMA DE PAGO

DOCUMENTOS ANEXOS QUE AMPARAN ESTA CERTIFICACIÓN

1. Factura, Acta de recibo 100% ORIP SALAZAR DE LAS PALMAS, Certificado de 
cumplimiento firmado por la supervisión, RUT, Contrato,  acta de inicio, Certificado 
de pagos de seguridad social y aportes parafiscales, planillas de seguridad social, 
Certificación bancaria no mayor a 30 días calendario. 

LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE FIRMA A LOS DIEZ (10) DÍAS DEL MES DE JULIO DE 2025









DESDE (dd-mm-aa)

CONTRATISTA

ITEM UN CANT. 
CONTRACTUAL

CANT. PRESENTE 
ACTA

CANT. 
ACUMULADA VR. UNITARIO VR. TOTAL  VR. CAPITULO 

1  $                  97.810.779 

1,01 un 1,00 1,00 4.843.038,93$            4.843.039$                              

1,02 un 5,00 5,00 3.456.420,79$            17.282.104$                            

1,03 m² 8,80 5,17 946.787,89$               4.894.893$                              

1,05 un 2,00 2,00 1.131.861,30$            2.263.723$                              

1,06 un 2,00 2,00 950.124,11$               1.900.248$                              

1,07 m² 7,70 6,75 907.442,09$               6.125.234$                              

1,13 m² 5,00 6,91 410.266,06$               2.834.938$                              

1,16 un 2,00 2,00 1.302.032,37$            2.604.065$                              

1,23 un 2,00 2,00 2.803.770,16$            5.607.540$                              

1,25 un 24,00 18,00 2.430.360,24$            43.746.484$                            

1,26 un 4,00 4,00 1.147.239,83$            4.588.959$                              

1,28 m² 2,60 0,90 1.243.946,81$            1.119.552$                              

2  $                  12.925.178 

2.02 un 2,00 2,00 72.219,26$                 144.439$                                

2.06 ML 6,00 9,00 18.748,42$                 168.736$                                

2.07 un 2,00 10,00 151.985,42$               1.519.854$                              

2.08 un 24,00 30,00 133.442,87$               4.003.286$                              

2.09 un 24,00 30,00 140.285,57$               4.208.567$                              

2.11 un 4,00 16,00 61.589,16$                 985.427$                                

2,12 m² 1,80 10,00 184.304,77$               1.843.048$                              

PERIODO

ADICION

jueves 7 de noviembre de 2024 HASTA (dd-mm-aa) lunes 31 de marzo de 2025

VALOR: $ 740.368.164,00

INVERSIONES GUERFOR SAS

$ 740.368.164,00
CONTRATO Nº 2402 de 2024

Código: MP - GNAD - PO - 05 - PR - 02 - FR - 09

Versión: 01

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA

FORMATO: ACTA DE RECIBO

LUGAR DE EJECUCION: SALAZAR DE LAS PALMAS
ACTA DE RECIBO FINAL

Fecha: 11 - 08 - 2021

VALOR TOTAL 

A LOS TREINTA Y UN (31) DÍAS DEL MES DE MARZO DE 2025, SE REUNIERON LAS SIGUIENTES PERSONAS: EL SEÑOR OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS, ACTUANDO EN NOMBRE Y
REPRESENTACIÓN DE LA FIRMA INVERSIONES GUERFOR S.A.S, CONTRATISTA, EL SEÑOR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA, ACTUANDO COMO SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS, Y EL INGENIERO JUAN FERNANDO SAID COMO APOYO A LA SUPERVISIÓN, CON EL OBJETO DE SUSCRIBIR LA PRESENTE ACTA, EN RAZÓN A LAS OBRAS EJECUTADAS SEGÚN EL OBJETO
DEL CONTRATO.

OBJETO: 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

DESCRIPCION

INTERVENTORIA/ SUPERVISOR

MUEBLES

DESMONTE Y REINSTALACION EN NUEVA UBICACION DE PUESTOS DE TRABAJO, 
INCLUYE DIVISION EN DONDE EXISTA

DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE RED REGULADA Y LOGICA 

SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA DE ARCHIVO RODANTE METÁLICO Y 
MECÁNICO FABRICADO EN LAMINA COLD ROLLED. CADA CUERPO CON MEDIDAS 
LIBRES DE 1,10 X 0,45 X 2,10-2,20 M, CON 6 ESPACIOS UTILES Y 5 ENTREPAÑOS DE 0,45 
M DE FONDO LIBRES EN LÁMINA COLD ROLLED CALIBRE 22. CONSTA DE PARALES EN 
"L" FABRICADO EN LÁMINA  COLD ROLLED CALIBRE 14 CON TROQUELADO DE UÑA 
SOBRE SÍ MISMO PARA AJUSTAR  A  UNA ALTURA MODULAR DE 31 CM ENTRE CADA 

ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO POR   0.50M   DE   PROFUNDIDAD  POR  0.90 M DE 
ANCHO, DE 5 ESPACIOS UTILES, PARALES EN CAL 16, ENTREPAÑOS EN CAL 20 
REFORZADO PARA RESISTIR CADA UNO UN PESO DE 150 Kg 

SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL EN PANAFLEX IMPRESO PARA 
EXTERIOR, SEGÚN DISEÑO Y MEDIDA, CON CAJA EN ALUMNIO DE 0,10M DE ESPESOR 
SIN LUZ. 

TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y REGULADA. (Incluye todo lo necesario 
para su correcto funcionamiento)

DESMONTE, TRASLADO, REUBICACIÓN DE DOCUMENTOS, INCLUYE SUMINISTRO DE 
CAJAS PARA SU MANIPULACION. EL VALOR UNITARIO SE ESTABLECE POR ESTANTE 
LLENO DE SEIS ESPACIOS UTILES 

DESMONTE DE ESTANTE DE ARCHIVO RODANTE O FIJO INCLUIDA PUERTAS Y 
ESTRUCTURA EXISTENTE, UBICANDOLO EN EL LUGAR DESTINADO POR LA ORIP

DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN EL LUGAR QUE SE INDIQUE

RETIRO Y ADECUACION  DE MESON INTERNO, INCLUYE DEMOLICION, RESANE, 
PINTURA Y TRASCIEGO DE ESCOMBROS

OBRAS ADICIONALES

SUMINISTRO E INSTALACION DE  PUESTO DE  TRABAJO PARA DIRECTOR O 
REGISTRADOR, EL PUESTO TENDRA UNA FORMA DE "U", CON TRES SUPERFICIES 
INDEPENDENTES ESPESOR 30MM, CON ACABADO EN FORMICA A DOS CARAS, CON 
DIMENSIONES DE 1,80M X 0.70M; DE 1,00 X 0.60 M Y UNA DETRÁS DE 1.80 X 0.60  M, 
CADA UNA CON BASES METALICAS  INDEPENDIENTES, CON BORDES O CANTOS 
PROTEGIDOS CON BANDAS DE CAUCHO O PVC PLANAS O REBORDEADAS,CAJONERA 
METALICA CON DOS CAJONES ESTANDAR Y UNO PARA ARCHIVO DE CARPETAS CON 
CERRADURA,  2 SILLAS INTERLOCUTORAS, BASURERA METALICA, PAPELERA 
METALICA, SILLA GIRATORIA ERGONÓMICA, CON APOYO LUMBAR 
AJUSTABLE,CABECERO, APOYA BRAZOS NEUMÁTICA AJUSTABLES EN ALTURA Y 
SISTEMA ANTIVUELCO TIPO  GERENTE , DESCANSA  PIES.

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO PARA FUNCIONARIOS DE 1.50 X 
1.50 EN L, SUPERFICIES ESPESOR 30 MM, CON ACABADO FORMICA A DOS CARAS, EL 
ANCHO DE LA SUPERFICIE SERA DE 60 CM , EL CHAFLAN QUE CONFORMA LA PARTE 
INTERNA DE LAS SUPERFICIES DEBERÁ IR CURVO, BORDES CANTOS PROTEGIDOS 
CON BANDAS DE CAUCHO O PVC PLANAS O REDORDEADAS.  BASES METALICAS 
INDEPENDIENTES CON NIVELADORES, CAJONERA METALICA DE DOS CAJONES Y UNO 
DE ARCHIVADO PROVISTA DE CHAPA. INCLUYE SILLA GIRATORIA ERGONÓMICA, CON 
APOYO LUMBAR AJUSTABLE, APOYA BRAZOS NEUMÁTICA AJUSTABLES EN ALTURA Y 
SISTEMA ANTIVUELCO, BASURERA, PAPELERA Y DESCANZAPIES.

DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  SOBRE MESON DE ATENCION AL PUBLICO DE 1.10 
M DE ALTURA Y ANCHO 1.50 M.,INCLUYE PASAVOZ, PASADOCUMENTOS, MONTANTE DE 
20 CENTIMETROS TERMINADO EN FORMICA A DOS CARAS Y ESTRUCTURA (DISEÑO 
SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD)

SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM  CON 
ACABADO EN FÓRMICA A DOS CARAS Y BASES METÁLICAS DE 1,50 m DE LARGO POR 
0,60 m DE ANCHO, REMATE PERIMETRAL CON CANTO EN CAUCHO U OTRO MATERIAL 
RESISTENTE A LOS IMPACTOS, EL ACABADO DEBE SER IGUAL AL DE LAS SUPERFICIES 
DE LOS PUESTOS DE TRABAJO.

SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM, CON 
ACABADO EN FÓRMICA A DOS CARAS Y BASES METÁLICAS DE 0,8 m DE LARGO POR 
0,60 m DE ANCHO, CON ENTREPAÑO. REMATE PERIMETRAL CON CANTO EN CAUCHO U 
OTRO MATERIAL RESISTENTE A LOS IMPACTOS, EL ACABADO DEBE SER IGUAL AL DE 
LAS SUPERFICIES DE LOS PUESTOS DE TRABAJO

SUMINISTRO E INSTALACIONES DE DIVISIONES MODULARES PISO TECHO, ALTO 2,20 m, 
ESTRUCTURA EN LÁMNA, ACABADO PINTURA ELECTROSTATICA, PANELES EN MADERA 
CON ACABADO EN FÓRMICA, INCLUYE VIDRIO CON SANBLASTING , MONTANTE DE 0,20 
MTS Y EMPAQUES, EL MATERIAL Y ACABADO SERÁ EL UTILIZADO 
INSTITUCIONALMENTE POR LA ENTIDAD. INCLUYE PUERTAS EN VIDRIO DE 6 MM CON 
ESTRUCTURA METALICA O ALUMINIO, CERRADURA, BISAGRAS, EN LOS SITIOS QUE SE 
REQUIERA.

SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS  TIPO SHERT O SIMILAR

MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70  m DE  ALTO  CON PUERTAS  
METALICAS CON PINTURA ELECTROSTATICA, ENTREPAÑO.  INCLUYE  SUPERFICIE  
ENCHAPADA  EN  FORMICA Y NIVELADORES.  

MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  MTS  DE  ALTO  CON PUERTAS Y  ENTREPAÑOS   
FABRICADO  EN LAMINA DE ACERO  COLD  ROLLED  ACABADO  CON PINTURA  
ELECTROSTATICA

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-14 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



2,14 ML 1,50 0,00 183.403,38$               -$                                        

2.16 un 1,00 1,00 51.821,02$                 51.821$                                  

NP  $                  14.387.702 

1,04
SOCORRO  un 0,00 3,00 1.285.176,20$            3.855.529$                              

1,19
PPTO. OF.
PEREIRA

 un 0,00 2,00 373.484,96$               746.970$                                

1,22
SANTO 

DOMINGO
 m² 0,00 11,82 664.115,74$               7.849.848$                              

2,01
SOCORRO  m² 0,00 1,50 73.432,35$                 110.149$                                

2.15
CONVENCION  ML 0,00 8,00 228.150,81$               1.825.206$                              

 $                125.123.659 

 %  $                           19 

 $                125.123.659 

 $                126.058.369 

$ 740.368.164,00 $ 0,00
N/A

$ 740.368.164,00

ACTA No VALOR DEL ACTA % EJECUTADO DEL 
CONTRATO

% A PAGAR
SALDO POR 

AMORTIZAR DEL 
ANTICIPO 

VALOR A PAGAR DEL 
CONTRATO AMORTIZANDO 

ANTIICPO

SALDO POR PAGAR 
DEL CONTRATO

1 $125.123.659,00 99,26% 99,26% N/A N/A 934.710$                       
2
3
4
5

$934.710,00

Director Regional Centro
CONTRATISTA SUPERVISOR

TOTALES $125.123.659,00

NOTA: EL CONTRATISTA REALIZA EL COBRO DE ACUERDO A LA FORMA DE PAGO CONTRACTUAL,  EN LA FECHA DE SUSCRIPCIÓN DE LA PRESENTE ACTA.

PARA CONSTANCIA, SE FIRMA POR LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON:

JUAN FERNANDO SAID
Vo. Bo. Apoyo a la Supervisión del Contrato 

Superintendencia de Notariado y Registro

 VALOR TOTAL ORIP SALAZAR DE LAS PALMAS 

 VALOR TOTAL MUEBLES 

 TOTAL COSTO DIRECTO IVA INCLUIDO (19%) 

 COSTOS INDIRECTOS 

 IVA 

125.123.659$                               

BALANCE PRESUPUESTAL

VALOR INICIAL CONTRATO VALOR ANTICIPO
VALOR ADICIÓN N°1

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA
Representante Legal

SUMINISTRO E INSTALACION DE MESON TIPO MOSTRADOR DE ATENCION AL PUBLICO 
DE ALTURA ENTRE 0.90 A 1.10 m,  ANCHO 1,50 m. INCLUYE MESON SUPERIOR DE 30 cm 
POSFORMADO EN FORMICA ESPERSOR 30MM A DOS CARAS Y FRONTAL SEGÚN 
DISEÑO SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD.

ADECUACION DE MESON PRIORITARIO,  INCLUYE DESMONETE Y REINSTALACION DE 
MESON EN MATERIAL EXISTENTE, CORTE EN CONCRETO,   DEMOLICION MURO A LA 
ALTURA DE ATENCION PARA PERSONAS CON PROBLEMAS DE MOVILIDADL, RESANE  
DE PARED CON PINTURA, RETIRO Y DISPOSICION FINAL DE ESCOMBROS.

N/A

PORCENTAJE DE ANTICIPO
VALOR ACTUAL CONTRATO

VALOR ACTA A PAGAR AMORTIZACIÓN DEL ANTICIPO

SILLAS INTERLOCUTORAS EN PAÑO • ACABADO DEL ASIENTO Y EL ESPALDAR 
TAPIZADO EN PAÑO COLOR NEGRO, LAS CUBIERTAS INTERNAS Y EXTERNAS DEL 
ESPALDAR Y DEL ASIENTO SE CONSTRUIRÁN EN POLIPROPILENO INYECTADO, ALTURA 
ASIENTO MÍNIMO 42,5 CM, ALTURA SILLA MÍNIMO 84 CM. ESTRUCTURA METÁLICA TUBO 
REDONDO MÍNIMO DE 22 MM CALIBRE 16 O SIMILAR, PINTURA ELECTROSTÁTICA, EL 
CONTRATISTA PUEDE PRESENTAR ALTERNATIVAS PARA APROBACIÓN O NO POR 
PARTE DE LA ENTIDAD.

DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m, ACABADO EN FORMICA A DOS CARAS 
Y VIDRIO TRANSPARENTE DE 5 mm SAMBLASTIADO, (DISEÑO SUMINISTRADO POR LA 
ENTIDAD) ESTRUCTURA  EN ALUMINIO O METALICA CON PINTURA  ELECTROESTATICA, 
INCLUYE NIVELADORES.

DESMONTE DE DIVISION PISO TECHO, DIVISIONES A MEDIA ALTURA, MESON, 
DIVISIONES EN VIDRIO SOBRE MESON. INCLUYE RETIRO Y DISPISICIÓN FINAL.

DEMOLICION MESON  DE ATENCION AL PUBLICO. INCLUYE MURO, MESON ALTO Y 
BAJO, RESANE Y CERAMINCA SIMILAR A LA EXISTENTE EN  PISO (Instalacion Ceramica 
Piezas Completas).

RETIRO AVISO ORIP Y UBICACIÓN DONDE INDIQUE LA ENTIDAD

ITEMS NO PREVISTOS

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-14 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM DESCRIPCION UN CANT  VR. UNITARIO
(IVA INCLUIDO)  VR. TOTAL MAYORE

S 
MENORE

S
NO 

PREVISTAS  MAYORES   MENORES  NO PREVISTAS 
CANTIDAD 

TOTAL 
DEFINITIVA

 VALOR TOTAL 

1 MUEBLES  $              97.810.781 

1,01

SUMINISTRO E INSTALACION DE  PUESTO DE  TRABAJO 
PARA DIRECTOR O REGISTRADOR, EL PUESTO TENDRA UNA 
FORMA DE "U", CON TRES SUPERFICIES INDEPENDENTES 
ESPESOR 30MM, CON ACABADO EN FORMICA A DOS 
CARAS, CON DIMENSIONES DE 1,80M X 0.70M; DE 1,00 X 0.60 
M Y UNA DETRÁS DE 1.80 X 0.60  M, CADA UNA CON BASES 
METALICAS  INDEPENDIENTES, CON BORDES O CANTOS 
PROTEGIDOS CON BANDAS DE CAUCHO O PVC PLANAS O 
REBORDEADAS,CAJONERA METALICA CON DOS CAJONES 
ESTANDAR Y UNO PARA ARCHIVO DE CARPETAS CON 
CERRADURA,  2 SILLAS INTERLOCUTORAS, BASURERA 
METALICA, PAPELERA METALICA, SILLA GIRATORIA 
ERGONÓMICA, CON APOYO LUMBAR 
AJUSTABLE,CABECERO, APOYA BRAZOS NEUMÁTICA 
AJUSTABLES EN ALTURA Y SISTEMA ANTIVUELCO TIPO  
GERENTE , DESCANSA  PIES.

un 1,00 4.843.038,93$   4.843.039$       0 0  $                      -    $                -   1,00  $        4.843.039 

1,02

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 
PARA FUNCIONARIOS DE 1.50 X 1.50 EN L, SUPERFICIES 
ESPESOR 30 MM, CON ACABADO FORMICA A DOS CARAS, 
EL ANCHO DE LA SUPERFICIE SERA DE 60 CM , EL CHAFLAN 
QUE CONFORMA LA PARTE INTERNA DE LAS SUPERFICIES 
DEBERÁ IR CURVO, BORDES CANTOS PROTEGIDOS CON 
BANDAS DE CAUCHO O PVC PLANAS O REDORDEADAS.  
BASES METALICAS INDEPENDIENTES CON NIVELADORES, 
CAJONERA METALICA DE DOS CAJONES Y UNO DE 
ARCHIVADO PROVISTA DE CHAPA. INCLUYE SILLA 
GIRATORIA ERGONÓMICA, CON APOYO LUMBAR AJUSTABLE, 
APOYA BRAZOS NEUMÁTICA AJUSTABLES EN ALTURA Y 
SISTEMA ANTIVUELCO, BASURERA, PAPELERA Y 
DESCANZAPIES.

un 5,00 3.456.420,79$   17.282.104$     0 0  $                      -    $                -   5,00  $      17.282.104 

1,03

DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  SOBRE MESON DE 
ATENCION AL PUBLICO DE 1.10 M DE ALTURA Y ANCHO 1.50 
M.,INCLUYE PASAVOZ, PASADOCUMENTOS, MONTANTE DE 
20 CENTIMETROS TERMINADO EN FORMICA A DOS CARAS Y 
ESTRUCTURA (DISEÑO SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD)

m² 8,80 946.787,89$      8.331.733$       0 3,63  $                      -    $    3.436.840 5,17  $        4.894.893 

1,05

SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE TRABAJO 
ESPESOR 30MM  CON ACABADO EN FÓRMICA A DOS CARAS 
Y BASES METÁLICAS DE 1,50 m DE LARGO POR 0,60 m DE 
ANCHO, REMATE PERIMETRAL CON CANTO EN CAUCHO U 
OTRO MATERIAL RESISTENTE A LOS IMPACTOS, EL 
ACABADO DEBE SER IGUAL AL DE LAS SUPERFICIES DE 
LOS PUESTOS DE TRABAJO.

un 2,00 1.131.861,30$   2.263.723$       0 0  $                      -    $                -   2,00  $        2.263.723 

1,06

SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE TRABAJO 
ESPESOR 30MM, CON ACABADO EN FÓRMICA A DOS CARAS 
Y BASES METÁLICAS DE 0,8 m DE LARGO POR 0,60 m DE 
ANCHO, CON ENTREPAÑO. REMATE PERIMETRAL CON 
CANTO EN CAUCHO U OTRO MATERIAL RESISTENTE A LOS 
IMPACTOS, EL ACABADO DEBE SER IGUAL AL DE LAS 
SUPERFICIES DE LOS PUESTOS DE TRABAJO

un 2,00 950.124,11$      1.900.248$       0 0  $                      -    $                -   2,00  $        1.900.248 

1,07

SUMINISTRO E INSTALACIONES DE DIVISIONES MODULARES 
PISO TECHO, ALTO 2,20 m, ESTRUCTURA EN LÁMNA, 
ACABADO PINTURA ELECTROSTATICA, PANELES EN 
MADERA CON ACABADO EN FÓRMICA, INCLUYE VIDRIO CON 
SANBLASTING , MONTANTE DE 0,20 MTS Y EMPAQUES, EL 
MATERIAL Y ACABADO SERÁ EL UTILIZADO 
INSTITUCIONALMENTE POR LA ENTIDAD. INCLUYE PUERTAS 
EN VIDRIO DE 6 MM CON ESTRUCTURA METALICA O 
ALUMINIO, CERRADURA, BISAGRAS, EN LOS SITIOS QUE SE 
REQUIERA.

m² 7,70 907.442,09$      6.987.304$       0 0,95  $                      -    $       862.070 6,75  $        6.125.234 

1,13 SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS  TIPO SHERT O 
SIMILAR m² 5,00 410.266,06$      2.051.330$       1,91 0  $            783.608  $                -   6,91  $        2.834.938 

1,16
MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70  m DE  ALTO  
CON PUERTAS  METALICAS CON PINTURA 
ELECTROSTATICA, ENTREPAÑO.  INCLUYE  SUPERFICIE  
ENCHAPADA  EN  FORMICA Y NIVELADORES.  

un 2,00 1.302.032,37$   2.604.065$       0 0  $                      -    $                -   2,00  $        2.604.065 

1,23
MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  MTS  DE  ALTO  CON 
PUERTAS Y  ENTREPAÑOS   FABRICADO  EN LAMINA DE 
ACERO  COLD  ROLLED  ACABADO  CON PINTURA  
ELECTROSTATICA

un 2,00 2.803.770,16$   5.607.540$       0 0  $                      -    $                -   2,00  $        5.607.540 

1,25

SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA DE ARCHIVO 
RODANTE METÁLICO Y MECÁNICO FABRICADO EN LAMINA 
COLD ROLLED. CADA CUERPO CON MEDIDAS LIBRES DE 
1,10 X 0,45 X 2,10-2,20 M, CON 6 ESPACIOS UTILES Y 5 
ENTREPAÑOS DE 0,45 M DE FONDO LIBRES EN LÁMINA 
COLD ROLLED CALIBRE 22. CONSTA DE PARALES EN "L" 
FABRICADO EN LÁMINA  COLD ROLLED CALIBRE 14 CON 
TROQUELADO DE UÑA SOBRE SÍ MISMO PARA AJUSTAR  A  
UNA ALTURA MODULAR DE 31 CM ENTRE CADA 
ENTREPAÑOS. LAS UNIDADES DE CONSULTA INCLUYEN 
TENSORES GRADUABLES  DIAGONALES LATERALES EN 
PLATINA DE 3/4" X 1/8" Y DIAGONALES POSTERIORES EN 
PLATINA DE 3/4" X 1/4" CON  TEMPLETE DE 1/4", CON EL FIN 
DE BRINDARLE MAYOR ESTABILIDAD Y RIGIDEZ A LA 
ESTRUCTURA. CADA ENTREPAÑO CONTARÁ CON DOS 
REFUERZOS EN LÁMINA CALIBRE 16 PARA SOPORTAR UNA 
CARGA UNIFORMEMENTE DISTRIBUIDA DE 100 KG/M, ASÍ 
MISMO CONSTARÁ CON TAPA SUPERIOR E INFERIOR DEL 
MISMO CALIBRE Y REFORZADOS PARA SOPORTAR UNA 
CARGA DE 100 KG/M. ACABADO EN PINTURA 
ELECTROSTÁTICA CON HORNEADO DE ALTA RESISTENCIA, 
PANELERÍA CON VISOR IDENTIFICADOR, ACABADOS 
FRONTALES Y LATERALES EN LÁMINA COLD ROLLED, LOS 
CUALES  DEBEN CONTAR CON LA TOLERANCIA NECESARIA 
PARA QUE LOS ESTANTES NO QUEDEN PEGADOS AL 
ESTAR CERRADOS, QUE GARANTICE UN PERFECTO 
FUNCIONAMIENTO  DEL SISTEMA. DEBE CONTAR CON 
SISTEMA          ANTIVUELCO QUE GARANTICE LA INTEGRIDAD 
DEL MISMO, INCLUYE ELEMENTOS METÁLICOS PARA QUE 
LAS CARPETAS NO SE CAIGAN HACIA LOS LADOS DE CADA 
UNO DE LOS ENTREPAÑOS QUE CONFORMAN EL SISTEMA 
DE ARCHIVO RODANTE, INCLUYE MANIJAS PARA MOVERLO

un 24,00 2.430.360,24$   58.328.646$     0 6,0  $                      -    $  14.582.161 18,00  $      43.746.484 

CONTRATISTA INVERSIONES GUERFOR SAS OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -
AGRUPACION 2. INTERVENTORIA/SUPERVISION CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

A LOS 17 DIAS DEL MES DE MARZO DE 2025,  SE REUNIERON LAS SIGUIENTES PERSONAS: EL SEÑOR OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS, ACTUANDO EN NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE LA FIRMA INVERSIONES GUERFOR S.A.S, CONTRATISTA, EL SEÑOR CÉSAR 
AUGUSTO BURGOS CONTRERA, ACTUANDO COMO SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, Y EL INGENIERO JUAN FERNANDO SAID COMO APOYO A LA SUPERVISIÓN, CON EL OBJETO DE SUSCRIBIR LA PRESENTE ACTA, EN RAZON A LAS 

VARIACIONES DE LAS CANTIDADES CONTRATADAS INICIALMENTE

CONTRACTUAL CANTIDADES VALORES RESUMEN
 VALOR TOTAL 

CAPITULO 

ACTA DE MAYORES Y MENORES CANTIDADES Y CANTIDADES NO PREVISTA N° 01

LUGAR DE EJECUCION____________________________________SALAZAR DE LAS PALMAS___________________

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N° 2402-2024
VALOR:  $                                                                                                      126.058.369 
ADICION  $                                                                                                                       -   

VALOR TOTAL  $                                                                                                      126.058.369 

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA
Código: MP – GNAD – 
PO – 05 – PR - 02 - FR 

- 01

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: ACTA DE MAYORES Y MENORES CANTIDADES DE OBRA Y OBRA NO PREVISTA Fecha: 11 - 08 - 2021



1,26
ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO POR   0.50M   DE   
PROFUNDIDAD  POR  0.90 M DE ANCHO, DE 5 ESPACIOS 
UTILES, PARALES EN CAL 16, ENTREPAÑOS EN CAL 20 
REFORZADO PARA RESISTIR CADA UNO UN PESO DE 150 Kg 

un 4,00 1.147.239,83$   4.588.959$       0 0  $                      -    $                -   4,00  $        4.588.959 

1,28
SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL EN 
PANAFLEX IMPRESO PARA EXTERIOR, SEGÚN DISEÑO Y 
MEDIDA, CON CAJA EN ALUMNIO DE 0,10M DE ESPESOR SIN 
LUZ. 

m² 2,60 1.243.946,81$   3.234.262$       0 1,7  $                      -    $    2.114.710 0,90  $        1.119.552 

2 OBRAS ADICIONALES  $         12.925.177 

2.02
DESMONTE Y REINSTALACION EN NUEVA UBICACION DE 
PUESTOS DE TRABAJO, INCLUYE DIVISION EN DONDE 
EXISTA

un 2,00 72.219,26$        144.439$          0 0  $                      -    $                -   2,00  $           144.439 

2.06 DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE RED 
REGULADA Y LOGICA ML 6,00 18.748,42$        112.491$          3,0 0  $              56.245  $                -   9,00  $           168.736 

2.07
TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y 
REGULADA. (Incluye todo lo necesario para su correcto 
funcionamiento)

un 2,00 151.985,42$      303.971$          8,0 0  $         1.215.883  $                -   10,00  $        1.519.854 

2.08
DESMONTE, TRASLADO, REUBICACIÓN DE DOCUMENTOS, 
INCLUYE SUMINISTRO DE CAJAS PARA SU MANIPULACION. 
EL VALOR UNITARIO SE ESTABLECE POR ESTANTE LLENO 
DE SEIS ESPACIOS UTILES 

un 24,00 133.442,87$      3.202.629$       6,0 0  $            800.657  $                -   30,00  $        4.003.286 

2.09
DESMONTE DE ESTANTE DE ARCHIVO RODANTE O FIJO 
INCLUIDA PUERTAS Y ESTRUCTURA EXISTENTE, 
UBICANDOLO EN EL LUGAR DESTINADO POR LA ORIP

un 24,00 140.285,57$      3.366.854$       6,0 0  $            841.713  $                -   30,00  $        4.208.567 

2.11 DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN EL 
LUGAR QUE SE INDIQUE un 4,00 61.589,16$        246.357$          12,0 0  $            739.070  $                -   16,00  $           985.427 

2,12
RETIRO Y ADECUACION  DE MESON INTERNO, INCLUYE 
DEMOLICION, RESANE, PINTURA Y TRASCIEGO DE 
ESCOMBROS

m² 1,80 184.304,77$      331.749$          8,2 0  $         1.511.299  $                -   10,00  $        1.843.048 

2,14

ADECUACION DE MESON PRIORITARIO,  INCLUYE 
DESMONETE Y REINSTALACION DE MESON EN MATERIAL 
EXISTENTE, CORTE EN CONCRETO,   DEMOLICION MURO A 
LA ALTURA DE ATENCION PARA PERSONAS CON 
PROBLEMAS DE MOVILIDADL, RESANE  DE PARED CON 
PINTURA, RETIRO Y DISPOSICION FINAL DE ESCOMBROS.

ML 1,50 183.403,38$      275.105$          0 1,5  $                      -    $       275.105 0,00  $                    -   

2.16 RETIRO AVISO ORIP Y UBICACIÓN DONDE INDIQUE LA 
ENTIDAD un 1,00 51.821,02$        51.821$            0 0  $                      -    $                -   1,00  $             51.821 

NP ÍTEMS NO PREVISTOS  $         14.387.702 

1,04
SOCORRO

SUMINISTRO E INSTALACION DE MESON TIPO MOSTRADOR 
DE ATENCION AL PUBLICO DE ALTURA ENTRE 0.90 A 1.10 m,  
ANCHO 1,50 m. INCLUYE MESON SUPERIOR DE 30 cm 
POSFORMADO EN FORMICA ESPERSOR 30MM A DOS 
CARAS Y FRONTAL SEGÚN DISEÑO SUMINISTRADO POR LA 
ENTIDAD.

 un 1.285.176,20$   3,00  $    3.855.529 3,00  $        3.855.529 

1,19
PPTO. OF.
PEREIRA

SILLAS INTERLOCUTORAS EN PAÑO • ACABADO DEL 
ASIENTO Y EL ESPALDAR TAPIZADO EN PAÑO COLOR 
NEGRO, LAS CUBIERTAS INTERNAS Y EXTERNAS DEL 
ESPALDAR Y DEL ASIENTO SE CONSTRUIRÁN EN 
POLIPROPILENO INYECTADO, ALTURA ASIENTO MÍNIMO 42,5 
CM, ALTURA SILLA MÍNIMO 84 CM. ESTRUCTURA METÁLICA 
TUBO REDONDO MÍNIMO DE 22 MM CALIBRE 16 O SIMILAR, 
PINTURA ELECTROSTÁTICA, EL CONTRATISTA PUEDE 
PRESENTAR ALTERNATIVAS PARA APROBACIÓN O NO POR 
PARTE DE LA ENTIDAD.

 un 373.484,96$      2,00  $       746.970 2,00  $           746.970 

1,22
SANTO 

DOMINGO

DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m, ACABADO 
EN FORMICA A DOS CARAS Y VIDRIO TRANSPARENTE DE 5 
mm SAMBLASTIADO, (DISEÑO SUMINISTRADO POR LA 
ENTIDAD) ESTRUCTURA  EN ALUMINIO O METALICA CON 
PINTURA  ELECTROESTATICA, INCLUYE NIVELADORES.

 m² 664.115,74$      11,82  $    7.849.848 11,82  $        7.849.848 

2,01
SOCORRO

DESMONTE DE DIVISION PISO TECHO, DIVISIONES A MEDIA 
ALTURA, MESON, DIVISIONES EN VIDRIO SOBRE MESON. 
INCLUYE RETIRO Y DISPISICIÓN FINAL.

 m² 73.432,35$        1,50  $       110.149 1,50  $           110.149 

2.15
CONVENCION

DEMOLICION MESON  DE ATENCION AL PUBLICO. INCLUYE 
MURO, MESON ALTO Y BAJO, RESANE Y CERAMINCA SIMILAR 
A LA EXISTENTE EN  PISO (Instalacion Ceramica Piezas 
Completas).

 ML 228.150,81$      8,00  $    1.825.206 8,00  $        1.825.206 

 $  126.058.369  $         5.948.476  $  21.270.886  $  14.387.702  $       125.123.659 

 $              934.710 

Contratista Apoyo a la Supervisión
Superintendencia de Notariado y Registro

Vo. Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

Representante Legal Director Regional Centro
INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro

CONTRATISTA SUPERVISOR

SALDO POR AJUSTAR (INCLUIDO IVA)

PARA CONSTANCIA, SE FIRMA POR LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON:

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA JUAN FERNANDO SAID

VALOR TOTAL  (INCLUIDO IVA)



ITEM DESCRIPCION UN CANT INICIAL CANTIDAD 
MODIFICADA

% 
VARIACIÓN

2.06 DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE RED 
REGULADA Y LOGICA ML  $          112.491,00  $                   168.736 50%

2.07
TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y 
REGULADA. (Incluye todo lo necesario para su correcto 
funcionamiento)

un  $          303.971,00  $                1.519.854 400%

2.08
DESMONTE, TRASLADO, REUBICACIÓN DE DOCUMENTOS, 
INCLUYE SUMINISTRO DE CAJAS PARA SU MANIPULACION. 
EL VALOR UNITARIO SE ESTABLECE POR ESTANTE LLENO 
DE SEIS ESPACIOS UTILES 

un  $       3.202.629,00  $                4.003.286 25%

2.09
DESMONTE DE ESTANTE DE ARCHIVO RODANTE O FIJO 
INCLUIDA PUERTAS Y ESTRUCTURA EXISTENTE, 
UBICANDOLO EN EL LUGAR DESTINADO POR LA ORIP

un  $       3.366.854,00  $                4.208.567 25%

2.11 DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN EL 
LUGAR QUE SE INDIQUE un  $          246.357,00  $                   985.427 300%

2,12
RETIRO Y ADECUACION  DE MESON INTERNO, INCLUYE 
DEMOLICION, RESANE, PINTURA Y TRASCIEGO DE 
ESCOMBROS

m²  $          331.749,00  $                1.843.048 456%

2,14

ADECUACION DE MESON PRIORITARIO,  INCLUYE 
DESMONETE Y REINSTALACION DE MESON EN MATERIAL 
EXISTENTE, CORTE EN CONCRETO,   DEMOLICION MURO A 
LA ALTURA DE ATENCION PARA PERSONAS CON 
PROBLEMAS DE MOVILIDADL, RESANE  DE PARED CON 
PINTURA, RETIRO Y DISPOSICION FINAL DE ESCOMBROS.

ML  $          275.105,00  $                             -   -100%

1,03

DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  SOBRE MESON DE 
ATENCION AL PUBLICO DE 1.10 M DE ALTURA Y ANCHO 
1.50 M.,INCLUYE PASAVOZ, PASADOCUMENTOS, 
MONTANTE DE 20 CENTIMETROS TERMINADO EN FORMICA 
A DOS CARAS Y ESTRUCTURA (DISEÑO SUMINISTRADO 
POR LA ENTIDAD)

m²  $       8.331.733,00  $           4.894.893,39 -41%

1,07

SUMINISTRO E INSTALACIONES DE DIVISIONES 
MODULARES PISO TECHO, ALTO 2,20 m, ESTRUCTURA EN 
LÁMNA, ACABADO PINTURA ELECTROSTATICA, PANELES 
EN MADERA CON ACABADO EN FÓRMICA, INCLUYE VIDRIO 
CON SANBLASTING , MONTANTE DE 0,20 MTS Y 
EMPAQUES, EL MATERIAL Y ACABADO SERÁ EL UTILIZADO 
INSTITUCIONALMENTE POR LA ENTIDAD. INCLUYE 
PUERTAS EN VIDRIO DE 6 MM CON ESTRUCTURA 
METALICA O ALUMINIO, CERRADURA, BISAGRAS, EN LOS 
SITIOS QUE SE REQUIERA.

m²  $       6.987.304,00  $           6.125.234,11 -12%

1,13 SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS  TIPO SHERT O 
SIMILAR m²  $       2.051.330,00  $           2.834.938,47 38%

Se requirieron mayores adecuaciones

Retiro de mesón interno, se presentó mayor cantidad a la contractual.

No fue adecuación de mesón sino retiro de mesón.

Se requirió una mayor cantidad a la contractual.

JUSTIFICACIÓN ACTA No.1
DE MAYORES Y MENORES CANTIDADES DE OBRA Y OBRA NO PREVISTA

LUGAR DE EJECUCION  ORIP SÁLAZAR DE LAS PALMAS

CONTRATO DE OBRA N° 2402 de 2024 VALOR CONTRACTUAL + ADICIONES

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRACIÓN DE BIENES INMUEBLES

FORMATO: JUSTIFICACIÓN DE MAYORES Y MENORES CANTIDADES DE OBRA Y OBRA NO PREVISTA

Código: MP - GNAD - PO - 05 - PR - 02 - FR - 11

Versión: 01

Fecha: 11 - 08 - 2021

$126.058.369
OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

A LOS 17 DIAS DEL MES DE MARZO DE 2025,  SE REUNIERON LAS SIGUIENTES PERSONAS: EL SEÑOR OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS, ACTUANDO EN NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE LA FIRMA 
INVERSIONES GUERFOR S.A.S, CONTRATISTA,  Y EL SEÑOR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA, ACTUANDO COMO SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, Y EL INGENIERO JUAN 

FERNANDO SAID COMO APOYO A LA SUPERVISIÓN, CON EL OBJETO DE SUSCRIBIR LA PRESENTE ACTA, EN RAZON A LAS VARIACIONES DE LAS CANTIDADES CONTRATADAS INICIALMENTE

CONTRATISTA: INVERSIONES GUERFOR SAS
INTERVENTORIA: CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

OBSERVACIONES (Incluye registro fotografico)

ACTUALIZACION LICENCIAS 

OBRA
Se requirió una mayor cantidad a la contractual

Se requirió una mayor cantidad a la contractual

Se requirió una mayor cantidad a la contractual

Se requirió una mayor cantidad a la contractual

MUEBLES 
Se requirió menor cantidad a la contractual

Se requirió una menor cantidad a la contractual.

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-15 VERFSIÓN:01 FECHA:28/08/15



1,25

SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA DE ARCHIVO 
RODANTE METÁLICO Y MECÁNICO FABRICADO EN LAMINA 
COLD ROLLED. CADA CUERPO CON MEDIDAS LIBRES DE 
1,10 X 0,45 X 2,10-2,20 M, CON 6 ESPACIOS UTILES Y 5 
ENTREPAÑOS DE 0,45 M DE FONDO LIBRES EN LÁMINA 
COLD ROLLED CALIBRE 22. CONSTA DE PARALES EN "L" 
FABRICADO EN LÁMINA  COLD ROLLED CALIBRE 14 CON 
TROQUELADO DE UÑA SOBRE SÍ MISMO PARA AJUSTAR  A  
UNA ALTURA MODULAR DE 31 CM ENTRE CADA 
ENTREPAÑOS. LAS UNIDADES DE CONSULTA INCLUYEN 
TENSORES GRADUABLES  DIAGONALES LATERALES EN 
PLATINA DE 3/4" X 1/8" Y DIAGONALES POSTERIORES EN 
PLATINA DE 3/4" X 1/4" CON  TEMPLETE DE 1/4", CON EL 
FIN DE BRINDARLE MAYOR ESTABILIDAD Y RIGIDEZ A LA 
ESTRUCTURA. CADA ENTREPAÑO CONTARÁ CON DOS 
REFUERZOS EN LÁMINA CALIBRE 16 PARA SOPORTAR UNA 
CARGA UNIFORMEMENTE DISTRIBUIDA DE 100 KG/M, ASÍ 
MISMO CONSTARÁ CON TAPA SUPERIOR E INFERIOR DEL 
MISMO CALIBRE Y REFORZADOS PARA SOPORTAR UNA 
CARGA DE 100 KG/M. ACABADO EN PINTURA 
ELECTROSTÁTICA CON HORNEADO DE ALTA 
RESISTENCIA, PANELERÍA CON VISOR IDENTIFICADOR, 
ACABADOS FRONTALES Y LATERALES EN LÁMINA COLD 
ROLLED, LOS CUALES  DEBEN CONTAR CON LA 
TOLERANCIA NECESARIA PARA QUE LOS ESTANTES NO 

un  $     58.328.646,00  $         43.746.484,32 -25%

1,28
SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL EN 
PANAFLEX IMPRESO PARA EXTERIOR, SEGÚN DISEÑO Y 
MEDIDA, CON CAJA EN ALUMNIO DE 0,10M DE ESPESOR 
SIN LUZ. 

m²  $       3.234.262,00  $           1.119.552,13 -65%

1,04
SOCORRO

SUMINISTRO E INSTALACION DE MESON TIPO MOSTRADOR 
DE ATENCION AL PUBLICO DE ALTURA ENTRE 0.90 A 1.10 
m,  ANCHO 1,50 m. INCLUYE MESON SUPERIOR DE 30 cm 
POSFORMADO EN FORMICA ESPERSOR 30MM A DOS 
CARAS Y FRONTAL SEGÚN DISEÑO SUMINISTRADO POR 
LA ENTIDAD.

 un  $                         -    $       3.855.529 100%

1,19
PPTO. OF.
PEREIRA

SILLAS INTERLOCUTORAS EN PAÑO • ACABADO DEL 
ASIENTO Y EL ESPALDAR TAPIZADO EN PAÑO COLOR 
NEGRO, LAS CUBIERTAS INTERNAS Y EXTERNAS DEL 
ESPALDAR Y DEL ASIENTO SE CONSTRUIRÁN EN 
POLIPROPILENO INYECTADO, ALTURA ASIENTO MÍNIMO 
42,5 CM, ALTURA SILLA MÍNIMO 84 CM. ESTRUCTURA 
METÁLICA TUBO REDONDO MÍNIMO DE 22 MM CALIBRE 16 
O SIMILAR, PINTURA ELECTROSTÁTICA, EL CONTRATISTA 
PUEDE PRESENTAR ALTERNATIVAS PARA APROBACIÓN O 
NO POR PARTE DE LA ENTIDAD.

 un  $                         -    $          746.970 100%

1,22
SANTO 

DOMINGO

DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m, ACABADO 
EN FORMICA A DOS CARAS Y VIDRIO TRANSPARENTE DE 5 
mm SAMBLASTIADO, (DISEÑO SUMINISTRADO POR LA 
ENTIDAD) ESTRUCTURA  EN ALUMINIO O METALICA CON 
PINTURA  ELECTROESTATICA, INCLUYE NIVELADORES.

 m²  $                         -    $       7.849.848 100%

2,01
SOCORRO

DESMONTE DE DIVISION PISO TECHO, DIVISIONES A MEDIA 
ALTURA, MESON, DIVISIONES EN VIDRIO SOBRE MESON. 
INCLUYE RETIRO Y DISPISICIÓN FINAL.

 m²  $                         -    $          110.149 100%

2.15
CONVENCIO

N

DEMOLICION MESON  DE ATENCION AL PUBLICO. INCLUYE 
MURO, MESON ALTO Y BAJO, RESANE Y CERAMINCA 
SIMILAR A LA EXISTENTE EN  PISO (Instalacion Ceramica 
Piezas Completas).

 ML  $                         -    $       1.825.206 100%

OSCAR HERNANDO GUERRERO
REPRESENTANTE LEGAL

CONTRATISTA: INVERSIONES GUERFOR SAS

Se requirió una menor cantidad a la contractual.

Se requirió un menor tamaño

ÍTEMS NO PREVISTOS
Se desmonto al mesón que tenia la ORIP y se instaló uno nuevo.

Se requirieron  como adicional

Se requirieron  como adicional

Fue necesario hacer desmonte de divisiones.

PARA CONSTANCIA, SE FIRMA POR LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON:

CESAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA
DIRECTOR REGIONAL CENTRO
SUPERVISOR/ FUNCIONARIO

JUAN FERNANDO SAID
CONTRATISTA APOYO A LA SUPERVISIÓN

APOYO A LA SUPERVISIÓN

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-15 VERFSIÓN:01 FECHA:28/08/15



ITEM:

L a h

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS
Representante Legal

INVERSIONES GUERFOR S.A.S.

CONTRATISTA

Fecha: 11 - 08 - 2021

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA

10

Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

Versión: 01

ANCHO ALTO

HOJA 
No 1 DEFECHA DIA 17 MES

NO APLICA SUPERVISOR SNR

3 AÑO 2025MEMORIAS DE CANTIDADES
CONTRATO No.

INTERVENTORIA

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

INVERSIONES GUERFOR SAS

               1,00 

2402 de 2024 CONTRATISTA

UNIDAD Unidad

DESCRIPCION UBICACIÓN ELEMENTOS LLENOS PESO
(KG)

VANOS TOTAL CROQUIS
CANT LONGITUD

SUMINISTRO E INSTALACION DE  
PUESTO DE  TRABAJO PARA DIRECTOR O 
REGISTRADOR, EL PUESTO TENDRA UNA 
FORMA DE "U", CON TRES SUPERFICIES 
INDEPENDENTES ESPESOR 30MM, CON 
ACABADO EN FORMICA A DOS CARAS, 

CON DIMENSIONES DE 1,80M X 0.70M; DE 
1,00 X 0.60 M Y UNA DETRÁS DE 1.80 X 

0.60  M, CADA UNA CON BASES 
METALICAS  INDEPENDIENTES, CON 

BORDES O CANTOS PROTEGIDOS CON 
BANDAS DE CAUCHO O PVC PLANAS O 
REBORDEADAS,CAJONERA METALICA 
CON DOS CAJONES ESTANDAR Y UNO 

PARA ARCHIVO DE CARPETAS CON 
CERRADURA,  2 SILLAS 

INTERLOCUTORAS, BASURERA 
METALICA, PAPELERA METALICA, SILLA 
GIRATORIA ERGONÓMICA, CON APOYO 

LUMBAR AJUSTABLE,CABECERO, APOYA 
BRAZOS NEUMÁTICA AJUSTABLES EN 
ALTURA Y SISTEMA ANTIVUELCO TIPO  

GERENTE , DESCANSA  PIES.

OFICINA REGISTRADOR - ORIP 
SALAZAR             1,00         2,300            1,500        0,735 

                   -   

Observaciones
Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:

Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

                   -   

TOTAL

JUAN FERNANDO SAID
Ingeniero Contratista

Superintendencia de Notariado y Registro

Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA
Director Regional Centro

Superintendencia de Notariado y Registro

SUPERVISOR

PUESTO DE TRABAJO REGISTRADOR U 1500X1500X2300 ORIP SALAZAR

                   -   

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM:

L a h

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA Fecha: 11 - 08 - 2021

AÑO 2025 HOJA 
No 2 DE 10MEMORIAS DE CANTIDADES FECHA DIA 17 MES 3

CONTRATO No. 2402 de 2024 CONTRATISTA INVERSIONES GUERFOR SAS

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

INTERVENTORIA NO APLICA SUPERVISOR SNR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

PUESTOS DE TRABAJO PARA FUNCIONARIOS 1.50 X 1.50 EN L - DIVISION A MEDIA ALTURA ENTRE 1,05 Y 1.10 m ORIP SALAZAR UNIDAD Unidad

DESCRIPCION UBICACIÓN ELEMENTOS LLENOS PESO
(KG)

VANOS

        1,500            1,500        0,735 

TOTAL CROQUISCANT LONGITUD ANCHO ALTO

              5,00 

DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 
1.10 m, ACABADO EN FORMICA A DOS 
CARAS Y VIDRIO TRANSPARENTE DE 5 

mm SAMBLASTIADO, (DISEÑO 
SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD) 

ESTRUCTURA  EN ALUMINIO O METALICA 
CON PINTURA  ELECTROESTATICA, 

INCLUYE NIVELADORES.

VARIAS
ORIP SALAZAR           11,82           1,50              0,65        1,050 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 
PUESTOS DE TRABAJO PARA 

FUNCIONARIOS DE 1.50 X 1.50 EN L, 
SUPERFICIES ESPESOR 30 MM, CON 

ACABADO FORMICA A DOS CARAS, EL 
ANCHO DE LA SUPERFICIE SERA DE 60 
CM , EL CHAFLAN QUE CONFORMA LA 
PARTE INTERNA DE LAS SUPERFICIES 
DEBERÁ IR CURVO, BORDES CANTOS 

PROTEGIDOS CON BANDAS DE CAUCHO 
O PVC PLANAS O REDORDEADAS.  BASES 

METALICAS INDEPENDIENTES CON 
NIVELADORES, CAJONERA METALICA DE 

DOS CAJONES Y UNO DE ARCHIVADO 
PROVISTA DE CHAPA. INCLUYE SILLA 

GIRATORIA ERGONÓMICA, CON APOYO 
LUMBAR AJUSTABLE, APOYA BRAZOS 

NEUMÁTICA AJUSTABLES EN ALTURA Y 
SISTEMA ANTIVUELCO, BASURERA, 

PAPELERA Y DESCANZAPIES.

VARIAS
ORIP SALAZAR

            5,00 

            11,82 

                  -   

                  -   

TOTAL

Observaciones
Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS JUAN FERNANDO SAID
Representante Legal Ingeniero Contratista

CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA
Director Regional Centro

INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro
CONTRATISTA Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

Superintendencia de Notariado y Registro
SUPERVISOR

Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM:

L a h

Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA JUAN FERNANDO SAID

TOTAL

Observaciones
Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:

                   -   

                   -   

                   -   

SUMINISTRO E INSTALACION DE MESON 
TIPO MOSTRADOR DE ATENCION AL 

PUBLICO DE ALTURA ENTRE 0.90 A 1.10 m,  
ANCHO 1,50 m. INCLUYE MESON 

SUPERIOR DE 30 cm POSFORMADO EN 
FORMICA ESPERSOR 30MM A DOS CARAS 

Y FRONTAL SEGÚN DISEÑO 
SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD.

MOSTRADOR
ORIP SALAZAR              2,00          1,600             0,030 

                1,00 

SUMINISTRO E INSTALACION DE MESON 
TIPO MOSTRADOR DE ATENCION AL 

PUBLICO DE ALTURA ENTRE 0.90 A 1.10 m,  
ANCHO 1,50 m. INCLUYE MESON 

SUPERIOR DE 30 cm POSFORMADO EN 
FORMICA ESPERSOR 30MM A DOS CARAS 

Y FRONTAL SEGÚN DISEÑO 
SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD.

MOSTRADOR
ORIP SALAZAR              1,00          1,600             0,030        0,900 

CROQUIS
CANT LONGITUD ANCHO ALTO

                2,00        1,100 

INVERSIONES GUERFOR SAS

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

INTERVENTORIA NO APLICA SUPERVISOR SNR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  
SOBRE MESON DE ATENCION AL PUBLICO 

DE 1.10 M DE ALTURA Y ANCHO 1.50 
M.,INCLUYE PASAVOZ, 

PASADOCUMENTOS, MONTANTE DE 20 
CENTIMETROS TERMINADO EN FORMICA 
A DOS CARAS Y ESTRUCTURA (DISEÑO 

SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD)

MOSTRADOR
ORIP SALAZAR              5,17          1,600             0,003 

UNIDAD M2

DESCRIPCION UBICACIÓN
ELEMENTOS LLENOS PESO

(KG)
VANOS

TOTAL

                5,17        0,750 

DIVISION EN VIDRIO LAMINADO 3+3 M2  - MESON TIPO MOSTRADOR DE ATENCION AL PUBLICO DE ALTURA ENTRE 0.90 A 1.10 ORIP SALAZAR

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA Fecha: 11 - 08 - 2021

AÑO 2025 HOJA 
No 3 DE 10MEMORIAS DE CANTIDADES FECHA DIA 17 MES 3

CONTRATO No. 2402 de 2024 CONTRATISTA

Representante Legal Director Regional Centro Ingeniero Contratista
INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro Superintendencia de Notariado y Registro

CONTRATISTA SUPERVISOR Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM:

L a h

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA JUAN FERNANDO SAID
Representante Legal Director Regional Centro Ingeniero Contratista

INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro Superintendencia de Notariado y Registro
CONTRATISTA SUPERVISOR

Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:
Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

TOTAL

Observaciones

                 -   

                 -   

                 -   

              2,00 

SUMINISTRO E INSTALACION DE 
SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM  

CON ACABADO EN FÓRMICA A DOS 
CARAS Y BASES METÁLICAS DE 1,50 m DE 
LARGO POR 0,60 m DE ANCHO, REMATE 
PERIMETRAL CON CANTO EN CAUCHO U 

OTRO MATERIAL RESISTENTE A LOS 
IMPACTOS, EL ACABADO DEBE SER IGUAL 

AL DE LAS SUPERFICIES DE LOS 
PUESTOS DE TRABAJO.

ORIP SALAZAR            2,00         1,500            0,600        0,735 

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

INTERVENTORIA NO APLICA SUPERVISOR SNR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

TOTAL CROQUISCANT LONGITUD ANCHO ALTO

SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM  CON ACABADO EN FÓRMICA ORIP SALAZAR UNIDAD Unidad

DESCRIPCION UBICACIÓN
ELEMENTOS LLENOS PESO

(KG)
VANOS

Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA Fecha: 11 - 08 - 2021

AÑO 2025 HOJA 
No 4 DE 10MEMORIAS DE CANTIDADES FECHA DIA 17 MES 3

CONTRATO No. 2402 de 2024 CONTRATISTA INVERSIONES GUERFOR SAS

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM:

L a h

Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:
Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

TOTAL

Observaciones

                 -   

                 -   

                 -   

              2,00 

SUMINISTRO E INSTALACION DE 
SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM  

CON ACABADO EN FÓRMICA A DOS 
CARAS Y BASES METÁLICAS DE 1,50 m DE 
LARGO POR 0,60 m DE ANCHO, REMATE 
PERIMETRAL CON CANTO EN CAUCHO U 

OTRO MATERIAL RESISTENTE A LOS 
IMPACTOS, EL ACABADO DEBE SER IGUAL 

AL DE LAS SUPERFICIES DE LOS 
PUESTOS DE TRABAJO.

ORIP SALAZAR            2,00         0,800            0,600        0,724 

TOTAL CROQUISCANT LONGITUD ANCHO ALTO

SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM  CON ACABADO EN FÓRMICA ORIP SALAZAR UNIDAD Unidad

DESCRIPCION UBICACIÓN
ELEMENTOS LLENOS PESO

(KG)
VANOS

CONTRATO No. 2402 de 2024 CONTRATISTA INVERSIONES GUERFOR SAS

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

INTERVENTORIA NO APLICA SUPERVISOR SNR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA Fecha: 11 - 08 - 2021

AÑO 2025 HOJA 
No 5 DE 10MEMORIAS DE CANTIDADES FECHA DIA 17 MES 3

CONTRATISTA SUPERVISOR Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA JUAN FERNANDO SAID
Representante Legal Director Regional Centro Ingeniero Contratista

INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro Superintendencia de Notariado y Registro

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM:

L a h

Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA JUAN FERNANDO SAID
Representante Legal Director Regional Centro Ingeniero Contratista

TOTAL

Observaciones
Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:

                   -   

                   -   

                   -   

               6,75 

SUMINISTRO E INSTALACIONES DE 
DIVISIONES MODULARES PISO TECHO, 
ALTO 2,20 m, ESTRUCTURA EN LÁMNA, 
ACABADO PINTURA ELECTROSTATICA, 

PANELES EN MADERA CON ACABADO EN 
FÓRMICA, INCLUYE VIDRIO CON 

SANBLASTING , MONTANTE DE 0,20 MTS Y 
EMPAQUES, EL MATERIAL Y ACABADO 

SERÁ EL UTILIZADO 
INSTITUCIONALMENTE POR LA ENTIDAD. 
INCLUYE PUERTAS EN VIDRIO DE 6 MM 

CON ESTRUCTURA METALICA O ALUMINIO, 
CERRADURA, BISAGRAS, EN LOS SITIOS 

QUE SE REQUIERA.

VARIAS 
ORIP SALAZAR             6,75        2,000 

CROQUISCANT LONGITUD ANCHO ALTO

UNIDAD M2

DESCRIPCION UBICACIÓN
ELEMENTOS LLENOS PESO

(KG)
VANOS TOTAL

DIVISIONES MODULARES PISO TECHO, ALTO 2,20 m M2 ORIP SALAZAR

3

CONTRATO No. 2402 de 2024 CONTRATISTA INVERSIONES GUERFOR SAS

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

INTERVENTORIA NO APLICA SUPERVISOR SNR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro Superintendencia de Notariado y Registro
CONTRATISTA SUPERVISOR Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA Fecha: 11 - 08 - 2021

AÑO 2025 HOJA 
No 6 DE 10MEMORIAS DE CANTIDADES FECHA DIA 17 MES

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM:

L a h

Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA JUAN FERNANDO SAID
Representante Legal Director Regional Centro Ingeniero Contratista

TOTAL

Observaciones
Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:

                     -   

                     -   

                     -   

MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 
0.70  m DE  ALTO  CON PUERTAS  

METALICAS CON PINTURA 
ELECTROSTATICA, ENTREPAÑO.  INCLUYE  
SUPERFICIE  ENCHAPADA  EN  FORMICA Y 

NIVELADORES.  

PUESTOS DE TRABAJO 
ORIP SALAZAR               2,00           0,900              0,500                  2,00         0,700 

UNIDAD M2

DESCRIPCION UBICACIÓN
ELEMENTOS LLENOS PESO

(KG)
VANOS TOTAL CROQUIS

CANT LONGITUD ANCHO ALTO

MUEBLE AUXILIAR BAJO DE 0.90 X 0.50 X 0.70 ORIP SALAZAR

3

CONTRATO No. 2402 de 2024 CONTRATISTA INVERSIONES GUERFOR SAS

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

INTERVENTORIA NO APLICA SUPERVISOR SNR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro Superintendencia de Notariado y Registro

CONTRATISTA SUPERVISOR Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA Fecha: 11 - 08 - 2021

AÑO 2025 HOJA 
No 7 DE 10MEMORIAS DE CANTIDADES FECHA DIA 17 MES

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM:

L a h

Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA JUAN FERNANDO SAID
Representante Legal Director Regional Centro Ingeniero Contratista

TOTAL

Observaciones
Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:

                     -   

                     -   

                     -   

MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  
MTS  DE  ALTO  CON PUERTAS Y  

ENTREPAÑOS   FABRICADO  EN LAMINA DE 
ACERO  COLD  ROLLED  ACABADO  CON 

PINTURA  ELECTROSTATICA

ORIP SALAZAR               2,00           0,900              0,500                  2,00         2,000 

UNIDAD M2

DESCRIPCION UBICACIÓN
ELEMENTOS LLENOS PESO

(KG)
VANOS TOTAL CROQUIS

CANT LONGITUD ANCHO ALTO

MUEBLE DE ALMACENAMIENTO DE 2 MTS DE ALTO ORIP SALAZAR

3

CONTRATO No. 2402 de 2024 CONTRATISTA INVERSIONES GUERFOR SAS

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

INTERVENTORIA NO APLICA SUPERVISOR SNR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro Superintendencia de Notariado y Registro

CONTRATISTA SUPERVISOR Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA Fecha: 11 - 08 - 2021

AÑO 2025 HOJA 
No 8 DE 10MEMORIAS DE CANTIDADES FECHA DIA 17 MES

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM:

L a h

Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA JUAN FERNANDO SAID
Representante Legal Director Regional Centro Ingeniero Contratista

TOTAL

Observaciones
Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:

                  -   

                  -   

                  -   

DESCRIPCION UBICACIÓN
ELEMENTOS LLENOS PESO

(KG)
VANOS TOTAL CROQUIS

CANT LONGITUD ANCHO ALTO

CONTRATO No. 2402 de 2024 CONTRATISTA INVERSIONES GUERFOR SAS

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

INTERVENTORIA NO APLICA SUPERVISOR SNR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA Fecha: 11 - 08 - 2021

AÑO 2025 HOJA 
No 9 DE 10MEMORIAS DE CANTIDADES FECHA DIA 17 MES 3

INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro Superintendencia de Notariado y Registro
CONTRATISTA SUPERVISOR Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

             18,00 

ARCHIVO RODANTE METÁLICO Y MECÁNICO ORIP SALAZAR

SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA 
DE ARCHIVO RODANTE METÁLICO Y 

MECÁNICO FABRICADO EN LAMINA COLD 
ROLLED. CADA CUERPO CON MEDIDAS 

LIBRES DE 1,10 X 0,45 X 2,10-2,20 M, CON 6 
ESPACIOS UTILES Y 5 ENTREPAÑOS DE 

0,45 M DE FONDO LIBRES EN LÁMINA COLD 
ROLLED CALIBRE 22. CONSTA DE PARALES 

EN "L" FABRICADO EN LÁMINA  COLD 
ROLLED CALIBRE 14 CON TROQUELADO DE 

UÑA SOBRE SÍ MISMO PARA AJUSTAR  A  
UNA ALTURA MODULAR DE 31 CM ENTRE 
CADA ENTREPAÑOS. LAS UNIDADES DE 

CONSULTA INCLUYEN TENSORES 
GRADUABLES  DIAGONALES LATERALES EN 

PLATINA DE 3/4" X 1/8" Y DIAGONALES 
POSTERIORES EN PLATINA DE 3/4" X 1/4" 
CON  TEMPLETE DE 1/4", CON EL FIN DE 

BRINDARLE MAYOR ESTABILIDAD Y 
RIGIDEZ A LA ESTRUCTURA. CADA 
ENTREPAÑO CONTARÁ CON DOS 

REFUERZOS EN LÁMINA CALIBRE 16 PARA 
SOPORTAR UNA CARGA UNIFORMEMENTE 

DISTRIBUIDA DE 100 KG/M, ASÍ MISMO 
CONSTARÁ CON TAPA SUPERIOR E 
INFERIOR DEL MISMO CALIBRE Y 

REFORZADOS PARA SOPORTAR UNA 
CARGA DE 100 KG/M. ACABADO EN 
PINTURA ELECTROSTÁTICA CON 

HORNEADO DE ALTA RESISTENCIA, 
PANELERÍA CON VISOR IDENTIFICADOR, 
ACABADOS FRONTALES Y LATERALES EN 

LÁMINA COLD ROLLED, LOS CUALES  
DEBEN CONTAR CON LA TOLERANCIA 

NECESARIA PARA QUE LOS ESTANTES NO 
QUEDEN PEGADOS AL ESTAR CERRADOS, 

QUE GARANTICE UN PERFECTO 
FUNCIONAMIENTO  DEL SISTEMA. DEBE 

CONTAR CON SISTEMA          ANTIVUELCO 
QUE GARANTICE LA INTEGRIDAD DEL 

MISMO, INCLUYE ELEMENTOS METÁLICOS 
PARA QUE LAS CARPETAS NO SE CAIGAN 
HACIA LOS LADOS DE CADA UNO DE LOS 

ENTREPAÑOS QUE CONFORMAN EL 
SISTEMA DE ARCHIVO RODANTE, INCLUYE 

MANIJAS PARA MOVERLO

ARCHIVO 
ORIP SALAZAR            18,00          0,900             1,100         2,200 

UNIDAD UN

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015



ITEM:

L a h

Un área (B-C) (1-2)    -    Una longitud  3 (B-C)     -     Un punto  (B-1)

Se efectuará el  croquis a mano alzada  o  copia de autocad, insertado a excell del area en análisis, el cual les permite realizar cualquier levantamiento o corroboración en obra. Por cada item se obtendra una memoria. 

OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA JUAN FERNANDO SAID
Representante Legal Director Regional Centro Ingeniero Contratista

TOTAL

Observaciones
Para designar los espacios ó elementos se realizará por medio del método de ejes o por áreas, a seguir:

                   -   

                   -   

                   -   

ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO POR   
0.50M   DE   PROFUNDIDAD  POR  0.90 M 

DE ANCHO, DE 5 ESPACIOS UTILES, 
PARALES EN CAL 16, ENTREPAÑOS EN 

CAL 20 REFORZADO PARA RESISTIR CADA 
UNO UN PESO DE 150 Kg 

ORIP SALAZAR             4,00          1,050            0,455                4,00        2,000 

UNIDAD UN

DESCRIPCION UBICACIÓN
ELEMENTOS LLENOS PESO

(KG)
VANOS TOTAL CROQUISCANT LONGITUD ANCHO ALTO

ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO ORIP SALAZAR

3

CONTRATO No. 2402 de 2024 CONTRATISTA INVERSIONES GUERFOR SAS

OBJETO: SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR AGRUPACIONES -AGRUPACION 2. 

INTERVENTORIA NO APLICA SUPERVISOR SNR CÉSAR AUGUSTO BURGOS CONTRERA

PROCESO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Código: MP – GNAD – PO – 05 – PR - 02 - FR - 02

PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA Versión: 01

FORMATO: MEMORIAS DE CANTIDADES DE OBRA Fecha: 11 - 08 - 2021

AÑO 2025 HOJA 
No 10 DE 10MEMORIAS DE CANTIDADES FECHA DIA 17 MES

INVERSIONES GUERFOR S.A.S. Superintendencia de Notariado y Registro Superintendencia de Notariado y Registro

CONTRATISTA SUPERVISOR Vo.Bo. APOYO A LA SUPERVISIÓN

CODIGO:GA-DMIF-PR-01-FR-13 VERSIÓN:01 FECHA:28/08/2015
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Bogotá DC, 15 de abril de 2025     
 
 
Señores:  
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO   
ATN. CESAR AUGUSTO CONTRERAS   
Supervisión del contrato   
 
 
Asunto: Informe de ejecución – CONTRATO 2402 de 2024  
 
 
Cordial saludo, 
 
En el marco del contrato 2402 de 2024, nos permitimos realizar el informe de ejecución, cuyo 

objeto es el SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA 

SNR POR AGRUPACIONES – AGRUPACIÓN 2 por lo que a continuación se presenta el 

proyecto, su objeto y descripción general en la tabla 1, posteriormente en las siguientes tablas se 

describen otros aspectos importantes como cantidades e instalación en el lugar de entrega.  

 

Contrato  CONTRATO 2402 de 2024 
Contratante SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 

REGISTRO 
Contratista Inversiones Guerfor S.A.S. 
Objeto del contrato “SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE 

MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA 

SNR POR AGRUPACIONES – 
AGRUPACIÓN 2” 

Valor del contrato $ 740.368.164 
Fecha acta de inicio 7 de noviembre de 2024 
Fecha de finalización 31 de marzo de 2025 
Póliza Póliza de seguro de cumplimiento entidades 

estatales No. 100061253 / 100011464 

Entregas Febrero 2025 
 

Tabla 1. Ficha de la orden de compra 
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1. OBJETIVO DEL PROYECTO 

Suministro e instalación de mobiliario a nivel nacional de la SNR por agrupaciones – agrupación 2 

 

2. ALCANCE 

Inversiones Guerfor SAS es responsable de la ejecución del proyecto de entrega de elementos y 
equipos de dotación para las sedes de la Superintendencia de Notariado y Registro, durante el 
tiempo de ejecución. 

 

 

3. PROCESO PRODUCTIVO 

 

La ejecución del proyecto se llevó a cabo desde la firma del acta de inicio el 07 de noviembre de 

2024, en el desarrollo de tres fases principales, las cuales permitieron gestionar el cronograma de 

producción y entregas para proveer contratiempos y posibles inconvenientes en el desarrollo de la 

orden de compra. 

 

1. Compra de materia prima 

La compra de los elementos fundamentales para la producción se ejecutó una vez se recibió 

oficialmente la orden de compra del proyecto. 

 

2. Fabricación y despachos 

El proceso de producción dio inicio posterior a la aprobación de fichas técnicas, planos, 

materiales, entre otras características importantes por parte de la entidad, siguiendo las 

cantidades solicitadas en la orden de compra.  
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3.3 Entregas 

 

Los elementos entregados en la Superintendencia de Notariado y Registro – Salazar de las Palmas 

 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

PUESTO DE  TRABAJO REGISTRADOR U 1500X1500X2300 1 

SILLA ERGONOMICA PRESIDENCIAL 1 

PUESTOS DE TRABAJO PARA FUNCIONARIOS 1.50 X 1.50 EN L 5 

SILLA GIRATORIA FUNCIONARIOS 5 

PORTAPAPELES 6 

BASURERA 6 

DESCANSAPIES 6 

CAJONERA METÁLICA 6 

DIVISIÓN EN VIDRIO LAMINADO 5,17 m2 

MESON TIPO MOSTRADOR DE ATENCION AL PUBLICO DE 
ALTURA ENTRE 0.90 A 1.10  

3  

SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM 1500x600 mm 2 

SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM 800x600 mm 2 

DIVISIONES MODULARES PISO TECHO, ALTO 2,20 m M2 7 m2 

SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS  TIPO SHERT M2 6,91 m2 

MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70 2 

SILLA INTERLOCUTORAS PAÑO 2 

DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m 11.82 m2 

MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  MTS  DE  ALTO 2 

ARCHIVO RODANTE METÁLICO Y MECÁNICO 18 

ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO 4 

AVISO INSTITUCIONAL EN PANAFLEX IMPRESO M2 1 

Tabla 2. Elementos entregados 

 

 

 

 



 

CALLE 60 A SUR No. 73-72 CELULAR: (+57) 300 2686876 
E-mail: licitaciones@imgcolombia.com – ventas@imgcolombia.com –  

BOGOTÁ. D.C.- COLOMBIA 

w
w

w
.im

gc
ol

om
bi

a.
co

m
 

3.4 Instalación  

Los elementos instalados en la Superintendencia de Notariado y Registro 

 

SALAZAR DE LAS PALMAS 
PUESTO DE TRABAJO PARA REGISTRADOR 

 

  

PUESTOS DE TRABAJO PARA FUNCIONARIOS – DIVISIÓN MEDIA ALTURA 
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DIVISIÓN EN VIDRIO LÁMINADO – MESON TIPO MOSTRADOR - DIVISIONES MODULARES PISO TECHO, 

ALTO 2,20 m M2 
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SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM 1500x600 mm 
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SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM 800x600 mm 

  

SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS TIPO SHERT M2 
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MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70 

 

 

 

MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  MTS  DE  ALTO 
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ARCHIVO RODANTE METÁLICO Y MECÁNICO 
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ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO 
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AVISO INSTITUCIONAL EN PANAFLEX IMPRESO M2 
 

 

 

 
Tabla 3. Elementos entregados e instalados 
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5. Facturación 

Según el balance, este es el valor a facturar por los elementos entregados e instalados en la  

 

ORIP SALAZAR DE LAS PALMAS 

 
 

 

 

 

 
_________________________________________ 
OSCAR HERNANDO GUERRERO PIÑEROS 

REPRESENTANTE LEGAL 

ITEM DESCRIPCION UN
CANTIDAD 

TOTAL 
DEFINITIVA

 VALOR TOTAL 

1 MUEBLES  $              97.810.781 
1,01 SUMINISTRO E INSTALACION DE  PUESTO DE  

TRABAJO PARA DIRECTOR O REGISTRADOR, EL 
un 1,00  $            4.843.039 

1,02 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE 
TRABAJO PARA FUNCIONARIOS DE 1.50 X 1.50 EN L, 

un 5,00  $          17.282.104 
1,03 DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  SOBRE MESON 

DE ATENCION AL PUBLICO DE 1.10 M DE ALTURA Y 
m² 5,17  $            4.894.893 

1,05 SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE 
TRABAJO ESPESOR 30MM  CON ACABADO EN 

un 2,00  $            2.263.723 
1,06 SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE 

TRABAJO ESPESOR 30MM, CON ACABADO EN 
un 2,00  $            1.900.248 

1,07 SUMINISTRO E INSTALACIONES DE DIVISIONES 
MODULARES PISO TECHO, ALTO 2,20 m, 

m² 6,75  $            6.125.234 
1,13 SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS  TIPO 

SHERT O SIMILAR
m² 6,91  $            2.834.938 

1,16 MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70  m 
DE  ALTO  CON PUERTAS  METALICAS CON PINTURA 

un 2,00  $            2.604.065 
1,23 MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  MTS  DE  

ALTO  CON PUERTAS Y  ENTREPAÑOS   FABRICADO  
un 2,00  $            5.607.540 

1,25 SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA DE 
ARCHIVO RODANTE METÁLICO Y MECÁNICO 

un 18,00  $          43.746.484 
1,26 ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO POR   0.50M   DE   

PROFUNDIDAD  POR  0.90 M DE ANCHO, DE 5 
un 4,00  $            4.588.959 

1,28 SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO 
INSTITUCIONAL EN PANAFLEX IMPRESO PARA 

m² 0,90  $            1.119.552 
2 OBRAS ADICIONALES  $              12.925.177 

2.02 DESMONTE Y REINSTALACION EN NUEVA UBICACION 
DE PUESTOS DE TRABAJO, INCLUYE DIVISION EN 

un 2,00  $               144.439 
2.06 DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE 

RED REGULADA Y LOGICA 
ML 9,00  $               168.736 

2.07 TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y 
REGULADA. (Incluye todo lo necesario para su correcto 

un 10,00  $            1.519.854 
2.08 DESMONTE, TRASLADO, REUBICACIÓN DE 

DOCUMENTOS, INCLUYE SUMINISTRO DE CAJAS 
un 30,00  $            4.003.286 

2.09 DESMONTE DE ESTANTE DE ARCHIVO RODANTE O 
FIJO INCLUIDA PUERTAS Y ESTRUCTURA EXISTENTE, 

un 30,00  $            4.208.567 
2.11 DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN 

EL LUGAR QUE SE INDIQUE
un 16,00  $               985.427 

2,12 RETIRO Y ADECUACION  DE MESON INTERNO, 
INCLUYE DEMOLICION, RESANE, PINTURA Y 

m² 10,00  $            1.843.048 
2,14 ADECUACION DE MESON PRIORITARIO,  INCLUYE 

DESMONETE Y REINSTALACION DE MESON EN 
ML 0,00  $                       -   

2.16 RETIRO AVISO ORIP Y UBICACIÓN DONDE INDIQUE 
LA ENTIDAD

un 1,00  $                 51.821 
NP ÍTEMS NO PREVISTOS  $              14.387.702 
1,04

SOCORRO
SUMINISTRO E INSTALACION DE MESON TIPO 
MOSTRADOR DE ATENCION AL PUBLICO DE ALTURA 

 un 3,00  $            3.855.529 
1,19

PPTO. OF.
SILLAS INTERLOCUTORAS EN PAÑO • ACABADO DEL 
ASIENTO Y EL ESPALDAR TAPIZADO EN PAÑO 

 un 2,00  $               746.970 
1,22

SANTO 
DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m, 
ACABADO EN FORMICA A DOS CARAS Y VIDRIO 

 m² 11,82  $            7.849.848 
2,01

SOCORRO
DESMONTE DE DIVISION PISO TECHO, DIVISIONES A 
MEDIA ALTURA, MESON, DIVISIONES EN VIDRIO 

 m² 1,50  $               110.149 
2.15

CONVENCION
DEMOLICION MESON  DE ATENCION AL PUBLICO. 
INCLUYE MURO, MESON ALTO Y BAJO, RESANE Y 

 ML 8,00  $            1.825.206 
 $            125.123.659 VALOR TOTAL  (INCLUIDO IVA)











      

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 178.000 0 0 0 0 0 0 178.000 1

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 255.300 0 0 0 0 0 0 255.300 2

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 1.533.800 0 0 0 0 0 0 1.533.800 17

EPS010 EPS Sura 800088702-2 136.000 0 0 0 0 0 0 136.000 2

EPS037 Nueva EPS 900156264-2 195.200 0 0 0 0 0 0 195.200 3

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 911.200 0 0 0 0 0 0 911.200 4

230301 Porvenir 800224808-8 1.832.400 0 0 0 0 0 0 1.832.400 6

25-14 Colpensiones 900336004-7 4.155.100 0 0 0 0 0 0 4.155.100 11

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 1.197.400 1.197.400 0 0 1.197.400 11.974 1.197.400 24

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF24 Compensar Caja 860066942-7 1.908.500 0 0 1.908.500 23

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 3

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 860510142-6 INVERSIONES GUERFOR S.A.S. CALLE 60A SUR  73-72 7768868 administracion@imgcolombia.co
m

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA B – menos de 200 c BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-07 2025-06 E 09/07/2025 88081392 $12.302.900

CANTIDAD
UPC

0

EMPLEADOS

25

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 5 2.298.300 2.298.300

Pensión 3 6.898.700 6.898.700

Riesgos Laborales 1 1.197.400 1.197.400

CCF 1 1.908.500 1.908.500

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 10 12.302.900 12.302.900
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DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 11383053 DIAZ MORA CIRO APARICIO 1 0 S X 230301 2.156.170 345.000 0 0 0 0 EPS005 2.156.170 86.300 14-11 2.156.170 3 52.600 CCF24 2.156.170 86.300 0 0 0 0 0

2 CC 23561487 RICO MORA FLOR DE MARIA 1 0 S 230201 1.281.150 205.000 0 0 0 0 EPS008 1.281.150 51.300 14-11 1.281.150 3 31.300 CCF24 1.281.150 51.300 0 0 0 0 0

3 CC 23561487 RICO MORA FLOR DE MARIA 1 0 S X 230201 142.350 22.800 0 0 0 0 EPS008 142.350 5.700 14-11 142.350 3 0 CCF24 142.350 0 0 0 0 0 0

4 CC 2991183 SUAREZ PARDO ARMANDO 1 0 S X 25-14 2.028.750 324.600 0 0 0 0 EPS037 2.028.750 81.200 14-11 2.028.750 3 49.500 CCF24 2.028.750 81.200 0 0 0 0 0

5 CC 39651074 GONZALEZ AVILA CLAUDIA LEONOR 1 0 S 230201 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 3 34.700 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

6 CC 39795421 CONTRERAS GALVIS IRMA 1 0 S 230201 1.281.150 205.000 0 0 0 0 EPS010 1.281.150 51.300 14-11 1.281.150 3 31.300 CCF24 1.281.150 51.300 0 0 0 0 0

7 CC 39795421 CONTRERAS GALVIS IRMA 1 0 S X 230201 142.350 22.800 0 0 0 0 EPS010 142.350 5.700 14-11 142.350 3 0 CCF24 142.350 0 0 0 0 0 0

8 CC 39801106 PACHON HERNANDEZ YANETH 1 0 S 25-14 1.376.050 220.200 0 0 0 0 EPS037 1.376.050 55.100 14-11 1.376.050 3 33.600 CCF24 1.376.050 55.100 0 0 0 0 0

9 CC 39801106 PACHON HERNANDEZ YANETH 1 0 S X 25-14 47.450 7.600 0 0 0 0 EPS037 47.450 1.900 14-11 47.450 3 0 CCF24 47.450 0 0 0 0 0 0

10 CC 52108060 GUERRERO MORENO BRENDA CRISTINA 1 0 S 230201 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 3 34.700 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

11 CC 52230170 ALBINO GUTIERREZ SANDRA MILENA 1 0 S 25-14 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 3 34.700 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

12 CC 52700860 ORTIZ NARVAEZ NINI CAROLINA 1 0 S 230301 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 3 34.700 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

13 CC 6009044 VASQUEZ GUERRERO LEOVIGILDO 1 1 S 0 0 0 0 0 0 EPS008 1.408.000 56.400 14-11 1.408.000 3 34.300 CCF24 1.408.000 56.400 0 0 0 0 0

14 CC 6009044 VASQUEZ GUERRERO LEOVIGILDO 1 1 S X 0 0 0 0 0 0 EPS008 512.000 20.500 14-11 512.000 3 0 CCF24 512.000 0 0 0 0 0 0

15 CC 79124450 NUNEZ ORJUELA SEBASTIAN 1 0 S X 25-14 1.609.766 257.600 0 0 0 0 EPS008 1.609.766 64.400 14-11 1.609.766 3 39.300 CCF24 1.609.766 64.400 0 0 0 0 0

16 CC 79324622 GUERRERO PIÑEROS OSCAR HERNANDO 1 0 S 25-14 4.947.794 791.700 0 0 0 0 EPS008 4.947.794 198.000 14-11 4.947.794 3 120.600 CCF24 4.947.794 198.000 0 0 0 0 0

17 CC 79360965 MARIN SANABRIA RITO ANTONIO 1 0 S X X 230301 1.973.829 315.900 0 0 0 0 EPS010 1.973.829 79.000 14-11 1.973.829 3 48.100 CCF24 1.973.829 79.000 0 0 0 0 0

18 CC 79380723 CHOLO  JOSE IGNACIO 1 0 S 230301 1.580.000 252.800 0 0 0 0 EPS008 1.580.000 63.200 14-11 1.580.000 3 38.500 CCF24 1.580.000 63.200 0 0 0 0 0

19 CC 79540089 GUERRERO SUAREZ PEDRO CAMILO 1 0 S 25-14 3.500.000 560.000 0 0 0 0 EPS008 3.500.000 140.000 14-11 3.500.000 3 85.300 CCF24 3.500.000 140.000 0 0 0 0 0

20 CC 79693832 ACEVEDO HERNANDEZ GERMAN 1 0 S 230301 2.893.900 463.100 0 0 0 0 EPS008 2.893.900 115.800 14-11 2.893.900 3 70.500 CCF24 2.893.900 115.800 0 0 0 0 0

21 CC 51713093 CHEMAS GONZALEZ NANCY 1 4 S 0 0 0 0 0 0 EPS008 3.500.000 140.000 14-11 3.500.000 3 85.300 CCF24 3.500.000 140.000 0 0 0 0 0

22 CC 79805336 PIRA GARCIA JOSE RICARDO 1 0 S 25-14 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 3 34.700 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

23 CC 80321213 TRIANA CAMACHO JOSE ELQUER 1 0 S 230301 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 3 34.700 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

24 CC 80443629 CASAS MARTINEZ JOSE DEL CARMEN 1 0 S 25-14 1.894.525 303.200 0 0 0 0 EPS008 1.894.525 75.800 14-11 1.894.525 3 46.200 CCF24 1.894.525 75.800 0 0 0 0 0

25 CC 80452550 MARTINEZ BUENHOMBRE WILSON 
ANTONIO 1 0 S X 25-14 2.067.363 330.800 0 0 0 0 EPS008 2.067.363 82.700 14-11 2.067.363 3 50.400 CCF24 2.067.363 82.700 0 0 0 0 0

26 CC 93456952 TRUJILLO NIETO JOSE ROBINSON 1 0 S 25-14 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS037 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 3 34.700 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

27 CC 79313168 CLAVIJO MAHECHA RAUL 1 0 S X 25-14 4.224.601 676.000 0 0 0 0 EPS005 4.224.601 169.000 14-11 4.224.601 3 103.000 CCF24 4.224.601 169.000 0 0 0 0 0

28 CC 1024543248 MARTIN ROMERO MARIA FERNANDA 12 0 N 0 0 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 178.000 0 0 0 0 0 0 0 0 0

29 CC 1002582726 QUINTERO AMADO JULIETH ALEJANDRA 19 0 N 0 0 0 0 0 0 EPS002 1.423.500 178.000 14-11 1.423.500 3 34.700 0 0 0 0 0 0 0
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Bogotá D.C., 18 GH junio GH ����

MODELO CERTIFICACIÓN DE APORTES PARAFISCALES 
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - 

PERSONA JURÍDICA 

Yo, Yesid Alberto Gómez Chaparro, identificado con 7.170.887 de Tunja y con Tarjeta Profesional 
No. 137326-T de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal 
de INVERSIONES GUERFOR S.A.S. identificado con Nit 860.510.142-6 , debidamente inscrito en 
la Cámara de Comercio de Bogotá D.C., luego de examinar de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico 
el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario 
legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de 
selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación 
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje 
(SENA) 

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos 
6 meses.  Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

Nombre del Proponente Inversiones Guerfor S.A.S. 
NIT 860.510.142-6 
Nombre de Representante Legal 26&$5 +(51$1'2 *8(55(52 3,f(526 
C.C. No. 7�� �2���22  de Bogotá D.C.
Dirección Calle 60ª sur # 73-72 
Correo licitaciones@imgFoOoPEiD�FoP 
Ciudad y fecha Bogotá D.C.18 GH junio GH ���� 

Cordialmente, 

Yesid Alberto Gómez Chaparro 
C.C. No. 7.170.887 de Tunja
Revisor Fiscal
TP 137326-T

Oscar Hernando Guerrero Piñeros
C.C. 79��2���22 de Bogotá D.C.
Representante legal Inversiones Guerfor S.A.S.
NIT 860.510.142-6

mailto:licitaciones@img.com.co


 

 







  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades
49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  
Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141184852118

     8 6 0 5 1 0 1 4 2 6 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona jurídica 1                               

           

INVERSIONES GUERFOR S.A.S.

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CL 60 A SUR   73   72 BRR PERDOMO
contabilidad@imgcolombia.com

1 1 1 9 2 1           6 0 1 7 7 6 8 8 6 8       6 0 1 7 8 2 6 8 3 3

3 1 1 0 1 9 8 2 1 0 2 1 4 3 3 0 2 0 1 0 0 3 1 6 2 5 9 9 2 2 2 9         2

03- Impuesto al patrimonio
3  

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar

5  

07- Retención en la fuente a título de  rent

7  

09- Retención en la fuente en el impuesto 

9  

10- Obligado aduanero

1 0

14- Informante de exogena

1 4

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2
48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

4 8

52 - Facturador electrónico

5 2

55 - Informante de Beneficiarios Finales

5 5

59 - Autorretención especial renta

5 9                               

2 2  2 3                          

                              
3 1

   

      

 X   0

GUERRERO PIÑEROS OSCAR HERNANDO 

Representante legal Certificado
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Vinculación económica
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147. Fecha de nombramiento

156. Número de Identificación Tributaria (NIT)                  

148. Tipo de documento
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158. Sociedad o firma designada

137. Número de identificación                                                                                          138. DV 139. Número de tarjeta profesional

R
ev

is
or

 fi
sc

al
 s

up
le

nt
e

C
on

ta
do

r

Página                           de

   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 5

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

141184852118

     8 6 0 5 1 0 1 4 2 6 Impuestos de Bogotá 3 2

5 9

Cédula de Ciudadanía 1 3 7 1 7 0 8 8 7              1 1 3 7 3 2 6 T  

GOMEZ CHAPARRO YESID ALBERTO

               

2 0 2 0 0 4 2 8

                               

               

        

Cédula de Ciudadanía 1 3 7 1 6 3 0 9 2 0              2 7 4 6 3 T   

CARDONA ARCILA RODRIGO

               

2 0 1 7 0 1 0 3
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169. Fecha de cierre

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

162. Nombre del establecimiento

162. Nombre del establecimiento:

165. Dirección

165. Dirección

162. Nombre del establecimiento

1

2
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     8 6 0 5 1 0 1 4 2 6 Impuestos de Bogotá 3 2

6 9

Establecimiento de comerci 0 2

Establecimiento de comerci 0 2

Establecimiento de comerci 0 2

Comercio al por menor de electrodomésticos y gasodomésticos, muebles y e 4 7 5 4

Fabricación de muebles 3 1 1 0

Comercio al por menor de electrodomésticos y gasodomésticos, muebles y e 4 7 5 4

IMG DISTRIBUIDORA

GALERIA IMG 12-10

SURTIDOR DE MUEBLE METALICOS IMG

Bogotá D.C. 1 1

Bogotá D.C. 1 1

Bogotá D.C. 1 1

Bogotá, D.C. 0 0 1    

Bogotá, D.C. 0 0 1    

Bogotá, D.C. 0 0 1    

CR 27    12 B   56

CR 27    12   10

CR 27     10   58

0 0 3 8 7 0 8 5   

0 2 6 7 3 2 2 9   

0 0 3 8 7 8 1 0   

1 9 8 9 1 0 0 5

2 0 1 6 0 4 0 7

1 9 8 9 1 0 1 1

      6 0 1 2 3 7 0 8 8 5

      6 0 1 4 7 3 8 7 3 7

      6 0 1 2 4 7 6 9 0 9

2 0 2 5 0 5 0 5

2 0 2 5 0 5 0 5

2 0 2 5 0 5 0 5
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169. Fecha de cierre

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

162. Nombre del establecimiento

162. Nombre del establecimiento:

165. Dirección

165. Dirección

162. Nombre del establecimiento

1

2

Página                           de

   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 6

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

163. Departamento 164. Ciudad/Municipio

165. Dirección
3
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     8 6 0 5 1 0 1 4 2 6 Impuestos de Bogotá 3 2

7 9

Establecimiento de comerci 0 2

Establecimiento de comerci 0 2

Establecimiento de comerci 0 2

Comercio al por menor de electrodomésticos y gasodomésticos, muebles y e 4 7 5 4

Fabricación de muebles 3 1 1 0

Fabricación de muebles 3 1 1 0

ALMACEN DE MUEBLES METALICOS I M G

GALERIA FABRICA BOGOTA

I M G BARRANQUILLA

Bogotá D.C. 1 1

Bogotá D.C. 1 1

Atlántico 0 8

Bogotá, D.C. 0 0 1    

Bogotá, D.C. 0 0 1    

Barranquilla 0 0 1    

AV CARACAS   54   74

CL 60 A SUR   73   72

CL 42   35   60

0 0 3 8 5 0 9 6   

0 2 2 1 2 4 0 6   

7 3 8 2 9 3     

1 9 8 9 0 9 1 8

2 0 1 2 0 5 0 9

2 0 1 9 0 6 2 8

                

      6 0 1 7 7 6 8 8 6 8

      6 0 1 3 4 1 3 2 4 1

2 0 0 9 0 7 0 8

        

2 0 2 4 0 5 2 3
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161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

162. Nombre del establecimiento

162. Nombre del establecimiento:

165. Dirección

165. Dirección

162. Nombre del establecimiento

1

2
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Establecimiento de comerci 0 2

Local o negocio 1 6

Local o negocio 1 6

Fabricación de muebles 3 1 1 0

Fabricación de muebles 3 1 1 0

Fabricación de muebles 3 1 1 0

I M G RIOHACHA

I M G ARAUCA

I M G PASTO

La Guajira 4 4

Arauca 8 1

Nariño 5 2

Riohacha 0 0 1    

Arauca 0 0 1    

Pasto 0 0 1    

CL 46        7 G 84

CR  24  17   69 BRR LA ESPERANZA

AV CL SANTANDER   21   69

1 6 2 7 7 2     

3 8 4 5 7      

2 2 1 3 1 2     

2 0 2 1 0 4 0 8

2 0 2 2 0 6 2 3

2 0 2 2 0 6 2 3

      3 0 0 6 1 7 6 2 1 8

      3 1 3 4 3 3 2 0 8 5

      3 1 3 4 3 3 2 0 8 5

2 0 2 4 0 5 2 3

2 0 2 4 0 5 2 3

2 0 2 4 0 5 2 3
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164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

162. Nombre del establecimiento

162. Nombre del establecimiento:

165. Dirección

165. Dirección

162. Nombre del establecimiento

1

2
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     8 6 0 5 1 0 1 4 2 6 Impuestos de Bogotá 3 2
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Establecimiento de comerci 0 2

  

  

Fabricación de muebles 3 1 1 0

    

    

IMG SAN ANDRES 

San Andrés 8 8

  

  

San Andrés 0 0 1    

      

      

CR 11 ET 6 SEC NEW CASTLE NATANIA

4 8 8 9 5      

          

          

2 0 2 4 0 5 3 1

        

        

      3 1 3 4 3 3 2 0 8 5
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____________________________________________________________________________ 

EL BANCO DE BOGOTA 

INFORMA: 

Que la empresa INVERSIONES GUERFOR S.A.S. identificado(a) con NIT 8605101426 está 

vinculada al BANCO DE BOGOTA a través de la CUENTA CORRIENTE No. 025193947 desde 

el 23 de noviembre de 2015, este producto se encuentra ACTIVO. 

Esta información es confidencial, no es una recomendación de negocio y se suministra sin 

responsabilidad del banco, se expide el 11 de julio de 2025, a solicitud del interesado, con destino 

a quien interese. 

Atentamente, 

 

_____________________________ 

OLGA YANIRA OTALORA GUERRERO 

Gerencia de soluciones para el cliente 

Banco de Bogota 
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FICHAS TÉCNICAS 
 
 
 
 
 
 
 
 

SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR 
AGRUPACIONES - AGRUPACIÓN 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INVERSIONES GUERFOR  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BOGOTÁ, ABRIL DEL 2025 
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Tabla de Contenido – Fichas Técnicas SNR 
 

1. Denominación del Bien o Servicio 
 

2. Plazo de Ejecución 
 

3. Especificaciones Técnicas 
 

• ORIP Salazar de las Palmas (Norte de Santander) 
 

• ORIP Ocaña (Norte de Santander) 
 

• ORIP Concepción (Santander) 
 

• ORIP Puente Nacional (Santander) 
 

• ORIP Socorro (Santander) 
 

• ORIP Vélez (Santander) 
 

4. Requerimientos Técnicos de la Solución 

4.1 Requerimientos Técnicos Generales 
4.2 Especificaciones Técnicas Generales 
4.3 Especificaciones Técnicas de los Puestos de Trabajo 
 

5. Fichas Técnicas por Tipo de Mobiliario y Elementos 

5.1 Puesto de Trabajo para Funcionarios 
5.2 Puesto de Trabajo Recto Sencillo 
5.3 Superficie de Trabajo (Mesa Impresora) 
5.4 Biblioteca 
5.5 Archivador Bajo Escritorio / Cajoneras 2x1 
5.6 Silla Giratoria Ergonómica Ejecutiva/Presidencial 
5.7 Silla Giratoria Ergonómica Estándar 
5.8 Sillas Interlocutoras 
5.9 Divisiones Piso - Techo 
5.10 Mesa de Juntas para Director o Registrador 
5.11 Archivos Rodantes 
5.12 Mueble de Almacenamiento Bajo 
5.13 Mueble de Almacenamiento Alto 
5.14 Estantería Fija 
5.15 Mesón Atención al Público 
5.16 División Media Altura 
5.17 Tapete Atrapamugre 
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1. DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO 

 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO A NIVEL NACIONAL DE LA SNR POR 
AGRUPACIONES - DIEZ Y OCHO (18) ORIP. AGRUPACIÓN 2 
 

2. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución será de Cuatro (4 meses calendario a partir de la suscripción 
del acta de inicio, previo el lleno de los requisitos de perfeccionamiento o, ejecución y legalización 
del mismo por la plataforma SECOP II y sin exceder el 31 de marzo de 2025. 
 

3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

AGRUPACION No. 2 
 
ORIP Salazar de las Palmas  
 

 
 
 

ITEM DESCRIPCION UN
CANTIDAD 

TOTAL 
DEFINITIVA

1 MUEBLES
1,01 SUMINISTRO E INSTALACION DE  PUESTO DE  

TRABAJO PARA DIRECTOR O REGISTRADOR, EL 
un 1,00

1,02 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE 
TRABAJO PARA FUNCIONARIOS DE 1.50 X 1.50 EN L, 

un 5,00
1,03 DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  SOBRE MESON 

DE ATENCION AL PUBLICO DE 1.10 M DE ALTURA Y 
m² 5,17

1,05 SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE 
TRABAJO ESPESOR 30MM  CON ACABADO EN 

un 2,00
1,06 SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE 

TRABAJO ESPESOR 30MM, CON ACABADO EN 
un 2,00

1,07 SUMINISTRO E INSTALACIONES DE DIVISIONES 
MODULARES PISO TECHO, ALTO 2,20 m, 

m² 6,75
1,13 SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS  TIPO 

SHERT O SIMILAR
m² 6,91

1,16 MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70  m 
DE  ALTO  CON PUERTAS  METALICAS CON PINTURA 

un 2,00
1,23 MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  MTS  DE  

ALTO  CON PUERTAS Y  ENTREPAÑOS   FABRICADO  
un 2,00

1,25 SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA DE 
ARCHIVO RODANTE METÁLICO Y MECÁNICO 

un 18,00
1,26 ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO POR   0.50M   DE   

PROFUNDIDAD  POR  0.90 M DE ANCHO, DE 5 
un 4,00

1,28 SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO 
INSTITUCIONAL EN PANAFLEX IMPRESO PARA 

m² 0,90
2 OBRAS ADICIONALES

2.02 DESMONTE Y REINSTALACION EN NUEVA UBICACION 
DE PUESTOS DE TRABAJO, INCLUYE DIVISION EN 

un 2,00
2.06 DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE 

RED REGULADA Y LOGICA 
ML 9,00

2.07 TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y 
REGULADA. (Incluye todo lo necesario para su correcto 

un 10,00
2.08 DESMONTE, TRASLADO, REUBICACIÓN DE 

DOCUMENTOS, INCLUYE SUMINISTRO DE CAJAS 
un 30,00

2.09 DESMONTE DE ESTANTE DE ARCHIVO RODANTE O 
FIJO INCLUIDA PUERTAS Y ESTRUCTURA EXISTENTE, 

un 30,00
2.11 DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN 

EL LUGAR QUE SE INDIQUE
un 16,00

2,12 RETIRO Y ADECUACION  DE MESON INTERNO, 
INCLUYE DEMOLICION, RESANE, PINTURA Y 

m² 10,00
2,14 ADECUACION DE MESON PRIORITARIO,  INCLUYE 

DESMONETE Y REINSTALACION DE MESON EN 
ML 0,00

2.16 RETIRO AVISO ORIP Y UBICACIÓN DONDE INDIQUE 
LA ENTIDAD

un 1,00
NP ÍTEMS NO PREVISTOS

1,04 SUMINISTRO E INSTALACION DE MESON TIPO  un 3,00
1,19 SILLAS INTERLOCUTORAS EN PAÑO • ACABADO DEL  un 2,00
1,22 DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m,  m² 11,82
2,01 DESMONTE DE DIVISION PISO TECHO, DIVISIONES A  m² 1,50
2.15 DEMOLICION MESON  DE ATENCION AL PUBLICO.  ML 8,00
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ORIP Ocaña 
 

 
 
ORIP Concepción 
 

 
 
 
 
 
 
 

ITEM DESCRIPCION UN
CANTIDAD 

TOTAL 
DEFINITIVA

1 MUEBLES
1,02 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO PARA FUNCIONARIOS 

DE 1.50 X 1.50 EN L, SUPERFICIES ESPESOR 30 MM, CON ACABADO FORMICA A 
un 13,00

1,05 SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 30MM  CON 
ACABADO EN FÓRMICA A DOS CARAS Y BASES METÁLICAS DE 1,50 m DE LARGO 

un 3,00
1,16 CAJONERA METALICA DE DOS CAJONES Y UNO DE ARCHIVADO PROVISTA DE 

CHAPA CON SISITEMA DETRAMPA EN EL CAJON PRINCIPAL PARA EL BLOQUEO  
un 3,00

1,16 MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70  m DE  ALTO  CON PUERTAS  
METALICAS CON PINTURA ELECTROSTATICA, ENTREPAÑO.  INCLUYE  

un 2,00
1,23 MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  MTS  DE  ALTO  CON PUERTAS Y  

ENTREPAÑOS   FABRICADO  EN LAMINA DE ACERO  COLD  ROLLED  ACABADO  
un 1,00

1,25 SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA DE ARCHIVO RODANTE METÁLICO Y 
MECÁNICO FABRICADO EN LAMINA COLD ROLLED. CADA CUERPO CON 

un 12,00
1,26 ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO POR   0.50M   DE   PROFUNDIDAD  POR  0.90 

M DE ANCHO, DE 5 ESPACIOS UTILES, PARALES EN CAL 16, ENTREPAÑOS EN 
un 4,00

1,28 SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL EN PANAFLEX IMPRESO 
PARA EXTERIOR, SEGÚN DISEÑO Y MEDIDA, CON CAJA EN ALUMNIO DE 0,10M 

m² 1,40
2 OBRAS ADICIONALES

2.06 DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE RED REGULADA Y LOGICA ML 20,00
2.07 TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y REGULADA. (Incluye todo lo  un 1,00
2.11 DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN EL LUGAR QUE SE INDIQUE  un 14,00
2.16 RETIRO AVISO ORIP Y UBICACIÓN DONDE INDIQUE LA ENTIDAD  un 1,00
NP ÍTEMS NO PREVISTOS

1,01 SUMINISTRO E INSTALACION DE  PUESTO DE  TRABAJO PARA DIRECTOR O 
REGISTRADOR, EL PUESTO TENDRA UNA FORMA DE "U", CON TRES 

 un 1,00
1,03 DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  SOBRE MESON DE ATENCION AL PUBLICO 

DE 1.10 M DE ALTURA Y ANCHO 1.50 M.,INCLUYE PASAVOZ, PASADOCUMENTOS, 
 m² 10,23

1,04 SUMINISTRO E INSTALACION DE MESON TIPO MOSTRADOR DE ATENCION AL 
PUBLICO DE ALTURA ENTRE 0.90 A 1.10 m,  ANCHO 1,50 m. INCLUYE MESON 

 un 6,20
1,07 SUMINISTRO E INSTALACIONES DE DIVISIONES MODULARES PISO TECHO, ALTO 

2,20 m, ESTRUCTURA EN LÁMNA, ACABADO PINTURA ELECTROSTATICA, 
 m² 4,40

1,09 SUMINISTRO DE TAPETE ATRAPA POLVO PARA INGRESO A LA OFICINA DE 
REGISTRO DE 1,70 X 0,90 NEGRO Y  PERFIL DE REMATE, INLCUYE LOGO DE LA 

 un 1,00
1,13 SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS  TIPO SHERT O SIMILAR  m² 35,34
1,22 DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m, ACABADO EN FORMICA A DOS 

CARAS Y VIDRIO TRANSPARENTE DE 5 mm SAMBLASTIADO, (DISEÑO 
m² 30,75

2,01 DESMONTE DE DIVISION PISO TECHO, DIVISIONES A MEDIA ALTURA, MESON, 
DIVISIONES EN VIDRIO SOBRE MESON. INCLUYE RETIRO Y DISPISICIÓN FINAL.

 m² 10,25
2,02 DESMONTE Y REINSTALACION EN NUEVA UBICACION DE PUESTOS DE TRABAJO, 

INCLUYE DIVISION EN DONDE EXISTA
 un 14,00

2,08 DESMONTE, TRASLADO, REUBICACIÓN DE DOCUMENTOS, INCLUYE 
SUMINISTRO DE CAJAS PARA SU MANIPULACION. EL VALOR UNITARIO SE 

 un 5,00
2.15 DEMOLICION MESON  DE ATENCION AL PUBLICO. INCLUYE MURO, MESON ALTO 

Y BAJO, RESANE Y CERAMINCA SIMILAR A LA EXISTENTE EN  PISO (Instalacion 
 ML 2,00

ITEM DESCRIPCION UN
CANTIDAD 

TOTAL 
DEFINITIVA

1 MUEBLES
1,01 SUMINISTRO E INSTALACION DE  PUESTO DE  TRABAJO PARA DIRECTOR 

O REGISTRADOR, EL PUESTO TENDRA UNA FORMA DE "U", CON TRES 
un 1,00

1,02 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO PARA 
FUNCIONARIOS DE 1.50 X 1.50 EN L, SUPERFICIES ESPESOR 30 MM, 

un 4,00
1,03 DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  SOBRE MESON DE ATENCION AL 

PUBLICO DE 1.10 M DE ALTURA Y ANCHO 1.50 M.,INCLUYE PASAVOZ, 
m² 0,00

1,07 SUMINISTRO E INSTALACIONES DE DIVISIONES MODULARES PISO 
TECHO, ALTO 2,20 m, ESTRUCTURA EN LÁMNA, ACABADO PINTURA 

m² 21,22
1,13 SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS  TIPO SHERT O SIMILAR m² 26,70
1,16 MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70  m DE  ALTO  CON 

PUERTAS  METALICAS CON PINTURA ELECTROSTATICA, ENTREPAÑO.  
un 2,00

1,21 SUMINISTRO E INSTALACION MESA DE JUNTAS REDONDA EPESOR 
30MM, DE 1,10 m DE DIAMETRO,  ACABADO EN FÓRMICA A DOS CARAS 

un 1,00
1,22 DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m, ACABADO EN FORMICA 

A DOS CARAS Y VIDRIO TRANSPARENTE DE 5 mm SAMBLASTIADO, 
m² 9,46

1,24 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE BIBLIOTECA EN FORMICA ESPESOR 
19MM AMBAS CARAS PARA OFICINA DOS MUEBLES INDEPENDIENTES 

un 1,00
1,26 ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO POR   0.50M   DE   PROFUNDIDAD  

POR  0.90 M DE ANCHO, DE 5 ESPACIOS UTILES, PARALES EN CAL 16, 
un 7,00

1,28 SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL EN PANAFLEX 
IMPRESO PARA EXTERIOR, SEGÚN DISEÑO Y MEDIDA, CON CAJA EN 

m² 0,90
2 OBRAS ADICIONALES

2,01 DESMONTE DE DIVISION PISO TECHO, DIVISIONES A MEDIA ALTURA, 
MESON, DIVISIONES EN VIDRIO SOBRE MESON. INCLUYE RETIRO Y 

m² 0,00
2.06 DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE RED REGULADA Y 

LOGICA 
ML 0,00

2.07 TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y REGULADA. (Incluye 
todo lo necesario para su correcto funcionamiento)

UN 0,00
2.11 DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN EL LUGAR QUE SE 

INDIQUE
UN 0,00

2,12 RETIRO Y ADECUACION  DE MESON INTERNO, INCLUYE DEMOLICION, 
RESANE, PINTURA Y TRASCIEGO DE ESCOMBROS

M2 0,00
2,14 ADECUACION DE MESON PRIORITARIO,  INCLUYE DESMONETE Y 

REINSTALACION DE MESON EN MATERIAL EXISTENTE, CORTE EN 
ML 0,00

2.16 RETIRO AVISO ORIP Y UBICACIÓN DONDE INDIQUE LA ENTIDAD UN 0,00

NP ÍTEMS NO PREVISTOS
1,09

CTO 2426 
SUMINISTRO DE TAPETE ATRAPA POLVO PARA INGRESO A LA OFICINA 
DE REGISTRO DE 1,70 X 0,90 NEGRO Y  PERFIL DE REMATE, INLCUYE 

 un 1,00
1,19

CAJAMARCA 
SILLAS INTERLOCUTORAS EN PAÑO • ACABADO DEL ASIENTO Y EL 
ESPALDAR TAPIZADO EN PAÑO COLOR NEGRO, LAS CUBIERTAS 

 un 6,00
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ORIP Puente Nacional 
 

 
 
 
 
ORIP Socorro 
 

 
 
 
 
 
 
 

ITEM DESCRIPCION
CANTIDAD 

TOTAL 
DEFINITIVA

1 MUEBLES
1,02 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO PARA 

FUNCIONARIOS DE 1.50 X 1.50 EN L, SUPERFICIES ESPESOR 30 MM, CON 
4,00

1,03 DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  SOBRE MESON DE ATENCION AL 
PUBLICO DE 1.10 M DE ALTURA Y ANCHO 1.50 M.,INCLUYE PASAVOZ, 

0,00
1,16 MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70  m DE  ALTO  CON 

PUERTAS  METALICAS CON PINTURA ELECTROSTATICA, ENTREPAÑO.  
2,00

1,23 MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  MTS  DE  ALTO  CON PUERTAS Y  
ENTREPAÑOS   FABRICADO  EN LAMINA DE ACERO  COLD  ROLLED  

1,00
1,25 SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA DE ARCHIVO RODANTE METÁLICO 

Y MECÁNICO FABRICADO EN LAMINA COLD ROLLED. CADA CUERPO CON 
15,00

1,28 SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL EN PANAFLEX 
IMPRESO PARA EXTERIOR, SEGÚN DISEÑO Y MEDIDA, CON CAJA EN 

0,90
2 OBRAS ADICIONALES

2.06 DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE RED REGULADA Y LOGICA 9,00
2.07 TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y REGULADA. (Incluye todo 

lo necesario para su correcto funcionamiento)
0,00

2.11 DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN EL LUGAR QUE SE 
INDIQUE

4,00
2.16 RETIRO AVISO ORIP Y UBICACIÓN DONDE INDIQUE LA ENTIDAD 1,00

NP ÍTEMS NO PREVISTOS
1,22

CONCEPCIÓN
DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m, ACABADO EN FORMICA A 
DOS CARAS Y VIDRIO TRANSPARENTE DE 5 mm SAMBLASTIADO, (DISEÑO 

9,46
2,08

SALAZAR DE 
DESMONTE, TRASLADO, REUBICACIÓN DE DOCUMENTOS, INCLUYE 
SUMINISTRO DE CAJAS PARA SU MANIPULACION. EL VALOR UNITARIO SE 

20,00
2.09

VÉLEZ
DESMONTE DE ESTANTE DE ARCHIVO RODANTE O FIJO INCLUIDA PUERTAS 
Y ESTRUCTURA EXISTENTE, UBICANDOLO EN EL LUGAR DESTINADO POR LA 

19,00

ITEM DESCRIPCION
CANTIDAD 

TOTAL 
DEFINITIVA

1 MUEBLES
1,01 SUMINISTRO E INSTALACION DE  PUESTO DE  TRABAJO PARA 

DIRECTOR O REGISTRADOR, EL PUESTO TENDRA UNA FORMA DE "U", 
1,00

1,02 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO PARA 
FUNCIONARIOS DE 1.50 X 1.50 EN L, SUPERFICIES ESPESOR 30 MM, 

8,00
1,03 DIVISION  EN VIDRIO LAMINADO 3+3  SOBRE MESON DE ATENCION AL 

PUBLICO DE 1.10 M DE ALTURA Y ANCHO 1.50 M.,INCLUYE PASAVOZ, 
5,94

1,04 SUMINISTRO E INSTALACION DE MESON TIPO MOSTRADOR DE 
ATENCION AL PUBLICO DE ALTURA ENTRE 0.90 A 1.10 m,  ANCHO 1,50 

3,00
1,05 SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 

30MM  CON ACABADO EN FÓRMICA A DOS CARAS Y BASES 
1,00

1,07 SUMINISTRO E INSTALACIONES DE DIVISIONES MODULARES PISO 
TECHO, ALTO 2,20 m, ESTRUCTURA EN LÁMNA, ACABADO PINTURA 

23,80
1,13 SUMINISTRO E INSTALACION DE PERSIANAS  TIPO SHERT O SIMILAR 14,00
1,16 MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70  m DE  ALTO  CON 

PUERTAS  METALICAS CON PINTURA ELECTROSTATICA, ENTREPAÑO.  
2,00

1,23 MUEBLE  DE ALMACENAMIENTO   DE  2  MTS  DE  ALTO  CON 
PUERTAS Y  ENTREPAÑOS   FABRICADO  EN LAMINA DE ACERO  

1,00
1,25 SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA DE ARCHIVO RODANTE 

METÁLICO Y MECÁNICO FABRICADO EN LAMINA COLD ROLLED. CADA 
38,00

1,28 SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL EN PANAFLEX 
IMPRESO PARA EXTERIOR, SEGÚN DISEÑO Y MEDIDA, CON CAJA EN 

0,00

2 OBRAS ADICIONALES
2,01 DESMONTE DE DIVISION PISO TECHO, DIVISIONES A MEDIA ALTURA, 

MESON, DIVISIONES EN VIDRIO SOBRE MESON. INCLUYE RETIRO Y 
0,00

2,02 DESMONTE Y REINSTALACION EN NUEVA UBICACION DE PUESTOS 
DE TRABAJO, INCLUYE DIVISION EN DONDE EXISTA

9,00
2.06 DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE RED REGULADA Y 

LOGICA 
9,00

2.07 TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y REGULADA. (Incluye 
todo lo necesario para su correcto funcionamiento)

0,00
2.11 DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN EL LUGAR QUE 

SE INDIQUE
0,00

2.16 RETIRO AVISO ORIP Y UBICACIÓN DONDE INDIQUE LA ENTIDAD 0,00

NP ÍTEMS NO PREVISTOS
1,22

CONCEPCION
DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m, ACABADO EN 
FORMICA A DOS CARAS Y VIDRIO TRANSPARENTE DE 5 mm 

18,92
2.08

SALAZAR DE 
DESMONTE, TRASLADO, REUBICACIÓN DE DOCUMENTOS, INCLUYE 
SUMINISTRO DE CAJAS PARA SU MANIPULACION. EL VALOR 

3,00
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ORIP Vélez 
 

 
 
 
 

4. REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LA SOLUCIÓN 
 

4.1 REQUERIMIENTOS TÉCNICOS GENERALES 

Los Requerimientos técnicos se refieren a las características físicas que deben tener todos los 
elementos y se aplican tanto al diseño del producto, como a los materiales, procesos de fabricación 
e instalación y a su desempeño en el tiempo de uso. Los requisitos transcritos a continuación se 
aplican a la totalidad de los elementos ofertados. Cualquier modificación solo podrá mejorar la 
especificación y deberá ser aprobada previamente por la Entidad. 
 
Lo que no se describa en las especificaciones generales o en las especificaciones técnicas de cada 
ítem, es responsabilidad del contratista solicitar la aprobación y/o definición escrita previo inicio 
de la producción. 
 
El Contratista deberá suministrar, si así se le solicita, las muestras que se requieran y las pruebas 
que se estimen pertinentes efectuar para determinar que la calidad de los materiales cumpla con lo 
estipulado en estas especificaciones técnicas, todo lo cual será por cuenta del contratista. 
 

4.2  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS GENERALES A TENER EN CUENTA EN 
TODO EL MOBILIARIO: 

4.2.3.1 Uniones soldadas metal –metal: 
• Las uniones entre metales no deberán presentar luces o desviaciones angulares en el 

ensamble. 
• La cantidad de soldadura aplicada ha de ser suficiente en relación con las superficies que 

entran en contacto. 

ITEM DESCRIPCION UN
CANTIDAD 

TOTAL 
DEFINITIVA

1 MUEBLES
1,02 SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO PARA 

FUNCIONARIOS DE 1.50 X 1.50 EN L, SUPERFICIES ESPESOR 30 MM, 
un 5,00

1,05 SUMINISTRO E INSTALACION DE SUPERFICIE DE TRABAJO ESPESOR 
30MM  CON ACABADO EN FÓRMICA A DOS CARAS Y BASES 

un 3,00
1,16 CAJONERA METALICA DE DOS CAJONES Y UNO DE ARCHIVADO 

PROVISTA DE CHAPA CON SISITEMA DETRAMPA EN EL CAJON 
un 3,00

1,16 MUEBLE AUXILIAR  BAJO DE   0.90  X 0.50  X 0.70  m DE  ALTO  CON 
PUERTAS  METALICAS CON PINTURA ELECTROSTATICA, ENTREPAÑO.  

un 2,00
1,22 DIVISION A MEDIA ALTURA  ENTRE 1,05 Y 1.10 m, ACABADO EN 

FORMICA A DOS CARAS Y VIDRIO TRANSPARENTE DE 5 mm 
m² 11,83

1,25 SUMINISTRO E INSTALACION DE SISTEMA DE ARCHIVO RODANTE 
METÁLICO Y MECÁNICO FABRICADO EN LAMINA COLD ROLLED. CADA 

un 20,00
1,26 ESTANTE METÁLICO DE 2.00M ALTO POR   0.50M   DE   PROFUNDIDAD  

POR  0.90 M DE ANCHO, DE 5 ESPACIOS UTILES, PARALES EN CAL 16, 
un 10,00

1,28 SUMINISTRO E INSTALACION DE AVISO INSTITUCIONAL EN PANAFLEX 
IMPRESO PARA EXTERIOR, SEGÚN DISEÑO Y MEDIDA, CON CAJA EN 

m² 0,90

2 OBRAS ADICIONALES
2,01 DESMONTE DE DIVISION PISO TECHO, DIVISIONES A MEDIA ALTURA, 

MESON, DIVISIONES EN VIDRIO SOBRE MESON. INCLUYE RETIRO Y 
m² 33,00

2,02 DESMONTE Y REINSTALACION EN NUEVA UBICACION DE PUESTOS DE 
TRABAJO, INCLUYE DIVISION EN DONDE EXISTA

un 32,00
2.06 DESMONTE Y REINSTALACION DE CANALETA DE RED REGULADA Y 

LOGICA 
ML 22,00

2.07 TRASLADO DE PUNTO DE RED LOGICA,NORMAL Y REGULADA. (Incluye 
todo lo necesario para su correcto funcionamiento)

un 20,00
2.08 DESMONTE, TRASLADO, REUBICACIÓN DE DOCUMENTOS, INCLUYE 

SUMINISTRO DE CAJAS PARA SU MANIPULACION. EL VALOR UNITARIO 
un 56,00

2.09 DESMONTE DE ESTANTE DE ARCHIVO RODANTE O FIJO INCLUIDA 
PUERTAS Y ESTRUCTURA EXISTENTE, UBICANDOLO EN EL LUGAR 

un 56,00
2.11 DESMONTE PUESTO DE TRABAJO Y UBICACIÓN EN EL LUGAR QUE SE 

INDIQUE
un 10,00

2.16 RETIRO AVISO ORIP Y UBICACIÓN DONDE INDIQUE LA ENTIDAD un 1,00
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• Los cordones de soldadura deberán ser continuos y uniformes 
• La soldadura deberá estar libre de porosidades, burbujas, grietas, o perforaciones. 
• La soldadura no deberá presentar rebabas.  

 
4.2.3.2 Uniones por elementos: 

• Los orificios deberán ser cuidadosamente elaborados, realizados perpendiculares a la 
superficie y sin astillado ni quemado. 

• Los orificios deberán coincidir. 
• Los tornillos pasantes deberán llevar guasa de presión y tuercas de seguridad. 
• No deberá existir luces ni desviaciones.   
• El tamaño de los elementos de unión debe ser los adecuados. 
• Los muebles no deben tener desniveles. 
• Los ensambles deberán ser fuertes, seguros y sin ningún tipo de aflojamiento. 
• Los elementos de soporte deberán ser suficientes en cantidad y calidad, para cada mueble, 

acorde a su disposición y dimensiones totales. 
• Las estructuras deberán ser autónomas, las superficies no deberán ser solidarias 

estructuralmente. 
 
4.2.3.3 Para metales: 

• Los tubos no deberán presentar abolladuras. 
• Las láminas no deberán tener ondulaciones. 
• Los acabados deberán ser resistentes a líquidos a temperatura ordinaria. 
• Los remates deberán corresponder con las siguientes características de calidad: 

- Los remates troquelados no deberán verse aplastados o con irregularidades. 
- Los cortes y remates en los tubos no deberán presentar rebabas. 
- Los cortes de lámina no deberán presentar deficiencias tales como errores de 

escuadra, cortes dobles, bordes deformados. 
- Los dobleces de las láminas no deberán presentar errores como destijere, ángulos 

incorrectos u otro defecto. 
- Los bordes de la lámina no podrán presentar cantos vivos ni rebabas. 
- Las puntas de lámina no deberán presentar doblamientos. 

 
4.2.3.4 Superficies: 

• Las superficies deberán ser homogéneas. 
• El pulimento de la superficie deberá ser uniforme. 
• Cuando se utilice fórmica deberá ser uniforme y completamente adherida al aglomerado 

o material utilizado, la superficie debe ser homogénea. 
• Las superficies deberán estar rematadas con canto o borde protegido en caucho o PVC. 
• Donde se utilicen varias partes de un mismo material para formar una pieza, éstas 

deberán estar bien ensambladas y emparejadas en cuanto a concordancia del material y 
acabado de las superficies. 

• Deberán estar libres de defectos como combas y superficies flexionadas. 
• Las superficies para mesas deberán estar conformadas por una pieza completa. 
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• Si la superficie es de aglomerado deberán balancearse colocando el mismo tipo de 
acabado por ambas caras para evitar el alabeo. 

 
4.2.3.5 La calidad de las pinturas y recubrimientos 

• No deberá quedar ninguna suciedad adherida a la pintura. 
• No deberá presentar diferencia de brillo en ninguna zona de la pintura. 
• No deberá observarse chorreado o salpicaduras. 
• No deberán apreciarse rayones, huellas, ni notarse manchas. 

 
 
No deberán aparecer burbujas atrapadas en la pintura ni apreciarse levantamiento de la pintura. 

• La pintura deberá resistir las pruebas de dureza. 
• La pintura deberá resistir las pruebas de adherencia. 
• Los acabados deberán estar libres de deformaciones y grietas. 

4.2.3.6 Acabados: 
• Estructuras metálicas: Colores en la gama de grises, con los colores institucionales 

utilizados por la Superintendencia de Notariado y Registro, el contratista deberá presentar 
TRES (3)muestras para elección de la Superintendencia de Notariado Y Registro. 

• Estructuras puesto de trabajo tipo registrador, coordinador y funcionario: metálica, color 
Gris texturizado. 

• Textilesy/o fórmica: Presentar mínimo TRES (3)muestras de textiles en las gamas de: 
azul y/o rojode acuerdo al MANUAL IMAGEN INSTITUCIONALpara elección de la 
Superintendencia de Notariado Y Registro. 

• Los colores y tonos serán los institucionales utilizados por la Superintendencia de 
Notariado y Registro.  

 
4.2.3.7 Colores:  
 
4.2.3.7.1 Paneles de las divisiones:   
 
COLORES CONFORME AL MANUAL IMAGEN INSTITUCIONALO A LOS INDICADOS 
POR LA SUPERVISION DEL CONTRATO. 
 
4.2.3.7.2 Paneles de las divisiones:           
   
COLORES CONFORME AL MANUAL IMAGEN INSTITUCIONALO A LOS INDICADOS 
POR LA SUPERVISION DEL CONTRATO. 
 
4.2.3.7.3 Superficies: 
 
Alúmina 2103 MT. Fórmica, o a la indicada por la entidad 
 
4.2.3.7.4 Canto con protector en Caucho o PVC (borde): 
 
Gris bruma, o la indicada por la entidad. 
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4.2.3.7.5 Sillas micro perforado: 
 
COLORES CONFORME AL MANUAL IMAGEN INSTITUCIONAL, o la indicada por la 
entidad. 
 
4.2.3.7.6 Estructura y base sillas: 
Color negro, o la indicada por la entidad. 
 
4.2.3.7.7 Estructura de divisiones y puestos de trabajo metálicas o en aluminio: 
 
Gris texturizado, o la indicada por la entidad. 
4.2.3.7.8 Cajoneras metálicas: 
Gris texturizado. 
 
 
5.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS GENERALES 
 
4.3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS GENERALES DE LOS PUESTOS DE 
TRABAJO: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se deben suministrar e instalar sistemas de oficinas integrales a través del uso de sistemas 
modulares de reconocida trayectoria y de verificar en los sitios la totalidad de las medidas de los 
planos suministrados por la Entidad, con el fin de adaptarlos a su propio sistema y así garantizar un 
perfecto montaje, verificando el número exacto de puestos de trabajo de acuerdo con las tipologías 
específicas y los elementos que las componen: paneleria media altura, superficies de trabajo, 
muebles especiales, unidades de almacenamiento, accesorios y sillas. 
 
El sistema deberá garantizar principalmente el concepto modular, ofreciendo beneficios en su 
instalación, reubicación y reutilización en el caso de remodelaciones, extensión de redes eléctricas, 
telefónicas y lógicas. 
 

5. PUESTO DE TRABAJO PARA DIRECTOR REGIONAL O REGISTRADOR: 
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El módulo constará con superficie de trabajo de trabajo en madera forrada en fórmica con bordes 
o cantos de caucho o PVC planas o redondeadas, se entregará debidamente instalado en el sitio 
que indique la interventoría, y en perfecto funcionamiento, los colores serán los institucionales, y 
sólo en casos especiales definido por la interventoría y avalado por la Entidad, el color será 
similar o idéntico a los puestos existentes 
 
La forma de la superficie de trabajo para los puestos de trabajo para el director regional o 
Registrador, tendrá una disposición en “U” el puesto, distribuido así: La superficie frontal con 70 
cm de ancho y el largo con una longitud de 180 cm y las superficies laterales y/o posterior con un 
ancho de 60 cm y el largo con una longitud de100 cmy ancho 60 cm y largo 180 cm. La altura de 
la superficie desde el piso será de 70 cm, con una tolerancia de 3 cm.  
El puesto de trabajo para director regional o Registrador debe incluir: 
 
ESPECIFICACIONES: 
 
SUPERFICIE RECTA 1,80m x 0,70m  
1 Superficie de trabajo horizontal recta, elaborada en aglomerado de 30 mm de espesor, 
enchapada en laminado decorativo de alta presión y balance en la cara posterior, El canto de la 
superficie será canto termo fundido de 2mm de espesor plano en su totalidad.  
 
SUPERFICIE RECTA RETORNO 1,00m x 0,60m  
1 Superficie de trabajo horizontal recta, elaborada en aglomerado de 30 mm de espesor, 
enchapada en laminado decorativo de alta presión (F8) y balance en la cara posterior, El canto de 
la superficie será canto termo fundido de 2mm de espesor plano en su totalidad.  
 
SUPERFICIE RECTA TERMINACION 1,80m x 0,60m  
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1 Superficie de trabajo horizontal recta, elaborada en aglomerado de 30 mm de espesor, 
enchapada en laminado decorativo de alta presión (F8) y balance en la cara posterior, El canto de 
la superficie será canto termo fundido de 2mm de espesor plano en su totalidad.  
 
SOPORTES O COSTADOS 0,50 y 0,60 x 0,72  
4 Costados verticales elaborados en lámina Cold rolled, estructura metálica tubo redondo mínimo 
de 22 mm Calibre 18osimilar, pintura electrostática, el contratista puede presentar alternativas 
para aprobación o no por parte de la Entidad. Costados sobre elevados del piso por medio de 
niveladores de piso antideslizantes. 
 
PLATINAS DE UNION  
Elaboradas en Cold Rolled , superficies libres de aristas cortantes con acabado en pintura 
epoxipoliester de aplicación electrostática color gris. Unidos a la superficie por medio de 
tornillos.  
 
FALDERO FRONTAL  
1 Faldero elaborado en aglomerado de 15 mm de espesor, enchapadas en laminadodecorativo de 
alta presiónpor sus dos caras. El faldero deberá alojarse de manera vertical entre los costados, 
inmediatamente debajo de la superficie de trabajo, ensamblándosea ella con sistemas de sujeción. 
El canto de las superficie será canto termo fundido de 2mm de espesor. 
 
FALDERO POSTERIOR  
1 Faldero elaboradas en aglomerado de 15 mm de espesor, enchapadas en laminadodecorativo de 
alta presiónpor sus dos caras. El faldero deberáalojarse de manera vertical entre los costados, 
inmediatamente debajo de la superficie de trabajo, ensamblándosea ella con sistemas de 
sujeción.El canto de las superficie será canto termo fundido de 2mm de espesor.  
 
ARCHIVADOR 2X1 0,40x0,50x0,70  
1 Modulo 2 gavetas y 1 cajónarchivador para almacenamiento de carpetas colgantes, rieles full 
extensiónque permita apertura100% de las gavetas, cerradura tipo trampa metálicapara las dos 
gavetas y cajón, elaborado en lamina Cold Rolled Cal. 18 y 20. El módulode almacenamiento 
estaráelevado del piso por medio de niveladores de piso antideslizantes.  
 
ACCESORIOS:  
 

• 1 Papelera elaborado en lamina Cold Rolled Cal. 20 / 22.  
 

• 1 Basurera elaborado en Lamina Cold Rolled Cal. 20 / 22.  
 

• 1 Apoya pies con superficie antideslizante y graduable en ecualización. 
 

• 1 SILLA GIRATORIA ERGONÓMICA TIPO EJECUTIVA/PRESIDENCIAL, CON 
APOYO LUMBAR AJUSTABLE, CABECEROI, APOYA BRAZOS NEUMÁTICA 
AJUSTABLES EN ALTURA Y SISTEMA ANTIVUELCO. (Ver especificación silla). 

 
• 2 Sillas EN PAÑO ACABADO DEL ASIENTO Y EL ESPALDAR TAPIZADO EN 

PAÑO COLOR NEGRO, LAS CUBIERTAS INTERNAS Y EXTERNAS DEL 
ESPALDAR Y DEL ASIENTO SE CONSTRUIRÁN EN POLIPROPILENO 
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INYECTADO, ALTURA ASIENTO MÍNIMO 42,5 CM, ALTURA SILLA MÍNIMO 84 
CM. ESTRUCTURA METÁLICA TUBO REDONDO MÍNIMO DE 22 MM CALIBRE 
16 O SIMILAR, PINTURA ELECTROSTÁTICA, EL CONTRATISTA PUEDE 
PRESENTAR ALTERNATIVAS PARA APROBACIÓN O NO POR PARTE DE LA 
ENTIDAD.(Ver especificación Silla) 

 
ACABADO:  
Superficies en lamina decorativa de alta presióncolor Gris. Estructuras y piezas metálicasen 
pintura epoxi poliésterde aplicación electrostática color gris. 
Bases metálicas que garanticen la estabilidad del puesto. 
 

5.1 PUESTO DE TRABAJO PARA FUNCIONARIOS: 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
El módulo constará con superficie de trabajo de trabajo en madera forrada en fórmica con bordes o 
cantos de caucho o PVC planas o redondeadas se entregará debidamente instalado en el sitio que 
indique la interventoría, y en perfecto funcionamiento, los colores serán los institucionales, y sólo 
en casos especiales definido por la interventoría y avalado por la Entidad, el color será similar o 
idéntico a los puestos existentes. 
 
La forma de la superficie de los puestos de trabajo para Funcionarios tendrá una disposición en 
“L”, con una dimensión mínima de lados de 150 cm x 150 cm, el ancho de la superficie de 60 cm. 
La altura de la superficie desde el suelo será de 70 cm, con una tolerancia de 3 cm, el chaflán que 
conforma la parte interna de las superficies deberá ir en ángulo de 45°.  
 
El puesto de trabajo para los funcionarios debe incluir: 
 
ESPECIFICACIONES:  
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SUPERFICIE MICRO 1,50m x 0,60m x 0,90m  
1 Superficie de trabajo horizontal recta, elaborada en aglomerado de 30 mm de espesor, enchapada 
en laminado decorativo de alta presión y balance en la cara posterior, El canto de la superficie será 
canto termo fundido de 2mm de espesor plano en su totalidad. 
 
SUPERFICIE RECTA RETORNO 0,60m x 0,60m  
1 Superficie de trabajo horizontal recta, elaborada en aglomerado de 30 mm de espesor, 
enchapada en laminado decorativo de alta presión (F8) y balance en la cara posterior, El canto de 
la superficie será canto termo fundido de 2mm de espesor plano en su totalidad.  
 
SOPORTES O COSTADOS 0,50 x 0,72 2  
3Costados verticales elaborados en lámina Cold rolled, estructura metálica tubo redondo mínimo 
de22 mm Calibre 18osimilar, pintura electrostática, el contratista puede presentar alternativas 
para aprobación o no por parte de la Entidad.Costados sobre elevados del piso por medio de 
niveladores de piso antideslizantes. 
 
PLATINAS DE UNION  
Elaboradasen Cold Rolled , superficies libres de aristas cortantes con acabado en pintura epoxi 
poliéster de aplicación electrostática color gris. Unidos a la superficie por medio de tornillos 
 
FALDERO FRONTAL  
1 Faldero elaborado en lamina Cold Rolled. El faldero deberá alojarse de manera vertical entre 
los costados, inmediatamente debajo de la superficie de trabajo, ensamblándose a ella con 
sistemas de sujeción.  
 
ARCHIVADOR 2X1 0,40x0,50x0,70  
1 Modulo 2 gavetas y 1 cajón archivador para almacenamiento de carpetas colgantes, rieles full 
extensión que permita apertura 100% de las gavetas, cerradura tipo trampa metálica para las dos 
gavetas y cajón, elaborado en lamina Cold Rolled Cal. 18 y 20. El módulo de almacenamiento 
estará elevado del piso por medio de niveladores de piso antideslizantes.  
 
 
ACCESORIOS: 
 

• 1 Papelera elaborado en lamina Cold Rolled Cal. 20 / 22.  
 

• 1 Basurera elaborado en Lamina Cold Rolled Cal. 20 / 22.  
 

 
• 1 Apoya pies con superficie antideslizante y graduable en ecualización.  

 
• 1SILLA GIRATORIA ERGONÓMICA, CON APOYO LUMBAR AJUSTABLE, 

APOYA BRAZOS NEUMÁTICA AJUSTABLESEN ALTURA Y SISTEMA 
ANTIVUELCO (Ver especificación silla) 
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ACABADO 
 
Superficies en lamina decorativa de alta presión color Gris. Estructuras y piezas metálicas en 
pintura epoxi poliéster de aplicación electrostática color gris 
 

5.2 PUESTO DE TRABAJO RECTO SENCILLO: 
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ESPECIFICACIONES:  

 
SUPERFICIE RECTA 1,50m x 0,60m  
1 Superficie de trabajo horizontal recta, elaborada en aglomerado de 30 mm de espesor, 
enchapada en laminado decorativo de alta presión (F8) y balance en la cara posterior, El canto de 
la superficie será canto termo fundido de 2mm de espesor plano ensu totalidad.  
 
SOPORTES O COSTADOS 0,50 x 0,72  
2 Costados verticales elaborados en lámina Cold rolled, estructura metálica tubo redondo mínimo 
de 22 mm Calibre 18osimilar, pintura electrostática, el contratista puede presentar alternativas para 
aprobación o no por parte de la Entidad.Costados sobre elevados del piso por medio de niveladores 
de piso antideslizantes. 
 
FALDERO FRONTAL  
1 Faldero elaborado en lamina Cold Rolled. El faldero deberá alojarse de manera vertical entre 
los costados, inmediatamente debajo de la superficie de trabajo, ensamblándose a ella con 
sistemas de sujeción.  
 
ACABADO 
Superficie en lamina decorativa de alta presión color Gris. Estructuras y piezas metálicas en pintura 
epoxi poliéster de aplicación electrostática color gris. 
 
 

5.3 SUPERFICIE DE TRABAJO 0,80 X 0,60 (Mesa Impresora) 

 
DESCRIPCION Y METODOLOGIA: 
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ESPECIFICACIONES:  
 
SUPERFICIE RECTA 0,80m x 0,60m  
1 Superficies de trabajo horizontal recta, elaborada en aglomerado de 19 mm de espesor, 
enchapadas en laminadodecorativo de alta presióny balance en la cara posterior, El canto de las 
superficies será canto termo fundido de2mm de espesor plano en su totalidad.  
 
SOPORTES O COSTADOS 0,50 x 0,72  
2 Costados verticales elaborados en lamina Cold rolled Cal. 18. Costados sobre elevadosdel piso 
por medio de niveladores de piso antideslizantes. 

ENTREPAÑO 0,70m x 0,60m  
1 Superficie de trabajo horizontal recta, elaborada en aglomerado de 19 mm de espesor, 
enchapada en laminado decorativode alta presión y balance en la cara posterior, El canto de la 
superficie será canto termo fundido de 2mm de espesor plano en su totalidad.  
 
ACABADO 
Superficie en lamina decorativa de alta presión color Gris. Estructuras y piezas metálicasen 
pintura epoxi poliésterde aplicación electrostática color gris. 
 
La superficie se entregará para instalación a 70 cm de altura, cuyo ajuste de altura se realizará 
mediante patas niveladoras o con anclajes para casos especiales de muebles de oficina abierta 
organizados en celdas y divisiones con panelería. 
 
La profundidad para la movilidad de las piernas en el área de ubicación del computador será de 
mínimo de 100 cm en la esquinera de la superficie, y la profundidad para la movilidad de las 
piernas en las alas laterales será de mínimo 60 cm del piso. 
 
Los cantos de la superficie serán protegidos con bandas de caucho o PVC planos o redondeados. 
Aquellas superficies que tienen relación directa con las tomas de cada puesto deberán contar con 
orificios o pasa cables plásticos.  
 
Las superficies no deberán estructurarse sobre cajoneras o archivadores bajo escritorio. 
 
Las superficies que se fijen a panelería deberán unirse con herrajes metálicos, los cuales se fijarán 
directamente a las cremalleras de los paneles en los casos que así se requiera, garantizando una 
seguridad total para los usuarios durante la vida útil del producto. 
 
Los demás elementos de las superficies, como bases, soportes, anclajes, herrajes, etc., forman 
parte integral de las mismas y de su precio unitario y deberán garantizar la estabilidad necesaria y 
un funcionamiento óptimo en condiciones normales de uso. 
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5.4 BIBLIOTECA 

 
DESCRIPCION Y METODOLOGIA: 
 

 
 

ESPECIFICACIONES:  
 
MUEBLE BAJO 0,92 x 1,20 x 0,50m  
Elaborada en aglomerado de 19 mm de espesor, enchapadas en laminado decorativo de alta 
presión y balance en la cara posterior, El canto de las superficies será canto termo fundido de 
2mm de espesor plano en su totalidad. Cuenta con base de 5cm de altura sobre elevado del piso 
por medio de niveladores de piso antideslizantes, 4 cajones y 1 entrepaño.  
 
MUEBLE ALTO 1,08 x 1,20 x 0,30m  
Elaborada en aglomerado de 19 mm de espesor, enchapadas en laminado decorativo de alta 
presión y balance en la cara posterior, El canto de las superficies será canto termo fundido de 
2mm de espesor plano en su totalidad.  
Cuenta con división vertical y 4 entrepaños.  

Los muebles serán independientes y contaran con espaldar en MDF de 4mm cada módulo. En su 
totalidad las dimensiones de la biblioteca son 2.00m x 1.20m x 0.50m.  
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5.5 ARCHIVADOR BAJO ESCRITORIO O CAJONERAS 2X1: 

DESCRIPCION Y METODOLOGIA: 
 
 

 
 

 

ESPECIFICACIONES: 
 

La cajonera es un elemento de almacenamiento con tres cajones, así: dos cajones para guardar 
elementos personales y de papelería y uno de archivo personal ubicado en la parte inferior con 
capacidad para colgar carpetas tamaño oficio. 
 
Deberán poseer sistema de trampa en el cajón principal para el bloqueo del resto de los cajones y 
cerradura.  
 
El cajón de archivador tendrá correderas que permitan abrir el cajón totalmente y garanticen el 
buen funcionamiento del mismo tipo full –extensión, con cojinetes de balín de acero. 
 
El mueble que sirve de archivador bajo escritorio podrá servir de estructura para la superficie de 
trabajo.  Debido a que la nivelación del piso puede no ser el deseado, el archivador deberá contar 
con niveladores que permitan cubrir los diferentes desniveles del piso. Las cajoneras serán 
fabricadas totalmente en lámina cold rolled CR –18 y 20 recubiertas con pintura horneable 
epoxipoliester.   
 
El archivador deberá tener niveladores. 
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Las dimensiones de la cajonera deberán contar con un Ancho mínimo= 40 cm, Alto = 69 cm, 
Profundidad = 50 cm. Se acepta una tolerancia del 5% para las dimensiones.  El mueble que sirve 
de archivador bajo escritorio no deberá servir de estructura para la superficie de trabajo. Todos 
los elementos tendrán garantía de calidad por tres (3) años. 

 

5.6 SILLA GIRATORIA ERGONÓMICA TIPO EJECUTIVA/PRESIDENCIAL, CON 
APOYO LUMBAR AJUSTABLE, APOYA BRAZOS NEUMÁTICA 
AJUSTABLES EN ALTURA Y SISTEMA ANTIVUELCO. 

 
 

MATERIAL 
• Espalda:Tela Micro perforada tipo malla. Marco en polipropileno azul o el color 

indicado por la entidad y que conserve la gama de colores del Manual de imagen de la 
entidad 

• Asiento: Material:Tela micro perforada tipo malla. Espuma: Poliuretano. Espesor: 50 
mm 

• Cabeceroen tela micro perforada tipo malla. 
• Brazos:polipropileno color negro 
• MB:Material: Acero.  Color: Negro. 
• Estrella de5 aspasMaterial: Nylon.   
• Rodachinas Material:Nylon Calidad Bifma 

 
TAMAÑO 

• Espalda: Dimensiones Aproximadas: 46 cm de ancho x 65 cm de alto aprox. Apoyo 
lumbar ajustable en altura y profundidad. 

• Asiento: Dimensiones aproximadas: 48 cm de ancho x 51 cm de profundidad. 
 
Ajuste en altura. 

• Cabeceroajustable en altura y basculante. 
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• Brazos:ajustables en altura   
• MB:Movimiento basculante en espalda cuando no está en posición fija. 

 
Resistencia aproximada: 100 -150 kg                                                                      
 
CUMPLIMIENTO NORMATIVO: 

• Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.6.8, en el numeral 4, se establece: Definición de 
Recursos: Debe definir y asignar los recursos financieros, técnicos y el personal necesario 
para el diseño, implementación, revisión, evaluación y mejora de las medidas de 
prevención y control para la gestión eficaz de los peligros y riesgos en el lugar de trabajo.  

• Programa de Medicina Preventiva y PVE Osteomuscular- 
• El artículo 37 de la Resolución 2400 de 1979 que dispone: “(…) Los asientos deberán ser 

cómodos y adecuados, de tal maneraque se evite la fatiga en el trabajo que se realice". 
• Uso en personas con discopatías y alturas de más de 1.70 cm 

 
OTRAS ESPECIFICACIONES 

• Giratoria con desplazamiento de 360°.  
• Base con 5 aspas para apoyo al piso en nylon, reforzada 30% en fibra de vidrio, con 

rodachinas de doble rueda entre 50 mm y 75 mm de diámetro fabricado en Nylon 6 con 
una resistencia de rueda 50 –70 kg. Con auto frenado y recubrimiento en caucho para 
piso duro. Con diámetro de 60 a 65 cm, como mínimo igual a la base del asiento. Con 
sistema Antivuelco. 

• La estructura deberá ser estable y sin problemas de “vaivén”. No deberá hacer ruidos 
cuando se haga uso de ella. 

• Plato del asiento  
• El tapizado acabado o recubrimiento del asiento, el espaldar y los apoyos lumbar y 

cervical serán en un tejido flexible y de trama abierta para facilitar la transpiración. 
Ofrecerá posibilidades de limpieza. (Micro perforado).  

• Si se utilizan mallas estas deben ofrecer las mismas opciones de acomodación de los 
espumados. 

• La estructura del asiento no se deformará con el peso a soportar. 
• Espaldar alto con palanca y contacto permanente.  
• Amarre del espaldar con sistema de contacto permanente por palanca, platina metálica de 

unión Calibre 14. 
• Las sillas deberán tener apoya brazos, dichos dispositivos serán ajustables como mínimo 

en altura, partiendo de una dimensión aproximada de 12 cm medidos desde el asiento. La 
distancia entre los apoyabrazos deberá tener como mínimo 45 cm. 

• El asiento deberá amortiguar el peso del cuerpo al sentarse y deberá ser suave. 
• La estructura deberá ser estable y sin problemas de “vaivén”. No deberá hacer ruidos 

cuando se haga uso de ella. 
• Con rodachinas en silicona para piso laminado, de mínimo 5 apoyos para piso laminado   

flotado. 
• Graduación de altura y profundidad del espaldar. 
• Altura del piso a la parte superior del asiento mínimo de 45 cm. 
• Altura del piso a la parte superior del espaldar mínimo de 98 cm. 
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• Mecanismo de contacto permanente accionado por palanca, cilindro neumático y 
graduación mínima de 15 cm de altura. 

• Todos los elementos tendrán garantía de calidad por tres (3) años. 
 
 

5.7 SILLA GIRATORIA ERGONÓMICA, CON APOYO LUMBAR AJUSTABLE, 
APOYA BRAZOS NEUMÁTICA AJUSTABLES EN ALTURA Y SISTEMA 
ANTIVUELCO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MATERIAL 
 
Espaldar: Tela microperforada tipo malla. Marco en polipropileno negro. 
Asiento: Material: Tela microperforada tipo malla o paño.Componentes: Parte interna en 
madera (tríplex 12 mm)Espuma: Poliuretano. Espesor: 50 mm. 
Cilindro Neumático: Acero.  
Rodachinas doble carrete: Material: Goma. Calidad Bifma, Color Negro. 
 
TAMAÑO 
 

• Espaldar: Dimensiones: 44 cm de ancho x 65 cm de alto aprox. 
• Asiento: Dimensiones: 48 cm de ancho x 50 cm de profundidad. 
• Rodachinas doble carrete: Diámetro: 50 mm 

 
CUMPLIMIENTO NORMATIVO 
 

Resolución 2400 de Artículo 37: …los asientos deberán ser cómodos y adecuados, de tal 
manera que se evite la fatiga en el trabajo que se realice.   
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Uso en funcionarios con peso superior a 95 kg y de contextura antropométrica gruesa 
 
CARACTERISTICAS FISICAS 
Apoyo lumbar ajustable en altura y profundidad. Ajuste de altura del asiento con elevación de 
gas, Resistencia mínima de peso: 100 kg. 
Con sistema de bloqueo que garantice la rigidez del espaldar, (sin “vaivén”), con un ancho del 
espaldar no menor a 40 cm. Asiento recubierto en espuma inyectada de poliuretano de alta 
densidad y tapizado en microfibra rugosa o paño –poliéster o tela –poliéster, transpirable, 
antialérgica y antibacterial, absorbente al sudor, al calor y con color uniforme. 
 
OTRAS ESPECIFICACIONES 

• Giratoria con desplazamiento de 360°.  
• Base con 5 aspas para apoyo al piso en nylon, reforzada 30% en fibra de vidrio, con 

rodachinas de doble rueda entre 50 y 75 mm de diámetro fabricado en Nylon 6 con una 
resistencia de rueda 50 –70 kg. Con auto frenado y recubrimiento en caucho para piso 
duro. Con diámetro de 60 a 65 cm, como mínimo igual a la base del asiento. Con sistema 
Antivuelco. 

• La estructura deberá ser estable y sin problemas de “vaivén”. No deberá hacer ruidos 
cuando se haga uso de ella. 

• Los mecanismos para ajuste serán de fácil operación y se manipularán desde la postura 
sedente. 

• Sistema de elevación neumática (alcanza 12 cm). El sistema del mecanismo de elevación 
será neumático con 300 Nw de fuerza (alcanza 12 cm). 

• Tendrá una ligera concavidad para alojar la región glútea (apoyo pélvico) y un apoyo 
lumbar con dimensiones de Ancho = 35 a 45 cm., Radio = 40 cm., y Elevación = entre 2 
y 4 cm., el cual tendrá un recorrido de 15 cm., partiendo desde aproximadamente 10 cm 
del asiento. 

• Dimensiones del asiento, Ancho = 45 a 50 cm., Profundidad = Ajustable entre 38 cm y 
mínimo 45 cm. No se aceptará para el ajuste el mecanismo de inclinación del espaldar de 
la silla. 

• Dimensiones del espaldar ajustable en rango 40 a 54 cm. La altura se ajustará con 
mecanismo hidráulico por perilla. 

• Plato de asiento lámina Calibre 12. Material de relleno en espuma de poliuretano, 
densidad 50 a 60 kg/m3. 

• Amarre del espaldar con sistema de contacto permanente por palanca, platina de unión en 
tubo oval estimado de 1" Calibre 14 

• Altura del piso a la parte superior del asiento mínimo de 45 cm. 
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5.8 SILLAS INTERLOCUTORAS: 

 
 

 
Para el acabado del asiento y el espaldar se utilizará tapizado en paño color azul que conserve la 
imagen de la entidady/o Tela Micro perforada. 
- Las cubiertas internas y externas del espaldar y del asiento se construirán en polipropileno 
inyectado. 
- Altura asiento mínimo 42,5 cm. 
- Altura silla mínimo 84 cm. 
- Estructura metálica tubo redondo mínimo de 22 mm Calibre 16 o similar, pintura electrostática, 
el contratista puede presentar alternativas para aprobación o no por parte de la Entidad. 
 

5.9 DIVISIONES PISO TECHO 
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El sistema de panelería división piso techo deberá contar con dos componentes básicos: los paneles 
propiamente dichos y los elementos de articulación y anclajes los cuales se deberán incluir en el 
precio unitario de los mismos.  
 
El ensamble entre paneles se hará con sistemas tales que proporcionen además de la seguridad y 
estabilidad necesaria, un magnífico acabado, así como la fácil instalación y  reubicación  eventual 
del  sistema.   
 
Los paneles a media altura serán de 130 y 150cm con acabado en formica a dos caras y vidrio 
transparente de 5 mm estructura en aluminio o metálica con pintura electroestática, incluye 
niveladores, lo anterior de acuerdo al diseño, el panel lleno tendrá una altura total  220 cm con 
estructura en lámina, acabado pintura electrostática, paneles en madera con acabado en fórmica, 
incluye vidrio con sanblasting , montante de 20 cm y empaques, el material y acabado será el 
utilizado institucionalmente por la entidad. Incluye puertas en vidrio de 6 mm con estructura 
metálica o aluminio, cerradura, bisagras, en los sitios que se requiera. 
 
Al sistema de paneles les deben ser comunes los accesorios y herrajes de articulación y anclaje, que 
garanticen la uniformidad de los acabados y una sola imagen final.   
El espesor total de la panelería deberá ser de 5 a 9 cm. 
 
Estructura: 
En aluminio o lámina cold rolled con pintura epoxipoliester de aplicación electrostática, con 
perforaciones para cableado en los costados y cremallera continua u otro sistema utilizado por el 
proveedor a lo largo del panel para el anclaje de todos los elementos accesorios y superficies, en 
los casos que así se requiera. 
La base deberá contar con niveladores para el manejo de lasirregularidades del piso y para evitar 
perforaciones y daños en el piso y sus acabados, y tapa luz que impida el paso de la misma entre 
una cremallera y otra, en los casos que así se requiera. 
Igualmente, los paneles deberán presentar resistencia al impacto y al rayado y ser estables ante la 
acción de esfuerzos o cargas laterales aplicadas uniformemente, sin que se deterioren sus acabados 
o componentes interiores. Todos los elementos tendrán garantía de calidad por tres (3) años. 
 
Panelería: 
Elementos modulares a manera de baldosas serán intercambiables las cuales deberán fabricarse en 
aglomerado, el espesor de la panelería deberá ser de 5 a 9 cm., forradas en formica, o en vidrio 
samblasteadocon un espesor de 5 a 6 mm, con sus respectivos empaques en elcontorno total del 
mismo e instalados por los dos costados. Los materiales a suministrar deberán ser de muy buena 
calidad, cumpliendo con las normas técnicas vigentes para estos propósitos.  
El sistema de paneles y sus baldosas deberá permitir la nivelación horizontal y el respectivo plomo 
vertical.  
 
La panelería deberá ser suministrada e instalada según diseño y con las dilataciones respectivas en 
la parte interna y externa de las mismas, conservando el mismo espesor del perfil metálico o 
aluminio, de acuerdo al plano de especificaciones entregado por la entidad. 
Los herrajes de anclaje al panel deberán ser metálicos. 
Alto de la división piso techo 220 cm., y de la división a media altura 130 y 150cm. 
Las divisiones piso techo incluyen montante de 20 cm, incluyendo remate superior metálico, las 
divisiones a media altura incluirán remate superior metálico.  



 

pág. 25 
 

w
w

w
.im

gc
ol

om
bi

a.
co

m
 

Los acabados y colores serán los utilizados institucionalmente por la Entidad. Todos los elementos 
tendrán garantía de calidad por tres (3) años. 
 

5.10 MESA DE JUNTAS PARA DIRECTOR O REGISTRADOR: 
 

  
 
 
DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS BIENES A ADQUIRIR 
 
Para dar comodidad y ambientes de trabajo confortable y cómodo a los funcionarios de la 
Entidad, se hace necesario dotar a las Oficinas de Registro a los espacios de salas de juntas con 
mesas apropiadas que reúnan las condiciones técnicas, ergonómicas y funcionales para el óptimo 
desarrollo de las reuniones del Registrador y los funcionarios de la misma. 
 
DESCRIPCION Y METODOLOGIA: 
El módulo se entregará debidamente instalado en el sitio que indique la interventoría, y en 
perfecto funcionamiento, los colores serán los institucionales, y sólo en casos especiales definido 
por la interventoría y avalado por la Entidad, el color será similar o idéntico a los puestos 
existentes. 
 
ESPECIFICACIONES:  
 
SUPERFICIE REDONDA Diámetro 1,10m  
1 Superficie de trabajo redonda, elaborada en aglomerado de 30 mm de espesor, enchapada en 
laminado decorativo de alta presión (F8) y balance en la cara posterior, el canto de la superficie 
será canto termo fundido de 2mm de espesor plano en su totalidad.  
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SOPORTES h: 0,72  
Base metálica con soporte central y 4 apoyos en estrella elaborados en lamina cold rolled Cal. 18. 
sobre elevados del piso por medio de niveladores de piso antideslizantes.  
 
ACCESORIOS  
Incluye 4 Sillas EN PAÑO ACABADO DEL ASIENTO Y EL ESPALDAR TAPIZADO EN 
PAÑO COLOR NEGRO, LAS CUBIERTAS INTERNAS Y EXTERNAS DEL ESPALDAR Y 
DEL ASIENTO SE CONSTRUIRÁN EN POLIPROPILENO INYECTADO, ALTURA 
ASIENTO MÍNIMO 42,5 CM, ALTURA SILLA MÍNIMO 84 CM. ESTRUCTURA 
METÁLICA TUBO REDONDO MÍNIMO DE 22 MM CALIBRE 16 O SIMILAR, PINTURA 
ELECTROSTÁTICA, EL CONTRATISTA PUEDE PRESENTAR ALTERNATIVAS PARA 
APROBACIÓN O NO POR PARTE DE LA ENTIDAD. (Ver especificación Silla) 
 
ACABADO 
Superficie en lamina decorativa de alta presión color Gris. Estructuras y piezas metálicas en 
pintura epoxi poliéster de aplicación electrostática color gris. 
 

5.11 ARCHIVOS RODANTES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DESCRIPCIÓN GENERAL DE LOS BIENES A ADQUIRIR 
Las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos en el país basan su información 
como los folios de matrícula inmobiliaria, datos producidos en las dependencias de 
cada ORIP, los cuales pueden ser almacenados, y conservados mediante el sistema 
de los archivos rodantes que consiste en una serie de módulos que ruedan sobre 
rieles metálicos colocados en el piso, permitiendo su movimiento en sentido 
longitudinal sobre los espacios dispuestos para tal fin.   
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL SISTEMA DE ARCHIVO RODANTE 
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PARALES Y TEMPLETES:  
Parales en lámina de acero cold rolled calibre 14 con troquelado tipo Uña que permita graduar los 
entrepaños a la altura necesaria y templetes en platina de 3/4" x 1/8". ENTREPAÑOS: 5 
Entrepaños elaborados en lamina coldrolled Cal. 22 con 2 refuerzos en lámina cold rolled Cal. 16, 
con capacidad de carga de 100 kg cada uno.  
PISO Y TECHO:  
Elaborados en lámina de acero cold roled calibre 22 con 2 refuerzos en lámina cold rolled Cal. 16. 
El piso quedar separado del piso a10 cm para evitar la humedad y proteger la documentación, 
como describe en el art. 3. “Áreas de Depósito”, del Acuerdo 049 del año 2000 del Archivo 
General de la Nación.  
CARAS LATERALES Y FRENTES:  
Elaboradas en lámina de acero cold rolled calibre 20.  
CERRAMIENTO (PUERTA) 0,60 -0,70 m:  
Puerta en lámina de acero cold rolled Cal. 20 con llave para control del archivo y bisagras 
internas con la suficiente capacidad para que la inercia generada por el movimiento de los carros 
no los desprenda del módulo fijo y no se deformen por este mismo efecto. 
RIELES:  
Base Riel elaborada en ángulo de 11/2" X 3/16 ", mediante la unión de dos ángulos estructurales 
de 3/4 X 1/8" soldados, que garantizan la estabilidad y el fácil desplazamiento del carro 
ANTIVUELCO.  
BASE PARA MODULO FIJO:  
Elaborada en ángulo estructural de 1 1/2" x 3/16", ángulo de 2” x 1/8“y platina 3/4” x 1/8 lo que 
garantiza una alta resistencia por unidad, inicia o finaliza el sistema, es estático. BASE PARA  
MODULO RODANTE:  
Elaborada en ángulo estructural de 1 1/2" x 3/16", ángulo de 2”x 1/8“, platina 2” x 3/16” y 
antivuelco lo que garantiza una alta resistencia por unidad, se desplaza mediante accionamiento 
mecánico.  
DIMENSIONES:  
Medidas Externas: 
 
MODULO FIJO: 0,45 m  
MODULO RODANTE: 0,90 m.  
LARGO MODULOS: 1,10 m.  
PUERTA: 0,60 a 0,70m de ancho.  
ACABADO:  
Estructuras y piezas metálicas en pintura epoxi poliéster de aplicación electrostática color gris 
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Cada entrepaño contará con dos refuerzos en lámina calibre 16 para soportar una carga 
uniformemente distribuida de 75 a100 kg, así mismo consta con tapa superior e inferior del 
mismo calibre y reforzados para soportar una carga de 100 kg, con acabado en pintura 
electrostática con horneado de alta resistencia.  
 
La panelería con visor identificador, tiene acabados frontales y laterales en lámina cold rolled, los 
cuales deben contar con la tolerancia necesaria para que los estantes no queden pegados al estar 
cerrados, que garantice un perfecto funcionamiento del sistema, debe contar con un sistema 
antivuelco que garantice la integridad del mismo, además contara con elementos metálicos para 
que las carpetas no se caigan hacia los lados de cada uno de los entrepaños que conforman el 
sistema de archivo rodante 
 
 
A la totalidad de los elementos constitutivos deberán aplicársele pintura electrostática en polvo 
con horneado de alta resistencia que garantice un acabado continuo y uniforme proporcionando 
una alta durabilidad y resistencia química. 
 
- La panelería del sistema de archivo poseerá visor identificador, además de acabados frontales y 
laterales en lámina cold rolled Calibre16 los cuales deben contar con tolerancia necesaria para 
que los estantes no queden pegados al encontrarse cerrados, lo que garantizará un correcto 
funcionamiento del sistema. 
 
- El sistema de archivo rodante deberá contar con sistema antivuelco que evite el efecto dominó y 
el volcamiento y descarrile de los módulos de archivo, también constará de puertas en lámina 
cold rolled Calibre 20, con acabado iguala los módulos del sistema con dimensiones de 70 cm de 
ancho con chapa de seguridad, además deberá contar con elementos metálicos laterales para 
evitar que las carpetas se caigan. 
 
- El mecanismo de desplazamiento deberá ser de transmisión cadena/piñón con tensor, utilizado 
para lograr una transmisión en el plano horizontal y desplazar así fácilmente la carga, reduciendo 
el esfuerzo para el usuario. 
 
- El primer nivel útil (piso del archivador) deberá quedar separado del piso a 10 cm para evitar la 
humedad y proteger la documentación, como reza en el art. 3. “Áreas de Depósito”, del Acuerdo 
049 del año 2000 del Archivo General de la Nación. 
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Los cuerpos de archivos rodantes pueden estar conformados y distribuidos en varios sistemas de 
archivos de acuerdo a los espacios destinados para ello.   
 
INSTALACION. 
Es bueno recalcar que la instalación, condiciones de ubicación y colocación del sistema de 
archivo rodante son “Sui Generis” para cada oficina. 
 
OTROS ASPECTOS. 
- La altura de los archivadores  será  de 210 cm a 220 cm de acuerdo al sitio que sea ubicado. 
- Los entrepaños deberán tener unas dimensiones de Profundidad = 45 cm, y Ancho = 105 cm 
(donde la caja deberá quedar bien protegida), para ubicar carpetas o cajas, cada estante debe 
contar con 6 espacios útiles. 
- Los archivadores móviles deberán contar con puerta de seguridad con cerradura. 
- El sistema de desplazamiento del sistema de archivo deberá ser por acción mecánica a través de 
un sistema de piñones y cadena que facilite el movimiento de los carros de una manera suave sin 
necesidad de ejercer mucha fuerza y podrá ser mediante un herraje con platinas de 3/16” x ¼” de 
soporte sujeto a los parales donde se anclarán el sistema de desplazamiento conformado por el 
piñón y la cadena de transmisión con manija circular oplatinas de 3/16” x ¼” para garantizar la 
resistencia de los esfuerzos generados por el peso del mecanismo.  
- Es bueno comentar, que el tipo de sistema de archivo rodante, debe tener  
un accionamiento mecánico, debido al peso de los documentos. 
- El sistema de archivo rodante deberá contar con un sistema antivuelco que garantice la 
integridad del mismo. 
- Debe contar con elementos metálicos para que las carpetas no se caigan hacia los lados de cada 
uno de los entrepaños que conforman el sistema. 
 

5.12 MUEBLE DE ALMACENAMIENTO BAJO 
 

  
 
 
ESPECIFICACIONES:  
 
MUEBLE DE ALMACENAMIENTO: 0,70 x 0,90 x 0,50m aprox.  
Elaborado en lamina cold rolled Cal. 20 y 22, cuenta con 2 puertas abatibles, con 1 entrepaño 
interno graduable metálico elaborado en lamina cold rolled Cal. 20, para 2 espacios útiles de 
almacenamiento, cuenta con cerradura y niveladores antideslizantes.  
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SUPERFICIE: 0,90 x 0,50m aprox.  
1 Superficie de trabajo horizontal recta, elaborada en aglomerado de 19 mm de espesor, 
enchapada en laminado decorativo de alta presión y balance en la cara posterior, El canto de la 
superficie será canto termo fundido de 2mm de espesorplano en su totalidad.  
 
ACABADO 
Superficie en lamina decorativa de alta presión color Gris. Estructuras y piezas metálicas en 
pintura epoxi poliéster de aplicación electrostática color gris de alta resistencia. 
 

5.13 MUEBLE DE ALMACENAMIENTO ALTO 
 
 

  
 

ESPECIFICACIONES:  
 
MUEBLE DE ALMACENAMIENTO 2,00 x 0,90 x 0,50m aprox.  
Elaborado en lamina cold rolled Cal. 20 y 22, cuenta con 2 puertas abatibles, con 5 entrepaños 
internos metálicos elaborados en lamina cold rolled Cal. 20, para 6 espacios útiles de 
almacenamiento, cuenta con cerradura y niveladores antideslizantes.  
 
ACABADO 
Estructuras y piezas metálicas en pintura epoxipoliester de aplicación electrostática color gris de 
alta resistencia. 
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5.14 ESTANTERIA FIJA: 

  
 

Dimensiones libres de 100 cm de ancho x 40 cm de profundidad x 200 cm de altura, la estantería 
será metálica y constará de cinco (5) espacios útiles, para la ubicación de los libros de antiguo 
sistemay las cajas de archivo, los estantes deberán estar construidos en lámina metálica, sólida y 
resistente la cual deberá soportar por entrepaño 75kg/m , con tratamiento en pintura anticorrosiva 
y acabado en horneado químicamente estable (vigas metálicas calibre 12, con tendido metálico 
galvanizado calibre 18 y marcos metálicos calibre 14), los módulos compuestos por dos cuerpos 
de estanterías, se deben utilizar los parales y tapas laterales para proporcionar mayor estabilidad, 
en todo caso deberán estar anclar los estantes con sistemas de fijación al piso o al muro. 

- Diseño acorde con las dimensiones de las unidades que contendrá, (en este caso Libros del 
Antiguo Sistema), evitando bordes o aristas que produzcan daños sobre los documentos. 

 

- Los entrepaños deberán tener unas dimensiones libres de Profundidad = 40cm, y Ancho = 100 
cm (donde los libros deberán quedar bien protegidos), para ubicar libros de Antiguo Sistema, 
cada estante debe contar con cinco (5) espacios útiles. 

 

- Los estantes deben estar construidos en láminas metálicas sólidas, resistentes y estables con 
tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado químicamente estable. (Recomendable Vigas 
metálicas Calibre 12, Tendido metálico galvanizado Calibre 18, Marcos Metálicos Calibre 14). 
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- Deberá tener una altura de 200 cm y cada entrepaño deberá soportar un peso de 75kg/m 
linealmínimo. (Cada entrepaño como ya se dijo lleva cuatro (4) cajas X-200 con un promedio de 
35 carpetas cada una y cada carpeta con un promedio aproximadode 20 folios, habrá algunas con 
más folios y otras con menos sin embargo este es el promedio aproximado). 

 

- La estantería total no deberá tener más de 100 metros de longitud. 

 

- Si se disponen módulos compuestos por dos cuerpos de estanterías, se deben utilizar los parales 
y tapas laterales para proporcionar mayor estabilidad. En todo caso se deberán anclar los estantes 
con sistemas de fijación a piso y/o pared. 

 

- Es bueno recalcar que la instalación, condiciones de ubicación y colocación del sistema de 
estantería son“Sui Generis” para cada oficina de registro. 

 

5.15 MESÓN ATENCION AL PUBLICO 
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ESPECIFICACIONES:  

Divisiones  

División tipo mostrador de atención al público de 0.90 y 1.10m de altura. Estructura general 
metálica elaborada en lamina cold rolled con acabado en pintura epoxipoliester de aplicación 
electrostática , panel en madera enchapada en laminado decorativo de alta presión color 
institucional, superficie de trabajo en madera enchapada en laminado decorativo de alta presión 
con borde exterior redondo. 

El módulo constará con superficie de trabajo de trabajo en madera forrada en fórmica con bordes 
o cantos de caucho o PVC planas o redondeadas se entregará debidamente instalado en el sitio 
que indique la interventoría, y en perfecto funcionamiento, los colores serán los institucionales, y 
sólo en casos especiales definido por la interventoría y avalado por la Entidad, el color será 
similar o idéntico a los puestos existentes. 

 

5.16 DIVISION MEDIA ALTURA 

 

 
 
 ESPECIFICACIONES: 
  
División media altura 1.05m o 1.10m de altura:  
Estructura general metálica elaborada en lamina cold rolled con acabado en pintura epoxi 
poliéster de aplicación electrostática, Panel superior de h: 20 cm con vidrio transparente con 
película frost (diseño corporativo) modulo inferior en madera enchapada en laminado 
decorativo de alta presión color institucional, zócalo inferior de 15cm de altura.   
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DIMENSIONES: 

Altura: 1.05m o 1.10m aprox. 

Ancho: Varia según Espacios. 

Zócalo: 15cm de altura en madera enchapada ambas superficies y/o Lamina Cold Roller (Según 
indicación del supervisor del contrato) 

 

5.17 TAPETE ATRAPAMUGRE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tapete fabricado de filamentos continuos de vinil no tejido unidos entre sí y adheridos a 
un respaldo del mismo material que logran un tapete resistente al aceite, agua y a 
condiciones ambientales severas que lo hace adecuado a zonas de alto tráfico en áreas 
tanto húmedas como secas. Se requiere para ser utilizado para recoger polvo y suciedad y 
prevenir la entrada de la misma dentro de la oficina de la SNR. El tapete debe tener base. 
El tapete debe contener los colores institucionales actualizados. El Tapete debe estar 
personalizado con el logo de la SNR.  
 

Composición Base: Vinilo.  
Anillos: Vinilo fundidos a labase. 
Color Fondo: Gris o Negro según indicación de la supervisión por parte de la entidad 
Color Logo: Azul o rojo según indicación de la supervisión por parte de la entidad 
Especificaciones (Características Técnicas)  
1. Peso Mínimo (ASTM D-418-68): 4.15 Kg/m2  
2. Espesor Mínimo (1) (ASTM D-418-68): 13.9 mm 3.  
Propiedades Microbiológicas (ASTM G-21-90) Inhibe el crecimiento de hongos 
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5. Propiedades Eléctricas: 

- Con base: Resistencia Dieléctrica (ASTM D 149): 14.0 Kilovoltios 

- Resistividad (ASTM D 257): 7.2 x 10'' ohms cm 

- Propensidad Electrostática (AATCC 134), Paso Scuff 

- Plantas de Neoli tos (con base) +0.5 KV +1.38 KV 

6. Temperatura Recomendada: De 23 oC a 49 oC 

7. El tapete debe tener Resistencia Química : 

- Agua: Excelente 

- Agua Salada al 10%: Excelente 

- Agua Clorinada: Excelente 

- Fosfato Trisódico: Excelente 

- Solución de Detergente al 5%: Excelente 

- Sulfúrico al 24%: Excelente 

- Ácido clorhídrico al 10%: Excelente 

- Alcohol etílico: Buena 

- Hidróxido de Sodio: Excelente 

- Gasolina: Buena 

Usos y Aplicaciones 

El Tapete Atrapamugre será utilizado en las áreas de acceso al interior de las oficinas de la SNR, 



 

 

MANUAL DE USO MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA, CONTRATO No. 2402 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

CALLE 60ª SUR No 73-72, 
Bogotá  

INVERSIONES GUERFOR S.A.S  
WWW.IMGCOLOMBIA.COM 

MANTENIMIENTO, LIMPIEZA Y USO DE ACERO INOXIDABLE 

• Limpie el acero inoxidable con regularidad (cada 15 o 
20 días) con un paño suave y húmedo o con cualquiera 
de los productos especiales para la limpieza de acero 
inoxidable disponibles en el mercado. 

 
• Debe remover los residuos de adhesivo con agua, 

alcohol o acetona. 
 

•  Siempre que limpie una pieza séquela totalmente con 
un trapo seco y limpio. 

 
• Nunca use utensilios abrasivos tales como: cepillos y 

esponjas de alambre, ya que invaden la película 
protectora del acero, lo cual favorece la aparición de 
óxido. 

 
• No emplee limpiadores de plata, ya que éstos contienen 

cloruros y ácidos fuertes dentro de sus componentes. 
 

• Para eliminar huellas y manchas grasosas, debe 
emplear una pieza de tela suave, humedecida en una 
solución de agua y jabón no abrasivo y sin hipoclorito. 

 
• Nunca utilice productos de limpieza que contengan 

hipoclorito debido a que éste agente genera manchas, 
corrosión y oxidación. 

• No emplee desinfectantes ya que éstos contienen 
hipoclorito de sodio que puede dañar o corroer el acero. 

 
• Siempre que realice cualquier procedimiento de 

limpieza este debe hacerse limpiando en la dirección de 

la textura o del pulido de la pieza, nunca en el sentido 
contrario ya que se pueden generar rayones. 

 
• No utilice detergente en polvo para la limpieza de las 

superficies, ya que las micro partículas del agente 
activo pueden rayarlas. 

•  La limpieza debe hacerla con un paño suave o de 
microfibra 
 

• No exceda el peso de 80kg dispuesto para cada 

entrepaño. 

 
•  La garantía del mobiliario no cubre golpes, rayones, 

perdida de tornillería o quemaduras de algún tipo. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

CALLE 60ª SUR No 73-72, 
Bogotá  

INVERSIONES GUERFOR S.A.S  
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MANUAL DE USO MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA, CONTRATO No. 2402 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

USO Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO 

• Limpiar periódicamente con un paño o trapo limpio y 
seco, que no tenga estampados ni bordados. 

• Los módulos en madera y plástico se limpiarán con un 
trapo húmedo o en su defecto un lustra muebles 

• Los repuestos deberán ser los mismos hechos por el 
fabricante. 

• Dejar el mueble totalmente seco y libre de impurezas 

• No exponer los muebles a sitios con humedad 
excesiva, ni a la intemperie. 

• Si tiene la necesidad de mover los muebles, recurra al 
personal capacitado 

• Por ningún motivo exponga los muebles a golpes ni 
impactos 

• No exponga los muebles al calor excesivo, ni al fuego. 

•  No limpiar con líquido inflamable, soluble o colorante. 

• No emplear marcadores permanentes, ni elementos 
punzantes en las formicas y plásticos. 

• Evite arrastrar o subirse a los muebles, si necesita 
moverlos levántelos. 

• No exceder el apilamiento de los muebles, máximo de 
a 6 sillas y de a 2 mesas. 

• No exponer el mobiliario a caídas, a golpes con 
materiales contundentes, ni a ningún tipo de corte 

 

• Se le ha aplicado un recubrimiento químico 
previamente a la tornillería para evitar que se afloje. 

 

• Evite que las sillas tengan contacto directo con luz 
solar, ya que esto puede decolorar las telas. 

 

• No utilizar en el tapizado aditivos químicos como el 
alcohol, disolventes y gasolina puesto que, pueden 
dejar manchas en el mismo. 

 

• La garantía del mobiliario no cubre golpes, 
desportilladuras de formica, perdida de tornillería o 
quemaduras de algún tipo. 

• Para facilitar el funcionamiento de las rodachinas retire 
cualquier tipo de suciedad como motas o mugre de su 
interior. 
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