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ENTIDAD Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses
DEPENDENCIA QUE PROYECTA Grupo Regional de Administrativo y Financiero
DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE Direccién Regional Norte
FECHA Barranquilla, julio de 2025.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION
(Numeral 1, Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)

El Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, como establecimiento publico del orden nacional
adscrito a la fiscalia general de la Nacién, no solo cumple con su mision de apoyo técnico y cientifico a la
Administracién de Justicia. También tiene la responsabilidad ineludible de propiciar un ambiente laboral éptimo y
contribuir al desarrollo integral del servidor y su familia. Un entorno favorable es fundamental para el desempefio
eficiente de sus funciones y para el bienestar integral de su talento humano.

La implementacion y desarrollo de actividades de bienestar social para los servidores publicos de la Regional
Norte es una necesidad estratégica y operativa. Estas actividades estan directamente orientadas a fortalecer la
calidad de vida laboral, mantener un clima organizacional positivo, elevar la motivacion y el sentido de pertenencia.

El Plan de Bienestar Social Laboral y Estimulos 2025 del Instituto se enfoca en el desarrollo de la estrategia de
Talento Humano desde el AUTOCUIDADO y el AUTORECONOCIMIENTO, fortaleciendo la cultura institucional y
promoviendo el sentido de pertenencia, motivaciéon y productividad. Este Plan, cimentado en la Plataforma
Estratégica Institucional 2023-2026, especificamente en la Iniciativa 16: "Prevenir la materializacién del riesgo
psicosocial", busca el fortalecimiento del Clima Organizacional y del Sistema de Bienestar Social y Estimulos,
promoviendo el crecimiento integral de los funcionarios en sus dimensiones cognitiva, afectiva, valorativa, ética,
estética y social.

La presente contratacion, que abarca programas y proyectos en areas clave como clima y cultura organizacional,
capacitacién, recreacién, deporte y/o cultura, es indispensable para dar cumplimiento a estos lineamientos
institucionales y a las necesidades identificadas mediante la encuesta de necesidades de bienestar social 2025 y
la medicion de clima laboral 2024.

Por lo tanto, la contratacién de este servicio es esencial para garantizar el cumplimiento de los objetivos
estratégicos institucionales, mantener la salud organizacional, mejorar la calidad de vida de los servidores publicos
y sus familias, y asegurar la continuidad de un ambiente laboral productivo y motivador en la Regional Norte del
Instituto.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIEVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERICIOS, DE SER POSIBLE, O DE LO CONTRARIO A TERCER NIVEL

(Numeral 2 Articulo 2.2.1.2.1.5.1, Decreto 1082 de 2015)

2.1 OBJETO: 344 - SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
BIENESTAR SOCIAL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA REGIONAL NORTE DEL INSTITUTO
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2.2 TIPO DE CONTRATO: Prestacién de Servicios.

2.3 ADJUDICACION: La adjudicacion se hara total.

2.4 LUGAR DE EJECUCION: Las actividades se ejecutaran en los escenarios o salones que disponga el
proponente con visto bueno del supervisor del contrato, las cuales se coordinaran de acuerdo con las
especificaciones establecidas, en las ciudades de Barranquilla, Cartagena, Santa Marta, Sincelejo y Riohacha.

2.5 CLASIFICACION DE BIENES:

Los servicios y elementos a adquirir del proceso se especifican segun el clasificador de Bienes y Servicios de

Nacional Unidas- UNSPSC, en cualquiera de los codigos relacionados a continuacion:

ITEM | GRUPO | SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION

1 F 93000000 93140000 | 93141500 93141500 Desarrollo y Servicios Sociales

2.6 FORMA DE PAGO: El Instituto le pagara al contratista en la ciudad de Bogota, D.C a través del Grupo
Nacional de Gestion de Tesoreria de la Entidad, de acuerdo con las directrices del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico (SIIF), dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacién de la factura electronica que
se registra en la plataforma de SECOP I, con la respectiva acta de recibo a satisfaccion expedida por el
supervisor del contrato, comprobante de ingreso al almacén (cuando aplique) y cumpliendo de los requisitos
administrativos, fiscales y parafiscales.

Para el pago, el contratista debera presentar factura o documento equivalente a Factura Comercial, de
conformidad con el Articulo 617 del Estatuto Tributario, asi: a) Estar denominada expresamente como factura
de venta. (Régimen simplificado o régimen comun.) b) Apellidos y nombre del adquiriente de los bienes y/o
servicios. ¢) Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracién consecutiva de facturas de
venta. d) Fecha de su expedicion. e) Descripcion especifica o genérica de los bienes. f) Valor total de la
operacion. g) El nombre del impresor de la factura. h) Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las
ventas y el valor discriminado del mismo, cuando aplique. Asi mismo, acuerdo con la Resolucion 0042 de
2020 de la DIAN, presentar la factura electronica los que se encuentren obligados.

Para el tramite de los pagos, en la(s) factura(s) Electronica(s) y/o Documento(s) Equivalente(s) electrénico(s)
no se deben utilizar centavos; por tanto, el valor cobrado a partir de la oferta econémica debe presentarse en
nameros enteros, de conformidad con la resolucién 000042 de 2020 emitida por la DIAN y su anexo técnico
de facturacion electrénica de venta, en la seccion 1.2.1 REDONDEOS., ello aplica para valores originales con
décimas conteniendo el numero “5” asi:
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Digito siguiente al digito menos significativo es Redondeo
Entre0y 5 Mantener el digito menos significativo
Entre6y9 Incrementar el digito menos significativo
5, y el segundo digito siguiente al digito menos significativo es cero o par Mantener el digito menos significativo
5, y el segundo digito siguiente al digito menos significativo es impar Incrementar el digito menos significativo

En caso de presentarse con centavos la(s) factura(s) electrénica(s) y/o documento(s) equivalente(s)
electrénico(s) se debe dar cumplimiento a lo indicado en el Articulo 1.6.1.4.1. numeral 9 (Notas débito y notas
crédito para la factura electrénica de venta) de decreto 358 de 2020 y sus modificaciones.

La factura y soportes deben subirse a la plataforma SECOP |I, si estas no han sido elaboradas correctamente
0 no se acompafan de los documentos requeridos, el término para el pago sélo empezara a contarse desde
la fecha en que se suba debidamente corregidas o ajustada desde aquella en que se haya cargado el Ultimo
documento. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista.

El pago al que se compromete el INSTITUTO estara sujeto a la asignacion de recursos que realice la
Direccion General del Tesoro en el Programa Anual de Caja (PAC).

Para efectos de la facturacion debera tenerse en cuenta lo establecido en el decreto 358 de 2020, asi como
aquellos que lo modifiquen, los lineamientos internos y demas normativa aplicable en lo concerniente con la
facturacion electronica; el supervisor debera ejercer el control y vigilancia al respecto e informar al contratista
sobre las disposiciones.

NOTA 1: Es importante indicar que el valor total facturado no debe sobrepasar el monto autorizado en el
registro presupuestal.

NOTA 2: La entidad por medio de la Subdireccién Administrativa y Financiera y los Grupos adscritos a esta
subdireccion, verificara el cumplimiento de obligaciones tributarias o podra requerir los soportes a qué haya
lugar previo al pago de los valores pactados.

FACTURA ELECTRONICA: Para quienes tengan la responsabilidad 52 en el RUT (52 — Facturador
electrénico), receptor unico de las facturas emitidas como beneficiario del presente contrato es SlIF nacion,
deberan enviar al correo electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co la factura, notas débito
y/o crédito, con el fin que se envien automaticamente para validacion ante la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales - DIAN y posteriormente a esta unidad ejecutora, es importante que el Contratista en el
Documento adjunto del correo de envio de factura electrénica, notas débito y/o crédito este en un formato ZIP y
que contenga documento PDF y documento XML.




..4

INSTITUTO
ACIONAL DI

X

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES

Cadigo del anexo: DG-A-P-114-AX-014

MEDICINA 3 ; Version: 01
ALy MODELO DE ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA
PORHRSGS Péagina 4 de 20

2.7

La estructura de la factura minimo debe contener:

*En los datos de emisor el correo del emisor.
*En los datos del adquiriente el correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

*En las notas finales el cddigo #$29-02-00-000;#contrato;correosupervisor#$. En # contrato, relacionar el
correspondiente nimero del contrato y en correo supervisor, escribir el correo electronico del supervisor
designado para el mismo. Tener en cuenta que cada dato esta separa con punto y coma (;) sin espacio.

De no cumplirse estos requerimientos minimos, la entidad no garantizard la correcta recepcion de la factura
para iniciar el trdmite de pago correspondiente.

Corresponde al contratista cargar la factura y soportes al Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECORP Il en la seccion 7 “Ejecucion del Contrato”, si estas no han sido elaboradas correctamente o no se
acompanfan de los documentos requeridos, el término para el pago empezara a contarse desde la fecha en que
se suban debidamente corregidas o desde aquella en que se haya cargado el Ultimo documento. Las demoras
que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista.

SUPERVISION: El control y vigilancia del contrato que se derive de este proceso estara a cargo del
Profesional del Grupo Regional Administrativo y financiero y miembro del comité de bienestar o quien(es)
haga(n) sus veces. El funcionario en mencién o quien haga sus veces suscribira y publicara en la plataforma
SECORP I, el informe de supervisién /interventoria para pago y el acta de liquidacién, a su vez liderara la
supervision, asimismo dara respuesta a las solicitudes que se formulen durante la ejecucion del contrato en
especial, y generara las comunicaciones que sean necesarias durante la ejecucion del mismo, coordinara
todos los aspectos relacionados con el desarrollo del contrato e informara oportunamente cualquier anomalia a
las instancias respectivas.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
(Numeral 3 articulo 2.2.1.2.1.5.1, Decreto 1082 de 2015)

3.1

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD

ACTIVIDAD CIERRE DE GESTION PARA LOS
1 |SERVIDORES DE LAS SEDES REGIONAL NORTE 110
(BARRANQUILLA) Y SECCIONAL ATLANTICO
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311

ADQUISICION DE BONOS REDIMIBLES EN
2 |ALMACENES DE CADENA A NIVEL NACIONAL, CADA
UNO POR UN VALOR DE CIEN MIL PESOS ($100.000).

214

ACTIVIDAD DE CIERRE DE GESTION PARA LOS
3 | SERVIDORES DE LAS SEDES SECCIONAL
MAGDALENA:

28

DESAYUNO TIPO BRUNCH A REALIZARSE EN LAS
4 |INSTALACIONES DE LA DIRECCION SECCIONAL
MAGDALENA,

28

ACTIVIDAD DE CIERRE DE GESTION PARA LOS

5 | SERVIDORES DE LAS SEDES SECCIONAL BOLIVAR 39

ACTIVIDAD DE CIERRE DE GESTION PARA LOS

6 | SERVIDORES DE LAS SEDES SECCIONAL SUCRE. 24

ACTIVIDAD DE CIERRE DE GESTION PARA LOS

FUNCIONARIOS DE LA SEDES SECCIONAL GUAJIRA 13

DESCRIPCION DETALLADA DEL SERVICIO: los siguientes son los servicios e insumos requeridos

ITEM

DESCRIPCION

DURACION

CANTIDAD

ACTIVIDAD CIERRE DE GESTION PARA LOS SERVIDORES DE LAS
SEDES REGIONAL NORTE (BARRANQUILLA) Y SECCIONAL
ATLANTICO Lugar: En sitio reconocido de la ciudad de Barranquilla o su
area metropolitana.

Alimentacion: El servicio debe contemplar alimentacién acuerdo con menu
seleccionado por el Instituto presentar opciones, dentro del cual esté
parrillada mixta.

Refrigerios: Meriendas tipicas o gourmet presentar opciones (como mini
fritos, hayaquitas, pinchos) y bebidas no alcohdlicas ilimitadas.

Mdasica: En vivo tipo hombre orquesta, que incluya DJ, sonido entre otros
accesorios.

Organizacion y Decoracidn: Mobiliario debe incluir mesas redondas, sillas
plasticas, manteleria, cristaleria y menaje basico. También se requiere
personal de servicio (meseros, mantenimiento y vigilancia).

Zonas: Parqueadero amplio y acceso a zonas recreativas como piscina o
areas verdes.

Nota 1: La selecciéon del lugar y los menus definitivos estaran sujetos a la

6:00 horas

110
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aprobacion del supervisor designado para el contrato.
Nota 2: contar con una variedad de por lo menos de tres opciones de menu
para la actividad.

ADQUISICION DE BONOS REDIMIBLES EN ALMACENES DE CADENA A
NIVEL NACIONAL, CADA UNO POR UN VALOR DE CIEN MIL PESOS
($100.000). Estos elementos estan destinados a los servidores publicos de la
Regional Norte del Instituto para las actividades de Bienestar Social 2025, y
2 |su entrega se alinea directamente con la promocion del autocuidado y N/A 214
autorreconocimiento, permitiendo a cada servidor la libre eleccion de
elementos que satisfagan sus necesidades particulares de bienestar y
contribuyan a su desarrollo integral, conforme al Plan de Bienestar Social
Laboral y Estimulos a nivel nacional 2025.

ACTIVIDAD DE CIERRE DE GESTION PARA LOS SERVIDORES DE LAS
SEDES SECCIONAL MAGDALENA:

Lugar: En sitio reconocido de la ciudad de Santa Marta.

Alimentacién: Parrillada con variedad de carnes (lomo ancho de res, lomo
de cerdo, chorizo, pechuga de pollo) y acompafiamientos (papa al vapor,
mazorca, yuca, ensaladas, suero, guacamole).

Refrigerios: Tipicos o gourmet (como mini fritos, hayaquitas, o similares) y
3 | bebidas no alcohdlicas ilimitadas. 4:00 horas 28
Musica: Sonido entre otros accesorios.

Organizacion y Decoracion: Mobiliario debe incluir mesas redondas, sillas
plasticas, manteleria, cristaleria y menaje basico. También se requiere
personal de servicio (meseros, mantenimiento y vigilancia).

Zonas: Parqueadero amplio.

Nota: La escogencia del lugar y los menus definitivos estaran sujetos a la
aprobacion del supervisor designado para el contrato.

DESAYUNO TIPO BRUNCH A REALIZARSE EN LAS INSTALACIONES DE
LA DIRECCION SECCIONAL MAGDALENA, para lo cual el proveedor
seleccionado debera suministrar desayuno que incluya platos variados y
4 | bebida natural. El proveedor se encargara del menaje necesario para su| 2:00 horas 28
transporte y consumo (platos, vasos, servilletas, cubiertos entre otros). los
menUs definitivos estaran sujetos a la aprobaciéon del supervisor designado
para el contrato.
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ACTIVIDAD DE CIERRE DE GESTION PARA LOS SERVIDORES DE LAS
SEDES SECCIONAL BOLIVAR

Lugar: Sitio reconocido de la ciudad de Cartagena.

Alimentacion: El servicio debe contemplar alimentacion compuesta de
entrada, plato fuerte y postre.

Refrigerios: Tipicos o gourmet (como mini fritos, hayaquitas, o similares) y
bebidas no alcohdlicas ilimitadas.

Musica: Debe contar con muisica y sonido entre otros accesorios.
Organizacién y Decoracion: Mobiliario debe incluir mesas redondas, sillas
plasticas, manteleria, cristaleria y menaje bésico. También se requiere
personal de servicio (meseros, mantenimiento y vigilancia).

Zonas: Parqueadero amplio.

Nota: La escogencia del lugar y los menus definitivos estaran sujetos a la
aprobacion del supervisor designado para el contrato.

4:00 horas 39

ACTIVIDAD DE CIERRE DE GESTION PARA LOS SERVIDORES DE LAS
SEDES SECCIONAL SUCRE.

Lugar: Sitio reconocido de la ciudad de Sincelejo.

Alimentacion: El servicio debe contemplar alimentacion compuesta de
entrada, plato fuerte y postre.

Refrigerios: Tipicos o gourmet (como mini fritos, hayaquitas, o similares) y
bebidas no alcohdlicas ilimitadas.

Mdusica: Debe contar con musica y sonido entre otros accesorios.
Organizacién y Decoracion: Mobiliario debe incluir mesas redondas, sillas
plasticas, manteleria, cristaleria y menaje bésico. También se requiere
personal de servicio (meseros, mantenimiento y vigilancia).

Zonas: Parqueadero amplio.

Nota: La escogencia del lugar y los menus definitivos estaran sujetos a la
aprobacion del supervisor designado para el contrato.

4:00 horas 24

ACTIVIDAD DE CIERRE DE GESTION PARA LOS FUNCIONARIOS DE LA
SEDES SECCIONAL GUAJIRA representado en un pasadia en el centro
7 |recreacional MAZI-RUMA ubicado en el municipio de Dibulla en el cual consta | 4:00 horas 13
de transporte y almuerzo compuesto de entrada, plato fuerte y postre,
decoracién y musica.

3.1.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS: La(s) oferta(s) a que se refiere esta solicitud ademas debe(n)
cumplir los requerimientos que se indican a continuacién:

3.1.2.1 El oferente debera dar estricto cumplimiento a todas y cada una de las especificaciones técnicas minimas
detalladas para cada item del servicio. La propuesta presentada debera demostrar de forma clara y
precisa cémo cumple con estas caracteristicas esenciales.

3.1.2.2 Las ofertas deberan contemplar que todas las actividades de integracién e incentivos requeriran de la
presentacion adecuada, produccién de la actividad y la logistica interna y externa inherente para su
Optimo desarrollo, asegurando la calidad y el cumplimiento de los objetivos de bienestar definidos.
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3.1.2.3 El Instituto solo tendra en cuenta aquellas propuestas que contengan el ofrecimiento por la totalidad de los
items solicitados. Por lo tanto, no se efectuaran adjudicaciones parciales.

3.2 DOCUMENTACION TECNICA A ENTREGAR CON LA OFERTA

Los siguientes son los documentos de caracter técnico que deben presentar los proponentes al momento de la
entrega de la oferta.

3.2.1 El oferente deberd entregar con la oferta documento escrito, firmado por el representante legal, donde se
describan el cumplimiento de los servicios y la entrega de los elementos solicitados, detallando las
caracteristicas especificas, y cualquier otra particularidad que demuestre cédmo la propuesta cumple a
cabalidad las especificaciones técnicas minimas de los items 1 al 8.

3.2.2 Certificacion de Experiencia de conformidad con el numeral 3.3

Nota 1: El Instituto se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados; asi como de
verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente certifique.

Nota 2: El Instituto aplicara lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente, numeral
10.2 que dice: “Presuncion de autenticidad de los documentos y valor probatorio de las copias... Los proponentes
pueden aportar a los Procesos de Contratacién los documentos publicos o privados en copia simple. Las copias de
los documentos también gozan de presuncién de autenticidad y su valor probatorio es el mismo del original,
excepto cuando por disposicion legal sea necesaria la presentacion del original o de una determinada copia.

En los pliegos de condiciones y en las invitaciones a participar en Procesos de Contratacién, cuando la ley exija
expresamente autenticaciones, reconocimiento, presentacion personal o trdmites adicionales, el proponente puede
presentar con la oferta documentos en copia simple y aportar el documento con la exigencia legal correspondiente
dentro del plazo previsto para la subsanacion”.

Nota 3: El Instituto aplicara lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente, numeral
10.4 Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso de
Contratacion deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al castellano. El
proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y entregar la traduccion oficial al
castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en el
mercado sean de amplia utilizacién y aceptacion en idioma distinto al castellano, las Entidades Estatales podran
establecer en los Documentos del Proceso la posibilidad de que sean aportados en su lengua original
acompafiados de una traduccion simple al castellano, cuando asi lo considere conveniente de conformidad con el
estudio del sector realizado.




INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES

Cadigo del anexo: DG-A-P-114-AX-014

ZMEDICINA Version: 01

INSTITUTO
ACIONAL DI

LECAL Y MODELO DE ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA
2 FORENSES

X

Péagina 9 de 20

3.3 EXPERIENCIA MINIMA ACREDITADA

El proponente debera adjuntar dos (2) certificaciones de experiencia en la ejecucién de contratos ejecutados,
relacionados con el objeto contractual y/o de caracteristicas IGUALES O SIMILARES a las requeridas en el
presente proceso de contratacion, celebrados y terminados con entidades publicas o empresas privadas, y cuya
sumatoria de valores sea igual o superior al cien por ciento (100%) del valor del presupuesto oficial TOTAL para el
(los) cual (es) presenta oferta expresado en S.M.M.L.V.

Para este efecto se calcularan los S.M.M.L.V de cada una de las certificaciones aportadas correspondientes al afio
en el que se terminaron los contratos.

3.3.1 CRITERIOS DIFERENCIALES MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo
3 del Decreto 1860 de 2021, la entidad establece condiciones habilitantes diferenciales que promuevan vy faciliten
la participacion en los procedimientos de seleccién competitivos de las MIPYME domiciliadas en Colombia.

Por lo anterior, los oferentes que acrediten condicién de MIPYMES podran cumplir con el requisito de experiencia
de la siguiente manera:

El proponente debera presentar hasta tres (3) certificaciones de experiencia en la ejecucion de contratos u 6rdenes
de compra o servicios, ejecutados, relacionados con el objeto del contratos a celebrar y/o de caracteristica iguales
o similares al de la presente contratacién, celebrados y terminados con entidades publicas o empresas privadas, y
cuya sumatoria de valores sea igual o superior al cien por ciento (100%) del valor del presupuesto oficial total o por
lote(s) para el (los) cual (es) presenta oferta expresado en S.M.M.L.V

El valor expresado en S.M.M.L.V. se verificara de acuerdo con la siguiente tabla:

EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL
PERIODO MONTO MENSUAL
Enero 1 de 2018 a diciembre 31 de 2018 $781.242.00
Enero 1 de 2019 a diciembre 31 de 2019 $828.116.00
Enero 1 de 2020 a diciembre 31 de 2020 $877.803.00
Enero 1 de 2021 a diciembre 31 de 2021 $908.526.00
Enero 1 de 2022 a diciembre 31 de 2022 $1.000.000.00|
Enero 1 de 2023 a diciembre 31 de 2023 $1.160.000.00
Enero 1 de 2024 a diciembre 31 de 2024 $1.300.000.00|
Enero 1 de 2004 a la fecha. $1.423.000,00
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Si la certificacion no especifica el valor de los servicios relacionados con este proceso de contratacion por tratarse
de un contrato en el que se adquieren diferentes clases de servicios, debe adjuntarse fotocopia del contrato en el
gue se pueda verificar que en él se incluye el del objeto del presente proceso de contratacion y su valor
correspondiente.

Si la Certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales al
principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos, valor, fechas de inicio y terminacion,
etc.

Cuando el valor de los contratos en las certificaciones se encuentre expresado en moneda extranjera la conversién
a pesos colombianos se realizara con base en la tasa representativa del dia de terminacion del contrato.

Las certificaciones de CONSORCIOS o UNIONES TEMPORALES deberan indicar el porcentaje de participacion
de los consorciados. De no indicarse el porcentaje de participacion, debera incluirse el acuerdo consorcial que
acredite la participacion en la certificacién presentada. La experiencia certificada se calculara, realizando la
sumatoria de las experiencias de cada integrante, la cual se promediara de acuerdo con el porcentaje de
participacion de cada miembro en dichas figuras asociativas. La experiencia certificada en consorcio o union
temporal, se debe demostrar en forma complementaria, es decir todos los miembros deben aportar experiencia
para totalizar el 100% DEL PRESUPUESTO OFICIAL PARA EL QUE PRESENTA LA OFERTA.

El documento soporte para acreditar la experiencia minima exigida de los contratos ejecutados, registrados en la
propuesta, deben ser las certificaciones de los contratos ejecutados y terminados 0 su respectiva acta de
liquidacién; debe contener como minimo la siguiente informacion:

- Nombre del contratante

- Firma del encargado de la Entidad Contratante
- Direccion y teléfono de la Entidad Contratante

- Objeto del contrato - Numero del Contrato

- Valor del contrato

- Fecha de inicio del contrato

- Fecha de terminacion del contrato

- Direccion y teléfono de la Entidad Contratante

- Porcentaje de participacion (en caso de Consorcio o Union Temporal) o inclusion del acuerdo consorcial dentro
de la propuesta.
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No se aceptan auto certificaciones
No se aceptan contratos en ejecucion

No se aceptan subcontratos

El proponente y/o los miembros de un proponente plural podran acreditar el cumplimiento de la experiencia
requerida a través de una sociedad matriz, filial o subsidiaria, siempre y cuando se acredite la existencia de una
relacién de subordinacion en los términos de los articulos 260 y 261 del Codigo de Comercio.

NOTA 1: Se tendran en cuenta las certificaciones de experiencia en el orden en el que se alleguen con la
propuesta presentada o de presentacion de los documentos en el caso de SECOP Il, y de acuerdo con el nUmero
de certificaciones solicitadas conforme a los términos establecidos en el presente numeral.

NOTA 2: El Instituto se reserva el derecho de verificar y solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicaciéon
aclaraciones y/o documentos necesarios para la respectiva evaluacion.

NOTA 3: El instituto podra tener en cuenta para la experiencia contratos que se hayan celebrado con la entidad
para lo cual el oferente debe informar los nimeros de contratos y el afio celebrado. (art 9 del decreto 019 de 2012).

FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN POBREZA
EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015 (Adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 del 24 de diciembre de 2021), el cual indica que: “En los Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos fomentaran en los pliegos de condiciones o documento equivalente
gue los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual la provisién de bienes o servicios por parte de
poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin
perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes”.

La participacién de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucion del contrato se fomentara previo
andlisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el objeto contractual
y el alcance de las obligaciones.

Si bien el presente proceso tiene por objeto el SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DE LAS
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ACTIVIDADES DE BIENESTAR SOCIAL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA REGIONAL NORTE DEL
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES, la entidad no logra evidenciar que los
posibles proveedores existentes en el mercado se encuentran inmersos en lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.1.16 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 ‘poblacién en
condiciébn de extrema pobreza, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional” que puedan por su labor econémica o empleo
aportar al cumplimiento del objeto y/o ejecucion del presente proceso. Por lo anterior, no resulta viable incorporar
estos aspectos teniendo en cuenta que el objeto contractual no implica una relacién con la poblacién a la que hace
referencia este acapite.

3.4 OBLIGACIONES
3.4.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.4.1.1 OBLIGACIONES GENERALES

3.4.1.1.1 Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativas al sistema de
seguridad social integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Caja de Compensacion Familiar de
sus empleados, como requisitos para la ejecucion del contrato y para la obtenciéon de cada pago
derivado del mismo, de conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
articulo primero de la Ley 828 de 2003 y el Articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el
Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

3.4.1.1.2 Ejecutar en forma oportuna el objeto y obligaciones del contrato y las especificaciones técnicas
requeridas, asi como con las descritas en el estudio previo, analisis del sector, propuesta e
invitacién electrénica y su documento complementario.

3.4.1.1.3 Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para el perfeccionamiento, ejecucion y
desarrollo del contrato en la plataforma SECOP II.

3.4.1.1.4 Responder civil y penalmente por las acciones u omisiones en el ejercicio del desarrollo del objeto
del contrato, teniendo en cuenta lo previsto en el articulo 52 de la ley 80 de 1993.

3.4.1.1.5 Cumplir con el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o participaciones tanto en el
ambito nacional, departamental y municipal que se causen en razén de la suscripcién, desarrollo,
ejecucion y liquidacion del contrato.

3.4.1.1.6 Sanear los bienes y elementos vendidos en la forma prevista en los articulos 1893 y siguientes del
Cadigo Civil.

3.4.1.1.7 Constituir dentro del término sefialado en el contrato electrénico la garantia Unica exigida en el
contrato, asi como sus anexos modificatorios, y subirlos en la plataforma SECOP Il para su
aprobacion.

3.4.1.1.8 Cumplir con la facturacion conforme lo sefialado en el decreto 358 de 2020, Resolucién 0042 de
2020 de la DIAN, el memorando 006-SAF-DG-2024 y demas normativa aplicable en lo concerniente
con la facturacion electronica.

3.4.1.1.9 Informar de inmediato al INSTITUTO y a las demés autoridades competentes cuando por causa u
ocasion del contrato reciba peticiones ilegales o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley,
como el de obligarlo a hacer u omitir algo.

3.4.1.1.10 Atender durante la vigencia del contrato todas las recomendaciones que efectle la entidad por
medio del supervisor lider del contrato y que se consideren pertinentes para la ejecucién del
contrato.
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3.4.1.1.11 Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le

3.4.1.2

sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

3.4.1.2.1 El contratista debera dar estricto cumplimiento a las especificaciones técnicas minimas detalladas

para cada item, prestando el servicio de acuerdo con su propuesta técnica aceptada, en los
términos y sitios definidos en el contrato.

3.4.1.2.2 Dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes al inicio de la ejecucién del contrato, el contratista

debera presentar al supervisor para su aprobacién: un cronograma tentativo de coordinacién de las
actividades y las opciones de menus y refrigerios/bebidas.

3.4.1.2.3 Coordinar permanentemente con el supervisor del contrato la totalidad de los aspectos relacionados

3.4.2

3421

3.4.2.2
3.4.2.3

3.4.2.4
3.4.25
3.4.2.6

3.4.2.7

3.4.2.8

con la prestacion del servicio, incluyendo la distribucién de horarios, logistica y detalles de ejecucion
en cada sede.

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO

Suministrar oportunamente la informacion, requerimientos y el apoyo logistico y operativo que requiera
la (el) contratista, para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Cancelar el valor del contrato en la forma y tiempo pactado en el mismo

Verificar y dejar constancia, a través del supervisor del contrato del pago de obligaciones parafiscales
del contratista, al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de Compensacion Familiar de sus
empleados, como requisito para la ejecucion del contrato y para la obtencion de cada pago derivado del
mismo de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 10 de la
Ley 828 de 2003 y el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007

Ejercer el control y vigilancia sobre el cumplimiento del contrato, a través del Supervisor.

Aprobar las garantias correspondientes e informar el supervisor.

Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecuciéon del contrato las
condiciones técnicas y financieras existentes.

En caso de incumplimiento de las obligaciones del contratista, iniciar a través del supervisor el tramite
del procedimiento administrativo sancionatorio contractual establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011

Las demés que se deriven de la naturaleza del contrato.

3.5 FACTOR DE VERIFICACION TECNICA.

La evaluacion de las ofertas presentadas dentro del presente proceso de seleccidon de minima cuantia, se hara
Unicamente sobre la informacién incluida en la oferta. La evaluacidn técnica se expresara en los términos de
CUMPLE o NO CUMPLE.

3.6 VERIFICACION ECONOMICA
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Para la verificacion del menor valor se tendra en cuenta lo previsto en los numerales 5y 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, que dice:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para contratacion minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a
la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de Entidad Estatal, independientemente de su
objeto:

(...

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de
la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. (...)

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe
informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

La subsanacion frente a lo indicado en los informes de evaluacion, deberd ser presentada por el oferente dentro
del plazo fijado en el cronograma para la “presentacién de observaciones al informe de verificacién o evaluacion”

NOTA: De conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.1.4.3.2.1 del Decreto 1600 de 2024, se
deja constancia de que en la estructuracién del presente proceso de seleccidn se tuvieron en cuenta las practicas
recomendadas por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, en aras de
garantizar la transparencia, la eficiencia y la integridad en la contratacién publica.

4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
(Numeral 4 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)

4.1 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

Para la presente contratacién se cuenta con un presupuesto de oficial de SESENTA MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($60.000.000,00) incluido IVA, y demés impuestos a que haya lugar, incluido los impuestos
de Ley y demas emolumentos a que haya lugar amparado con el CDP No 161325, sin embargo para la presente
contratacion se tendra en cuenta el valor del estudio de mercado el cual es de CINCUENTA Y SEIS MILLONES
CIENTO VEINTISEIS MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS MONEDA CORRIENTE ($56.126.960,00), valor que
incluye los impuestos de ley y demas emolumentos a que haya lugar.

4.2 JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO:
El valor estimado del presente proceso de contratacién fue calculado por el Instituto Nacional de Medicina Legal y
Ciencias Forenses, tomando como base el analisis economico del sector. Para ello, se realizé una investigacion de

precios de mercado que incluyé la consulta directa a posibles oferentes. Las cotizaciones obtenidas, junto con el
detalle del analisis, se encuentran adjuntas a la carpeta del proceso.

Este analisis de mercado permitié a la Entidad determinar los precios promedio y establecer un valor estimado que
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refleja las condiciones actuales del sector, asegurando la razonabilidad de los costos en relacion con las
caracteristicas técnicas y la complejidad de los servicios requeridos.

PRECIO REFERENCIA SECOP

Luego de revisar los procesos de contratacién en el portal www.contratos.gov.co, se determiné que ninguno de los
procesos publicados corresponde con las caracteristicas técnicas especificas de los servicios que requiere el
Instituto. Por consiguiente, no fueron tenidos en cuenta para la elaboracion del estudio de mercado de esta
contratacion.

PRECIOS HISTORICOS

No se contemplaron precios histéricos, dado que las cantidades y/o especificaciones técnicas de los servicios
requeridos para la presente anualidad no son comparables con los contratos de vigencias anteriores.

PRECIOS DE MERCADO (COTIZACIONES)

Para estimar el valor del proceso e identificar posibles oferentes, el area técnica solicité cotizaciones a diversas
firmas con la capacidad de satisfacer la necesidad planteada. Esta gestion busca promover la libertad de
competencia y concurrencia. Se recibieron dos (2) cotizaciones de las firmas CBM GROUP S.A.S. y TRITUEXPO &
SUMINISTRO

En cumplimiento de lo dispuesto en el Numeral 3 del Articulo 2.1.4.3.2.1 del Decreto 1600 de 2024, y conforme a
las buenas practicas de la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, las cotizaciones
para la estimacion del presupuesto oficial se realizaron obligatoriamente a través de los eventos de cotizacién
habilitados en la plataforma transaccional SECOP Il con numero de proceso 05-SC-DRNT-0034-2025.

Adicionalmente, se utilizaron otros medios como el envio de solicitudes via correo electrénico a proveedores del
mercado. Cabe sefalar que, a pesar de estos esfuerzos, incluyendo la solicitud de cotizacién a través de la
plataforma SECOP Il por parte del Grupo Regional Administrativo y Financiero, no fue posible obtener un mayor
numero de respuestas ni propuestas. Esto se atribuye a la tendencia de las empresas de preferir la presentacion
de ofertas formales directamente en el proceso de contratacién. Por lo tanto, para determinar el valor a contratar, se
toma el valor promedio calculado de las dos (2) cotizaciones recibidas, aplicando la férmula de la media aritmética
(ver estudio de mercado adjunto).

Asi, el valor estimado para la presente contratacion asciende a CINCUENTA Y SEIS MILLONES CIENTO
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VEINTISEIS MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS MONEDA CORRIENTE ($56.126.960,00), valor que incluye
los impuestos de ley y demas emolumentos a que haya lugar.

Ver cuadro estudio de Mercado en documento anexo.

4.3 AFECTACION PRESUPUESTAL: FUNCIONAMIENTO
PRODUCTO: SERVICIOS RECREATIVOS, CULTURALES Y DEPORTIVOS.

CODIGO PRESUPUESTAL: A-02-02-02-009-006
5 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

(Numeral 5 Articulo 2.2.1.2.1.5.1, Decreto 1082 de 2015)

El plazo para la ejecucion del contrato serd hasta el 6 de diciembre de 2025 previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento, legalizacion y aprobacion de la pdliza.

6 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD QUE RESPALDA LA CONTRATACION

(Numeral 6 Articulo 2.2.1.2.1.5.1, Decreto 1082 de 2015)

Se cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal

No. DE CDP PRESUPUESTO VALOR CDP
AFECTACION PRESUPUESTAL:
FUNCIONAMIENTO
PRODUCTO: SERVICIOS

161325 RECREATIVOS, CULTURALES Y $60.000.000,00

DEPORTIVOS.
CODIGO PRESUPUESTAL: A-02-02-02-
009-006

7 GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION
(Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015)

El Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses considera necesario garantizar el cumplimiento de las
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obligaciones contractuales. Por lo anterior, el contratista se compromete a constituir a favor del Instituto una de las
garantias establecidas en el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015. Estas pueden ser: un contrato de
seguro (pdliza), patrimonio autbnomo, o garantia bancaria.

La garantia avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato y debera contar con los siguientes

amparos:

Clase de Riesgos

%

Sobre el Valor

Vigencia

Cumplimiento del
Contrato

25

Del contrato

Plazo de Ejecucion del Contrato y
ocho (8) meses mas

Calidad del Servicio.

25

Del contrato

Plazo de Ejecucién del Contrato y
ocho (8) meses mas

8 ANALISIS DEL RIESGO

(Numeral 6 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015)
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la entrega del Verificacion 'y monitoreo
personal
8 2] & servicio Riesgo del contrato durante su
© K] 5 ] suficiente 2 2 5 X . »
o < . contratado  (por medio 100% ejecucion por parte del
&0 w i para la
falta recursos y/o supervisor
ejecucion del
por personal)
contrato
CATEGORIA DEL RIESGO
VALORACION DEL RIESGO CATEGORIA
8,9y10 Riesgo extremo
6y7 Riesgo Alto
5 Riesgo Medio
PROBABILIDAD DEL RIESGO
IMPACTO
Calificacion Obstruye la Dificulta la ejecucion Afecta la ejecucion Obstruye la ejecucion del Perturba la
Cualitativa ejecucion del del contrato de manera del contrato sin contrato sustancialmente ejecucion
contrato de baja. Aplicando alterar el beneficio pero aun asi permite la del contrato de
manera medidas para las partes consecucion del objeto manera grave
intrascendente minimas se puede contractual imposibilitando la
lograr el objeto Incrementa el valor consecucion del
contractual objeto contractual
Impacto sobre
Calificacion Los sobrecostos Los sobrecostos no Genera un impacto Incrementa el valor del Impacto sobre el
Monetaria no representan representan mas del sobre el valor del contrato entre el quince valor del contrato
mas del uno por cinco por ciento (5%) contrato entre el por ciento (1 5%) y el en mas del treinta
ciento (1%) del del valor del contrato cinco por ciento treinta por ciento (30%) por ciento (30)
valor del contrato (5%) y el quince
por ciento (15%)
Categoria Insignificante Menor Moderado Mayor Catastréfico
Valoracion 1 2 3 4 5
VALORIACION DEL RIESGO
IMPACTO
Calificacion Obstruye la Dificulta la ejecucion Afecta la Obstruye la ejecucién Perturba la
Cualitativa ejecucion del del contrato de ejecucion del ejecucion
contrato de manera baja. del contrato sin contrato del contrato de
manera Aplicando medidas alterar el sustancialmente manera grave
intrascendente minimas se puede beneficio pero aln asi permite imposibilitando la
lograr el objeto para las partes la consecucion del consecucion del
contractual objeto contractual objeto contractual
Incrementa el valor Impacto sobre
Calificacién Los sobrecostos Los sobrecostos no Genera un Incrementa el valor del Impacto sobre el
Monetaria no representan representan mas del | impacto sobre el contrato entre el valor del contrato
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mas del uno por cinco por ciento valor del quince por ciento (1 en mas del treinta
ciento (1%) del (5%) del valor del contrato entre el 5%) y el treinta por por ciento (30)
valor del contrato cinco por ciento ciento (30%)
contrato (5%) y el quince
por ciento (15%)
Categoria Insignificante Menor Moderado Mayor Catastréfico
Valoracion 1 2 3 4 5
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