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PS-MC-010-FLOR-CAU-2025 
REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACIÓN 

CAPACIDAD JURÍDICA 

PREGUNTAS / RESPUESTAS 

 

Tipo de documento PN1 PJ2 Cons/UT3 Requisitos 

Carta de presentación 
firmada por el 
proponente. 

Sí aplica Sí aplica Sí aplica 

Diligenciar y firmar Formato, según se 
trate de persona natural, jurídica, 
consorcio o unión temporal. VER 
FORMATO ANEXO 1. 

Propuesta económica, 
no debe exceder el 
presupuesto oficial. 

Sí aplica Sí aplica Sí aplica 

Diligenciar y firmar Formato, según se 
trate de persona natural, jurídica, 
consorcio o unión temporal. VER 
FORMATO ANEXO 2. 

Fotocopia de la cédula 
de ciudadanía del 
proponente o Rep. legal  

Sí aplica Sí aplica Sí aplica 
Anexar documento exigido, aplica para 
todas las personas que constituyan la 
unión temporal o consorcio 

Certificado de Cámara 
de Comercio o registro 
mercantil con una 
vigencia no mayor a 
treinta (30) días contados 
desde la fecha de 
presentación de la oferta. 

Sí aplica para 
persona natural 

con 
establecimiento 

de comercio 

Sí aplica Sí aplica  

Matricula mercantil vigente  

Duración de la persona jurídica debe 
ser igual o superior al plazo del contrato 
y un año más 

Fecha de constitución de la persona 
jurídica no inferior a un año contado a 
partir de la apertura de este proceso  

La razón u objeto social de la persona 
jurídica debe estar relacionado 
directamente con el objeto del presente 
proceso  

La Actividad económica debe estar 
relacionado directamente con el objeto 
del presente proceso  

Autorización de la junta 
de socios al 
representante legal para 
comprometer a la 
persona jurídica. 

No aplica No aplica Sí aplica 

Debe acreditar la capacidad del 
representante legal para la 
presentación de la oferta, la 
suscripción y ejecución del contrato, en 
caso de que le sea adjudicado 
Obligatorio para cada una de las 
personas jurídicas que los integren. 

Documentación de 
conformación de 
consorcio o de unión 
temporal, suscrita por 

No aplica No aplica Sí aplica 

Expresando nombres y apellidos de 
integrantes, su identificación, 
porcentaje de participación de sus 
miembros, responsabilidades, 

 
1Persona Natural 
2Persona Jurídica 
3Consorcios  / Unión Temporal 
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Tipo de documento PN1 PJ2 Cons/UT3 Requisitos 

cada uno de sus 
integrantes. 

solidaridad y nombre del representante  
Para el caso de Consorcios o Uniones 
temporales, ninguno de sus miembros 
podrá tener una participación menor 
del 45%. lo anterior busca, que la 
responsabilidad solidaria que le asiste 
a cada uno de los miembros del 
Consorcio o unión temporal, frente al 
contrato no se atomice y diluya en 
varios miembros. VER FORMATO 
ANEXO 3 y 4. 

Fotocopia de la Libreta 
Militar del representante 
legal (Hombre menor de 
50 años). 

Sí aplica 
(*) 

Sí aplica 
(*) 

Sí aplica 
(*) 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. 

Pago de aportes de 
seguridad social y 
aportes parafiscales 

No aplica Sí aplica Sí aplica 

Si El Oferente Es Persona jurídica 
Certificación pago de aportes 
parafiscales y seguridad social integral 
al día y relación del personal a cargo, 
para verificar la información: expedida 
por el representante legal o por el 
revisor fiscal, en caso que la sociedad 
tenga la obligación legal de tenerlo, 
conforme a lo señalado en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002. VER 
FORMATO ANEXO 5. 

Sí aplica Sí aplica Sí aplica 

Si El Oferente Es Persona Natural 
Deberá Anexar planilla con pago al día, 
a la Seguridad Social a la fecha de 
cierre del presente proceso  

No aplica No aplica Sí aplica 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. 

RUT (Registro Único 
Tributario).  

Sí aplica Sí aplica Sí aplica 

Aportar documento exigido, La 
Actividad económica debe estar 
relacionada con el objeto del proceso. 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. En caso de adjudicársele el 
contrato, deberá aportar uno a nombre 
de la unión temporal o consorcio, 
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Tipo de documento PN1 PJ2 Cons/UT3 Requisitos 

dentro de los tres (3) días siguientes a 
la notificación de la adjudicación 

Certificado de 
responsabilidad Fiscal 
con no más de dos (2) 
meses de expedido. 

Sí aplica 
(*)  

Sí aplica 
(*) 

Sí aplica 
(*) 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. 

Certificado Antecedentes 
Disciplinarios con no más 
de dos (2) meses de 
expedido 

Sí aplica 
(*) 

Sí aplica 
(*) 

Sí aplica 
(*) 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. 

Certificado Antecedentes 
Judiciales con no más de 
dos (2) meses de 
expedido 

Sí aplica 
(*) 

Sí aplica 
(*) 

Sí aplica 
(*) 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. 

Certificado de 
antecedentes del 
Sistema Registro 
Nacional de Medidas 
Correctivas – RNMC de 
la Policía Nacional 
(Código Nacional de 
Policía) 

Sí aplica 
(*) 

Sí aplica 
(*) 

Sí aplica 
(*) 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. 

Formato de hoja de vida 
del Departamento 
Administrativo de la 
Función Pública – DAFP. 

Sí aplica No aplica Sí aplica 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. 

Certificado Redam  

Sí aplica No aplica Sí aplica Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. 

Certificación del 
cumplimiento normativo 
en SG-SST 

 
 
 
 
 

No  
aplica (*) 

 

 
 
 
 
 

No aplica 
(*) 
 

 
 
 
 
 

Sí aplica 
(*) 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas. 

Formato de declaración 
juramentada de bienes 
del Departamento 
Administrativo de la 
Función Pública – DAFP. 

Sí aplica No aplica Sí aplica 

Para consorcio o Unión Temporal, es 
obligatorio para cada una de las 
personas naturales o jurídicas que lo 
integran. 
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Tipo de documento PN1 PJ2 Cons/UT3 Requisitos 

Compromiso 
anticorrupción 

Sí aplica Sí aplica Sí aplica 

Diligenciar y firmar Formato, según se 
trate de persona natural, jurídica, 
consorcio o unión temporal. VER 
FORMATO ANEXO 7. 

 
 
 
Capacidad financiera 

 
 
 

Sí aplica 

 
 
 

Sí aplica 

 
 
 

Sí aplica 

Se requiere la valoración de requisitos 
habilitantes financieros, de 
conformidad con el numeral 2º del 
artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 
de 2015. (Anexar balance de estados 
financieros, con corte a 31 de 
diciembre de 2024,  
 
1. Tarjeta profesional vigente: Emitida 
por la Junta Central de Contadores. 
Debe estar activa y sin sanciones. 
2.Certificado de antecedentes 
disciplinarios: Expedido por la Junta 
Central de Contadores, para demostrar 
que no tiene sanciones vigentes. 
3. Certificación firmada del contador 
Documento en el que el contador 
certifica los indicadores financieros del 
proponente (razón corriente, 
endeudamiento, patrimonio, etc.), con 
fecha reciente y firma. 
4. Estados financieros debidamente 
firmados: Los estados financieros 
deben estar firmados por el 
representante legal y el contador, con 
notas explicativas si se requiere. 
5.Dictamen o certificación de revisión 
En algunos casos, especialmente si se 
trata de estados auditados, se exige 
dictamen del revisor fiscal (si aplica) o 
certificación del contador sobre la 
razonabilidad de la información. 
6. Copia de la cédula del contador 
Para verificar identidad y concordancia 
con la tarjeta profesional. 
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Tipo de 
documento 

PN1 PJ2 Cons/UT3 Requisitos 

Experiencia 
especifica 

Si aplica Si aplica Si aplica 

Para este proceso contractual, se precisa de 
experiencia previa en la ejecución de tres (03) 
contratos relacionados con el objeto del presente 
proceso bien sea compraventa y/o suministro para lo 
cual, el proponente deberá anexar los contratos, con 
sus respectivas actas de liquidación o certificaciones 
que acrediten la ejecución del mismo. 

La experiencia se debe soportar con la respectiva acta 
de recibo, o contrato o liquidación final del contrato o 
certificación debidamente firmada por el representante 
de entidad pública o privada. Como mínimo los 
soportes deberán contener: Contratante, contratista, 
fecha, objeto y valor. No será considerada la 
experiencia adquirida en calidad de subcontratista. No 
se aceptará auto certificaciones, ni copias de minutas 
de contrato. 

En caso de Consorcio o Unión Temporal, la 
experiencia se tomará de la suma de la experiencia de 
cada uno de los integrantes. 

 

 
4Persona Natural 
5Persona Jurídica 
6Consorcios  / Unión Temporal 

 

Tipo de documento PN4 PJ5 Cons/UT6 Requisitos 

Certificación de 
cumplimiento de las 
condiciones técnicas 

mínimas exigidas en el 
presente proceso 

Sí 
aplica 

Sí 
aplica 

Sí aplica 

Diligenciar y firmar Formato,  
Según se trate de persona natural, jurídica, 

consorcio o unión temporal. VER FORMATO 
ANEXO 6. 


