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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Florencia, 19 de agosto de 2025  

 

Señor (a) 

MARLE QUINTANA CHILITO 

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1_PCCNTR_7264582 de 2025     

Coordinadora 

Grupo Administrativo y de Apoyo Mixto 

Ciudad 

 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Agosto del año 2025 

 

 

Referencia: No CO1_PCCNTR_7264582 del año 2025     

 

YERLI YESENIA GOMEZ POLANIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1117497718 

de Florencia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación Administrativa y de 

Apoyo Mixto, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de SESENTA Y SEIS 

MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($66.332.000). Esta suma será 

pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 

correspondiente al mes de enero de 2025 por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS 

OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($2.884.000), b) (11) pagos iguales por los meses de 

febrero a diciembre de 2025 por valor de CINCO MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y OCHO 

MIL PESOS M/CTE. ($5.768.000) cada uno. 

 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre del año 2025. 
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OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales para apoyar la formulación, gestión y seguimiento de 

las políticas, estrategias, procesos, planes, programas y proyectos de la Regional 

articulando los centros de formación, en cumplimiento de las funciones que competen 

al despacho regional según las orientaciones y lineamientos emitidos por la Dirección de 

Planeación y Direccionamiento Corporativo. 

Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar a la 

dirección regional 

en la elaboración de 

estudios 

organizacionales 

orientados por el 

Sistema de 

Prospectiva, 

Vigilancia e 

Inteligencia 

Organizacional, 

para mejorar la 

toma de decisiones 

estratégicas y la 

aplicación de los 

resultados. 

Durante el mes de agosto de 2025, se realiza el 

tercer avance en la construcción del Plan 

Tecnológico y de Prospectiva Territorial de 

Caquetá, el cual se comparte con el equipo 

PREVIOS y de la misma forma se envía a nivel 

nacional para su revisión y observaciones. 

Correo 

Electrónico 

2 Apoyar a la 

dirección regional 

en la 

implementación y 

seguimiento a las 

políticas definidas 

en el Modelo 

Integrado de 

Planeación y 

Gestión MIPG que 

corresponden a las 

temáticas de 

fortalecimiento 

organizacional y 

Durante el mes de agosto de 2025 se realiza: 

- Respuesta a la solicitud de Riesgos de 

Gestión y Corrupción – Materialización 

- Seguimiento al compromiso de 

relacionamiento sindical Granja GRAMACA, 

sobre adecuación de espacios - baterías 

sanitarias. 

- Seguimiento Segundo Trimestre Plan de 

Acción 2025, donde se realiza el 

diligenciamiento de información, análisis y 

justificación del seguimiento con corte al 

segundo trimestre de la vigencia 2025 para 

Correo 

Electrónico 

Plataforma 

Plan de 

Acción 

TAYANA 
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simplificación de 

procesos, seguridad 

digital, control 

interno, y apoyar 

las estrategias de 

relación estado 

ciudadano y demás 

estrategias en el 

marco del Modelo 

Integrado de 

Planeación y 

Gestión MIPG. 

el despacho regional y su centro 

tecnológico de la amazonia, dando 

cumplimiento a los pazos establecidos por 

nivel nacional. 

- Se realiza apoyo en la asignación de 

equipos de WEB COSTOS y reporte a nivel 

nacional 

- Se realiza el seguimiento CMI para 

Regionales y Centros de Formación primer 

semestre 2025 

3 Apoyar el 

levantamiento de la 

información 

financiera, 

estructurar y 

consolidar reportes 

sobre el 

comportamiento 

financiero y 

presupuestal de la 

regional y apoyar a 

los centros de 

formación en el 

registro de los 

datos financieros, 

requeridos para el 

plan de centro y 

como insumo de la 

apertura 

presupuestal para 

la siguiente 

vigencia. 

Durante el mes de agosto de 2025, se realiza las 
siguientes solicitudes presupuestales para adición, 
centralización, aclaración y cambios de destinación, 
con el ánimo de ejecutar los nueve (9) proyectos 
de inversión del regional y centro en  
1. Mejoramiento de las competencias para la 

empleabilidad de la población víctima del 
desplazamiento forzado por el conflicto armado 
a nivel nacional - desplazados 

2. Servicio para la gestión de la agencia pública de 
empleo y el análisis del mercado laboral a nivel 
nacional - agencia pública De empleo 

3. Servicio de apoyo integral para emprendedores: 
desarrollo, fortalecimiento y financiación 
empresarial a nivel nacional – emprendimiento 

4. Administración de los procesos de nivel 
estratégico y táctico que soportan los procesos 
misionales de la entidad nacional - 
administración de los procesos 

5. Fortalecimiento del servicio de formación 
profesional del SENA nacional (vigencias 
futuras) – formación 

6. Fortalecimiento de la presentación del servicio 
de formación profesional y el reconocimiento 
de saberes previos con énfasis en poblaciones 
campesinas y populares en Colombia nacional - 
formación (competencias, campeSENA, full 
popular) 

7. Implantación sistema de investigación aplicada, 
desarrollo tecnológico, innovación y 
competitividad nacional – innovación 

Correo 

Electrónico 

Plataforma 

Plan de 

Acción 
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8. Administración de recursos para el pago de 
beneficios del fondo nacional de vivienda, 
cesantías y pensiones de los servidores y 
exservidores del SENA a nivel nacional - 
vivienda, pensiones y cesantías 

9. Fortalecimiento de la infraestructura física del 
SENA a nivel nacional - infraestructura 

En donde se realizan las siguientes solicitudes: 
18-9-2025-004531 2025-02-315602 7/29/2025 
3:44:06 PM SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 SOLICITUD DE ADICION 
PRESUPUESTAL DOTACIÓN PARA MEJORAMIENTO 
DE SEDES DE REGIONAL CAQUETA 
18-9-2025-004564 2025-02-317844 7/30/2025 
2:17:38 PM SOLICITUDES PRESUPUESTALES 
SOLICITUD DE ADICIÓN PRESUPUESTAL PARA 
SERVICIOS MÉDICOS CONVENCIONAL 
18-9-2025-004569 2025-02-318178 7/30/2025 
3:47:16 PM SOLICITUDES PRESUPUESTALES 
SOLICITUD DE CENTRALIZACIÓN DE EXCEDENTES 
PRESUPUESTALES-951638-EMPRENDE RURAL-
CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES. 
18-9-2025-004571 2025-02-318225 7/30/2025 
3:54:43 PM SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 SOLICITUD DE CENTRALIZACIÓN 
DE EXCEDENTES PRESUPUESTALES-951609 CENTRO 
TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA- CAQUETÁ SALUD 
OCUPACIONAL- DOTACIÓN Y ROPA DE TRABA 
18-9-2025-004586 2025-02-318664 7/30/2025 
5:06:08 PM SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 SOLICITUD DE CENTRALIZACIÓN 
DE EXCEDENTES PRESUPUESTALES 
18-9-2025-004598 2025-02-318982 7/30/2025 
7:53:55 PM SOLICITUDES SENA ALCANCE 
CPE NO. 18-9-2025-003887 - SOLICITUD DE 
DOTACIÓN DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 
PERSONAL- UNIFORMES PARA APRENDICES DEL 
TÉCNICO EN COCINA FICHA 3 
18-9-2025-004690 2025-02-326256 8/04/2025 
16:49 SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 SOLICITUD DE ACLARACIÓN DE 
USO DE RECURSOS RUBRO C-3603-1300-20-
20305C-3603025-02 DEPENDENCIA 951610 
18-9-2025-004700 2025-02-326739 8/04/2025 
19:35 SOLICITUDES PRESUPUESTALES
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 SOLICITUD DE ADICIÓN DE 
RECURSOS PRESUPUESTALES PARA VIÁTICOS Y 
GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR ÁREA 
ADMINISTRATIVA 
18-9-2025-004735 2025-02-328402 8/05/2025 
15:31 SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 SOLICITUD DE CENTRALIZACIÓN 
DE RECURSOS FINANCIERO 
18-9-2025-004743 2025-02-329468 8/05/2025 
17:42 SOLICITUDES SENA SOLICITUD 
DE ACLARACIÓN APROPIACIÓN DE RECURSOS 
PRESUPUESTALES. 
18-9-2025-004760 2025-02-331931 8/06/2025 
15:45 SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 SOLICITUD DE CENTRALIZACIÓN 
DE RECURSOS FINANCIEROS 
18-9-2025-004874 2025-02-342635 8/13/2025 
11:07:46 AM SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 SOLICITUD DE ADICION DE 
RECURSOS PRESUPUESTALES PARA VIATICOS Y 
GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION 
PROFESIONAL 
18-9-2025-004893 2025-02-343193 8/13/2025 
2:00:57 PM SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 SOLICITUD DE ADICION 
PRESUPUESTAL PARA SERVICIO DE GESTIÓN PARA 
EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO 
INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 
FORTAL 
18-9-2025-005035 2025-02-348946 8/15/2025 
4:04:19 PM SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 SOLICITUD DE CAMBIO DE 
CONCEPTO PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS 
18-9-2025-005040 2025-02-349558 8/15/2025 
5:10:40 PM SOLICITUDES PRESUPUESTALES
 ALCANCE CPE NO. 18-9-2025-
005035 - SOLICITUD DE CAMBIO DE CONCEPTO 
PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

4 Generar los 

reportes e informes 

de cumplimento de 

las políticas, 

estrategias, 

Durante el mes de agosto de 2025, se realiza: 

- Reporte de funcionarios instructores con 

incapacidad y retiro forzoso de la vigencia 

2025  

 

Correo 

electrónico 
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procesos, 

resultados, planes, 

programas y 

proyectos 

requeridos a nivel 

interno y externo 

apoyados en 

herramientas de 

análisis de datos.  

5 Apoyar el 

seguimiento y el 

monitoreo de los 

indicadores de 

gestión 

establecidos por la 

Dirección de 

Planeación y 

Direccionamiento 

Corporativo para la 

medición del 

desempeño de la 

regional y en 

particular de los 

distintos grupos de 

trabajo.  

Durante el mes de agosto de 2025, se realizó 

seguimiento 9 de los 18 los compromisos CMI para 

Regionales y Centros de Formación primer 

semestre 2025. 

 

Correo 

Electrónico 

Plataforma 

Compromiso  

6 Elaborar la 

información y 

registrarla en los 

formularios 

dispuestos para la 

construcción del 

Plan de Acción en 

cada vigencia, con 

la participación de 

los grupos de 

trabajo de la 

regional de acuerdo 

con el cronograma 

establecido por la 

Durante el mes de agosto de 2025, se realiza: 

- Diligenciamiento de los formularios de plan 

de acción 2026 denominados 

1. FASE I - Mantenimiento de Maquinaria 

y Equipo 2026 

2. FASE I - BPGI- Sedes Mantenidas - 

Infraestructura_2026 

3. FASE I - Arrendamientos 2026 

4. FASE I - BPGI- Sedes Construidas - 

Infraestructura - Seguimiento_2026 

5. FASE I - BPGI - Sedes Adecuadas - 

Infraestructura_2026 

6. FASE I - BPGI - Sedes Construidas - 

Infraestructura - Obra Civil_2026 

Plataforma 

Plan de 

Acción 
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Dirección de 

Planeación y 

Direccionamiento 

Corporativo. 

7. FASE I - A - Mantenimiento Vehículos 

2026 

8. FASE I - A - SG - Seguridad y Salud en el 

Trabajo - SST 2026 

7 Acompañar 

metodológicamente 

la formulación y 

seguimiento de los 

proyectos que 

requiere la regional. 

Durante el mes de agosto de 2025, se realiza apoyo 

en el seguimiento presupuesta la los proyectos de 

inversión de la regional y su centro de formación, 

donde se elabora seguimiento a las resoluciones 

presupuestales del 23/07/2025 con número de 

resolución 1-02278, del 4/08/2025 con número de 

resolución 1-02393, del 12/08/2025 con número 

de resolución 1-02474 y radicados a nivel nacional 

de centro y regional.  

Correo 

Electrónico 

8 Realizar el 

seguimiento y 

validar los reportes 

de la ejecución del 

presupuesto de la 

regional y centros 

de formación. 

Durante el mes de agosto de 2026, se realiza la 

revisión de los Riesgos de Gestión y Corrupción – 

Materialización, en donde se informa que no se 

materializaron desde el rol de articulador de 

planeación. 

Correo 

Electrónico 

9 Apoyar 

metodológica y 

técnicamente a los 

grupos de trabajo 

de la regional en el 

análisis de los 

informes de costos, 

en el marco de la 

política de gestión 

presupuestal y 

eficiencia del gasto 

público.  

Durante el mes de agosto de 2025, se realiza envío 

de los Indicadores estadísticos del mes de julio a 

las coordinaciones con el análisis realizado para la 

revisión y observaciones que se desarrollará en el 

comité de coordinación. 

Correo 

Electrónico 

10 Acompañar a las 

distintas 

dependencias en el 

análisis, verificación 

y consolidación de 

necesidades 

presupuestales para 

Durante el mes de agosto de 2025, se realiza 
asistencia a las distintas dependencias de a 
entidad, en donde se realizan las siguientes 
solicitudes: 

• 18-9-2025-004531 2025-02-
315602 7/29/2025 3:44:06 PM 
SOLICITUDES PRESUPUESTALES SOLICITUD 
DE ADICION PRESUPUESTAL DOTACIÓN 

Correo 

Electrónico 
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la prestación de los 

servicios 

institucionales en la 

regional. 

PARA MEJORAMIENTO DE SEDES DE 
REGIONAL CAQUETA 

• 18-9-2025-004564 2025-02-
317844 7/30/2025 2:17:38 PM 
SOLICITUDES PRESUPUESTALES SOLICITUD 
DE ADICIÓN PRESUPUESTAL PARA 
SERVICIOS MÉDICOS CONVENCIONAL 

• 18-9-2025-004569 2025-02-
318178 7/30/2025 3:47:16 PM 
SOLICITUDES PRESUPUESTALES SOLICITUD 
DE CENTRALIZACIÓN DE EXCEDENTES 
PRESUPUESTALES-951638-EMPRENDE 
RURAL-CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES. 

• 18-9-2025-004571 2025-02-
318225 7/30/2025 3:54:43 PM 
SOLICITUDES PRESUPUESTALES SOLICITUD 
DE CENTRALIZACIÓN DE EXCEDENTES 
PRESUPUESTALES-951609 CENTRO 
TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA- 
CAQUETÁ SALUD OCUPACIONAL- 
DOTACIÓN Y ROPA DE TRABA 

• 18-9-2025-004586 2025-02-
318664 7/30/2025 5:06:08 PM 
SOLICITUDES PRESUPUESTALES SOLICITUD 
DE CENTRALIZACIÓN DE EXCEDENTES 
PRESUPUESTALES 

• 18-9-2025-004598 2025-02-
318982 7/30/2025 7:53:55 PM 
SOLICITUDES SENA ALCANCE 
CPE NO. 18-9-2025-003887 - SOLICITUD DE 
DOTACIÓN DE ELEMENTOS DE 
PROTECCIÓN PERSONAL- UNIFORMES 
PARA APRENDICES DEL TÉCNICO EN 
COCINA FICHA 3 

• 18-9-2025-004690 2025-02-
326256 8/04/2025 16:49 SOLICITUDES 
PRESUPUESTALES SOLICITUD DE 
ACLARACIÓN DE USO DE RECURSOS RUBRO 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
DEPENDENCIA 951610 

• 18-9-2025-004700 2025-02-
326739 8/04/2025 19:35 SOLICITUDES 
PRESUPUESTALES SOLICITUD DE ADICIÓN 
DE RECURSOS PRESUPUESTALES PARA 
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VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR 
ÁREA ADMINISTRATIVA 

• 18-9-2025-004735 2025-02-
328402 8/05/2025 15:31 SOLICITUDES 
PRESUPUESTALES SOLICITUD DE 
CENTRALIZACIÓN DE RECURSOS 
FINANCIERO 

• 18-9-2025-004743 2025-02-
329468 8/05/2025 17:42 SOLICITUDES 
SENA SOLICITUD DE ACLARACIÓN 
APROPIACIÓN DE RECURSOS 
PRESUPUESTALES. 

• 18-9-2025-004760 2025-02-
331931 8/06/2025 15:45 SOLICITUDES 
PRESUPUESTALES SOLICITUD DE 
CENTRALIZACIÓN DE RECURSOS 
FINANCIEROS 

• 18-9-2025-004874 2025-02-
342635 8/13/2025 11:07:46 AM 
SOLICITUDES PRESUPUESTALES SOLICITUD 
DE ADICION DE RECURSOS 
PRESUPUESTALES PARA VIATICOS Y 
GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR 
FORMACION PROFESIONAL 

• 18-9-2025-004893 2025-02-
343193 8/13/2025 2:00:57 PM 
SOLICITUDES PRESUPUESTALES SOLICITUD 
DE ADICION PRESUPUESTAL PARA 
SERVICIO DE GESTIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO 
INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: 
DESARROLLO, FORTAL 

• 18-9-2025-005035 2025-02-
348946 8/15/2025 4:04:19 PM 
SOLICITUDES PRESUPUESTALES SOLICITUD 
DE CAMBIO DE CONCEPTO PARA LA 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

• 18-9-2025-005040 2025-02-
349558 8/15/2025 5:10:40 PM 
SOLICITUDES PRESUPUESTALES ALCANCE 
CPE NO. 18-9-2025-005035 - SOLICITUD DE 
CAMBIO DE CONCEPTO PARA LA 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
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11 Participar en las 

jornadas que 

convoque la 

Dirección de 

Planeación y 

Direccionamiento 

Corporativo y 

desarrollar las 

actividades y 

compromisos que 

se formulen para el 

mejoramiento en la 

respuesta 

institucional. 

Durante el mes de agosto de 2025, se asiste de 

forma presencial y virtual a las siguientes 

convocatorias: 

- Reunión de Revisión de dotación de 
biblioteca 

- Reunión transferencia de Conocimiento 
SGSPI 

- Prueba de formulario - Infraestructura 
física  

- Plan de acción 2026: Programación 
presupuestal fase I y Lineamientos 
Competitividad  

- Reunión de Coordinadores 
- Consejo Regional de agosto 
-  

Registro 

Fotográfico 

Registro de 

asistencia. 

12 Elaborar 

presentaciones e 

informes que le 

correspondan 

según su objeto 

contractual y 

obligaciones. 

Durante el mes de agosto de 2025, se realiza 

presentación del análisis de indicadores del mes de 

julio de 2025, ante el comité de coordinadores para 

seguimiento a la ejecución de los 19 indicadores 

plantados por nivel nacional. 

No aplica 

13 Responder 

oportunamente las 

comunicaciones, 

peticiones, y demás 

actuaciones 

administrativas que 

le correspondan 

según su objeto 

contractual y 

obligaciones. 

Durante el mes de agosto se da respuesta 

oportuna a las solicitudes de información, 

seguimientos a indicadores solicitadas por el 

director regional con funciones de subdirector de 

centro y las demás áreas que requieran. 

No Aplica 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITE

M 

No DE LA 

ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1.  No aplica No aplica No aplica No aplica 

2. No aplica No aplica No aplica No aplica 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 7976081719 

de la planilla, operador SOI y periodo de Julio de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en veintisiete (27) folios. 

 

Cordialmente,  

 

 

 

Firma: ________________________________________ 

YERLI YESENIA GOMEZ POLANIA 

Contratista 

C.C. No. 1.117.497.718 de Florencia 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

Firma: ___________________________________ 

MARLE QUINTANA CHILITO 

Supervisora Contrato CO1_PCCNTR_7264582 de 2025     

Coordinadora 
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EVIDENCIAS 
OBLIGACIÓN 1 

 
 

OBLIGACIÓN 2 
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OBLIGACIÓN 3 
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OBLIGACIÓN 4 
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OBLIGACIÓN 5 
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OBLIGACIÓN 6 
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OBLIGACIÓN 7 
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OBLIGACIÓN 8 
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OBLIGACIÓN 9 

 
OBLIGACIÓN 10 
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OBLIGACIÓN 11 

 
Revisión dotación biblioteca 5 de agosto de2025 

 

 
Transferencia de Conocimiento SGSPI, 08/08/2025 
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Prueba de formulario - Infraestructura física 14/08/2025 

 

Plan de acción 2026: Programación presupuestal fase I y Lineamientos Competitividad 15/08/2025 


