BOGOTA D.C. JULIO, 2025

Sefior Teniente Coronel
JORGE IVAN GUZMAN FORERO
Director CENAC-EDUCACION

Yo, BRENDA NICOLE PRADA AYALA, identificado(a} con la cédula de ciudadania No. 1.015.447.562 expedida
en Bogota D.C., en uso de mis facultades mentales y legales; certifico bajo la gravedad de juramento que en razén al
contrato de prestacion de servicios No. 124 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO
NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION
- 2025, suscrito con el CENAC-EDUCACION -; con el fin de “ASESOR. DE EVALUACION Y ESTADISTICAS E
INTERNACIONALIZACION” de conformidad con los establecido en la clausula Tercera-Régimen de seguridad social,
del presente contrato, que mis aportes obligatorios al sistema general de seguridad social (Salud y Pension) y ARL
son:

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacion, mes vencido de los trabajadores independientes {Salud-
pensién y ARL)

PAGO DEL MES DE JUNIO DE 2025

Descripcion N° de Planilla Valor Aportado

Aporte Salud —-SANITAS EPS 33727362 190.000

Aporte Pension: PORVENIR 33727362 243.200

Aporte ARL: POSITIVA 33727362 8.000 j

Dicha certificacion se expide dando cumplimiento a lo consagrado en el decreto 2271 de
junio de 2009, en su articulo 4 paragrafo.

Dado en JULIO, 2025

Atentamente Huella indice derecho

‘?),-c-d,‘ ~ i fa{&’P('wde__ A—ol .

Nombre: BRENDA NICOLE PRADA'AYALA.
C.C. 1.015.447.562 DE Begota D.C.




Bogota D.C, JULIO, 2025

Sefiores

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO NAQIONAL- CENTRAL
ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Bogota D.C.

ASUNTO: Retencion en la Fuente Contratos de Prestaciéon de Servicios Téchicos y/d
Profesionales aplicando la ley 1450 de 2011 articulo 173, decreto 3590 del 28 de septiembre
de 2011.

Mediante el presente documento CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que
tengo vigente los siguientes contratos de prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales, asi:

No. ENTIDAD OBJETO PLAZO DE | VALOR No. De pianilla
CONTRATO | CONTRANTANTE EJECUCION MENSUALE | de aportes
S

PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
COMO ASESOR
DE EVALUACION 8 MESES 3.800.000 33727362
Y ESTADISTICAS
E
INTERNACIONALI
ZACION,

124 CENAC
EDUCACION

Teniendo en cuenta la anterior informacion me permito solicitar aplicar la retencién en Ia
Fuente establecida en el paragrafo 2, articulo 383 del estatuto tributario.

Atentamente, HUELLA INDICE DERECHO

SER

%m& a it&a%jﬁ

Brenda Nicole Prad
C.C. No. 1.015.447.562




CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4°.
DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LALEY 223/95 SOBRE COMPRAS Y/O SERVICIOS

CUENTA DE COBRO No. 06
FECHA: JULIO DEL 2025

Yo Brenda Nicole Prada Ayala identificada con la cedula de ciudadania N°. 1.015.447.562 DE
BOGOTA.

Manifiesto que la empresa: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL —
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE. EDUCACION, con NIT No.
901440630-6.

Me adeuda la suma de;

TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.800.000,00)
PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2025

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO ASESOR DE EVALUACION Y ESTADISTICAS E
INTERNACIONALIZACION N° 124 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — EJERCITO NACIONAL
— CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION - 2025

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 30.400.000,00

Declaro voluntariamente y bajo Ia gravedad de juramento . que no soy responsable del impuesto a las
ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos: BRENDA NICOLE PRADA AYALA
tdentificacion: 1.015.447.562

Lugar de Residencia: CALLE 126 # 47 32 AP. 401

Cuenta d& Ahorros: 24048059341 — BANCO CAJA SOCIAL

Firma’gw\,&. A)F\-)\QQ‘A./A“[":-,,
BRENDA NICOLE PRADA AYALA
C.C. No. 1.015.447.562




INFORME DE GESTION No. 06

Bogota D.C., JULIQ 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

1.

No. DEL CONTRATO

CONTRATO No. 124-CENAC-ESPECIALIZADO DE EDUCACION

2. FECHA

SUSCRIPCION
CONTRATO

15 de febrero de 2025

POLIZA DE SEGUROS

No. De péliza: 25-46-101039528
Aseguradora: Seguros del Estado S.A.
Fecha oficio aprobacion: 12 de febrero de 2025

CRP

Aprobado por: TC. JORGE IVAN GUZMAN FORERO, Ordenador del Gasto- CENAC-EDUCACION
CRP 22725 ‘

Fecha expedicidn: 15 de febrero de 2025

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 CENT RAL ADMINISTRATIVA ¥ CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDY

Posicion catdlogo de gasto: 02-02-02-008- 003 SERVICIOS PROFESIONALES CIENTiF]COS Y
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVIC!OS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE
CONTABILIDAD) !

Fuente: Nacion (10)
Recursa; 10

Valor total; $30.400.000

FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

15 de febrero de 2025

CONTRATISTA

Nombre: Brenda Nicole PradaAyaIa e

Identificacion: 1.015.447.562 %

Naciondlidad: colombiana

Direei6n-ciudad de residencia: Galle.126 # 47b 32 ap. 401
Teléfono de contactd: 3167033413

E-mail de contacto: brenda.prada24@gmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo: MY. Franklin€amargo Calderén
Carga: Oficial de Ciencia y TeGnologia
Resolucion de Nombramignto:” (No. 125 — 03 de febrero 2025)

Asesor de evaluacién y estadisticas e internacionalizacién

OBJETO CONTRACTUAL

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Congblidar y llevar la estadistica semanal del personal de instructores {docentes), y alumnos
(personal civil y/o militar), que se encuentra vinculade al cemil y sus unidades en coordinacion con la
vicerrectoria académica. (tabla de movilidad)

2. Consolidar el informe de actividades quincenal del personal de acuerdo con fa actividad o proyecto
que se encuentre desarrollando. (reporte semanal - novedades de personal extranjero)

3. Hacer seguimiento de las actividades pendientes por cada uno de los convenios bilaterales en que
participe el cemil y sus unidades. (avance de los bilaterales)

4. Consolidar y participar en el proceso de construceion de las fichas técnicas de la oferta intemacional
del cemil y sus unidades. (elaboracién para le vigencia 2024), fecha de enfrega &l 1 de diciembre del
2023,

5. Realizar la base de datos de las entidades que trabajan en el proceso de internacionalizacién de las
universidades, establecer [os contactos necesarios para gestionar el ingreso del cemil en ellas, de lo
cual se debera informar quincenalmente sobre los avances planteados. {convenios)

6. Realizar seguimiento del programa de bilingiismo de! ministerio de defensa nacional (mdn)
programando los exdmenes semestrales del personal de planta del cemil y sus unidades, con el fin de
presentar pruebas del nivel de idioma ante la escuela de idioma y dialecto del gjército.

7. Participar en la alimentacion continua de los contenidos del espacio en la pagina web del cemil del
area de internacionalizacisn.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca,
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

8. Mantener actualizado el archivo 2024 de acuerdo con las normas de la ley general de archivo
vigentes organizandolo de acuerdo con ia tabla de retencion documental vigente de la seccion o
direccion, segun |a {ilfima norma de archivo, con el fin de mantener las bandejas de administracion del
sistema orfeo en cero (0) asi mismo clasificando los documentos en cada uno de los expedientes a
los que corresponda durante la ejecucion del presente confrato.

9. Elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con los fineamientos y ordenes
emitidas director del centro de educacion militar y subdirector calle 102 no 7 - 80 canton norte Bogota.
10. Asesorar, elaborar informes y documentacion que sean afines al

cargo de su cargo, cumpliendo oportunamente los plazos establecidos por el comando superior.

11. Las demds que puedan surgir de las anteriores.

12. obrar con los codigos y principios éticos de acuerdo a su profesion

en la ejecucion del contrato.

13. participar de todas las actividades programadas( por la unidad.

14, cumplir ampliamente y con idoneidad el objeto del'¢ontrato.

15. realizar seguimiento y contro! a las unidades del cemil en.cuanto al diligenciamiento del cusicur.
se anexa foto del archivo en Excel donde se hace seguimiento ¥ control de los€ursos que inician y
finalizan por cada una de las escuelas. (el informe és del cedoc y se env a todos los viemes para el
control de ias estadisticas). N

16. verificar |a informacion enviada por cada una de las escuelas el dia miércoles de cada semana en
cuanto a los cursos vigentes y finalizados, al principio debian enviar el reparte al correo institucional
zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe de control y reglstrﬁ enel area de evaluacion y estadistica,
ya después se cred un drive para que cada una de las escuelas dejara en archivo con fecha y hora
estipulada para el controlde cada una de fas novedades. que se tienen semanal.

17. verificar semana a semana el inicio y termlno de los cursos generados del cemil y sus unidades
mediante un archivo power point cargado eneldrive, para que estos sean enviados a la ayudantia.
18. validarcon'la lista de chequeo creada porevaluamon y estadistica

los requierimientos para la verificacion corracta de los diplomas, esta es firmada tanto por el oficial y
suboficial encargado de cada umdad del cemil, por el mayor reyes garzon sergio jefe del &rea y por el
inspector de estudio§ guien verifi ica |a informacién dada por cada una de las unidades del cemil.

(| 18. diligenciar eldibro del registro de los diplomas de educacion superior, educacion militar y educacion
complementaria para los cursos correspondientes del cemil y sus unidades.

20. generar semana a semana el reporte a la cedoc sobre el diligenciamiento correcto del cusicur,
para |a retroalimentacion general enviando las dindmicas actualizadas para obtener unas estadisticas
'| més reales sobre el personal que se encuentra capacitandose en este momento.

21. revisar las pautas establecidas para los requerimientos de grado

2023, delos cursos de educacion superior durante la finalizacion de estos con el formato creado por
el area de evaluacion y estadistica.

22. 22, realizar constantemente revision de los cursos y registro de libros de educacion superior que
culminan para el control y registro de fos mismos de acuerdo a las fechas que se gncuentran
esuplﬁadas en el cusicur 2023, es decir las mismas que estan en la oferta académica del cemil y sus
unidades.

23. efectuar el seguimiento y control a la sabana de notas y kardex de

los cursos en proceso de graduacion del cemil y sus unidades.

24, verificar de forma correcta los diplomas en cuanto al nombre, apellido, cédula, expedicion, el
correcto orden de las firmas con los respectivos nombres y cargos, para proceder a que el director del
cemil los firme y del aval para su respectiva entrega.

25. actualizar y mantener organizado el archivo 2024 de acuerdo con

las normas de la ley general de archivo vigentes organizandolo de acuerdo con la tabla de retencion
documental vigente de la seccidn o direccién, segin la titima norma de archivo, con el fin de mantener
las bandejas de administracion del sistema orfeo en cero (0} asi calle 102 no 7 - 80 canton norte
bogota.

26. elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con los lineamientos y ordenes
emitidas director del centro de educacion militar y subdirector del cemil, jefe de seccion juridica o

PATRIA HONOR LEALTAD

Calte 102 #7-80 cantdn horte - Bogeta - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercitc.mil.co - www._ejercito.mil.cg




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL,
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

quienes hagan sus veces, inherentes a las obligaciones establecidas dentro del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben acreditar |2 afiliacion al sistema de
pension, salud, riesgos laborales de que frata el articulo 282 de Ia citada ley, anexando a su informe
mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso que el
contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el confrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto

1285 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, e contratista debera ingresar obligatoriamente
al sistema general de riesgos laborales; el monto de la cofizacion debe ser asumido en su totalidad
por el confratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |, I, M.

3. De conformidad con €l articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 y la Ley

594 de 2000, el confratista serd responsable por la gestién documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del conirato, incluyenda,el cuidado, conservacién y organizacién del archivo,
actividades tales como foliar y la elaboracion delformato (nico de inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEQ SGD, '

garantizando con ello la seguridad dé lajinformacién y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo a o
establecido en la Ley 1581 de 2012. k ' _

5. Bajo el amparo de Ley 16217de 2013, debera guardar y manfener la debida reserva y
confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como la reserva
establecida en la Ley 1712 de 2014 respecto'de documentos o informacién publica reservados o
publica clasificada fréfte.a temas y asuntos. tratades y.conocidos dentro del desarrollo gjecucion del
presente contrato; reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se
deriven, ante lo cual'no se podrd aprovechar para beneficio propio o de un tercero la informacion
conocida con ocasion al desarrollo del présente contrato y que contiene su uso, difusion y distribucion
de mencionada informacion. Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion que
s estuche o conozcan sin que este medie en documentos escritos.

6¢Prestar sus servicios,de acuerdo €on. el profesionalismo y ética que

le es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7, Presentar elinforme de gestion al supervisor del contrato dentro de

las" fechasfindicadas por este) de acuerdo con el anexo, establecido en el plan que emite el
comandante del Ejército Nagional con el fin de impartir lineamientos para ia celebracion de contratos
| de prestaciérinde servicios profesionales o de apoyo a la gestién, mediante la modalidad de
contratacion directa y/a distribucion def presupuesto.

8. No cumplira en ningtin caso con el control de los horarios de llegado o salida a través de los libros
de enfrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejército Nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacién, el contratista se compromete con la firma de! contrato a no presentarlo como prueha futura,
dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y configurarse como pre-constitucion falaz
probatoria.

Elregistro de ingresos sistemalizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato no se entendera
en ninglin caso como registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de
requisitos para la seguridad militar.

9. Tener disponibilidad y disposicién para el desarrollo del conirato por lo que no podra suscribir mas
de un contrato con el Ejército Nacional.

10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefialadas en los respectivos
contratos de prestacion de servicios deben estar encaminadas al desarrollo de la mision y capacidades
de cada unidad o dependencia.

11. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros herramientas, dotacion, implementacian, inventarios y/o materiales
gue sean eventuaimenie y por la necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran i
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en laley 1476 de 2011. ‘
12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad, |

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantdn norte - Bogotd - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www. ejercito.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

comprobacién de lealtad, realizacion de los

examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante la contratacion.

13. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en cualquier iempo se
dara aplicacion al procedimiento descrito en el articuio 86 de la Ley 1474 de 2011 y a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.

14, Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clausula resolutoria del contrato,
donde se dé por disuelto en forma unilateral y de caracter inmediato el mismo ante &l incumplimiento
de alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede hacerse efectiva en los
contratos de prestacién de servicios, en los cuales se hubiere incluido expresamente como “clausula
excepcional” , como quiera que en esta dicha estipulacién resuelta facultativa y por tanto se
encuentre expresa y legalmente autorizada su inclusion,

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el cual hace parte
integral del contrato de prestacion LN

de servicios y contendra a medician en alcance e impacto, del producto que desarrollard el objetivo
estratégico de la dependencia en consideragién a sus misiones.y capacidades.

16. Observar durante el iempo de ejecucion del contrato, buena disposicién y acfitud favorable hacia
el trabajo, respeto hacia sus compafigros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion
permanente de principios y valores/propios de la institucion militar. < 4

17. Dar estricto cumplimiento durante todassus actuaciones, al marco.

normativo correspondiente a la integridad, frasparencia y lucha contra la corrupcién.

18. Guardar y mantener ia debida reserva y. confiabilidad frente.a los temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los
derechos de autor glie dedos mismos se derive.

19. Aplicar medidas pasivas de'seguridad con la documentacion segan clasificacion con el fin de evitar
la fuga de informacion de acuerdo cona normatividad vigente.

20. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista serd responsable por la
gestion‘documental de lasacfividades realizadas durante |a ejecucion del Contrato, presentando en el
cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico
y'el férmino del aimacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos

21..Las demas.obligaciones que se deriven del objeto contractual y las establecidas en el estudio
previo, documiento que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO:/SUJECION A LAS DISPOSICIONES INTERNAS Y REGLAMENTOS
INSTITUCIONALES. El‘contraista se encuentra en la obligacion de mantener en todos sus actos
tendientes a'la gjecution y cumplimiento de! contrato, la observancia de las disposiciones internas y
reglamentos institucionales que se encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites
internos para el cumplimiento de la mision institucional. Debiendo prestar sus servicios dentro del
marco del respeto, decoro y buen trato hacia e! personal que labora en la institucion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67 v la Resolucién 6346 DE 2012 del 14 de
septiembre de 2012 Actualizacion del manual de buenas préacticas de la contratacion piblica del
Ministerio de Defensa Nacional.

ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos administratives de
caracier particular deberan ser notificados en los términos establecidos en las disposiciones siguientes

ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan término a una actuacion
administrativa se notificaran personalmenie al interesado, a su representante o apoderado, o a la
persona debidamente autorizada por el interesado para notificarse. .

En la diligencia de notificacin se entregaré al interesado copia infegra, auténtica y gratuita del acto
administrativo, con anotacion de la fecha y la hora, ios recursos que legalmente proceden, las
autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogoté - Cundinamarca.
cenacedu@buzenejercito. mil.co - www.ejercito.mil.co
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDOQ GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Elincumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion.

La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las diigencias

previstas en el inciso anterior tambien podré efectuarse mediante cualquiera de las siguientes
modalidades:

1. Por medio electrénico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser notificado de esta
manera.

La administracion podra establecer este tipo de notificacion para determinados actos administrativos
de caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas. En ia reglamentacion de la
convocatoria impartiré a los interesados las instrucciones pertinentes, y establecera modalidades
alterativas de notificacién personal para quienes no cuenten con acceso al medio electronico.

2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia pablica sera

notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones adoptadas
y de la circunstancia de que dichas decisiones quedaron nofificadas. A partir del dia siguiente a la
notificacion se contaran los términos para ia interposicion de recursos.

PARAGRAFO PRIMERO: independencia del ContratistanEl Contratista es independiente del
Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y'en consecuencia, el Contratista no.e$ su representante,
agente 0 mandatario. A

El Contratista no tiene la facultad de-hacer declaraciones, representaciones© compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo L\

Obligacién No. 1: Consolidar y llevar |aestadistica semanal del personal de instructores (docentes),
y alumnos (personal civil ylo militar),"que se encuentra vinculado al cemil y sus unidades en
coordinacion con laicerrectoria académica (tabla de movifidad) !

No TIPO'DE . WNo. DE ASUNTO DOCUMENTO i
‘DOCUMENTO RADICADO: J‘
01 4 Eséfg‘ﬁi‘g;dde \ N 4 MOVILIDAD ACADEMICA |
estudiantéS CEMIL | e 27106/2025 A 04/07/2025
02 Estadistica de .
4 movilidad N/A MOVILIDAD ACADEMICA
estudiantes e 04/07/2025 A 11/07/2025
instructores CEMIL
10.DOCUMENTOS QUE|[" 03 [ Estadisticade
SOPORTAN /¢ EL “_movilidad MOVILIDAD ACADEMICA
CUMPLIMINETO 'DE  LAS estudiantes e NiA 11/07/2025 A 18107/2025
OBLIGACIONES .
CONTRACTUALES instructores CEMIL

ENTRANTES - ALUMNOS
TEL 27 DE IO AL 84 DE JIALKG DE 2125
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

actividad o.pro

| COMISKONES EXTERIORES ENTRANTES - ALUKNOS

DEL B4 DE JULID 21 1% BE JULIO O 2025

| CAPACITACION & COMISIONE § EXTERIORES -USCAR
DEL 41 DE JULID AL 18 0F JULIC DE 2025
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Obligacién No. 2;_M;_(30nsolidar el.informe'de: activid‘adg@'quincenal del personal de acuerdo con la
yecto que se encuenire, desarrollando. (reporte semanal - novedades de personal

extranjero)
No | TIPO: OEICIOS 1 w.No.DE ASUNTO DOCUMENTO:
~ | DOCUMENTO: | “RARICADO:
01 OFICIO 2025980013120 informe sermanal novedades
. 553: MDN- personal extranjero en comisién
A » COGFM- semana 27 (del 27 de junio al 04
- | COEJC-SECEJ- de julio de 2025)
JEMGF- :
CEDOC-CEMIL
02 ~OFICIO 2025980013836 Informe semanal novedades
b 4 243 MDN- perscnal extranjero en comision
COGFM- semana 28 {del 04 de julio al 11
COEJC-SECEJ- de julio de 2025)
JEMGF-
) CEDOC-CEMiL
03 OFICIO 2025980013836 Informe semanal novedades
243 MDN- personal extranjero en comision
COGFM- semana 28 {(del 11 de julio al 18
COEJC-SECEJ- de julio de 2025)
JEMGF-
CEDOC-CEMIL

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR
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Obligacion Ne. 3: Hacer seguimiento de Ias actividades pendientes por cada uno de los convenios
hilaterales en que participe el cemil y sus unidades.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTOQ: RADICADO:
01 CIRCULAR 2025980021538 | Solicitud avances entendimientos
263 Bilaterales julio |

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

MDN-COGFM-
COEJC-SECEJ-
JEMGF-
CEDQC-CEMIL

Obligacién No. 4: Consolidar y’ paritclpat en el proceso de construcclén de las fichas técnicas de
la oferta internacional del cemil y sus unldade& (elaboracmn para le vigencia 2024), fecha de entrega
el 1 de diciembre del 2023, &

No | TIPO: OFICIOS No.BE <] AsUNTO:

DOCUMENTO: RADICADO: )
01 . W N/A Comecciongs Fichas técnicas
h W W oferta USCAP ESACE
02 7 PDF | NIA Correcciones Fichas técnicas
v oferta USCAP ESCOM

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 02 #7-80 cantén norte - Bogotd - Cundinamarca.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 5: . Realizar la base de datos de las entidades que trabajan en el proceso de
internacicnalizacion de las universidades, €stablecer los contactos necesarios para gestionar el
ingreso del cemil en ellas, de lo cual se debera mformar quincenalmente sobre los:@vances planteados.
{convenigs)

OBSERVACION: Durante el mes dej_j_ io ne se ha cumplido esta obligacien.

Obligacién No. 6:. Realizar segm%anto‘dai pmgrama de bilingfiismo del ministerio de defensa
nacional (mdn) programando los examenes %amestrales del personal de planta del cemil y sus
unidades, con el finde presentar pruebas; ;fel nivel de idloma ante la escuela de idioma y dialecto del
gjército. - wh

OBSERVAGION Durante elimes de juﬁo nose ha cumplldo esta obligacidn.

Obllgacnon No. 7: Participar en Ia alimentacion contmua de los contenidos del espacio en la pagina
web del cemit del area de mtemacronahzamén

A 4
OBSERVACEC)N, Durante &l mes, de 1uho no se ha cumplido esta obligacion.
Obhgacién No 8: Mantener actuallzado el archivo 2024 de acuerdo con las normas de laley general
de archivo, wgentes organizéndolo de acuerdo con la tabla de retencién documental vigente de la
seccion o direceiénASegdn la Glima norma de archivo, con el fin de mantener las bandgjas de
administracion del sistema orfeo en cero (0) asi mismo clasificando los documentos en cada uno de
los expedientes a [0s que corresponda durante la ejecucion del presente confrato.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO: \
DOCUMENTO: RADICADO: |
01 IMAGEN N/A ARCHIVO 2024 |

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL.

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 9: Elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con los
lineamientos y ordenes emitidas director del centro de educacion militar y subdirector calle 102no 7 -
80 cantan norte Bogota.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:;
DOCUMENTO: RADICADO:
01 Oificio 2025980020624 Curnplimiento misiones

173 MDN- particulares Plan No. 00021868-

COGFM- SELZ-OTAN
COEJC-SECEJ-

JEMGF-
CEDOC-CEMIL
02 Oficio 2025980021539 |. Solicitud nombramiento personal

383 MDN- < . curso TKT

COGFM-
COEJC-SECEJ-

JEMGF-
CEDOC-CEMIL Tan,
03 Oficio 2025980021538 | Avance. actividades
263 . MDN-{ entendimientos julio
COGFM- ; '
COEJC: SECEJ-
JEMGE-
CEDOC-CEMIL

R, . 1 i

y F mw«-lu&g‘mmmwuim

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDOQ GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 10: Asesorar, elaborar infarmes y documentacién que sean afines al cargo de su
cargo, cumpliendo oportunamente los plazos @stablecidos porel comando superior.,

<
h .

No TIPO: OFICIOS JNo. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO: | v 4
01 Oficio 2025980020624 .. Cumplimiento misiones
173 MDN- particulares Plan No. 00021868-
COGFM-». SEL2-OTAN
COEJC-SECEJ:,
JEMGF-

CEDOG-CEMIL "

02 Ofigio " [»2025980021539 | “Solicitud nombramiento personal
i . [ 1383 MDN- curso TKT
4 -J':'\ - “COGEM- \;_
y . h\COEJC-SECEJ-
N, JEMGF-*
CEDOC-CEMIL

03 _Oficio 2025980021538 Avance actividades
: y 4 263 © entendimientos julio
4 MDN-COGFM-
- COEJC-SECEJ-
JEMGF-

CEDOC-CEMIL

omea
g

ar

Sl DT T

P - e T nses
oG G st o= R -3 rear

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogotd - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.efercito.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obugamon No. 11 Las demas que puedan surglr de las anteriores.

Obl:gaclon No: ‘12* " obrar con {05 aédlgos y principios éticos de acuerdo a su profesion en la
' ejecumon del contrato

\

Obhgamon No 13: partlclpar de todas Jas aciividades programadas por la unidad.

No: |\ TIPO:'OFICIOS No. DE ASUNTO:
' DOCUMENTO: RADICADO:
01 IMAGEN N/A Reunidn aprobacion Protocolo del
a2 alumno internacional
02 | IMAGEN N/A Reunion aprobacién GME ESICI
PATRIA HONOR LEALTAD ©)
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LLAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

; 15 reallza egunmlento y control a las unidades del cemil en cuanto al

- dilige iento del cusicur. s anexa foto del archivo en Excel donde se hace seguimiento y control
" " de los cursos que inician yfin: zan por cada una de las escuelas. (el informe es del cedoc y se envia
4 | todos losaﬁ Es  para el eﬁﬁfrol de las estadisticas).
‘(10‘ -.‘.’ 4 : )
No | TIPO‘OF%CIOS No. DE ASUNTO:
‘ ]\ DOCUMENTO: RADICADO:
01 | EXCEL N/A CUSICUR ESCAB
02 EXCEL N/A CUSICUR ESART
03 EXCEL N/A CUSICUR ESING
04 EXCEL N/A CUSICUR ESCOM
05 EXCEL N/A CUSICUR ESICI
- — B — e e e
= _— -
PATRIA HONOR LEALTAD (@)
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

os cursos vigentes y finalizados, al principio debian enviar el reporte al
| ‘mayor Tey garzon sergio, jefe de control y registro en el area de
{ después se cre¢ un drive para que cada una de las escuelas dejara en
hora estipulada para el control de cada una de las novedades que se fienen

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 IMAGEN N/A Qs

02 IMAGEN N/A Q5

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

W COOE ERGr 00, CEMTL EIRE
S
Recrordn CURSO COTAC W X025,

T o

Iepacriin, estadian ESING.

i CuADOx:

WAL

Eapdnots

Escusta de araman combinadas FSACE.
B

Se realie 3 recepuion e 57 dlurmnor de gease. Citx Prwert del ceo COTAC B en fas

Frchade e

24 g . MITS.

Frow Expacisimeciin gt Asny
Frcha erecics.

W de agonia M02%

Tt .-m-nm-uui II e s s

@ "CGFM-EICJEMGF -CEDOC-CEMIL- ESAVE

S ouer

(& Inicio Curser Fase de Especiairacion del arma curso COTAC W 2025, ,{_‘.‘%"‘;,
i
S 0lmNE f'?;%
e
Se resken ka recepaién del personsl de kv h“ ‘éz)&g
3 Nombre def cumo y siplas B ﬂ . o
e

Fase de Expeclatiracisin Corso OOTAC 1.!: >
o ok

Fecha de Infcla: 21 Jufic 2025
Frcha de tamina: 01 Agosto 2025

Subedicales Bircho Nacional: 15
Caba Primem 15

B puAnDo:

110700 AK-2625

3 oonpE:

del Endrcito “JOSE

lista de chequeo creada por evaluacion y estadistica los
: cta de los diplomas, esta es firmada tanto por el oficial y
lo'de cada unidad emil, por el mayor reyes garzon sergio jefe del area y por el
ios quien verifica la irformacién dada por cada una de las unidades del cemil.

No. DE ASUNTO:
RADICADO:
N/A

LISTA DE CHEQUEQ FASE
ESPECIALIZACION DEL ARMA
DRAGONEANTES ESCOM

LISTA DE CHEQUEO
DESPACHADOR AERONAUTICO
ESAVE
PATRIA HONOR LEALTAD @
Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogsta - Cundinamarca. CON1E
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 19: diligenciar el libro del tegistm delos’ dlplomas de educacion superior, educacion
militar y educacién complementaria para los cursos norrespond;enﬁhs del cemil y sus unidades.

OBSERVACION: Esta actividad se real;zara para o mes de agosto ya que para esas fechas esta
programada la claustra ‘{x

A .‘\
A M“\ \

Obligacién No. 20: generar semana a semana el reporte a la cedoc sobre el diligenciamiento
correcto del cusicur,spara la retroahmen;amon general enviando las dinamicas actualizadas para
obtener unas estadlsticas,c mas reales sobre el personakque $8 encuentra capacitandose en este

momento A N
o \\\ g ¢
No TIPO omcias R Nc [55 ASUNTO:
4 DOCUMENTO:_[h. RADICADO:
01 EXCEL T NA CUSICUR 04 JULIO
702 ANA CUSICUR 11 JULIO
4l 03 “_N/A CUSICUR 18 JULIO
h u.\% =

i
:
i
i

HHHHH
Hi

HHHH

ARAAE

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

vl 10

Obligacion No. 21: revisar las pautas establecidas para los requerimientos de grado 2023, de los
cursos de educacion superior durante la finalizacion de estos con ef formato creado por el area de
evaluacion y estadistica,

OBSERVACION: Esta actividad se realizara para e de agosto ya que para esas fechas esta

programada la clausura .

Obligacién No. 22: realizar constantemente istro de libros de educacion
08 mismos do a las fechas que se

encuentran esfipuladas en el cusicul  la oferta académica del

cemil y sus unidades.

No TIPO: OFICIOS

DOCUMENTO:

01 IMAGED

ASUNTO:

REGISTRO DE DIPLOMAS
ESPECIALIZACION DE
DERECHOS HUMANOS Y
ASUNTOS JURIDICOS ESDAE

—

(@)

icontec

e

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacion No. 23: efectuar el seguimiento y control a la sabana de notas y kardex de los cursos
en proceso de graduacion del cemil y sus unidades.

No TIPO: CFICIOS No. DE ASUNTOQ:
DOCUMENTO: RADICADO:
o1 SABANA DE N/A SABANA DE NOTAS GENERAL
NOTAS CURSO ESCOLTA, SEGURIDAD
Y PROTECCION

&

.

h

Obligacién No. 24: verificar de forma correcta los diplomas en cuanto al nombre, apellido, cédula,
expedicién, el correcto orden de las firmas con los respectivos nombres y cargos, para proceder a que
al director del cemil los firme y del aval para su regpectiva entrega.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:

DOCUMENTO: RADICADO:
01 PDF N/A DIPLOMAS FASE CURSO

CAPACITACION INTERMEDIA
CAPINTE ESING

02 PDF N/A DIPLOMAS FASE

ESPECIALIZACION DEL ARMA

PARA DRAGONENATES ESING

03 PDF N/A DIPLOMAS CURC MONITOR

NACIONAL DE DESMINADO

HUMANITARIO ESING

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canién norte - Bogota - Gundinamarca.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

<= o 4
Republica de Colombia

Ejército Nacional
Centro de Educacion Militar

Disposicién No, 000002 del 07 de abel e 2000 del Comando del Elércin
Certifica que:

€S, Anyi Katherine Guerrero Rivera
Cchia No. 1.081.555.040 de Alban {San José)

Aol y aprobid) & e resizac et 1 chudad de Bogots D.C., con una intensidad horarts de 576 horas presenciales, en o om0
mwmuuIsmmnnsmwnm;mmw-ummmmuwmﬂah
o Hirveat of

CURSO CAPACITACION INTERMEDIA CAPINTE

=3 L x

i e Actis W 1 o e[ megirs W, 26131

Repiblica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacién Militar

Disposicién No. 000002 del 07 de b de 2000 de} Comando del Ereka
Cartifica qua:

DG. Kely Yuranny Diaz Rodriguez
Gédula No. 1.007.673.803 de Bucaramanga

Asistits v aprobd ef curso reslissco en I Cudad de Bogotd DC., o we 10 horas o lapso
mem&mimﬁmamsmedwmmmmmu
© presente Bipioma:

FASE DE ESPECTAL TZACTON DEL ARMA PARA DRAGONEANTES

o
ewperdme: gc: B ficn Excueta e ingerdevcrs Mitares {8}
Ubrerde Mape e 1f Polio 1o, 135/ Ragm o, TRENF

r &

T @&

Republica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacién Militar
Mmmﬁmmm&mwmmaﬁm
Certifica que-
Gmmm%
Cédula No. 1.043.009.874 de Sabanalarga

Apighis ¥ #pobd ¢ curs reafizadha en ln cuded de Bogotd D.C., con wna inkensidad horaria de 294 horas presenciaies, en e lasse
mwwhmmdﬂl&mu 2025, cumpiendn seifactoriaments con el kotal de los requiitos exigidos pam os
Fauracidn Midar,

= frma ol
MONITOR NACIONAL DE DESMINADO HUMANITARIO

T Rl Dirvid Bvmenes Dilmreat Tk Koty aerso Iubiber Resbiggait ER fiodalln Féeex Costrs
b—um!-ﬁuaﬁ; Vg

Prr

Uik 0 ekt 1. Iy Folr Wi T8 Rgputrs ba. 2 L

Obligacion No. 25: actualizar y mantener organizado el archivo 2024 de acuerdo con [as normas
de la ley general de archivo vigentes organizandolo de acuerdo con la tabla de retencién documental
vigente de la seccion o direccién, seguin la dltima norma de archivo, con el fin de mantener las bandejas
de administracion del sistema orfeo en cero (0) asi calle 102 no 7 - 80 cantén norte bogota.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norie - Bogota - Cundinamarca.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL |

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
B imggen N/A Organizacién archivo 2025

Obligacién No. 26: elaborar dficios, ‘radiogramas, girculares e informes de acuerdo con los
lineamientos y ordenes emitidas director-del centro de educacion military subdirector del cemil, jefe
de seccion juridica o quienes hagan sus veces, inherentes a las obligaciones establecidas dentro del
contrato.

OBSERVACION:-gQufanfé eh.mes de jdiio no se ha 'cumplido esta obligacion en el proceso de
evaluacion y estadistiga.s, - \ .

Dejo cor’iéta'ncia que, d't'i'rgnte el p|azo_ﬁ_e} ejecucion del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral y'que he gozado de plena autonomia para ejecutar
lag'obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

/,' ; A ,':'\ N"\’. ‘\_\\
<] Asi. mismo, @aﬁtq,él/la suscrito/a y.el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional ~ Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a [as obligaciones legales y contractuales registradas en el
contrato.” P g

y

11. CONSTANCIAS

y

b y : _://’;.
Para constancia se firma en, BOGOTA JULIO de 2025

. 4

FIRMA CONTRATISTA

2 e 2L
BRENDA NICOLE PRADA AYALA
C.C. No. 1.015.447 562

PATRIA HONOR LEALTAD
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VA

RAZON SOCIAL : BRENDA NICOLE PHADA AYALA
ASOPAG(5)§ IDENTIFICACION: CC-1015447562
COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FEGHA GENERACION REPORTE: 2025-07-21
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-07-14
FEGHA DE PAGO; 2025-07-09
ENTIDAD DE PAGO: BANCO CAJA SOCIAL BCSC
PERIODO PENSION: 202506
PERIODO SALUD: 2025-08
NUMEROQ PLANILLA: 33727362
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 33727362
TIPO DE PLANILLA: 1
EST%?\?) T plorEL Aﬁ?ﬁfggs e SOLDARDAD | SUBGETENGIA INTERESES | SN INTeHERES WELEIR e
EPS005 B00251440 SANITAS : 1 $1.520.000 $0 0 $o $190.000 4 190,000
230301 800224808 POHVENIR 1 $1.520.000 $0 $0 $0 §243.200 $243.200
1423 860011153 POSITIVA 1 $ 1.520.000 %0 $0 30 $8.000 $ 8.000
CCFIG 891800213 COMFABOY 1 $1520.000 $0 $0 50 § 30400 $ 30,400
Total a pagar 80 $0 50 $471.600 § 471600

FECHA DE PAGO BEL SIGUIENTE MES:

15/08/20265




21/7/25, 4:21 p.m. PSE - Transaccion Aprobada CUS 1614162916 - brenda.prada24@gmail.com - Gmail
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL | x | ToTAL

No. 06 _
BOGOTAD.C., JULIO 2025

Nombre: Brenda Nicole Prada Ayala

Identificacion; 1.015.447.562

Nacionalidad; colombiana

1. CONTRATISTA Direccion-ciudad de residencia: Calle 126 # 47b — 32 ap. 401
Teléfono de contacto: 3167033413

E-mail de contacto: brenda.prada24@gmail.com

Nombre completo: MY. Franklin Camargo Calderdn
2. SUPERVISOR Cargo: Oficial de Ciencia y Tecnologia
: Resolucion de Nombramiento: (No. 125 — 03 de febrero 2025)

3. No. DEL CONTRATO - FECHA DE | N.°CD-; 124-CENAC-ESPECIALIZADO DE EDUCACION
SUSCRIPCION Fecha de suscripcion: 15 de febrero de 2025

No. De péliza: 25-46-101039528

o Aseguradora: Seguros del Estado S.A.

4. POLIZA DE GARANTIA UNICA Fecha oficio aprobacion: 12 de febrero de 2025

Aprobado por: TC. JORGE IVAN GUZMAN FORERO, Ordenador del
Gasto- CENAC-EDUCACION

No. CDP11325- CRP 22725

Fecha expedicion: 22 de enero de 2025 - 15 de febrero de 2025
Unidad/Sub-unidad  ejecutora:  15-01-03-088 CENTRAL |
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE |
EDUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU

5. CRP Posicién  catdlogo de gasto: 02-02-02-008-003 SERVICIOS
PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO .OS
SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE

CONTABILIDAD)
Fuente: Nacion (10)
Recurso; 10
Valor total: $30.400.000 j

6. FECHA INICIO EJECUCION 15 de febrero de 2025

CONTRACTUAL
. PLAZO DE EJECUCION 30 de septiembre de 2025

8. OBJETO CONTRACTUAL Asesor de evaluacion y estadisticas & internacionalizacion

CBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Consolidar y lievar la estadistica semanal del personal de
instructores (docentes), y alumnos (persenal civil yfo militar), que se
encuentra vinculado al cemil y sus unidades en coordinacion con la
vicerrectoria académica. (tabla de movilidad)

2. Consolidar el informe de aclividades quincenal del personal de

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canton norte - Bogoté - Cundinamarca.
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acuerdo con la actividad o proyecto que se encuentre desarrollando.
(reporte semanal - novedades de personal extranjero)

3. Hacer seguimiento de las actividades pendienies por cada uno de
los convenios bilaterales en que participe el cemil y sus unidades.
(avance de los bilaterales)

4. Consolidar y participar en el proceso de construccion de las fichas
técnicas de la oferta internacional del cemil y sus unidades.
(elaboracion para le vigencia 2024), fecha de entrega el 1 de
diciembre del 2023,

5. Realizar la base de datos de las entidades que trabajan en e
proceso de internacionalizacion de las universidades, establecer los
contactos necesarios para gestionar el ingreso del cemil en ellas, de
lo cual se debera informar guincenalmente sobre los avances
planteados. (convenios)

6. Realizar seguimiento del programa de bilingiiismo del ministerio de
defensa nacional (mdn) programando los examenes semestrales del
personal de planta del cemil y sus unidades, con el fin de presentar
pruelyas del nivel de idioma ante la escuela de idioma y dialecto del
gjército.

7. Participar en la‘glimentacion continua de los contenidos del espacio
en la pagina web del cemil del area de internacionalizacion.

8. Mantener actualizado el archive 2024 de acuerdo con las normas
de la ley general de arehivs vigentes organizéndolo de acuerdo con la
tabla de retencion documental vigente de la seccién o direccion,
seg(in la Ulfima norma de archivo, con el fin de mantener las bandejas
de administracion del sistema orfeo en cera (0) asi mismo clasificando
los documentos en cada unc de los expedientes a los que
correspenda durante la ejecucién del presente contrato.

9. Elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con
los lineamientos y ordenes emitidas director del centro de educacion
militar y subdirector calle 102 no 7 - 80 cantén norte Bogota.

10. Asesorar, elaborar informes y documentacion que sean afines al
cargp de su cargo, cumpliendo oportunamente los plazos
establecidos por el comando superior,

11. Las demas que puedan surgir de las anteriores.

12. obrar con los cadigos y principios éticos de acuerdo a su profesion
en la ejgeucion del contrato,

13. participar de todas las actividades programadas por la unidad.
14, cumplir ampliamente y con idoneidad €l objeto del contrato.

15. realizar seguimiento y control a las unidades del cemil en cuanto
al diligenciamiento del cusicur. se anexa foto del archivo en Excel
donde se hace seguimiento y control de los cursos que inician y
finalizan por cada una de las escuelas. (el informe es del cedoc y se
envia todos los vietngs para el control de |as estadisticas).

18. verificar la informacién enviada por cada una de las escuelas el
dia migrcoles de cada semana en cuanto a los cursos vigentes y
finalizados, al principio debian enviar el reporte al correo institucional
zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe de control y registro en el
area de evaluacion y estadistica, ya después se cred un drive para
que cada una de las escuelas dejaré en archivo con fecha y hora
estipulada para el control de cada una de las novedades que se tienen
semanal.

PATRIA HONOR LEALTAD
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17. verificar semana a semana el inicio y termino de los cursos
generados del cemil y sus unidades mediante un archivo power point
cargado en el drive, para que estos sean enviados a la ayudantia.
18. validar con la lista de chequeo creada por evaluacion y estadistica
los requerimientos para la verificacion correcta de los diplomas, esta
es firmada tanto por el oficial y suboficial encargado de cada unidad
del cemil, por el mayor reyes garzon sergio jefe del area y por el
inspector de estudios quien verifica la informacion dada por cada una
de las unidades del cemil,

19, difigenciar e! libro del registro de los diplomas de educacion
superior, educacion militar y educacion complementaria para los
cursos comespondientes del cemil y sus unidades.

20. generar semana a semana el reporte a la cedoc sobre el
diligenciamiento correcto del cusicur, para la retroalimentacion
general, enviando las dinamicas actualizadas para obtener unas
estadisticas mas reales sobre el personal que se encuentra
capacitandose en este momento.

21. revisar las pautas establecidas para los requerimientos de grado
2023, de los cursos de educacion superior durante |a finalizacion de
estos con el formato creado por el &rea de evafuacion y estadistica.
22. 22. realizar constantemente revision de los cursos y registro de
libros de educacion superior que culminan para el control y registro de
los mismos de acuerdo a las fechas que se encuentran estipuladas
en el cusicur 2023, es decir las mismas que estan en la oferta
academicadel cemil y sus unidades.

23, efectuar el seguimiento y control a la sabana de notas y kardex de
l0s cursos en proceso de graduacion del cemil y sus unidades.

24. verificar de forma comecta los diplomas en cuanto al nombre,
apellido, cédula, expedicion, el carrecto arden de ias firmas con los
respectivos nombres y cargos, para proceder a que el director del
cemil.los firme y del aval para su respectiva entrega,

25. actualizar y mantener organizado el archivo 2024 de acuerdo con
las normas de la ley general de archivo vigentes organizandolo de
acuerdo con la tabla de retencién documental vigente de la seccion o
direccion, segun la tltima norma de archivo, con el fin de mantener
las bandejas de administracion del sistema orfeo en cero (0) asi calle
102 no 7 - 80 cantdn norte bogota.

26. elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo
con los lingamientos y ordenes emitidas director del cenfro de
educacion militar y subdirector del cemil, jefe de seccidn juridica o
quienes hagan sus veces, inherentes a las obligaciones establecidas
dentro del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben
acreditar la &filiacién al sistema de pensién, salud, riesgos laborales
de que trata el articulo 282 de fa citada ley, anexando a su informe
mensual fotocopia de fos documentos que acrediten el cumplimiento
de fal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad
social 0 ARL, se procederd a dar cumplimiento a la clausula |
resolutoria para disolver el contrato. -
2. De conformidad con ef literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto |
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1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el contratista
debera ingresar obligatoriamente al sistema general de riesgos
laborales; el monto de la cotizacion debe ser asumido en su totalidad
por el confratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |, 11, Ill.

3. De conformidad con &l articuio 3 del Decteto 2609 de 2012y la Ley
594 de 2000, el contratisia seré responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del
contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del
archivo, actividades tales como foliar y la elaboracién del formato
{inico de inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestién documental ORFEO SGD,
garantizando con elio la seguridad de la informacion y la trazabilidad
de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012.
5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener
la debida reserva y confidencialidad de los documentos de inteligencia
y contrainteligencia militar. Asf como |a reserva establecida en la Ley
1712 de 2014 respecto de documentos o informacién piblica
reservados o publica clasificada frente & temas y asunios tratados y
conocidos dentro del desarrollo ejecucion del presente contrato,
reserva que se haré extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se deriven, ante lo cual no s& podra aprovechar para beneficio
propio o de un tercero la informacion conocida con ocasion al
desarrolle del presente contrato y que contiene su uso, difusion y
distribucion 'de. mencionada informacion. Esta reseva o
confidencialidad se hace extensible a la informacion que se escuche
0 conozcan sin gue este medie en documentos escritos.

8. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que
le es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestian al supervisor del contrato dentro de
as fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido
en el plan que emite el comandante def Ejército Nacional con ¢! fin de
impartir ineamientos para la celebracion de contratos de prestacion
de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, mediente la
modalidad de contratagion directa y la distribucion del presupuesto.
8. No cumplira en ningdn caso con el control de los horarios de llegado
o salida a través de los libros de entrada a la Unidad, seccibn o
dependencia del Ejército Nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacion, el contratista se compromete con la firma del confrato a no
presentarlo como prueba futura, dada su inobservancia de lo pactado
entre as partes y configurarse como pre-constitucion falaz probatoria.
El registro de ingresos sisternatizado (ficheros) al lugar donde se
desarrolle el contrato no se entenderé en ninglin caso como registro
de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de
requisitos para la seguridad militar. :

9. Tener disponibilidad y disposicién para el desarrollo del contrato por
lo que no podra suscribir més de un contratoe con el Ejército Nacional.
10. El cumplimiento de las obligaciones confractuales especificas
sefialadas en los respectivos contratos de prestacion de servicios
deben estar encaminadas al desarrollo de la mision y capacidades de
cada unidad o dependencia.

11. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros |
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MINISTERIO PE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

herramientas, dotacién, implementacion, inventarios yfo materiales
que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del
objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacién del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de
2011.

12. El confratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar
i0s estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de los
examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante la
confratacion.

13. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales en cualquier tiempo se dara aplicacion al procedimiento
descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y a fa clausula
resolutoria para disolver el contrato.

14. Entre ias partes contratantes se debe incluir en el contrato una
clausula resolutoria del contrato, donde se dé por disuelto en forma
unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento de
alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede
hacerse efectiva en los confratos de prestacion de servicics, en los
cuales se hubiere incluido expresamente como  “dlausula
excepcional” , como quiera que en ‘esta dicha estipulacion resuelta
facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada
su inclusion.

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con
el supervisor, en el cual hace parte integral del contrato de prestacién
de servicios 'y contendra la medicion en alcance & impacto del
producto que desarrollara el objetivo estratégico de la dependencia
en consideracion a sus misicnes y capacidades.

16. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena
disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus
companeros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la
aplicacion permanente de principios y valores propios de ia institucion
militar.

17. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco
normativo correspondiente a la integtidad, trasparencia y lucha contra
la corrupcion.

18. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrolio y
ejecucion del presente contrato, reserva que se haré extensiva a los
derechos de autor que de los mismos se derive.

19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién
segun clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de
acuerdo con la normatividad vigente.

20. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
confratista serd responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando
en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el
barride de los documentos en fisico y el término del aimacenamiento
del Orfeo hasta el archivo de los documentos

21. Las demés obligaciones que se deriven del objeto contractual y
ias establecidas en el estudio previo, documento que &l contratista
declara conocer, y que hace parte del presente contrato. [
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PARAGRAFO PRIMERO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES
INTERNAS Y REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El coniratista se
encuentra en la abligacién de mantener en todos sus actos fendientes
a la ejecucion y cumplimiento del contrato, la observancia de las
disposiciones internas y reglamentos institucionales que se
encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y framites
internos para el cumplimiento de la misién institucional. Debiendo
prestar sus servicios dentro del marco de! respeto, decoro y buen trato
hacia el personal que labora en la institucion.

PARAGRAFQ SEGUNDO: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67 y la
Resolucion 6346 DE 2012 del 14 de sepliembre de
2012.Actualizacion del manual de buenas practicas de la contratacion
plblica del Ministerio de Defensa Nacional.

ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO.
Los actos administrativos de caracter particular deberén ser
notificados. en los términos establecidos en las disposiciones
siguientes

ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que
pongan término a una actuacion administrativa se notificaran
personalmente al interesado, a su representante o apoderado, o ala
persona debidamente autorizada por el interesado para nofificarse.
En la diligencia de notificacion se entregara al interesado copia
integra, auténtica y gratuita del acto administrativo, con anotacién de
la fecha y la hora, los recursos que legalmente proceden, las
autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos para
hacerlo.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la
notificacion.

La notificacion personal para dar curnplimiento a todas las diligencias
previstas en el inciso anterior también podré efectuarse mediante
cualguiera de las siguientes modalidades:

1. Par medio electrénico. Procedera siempre y cuando el interesado
acepte ser notificado de esta manera.

La administracion podra establecer este tipo de nofificacion para
determinados actos administrativos de carécter masivo que tengan
origen en convocatorias publicas. En la reglamentacion de la
convocatoria impartir a los interesados las instrucciones pertinentes,
y establecerd modalidades alternativas de notificacion personal para
quienes no cuenten con acceso al medio electronico.

2.En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia piblica sera
notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa
constancia de las decisiones adoptadas y de la circunstancia de que
dichas decisiones quedaron notificadas. A partir de! dia siguiente a la
notificacion se contaran los términos parafa interposicion de recursos.
PARAGRAFO PRIMERQ: Independencia del Contratista. El
Contratista es independiente del Ministerio de Defensa - Ejército
Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante,
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agente o mandatario.

El Contratista no fiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones 0 compromisos en nombre del Ministerio de
Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO DEL INFORME JULIO 2025

Obligacion No. 1: Consolidar y llevar la estadistica semanal del
personal de instructores (docentes), y alumnos (personal civil yio
militar), que se encuentra vinculado al cemil y sus unidades en
coordinacién con [a vicerrectoria académica. (tabla de movilidad)

N | TIPODE No. DE ASUNTO
o | DOCUMEN | RADICAD DOCUMENTO
TO O:
01 Estadistica
de movilidad N/A MOVILIDAD ACADEMICA
estudiantes 27/06/2025 A 04/07/2025
CEMIL
02 Estadistica
g;gl‘;"r:'t'g:‘; A MOVILIDAD ACADEMICA
nstrtl s 04/07/2025 A 11/07/2025
CEMIL

11. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA || 02 | Estadistica

. de movilidad : '
OBLIGACION hetiidiantes o N/A MOVILIDAD ACADEMICA 3,
; 11/07/2025 A 18/07/2025
instructores

CEMIL

COMISIONE S EXTERIORES ENTRANTES - ALUMNOS
T2 27 DE JUNIO AL B4 DE JULIO DE 2025
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ORES ALUBEHOS
BEL G4 DE JULIO AL 41 DE JULID DE 2025
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Obligacién No. 2: Consolidar el informe de actividades quincenal
del personal de acuerdo con la actividad o proyecto gue se encuentre
desarrollando. {reporte semanat - novedades de personal extranjero)

N TIPO: No. DE ASUNTO
0 OFICIOS RADICAD DOCUMENTO:
| DOCUMENT O:
O:

61 | OFICIO 202598001 | Informe semanal
3120553: novedades personal
MDN- extranjero en comision
COGFM- semana 27 (del 27 de
COEJC- junio al 04 de julio de
SECEJ- 2025)
JEMGF-
CEROC-
CEMIL

02 | OFICIO 202598001 | informe semanal
3836243 novedades personal
MDN- extranjero en comision
COGFM- semana 28 (del 04 de
CCEJC- julio al 11 de julio de
SECEJ- 2025)
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL

03 | OFICIO 202598001 | Informe semanal
3836243 novedades personal
MDN- extranjero en comision
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COGFM- semana 28 (del 11 de
COEJC- julio al 18 de julio de
SECEJ- 2025)

JEMGF-
CEDOCC-
CEMIL
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 3: Hacer seguimiento de las actividades pendientes
por cada uno de los convenios bilaterales en que participe el cemil y

sus unidades.
N TIPO: No. DE ASUNTO
0 QFICIOS RADICAD DOCUMENTO:
DOCUMENT O:
o.

01 | CIRCULAR 202598002 | Solicitud avances
1538263 entendimientos
MDN- Bilaterales julio
COGFM-
CQEJC-
SEGEJ-
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL

ek beckipty U RETAE
Rt ue

Obligacion No. 4: Consolidar y participar en el proceso de
construccion de fas fichas técnicas de |a oferta internacional del cemil
¥ sus unidades. {elaboracion para le vigencia 2024), fecha de entrega
el 1 de diciembre del 2023.

N TIPO: No. DE ASUNTO
o] OFICIOS RADICAD DOCUMENTO:
DOCUMENT Q:
O:
01 | PDF N/A Correcciones Fichas
técnicas oferta USCAP

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantdn norte - Bogota - Cundinamarca,
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EJERCITO NACIONAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 5: Realizar la base de datos de las entidades que
trabajan en el proceso de intemacionalizacion de las universidades,
establecer los contactos necesarios para gestionar el ingreso del
cemil en ellas, de lo cual se debera informar quincenalmente sobre
los avances planteados. (convenios)

OBSERVACION: Durante el mes de julio no se ha cumplido esta
obligacion.

Obligaciéon No. 6:. Realizar seguimiento del programa de
bilingiiismo del ministerio de defensa nacional (mdn) programando los
examenes semestrales del personal de planta del cemil y sus
unidades, con el fin de presentar pruebas de! nivel de idioma anle la
escuela de idioma y dialecto del sjército.

OBSERVACION: Durante el mes de julio no se ha cumplido esta
obligacion.

Obligacion No. 7: Participar en la alimentacidn continua de los
contenidos del espacio en la pagina web del cemil del area de
internacionalizacién,

OBSERVACION: Durante el mes de julio no se ha cumplido esta
obligacion.

Obligacién No. 8: Mantener actualizado el archivo 2024 de acuerdo

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NAGIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

con las normas de la ley general de archivo vigentes organizandolo
de acuerdo con |a tabla de retencion documental vigente de la seccion
o direccion, segln la Gltima norma de archivo, con ¢l fin de mantener
las bandejas de administracion del sistema orfeo en cero (0) asf
mismo clasificando los documentos en cada unc de los expedientes
a los que corresponda durante 1a ejecucion del presente contrato.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O;
TO:
01 | IMAGEN N/A ARCHIVO 2024

Obligacién No. 9: Elaborar oficios, radiogramas, circuiares e
informes de acuerdo con los lineamientos y ordenes emitidas director
de! centro de educacién militar y subdirector calle 102 no 7 - 80
canton norte Bogota.

N
0

TIPO:
OFICIOS
DOCUMEN
TO:

No. DE
RADICAD
O:

ASUNTO:

01

Oficio

202598002

Cumplimiento misiones
particulares Plan No.
00021868-SEL2-OTAN.

02

Oficio

202598002
1539383
MDN-
COGFM-
COEJC-
SECEJ-
JEMGF-
CEROC-
CEMIL

Solicitud nombramiento
personal curso TKT

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canton norte - Bogota - Cundinamarca.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

03 | Oficio 202598002 | Avance actividades
1538263 entendimientos julio
MDN-
COGFM-
COEJC-
SECEJ-
JEMGF-
CEDQC-
CEMIL
g
EmC—

g 52902 1y PR

PO o et AL AT NG - L~ EML R
B~ o -

O L e vy 200

Obligacion No. 10: Asesorar, elaborar informes y documentacion
que sean afines al cargo de su cargo, cumpliendo oportunamente los
plazos establecidos por el comando superior.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantdn norte - Bogota - Cundinamarca. |
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

EJERCITO NACIONAL
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COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

o Z

TIPO:
OFICIOS
DOCUMEN
TO:

No. DE
RADICAD
O:

ASUNTO:

01

Oficio

202598002
0624173
MDN-
COGFM-
COEJC-
SECEJ-
JEMGEF-
CEDOC-
CEMIL

Cumplimiento misiones
particulares Plan No.
00021868-SELZ2-OTAN

02

Oficio

202598002
1539383
MDN-
COGFM-
COEJC-
SECEJ-
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL

Solicitud nombramiento
personal curso TKT

03

Oficio

202598002
1538263
MDN-
COGFM-
COEJC-
SECEJ-
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL

Avance actividades
entendimientos julio

P
L e aasoe st
et

T
i e 2,

20
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 11: Las demés que puedan surgir de las anteriores.

Obligacién No. 12: obrar con los codigos y principios éticos de
acuerdo a su profesion en |a ejecucion def contrato.

Obligacién No. 13: participar de todas las actividades programadas

por fa unidad.
N TIPO:; No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01 | IMAGEN N/A Reunién aprobacion
. Protocolo del alumno
internacional
02 | IMAGEN N/A Reunioén aprchacion
GME ESICI

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacion No. 14: cumplir ampliamente y con idoneidad el objeto
del contrato:

Obligacién No. 15: realizar seguimiento y control a las unidades
‘del cemil en cuanto al diligenciamiento del cusicur. se anexa foto de!
archivo en Excel donde se hace seguimiento y control de 10 cursos
que inician y finalizan por cada una de las escuelas. (el informe es del
cedoc y se envia todos los viemes para el control de las estadisticas).

N TIPO: No. DE ASUNTO:
o | OFICIOS RADICAD

DOCUMEN o:

TO:

01 EXCEL N/A CUSICUR ESCAB
02 EXCEL N/A CUSICUR ESART
03 EXCEL N/A CUSICUR ESING
04 EXCEL N/A CUSICUR ESCOM
05 EXCEL N/A CUSICUR ESIC!

PATRIA HONOR LEALTAD
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Cbligacién No. 16: verificar la informacion enviada por cada una
de las escuelas el dia miércoles de cada semana en cuanto a los
cursos vigentes y finalizados, al principio debian enviar el reporte al
correo institucional zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe de control
y registro en el area de evaluacion y estadistica, ya después se cred
un drive para que cada una de las escuelas dejara en archivo con
fecha y hora estipulada para el contral de cada una de las novedades
que se tienen semanal.

Obligacion No. 17: verificar semana & semana el inicio v termino
de los cursos generados del cemil y sus unidades mediante un archivo
power point cargado en el drive, para que estos sean enviados a la
ayudantia.

PATRIA HONOR LEALTAD @
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

N TIPO: No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD
POCUMEN O
TO:
01 | IMAGEN N/A Q5
02 | IMAGEN N/A Q5

G ORI AP LDOC CEMR-ESINE
& e
Paceprion QRSO TETFAC 15 X223

£ ot

Inerocitn ashains ESHE.

@ icuanoor

AN ITDORMES

& ossott:

Sstieta e urmis cOmMONAE ESALCE.
GHs

i (G b ocion i 6T iumanet do (fracko Cabo Prasern o6 Carses COTAL AN, b Lo

Fecha de Inicko-
2+ o jalio. 2025,

Fare Exgreciakravsten el hrna
Feha G,

o de 25

3 "CGFM-EJC-JEMGF-CEDOC-CEMIL- ESAVE

& quin

& Inico Curse: Fase de Fspedializacién tel arma curso COTAC 11 2025,
& squitnt

Se teaiza 1a recepasn det personsl ge Alimmes

i Nombre del curso y iglas:

Fase de Especalgacin Curse COTAC

Facha de tnicket 21 Jullo 2025
Fecha datormina: 01 Agostn 2025

Suboficiales Eférchta Naxlonal: 15
Catio Primesa 15

1 )CUANDOZ:

110700 IW.-2925

0 DONDET:

Campa Aérea dal BiErco “JOSE |CAQUIN MATALLANAT- Esuala de Aviackin

Obligacién No. 18: validar con la lista de chequeo creada por
evaluacion y estadistica los requerimientos para la verificacion
correcta de los diplomas, esta es firmada tanto por e oficial y
suboficial encargado de cada unidad del cemil, por el mayor reyes
garzon sergio jefe del area y por el inspector de estudios quien verifica
|la informacion dada por cada una de las unidades del cemil,

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

N TIPO: No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01 | CHECK N/A, LISTA DE CHEQUEO
LIST FASE
ESPECIALIZACION
DEL ARMA
DRAGONEANTES
ESCOM
02 | CHECK NfA LISTA DE CHEQUED
LIST DESPACHADOR
AERONAUTICO ESAVE

Obligacién No. 19: diligenciar el libro del registro de los diplomas
de educacion superior, educacion militar y educacion complementaria
para los cursos correspondientes del cemil y sus unidades.

OBSERVACION: Esta actividad se realizara para el mes de agosto ya
que para esas fechas est& programada la ctausura

Obligacion No. 20; generar semana a semana el reporte a la cedoc
sobre el diligenciamiento comecto de! cusicur, para Ia
retroalimentacion general, enviando fas dinamicas actualizadas para
obtener unas estadisticas mas reales sobre el personal que se

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

encuentra capacitandose en este momento.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01 | EXCEL N/A CUSICUR 04 JULIO
02 | EXCEL N/A CUSICUR 11 JULIO
03 | EXCEL N/A CUSICUR 18 JULIO

EREL 1
i

EHIT
{

£

L

LT TR

T [ e R

Obligacién No. 21: revisar las pautas establecidas para los
requerimientos de grado 2023, de los cursos de educacion superior
durante |a finalizacion de estos con el formato creado por el area de
evaluacion y estadistica.

OBSERVACION: Esta actividad se realizara para ¢l mes de agosto ya
que para esas fechas esta programada la clausura

Obligacion No. 22: realizar constantemente revision de los cursos
y registro de libros de educacion superior que culminan para el control
y registro de los mismos de acuerdo a las fechas que se encuentran
estipuladas en el cusicur 2023, es decir las mismas que estan en la
oferta académica del cemil y sus unidades.

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
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EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

N TIPO: No. DE ASUNTO:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:

01 | IMAGEN N/A REGISTRO DE
DIPLOMAS
ESPECIALIZACION DE
DERECHOS HUMANOS
Y ASUNTOS
JURIDICOS ESDAE

Obligacion No. 23: efeciuar el seguimienta y control a la sabana
de notas y kardex de los cursos en proceso de graduacion del cemil y
sus unidades.

N TIPO:; No. DE ASUNTO:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN o
TO:
01 | SABANA DE | N/A SABANA DE NOTAS
NOTAS GENERAL CURSO
ESCOLTA, SEGURIDAD
Y PROTECCION

PATRIA HONOR LEALTAD
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EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

Obligacion No. 24: verificar de forma correcta los diplomas en
cuanto al nombre, apellido, cédula, expedicion, ef correcto orden de
las firmas con los respectivos nombres y cargos, para proceder a gue
el director del cemil los firme y del aval para su respectiva entrega.
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TIPO:
QFICIOS
DOCUMEN
TO:

No. DE
RADICAD
O:

“ASUNTO:

01

PDF

N/A

DIPLOMAS FASE
CURSO
CAPACITACION

ESING

INTERMEDIA CAPINTE

02

PDF

N/A

DIFLOMAS FASE
ESPECIALIZACION
DEL ARMA PARA
DRAGONENATES
ESING

03

PDF

N/A

DIPLOMAS CURO
MONITOR NACIONAL
DE DESMINADO
HUMANITARIO ESING

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR
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Obligacién No. 25: aclualizar y mantener organizado el archivo
2024 de acuerdo con las normas de la ley general de archivo vigentes
organizandolo de acuerdo con la tabla de retencion documental
vigente de la seccion o direccidn, segin la Gltima norma de archivo,
con el fin de mantener las bandejas de administracion del sistema
arfeo en cero (0) asi calle 102 no 7 - 80 cantén norte Bogota.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

N TIPC: No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN o:
TO:
01 imagen N/A QOrganizacién archivo
2025

Obligacién No. 26z elaborar oficios, radiogramas, circulares e
informes de acuerdo con los Jineamientos y ordenes emitidas director
del centro de educacion militar y subdirector del cemil, jefe de seccion
juridica © quienes hagan sus veces, inherentes a las obligaciones
establecidas dentro del confrato.

OBSERVACION: Durante el mes de julio no se ha cumplide esta
obligacion en el proceso de evaluacion y estadistica.

Valor total $ 30.400.000

12. VALESERRY " AT Valor autorizado a pagar $3.800.000

Decreio 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la
cotizacién, mes vencido de los ({rabajadores
independientes (Salud-pension y ARL).

PAGO PLANILLA MES JUNIO

13. CUMPLIMIENTO PAGO Obligacion Entidad VIr. Pago
SEGURIBEREREIAL PENSION | PORVENIR | 243.200
SALUD SANITAS 160.000
EPS '
ARL POSITIVA | 8.000

3

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
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CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Cuenta de cobro.

Factura electronica solo en los casos que apligue.

Informe de gesticn.

Informe de supervisién.

Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.

Copia discriminada de los soportes de pago de los

aportes mensuales obligatorios al sistema general de

seguridad social en salud y pensidn, sobre un ingreso
base de cofizacién del 40% del valor mensual del

14. GCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL contrato, con aporte del 6% en penslones y el 12,5%
INFORME en salud. Nota: Lo anterior, conforme lo establece la
normatividad legal vigente, la reglamentacién de ia
materia y de acuerdo con la afiliacién efectuada a la
AR.L.

7. . Formato de personal declarante y no declarante de
renta. (solo lo deben anexar en el primer paquete de
pago).

8. Formato informando los confratos que posee con

antidades estatales en la vigencia actual. (Se debe

anexar mensual mente.).

Seoh LN~

En el presente informe se deja constancia que ellla contratista cumplié
con las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo
de contrato y como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma |
PARCIAL E TOTAL

15. CONSTANCIAS ‘
Asi mismo, se deja constancia que, durante la ejecucién del contrato, |

no se han configurado los presupuestos legales que regulan el
confrato laboral.

16. RECOMENDACIONES Se puede seguir con los tramites de pago

De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES
DE PAGO se va a cancelar la suma de TRES MILLONES
17. CONCLUSIONES OCCHOGIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.800.000), correspondiente |
del mes JULIO, se puede continuar con los tramites administrativos a |
que haya lugar y una vez se cuente con la disponibilidad de PAC.

Para constancia se firma en, BOGOTA JULIQ de 2025

OFICIAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantdn norte - Bogoté - Cundinamarca.
cenacedu@buzonefercito. mil.co - www.efercito.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

ANEXO C

Bogot4, D.C. 30 de Julio de 2025

Seor Teniente Coronel

JORGE |VAN GUZMAN FORERO

Ordenador del Gasto Central Administrativa y Contable Especializada de Educacién
Calle 102 no® 7-80 Cantén Norte

Bogota D.C.

Asunto: Certificado de Obligacion de pago PS. BRENDA NICOLE PRADA AYALA

Cordialmente me permito enviar al sefior TenienteyCoronel, Director Cenitral Administrativa
y Contable Especializada de Educacion, el certificado de Obligacion de pago el cual se
relaciona a continuacién: : b

A \\‘

.\\‘

Certificado de obligacion de pago €otizacion)\sistema de proteccién social
integral para la vejez, invalidez y muerte de origen comun.

Las partes Contratante y.Contratista certifican:

Por la presente, y enwigencia de la Ley 2381>de 2024, por medio de la cual se
establece el Sistema de Proteccion Socialdntegral para la Vejez, Invalidez y Muerte
de origen comun;se dictan ofras disposi€iones, asi como su Decreto Reglamentario
0514 def2025 del'9 de mayo de la misma anualidad, “Por el cual se reglamenta y
compilan las normas del Sistema de Proteccién Social Integral para la Vejez,
Invalidez y Muerte de origen comun, contemplado en la Ley 2381 de 2024, y se
dictan otras disposiciones”. '

Se suscribé en concordancia con [o normado en el articulo 2.2.4.18.7, “Pago de
cotizaciones por parte del contratante”, del Decreto 0514 de 2025;

‘En el marco de lo dispuesto por el articulo 21 de la Ley 2381 de 2024
cuando se celebren contratos de prestacién de servicios el contratante y
el contratista podréan acordar que sera responsabilidad del contratante
realizar la cotizacién al Sistema de Proteccién Social Integral para la
Vejez, Invalidez y Muerte de origen comun.

En este evento y, en virtud del principio de integralidad que rige el
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Sistema de Seguridad Social Integral, el contratante no solo sera
responsable de descontar de los honorarios del contratista, en el
momento de su pago, el porcentaje de la cotizacién correspondiente al
Sistema de Proteccién Social Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte
de origen comun, sino, ademdas, los porcentajes de cotizacioén
correspondientes a los Sistemas Generales de Seguridad Social en
Salud y de Riesgos Laborales.

El contratante responderéd por la fotalidad de las cotizaciones a
pensiones, salud y riesgos laborales, atin en el évento de que no hubiere
efectuado el descuento al coniratista.

Parégrafo 1. En caso de que no se acuerde que el”pago de los aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral quedaraa cargo del contratante,
el contratista seguira siendo el responsable de su propio pago”. =~

Que el(la) sefior(a) BRENDA NICOLE PRADA AYALA, en su calidad de contratista,
mediante contrato numero 124:2025, y el competente contractual, el sefior(a)
Central Administrativa y Contable Espegializada de Educagién CENACEDUCACION,
manifiestan su voluntad en cuanto al pago del Sistema de Seguridad Social,
derivado de la relacién contractual por prestacion de servicios, el cual estara
a cargo del CONTRATISTA BRENDA NICOLE PRADA AYALA con las siguientes
caracteristicas: y 4

1.

Porcentaje de cotizacion mensual: 40% ‘
No podra-en.ningin caso ser inferior al IBC del valor mensual de los honorarios del contrato.

Nombre de la entidad dé salud; SANITAS EPS

Nombre de [a entidad de pehsic’m: PORVENIR

Nombre de la Aséguradora de Riesgos Laborales (ARL): POSITIVA

Nombre de la caja de compensacion: N/A

Nota: El pago a la caja de compensacion no es obligatorio. Se difigenciara con “No
aplica” en caso negativo, o con el nombre de la caja escogida en caso afirmativo.

La presente certificacién de acuerdo se suscribe en la ciudad de Bogota D.C. el dia 30 dei mes de
Julio de 2025
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Atentamente,

FIRMAS
Nombre completo contratista BRENDA Teniente Coronel JORGE IVAN GUZMAN
NICOLE PRADA AYALA FORERO :
Cedula: 1016447562 Cedula:80133522"
Numero de Contrato: 124-2025 Director ¥ Ordenador delGasto Central
Contratista Administrativa y. Contable Especializada de

Educacién

Las anteriores firmas deben consigriarse em,calidades ‘particulares, tanto el contratista como el
competente contractual; las mismas no 'son.delegables.
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