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Bogota D.C., 28 de Julio de 2025

PARA: MARY LILIANA RODRiGUEZ CESPEDES
Subdireccion de Asuntos Legales

DE: DOLLY ARIAS CASAS
Subdireccion Administrativa y Financiera

ASUNTO:  Solicitud proceso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia.

Respetada Doctora Mary Liliana,

De manera atenta, me permito solicitar el inicio del proceso contractual SAF-070 bajo la modalidad
de minima cuantia con el objetivo de contratar los servicios de una persona natural o juridica para
contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras para los servidores,
contratistas y visitantes de la UAESP.

Para tal efecto, anexo todos los documentos necesarios para el tramite correspondiente.

Cordialmente,

i

-

< -

DOLLY ARIAS CASAS

Subdirectora Administrativa y Financiera
Dolly.Arias@uaesp.gov.co

Anexos: Carpeta comprimida documentos soporte minima cuantia
Elaboro: Alicia Liliana Hilarion garzon- Contratista -SAF



1.

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS DE
MINIMA CUANTIA

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION

La Constitucion Politica prevé en su articulo 2° como fines del Estado: “Servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en
las decisiones que los afectan y en la vida economica, politica, administrativa y cultural de
la nacién (...)”, el cumplimiento de estos fines se realiza por diferentes medios, entre ellos
a través de bienes publicos que permiten la concrecion de la accidn estatal.

Mediante el articulo 113 del Acuerdo numero 257 del 30 de noviembre de 2006, el
Concejo de Bogota transformd la Unidad Ejecutiva de Servicios Publicos en Unidad
Administrativa Especial de Servicios Publicos-UAESP, como una Unidad Administrativa
Especial del orden distrital del Sector, de caracter eminentemente técnico y especializado,
con personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal y con patrimonio propio,
adscrita a la Secretaria Distrital del Habitat.

La Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos UAESP tiene por objeto
garantizar la prestacion, coordinacion, supervision y control de los servicios de
recoleccion, transporte, disposicion final, reciclaje y aprovechamiento de residuos solidos,
la limpieza de vias y areas publicas; los servicios funerarios en la infraestructura del
Distrito y el servicio de alumbrado publico.

De acuerdo con su mision, la UAESP esta definida en el plan estratégico como
responsable de garantizar en el Distrito Capital la prestacion, coordinacion, supervision,
gestion, monitoreo y control de los servicios publicos de aseo en sus componentes
(recoleccion, barrido y limpieza, disposicion final y aprovechamiento de residuos sélidos),
asi como de los residuos de construcciéon y demolicion, los servicios funerarios y el
servicio de alumbrado publico. Asi las cosas, la Unidad Administrativa Especial de
Servicios Publicos tiene las siguientes funciones basicas:

e Formular, orientar y coordinar las politicas, planes y programas relacionados con el
manejo integral de residuos solidos, el alumbrado publico, los cementerios
distritales y demas servicios bajo su competencia, en armonia con el Plan de
Desarrollo Distrital, el Acuerdo 257 de 2006 y demas normatividad vigente.

o Supervisar la ejecucion de los contratos de concesion y prestacion de los servicios
publicos asignados, asegurando calidad, eficiencia y cumplimiento de estandares
técnicos y legales.

e Promover acciones de educacién ambiental y participacién ciudadana en torno al
adecuado uso de los servicios publicos distritales.

« Fomentar la implementacion de tecnologias limpias y procesos innovadores que
mejoren la prestacion de los servicios publicos con enfoque de sostenibilidad.
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e Articular acciones con entidades del orden distrital, nacional e internacional para la
mejora continua en la gestion de los servicios publicos en la ciudad.

De conformidad con el articulo 13 literal c) del Acuerdo No. 04 de 2008, por el cual se
adoptan los Estatutos de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos,
corresponde al Consejo Directivo determinar la estructura interna de la Unidad y sefalar
las funciones basicas de cada una de las dependencias.

1) Dirigir y organizar los asuntos de caracter Presupuestal, Financiero y de Talento
Humano.

2) Dirigir la prestacion de los servicios generales relacionados con las adecuaciones
locativas, servicios de aseo, cafeteria, vigilancia, conservacion, reparaciones de
bienes muebles e inmuebles y del equipo automotor de la Unidad.

3) Gestionar con la Oficina Asesora de Planeacion el disefio de planes, proyectos y
programas de inversién administrativa.

4) Gestionar con las Oficinas y demas Subdirecciones la elaboracion del anteproyecto
de presupuesto de funcionamiento para la siguiente vigencia fiscal.

5) Orientar las actividades de atencién de la ciudadania relacionadas con el registro,
escalamiento, seguimiento a las respuestas y rendicion de los informes
correspondientes de las peticiones, quejas, reclamos y sugerencias de la Entidad.

6) Fijar directrices para el adecuado manejo y mantenimiento del archivo de gestion de
la Unidad como el de la Empresa Distrital de Servicios Publicos — EDIS.

7) Gestionar la formulacion de la compra de predios requeridos para la ampliacion de la
cobertura de los servicios de disposicion final y servicios funerarios y demas
inmuebles que requiera la Unidad en el giro de sus operaciones.

8) Dirigir la preparacion y ejecucion del Plan de Accion de la dependencia.

La Subdireccion Administrativa y Financiera, en el marco de la funcién No. 2 “...Dirigir la
prestacion de los servicios generales relacionados con las adecuaciones locativas,
servicios de aseo, cafeteria, vigilancia, conservacion, reparaciones de bienes muebles e
inmuebles y del equipo automotor de la Unidad”, requiere contratar el suministro de
bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras, con motivo del reciente cambio de
sede de la entidad, debido a que en la nueva Sede Administrativa y en el Archivo Central
donde unicamente se contara con el servicio de aseo, suprimiéndose el servicio de
cafeteria, por lo que se hace necesaria la adecuacion de servicios esenciales que
contribuyan al bienestar y productividad de los empleados en el nuevo entorno laboral.

De conformidad con lo anterior, en concordancia con los lineamientos institucionales y
con el objetivo de aportar al mejoramiento continuo de la calidad de vida laboral de los
servidores publicos, contratistas y visitantes de la Unidad Administrativa Especial de
Servicios Publicos — UAESP, se considera estratégico fortalecer el clima y la cultura
organizacional como elementos fundamentales en la consolidacion del proyecto de
bienestar institucional.En este sentido , en el marco del fortalecimiento del bienestar
laboral institucional y conforme a los lineamientos del Plan de Desarrollo Distrital "Bogota
Camina Segura", especificamente en el Programa 34 “Talento Humano unido por la
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ciudadania”, la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos — UAESP ha
identificado la necesidad prioritaria de garantizar el acceso oportuno y permanente a
bebidas calientes para los servidores publicos, contratistas y visitantes, como parte
integral de las acciones de mejora del entorno laboral.

Esta necesidad surge a raiz de la reconfiguracion de los servicios internos en la sede
principal (Carrera 10 #17-18 de Bogota D.C.) y el Archivo Central (Calle 14A #36-44 de
Bogota D.C.), en donde anteriormente se contaba con un servicio de cafeteria, el cual ha
sido suprimido con ocasion de la reciente reorganizacion operativa. En consecuencia, la
ausencia de este servicio podria generar afectaciones en la continuidad de las
operaciones institucionales, debido a las salidas del personal para adquirir bebidas fuera
de las instalaciones, con el consecuente impacto negativo en la productividad, el clima
laboral y el cumplimiento de las funciones misionales.

En este contexto, se considera técnicamente procedente la contratacion del suministro de
bebidas calientes a través de maquinas expendedoras automaticas, las cuales permitan el
acceso continuo a bebidas basicas como tinto y aromatica, bajo modalidad subsidiada por
la entidad, asi como la posibilidad de acceder a otros productos mediante pago voluntario,
sin necesidad de desplazamientos externos durante la jornada laboral. La implementacion
de este servicio permitira disponer de espacios adecuados para la realizacion de pausas
activas con impacto positivo en la salud ocupacional y el bienestar general, fomentar
interacciones espontaneas que promuevan relaciones laborales saludables, reducir
tiempos improductivos, generar ahorros frente al modelo tradicional de cafeteria mediante
un esquema de autoservicio operado por un tercero, garantizar la continuidad del servicio
con minimo impacto logistico y mejorar la experiencia del entorno institucional en
beneficio del talento humano.

En este sentido, la implementacién de este servicio permitira:

Contar con espacios adecuados para la realizacion de pausas activas durante la

jornada laboral, lo cual contribuira positivamente a la salud ocupacional y al

bienestar general del personal.

« Fomentar relaciones laborales mas saludables, facilitando interacciones
espontaneas entre servidores publicos y contratistas.

e Disminuir los tiempos improductivos y evitar desplazamientos innecesarios fuera de
la sede institucional, optimizando el uso del tiempo laboral.

o Generar ahorros en comparacion con el modelo tradicional de cafeteria, mediante
la adopcidn de un esquema de autoservicio operado por un tercero.

e Asegurar la continuidad del servicio con un impacto logistico minimo para la
UAESP.

e Mejorar la experiencia del entorno laboral, promoviendo un ambiente institucional

mas confortable, funcional y eficiente.
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Por lo tanto, se contempla la instalacion de seis (6) maquinas expendedoras automaticas
de bebidas calientes, distribuidas de acuerdo con la afluencia y demanda esperada por
sede, asi:

« Cinco (5) maquinas en la sede principal (Carrera 10 #17-18, Bogota D.C.).
e Una (1) maquina en el Archivo Central (Calle 14A #36-44, Bogota D.C.).

De estas, tres (3) seran de alta capacidad (300 a 350 servicios diarios) y tres (3) de
capacidad estandar (hasta 200 a 250 servicios diarios). Las maquinas deberan ofrecer
bebidas como tinto y aromatica en modalidad subsidiada por la UAESP, y otras opciones
mediante pago voluntario. El proveedor adjudicado sera responsable de la instalacién,
abastecimiento, mantenimiento preventivo y correctivo, y gestién de pagos.

El presente proceso de contratacidn se encuentra debidamente registrado en el Plan
Anual de Adquisiciones — PAA de la UAESP para la vigencia actual, bajo el codigo SAF-
070, lo cual garantiza su viabilidad presupuestal y respaldo técnico y administrativo. Por lo
tanto, el contrato sera financiado con recursos de funcionamiento de la UAESP, con cargo
a la disponibilidad presupuestal vigente para la presente vigencia fiscal, y su ejecucion
estara sujeta al cumplimiento de los principios de eficiencia, transparencia y
responsabilidad que rigen la contratacion publica.

De conformidad con el pronunciamiento emitido por la Oficina de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones — OTIC, se ha determinado que no resulta aplicable la
Resolucion 648 de 2023, dado que la contratacion no involucra el tratamiento de
informacion sensible ni la conexiéon o interaccion con bases de datos institucionales, en
tanto se trata de un servicio operativo sin componentes tecnoldgicos o informaticos que
comprometan la infraestructura digital de la entidad.

Es pertinente destacar que, este proceso contractual se encuentra articulado con el Plan
de Bienestar e Incentivos, los planes de gestion de infraestructura y logistica y los
compromisos adquiridos en materia de salud ocupacional y acuerdos sindicales,
aportando al fortalecimiento de las condiciones de trabajo en las sedes institucionales, a
la consolidacién de entornos laborales saludables, y a la eficiencia operativa de los
procesos misionales. De igual forma, contribuye al cumplimiento de objetivos
institucionales orientados a la atraccion, retencidn y motivacién del talento humano, en el
marco del desarrollo integral de las capacidades del personal vinculado a la entidad.

En consecuencia, y atendiendo a la necesidad claramente identificada y justificada, la
Subdireccion Administrativa y Financiera encuentra procedente adelantar un proceso de
seleccién acorde con la normatividad legal vigente, para contratar el suministro de
bebidas calientes mediante maquinas expendedoras automaticas, garantizando asi la
implementacion oportuna de un servicio esencial para el adecuado funcionamiento y
bienestar del personal de la UAESP.
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2.PLAN DE ADQUISICIONES

Teniendo en cuenta lo presupuestado dentro del Plan Anual de Adquisiciones, se requiere
adelantar este proceso de contratacion para Contratar el suministro de bebidas calientes
mediante maquinas dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes de la
UAESP.

Para dar cumplimiento a lo anterior, la entidad cuenta con los recursos necesarios para
adelantar el proceso de contratacidn, los cuales se encuentran respaldados
especificamente con el certificado de disponibilidad presupuestal-CDP No. 668 del 30 de
julio de 2025, con rubro presupuestal No. 0212020200662427, Concepto: Otro comercio
al por menor de café, té y otras especias no realizadas en establecimientos.

2. ESTUDIO DE SECTOR

Por favor remitirse al ANEXO 1- ESTUDIO DEL SECTOR O ANALISIS DEL SECTOR.
3. CONDICIONES DEL CONTRATO SOLICITADO

3.1 OBJETO

SAF-070 Contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras
para los servidores, contratistas y visitantes de la UAESP.

3.2 ALCANCE DEL OBJETO

La Subdireccion Administrativa y Financiera, requiere contratar el suministro de bebidas
calientes mediante maquinas dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes
de la UAESP.

En este sentido, el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras
comprende el servicio por el sistema de canal libre asi:

Sistema de canal libre:

1) Café (tinto) preparado con café grano.
2) Aromatica

Sistema de Canal de pago directo:

1) Café expresso.
2) Café (tinto) preparado con café soluble.
3) Té.
4) Café con leche.
- GAL- FM-22
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Chocolate (con o sin leche).
Capuchino
Mocachino

5
6
7
8) Leche

)
)
)
)

De acuerdo con el consumo actual de la entidad el contratista instalara en calidad de
comodato las maquinas en las sedes de la UAESP de la siguiente manera:

¢ Cinco (5) maquinas en el edificio principal ubicado en la Cra. 10 #17-18, Bogota.
¢ Una (1) maquina en el archivo central ubicado en la CL 14A 36 44, Bogota.

Por lo tanto, el contratista debera:

. Entregar, instalar y poner en funcionamiento seis (6) maquinas automaticas
dispensadoras de bebidas calientes.

. Asegurar que las maquinas cumplan con las capacidades de servicio requeridas:

e Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 300 y 350 servicios
e Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 200 y 250 servicios.

. Suministrar de manera continua todos los insumos necesarios para la operacion de las
maquinas (café tinto, aromatica, capuchino, café con leche, agua caliente, etc., asi como
vasos de cartdn biodegradable, y azucar).

. Asegurar una calidad minima de la siguiente manera:

1. Café expresso con la opcion de azucar (mezclada internamente por la maquina) y
sin azucar, con vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas a través de maquina
dispensadora.

Debera garantizar 3,5 onzas de producto.

2. Suministro de Café Grano con la opcidén de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdén biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora.

Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

3. Suministro de Café Soluble con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdén biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora.

Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

4. Suministro de Aromatica con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora.
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Debera garantizar 5 onzas de producto.

Suministro de Té con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y
sin azucar en vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina
dispensadora.

Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Café con leche con la opcidn de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdén biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora.

Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Chocolate con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdén biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora.

Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Capuchino con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a travées
de maquina dispensadora.

Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Mocachino con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdén biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora.

Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Leche con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora.

Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Lo anterior, sin que se genere costo adicional para la Entidad.

NOTA 1: De acuerdo con las necesidades de la entidad, las maquinas dispensadoras
deberan realizar la mezcla interna del azucar cuando se solicité el producto con azucar,
NO se aceptaran maquinas dispensadoras que requieran de mezclador para endulzar el
producto.

NOTA 2: La cantidad puede aumentar o disminuir de acuerdo a las necesidades de la

Entidad.

NOTA 3: Las maquinas se entregaran a la UAESP sin ningun costo adicional para la
Entidad, las cuales seran devueltas al terminar el plazo de ejecucién del contrato.

icontec
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NOTA 4: El mantenimiento preventivo y correctivo de los dispensadores de bebidas
calientes se realizara conforme a lo contenido en el Anexo Técnico.

NOTA 5: Sin perjuicio del agotamiento de los recursos dentro del contrato de conformidad
con el presupuesto establecido, no se efectuara reajuste al precio de los items de acuerdo
con lo definido para este numeral.

NOTA 6: El registro de consumo de las maquinas automaticas expendedoras debera ser
mediante sistema electronico.

NOTA 7: Las maquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer una operacion dual, es
decir, ofrecer dos tipos de bebidas como café y sus derivados, y aromaticas, capuchino,
café en leche, chocolate etc.

NOTA 8: Las maquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer servicio dual, es decir,
bebidas subsidiadas (sin costo) y bebidas con costo (pago por bebida).

NOTA 9: Por bebida suministrada por onzas en canal libre y canal de pago.

El proponente debera aceptar la totalidad de las especificaciones y requerimientos
técnicos y debera diligenciar y firmar el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

3.3CODIGO DE LAS NACIONES UNIDAS — UNSPSC

El objeto del contrato se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios
UNSPSC (The United Nations Standard Products and Services Code / Codificacién de
Bienes y Servicios de Acuerdo con el Cdodigo Estandar de Productos y Servicios de
Naciones Unidas) como se indica a continuacion:

Clasificacion Segmento Familia Clase Productos

UNSPSC

48101700 48000000 48100000 48101700 48101705
Maquinaria, Equipo | Equipos de | Distribuidores Maquinas de
y Suministros para | alimentaciéon para | automaticos de | capuccino o}
la Industria  de | instituciones comida y bebida | expreso
Servicios

48111000 48000000 48110000 48111000 48111001
Maquinaria, Equipo | Maquinas Maquinas Maquinas
y Suministros para | expendedoras expendedoras dispensadoras
la Industria de de liquidos de porciones
Servicios Unicas con tazas

50201700 50000000 50200000 50201700
Alimentos, Bebidas | Bebidas Café y té
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y Tabaco
90101700 90000000 90100000 90101700 90101701
Servicio de Viajes, | Restaurantes vy | Servicios de | Administracién
Alimentacion, catering Cafeteria de cafeterias al
Alojamiento y | (servicios de pie de obra
Entretenimiento comidas y
bebidas)

GUIA: https://operaciones.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios

3.4 ESPECIFICACIONES ESENCIALES

3.4.1 Tipo de contrato: Suministro

3.4.2

Especificaciones técnicas y ambientales

Por favor remitirse al anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS

3.4.3

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.4.3.1. OBLIGACIONES GENERALES:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de
Contratacion.

Constituir en favor de Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos -
UAESP, una garantia para avalar la adecuada ejecucion del contrato y las
obligaciones contraidas, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 7° de la Ley
1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015. Esta garantia debera constituirse
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato y
requerira ser aprobada por la Unidad. La garantia debera cubrir los amparos
sefalados en los estudios previos y la Invitacion Publica.

Desarrollar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
Obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de Contratacion.

Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con el Anexo
Técnico, la invitacion publica y demas Documentos del Proceso.

En los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993 el CONTRATISTA sera
civiimente responsable frente a la UAESP de los perjuicios originados por el
deficiente desempeno de sus funciones y obligaciones previstas en este contrato,
ademas de las sanciones penales a que hubiere lugar.

Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamacién que indirecta o directamente
pueda tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

7) Abstenerse de adelantar intervencion alguna a los recursos sin contar con los

permisos emitidos por la entidad competente (cuando aplique intervenciones).
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8) Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de
presentacion de la oferta.

9) Informar a la UAESP cuando ocurra una situacion que implique una modificacion
del estado de los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

10)Comunicarle a la UAESP cualquier circunstancia politica, juridica, social,
econdmica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion
del Contrato.

11)Durante la ejecucion del contrato debera observar las leyes y los reglamentos
relativos a Salud Ocupacional y Seguridad Industrial y tomar todas aquellas
precauciones necesarias para evitar que se produzcan en las zonas de sus
campamentos de trabajo, accidentes o condiciones insalubres; asi como dotar a su
personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de proteccion personal
(EPP). (cuando aplique)

12)Informar periddicamente la composicidén del capital social de la persona juridica; la
existencia de pactos o acuerdos de accionistas; su pertenencia o0 no a un grupo
empresarial, si se trata de una matriz, subordinada, o sucursal de sociedad
extranjera, asi como la informacién relevante de indole juridica, comercial o
financiera, de la persona juridica o de sus representantes legales, socios o
accionistas. (cuando aplique)

13)Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las
obligaciones tributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su
labor.

14)Informar a la UAESP cuando se tenga conocimiento del inicio de investigaciones
penales, se impongan medidas de aseguramiento o condenas proferidas en
Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos,
representantes legales, accionistas o integrantes del Contratista.

15)Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato,
juntamente con el Supervisor y la Interventoria del mismo, cuando corresponda.

16)Entregar al Interventor los documentos elaborados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales, asi como los informes y archivos a su cargo, requeridos
sobre las actividades realizadas durante la ejecucién del mismo. (cuando aplique)

17)Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que conozca por
causa 0 con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los
derechos de autor, en relacion con los documentos, obras, creaciones que se
desarrollen en ejecucion del contrato.

18)Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del presente Contrato.

19)Cuando se trate de personas naturales: Realizar el pago de los aportes al régimen
de seguridad social, en proporcion al valor mensual del contrato, y entregar copia
de la planilla con marca de agua y rétulo de PAGADA. al supervisor del contrato
para cada pago.
Cuando se trate de personas juridicas: Entregar para cada pago, la certificacion
suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF,
SENA y cajas de compensacion familiar mediante planillas con marca de agua y
rétulo de PAGADA de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50
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de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente.
Adicionalmente, el soporte de pago actualizado de los aportes al sistema de
seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, asi como el pago de
la nébmina y aportes parafiscales de todo el personal vinculado a la obra (cuando
aplique), de conformidad con el articulo 182 de la Ley 100 de 1993, la Ley 782 de
2002, el Decreto 1703 de 2002, las Leyes 797 y 828 de 2003, el Decreto 510 de
2003, Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.

20)Realizar por su cuenta y riesgo todas las actividades necesarias para cumplir con
las obligaciones derivadas del presente Contrato, de acuerdo con las mejores
practicas técnicas y administrativas con la calidad propia de los proyectos de esta
naturaleza.

21)Constituir y mantener vigentes las garantias, en los plazos y montos establecidos
en el presente Contrato.

22)Ejecutar el Contrato cumpliendo con las normas especificas técnicas y propias del
proyecto, descritas en el Anexo Técnico o en sus documentos previos, teniendo en
cuenta los principios de economia, eficiencia, celeridad y calidad.

23)Abstenerse de suministrar, entregar o publicar, sin la autorizacion previa de la
UAESP, informacién que NO sea considerada publica, tal como la relativa a
documentos en proceso de elaboracion, que contengan informacion preliminar y no
definitiva.

24)Rechazar peticiones y no acceder a amenazas de quienes actuen por fuera de la
ley y dar aviso de tales circunstancias a la UAESP y a las autoridades
competentes.

25)Responder dentro de los términos legales a todas las peticiones, quejas, reclamos,
sugerencias y denuncias -PQRSD que le sean asignados, acatando la normativa
que regula la materia y los lineamientos internos emitidos por la UAESP,
asegurandose de que la respuesta emitida sea de fondo, verificando la prueba de
envio y de recibido del destinatario, de la correspondiente respuesta.

26)Cumplir con las Politicas de Seguridad de la Informacién y Proteccion de Datos
Personales de la UAESP, de acuerdo con la normativa vigente, garantizando la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion. Adicional, el
contratista se compromete a no divulgar, reproducir ni conservar para si mismo
copia de informacion sensible, ya que ésta es propiedad exclusiva de la UAESP,
salvo autorizacion expresa de la Entidad.

27)Al finalizar la relacion contractual, el contratista debera entregar todos los activos
de informacién y documentacion que haya tenido bajo su responsabilidad durante
el contrato.

28)Dar cumplimiento a los proyectos, programas, politicas, lineamientos, planes y
estrategias ambientales establecidas por la entidad, con el fin de implementar y dar
continuidad a la Gestién Ambiental de la UAESP, a su Plan Institucional de Gestion
Ambiental (PIGA) y los programas que de éste se deriven, en el marco el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

29)Dar cumplimiento a las directrices de la entidad en materia del principio de la
debida diligencia, con el objeto de prevenir el lavado de activos y la financiacion
del terrorismo, para lo cual, el CONTRATISTA se obliga a no emplear el objeto de
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este contrato o los recursos derivados del mismo, como fuente de financiacion del
terrorismo o a utilizar a la entidad, como instrumento para el ocultamiento, manejo,
inversion o aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes
provenientes de actividades delictivas, o para dar apariencia de legalidad a
actividades delictivas o a transacciones o fondos vinculados con las mismas

30)Asi mismo, el CONTRATISTA se obliga a informar a la UNIDAD, inmediatamente,
ante cualquier sospecha o informacion que llegaré a conocer relacionada con este
tema, respecto de las obligaciones derivadas del presente contrato.

31)En desarrollo de lo dispuesto por el Decreto 610 de 2022, por medio del cual se
adopta el Modelo de Gestion Juridica Anticorrupcion para el Distrito Capital, el
contratista debe dar aviso inmediato a la entidad o a las autoridades competentes,
respecto de presuntas irregularidades de las que tenga conocimiento, que puedan
causar incumplimientos normativos o conductas antiéticas para prevenir riesgos de
corrupcién y posibles ilicitos administrativos, disciplinarios o penales.

32)Las demas obligaciones de caracter general descritas en la Constitucion, la ley, los
reglamentos, las normas técnicas, estudios previos, estudios de sector, pliegos de
condiciones y el contrato, con sus respectivos Anexos o Apéndices

3.4.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomia e
independencia a realizar las siguientes actividades:

e OBLIGACIONES ESPECIFICAS RESPECTO AL FUNCIONAMIENTO DE LAS
MAQUINAS:

1. Realizar un mantenimiento preventivo mensual a las maquinas dispensadoras de
bebidas calientes para garantizar el abastecimiento en horario laboral de la UAESP de
lunes a viernes; para el efecto el contratista debera presentar un cronograma de
mantenimiento que debera ser aprobado por el supervisor.

2. Realizar los mantenimientos correctivos que sean necesarios a las maquinas
dispensadoras de bebidas calientes, en un plazo no mayor a cuatro horas después de la
solicitud del servicio.

3. Correr con los gastos de instalacién, provision de insumos, el mantenimiento y la
reparacion de averias de las maquinas dispensadoras de bebidas calientes

4. Reemplazar en un término maximo de 24 horas a partir de la solicitud efectuada por el
supervisor del contrato, la(s) maquina(s) que presente(n) un dafo mayor que implique(n)
su cambio, garantizando oportunamente el abastecimiento.

5. Contar con maquinas de reposicion en el caso que las maquinas tengan que ser
retiradas por dafno total en algun sistema, las cuales deberan entregarse en un término
maximo de 24 horas a partir de la solicitud efectuada por el supervisor del contrato.
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6. Las maquinas no deben tener ningun tipo de propaganda o publicidad alusiva a marcas
y/o productos.

7. Realizar el cambio de filtros segun la necesidad.

8. Retirar de manera adecuada los residuos generados, los cuales deben ser separados
segun su composicion.

9. Capacitar al personal designado por la UAESP en el uso basico y solucion de
problemas menores de las maquinas.

10. Entregar los manuales de uso y mantenimiento de los equipos.

11. Realizar el registro electrénico y la lectura de consumo por tipo de bebida para la
facturacion.

12.Mantener las maquinas y el area circundante en optimas condiciones de limpieza e
higiene.

13. Instalar a dentro de los dos (2) dias siguientes a la suscripcion del acta de inicio cinco
(5) maquinas dispensadoras automaticas de bebidas calientes con suministro de vaso
desechable, con contadores electrénicos independientes para el canal libre, que permitan
el control estricto de los consumos en el lugar que el supervisor indique.

14. Programar diariamente (dias habiles), dos visitas antes de las 8 a.m. y después de las
2 p.m., con el fin de: i. Proveer los insumos y productos para surtir las maquinas
dispensadoras. ii. Realizar la limpieza interna y externa general de las maquinas de
acuerdo con los protocolos de bioseguridad (Estas visitas deberan quedar registradas en
una planilla que para tal fin defina el supervisor del contrato.

15. Asumir los costos por los dafos inherentes a la manipulacion de las maquinas
dispensadoras por parte de los usuarios.

16. Las demas que se requieran para la correcta ejecucién del objeto del contrato.

o OBLIGACIONES ESPECIFICAS RESPECTO A LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE BEBIDAS CALIENTES POR CANAL LIBRE:

1. Para los productos por canal libre, debera proveer un promedio de 1000 unidades de
bebidas calientes por dia habil, los cuales deberan estar distribuidos en las maquinas
dispensadoras. EI numero maximo de unidades podra variar de acuerdo con las
necesidades de la UAESP a solicitud del supervisor del contrato.

2. Entregar a comienzos de cada mes al apoyo a la supervisibn que designe la
Subdireccion Administrativa y Financiera, la informacion sobre los consumos de bebidas
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calientes del mes inmediatamente anterior, esto es, los contadores internos de cada una
de las maquinas de la seccion de canal libre.

3. Los contadores deberan quedar registrados por medio fotografico y en una planilla, y
deberan manejar como minimo cinco (5) digitos y contar con un sello de seguridad. La
UAESP se reserva la facultad de hacer revisiones aleatorias a los contadores, con el fin
de velar por la correcta ejecucion del contrato.

4. Las demas que se requieran para la correcta ejecucion del objeto del contrato.

e OBLIGACIONES ESPECIFICAS RESPECTO AL SUMINISTRO DE BEBIDAS
CALIENTES POR PAGO DIRECTO:

1. El precio de las bebidas calientes suministradas por las maquinas a través del sistema
de pago directo no podra superar el precio acordado para los productos suministrados a
través del sistema de canal libre, manteniendo el precio de los productos de canal pago
directo, durante la vigencia del contrato.

2. En caso de presentarse pérdidas de dinero por mal funcionamiento de las maquinas, el
contratista debera realizar la devolucion previa confirmacién del hecho.

3. Presentar a la firma del acta de inicio el procedimiento para realizar la devolucion de
dinero o producto, por concepto de reclamaciones, el cual debe ser aprobado por el
supervisor.

4. El contratista debera disponer de una hora semanal para realizar la devolucién, la cual
sera concertada con la Subdireccién Administrativa y/o supervisor.

5. Garantizar que los productos ofrecidos cumplan con los requisitos sanitarios para la
manipulacion de alimentos, fechas de vencimiento y transporte de alimentos.

6. Ofrecer a los funcionarios de la UAESP un buen suministro y un producto de excelente
calidad.

7. Satisfacer las necesidades de la UAESP en cuanto a calidad, especificaciones
técnicas, en el evento en que el producto ofrecido, o los insumos con los que se preparan
estas bebidas calientes no satisfacen las necesidades de la entidad, el contratista debera
reemplazarlos por unos de mejor calidad y que satisfaga las necesidades de la entidad,
sin que esto suponga un costo adicional.

8. Entregar los insumos y las bebidas calientes de conformidad con los requisitos exigidos
por la normatividad colombiana, en las instalaciones de la Unidad.

9. Las demas que se requieran para la correcta ejecucion del objeto del contrato.
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e OBLIGACIONES CON RELACION A LAS FICHAS TECNICAS PARA LA
CONTRATACION SOSTENIBLE -GAL-FT-01 V3, QUE SE ENCUENTRA EN EL
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION -SIG DE LA UAESP:

En relacion con el suministro de elementos de aseo y cafeteria, es necesario que se
utilicen elementos o insumos biodegradables o de bajo impacto ambiental. (vasos de
carton parafinados y no de icopor o plastico, los productos de papel, como servilletas,
toallas de manos, entre otros, deben ser fabricados con residuos agroindustriales,
papel reciclado o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, no emplear
revolvedores o mezcladores plasticos, azucar individual empacada en plastico,
aromatica individual empacada en plastico)

Se deben anexar los certificados de capacitacién del personal en temas de manejo,
disposicion, recuperacion y almacenamiento de residuos, asi como en la medida para
la utilizacion de los elementos de aseo.

Con relacion al suministro de elementos de aseo y cafeteria (bolsas, insumos de aseo,
entre otras), es necesario que estos sean biodegradables o, en su defecto, de bajo
impacto ambiental.

La maquinaria de cafeteria debe ser de bajo consumo energético.

Presentar al supervisor del contrato, a la firma del acta de inicio, el protocolo para el
aseo y desinfeccion de las maquinas, que debera ser de estricto cumplimiento y el cual
entre otros incluira las fechas de cambio de filtros segun las especificaciones de la
ficha técnica de la maquina.

Presentar al acta de inicio la muestra de los insumos con los que se dispensaran las
bebidas, de acuerdo con el anexo técnico, la invitacion publica y demas anexos, y la
propuesta presentada, los cuales deben presentar registro sanitario, fecha de
vencimiento, y estar vigentes a la fecha del suministro.

Especificar los tipos de productos a utilizar en las maquinas dispensadores y
garantizar que los mismos cuenten con Registro Sanitario.

Cumplir con las normas de seguridad industrial, ambientes, sanitarias y de
bioseguridad, de acuerdo con las disposiciones legales que rigen en la materia.
Presentar al supervisor del contrato, a la firma del acta de inicio la certificacion de
manipulacion de alimentos expedida por una entidad competente del operador que en
nombre del contratista hara la limpieza y cargue de las maquinas dispensadoras de
bebidas calientes.

Entregar a la suscripcion del acta de inicio, el certificado vigente, expedido por la
correspondiente ARL o por un profesional SST con licencia en Seguridad y Salud en el
Trabajo en el cual conste que tiene implementado y en funcionamiento el Sistema de
Gestidn en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST). La fecha de expedicién de este
certificado no podra ser superior a sesenta (60) dias anteriores a la fecha inicial de
cierre del proceso de seleccion.

Entregar copia de la Matriz de ldentificacion de Peligros y Valoraciéon de Riesgos
actualizada, vigente y firmada por el representante legal de la empresa y el
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responsable del Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST), en la
cual contemple las actividades a desarrollar.

Disponer que los vehiculos transportadores de los insumos con los cuales se
abasteceran las maquinas cumplan con la normatividad establecida para el transporte
de alimentos, por lo cual el vehiculo no puede transportar con los insumos
simultaneamente mercancias peligrosas, personas, animales, medicamentos, otro tipo
de alimentos diferentes a los requeridos para la ejecuciéon del contrato u otra sustancia
0 elemento que pueda generar un riesgo de contaminacion de estos insumos. Para
verificar el cumplimiento de esta obligacion la Secretaria realizara inspecciones
aleatorias a los vehiculos y dejara constancia de esta verificacion mediante acta.

3.44 OBLIGACIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS PUBLICOS

10.

1.

Exigir al contratista la ejecucion idénea del objeto del contrato y vigilar la debida y
oportuna ejecuciéon del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales.

Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales.

Pagar el valor del contrato en la forma pactada, previa revision y aprobacion del
supervisor del contrato

Suministrar los elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual, si a ello
hubiere lugar.

Efectuar los descuentos de ley del orden nacional y distrital en cumplimiento de las
normas vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada y con la
actividad objeto del contrato.

Verificar y dejar constancia a través del interventor o supervisor del contrato del
cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes al sistema de
seguridad social integral y aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar.

Autorizar el acceso al personal autorizado por el contratista a area o subdireccién o a
un sitio de la entidad para realizar el proceso entrega de los extintores adquiridos, los
extintores recargados y los extintores reparados correspondientes.

Verificar a través del supervisor y/o interventor del contrato, que el contratista cumpla
con las condiciones establecidas en el Decreto 332 de 2020, relacionada con vincular
y mantener el 50% minimo de mujeres durante toda la ejecucion del contrato, para lo
cual podra requerir los soportes que considere pertinentes.

Disponer y autorizar los espacios para instalacion de las maquinas automaticas
dispensadoras de bebidas calientes.

A través del Supervisor designado, verificar y certificar los consumos que, para el
control y facturacion, registre el Sistema electrénico de lectura de consumos.

Aprobar y realizar pagos conforme a los consumos verificados y validados.
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3.4.5 TERMINO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién de este contrato es de cinco (5) meses o hasta agotar recursos,
por cuanto todos los servicios estan cotizados por unidad, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

3.4.6. PRESUPUESTO OFICIAL

De los analisis efectuados por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, se
determind que el presupuesto oficial para la presente contratacidén corresponde a la suma
de CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE, ($50.000.000) incluido IVA, dentro del
cual se encuentran incluidos todos los impuestos nacionales y distritales y todos los
costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato.

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de esta Seleccidn se respaldan con
recursos del presupuesto de la Unidad, segun el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal CDP No. 668 del 30 de julio de 2025, con rubro presupuestal No.
0212020200662427, Concepto: “Otro comercio al por menor de café, té y otras especias
no realizados en establecimientos”.

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, donde se establece
que “La Entidad Estatal, a partir del objeto del contrato, debe hacer el analisis necesario
para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo, sin que sea
relevante la modalidad de seleccion “, y la Guia para la Elaboracién de estudios del sector
Version G-EES-02, del 3 de mayo de 2017 de la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente y se encuentra en documento Anexo titulado:
Estudios del Sector o Analisis del Sector, el cual hace parte integral del presente estudio.

3.4.7. Forma de pago

La UAESP pagara al contratista el valor del contrato, mensualmente, con base en la
facturacion del servicio efectuado, de acuerdo a la cantidad de bebidas calientes
abastecidas cada mes, previo cumplimiento de los servicios requeridos que sean
efectivamente prestados, acorde con los valores senalados en la oferta econémica.

El contratista debera entregar a comienzos de cada mes al supervisor designado, la
informacion sobre los consumos de bebidas calientes del mes inmediatamente anterior,
esto es, los contadores internos de cada una de las maquinas de la seccién de canal libre.
Los contadores deberan quedar registrados por medio fotografico y en una planilla, y
deberan manejar como minimo cinco (5) digitos y contar con un sello de seguridad.
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La diferencia entre los contadores iniciales y finales registrados para cada una de las
maquinas instaladas de bebidas calientes seran las cantidades a pagar asi:

Cantidad mensual por tipo de bebida * valor unitario por tipo de bebida = valor a
pagar

Para el pago a efectuar, el contratista debera presentar:

1. Factura debidamente diligenciada conforme los requisitos establecidos en el
Articulo 617 del Estatuto Tributario.

2. Registro Unico Tributario — RUT

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio Colombiana.

4. Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se sefale que el
Contratista cumplié a satisfaccion de la entidad, con el objeto y las obligaciones
pactadas.

5. Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal mediante la cual se
acredite que se encuentra a paz y salvo en el cumplimiento del pago de los aportes
al Sistema General de Seguridad Social y parafiscales del mes correspondiente, de
conformidad con lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 si es persona
juridica, la Ley 828 de 2003 y el Decreto 1703 de 2002 si es persona natural.

6. Entregar los formatos y documentos correspondientes para pago de acuerdo con el

7. Instructivo para radicacién y tramite de pagos de la Entidad, vigente al momento de
presentar.

8. La cuenta de cobro.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se realizaran dentro de los quince (15) dias
siguientes a la radicacién de la factura.

PARAGRAFO SEGUNDO: En todo caso, los pagos que la UAESP se compromete a
efectuar, quedan sujetos al PAC (Programa Anual de Caja) de acuerdo con las normas
legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en este. Sin perjuicio
de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestacién real y efectiva
de la contraprestacion pactada.

PARAGRAFO TERCERO: Descuentos: El proponente debera tener en cuenta que la
UAESP efectuara los descuentos de ley del orden nacional y distrital vigentes y conforme
a sus modificaciones de ley, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el
contratista de la Entidad y con la actividad objeto del contrato.

ESTAMPILLA PRO CULTURA - 0.5% Normativa vigente: Acuerdo 187 del 20 de
diciembre de 2005, Decreto Distrital 479 del 30 de diciembre 2005, Resolucion
SDHO000415 del 16 de noviembre de 2016, Anexo técnico Resolucion SDH000415 de
2016. La sancién minima sera equivalente a 7 UVT. Acuerdo No. 756 de 2019.
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Exclusiones: Estan excluidos del pago de la estampilla ‘Pro Cultura’, los convenios
interadministrativos y los contratos que las entidades que conforman el Presupuesto
Anual del Distrito Capital de Bogota suscriban con las entidades de derecho publico,
juntas de accion comunal, ligas deportivas municipales y locales con personeria juridica
reconocida por la entidad competente, préstamos del Fondo de Vivienda Distrital, los
contratos de empréstitos y las operaciones de crédito publico, las operaciones del manejo
y las conexas con las anteriores.

ESTAMPILLA ‘PRO-PERSONAS MAYORES - 2% Normativa vigente: Acuerdo 188 del
20 de diciembre de 2005, Decreto Distrital 479 del 30 de diciembre 2005, Resolucion
SDH000415 del 16 de noviembre de 2016, Anexo técnico Resolucion SDH000415 de
2016, Acuerdo 645 de 2016. La sancion minima sera equivalente a 7 UVT. Acuerdo No.
756 de 2019, Circular informativa 3 de 2016

Exclusiones: Estan excluidos del pago de la estampilla ‘Pro personas mayores’, los
convenios interadministrativos y los contratos que las entidades que conforman el
Presupuesto Anual del Distrito Capital de Bogota, suscriban con las entidades de derecho
publico, juntas de accion comunal, ligas deportivas municipales y locales con personeria
juridica reconocida por la entidad competente, préstamos del Fondo de Vivienda Distrital,
los contratos de empréstitos y las operaciones de crédito publico, las operaciones de
manejo y las conexas con las anteriores.

ESTAMPILLA ‘UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS - 50 ANOS’
- 1.1% Normativa vigente: Acuerdo 53 del 10 de enero de 2002, Decreto 93 del 4 de abril
de 2003, Resolucion SDH000415 del 16 de noviembre de 2016, Anexo técnico Resolucion
SDH000415 de 2016. La sancion minima sera equivalente a 7 UVT. Acuerdo No. 756 de
2019, Circular N° 001 del 24 de enero de 2018.

Exclusiones: Estan excluidas del pago de las estampillas las operaciones de crédito
publico, las operaciones asimiladas a operaciones de crédito publico, las operaciones de
manejo de deuda publica y las conexas con las anteriores, que realicen las entidades
publicas distritales, asi como el pago de contratos de prestacion de servicios suscritos con
personas naturales, cuyo valor no supere las 315 UVT por concepto de honorarios
mensuales.

Los valores se ven reflejados de la siguiente manera:

ESTAMPILLA
Procultura 0,5%
Pro-personas mayores 2,0%
Universidad Distrital 1,1%
TOTAL 3,6%
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De conformidad con la Responsabilidad Tributaria del contratista, se aplica:

RETENCION DE ICA “segun cddigo de actividad econdmica” (servicios 9.66*1000)
RETENCION DE IVA - 15% (si aplica)

RETENCION EN LA FUENTE SEGUN CORRESPONDA

IMPUESTO AL CONSUMO -8%

NOTA: Atendiendo lo establecido en la nota 3 del Art. 512-1. Impuesto nacional al
consumo, que a tenor literal senala: “El impuesto nacional al consumo tiene como hecho
generador la prestacion o la venta al consumidor final o la importacion por parte del
consumidor final, de los siguientes servicios y bienes: Nota 1.- 3. El servicio de expendio
de comidas y bebidas preparadas en restaurantes, cafeterias, autoservicios, heladerias,
fruterias, pastelerias y panaderias para consumo en el lugar, para ser llevadas por el
comprador o entregadas a domicilio, los servicios de alimentacion bajo contrato,
incluyendo el servicio de catering, y el servicio de expendio de comidas y bebidas
alcohdlicas para consumo dentro de bares, tabernas y discotecas, ; segun lo dispuesto en
los articulos 426, 512-8, 512-9, 512-10, 512-11, 512-12 Y 512-13 de este Estatuto. Este
impuesto no es aplicable a las actividades de expendio de bebidas y comidas bajo
franquicias”. Las Leyes 1943 de 2018 y 2010 de 2019 determinan como hecho generador
del Impuesto Nacional al Consumo, la prestacion de servicios de alimentacion institucional
o alimentacién a empresas, prestado bajo contrato (Catering), por lo que la base aplicar
sera del 8%, sobre el valor unitario cotizado para cada item.

FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION.

En atencion al monto del presupuesto oficial, la presente contratacion se enmarca en la
modalidad de seleccion de minima cuantia, por tanto, la Unidad Administrativa Especial
de Servicios Publicos dara aplicacion durante todo el proceso de seleccidn, a lo dispuesto
en los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y ss del Decreto 1082 de 2015; asi como también lo
estipulado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y demas normas siguientes que la modifiquen, adicionen o complementen

Atendiendo los principios de la contratacion estatal de transparencia, economia y
responsabilidad, el presupuesto requerido para la contratacion del servicio Suministro, lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, las
demas normas vigentes y, en concordancia con lo conceptuado por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente (Concepto C — 105 de 2022) “con
base en la nueva regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades
de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto,
cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor
cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia,
pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato”. Por
lo anterior, este proceso de contratacion se efectuara bajo la modalidad minima cuantia.
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[...] en virtud del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, la contratacion cuyo valor no exceda
el 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad estatal independientemente de su
objeto —lo cual incluye los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes— se
efectuara a través de la modalidad de seleccion de minima cuantia. Sin embargo, el
paragrafo 1 del mismo articulo 30 indica que el reglamento determinara, como una suerte
de precision a la regla general en la minima cuantia, las particularidades del
procedimiento en relacion con la posibilidad que tienen las entidades estatales para
realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan a la
definicion de «gran almacény sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio.

Dicho de otra manera, tal como se sefalo, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 no dejé
sin efectos los articulos del Decreto 1082 de 2015 que regulan el procedimiento de
minima cuantia, recientemente modificados por el Decreto 1860 de 2021. Entonces, la
adquisicion en “grandes superficies” 0 a “Mipymes” debe concebirse como procedimientos
que hacen parte de la modalidad de la minima cuantia. De hecho, los articulos
221.2153.y 2.2.1.21.5.4. del Decreto 1082 de 2015, que regulan esas modalidades,
estan contenidos en la Subseccién 5 que lleva por titulo «Minima cuantia». Por tanto, la
adquisicion en grandes superficies y en MiPymes debe continuar tramitandose bajo las
disposiciones normativas del Decreto 1082 de 2015, especificamente, lo contenido en su
Subseccion 5, modificada recientemente por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

Debe tenerse en cuenta que los aspectos y medidas que se tratan y se derivan del
Decreto 310 de 2021 y la Circular unica CCE-CIRCULAR-004-2021 Colombia Compra
Eficiente: y exclusivamente tienen incidencia en lo que tiene que ver con adquisicion de
bienes con caracteristicas técnicas uniformes por ello, las variaciones o novedades en la
materia, solo podran significar “variacién alguna” por sobre los mecanismos de Compra en
Bolsa de Productos o Subasta Inversa. Las licitaciones, selecciones abreviadas de menor
cuantia, los concursos de méritos, la minima cuantia y la contratacion directa, no se ven
en lo absoluto afectados o variados.

En ese sentido, la entidad no esta obligada a efectuar la adquisicion mediante Acuerdo
Marco de precios, ya que puede para este caso, aplicar el proceso de seleccion de
Minima Cuantia. En efecto, conforme Ilos mas recientes pronunciamientos
jurisprudenciales y con ocasion de la expedicion del Art. 30 de la Ley 2069 de 2020, el
procedimiento de Minima Cuantia es autbnomo e independiente a las compras mediante
Acuerdo Marco y, ademas, la prevalencia que se consagraba de manera “obligatoria” en
favor del uso de los A.M.P. en los eventos en que “concurrieren” ambos tipos de
mecanismos de seleccidén, no cuenta a la fecha con sustento normativo dada la
derogatoria tacita del Art. 42 de la Ley 1955 de 2019 y de ahi, que no puede predicarse tal
exigibilidad.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
5.1. ESTUDIO DE MERCADO
Por favor remitirse al anexo ESTUDIO DE MERCADO
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CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
6.1. REQUISITOS HABILITANTES:

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, la modalidad de seleccién que
se debe adelantar es la minima cuantia de acuerdo con lo establecido en el Articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011.

La oferta mas favorable para la entidad sera la que ofrezca el menor precio, sobre la cual
se verificaran los requisitos habilitantes de conformidad con las normas vigentes que
regulan la contratacion publica para el procedimiento de minima cuantia. En caso de que
no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo
lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el
proceso.

En el presente Proceso de Contratacion, llevado a cabo mediante la modalidad de minima
cuantia electrénica pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto
social les permite de acuerdo con el objeto del proceso presentar oferta, las cuales
acreditaran los requisitos habilitantes solicitados y demostraran su capacidad juridica y
técnica, asi:

REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS
e CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica no dara lugar a calificacion con puntaje, pero su verificacion
implicara valorar con CUMPLE O NO CUMPLE y en consecuencia considerara o no
habilitadas las propuestas desde el punto de vista juridico para participar en el proceso de
seleccion, objeto del presente proceso o admisible y como tal merecedora de la
observacion CUMPLE.

En el presente Proceso de Contratacion, llevado a cabo mediante la modalidad de minima
cuantia electronica pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, consorcios 0 uniones temporales o promesas de sociedad futura cuyo objeto
social les permita de acuerdo con el objeto del proceso presentar oferta; en concordancia
con lo estipulado en la Ley 80 de 1993 y demas normas vigentes sobre la materia, que
define la capacidad juridica como condicidon que se verificara para habilitar una oferta,
previa a la calificacion, la debida constitucion sobre los documentos que demuestren para
ejercer la actividad que se contrata, la representacién legal y vigencia de la actividad
comercial.

Para acreditar su capacidad juridica, los oferentes deben presentar los siguientes
documentos:
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e CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. La carta de presentacion de la
oferta debe ser firmada por la persona natural o por el representante legal del
proponente o por el representante del consorcio o uniéon temporal conformado, o por el
apoderado quien actuara mediante el poder debidamente conferido para tal efecto de
conformidad con los requisitos de ley. En la carta de presentacion de la propuesta se
relacionaran los documentos que se anexan, se sefalara la direccion comercial donde
recibira cualquier comunicacién, la manifestacion de conocimiento y aceptacion de
todas las especificaciones y condiciones consignadas en la presente invitacién a
participar, sin condicionamiento alguno, el sitio donde se prestara el servicio y la
manifestacion expresa de no encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades para contratar. Todo lo anterior, de conformidad con el FORMATO
1 — CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, el cual se encuentra anexo a la
Invitacion a participar.

Quien suscriba la carta de presentacion y con ello presente los documentos en
nombre del proponente, debe contar con las facultades para ello, asi como para
suscribir el contrato en caso de adjudicacién y para notificarse de cualquier decision
administrativa o judicial.

APODERADOS: Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por
intermedio de apoderado, evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder
otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y
expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos
y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del
contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener
domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y
debera estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los
integrantes del proponente plural.

e PACTO DE TRANSPARENCIA. El proponente persona natural, juridica o plural
debera suscribir el FORMATO 2 - PACTO DE TRANSPARENCIA, con el fin de
salvaguardar la transparencia y moralidad publica en el ambito de la gestion
contractual, en especial en el desarrollo del presente proceso de seleccién y
suscripcion del contrato. Para el caso de proponentes plurales este formato debera
presentarse debidamente firmado por todos los integrantes de la estructura plural.

e DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL. Los
proponentes plurales deben presentar un documento suscrito por todos y cada uno de
sus miembros en virtud del cual hayan constituido el respectivo Consorcio o Unién
Temporal con el objeto de presentar la propuesta en forma conjunta en el presente
proceso, en la cual se especifique como minimo lo siguiente:
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Identificacion de cada uno de los miembros del proponente plural, indicando,
cuando menos, el nombre o razon social, domicilio y representante legal de cada
uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, segun el caso.
Designacion del representante: Deberan constar su identificacion y las facultades
de representacion, entre ellas, para participar en proceso de seleccion, la de
presentar la propuesta y suscribir a nombre de cada uno de los miembros del
proponente plural la carta de presentacion de la propuesta y las de celebrar,
modificar y liquidar el Contrato en caso de resultar adjudicatario, asi como la de
suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten necesarios. Las
facultades del Representante Legal deberan constar en los documentos antes
mencionados y ser suficientes para presentar la propuesta y celebrar y ejecutar el
Contrato por su valor total.

Indicacién de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la
ejecucion del Contrato de cada uno de los miembros del proponente plural de la
forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones, en el
evento de uniones temporales.

Indicacion de la participacion porcentual de cada uno de los miembros del
proponente plural en la forma asociativa correspondiente.

Duracion de la forma de asociacion escogida, la cual no podra ser inferior al plazo
de ejecucion de ejecucion del contrato y un (1) mas.

La acreditacién de que los Miembros del Proponente Plural, en Consorcio o Unién
Temporal, quedan obligados bajo el respectivo acuerdo asociativo, a abstenerse de
ceder su participacion, salvo previa y escrita autorizacién de la UNIDAD, siempre y
cuando, ademas, el cesionario satisfaga las condiciones juridicas, de organizacion,
financiera, y de experiencia del cedente tomadas en consideracién para la
adjudicacion.

Manifestacion expresa de cada uno de los Integrantes en el sentido que conoce y
acepta los términos del Pliego de Condiciones y responde solidariamente tanto por
la veracidad de la informacion y demas manifestaciones incluidas en los
documentos y en la Propuesta, como por las obligaciones que el Consorcio o la
Union Temporal asumirian en el Contrato, en caso de adjudicacion durante el plazo
de ejecucion del contrato y un (01) afio mas.

Manifestacion expresa acerca de que el(los) Miembro(s) que concurran a la
acreditacion de los requisitos habilitantes no podra ser excluido o ceder su
participacion en el respectivo Proponente Plural en ningun momento durante la
ejecucion del Contrato sin la previa autorizacion de la UNIDAD, la cual solamente
sera otorgada si quien lo haya de remplazar asume las mismas responsabilidades
y ostenta al menos la misma Capacidad Juridica, Experiencia, Capacidad
Financiera y Capacidad de Organizacion segun el requisito habilitante que se
acredite.

Cada miembro del proponente en cabeza del cual se radicara la ejecucion de las
obligaciones que se deriven del Contrato adjudicado, lo cual no podra ser
modificado sin el consentimiento previo de la UNIDAD, en el caso de Uniones
Temporales.
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El documento debera ir acompanado de aquellos otros que acrediten que quienes
lo suscriben tienen la representacidon y capacidad necesarias para dicha
constitucion y para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la presentacion

de la propuesta y del contrato resultante.
Duracion de la forma de asociacion escogida, la cual no podra ser inferior al plazo
de ejecucion de ejecucion del contrato y un (1) mas. La acreditacion de que los
Miembros del Proponente Plural, en Consorcio o Union Temporal, quedan
obligados bajo el respectivo acuerdo asociativo, a abstenerse de ceder su
participacion, salvo previa y escrita autorizacion de la UNIDAD, siempre y cuando,
ademas, el cesionario satisfaga las condiciones juridicas, de organizacion,
financiera, y de experiencia del cedente tomadas en consideracién para la
adjudicacion. Manifestacion expresa de cada uno de los Integrantes en el sentido
que conoce Yy acepta los términos del Pliego de Condiciones y responde
solidariamente tanto por la veracidad de la informacion y demas manifestaciones
incluidas en los documentos y en la Propuesta, como por las obligaciones que el
Consorcio o la Unién Temporal asumirian en el Contrato, en caso de adjudicacion
durante el plazo de ejecucion del contrato y un (01) afio mas. Manifestacion
expresa acerca de que el(los) Miembro(s) que concurran a la acreditacién de los
requisitos habilitantes no podra ser excluido o ceder su participacion en el
respectivo Proponente Plural en ningun momento durante la ejecucion del Contrato
sin la previa autorizacion de la UNIDAD, la cual solamente sera otorgada si quien lo
haya de remplazar asume las mismas responsabilidades y ostenta al menos la
misma Capacidad Juridica, Experiencia, Capacidad Financiera y Capacidad de
Organizacion segun el requisito habilitante que se acredite. Cada miembro del
proponente en cabeza del cual se radicara la ejecucién de las obligaciones que se
deriven del Contrato adjudicado, lo cual no podra ser modificado sin el
consentimiento previo de la UNIDAD, en el caso de Uniones Temporales. El
documento debera ir acompafiado de aquellos otros que acrediten que quienes lo
suscriben tienen la representacién y capacidad necesarias para dicha constitucion
y para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la presentacion de la
propuesta y del contrato resultante. Los miembros del proponente en consorcio o
unién temporal tendran responsabilidad solidaria frente a la UNIDAD por el
cumplimiento de las obligaciones derivadas de la presentacién de la Propuesta y
de la celebracion del Contrato derivado de la adjudicacion en los términos de la
minuta del contrato que hara parte del pliego de condiciones. En caso de
incumplimiento, la UNIDAD tendra la facultad de exigir el cumplimiento de la
obligaciéon incumplida al miembro del proponente responsable de la obligacion
incumplida o a cualquiera de los demas miembros del respectivo consorcio o unién
temporal a discrecion de la UNIDAD. Asi mismo, en el acuerdo asociativo debera
incluirse una declaracion del siguiente tenor, o una equivalente, que sirva para el
mismo propoésito: “Nosotros [miembros del Consorcio o Unidn Temporall,
declaramos que el régimen de responsabilidad solidaria que se predica con
respecto a las obligaciones derivadas de la Propuesta por parte de los miembros
del [Consorcio o Unién Temporal], incluye la obligacion de todos y cada uno de
nosotros de asumir la totalidad de los gastos, gestiones, actos y negocios juridicos
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necesarios para obtener el cumplimiento de las obligaciones incumplidas,
directamente o por parte de un tercero bajo nuestra permanente supervision,
tercero este que debera ostentar, a juicio de la UNIDAD, condiciones equivalentes
al miembro de [Consorcio o la Union Temporal] que asumio la obligacion y acredito
las condiciones exigidas correspondientes a la obligacion incumplida”.

En el evento que el representante legal de alguno de los miembros se encuentre
limitado en sus facultades debera adjuntarse el documento de autorizacion expresa
del érgano competente, en el cual se le faculte para, presentar la propuesta, para
celebrar el contrato en caso de ser favorecido con la adjudicacion, y, para
conformar el Consorcio o Union Temporal. Ninguna persona natural o juridica
podra participar en mas de una propuesta, bien sea como Proponente Individual o
como miembro de un Proponente Plural, sea cual sea su estructura. Las
Propuestas en las cuales se presente tal circunstancia seran RECHAZADAS.

ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL
PROPONENTE.

v PERSONAS NATURALES NACIONALES:

Tratandose de personas naturales deberan tener capacidad juridica para la
presentacion de la Propuesta, la suscripcion y ejecucion del Contrato, que se somete
al presente proceso, siempre que no se encuentre incursa en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar previstas en la
Constitucion Politica de Colombia y en la ley colombiana, en particular en la Ley 80 de
1993 modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de
2015 o en la(s) ley(es) que la(s) modifique(n), remplace(n) o sustituya(n), y sus
decretos reglamentarios.

Las personas naturales nacionales, deberan demostrar su existencia y capacidad legal
a través de la cédula de ciudadania.

En el evento que la persona natural tenga la calidad de comerciante, debera allegar el
registro mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicidon no
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso, donde acredite que la actividad mercantii de la persona natural esté
relacionada con el objeto del contrato a celebrar.

Las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se
encuentren dentro del pais deberan estar acompafiadas de la autorizacion
correspondiente, expedida de conformidad con las normas de control migratorio
vigentes.
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v PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Y PERSONAS JURIDICAS
EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA:

Las personas juridicas nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia, que
presenten propuesta como proponente individual o como miembro del proponente
plural, para participar en el presente proceso de seleccion, deberan acreditar su
existencia, capacidad y representacion legal mediante el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedidos por la Camara de Comercio de la ciudad donde se
encuentre su domicilio o sucursal, que deberan haber sido emitidos con una antelacion
minima de treinta (30) dias calendario a la fecha de presentacion de la propuesta.

En dicho documento debera constar quién ejerce la representacion legal y las
facultades de este, se debera acreditar que su objeto social se encuentra relacionado
con el objeto del presente proceso de contratacion, y que su duracion no sera inferior
al término del plazo de ejecucion del contrato y un (01) afio mas.

El representante legal debe estar facultado para la presentacion de la propuesta, la
suscripcidn y ejecucion del contrato, y no podra estar incurso en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar previstas en
la Constitucion Politica de Colombia y en la ley colombiana, en particular en la Ley 80
de 1993 modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de
2015 o en la(s) ley(es) que la(s) modifique(n), remplace(n) o sustituya(n), y sus
decretos reglamentarios.

Si el representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para
presentar la propuesta, suscribir y ejecutar el Contrato, debera adjuntar copia del acta,
o extracto de esta (o documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones. En
el caso de proponentes plurales, el representante legal de cada una de las personas
juridicas que lo conformen, debera contar con la autorizacion por el valor total de la
Propuesta y del respectivo Contrato (y no soélo por el monto de su participacion),
teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria por el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la Propuesta y del
Contrato de Consultoria, de acuerdo con lo dispuesto en los numerales 1°y 2° y el
Paragrafo 3° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1.568, 1.569 y
1.571 del Cadigo Civil.

Las personas juridicas sin animo de lucro que deban registrarse en las camaras de
comercio deberan allegar certificado de la cdmara de comercio en donde conste tal
registro.

v" PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN
COLOMBIA.
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Las personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia
deben probar su existencia, representacion legal, y que su objeto social se encuentra
relacionado con el objeto del presente proceso de contratacion, y que su duracion no
es inferior al término del plazo del contrato y un (1) afio mas después de liquidado (si
aplica).

Para verificar lo anterior, el proponente debera adjuntar:

Documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio. Dicho
documento, debera ser expedido por lo menos dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre, y en él debera constar su existencia, que su
objeto social esté relacionado con el objeto del presente proceso de contratacion, la
fecha de constitucion (que en todo caso debera ser anterior a la fecha de cierre), su
vigencia, el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas
que tengan la capacidad juridica para comprometerla y sus facultades sefalando
expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para
presentar la Propuesta.

En el evento en que conforme a la jurisdiccion del interesado extranjero no hubiese
una unica autoridad o un solo documento que certifique la totalidad de la informacion,
presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el
presente literal, expedidos por las respectivas autoridades competentes.

(ii) Extracto de los estatutos sociales o certificado de representante legal o funcionario

autorizado. Si en la respectiva jurisdiccion no existiese ninguna autoridad o entidad
que certifique la informacion aqui solicitada, el proponente extranjero podra presentar
una declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y
representar a la sociedad o copia de sus estatutos o similares en que conste:

a) Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado;

b) Que su objeto social principal o complementario permite la celebracion y ejecucion
del Contrato; para estos efectos, la autorizacién se entiende contenida dentro de las
autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad.

c) Que su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s) especial(es) en
Colombia tiene(n) las suficientes facultades para la suscripcion del Contrato.

d) Que su duracion es por lo menos igual al plazo de ejecucion del contrato y un (01)
ano mas.

(iii) Autorizacion del érgano social competente de la sociedad.

Debera adjuntarse si el(los) representante(s) legal(es) tuviere(n) limitaciones
estatutarias para presentar la propuesta o suscribir el contrato en general para
efectuar cualquier acto derivado del proceso de seleccion o de su eventual condiciéon
de adjudicatario, o si la duracién de la sociedad no fuese suficiente en los términos de
estos pliegos, se adjuntara un documento en el que conste que el érgano social
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competente ha decidido aumentar el plazo de la sociedad en caso de resultar
adjudicatario y antes de la suscripcion del Contrato o de la constitucion de la sociedad
si se presenta bajo promesa de sociedad futura.

NOTA: Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia, sin importar el titulo a través del cual participen,
deberan acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con
domicilio en Colombia y ampliamente facultado para la presentacidon de la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de
seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el
contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, representarlo judicial y
extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas
extranjeras que participen en propuestas conjuntas y en tal caso, bastara para todos
los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los miembros de la
propuesta conjunta con los requisitos de autenticacion, consularizacion y traduccion
exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo
podra otorgarse en el mismo acto de constitucion de la Estructura Plural.

« CEDULA DE CIUDADANIA.

Se debe adjuntar copia de la cédula de ciudadania por ambas caras del proponente
persona natural o del representante legal de la persona juridica o del representante
legal de cada una de las personas miembros de un proponente plural, asi como la del
representante de éste.

« CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE
APORTES PARAFISCALES.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 “(...) El proponente y
el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.” El proponente
debera acreditar que esta a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de
salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, de conformidad con la Ley, de la siguiente manera:

v PARA PERSONAS NATURALES: Las personas naturales deberan acreditar el
pago de los aportes a la Seguridad Social Integral segun el FORMATO No. 5.
“PARAFISCALES NATURALES”, conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 4°, Ley
797 de 2003 y el Decreto Ley 2150 de 1995; esto es, la planilla de pago a los
aportes para la seguridad social en salud y pensiones unicamente como cotizante
independiente, adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio
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deberanacreditar, el pago de los aportes al sistema integral de seguridad social y
los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de conformidad con la
normatividad vigente.

PARA PERSONAS JURIDICAS: Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de ley.

Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor
Fiscal. La certificacion debera presentarse segun el FORMATO No. 5 -
PARAFISCALES JURIDICAS, requerida debera tener una expedicién no superior
a un (1) mes y en todo caso debera suscribirse por la Revisoria fiscal, cuando se
cuente con ella, aun sin estar obligado por la Ley. Para el caso de Consorcios,
Uniones Temporales u otra forma asociativa, cada uno de sus integrantes debera
aportar la respectiva certificacion.

Conforme a lo anterior, el proponente debe adjuntar con su propuesta, una
certificacion en la cual acredite el pago de los aportes realizados durante los seis
(6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion familiar,
ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y demas aspectos tributarios establecidos entre otras en la ley 1607 de 2012.

La certificacion se debera acompafar con copia de la Tarjeta Profesional que
acredite la calidad de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del
respectivo certificado de vigencia de la tarjeta profesional expedido por la Junta
Central de Contadores.

Personas juridicas privadas extranjeras y personas naturales extranjeras: En el
caso de las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia,
deben tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso,
deberan proceder de conformidad con lo establecido en el Titulo VIII del Libro
Segundo del Coddigo de Comercio Arts. 469 y ss. Dicha sucursal debera
constituirse, a mas tardar, dentro de los treinta (30) dias calendario, siguientes a la
notificacidon de la adjudicacion. Las mismas reglas aplican para la persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente plural.
En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en Colombia
debera registrar como actividad (es) comercial (es), ante las entidades respectivas.

Las personas juridicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en
Colombia deberan concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en
todo caso, el proponente sera siempre la persona juridica extranjera.

Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas
juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen
actividades permanentes en Colombia, deberan, en todos los casos, acreditar un
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apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, para la celebraciéon del contrato y para representarla judicial y
extrajudicialmente. Dichas personas deberan adjuntar a la propuesta los
documentos con los cuales acreditan la constitucién del apoderado.

Dicho apoderado podra ser el mismo para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcios 0 uniones temporales y en tal caso, bastara para todos los
efectos la presentacion del poder comun otorgado en el acto de constitucion de la
figura asociativa por todos los integrantes de ésta el cual debe cumplir con los
requisitos de consularizacion y apostille.

BOLI'ETiN DE RESPONSABLES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA:

La UNIDAD verificara si el proponente individual y cada uno de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, y sus representantes legales, se encuentran reportados
en el ultimo Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica. De encontrarse reportado, se procedera al RECHAZO DE LA OFERTA, el
proponente debera aportar el documento con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
calendario con respecto al cierre del proceso.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION:

La UNIDAD verificara si el proponente individual y/o cada uno de los integrantes del
Consorcio o Uniéon Temporal, y sus representantes legales, registran sanciones o
inhabilidades vigentes en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion. De encontrarse reportado, se procedera al
RECHAZO DE LA OFERTA, el proponente debera aportar el documento con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias calendario con respecto al cierre del proceso.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

La UNIDAD verificara si el proponente individual y/o cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, y sus representantes legales, registran antecedentes el
Certificado Judicial expedido por la Policia Nacional. De encontrarse reportado, se
procedera al RECHAZO DE LA OFERTA, el proponente debera aportar el documento
con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario con respecto al cierre del
proceso.

CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA NACIONAL.:

Realizar Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcion del contrato, el
proponente y sus integrantes, en caso de ser proponente plural, deberan encontrarse
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al dia en el pago de multas por infracciones al cédigo nacional de policia y
convivencia, en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la Policia
Nacional de Colombia. El proponente podra aportar el respectivo certificado con su
oferta, no obstante, la UAESP verificara lo pertinente en el portal de servicios de la
Policia Nacional

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp consulta.aspx.

Para los casos de acumulacién de experiencia previstos en la ley y en este pliego de
condiciones, la entidad verificara que no se presenten inhabilidades en las sociedades
que aportan la experiencia. NOTA: De conformidad con lo estipulado por la secretaria
Juridica Distrital de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., mediante la Directiva 016 de
2018 del 5 de julio del mismo aio, en el evento en que la pagina web que ha dispuesto
la Policia Nacional para dicha consulta no se encuentre actualizada, se tendra en
cuenta el recibo de pago que aporte el proponente para tal efecto.

CERTIFICADO DE NO ESTAR REGISTRADO EN EL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS - REDAM:

https://carpetaciudadana.and.gov.co de conformidad con la Ley 2097 de 2021 La
UNIDAD verificara si el proponente individual y/o cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, y sus representantes legales, registran demandas de
alimentos en el Certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién
y las Comunicaciones - MINTIC. De encontrarse reportado, se procedera al RECHAZO
DE LA OFERTA, el proponente debera aportar el documento con fecha de expedicion
no mayor a 30 dias calendario con respecto al cierre del proceso.

REPORTE CONSULTA LISTA RESTRICTIVA - DEBIDA DILIGENCIA SARLAF
IFINANCIACION DEL TERRORISMO:

(Enlace: https://sanctionssearch.ofac.treas.gov/ La UNIDAD verificara si el proponente
individual y/o cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, y sus
representantes legales, registran reportes en el Certificado expedido por la OFAC. De
encontrarse reportado, se procedera al RECHAZO DE LA OFERTA, el proponente
debera aportar el documento con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario
con respecto al cierre del proceso.

DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR:

Cuando alguno de los documentos requeridos en el presente proceso tuviere la
calidad de publico, en los términos previstos en de la Ley 455 de 1998, o norma que
reemplace, y hubiere sido emitido en paises diferentes de Colombia, debera cumplir
con las siguientes reglas para ser tenido en cuenta en el Proceso de Seleccion:

A. Aquellos documentos publicos otorgados en paises que no hacen parte de la
Convencién de La Haya del 5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del tramite
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de legalizacion en los términos del articulo 251 del Codigo General del Proceso y la
Resolucion 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o norma vigente.

B. Aquellos documentos publicos otorgados en paises que hacen parte del
Convencién de La Haya del 5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del tramite
de apostille en los términos de la Ley 455 de 1998 y la Resolucién 3269 de 2016
del Ministerio de Relaciones Exteriores, o norma vigente.

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se
requerira del tramite de consularizacion sefalado en el numeral anterior, siempre que
provenga de uno de los paises signatarios de La Haya del 5 de octubre de 1961 sobre
abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada
por la Ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible la Apostilla, tramite mediante
el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el documento certifica la
autenticidad de la firma de quien suscribié el documento, a qué titulo ha actuado la
persona que firma el documento y, cuando proceda, la indicacién del sello o estampilla
que llevare. Si la Apostilla estd dada en idioma distinto del castellano, debera
presentarse acompafada de una traduccién a dicho idioma. Respecto al tratamiento
en caso de apostille presentado con la intervencion de autoridades intermedias, la
Entidad dara aplicacion a lo establecido en la normatividad vigente en la materia.

Los documentos que no ostenten la calidad de publicos, en los términos de la Ley 455
de 1998, no deberan ser objeto de tramite de legalizacion o apostille alguno. En
cualquier caso, cuando los poderes del que trata el numeral 4.2 de este Pliego se
otorguen en el extranjero, ademas de ser necesario el desarrollo de los tramites que
de acuerdo con la ley del pais de origen sean necesarios para la validez y oponibilidad
del poder, sera necesario que dicho poder sea objeto del tramite de legalizacion o
apostille respectivo, segun el caso.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT.

El proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una
unién temporal o una promesa de sociedad futura, deben presentar junto con su
propuesta fotocopia legible del Registro Unico Tributario actualizado.

6.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

6.1.2.1 EXPERIENCIA:

El proponente sea persona natural o juridica, singular o plural, debera acreditar
experiencia mediante la presentacion de un maximo de 3 contratos ejecutados (iniciados y
terminados), cuya sumatoria en valores sea igual o superior al 100% del presupuesto
asignado para el presente proceso, expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes- SMLMV y que hayan sido ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha
de cierre del proceso de contratacion.
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En todo caso las certificaciones aportadas deberan acreditar que su objeto sea o haya
consistido o esté relacionado con actividades de:

e SUMINISTRO DE BEBIDAS CALIENTES MEDIANTE MAQUINAS
DISPENSADORAS.

Para que la acreditacion sea valida, las certificaciones o actas de terminacién o actas de
liquidacion, deben cumplir con los siguientes requisitos minimos en forma individual:
1. Nombre de la entidad o persona contratante

2. Nombre del Contratista

g

Numero del contrato (si tiene)
4. Objeto y/o alcance del contrato

5. Término de ejecucion del contrato (Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio)
y fecha de terminacion (dia, mes y ano).

6. Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y ano)

7. Nombre y firma del representante legal o persona autorizada para expedir la
certificacion

8. Valor ejecutado del contrato.

9. Direccion y teléfono de la entidad o persona contratante, donde se pueda verificar
la informacién suministrada.

Para efectos de la verificacion de las certificaciones, la entidad no tendra en cuenta las
que no se relacionen con el objeto del presente proceso o que no reunan los requisitos
exigidos o que no se puedan verificar. No obstante, la experiencia también podra
demostrarse con sus respectivas actas de liquidacién siempre que tengan la informacion
antes mencionada.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del
oferente, sin embargo, de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del
Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia Version M-MSM-02- Colombia
Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o
errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no
represente una reformulacion de la oferta. En ningun caso se aceptaran facturas para
acreditar la experiencia requerida.
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NOTA 1: La UAESP se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los
documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos
y/o certificaciones que el proponente aporte.

NOTA 2: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.
No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

NOTA 3: La UAESP podra en cualquier estado en que se encuentre el proceso de
seleccion, verificar y solicitar ampliacion de la informacion presentada por el oferente para
la acreditacion de la experiencia.

En los casos en que el contrato, haya sido celebrado en consorcio, union temporal o
cualquier otra forma de participacion conjunta, sera tenida en cuenta la experiencia de
acuerdo con el porcentaje de participacion del integrante en la ejecucion del contrato que
se requiera hacer valer dentro del proceso.

En cumplimiento del Decreto reglamentario 1860 de 2021 como CRITERIO
DIFERENCIAL RESPECTO DE LA EXPERIENCIA, se establece que el PROPONENTE,
sea persona natural o juridica o plural, podra acreditar la experiencia mediante la
presentacion de MAXIMO CUATRO (04) contratos celebrados y ejecutados con Entidades
publicas o privadas previo a la fecha de cierre del proceso de seleccidén, cuya sumatoria
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso.

En todo caso los contratos aportados deberan acreditar que su objeto sea o haya
consistido SUMINISTRO DE BEBIDAS CALIENTES MEDIANTE MAQUINAS
DISPENSADORAS.

6.1.2.2 CONDICIONES TECNICAS DE HABILITACION

El proponente debera sefialar en el ANEXO — ACEPTACION TECNICA, su conocimiento,
aceptacion y compromiso en desarrollar en forma obligatoria la totalidad de las

actividades, aspectos técnicos y ambientales descritos en el Anexo ESPECIFICACIONES
TECNICAS.

El proponente debera presentar junto con el ANEXO — ACEPTACION TECNICA, el
listado de las maquinas dispensadoras que ofrece conforme al Anexo
“ESPECIFICACIONES TECNICAS”, “y” las fichas técnicas de cada una de las maquinas
automaticas donde pueda verificarse el modelo el afo de su fabricacién, el cual debe
corresponder del ano 2021 en adelante.

6.1.3 CAPACIDAD FINANCIERA En todo caso las certificaciones aportadas deberan
acreditar que su objeto sea o haya consistido o esté relacionado con actividades de

Para el presente proceso de contratacidén no se exigiran indicadores financieros, teniendo
en cuenta que conforme a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2, Numeral 2 del
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Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, en el Proceso de Seleccién de Minima Cuantia, se
da potestad a la administracién para su exigencia y en este caso de acuerdo con el
presupuesto oficial, la duracién del plazo, la forma de pago establecida y alcance del
objeto contractual, no es necesaria la exigencia de una capacidad financiera minima al
futuro contratista. Lo cual se respaldara mediante las garantias exigida.

EVALUACION DE LA OFERTA ECONOMICA

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, la modalidad de seleccidn que
se debe adelantar es la minima cuantia de acuerdo con lo establecido en el Articulo 94 de
la ley 1474 de 2011. Se procedera a realizar la verificacion de documentos habilitantes de
la propuesta con el MENOR VALOR TOTAL OFERTADO, INCLUIDO IVA de acuerdo con
el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, segun el cual: “La
entidad estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion”

Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y
asi sucesivamente, para lo cual se tendra en cuenta la regla de subsanabilidad contenida
en el “Manual de la modalidad de selecciéon de Minima Cuantia”, en el que se sefala: “La
Entidad Estatal puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores,
siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una
reformulacion de la oferta”.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, se procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion,
se declarara desierto el proceso.

La evaluacion se realizara teniendo en cuenta la sumatoria de los valores unitarios con
IVA indicados en el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA, Se verificara que el valor
consignado en las casillas correspondientes al “valor total oferta econdmica)” sea el
producto de la suma de los valores unitarios. En caso contrario, se procedera a realizar la
respectiva correccion aritmética del valor total, realizando la operacion indicada. NO
HABRA LUGAR A CORRECCIONES DEL VALOR UNITARIO. Realizada la operacion
anterior, si a ello hubiere lugar, se determinara cual fue la propuesta de MENOR VALOR.

REGLAS DE LAS OFERTAS ECONOMICAS:

La evaluacién se realizara teniendo en cuenta el VALOR TOTAL, INCLUIDO IVA yl/o
IMPUESTO AL CONSUMO indicado en el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA. EI
Precio de la propuesta se indicara incluyendo el valor de los impuestos, En caso de que
no se discriminen estos impuestos, se entenderan incluidos dentro del monto total
ofrecido.
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El proponente debera tener en cuenta en su oferta econémica, todos los impuestos que
se causen por razon de la legalizacion y ejecucion del contrato, por lo tanto, los precios
que se propongan deberan considerar tales conceptos.

La Entidad Estatal efectuara las deducciones que en materia de impuestos tenga
establecida la ley vigente al momento del pago. En relacién con el IVA, el proponente
debera discriminarlo si pertenece al régimen comun.

En caso de no indicarlo, no podra ser facturado posteriormente. La moneda base para
presentar los precios de la propuesta sera el peso colombiano, no se aceptara
presentacion de ofertas en moneda distinta a la aqui exigida, so pena de ser rechazada la
propuesta. La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una
oferta y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

v PROTOCOLO PARA ESTABLECER PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS:

De conformidad con el Decreto 1082 del 2015 la UAESP, verificara los lineamientos
establecidos en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4., que reza:

Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacién obtenida por la
Entidad Estatal en su deber de analisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente
decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir
al proponente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas
las explicaciones, el comité evaluador, o quien haga la evaluaciéon de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacién de
las ofertas (...)

(...) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su
valor responde a circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en
riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal
debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas (...)

7. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate de dos o mas ofertas, la Entidad aplicara los criterios y su forma de
presentacion, acorde con lo definido en el “Articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate
y acreditacion” del Decreto 1082 de 2015 y lo descrito en la Ley 2069 de 2020, y el
Decreto Reglamentario 1860 de 2021.

8.ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos
adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contrataciéon o
en la ejecucion de un contrato. Igualmente, también, establece que la Entidad Estatal
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debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento
de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida
Colombia Compra Eficiente.

Por lo anterior, es necesario identificar los riesgos para lo cual se presenta el Anexo -
ANALISIS DE RIEGOS, con el Mapa de Identificacion de Riesgos, acorde al Manual para
la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion, expedido por la
Agencia Nacional de Contratacion, Colombia Compra Eficiente

9. ANALISIS DE GARANTIAS EXIGIBLES

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, el contratista se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones
surgidas a favor de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos - UAESP, con
ocasion de la ejecucion del contrato y de su liquidacién a través de cualquiera de los
mecanismos de cobertura del riesgo sefalados en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto
1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio autébnomo y
garantia bancaria). Para tal efecto, la UAESP requiere que la garantia debe cubrir los
siguientes amparos:

AMPARO VALOR VIGENCIA
cumplimiento del 20% del valor total | Por el plazo de ejecucion del contrato y seis
gontrato del contrato (06) meses mas. En todo caso debe estar

vigente para la liquidacion del contrato

Calidad del servicio

20% del valor total
del contrato

Por el plazo de ejecucion del contrato y seis
(06) meses mas. En todo caso debe estar
vigente para la liquidacién del contrato

Pago de
salarios, prestaciones
sociales legales e
indemnizaciones
laborales

5% del valor total
del contrato

Por el plazo de ejecucion del contrato y seis
(06) meses mas. En todo caso debe estar
vigente para la liquidacion del contrato

Pdliza Responsabilidad
Extracontractual

La suficiencia de
esta garantia sera
de 200 SMMLV
toda vez que el
valor del contrato
es inferior a 1.500
SMMLV

Por el plazo de ejecucién del contrato

Se requiere para cubrir a la entidad de
eventuales danos o reclamaciones de
terceros que surjan de las actuaciones,
hechos u omisiones del futuro con

El seguro de cumplimiento debe atender los siguientes requisitos:

a. Se debe cubrir en calidad de Asegurado y Beneficiario a: UNIDAD ADMINISTRATIVA

ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS - UAESP. Con NIT No. 900.126.860-4
b. En calidad de afianzado se debe incluir a el Contratista.

icontec
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c. Debe amparar todas las coberturas descritas para: i) Cumplimiento, ii) Calidad de los
bienes suministrados, iii) calidad de los servicios prestados, iv) Salarios y Prestaciones y
v) RCE.

d. Término de la Garantia: segun los plazos sefialados para cada cobertura.

e. La garantia debe encontrarse firmada por el representante legal del garante y del
afianzado.

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

En atencion al articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 reglamentado mediante el articulo 5 del

Decreto 1860 de 2021, establecié que: ARTICULO 5. Modificacion de la Subseccion 2 de
la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.
Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.21.24.23.y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2
de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015, los cuales quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liqguidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o
el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo. Por lo anterior y como
quiera que el valor del presente proceso de contratacibn no es superior a los
(US125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se establece que el presente proceso
Sl es susceptible de limitarse a MIPYMES.
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Si X NO

10. ACUERDO COMERCIAL: NO APLICA.

De conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion de Colombia Compra Eficiencia, las Entidades Estatales deben
determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales son aplicables al
Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir
con las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan
sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer
este analisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima
cuantia.

SUPERVISION

El control y vigilancia de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones pactadas en el
contrato estaran a cargo de Almacenista General, Cédigo 215 Grado 24 de la
Subdireccion Administrativa y Financiera y/o a quien la ordenadora del gasto
designe, lo anterior teniendo en cuenta su idoneidad y competencia en las actividades a
supervisar. Por lo anterior, debera ejercer las funciones y responsabilidades sefialadas en
el Formato Comunicacion designacion o cambio de supervisor de contrato / convenio, en
el Manual de Contratacion de la Entidad, asi como en las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes, tales como guias y circulares expedidas por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente.

VINCULACION PERSONAS NATURALES VULNERABLES, MARGINADAS O
EXCLUIDAS DE LA DINAMICA DE LA CIUDAD.

La UAESP no ha encontrado técnicamente viable la posibilidad de incluir en estos
estudios previos la obligacion para el contratista de vincular poblacion beneficiaria de la
Directiva 001 de 2011; de acuerdo con el objeto contractual del presente proceso, el
adjudicatario del mismo debera contar con el recurso humano técnicamente capacitado
necesario para la realizacién del objeto contractual

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se perfeccionara con las firmas de las partes. Para su ejecucion se requiere el
registro presupuestal y la aprobacién de la garantia.

LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL
Las actividades se desarrollaran en Bogota, D.C. Sede principal (Carrera 10 #17-18) y en
el Archivo Central (Calle 14A #36-44).
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15. LISTADO ANEXOS

Describir los anexos que apliquen al proceso.

a) ANEXO - GAL-FM 36 Estudios del Sector o Analisis del Sector
b) ANEXO - GAL-FM 37 Especificaciones técnicas
c) ANEXO - GAL-FM 38 Estudios de mercado
d) ANEXO - GAL-FM 39 Analisis de Riesgos
e) FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
f) FORMATOS
g) COTIZACIONES
h) CDP
Firma: 7 /

Nombre: Dolly Arias Casas
Cargo: Subdirectora Administrativa
Dependencia Solicitante: Subdireccion Administrativa y Financiera

Elaboré: Oscar Leonardo Pefia Rojas. Contratista — SAF .
Alicia Liliana Hilarién Garzén — Contratista — SAF %2
Revisé: Wilson Orlando Reyes Calderén - Profesional Almacenista General, Grado 24 - SAF
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ANALISIS DE SECTOR

La Subdireccion Administrativa y Financiera de la Unidad Administrativa Especial de Servicios
Publicos, “UAESP”, durante la etapa de planeacién realizé el analisis necesario para conocer el sector
relativo al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, financiera, técnica y de
analisis de riesgos de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.6.1 tal
como se presenta a continuacion:

Dependencia solicitante: Subdireccion Administrativa y Financiera

Fecha: Julio 2025

1. OBJETIVO DEL ESTUDIO

Los objetivos del presente documento son los siguientes:

» Efectuar un analisis de la oferta y demanda del mercado de servicios de similares caracteristicas
al objeto del presente proceso.

» Conocer las caracteristicas fundamentales de las empresas que conforman el segmento del
mercado que cuenta con la capacidad de suplir la presente necesidad de contratacion por parte
de la UAESP.

» Establecer los precios promedio del mercado y el presupuesto del servicio a contratar, tomando
de referencia el analisis efectuado de los precios suministrados por parte del mercado.

» Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de
seleccion, garantizando la pluralidad de oferentes y su seleccién objetiva.

Lo anterior en aras de que la UAESP adquiera la mejor oferta econdmica y prefiera el contratista idoneo para
suplir las necesidades de la Entidad, mitigando el riesgo de incumplimiento por parte del interesado
seleccionado.

2. OBJETO A CONTRATAR

SAF-070 Contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras para los servidores,
contratistas y visitantes de la UAESP.

3. ALCANCE DEL OBJETO

La Subdireccion Administrativa y Financiera, requiere contratar el suministro de bebidas calientes mediante
maquinas dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes de la UAESP.
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En este sentido, el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras comprende el servicio
por el sistema de canal libre asi:

Sistema de canal libre:

1) Café (tinto) preparado con café grano.
2) Aromatica

Sistema de Canal de pago directo:

1) Café expresso.

2) Café (tinto) preparado con café soluble.
3) Té.

4) Café con leche.

5) 7) Chocolate (con o sin leche).

6) Capuchino

7) Mocachino

8) Leche

De acuerdo con el consumo actual de la entidad el contratista instalara en calidad de comodato las maquinas
en las sedes de la UAESP de la siguiente manera:

¢ Cinco (5) maquinas en el edificio principal ubicado en la Cra. 10 #17-18, Bogota.
¢ Una (1) maquina en el archivo central ubicado en la CL 14A 36 44, Bogota.
Por lo tanto, el contratista debera:

. Entregar, instalar y poner en funcionamiento seis (6) maquinas automaticas dispensadoras de bebidas
calientes.

. Asegurar que las maquinas cumplan con las capacidades de servicio requeridas:

e Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 300 y 350 servicios
e Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 200 y 250 servicios.

. Suministrar de manera continua todos los insumos necesarios para la operacion de las maquinas (café tinto,
aromatica, capuchino, café con leche, agua caliente, etc., asi como vasos de carton biodegradable, y azucar).

. Asegurar una calidad minima de la siguiente manera:

1. Café expresso con la opcién de azlcar (mezclada internamente por la maquina) y sin azucar, con vaso
de cartén biodegradable de siete (7) onzas a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar 3,5 onzas de producto.

2. Suministro de Café Grano con la opcién de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlicar
en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.
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3. Suministro de Café Soluble con la opcidon de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin
azucar en vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

4. Suministro de Aromatica con la opcion de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar
en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar 5 onzas de producto.

5. Suministro de Té con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin aztcar en vaso
de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

6. Suministro de Café con leche con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin
azucar en vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

7. Suministro de Chocolate con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin aztcar
en vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

8. Suministro de Capuchino con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azucar
en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

9. Suministro de Mocachino con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azucar
en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

10. Suministro de Leche con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar en
vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.
Lo anterior, sin que se genere costo adicional para la Entidad.
NOTA 1: De acuerdo con las necesidades de la entidad, las maquinas dispensadoras deberan realizar la
mezcla interna del azucar cuando se solicité el producto con azucar, NO se aceptaran maquinas
dispensadoras que requieran de mezclador para endulzar el producto.

NOTA 2: La cantidad puede aumentar o disminuir de acuerdo a las necesidades de la Entidad.

NOTA 3: Las maquinas se entregaran a la UAESP sin ningun costo adicional para la Entidad, las cuales
seran devueltas al terminar el plazo de ejecucion del contrato.

NOTA 4: El mantenimiento preventivo y correctivo de los dispensadores de bebidas calientes se realizara
conforme a lo contenido en el Anexo Técnico.
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NOTA 5: Sin perjuicio del agotamiento de los recursos dentro del contrato de conformidad con el presupuesto
establecido, no se efectuara reajuste al precio de los items de acuerdo con lo definido para este numeral.

NOTA 6: El registro de consumo de las maquinas automaticas expendedoras debera ser mediante sistema
electrénico.

NOTA 7: Las maquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer una operacion dual, es decir, ofrecer dos
tipos de bebidas como café y sus derivados, y aromaticas, capuchino, café en leche, chocolate etc.

NOTA 8: Las maquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer servicio dual, es decir, bebidas subsidiadas
(sin costo) y bebidas con costo (pago por bebida).

NOTA 9: Por bebida suministrada por onzas en canal libre y canal de pago.

El proponente debera aceptar la totalidad de las especificaciones y requerimientos técnicos y debera
diligenciar y firmar el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

4. ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL

4.1. Historico de la contratacion

Se consulta la herramienta del Modelo de abastecimiento estratégico de Colombia Compra Eficiente de acuerdo
con los cédigos UNSPSC del presente proceso de seleccién, para la vigencia 2021- 2024 procesos de la
ciudad de Bogota, el cual arroja lo siguiente:

Valor Total Cantidad d M I Contratos Total
Gasto Mensual 5 16,889 266 304 antidad de contratos - Mensua 8
56 a
54
L ] 1
5 e
2023
£ 0mil M u 02 | ® . 2022
marzo Junio E;JEIC oCtubre noviembre diciembre Marzo :_ nio =[x [elbie octubre noviembre diciembre
Afio 92021 @2022 92023 ®2024 Afio @2021 92022 #2023 @2024

*Tomado de la herramienta de Modelo de Abastecimiento Estratégico de Colombia Compra Eficiente, para las vigencias 2021-2024. (Realizado
el 15 de enero 2025).
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Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion

Modalidad de Seleccion

Valor Total Estimado

npetitiva Especia Directa ‘

Modalidad general

Tomado de la herramienta de Modelo de Abastecimiento Estratégico de Colombia Compra Eficiente, para las vigencias 2021-2024. (Realizado
el 15 de enero 2025).

NOTA: Del presente analisis se excluye las contrataciones directas bajo la modalidad de prestacion de
servicios con personas naturales o PSP.

Se realiz6 la consulta en la base de datos internas y en SECOP Il donde se encontro la siguiente contratacion
con objeto similar en la Entidad:

PROCESOS DE LA ENTIDAD
ENTIDAD No. DE OBJETO PLAZO VALOR
PROCESO

Contratar el suministro de bebidas

Unidad caliente mediante el sistema de precios

Administrativa

Especial de UAESP- unitarios a través de maquinas Diez (10)
p“ CD-517- dispensadoras para los servidores, $ 125,896,719
Servicios . ., meses
. 2019 contratistas y poblacion flotante de la
Publicos - . . . .
Unidad Administrativa Especial de
UAESP . L
Servicios Publicos
4.2. REQUERIMIENTOS (PERSPECTIVA TECNICA)

Para el presente proceso de seleccion, la Subdireccion Administrativa y Financiera desarrollé los
requerimientos técnicos minimos, de obligatorio cumplimiento por el contratista, contemplados en las
ESPECIFICACIONES TECNICAS adjunto al presente proceso. Al analizar los requerimientos contemplados
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en las Fichas Técnicas de contrataciones anteriores con los actuales se evidencian que las condiciones
técnicas se mantuvieron.

Ahora bien, de acuerdo con la necesidad, se identificaron los siguientes codigos del Clasificador de Bienes y
Servicios UNSPSC, para el proceso:

Clasificacion Segmento Familia Clase Productos
UNSPSC

48101700 48000000 48100000 48101700 48101705
Maquinaria, Equipo y | Equipos de | Distribuidores Maquinas de
Suministros para la | alimentacion para | automaticos de | capuccino o]
Industria de Servicios | instituciones comida y bebida | expreso

48111000 48000000 48110000 48111000 48111001
Maquinaria, Equipo y | Maquinas Maquinas Maquinas
Suministros para la | expendedoras expendedoras dispensadoras
Industria de Servicios de liquidos de porciones

Unicas con tazas

50201700 50000000 50200000 50201700
Alimentos, Bebidas y | Bebidas Cafe y té
Tabaco

90101700 90000000 90100000 90101700 90101701
Servicio de Viajes, | Restaurantes vy | Servicios de | Administracion
Alimentacion, catering (servicios | Cafeteria de cafeterias al
Alojamiento y | de comidas vy pie de obra
Entretenimiento bebidas)

5. ANALISIS DEL ENTORNO

5.1. A[\IALISIS DEL MERCADO: (PERSPECTIVA LEGAL, COMERCIAL ORGANIZACIONAL Y
TECNICA)

De acuerdo con la enciclopedia de Banrepcultural “La actividad econdmica esta dividida en sectores
economicos. Cada sector se refiere a una parte de la actividad econdémica cuyos elementos tienen
caracteristicas comunes, guardan una unidad y se diferencian de otras agrupaciones. Su division se
realiza de acuerdo con los procesos de produccion que ocurren al interior de cada uno de ellos.

Segun la division de la economia clasica, los sectores de la economia son los siguientes:

» Sector primario o sector agropecuario.
o Sector secundario o sector industrial.
o Sector terciario o sector de servicios.
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Dichos sectores que se mencionan anteriormente se componen de estas actividades:

Sector primario o agropecuario: Es el sector que obtiene el producto de sus actividades directamente
de la naturaleza, sin ningun proceso de transformacién. Dentro de este sector se encuentran la
agricultura, la ganaderia, la silvicultura, la caza y la pesca. No se incluyen dentro de este sector a la
mineria y a la extraccioén de petroleo, las cuales se consideran parte del sector industrial.

Sector secundario o industrial: Comprende todas las actividades econémicas de un pais relacionadas
con la transformacioén industrial de los alimentos y otros tipos de bienes o mercancias, los cuales se
utilizan como base para la fabricacion de nuevos productos.

Sector terciario o de servicios: Incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en
si, pero que son necesarias para el funcionamiento de la economia. Como ejemplos de ello tenemos el
comercio, los restaurantes, los hoteles, el transporte, los servicios financieros, las comunicaciones, los
servicios de educacion, los servicios profesionales, el Gobierno, etc.

Es indispensable aclarar que los dos primeros sectores producen bienes tangibles, por lo cual son
considerados como sectores productivos. El tercer sector se considera no productivo, puesto que no
produce bienes tangibles, sin embargo; contribuye a la formacion del ingreso nacional y del producto
nacional.

Aunque los sectores anteriormente indicados son aquellos que la teoria econdmica menciona como
sectores de la economia, es comun que las actividades econdmicas se diferencien aun mas
dependiendo de su especializacidén. Lo anterior da origen a los siguientes sectores econdmicos, los

cuales son:
1. Sector agropecuario: Corresponde al sector primario mencionado anteriormente.
2. Sector de servicios: Corresponde al sector terciario mencionado anteriormente.
3. Sector industrial: Corresponde al sector secundario mencionado anteriormente.
4. Sector de transporte: Hace parte del sector terciario, e incluye transporte de carga, servicio de

transporte publico, transporte terrestre, aéreo, maritimo, etc.

Sector de comercio: Hace parte del sector terciario de la economia, e incluye comercio al por
mayor, minorista, centros comerciales, camaras de comercio, San Andresitos, plazas de mercado
y, en general, a todos aquellos que se relacionan con la actividad de comercio de diversos
productos a nivel nacional o internacional (...)”

o,

De acuerdo con lo anterior, se identifica que el sector al que pertenece el presente proceso de contratacion
es el terciario.
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6. ASPECTOS ECONOMICOS

En materia de crecimiento econémico el Fondo Monetario Internacional (FMI), en su informe de
perspectivas de la economia mundial actualizado octubre 2024, estima que el crecimiento mundial
deberia situarse en 3,1%.

PERSPECTIVAS DE LA ECONOMIA MUNDIAL, OCTUBRE DE 2024

PROYECCIONES DE CRECIMIENTO

MIENTO DEL PIB REAL, VARIACION P

ECONOMIA ECONOMIAS ECONOMIAS EMERGENTES
MUNDIAL AVANZADAS Y EN DESARROLLO

44 42 4,2

33 3,2 3,2
I 1,7 1.8 1,8

2023 2024 2025 2023 2024 2025 2023 2024 2025

FONDO MONETARIO INTERNACIONAL

Fuente: Informacién del Fondo Monetario Internacional - FMI actualizado a octubre 2024.

De acuerdo con el informe “Perspectivas de la Economia Mundial” del Fondo Monetario
Internacional, indica que la economia continuara creciendo un 3.2% en 2024 y 2025; presentandose
un aumento en las economias de 1.7% en 2023 a 1.8% en 2024 y 1.8% en 2025, lo cual quedara
compensada con la disminucién de las economias emergentes y en desarrollo 4.4% en 2023 a 4.2%
en 2024 y 2025.

Se prevé que la inflacion mundial disminuya en un promedio anual del 6,7% en 2023 al 5,8% en
2024 y 4,3% en 2025, y que las economias avanzadas alcancen sus metas antes que las
emergentes y en desarrollo.

En Colombia de acuerdo con la Politica Monetaria del Banco de la Republica, indica que a inflacion
sigue descendiendo, pero se ubica por encima de la meta del 3%, y se proyecta que continue
bajando hasta alcanzarla en 2025. De esta manera el crecimiento econdmico es bajo, pero se
recuperaria y en 2025 la actividad econémica llegaria a una senda que se puede sostener en el
tiempo sin causar cambios indeseados en la inflacion, el empleo o el déficit externo.

El Indicador de Seguimiento a la Economia - ISE, el cual mide la evolucion de la actividad real de la
economia en el corto plazo, establecido por del Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica - DANE, octubre de 2024pr el ISE en su serie original, se ubicé en 122,13, lo que
representd un crecimiento de 2,94% respecto al mes de octubre de 2023pr.
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— Original --- Ajustada por efecto estacional y calendario
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Fuente: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, Informacion actualizada el 9 de enero de 2025

Por otro lado, el indicador del Producto Interno Bruto - PIB presentado por el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, indica que en el tercer trimestre de 2024pr, el
Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,0% respecto al mismo periodo de 2023.

Producto Interno Bruto (PIB)
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Fuente: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, Informacion actualizada el 9 de enero de 2025

De esta manera, las actividades econémicas que mas contribuyen al crecimiento
Actividades Porcentaje Variacion Anual
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca 10,7% 1,1 puntos porcentuales

Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras
actividades de servicios; Actividades de los hogares
individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de
bienes y servicios para uso propio 14,1% 0,5 puntos porcentuales

Administracion publica y defensa; planes de seguridad social
de afiliacion obligatoria; Educacion; Actividades de atencién de
la salud humana y de servicios sociales 2,1% 0,3 puntos porcentuales

Fuente: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, Informacion actualizada el 9 de enero de 2025
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El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, indica que, en el mes de
noviembre de 2024, el IPC registré una variacién de 0,27% en comparacién con octubre de 2024,
cinco divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional (0,27%): Recreacion y cultura
(1,68%), Bebidas alcohdlicas y tabaco (0,53%), Salud (0,36%), Restaurantes y hoteles (0,35%) y
por ultimo, Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles (0,29%). Por debajo se
ubicaron: Bienes y servicios diversos (0,27%), Prendas de vestir y calzado (0,23%), Transporte
(0,18%), Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar (0,17%),
Alimentos y bebidas no alcohdlicas (0,13%), Educacion (-0,02%) y, por ultimo, Informacion y
comunicacion (-0,04%).

Variacién mensual Variacién afio corrido Variacién anual

0,27 4,72 10,15 5,20

IPC total 0.47

Fuente: DANE, IPC

Fuente: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, Informacién actualizada el 9 de enero de 2025

6.1. ASPECTOS INTERNACIONALES

De acuerdo con el informe “Perspectivas econdmicas mundiales del fondo monetario internacional,
indica las ultimas proyecciones de crecimiento para 2024 y 2025 donde se mantendra estable en
torno a 3,2%, mientras que la mediana de la inflaciéon general disminuira desde 2,8% a finales de
2024 hasta 2,4% a finales de 2025.

El crecimiento es histéricamente lento, debido a factores de corto plazo, como los costos de
endeudamiento todavia elevados y el retiro del respaldo fiscal, y a los efectos a mas largo plazo
de la pandemia de COVID-19 y la invasion rusa de Ucrania, el débil crecimiento de la productividad
y el aumento de la fragmentacién geoecondémica. De esta manera se prevé que la inflacién general
mundial descienda de 6,8% en 2023 a 5,9% en 2024 y 4,5% en 2025, y que las economias
avanzadas alcancen sus metas antes que las emergentes y en desarrollo. La proyeccién mas
reciente de crecimiento mundial a cinco afos, de 3,1%, es la mas baja de las ultimas décadas.

Aunque las tendencias de la inflacion han mejorado, todavia no se llega al final, ya que las cifras
mas recientes de inflacién mediana e inflacién subyacente estdn aumentando. Podria ser algo
temporal, pero hay razones para mantenerse alerta. La mayor parte de los avances en materia de
inflacion provinieron de la caida de los precios de la energia y de la inflacion de productos por
debajo de su promedio histdrico, en esta se vio favorecida por la relajaciéon en las fricciones de las
cadenas de suministro, asi como por la disminucién de los precios de exportacion chinos. Por otro
lado, la creciente divergencia entre muchos paises en desarrollo de ingreso bajo y el resto del
mundo ya que el crecimiento se revisa a la baja, mientras que la inflacién se revisa al alza, dado
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que los paises mas pobres todavia no logran pasar la pagina de las crisis de la pandemia y del
costo de vida. Ademas, los conflictos siguen dando como resultado la pérdida de vidas, también
deben realizarse esfuerzos para mejorar el capital humano de su numerosa poblacion joven.

6.2. ASPECTOS NACIONALES

Segun el informe de politica monetaria de octubre del 2024 del Banco de la Republica, la inflacién
sigue bajando, aunque aun esta por encima de la meta del 3 %. Las medidas de politica monetaria
y la correccion de algunos factores que presionaron los precios al alza estan ayudando a que la
inflacién se siga acercando a la meta. La actividad econémica se esta recuperando hacia un nivel
sostenible, el desempleo se ha reducido y el déficit externo sigue disminuyendo. La tasa de interés
de politica monetaria es compatible con que inflacién se sitle cerca de la meta a finales de 2025
y con la recuperacion gradual del crecimiento econdémico.

6.3. SMMLV (SALARIOS MINIMOS LEGALES VIGENTES)

El monto del salario minimo para el afio 2025 quedd en $ 1.423.500 pesos con un auxilio de
transporte de $200.000 pesos ($ 1.423.500 de salario + auxilio de transporte). A continuacion, el
siguiente cuadro, muestra los incrementos que ha tenido el salario minimo de los ultimos 11 afos.:

ANO SALARIO MINIMO INCREMENTO
MENSUAL NOMINAL SML
2011 $ 535,600 4.0%
2012 $ 566,700 5.8%
2013 $ 589,500 4.0%
2014 $ 616,000 4.5%
2015 $ 644,350 4.6%
2016 $ 689,455 7.0%
2017 $ 737,717 7.0%
2018 $ 781,242 5.9%
2019 $ 828,116 6.0%
2020 $ 877,803 6.0%
2021 $ 908,526 3.5%
2022 $ 1,000,000 10%
2023 $ 1.160.000 16%
2024 $ 1.300.000 12.07%
2025 $ 1.423.500 9.5%
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6.4. EMPLEO Y DESEMPLEO - DANE

Para el mes de noviembre de 2024, |la tasa de desocupacién del total nacional fue
8,2%, lo que representd una disminucién de 0,8 puntos porcentuales respecto al
mismo mes de 2023 (9,0%). La tasa global de participacién se ubicd en 63,7%,
mientras que en noviembre de 2023 fue 64,1%. Finalmente, la tasa de ocupacion
fue 58,5%.

Tasa global de participaciéon, ocupacion y desempleo
Total nacional Noviembre (2023 — 2024)

Total nacional
Noviembre (2023-2024)

I Noviembre 2023 [l Noviembre 2024

Tasa Global de Participacion Tasa de Ocupacion Tasa de Desocupacion
(TGP) T0) (TD)

Fuente: DANE, GEIH

Fuente: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, Informacion actualizada el 9 de enero
de 2025

6.5. CONTEXTO TECNICO

Para el presente proceso de seleccion, la Subdireccion Administrativa y Financiera
desarroll6 los requerimientos técnicos minimos, de obligatorio cumplimiento por el
contratista, contemplados en las ESPECIFICACIONES TECNICAS adjunto al

presente documento.

6.6. ANALISIS DE INDICADORES FINANCIEROS

En virtud de la naturaleza del proceso de seleccion (Minima Cuantia), no se requerira
acreditacién de capacidad financiera y sus concernientes indicadores, lo anterior teniendo

en cuenta lo contenido en el numeral 2 Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

6.7. ANALISIS DE LAS CONDICIONES DEL MERCADO (FACTORES

INTERNOS Y EXTERNOS - DOFA)
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Debilidades Fortalezas
No se cuenta con el personal y la dotacion C~onocimiento del mercado por varios
o necesaria para el suministro de bebidas anos o
m 1| calientes en la entidad 1 de’ operacion bajo el esquema de
) maquinas
8 Vending
o
d Debido a la gran cantidad de funcionarios y En los tltimos 5 afios se ha garantizado la
a 2| contratistas el numero de bebidas | 2| prestacion del servicio sin suspensiones de
g proporcionadas es alto mismo
e . Crecimiento del subsector en ventas
U'EJ 3 Falta de Personal Capacitado 3 servicios con la reactivacion de la g
= economia
Oportunidades Amenazas

No contar con el suministro de bebidas
calientes afecta el entorno laboral y/o
actividades diarias de las dependencias de
la entidad.

Se cuenta con un adecuado nimero de
proveedores que pueden satisfacer esta| 1
necesidad de manera efectiva a la SED

—_

EXTERNAS DEL
MERCADO

Se pueden adoptar las buenas practicas de 2
otras entidades para adecuar el proceso.

6.8. VINCULACION DE MUJERES EN LA EJECUCION CONTRACTUAL
(ESTA CONSULTA VA DIRIGIDA A CONOCER EL PORCENTAJE DE
MUJERES VINCULADAS POR LOS PROVEEDORES CONSULTADOS Y
EL RESULTADO DEBE SER EL PORCENTAJE MINIMO DE MUJERES
VINCULADAS).

El Decreto Distrital 332 de 2020 “Por medio del cual se establecen medidas
afirmativas para promover la participacién de las mujeres en la contratacion del
Distrito Capital” que tiene por objeto “Incorporar medidas afirmativas que promuevan
la participacion de las mujeres en la ejecucion de los contratos y convenios
celebrados por el Distrito Capital, como una herramienta de generacion de ingresos
para las mujeres, orientada a la reduccion de su pobreza monetaria y a la
implementacion progresiva de una estrategia de contratacion publica que propenda
por el reconocimiento social y econémico del trabajo de las mujeres y su acceso a
las oportunidades econémicas en condiciones de equidad” en su articulo 3° establece
un porcentaje minimo de mujeres que deben estar vinculadas a la ejecucion de los
contratos y convenios que celebren las entidades y organismos distritales regidas por
el Estatuto General de la Contratacion de la Administracion Publica; este Decreto,
esta modificado por el Decreto Distrital 634 de 2023 - Por medio del cual se modifica
el Decreto Distrital 332 de 2020, que establece medidas afirmativas para promover la
participacion de las mujeres en la contratacién del Distrito Capital.
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El presente proceso de contratacién por corresponder a un contrato de suministro y al
no requerir recurso humano para su ejecucion, da aplicacién a la excepcion sefalada
en el articulo 3° del decreto 332 de 2020, que establecio:

“(...) Se encuentran exceptuados de la aplicacion de las medidas afirmativas
previstas en este decreto, los procesos adelantados por acuerdo marco de
precios, bolsa de productos, tienda virtual del Estado y las tipologias
contractuales para la adquisicion de bienes y servicios que por su naturaleza
no requieran de personal para la ejecucion del contrato y/o convenio, entre
ellos arrendamiento de bienes inmuebles, compraventa, adquisicion de
bienes a través de la bolsa de productos, subastas a través de martillo,
suministros, enajenacion de bienes, comodatos, prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion (...)".

7. ANALISIS DE LA OFERTA
7.1. APLICABILIDAD DECRETOS 1860 DEL 2021

Justificacion y anadlisis de la escogencia de los criterios diferenciales
incorporados en el proceso de contrataciéon en favor de las MiPymes

De acuerdo con la justificacion del proyecto de ley que posteriormente se convirtio en
la ley 2069 del 2020, dentro de las barreras que enfrentan las MiPymes para acceder
a contratos estatales se encuentra la complejidad de los procedimientos para participar
en ellos, los requerimientos de alta calificacion, la necesidad de proveer garantias para
participar en licitaciones y la falta de estandares técnicos y de calidad para competir en
el sistema de compras publicas.

Escogencia del criterio diferencial para MiPymes El articulo 31 de la Ley 2069 de 2020
habilita a las entidades estatales para incluir en los documentos del proceso requisitos
habilitantes diferenciales y puntajes adicionales en favor de las MiPymes, con el
proposito de incentivar su participacion en el Sistema de Compras Publicas y
contratacion estatal. En concordancia con ello, el articulo 2.2.1.24.2.15 y
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1860
del 2021, mediante el cual se reglamentan los criterios diferenciales en favor para
MiPymes, el cual sefala que las entidades estatales deberan incluir requisitos
habilitantes diferenciales con alguno(s) de los siguientes aspectos:
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1. Tiempo de experiencia,

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia,
3. indices de capacidad financiera

4. indices de capacidad de organizacién y

5. Valor de la garantia de la seriedad.

La entidad podra escoger alguno o algunos de los (5) criterios enunciados sin que sea
obligatorio hacer uso de todos los criterios, esto sera resultado del analisis realizado por
la entidad. De acuerdo con el analisis realizado en el analisis de la oferta y analisis de
la demanda y con el fin de garantizar una aplicacion efectiva y uniforme de los criterios
diferenciales, que aseguré que a través de ellos se logré el objetivo de incentivar la
participacion de las MiPymes, asi como evitar el riesgo de una aplicacién arbitraria por
parte de las entidades estatales. Por lo anterior, la Entidad consideré incluir requisitos
habilitantes en favor de las MiPymes, en cuanto al criterio al nimero de contratos
aportados para acreditar la experiencia

En este capitulo se procedera a analizar las empresas que pertenecen al sector que
impacta el presente proceso de seleccidn, sus principales caracteristicas, identificacion
de posibles proveedores, entre otros. Asi mismo, se realiza analisis sobre el Decreto
1860 del 2021 en cuanto a las empresas MiPymes con el fin de poder determinar si
aplicarian criterios diferenciales en el proceso de contratacion.

Segun la clasificacion CIIU del DANE, en el sector encontramos empresas con
capacidad de prestar el servicio objeto de estudio, esta actividad se encuentra
agrupada en la actividad econémica G4799 - Otros tipos de comercio al por menor no
realizado en establecimientos, puestos de venta o mercados, el cual incluye:

“El comercio al por menor de productos de todo tipo, realizado por medios
distintos de los incluidos anteriormente como las ventas directas y ventas
realizadas por vendedores a domicilio, venta mediante maquinas
expendedoras y a cambio de una retribucion o por contrata”

De acuerdo con los datos consultados en la Superintendencia de Sociedades se
registran se encontraron en Colombia cincuenta y cinco (55) empresas dedicadas a la
actividad econdémica que impacta el proceso de contratacién. Segun los activos que
poseen estas empresas, se realiz una clasificaciéon por tamafios, como se muestra
continuacion:
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TAMANO EMPRESARIAL
TAMANO No. Empresas %
MICROEMPRESA 3 5,5%
PEQUENA EMPRESA 14 25,5%
MEDIANA EMPRESA 21 38,2%
GRAN EMPRESA 17 30,9%
TOTAL 55 100,0%

Por lo anterior, al grupo de microempresas pertenecen 3 representado en un 5,5%, 14
pequeias empresas con un 25,5%, 21 al grupo de medianas empresas con un 38,2 %
y 17 corresponden a las grandes empresas con un 30,9%, para un total de 55 empresas.
Por lo anterior, se observa que predominan las empresas MiPymes con un 69% de
participacién a esta clase de procesos

A continuacion, se relacionan las empresas que hacen parte de la actividad econémica
mencionada anteriormente, de acuerdo con la base de datos de la SuperSociedades:

CLASIFICACION
INDUSTRIAL
INTERNACIONAL RAZON SOCIAL TAMANO EMPRESARIAL
UNIFORME
VERSION 4 A.C
INVERSIONES MOBEX S.A.S. GRAN EMPRESA
INDUSTRIAS INCAS.AS. GRAN EMPRESA
INVERSIONES VICENZA S.A.S. MEDIANA EMPRESA
NOVAVENTA S.A.S GRAN EMPRESA
FESTO SAS GRAN EMPRESA
| VALUX SAS GRAN EMPRESA
ﬁ:g?n'e?;rg:'ggf IMOCOM SAS GRAN EMPRESA
menor no realizado | INVERSIONES DE GASES DE COLOMBIA SA GRAN EMPRESA
en MITSUBISHI ELECTRIC DE COLOMBIA LTDA GRAN EMPRESA
establecimientos, | SEACRET DIRECT COLOMBIA SAS PEQUENA EMPRESA
puestos de LACTEOS BUENOS AIRES S.A.S. MEDIANA EMPRESA
venta o mercados o5\ vERSUN SAS MEDIANA EMPRESA
INGENIERIA Y ASESORIAS INTEGRALES INVERLYN MEDIANA EMPRESA
SAS
COMBUSTIBLES Y SERVICIOS SAS MEDIANA EMPRESA
ISHWARI DEVI SAS MEDIANA EMPRESA
NATIONAL INSTRUMENTS COLOMBIA SAS MEDIANA EMPRESA
SABBAH & CIAS.A.S MEDIANA EMPRESA
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MADERAS Y LAMINAS ESPECIALES SAS PEQUENA EMPRESA
ANEMOI AMBIENTE URBANO SAS PEQUENA EMPRESA
INDUHERZIG S.A.S. MEDIANA EMPRESA
LABNASAS GRAN EMPRESA

DISTRIJASS Y CIA SAS MEDIANA EMPRESA
INVERSIONES SIBONEY SAS MEDIANA EMPRESA
SAGEMCOM COLOMBIA SAS MICROEMPRESA

MAREIGUA SAS MEDIANA EMPRESA
PARQUE INDUSTRIAL DEL CARIBE GRAN EMPRESA

BELIA TRADING COLOMBIA SAS MEDIANA EMPRESA
INVERSIONES CATLEYA SAS MEDIANA EMPRESA
SERFORY SAS PEQUENA EMPRESA
FABRICA DE EQUIPOS DE ELECOMUNICACIONES SA PEQUENA EMPRESA
CLOVELLY GROUP S.AS. GRAN EMPRESA

SF INTERNACIONAL SAS MEDIANA EMPRESA

LATIN MED SAS EN LIQUIDACION

MICROEMPRESA

SOCIEDAD ALMACEN EL HACENDADO LTDA

PEQUENA EMPRESA

TECNOCRASH LTDA PEQUENA EMPRESA
HJDA CONSULTING SAS PEQUENA EMPRESA
RIVERAVERGARA S.A.S PEQUENA EMPRESA
AZKOYEN COLOMBIA SAS PEQUENA EMPRESA
INVERSORAATLAS SAS MEDIANA EMPRESA
DALACARAS.AS. MEDIANA EMPRESA
PUNTOS RESERVE SAS MICROEMPRESA

DISTRIBUIDORA HB EU MEDIANA EMPRESA
COMERCIALIZADORA REYES MUNOZ SAS PEQUENA EMPRESA
AW ELECTRONICAS.A.S MEDIANA EMPRESA
COLOMBIANA DE INVERSIONES ESTRATEGICAS PEQUENA EMPRESA

LTDA

CAR BOYACAS.C.A.

GRAN EMPRESA

EMPRESA CAPITALIZADORA DEL TOLIMA SAS ESP

GRAN EMPRESA

MORKEN COLOMBIA SAS PEQUENA EMPRESA
BITURBO SAS GRAN EMPRESA
KATOICOS SA MEDIANA EMPRESA

Cl INVERSIONES DOCATO SAS

GRAN EMPRESA

ECOLOGICAS GRUPO EMPRESARIAL SAS

GRAN EMPRESA

CELESTE VENTURES SAS

MEDIANA EMPRESA

INVERSIONES APACHE S.A.S

GRAN EMPRESA

7.2. MIPYMES

El gobierno de Colombia aprob¢ distintas normas para promover el desarrollo econémico
del pais esto con el fin de implementar mejoras en las Micro, Pequefas y Medianas
Empresas (MiPymes), fomentando los emprendimientos de las mujeres.
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ANALISIS DE SECTOR

De esta manera los decretos a referir serian los siguientes:

e Decreto 957 de 2019. Nueva forma de clasificacion de las empresas
que inicio el 5 de diciembre de 2019; Que establece nuevos umbrales
fijados en Unidades de Valor Tributario (UVT)- para clasificar a las
empresas teniendo en cuenta el sector econémico:

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales
sean inferiores o iguales a treinta y dos mil novecientos ochenta y ocho
Unidades de Valor Tributario (32.988 UVT).

Pequeiia Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales
sean superiores a treinta y dos mil novecientos ochenta y ocho Unidades de
Valor Tributario (32.988 UVT) e inferiores o iguales a ciento treinta y un mil
novecientos cincuenta y uno Unidades de Valor Tributario (131.951 UVT).

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales
sean superiores a ciento treinta y un mil novecientos cincuenta y un Unidades
de Valor Tributario (131.951 UVT) e inferiores o iguales a cuatrocientos
ochenta y tres mil treinta y cuatro Unidades de Valor Tributario (483.034 UVT)."

De esta manera el Departamento Administrativo Nacional de Estadisticas
(Dane) indica que, para el tercer Trimestre de 2023, la cantidad de
micronegocios aumento 1.5 % en comparacion con el mismo periodo de 2022.
Asimismo, el personal ocupado por estas unidades econémicas disminuyd -1.6
%. Respecto a los ingresos de los micronegocios crecieron 3.3 % en este
mismo intervalo de tiempo.

I Cantidad de micronegocios [l Personal ocupado
Ventas o ingresos

14,9

54
3.8

€ =

-1,6

FPorcentaje
on
-
(=)

Variacion anual (%) Variacion doce meses (%)

Fuente: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE, Informacién actualizada el 9 de enero
de 2025
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7.3.

ANALISIS DE SECTOR

EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES

Al presente proceso por ser una SASI, no aplica los criterios diferenciales de
acuerdo al articulo 2.2.1.2.4.2.15. “Criterios diferenciales para emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas” del Decreto 1860 del

2021".

8. ANALISIS DE LA DEMANDA

Se realiz6 la consulta en la base de datos internas y en SECOP Il donde se encontr6 la
siguiente contratacion con objeto similar en la Entidad:

PROCESOS DE LA ENTIDAD

ENTIDAD No. DE OBJETO PLAZO VALOR
PROCESO
Contratar el suministro de
. bebidas caliente mediante el
Unidad . . o
. . sistema de precios unitarios a
Administrativa través de maquinas
Especial de | UAESP-CD- dispensadoras araq los Diez  (10) $
Servicios 517-2019 P pal meses 125,896,719
. servidores, contratistas vy
Publicos - oblacion flotante de la Unidad
UAESP P

Administrativa Especial de
Servicios Publicos

8.1. HISTORICO DE LAS ADQUISICIONES — OTRAS ENTIDADES

Este numeral tiene como propésito analizar el tipo de consumidor en el mercado objeto
de estudio, clientes o empresas que histéricamente hayan utilizado el producto o
servicio y posibles consumidores o utilizadores del producto o servicio. Para el efecto,
se realizd una busqueda en el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP),
identificando entidades estatales que hayan realizado contrataciones similares, de tal
forma que se considere pertinente su analisis para la presente investigacion de

mercado.

"Funcién Pablica. Decreto 1860
en: https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187

Disponible

©)
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Los resultados de esta busqueda se presentan a continuacion:

ANALISIS DE SECTOR

NOMBRE DESCRIPCION DEL TIPO DE MODALIDADDE | FECHA | PROVEEDOR VALOR
ENTIDAD PROCESO CONTRATO | CONTRATACION DE ADJUDICADO DEL
FIRMA CONTRATO
Suministrar bebidas por canal libre, a
B través de maquinas dispensadoras
COMISION - A
NACIONAL DEL | 2utomaticas, incluido e Suministros Minima cuantia CIQUALITY | 45 566 026
abastecimiento de 4/04/2023 | TRADE LTDA.
SERVICIO CIVIL | qumos necesarios y dispensadores de
agua.
La Caja Colombiana de Subsidio
Familiar - COLSUBSIDIO en calidad
de
COMODANTE se obliga para con el CAJA
Ministerio de Justicia y del Derecho Contratacién COLOMBIANA
MINJUSTICIA. COMODATARIA a Comodato direct DE SUBSIDIO 0
prestar el servicio de dispensacion cca 08/27/2021 FAMILIAR
mecanica de COLSUBSIDIO
alimentos y bebidas bajo su formato
Maquinas Vending, en la sede de la
entidad de la ciudad de Bogota
Suministro de bebidas Calientes, por
Canal libre a
UNIDAD DE Través de Maquinas Dispensadoras
SERVICIOS Automaticas, Seleccion C.IQUALITY
PENITENCIARIOS | Incluido el Abastecimiento Suministros Abreviada de 3/08/2019 T]i ADE LTDA 133,166,124
Y CARCELARIOS | De insumos tales como: Café con Menor Cuantia ’
- USPEC leche, Tinto, aromatica
Y/o té, Mezcladores, Azicar para la
uspec
COMISION Suministrar bebidas por canal libre, a .. . , C.IQUALITY
NACIONAL DEL | Través de maquinas dispensadoras Suministros Minima cuantia TRADE LTDA. 43,768,826
SERVICIO CIVIL | Automadticas, incluido el
abastecimiento de 04/04/2023
Insumos necesarios y dispensadores de
agua.
El comodante Entrega al
INSTITUTO gomogatarlo, y lristte rec1]l;e atitulo de
NACIONAL DE mqmoina (Zﬁo prrles gmo : e Suso,kuna
MEDICINA aquina cispensadora de SRacks y Contratacién ANDISNACKS
bebidas Frias y una maquina Comodato . 0
LEGAL . . . directa S.A.S.
dispensadora de Bebidas calientes, 11/20/2020
Y CIENCIAS Para la sed tro Del institut
FORENSES ara la sede centro Del instituto
nacional de medicina legal y ciencias
forenses.
De acuerdo con los procesos relacionados se evidencia:

e La modalidad de contratacion que se ha adelantado en otras entidades se
encuentra entre Minima Cuantia, Contratacion Directa y Seleccion
abreviada de menor cuantia, esto depende de la necesidad y su
presupuesto que tenga cada Entidad.
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ANALISIS DE SECTOR

e Se observa que en los procesos de contratacion predomina la participacién de

la empresa
C.I Quality Trade Ltda.

e La cuantia tiende a variar entre una y otra contratacion a raiz de las
necesidades puntuales del servicio de cada entidad.

Como se puede apreciar, existe una demanda significativa por parte de las
entidades estatales que requieren este tipo de servicio. El estudio también permitié
visualizar que en el mercado se encuentran empresas acreditadas por la
Secretaria Distrital de Salud y con experiencia para prestar este servicio y
satisfacer la necesidad de la Entidad. De igual forma, el analisis realizado a los
procesos de contratacion similares permite tomar informacion de apoyo para este

proceso.

Asi mismo se consulta la herramienta del Modelo de abastecimiento estratégico
de Colombia Compra Eficiente de acuerdo con los codigos UNSPSC del presente
proceso de seleccién, para la vigencia 2021-2024 procesos de la ciudad de

Bogot4, el cual arroja lo siguiente:

Valor Total

Gasto Mensual 5 16.359.266.304

2023

il M ] 2022

marze junio agosto octubre noviembre  diciembrs

Afio 92021 2022 92023 ®2024

Cantidad de contratos - Mensual

agosto octubre noviembn

Afio 2021 ®2022 ®2023 @2024

Contratos Total
8

2022

diciembre

o
m

*Tomado de la herramienta de Modelo de Abastecimiento Estratégico de Colombia Compra Eficiente, para las
vigencias 2021-2024. (Realizado el 15 de enero de 2025).

De lo anterior se evidencia que se han adelantado en las vigencias 2021-2024 la
contratacion de 8 contratos cuyo valor asciende a $16.889.266.304 distribuidos de la

siguiente manera:
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8 | uaese | eoc

Ao

Clasificador de Bienes y Servicios - Familia

ANALISIS DE SECTOR

= 5020 - Bebidas 1 % 107.000.000 0,63%

= 502017 - Cafe y te | 1 § 107.000.000 0.62%
= 4810 - Equipos de servicios de alimentacion para instituciones 1 $204.987.020 1,21%
= 451017 - Distribuidores automaticos de comida y bebida | 1 3:204.887.020 1.21%

Total 1 §204.987.020 1,21% 1 §107.000.000 0,63%

Afio

Clasificador de Bienes y Servidios - Familia

Total
Valor

= 5020 - Bebidas 3 $11.139.484244  6596% 2 $5.000.000.000  29,60% 6 §16.246.484244  96,19%
= 502017 - Caféy té | 3 5 11.139.484 244 85,88% 2 § 5.000.000.000 29.60% 6 § 16.246.454 244 96,19%
£ 4810 - Equipos de servicios de alimentacidn para instituciones 1 §437.795.040 2,59% 2 $642782.060 3.81%
= 481017 - Distribuidores automaticos de comida y bebida | 1 5437.785.040 2,50% 2 5642782060 3,81%
Total 3 $11.139.484 244 B5,96% 3 $5.437.795.040 32,20% 8 $16.389.266.304 100,00%
Vigencia 2021: Se suscribieron (1) contrato por un valor de $204.987.020;
Vigencia 2022: Se suscribieron (1) contrato por un valor de $107.000.000;
Vigencia 2023: Se suscribieron (3) contratos por un valor de $11.139.484.244;
Vigencia 2024: Se suscribieron (3) contratos por un valor de $5.437.795.040.
Asi mismo, se evidencia que se han realizado contrataciones bajo la modalidad
de Subasta Inversa por un valor de $16.889.266.304.
Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion
$20miM
5§20 mil M
o . -
3 e Modalidad general Competitiva .
= Modalidad de Seleccion Seleccion abreviada subasta inversa
T—: : Valor Total Estimado  § 16.889.266.304
= 10 mil M
s ‘ Total $20.327.968.192
§ e Menor Cuantia
S5milM @ 5cleccion abreviada subasta inversa
S$0milM
SOmilM
Competitiva Especia Derecta
Modalidad general
GAL- FM-36
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ANALISIS DE SECTOR

Nota: Del presente andlisis se excluye las contrataciones directas bajo la modalidad
de prestacion de servicios con personas naturales o PSP.

9. ESTUDIO DE MERCADO

A continuacion, se presenta una relacion preliminar de empresas del mercado que han
participado en otros procesos de contratacién similares en la plataforma de SECOP y que
podrian ejecutar el proceso de contratacion, las cuales fueron contactadas a través de la
pagina web de cada empresa y/o mediante correo electronico:

# EMPRESA

1 MUNCH COFFEE

2 RENTOKIL-INITIAL

3 VENDING

4 AUTOSNACK

5 NOVAVENTA

6 QUAILITYTRADE

7 STSSOLUCIONES - Dickson Emiro Trujillo
Duarte

8 INVERSIONES NUTRIR SAS

9 DISTRIBUCIONES BEST QUALITY

10 DISTRIBUCIONES AGAMEZ S.A.S

11 AUTOSNACK

12 AUTOBREAKCAFE

13 VEND POINT

14 CUPPA CLUB

15 HOSTEL VENDING

16 LA BAKANA

17 VENDING COLOMBIA

18 NISA GRUOP

19 RICHARD SALAS

20 FABIOLA CARDENAS

21 COPROCULTEC VENDING

©)
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ANALISIS DE SECTOR
9.1. SOLICITUD DE COTIZACIONES:

Se procedio a llevar a cabo el estudio de mercado, en el cual se recopild y consolido
toda la informacién relativa a los servicios necesarios para la entidad. Posteriormente,
se procedid a solicitar cotizaciones a diversas empresas que ofrecen servicios
vinculados al objeto contractual. Esta solicitud de cotizaciones se realiz6 dentro de los
meses de julio y agosto mediante correo electronico, anexando el formato de
cotizacion en Excel con las respectivas especificaciones técnicas, dirigido a los
siguientes proveedores:

# EMPRESA DATOS DE CONTACTO

1 MUNCH COFFEE munchcoffeevending@gmail.com

2 | RENTOKIL-INITIAL Oscar  Afanador, oscar.afanador@rentokil-
initial.com

3 | VENDING ventas@coprocultecvending.com

4 | AUTOSNACK Jonny Lozano,
comercialbog1@autosnack.com.co

5 | NOVAVENTA dabonilla@novaventa.com

6 | QUAILITYTRADE ventas@gquailitytrade.com.co

7 | STSSOLUCIONES - Dickson | gerentecomercial@stssoluciones.com.co
Emiro Trujillo Duarte

8 | INVERSIONES NUTRIR SAS licitaciones@inversionesnutrirsas.com

9 | DISTRIBUCIONES BEST | distribucionesbestquality@outlook.com
QUALITY
10 | DISTRIBUCIONES AGAMEZ | disagamez@gmail.com
S.AS
11 | AUTOSNACK infoautosnack@autosnack.com.co
12 | AUTOBREAKCAFE ventasco@autobreakcafe.com
13 | VEND POINT operaciones@vendpoint.com.co
edwin.sanchez@vendpoint.com.co
14 | CUPPA CLUB cuppaclubvm@gmail.com
15 | HOSTEL VENDING jossa@inssa.com
16 | LA BAKANA contactenos@labakana.co
17 | VENDING COLOMBIA info@vendingcolombia.com.co
18 | NISA GRUOP Comercial@nisagroup.com.co
Info@nisagroup.com.co
19 | RICHARD SALAS rsalas5674@gmail.com
20 | FABIOLA CARDENAS fabiola.cardenas.p@gmail.com

21 | COPROCULTEC VENDING ventas@coprocultecvending.com
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ANALISIS DE SECTOR

De forma seguida, los items requeridos conforme a las caracteristicas técnicas minimas
son los siguientes:

-Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 300 y 350 servicios

-Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 200 y 250 servicios.

CARACTERISTICAS TECNICAS DE LAS BEBIDAS:

Producto Inyeccién | Vaso Temperatura | Adicional

Café Expresso
3,5 ONZ

Café (tinto) en

grano

Café soluble Con opcion de

Aromatica 7 ONZ en cartén R azucar, mezclada

_ , 93-94°C .

Café en leche biodegradable internamente por

5 ONZ la maquina

Chocolate en
leche 0 en agua

Té
Capuchino
Mocachino

De las anteriores solicitudes de cotizacién, 3 de los 20 cotizantes respondieron a la solicitud
y cumplieron con la totalidad de los articulos cotizados.

Con el fin de estimar los valores de referencia del presente proceso, la Entidad realizo la
cotizacion mediante correo electronico; de esta manera se obtuvo el valor estimado de los
bienes del proceso mediante la medida de tendencia "PROMEDIO (MEDIA ARITMETICA)",
ya que se recibieron tres (3) cotizaciones, lo que determiné el precio mas favorable para la
Entidad el cual se acoge a las condiciones del mercado. A continuacion, se relacionan las
cotizaciones allegadas a la Entidad:

# EMPRESA DATOS DE CONTACTO
1 | AUTOSNACK comercialbog1@autosnack.com.co
2 | COPROCULTEC ventas@coprocultecvending.com
3 | VENDING BOGOTA vendingbogotasas@gmail.com
GAL- FM-36
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ANALISIS DE SECTOR

Es asi que, con el propdsito de obtener el valor promedio en el mercado de cada uno de
los items requeridos por la entidad se procedié a realizar un cuadro comparativo de las
cotizaciones recibidas (que se encuentran adjuntas al presente estudio), y en cada item se
sumaron las tres cotizaciones y se dividié por el nimero de interesados, obteniendo los
siguientes promedios por valor unitario:

item

Descripcion de los
servicios requeridos

Cantidad

Unidad

Autosnack

Coprocultec

Vending
Bogota

Suministro de  Café
Expresso con la opcion de
azucar (Mezclada
internamente  por la
magquina) y sin azlcar en
vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Debera garantizar 3,5
onzas de producto.

UNIDAD

$1.100

$2.286

$ 1.905

Suministro deAromatica
con la opcion de azucar
(Mezclada internamente
por la maquina) y sin
azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Debera garantizar 5
onzas de producto.

UNIDAD

$1.100

$1.270

$ 1.651

Suministro de Café Grano
con la opcion de azucar
(Mezclada internamente
por la maquina) y sin
azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

UNIDAD

$1.800

$2.286

$ 1.905
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Suministro de  Café
Soluble con la opcion de
azucar (Mezclada
internamente  por la
magquina) y sin azucar en
vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

ANALISIS DE SECTOR

1 UNIDAD

$ 1.200

$ 1.905

$ 1.905

Suministro de Té con la
opcioén de azucar
(Mezclada internamente
por la maquina) y sin
azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

1 UNIDAD

$ 2.500

$ 2.286

$1.524

Suministro de Café con
leche con la opcion de
azucar (Mezclada
internamente  por la
maquina) y sin azucar en
vaso de cartén
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Deberd garantizar cinco
(5) onzas de producto.

1 UNIDAD

$ 2.600

$3.175

$ 2.540

Suministro de Chocolate
con la opcion de azucar
(Mezclada internamente
por la maquina) y sin
azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

1 UNIDAD

$ 2.600

$3.810

$2.794

Suministro de Capuchino
con la opcion de azucar
(Mezclada internamente
por la maquina) y sin
azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

1 UNIDAD

$ 2.600

$3.810

$2.794
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ANALISIS DE SECTOR

Suministro de Mocachino
con la opcion de azucar
(Mezclada internamente
por la maquina) y sin
azucar en vaso de cartén
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

UNIDAD

$ 2.600

$3.810 $ 3.048

10

Suministro de Leche con
la opciébn de azucar
(Mezclada internamente
por la maquina) y sin
azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de
maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

UNIDAD

$ 1.500

$ 2.540 $2.032

Una vez analizadas las cotizaciones allegadas, se llevé a cabo un calculo conforme a un
promedio o media aritmética, a partir del cual se suman y promedian los valores.

item

Descripcion de los servicios
requeridos

Cantidad

Unidad

Valor Media/
Promedio Unidad
con impuestos (IVA
y Consumo)

Suministro de Café Expresso con la
opcion de azucar (Mezclada
internamente por la maquina) y sin
azucar en vaso de cartén biodegradable
de siete (7) onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera garantizar 3,5
onzas de producto.

UNIDAD

$1.763,67

Suministro deAromatica con la opcién
de azucar (Mezclada internamente por
la maquina) y sin azucar en vaso de
carton biodegradable de siete (7) onzas,
a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar 5 onzas de producto.

UNIDAD

$1.340,33

Suministro de Café Grano con la opcion
de azucar (Mezclada internamente por
la maquina) y sin azucar en vaso de
carton biodegradable de siete (7) onzas,
a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de
producto.

UNIDAD

$1.997,00
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ANALISIS DE SECTOR

Suministro de Café Soluble con la
opcion de azucar (Mezclada
internamente por la maquina) y sin $1.670,00
4 azucar en vaso de cartén biodegradable 1 UNIDAD
de siete (7) onzas, através de maquina
dispensadora. Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

Suministro de Té con la opcion de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton $2.103,33
5 biodegradable de siete (7) onzas, a 1 UNIDAD
través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de
producto.

Suministro de Café con leche con la
opcion de azucar (Mezclada
internamente por la maquina) y sin $2.771,67
6 azucar en vaso de cartén biodegradable 1 UNIDAD
de siete (7) onzas, através de maquina
dispensadora. Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

Suministro de Chocolate con la opcion
de azucar (Mezclada internamente por
la maquina) y sin azlcar en vaso de $ 3.068,00
7 carton biodegradable de siete (7) onzas, 1 UNIDAD
a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de
producto.

Suministro de Capuchino con la opcion
de azucar (Mezclada internamente por
la maquina) y sin azdcar en vaso de $ 3.068,00
8 carton biodegradable de siete (7) onzas, 1 UNIDAD
a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de
producto.

Suministro de Mocachino con la opcion
de azucar (Mezclada internamente por
la maquina) y sin azucar en vaso de $3.152,67
9 carton biodegradable de siete (7) onzas, 1 UNIDAD
a través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de
producto.

Suministro de Leche con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton $ 2.024,00
10 | biodegradable de siete (7) onzas, a 1 UNIDAD
través de maquina dispensadora.
Debera garantizar cinco (5) onzas de
producto.
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ANALISIS DE SECTOR

NOTA 1: Para los articulos cotizados se debe tener en cuenta las especificaciones y
condiciones técnicas en el Anexo Técnico el cual incluye administracion, servicios publicos,
impuestos impoconsumo, tasas, contribuciones, retenciones, deducciones y todos los
costos directos e indirectos a que haya lugar, de caracter municipal y/o nacional, asi como
la utilidad del proveedor.

NOTA 2: Es importante resaltar que este proceso se ejecutara como una bolsa a monto
agotable, de conformidad con las necesidades de la UAESP. Lo anterior, teniendo en
cuenta que no es posible establecer una cantidad de consumo exacta dado que estas
pueden variar conforme a los requerimientos presentados por la Entidad.

De los analisis efectuados por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, se
determiné que el presupuesto oficial para la presente contratacidén corresponde a la suma
de CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($50.000.000), incluido IVA, de
conformidad con las necesidades de la UAESP el cual incluye administracion, servicios
publicos, impuestos impoconsumo, tasas, contribuciones, retenciones, deducciones y todos
los costos directos e indirectos a que haya lugar, por concepto de la prestacidn del servicio
dispuestos para la ejecucion del objeto contractual.

Dicho presupuesto se calculd teniendo en cuenta la proyeccion de las cotizaciones
allegadas por algunas empresas interesadas, calculando un consumo promedio de bebidas
mensual.

Es de aclarar que el presupuesto se ejecutara como una bolsa a monto agotable, de
conformidad con las necesidades de la UAESP. Lo anterior, teniendo en cuenta que no es
posible establecer un nimero exacto de bebidas calientes, ya que las cantidades varian
conforme el consumo de los beneficiarios.

La Unidad, con plena sujecién a la normatividad aplicable vigente, dada la tipologia de
elementos en proceso de adquisicion, ha acogido la modalidad de Minima Cuantia.

El valor incluye impuestos nacionales y distritales, costos directos e indirectos, insumos,
mantenimiento, y operacion técnica requerida, conforme a lo dispuesto en el articulo 24 de
la Ley 80 de 1993 y el articulo 10 del Acuerdo 735 de 2019 del Distrito Capital.

10.RESULTADOS DEL ANALISIS

Mediante la construccién de documento ESPECIFICACIONES TECNICAS y ESTUDIO DE
MERCADO, la entidad procedié a solicitar mediante correo electronico cotizaciones a las
empresas registradas en la Plataforma SECOP Il, participantes en procesos cuyo objeto
consiste en “SAF-070 Contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas
dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes de la UAESP”, con la finalidad
de conocer el comportamiento de los precios para realizar la presente contratacion.
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ANALISIS DE SECTOR

10.1. ANALISIS DE EXPERIENCIAS

Adicionalmente y analizando la demanda en este sector especifico se considera que para
el proceso se debe cumplir con las siguientes condiciones de experiencia:

El proponente sea persona natural o juridica, singular o plural, debera acreditar experiencia
mediante la presentacién de un maximo de 3 contratos ejecutados (iniciados y terminados),
cuya sumatoria en valores sea igual o superior al 100% del presupuesto asignado para el
presente proceso, expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes- SMLMV y
que hayan sido ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de cierre del proceso
de contratacion.

Los contratos exigidos para acreditar la experiencia especifica deberan corresponder al
SUMINISTRO DE BEBIDAS CALIENTES MEDIANTE MAQUINAS DISPENSADORAS que
el proponente individual, o cada uno de los integrantes del proponente plural.

En cumplimiento del Decreto reglamentario 1860 de 2021 como CRITERIO DIFERENCIAL
RESPECTO DE LA EXPERIENCIA, se establece que el PROPONENTE, sea persona
natural o juridica o plural, podra acreditar la experiencia mediante la presentacion de
MAXIMO CUATRO (04) contratos celebrados y ejecutados con Entidades publicas o
privadas previo a la fecha de cierre del proceso de seleccién, cuya sumatoria sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso.

En todo caso los contratos aportados deberan acreditar que su objeto sea o haya consistido
SUMINISTRO DE BEBIDAS CALIENTES MEDIANTE MAQUINAS DISPENSADORAS.

CONCLUSIONES

De la anterior informacion para el presente proceso de selecciéon cuyo objeto es “SAF-070
Contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras para los
servidores, contratistas y visitantes de la UAESP”, se puede concluir:

e Que la seleccion del contratista se adelantara por un proceso de SELECCION por
MINIMA CUANTIA

e La experiencia para requerir en el presente proceso de contratacién correspondera
a: “SUMINISTRO DE BEBIDAS CALIENTES MEDIANTE MAQUINAS
DISPENSADORAS".

¢ Que el sector cuenta con suficiente oferta y demanda para obtener pluralidad de
oferentes y para cumplir con el desarrollo y ejecucion del objeto contractual del
presente proceso.
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ANALISIS DE SECTOR

Ademas de lo anterior la entidad realizé un analisis juridico, econdmico y técnico el cual es
parte integral del contrato.

Firma:

Nombre: Dolly Arias Casas
Cargo: Subdirectora Administrativa
Dependencia Solicitante: Subdireccion Administrativa y Financiera

Elaboré: Alexander Lopez -Contratista SAF />~
Alicia Liliana Hilarién Garzon- Contratista SAF

GAL- FM-36
(@) Pagina 32 de 32 Vi

icontec

ISO 9001

$SC-2000374



ESTUDIOS DE MERCADO

Dependencia solicitante: Subdireccién Administrativa y Financiera
Fecha: Julio de 2025

1. OBJETO A CONTRATAR

SAF-070 Contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras para
los servidores, contratistas y visitantes de la UAESP.

3.1 ALCANCE DEL OBJETO

La Subdireccién Administrativa y Financiera, requiere contratar el suministro de bebidas
calientes mediante maquinas dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes de la
UAESP.

En este sentido, el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras
comprende el servicio por el sistema de canal libre asi:

Sistema de canal libre:
1) Café (tinto) preparado con café grano.
2) Aromatica

Sistema de Canal de pago directo:

3) Café expresso.

4) Café (tinto) preparado con café soluble.
5) Té.

6) Café con leche.

7) Chocolate (con o sin leche).

8) Capuchino

9) Mocachino

10) Leche

De acuerdo con el consumo actual de la entidad el contratista instalara en calidad de
comodato las maquinas en las sedes de la UAESP de la siguiente manera:

a. Cinco (5) maquinas en el edificio principal ubicado en la Cra. 10 #17-18, Bogota.
b. Una (1) maquina en el archivo central ubicado en la CL 14A 36 44, Bogota.

Por lo tanto, el contratista debera:

1) Entregar, instalar y poner en funcionamiento seis (6) maquinas automaticas
dispensadoras de bebidas calientes.

2) Asegurar que las maquinas cumplan con las capacidades de servicio requeridas:

a. Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 300 y 350 servicios
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Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 200 y 250 servicios.

3) Suministrar de manera continua todos los insumos necesarios para la operacion de las
maquinas (café tinto, aromatica, capuchino, café con leche, agua caliente, etc., asi como
vasos de carton biodegradable, y azucar).

4) Asegurar una calidad minima de la siguiente manera:

a.

Café expresso con la opcion de azucar (mezclada internamente por la maquina) y sin
azucar, con vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas a través de maquina
dispensadora. Debera garantizar 3,5 onzas de producto.

Suministro de Café Grano con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdén biodegradable de siete (7) onzas, a través de
magquina dispensadora. Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Café Soluble con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdén biodegradable de siete (7) onzas, a través de
magquina dispensadora. Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Aromatica con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdén biodegradable de siete (7) onzas, a través de
maquina dispensadora. Debera garantizar 5 onzas de producto.

Suministro de Té con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y
sin azucar en vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Café con leche con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartdén biodegradable de siete (7) onzas, a través de
maquina dispensadora. Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Chocolate con la opciéon de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de
maquina dispensadora. Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Capuchino con la opciéon de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de
maquina dispensadora. Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Mocachino con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de
magquina dispensadora. Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Leche con la opcidn de azucar (Mezclada internamente por la maquina)
y sin azucar en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera garantizar cinco (5) onzas de producto.

Lo anterior, sin que se genere costo adicional para la Entidad.

De acuerdo con el consumo actual de la entidad el contratista instalara seis (6) maquinas
automaticas expendedoras de bebidas calientes, las cuales seran distribuidas 5 en la
Sede principal y 1 en Archivo Central.

NOTA 1: De acuerdo con las necesidades de la entidad, las maquinas dispensadoras
deberan realizar la mezcla interna del azucar cuando se solicité el producto con azucar, NO
se aceptaran maquinas dispensadoras que requieran de mezclador para endulzar el producto.

NOTA 2: La cantidad puede aumentar o disminuir de acuerdo a las necesidades de la
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Entidad.

NOTA 3: Las maquinas se entregaran a la UAESP sin ningun costo adicional para la Entidad,
las cuales seran devueltas al terminar el plazo de ejecucion del contrato.

NOTA 4: El mantenimiento preventivo y correctivo de los dispensadores de bebidas calientes
se realizara conforme a lo contenido en el Anexo Técnico.

NOTA 5: Sin perjuicio del agotamiento de los recursos dentro del contrato de conformidad con
el presupuesto establecido, no se efectuara reajuste al precio de los items de acuerdo con lo
definido para este numeral.

NOTA 6: El registro de consumo de las maquinas automaticas expendedoras debera ser
mediante sistema electrénico.

NOTA 7: Las maquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer una operacion dual, es
decir, ofrecer dos tipos de bebidas como café y sus derivados, y aromaticas, capuchino, café
en leche, chocolate etc.

NOTA 8: Las maquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer servicio dual, es decir,
bebidas subsidiadas (sin costo) y bebidas con costo (pago por bebida).

NOTA 9: Por bebida suministrada por onzas en canal libre y canal de pago.

El proponente debera aceptar la totalidad de las especificaciones y requerimientos tecnicos y
debera diligenciar y firmar el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA.

2. ESTUDIO DE MERCADO

Para llevar a cabo el estudio de mercado, el equipo técnico previamente definié la necesidad
que la Entidad busca satisfacer mediante la contratacién del servicio descrito en el Anexo
Técnico. En consecuencia, se analizaron variables externas, legales, técnicas y del mercado.
Siguiendo las especificaciones técnicas, se investigaron empresas que pueden proveer los
servicios requeridos por la entidad. A partir de esta investigacion, se identific6 una muestra
de posibles proveedores que no solo pueden suministrar los servicios necesarios, sino
también cumplir con los requisitos establecidos en el presente estudio de mercado.

De conformidad con lo anterior, la Subdireccion Administrativa y Financiera con el fin de
establecer el valor oficial para llevar a cabo el proceso de minima cuantia, adelantd el estudio
de mercado de la siguiente manera:

e Tras evaluar las condiciones del entorno comercial y organizacional, se puede
establecer que el mercado de maquinas expendedoras de bebidas calientes presenta
actualmente una alta demanda, impulsada por la necesidad de las entidades publicas
de cumplir con sus estrategias de bienestar institucional y optimizacion operativa.

¢ Este tipo de soluciones ha cobrado especial relevancia en el contexto de reorganizacion
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fisica y funcional de las entidades, lo que ha llevado a una mayor adopcién de servicios
de autose

e rvicio eficientes, con baja carga administrativa y alto impacto en el confort laboral.

e En este marco, se identifican diversos proveedores con capacidad técnica y logistica
para atender el requerimiento proyectado por la UAESP. A continuacion, se presenta
una relacion preliminar de empresas del mercado que han participado en otros
procesos de contratacion similares en la plataforma de SECOP y que podrian ejecutar
el proceso de contratacion, las cuales fueron contactadas a través de la pagina web de
cada empresa y/o mediante correo electrénico:

# EMPRESA
MUNCH COFFEE
RENTOKIL-INITIAL
VENDING

AUTOSNACK

NOVAVENTA
QUAILITYTRADE

STSSOLUCIONES - Dickson Emiro Truijillo
Duarte

INVERSIONES NUTRIR SAS
DISTRIBUCIONES BEST QUALITY

10 DISTRIBUCIONES AGAMEZ S.A.S
11 AUTOSNACK

12 AUTOBREAKCAFE

13 VEND POINT

14 CUPPA CLUB

15 HOSTEL VENDING

16 LA BAKANA

17 VENDING COLOMBIA

18 NISA GRUOP

19 RICHARD SALAS

20 FABIOLA CARDENAS

21 COPROCULTEC VENDING

N O O | W N —~

© |0

e SOLICITUD DE COTIZACIONES:

7= GAL- FM-38
(@)
Pagina 4 de 12 Vi

1 1SO 5001
\ )
SC-2000374
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Se procedié a llevar a cabo el estudio de mercado, en el cual se recopilé y consolidd
toda la informacion relativa a los servicios necesarios para la entidad. Posteriormente,
se procedid a solicitar cotizaciones a diversas empresas que ofrecen servicios
vinculados al objeto contractual. Esta solicitud de cotizaciones se realizé dentro de los
meses de julio y agosto mediante correo electronico, anexando el formato de
cotizacién en Excel con las respectivas especificaciones técnicas, dirigido a los
siguientes proveedores:

# EMPRESA DATOS DE CONTACTO
MUNCH COFFEE munchcoffeevending@gmail.com
2 | RENTOKIL-INITIAL Oscar Afanador, oscar.afanador@rentokil-
initial.com
3 | VENDING ventas@coprocultecvending.com
AUTOSNACK Jonny Lozano,
comercialbog1@autosnack.com.co
5 | NOVAVENTA dabonilla@novaventa.com
QUAILITYTRADE ventas@aquailitytrade.com.co
7 | STSSOLUCIONES - Dickson gerentecomercial@stssoluciones.com.co
Emiro Trujillo Duarte
8 | INVERSIONES NUTRIR SAS | licitaciones@inversionesnutrirsas.com
9 | DISTRIBUCIONES BEST distribucionesbestquality@outlook.com
QUALITY
10 | DISTRIBUCIONES AGAMEZ | disagamez@gmail.com
S.AS
11 | AUTOSNACK infoautosnack@autosnack.com.co
12 | AUTOBREAKCAFE ventasco@autobreakcafe.com
13 | VEND POINT operaciones@vendpoint.com.co
edwin.sanchez@vendpoint.com.co
14 | CUPPA CLUB cuppaclubvm@gmail.com
15 | HOSTEL VENDING jossa@inssa.com
16 | LA BAKANA contactenos@labakana.co
17 | VENDING COLOMBIA info@vendingcolombia.com.co
18 | NISA GRUOP Comercial@nisagroup.com.co
Info@nisagroup.com.co
19 | RICHARD SALAS rsalas5674@gmail.com
20 | FABIOLA CARDENAS fabiola.cardenas.p@gmail.com
21 | COPROCULTEC VENDING ventas@coprocultecvending.com

De forma seguida, los items requeridos conforme a las caracteristicas técnicas minimas son
los siguientes:
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e Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 300 y 350 servicios

e Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 200 y 250 servicios.

o CARACTERISTICAS TECNICAS DE LAS BEBIDAS:

Producto Inyeccion Vaso Temperatura | Adicional
Café Expresso
3,5 0Nz
Café (tinto) en grano
Café soluble 7 ONZ en Con opcién de
Aromatica carton o azucar, mezclada
. 93-94°C .
Café en leche biodegrad internamente por
Chocolate en leche o en 5 ONZ able la maquina
agua
Té
Capuchino
Mocachino

De las anteriores solicitudes de cotizacion, 3 de los 20 cotizantes respondieron a la solicitud y
cumplieron con la totalidad de los articulos cotizados.

Con el fin de estimar los valores de referencia del presente proceso, la Entidad realizo la
cotizacion mediante correo electronico; de esta manera se obtuvo el valor estimado de los
bienes del proceso mediante la medida de tendencia "PROMEDIO (MEDIA ARITMETICA)",
ya que se recibieron tres (3) cotizaciones, lo que determind el precio mas favorable para la
Entidad el cual se acoge a las condiciones del mercado. A continuacion, se relacionan las
cotizaciones allegadas a la Entidad:

# EMPRESA DATOS DE CONTACTO
1 | AUTOSNACK comercialbogl @autosnack.com.co

2 | COPROCULTEC ventas@coprocultecvending.com

3 | VENDING BOGOTA vendingbogotasas@gmail.com

Es asi que, con el propdsito de obtener el valor promedio en el mercado de cada uno de los
items requeridos por la entidad se procedid a realizar un cuadro comparativo de las
cotizaciones recibidas (que se encuentran adjuntas al presente estudio), y en cada item se
sumaron las tres cotizaciones y se dividid por el niumero de interesados, obteniendo los
siguientes promedios por valor unitario:

7= GAL- FM-38
(@)
Pagina 6 de 12 Vi

1 1SO 5001
\ )
SC-2000374



ESTUDIOS DE MERCADO

Descripcion de los

. . . Cantidad
servicios requeridos

item Unidad

Autosnack

Coprocultec

Vending
Bogota

Suministro de Café Expresso
con la opciéon de azucar
(Mezclada internamente por
la maquina) y sin azucar en
vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera
garantizar 3,5 onzas de
producto.

1 UNIDAD

$1.100

$ 2.286

$ 1.905

Suministro de Aromatica con
la opcion de azucar
(Mezclada internamente por
la maquina) y sin azucar en
vaso de cartéon 1
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera
garantizar 5 onzas de
producto.

UNIDAD

$1.100

$1.270

$ 1.651

Suministro de Café Grano
con la opcion de azucar
(Mezclada internamente por
la maquina) y sin azucar en
vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de
producto.

1 UNIDAD

$ 1.800

$2.286

$ 1.905

Suministro de Café Soluble
con la opciéon de azucar
(Mezclada internamente por
la maquina) y sin azucar en
vaso de cartéon 1
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de
producto.

UNIDAD

$1.200

$1.905

$ 1.905
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Suministro de Té con la
opcion de azucar (Mezclada
internamente por la
maquina) y sin azucar en
vaso de cartén
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de
producto.

ESTUDIOS DE MERCADO

1 UNIDAD

$ 2.500

$ 2.286

$1.524

Suministro de Café con
leche con la opcién de
azucar (Mezclada
internamente por la
maquina) y sin azucar en
vaso de cartéon
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de
producto.

1 UNIDAD

$ 2.600

$3.175

$2.540

Suministro de Chocolate con
la opcion de azucar
(Mezclada internamente por
la maquina) y sin azlcar en
vaso de cartéon
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de
producto.

1 UNIDAD

$ 2.600

$3.810

$2.794

Suministro de Capuchino
con la opcion de azucar
(Mezclada internamente por
la maquina) y sin azucar en
vaso de cartéon
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de
producto.

1 UNIDAD

$ 2.600

$3.810

$2.794

Suministro de Mocachino
con la opcion de azucar
(Mezclada internamente por
la maquina) y sin azucar en
vaso de carton
biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de
producto.

1 UNIDAD

$ 2.600

$3.810

$ 3.048

icontec |

1 1SO 5001

SC-2000374

Pagina 8 de 12

GAL- FM-38
V1




ESTUDIOS DE MERCADO

10

Suministro de Leche con la
opcion de azucar (Mezclada

internamente por la
maquina) y sin azucar en
vaso de carton

biodegradable de siete (7)
onzas, a través de maquina

dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de
producto.

UNIDAD

$ 1.500

$ 2.540 $2.032

Una vez analizadas las cotizaciones allegadas, se llevdé a cabo un calculo conforme a un
promedio o media aritmética, a partir del cual se suman y promedian los valores.

item

Descripcion de los servicios requeridos

Cantidad

Unidad

Valor Media/ Promedio
Unidad con impuestos
(IVA 'y Consumo)

Suministro de Café Expresso con la opcién
de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora. Debera
garantizar 3,5 onzas de producto.

UNIDAD

$1.763,67

Suministro deAromatica con la opcion de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina  dispensadora. Debera
garantizar 5 onzas de producto.

UNIDAD

$1.340,33

Suministro de Café Grano con la opcion de
azucar (Mezclada internamente por Ia
maquina) y sin azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina  dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

UNIDAD

$1.997,00

Suministro de Café Soluble con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por Ia
maquina) y sin azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina  dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

UNIDAD

$1.670,00

Suministro de Té con la opcién de azucar
(Mezclada internamente por la maquina) y
sin azucar en vaso de cartén biodegradable
de siete (7) onzas, a través de maquina
dispensadora. Debera garantizar cinco (5)
onzas de producto.

UNIDAD

$2.103,33
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Suministro de Café con leche con la opcion
de azucar (Mezclada internamente por la
6 maquina) y sin azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

1 UNIDAD $2.771,67

Suministro de Chocolate con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina  dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

1 UNIDAD $3.068,00

Suministro de Capuchino con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

1 UNIDAD $ 3.068,00

Suministro de Mocachino con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por la
9 maquina) y sin azucar en vaso de carton
biodegradable de siete (7) onzas, a través
de maquina  dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

1 UNIDAD $3.152,67

Suministro de Leche con la opcion de

azucar (Mezclada internamente por Ia
maquina) y sin azucar en vaso de carton

o biodegradable de siete (7) onzas, a través 1 UNIDAD » 2.024,00

de maquina dispensadora. Debera

garantizar cinco (5) onzas de producto.

Nota 1: Para los articulos cotizados se debe tener en cuenta las especificaciones y
condiciones técnicas en el Anexo Técnico el cual incluye administracion, servicios publicos,
impuestos impoconsumo, tasas, contribuciones, retenciones, deducciones y todos los costos
directos e indirectos a que haya lugar, de caracter municipal y/o nacional, asi como la utilidad
del proveedor.

Nota 2: Es importante resaltar que este proceso se ejecutara como una bolsa a monto
agotable, de conformidad con las necesidades de la UAESP. Lo anterior, teniendo en cuenta
que no es posible establecer una cantidad de consumo exacta dado que estas pueden variar
conforme a los requerimientos presentados por la Entidad.

La UAESP ha estimado para el consumo de las bebidas calientes un presupuesto por valor de
Cuarenta Y Ocho Millones Ciento Noventa y Nueve Mil Quinientos Treinta y Seis Pesos
Moneda Corriente ($48.199.536), suma que incluye todos los impuestos, tasas,
contribuciones, estampillas, gravamenes, y demas obligaciones fiscales a que haya lugar,

) GAL- FM-38
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teniendo en cuenta la siguiente proyeccion:

PROYECCION BEBIDAS CALIENTE A TRAVES DE MAQUINA EXPENDEDORA -UAESP
CANTIDAD DE VALOR VALOR EJECUCION | VALOR IMPUESTO VALOR
PERSONAS CARGA CARGA EN MESES TOTAL TOTAL
APROXIMADAMENTE | MENSUAL TOTAL
MENSUAL
115 $405.720 $8.925.840 5 $4.629.200 | 8% ‘ $.570.336 | $48.199.536
NUMERO DE PERSONAS APROXIMADAS 115
VALOR DE CARGA UNITARIA $1.764
DURACION DEL CONTRATO (MESES) 5
TOTAL DEL PRESUPUESTO ANTES DE IMPUESTOS (8%) $44.629.200
IMPUESTO (8%) $3.570.336
TOTAL DEL PRESUPUESTO CON IMPUESTOS (8%) $48.199.536

Este valor también contempla la totalidad de los costos directos e indirectos asociados a la
ejecucion del contrato, incluidos aquellos derivados de la preparacion y presentacion de la
propuesta, asi como los originados en la celebracién, desarrollo y liquidacion del contrato.

En lo que respecta a la operacion diaria de la entidad, la Unidad Administrativa Especial de
Servicios Publicos — UAESP cuenta con un total aproximado de 494 personas entre
funcionarios, contratistas y visitantes. No obstante, debido a la implementacién de
modalidades laborales como teletrabajo y horarios flexibles, se estima un promedio de 115
personas presentes diariamente en las instalaciones de la entidad.

Para efectos de la estimacidon de consumo de las bebidas calientes, se ha tomado como
referencia la bebida de mayor costo (el tinto), aclarando que las dos (2) bebidas subsidiadas
en su totalidad por la entidad son el tinto y la aromatica. Los demas productos ofrecidos por
las maquinas dispensadoras deberan ser asumidos directamente por el personal que se
encuentre presente en las oficinas.

Del analisis efectuado por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, se
determiné que el presupuesto oficial para la presente contratacion corresponde a la suma de
CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($50.000.000), incluido IVA, de conformidad
con las necesidades de la UAESP el cual incluye administracion, servicios publicos,
impuestos impoconsumo, tasas, contribuciones, retenciones, deducciones y todos los costos
directos e indirectos a que haya lugar, por concepto de la prestacién del servicio dispuestos
para la ejecucion del objeto contractual, para ello la entidad cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal CDP, que se adjunta.
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Dicho presupuesto se calcul6 teniendo en cuenta la proyeccion de las cotizaciones allegadas
por algunas empresas interesadas, calculando un consumo promedio de bebidas mensual.

Es de aclarar que el presupuesto se ejecutara como una bolsa a monto agotable, de
conformidad con las necesidades de la UAESP. Lo anterior, teniendo en cuenta que no es
posible establecer un numero exacto de bebidas calientes, ya que las cantidades varian
conforme el consumo de los beneficiarios.

La Unidad, con plena sujecidon a la normatividad aplicable vigente, dada la tipologia de
elementos en proceso de adquisicion, ha acogido la modalidad de Minima Cuantia.

El valor incluye impuestos nacionales y distritales, costos directos e indirectos, insumos,
mantenimiento, y operacion técnica requerida, conforme a lo dispuesto en el articulo 24 de la
Ley 80 de 1993 y el articulo 10 del Acuerdo 735 de 2019 del Distrito Capital.

Anexos:
1. Anexo Técnico

2. Precio de referencia en PDF.
3. Cotizaciones recibidas

Firma:

Nombre: Dolly Arias Casas
Cargo: Subdirectora Administrativa
Dependencia Solicitante: Subdireccion Administrativa y Financiera

Elaboré: Oscar Leonardo Pefia Rojas. Contratista — SAF
Alicia Liliana Hilarion Garzén — Contratista — SAF 7.2/
Reviso: Wilson Orlando Reyes Calderon - Profesional Alimacenista General, Grado 24 — SAF
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

REPUBLICA DE COLOMBIA
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C.
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS

UAESP

ANEXO - ESPECIFICACIONES TECNICAS

MODALIDAD DE SELECCION: MiNIMA CUANTIA

OBJETO: SAF-070 Contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras para los
servidores, contratistas y visitantes de la UAESP.

BOGOTA D.C., JULIO DE 2025
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Dependencia solicitante: Subdireccion Administrativa y Financiera
Fecha: Julio de 2025
NORMATIVA APLICABLE:

Se enumera a continuacion la normativa técnica aplicable que debe ser tenida en cuenta para la ejecucion y
desarrollo del Proyecto por parte del CONTRATISTA y objeto de seguimiento por parte de la SUPERVISION.

v" Constitucion Politica de Colombia.

v' La Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007, por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, establece las modalidades de seleccion, asi como los principios
de publicidad y seleccion objetiva.

v' Ley 1150 de 16 de julio de 2007 por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con
recursos publicos establece las modalidades de seleccidn, asi como los principios de publicidad y seleccion
objetiva.

v Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica y demas
normatividad reglamentaria y concordante aplicable a la materia. Asi mismo, el proceso se sujetard a lo
dispuesto en el pliego de condiciones, adendas y documentos del proceso. Para aquellos aspectos no
regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes.

v" Decreto Ley 019 de 2019, por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos
y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.

v Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector
administrativo de planeacion nacional.

v Decreto 1860 del 2021, Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la
Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones

v' Ley 1882 del 15 de enero de 2018 Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a
fortalecer la Contratacion Publica en Colombia, la Ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones.

v Ley 2195 de 2022, La presente Ley tiene por Objeto adoptar disposiciones tendientes a prevenir los actos de
corrupcion, a reforzar la articulacion y coordinacion de las entidades del Estado y a recuperar los dafios
ocasionados por dichos actos con el fin de asegurar promover la cultura de la legalidad e integridad y
recuperar la confianza ciudadana y el respeto por lo publico.

GAL- FM-37

Pégina 2 de 11 4
icontec

1 1SO 5001

SC-2000374



ESPECIFICACIONES TECNICAS

v Normativa Sanitaria: Resolucién 2674 de 2013 del Ministerio de Salud y Proteccion Social o aquella que la
modifique o sustituya, y demas normas que regulen las Buenas Practicas de Manufactura (BPM) para
alimentos y bebidas.

v Normativa Eléctrica: Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas (RETIE) y demas normas aplicables a la
seguridad eléctrica de equipos en Colombia.

v" Gestion de Residuos: Normas de gestion de residuos sdlidos aplicables en Bogota D.C.

v" Certificaciones de Calidad: Las maquinas y los insumos deberan cumplir con los estandares de calidad y
seguridad alimentaria exigidos por la normatividad colombiana.

CONTEXTO Y NORMATIVA A APLICAR

El presente proceso de seleccion y el contrato que se llegare a celebrar se regiran por la ley Colombiana y en especial
por las disposiciones contenidas en la Constitucién Politica, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica - Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, las Resoluciones internas de la Entidad
y demas normas que las modifiquen o adicionen, en conjunto con las reglas previstas en los documentos que
conforman el presente proceso, esto es, la invitacion publica , sus anexos, formatos, adendas y demés que se
expidan durante el desarrollo y/o con ocasion del mismo.

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto y el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion, conforme con
el articulo 2° de la ley 1150 de 2007, en consonancia con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.y ss, 2.21.2.1.2.20 y
ss. del Decreto 1082 de 2015, para la presente contratacion el sistema selectivo que se llevara a cabo es el de la
seleccion de Minima Cuantia, de conformidad con las normas contenidas en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica, integrado por la Ley 80 de 1993, el Titulo |, Articulo 2, Numeral 2, literal b) de la Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011, el Articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015 y deméas normas legales vigentes
sobre la materia, y en lo no regulado particularmente, por las normas civiles y comerciales y, en general, por todas
aquellas que adicionen, complementen o regulen las condiciones que deben reunir los proponentes y todas las
relacionadas con el objeto de la contratacion. En este sentido, el articulo 2, numeral 2, literal b) de la Ley 1150 de
2007 establece:

ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuaré con
arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de meéritos y
contratacion directa, con base en las siguientes reglas: (...) 5. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por
ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con
las siguientes reglas: (...) a) Se publicaré una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas; b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podréa ser inferior a un dia habil; c)
La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta
constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

Es relevante sefialar, la estructura organizacional de la UAESP, fue modificada mediante Acuerdo 001 del 2012
expedido por el Consejo Directivo de la UAESP, creando, entre otras, la Subdirecciéon Administrativa y Financiera con
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el propésito de dirigir los proyectos relacionados con talento humano, recursos técnicos, fisicos y financieros, orientar
las actividades de atencion al ciudadano, fijar las directrices del manejo y mantenimiento del archivo de gestion,
gestionar la formulacion de la compra de predios requeridos por la Unidad para el giro de sus operaciones y dirigir y
preparar el plan de accion de la entidad, todas funciones encaminadas al logro de la mision institucional.

El articulo 13 del Acuerdo antes mencionado establecio las funciones especificas de la Subdireccion Administrativa y
Financiera, dentro de las cuales se encuentra la de “2. Dirigir la prestacion de los servicios generales relacionados con
las adecuaciones locativas, servicios de aseo, cafeteria, vigilancia, conservacion, reparaciones de bienes muebles e
inmuebles y del equipo automotor de la Unidad.”, la cual se relaciona directamente con el objeto a contratar a través
del presente proceso de seleccion.

A su vez, de acuerdo con lo establecido en la Ley 1952 de 2019 “Codigo General Disciplinario” en el articulo 38,
numerales 22 y 23, asi: Numeral “22. Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y
cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido destinados.” Y
Numeral “23. Responder por la conservacién de los Utiles, equipos, muebles y bienes confiados a su guarda o
administracion y rendir cuenta oportuna de su utilizacion.”

La aplicacidn de la normativa mencionada es fundamental para garantizar la seguridad alimentaria, la salubridad y la
seguridad de los usuarios de las maquinas expendedoras. Las obligaciones normativas para el contratista se centran
€en asegurar que los equipos sean seguros, que los insumos cumplan con los estandares de calidad para el consumo
humano y que la operacién y mantenimiento de las maquinas se realice bajo estrictos protocolos de higiene y
seguridad. La UAESP, como entidad publica, debe velar por el cumplimiento de estas disposiciones en la prestacién
de servicios a sus funcionarios.

1. OBJETO A CONTRATAR

SAF-070 Contratar el suministro de bebidas mediante maquinas dispensadoras para los servidores, contratistas y
visitantes de la UAESP.

2. ALCANCE DEL OBJETO

La Subdireccién Administrativa y Financiera, requiere contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas
dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes de la UAESP.

En este sentido, el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras comprende el servicio por el
sistema de canal libre asi:

SISTEMA DE CANAL LIBRE:
1) Café (tinto) preparado con café grano.
2) Aromatica

SISTEMA DE CANAL DE PAGO DIRECTO:
3) Café expresso.

4) Café (tinto) preparado con café soluble.
GAL- FM-37
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5)
6)
7)
8)
9)
10

Té.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Café con leche.

Chocolate (con o sin leche).
Capuchino

Mocachino

) Leche

De acuerdo con el consumo actual de la entidad el contratista instalara en calidad de comodato las maquinas en las
sedes de la UAESP de la siguiente manera:

a.
b.

Cinco (5) maquinas en el edificio principal ubicado en la Cra. 10 #17-18, Bogota.
Una (1) maquina en el archivo central ubicado en la CL 14A 36 44, Bogota.

Por lo tanto, el contratista debera:

1)
2)

3)

4)

icontec
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Entregar, instalar y poner en funcionamiento seis (6) maquinas automaticas dispensadoras de bebidas calientes.

Asegurar que las maquinas cumplan con las capacidades de servicio requeridas:

a.
b.

Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 300 y 350 servicios
Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 200 y 250 servicios.

Suministrar de manera continua todos los insumos necesarios para la operacién de las maquinas (café tinto,
aromética, capuchino, café con leche, agua caliente, etc., asi como vasos de cartén biodegradable, y azucar).

Asegurar una calidad minima de la siguiente manera:

Café expresso con la opcion de azlcar (mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar, con vaso de
carton biodegradable de siete (7) onzas a través de maquina dispensadora. Debera garantizar 3,5 onzas de
producto.

Suministro de Café Grano con la opcion de azicar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar en
vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

Suministro de Café Soluble con la opcion de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar en
vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

Suministro de Aromatica con la opcidn de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar en
vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. Debera garantizar 5
onzas de producto.

Suministro de Té con la opcién de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azucar en vaso de
carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. Debera garantizar cinco (5)
onzas de producto.

Suministro de Café con leche con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azucar
en vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. Debera garantizar
cinco (5) onzas de producto.

Suministro de Chocolate con la opcion de azicar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar en
vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.
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h. Suministro de Capuchino con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azucar en
vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

i.  Suministro de Mocachino con la opcion de azicar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azucar en
vaso de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. Debera garantizar cinco
(5) onzas de producto.

j- Suministro de Leche con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar en vaso
de cartdn biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. Debera garantizar cinco (5)
onzas de producto.

Lo anterior, sin que se genere costo adicional para la Entidad.

De acuerdo con el consumo actual de la entidad el contratista instalara seis (6) maquinas automaticas
expendedoras de bebidas calientes, las cuales seran distribuidas 5 en la Sede principal y 1 en Archivo Central.

NOTA 1: De acuerdo con las necesidades de la entidad, las maquinas dispensadoras deberan realizar la mezcla
interna del azlcar cuando se solicité el producto con azicar, NO se aceptaran maquinas dispensadoras que requieran
de mezclador para endulzar el producto.

NOTA 2: La cantidad puede aumentar o disminuir de acuerdo a las necesidades de la Entidad.

NOTA 3: Las maquinas se entregaran a la UAESP sin ningin costo adicional para la Entidad, las cuales seran
devueltas al terminar el plazo de ejecucion del contrato.

NOTA 4: El mantenimiento preventivo y correctivo de los dispensadores de bebidas calientes se realizard conforme a
lo contenido en el Anexo Técnico.

NOTA 5: Sin perjuicio del agotamiento de los recursos dentro del contrato de conformidad con el presupuesto
establecido, no se efectuara reajuste al precio de los items de acuerdo con lo definido para este numeral.

NOTA 6: El registro de consumo de las maquinas automaticas expendedoras debera ser mediante sistema
electrénico.

NOTA 7: Las maquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer una operacion dual, es decir, ofrecer dos tipos de
bebidas como café y sus derivados, y aromaticas, capuchino, café en leche, chocolate etc.

NOTA 8: Las maquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer servicio dual, es decir, bebidas subsidiadas (sin
costo) y bebidas con costo (pago por bebida).

NOTA 9: Por bebida suministrada por onzas en canal libre y canal de pago.

El proponente debera aceptar la totalidad de las especificaciones y requerimientos técnicos y debera diligenciar y
firmar el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

v SUMINISTRO REQUERIDO:
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CANTIDAD  DE | TIPO DE
MAQUINAS MAQUINAS ;Eggg%%ss MODALIDAD
REQUERIDAS REQUERIDAS

Café expresso en grano
Canal Libre / Canal Pago
Directo una vez se

Café (tinto) en grano agoten las unidades
financiadas por la
entidad

Aromética

BEBIDAS

CALIENTES Seis (6) maquinas - Café con leche Canal de pago directo
dispensadoras: Automaticas.
CaEaI libre y.canal Modelo 2021 en
de pago directo adelante gzﬁ:;)late (en agua o en Canal de pago directo

Capuchino Canal de pago directo

Canal de pago directo
Mocachino

Canal de pago directo
Leche

Las méaquinas dispensadoras también deberan ofrecer bajo la modalidad de pago directo, a través de monedero y
billetero, capuchino, Mocachino y leche, con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin aztcar
en vaso de siete (7) onzas desechables, garantizando en todos los casos cinco (5) onzas del producto, para los
usuarios funcionarios o visitantes de la entidad sin que ello genere costos adicionales para la Secretaria.

NOTA: El precio de las bebidas calientes suministradas por las maquinas a través del sistema de pago directo no
podra superar el precio acordado para los productos suministrados a través del sistema de canal libre, manteniendo el
precio de los productos de canal pago directo, durante la vigencia del contrato.

v DESCRIPCION GENERAL DEL SUMINISTRO:
o LAS MAQUINAS DISPENSADORAS BEBERAN CUMPLIR CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:

+ Las maquinas dispensadoras automaticas deben ser de alta calidad y rendimiento, disefiadas para uso institucional
de alto tréfico (para las de 300-350 servicios) y mediano trafico (para las de 200 y 250 servicios). Por lo que, debera
ser modelo 2021 en adelante y garantizar dicho modelo suministrando la respectiva ficha técnica o el documento de
compra o documento del fabricante que certifique afio y modelo de fabricacion. Lo anterior con el propésito de verificar
y confirmar con precision el afio de fabricacion del equipo.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

+ Capacidad de dispensar las bebidas requeridas en la tabla anterior.

+ Disponer de maquinaria, equipos y herramientas necesarias para el correcto desarrollo de las actividades objeto del
contrato en mencion.

* Instalar equipos totalmente automaticos, de excelente calidad y de modelos recientes, (2021 en adelante) que
garanticen ahorro y uso eficiente de energia en los periodos de uso, y que no generen consumos, 0 generen un
consumo minimo de energia en aquellos casos en donde no se sirvan bebidas y/o las cargas de insumos se hayan
terminado. Los equipos usados para esta labor de ahorro y uso eficiente de la energia podran ser seleccionados por
el contratista, previa evaluacion por parte de la Unidad y verificacion de la propuesta de minimizacion de kW.

+ De igual forma debera contar con equipos de reposicion en el caso que las maquinas tengan que ser retiradas por
dafio total en algun sistema.

+ Las maquinas no deben tener ningun tipo de propaganda o publicidad alusiva a marcas y/o productos.
+ Las maquinas dispensadoras deben dispensar el vaso de cartén automaticamente mediante una vasera interna.

* Realizar el mantenimiento preventivo al igual que la limpieza tanto externa como interna de los dispensadores para
garantizar el servicio durante la jornada laboral.

* Durante la limpieza y mantenimiento de los equipos se debera garantizar que los residuos generados sean
separados segun su origen y disposicién final adecuada.

+ La empresa debera garantizar un control en la generacion de ruidos, si existen en los equipos y control de plagas en
caso de presentarse esta condicidn por la prestacion del servicio.

+ Asi mismo, debera presentar al inicio del contrato un plan para garantizar el perfecto estado de todas las conexiones
eléctricas e hidraulicas de las maquinas con el fin de mitigar los riesgos asociados en el servicio.

* El Sistema de Operacion debera ser Dual, permitiendo la programacién de bebidas gratuitas (mediante boton de
"servicio libre" o codigo de acceso) y la opcion de compra de otras bebidas mediante sistema de pago (lector de
monedas, billetes y/o sistemas de pago electrénico como tarjetas, QR).

* El sistema de uso debe ser Intuitivo y de facil uso para el usuario final.
+ La Capacidad de Servicios/VVasos deberéa contar con las siguientes especificaciones:

o 3 maquinas Grandes: Con una capacidad de almacenamiento de insumos que permita dispensar entre 300 y
350 vasos de bebida caliente sin necesidad de recarga.

o 3 maquinas Pequefias: Con una capacidad de almacenamiento de insumos que permita dispensar entre de
200 y 250 vasos de bebida caliente sin necesidad de recarga.

* El Registro y Control deberé realizarse mediante Sistema electronico de registro y lectura de consumos por tipo de
bebida, que permita generar reportes detallados y confiables para la facturacion y el control de la UAESP.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

+ Debera contar con un Sistema de autolimpieza automatico o un disefio que facilite una limpieza diaria y profunda por
parte del personal del contratista. Con materiales internos y externos que garanticen la higiene y eviten la proliferacion
de bacterias.

« El contratista debera garantizar el suministro continuo y oportuno de todos los insumos (café, chocolate, leche en
polvo, azucar, vasos de carton biodegradable de 7 onzas,) de marcas reconocidas y de alta calidad, aptos para el
consumo humano.

* Las visitas de reabastecimiento deberan realizarse con la frecuencia necesaria (minimo 2 a 3 veces por semana, de
lunes a viernes, segin demanda) para asegurar que las maquinas nunca se queden sin insumos durante el horario
laboral de la UAESP.

* Realizar un servicio técnico preventivo mensual, con revision y limpieza profunda de las maquinas, ajuste de
componentes y verificacion de funcionamiento.

+ Los Servicio técnicos correctivos se realizaran por solicitud de la UAESP: con una Atencion inmediata (el mismo dia)
para fallas reportadas antes de las 2:00 p.m., y una Atencion al dia habil siguiente, para fallas reportadas después de
las 2:00 p.m.

« El tiempo maximo de respuesta para la solucién de fallas criticas que inhabiliten el servicio sera de 24 horas habiles.
En caso de no ser posible la reparacion en este tiempo, el contratista debera reemplazar la maquina por una de
caracteristicas similares.

+ Se debe garantizar una disponibilidad continua de las maquinas en funcionamiento durante toda la vigencia
contractual.

+ Asi mismo debera presentar al inicio del contrato un plan para garantizar el perfecto estado de todas las conexiones
eléctricas e hidraulicas de las maquinas con el fin de mitigar los riesgos asociados en el servicio.

o CARACTERISTICAS TECNICAS DE LAS BEBIDAS:

Producto Inyeccion Vaso Temperatura Adicional
Café Expresso
3,5 0Nz
Café (tinto) en grano
Café soluble , Con opcion ~ de
— 7 ONZ en cartén o azucar, mezclada

Aromatica . 93-94°C .

- biodegradable internamente por la
Café en leche 5 ONZ maguina
Chocolate en leche
0 enagua
Té
Capuchino
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Mocachino

El contratista debera especificar los tipos de productos a utilizar en los dispensadores y garantizar que los mismos
cuenten con Registro Sanitario.

NOTA 1: Se requiere que las seis (6) maquinas de suministro de bebidas calientes cuente con la opcion de bloquear
la cantidad de bebidas diarias con vaso y sin vaso.

o CARACTERISTICAS TECNICAS DE LAS BEBIDAS:

Se deben suministrar un promedio de 100 unidades diarias de bebidas calientes con suministro de vaso de cartén
biodegradable de (7) onzas, a través de maquina dispensadora:

o El café ofrecido debera ser tipo gourmet, de calidad excelsa, malla 17 garantizada, certificado por la Federacion
Nacional de Cafeteros y contar con registro sanitario vigente expedido por el INVIMA.

e Todos los productos a dispensar (café, cappuccino, chocolate, etc.) deberan contar con el respectivo Registro
Sanitario y cumplir con la normatividad vigente en materia de alimentos y bebidas.

Las maquinas deberan estar debidamente rotuladas, especificando claramente los tipos de bebidas disponibles y
sus ingredientes.

o CARACTERISTICAS TECNICAS DE LAS MAQUINAS DISPENSADORAS
Las méaquinas dispensadoras que prestaran el servicio deberan cumplir con las siguientes condiciones minimas:

o Contadores electronicos independientes para el canal libre, que permitan el control preciso y verificable del
ndmero de bebidas suministradas.

e Ser ubicadas por el contratista en los espacios que determine el supervisor del contrato, garantizando su
instalacién, operacién continua, mantenimiento y reposicion en caso de fallas.

e Tener capacidad para operar de forma autdnoma, sin requerir asistencia continua del personal de la entidad
contratante.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

¢ Incorporar sistema interno de calentamiento de agua y mezclado de productos, garantizando la calidad y
temperatura adecuada de las bebidas.

e CARACTERISTICAS DE LOS INSUMOS

o Los vasos que se utilizan para la entrega de las bebidas calientes, deberan ser vasos en material de cartén
desechables 100% reciclables y biodegradables, evitando el uso de aquellos que sean mixtos o multicapas
que hagan mas restringido el proceso de reciclaje y/o biodegradable.

o El café suministrado debe ser gourmet, calidad excelsa, malla 17 garantizada, certificado por la Federacion
Nacional de Cafeteros y contar con registro sanitario INVIMA.

e CARACTERISTICAS DE LOS AMBIENTALES.

El proveedor debe conocer, respetar y acatar la politica ambiental de la UAESP, en especial la de realizar el uso
eficiente de agua, uso eficiente de energia y gestion integral de los residuos, para lo cual el proveedor debe realizar la
disposicion correcta de los desechos de café y demas residuos que se generen a partir de la prestacion del servicio.

Dar cumplimiento a los proyectos, programas, politicas, lineamientos, planes y estrategias ambientales establecidas
por la Unidad, con el fin de implementar y dar continuidad a la Gestién Ambiental de la UAESP, mediante la adopcion
de los diferentes planes de Gestion Ambiental: “Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA), Plan de Accion
Interno para el Aprovechamiento Eficiente de los Residuos Sélidos (PAIAERS), Plan de Gestion Integral de Residuos
Peligrosos (PGIRP), Plan de Gestidn Integral de Residuos Hospitalarios y Similares (PGIRH)” y demas lineamientos
ambientales establecidos por la UAESP, bajo el cumplimiento de la normativa ambiental vigente y el Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion — MIPG y en cumplimento a la fichas técnicas para la contratacién sostenible - GAL-FT-01 V3

Firma:

I

Nombre: Dolly Arias Casas
Cargo: Subdirectora Administrativa
Dependencia Solicitante: Subdireccion Administrativa y Financiera

[

Elaboré: Oscar Leonardo Pefia Rojas. Contratista — SAF '
Alicia Liliana Hilarion Garzén — Contratista — SAF ™
Revisé: Wilson Orlando Reyes Calderon - Profesional Almacenista General, Grado 24 - SAF
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ANALISIS DE RIESGOS

Dependencia solicitante: Subdireccion Administrativa y Financiera
Fecha: Julio 2025

1. Objeto a contratar

SAF-070 Contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas
dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes de la UAESP.

2. Analisis del Riesgo

En este estudio se sefialan los riesgos previsibles del proyecto y que tales riesgos deben
ser contemplados por el proponente desde el momento mismo que estructura y presenta
su oferta.

De acuerdo con los elementos del desarrollo de la contratacion aqui examinada, los
riesgos que se asignan a la presente contratacion se encuentran consignados en la matriz
de riesgos y el cubrimiento de estos se realizara con las garantias exigidas y con el
seguimiento que realice el supervisor respecto del cumplimiento de los factores técnicos
planteados, los cuales deben ser asumidos por el contratista. En cumplimiento de lo
establecido por el Decreto 1082 de 2015, los riesgos previsibles que ha estimado la
Entidad durante la ejecucion del contrato a celebrar son los descritos a continuacion:
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ANALISIS DE RIESGOS

Valoracién del Riesgo
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ANALISIS DE RIESGOS
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ANALISIS DE RIESGOS

La anterior descripcion de los riesgos identificados para este proceso, fueron
obtenidos y analizados a partir del manual de cobertura expedido por
Colombia Compra Eficiente.

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/manual-para-la-identificacion-y-

cobertura-del-riesgo

Firma:

Nombre: Dolly Arias Casas
Cargo: Subdirectora Administrativa
Dependencia Solicitante: Subdireccion Administrativa y Financiera

Elaboré: Alicia Liliana Hilarién Garzén — Contratista — SAF
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0228 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS - UAESP
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SERGIO Firmado digitalmente
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL JIMENEZ GONZALEZ
JIMENEZ Fecha: 2025.07.30
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EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA SERGIO ALEJANDRO JIMENEZ GONZALEZ

RESPONSABLE PRESUPUESTO GENERAL

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2025 existe apropiacion disponible para atender la presente solicitud asi:

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR
Otro comercio al por menor de café,
0212020200662427 té y otras especias no realizados en N/A 1-100-F001 VA-RECURSOS 50.000.000
- DISTRITO
establecimientos
Total 50.000.000

Objeto:

SAF-070 Contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes de la UAESP.

Se expide a solicitud de DOLLY ARIAS CASAS Cargo SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA, mediante oficio nimero 20257000056093 de JULIO 29 DE 2025.

Bogota D.C. JULIO 30 DE 2025
Documento firmado por: SERGIO ALEJANDRO JIMENEZ GONZALEZ / Cargo: RESPONSABLE PRESUPUESTO GENERAL
Aprobdé:  SJIMENEZG 30.07.2025
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Impresion:30.07.2025-09:35:06 SJIIMENEZG 0000751016 0001

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995, la firma mecanica aqui plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. Con el cédigo de verificacién puede constatar la
autenticidad del Certificado en la entidad que expide dicho documento.
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5/8/25, 12:18 Correo: Alicia Liliana Hilarion Garzon - Outlook

[5 Outlook

RE: Solicitud de cotizacion — Maquinas expendedoras de bebidas calientes UAESP

Desde Jonny Alexander Lozano Rodriguez <comercialbog1@autosnack.com.co>
Fecha Lun 4/08/2025 9:49 AM
Para Oscar Leonardo Pena Rojas <Oscar.PenaR@uaesp.gov.co>

CcC Wilson Orlando Reyes Calderon <Wilson.reyes@uaesp.gov.co>; Alicia Liliana Hilarion Garzon
<alicia.hilarion@uaesp.gov.co>; Apoyo Logistico UAESP <apoyologistico@uaesp.gov.co>;
Sergio Londofio <slondono@autosnack.com.co>

[I]J 1 archivo adjunto (13 KB)

Oferta Bebidas Calientes.xlIsx;

Algunos contactos que recibieron este mensaje no suelen recibir correos electrénicos de
comercialbog1@autosnack.com.co. Por qué es esto importante

Oscar buen dia...

De acuerdo con lo solicitado, adjunto estoy enviando el archivo "Oferta Bebidas
Calientes.xIsx", estos valores corresponden al café soluble marca Descafecol y café en
grano marca Quituro.

También tenemos la disponibilidad de 2 marcas premium que son Café Quindio y Café
Juan Valdez, que si desean podemos cotizarlas de acuerdo a sus preferencias de
consumo.

Quedo atento a sus comentarios.

Saludo cordial,

Jonny A. Lozano

autosnack® Asesor Comercial
m +57 333 607 1982
m comercialbogl@autosnack.com.co

m Av. Boyaca # 95-51, B.1 | Bogota, Colombia

& M

[]

- EMPRESE El contenido de este correo electronico es confidencial y estd destinado solo al destinatario especificado en el
COMPROMETIDA CON LA
- BIOSEGURIDAD mensaje. Estd estrictamente prohibido compartir cualquier parte de este mensaje con un tercero, sin el

consentimiento por escrito del remitente. Si recibié este mensaje por equivocacion, informe del error y continte

eliminando el correo para que podamos asegurarnos que no ocurra en el futuro.

¢Es necesario imprimir este correo electronico? Si le importa el medio ambiente como a nosotros, evite imprimir

correos electronicos. Ayude a mantener el medio ambiente libre de basura.

De: Oscar Leonardo Pena Rojas <Oscar.PenaR@uaesp.gov.co>
Enviado: viernes, 1 de agosto de 2025 13:40
Para: Jonny Alexander Lozano Rodriguez <comercialbogl@autosnack.com.co>

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAMKAGFIOWQXNGY 2LWJiZWMINDkwNyOSNTI3LTYxM2Q3YWISY TIWNQBGAAAAAAD %2BtvaZ2EygRKON.. .. 113



5/8/25, 12:18 Correo: Alicia Liliana Hilarion Garzon - Outlook
Cc: Wilson Orlando Reyes Calderon <Wilson.reyes@uaesp.gov.co>; Alicia Liliana Hilarion Garzon
<alicia.hilarion@uaesp.gov.co>; Apoyo Logistico UAESP <apoyologistico@uaesp.gov.co>
Asunto: Solicitud de cotizacién — Maquinas expendedoras de bebidas calientes UAESP

Cordial Saludo
Jonny Lozano

Por medio del presente, la UAESP solicita muy amablemente su cotizacidon para los
productos que seran incluidos en las maquinas expendedoras de bebidas calientes, tales
como tinto, aromatica, espresso, capuchino, mocachino, té, entre otros.

Esta cotizacion se requiere para un total de seis (6) maquinas expendedoras, de las cuales
cinco (5) estardn ubicadas en la sede principal de la entidad y una (1) en el archivo
central.

De estas seis maquinas, tres (3) deberan tener una capacidad entre 300 y 350 servicios
(vasos), y las otras tres (3) entre 200 y 250 servicios (vasos), segun las necesidades
operativas de cada piso de las sedes (Principal y archivo)

En el archivo Excel adjunto encontrara un cuadro con la informacidn detallada requerida
para su oferta econdmica.

Aclaracién: Las uUnicas dos (2) bebidas que seran subsidiadas en un 100% por la entidad
(UAESP) son el tinto y la aromatica. Los demas productos deberan ser pagados
directamente por los usuarios (funcionarios, contratistas y visitantes), a través de los
medios de pago que ustedes dispongan en sus maquinas (billetes, monedas o pagos
electrénicos).

Agradecemos enviar su cotizacion a los siguientes correos:
|i‘| apoyologistico@uaesp.gov.co

|i‘| oscar.penar@uaesp.gov.co

|i‘| wilson.reyes@uaesp.gov.co

'] alicia.hilarion@uaesp.gov.co

Cordialmente:

Oscar Leonardo Peina R.
Contratista - Logisitca - SAF
oscar.penar@uaesp.gov.co

Unidad Administrativa Especial de
Servicios Publicos

Av. Caracas No. 53-80 « PBX:
(601) 3580400

WWW.Uaesp.gov.co

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAMKAGFIOWQXNGY 2LWJiZWMINDkwNyOSNTI3LTYxM2Q3YWISY TIWNQBGAAAAAAD %2BtvaZ2EygRKON.. .. 2/3



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS - UAESP

SOLICITUD COTIZACION

OBJETO

Contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes de la UAESP.

item

Descripcion de los servicios
requeridos

Cantidad

Unidad

Valor
Unidad

Impuesto IVA

Impuesto al
consumo

VALOR TOTAL

Suministro de Café Expresso con la opcion
de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azlicar en vaso de cartén
biodegradable de siete (7) onzas, a través de
maquina dispensadora. Debera garantizar
3,5 onzas de producto.

UNIDAD

924

176

1.100

Suministro de Aromatica con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartén
biodegradable de siete (7) onzas, a través de
magquina dispensadora. Debera garantizar 5
onzas de producto.

UNIDAD

924

176

1.100




Suministro de Café Grano con la opcion de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azicar en vaso de cartén
biodegradable de siete (7) onzas, através
de maquina dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

UNIDAD

1.513

287

1.800

Suministro de Café Soluble con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartén
biodegradable de siete (7) onzas, através
de maquina dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

UNIDAD

1.008

192

1.200

Suministro de Té con la opcidn de azucar
(Mezclada internamente por la maquina) y
sin azucar en vaso de carton biodegradable
de siete (7) onzas, através de maquina
dispensadora. Debera garantizar cinco (5)
onzas de producto.

UNIDAD

2.101

399

2.500




Suministro de Café con leche con la opcidn
de azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azicar en vaso de cartén
biodegradable de siete (7) onzas, através
de maquina dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

UNIDAD

2.185

415

2.600

Suministro de Chocolate con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartén
biodegradable de siete (7) onzas, através
de maquina dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

UNIDAD

2.185

415

2.600

Suministro de Capuchino con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azicar en vaso de carton
biodegradable de siete (7) onzas, através
de maquina dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

UNIDAD

2.185

415

2.600




Suministro de Mocachino con la opcién de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azicar en vaso de cartén
biodegradable de siete (7) onzas, através
de maquina dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

UNIDAD

2.185

415

2.600

10

Suministro de Leche con la opcion de
azucar (Mezclada internamente por la
maquina) y sin azucar en vaso de cartén
biodegradable de siete (7) onzas, através
de maquina dispensadora. Debera
garantizar cinco (5) onzas de producto.

UNIDAD

1.261

239

1.500




Coprocultec

J( Corporacion Profesional, Cultural y tecnologica para el Desarrollo Social.

\
Bogota D.C.16 de Julio de 2025

Doctor

Wilson Orlando Reyes Calderén
PROFESIONAL APOYO LOGISTICO
UAESP

Asunto: Propuesta de servicio y listado de precios productos maquina vending café

Respetado Doctor, reciba un cordial saludo.

De acuerdo a lo indicado previamente, adjunto la propuesta de prestacién del servicio de maquina
vending de café en las instalaciones de la empresa UAESP en Bogota.

Quiénes somos?

La Corporacion profesional, cultural y tecnolégica para el desarrollo social-COPROCULTEC desde el
punto de vista juridico es una organizacién constituida el 14 de Agosto de 2012, conformada por
diferentes areas del conocimiento, comprometida con la gestion y administracion de servicios que se
dirijan a la satisfaccién de las necesidades de las empresas, proporcionando de manera efectiva, agil
y responsable las soluciones propuestas, a través del mejoramiento continuo de los procesos.

Contamos con experiencia en el servicio de Catering, preparacion de alimentos, expendio a la mesa de
comidas preparadas, organizacion de convenciones, ferias y eventos comerciales, maquinas vending,
distribucién de productos alimenticios, entre otros.

Prestamos actualmente el servicio de maquinas de café vending y de snacks en la modalidad de
comodato, venta libre y subsidio, mediante el suministro, soporte y operaciéon de las maquinas en
empresas privadas y publicas en la ciudad de Bogota.

Caracteristicas del servicio:
1. Instalacion de seis maquinas de café con funcionamiento 24 horas los 7 dias de la semana.

2. Variedad y disponibilidad entre 4y 16 selecciones en bebidas calientes a escoger por el usuario
final en la maquina (segun capacidad de la maquina).

3. Medios de pago libres en maquinas de café a través del subsidio empresarial para bebidas
como tinto y aromatica.

4. Posibilidad de incluir de pago automatizados para billetero y monedero.
5. Bienestar para los empleados y usuarios de las instalaciones ofreciendo variedad y calidad de
bebidas calientes, sin tener que salir a otros sitios para comprar los productos mejorando

productividad, seguridad y confort.

6. Servicio personalizado y atencién de las solicitudes requeridas por el supervisor en tiempo real.

COPROCULTEC S.C.E - ClI. 44B #2-92 — Ibagué-Tolima, Cel 3015633778 ,3168339352-Fijo (8)2613422

Visitenos en www.Coprocultecvending.com
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Corporacion Profesional, Cultural y tecnologica para el Desarrollo Social.

Coprocultec

7. Se realizara los respectivos mantenimientos de la maquina dispensadora bajo nuestros propios

recursos humanos, técnicos y administrativos.

La fecha de instalacion de la maquina e inicio de prestacion del servicio serd de comun acuerdo
con la empresa UAESP una vez firmado el contrato, la ubicacién debe ser de comun acuerdo
en sitio con vigilancia para evitar pueda ser vandalizada o robada.

Las méaquinas de café incluyen sistema de telemetria en tiempo real que permite conocer el
estado actual del consumo, productos y del servicio prestado, de esta forma garantizar
oportunidad y calidad del servicio.

Requerimientos para la prestacion del servicio:

1. Un espacio minimo de 0.70 mts de ancho- 0.75 mts de fondo-1.80 mts alto (incluye espacio

ayudas visuales) para cada maquina vending de bebidas calientes.

Fuente de alimentacién de 110 v/60Hz independiente con polo a tierra con distancia no mayor
a 1.5 mts del lugar de instalacion con prestacién continua del servicio de energia eléctrica.

Fuente de conexién hidraulica a una distancia recomendada de 1 mts a 3 mts para la maquina
vending de bebidas calientes.

Se solicita exclusividad como Unico operador de maquinas de bebidas calientes vending en el
sitio establecido para la prestacién del servicio durante la vigencia del contrato, en caso de
contar con cafeterias o zonas donde se vendan bebidas calientes al interior de la empresa se
debe indicar esta condicién para ser evaluada en el analisis de ventas.

Teniendo en cuenta los requerimientos y las indicaciones del subsidio para el bienestar de la empresa
UAESP, adjuntamos sistema de operacioén, listado de precios con subsidio con el FEE incluido:

Bebidas calientes.

Se instalara seis maquina vending de café y bebidas calientes en la empresa, las maquinas de café
dispondran de la siguiente opcion de uso con base en los siguientes parametros:

1. Subsidio empresarial de bienestar.

Se establece la oferta sobre un consumo abierto de 540 bebidas al dia subsidiado.
Los vasos se incluyen durante la prestacion del servicio (vaso de carton reciclable).

Numero de bebidas aproximadas | Valor subsidio promedio Valor total diario estimado
compra ventas con subsidio
644 $ 1.300 $837.200
No. Bebidas diarias por persona Promedio bebidas Valor total mensual
mensuales con subsidio proyectado
Libre eleccion( tintos y aromaticas) 14812 $ 19.255.600

*Valor promedio diario subsidio por tres maquinas instaladas.

COPROCULTEC S.C.E - ClI. 44B #2-92 — Ibagué-Tolima, Cel 3015633778 ,3168339352-Fijo (8)2613422

Visitenos en www.Coprocultecvending.com
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Coprocultec

NS

Tiempo de entrega:

Teniendo en cuenta que las maquinas de café a utilizar son nuevas, se instalara en un plazo de 10 dias
hébiles posterior a la firma del contrato, sin embargo dependiendo la maquina seleccionada estos

plazos podran reducirse o ampliarse.

Tecnologia:

Para la prestacién del servicio se tiene en cuenta los requerimientos actuales de la empresa UAESP a
nivel de bienestar de personal, medio ambiente, tecnologia, insumos y productos en las maquinas de

vending.

Se propone dos alternativas para la prestacion del servicio, esta configuracion se puede modificar o
actualizar dependiendo la demanda por piso de consumo, el espacio fisico y las necesidades

planteadas por la UAESP:

1. Parael caso de la maquina mediana de café con capacidad entre 200 a 250 servicios contamos
con la marca Rehavendors xs soluble o la marca vita soluble o marca similar, cuya capacidad
total de bebidas diarias permite mantener viabilidad de operacién con las ventas mensuales

proyectadas.

v
It

é? 200 a 400 tazas

Caféde7oz.

Nota: el disefio de la maquina en su exterior y lateral -BRANDING puede variar, las imagenes son de caracter ilustrativo.

Table top Semi-Automatica

- RHEAVENDORS XS SOLUBLE

Combina rapidez, calidad y variedad en cada bebida, es
perfecta para lugares con alta demanda. Su sistema

eficiente y fécil de usar asequra una solucién deliciosa y
répida para espacios que buscan ofrecer una experiencia

premium sin complicaciones.
Caracteristicas Generales
Alto: 55 cm

Ancho:30 cm  Tipo de café: Soluble
Largo: 45 cm Selecciones: 10

Contenedores: 5

) Gran capacidad en un disefio compacto y elegante

» Compatible con validador o telemetria

Espumador automaético integrado

@ Funciones de ahorro de energia
@ I|deal para oficinas y cafeterias de alto trafico

Marca

Modelo

ESTADO

REHAVENDORS/VITA | XS soluble- XSGrano nueva

Dimensiones

55 *30*45medidas en cmts

Capacidad de vasos

200 hasta 400 soluble

COPROCULTECS.C.E - CIl. 44B #2-92 — Ibagué-Tolima,

Cel 3015633778 ,3168339352-Fijo (8)2613422

Visitenos en www.Coprocultecvending.com
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Coprocultec

N _
Selecciones de 10
bebida
Tipo de mezcladores Palatina-externos
Protocolo MDB
Pais de origen Italia
Tipo de acceso a abierto
subsidio
Tipos de venta Subsidio
Medios de pago Subsidio, billetero, monedero

2. Para el caso de las maquinas de café grandes con capacidad para 300 y 350 personas se
instalard maquinas de la marca BIANCHI LEI 400/ LElI 600 o NECTA o AZKOYEN, cuya
capacidad total de bebidas diarias permite mantener viabilidad de operacion con las ventas
mensuales proyectadas.

Medio ambiente.

» La maquina de café BIANCHI LEI es compatible con vasos de carton y paletinas de madera
con la posibilidad de erogar la bebida en un vaso o taza reutilizable.
* Modo Ahorro Energia para reducir el consumo eléctrico cuando la maquina esté en stand by.

* Tecnologia conforme a la normativa ROHS y RAEE

A

Nota: el disefio de la maquina en su exterior y lateral -BRANDING puede variar, las imagenes son de caracter ilustrativo.

Modelo ESTADO

COPROCULTEC S.C.E - ClI. 44B #2-92 — Ibagué-Tolima, Cel 3015633778 ,3168339352-Fijo (8)2613422

Visitenos en www.Coprocultecvending.com
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BIANCHI/NECTA/AZKO
YEN

LEI 400-600

nueva

Dimensiones

1.830*0.630*0.735 medidas en mts

Capacidad de vasos

350 hasta 600

Selecciones de 18-24
bebida
Tipo de mezcladores Palatina interna-externos(opcionales)
Protocolo MDB
Pais de origen Italia
Tipo de acceso a abierto
subsidio
Tipos de venta Subsidio

Medios de pago

Subsidio, billetero, monedero

2-Valor productos maquina vending bebidas calientes.

Se establecen los siguientes precios indicativos para compras con subsidio empresarial en las opciones
de café en grano y soluble, de la misma forma los empleados y los visitantes podran utilizar la maquina
en cualquier momento sin necesidad de tener tarjetas o pines para acceder a la aromatica y tinto.

Teniendo en cuenta el nimero de empleados y la demanda posible diaria indicada, se propone de
acuerdo a lo indicado por la empresa la siguiente carta de café y precios para los productos de bebidas

calientes con el uso subsidiado para un vaso de 7 onzas:

PORTAFOLIO VALOR PV

CAFE EXPRESSO* $ 1.800*
CAFE AMERICANO* $1.800*
CAFE DOBLE EXPRESSO* $ 1.800*
TINTO SUAVE* $ 1.600*
TINTO FUERTE* $ 1.600*
CAFE LARGO* $1.500*
CAFE CORTO* $ 1.500*
CAFE CON LECHE $2.500
CAPUCHINO $3.000
MOCACHINO $3.000
AROMATICA* $ 1000*
CHOCOLATE EN AGUA $2.200
CREMA CATALANA $2.500
CAFE MOCA $2.200
CHOCOLATE CON LECHE $3.000
LECHE $2.000
CAPUCHINO VAINILLA $3.000

COPROCULTECS.C.E - CIl. 44B #2-92 — Ibagué-Tolima,

Cel 3015633778 ,3168339352-Fijo (8)2613422

Visitenos en www.Coprocultecvending.com
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\
CAPUCHINO AVELLANA* $3.000
CAFE CORTADO $2.000
CAFE CATALAN $2.200

*Las bebidas indicadas estarian con subsidio abierto para los empleados y sobre un valor proyectado con base en las ventas subsidiadas totales.
** Las bebidas adicionales al tinto y a la aromética seran de libre eleccidn por la empresa y no constituyen obligatoriedad de suministro.

El listado inicial de bebidas disponibles durante la etapa de operacion puede modificarse de comdn
acuerdo con la empresa y dependiendo las capacidades iniciales de cada maquina, sin embargo las
bebidas con subsidio se ofrecerdn en todas las maquinas instaladas; a través de la tecnologia
implementada podemos establecer que productos son los de mayor consumo y cuales los de menor
interés, con estos patrones de consumo optimizar la oferta para aumentar el bienestar general de los
usuarios con la maquina de café.

Las modalidades de subsidio se pueden ajustar o ampliar a la totalidad de las bebidas manteniendo el
valor establecido por la entidad subsidiado para cada bebida de café y aromatica.

Valor agregado:

COPROCULTEC se caracteriza por buscar el mayor beneficio a sus clientes y adecuarse a las
necesidades de los mismos, por lo cual incluye los siguientes valores agregados en el servicio a prestar
en la empresa UAESP:

-Maquinas nuevas de Ultima tecnologia sin ningln uso previo en el sitio de instalacion.

- Posibilidad de incluir productos que sean solicitados por la empresa UAESP que tengan una
rotacion minima establecida a través de un surtido flexible en las maquinas vending.

-No pertenecemos a grupos corporativos de alimentos, lo que nos permite ofrecer productos de
cualquier compafiia y caracteristicas, permitiendo ajustar las bebidas calientes en cualquier
momento de la operacion.

-Atencion personalizada de las solicitudes de servicio, no usamos contestadoras 0 mensajes
automaticos de atencion al cliente.

-A través de la tecnologia implementada podemos establecer que productos son los de mayor
consumo y cuales los de menor interés, con estos patrones de consumo optimizar la oferta para
aumentar el bienestar general de los usuarios con la maquina vending.

-Posibilidad de establecer una carta personalizada con diferentes precios de café para suempresa
escogiendo los insumos, marcas y mezclas.

-Las preparaciones base de bebidas calientes son con insumos de alta calidad, trabajamos con
marcas como TOSTAO, OMA, Café Quindio, Soca-Huila, Tostao, Nescafe, Corona, entre otros,
apoyando los productores nacionales del Huila, Quindio y Tolima.

-Sistemas de telemetria en tiempo real para conocer el estado operativo de cada maquina y
anticipar posibles fallas técnicas o déficit en abastecimiento.

COPROCULTEC S.C.E - ClI. 44B #2-92 — Ibagué-Tolima, Cel 3015633778 ,3168339352-Fijo (8)2613422
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-Posibilidad de colocar imagenes empresariales, logos y demas elementos corporativos en el
branding de la maquina.

J( Corporacion Profesional, Cultural y tecnologica para el Desarrollo Social.

Plazo de prestacion del servicio:

Un periodo inicial de uno (1) afio, minimo seis (6) meses con prérroga automética siempre y
cuando se cumplan las condiciones establecidas del valor total subsidiado, no obstante, se
estableceran los términos para que el contrato se termine de forma unilateral en cualquier tiempo
después de la primera prorroga, por cualquiera de las partes, conforme a lo que se establezca en
la clausula de terminacién del contrato.

La empresa en la cual se instala la maquina proveera o efectuara las instalaciones eléctricas y
hidraulicas que impliguen obra civil (cuando se requiera) necesarias para el correcto
funcionamiento de las maquinas de café, de acuerdo con las especificaciones dadas por el
COMODANTE, y a pagar los costos que se produzcan mensualmente por concepto de servicios
publicos de energia eléctrica y agua.

Forma de pago:

Se presentara factura electrénica y/o cuenta de cobro con el soporte detallado del valor mensual del
consumo realizado por cada maquina vending de bebidas calientes instaladas, la factura se envia o
radica mes vencido del servicio prestado, la empresa COMODATARIA pagara el valor presentado en
la factura con un plazo maximo de 60 dias.

Estamos atentos a resolver sus dudas e inquietudes al correo ventas@coprocultecvending.com o al
numero de celular 3005686300 con nuestro coordinador de vending Yahir Arciniegas.

Cordialmente.

ERNERY FERIA VALDES
REPRESENTANTE LEGAL

COPROCULTEC S.C.E - ClI. 44B #2-92 — Ibagué-Tolima, Cel 3015633778 ,3168339352-Fijo (8)2613422

Visitenos en www.Coprocultecvending.com




Propuesfa para |a instalacién de maquinas expendedoras.

PRESENTADO A: PRESENTADO POR: FECHA DE PRESENTACION:

Wilson Orlando Reyes Juan Cubides- Vending Bogota 05/05/2025
Calderdn - UAESP

© o © ©

SQuiénes somos?

VENDING BOGOTA SAS
Somos una empresa dedicada al apoyo nutricional a través de maquinas
dispensadoras tipo vending.

Nos encontramos en el mercado desde el afio 2019, prestando este servicio a
diferentes empresas, parques empresariales, universidades, clinicas y centros
comerciales.

Hemos trabajado con empresas como: Centro Comercial Ventura, Clinica Juan N
Corpas, Universidad San Martin, Universidad Nacional de Colombia, entre
otras; destacandonos por la calidad y eficiencia de nuestros productos y servicios.

Estos equipos representan una gran alternativa a través de la cual las personas
pueden adquirir alimentos y bebidas de forma rapida y segura dentro de un sitio
determinado.



Equipos y caracteristicas:

Maquinas dispensadoras de café:

Brindan hasta 16 alternativas en bebidas calientes, tienen la opcién de uso sin vaso
y/o capacidad para 500 vasos desechables tipo vending.

Todas las bebidas derivadas del café son elaboradas a partir de café en grano
especial tipo exportacion, lo que permite que el consumidor disfrute del sabor,
calidad y aroma de un café recién elaborado.

Para las personas que no consuman café encontraran como alternativa una bebida
etiquetada como aromatica, la cual esta elaborada con panela, jengibre y limén.

Las maquinas cuentan con medios de pago para que las personas puedan adquirir
los productos utilizando efectivo.

ONOMORNC

Maquina Necta. Modelo Kikko Max.

Las imagenes corresponden a los modelos
propios de equipos disponibles, los
productos pueden variar dependiendo de

la necesidad de su empresa.

Beneficios:

Disponibilidad 24/7.

Equipos automaticos.

Las personas pueden pagar con billetes o monedas.
Las maquinas entregan cambio.

Bajo consumo eléctrico.

Espacio minimo para la ubicacion.

Amplia variedad de bebidas.

W



Espacio y requerimientos técnicos:

e Maquina expendedora de bebidas calientes:
o Espacio requerido: 60 cm de base X 1.80 cm de alto.

o Conexién alared eléctricaa 110 V.
o Conexion a la red de agua potable.

Equipos

Forma de trabgjo

Se instalara una (o segun necesidad) maquina de café y bebidas
calientes la cual brindara a las personas autorizadas la posibilidad de
adquirir café americano (tinto), café espresso o aromatica de forma
subsidiada.

Adicionalmente las maquinas tendran disponibles medios de pago
para que las personas puedan adquirir los demas productos fuera del
subsidio utilizando efectivo.

Sistema de
subsidio

Se instalara un sistema de subsidio o se realizara la programacién del
equipo para dar las bebidas de forma gratuita a los trabajadores, esto
depende de la necesidad y el manejo especifico de su empresa.

Visitas

Nuestro equipo visitara el punto de 2 a 3 dias, entre lunes a sabado,
depende de la necesidad, para surtir los equipos con los productos
gue sean necesarios, realizar limpieza y/o mantenimiento, segun el
requerimiento del equipo.

Fallas técnicas

El operador del equipo se presentara a inspeccionar la falla y hacer los
respectivos ajustes.

Si la falla en el equipo se produce antes de las 2:00 pm se hace el
servicio el mismo dia, si la falla ocurre después de esta hora se enviara
al técnico en horas de la mafiana del siguiente dia habil.




Productos y precios

PRODUCTO TAMANO PRECIO
Aromatica* 7 onzas $1.300
Café americano grano 7 onzas $1.500
Café espresso* 2 onzas $1.500
Café con leche 7 onzas $2.000
Capuchino 7 onzas $2.200
Capuchino de vainilla 7 onzas $2.800
Chocolate en agua 7 onzas $1.700
Chocolate en leche 7 onzas $2.200
Leche caliente 7 onzas $1.600
Mocachino 7 onzas $2.400
Agua caliente 7 onzas $600
Té 7 onzas $1.200

*Productos subsidiados.

Contactenos

— Si tiene alguna pregunta o comentario, comuniquese con nosotros. Esperamos
recibir una respuesta positiva de su parte con respecto a esta propuesta.




Correo: vendingbogotasas@gmail.com
Celular: (+57) 302 838 82 88

® Vending Bogota - Maquinas expendedoras
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PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA OBJETO

SAF-070 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE BEBIDAS CALIENTES MEDIANTE MAQUINAS
DISPENSADORAS PARA LOS SERVIDORES, CONTRATISTAS Y VISITANTES DE LA UAESP

BOGOTA D.C. AGOSTO 2025
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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES RECOMENDACIONES GENERALES

e Lea cuidadosamente el contenido de la Invitacion Publica.

o Verifique que no esté incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para contratar.

o Cercidrese que cumple las condiciones y reune los requisitos sefialados en la Invitacién Publica.

e Tenga en cuenta el cronograma establecido para el desarrollo de este proceso.

e En caso de que la plataforma SECOP Il presente algun tipo de indisponibilidad durante el curso del
proceso, los posibles proponentes deberan remitirse a la Guia de Indisponibilidad de Colombia Compra

Eficiente y cumplir con lo establecido SO pena de rechazo
de las ofertas.https://www.colombiacompra.gov.co/sala-de-

prensa/comunicados/nuevo-protocolo-de- indisponibilidad-para-usuarios-del-secop-ii. En los casos de

indisponibilidad los proponentes podran comunicarse al correo

electronico:contratacion@uaesp.gov.co.

1. JUSTIFICACION JURIDICA Y MODALIDAD DE SELECCION

El marco normativo para adelantar la escogencia del contratista se efectuara de conformidad con lo dispuesto
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 articulo 2° numeral 5 y el capitulo Il, subseccién V, articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que reglamenta la Modalidad de Contratacién de Minima
Cuantia, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la menor cuantia de la
entidad.

2. CONTROL SOCIAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3° del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, La Unidad Administrativa
Especial de Servicios Publicos, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social
al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los
Documentos del Proceso en www.colombiacompra.gov.co. De acuerdo con la ley 850 del 2003, las veedurias
pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su
funcion. Una vez conformada la veeduria con los pardmetros de la ley, desarrollaran su actividad en
comunicacion con la interventoria del proyecto.

3. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho a la
Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica a través de los nimeros telefonicos: (601)
5629300, (601) 3822800; via fax al nimero telefénico: (601) 3375890; la linea gratis de atencidn desde cualquier
lugar del pais: 01 8000 913 040 o al correo electronico transparencia@presidencia.gov.co.
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4, USO DEL SECOP II

El proponente debera leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el SECOP I, toda la informacion que
se genere en el proceso se tramitara a través de esta plataforma.

Se recomienda al Proveedor verificar de manera recurrente si la Entidad Estatal realizé Adendas. Si usted ya
envio su oferta y posteriormente se hace una Adenda que modifica la informacion de garantias o la seccién de
cuestionario de la Invitacion Publica electronica, el proveedor debe retirar la oferta anterior y presentar una
nueva oferta, sino vuelve a presentar su oferta y el proponente resulta adjudicatario del proceso de seleccion,
la Entidad Estatal no podra adjudicarle el contrato, por restriccion de la plataforma SECOP |I.

5. JUSTIFICACION

La Constitucién Politica prevé en su articulo 2° como fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica,
administrativa y cultural de la nacion (...)", el cumplimiento de estos fines se realiza por diferentes medios, entre
ellos a través de bienes publicos que permiten la concrecion de la accion estatal.

Mediante el articulo 113 del Acuerdo nimero 257 del 30 de noviembre de 2006, el Concejo de Bogota
transformd la Unidad Ejecutiva de Servicios Publicos en Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos-
UAESP, como una Unidad Administrativa Especial del orden distrital del Sector, de caracter eminentemente
técnico y especializado, con personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal y con patrimonio
propio, adscrita a la Secretaria Distrital del Habitat.

La Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos UAESP tiene por objeto garantizar la prestacion,
coordinacion, supervision y control de los servicios de recoleccion, transporte, disposicion final, reciclaje y
aprovechamiento de residuos solidos, la limpieza de vias y areas publicas; los servicios funerarios en la
infraestructura del Distrito y el servicio de alumbrado publico.

De acuerdo con su misién, la UAESP esta definida en el plan estratégico como responsable de garantizar en el
Distrito Capital la prestacién, coordinacion, supervision, gestion, monitoreo y control de los servicios publicos
de aseo en sus componentes (recoleccion, barrido y limpieza, disposicion final y aprovechamiento de residuos
solidos), asi como de los residuos de construccion y demolicion, los servicios funerarios y el servicio de
alumbrado publico. Asi las cosas, la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos tiene las siguientes
funciones basicas:

o Formular, orientar y coordinar las politicas, planes y programas relacionados con el manejo
integral de residuos sdlidos, el alumbrado publico, los cementerios distritales y demas servicios
bajo su competencia, en armonia con el Plan de Desarrollo Distrital, el Acuerdo 257 de 2006 y
demés normatividad vigente.

o Supervisar la ejecucion de los contratos de concesion y prestacion de los servicios publicos
asignados, asegurando calidad, eficiencia y cumplimiento de estandares técnicos y legales.
o Promover acciones de educaciéon ambiental y participacién ciudadana en torno al adecuado uso

de los servicios publicos distritales.
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o Fomentar la implementacion de tecnologias limpias y procesos innovadores que mejoren la
prestacidn de los servicios publicos con enfoque de sostenibilidad.
o Articular acciones con entidades del orden distrital, nacional e internacional para la mejora

continua en la gestion de los servicios publicos en la ciudad.

De conformidad con el articulo 13 literal ¢) del Acuerdo No. 04 de 2008, por el cual se adoptan los Estatutos de
la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, corresponde al Consejo Directivo determinar la
estructura interna de la Unidad y sefalar las funciones béasicas de cada una de las dependencias.

1) Dirigir y organizar los asuntos de caracter Presupuestal, Financiero y de Talento Humano.

2) Dirigir la prestacion de los servicios generales relacionados con las adecuaciones locativas, servicios
de aseo, cafeteria, vigilancia, conservacion, reparaciones de bienes muebles e inmuebles y del equipo
automotor de la Unidad.

3) Gestionar con la Oficina Asesora de Planeacién el disefio de planes, proyectos y programas de
inversion administrativa.

4) Gestionar con las Oficinas y demas Subdirecciones la elaboracion del anteproyecto de presupuesto
de funcionamiento para la siguiente vigencia fiscal.

5) Orientar las actividades de atencidén de la ciudadania relacionadas con el registro, escalamiento,
seguimiento a las respuestas y rendicion de los informes correspondientes de las peticiones, quejas,
reclamos y sugerencias de la Entidad.

6) Fijar directrices para el adecuado manejo y mantenimiento del archivo de gestion de la Unidad como
el de la Empresa Distrital de Servicios Publicos — EDIS.

7) Gestionar la formulacion de la compra de predios requeridos para la ampliacion de la cobertura de los
servicios de disposicion final y servicios funerarios y demas inmuebles que requiera la Unidad en el
giro de sus operaciones.

8) Dirigir la preparacion y ejecucion del Plan de Accién de la dependencia.

La Subdireccion Administrativa y Financiera, en el marco de la funcién No. 2 “...Dirigir la prestacion de los
servicios generales relacionados con las adecuaciones locativas, servicios de aseo, cafeteria, vigilancia,
conservacion, reparaciones de bienes muebles e inmuebles y del equipo automotor de la Unidad”, requiere
contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras, con motivo del reciente cambio
de sede de la entidad, debido a que en la nueva Sede Administrativa y en el Archivo Central donde unicamente
se contara con el servicio de aseo, suprimiéndose el servicio de cafeteria, por lo que se hace necesaria la
adecuacion de servicios esenciales que contribuyan al bienestar y productividad de los empleados en el nuevo
entorno laboral.

De conformidad con lo anterior, en concordancia con los lineamientos institucionales y con el objetivo de aportar
al mejoramiento continuo de la calidad de vida laboral de los servidores publicos, contratistas y visitantes de la
Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos — UAESP, se considera estratégico fortalecer el clima y
la cultura organizacional como elementos fundamentales en la consolidacion del proyecto de bienestar
institucional. En este sentido , en el marco del fortalecimiento del bienestar laboral institucional y conforme a
los lineamientos del Plan de Desarrollo Distrital "Bogotad Camina Segura", especificamente en el Programa 34
“Talento Humano unido por la ciudadania”, la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos — UAESP
ha identificado la necesidad prioritaria de garantizar el acceso oportuno y permanente a bebidas calientes para
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los servidores publicos, contratistas y visitantes, como parte integral de las acciones de mejora del entorno
laboral.

Esta necesidad surge a raiz de la reconfiguracion de los servicios internos en la sede principal (Carrera 10 #17-
18 de Bogota D.C.) y el Archivo Central (Calle 14A #36-44 de Bogota D.C.), en donde anteriormente se contaba
con un servicio de cafeteria, el cual ha sido suprimido con ocasion de la reciente reorganizacion operativa. En
consecuencia, la ausencia de este servicio podria generar afectaciones en la continuidad de las operaciones
institucionales, debido a las salidas del personal para adquirir bebidas fuera de las instalaciones, con el
consecuente impacto negativo en la productividad, el clima laboral y el cumplimiento de las funciones
misionales.

En este contexto, se considera técnicamente procedente la contratacion del suministro de bebidas calientes a
través de maquinas expendedoras automaticas, las cuales permitan el acceso continuo a bebidas basicas como
tinto y aromatica, bajo modalidad subsidiada por la entidad, asi como la posibilidad de acceder a otros productos
mediante pago voluntario, sin necesidad de desplazamientos externos durante la jornada laboral. La
implementacion de este servicio permitira disponer de espacios adecuados para la realizacion de pausas
activas con impacto positivo en la salud ocupacional y el bienestar general, fomentar interacciones espontaneas
que promuevan relaciones laborales saludables, reducir tiempos improductivos, generar ahorros frente al
modelo tradicional de cafeteria mediante un esquema de autoservicio operado por un tercero, garantizar la
continuidad del servicio con minimo impacto logistico y mejorar la experiencia del entorno institucional en
beneficio del talento humano.

En este sentido, la implementacion de este servicio permitira:

o Contar con espacios adecuados para la realizacion de pausas activas durante la jornada laboral, lo
cual contribuira positivamente a la salud ocupacional y al bienestar general del personal.

¢ Fomentar relaciones laborales mas saludables, facilitando interacciones espontaneas entre servidores
publicos y contratistas.

o Disminuir los tiempos improductivos y evitar desplazamientos innecesarios fuera de la sede
institucional, optimizando el uso del tiempo laboral.

e Generar ahorros en comparacion con el modelo tradicional de cafeteria, mediante la adopcion de un
esquema de autoservicio operado por un tercero.

e Asegurar la continuidad del servicio con un impacto logistico minimo para la UAESP.

e Mejorar la experiencia del entorno laboral, promoviendo un ambiente institucional mas confortable,
funcional y eficiente.

Por lo tanto, se contempla la instalacién de seis (6) maquinas expendedoras automaticas de bebidas calientes,
distribuidas de acuerdo con la afluencia y demanda esperada por sede, asi:

e Cinco (5) maquinas en la sede principal (Carrera 10 #17-18, Bogota D.C.).
e Una (1) maquina en el Archivo Central (Calle 14A #36-44, Bogota D.C.).

De estas, tres (3) seran de alta capacidad (300 a 350 servicios diarios) y tres (3) de capacidad estandar (hasta
200 a 250 servicios diarios). Las maquinas deberan ofrecer bebidas como tinto y aromética en modalidad
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subsidiada por la UAESP, y otras opciones mediante pago voluntario. El proveedor adjudicado sera responsable
de la instalacion, abastecimiento, mantenimiento preventivo y correctivo, y gestion de pagos.

El presente proceso de contratacion se encuentra debidamente registrado en el Plan Anual de Adquisiciones —
PAA de la UAESP para la vigencia actual, bajo el codigo SAF-070, lo cual garantiza su viabilidad presupuestal
y respaldo técnico y administrativo. Por lo tanto, el contrato sera financiado con recursos de funcionamiento de
la UAESP, con cargo a la disponibilidad presupuestal vigente para la presente vigencia fiscal, y su ejecucion
estara sujeta al cumplimiento de los principios de eficiencia, transparencia y responsabilidad que rigen la
contratacion publica.

De conformidad con el pronunciamiento emitido por la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones — OTIC, se ha determinado que no resulta aplicable la Resolucion 648 de 2023, dado que la
contratacion no involucra el tratamiento de informacion sensible ni la conexién o interaccién con bases de datos
institucionales, en tanto se frata de un servicio operativo sin componentes tecnolégicos o informaticos que
comprometan la infraestructura digital de la entidad.

Es pertinente destacar que, este proceso contractual se encuentra articulado con el Plan de Bienestar e
Incentivos, los planes de gestién de infraestructura y logistica y los compromisos adquiridos en materia de salud
ocupacional y acuerdos sindicales, aportando al fortalecimiento de las condiciones de trabajo en las sedes
institucionales, a la consolidacién de entornos laborales saludables, y a la eficiencia operativa de los procesos
misionales. De igual forma, contribuye al cumplimiento de objetivos institucionales orientados a la atraccién,
retencion y motivacion del talento humano, en el marco del desarrollo integral de las capacidades del personal
vinculado a la entidad.

En consecuencia, y atendiendo a la necesidad claramente identificada y justificada, la Subdireccién
Administrativa y Financiera encuentra procedente adelantar un proceso de seleccion acorde con la normatividad
legal vigente, para contratar el suministro de bebidas calientes mediante maquinas expendedoras automaticas,
garantizando asi la implementacion oportuna de un servicio esencial para el adecuado funcionamiento y
bienestar del personal de la UAESP.

6. OBJETO

SAF-070- CONTRATAR EL SUMINISTRO DE BEBIDAS CALIENTES MEDIANTE MAQUINAS
DISPENSADORAS PARA LOS SERVIDORES, CONTRATISTAS Y VISITANTES DE LA UAESP.

6.1.  ALCANCE

La Subdireccion Administrativa y Financiera, requiere contratar el suministro de bebidas calientes mediante
maquinas dispensadoras para los servidores, contratistas y visitantes de la UAESP.

En este sentido, el suministro de bebidas calientes mediante maquinas dispensadoras comprende el servicio
por el sistema de canal libre asi:

e SISTEMA DE CANAL LIBRE:
1) Café (tinto) preparado con café grano.
2) Aroméatica
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SISTEMA DE CANAL DE PAGO DIRECTO:
Café expresso.

Café (tinto) preparado con café soluble.

Te.

Café con leche.

Chocolate (con o sin leche).

Capuchino

Mocachino

Leche

De acuerdo con el consumo actual de la entidad el contratista instalara en calidad de comodato las maquinas
en las sedes de la UAESP de la siguiente manera:

Cinco (5) maquinas en el edificio principal ubicado en la Cra. 10 #17-18, Bogota.
Una (1) maquina en el archivo central ubicado en la CL 14A 36 44, Bogota.

Por lo tanto, el contratista debera:

A

Entregar, instalar y poner en funcionamiento seis (6) maquinas automaticas dispensadoras de bebidas
calientes.

Asegurar que las maquinas cumplan con las capacidades de servicio requeridas:
Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 300 y 350 servicios
Tres (3) maquinas con capacidad para proveer entre 200 y 250 servicios.

Suministrar de manera continua todos los insumos necesarios para la operacién de las maquinas (café
tinto, aromatica, capuchino, café con leche, agua caliente, etc., asi como vasos de cartdn
biodegradable, y azucar).

Asegurar una calidad minima de la siguiente manera:

Café expresso con la opcion de azlcar (mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar, con vaso
de carton biodegradable de siete (7) onzas a través de maquina dispensadora.
DEBERA GARANTIZAR 3,5 ONZAS DE PRODUCTO.

Suministro de Café Grano con la opcidén de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin
azlcar en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
DEBERA GARANTIZAR CINCO (5) ONZAS DE PRODUCTO.

Suministro de Café Soluble con la opcién de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin

azucar en vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
DEBERA GARANTIZAR CINCO (5) ONZAS DE PRODUCTO.
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4)  Suministro de Aromatica con la opcion de aztcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin aztcar
en vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
DEBERA GARANTIZAR 5 ONZAS DE PRODUCTO.

5) Suministro de Té con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar en
vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
DEBERA GARANTIZAR CINCO (5) ONZAS DE PRODUCTO.

6) Suministro de Café con leche con la opcién de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin
azlcar en vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
DEBERA GARANTIZAR CINCO (5) ONZAS DE PRODUCTO.

7) Suministro de Chocolate con la opcion de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin aztcar
en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora. DEBERA
GARANTIZAR CINCO (5) ONZAS DE PRODUCTO.

8) Suministro de Capuchino con la opcién de azucar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azucar
en vaso de cartén biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
DEBERA GARANTIZAR CINCO (5) ONZAS DE PRODUCTO.

9) Suministro de Mocachino con la opcién de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azucar
en vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
DEBERA GARANTIZAR CINCO (5) ONZAS DE PRODUCTO.

10) Suministro de Leche con la opcién de azlcar (Mezclada internamente por la maquina) y sin azlcar en
vaso de carton biodegradable de siete (7) onzas, a través de maquina dispensadora.
DEBERA GARANTIZAR CINCO (5) ONZAS DE PRODUCTO.

Lo anterior, sin que se genere costo adicional para la Entidad.

NOTA 1: De acuerdo con las necesidades de la entidad, las maquinas dispensadoras deberan realizar la mezcla
interna del azlcar cuando se solicité el producto con azlcar, NO se aceptaran maquinas dispensadoras que
requieran de mezclador para endulzar el producto.

NOTA 2: La cantidad puede aumentar o disminuir de acuerdo a las necesidades de la Entidad.

NOTA 3: Las maquinas se entregaran a la UAESP sin ningun costo adicional para la Entidad, las cuales serén
devueltas al terminar el plazo de ejecucion del contrato.

NOTA 4: El mantenimiento preventivo y correctivo de los dispensadores de bebidas calientes se realizara
conforme a lo contenido en el Anexo Técnico.
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NOTA 5: Sin perjuicio del agotamiento de los recursos dentro del contrato de conformidad con el presupuesto
establecido, no se efectuaré reajuste al precio de los items de acuerdo con lo definido para este numeral.

NOTA 6: El registro de consumo de las maquinas automaticas expendedoras debera ser mediante sistema
electronico.

NOTA 7: Las maquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer una operacion dual, es decir, ofrecer dos tipos
de bebidas como café y sus derivados, y aromaticas, capuchino, café en leche, chocolate etfc.

NOTA 8: Las méaquinas automaticas expendedoras, debe ofrecer servicio dual, es decir, bebidas subsidiadas
(sin costo) y bebidas con costo (pago por bebida).

NOTA 9: Por bebida suministrada por onzas en canal libre y canal de pago.

El proponente debera aceptar la totalidad de las especificaciones y requerimientos técnicos y deberé diligenciar
y firmar el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

6.2.  CLASIFICACION UNSPSC:

El objeto del contrato se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC (The United
Nations Standard Products and Services Code / Codificacion de Bienes y Servicios de Acuerdo con el Cédigo
Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas) como se indica a continuacion:

Clasificacion Segmento Familia Clase Productos
UNSPSC
48101700 48000000 48100000 48101700 48101705
Maquinaria, Equipo y | Equipos de | Distribuidores Maquinas de
Suministros para la | alimentacion para | automaticos de | capuccino 0
Industria de | instituciones comida y bebida | expreso
Servicios
48111000 48000000 48110000 48111000 48111001
Maquinaria, Equipo y | Maquinas Maquinas Maquinas
Suministros para la | expendedoras expendedoras de | dispensadoras de
Industria de liquidos porciones Unicas
Servicios con tazas
50201700 50000000 50200000 50201700
Alimentos, Bebidas y | Bebidas Caféyté
Tabaco
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90101700 90000000 90100000 90101700 90101701
Servicio de Viajes, | Restaurantes  y | Servicios de | Administracion de
Alimentacion, catering (servicios | Cafeteria cafeterias al pie de
Alojamiento y | de comidas vy obra
Entretenimiento bebidas)

GUIA: https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios
6.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS
e TIPO DE CONTRATO: Suministro

Las condiciones técnicas requeridas y demas detalles se encuentran consignados en el ANEXO-
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

1. PRESUPUESTO OFICIAL:

De los anélisis efectuados por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, se determind que el
presupuesto oficial para la presente contratacion corresponde a la suma de CINCUENTA MILLONES DE
PESOS MICTE, ($50.000.000), incluido IVA, dentro del cual se encuentran incluidos todos los impuestos
nacionales y distritales y todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato.

El valor del contrato a suscribir sera por el valor del presupuesto y seré ejecutado a través de la figura monto
agotable, a partir del calculo de los precios unitarios para cada uno de los items relacionados, se cancelara
cada item por el valor ofertado y efectivamente ejecutado.

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de esta Seleccion se respaldan con recursos del presupuesto
de la Unidad, segun el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP No. 668 del 30 de julio de 2025, con
rubro presupuestal No. 0212020200662427, Concepto: “Otro comercio al por menor de café, té y otras especias
no realizadas en establecimientos”.

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, donde se establece que “La Entidad
Estatal, a partir del objeto del contrato, debe hacer el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto
del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de
analisis de riesgo, sin que sea relevante la modalidad de seleccion “, y la Guia para la Elaboracién de estudios
del sector Version G-EES-02, del 3 de mayo de 2017 de la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente y se encuentra en documento Anexo titulado: Estudios del Sector o Andlisis del
Sector, el cual hace parte integral del presente estudio

. FORMA DE PAGO:

La UAESP pagara al contratista el valor del contrato, mensualmente, con base en la facturacién del servicio
efectuado, de acuerdo a la cantidad de bebidas calientes abastecidas cada mes, previo cumplimiento de los
servicios requeridos que sean efectivamente prestados, acorde con los valores sefialados en la oferta
economica.
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El contratista debera entregar a comienzos de cada mes al supervisor designado, la informacion sobre los
consumos de bebidas calientes del mes inmediatamente anterior, esto es, los contadores internos de cada una
de las maquinas de la seccidn de canal libre. Los contadores deberan quedar registrados por medio fotografico
y en una planilla, y deberan manejar como minimo cinco (5) digitos y contar con un sello de seguridad.

La diferencia entre los contadores iniciales y finales registrados para cada una de las maquinas instaladas de
bebidas calientes seran las cantidades a pagar asi:

¢ Cantidad mensual por tipo de bebida * valor unitario por tipo de bebida = valor a pagar
Para el pago a efectuar, el contratista debera presentar:

a. Factura debidamente diligenciada conforme los requisitos establecidos en el Articulo 617

del Estatuto Tributario.

Registro Unico Tributario - RUT

Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio
Colombiana.

d. Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se sefiale que el Contratista
cumplié a satisfaccion de la entidad, con el objeto y las obligaciones pactadas.

e. Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal mediante la cual se acredite
que se encuentra a paz y salvo en el cumplimiento del pago de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social y parafiscales del mes correspondiente, de conformidad con lo
previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 si es persona juridica, la Ley 828 de 2003 y
el Decreto 1703 de 2002 si es persona natural.

f. Entregar los formatos y documentos correspondientes para pago de acuerdo con el

g. Instructivo para radicacion y tramite de pagos de la Entidad, vigente al momento de
presentar.

h. La cuenta de cobro.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se realizaran dentro de los quince (15) dias siguientes a la radicacion
de la factura.

PARAGRAFO SEGUNDO: En todo caso, los pagos que la UAESP se compromete a efectuar, quedan sujetos
al PAC (Programa Anual de Caja) de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir
las partidas necesarias en este. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la
prestacion real y efectiva de la contraprestacion pactada.

PARAGRAFO TERCERO: Descuentos: El proponente debera tener en cuenta que la UAESP efectuara los
descuentos de ley del orden nacional y distrital vigentes y conforme a sus modificaciones de ley, de acuerdo
con la informacion tributaria suministrada por el contratista de la Entidad y con la actividad objeto del contrato.

*ESTAMPILLA PRO CULTURA - 0.5% Normativa vigente: Acuerdo 187 del 20 de diciembre de 2005, Decreto
Distrital 479 del 30 de diciembre 2005, Resolucién SDH000415 del 16 de noviembre de 2016, Anexo técnico
Resolucién SDH000415 de 2016. La sancion minima sera equivalente a 7 UVT. Acuerdo No. 756 de 2019.
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Exclusiones: Estan excluidos del pago de la estampilla ‘Pro Cultura’, los convenios interadministrativos y los
contratos que las entidades que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital de Bogota suscriban con
las entidades de derecho publico, juntas de accién comunal, ligas deportivas municipales y locales con
personeria juridica reconocida por la entidad competente, préstamos del Fondo de Vivienda Distrital, los
contratos de empréstitos y las operaciones de crédito publico, las operaciones del manejo y las conexas con
las anteriores.

*ESTAMPILLA ‘PRO-PERSONAS MAYORES - 2% Normativa vigente: Acuerdo 188 del 20 de diciembre de
2005, Decreto Distrital 479 del 30 de diciembre 2005, Resolucion SDH000415 del 16 de noviembre de 2016,
Anexo técnico Resolucion SDH000415 de 2016, Acuerdo 645 de 2016. La sancién minima sera equivalente a
7 UVT. Acuerdo No. 756 de 2019, Circular informativa 3 de 2016.

EXCLUSIONES: Estan excluidos del pago de la estampilla ‘Pro personas mayores’, los convenios
interadministrativos y los contratos que las entidades que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital
de Bogota, suscriban con las entidades de derecho publico, juntas de accién comunal, ligas deportivas
municipales y locales con personeria juridica reconocida por la entidad competente, préstamos del Fondo de
Vivienda Distrital, los contratos de empréstitos y las operaciones de crédito publico, las operaciones de manejo
y las conexas con las anteriores.

*ESTAMPILLA ‘UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS - 50 ANOS’ - 1.1% Normativa
vigente: Acuerdo 53 del 10 de enero de 2002, Decreto 93 del 4 de abril de 2003, Resolucién SDH000415 del
16 de noviembre de 2016, Anexo técnico Resolucién SDH000415 de 2016. La sancién minima sera equivalente
a 7 UVT. Acuerdo No. 756 de 2019, Circular N° 001 del 24 de enero de 2018.

o EXCLUSIONES: Estan excluidas del pago de las estampillas las operaciones de crédito publico, las
operaciones asimiladas a operaciones de crédito publico, las operaciones de manejo de deuda publica
y las conexas con las anteriores, que realicen las entidades publicas distritales, asi como el pago de
contratos de prestacién de servicios suscritos con personas naturales, cuyo valor no supere las 315
UVT por concepto de honorarios mensuales.

Los valores se ven reflejados de la siguiente manera:

ESTAMPILLA
Procultura 0,5%
Pro-personas mayores 2,0%
Universidad Distrital 1,1%
TOTAL 3,6%

De conformidad con la Responsabilidad Tributaria del contratista, se aplica:

o RETENCION DE ICA “segun cddigo de actividad econdmica” (servicios 9.66*1000)
e RETENCION DE IVA - 15% (si aplica)
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e RETENCION EN LA FUENTE SEGUN CORRESPONDA
e [IMPUESTO AL CONSUMO -8%

NOTA: Atendiendo lo establecido en la nota 3 del Art. 512-1. Impuesto nacional al consumo, que a tenor literal
sefiala: “El impuesto nacional al consumo tiene como hecho generador la prestacion o la venta al consumidor
final o la importacién por parte del consumidor final, de los siguientes servicios y bienes: Nota 1.- 3. El servicio
de expendio de comidas y bebidas preparadas en restaurantes, cafeterias, autoservicios, heladerias, fruterias,
pastelerias y panaderias para consumo en el lugar, para ser llevadas por el comprador o entregadas a domicilio,
los servicios de alimentacidn bajo contrato, incluyendo el servicio de catering, y el servicio de expendio de
comidas y bebidas alcohdlicas para consumo dentro de bares, tabernas y discotecas, ; segun lo dispuesto en
los articulos 426, 512-8, 512-9, 512-10, 512-11, 512-12 Y 512-13 de este Estatuto. Este impuesto no es
aplicable a las actividades de expendio de bebidas y comidas bajo franquicias”. Las Leyes 1943 de 2018y 2010
de 2019 determinan como hecho generador del Impuesto Nacional al Consumo, la prestacién de servicios de
alimentacién institucional o alimentacién a empresas, prestado bajo contrato (Catering), por lo que la base
aplicar sera del 8%, sobre el valor unitario cotizado para cada item.

8. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion de este contrato es de CINCO (5) MESES O HASTA AGOTAR RECURSOS, por cuanto
todos los servicios estan cotizados por unidad, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio del contrato,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

9. OBLIGACIONES:

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprenden de la Constitucion Politica de Colombia, de las
particulares que corresponden a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas contenidas en otros apartes
del presente documento, el contratista debera cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con todas y cada
una de las siguientes obligaciones:

9.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
1) Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratacion.

2) Constituir en favor de Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos - UAESP, una garantia para
avalar la adecuada ejecucion del contrato y las obligaciones contraidas, de conformidad con lo dispuesto
en el Articulo 7° de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015. Esta garantia debera constituirse
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato y requerira ser aprobada por la
Unidad. La garantia debera cubrir los amparos sefialados en los estudios previos y la Invitacion Publica.

3) Desarrollar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y Obligaciones definidas
en los Documentos del Proceso de Contratacion.

4) Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con el Anexo Técnico, la invitacion
publica y demas Documentos del Proceso.
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5) En los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993 el CONTRATISTA sera civilmente responsable
frente ala UAESP de los perjuicios originados por el deficiente desempefio de sus funciones y obligaciones
previstas en este contrato, ademas de las sanciones penales a que hubiere lugar.

6) Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamacién que indirecta o directamente pueda tener algun efecto
sobre el objeto del Contrato 0 sobre sus obligaciones.

7) Abstenerse de adelantar intervencion alguna a los recursos sin contar con los permisos emitidos por la
entidad competente (cuando aplique intervenciones).

8) Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de presentacién de la
oferta.

9) Informar a la UAESP cuando ocurra una situacion que implique una modificacién del estado de los
riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

10) Comunicarle a la UAESP cualquier circunstancia politica, juridica, social, econémica, técnica, ambiental
o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucidn del Contrato.

11) Durante la ejecucion del contrato debera observar las leyes y los reglamentos relativos a Salud
Ocupacional y Seguridad Industrial y tomar todas aquellas precauciones necesarias para evitar que se
produzcan en las zonas de sus campamentos de trabajo, accidentes o condiciones insalubres; asi como
dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de proteccién personal (EPP). (cuando

aplique)

12) Informar peridédicamente la composicion del capital social de la persona juridica; la existencia de pactos
0 acuerdos de accionistas; su pertenencia 0 no a un grupo empresarial, si se trata de una matriz,
subordinada, 0 sucursal de sociedad extranjera, asi como la informacién relevante de indole juridica,
comercial o financiera, de la persona juridica o de sus representantes legales, socios 0 accionistas. (cuando
aplique)

13) Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las obligaciones
tributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor.

14) Informar a la UAESP cuando se tenga conocimiento del inicio de investigaciones penales, se impongan
medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera
de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del Contratista.

15) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacién del contrato, juntamente con el
Supervisor y la Interventoria del mismo, cuando corresponda.

16) Entregar al Interventor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales,
asi como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la
ejecucion del mismo. (cuando aplique)
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17) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa 0 con
ocasién del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacién con los
documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucién del contrato.

18) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del presente Contrato.

19) Cuando se trate de personas naturales: Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social,
en proporcion al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla con marca de agua y rétulo de
PAGADA. al supervisor del contrato para cada pago.Cuando se trate de personas juridicas: Entregar para
cada pago, la certificacion suscrita  por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de
compensacion familiar mediante planillas con marca de agua y rétulo de PAGADA de los Ultimos seis (6)
meses, de conformidad con el articulo 50.

de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente. Adicionalmente, el soporte de
pago actualizado de los aportes al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales,
asi como el pago de la némina y aportes parafiscales de todo el personal vinculado a la obra (cuando
aplique), de conformidad con el articulo 182 de la Ley 100 de 1993, la Ley 782 de 2002, el Decreto 1703
de 2002, las Leyes 797 y 828 de 2003, el Decreto 510 de 2003, Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.

20) Realizar por su cuenta y riesgo todas las actividades necesarias para cumplir con las obligaciones
derivadas del presente Contrato, de acuerdo con las mejores practicas técnicas y administrativas con la
calidad propia de los proyectos de esta naturaleza.

21) Constituir y mantener vigentes las garantias, en los plazos y montos establecidos en el presente
Contrato.

22) Ejecutar el Contrato cumpliendo con las normas especificas técnicas y propias del proyecto, descritas
en el Anexo Técnico o en sus documentos previos, teniendo en cuenta los principios de economia,
eficiencia, celeridad y calidad.

23) Abstenerse de suministrar, entregar o publicar, sin la autorizacién previa de la UAESP, informacion que
NO sea considerada publica, tal como la relativa a documentos en proceso de elaboracion, que contengan
informacidn preliminar y no definitiva.

24) Rechazar peticiones y no acceder a amenazas de quienes actien por fuera de la ley y dar aviso de
tales circunstancias a la UAESP y a las autoridades competentes.

25) Responder dentro de los términos legales a todas las peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y
denuncias -PQRSD que le sean asignados, acatando la normativa que regula la materia y los lineamientos
internos emitidos por la UAESP, asegurandose de que la respuesta emitida sea de fondo, verificando la
prueba de envio y de recibido del destinatario, de la correspondiente respuesta.

26) Cumplir con las Politicas de Seguridad de la Informacién y Proteccion de Datos Personales de la
UAESP, de acuerdo con la normativa vigente, garantizando la confidencialidad, integridad y disponibilidad
de la informacién. Adicional, el contratista se compromete a no divulgar, reproducir ni conservar para si
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mismo copia de informacién sensible, ya que ésta es propiedad exclusiva de la UAESP, salvo autorizacién
expresa de la Entidad.

27) Al finalizar la relacion contractual, el contratista debera entregar todos los activos de informacién y
documentacion que haya tenido bajo su responsabilidad durante el contrato.

28) Dar cumplimiento a los proyectos, programas, politicas, lineamientos, planes y estrategias ambientales
establecidas por la entidad, con el fin de implementar y dar continuidad a la Gestion Ambiental de la UAESP,
a su Plan Institucional de Gestién Ambiental (PIGA) y los programas que de éste se deriven, en el marco
el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

29) Dar cumplimiento a las directrices de la entidad en materia del principio de la debida diligencia, con el
objeto de prevenir el lavado de activos y la financiacién del terrorismo, para lo cual, el CONTRATISTA se
obliga a no emplear el objeto de este contrato o los recursos derivados del mismo, como fuente de
financiacion del terrorismo o a utilizar a la entidad, como instrumento para el ocultamiento, manejo,
inversién o aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes provenientes de actividades
delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o fondos vinculados
con las mismas

30) Asi mismo, el CONTRATISTA se obliga a informar a la UNIDAD, inmediatamente, ante cualquier
sospecha o informacion que llegaré a conocer relacionada con este tema, respecto de las obligaciones
derivadas del presente contrato.

31) En desarrollo de lo dispuesto por el Decreto 610 de 2022, por medio del cual se adopta el Modelo de
Gestion Juridica Anticorrupcién para el Distrito Capital, el contratista debe dar aviso inmediato a la entidad
0 a las autoridades competentes, respecto de presuntas irregularidades de las que tenga conocimiento,
que puedan causar incumplimientos normativos o conductas antiéticas para prevenir riesgos de corrupcién
y posibles ilicitos administrativos, disciplinarios o penales.

32) Las demas obligaciones de caracter general descritas en la Constitucidn, la ley, los reglamentos, las
normas técnicas, estudios previos, estudios de sector, pliegos de condiciones y el contrato, con sus
respectivos Anexos o Apéndices.

9.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomia e independencia a realizar
las siguientes actividades:

*  OBLIGACIONES ESPECIFICAS RESPECTO AL FUNCIONAMIENTO DE LAS MAQUINAS:

1) Realizar un mantenimiento preventivo mensual a las maquinas dispensadoras de bebidas calientes
para garantizar el abastecimiento en horario laboral de la UAESP de lunes a viernes; para el efecto el
contratista debera presentar un cronograma de mantenimiento que debera ser aprobado por el
supervisor.
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Realizar los mantenimientos correctivos que sean necesarios a las maquinas dispensadoras de
bebidas calientes, en un plazo no mayor a cuatro horas después de la solicitud del servicio.

Correr con los gastos de instalacion, provision de insumos, el mantenimiento y la reparacion de averias
de las maquinas dispensadoras de bebidas calientes.

Reemplazar en un término maximo de 24 horas a partir de la solicitud efectuada por el supervisor del
contrato, la(s) maquina(s) que presente(n) un dafio mayor que implique(n) su cambio, garantizando
oportunamente el abastecimiento.

Contar con maquinas de reposicion en el caso que las maquinas tengan que ser retiradas por dafio
total en algun sistema, las cuales deberan entregarse en un término méximo de 24 horas a partir de la
solicitud efectuada por el supervisor del contrato.

Las maquinas no deben tener ningun tipo de propaganda o publicidad alusiva a marcas y/o productos.

Realizar el cambio de filtros segun la necesidad.

Retirar de manera adecuada los residuos generados, los cuales deben ser separados segun su
composicion.

Capacitar al personal designado por la UAESP en el uso basico y solucién de problemas menores de
las maquinas.

Entregar los manuales de uso y mantenimiento de los equipos.

Realizar el registro electrénico y la lectura de consumo por tipo de bebida para la facturacion.
Mantener las maquinas y el area circundante en dptimas condiciones de limpieza e higiene.

Instalar a dentro de los dos (2) dias siguientes a la suscripcion del acta de inicio cinco (5) maquinas
dispensadoras automaticas de bebidas calientes con suministro de vaso desechable, con contadores
electrénicos independientes para el canal libre, que permitan el control estricto de los consumos en el

lugar que el supervisor indique.

Programar diariamente (dias habiles), dos visitas antes de las 8 a.m. y después de las 2 p.m., con el
fin de:

e Proveer los insumos y productos para surtir las maquinas dispensadoras.

e Realizar lalimpieza interna y externa general de las maquinas de acuerdo con los protocolos
de bioseguridad (Estas visitas deberan quedar registradas en una planilla que para tal fin
defina el supervisor del contrato.
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15) Asumir los costos por los dafios inherentes a la manipulacién de las maquinas dispensadoras por parte

de los usuarios.

16) Las demas que se requieran para la correcta ejecucidn del objeto del contrato.

4)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS RESPECTO A LA PRESTACION DEL SERVICIO DE BEBIDAS
CALIENTES POR CANAL LIBRE:

Para los productos por canal libre, debera proveer un promedio de 1000 unidades de bebidas calientes
por dia habil, los cuales deberan estar distribuidos en las maquinas dispensadoras. EI numero maximo
de unidades podra variar de acuerdo con las necesidades de la UAESP a solicitud del supervisor del
contrato.

Entregar a comienzos de cada mes al apoyo a la supervisién que designe la Subdireccion
Administrativa y Financiera, la informacién sobre los consumos de bebidas calientes del mes
inmediatamente anterior, esto es, los contadores internos de cada una de las maquinas de la seccion
de canal libre.

Los contadores deberan quedar registrados por medio fotografico y en una planilla, y deberan manejar
como minimo cinco (5) digitos y contar con un sello de seguridad. La UAESP se reserva la facultad de

hacer revisiones aleatorias a los contadores, con el fin de velar por la correcta ejecucién del contrato.

Las demas que se requieran para la correcta ejecucion del objeto del contrato.

*OBLIGACIONES ESPECIFICAS RESPECTO AL SUMINISTRO DE BEBIDAS CALIENTES POR PAGO
DIRECTO:

1)

El precio de las bebidas calientes suministradas por las maquinas a través del sistema de pago directo
no podra superar €l precio acordado para los productos suministrados a través del sistema de canal
libre, manteniendo el precio de los productos de canal pago directo, durante la vigencia del contrato.

En caso de presentarse pérdidas de dinero por mal funcionamiento de las maquinas, el contratista
debera realizar la devolucion previa confirmacion del hecho.

Presentar a la firma del acta de inicio el procedimiento para realizar la devolucion de dinero o producto,
por concepto de reclamaciones, el cual debe ser aprobado por el supervisor.

El contratista debera disponer de una hora semanal para realizar la devolucion, la cual sera concertada
con la Subdirecciéon Administrativa y/o supervisor.

Garantizar que los productos ofrecidos cumplan con los requisitos sanitarios para la manipulacion de
alimentos, fechas de vencimiento y transporte de alimentos.
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6) Ofrecer a los funcionarios de la UAESP un buen suministro y un producto de excelente calidad.

7) Satisfacer las necesidades de la UAESP en cuanto a calidad, especificaciones técnicas, en el evento
en que el producto ofrecido, o los insumos con los que se preparan estas bebidas calientes no
satisfacen las necesidades de la entidad, el contratista debera reemplazarlos por unos de mejor calidad
y que satisfaga las necesidades de la entidad, sin que esto suponga un costo adicional.

8) Entregar los insumos y las bebidas calientes de conformidad con los requisitos exigidos por la
normatividad colombiana, en las instalaciones de la Unidad.

9) Las demas que se requieran para la correcta ejecucion del objeto del contrato.

o OBLIGACIONES CON RELACION A LAS FICHAS TECNICAS PARA LA CONTRATACION
SOSTENIBLE -GAL-FT-01 V3, QUE SE ENCUENTRA EN EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
-SIG DE LA UAESP:

1) En relacion con el suministro de elementos de aseo y cafeteria, es necesario que se utilicen elementos
o0 insumos biodegradables o de bajo impacto ambiental. (vasos de carton parafinados y no de icopor o
plastico, los productos de papel, como servilletas, toallas de manos, entre otros, deben ser fabricados con
residuos agroindustriales, papel reciclado o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, no
emplear revolvedores o mezcladores plasticos, azlcar individual empacada en plastico, aromatica
individual empacada en plastico)

2) Se deben anexar los certificados de capacitacion del personal en temas de manejo, disposicion,
recuperacion y almacenamiento de residuos, asi como en la medida para la utilizacion de los elementos de
aseo.

3) Con relacion al suministro de elementos de aseo y cafeteria (bolsas, insumos de aseo, entre otras), es
necesario que estos sean biodegradables o, en su defecto, de bajo impacto ambiental.

4) La maquinaria de cafeteria debe ser de bajo consumo energético.

5) Presentar al supervisor del contrato, a la firma del acta de inicio, el protocolo para el aseo y desinfeccién
de las maquinas, que debera ser de estricto cumplimiento y el cual entre otros incluira las fechas de cambio
de filtros segun las especificaciones de la ficha técnica de la maquina.

6) Presentar al acta de inicio la muestra de los insumos con los que se dispensaran las bebidas, de acuerdo
con el anexo técnico, la invitacion publica y demas anexos, y la propuesta presentada, los cuales deben
presentar registro sanitario, fecha de vencimiento, y estar vigentes a la fecha del suministro.

7) Especificar los tipos de productos a utilizar en las maquinas dispensadores y garantizar que los mismos
cuenten con Registro Sanitario.

8) Cumplir con las normas de seguridad industrial, ambientes, sanitarias y de bioseguridad, de acuerdo con
las disposiciones legales que rigen en la materia.
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9) Presentar al supervisor del contrato, a la firma del acta de inicio la certificacién de manipulacién de
alimentos expedida por una entidad competente del operador que en nombre del contratista haré la limpieza
y cargue de las maquinas dispensadoras de bebidas calientes.

10) Entregar a la suscripcién del acta de inicio, el certificado vigente, expedido por la correspondiente ARL
o por un profesional SST con licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo en el cual conste que tiene
implementado y en funcionamiento el Sistema de Gestién en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST). La
fecha de expedicion de este certificado no podra ser superior a sesenta (60) dias anteriores a la fecha
inicial de cierre del proceso de seleccion.

11) Entregar copia de la Matriz de Identificacion de Peligros y Valoracidn de Riesgos actualizada, vigente
y firmada por el representante legal de la empresa y el responsable del Sistema de Gestion en Seguridad
y Salud en el Trabajo (SST), en la cual contemple las actividades a desarrollar.

12) Disponer que los vehiculos transportadores de los insumos con los cuales se abasteceran las maquinas
cumplan con la normatividad establecida para el transporte de alimentos, por lo cual el vehiculo no puede
transportar con los insumos simultdneamente mercancias peligrosas, personas, animales, medicamentos,
otro tipo de alimentos diferentes a los requeridos para la ejecucion del contrato u otra sustancia o elemento
que pueda generar un riesgo de contaminacion de estos insumos. Para verificar el cumplimiento de esta
obligacion la Secretaria realizara inspecciones aleatorias a los vehiculos y dejara constancia de esta
verificacién mediante acta.

9.3 OBLIGACIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS

1) Exigir al contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato y vigilar la debida y oportuna ejecucion
del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.

2) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales.

3) Pagar el valor del contrato en la forma pactada, previa revision y aprobacion del supervisor del contrato
4) Suministrar los elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual, si a ello hubiere lugar.

5) Efectuar los descuentos de ley del orden nacional y distrital en cumplimiento de las normas vigentes, de
acuerdo con la informacioén tributaria suministrada y con la actividad objeto del contrato.

6) Verificar y dejar constancia a través del interventor o supervisor del contrato del cumplimiento de las
obligaciones del contratista frente a los aportes al sistema de seguridad social integral y aportes
parafiscales, cuando a ello hubiere lugar.

7) Autorizar el acceso al personal autorizado por el contratista a area o subdireccién o a un sitio de la
entidad para realizar el proceso entrega de los extintores adquiridos, los extintores recargados y los
extintores reparados correspondientes.
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8) Verificar a través del supervisor y/o interventor del contrato, que el contratista cumpla con las condiciones
establecidas en el Decreto 332 de 2020, relacionada con vincular y mantener el 50% minimo de mujeres
durante toda la ejecucion del contrato, para lo cual podra requerir los soportes que considere pertinentes.

9) Disponer y autorizar los espacios para instalacion de las maquinas automaticas dispensadoras de
bebidas calientes.

10) A través del Supervisor designado, verificar y certificar los consumos que, para el control y facturacién,
registre el Sistema electronico de lectura de consumos.

11) Aprobar y realizar pagos conforme a los consumos verificados y validados.
10. GARANTIAS
o GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

Para garantizar los eventos de no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, el retiro de
la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas, la no suscripcién del contrato
sin justa causa por parte del adjudicatario y la falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de
la garantia de cumplimiento del contrato, el proponente debera otorgar cualquiera de las garantias establecidas
en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, como garantia de seriedad de la propuesta y entregarla
junto con la propuesta, a favor de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS, NIT
900.126.860-4, en una cuantia de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial, incluido
el IVA, con una vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha limite de presentacion
de las ofertas.

La garantia podra ser expedida por una entidad bancaria o por una compafia de seguros legalmente
establecida en Colombia, debidamente autorizada por la Superintendencia Financiera.

En caso de presentarse participacion de consorcio o union temporal, la garantia de seriedad de la propuesta
debera ser tomada por cada uno de los integrantes, indicando, su porcentaje de participacion y debe estar
suscrita por el representante legal del mismo.

En caso de prorroga del plazo del proceso de seleccion y/o adjudicacion del mismo, la garantia de seriedad se
debera ampliar por el término de dicha prorroga. Igualmente, en caso de prérroga del plazo para la suscripcion
del contrato, la constitucion de las garantias, el adjudicatario o contratista, segun sea el caso, debera ampliar
la garantia de seriedad por el periodo de la prorroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo término.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no cumpliere las condiciones
y obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, y en especial la de suscribir oportunamente el contrato,
contribuir a la legalizacion del mismo dentro del término sefialado o a mantener lo ofrecido en su propuesta, la
garantia de seriedad se hara efectiva a favor de la UNIDAD, pudiendo la entidad, recurrir a las demas acciones
civiles y penales que puedan ser instauradas.

En todo caso, para que la garantia de seriedad sea aprobada por la Unidad debera cumplir como minimo con
los requisitos determinados en el presente numeral y el Decreto 1082 de 2015 para el mecanismo de cobertura
del riesgo otorgado por el oferente.
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e GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el
contratista se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la Unidad
Administrativa Especial de Servicios Publicos - UAESP, con ocasion de la ejecucion del contrato y de su
liquidaciéon a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo sefialados en el Articulo
2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio auténomo y

garantia bancaria). Para tal efecto, la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

Para tal efecto, la UAESP requiere que la garantia debe cubrir los siguientes amparos:

AMPARO VALOR VIGENCIA
. 20% del valor total | Por el plazo de ejecucién del contrato y seis (06)
Cumplimiento del del s, Entod deb .
Contrato el contrato meses mas. En todo caso debe estar vigente para

la liquidacién del contrato

Calidad del servicio

20% del valor total
del contrato

Por el plazo de ejecucién del contrato y seis (06)
meses mas. En todo caso debe estar vigente para
la liquidacién del contrato

Pago de
salarios, prestaciones
sociales legales e
indemnizaciones
laborales

5% del valor total del
contrato

Por el plazo de ejecucién del contrato y seis (06)
meses mas. En todo caso debe estar vigente para
la liquidacion del contrato

Pdliza Responsabilidad
Extracontractual

La suficiencia de
esta garantia sera de
200 SMMLYV toda vez
que el valor del
contrato es inferior a

Por el plazo de ejecucion del contrato

Se requiere para cubrir a la entidad de eventuales
dafios o reclamaciones de terceros que surjan de
las actuaciones, hechos u omisiones del futuro
con

1.500 SMMLV

El seguro de cumplimiento debe atender los siguientes requisitos:

a. Se debe cubrir en calidad de Asegurado y Beneficiario a: UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS - UAESP. Con NIT No. 900.126.860-4

b. En calidad de afianzado se debe incluir a el Contratista.
Debe amparar todas las coberturas descritas para: i) Cumplimiento, i) Calidad de los bienes
suministrados, iii) calidad de los servicios prestados, iv) Salarios y Prestaciones y v) RCE.

d. Término de la Garantia: segun los plazos sefialados para cada cobertura.

e. La garantia debe encontrarse firmada por el representante legal del garante y del afianzado.

10. CONSULTA Y ENTREGA DE INVITACION PUBLICA
10.1. CONSULTA DE DOCUMENTOS DEL PROCESO
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La Invitacién Publica electrénica, el documento adicional a la Invitacién Publica Electrénica y demas
documentos deberan ser consultados y descargados de Internet en la siguiente direccién:
www.colombiacompra.gov.co, SECOP |I.

Las versiones que alli aparezcan de los documentos del proceso de seleccion tienen el caracter de oficiales. El
sitio www.colombiacompra.gov.co constituye el mecanismo de comunicacion electrénica entre la UAESP y los
interesados, y los mensajes de datos transmitidos para este proceso tienen caracter oficial para el mismo.

Eventualmente se podran publicar documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma,
teniendo en cuenta la disponibilidad del servicio de escaner y la urgencia de publicacién del documento.

Las observaciones presentadas a la Invitacion Publica deben ser enviadas por los interesados a la plataforma
SECOP Il'y la UAESP respondera las comunicaciones recibidas por este mismo medio.

Toda consulta debera formularse por los medios establecidos en la presente Invitacion Publica; no se atenderan
consultas personales ni telefénicas. No podra haber contacto de ningun tipo con el personal de la UAESP antes
o durante el desarrollo de la etapa precontractual, salvo en aquellos que la Invitacion Publica autorice
expresamente.

10.2. EN CUANTO A LA PROPUESTA

El proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en la presente invitacion y el lleno
de los requisitos establecidos por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, con el fin de facilitar
su estudio, y con base en las especificaciones establecidas. Por lo tanto, la propuesta hara parte integral de la
aceptacion de la oferta.

10.2.1 FORMA DE PRESENTACION
La presentacidn de la oferta se hara de acuerdo con las siguientes instrucciones:

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en esta seccion,
para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en SECOP Il se encuentran en los manuales y
guias de uso del SECOP Il para compradores y proveedores dispuestos por Colombia Compra Eficiente, a los
cuales podra acceder a través de la pagina web disponible en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-compradores-y-proveedores-del-secop-ii

Formatos para Compradores y Proveedores del SECOP Il | Colombia Compra Eficiente
www.colombiacompra.gov.co

Compradores Formato - Autorizacion de usuario administrador Formulario - Solicitud de informacion de interés
Formato - Acta de Creacion de la Entidad Proveedores

Se recomienda a los proponentes ir creando su propuesta con la anterioridad debida en el Sistema SECOP I,
para lo cual se aclara que las mismas no serén visibles ni para la Entidad ni para los posibles interesados hasta
la fecha definida para la apertura de ofertas y acta de cierre, segun lo establecido en el cronograma respectivo.
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El oferente debe presentar su oferta utilizando el modulo correspondiente de acuerdo a la Guia para presentar
Ofertas en el SECOP II, cualquier documento enviado por un proveedor utilizando un procedimiento distinto al
alli previsto o a lo definido por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso, no constituye una oferta y en
consecuencia no debe ser tenido en cuenta como tal.

Si usted va a presentar su oferta al Proceso de Contratacion como proponente plural, debe crear la cuenta de
la unién temporal o el consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa cuenta. No seran tenidas
en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho
proponente plural. Consulte las guias sobre manifestaciéon de interés y creacion de proponentes plurales,
dispuestas por Colombia Compra Eficiente.

El uso de los mecanismos de autenticacién del SECOP Il definen la persona juridica que presenta la Oferta y
desarrolla las actividades relacionadas en el Proceso de Contratacién, de acuerdo con lo previsto en los
articulos 7, 10 y 11 de la Ley 527 de 1999. En consecuencia, la firma del contrato sera rechazada cuando el
usuario mediante el cual se realiza esta accion en el SECOP Il sea distinto del Proponente que aparece en los
documentos soporte o anexos de la Oferta.

El documento de invitacién publica del presente proceso esta conformado por los requerimientos contenidos en
la presente invitacién y la informacion solicitada en los formularios o requerimientos de informacién incluidos en
SECORP II.

No se aceptara propuestas que por cualquier causa lleguen o sean radicadas en la UAESP, o enviadas a través
de fax, correo electronico, Internet o cualquier otro medio telematico distinto al previsto para crear y enviar
ofertas en el SECOP L.

Si se presenta una oferta antes de una adenda, el oferente debe realizar los ajustes correspondientes a su
oferta aplicando la adenda correspondiente, si fuere el caso.

Durante el plazo para la presentacion de las propuestas y antes del cierre del presente proceso, los proponentes
podran desistir de sus ofertas y retirarlas desde el Secop Il.

La responsabilidad del conocimiento del funcionamiento y la operatividad del SECOP Il es exclusiva del
proponente.

En caso de que la plataforma SECOP Il presente algun tipo de indisponibilidad durante el curso del proceso,
los posibles proponentes deberan remitirse a lo establecido en el nuevo protocolo de indisponibilidad para
usuarios del SECOP I, dispuesto en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

En los casos de indisponibilidad los proponentes podrdn comunicarse al correo electrénico
contratacion@uaesp.gov.co

Todos los gastos que impliquen la preparacion de la propuesta son por cuenta y riesgo del proponente.
NOTA: PRESENTACION DE DOCUMENTOS

Toda la documentacidn que aporte el proponente debe presentarse en idioma espafiol. La documentacion
expedida en el exterior debe presentarse de conformidad con lo exigido en la Ley 455 de 1998 y en el Decreto
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106 de 2001 en lo relacionado con el apostillaje. Asi mismo, los documentos expedidos en idioma extranjero
deberan presentarse acompafiados de una traduccién oficial.

Si la Apostilla esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccion
a dicho idioma. Respecto al tratamiento en caso de apostille presentado con la intervencién de autoridades
intermedias, la Entidad dara aplicacion a lo establecido por la Cancilleria (Ministerio de Relaciones Exteriores)
a través del oficio S-GAOL-14-050442 radicado MINISTERIO 77197 del 30 de julio de 2014.

Cuando se trate de certificaciones que sean expedidas por particulares en el extranjero, deberan presentarse
con sello notarial donde conste la autenticidad de la firma y las calidades de los firmantes. Dicha constancia
debera contar adicionalmente con el sello de apostillaje o con el cumplimiento de las disposiciones de los
articulos 480 y siguientes del Codigo de Comercio, en concordancia con las normas que regulan los documentos
en los articulos 248 y siguientes del Codigo General del Proceso, segun lo estipulado en el siguiente parrafo.

De conformidad con el Decreto 106 de 2001, la Convencion de la Haya entr6 en vigor para Colombia el 30 de
enero de 2001 y se aplicard a documentos publicos que hayan sido ejecutados en el territorio de un Estado
contratante y que deben ser exhibidos en el territorio de otro Estado contratante. Son considerados como
documentos publicos, para efectos de la mencionada Convencion, los siguientes:

a) Documentos que emanan de una autoridad o funcionario relacionado con las cortes de un estado, b)
incluyendo los que emanen de un fiscal, un secretario de un tribunal o un portero de estrados.

b)Documentos administrativos.
c)Actos Notariales.

d)Certificados oficiales colocados en documentos firmados por personas a titulo personal, tales como
certificados oficiales que consignan el registro de un documento 0 que existia en una fecha determinada y
autenticaciones oficiales y notariales de firmas.

Sin embargo, no se aplicara la mencionada convencién a documentos ejecutados por agentes diplomaticos o
consulares y a documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o
aduaneras.

Para los documentos expedidos en paises que no hagan parte de la “Convencidn sobre la abolicion del requisito
de legalizacion para documentos publicos extranjeros” de La Haya, el Proponente deberd presentar la
documentacion enunciada en los literales a) al c) del parrafo cuarto del presente numeral, de conformidad con
lo exigido en los articulos 480 y siguientes del Codigo de Comercio, en concordancia con las normas que
regulan los documentos en los 248 y siguientes del Codigo General del Proceso.

NOTA 1: La propuesta econémica NO DEBE ser presentada con decimales.

NOTA 2: En aplicacion al principio de medicién establecido en el régimen de Contabilidad Publica, expedido
por el Contador General de la Nacion, la cuantificacion en términos monetarios debe hacerse utilizando como
unidad de medida el peso, que es la moneda nacional. Por lo tanto, la propuesta econdmica debera contener
las cuantias o valores monetarios sin centavos.
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1. VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta debera estar vigente por un plazo no menor de noventa (90) dias calendario, contados a partir de
la fecha del cierre del proceso.

12. MONEDA
La oferta econdmica debe presentarse en moneda nacional de curso legal.
13. COSTOS DE PREPARACION DE LA PROPUESTA

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacidn y presentacion de su propuesta, la
Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos en ningun caso sera responsable de los mismos.

14. PROPUESTAS PARCIALES Y ADJUDICACION
No se aceptaran propuestas parciales por lo que la adjudicacion sera en forma total.
15. EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACION

La verificacion y admision juridica estaré a cargo de la Subdireccion de Asuntos Legales, la evaluacion de cada
propuesta estara a cargo del grupo evaluador que se designe.

La adjudicacién o aceptacion de la oferta que se produzca como resultado de la verificacion se comunicara a
todos los proponentes a través del SECOP |I.

La Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos establece en la presente invitacién los requisitos
minimos habilitantes que seran verificados Unicamente en el oferente que presente el MENOR VALOR DEL
PORCENTAJE OFERTADO, en caso que el oferente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
podra contratar con el oferente que se ubique en el segundo lugar en el precio, previa verificacion de sus
calidades habilitantes y asi sucesivamente, de conformidad con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2, del
Decreto 1082 de 2015.

Si sélo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga las necesidades de la entidad y el
oferente esté habilitado.

16. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El proponente no podré estar incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal
para contratar con la Nacion, de acuerdo con lo contemplado en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993 y
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y en las demas normas complementarias y concordantes.

Con la presentacion de la propuesta y la suscripcién de la carta de presentacion de la misma, se entiende que
el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se encuentra incurso en cualquiera de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Ley. La ocurrencia de una causal durante el proceso
o con posterioridad a la adjudicacion, debe ser comunicada por el participante dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la fecha en que se tenga conocimiento de la misma y se procedera de acuerdo con lo establecido
en la Ley 80 de 1993 y el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.
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17. ADENDAS

Toda aclaracion, modificacion, adicién o supresién a la invitacidn publica se hara mediante adendas, las cuales
seran publicadas en el Portal Unico de Contratacion Estatal y se podran expedir acorde a lo sefialado en el
articulo 2.2.1.1.2.2.1, del Decreto 1082 de 2015 hasta el término previsto en el cronograma establecido para
esta contratacion.

Limite para la expedicién de adendas: la UAESP podra expedir adendas hasta el dia habil inmediatamente
anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacién. Sin embargo, este
término no se aplicara a la modificacion de las fechas o términos establecidos para las etapas posteriores al
cierre, que también se harad mediante adendas.

Se recomienda al Proveedor verificar de manera recurrente si la Entidad Estatal realizé6 Adendas. Si usted ya
envio su oferta y posteriormente se hace una Adenda que modifica la informacion de garantias o la seccién de
cuestionario de la Invitacion Publica electronica, el proveedor debe retirar la oferta anterior y presentar una
nueva oferta, sino vuelve a presentar su oferta y el proponente resulta adjudicatario del proceso de seleccion,
la Entidad Estatal no podra adjudicarle el contrato, por restriccion de la plataforma SECOP |I.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del cronograma, la adenda incluira el nuevo
cronograma.

18. NUMERO MINIMO DE PARTICIPANTES

En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea habil y pueda ser considerada como favorable para
La Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, el proceso podra ser adjudicado de conformidad con
los criterios legales de seleccidn objetiva, segun lo previsto en el inciso tercero del 2.2.1.1.2.2.6, del Decreto
1082 de 2015.

CAPITULO 2
CONTENIDO DE LA PROPUESTA
1.VERIFICACION Y SUBSANABILIDAD DE REQUISITOS HABILITANTES

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, luego de verificados los
requisitos habilitantes, La Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, no rechazara una Oferta por la
ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del oferente o soporten el
contenido de la Oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la Entidad en la
Invitacion Publica, en consecuencia, la Entidad Estatal puede solicitar al proponente de la oferta de menor
precio subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores
que no represente una reformulacion de la oferta.

Cuando la UAESP solicite la subsanacién y/o aclaracion de requisitos 0 documentos no necesarios para la
comparacién de las ofertas en el informe de requisitos habilitantes o en su defecto en la solicitud de
subsanacién, los oferentes deben allegarlos dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije la
UAESP en la solicitud. En consecuencia, en aplicacién de la preclusividad y perentoriedad de los términos del
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proceso, NO podra subsanarse una cuestion sobre la cual la UAESP ya haya solicitado el subsane y el oferente
haya dejado vencer el término que para tal efecto se le haya fijado.

Las solicitudes de subsanes y/o aclaraciones a las ofertas, seran comunicadas mediante: la plataforma SECOP
Il.

Las respuestas deben presentarse por la plataforma SECOP Il sin que por ello puedan completar, adicionar,
modificar o mejorar las Ofertas.

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad si haya pedido
aclaracion, podra manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar en el plazo comUn otorgado
para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él directamente.

El oferente debe presentar su oferta utilizando el médulo correspondiente de acuerdo a la guia para presentar
ofertas en el Secop L.

Cualquier documento enviado por un proveedor utilizando un procedimiento distinto al alli previsto no constituye
una oferta y en consecuencia no debe ser tenido en cuenta como tal.

La aceptacion del cumplimiento del mismo se entendera cumplido con la suscripcion de la carta de presentacion
de la oferta, en el FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA de la presente
invitacion.

2. DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES:

21. CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica no dara lugar a calificacion con puntaje, pero su verificacion implicara valorar con
CUMPLE O NO CUMPLE vy en consecuencia considerara o no habilitadas las propuestas desde el punto de
vista juridico para participar en el proceso de seleccion, objeto del presente proceso o admisible y como tal
merecedora de la observacion CUMPLE.

En el presente Proceso de Contratacion, llevado a cabo mediante la modalidad de minima cuantia electrénica
pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, consorcios o uniones temporales o
promesas de sociedad futura cuyo objeto social les permita de acuerdo con el objeto del proceso presentar
oferta; en concordancia con lo estipulado en la Ley 80 de 1993 y demas normas vigentes sobre la materia, que
define la capacidad juridica como condicién que se verificara para habilitar una oferta, previa a la calificacion,
la debida constitucién sobre los documentos que demuestren para ejercer la actividad que se contrata, la
representacion legal y vigencia de la actividad comercial.

Para acreditar su capacidad juridica, los oferentes deben presentar los siguientes documentos:

e CARTADE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. La carta de presentacion de la oferta debe ser firmada
por la persona natural o por el representante legal del proponente o por el representante del consorcio o
unién temporal conformado, o por el apoderado quien actuara mediante el poder debidamente conferido
para tal efecto de conformidad con los requisitos de ley. En la carta de presentacion de la propuesta se
relacionaran los documentos que se anexan, se sefialara la direccion comercial donde recibira cualquier
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comunicacion, la manifestacién de conocimiento y aceptacidn de todas las especificaciones y condiciones
consignadas en la presente invitacién a participar, sin condicionamiento alguno, el sitio donde se prestara
el servicio y la manifestacion expresa de no encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades para contratar. Todo lo anterior, de conformidad con el FORMATO 1 - CARTA DE
PRESENTACION DE LA OFERTA, el cual se encuentra anexo a la Invitacién a participar.

Quien suscriba la carta de presentacion y con ello presente los documentos en nombre del proponente,
debe contar con las facultades para ello, asi como para suscribir el contrato en caso de adjudicacion y para
notificarse de cualquier decision administrativa o judicial.

APODERADOS: Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que
se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar
y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trdmite del presente proceso y en la suscripcién
del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para
representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente plural.

PACTO DE TRANSPARENCIA. El proponente persona natural, juridica o plural debera suscribir el
FORMATO 2 - PACTO DE TRANSPARENCIA, con el fin de salvaguardar la transparencia y moralidad
publica en el ambito de la gestion contractual, en especial en el desarrollo del presente proceso de
seleccion y suscripcidn del contrato. Para el caso de proponentes plurales este formato debera presentarse
debidamente firmado por todos los integrantes de la estructura plural.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL. Los proponentes
plurales deben presentar un documento suscrito por todos y cada uno de sus miembros en virtud del cual
hayan constituido el respectivo Consorcio 0 Unién Temporal con el objeto de presentar la propuesta en
forma conjunta en el presente proceso, en la cual se especifique como minimo lo siguiente:

Identificacion de cada uno de los miembros del proponente plural, indicando, cuando menos, el nombre
o razon social, domicilio y representante legal de cada uno de los miembros del consorcio o de la unidn
temporal, segun el caso.

Designacion del representante: Deberan constar su identificacion y las facultades de representacion,
entre ellas, para participar en proceso de seleccion, la de presentar la propuesta y suscribir a nombre
de cada uno de los miembros del proponente plural la carta de presentacion de la propuesta y las de
celebrar, modificar y liquidar el Contrato en caso de resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la
totalidad de los documentos contractuales que resulten necesarios. Las facultades del Representante
Legal deberan constar en los documentos antes mencionados y ser suficientes para presentar la
propuesta y celebrar y ejecutar el Contrato por su valor total.

Indicacién de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del Contrato
de cada uno de los miembros del proponente plural de la forma asociativa, asi como las reglas basicas
que regularan sus relaciones, en el evento de uniones temporales.
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Indicacién de la participacion porcentual de cada uno de los miembros del proponente plural en la
forma asociativa correspondiente.

Duracion de la forma de asociacion escogida, la cual no podra ser inferior al plazo de ejecucion de
ejecucion del contrato y un (1) més.

La acreditacion de que los Miembros del Proponente Plural, en Consorcio o Union Temporal, quedan
obligados bajo el respectivo acuerdo asociativo, a abstenerse de ceder su participacion, salvo previa
y escrita autorizacién de la UNIDAD, siempre y cuando, ademas, el cesionario satisfaga las
condiciones juridicas, de organizacion, financiera, y de experiencia del cedente tomadas en
consideracion para la adjudicacion.

Manifestacién expresa de cada uno de los Integrantes en el sentido que conoce y acepta los términos
del Pliego de Condiciones y responde solidariamente tanto por la veracidad de la informacién y demas
manifestaciones incluidas en los documentos y en la Propuesta, como por las obligaciones que el
Consorcio 0 la Unién Temporal asumirian en el Contrato, en caso de adjudicacién durante el plazo de
ejecucion del contrato y un (01) afio mas.

Manifestacién expresa acerca de que el(los) Miembro(s) que concurran a la acreditacién de los
requisitos habilitantes no podra ser excluido o ceder su participacion en el respectivo Proponente Plural
en ningtn momento durante la ejecucion del Contrato sin la previa autorizacién de la UNIDAD, la cual
solamente sera otorgada si quien lo haya de remplazar asume las mismas responsabilidades y ostenta
al menos la misma Capacidad Juridica, Experiencia, Capacidad Financiera y Capacidad de
Organizacion segun el requisito habilitante que se acredite.

Cada miembro del proponente en cabeza del cual se radicara la ejecucion de las obligaciones que se
deriven del Contrato adjudicado, lo cual no podra ser modificado sin el consentimiento previo de la
UNIDAD, en el caso de Uniones Temporales.

El documento debera ir acompanado de aquellos otros que acrediten que quienes lo suscriben tienen
la representacion y capacidad necesarias para dicha constitucion y para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la presentacidn de la propuesta y del contrato resultante.

Duracién de la forma de asociacion escogida, la cual no podra ser inferior al plazo de ejecucion de
ejecucion del contrato y un (1) mas. La acreditacion de que los Miembros del Proponente Plural, en
Consorcio o Unién Temporal, quedan obligados bajo el respectivo acuerdo asociativo, a abstenerse
de ceder su participacion, salvo previa y escrita autorizacion de la UNIDAD, siempre y cuando,
ademas, el cesionario satisfaga las condiciones juridicas, de organizacién, financiera, y de experiencia
del cedente tomadas en consideracion para la adjudicacion. Manifestacion expresa de cada uno de
los Integrantes en el sentido que conoce y acepta los términos del Pliego de Condiciones y responde
solidariamente tanto por la veracidad de la informacién y demas manifestaciones incluidas en los
documentos y en la Propuesta, como por las obligaciones que el Consorcio o la Unién Temporal
asumirian en el Contrato, en caso de adjudicacion durante el plazo de ejecucion del contrato y un (01)
afio mas. Manifestacion expresa acerca de que el(los) Miembro(s) que concurran a la acreditacion de
los requisitos habilitantes no podré ser excluido o ceder su participacion en el respectivo Proponente
Plural en ningin momento durante la ejecucion del Contrato sin la previa autorizacion de la UNIDAD,
la cual solamente seréa otorgada si quien lo haya de remplazar asume las mismas responsabilidades y
ostenta al menos la misma Capacidad Juridica, Experiencia, Capacidad Financiera y Capacidad de
Organizacion segun el requisito habilitante que se acredite. Cada miembro del proponente en cabeza
del cual se radicara la ejecucion de las obligaciones que se deriven del Contrato adjudicado, lo cual
no podra ser modificado sin el consentimiento previo de la UNIDAD, en el caso de Uniones
Temporales. EI documento debera ir acompafiado de aquellos otros que acrediten que quienes lo
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suscriben tienen la representacion y capacidad necesarias para dicha constitucion y para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la presentacién de la propuesta y del contrato resultante. Los
miembros del proponente en consorcio 0 unién temporal tendran responsabilidad solidaria frente a la
UNIDAD por el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la presentacion de la Propuesta y de la
celebracion del Contrato derivado de la adjudicacion en los términos de la minuta del contrato que hara
parte del pliego de condiciones. En caso de incumplimiento, la UNIDAD tendré la facultad de exigir el
cumplimiento de la obligacién incumplida al miembro del proponente responsable de la obligacién
incumplida o a cualquiera de los deméas miembros del respectivo consorcio 0 unién temporal a
discrecion de la UNIDAD. Asi mismo, en el acuerdo asociativo debera incluirse una declaracion del
siguiente tenor, o una equivalente, que sirva para el mismo proposito: “Nosotros [miembros del
Consorcio 0 Unién Temporal], declaramos que el régimen de responsabilidad solidaria que se predica
con respecto a las obligaciones derivadas de la Propuesta por parte de los miembros del [Consorcio o
Unién Temporal], incluye la obligacién de todos y cada uno de nosotros de asumir la totalidad de los
gastos, gestiones, actos y negocios juridicos necesarios para obtener el cumplimiento de las
obligaciones incumplidas, directamente o por parte de un tercero bajo nuestra permanente supervision,
tercero este que deberd ostentar, a juicio de la UNIDAD, condiciones equivalentes al miembro de
[Consorcio o la Unién Temporal] que asumié la obligacién y acreditd las condiciones exigidas
correspondientes a la obligacion incumplida”.

En el evento que el representante legal de alguno de los miembros se encuentre limitado en sus
facultades debera adjuntarse el documento de autorizacién expresa del 6rgano competente, en el cual
se le faculte para, presentar la propuesta, para celebrar el contrato en caso de ser favorecido con la
adjudicacion, y, para conformar el Consorcio o Unién Temporal. Ninguna persona natural o juridica
podréa participar en mas de una propuesta, bien sea como Proponente Individual o como miembro de
un Proponente Plural, sea cual sea su estructura. Las Propuestas en las cuales se presente tal
circunstancia seran RECHAZADAS.

ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE.
v PERSONAS NATURALES NACIONALES:

Tratdndose de personas naturales deberan tener capacidad juridica para la presentacidn de la Propuesta,
la suscripcién y ejecucion del Contrato, que se somete al presente proceso, siempre que no se encuentre
incursa en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar previstas
en la Constitucion Politica de Colombia y en la ley colombiana, en particular en la Ley 80 de 1993
modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 o en la(s) ley(es) que
la(s) modifique(n), remplace(n) o sustituya(n), y sus decretos reglamentarios.

Las personas naturales nacionales, deberan demostrar su existencia y capacidad legal a través de la cédula
de ciudadania.

En el evento que la persona natural tenga la calidad de comerciante, debera allegar el registro mercantil
expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, donde acredite que la actividad mercantil de la persona
natural esté relacionada con el objeto del contrato a celebrar.
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Las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del pais
deberan estar acompafadas de la autorizacién correspondiente, expedida de conformidad con las normas
de control migratorio vigentes.

v' PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Y PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS CON
DOMICILIO EN COLOMBIA:

Las personas juridicas nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia, que presenten propuesta como
proponente individual o como miembro del proponente plural, para participar en el presente proceso de
seleccion, deberan acreditar su existencia, capacidad y representacién legal mediante el Certificado de
Existencia y Representacién Legal expedidos por la Camara de Comercio de la ciudad donde se encuentre
su domicilio o sucursal, que deberan haber sido emitidos con una antelacion minima de treinta (30) dias
calendario a la fecha de presentacion de la propuesta.

En dicho documento debera constar quién ejerce la representacion legal y las facultades de este, se debera
acreditar que su objeto social se encuentra relacionado con el objeto del presente proceso de contratacion,
y que su duracidn no serd inferior al término del plazo de ejecucion del contrato y un (01) afio mas.

El representante legal debe estar facultado para la presentacién de la propuesta, la suscripcion y ejecucién
del contrato, y no podra estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o
prohibiciones para contratar previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la ley colombiana, en
particular en la Ley 80 de 1993 modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082
de 2015 0 en la(s) ley(es) que la(s) modifique(n), remplace(n) o sustituya(n), y sus decretos reglamentarios.

Si el representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para presentar la propuesta,

suscribir y ejecutar el Contrato, debera adjuntar copia del acta, o extracto de esta (o documento soporte)
donde se le otorguen tales atribuciones. En el caso de proponentes plurales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que lo conformen, debera contar con la autorizacion por el valor total de la
Propuesta y del respectivo Contrato (y no sélo por el monto de su participacién), teniendo en cuenta que la
responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria por el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la Propuesta y del Contrato de Consultoria, de acuerdo con lo dispuesto en los
numerales 1°y 2°y el Paragrafo 3° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1.568, 1.569 y
1.571 del Cddigo Civil.

Las personas juridicas sin animo de lucro que deban registrarse en las camaras de comercio deberan
allegar certificado de la cdmara de comercio en donde conste tal registro.

v' PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA.
Las personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia deben probar su
existencia, representacion legal, y que su objeto social se encuentra relacionado con el objeto del presente
proceso de contratacion, y que su duracion no es inferior al término del plazo del contrato y un (1) afio mas

después de liquidado (si aplica).
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Para verificar lo anterior, el proponente debera adjuntar:

Documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio. Dicho documento, deberéa ser
expedido por lo menos dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre, y en él
deberé constar su existencia, que su objeto social esté relacionado con el objeto del presente proceso de
contratacion, la fecha de constitucion (que en todo caso debera ser anterior a la fecha de cierre), su
vigencia, el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad juridica para comprometerla y sus facultades sefialando expresamente, si fuere el caso, que el
representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta.

En el evento en que conforme a la jurisdiccion del interesado extranjero no hubiese una Unica autoridad o
un solo documento que certifique la totalidad de la informacion, presentaran los documentos que sean
necesarios para acreditar lo solicitado en el presente literal, expedidos por las respectivas autoridades
competentes.

Extracto de los estatutos sociales o certificado de representante legal o funcionario autorizado. Si en la
respectiva jurisdiccion no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la informacion aqui solicitada,
el proponente extranjero podra presentar una declaracion juramentada de una persona con capacidad
juridica para vincular y representar a la sociedad o copia de sus estatutos o similares en que conste:

a) Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado;

b) Que su objeto social principal 0 complementario permite la celebracién y ejecucién del Contrato; para
estos efectos, la autorizacion se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para
comprometer a la sociedad.

c) Que su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s) especial(es) en Colombia tiene(n) las
suficientes facultades para la suscripcién del Contrato.

d) Que su duracion es por lo menos igual al plazo de ejecucion del contrato y un (01) afio més.

(iii) Autorizacién del érgano social competente de la sociedad.

Debera adjuntarse si el(los) representante(s) legal(es) tuviere(n) limitaciones estatutarias para presentar la
propuesta o suscribir el contrato en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de seleccién
o de su eventual condicion de adjudicatario, o si la duracién de la sociedad no fuese suficiente en los
términos de estos pliegos, se adjuntara un documento en el que conste que el drgano social competente
ha decidido aumentar el plazo de la sociedad en caso de resultar adjudicatario y antes de la suscripcion
del Contrato o de la constitucion de la sociedad si se presenta bajo promesa de sociedad futura.

NOTA: Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal
en Colombia, sin importar el titulo a través del cual participen, deberan acreditar que cuentan con un
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para la
presentacion de la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato,
suministrar la informacién que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente.
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Dicho apoderado podré ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen
en propuestas conjuntas y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los miembros de la propuesta conjunta con los requisitos de autenticacion,
consularizacién y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere
este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion de la Estructura Plural.

* CEDULA DE CIUDADANIA.

Se debe adjuntar copia de la cédula de ciudadania por ambas caras del proponente persona natural o del
representante legal de la persona juridica o del representante legal de cada una de las personas miembros
de un proponente plural, asi como la del representante de éste.

+ CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE APORTES
PARAFISCALES.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 “(...) El proponente y el contratista
deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda.” El proponente deberd acreditar que esta a paz y salvo en el pago de los aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad con la Ley,
de la siguiente manera:

v" PARA PERSONAS NATURALES: Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a
la Seguridad Social Integral segiin el FORMATO No. 5. “PARAFISCALES NATURALES”, conforme
alaLey 100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 2150 de 1995; esto es, la planilla
de pago a los aportes para la seguridad social en salud y pensiones unicamente como cotizante
independiente, adicionalmente si tienen trabajadores a su servicio deberan acreditar, el pago de los
aportes al sistema integral de seguridad social y los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera
de conformidad con la normatividad vigente.

v" PARA PERSONAS JURIDICAS: Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con
los requerimientos de ley.

o Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor Fiscal.
La certificacion debera presentarse segin el FORMATO No. 5 -PARAFISCALES
JURIDICAS, requerida debera tener una expedicion no superior a un (1) mes y en todo caso
debera suscribirse por la Revisoria fiscal, cuando se cuente con ella, aun sin estar obligado
por la Ley. Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, cada
uno de sus integrantes debera aportar la respectiva certificacion.Conforme a lo anterior, el
proponente debe adjuntar con su propuesta, una certificacion en la cual acredite el pago de
los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccidn, a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la
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Ley 789 de 2002 y demés aspectos tributarios establecidos entre otras en la ley 1607 de
2012.

o La certificacion se deberd acompafiar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la
calidad de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado de
vigencia de la tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores.

v' PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS:

o En el caso de las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, deben
tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso, deberan proceder de
conformidad con lo establecido en el Titulo VIII del Libro Segundo del Codigo de Comercio
Arts. 469y ss. Dicha sucursal deberé constituirse, a mas tardar, dentro de los treinta (30) dias
calendario, siguientes a la notificacién de la adjudicacion. Las mismas reglas aplican para la
persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente
plural. En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en Colombia debera
registrar como actividad (es) comercial (es), ante las entidades respectivas.

e Las personas juridicas privadas exiranjeras que ya tengan establecida sucursal en Colombia
deberan concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal y en todo caso, el
proponente sera siempre la persona juridica extranjera.

o Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades permanentes en
Colombia, deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para
representarla judicial y extrajudicialmente. Dichas personas deberan adjuntar a la propuesta
los documentos con los cuales acreditan la constitucidn del apoderado.

o Dicho apoderado podra ser el mismo para el caso de personas extranjeras que participen en
consorcios o uniones temporales y en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién
del poder comun otorgado en el acto de constitucion de la figura asociativa por todos los
integrantes de ésta el cual debe cumplir con los requisitos de consularizacién y apostille.

e BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA:
La UNIDAD verificara si el proponente individual y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal, y sus representantes legales, se encuentran reportados en el ultimo Boletin de responsables
Fiscales de la Contraloria General de la Republica. De encontrarse reportado, se procedera al RECHAZO

DE LA OFERTA, el proponente debera aportar el documento con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
calendario con respecto al cierre del proceso.

o CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION:
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La UNIDAD verificara si el proponente individual y/o cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, y sus representantes legales, registran sanciones o inhabilidades vigentes en el Certificado de
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion. De encontrarse reportado,
se procedera al RECHAZO DE LA OFERTA, el proponente debera aportar el documento con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias calendario con respecto al cierre del proceso.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

La UNIDAD verificara si el proponente individual y/o cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, y sus representantes legales, registran antecedentes el Certificado Judicial expedido por la
Policia Nacional. De encontrarse reportado, se procedera al RECHAZO DE LA OFERTA, el proponente
debera aportar el documento con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario con respecto al cierre
del proceso.

CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL - POLICIA NACIONAL:

Realizar Para el momento del cierre del proceso y para la suscripcion del contrato, el proponente y sus
integrantes, en caso de ser proponente plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas por
infracciones al cadigo nacional de policia y convivencia, en el Registro Nacional de Medidas Correctivas -
RNMC de la Policia Nacional de Colombia. El proponente podra aportar el respectivo certificado con su
oferta, no obstante, la UAESP verificara lo pertinente en el portal de servicios de la Policia Nacional
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.

Para los casos de acumulacion de experiencia previstos en la ley y en este pliego de condiciones, la entidad
verificarad que no se presenten inhabilidades en las sociedades que aportan la experiencia. NOTA: De
conformidad con lo estipulado por la secretaria Juridica Distrital de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.,
mediante la Directiva 016 de 2018 del 5 de julio del mismo afio, en el evento en que la pagina web que ha
dispuesto la Policia Nacional para dicha consulta no se encuentre actualizada, se tendré en cuenta el recibo
de pago que aporte el proponente para tal efecto.

CERTIFICADO DE NO ESTAR REGISTRADO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS -
REDAM:

https://carpetaciudadana.and.gov.co de conformidad con la Ley 2097 de 2021 La UNIDAD verificara si el
proponente individual y/o cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, y sus
representantes legales, registran demandas de alimentos en el Certificado expedido por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones - MINTIC. De encontrarse reportado, se procedera al
RECHAZO DE LA OFERTA, el proponente deberéa aportar el documento con fecha de expedicion no mayor
a 30 dias calendario con respecto al cierre del proceso.

REPORTE CONSULTA LISTA RESTRICTIVA - DEBIDA DILIGENCIA SARLAF /FINANCIACION DEL
TERRORISMO:
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(Enlace: https://sanctionssearch.ofac.treas.gov/ La UNIDAD verificara si el proponente individual y/o cada
uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, y sus representantes legales, registran reportes
en el Certificado expedido por la OFAC. De encontrarse reportado, se procedera al RECHAZO DE LA
OFERTA, el proponente debera aportar el documento con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
calendario con respecto al cierre del proceso.

e DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR:

Cuando alguno de los documentos requeridos en el presente proceso tuviere la calidad de publico, en los
términos previstos en de la Ley 455 de 1998, o norma que reemplace, y hubiere sido emitido en paises
diferentes de Colombia, debera cumplir con las siguientes reglas para ser tenido en cuenta en el Proceso
de Seleccion:

A. Aquellos documentos publicos otorgados en paises que no hacen parte de la Convencién de La Haya
del 5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del tramite de legalizacion en los términos del articulo
251 del Codigo General del Proceso y la Resolucion 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones
Exteriores, 0 norma vigente.

B. Aquellos documentos publicos otorgados en paises que hacen parte del Convencion de La Haya del
5 de octubre de 1961, deberan ser objeto del trdmite de apostille en los términos de la Ley 455 de 1998
y la Resolucion 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores, 0 norma vigente.

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se requerira del tramite
de consularizacion sefialado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los paises signatarios
de La Haya del 5 de octubre de 1961 sobre abolicién del requisito de legalizacidn para documentos publicos
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sélo sera exigible la Apostilla, tramite mediante
el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el documento certifica la autenticidad de la
firma de quien suscribié el documento, a qué titulo ha actuado la persona que firma el documento y, cuando
proceda, la indicacidn del sello o estampilla que llevare. Si la Apostilla esta dada en idioma distinto del
castellano, debera presentarse acompafiada de una traduccion a dicho idioma. Respecto al tratamiento en
caso de apostille presentado con la intervencion de autoridades intermedias, la Entidad dara aplicacién a
lo establecido en la normatividad vigente en la materia.

Los documentos que no ostenten la calidad de publicos, en los términos de la Ley 455 de 1998, no deberan
ser objeto de tramite de legalizacion o apostille alguno. En cualquier caso, cuando los poderes del que trata
el numeral 4.2 de este Pliego se otorguen en el extranjero, ademés de ser necesario el desarrollo de los
tramites que de acuerdo con la ley del pais de origen sean necesarios para la validez y oponibilidad del
poder, seré necesario que dicho poder sea objeto del trdmite de legalizacidn o apostille respectivo, segun
el caso.

e REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT.
El proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una union temporal o
una promesa de sociedad futura, deben presentar junto con su propuesta fotocopia legible del Registro
Unico Tributario actualizado.
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o  GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

Para garantizar los eventos de no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, el retiro de
la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas, la no suscripcién del contrato
sin justa causa por parte del adjudicatario y la falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de
la garantia de cumplimiento del contrato, el proponente deberé otorgar cualquiera de las garantias establecidas
en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, como garantia de seriedad de la propuesta y entregarla
junto con la propuesta, a favor de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS, NIT
900.126.860-4, en una cuantia de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial, incluido
el IVA, con una vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha limite de presentacion
de las ofertas.

La garantia podra ser expedida por una entidad bancaria o por una compaifiia de seguros legalmente
establecida en Colombia, debidamente autorizada por la Superintendencia financiera.

En caso de presentarse participacién de consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad de la propuesta
debera ser tomada por cada uno de los integrantes, indicando, su porcentaje de participacion y debe estar
suscrita por el representante legal del mismo.

En caso de prorroga del plazo del proceso de seleccion y/o adjudicacion del mismo, la garantia de seriedad se
debera ampliar por el término de dicha proérroga. Igualmente, en caso de prérroga del plazo para la suscripcion
del contrato, la constitucion de las garantias, el adjudicatario o contratista, segun sea el caso, debera ampliar
la garantia de seriedad por el periodo de la prorroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo término.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no cumpliere las condiciones
y obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, y en especial la de suscribir oportunamente el contrato,
contribuir a la legalizacion del mismo dentro del término sefialado o a mantener lo ofrecido en su propuesta, la
garantia de seriedad se hara efectiva a favor de la UNIDAD, pudiendo la entidad, recurrir a las demas acciones
civiles y penales que puedan ser instauradas.

En todo caso, para que la garantia de seriedad sea aprobada por la Unidad debera cumplir como minimo con
los requisitos determinados en el presente numeral y el Decreto 1082 de 2015 para el mecanismo de cobertura
del riesgo otorgado por el oferente.

3. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

o EXPERIENCIA:

El proponente sea persona natural o juridica, singular o plural, debera acreditar experiencia mediante la
presentacién de un maximo de 3 contratos ejecutados (iniciados y terminados), cuya sumatoria en valores sea
igual o superior al 100% del presupuesto asignado para el presente proceso, expresado en Salarios Minimos
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Legales Mensuales Vigentes- SMLMV y que hayan sido ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha
de cierre del proceso de contratacién.

En todo caso las certificaciones aportadas deberan acreditar que su objeto sea o0 haya consistido o esté
relacionado con actividades de:

e SUMINISTRO DE BEBIDAS CALIENTES MEDIANTE MAQUINAS DISPENSADORAS.

Para que la acreditacion sea valida, las certificaciones o actas de terminacion o actas de liquidacion, deben
cumplir con los siguientes requisitos minimos en forma individual:

1. Nombre de la entidad o persona contratante
2. Nombre del Contratista

3. NUmero del contrato (si tiene)

4. Objeto y/o alcance del contrato

5. Término de ejecucion del contrato (Fecha de suscripcién y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de
terminacion (dia, mes y afo).

6. Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)
7. Nombre y firma del representante legal o persona autorizada para expedir la certificacion
8. Valor ejecutado del contrato.

9. Direcciéon y teléfono de la entidad o persona contratante, donde se pueda verificar la informacién
suministrada.

Para efectos de la verificacidn de las certificaciones, la entidad no tendra en cuenta las que no se relacionen
con el objeto del presente proceso o que no retnan los requisitos exigidos o que no se puedan verificar. No
obstante, la experiencia también podra demostrarse con sus respectivas actas de liquidacién siempre que
tengan la informacion antes mencionada.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo,
de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia Version M-MSM-02- Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente
una reformulacion de la oferta. En ningin caso se aceptaran facturas para acreditar la experiencia requerida.

NOTA 1: La UAESP se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi
como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos y/o certificaciones que el proponente aporte.
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NOTA 2: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista.

NOTA 3: La UAESP podréa en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccién, verificar y solicitar
ampliacion de la informacion presentada por el oferente para la acreditacion de la experiencia.

En los casos en que el contrato, haya sido celebrado en consorcio, unién temporal o cualquier otra forma de
participacion conjunta, sera tenida en cuenta la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del
integrante en la ejecucion del contrato que se requiera hacer valer dentro del proceso.

Dada la situacién de que la certificacién o acta de recibo final o acta de liquidacion presentada, tenga dentro
del objeto contractual varias actividades diferentes a las requeridas como experiencia, de conformidad con lo
sefialado anteriormente, se debe discriminar claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o
servicios incluidos en dicha certificacion.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente; sin embargo,
la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion
de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta.

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes, para lo cual cada uno debera aportar al menos una (1) certificacién de experiencia.

La experiencia adquirida en consorcio o union temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de
participacién en la unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida y para el caso de uniones temporales,
de acuerdo con las actividades ejecutadas y definidas en el documento de conformacion.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del
oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de
constitucion del consorcio o Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacién.

Para los Proponentes Plurales, cada integrante debera aportar como minimo el mismo porcentaje de su
participacion al momento de constituir el proponente plural.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado
en moneda extranjera:

Para el caso de contratos en dblares americanos, se hara la conversién a pesos colombianos con la TRM
publicada en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de
finalizacién del contrato certificado.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar americano, se
realizara su conversion a délares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el
Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de finalizacion del contrato certificado,
y seguidamente a pesos colombianos.
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En caso de presentarse una experiencia por fuera de los afios antes enunciados, se tomara de referencia el
valor del salario minimo mensual indicado en la pagina del Banco de la Republica
https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/salarios-t.

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con la UAESP, el proponente podra acreditar la misma tal
como esta establecido en el pliego de condiciones, sin perjuicio que la UAESP verifique internamente la real
ejecucion de los mismos.

o ACREDITACION DE EXPERIENCIA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS QUE NO TENGAN
SUCURSAL EN COLOMBIA

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga sucursal en Colombia, de
acuerdo con lo sefialado en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, dicha informacién se verificara directamente
a través de las certificaciones allegadas en donde conste que el objeto corresponde a la descripcién del cédigo
sefialado en la tabla de codigos UNSPSC.

En caso de que alguna informacion referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que exige el
Pliego de Condiciones, deberad aportar el documento o documentos equivalentes, de los cuales se pueda
obtener la informacién requerida.

Esta acreditacion con documentos equivalentes solo aplica en relacion con los expedidos en el extranjero. El
soporte documental que el proponente extranjero deberd aportar para la acreditacion de la experiencia debe
ser de cumplimiento con los parametros de las condiciones nacionales.

La certificacion o el acta de terminacién o liquidacion deberan estar suscritos por el Representante Legal de la
entidad o el supervisor encargado del seguimiento del contrato. Cuando el contrato que se pretenda acreditar
como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o Uniéon Temporal debera presentar la certificacion
correspondiente, discriminando el porcentaje de participacion del integrante en la ejecucion del contrato que se
quiera hace valer dentro del proceso.

En los casos de Proponentes Plurales (Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad futura), el miembro
nacional y/o extranjero que acredite el presente requisito no podra ser excluido, o ceder su participacion durante
la ejecucion del Contrato, sin autorizacion previa de la Entidad contratante, la cual estara sujeta al cumplimiento
de las mismas condiciones por parte de la firma que lo remplace.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en
moneda extranjera: Para el caso de contratos en dolares americanos, se hard la conversion a pesos
colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina
oficial, para la fecha de finalizacion del contrato certificado.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar americano, se
realizara su conversion a délares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el
Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de finalizacion del contrato certificado,
y seguidamente a pesos colombianos.
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En cumplimiento del Decreto reglamentario 1860 de 2021 como CRITERIO DIFERENCIAL RESPECTO DE LA
EXPERIENCIA, se establece que el PROPONENTE, sea persona natural o juridica o plural, podra acreditar la
experiencia mediante la presentacién de MAXIMO CUATRO (04) contratos celebrados y ejecutados con
Entidades publicas o privadas previo a la fecha de cierre del proceso de seleccion, cuya sumatoria sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso.

En todo caso los contratos aportados deberan acreditar que su objeto sea o haya consistido SUMINISTRO DE
BEBIDAS CALIENTES MEDIANTE MAQUINAS DISPENSADORAS.

o CONDICIONES TECNICAS DE HABILITACION

El proponente deber4 sefialar en el ANEXO — ACEPTACION TECNICA, su conocimiento, aceptacion y
compromiso en desarrollar en forma obligatoria la totalidad de las actividades, aspectos técnicos y ambientales
descritos en el Anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El proponente debera presentar junto con el ANEXO — ACEPTACION TECNICA, el listado de las maquinas
dispensadoras que ofrece conforme al Anexo “ESPECIFICACIONES TECNICAS”, “y” las fichas técnicas de
cada una de las maquinas automaticas donde pueda verificarse el modelo el afio de su fabricacion, el cual debe
corresponder del afio 2021 en adelante.

. CAPACIDAD FINANCIERA

Para el presente proceso de contratacion no se exigiran indicadores financieros, teniendo en cuenta que
conforme a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2, Numeral 2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015,
en el Proceso de Seleccion de Minima Cuantia, se da potestad a la administracion para su exigencia y en
este caso de acuerdo con el presupuesto oficial, la duracion del plazo, la forma de pago establecida y alcance
del objeto contractual, no es necesaria la exigencia de una capacidad financiera minima al futuro contratista.
Lo cual se respaldara mediante las garantias exigidas

. EVALUACION DE LA OFERTA ECONOMICA

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, la modalidad de seleccién que se debe adelantar es
la minima cuantia de acuerdo con lo establecido en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

Se procedera a realizar la verificaciéon de documentos habilitantes de la propuesta con el MENOR VALOR
TOTAL OFERTADO, INCLUIDO IVA de acuerdo con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, segln el cual: “La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacién.

Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente, para lo cual se tendra
en cuenta la regla de subsanabilidad contenida en el “Manual de la modalidad de seleccion de Minima Cuantia”,
en el que se sefiala: “La Entidad Estatal puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores,
siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la
oferta’.
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En caso de que éste no cumpla con los mismos, se procedera con la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

La evaluacion se realizara teniendo en cuenta la sumatoria de los valores unitarios con VA indicados en el
formato de OFERTA ECONOMICA, Se verificara que el valor consignado en las casillas correspondientes al
“valor total oferta econémica” sea el producto de la suma de los valores unitarios, los cuales no podran superar
el valor promedio de cada actividad. En caso contrario, se procedera a realizar la respectiva correccion
aritmética del valor total, realizando la operacién indicada. NO HABRA LUGAR A CORRECCIONES DEL
VALOR UNITARIO. Realizada la operacion anterior, si a ello hubiere lugar, se determinara cuél fue la propuesta
de MENOR VALOR.

Se aclara, que, si bien el criterio de adjudicacion es el menor valor ofertado, el valor del contrato a suscribir,
sera por el VALOR TOTAL del PRESUPUESTO OFICIAL.

o REGLAS DE LAS OFERTAS ECONOMICAS

La evaluacion se realizara teniendo en cuenta el VALOR TOTAL, INCLUIDO IVA indicado en el Formato de
OFERTA ECONOMICA. El Precio de la propuesta se indicara incluyendo el valor de los impuestos, En caso de
que no se discriminen estos impuestos, se entenderan incluidos dentro del monto total ofrecido.

El proponente debera tener en cuenta en su oferta econdmica, todos los impuestos que se causen por razén
de la legalizacion y ejecucidn del contrato, por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos. La Entidad Estatal efectuara las deducciones que en materia de impuestos tenga establecida la ley
vigente al momento del pago.

En relacidn con el IVA, el proponente debera discriminarlo si pertenece al régimen comun.

En caso de no indicarlo, no podra ser facturado posteriormente. La moneda base para presentar los precios de
la propuesta sera el peso colombiano, no se aceptara presentacion de ofertas en moneda distinta a la aqui
exigida, so pena de ser rechazada la propuesta. La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya
presentado una oferta y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica. En caso en que la oferta econémica cumpla con los
presupuestos para ser considerada con precio artificialmente bajo, la UAESP.

v" PROTOCOLO PARA ESTABLECER PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS:

De conformidad con el Decreto 1082 del 2015 la UAESP, verificara los lineamientos establecidos en el Articulo
2.21.1.2.2.4., que reza:

Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su
deber de analisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al proponente para que explique las razones que sustentan
el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, o quien haga la evaluacion de las ofertas,
debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas (...)
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(...) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si
este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacion
de ofertas (...)

CAPITULO 3

ESTUDIO Y EVALUACION DE PROPUESTAS
1. REQUISITOS PARA EVALUAR PROPUESTAS

Al proponente con la menor oferta, se le verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de aspectos
juridicos y técnicos-econdmicos, y éstos determinaran si la propuesta cumple con los requisitos minimos de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y lo sefialado en la presente invitacion publica.

2. SELECCION Y ADJUDICACION

La Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, adjudicara la Invitacién Publica al proponente que
presente el menor valor en su propuesta econémica y cumpla con las condiciones habilitantes del proceso. La
Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, establece en la presente invitacién los requisitos
habilitantes que seran verificados unicamente en el oferente con el menor valor de la oferta.

En caso de que el oferente con el MENOR VALOR TOTAL OFERTADO INCLUIDO IVA, no cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente que se ubique en el segundo lugar en relacion
con el precio y asi sucesivamente conforme lo establecido en el articulo 2.2.1 2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
y el Decreto 1860 de 2021.

En caso de ser adjudicada la presente contratacién a un oferente que presente precios que no obedezcan a las
condiciones del mercado y que tal situacion no logre ser detectada durante el proceso de la seleccion, el
contratista debera asumir toda la responsabilidad y riesgos que se deriven de tal hecho, y la Unidad
Administrativa Especial de Servicios Publicos, no aceptara ninguin reclamo en relacion con ello.

La adjudicacion del proceso se hara de acuerdo con el cronograma indicado y mediante la comunicacion de
aceptacion de la oferta que se notificara en el SECOP |l.

Cuando se trate de consorcio 0 unién temporal los datos corresponderan al respectivo consorcio o unién
temporal, por consiguiente, en caso de que el consorcio o unidn temporal sea adjudicatario de la contratacion,
procedera a abrir una Unica cuenta a nombre del consorcio o unién temporal y presentar la certificacion de la
misma como requisito para el pago. Asi mismo, adquirir un nimero de identificacién tributaria (NIT) y allegar la
respectiva certificacion.

3. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate de dos 0 més ofertas, la Entidad aplicara los criterios definidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.9
del Decreto 1082 de 2015 y lo descrito en la Ley 2069 de 2020, y el Decreto Reglamentario 1860 de 2021.
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4, DECLARATORIA DE DESIERTA

El proceso se podra declarar desierto unicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna propuesta
cumpla con los requisitos establecidos en la presente invitacion publica o en la Ley, o se presenten motivos que
impidan la escogencia objetiva.

5. CAUSALES DE RECHAZO
Sera motivo para rechazar una propuesta, la ocurrencia de cualquiera de las siguientes causales:

1. Cuando el proponente o uno de sus integrantes se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la Constitucion y la ley. Cuando la inhabilidad o
incompatibilidad sobrevenga en un proponente, se entendera que renuncia a la participacion en el proceso de
seleccion y a los derechos surgidos del mismo.

2. Cuando el proponente se encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

3. Cuando en la propuesta econdmica no se indiquen valores o se indiquen valores negativos o se
indiquen valores en cero ($0,00).

4, Cuando se supere el valor unitario del item ofrecido con respecto al valor establecido en el Presupuesto
Oficial.

5. Cuando el valor de la oferta econémica luego de verificado, corregido y ajustado, exceda el
presupuesto oficial.

6. La omision de la propuesta econémica con la presentacion de la Oferta.

7. Cuando se compruebe dentro del proceso de contratacion, que la informacién y documentos que hacen
parte de la propuesta, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el proponente.
8. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

9. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o con condicionamientos para la adjudicacién por

parte de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos.

10. Cuando para el mismo proceso de seleccién se presenten varias ofertas por el mismo oferente, por si
0 por interpuesta persona, en consorcio, unién temporal o individualmente, o cuando uno o més socios de la
persona juridica oferente o su representante legal sean socios o representante legal de otra persona juridica
oferente en este mismo proceso, o cuando uno 0 mas socios de la persona juridica oferente, o su representante
legal se presenten como personas naturales en este mismo proceso. En estos casos, solo sera valida la primera
oferta entregada, de acuerdo con el registro efectuado en la lista de proveedores emitida por SECOP Il y
publicada por la Entidad.

1. Cuando la Oferta se presente extemporaneamente o no se presente por los medios establecidos en el
presente documento adicional a la Invitacién Publica electronica, o se remita por correo, correo electrénico o
fax o cualquier otro medio fisico.
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12. Cuando el oferente no subsane, subsane en forma incorrecta o subsane fuera del término fijado por la
Entidad, la informacion o documentacién solicitada respecto de un requisito o documento habilitante.
13. Cuando se evidencie que la informacion presentada por el oferente sean datos contradictorios que
induzcan a error a la Entidad.
14. Cuando el oferente o alguno de sus miembros, se encuentre en causal de liquidacion judicial
obligatoria.
15. Estar incursa la persona juridica, oferente individual o integrante del oferente plural en causal de
disolucion o liquidacién.
16. Cuando la oferta se presente en forma parcial o condicionada.
17. Cuando no cumpla con las condiciones técnicas minimas requeridas en la Invitacion Publica.
18. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.
19. Cuando el proceso de seleccion se encuentre limitado a mipymes nacionales o territoriales y el
proponente no cumpla con dicha condicion
20. Las demas contempladas en la Constitucién Nacional, en las leyes y en el desarrollo de la presente
invitacion.
CAPITULO 4
GENERALIDADES

De conformidad con lo enunciado en la presente invitacion publica, la comunicacion de aceptacién de la oferta
se suscribira por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, se dara a conocer conforme a lo
preceptuado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

La invitacion publica y la propuesta formaran parte integral de la respectiva comunicacion de aceptacion de la
oferta. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacion sera el siguiente:

a. Invitacién Publica.
b. Propuesta.
C. Aceptacion de la oferta.

e TIPO DE CONTRATO:

El contrato entendido como la aceptacién de la oferta, a celebrarse entre la Unidad Administrativa Especial de
servicios publicos y el adjudicatario del presente proceso de seleccion seré un contrato de suministro.

e SUSCRIPCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO:

La comunicacion de la aceptacion de la oferta junto con la propuesta constituye para todos los efectos el
contrato a celebrar.
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e VALOR DEL CONTRATO.

De los analisis efectuados por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, se determind que el
presupuesto oficial para la presente contratacion corresponde a la suma de CINCUENTA MILLONES DE
PESOS M/CTE, ($50.000.000), incluido IVA, dentro del cual se encuentran incluidos todos los impuestos
nacionales y distritales y todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato.

El valor del contrato a suscribir sera por el valor del presupuesto y sera ejecutado a través de la figura monto
agotable, a partir del calculo de los precios unitarios para cada uno de los items relacionados, se cancelara
cada item por el valor ofertado y efectivamente ejecutado.

o LUGAR DE EJECUCION.

Las actividades se desarrollaran en Bogota, D.C.

El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota, D.C.
o COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de los términos del presente proceso de minima cuantia, el proponente
obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

En caso de que la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a
que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar durante la ejecucién del contrato, tales circunstancias
podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley
y en el respectivo contrato.

En lo no regulado particularmente por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios
se aplicaran las normas civiles y comerciales de la Republica de Colombia, las reglas previstas en esta
Invitacién Publica y documentos que sobre la materia se expidan en desarrollo del proceso de seleccion.

e LIMITACION A MIPYME

En atencién al articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 reglamentado mediante el articulo 5 del Decreto 1860 de
2021, establecié que:

ARTICULO 5. Modificacién de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la
Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los
cuales quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de
Su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad
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de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

e Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

e Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién,
los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicidn
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a
cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.

Por lo anterior y como quiera que el valor del presente proceso de contratacion no es superior a los (US125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, se establece que el presente proceso Sl es susceptible de limitarse a MIPYMES.

DOLLY ARIAS CASAS, identificada con la cédula de ciudadania numero 51.812.531, en su condicion de
subdirectora Administrativa de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, cargo para el cual fue
nombrada mediante Resolucion 272 de 2024, acta de posesion No. 028 del 27 de mayo de 2024, la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS, identificada con NIT. 900.126.860-4, con base en
las atribuciones otorgadas mediante Resolucion No. 119 de 2020, de la Direccion General de la UAESP y
estando debidamente facultada, de conformidad con las normas establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones concordantes, asi como atendiendo la revision técnica
y legal realizada apruebo y ordeno el tramite del presente proceso de seleccion de minima cuantia.

DOLLY ARIAS CASAS
Subdirectora Administrativa

Elabor6 Daniela Alexandra Del Rio Cortes— Subdireccion de Asuntos Legales
Reviso: Claudia Milena Martinez- Subdireccién de Asuntos Legales
Aprob¢: Mary Liliana Rodriguez Cespedes- Subdirectora de Asuntos Legales
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