CORPOGUAVIO

NIT. 832000171-1

Programa:

actividades del proceso de Gestion Documental de la Corporacion Auténoma Regional del Guavio - Corpoguavio

ORDEN DE PAGO

Vigencia Fiscal 2025 Orden de Pago No. 2353
Lugar y Fecha: 5-ago.-2025
Tipo de Orden: PRESTACION DE SERVICIOS
Pagado a: BELTRAN URREA YULY PAOLA Nit/C.C.: 1072072003 3 Regimen Simplifi
Informacién Bancaria: Cuenta Bancaria N° 23249789615 - BANCOLOMBIA -Ahorros
Documento_: Contrato 002000-13-006-265
Facturas: Documento soporte No. 2 del 01/08/2025-;
Concepto: Causar pago periodo del 1/07/2025 al 31/07/2025, por la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para desarrollar

Registro Presupuestal: 561

Vigencia Registro: 2025

Contrato : 002000-13-006-265

Detalle Orden Detalle Liquidacion
Imputacién Presupuestal Valor Descripcion [ % | V. Base Valor
3706 - 3.017.0001.02.02.02.8 - 104 1.950.000,00
$ 1.950.000,00 | |
$1.950.000,00
Afectacion Contable
Cuenta Débito Crédito Descripcion
24905501 0.00 1.950.000.00 | Servicio personales
55080903 1.950.000.00 0.00 | Servicio Tecnicos
1.950.000,00 1.950.000,00
:--""'_-__-__ _ t. — —
Fa— = N

LEONEL ANTONIO CALDERON URREA
Subdirector Administrativo Financiero

IMPRIMIO : YOLANDA

Pct Enterprise
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2025 -08 -06 1,950,000.00

BELTRAN URREA YULY PAOLA

UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE

CORPOGUAVIO
o o CARRERA 7 No.1A-52
oot NIT. 832000171-1 COMPROBANTE Sa5E
DE EGRESO N°

Beneficiario: BELTRAN URREA YULY PAOLA
Cuenta No: 23249789615 Banco: BANCOLOMBIA Cuenta de Ahorros

Concepto:  Pago periodo del 1/07/2025 al 31/07/2025, por la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para desarrollar actividades del
proceso de Gestion Documental de la Corporacién Autéonoma Regional del Guavio - Corpoguavio

Valor Egreso:  1,950,000.00 Orden: 2353
Banco: BANCOLOMBIA Cuenta N°: 24968125229
CUENTAS CONTABLES
COD. CUENTA CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
11100617 BanColombia-249681252-29 Sector Electrico 0.00 1.950,000.00
24905501 Servicio personales 1,950,000.00 0.00
TOTALES 1,950,000.00 1,950,000.00

DISTRIBUCION PRESUPUESTAL

RUBRO NOMBRE

3706 - 3.017.0001.02.02.02.8 - 104 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion

/5

YOLANDA ESTHER TRIANA BELTRAN
Tesorera

ANEXO COMPROBANTE DE EGRESO N° 2,325

No Nit Beneficiario Valor Neto Cheque Girado Informaci6én bancaria beneficiario Firma
Cuenta Tipo Cuenta  Entidad Bancaria
1072072003 BELTRAN URREA YULY PAOLA 1,950,000.00 23249789615 de Ahorros BANCOLOMBIA

TOTAL 1,950,000.00

Convenciones - * REP => Cheque Anulado Por Reposicidén

Elaboro: COPIA Page 1 of 1
PCT Enterprise



en

aportes

linea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerTgBoFSENA e
CC 1072072003 BELTRAN URREA YULY PAOLA INDEPENDIENTE PRINCIPAL cr4#545 GACHALA-CUNDINAMARCA 3209485562 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-06 2025-06 1648931225 9489222250 N 2025/07/02 2025/07/23 | BANCOLOMBIA 21 $15,100
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
1 |cC |1072072003 |BELTRAN URREA  [25-14 30 ($1,423,500) (5227,800)|  EPS037| 30 ($1,423,500) ($178,000) 0 $0 S0 1411 0 $0 sof o $0
YULY PAOLA
2 |cc [1072072003 |BELTRAN URREA  [25-14 30 $1,423,500 $227,800  EPS037[ 30 $1,423,500 $178,000 0 0 S0 14-11] 30 $1,423,500 $14,900| 0 $0
YULY PAOLA
Total Afiliados( 1) $0 $0 $0 $0 $0 $0 $1,423,500 $14,900 $0

RESUMEN DE PAGO

cobIiGo

NIT DV

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

SALDOS E

VALOR A PAGAR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

ARL SURA

Pagina 1 de 1

14-11

890,903,790 5

INTERESES MORA
$14,900 $200
$14,900 $200

$14,900 $200

INCAPACIDADES

$0
$0
$0

2025/07/28 03:42 PM

$15,100
$15,100
$15,100




aportes

Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerTgBoFSENA e
CC 1072072003 BELTRAN URREA YULY PAOLA INDEPENDIENTE PRINCIPAL cr4#545 GACHALA-CUNDINAMARCA 3209485562 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-06 2025-06 1620521890 9486125194 | 2025/07/02 2025/07/11 | BANCOLOMBIA 9 $408,100
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
1 |cC |1072072003 |BELTRAN URREA  [25-14 30 $1,423,500 $227,800  EPS037| 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 S0 0 $0 sof o $0 $0
YULY PAOLA
Total Afi"ados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0

RESUMEN DE PAGO

cobIGOo

NIT DV

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)

COLPENSIONES 25-14
EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
NUEVA E.P.S. EPS037

Pagina 1 de 1

900,336,004 7

900,156,264 2

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
1 $227,800 $1,300 $0 $229,100
1 $227,800 $1,300 $0 $229,100
1 $178,000 $1,000 $0 $179,000
1 $178,000 $1,000 $0 $179,000
1 $405,800 $2,300 S0 $408,100

2025/07/28 03:39 PM




¢ g' VERSION FECHA

G
S0
INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR o | wae 130512025
%
PARCIAL - FINAL [ —] UNICO
NUMERO AUTORIZACION DE
NOMBRE DEL CONTRATANTE CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL GUAVIO "CORPOGUAVIO" NIT No. 8320001711 CONSECUTIVO DE 2DE4 NUMERACION DE
DOCUMENTO LA DIAN
c.c.No:™
NOMBRE CONTRATISTA YULY PAOLA BELTRAN URREA — 1072072003 CONTRATONO CDP No. 357 14/05/2025 ADICION CDP No. NIA
e CONVENIO No.
002000.13.006.265.202
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL NA C.C. No. NA 5 REGISTRO No. | 561 29/05/2025 | ADICION-REGISTRO No. NIA
26/05/2025
FECHA DE INICIO
Aporte PLAZO DE FECHA DE TERMINACION DEL
Corpoguavio NiA EsEcucioN | 4MESES | DELGONTRAO | 310612025 CONTRATO Y/O CONVENIO 211012025
* VALOR INICIAL DEL VALOR VALOR VALOR
CONTRATO Y/O CONVENIOS | §  7-800.000 ADICION Ereonvos| § 7800000 | L ROR s 1820000 | , AR | $1.950000 | SALDOS | § 4.030.000 P—
Aporte NA PRORROGA N/A TIEMPODE |\, | NUEVAFECHADE EJECUCION
cooperante (FECHA) SUSPENSION TERMINACION
TOTAL
DEPENDENCIA GESTION DOCUMENTAL SUBDIRECCION A LA QUE PERTENECE SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DESCRIPCION DE PAGO (PERIODO DE EJECUCION)

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL PERIODO DEL 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO DEL 2025 CUYO OBJETO ES PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DEL

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL GUAVIO - CORPOGUAVIO.

No

OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

ACTIVIDADES Y TAREAS DESARROLLADAS Y/O CUMPLIDAS

% DE AVANCE
PERIODO

% ACUMULADO

OBSERVACIONES FRENTE A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

El contratista debera garantizar el cumplimiento de la Ley 594 de 2000 "Ley
General de Archivos"

y el Acuerdo 42 de 2002 del Archivo General de la Nacion, asegurando la
conformacion,

organizacion, preservacion y control de los archivos de gestion de acuerdo
con los principios archivisticos.

Se organizaron expedientes de procesos permisivos diligenciando los tipos documentales en la hoja de control a cada uno para un total de 71 expedientes de la serie documental 200-30.10 proceso permisivos ambientales
esta actividad permite fortalecer la consulta y su conservacion.

25,00%

48,33%

Realizar o actualizar el Inventario Documental de todas las Series
Documentales que sean asignadas por la supervision en el Formato Unico
de Inventario Documental.

Se realizo transferencia primaria , levantamiento de inventario documental de la extinta INDERENA REGIONAL CUNDINAMARCA serie documental concesion de aguas 200-7-2, aprovechamiento forestales 200-7-1
,permisos de vertimientos 200-7-3 ,licencias ambientales 200-6.

25,00%

48,33%

Realizar la entrega y/o recibo de transferencias documentales con
asignacion de ubicacion topogréfica de acuerdo con lo establecido en el
proceso de Gestion Documental.

Durante la ejecucion se encuentra en revision las series documentales de la Oficina de Control Interno.

25,00%

48,33%

Atender las consultas que realizan los usuarios internos y externos y
registrar en las planillas de control de consulta y verificar que las carpetas
icif hayan sido i

ordenadas y archivar en su ubicacion topografica.

Se realizaron 16 prestamos de consultas que se encuentra registrados en la carpeta registro de control de consultas

25,00%

48,33%

Apoyar el proceso de implementacion de las TRD de Corpoguavio.

Se brinda apoyo en las actividades lo que concierne en la correcta aplicacion de las Tablas de Retencion Documental TRD de las series asignadas por el supervisor.

25,00%

48,33%

Realizar procesos de organizacion archivistica (Clasificar, revisar, ordenar,
archivar, foliar, refoliar,

colocar en acetatos los planos, mapas, periddicos, fotografias, CD, USB y
los documentos que lo

requieran, desranillar, depurar, expurgo, retirar material metélico abrasivo,
legajar, armar y/o

cambiar cajas y carpetas, rotular, trasladar y ubicarlos archivos de acuerdo
con la asignacion de la

signatura topografica, entre otras) de las series documentales que le sean
asignadas. Estos

procesos se mediran en cantidad de folios, carpetas y/o cajas en planillas
semanales de control de

acuerdo con las metas asignadas por la supervision.

Se realizé proceso de organizacion archivistica (Clasificar, revisar, ordenar, archivar, foliar, refoliar, colocar en acetatos los planos, mapas, periddicos, fotografias, CD, USB y los documentos que lo requieran, desranillar,
depurar, expurgo, retirar material metalico abrasivo, legajar, armar y/o cambiar cajas y carpetas, rotular, trasladar y ubicarlos archivos de acuerdo con la asi ion de la signatura a entre otras), se hace la debida
organizacion de la cajas numero 12,13,14,15,16,17,18,19,20, cajas con expedientes permisivos 200-30.10 para la organizacion de documentos,refoliacion y creacién de hoja de control

25,00%

48,33%

Digitalizar las series documentales que sean asignadas, con el fin de
conservar el patrimonio

documental de la entidad, Estos procesos se mediran en cantidad de folios,
carpetas ylo cajas en

planillas semanales de control de acuerdo con las metas asignadas por la
supervision.

Se digitalizaron las series doc que fueron asignadas por la asesora de gestion documental con el fin de conservar el patrimonio documental de la entidad, Esta actividad se ejerce a medida que se organiza
cronolégicamente la documentacion de cada carpeta.

25,00%

48,33%




ng' VERSION FECHA
g9
INFORME DE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR o | wae 130512025 m
&
PARCIAL ~ FINAL | — UNICO [
NUMERO AUTORIZACION DE
NOMBRE DEL CONTRATANTE CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL GUAVIO "CORPOGUAVIO" NIT No. 8320001711 CONSECUTIVO DE 2DE4 NUMERACION DE
DOCUMENTO LA DIAN
c.c.No:™
NOMBRE CONTRATISTA YULY PAOLA BELTRAN URREA — 1072072003 CONTRATONO CDP No. 357 14/05/2025 ADICION CDP No. NIA
e CONVENIO No.
002000.13.006.265.202
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL NIA C.C. No. NA 5 REGISTRO No. | 561 29/05/2025 | ADICION-REGISTRO No. NIA
26/05/2025
FECHA DE INICIO
Aporte PLAZO DE FECHA DE TERMINACION DEL
Corpoguavio NiA EsECuCioN | 4MESES | DELGONTRAO | 310612025 CONTRATO Y/O CONVENIO 211012025
* VALOR INICIAL DEL VALOR VALOR VALOR
e Yo s | 7.800.000 ADICION EFECTVOS| S 7-800.000 T DOTS s 1820000 , WOR | s1950000 | saLbos | 4.030.000 pe—
Aporte NA PRORROGA N/A TIEMPODE |\, | NUEVAFECHADE EJECUCION
cooperante (FECHA) SUSPENSION TERMINACION
TOTAL
DEPENDENCIA GESTION DOCUMENTAL SUBDIRECCION A LA QUE PERTENECE SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DESCRIPCION DE PAGO (PERIODO DE EJECUCION)
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DEL PERIODO DEL 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO DEL 2025 CUYO OBJETO ES PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DEL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL GUAVIO — CORPOGUAVIO.
No OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO ACTIVIDADES Y TAREAS DESARROLLADAS Y/O CUMPLIDAS % DEAVANCE | 9% ACUMULADO | OBSERVACIONES FRENTE A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
Apoyar la elaboracion de comt es, manuales, lif i [}
8. instructivos, para fortalecer la Se apoyd la 6n de informes corr ientes a Gestion D , que estan dentro de mis conocimientos y que tuvieron relacion directa con la correcta prestacion del servicio. 25,00% 48,33%

Gestion Documental.

se presto apoyo al area de contratacion para la organizacion y foliacién de contratos: 302 (8 tomos), 147240 (10 tomos), 439 (21 tomos), 300 (3 tomos), 221 (5 tomos), 629 (14 tomos), 255 (2 tomos), asi mismo también se

Prestar el acompafiamiento y apoyo a las demés metas y actividades de 2 |, o), f anexo de documentos a los siguientes contratos: 641,001,184,288,176,188,185,203,222,601,238,211,216,242 25,00% 48,33%

entidad. también se realiza la debida fumigacion dentro de los depésitos y el proceso de retiro de agua de los des humificadores , control de temperatura termohigrémetro y se registra en planilla en cada uno de los depésitos

10. Guardar la debida conﬂdenc\a!ldad sobre los documentos e informacin que se guarda confidencialidad de los diferentes procesos que adelanta el archivo central 25,00% 48,33%
le sea suministrada por la entidad.
Atender de manera oportuna los tramites que le sean asignados a través

1. del aplicativo del Sistema de Informacion Documental de [a Corporacién se atienden oportunamente las comunicaciones del sistema de la administracién documental de la corporacion auténoma regional del Guavio- CORPOGUAVIO 25,00% 48,33%

Auténoma Regional del Guavio “CORPOGUAVIO” — SIDCAR y en el correo
institucional.

Apoyar a la Subdireccion Administrativa y Financiera en la supervision de
los contratos que esta

designe en el rea de gestion documental teniendo en cuenta las funciones
12. de los supervisores Se realiza esta actividad cada vez que sea asignada por el supervisor 25,00% 48,33%
establecidas en el manual de supervision e interventoria de contratos de la
Corporacion Auténoma

Regional Del Guavio - CORPOGUAVIO, cuando se le requiera.

Participar en las reuniones a las que sea asignados, tanto dentro como
13. fuera de la sede de la se asistio a la capacitacion ambiental y se participo virt enla itacion de de proteccion personal y MIPG modelo integrado de planeacion y gestion 25,00% 48,33%
Corporacion, para tratar temas relacionados con el area de archivo.

El anterior informese hace dando cumplimiento a la resolucion No. 239 de 2022

El Contratista certifica bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de aporte obligatorio al Sistema General de Seguridad Social en salud y pension que presento en este pago corresponde a los ingresos del Contrato No: 002000-13-006-265- 2025 (anexar soportes) de acuerdo a los porcentajes establecidos legalmente.

"El contratista certifica bajo la dad de j que los soporte que se presentan cumplen con los requisi s para el ¢ imiento a la ley 1819 del 29 de diciembre de 2016, para efectos de dar aplicacion a las i i en la misma".

El Contratista certifica bajo la gravedad de juramento, que para el desarrollo de las actividades ejecutadas en el presente contrato SI___ o NO_X_ ha contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, por un término inferior a noventa (90) dias continuos o discontinuos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 383 del Estatuto Tributario y el articulo 1.2.4.1.6 del decreto 2250 del 29 diciembre
de 2017.

OBSERVACIONES

** FIRMA DEL CONTRATISTA Nombre del_Supervisor TEONEL ANTONIO CALDERON URREA
Cargo / Funcion UBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
Fecha de expedicion el | 1/08/2025

FIRMA SUPERVISOR :

* Para el caso de convenios el valor total del convenio - Discriminando los aportes de cada una de las partes. \
*Para caso de Convenios este informe tendra validez sélo con la firma del Supervisor .
*Para el caso de convenios anexar formato de distribucion presupuestal




