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1 El E m pıe a d o r c u e n ta  c o n  tjn  c o n v e n io  c o n  la  b e n e fic e n c ia  d e  C u n d in a m a rc a E l O B JET O  d e ı c ita d o

C O N V E N IO  e s  e l d e  A u n a r e sfu e rz o s  p a ra  ıa  p re s ta c ió n  d e  ıo s  s e rv ic io s  d e  p ro te c c ió n  s o c ia ı p a r a  a d u ıto s

rh a w re s  e n  a ıto  g ra d o  d e  v u ln e ra b iıid a d p ro c e d e n te s  d e  lo s  m u n ic ip io s  d e  C u n d in a m a r c a  y  q u e  s o n

pro te g id o s  e n  e l C E N T R O  B ıE N E ST A R  D E L A N C IA N O V \LLE T A  C u n d in a m a rc a u b ic a d o  e n  e ı m u n ic ip io  d e

V ille ta D e p a rta m e n to  d e  C u n d in a m a rc a
, 
d e  p ro p ie d a d d e  ıa  B e n e f ic e n c ia  d e  C u n d in a m a rc a

2 p a ra  e l c u m p lim ie n to  d e  e s te  C o n v e n io  d e  A s o c ia c ió n  la  C o m u n id a d d e  R E LıG ıO SA S  T E R C \A R  \ A S

C A p U C H ıN A S D E LA  SA G R A D A  FA M ILıA  P R O V IN C IA  M A D R E D E L B U E N  P A ST O R  A N T ES  P R O V ıN C  \ A

SA G R A D O  C O R A Z O N  D E JE S U S  re q u ie re  v in c u la r p e rs o n a s  q u e  c o a d y u v e n  e n  e ı d e s a r ro llo e je c u c ió n  y

c u m p lim ie n to  d e  ıa  re la c iá n  c o n tra c tu a l s u rg id a  c o n  ıa  B E N E FIC E N C ıA  D E C U N D IN A M ĄR C A

O B IET O  El o bje to  d e  e ste  c o n tra to  e s  v in c u la r a l (ıa ) s e ño r (a ) E D IT H  M A R C E LA  C A LD E R O N  S A LG U E

id e n tific a d o  (a ) a n te r io rm e n te e n  s u  c a ıjd a d d e  A U X ıLIA R  D E A S E O  Y  S E R V ıC IO S  G E N E R A LES
, 
d u ra n te  e

te rm in o  o  v ig e n c ia  d e l c o n tra to

E n tre  e l e m p le a d o r y e ı tra b a ja d o r
, 
d e  la s  c o n d ic io n e s  y a  d ic h a s

, 
ĺd e n tific a d o s  c o m o  a p a re c e  a l p ie

d e  s u s  fir m a s
, 
s e  h a  c e ıe b ra d o  e ı p re s e n te  c o n tra to  in d iv id u a ı d e  tra b a jo , 

re g id o
, 

a d e m á s p o r la s

s ig u ie n te s c ıá u s u ıa s

ļ '
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d e e s te c o n tr a to p a r a  Io  c u a ld e s a r ro lla rá la s s ig u ie n te s fu n c io n e s

ĵi
: ł;. ; Ť!Ţļf

.

la b o ra le s  a  o tro s  e m pıe a d o re s
, 
n i a  tra b a ja r p o r c u e n ta  p ro p ia  e n  e l m is m o  o fic io , 

d u ra n te la  v ig e n c ia

1 R e a ıiz a r ıo s  p ro c e s o s  d e  a s e o  a  la s  in sta la c io n e s
, ļ ? ŝÊÈ

4 c o n o c e r e  M , ıe m e n ta r e l p LA N  DE:MıENTO B Asıc o , 
p G H ıR

, 
PıG A  ł . $;Iíı

5 M a n te n e r e n  c o n d ic io n e s  h ig ié n ic a s  y  d e  d e s in fe c c iá n  ıa s  in s ta la c io n e s  in te rn a s  d e  ıa  irıs titu c ió n

6 c ıa s ifíc a r  la s  b a s u ra s  d e  a c u e r  a  s u  c o n d ic ió n  e n  e ı d e p ó s ito  d e  b a s u r a s  y  m a n te n e r e n  p e rfe c to(d o r m ito rio s b a ñ o s o fic in a s ta lle r c o m e d o r á re a s  c o m u n e s
, 
z o n a s  v e rd e s

, 
c a p illa  y  o tr o s)  

T X E I .  a d .  d ' ' " o  y  m  a  n  te  n  im  ie  n t. , q u e s e re a liz a q u in c e n a lm e n te A lig u a l q u e ıa s

b r íg a d a s  d e  fu m iB a c id n  y  d e s in fe c c id n  in stitu c io n a l
į

8 s o lic ita r o p o rtu n a m e n te  e le m e n to s  n e c e s a r io s  p a ra  e l b Lie n  d e s e m p e ñö  d e  s u s  fu n c io n e s

9 N o tific a r o p o rtu n a m e n te  e v e n tu a ıid a d e s  s u c e d id a s  e n  e ı s e rv ic io

10 A v is a r  o p o rtu n a m e n te  y  p o r e s c rito  ıo s  d a ñ o s  o  p e rd id a s  d e  im p ıe m e n to s  o  in s u m o s

1 1 P o rta r a d e c u a d a m e n te  e ı u n ifo r m e  e  im p le m e n to s  d e  d o ta c ió n  s u m in is tra d o s  p o r la  in s titu c ió n

1 2 A s is tir a  ıa s  re u n io n e s c a p a c ita c io n e s  y  e n c u e n t ro s  c o n v o c a d o s  p o r ıa  In s titu c ió n

1 3 A y u d a r e n  ıa  im p le m e n ta c ió n  d e l p r o g r a m a  d e  s a ıu d  o c u p a c io n a l

1 4 M a n te n e r  la s  b u e n a s  re la c io n e s  in te rp e rs o n a le s p a r a  m e jo ra r e ı c ıim a  In s titu c io n a ı

1 5 C u m p ıir e ı re gıa m e n to  d e  t ra b a jo h ięie n e  y  s e B u rid a d c ro n o g ra m a  y  m a n u a l d e  fu n c io n e s

1 6 La s  d e m á s  in h e re n te s  a l c a rg o ţg

1 7 A te n d e r  a  la s  n o r m a s  e s ta b le c id a s  e n  la s  c o o rd in a c ío n e s  y  a  lo s  lin e a m íe n to s  in te r n o s  d e  Ia

:  

;  

in s titu c ió n  p a ra  d a r c u m p lim ie n to  o bje tiv o  a l M a n u a l d e  C o n v iv e n c ia

1 8 P a r tic ip a r a c tiv a  y  r e sp o n s a b le m e n te  e n  la s  a c tiv id a d e s  p ro g r a m a d a s  p o r la  in s tit u c id n  ; a y u d a r

e n  s u  o rg a n iz a c ió n  p ro c u ra n d o  ıa  b u e n a  im a g e n  d e  la  in s tit u c ió n

1 9 A te n d e r la s  o rie n ta c io n e s  m e to d o ló g ic a s  im p a rtid a s  p o r Ia  D ir e c c iá n  o  c u a lq u ie r s u p e rio r

je rá rq u ic o

2 0 C u m p ıir a  c a b a ıid a d  c o n  e l h o ra rio  e s ta b ıe c id o  e n  e ı p re s e n te  c o n tra to  d e  t ra b a jo  o  c o n  lo s  t u n o s

e s ta b ıe c id o s  q u e  le  h a y a n  s id o  a s ig n a d o s

2 1 A s u m ir c o n  re s p o n s a b ilid a d  ıo s  p ro c e s o s  y  p ro c e d im ie n to s  d e l S is te m a  d e  G e s tió n  d e  C a ıid a d

c o n c e r n ie n te s  a  s u  c a rg o

2 2 M a n te n e r  b u e n a s  re la c io n e s  c o n  to d o s  ıo s  m ie m b ro s  d e  la  in s tit u c ió n fa v o re c ie n d o  la
c o n v iv e n c ia  fra te rn a

2 3 C o n s id e r a r c o m o  p a rte  e s e n c ia ı d e  s u  m is ió n  la  p u n tu a ıid a d  e n  to d o s  lo s  a s p e c to s  : lle g a d a  a  la
in stitu c ió n in ic io  d e  la bo re s a s iste n c ia  a  r e u n io n e s jo r n a d a s  fo r m a tiv a s p e d a Bó g ic a s  e  in fo r m e s

s o lic ita d o s  p o r la s  D ire c tiv a s  d e  la  in s titu c ió n

2 4 V e ıa r p o r  e ı u so  a d e c u a d o  y  ıa  s e g u rid a d d e  lo s  re c u rs o s  q u e  le  s e a n  c o n fia d o s

2 5 R e s p o n d e r p o r e l u s o  a d e c u a d o m a n te n im ie n to  y  s e g u r id a d  d e  lo s  e q u ip o s  y m a te r ia le s
c o n fia d o s  a  s u  m a n e jo

2 6 M a n e ja r r e s p o n s a b le  y  o p o r tu n a m e n te  lo s  v ín c u lo s  d e l p o rta l in s tit u c io n a l d e  s u  c o m p e te n c ia
2 7 C u m p lir c o n  la s  d e m á s  fu n c io n e s  q u e  Ie  s e a n  a s ig n a d a s  d e  a c u e rd o  c o n  la  n a tu ra ıe z a  d e  s u  c a rg o
28 A p ro v e c h a r to d a s  ıa s  c irc u n sta n c ia s  fa v o ra b le s  p a r a  la  p rá c tic a  d e l c iv is m o lo s  p rin c ip io s
m o ra le s la s  b u e n a s  c o stu m b re s  y ıa s  re ıa c io n e s  h u m a n a s

29 F o m e n ta r u n  c lim a  d e  re la c io n e s  in te rp e rs o n a ıe s  q u e  p ro p ic ie n  ıa  c o n st r u c c ió n  d e  ıa z o s  d efraternidad e n tre  ıo s  m ie m b ro s d e  Ia  in s titu c ió n  y q u e  fa c ilite n  Ia  s o lu c ió n  d e  c o n flic to s  c u a n d o  é s to ss e  p re s e n te n

3 0 D a r te stim o n io  d e  v id a  c o n  e l

目■■ ı国回国 国
■■■团团团团■ 凼

s e rv ic io  d e  s u  la b o r la  c u a l d e b e  s e r a s u m id a  c o n  é tic a  y
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įřŢŢ 】Ľ3 1 B r in d a r u n a  a d e c u a d a  y  o p o rtu n a  a te n c iá n  a  la s  p e r s o n a s  M a y o re s  v  a  ıo s  fa m ilia r e s
,  

e n  lo s

h o r a rio s  e s ta b le c id o s
,  
re s  p e c to  a  s u s  in q u ie t u d e s  e  in fo r m a c io n e s

3 3 c u m p lir y h a c e r c u m p lir la s  n o r m a s  d e l M a n u a l d e  c o n v iv e n c ia  d e  \a  In stit u c ió n  e n  c u a lq u ie r

X Z  R  ıo  c o m o r e m u n e r a c iá n  s a ıa r ia ıa s ig n a d a  E _ E M p LE A D O R p a g a rÁ a ıT R A B A ıA D O R

Ia  s u m a  m e n s u a ı d e  S E T EC ıE N T O S O C H E N TA Y  U N  M ıL D O S C ıE N T O S  c u A ıtE N T A Y  D O S  P E S O S  M C T E
:

T E R c E R A  L a s  p a rte s  a c u e rd a n  q u e  lo s p rim e ro s  6 o  d ía s  d e  e je c u c ió n  d e  Ia s  ıa b o r e s  s e  c o n s id e r a rá n

c o m o  p e r io d o  d e  p ru e b a s ig n ific a  ıo  a n te rio r q u e  d u ra n te  e s te  p e rio d o  ta n to  e ı e m p le a d o r c o m o  :
"

e l t r a b a ia d o r
, p o d ra n  te r m in a r e l c o n tra to  e n  c u a lq u je r m o m e n to  e n  fo r m a  u n ila te r a ı

.  
d e

c o n fo r m id a d  c o n  e l a rtic u lo  7 8  d e ı ço d ig o  s u s ta n tiv o  d e ı T ra b a jo ,  
m o d ific a d o  p o r e ı a rtic u lo  7 9  d e

ıa  ıe y  5 o  d e  1 9 9 o D u ra n te  e s te  p e río d o  p u e d e  Č rs e  p o r te r m in a d o  e ı c o n tr a to

c u a lq u ie r m o m e n to
, 
s in  p re v io  a v is o  y s in  q u e  m e d ie  in d e m n iz a ç ió n  p o r ıa  te r m

c u A R T A  s o n  o b ıig a c io n e s  re la c io n a d a s  c o n  e s te  c o n tra to  la s  q u e  im p o n g a  li e y

in h e r e n te s  a  ıa  fu n c iá n  y/u  o fic io  p a r a  e ı c u a ı e s  c o n tr a ta d o  e l T ra b a ja d o r
, 
la s  q u e  p o r m e d io  d e  e s te

c o n tra to  a d q u ie re  Y  ła s  q u e  e n  fo rm a  v e rb a l ıe  im p a rta  e l E m p ıe a d o r y/o  s u s  re p re s e n ta n te s E n

r a z ö n  a  Io  a n te r io r E L T R A B A IA D o R  se  o b lig a  e s p e c ia ım e n te  p a ra c o n  e ı E M P LE A D O R  a  : 1  : R e a ıiĮ a r

u  o fic io h a c ie n d o  q u e  s u  g e s tió n  m a n te n B a  ıa  in te g ra c iö n  n ėce s a r ia  p a r a  d a r c a b a ı c u m p lim ie ııto a l

c o n tr a to  p a r a  e ı c u a l h a  s id o  v in c u la d o 2 c u m p lir y  h a c e r c u m p ıir la s  d is p o s ic io n e s  q u e
,  

s o b re

s e g u r id a d  in d u s tr ia l
, 
s e g u r id a d  y  s a lu d  e n  e l tr a b a jo  e s ta b ıë z c a  la  e m p re s a

, 
b u s c a n d o  la  m a n e ra  p a r a

q u e  to d o s  ıo s  q u e  tr a b a ja n  c o n  E L T R A B A IA D o R  la s  c u m p ıa n , in fo r m a n d o  a  s u s  s u p e r io re s  s o b re

a q u e lıa s  s itu a c io n e s  e n  q u e  e x is ta  la  p o s ib iıid a d  o  p u e d a  o rig in a rs e  a c c id e n te  d e  t r a b a jo 3 Eje c iıtą r y ; į

4 A  c u m p lir e ı R e g ıa m e n to  ın te r n o  d e  T r a b a jo , 
a s í c o m o  e l R e gıa m e n to  d e  H ig ie n e  y  S e g u rid a d : 

ī Êţ

ın d u s tria ı6 A  g u a rd a r e s tric ta  re s e Fv a  d e  to d o  ıo  q u e  ııe g u e  a  s u  c o n o c im ie n to  e n  ra z ó n  d e  s u  o fic io

y  q u e  s e a  d e  n a tu ra le z a  r e s e rv a d a  y  c u y a  c o m u n ic a c ió n  p u e d a  c a u s a r p e rju ic io s  a l E M P LE A D O R
Į 
: : ī

A  n o  ate n d e r d u ra n te  la s  h o ra s  d e  tra b a jo ,  
o c u p a c io n e s  d istin ta s  a  la s  q u e s e  ıe  e n c o m ie n d a n  8

,

p re s e n ta r s e  a ı tra b a jo  o  a  c u a lq u ie r o tro  lu g a r q u e  s e  le  in d iq u e
,  

a  la  h o ra  s e ñ a ıa d a
,  p a r a  e l

c u m p lim ie n to  d e  s ils  ıa b o re s 9 C o n c u r rir P u n tu a lm e n te , a la s  re u n ıo n e s  q u e  c ite  e l E M P LE A D O R  e n

e s p e c ia l a  a q u e lla s  e n g u e  s e  v a y a n  a  tra ta r te m a s  re ıa c io n a d o s  c o n  s u  o fic io  y  fu n c io n e s . .

p ro c u ra n d o  a p o rta r s u s  id e a s  y  p a rtic ip a n d o  a c tiv a m e n te  e n  e ııa s 1 0 La b o ra r to d o  e ı tie m p o  q u e

s e a  n e c e s a r io  p a ra  d e ja r b ie n  c u m p lid o s  s u s  d e b e re s  y/o  fu n c io n e s 1 1 ın fo r m a r inn1ediatamente

a l E M p LEA D O R  s o b re  c u a ıq u ie r ir re g u la rid a d q u e  o b s e rv e , y a  șe a  q u e  s e  re ıa c io n e  d irė c ta  o

in d ire c ta m e n te  c o n  Ia s fu n c ĺo n e s  a s ig n a d a s  y  c o n  ıo s  d e bė re s  p ro p io s  d e  s u c a rg o 1 2 C u m p lir to d ą s

la s  o rd ė rīe s  q u e  s e  d e n  s o b re  a s iste n c ia  a  re u n io n e s
,  Pro g ra m a s  d e re c re a c ió n

, 
e tc 1 3 D a r

p e r m a n e n te m e n te  a  s u s  a y u d a n te s  o  a u x ilia re s
, 

s i ıo s  tu v ie r e
, 
ıa ś in s tr u c c io n e s  y  ó rd e n e s

c o n sid e re  in d ic a d a s  p a ra  e l c o r re c to  y  e fic a z c u m pıim ie n to  d e  s u s  fu n c io n e s
, 
d e  a c u e rd o  c o n  ıa s

n o r m a s  e s ta bıe c id a s p o r e l E M P LE A D O R  v e ıa r y  ţ o ıa b o ra r e n  e ı d e s a r fo lıo  d e  lo s  n e go c io s
,

p r o g ra m a s  y  p ro y e c to s  d e l EM P LE A D O R 14 A s e s o ra r a  s u s s u p e rio re s  e n  ıa  ta r e a  d e  c a p a c itä c ió n

d e  a s iste n te s
, 

a y u d a n te s o  a u x ilia re s
, 

a p o rta n d o  id e a s
, 

e x p e rie n c ia s
, 

o p in io n e s
,  

o b s e rv a  c io n e s  y
d e m á s  in ic ia tiv a s  q u e  s e a n  ú tile s a ı E M P LE A D O R 1 5 ın fo r m a r a ı E M P LEA D O R  s o b re  c u a ıq u ie f fa lta
q u e  c o m e ta n  s u s  c o m p a ñe ro s  c o n tra  la s  ó rd e n e s  d e l E M P LE A D O R

, 
lo s  re g la m e n to s

, 
c o n tra to s  e tc

,

y q u e  s e a n  o b s e rv a d a s  p o r e ı T R A B A IA D O R  d u ra n te  e l d e s e m p e rio  d e  s u s  fu n c io n e s 16 N o  re tira r

b ie n e s  d e l EM P LE A D O R
, 

s in  p re v io  p e r m is o  e s c rito  d e  é ste 1 7 A s u m ir e  id e n tific a r s e

p ro g re s iv a m e n te  c o n  ıa  filo s o fía  d e  ıa  e m p re s a 18 A  s e r p ro fe s io n a lm e n te  c o m p e te n te 1 9 A
g u a rd a r  e s tric ta  re s e rv a  d e  to d o  Io  q u e  lle g u e  a  5 u  c o n o c im ie n to  p o ľ  ra z ó n  d e  s u  o fic io  y  c u y a
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h o ra rio  d e  tra b a jo  o c u p a c io n e s  d ife r e n te s  a  la s  q u e  ıa  e m p re s a  le  a s ig n e , 
s in  p re v ia  a u to r iz a c ió n

p a ra  e llo 2 1 A  o b s e rv a r e s t ric ta m e n te  la s  ó rd e n e s  o  in st ru c c io n e s  q u e  s e  le  se ñ a ıe n  y e n  e s p e c ia ı a

e m p re s a  c o m o  fu e ra  d e  e lla e v ita n d o  to d o  Io  q u e  p u e d a  re d u n d a r e n  m e n o s c a b o  d e ı p re s tig io

a s is tir a  s u  t r a b a jo 2 3 T ra b a ja r to d o  e l tie m p o  q u e  s e a  n e c e s a rio  p a ra  c u m p lir c a b a lm e n te  s u s

d e b e r e s 2 4 N o  o fre c e r  s u s  s e rv ic io s  o  e x p e rie n c ia  p ro fe s io n a l a  títu ıo  p e rso n a ı o  lo s  s e rv ic io s  o

e x p e r ie n c ia  p ro fe s io n a l d e  s u s  a m ig o s p a rie n te s  o  s o c ie d a d e s  c o n  la  c u a ıe s  te n g a  a ıs u n a

v in c u la c ió n e n  c o m p e te n c ia  c o n  lo s  s e rv ic io s  o  p ro d u c to s  q u e  p re ste  o  fa b riq  u e  e ı E M P LEA D O R 2 5

N o  u tiıiz a r lo s  r e c u rs o s  h u m a n o s fís ic o s
, 
fin a n c ie ro s  e  in fo r m a c iá n  g e n e r a l d e  E L E M P LE A D O R  p a r a

b e n e fic io  p ro p io  o  d e  te rc e ro s 2 6 N o  h a c e r n e B o c io  c o n  lo s  p ro d u c to s  q u e  p o r o c a s ió n  d e  s u

v in c u la c iá n  ıa b o ra l a d q u ie r a  a  u n  p re c io  m á s  fa v o ra b le  q u e  e n  e l c o m e rc io 2 7 A p lic a r la s  p o lĺtic a s
,

lo s  p r in c ip io s  é tic o s
, 
lo s  re g la m e n to s

, 
ıa s  n o r m a s  y  p ro c e d im ie n to s d e  E L E M pLEA D O R 2 8 M a n te n e r

la  d is c ip lin a  y  c o m u n ic a c ió n  d e n tr o  d e ı g ru p o  d o n d e  d e s a r ro ııe  s u s  la b o re s 2 9 A s is tir a  ıa s

c a p a c ita c io n e s  a  ıa s  q u e  s e a  e n v ia d o  p o r  e ı E M p LE A D O R 3 0 A  in s ta la r  s o ıo  s o ftw a re  q u e  c u e n te

c o n  Ia  d e b id a  lic e n c ia  d e  u s o  e n  ıo s  c o m p u ta d o r e s  d e  la  e m p re s a  0  u n o  d e  s u  p ro p ie d a d  q u e  s e

e n c u e n t r e  d e n tro  d e  la s  in s ta la c io n e s  d e  E L E M p LE A D o R 3 1 N o  in s ta ıa r s o ftw a re  e n  lo s

c o m p u ta d o fe s  d e  E L E M p LE A D o R a s í c u e n te  c o n  la  ıic e n c ia  o to rg a d a  p o r e l fa b r ic a n te  e n  lo s

té r m in o s  d e  ıe y s ín  a u to r iz a c ió n  e x p re s a  d e  E L E M p LE A D O R 3 2 s o ıo  u tiıiz a r ıa  re d  d e  in te rn e t

d isp u e s ta  p o r  E L E M p LE A D o R  p a ra  ıo s  fin e s  p ro p io s  d e ı d e s e m p e rio  d e  s u  c a rg o 3 3 N o  d a r  a

c o n o c e r  a  o tr a s  p e rs o n a s  Ia  c ıa v e  p e rs o n a l d e  a c c e s o  a  ıo s  s is te m a s  d e  c ó m p u to  y  a  la s  in s ta la c io n e s

d e  E L E M p LE A D O R 3 4 o b s e rv a r y  d e s a r ro lla r e l c u id a d o  n e c e s a r io  y  re q u e rid o  e n  la  te n e n c ia  y

u tiliz a c ió n  d e  ıo s  e ıe m e n to s y  e q u ip o s  p u e s to s  a  d is p o s ic ió n  d e  E L T R A B A ıA D O R  p o r E L E M P LE A D O R
,

ta le s  c o m o  e q u ip o s  d e  c ó m p u to  y  to d o s  a q u e lıo s  e le m e n to s  q u e  s e  re q u ie ra n  p a r a  e l e je rc ic io  d e  s u

la b o r

Q U ıN T A  EL T R A B A IA D O R  y  E L EM p LE A D O R
, 

a c u e rd a n  e x p re s a m e n te  q u e  n o  c o n s titu y e  s a ıa r io

p a r a  n in g ú n  e fe c to
,  
ıo s  p a g o s re c o n o c im ie n to s  o  s u m in is tro s  q u e  s e  ıe  ıle g u e n  a  h a c e r o  s e  ıe  h a g a n

a l p rim e ro  p o r c o n c e p to  d e  b e n e fic io s  o  a u x ilio s  o to rg a d o s  e n  fo r m a  e x tra ıe g a l p o r E L E M P LE A D O R

ta ıe s  c o m o  : la  a ıim e n ta c iá n
, 
la  h a b ita c ió n

,  
e l v e s t u a rio

, 
b o n ific a c io n e s  e x t ra le g a ıe s la s  p r im a s  d e

v a c a c io n e s s e rv ic io s N a v id a d a g u in a ıd o s
,  

a u x ilio s  o  b e n e fic io s  p a ra  e s t u d io p o r m u e rte  d e

fa m ilia r e s  o  p o r c a la m id a d  d o m é s tic a
,  

a u x ilio s  o  re c o n o c im ie n to s  p o r d ro g a s
, 

c o n s u lta s  m é d ic a s  u

o d o n to ló g ic a s
, 
o  c u a lq u ie r o tro  b e n e fic io  s im iıa r a  lo s  a n te rio r m e n te  e n u n c ia d o s  y  q u e  s i a ıg ú n  p a g o

d e  e ılo s  lıe g a s e  a  s e r s a ıa rio
, 
a c u e rd a n  d e sd e  y a  q u e  n o  d e b e rá te n e rs e  c o m o  fa c to r d e  s a ıa rio  p a r a

ıa  liq u id a c ió n  d e  la s  o b lig a c io n e s  p r o v e n ie n te s  d e  e s te  c o n tra to

S E X T A  E l t ra b a ja d o r s e  o b lig a  a  Ia b o ra r T ıE M P O  C O M P LET O  d e  la  jo r n a d a  o rd in a r ia  e n  Io s  tu rn o s  y

d e n tro  d e  la s  h o ra s  s e ñ a la d a s  p o r e l e m p le a d o r
, p u d ie n d o  h a c e r é st e

, 
a ju s te s  o  c a m b io s  d e  h o r a r io

c u a n d o  Io  e s tim e  c o n v e n ie n te D e  id é n tic a  m a n e ra e ı tr a b a ja d o r d e s d e  y a  a c e p ta  q u e  s u  jo r n a d a

la b o r a l p u e d a  s e r m a n e ja d a  a  tra v é s  d e  tu r n o s  d e  tra b a jo  c u y a  fíja c iá n  d e p e n d e rá d e  la s  n e c e s id a d e s

d e  p ro d u c c íd n  o  p la n e a c iá n  d e  la  in s títu c id n P o r d is p o s ic íd n  d e  ıa  e m p r e s a  p o d rá n  re p a r tir s e  Ia s

h o ra s  d e  Ia  jo r n a d a  o rd in a ria  e n  la  fo r m a  p re v is ta  e n  e l a rtíc u ıo  1 6 4  d e ı C ó d ig o  S u s ta n tiv o  d e

T ra b a jo m o d ific a d o  p o r e l a r tíc u lo  2 3 d e  la  Le y 5 0/9 0 te n ie n d o  e n  c u e n ta  q u e  ıo s  tie m p o s  d e

d e s c a n so  e n tre  la s  s e c c io n e s  d e  ła  jo r n a d a  n o  s e  c o m p u ta n  d e n tro  d e  la  m is m a s e g ú n  e l a r tic u lo

1 6 7

p A R A G R A FO  T o d o  tra b a jo  s u p le m e n ta rio  o  e n  h o ra s  e x t ra s  y to d o  tra b a jo  e n  d ía  d o m in g o  o  fe stiv o

e n  lo s  q u e  ıe g a ım e n te  d e b e  c o n c e d e rs e  e ı d e s c a n s o
, 
s e  r e m u n e r a rá c o n fo r m e  a  ıa  Le y a s i c o m o  ıo s

c o rr e sp o n d ie n te s  re c a rg o s  n o c tu r n o s P a ra  e ı re c o n o c im ie n to  y  p a g o  d e ı t ra b a jo  s u p le m e n ta r io
,

d o m in ic a ı o  fe s tiv o E L E M P LEA D O R  o  s u s  re p re s e n ta n te s  d e b e n  a u to r iz a rıo  p r e v ia m e n te  y p o r
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e s c r ito c u a n d o  ıa  n e c e s id a d  d e  e s te  t ra b a jo  s e  p re s e n te  d e  m a n e r a  im p re v is ta  o  in a p ıa z a b ıe d e b e r á

e je c u ta r s e  y  d a rs e  c u e n ta  d e  é l p o r e s c r ito a  la  m a y o r b re v e d a d a l e m p ıe a d o r  o  s u s  r e p re s e n ta n te s

E l e m p le a d o r e n  c o n s e c u e n c ia n o  re c o n o c e rá n in g u n  t ra b a jo  s u p ıe m e n ta r io  o  e n  d ia s  d e  d e s c a n s o

le g a lm e n te  o b lig a to r io  q u e  n o  h a y a  s id o  a u to riz a d o  p re v ia m e n te  o  a v is a d o  in m e d ia ta m e n te c o m o

q u e d a  d ic h o

S ËP T ıM N  p a r a  to d o s  ıo s  e fe c to s  ıe B a ıe s  ıa s  p a r te s  c o n v ie n e n  ç n  p a c ta r c o m o  FA LTA S  G R A V E S  Y

C O M O  JU ST A S  C A U SA S  P A R A  LA  T E R M IN A C ıÓN  D E LA  R E L A C ıÓN  LA B O R A L tA S  S ıG U ıE N T E S  : 1 L a

c o n t ra c t u a le s  o  r e gıa m e n ta r ia s a ŭ n  p o r la  p rim e r a  v e z 2 L a  n o  a s is te n c ia  p u n tu a l a ı t r a b a jo s in

e x c u s a  s u fic ie n te  a  ju ic io  d e l e m p le a d o r a ů n  p o r la  p r im e r a  v e z 3 La  e je c u c ió n  p o r p a r te  d e ı

t ra b a ja d o r d e  la b o re s  re m u n e r a d a s  a l s e rv ic io  d e  te rc e ro s
, 
s in  a u t o riz a c ió n  d e l e m p le a d o r a ů n  p o r

ıa  p rim e r a  v e z 4 La  re v e ıa c iá n  d e  s e c re to s  y d a to s  re s e rv a d o s  d e  ıa  ın st itu c ió n a ů n  p o r ıa  p r im e r a

v e z 5 La s  d e s a v e n e n c ia s  c o n  s u s  c o m p a ñ e ro s  d e  t r a b a jo a ů n  p o r ıa  p r im e ra  v e z 6 Q u e  e ı

t ra b a ja d o r lle g u e  e m b ria g a d o  o  e n  e s ta d o  d e  a lic o r a m ie n to  a ı t r a b a jo  o  q u e  in g ie r a  b e b id a s

e m b ria g a n te s  e n  e ı s itio  n d e  d e b e  d e s e m p e ñ a r s u s  ıa b o re s
, 

a ů n  p o r ıa  p rim e ra  v e z 7 Q u e  e ı

tr a b a ja d o r  a b a n d o n e  e ı s itio  d e  t r a b a jo  o  e ı lu g a r d o n d e  d e b a  c u m p lir c o n  s u s  fu n c io n e s  s in  e ı

p e r m is o  d e  s u s  s u p e r io re s
, 
a ŭ n  p o r  la  p rim e r a  v e z 8 L a  n o  a s is te n c ia  a  u n a  s e c c ió n  c o m p le ta  d e  ıa

jo r n a d a  d e  tr a b a jo  o  m á s
, 
s in  e x c u s a  s u fic ie n te  a  ju ic io  d e ı e m p le a d o r s a lv o  fu e rz a  m a y o r o  c a s o

fo r tu ito a ú n  p o r  ıa  p r im e ra  v e z 9 N o  a c e p ta r e l c a m b io  d e  tu rn o  o  ıu g a r d e  t r a b a jo  s in  r a z o n e s

v á lid a s  e x p u e s ta s  a l e m p le a d o r a u n  p o r ła  p rim e ra  v e z 1 0 A m e n a z a r a  s u s  c o m p a ñ e r o s  d e  t r a b a jo

y/o  s u p e r io re s  d e  la  ln stit u c ió n  d e n tr o  o  fu e r a  d e ı s itio  d e  t ra b a jo a ú n  p o r  la  p r im e ra  v e z 1 1 U s a r

v e n d e r d is trib u ir  y To  p o r ta r  d ro g a s  a ıu c in o g e n a s  o  e s t u p e fa c ie n te s  e n  e ı s itio  d e  tr a b a jo a ú n  p o r  la

p r im e ra  v e z 1 2 Eı u tiliz a r  e ı n o m b re  d e  ıa  in st it u c ió n  p a ra  o b te n e r c u a ıq u ie r tip o  d e  p r o v e c h o  p a ra

s í p a ra  s u s  p a r ie n te s  o  a lıe g a d o s a ů n  p o r ıa  p r im e r a  v e z 1 3 Eı c a ıu m n ia r o  in ju r ia r a  s u s

c o m p a ñ e r o s  d e  t ra b a jo s u p e r io re s  o  Io s  fa m iıia r e s  d e  é s t o s d e n tro  o  fu e r a  d e  é s ta
,  

a ú n  p o r ıa

p r im e ra  v e z 1 4 Eı p e le a r d e  p a la b ra  o  d e  o b r a  d e n tro  o  fu e r a  d e l s itio  d e  t r a b a jo  c o n  s u s

c o m p a ñ e r o s s u p e r io re s  u s u a r io s  y  fa m ilia re s  d e  lo s  m is m o s
ı 
a ū n  p o r ıa  p rim e r a  v e z 1 5 Ir re s p e ta r

d e  p a ıa b ra  o  d e  o b ra d e n t ro  o  fu e ra  d e  ıa  e m p re s a a  s u s  c o m p a ñ e ro s  d e  t ra b a jo  Y /o  s u p e rio re s

y/o  u s u a r io s  o  fa m ilia re s a ů n  p o r ıa  p rim e ra  v e z 1 6 C u a lq u ie r in fo r m a c ió n  fa ls a  s u m in is tr a d a  a  la

:

Ļ

ın s titu c iá n a ŭ n  p o r  la  p r im e ra  v e z 1 7 C u a lq u ie r re s p u e s ta  g ro s e ra  d a d a  a ı S u p e rv is o r a  \o s

D ire c tiv o s a  lo s  je fe s
,  

s u p e r io r e s  je rá rq u ic o s
,  

a  ıo s  p ro p ie ta rio s  o  s o c io s  d e  ıa  ın s tit u c iá n  o  a  ıo s

c o m p a ñ e r o s  d e  tra b a jo ,  
a  la s  p e rs o n a s  m a y o r e s

, 
a û n  p o r ıa  p r im e ra  v e z 1 8 C u a ıq u ie r d a ñ o  q u e

c a  u s e  a  s u s  m a te ria le s  d e  tra b a jo  p o r m a la  o p e ra c ió n  o  m a n e jo a ú n  p o r la  p r im e ra  v e z 1 9 E ı m a ı

u s o  y/o  u s o  in a p ro p ia d o  d e  lo s  e q u ip o s  d e  p ro p ie d a d  d e  la  e m p re s a
, 
a ū n  p o r ıa  p r im e ra  v e z 2 0 Eı

q u e  c o n  s u  c o n d u c ta n e gıig e n c ia d e s c u id o in te n c ió n  u  o m is ió n  c a u s e  p é rd id a s  o  d a ñ o  e c o n ó m ic o

a  la  e m p re s a
,  
a ŭ n  p o r  ıa  p r im e ra  v e z 2 1 E I re fe rirs e  e n  m a lo s  té r m in o s  o  e ı h a b la r m a ı o  d e n ig ra r

d e  ıa  e m p re s a
,  

a ůn  p o r ıa  p rim e ra  v e z 2 2 N o  p re s e n ta r ıo s  re p o rte s  d e  t ra b a jo  e n  e l m o m e n to

in d ic a d o  p o r ¢a  e m p r e s a
, 
a ŭ n  p o r Ia  p r im e ra  v e z 2 0 S u s p e n d e r  ıa  ıa b o r s in  a u to r iz a c ió n

, 
a ů n  p o r  la

p rim e ra  v e z 2 1 N o  c u m p ıir  c o n  la  la b o r p ro g ra m a d a , a ŭ n  p o r ıa  p rim e ra  v e z 2 2 N o  to m a r la s

m e d id a s  d e  s e g u r id a d  e x iB id a s  e n  Ia  e m p re s a
, 
a ů rł p o r ıa  p rim e ra  v e z 2 3 E l h a c e r c a s o  o m is o  a  ıa s

ıla m a d a s  d e  a te n c iá n  p o r ín e fic ie n c ia  e n  ıa  la b o r
,  

a ů n  p o r ıa  p r im e ra  v e z 2 4 E n to rp e c e r ıa s  ta r e a s

d e  s u s  c o m p a rie ro s a ů n  p o r ıa  p rim e ra  v e ż 2 5 N o  to m a r la s  m e d id a s  d e  s e 8 u r id a d  e x ig id a s  e n  Ia

e m p re s a  y la s  d e fin id a s  p a ra  s u s  fu n c io n e s
, 
a ûn  p o r ıa  p rim e r a  v e z 2 6 E n to rp e c e r ıa s  ta re a s  d e  s u s

c o m p a ñ e ro s
, 
a ŭ n  p o r la  p rim e r a  v e z 27 La  n o  e n tre g a  o p o rtu n a  d e  la s  ta re a s  a s ig n a d a s

, 
a ů n  p o r la

p r im e ra  v e z 28 E x t ra e r c u a ıq u ie r tip o  d e  ín fo r m a c iá n  d e  ıa  In s titu c ió n  p a ra  s e r u tiıiz a d a  e n

p ro v e c h o  p e rs o n a l o  d e  c u a lq u ie r te rc e ro
, 

a ú n  p o r ıa  p r im e ra  v e z 2 9 R e a liz a r r ifa s  o  n e g o c io s

p e rs o n a ıe s  d e n tr o  d e  la  ın s titu c ió n
, 

a ů n  p o r Ia  p rim e ra  v e z 2 8 L a  p é rd id a  d e  h e r r a m ie n t a s  o

im płe m e n to s  d e  tra b ajo  d a d o s  a  s u  c a rg o  y b a jo  s u  re s p o n s a b iıid a d  y c u id a d o a ů n  p o r la  p r im e r a
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c o n tr a to a ůn  p o r la  p rim e ra  v e z 3 o c u a ıq u ie r v io la c ió n  a  ıa s  o b liB a c io n e s
,  
ó rd e n e s

,  
in str u c c io n e s

c irc u la re s m e m o s  e tc e x p e d id o s  p o r la  In stitu c ió n
, 
a ů n  p o r ïa  p rim e ra  v e z 3 1 T o d o  a c to  in m o r a l

o  d e lic tiv o  c o m e tid o  p o r e ı tr a b a ja d o r d e n tro  o  fu e ra  d e  la s  d e p e n d e n c ia s  d e  ıa  ın s tit u c iá n a ú n  p o r

d ire c tiv a s a ů n  p o r la  p r im e ra  v e z 3 3 c u a ıq u ie r v ío ıa c ió n  a  ıa s  o b lig a c io n e s
, p ro h ib ic io n e s  y  d e b e re s

a  c a r g o  d e l t ra b a ja d o r a ůn  p o r ıa  p r im e ra  v e z 3 4 c u a ıq u ie r a c to  o  p a ıa b ra  in d e b id a  q u e  re d u n d e n

e n  p e rju ic io  d e  la  ın s titu c id n a s í s e  re a lic e n  d e n tro  o  fu e ra  d e  e ıla , 
e s p e c ia lm e n te  e m b ria g u e z  y

c o n d u c ta  m o ra l
,  

a û n  p o r la  p r im e ra  v e z 3 5 D e s a c re d ita r d e  a ıg u n a  fo r m a  a l e m p le a d o r c o n

m a n ife s ta c io n e s  0  a c to s  e n c a m in a d o s  a  ta l fin a û n  p o r la  p rim e ra  v e z 3 6 D e s a te n d e r 0  n e g a r s e  a

c u m p lir m e d id a s  d e  c o n tro ı e s ta bıe c id a s  p o r E L E M p LE A D o R  p a ra  p re v e n ĺr a c c id e n te s
, 
h u rto s

,

e s ta fa s  o  c u a lq u ie r o tr o  iıic ito  q u e  p u e d a n  a te n ta r c o n tr a  la  s a ıu d  d e ı tra b a ja d o r o  d e  lo s

tra b a ja d o r e s  y  c o n tra  e l p a trim o n io  d e l E M P LE A D O R a u n  p o r Ia  p r im e ra  v e z 3 7 P re s e n ta r c u e n ta s

d e  g a s to s  fic tic io s o  re p o r ta r c o m o  c u m p lid a s  v is ita s  o  ta r e a s  n o  e fe c tu a d a s a ů n  p o r ıa  p r im e ra  v e z

3 8 La  u tiıiz a c ió n  p a r a  fin e s  d is tin to s  a  ıa  la b o r p a r a  ıa  c u a l fu e  c o n t r a ta d o  E L T R A B A IA D O R  o  e n

g e n e r a l c u a ıq u ie r u s o  iıe g a ı o  in a d e c u a d o  d e  ıa  re d  d e  in te rn e t y  d e  ıa  c u e n ta  d e  e m a iı d is p u e s ta

p o r ıa  in s titu c ió n  e n  e l lu g a r d e  t r a b a jo  p a r a  e l c u m pıim ie n to  a  c a b a ıid a d  d e  ıa s  fu n c io n e s  d e  E L

T R A B A IA D O R a ů n  p o r ıa  p rim e r a  v e z 3 9 \r re s p e ta r ıin e a m ie n t o s  d e  c o m u n ic a c ió n  e s tr a té g ic a

p la n te a d o s  d e s d e  la  c a s a  m a t riz  y  o t r a s  d e p e n d e n c ia s  s u  p e r io r e s a ū n  p o r ıa  p r im e r a  v e z 4 2 F a lta r

a  la  a b s o lu ta  re s e rv a  d e  c o n fid e n c ia lid a d  y  re v e la r in fo r m a c ió n  y a  s e a  a ı in te r io r o  e x te r io r d e  Ia

in stitu c ió n a ū n  p o r Ia  p r im e ra  v e z 4 3 A u s e n ta rs e  d e  s u  p u e s to  d e  tra b a jo  s in  p e r m is o  d e  s u

e m p le a d o r a û n  p o r p r im e ra  v e z 4 4 La  v io la c ió n  a  la  n o r m a tiv id a d  d e  la  p e r s o n a  m a y o r e n  ıa

in s titu c iá n  c o n te n id a s  e n  Ia  L e y  1 8 5 0  d e  2 0 1 7  a u n  p o r ıa  p rim e r a  v e z 4 5 Eje rc e r c o n d u c ta s

e n g a ñ o s a s  fre n te  a  ıo s  u s u a r io s  q u e  a te n te n  c o n tra  la  ıe y ıa  m o ra l y  ıa s  b u e n a s  c o s tu m b r e s  a ŭ n  p o r

ıa  p rim e r a  v e z 4 6 ın c u rrir e n  c o n d u c ta s  d e  a c o s o  ıa b o r a l s e ñ a ıa d a s  e n  \a  Le y  1 0 1 0  d e  20 0 6  v /o

c o n d u c ta s  d e te r m in a n te s  d e  a c o s o  s e x u a l s e ñ a ıa d a  e n  ıa  n o r m a  p e n a ı a û n  p o r la  p r im e r a  v e z  4 7

P ro m o v e r  c a m p a ñ a s  d e  d e s p r e s tig io  e n  c o n t ra  d e  ıa  in s titu c ió n  o  d e  c u a ıq u ie r m ie m b ro  d e  ıa  m is m a

a û n  p o r la  p r im e ra  v e z 4 8 R e a ıiz a r c o n  ıo s  u s u a rio s  a c tiv id a d e s  e x tr a c u r ric u la re s  s in  p r e v ia

a u to riz a c ió n  d e  la s  D ire c tiv a s  d e  ıa  In s tit u c io n  a ŭ n  p o r ıa  p rim e ra  v e z  4 9 E I h a b e r o b te n id o  u n a

c a lific a c ió n  d e fic ie n te  o  m a la  e n  ıa  e v a lu a c ió n  d e ı D e s e m p e ñ o  y  D e s a r ro ılo  q u e  p e r ió d ic a m e n te

re a łiz a  ıa  in s titu c ió n  a l p e rs o n a l a ŭ n  p o r Ia  p r im e ra  v e z 5 0 H a b e r o b te n id o  u n a  c a ıific a c ió n  r e g u la r

p o r d o s  p e r io d o s  c o n s e c u tiv o s  e n  ıa  e v a lu a c ió n  d e l d e s e m p e ño  y  d e s a rro llo  q u e  r e a ıiz a  \a  ın s tit u c ió n

a ů n  p o r ıa  p rim e r a  v e z 5 1 S o ıic ita r re c u rs o s  o  d in e ro  a  ıa s  p e rs o n a s  m a y o re s
,  

c o m p a ñ e r o s  d e

tr a b a jo  p a ra  a c tiv id a d e s  c u rr ic u la re s  o  e x tra c u r rfc u ıa re s  s ín  c o n ta r c o n  e ï d e b id o  p e rm is o  d e l

e m p ıe a d o r a u n  p o r Ia  p rim e ra  v e z D e  ıa  m is m a  fo r m a  e s  c a u s a ı d e  te r m in a c ió n  d e  c o n tr a to  n o

re n d ir ıa s  c u e n ta s  d e b id a s  d e  d in e ro s  s o ıic ita d o s  c o n  s u s  so p o r te s c o r re s p o n d ie n te s  a u n  p o r Ia

p r im e ra  v e z P A R ÁG R A FO E l tra b a ja d o r d e sd e  y a  a c e p ta  ıa  re c o le c c ió n  d e  s u s  d a to s  p e r s o n a le s  p o r

m e d io  d e  c á m a ra s  d e  s e g u rid a d
,  
le c to re s  d e  h u e ııa  d ig ita l, m a rc a d o re s  b io m étric o s

, 
a lc o h o ıım e tr o s

v  o tro  tip o  d e  d is p o s itiv o s  e le c tró n ic o s d e stin a d o s  p a r a  ta ı e fe c to  c o n  e l fin  d e  d a r c u m p lim ie n to  a

la s  o b lig a c io n e s
, p ro h ib ic io n e s  y ré g im e n  d is c ip lin a r io  c o n s a g r a d o s  e n  e ste  c o n tra to  y  e ı lo s

re g la m e n to s  y  p o litic a s  in te rn a s  d e  la  in s titu c ió n  o  d e  la  c o m u n id a d r e lig io s a P A R A G R A FO

SEG U N D O  L a s  c o n tin u a s  ıle g a d a s  ta rd e  a ı c u m p ıim ie n to  d e  s u s  fu n c io n e s  s e rá n  c a u s a l d e

te r m in a c ió n  d e ı c o n tr a to  d e  tra b a jo , 
c u a n d o  e sta s  s e a n  in ju s tific a d a s  y  c u a n d o  s e  c u e n te n  a ı m e n o s

tre s  lle g a d a s  ta rd e  d e n tr o  d e  u n  m is m o  m e s

O C T A V A  E L T R A B A IA D O R e s tá o b lig a d o  a  d a r a v is o  o p o rtu n o  a l E M P LE A D O R  c u a n d o  p o r c u a lq u ie r

c a u s a  n o  p u e d a  c o n c u r rir a l tra b ajo S i la  ju sta  c a u s a  fu e ra  ıa  e n fe r m e d a d
, 
a d e m á s  d e ı a v is o

, 
d e b e rá

p re s e n ta r c e rtific a d o  m éd ic o  e x p e d id o  p o r la  e n tid a d a  ıa  q u e  s e  e n c u e n tra  a filia d o E n  ıo s  d e m á s
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c a s o s a d e m á s  d e l a v is o  d e b e rá d e m o s t r a r p o r e ı m e d io  p e r tin e n te
, 
la  ra z ó n  d e  s u  n o  a s is te n c ia o

s u  r e ta rd o S e  p r e s u m e  q u e  n o  h a y  ju s ta  c a u s a  p a r a  e s to s  e fe c to s c u a n d o  e ı t r a b a ja d o r o m it e  d a r

e ı a v is o  d e  q u e  t r a ta  e s ta  c lá u s u ıa
N O V E N A  Eı tr a b a ja d o r a c e p t a  lo s  c a m b io s  v To  re e st r u c tu r a c ío n e s  q u e  e l e m p le a d o r ıe  d é  a  s u  c a rg o

y  a  s u s  fu n c io n e s a s í c o m o  ta m b ié n  a  s u  s itio  d e  t r a b a jo p A R ÁG R A Fo  : Eı e m p le a d o r p o d r á e x ig ir a l

t r a b a ja d o r  ıa  p r e s ta c ió n  d e l s e rv ic io  e n  ıu g a r d is tin to  d e ı in ic ia ım e n t e  c o n t r a t a d o
, 
s ie m p r e  q u e  ta łe s

t r a s ıa d o s  n o  d e s m e jo r e n  la s  c o n d ic io n e s  la b o ra ıe s  o  d e  re m u n e ra c ió n  d e l e m p ıe a d o  o  im p ıiq u e n

P e rju ic io s  p a r a  é ıLo s  g a s to s  q u e  s e  o rig in e n  c o n  e ı tr a s la d o s i a  e ılo  h u b ie re  ıu g a r s e rá n  c u b ie r to s

p o r  e l e m p le a d o r d e  c o n fo r m id a d  c o n  Io  e s ta b le c id o  e n  la  ıe y  · Eı t r a b a ja d o r  s e  o b ıig a  a  a c e p ta r lo s

c a m b io s  d e  o fic io  q u e  d e c id a  e l e m p le a d o r d e n t ro  d e  s u  p o d e r s u b o rd in a n te
, 

s ie m p re  q u e  s e

r e s p e t e n  ıa s  c o n d ic io n e s  la b o r a ıe s  d e ı t r a b a ja d o r y  n o  s e  Ie  c a u s e n  p e rju ic io s to d o  e ııo  s in  q u e  s e

a fe c te  e l h o n o r la  d iB n id a d  y  lo s  d e r e c h o s  m ín im o s  d e l tra b a ja d o r y  s ie m p re  q u e  e l tr a b a ja d o r s e

e n c u e n t re  c a p a c ita d o  p a r a  ıa  r e a ıiz a c ió n  d e  la  n u e v a  la b o r d e s ig n a d a :

D Éc ıM A  E L T R A B A IA D o R d e sd e  a h o ra m e d ia n te  e s te  e s c rito  y  e n  fo r m a  e x p re s a  A U T O RıZ A  a  e ı

E M p LE A D o R  p a ra  q u e d e  s u s  s a la r io s p re s ta c io n e s  s o c ía ıe s  e  in d e m n iz a c io n e s
, 
ıe  d e s c u e n te  la s

s u m a s  d e  d in e r o  q u e  ııe g a r e  a  a d e u d a rıe  p o r c o n c e p to  d e  a v a n c e s  y/o  a n tic ip o s  d e  s a ıa rīo

D Ec ıM A  p R ı M E  La s  p a r te s c o n  p ıe n a  y  to ta l a u to n o m ía  Y  e n  fo r m a  lib re  Y  s in  p r e s ió n  d e  n in g u n a

n a t u ra le z a c o n v ie n e n  e n  d e fin ir  q u e  e ı tr a b a ja d o r d e b e rá s e r p o ıiv a le n t e  Y  m u ıtifu n c io n a  \ ıo  c u a l

s ig n ific a  q u e  d e n tr o  d e  la  a c tiv id a d  c o n t r a ta d a  p o d rá d e s e m p e ñ a r c u a n d o  a s í \o  d is p o n g a  ıa

ın s titu c iá n c u a ıq u ie r fu n c ió n  re ıa c io n a d a  c o n   ıa  m is m a

D ËC ıM A  S EG U N D A C O N FıD E N C ıA LID A D  E L T R A B A IA D O R  a c e p ta  q u e  to d o  t ip o  d e  in fo r m a c ió n

re la c io n a d a  c o n  E L E M p LE A D O R  q u e  re c ib a  o  c o n o z c a  c o n  re la c ió n  a  Ia  e je c u c ió n  d e  s u s  la b o re s )

tie n e  c o m o  ú n ic a  y  e x c ıu s iv a  fin a ıid a d  e ı p e r m itir e ı c a b a ı y  c o r r e c to  d e s e m p e ñ o  d e  s u s  la b o r e s  p o r

ıo  ta n to s e  o b ıig a  a  n o  d ifu n d ir c o m e n t a r c o p ia r e n tre g a r o  c o m u n ic a r a  te rc e ro s  o  h a c e r u n  u s «»

d ife r e n te  d e  e s ta La  in fo r m a c ió n  d e b e rá s e r  m a n e ja d a  c o n  a b s o lu to  s ig iıo D e  iB u a  \ m a n e r a  e l

t ra b a ja d o r s ó lo  p o d rá o b te n e r y  u tíıiz a r la  in fo r m a c ió n  r e q u e r id a  p a r a  s u  tr a b a jo p r e v ia  a u to riz a c ió n

d e  la  G e re n c ia La s  p a rte s  a c u e rd a n  c a ıific a r c o m o  fa lta  g ra v e  p a r a  ıo s  e fe c to s  d e  e ste  c o n t r a t o  q u e

e l tra b aja d o r a û n  p o r ıa  p r im e ra  v e z v io le  la  c ıá u s u ıa  d e  c o n Ħd e n c ia ıid a d  p a c ta d a e s to  s in  p e rju ic io

d e  la s  d e m á s  a c c io n e s  q u e  p u e d a  in ic ia r E L E M P LE A D O R ì : : ą

D ËC ıM A  T E  R C E `  U SO  D E C O M P U TA D O  R E S : Lo s  c o m p u ta d o r e s  d e  EL E M P LE A D O R  s o n

h e rr a m ie n ta s  d e  t r a b a jo  p a ra  u s o  e x c lu s iv o  d e  é sta  p o r io  ta n to  1 Eı t r a b a ja d o r n o  p o d rá u tiliz a r lo s

p a r a  re a liz a r a c tiv id a d e s  q u e  n o  te n g a n  q u e  v e r d ir e c ta m e n te  c o n  e ı t r a b a jo  Y  ta m p o c o  e n  a s u n to s

d e  c a rác te r p e rs o n a l 2 La  r e d  d e  in te rn e t y  la  in tr a re d d e  E L E M P LE A D O R  s o ıo  p o d rá u tiıiz a r s e  e n

a c tiv id a d e s  q u e  s e a n  exclusivamente r e la c io n a d a s  c o n  e ı tr a b a jo Q u e d a  p ro h ib id o  s u  u s o  p a r a

a s u n to s  d e  c a ráo e r p e rs o n a l d e ı tr a b a ja d o r 3 P o r Ia  re d  d e  EL E M P LE A D O R  e l t ra b a ja d o r n o  p o d rá

a b r ir n i r e c ib ir o o r r e o s  d e  c a rá c te r p e r s o n a l n i u tiliz a r lo s  c o m p u ta d o re s  e  in s t r u m e n to s  d e  t ra b a jo

s u m in is tr a d o s  p o r la  e m p r e s a 4 Lo s  a r c h iv o s  c o n te n id o s e n  lo s  c o m p u ta d o re s  o  g u a r d a d o s  e n  ïa

re d  d e  E L E M p LE A D O R  s e rá n  d e  u s o  e x c ıu s iv o  d e  é s te  y  p o r Io  ta n to  s e  p o d rá n  in s p e c c io n a r s u s

c o n te n id o s  e n  c u a lq u ie r m o m e n to 5 E s tá to ta ım e n te  p r o h ib id o e n  fo r m a  a b s o lu ta in g re s a r e n  ïo s

c o m p u ta d o re s  d e  E L E M P LEA D O R  p ro g ra m a s  n o  a u to r iz a d o s  y/o  d e fin id o s  p re v ia m e n te  p o r é s te E n

r a z ö n  d e  e s te  p rin c ip io  E L E M P LE A D O R in s p e c c io n a rá e n  c u a ıq u ie r m o m e n to  ıo s  m is m o s  Y  p o d rá

u s a r y d isp o n e r lib re m e n te  d e  lo s  c o n te n id o s  h a lıa d o s  e n  e ııo s S e  c o n s id e ra  c o m o  fa ıta  g r a v e  p a r a

lo s  e fe c to s  d e  e s te  c o n tra t o  e l q u e  e l tra b a ja d o r ain p o r Ia  p rim e ra  v e z in c u m p ıa  \o  a q u í e s c r ito

D EC ıM A  C U A R T H  E l c o rre o  c o rp o ra tiv o  e s  p ro p ie d a d  d e  E L EM P LEA D O R  p o r ıo  t a n to
, 
n o  s e  v io la n

n o r m a s  d e  c o n fid e n c ia lid a d
, 

n i c o n s titu y e  v io la c id n  a  ıa  p riv a c id a d
,  

n i a  Ia  in tim id a d e ı q u e  e ı

p e rs o n a l d e  la  fir m a  a c c e d a  a  la  in fo r m a c ió n  d e l c o rre o  c o r p o ra tiv o  d e  c u a ıq u ie ra  d e  s u s  in te ßr a n te s

ır
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q u e  p u e d a  c o n s id e r a rs e  c o m o  c o m p e te n c ia  d e s le a ı d e  c o n fo rm id a d  c o n  ıa  le y , 
a s i e ı rn is m o  s e

D Ec IM A  s E x T A  E l tra b a ja d o r s e  c o m p ro m e te , 
a ú n  d e s p u é s  d e  ıa  te r m in a c ió n  d e  s u  r e ıa c ió n  ıa b o ra ı,

a  te n e r c o n fid e n c ia ıid a d  s o b re  to d o  t ra b a jo , 
in v e s tig a c ió n  ; c o n o c im ie n to

,  
id e a s

,  
m a te ria le s

,

e n  la  e je c u c ió n  d e  s u  r e ıa c iá n  la b o r a ıe s p e c ia lm e n te  p e ro  s in  ıim ita rs e  a  to d o  Io  c o n c e rn ie n te  a  ıa s

m e jo re s  p rá c tic a s  v  a  Io s  p ro c e s o  p ro p io s  d e  la  o r g a n iz a c ió n  ta ıe s  c o m o  p ro g r a m a s  d e  a u d ito ría ,

re v iso r ia  fis c a l
, 
im p u e s to s  y  to d o s  lo s  p ro g ra m a s  d e  s o ftw a re  re ıa tiv o s  a  e lıo s

, 
s ie m p re  q u e  lo s

X £ X U X ' ' " t' ' " h ' ' " u e m p ı. . ' " m d . . '" d ' ' " e n m '
,

m a n u a le s  y  c u a ıe s q u ie r e le m e n to  o  m a te r ia ı c o n te n id o  e n  m e d io s  fis ic o s  o  d ig ita ıe s  q u e  o o n te n g a n

D EC ıM A  O C T A V A  La s  in v e n c io n e s  o  d e s c u b r im ie n to s  re a ıiz a d o s  p o r E L T R A B A IA D O R  c o n tra ta d o

p a ra  in v e s tig a r y/o  c r e a r p e rte n e c e n  a  E L E M p L E A D o R  d e  c o n fo r m id a d c o n  e ı a rtíc u ıo  5 3 9  d e ı

c ó d ig o  d e  c o m e rc io a s i c o m o  e l a r tic u lo  2 o  y  c o n c o rd a n te s  d e  ıa  ıe y  2 3  d e  1 9 8 2  s o b re  d e re c h o s  d e

a u to r E n  c u a ıq u ie r  c a s o
, 

e ı in v e n to  n o  p e r te n e c e  a ı t ra b a ja d o r
, 

s a ıv o  c u a n to  é s te  n o  h a y a  s id o

c o n tr a ta d o  p a ra  in v e s tiB a r y  r e a lic e  ıa  in v e n c ió n  m e d ia n te  d a to s  o  m e d io s  c o n o c id o s  o  u tiıiz a d o s  e n

r a z ó n  d e  ıa  ıa b o r  d e s e m p e ñ a d a e v e n t o  e n  e l c u a ı e ı tr a b a ja d o r t e n d rá d e r e c h o  a  u n a  c o m p e n s a c ió n

q u e  s e  fija rá d e  a c u e rd o  a ı m o n to  d e ı s a ıa r io ıa  im p o rta n c ia  d e ı in v e n to  o  d e s c u b r im ie n to e ı

b e n e fic io  q u e  r e p o rte  a ı E M P LE A D O R  u  o tro s  fa c to re s  s ım íla r e s

O ËC ıM A  N O V E N A E L T R A B A IA D O R  a u to r iz a  e x p r e s a m e n te  a  E L E M P LE A D O R  o  q u ie n  h a g a  Ia s  v e c e s

d e  s u p e rv is o r p a r a  q u e  a c c e d a  a  ıa  c u e n ta  d e  e m a il q u e  e stá b a jo  s u  a d m in is t ra c ió n c o n  e ı

p r o p ó s ito  d e  c o n s ta ta r  e ı c o n te n id o  d e  ıa  m is m a  c u a n d o  a s í Io  c o n s id e r e  e  ig u a ım e n te  p a r a  q u e

v e r ifiq u e c o n  ıo s  m e d io s  q u e  e s tim e  n e c e s a r io s
, 
e ı u s o  q u e  E L T R A B A IA D O R  h a g a  d e  ıa  c o n e x ió n  a

la  r e d  d e  in te rn e t d is p u e s ta  p o r LA  E M P R E S A  y/o  s itio  d e  tr a b a jo in c ıu id a  ıa  v e r ific a c ió n  d e  la s

v is ita s  a  lo s  s itio s  d e  la  r e d  q u e  d e s d e  d ic h a  c u e n ta  h a g a  E L T R A B A IA D O R

V i c Ë s ı C o n  Ia  fir m a  d e  e s te  c o n tra to  e ı T R A B A IA D O R  m a n ifie s ta  q u e  c o n o c e  Y  e s tá d e  a c u e rd o

c o n  la s  p o lític a s  d e  p ro te c c ió n  d e  d a to s  d e  la  in stitu c ió n  Y  d e  ıa  c o m u n id a d re lig io s a y  a d e m á s  d e

m a n e r a  p re v ia ıib re
, 
e x p re s a  y  v o ıu n ta r ia  d a  a u to riz a c ió n  a ı E M P LE A D O R  p a r a  r e c o ıe c ta r re c a u d a r

a lm a c e n a r u s a r c ir c u ıa r
, 

s u p rim ir p ro c e s a r
, 

c o m p iıa r in te rc a m b ia r d a r t ra ta m ie n to a c tu a liz a r
,

tr a s la d a r y  d is p o n e r d e  ło s  d a to s  p e rs o n a ıe s  s u m in is tra d o s  p o r e ı t r a b a ja d o r  a  tr a v é s  d e  s u  h o ja  d e

v id a
,  

c o n tr a to  ıa b o ra l
, 

n ó m in a s
, 
fo r m u ıa rio s  d e  a fiıia c ió n

, 
c o r re o s  e le c trcĵ n ic o s  y /o  c u a lq u ie r o t r a

fo r m a  d e  re c o le c c ió n  q u e  s e  d ie r a  e n  e l d e s a r ro ııo  d e  ıa  re ıa c íó n  ju ríd ic o la b o ra ı
, 
in c ıu id o s  ıo s

s e n s ib le s y  q u e  p o r  e llo  s e  e n c u e n tr a n  in c o r p o r a d o s  e n  la s  d ıs tin ta s  b a s e s  o  b a n c o s  d e  d a to s  o  e n

r e p o s ito r io s  e le c tró n ic o s  d e  to d o  tip o  c o n  q u e  c u e n ta  ıa  e m p re s a
, p u d ie n d o  s e r u tiıiz a d o s  c o n  lo s

s ig u ie n te s  fĺn e s  11 s e r a p o r ta d o s  c o m o  p ru e b a  e n  e ı c u rs o  d e  p ro c e s o s  ju d ic ia ıe s  o  a d m in ist r a tiv o s

o  c o m o  p re p a ra c ió n  p a ra  e llo s  a n te s  d e ı s u  in ic io  ; 2 ) e ı c u m p lim ie n to  d e ıa s  o b lig a c io n e s

c o n t ra c tu a le s
, 
c o m e rc ia le s

, 
ıa b o ra le s

, 
c re d itic ia s

, 
tr ib u ta r ia s  Y  le g a ıe s  d e  Ia  e m p re s a  3 ) E n tr e g a rıo s

a  ıa s  e n tid a d e s  e s ta ta le s  y  d e  c o n tro ı q u e  lo s  re q u ie ra n  c o m o  \a  U G P P M in is te rio s

S u p e rin te n d e n c ia s D IA N
, 
d e s p a c h o s  ju d ic fa ıe s

, 
e n t re  o tr a s  4 ) re v is a r V  c o n tro la r \a s  a c tiv id a d e s  d e l

tra b a ja d o r
, 
5 ) R e a liz a r a n áıis is  y e s tu d io s  d e  lo s  c o n t ra to s  ıa b o r a le s a s ı c o m o  d e  Ia  in fo rm a c ió n  V

d a to s  p e rs o n a le s  a  p a rtir d e  e s ta  p a r a  e l m e jo r a m ie n to  c o n tin u o  d e  ıa  e m p re s a  ; 6 ) ıle v a r e s t u d io s

d e m o g ráfĺc o s  in te r n o s  7 ) p ro v e e r lo s  p ro d u c to s  y s e rv ic io s  re q u e rid o s  p o r s u s  c ıie n te s ; 8 ) in fo r m a r

a l titu ıa r s o b r e  n o tic ia s e v e n to s  y  p ro m o c io n e s  d e  la  e m p re s a  ; 9 ) c o n s e rv a r \a  s e g u r id a d  d e

p e rs«»n a s
, 
b ie n e s  e  in s ta la c io n e s  d e  ıa  e m p r e s a  1 0 ) t ra s m itir e s to s d a to s  a  te rc e ro s  c o n  \o s q u e  s e

h a y a  fir m a d o  u n  c o n v e n io  s o b re  tr a ta m ie n to  d e  d a to s  p a r a  q u e  s e  e n c a rg u e n  d e  lo s  fin e s  a q u i

m e n c io n a d o s  y 1 1 1 e n  g e n e ra ı
, p a ra  e l c u m pıim ie n to  d e  to d o s  ıo s  d e m á s  fin e s  n e c e s a r io s  p a ra  ıa

W
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r  
;

re a liz a c fá n  d e l o bje to  s o c ia l d e  la  s o c ie d a d  y d e l c o n tr a to  d e  tra b a jo s e  a d v ie r te  q u e  lo s  d a to s  q u e

a fe c ta n  la  in tim id a d  d e l titu la r y p u e d e n  c a  u s a r  d is c rim in a c ió n  e n  s u  c o n tra  s o n  d a to s  s e n s ib le s  y  n o

e s tá o b lig a d o  a  a u to r iz a rıo s
,  p e s e  a  ıo  c u a l Io  h a c e p A RÁG R A Fo Eı T R A B A IA D o R  s e  c o m p ro m e te  a

g a ra n tiz a r q u e  e ı tr a ta m ie n to  q u e  r e a lic e  d e  to d o s  lo s  d a to s  p e rs D n a le s  d e  te rc e ro s  a  lo s  q u e  te n g a

a c c e s o  e n  r a z ö n  d e  s u s  fu n c io n e s  s e  a j u s ta rá a  Io  e s ta b le c id o  p o r la  ıe y y a ı re s p e to  d e  to d a s  ıa s

B a r a n tía s  e n  m a te r ia  d e  p ro te c c iá n  d e  d a to s  p e rs o n a le s

V ıG ES IM A  P R ıM E R A EI tra b a ja d o r
, 
m e d ia n te  e s te  c o n tr a to  d e c la ra  q u e  h a  le id o

, 
e n tie n d e  y  a c e p ta

e l c o n te n id o  d e l c o n tr a to
,  
d e l R e g la m e n to  In te r n o  d e  T ra b a jo , 

d e l R e g la m e n to  d e  H ig ie n e  y

S e g u r id a d  In d u s tria l y d e  s u  M a n u a l d e  F u n c io n e s

V IG Es IM A  S EG U N D A E s te  c o n tra to  h a  s id o  re d a c ta d o  e stric ta m e n te  d e  a c u e rd o  c o n  la  le y y  ıa

ju r is p ru d e n c ia  y s e rá in te rp re ta d o  d e  b u e n a  fe  y e n  c o n s o n a n c ia  c o n  e l c ó d ig o  S u sta n t iv o  d e ı

T ra b a jo  c u yo  o bje to
, 
d e fin id o  e n  s u  a rtíc u lo  1 9

,  
e s lo g ra r ïa  ju stic ia  e n  la s  re la c io n e s  e n tre

e m p ıe a d o re s  y tr a b a ja d o re s  d e n tro  d e  u n  e s p íritu  d e  c o o rd ín a c íá n  e c o n ó m ic a  y e q u ilib rio  s o c ia l

V ıG ËS ıM A  T E R c E R A : E l p re s e n te  c o n tra to  re e m p ıa z a  e n  s u  in te g rid a d y  d e ja  s in  e fe c to  a lg u n o

c u a lq u ie r o tro  c o n tra to  v e r b a l o  e s c rito  c e le b r a d o  e n tre  Ia s  p a rte s  c o n  a n te r io r id a d La s

m o d ific a c io n e s  q u e  s e  a c u e rd e n  a l p re s e n te  c o n tra to  s e  a n o ta rá n  a  c o n tín u a c iá n  d e  s u  te x to

V IG Es ıM A  c u A R T A E l T ra b a ja d o r m a n ifıe sıba  q u e  s u  a fiıia c ió n  a c tu a l a ı s is te m a  d e  Sę g u rid a d

S o c ia ı ın te g ra l y  C a ja  d e  C o m p e n s a c ió n
,  
e s  c o m o  a  c o n tin u a c ió n  s e  in d ic a

E P S

FO N D O  D E P E N S IO N E S

A R L

C A JA  D E C O M p E N SA C ıO N

C r z ŁS o ı? S l į h 0  

č c Ls cż  m  ll】ţ c u


