
 

 

ACTA DE CAPACITACION 
PLAN DE EMERGENCIA 

 

 

 
ACTA N°_01 

 

 

 

 

CARTAGENA DE INDIAS  

FECHA: (04-05-2025) 

HORA: 8:00 AM – 5:00 PM  

LUGAR: CARTAGENA  

 

OBJETIVO: Capacitar y asegurar la respuesta oportuna y adecuada a todas las 

personas que pertenecen a la FUNDACION GUSTAVO MARTIEZ CAFFYN; en 

especial las agentes educativas pertenecientes al programa HCB; Durante una 

emergencia o de tercera persona durante el diseño, divulgación y prueba de los 

elementos ejecutar durante una emergencia. 

ASISTENTES: personal de la FUNDACION GUSTAVO MARTEZ CAFYYN  

ORDEN DEL DIA:  

1                          TEMA        RESPONSABLE  

2 Conformación de brigadas  COORDIDADOR SST 

3 Uso de elementos de emergencias  COORDIDADOR SST 

4 Señalización – Rutas de evacuación  COORDIDADOR SST 

5 Salidas de emergencias  COORDIDADOR SST 

6 Simulacro  COORDIDADOR SST 

7 Evaluación  COORDIDADOR SST 

 

COMPROMISOS:  

En la reunión se establecieron los siguientes compromisos. 

           COMPROMISO    
RESPONSABLE 

         
INICIA  

     TERMINA  

 
1 

• Cumplir con la 
realización de plan 
de emergencia  

 
COORDIDAROR 

SST 

 
04-04-2025 

 
04-04-2025 

 
 
 
2 

• Capacitar a los 
empleados con las 
instrucciones 
necesarias a seguir, 
antes, durante y 

 
 
 
COORDIDAROR 

SST 

 
 
 

04-04-2025 

 
 
 

04-04-2025 
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después de una 
emergencia  

 

 
 
3 

• Socializar con los 
empleados sobre el 
manejo de 
elementos de 
emergencias 
señalización y rutas 
de evacuación  

 
 
COORDIDAROR 

SST 

 
 
04-04-2025 

 
 

04-04-2025 

 

 

SE CUMPLIO EL OBJETIVO SI X   NO_     PARCIAL MENTE_   

 

 

                                                                               
MAIRA MERLANO MARTINEZ      

COORDINADOR SST                                                                             

 

 

  


