CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: | Cartagena de Indias, 19 de Agosto de 2025 | Cuenta Cobro No. El

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

MABEL MEZA MARTINEZ
IDENTIFICACION No. 33334269

LA SUMA DE:
$3,000,000
Tres Millones de pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Contrato de prestacion de servicios profesionales temporal por parte del contratista como contadora
publica y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personeria Distrital de
Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el area de Oficina de
Control Interno o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo. .

| Desembolso No. | 6 | Periodo reportado: | Del 24 de Julio al 23 de Agosto del 2025

Entidad Bancaria: BANCO DAVIVIENDA SA Tipo de Cuenta: AHORRO
Cuenta Bancaria No. 488401857104 Titular de la Cuenta: MABEL MEZA MARTINEZ
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MABEL MEZA MARTINEZ
33334269




DNAVIVIENDAN

CERTIFICADO

CARTAGENA DE 01/04/2025
INDIAS, BOLIVAR,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora MABEL MEZA MARTINEZ
con Cédula de Ciudadania nimero 33334269

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

NUmero 0550488401857104
Fecha de apertura 17/10/2018

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

SUPERH

VIGILADO

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7

Banco Davivienda S.A.
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;ERSONERIA

/

PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE
ACTIVIDADES

Cadigo: GA-F-005

Version: 2

Fecha de aprobacion (di/m/a):
22/04/2016

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.7553242

Contrato de prestacion de servicios profesionales temporal por parte del contratista como contadora publica y de conformidad a la

OBJETO experiencia e idoneidad requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas
requeridas por el area de Oficina de Control Interno o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO $ 21000000

PLAZO DE EJECUCION 7 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO

24 de Febrero del 2025

FECHA INICIO CONTRATO

24 de Febrero del 2025

DOCUMENTO DE

IDENTIFICACION: 33334269

NOMBRE DEL
CONTRATISTA:

MABEL MEZA MARTINEZ

VALOR PAGO PARCIAL: 3000000

PERIODO DE ACTIVIDADES: [Del 24 de Julio al 23 de Agosto del 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. |Radicado Fecha |Nombre de la Actividad Asunto Descripcion
VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE
1 |25081933334269145817 (2322159 itﬁig%’zﬁ;%ﬁﬁl%,\l ACTULIZACION DE INVENTARIO PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA JULIO 23
. < VERIFICACION DE INVENTARIO
2 |25081933334269145818 532159 ﬁ‘\l(i/TEUNA.‘I_IXé?gION DEL ?{\IEVREIZ?:;IIOON Y ACTULIZACION DE PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA 28 DE JULIO
VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE  [VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE
3 |25081933334269145820 (2)22159 ﬁ‘\lc\:/TEUNA.‘I_IXé'TSION DEL INVENTARIO PERSONERIA DISTRITAL [INVENTARIO PERSONERIA DISTRITAL
DE CARTAGENA 5 DE AGOSTO DE CARTAGENA 5 DE AGOSTO
VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE  [VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE
4 |25081933334269145822 (Z)ngg ﬁ\lc\:/TEUNérlié?é:ION DEL INVENTARIO PERSONERIA DISTRITAL [INVENTARIO PERSONERIA DISTRITAL
DE CARTAGENA AGOSTO 12 DE CARTAGENA AGOSTO 12
VERIFICACION DE INVENTARIO VERIFICACION DE INVENTARIO
5 |25081933334269145823 (2)22159 ﬁ‘\l(i/TEUNA.‘I_LAIZR";gION DEL PERSONERIA DISTRITAL DE PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA 23 DE AGOSTO CARTAGENA 23 DE AGOSTO

v L

. /ﬁdf }ox Ie

MABEL MEZA MARTINEZ
33334269




‘ PERS ONERIA
DE CARTAGENA DE INDIAS
Defender tuy derechoy ey Nuestro- deber

Cartagena de Indias, 20 de Agosto del 2025

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision en la cuenta de cobro para el(a) contratista MABEL MEZA MARTINEZ,
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 33334269, con el contrato de servicios No.
CO1.PCCNTR.7553242 en su cuota No. 6 encontramos:

1. La documentacién anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacién.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40%
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,
F"

L]
!

i
LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667
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PERSOMERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
(Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)

CODIGO: GA-F-018

FECHA DE APROBACION :{d-m-a): 13/05/2021

VERSION: 4 [

INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7553242

1.1 Lugar y fecha de suscripcion:

Cartagena de Indias, 24 de Febrero del 2025

1.2 Tipo de Contrato:

Prestacion de servicios

1.3 Contratista:

Nombre: MABEL MEZA MARTINEZ
CC/NIT: 33334269

1.4 Contratante:

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor:

Nombre: ANSELMA PATRICIA ARANZA PERALTA

Contrato de prestacién de servicios profesionales temporal por parte del
contratista como contadora publica y de conformidad a la experiencia e idoneidad

1.6 Objeto: requeridas por la Personeria Distrital de Cartagena para actividades misionales
y/o administrativas requeridas por el area de Oficina de Control Interno o la
delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 7 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio:

24 de Febrero del 2025

2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7553242

2.1 CDP No: 0014

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 0158

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 21000000
2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 3000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7553242

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o
SECOP Il el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecucion comprendido entre Del 24 de Julio al 23 de
Agosto del 2025 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en el
Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anex6 a través del sistema
SIAP y/o SECOP Il su factura o cuenta de cobro con la documentacion exigida para el tramite de pago, la cual fue
objeto de verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la informacion
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el

21 de Agosto del 2025.

ANSELMA PATRICIA ARANZA PERALTA

22793867



PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Version: 5

Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024

FECHA: HORA: 09:30 am PROXIMA REUNION: por confirmar

23 de julio de 2025

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: MABEL MEZA MARTINEZ

PROCESO: OFICINA DE CONTROL INTERNO

OBJETIVO: Realizar un recorrido fisico de verificacion del inventario por cada una de las dependencias de la
Personeria Distrital de Cartagena, con el fin de constatar la existencia, estado y ubicacién de los bienes
muebles institucionales.

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
MABEL MEZAMARTINEZ 33334269 PERSONERIA DISTRITAL ASESOR EXTER.
SAUL CORREA MUNOZ 1.047.426.700 PERSONERIA DISTRITAL P.U

ORDEN DEL DIA

1. Inspeccién de los bienes muebles en las diferentes dependencias de la Personeria
Distrital de Cartagena.

DESARROLLO

DESARROLLO DE LA REVISION.

Durante el recorrido de verificacion de inventarios realizado en las diferentes oficinas y
dependencias de la Personeria Distrital de Cartagena, por parte del equipo auditor en compaifiia del
almacenista, sefior Milton Padilla Mercado, se evidenciaron las siguientes observaciones:

OBSERVACION 1
Dependencia: Oficina Asesora Juridica

Durante el recorrido de verificacion en la Oficina Asesora Juridica, se identificaron los siguientes
bienes no relacionados en el sistema de inventario institucional:

1. Archivador de 3 gavetas.
2. Archivador marca Folderama, color gris (en calidad de arrendamiento).

3. Escritorio de 4 gavetas, en calidad de préstamo, propiedad del arrendador del inmueble
donde opera la Personeria.

4. Dos (2) mesas tipo escritorio.
OBSERVACION 2

Dependencia: Personeria delegada para la Vigilancia de la Conducta Oficial — Etapa de
Juzgamiento

Durante el recorrido de verificacion en esta dependencia, se detectaron las siguientes

Personeria Distrital de Cartagena de Indias
Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes
e-mail: info@personeriacartagena.gov.co
Wwww.personeriacartagenda.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Version: 5
Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024

inconsistencias en el inventario:

1. No se encuentra el mueble modular tipo escritorio y archivador, a pesar de estar
registrado en el inventario.

2. El escaner marca Alaris, modelo S2070, serial 65521300, figura como asignado a esta
oficina, pero se encuentra en calidad de préstamo en la oficina de la Dra. Janis. Este bien
esta registrado en el Inventario General de la Personeria Distrital 2024.

El computador HP 250 G9 todo en uno, modelo 250 G9, serial 8CC322369J, se encuentra
bajo responsabilidad de un funcionario distinto al registrado, generando inconsistencia en la
asignacion del responsable.

Esta revision tiene como propésito garantizar la integridad, veracidad y coherencia de la informacion
contenida en los sistemas de control de inventarios, y detectar posibles inconsistencias que puedan
afectar la gestion administrativa y el cumplimiento de los lineamientos institucionales.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Conclusiones:
« Se identificaron activos en uso que no estan registrados en el sistema oficial de inventarios.

« Esta omision puede afectar la trazabilidad, control y transparencia en la administracion de
bienes publicos.

Recomendaciones:

1. Registrar en el sistema TransforsWeb todos los bienes fisicos que actualmente no estén
incluidos.

2. Realizar una actualizacion general del inventario institucional.
3. Implementar controles periddicos de verificacion cruzada entre el inventario fisico y el digital.

4. Capacitar a los responsables de cada dependencia en la correcta gestion y reporte de
bienes.

EVIDENCIAS

A continuacion, se anexan las evidencias recolectadas durante el proceso de verificacion, las cuales
incluyen:

« Registros fotograficos

Estas evidencias hacen parte integral de la presente acta y respaldan los hallazgos y observaciones
aqui consignados.

Personeria Distrital de Cartagena de Indias
Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes
e-mail: info@personeriacartagena.gov.co
Wwww.personeriacartagenda.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Cddigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Version: 5

FORMATO DE ACTAS

Fecha de aprobacion
(d-m-a): 6/08/2024

D LA FERSONERIA DISTRIAL 2024

Durante el recotrido en La oficina asesora juridica se encontro lo sigulente:

1- archivader de 3 gavetas (o relacionado en el inventario)
1- archivador Falderama Gris (Mo relacionado en el inventario]
ARRENDADOR

1-Esciltorio de 4

por el arrendador de las instalaciones de la personeria
2-mesas estilo escritorio

ITEM DESCRIPCION DEL BIEN MARCA MODELO SERIAL COLOR AREA RESPONSABLE ESTADO OBSERVACION
ALARIS MODE 5521: . Janis
[~ Computador o 750 53 toda s rodelo 750 BB Ser l BEC 322365 ] |
INVENTARIO GENERAL DE LA PERSONERIA DISTRITAL 2024
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN COLOR AREA RESPONSABLE ESTADO OBSERVACION

Hp 250 GA toda en uno Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA EDENIA ALVAREZ TORRES BIEN

Hp 250 G toda en uno Negro [OFICINA ASESORA JURIDICA MARIA ROMERQ OLASCUAGA BIEN

Hp 250 GA toda en uno Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA HEIDY VERGARA ACEVEDO BIEN

Hp 250 GA tada an uno. Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMING GELES BIEN

1p 25069 toda an uno egre OFICINA ASESORAIURIDICA _|LUIS PALOMARES BN

| Computador Tode En Uno Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMIND GELES BIEN

Sistema Of 10 PRO [62) m [OFICINA ASESORA IURIDICA. BIEN

|Sistema Operativo Windows 10 PRO (62) N [OFICINA ASESORA JURIDICA MARIA ROMERQ OLASCUAGA BIEN

| Sistema Operativo Windows 10 PRO (62) N [OFICINA ASESORA JURIDICA I.M.VM‘D PALOMING GELES BIEN

| Sistema Operativo Windows 10 PRO (62) L (OFICINA ASESORA JURIDICA LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR BIEN

| Sistema Operativo Windaws 10 PRO (62) NiA (OFICINA ASESORA IURIDICA HEIDY VERGARA ACEVEDO BIEN

Impresora Nego (OFICINA ASESORA JURIDICA EDEN 1A ALVAREZ TORRES BIEN

Impresora Negro OFICINA ASESORA IURIDICA |ALVARG PALOMING GELES BIEN

Se ancuetra an clidad de prestamo en

Escaner Megrodblanco |OFICINA ASESORA JURIDICA EDENIA 4LVAREZ TORRES BIEN lacficina de |a DraJanis
| Archivader Areo Frenteenlamina Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA HEIDY VERGARA ACEVEDO BIEN

Silla Oficina Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMING GELES BIEN

| Celular EFY—L)Q | OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMINO GELES BIEN

|MuEhIeMudu\av Tipo Escritonio ¥ Archivador De Tres Gavetas Metalicos [NiA |Gris. [OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMIND GELES BIEN

Silla Ejecutiva Gerencial [NiA Negro OFICINA ASESORA JURIDICA [ALVARO PALOMING GELES BIEN

Silla Ejecutiva Gerencial [NiA Negro. OFICINA ASESORA JURIDICA LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR BIEN

folderama [N |Gris. (OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMING GELES BIEN

| Archivador [NiA |Gris |OFICINA ASESORA JURIDICA BIEN

| Archivador Ly thA |Gris |OFICINA ASESORA JURIDICA EDENIA 4LVAREZ TORRES BIEN

Escaner ‘KBDAK 1940 Iﬂﬁﬂl&??ﬁ Negro OFICINA ASESORA JURIDICA LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR BIEN

OBSERVACIONES :

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

MABEL MEZA MARTINEZ

el Mewa Mot —

ASESOR EXTERNO

SAUL CORREA MUNOZ

e T

P.U

Personeria Distrital de Cartagena de Indias

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co

WWW.personeriacartagena.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Version: 5
Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024
FECHA: HORA: 09:00 am PROXIMA REUNION: por confirmar

28 de julio de 2025

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: MABEL MEZA MARTINEZ

PROCESO: OFICINA DE CONTROL INTERNO

OBJETIVO: Realizar un recorrido fisico de verificacion del inventario por cada una de las dependencias de la
Personeria Distrital de Cartagena, con el fin de constatar la existencia, estado y ubicacién de los bienes
muebles institucionales.

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
MABEL MEZA MARTINEZ 33334269 PERSONERIA DISTRITAL ASESOR EXTER.
SAUL CORREA MUNOZ 1.047.426.700 PERSONERIA DISTRITAL P.U

ORDEN DEL DIA

1. Inspeccién de los bienes muebles en las diferentes dependencias de la Personeria
Distrital de Cartagena.

DESARROLLO

DESARROLLO DE LA REVISION.

En la ciudad de Cartagena de Indias, a los 28 dias del mes de julio de 2025, siendo las 9:00 se
reunieron en las instalaciones de la Personeria Distrital de Cartagena los integrantes del equipo
auditor de la oficina de control interno de la personeria distrital de Cartagena, en compainia
del almacenista, sefior Milton Padilla Mercado, con el propésito de llevar a cabo la actualizacion
de las observaciones encontradas durante el recorrido de verificacion de inventarios realizado en
las diferentes oficinas y dependencias de la entidad.

Dicho recorrido tuvo como finalidad constatar la existencia fisica, estado de conservacion, ubicacién
real y correcta asignaciéon de los bienes muebles registrados en el inventario institucional, en
cumplimiento de los lineamientos establecidos para una adecuada gestion de los recursos publicos.

Con base en las evidencias encontradas y documentadas durante la jornada, se procede a dejar
constancia de las siguientes actualizaciones a las observaciones previamente registradas,
organizadas por dependencia:

ACTULIZACION 1.

Dependencia: Centro de Conciliacion

Personeria Distrital de Cartagena de Indias
Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes
e-mail: info@personeriacartagena.gov.co
Wwww.personeriacartagenda.gov.co




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Version: 5

Fecha de aprobacion
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024
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FIRMAS DE LOS ASISTENTES

; {
ﬁu\oe\\ ez YO\M}‘W\D&- = 3 ASESOR EXTERNO

MABEL MEZA MARTINEZ

S n P.U

SAUL CORREA MUNOZ

Personeria Distrital de Cartagena de Indias
Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes
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05 de agosto de 2025

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: MABEL MEZA MARTINEZ

PROCESO: OFICINA DE CONTROL INTERNO

OBJETIVO: Realizar un recorrido fisico de verificacion del inventario por cada una de las dependencias de la
Personeria Distrital de Cartagena, con el fin de constatar la existencia, estado y ubicacién de los bienes
muebles institucionales.

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
MABEL MEZA MARTINEZ 33334269 PERSONERIA DISTRITAL ASESOR EXTER.
SAUL CORREA MUNOZ 1.047.426.700 PERSONERIA DISTRITAL P.U

ORDEN DEL DIA

1. Inspeccién de los bienes muebles en las diferentes dependencias de la Personeria
Distrital de Cartagena.

DESARROLLO

DESARROLLO DE LA REVISION.

En la ciudad de Cartagena de Indias, a los 5 dias del mes de agosto de 2025, siendo las 9:30 se
reunieron en las instalaciones de la Personeria Distrital de Cartagena los integrantes del equipo
auditor de la oficina de control interno de la personeria distrital de Cartagena, en compainia
del almacenista, sefior Milton Padilla Mercado, con el propésito de llevar a cabo la actualizacion
de las observaciones encontradas durante el recorrido de verificacion de inventarios realizado en
las diferentes oficinas y dependencias de la entidad.

Dicho recorrido tuvo como finalidad constatar la existencia fisica, estado de conservacion, ubicacién
real y correcta asignaciéon de los bienes muebles registrados en el inventario institucional, en
cumplimiento de los lineamientos establecidos para una adecuada gestion de los recursos publicos.

Con base en las evidencias encontradas y documentadas durante la jornada, se procede a dejar
constancia de las siguientes actualizaciones a las observaciones previamente registradas,
organizadas por dependencia:

ACTULIZACION 1.

Dependencia: Delegada de Servicios Publicos
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12 de agosto de 2025

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: MABEL MEZA MARTINEZ

PROCESO: OFICINA DE CONTROL INTERNO

OBJETIVO: Realizar un recorrido fisico de verificacion del inventario por cada una de las dependencias de la
Personeria Distrital de Cartagena, con el fin de constatar la existencia, estado y ubicacién de los bienes
muebles institucionales.

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
MABEL MEZA MARTINEZ 33334269 PERSONERIA DISTRITAL ASESOR EXTER.
SAUL CORREA MUNOZ 1.047.426.700 PERSONERIA DISTRITAL P.U

ORDEN DEL DIA

1. Inspeccién de los bienes muebles en las diferentes dependencias de la Personeria
Distrital de Cartagena.

DESARROLLO

DESARROLLO DE LA REVISION.

En la ciudad de Cartagena de Indias, a los 12 dias del mes de agosto de 2025, siendo las 9:30 se
reunieron en las instalaciones de la Personeria Distrital de Cartagena los integrantes del equipo
auditor de la oficina de control interno de la personeria distrital de Cartagena, en compainia
del almacenista, sefior Milton Padilla Mercado, con el propésito de llevar a cabo la actualizacion
de las observaciones encontradas durante el recorrido de verificacion de inventarios realizado en
las diferentes oficinas y dependencias de la entidad.

Dicho recorrido tuvo como finalidad constatar la existencia fisica, estado de conservacion, ubicacién
real y correcta asignaciéon de los bienes muebles registrados en el inventario institucional, en
cumplimiento de los lineamientos establecidos para una adecuada gestion de los recursos publicos.

Con base en las evidencias encontradas y documentadas durante la jornada, se procede a dejar
constancia de las siguientes actualizaciones a las observaciones previamente registradas,
organizadas por dependencia:

ACTULIZACION 1.

Dependencia: Asuntos Policivos

ACTUALIZACION 2.

Dependencia: Proteccion Constitucional
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FECHA: HORA: 09:30 am PROXIMA REUNION: por confirmar

23 de julio de 2025

LUGAR: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: MABEL MEZA MARTINEZ

PROCESO: OFICINA DE CONTROL INTERNO

OBJETIVO: Realizar un recorrido fisico de verificacion del inventario por cada una de las dependencias de la
Personeria Distrital de Cartagena, con el fin de constatar la existencia, estado y ubicacién de los bienes
muebles institucionales.

ASISTENTES:
NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO
MABEL MEZAMARTINEZ 33334269 PERSONERIA DISTRITAL ASESOR EXTER.
SAUL CORREA MUNOZ 1.047.426.700 PERSONERIA DISTRITAL P.U

ORDEN DEL DIA

1. Inspeccién de los bienes muebles en las diferentes dependencias de la Personeria
Distrital de Cartagena.

DESARROLLO

DESARROLLO DE LA REVISION.

Durante el recorrido de verificacion de inventarios realizado en las diferentes oficinas y
dependencias de la Personeria Distrital de Cartagena, por parte del equipo auditor en compaifiia del
almacenista, sefior Milton Padilla Mercado, se evidenciaron las siguientes observaciones:

OBSERVACION 1
Dependencia: Oficina Asesora Juridica

Durante el recorrido de verificacion en la Oficina Asesora Juridica, se identificaron los siguientes
bienes no relacionados en el sistema de inventario institucional:

1. Archivador de 3 gavetas.
2. Archivador marca Folderama, color gris (en calidad de arrendamiento).

3. Escritorio de 4 gavetas, en calidad de préstamo, propiedad del arrendador del inmueble
donde opera la Personeria.

4. Dos (2) mesas tipo escritorio.
OBSERVACION 2

Dependencia: Personeria delegada para la Vigilancia de la Conducta Oficial — Etapa de
Juzgamiento

Durante el recorrido de verificacion en esta dependencia, se detectaron las siguientes
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inconsistencias en el inventario:

1. No se encuentra el mueble modular tipo escritorio y archivador, a pesar de estar
registrado en el inventario.

2. El escaner marca Alaris, modelo S2070, serial 65521300, figura como asignado a esta
oficina, pero se encuentra en calidad de préstamo en la oficina de la Dra. Janis. Este bien
esta registrado en el Inventario General de la Personeria Distrital 2024.

El computador HP 250 G9 todo en uno, modelo 250 G9, serial 8CC322369J, se encuentra
bajo responsabilidad de un funcionario distinto al registrado, generando inconsistencia en la
asignacion del responsable.

Esta revision tiene como propésito garantizar la integridad, veracidad y coherencia de la informacion
contenida en los sistemas de control de inventarios, y detectar posibles inconsistencias que puedan
afectar la gestion administrativa y el cumplimiento de los lineamientos institucionales.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Conclusiones:
« Se identificaron activos en uso que no estan registrados en el sistema oficial de inventarios.

« Esta omision puede afectar la trazabilidad, control y transparencia en la administracion de
bienes publicos.

Recomendaciones:

1. Registrar en el sistema TransforsWeb todos los bienes fisicos que actualmente no estén
incluidos.

2. Realizar una actualizacion general del inventario institucional.
3. Implementar controles periddicos de verificacion cruzada entre el inventario fisico y el digital.

4. Capacitar a los responsables de cada dependencia en la correcta gestion y reporte de
bienes.

EVIDENCIAS

A continuacion, se anexan las evidencias recolectadas durante el proceso de verificacion, las cuales
incluyen:

« Registros fotograficos

Estas evidencias hacen parte integral de la presente acta y respaldan los hallazgos y observaciones
aqui consignados.
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D LA FERSONERIA DISTRIAL 2024

Durante el recotrido en La oficina asesora juridica se encontro lo sigulente:

1- archivader de 3 gavetas (o relacionado en el inventario)
1- archivador Falderama Gris (Mo relacionado en el inventario]
ARRENDADOR

1-Esciltorio de 4

por el arrendador de las instalaciones de la personeria
2-mesas estilo escritorio

ITEM DESCRIPCION DEL BIEN MARCA MODELO SERIAL COLOR AREA RESPONSABLE ESTADO OBSERVACION
ALARIS MODE 5521: . Janis
[~ Computador o 750 53 toda s rodelo 750 BB Ser l BEC 322365 ] |
INVENTARIO GENERAL DE LA PERSONERIA DISTRITAL 2024
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN COLOR AREA RESPONSABLE ESTADO OBSERVACION

Hp 250 GA toda en uno Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA EDENIA ALVAREZ TORRES BIEN

Hp 250 G toda en uno Negro [OFICINA ASESORA JURIDICA MARIA ROMERQ OLASCUAGA BIEN

Hp 250 GA toda en uno Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA HEIDY VERGARA ACEVEDO BIEN

Hp 250 GA tada an uno. Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMING GELES BIEN

1p 25069 toda an uno egre OFICINA ASESORAIURIDICA _|LUIS PALOMARES BN

| Computador Tode En Uno Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMIND GELES BIEN

Sistema Of 10 PRO [62) m [OFICINA ASESORA IURIDICA. BIEN

|Sistema Operativo Windows 10 PRO (62) N [OFICINA ASESORA JURIDICA MARIA ROMERQ OLASCUAGA BIEN

| Sistema Operativo Windows 10 PRO (62) N [OFICINA ASESORA JURIDICA I.M.VM‘D PALOMING GELES BIEN

| Sistema Operativo Windows 10 PRO (62) L (OFICINA ASESORA JURIDICA LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR BIEN

| Sistema Operativo Windaws 10 PRO (62) NiA (OFICINA ASESORA IURIDICA HEIDY VERGARA ACEVEDO BIEN

Impresora Nego (OFICINA ASESORA JURIDICA EDEN 1A ALVAREZ TORRES BIEN

Impresora Negro OFICINA ASESORA IURIDICA |ALVARG PALOMING GELES BIEN

Se ancuetra an clidad de prestamo en

Escaner Megrodblanco |OFICINA ASESORA JURIDICA EDENIA 4LVAREZ TORRES BIEN lacficina de |a DraJanis
| Archivader Areo Frenteenlamina Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA HEIDY VERGARA ACEVEDO BIEN

Silla Oficina Negro (OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMING GELES BIEN

| Celular EFY—L)Q | OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMINO GELES BIEN

|MuEhIeMudu\av Tipo Escritonio ¥ Archivador De Tres Gavetas Metalicos [NiA |Gris. [OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMIND GELES BIEN

Silla Ejecutiva Gerencial [NiA Negro OFICINA ASESORA JURIDICA [ALVARO PALOMING GELES BIEN

Silla Ejecutiva Gerencial [NiA Negro. OFICINA ASESORA JURIDICA LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR BIEN

folderama [N |Gris. (OFICINA ASESORA JURIDICA |ALVARO PALOMING GELES BIEN

| Archivador [NiA |Gris |OFICINA ASESORA JURIDICA BIEN

| Archivador Ly thA |Gris |OFICINA ASESORA JURIDICA EDENIA 4LVAREZ TORRES BIEN

Escaner ‘KBDAK 1940 Iﬂﬁﬂl&??ﬁ Negro OFICINA ASESORA JURIDICA LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR BIEN

OBSERVACIONES :

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

MABEL MEZA MARTINEZ

el Mewa Mot —

ASESOR EXTERNO

SAUL CORREA MUNOZ

e T

P.U

Personeria Distrital de Cartagena de Indias

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co

WWW.personeriacartagena.gov.co




