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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, Agosto 2025

Sefior (a)

CESAR PALENCIA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7676259
Cargo del supervisor-Instructor G12

Dependencia-Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Agosto del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7676259 del afno 2025

LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 53072065 de
Bogota, mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestién Agroempresarial del
Oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para del contrato la suma de TREINTA' Y
NUEVE MILLONES NOVECIENTOS DOS MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE. ($ 39.902.400).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago
por el mes de marzo por valor de OCHOCIENTOS OCHENTA MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE
(S 880.200), b. ocho (08) pagos iguales por los meses de (abril) a (hoviembre) de 2025 por
valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS UN MIL PESOS M/CTE (S 4.401.000). C. Un
ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES
OCHOCIENTOS CATORCE MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($ 3.814.200)
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Plazo: Sera hasta el 26 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

PSP y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacion y ejec. de la formacion, asi como la EVAL
de los RA definidas en los DC asignados, para el desarrollo de habilidades y comp.
técnicas de la poblacidn de trabajadores de la EP. aportando al fortalecimiento de la EP.
en concordancia con los lineamientos establecidos por la DSNFT y la CNAI, Diferencial e
Incluyente a la EP - CampeSENA y/o en programas de formacion complementaria de

acuerdo con lineamientos institucionales y NV. en el area de Artesania

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Preparar, orientar, desarrollar

y apoyar procesos de

aprendizaje en cualquiera de

las estrategias de respuesta
institucional para los
diferentes grupos
poblacionales objeto de
Formacidn Profesional
Integral.

Se atienden los
Programas de Artesanias
en Gulepsa, Chipatdy
Cimitarra con los
programas: -
ELABORACION DE TEJIDO EN
TECNICA DE CROCHET.
-ELABORACION DE CALZADO
TIPO ALPARGATA Y COTIZA
-ELABORACION DE TEJIDO
CROCHET CON HILOS
METALICOS

- TECNICAS DE PINTURA EN
TELA

Evidencia
fotografica.N 1
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Dar cumplimiento estricto a
los Manuales del Sistema
Integrado de Gestiony
demas normas que regulan la
Formacidn Profesional
Integral en el SENA y ademas
a entregar oportunamente
las listas de aprendices
inscritos, seleccionados,

las planillas debidamente
diligenciadas y demas
documentos requeridos por
la Gestidn de Centros y
Registro y Certificacién.

Se gestionan las fichas de
inscripcion

CHIPATA Ficha: 3310127
GUEPSA Ficha: 3305652
CIMITARRA Fichas:
3307057

XXXXXXX

Evidencia
Pantallazo N. 2

Evaluar el proceso de
aprendizaje, las estrategias,
el medio ambiente, el
rendimiento académico de
los aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes.

S e evaludan fichas
anteriores

Se hace
retroalimentacion del
proceso de las
aprendices en sus tejidos

Evidencia
Pantallazo de
registro N. 3

Participar en procesos de
promocién de los programas
de Formacion Profesional
Integral, servicios y
actividades de divulgacion
tecnoldgica programados por
el Centro.

Se realiza la promocidn
de los programas de
formacion titulada y
complementaria

Evidencia fotografia
N. 4

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y los
productos resultantes de
procesos de Formacion
Profesional.

Se rinde informe a
coordinacion académica
sobre los avances y
estados de los procesos de
formacidn y las agendas
realizadas

Evidencia fotografica
N.5

Responder por la integridad y
buen uso de materiales,
equipos y demas elementos
de la institucién puestos bajo
su cuidado para desarrollar
labores propias de su cargo.

Se responde por el espacio
de la Biblioteca en Chipatd
y el salén cultural en saldn
cultural en Gliepsa. Se
entrega el Aula Movil de
Artesanias al Centro de
Gestidn Agroempresarial en
perfectas condiciones

Evidencia Fotografica
N. 6
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Reportar en el sistema Sofia
Plus en un plazo maximo de 5
dias habiles, todas las
actividades que de acuerdo
con los procesos que son de
su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacidn y su coherencia
con el proceso formativo,
tales como: Registro de los
juicios evaluativos; Creacion
de rutas y asociacion de
aprendices; Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos;
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.

Se crean las rutas de
aprendizaje y la respectiva
asociacion de aprendices

Evidencia pantallazo
#7

Hacer cumplir con el
reglamento del aprendiz

Se llena los alistados de
asistencia

EvidenciaN 8

Hacer seguimiento y evaluar
la etapa productiva

NO APLICA

10

Custodiar, organizary
archivar los documentos
producidos por la
dependencia.

Se organizan los
documentos de
identidad y consolidados
de las fichas de
inscripcion para los
respectivos tramites

Evidencia pantallazo
N.9

11

Cumplir con las normas de
bioseguridad y reglamentos e
instrucciones del Sistema de
Gestidn de la Seguridad y
Salud en el Trabajo del SENA,
segun la normatividad
vigente.

Se Cumple con las normas
de bioseguridad y
reglamentos e
instrucciones del Sistema
de Gestién de la Seguridad
y Salud en el Trabajo del
SENA, en cuanto a buenas
posturas y pausas activas al
momento de tejer.

Evidencia
fotogréfica N. 10
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Se acatan los
lineamientos dados por el
coordinador en el
desarrollo de labores.

12 Las demas que se requieran
para el cumplimiento del
contrato y que sean
concertadas con el supervisor
del contrato

Evidencia pantallazo
N.11

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 56625 LA LOMA (LA PAZ) 28-07-2025 31-07-2025
2. 56825 LA LOMA (LA PAZ) 01-08-2025 04-08-2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidn del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucidn contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el nimero de planilla mes de Julio de pago de salud, pension y arl por Pago

simple del 1074902836 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (40)

folios
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Cordialmente,

LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ

Contratista

C.C. No. 53072065

Recibi a satisfaccion:

CESAR PALENCIA

Supervisora Contrato No.CO1.PCCNTR.7676259 del aiio 2025

COORDINACION ACADEMICA
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Obligaciones

Evidencias

Preparar, orientar,
desarrollar y apoyar
procesosde aprendizaje en
cualquiera de las
estrategias de respuesta
institucional para los
diferentes grupos
poblacionales objeto de
Formacién Profesional
Integral.
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Dar cumplimiento estricto
a los Manuales del Sistema
Integrado de Gestién y
demas normas que regulan
laFormacién Profesional
Integral en el SENA 'y
ademasa entregar
oportunamente las listas
de aprendices inscritos,
seleccionados, las planillas
debidamente diligenciadas
y demas documentos
requeridos por la Gestion
de Centro Registroy
Certificacion.
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Evaluar el proceso de
aprendizaje, las estrategias,
el medio ambiente, el
rendimiento académico de
los aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes.
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Responder por la integridad y
buen uso de materiales,
equipos y demas elementos
de la institucién puestos bajo
su cuidado para desarrollar
labores propias de su cargo.

Reportar en el sistema Sofia
Plus en un plazo maximo de 5
dias habiles, todas las
actividades que de acuerdo
con los procesos que son de
su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacidn y su coherencia
con el proceso formativo, tales
como: Registro de los juicios
evaluativos; Creacion de rutas
y asociacién de aprendices;
Registro de juicios evaluativos
del reconocimiento de
aprendizajes previos;
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.
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Hacer cumplir con el
reglamento del aprendiz
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Cumplir con las normas de
bioseguridad y reglamentos
einstrucciones del Sistema
de Gestién de la Seguridad y
Salud en el Trabajo del SENA,
segln la normatividad
vigente.
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Las demas que se requieran
para el cumplimiento del
contrato y que sean
concertadas con el
supervisordel contrato
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Detalle del Instructor

NIS 10690643

Nombre del Instructor LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ

Tipo Documento cC

Numero de Documento 53072065

Responsabilidad INSTRUCTOR CONTRATISTA

Fecha Inicial 01/08/2025

)
Fecha Final 31/08/2025
B

Consultar Horario
Horario

Vista del Horario  Mensual v

[] Tiempo Dispanible

[ Evento Asignadn
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DOMINGD
A
o s
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14 22
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v
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ﬁﬂlmns
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-22
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Anterior  Siguients b
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO CIRCULAR 3-2025-000017
CERTIFICA

Que, LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ identificado con C.C. No. 53072065, cumple
con los documentos del perfil solicitados en la circular 3-2025-000017 Examenes
Pre Ocupacionales para contratos de prestacion de servicios personales emitido por
la Secretaria General

NOMBRES TIPO DE EXAMENES PRE- | CUMPLE
CEDULA COMPLETOS CONTRATACION EMPLEO
53072065 LUZ ANGELA CONTRATO DE Sl SI
SANTOYO LOPEZ PRESTACION DE
SERVICIOS

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bucaramanga el 08 de Agosto
de 2025, con vigencia hasta el 31/12/2025

;ﬂw,/ ﬂ-?ﬂm‘/o\z .

JOHN CARRENO RANGEL
Médico SST

@6 vy of

@SENAComunica

www.sena.edu.co
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO
Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO DE GESTION
Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

SANTANDER
viernes, 25 de julio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 56625 Fecha Solicitud 2025-07-24 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
: DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-25 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - ECONOMIA POPULAR Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
. 3825 . . 954685 CENTRO DE GEST AGROEMP DEL ORIENTE SANTANDER, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 28-31 JUL A
35 4.401.000,00 235.178,00 823.123,00 30.000,00 853.123,00 LA PAZ VDA LA LOMA IMPARTIR FPI
FICHA 3284719
LUZ ANGELA X Contratista - .
SANTOYO LoPEZ | CC 53072065 octrictor Autorizada
2025-07-28 2025-07-31 SANTANDER / VELEZ | SANTANDER / LA PAZ 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 30.000,00 853.123,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 28-31 JUL A LA PAZ VDA LA LOMA IMPARTIR FPI FICHA 3284719
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

36-02-00-068- CENTRO DE GESTION

954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

viernes, 25 de julio de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA

Fecha Verificacion:

24/07/2025 17:02:01

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Usuario Solicitante.

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Salicitante

Compromiso Presupuestal de Gasto -
Comprobante.

R

Fecha y Hora Sistema

MHnsduarte NOHORA STELLA DUARTE ACELAS
36-02 CENTRO DE GESTION
954610

AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

25/07/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3825 de fecha 2025-01-15. Se hizo el reg presup con el sig
ER—— [ Fecha Registro: |2025.07.25 Unidad  Subunidad Ejecusora: 3602:00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

o Actual Estado: Genersto Tipo de [cop-pesos [Tass ae | 000
Valor Inicial: #53.123.00 | Valor Total Operaciones: | 0.00 Valor Actual: | 853.123.00 | Sakdo x Obligar: | 853.123,00
identificacion:

| memmoncin: GO, I s:oumsllumu Social: ILIJl ANGELA SANTOYO LOPEZ In-aou-ngn: Ilunmenr.umu
CUENTA BANCARIA
Numero: | 32944316255 | Banco: [BANCOLOMBIA S.A- | Tipo: [anorro [Estagte:  [Actva
SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL
Kdentificacion: 3
[ ussnu]n—-n-. JAVIER GONZALEZ FRANCO Iomsm’z AN TANOER
CAJA MENOR |
Fecha de
Identificacion: : . .
l [mz [ Genera Visticos. si In-e [soucnun Ina-; ‘zobm 25
DEPENDENCIA CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
C-3603-1300-20-20306C-3603025-02
ADQUIS. %E BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
poromecrliropmibai A inac P - FORTALECIMIENTO DE
TANDER SERVICIOS |-A PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
ORESIAOOS A LA FORMACION PROFESIONAL ¥ EL Nacion w0 csr FECHA OPERACION |  VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
FORMACION | FooNOMA | RECONOCIMIENTO DE SABERES
T - PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
853.123.00 0.00
Total: 853.123.00 0,00 853.123.00 853.123,00
| objeto: |VIATICOS FORMACION: COM-56625, 28-31 JUL A LA PAZ VDA LA LOMA IMPARTIR FPI FICHA 3264719
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR DE PAGO
36.02.00.068-954610 | CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL | 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2025.07-31 853.123.00 853.123.00 | NINGUNO
ORIENTE-SANTANDER SF
Pagina 1 de 2

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
VELEZ, 8 de Agosto 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
JAVIER GONZALEZ FRANCO SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
- SANTANDER

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
28 de Julio de 2025 31 de Julio de 2025

56625

LUGAR A DONDE REALIZO EL | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO FORMACION

LALOMA (LAPAZ) CENTRO DE GESTION VELEZ
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formacion Integral en el area de Artesanias ficha 3284719
CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Socializacion de los muiiecos de navidad Se realiza una socializacion de las posibilidades de mufiecos
navidefios con la tela Fleece Ovejero, también conocida como flix, flis, flece, polar y ovejero, tomando en
cuenta las caracteristicas del textil: textura suave, gruesa y duradera, que la convierten en una buena
eleccién proyectos de mufiecos con personalidad y detalle para la decoracion navidefia acogedora.

2. Realizacion de moldes Se hace la transferencia de conocimiento sobre como disefar, sacar moldes para
la confeccion de mufiecos a partir de figuras geométricas.

3. Socializacion de técnicas de confeccion de muiiecos de nieve
Se realiza la copia y corte del mufieco de nieve

4, Corte y Explicacion costura de los moldes Se realiza el corte y se da la explicacion de la costura en
circular en la maquina de coser y las puntadas invisible y de contorno a mano.

5. Costura de los moldes Se realizan las costuras de los moldes derecho con derecho, el tratamiento de
bordes y corte para voltear la pieza.

6. Relleno y union de las piezas Se explican y se realiza el relleno de las piezas cosidas buscando que
quede parejo, tupido y proporcionado para que se pueda sostener el mufieco.

7. Decoracion del rostro Se explica y se realiza las puntadas de la boca y cejas teniendo en cuenta el eje
de simetria. Y el ensamble de piezas.

8. Elaboracion de Accesorios Se realiza el chaleco, gorro y bufanda del mufieco de nieve se viste el
mufieco.

RESULTADOS:

1. Las aprendices observaron y apreciaron la gran variedad de las posibilidades en mufiequeria
navideiia en diferentes materiales.

2. Las aprendices vieron la facilidad de realizar y crear moldes de mufiecos a partir de figuras
geométricas.

3. Se apropian las participantes de la capacitacién de los conocimientos técnicos en la confeccion
del muiieco de nieve

4. Se evidencia la facilidad del aprendizaje al realizar la copia de los moldes para la elaboracién del
muiieco de nieve

GTH-F-087 V.01




5. Se evidencia la forma correcta para hacer un buen corte y una excelente costura que repercute en
las formar armoniosas en la confeccion del mufieco.

6. Las Aprendices interiorizaron los pasos y la forma correcta para coser y voltear las piezas de cada
mufeco.

7. Se evidencia la forma correcta para rellenar y unir as piezas en ensamble de los trabajos

Se apropian de la técnica en la Decoracion del rostro y el ensamble correcto de las piezas.

9. Se dan cuenta las aprendices de la importancia de los accesorios que realzan la belleza del
mufeco realizado.

g

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Socializacion de los muiiecos | LUZ ANGELA SANTOYO 28 DE JULIO 2025
de navidad

o

Realizacion de moldes.
3. Socializacion de técnicas de
confeccion de muiecos

4. Cortey explicacion costura de LUZ ANGELA SANTOYO 29 DE JULIO 2025
los moldes

5. Costura de los moldes

6. Relleno y union de las piezas | LUZ ANGELA SANTOYO 30 DE JULIO 2025

7. Decoracion del rostro

8. Elaboracion de Accesorios LUZ ANGELA SANTOYO 31 DE JULIO 2025
CONCLUSIONES:
1. Las aprendices notaron la gran variedad de las posibilidades en mufiequeria navidefia en
diferentes materiales y las posibilidades de entrar en un mercado sostenible.
2. Las aprendices tomaron en cuenta la facilidad de realizar y crear moldes de mufiecos navidefios a
partir de figuras geométricas.
3. Las aprendices vieron la importancia de los conocimientos técnicos en la confeccion del muiieco

de nieve y el animismo que se logra generando sentimientos y emociones en relacién a un objeto.

GTH-F-087 V.01



4, La facilidad del aprendizaje se da gracias al saber realizar la copia de los moldes para la
elaboracién de los mufiecos

5. Las aprendices se dieron cuenta de la importancia de un buen corte y una excelente costura que
repercute en las formar armoniosas en la confeccion del mufieco. La transferencia de conocimiento fue
satisfactoria pues las Aprendices interiorizaron los pasos y la forma correcta para coser y voltear las piezas
de cada muiieco.

6. Las aprendices tomaron nota de la forma correcta para rellenar y unir as piezas en ensamble de los
trabajos

1. Las aprendices se apropian de la técnica en la Decoracién del rostro y el ensamble correcto de las
piezas.

8. Se dan cuenta las aprendices de la importancia de los accesorios que realzan la belleza del mufieco
realizado y de todo un mercado potencial para incursionar con nuevas creaciones.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ e
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR l |
COORDINADOR FULL POPULAR CESAR PALENCIA LOPEZ %mdﬂﬁ L

GTH-F-087 V.01
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CELEBRAMOS NUESTRD 50 ANIVERSARID
jGRACIAS POR PREFERIRNOS!

TRANSSANDER SA
NIT 890203838

TELEFOND 3123777455
DIRECCION D4A 3 W 0-18
--- TIOUETE TRANSPORTE OE PASAJEROS ---
DEVLZ-21370

FECHA-HORA VENTE  2025-07-28 D&47:00

FECHA-HORA VIAJE:  2025-07-28 070000
- ORIBEN/DESTIND- - -

VELEZ, LA LOMA

CEDULA: 53072065

CELULAR: 3212019934

FASAJERD: ANGELA SANTOVD

PUESTO(S)(2)

FORMA PABD: EFECTIVD

VEHICULD:

RUTA: VELEZ - LA PAZ
POLIZA RCC:
NIT-

POLIZA RCE:
NIT-

SDAT:
NIT-

OBSERVACION:

——-ORIGINAL PASAJERO----—
AGENCIA: VELEZ OPERACION: 233473
TIPO VENTA: PARA HOY
TIPD TRAMSPORTE: TERRESTRE
BABORD: ANA CECILA ARIZA
VIGILADD SUPERTRANSPORTE
==|mpreso por 3l TRAWS SAS=

Servicios Productivos SAS
200972955-3

GTH-F-087 V.01



CELEBRAMOS MUESTRO 50 ANIVERSARID
jGRACIAS POR PREFERIRNDS!

TRANSSANDER SA
NIT 890203838

TELEFORD 3123777432
DIRECCION 0&4 3 W 10-12

--- TIDUETE TRANSPORTE DE PASAJEROS ---
DBAZ-2607

FECHA-HORA VENTA:  2025.07-31 15.4TA0

FECKA-HORA VIAJE  2025-07-31 150000
------- DRIGEN/DESTIN-------

LA LOMA, VEEZ

CEDULA: 53072065

CELULAR: 32101934

FASANRD: MNGELA SANTOYD

PUESTO(SE(Z)

FORMA PAGO: EFECTIVD

VEHICULE:

RUTA: LA PAZ - VELEZ
POLIZA RCL:

POLIZA RCE:
NIT-

SOAT:
NIT-

VALOR TOTAL:

S1000

AGEMCIA: VELEZ OPERACION: 233209
TIPD VENTA: PARA HOY
TIPD TRANSPORTE: TERRESTRE
ELABORD: ANA CEOLIA ARIZA
WIGILADD SUPERTRANSPORTE
=Impreso por 31 TRANS SA3-=

Servicios Productives SAS
H00972955-3

GTH-F-087 V.01
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 954610

Fecha y Hora Generacién Reporte:

JAVIER GONZALEZ FRANCO

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

lunes, 28 de julio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 56825 Fecha Solicitud 2025-07-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
: DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-28 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - ECONOMIA POPULAR Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
. 3825 . . 954685 CENTRO DE GEST AGROEMP DEL ORIENTE SANTANDER, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 01-04 AGO A
35 4.401.000,00 235.178,00 823.123,00 30.000,00 853.123,00 LA PAZ VDA LA LOMA IMPARTIR FPI
FICHA 3285898
LUZ ANGELA X Contratista - .
SANTOYO LoPEZ | CC 53072065 octrictor Autorizada
2025-08-01 2025-08-04 SANTANDER / VELEZ | SANTANDER / LA PAZ 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 30.000,00 853.123,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 01-04 AGO A LA PAZ VDA LA LOMA IMPARTIR FPI FICHA 3285898
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

36-02-00-068- CENTRO DE GESTION

954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

lunes, 28 de julio de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA

Fecha Verificacion:

28/07/2025 10:18:12

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Fecha y Hora Sistema:

Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitanta: MHnsduana MOHORA STELLA DUARTE ACELAS
Comprobante. Unidad & Subunidad 36-02-00-068- CENTRO DE GESTION
Ejecutora Solicitante: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

SANTAMNDER

28/0T/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3825 de fecha 2025-01-15. Se

hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

O F— Facha Registro: |2025.07-28 Unided f Subunidad Ejecutora: 36 02.00.068 954510 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generadn Tipo de Moneda: | COP-Pasos [Tasa de cambio: | 0,00
valor inicial: #53.123,00 | Valor Total Operaciones: 0.00 Valor Actual: | 853.123,00 | Saldo x Obligar: | #53.123,00
TERCERD ORIGINAL
(dentificacion: Cédula de | 5:mzu65|nazon Social: |I.UI ANGELA SANTOYO LOPEZ |Iled'|n de Pago: |m:||:|nn en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nimero: | 32844316255 | Banco: [sancoLomeia s, [Tipo: [Anara Estado: | Activa
| C OR DEL GASTO
. . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL
Identificacidn: | 13857148 |Nmnw JAVIER GOMZALEZ FRANCO Cargo: |ORIENTE e
I CAIAMENOR VIATICOS DOCUMENTD SOPORTE
. Facha de . Mum. Solicitud de. . K . y
Identificacién: | | Regi - | Genera Viaticos: | si Comiaién: 56825 NOmMeros: |CoM.s682s | po: |SC|L|C| TUD |Fecl'|n_ 2025-07-28
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADOUIS. DE BYS - SERVICIO DE
os1685 CENTRO DE cesT | FORMACGION PROFESIONAL
e e | |INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
SANTANDER. SERVICIOS | L PRESTAGION DEL SERVICIO DE VALOR
e R FORMACION PROFESIONAL ¥ EL Macidn 0 CsF FECHA OPERACION |  WALOR INICIAL Gl WALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
B L OMiAs | RECONOCIMIENTO DE SABERES
s PREVIOS COM ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS ¥
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
B53.123,00 0,00
Total: B53.123,00 0,00 853.123.00 853.123,00
| Onjeto: [VIATICOS FORMACION: COM-56625, 01-04 AGD A LA PAZ VDA LA LOMA IMPARTIR FPI FICHA 3265605
| PLAN DE PAGOS
| DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEADEPAGD |
36-02-00-068-954610 | CENTRD DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL |3-8 CNE - INVERSION ORDINARLA MACION | 2025-07-31 453.123.00 #53.123,00 | NINGLUNG
ORIENTE-SANTANDER CSF
DUARTE
ACE RS il
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
VELEZ, 14 de Agosto 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
JAVIER GONZALEZ FRANCO SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
- SANTANDER

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
1 de agosto de 2025 4 de agosto de 2025

56825

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

LA LOMA (LA PAZ) CENTRO DE GESTION VELEZ
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formacion Integral en el rea de Artesanias ficha 3285898
ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Socializacion del cojin de navidad Se realiza una socializacion de las posibilidades de cojines
navidefios con alto relieve en la tela Fleece Ovejero.

2. Realizacion de moldes Se hace la transferencia de conocimiento sobre como disefar, sacar moldes
para la confeccion de cojines con alto relieve.

3. Socializacion de técnicas de confeccion de cojines
Se realiza la copia y corte del cojin navidefio

4. Corte y Explicacion costura de los moldes Se realiza el corte y se da la explicacion de la costura en
circular en la maquina de coser y las puntadas invisible y de contorno a mano, para el alto relieve en
los cojines.

5. Costura de los moldes Se realizan las costuras de los moldes derecho con derecho sobre guata
prensada, el tratamiento de bordes y corte para voltear la pieza.

6. Union y relleno de las costuras Se explican y se realiza el relleno de las piezas cosidas buscando
que quede parejo, tupido y proporcionado para que se pueda sostener el mufieco.

7. Decoracion del cojin Se explica y se realiza las puntadas de la boca , ojos y cejas teniendo en cuenta
el eje de simetria. Y el ensamble de piezas.

8. Elaboracion de Accesorios Se realiza el gorro y bufanda del cojin navidefio.

RESULTADOS:

1. Las aprendices observaron y apreciaron la gran variedad de las posibilidades en adornos
navidefios como son los cojines.

2. Las aprendices vieron la facilidad de realizar y crear moldes de los cojines con alto relieve.

3. Se apropian las participantes de la capacitacién de los conocimientos técnicos en la confeccion
de cojines con alto relieve.

4. Se evidencia la facilidad del aprendizaje al realizar la copia de los moldes para la elaboracion del
cojin navidefo.

5. Se evidencia la forma correcta para hacer un buen corte y una excelente costura que repercute
en las formar armoniosas en la confeccion del cojin con alto relieve.

GTH-F-087 V.01




6. Las Aprendices interiorizaron los pasos y la forma correcta para coser y voltear las piezas del
cojin navideno.

7. Se evidencia la forma correcta para rellenar y unir as piezas en ensamble de los trabajos
realizados.

8. Se dan cuenta las aprendices de la importancia de los accesorios que realzan la belleza del
cojin con alto relieve.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Socializacién de los LUZ ANGELA SANTOYO 1 DE AGOSTO 2025
cojines navidefnos

2. Realizacion de moldes.

3. Socializacion de técnicas
de cojines navidefos en
alto relieve.

4. Corte y explicacion costura LUZ ANGELA SANTOYO 2 DE AGOSTO 2025
de los moldes

5. Costura de los moldes

6 Relleno y unién de las LUZ ANGELA SANTOYO 3 DE AGOSTO 2025
piezas

7 Decoracién del cojin

8. Elaboracion de Accesorios | LUZ ANGELA SANTOYO 4 DE AGOSTO 2025
CONCLUSIONES:
1. Las aprendices notaron la gran variedad de las posibilidades en cojines navidefios en
diferentes materiales y las posibilidades de entrar en un mercado sostenible.
2. Las aprendices tomaron en cuenta la facilidad de realizar y crear moldes de cojines en alto
relieve.
3. Las aprendices vieron la importancia de los conocimientos técnicos en la confeccion del cojines
navidefios en alto relieve
4, La facilidad del aprendizaje se da gracias al saber realizar la copia de los moldes para la
elaboracion de los cojines navidefios
5. Las aprendices se dieron cuenta de la importancia de un buen corte y una excelente costura que
repercute en las formar armoniosas en la confeccion de cojines navidefos.
6. La transferencia de conocimiento fue satisfactoria pues las Aprendices interiorizaron los pasos
y la forma correcta para coser y voltear las piezas del cojin.
7. Las aprendices tomaron nota de la forma correcta para rellenar y unir as piezas en ensamble de
los trabajos

GTH-F-087 V.01




8. Se dan cuenta las aprendices de la importancia de los accesorios que realzan la belleza del
mufeco realizado y de todo un mercado potencial para incursionar con nuevas creaciones.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ B
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A |

COORDINADOR FULL POPULAR | CESAR PALENCIA LOPEZ - ) Lé } L

1
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CELEBRAMOS NUESTRO 50 ANIVERSARID
iGRACIAS POR PREFERIRNOS!

TRANSSANDER S.A
NIT 890203838

TELEFOND 3122777455
OIRECCIOM 0s8 3 W 10-13
--- TIDUETE TRANSPORTE DE PASAJEROS ---
DEVLZ-T7668

FECHA-HORA VENTA: 2023-08-01 &:30:00

FECHA-HORA WIAJE:  2025-08-01 T:00:00
-------DRIGEN DESTIND-------

VELEZ, LA LOMA

CEDULA: 53072085

CELULAR: 3212019934

FASAJERD: ANGELA SANTOYD

PUESTO(S):(4)

FORMA PAGD: EFECTIVO

VEHICULD: WXJ 3821

RUTA: VELEZ - LA PAZ
POLIZA RCC:

NIT-
POLIZA RCE:
NIT-

S0AT:
NIT-

OBSERVACIOM:

AGEMCIA: VELEZ OPERACION: 233087
TIPD VENTA: PARA HOY
TIPD TRANSPORTE: TERRESTRE
HABOR(: ANA CECILIA ARIZA
VIGILADD SUPERTRANSPORTE

=sImpreso por 3l TRANS SAS-=

Servicios Productivos SAS
200972935-3
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CELEBRAMOS HUESTRO 50 ANIVERSARID
iGRACIAS POR PREFERIRNOS!

TRANSSANDER S.A
NIT 890203838

TELEFORO 3122777455
OIRECCION Das 3 MW 10-13
--- TIQUETE TRANSPORTE DE PASAJERDS ---
DEV1Z-71678

FECHA-HORA VENTA:  2025-08-04 15:37:00

FECHA-HORA WIAJE:  2025-08-04 16:00:00
-------0RIGEN/DESTIND-------

LA LOMA, VELEZ

CEDULA: 53072085

CELULAR: 3212019934

FASAJERD: ANGELA SANTOVOD

PUESTO(S)(3)

FORMA PAGC: EFECTIVD

VEHICULL:

RUTA: LA PAZ - VELEZ
POLIZA RCC:
NIT-

POLIZA RCE:
NIT-

S0AT:
NIT-

VALOR TOTAL: $15.000

OBSERVACION:

------ ORIGINAL PASAJERD-——

AGENCIA: VELEZ OPERACION. 233889
TIPD VENTA: PARA HOY

TIPD TRANSPORTE: TERRESTRE

ELABDR(E ANA CECILIA ARIZA
VIGILADD SUPERTRANSPORTE

==mpreso por S| TRANS SAS5==

Servicios Productivos SAS
200977935-3
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