SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Garzoén Huila, agosto de 2025

Sefior (a)

Emilcen Gutierrez Nuiez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7386020

Coordinadora de Formacion

Centro Agroempresarial y desarrollo Pecuario del Huila

Garzon- Huila
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual agosto ano 2025

Referencia: No 7386020 del afio 2025

Carlos Eduardo Garavito Parada identificado con la cédula de ciudadania No. 1090408347, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial y desarrollo Pecuario del Huila,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Los honorarios mensuales seran de CUATRO MILLONES SETECIENTOS
CUARENTA MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE. ($4.740.850) cada uno y/o proporcional
al mes de ejecucién

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal y como apoyo a la gestién, como Animador y
Productor multimedia, para realizar actividades de edicién, construccion audiovisual, preproducciéon y/o
produccion y/o postproducciones requeridas en la construccidn de los recursos educativos digitales de los
programas de formacidn virtual y a distancia de acuerdo con el modelo pedagdgico del SENA, asi como en

la estructura de los programas establecido, las orientaciones y lineamientos.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Responder de Respondi de manera diaria y
manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los
oportuna a las integrantes de la linea de
comunicaciones de produccion
los integrantes de la
linea de
produccion, del
responsable de la
lineay/o del
responsable de
Ecosistema de
recursos
educativos, y en
general por la
Direccién de
Formacion
Profesional.

2 Brindar respaldo Brindé respaldo desde la funcién
desde la funcion asignada a las acciones orientadas a
asignada a las la planificacion,
acciones orientadas | ejecuciony fortalecimiento de la
a la planificacién, formacion virtual y distancia del
ejecuciony SENA.
fortalecimiento de la
formacion virtual y
distancia del SENA.

3 Realizar la Realicé la produccién de recursos Documento evidencias
produccion de audiovisuales asignadas en el plan de | agosto
recursos trabajo mensual
audiovisuales establecido por el responsable del
(storyboard, equipo, atendiendo las orientaciones
elementos graficos, | ylineamientos
props, entre institucionales definidos.
otros), utilizando
técnicas de Edicidon de podcast y/o recursos
animacion digital, educativos digitales
asignadas en el plan
de trabajo mensual
establecido por el Podcast_CF02-
responsa't)le;el 4 Tratamiento https://acortar.link/m1
equipo, atendiendo ;o
laqs ogientaciones y quimico de PtaZ
lineamientos agua potable
institucionales
definidos.
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https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
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Podcast_CF2- Patronaje de
bolso tipo Shopping

Videos:

Acompafiamiento psicosocial
programa mi familia

Whatsapp
business

PODCAST_Evaluacion de Buenas
Practicas Ganaderas en la
produccién de leche

Podcast motion 02_Transversal -
Etica Cultura de Paz

Podcast motion_Fundamentos
de investigacion_Investigacion

Podcast_CF1_TE_Derechos_cam
pesinos_Madulo
2_Asociatividad, politicas y
participaciéon campesina

Podcast_CF2- Aprovechamiento
sostenible de recursos
forestales no maderables

Podcast_Soy un ser social_Etica

Podcast01_Transversal - Etica
Cultura de Paz

https://acortar.link/m1
PtaZ

https://acortar.link/pQX
KaL

https://acortar.link/U8t
Cxj

https://acortar.link/2N
MzH7

https://acortar.link/Njn
LBl

https://acortar.link/MO
YagxD

https://acortar.link/IW8
FYr

https://acortar.link/7kU
fus

https://acortar.link/e41
2g3

https://acortar.link/sQL
RcC
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https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/pQXKQL
https://acortar.link/pQXKQL
https://acortar.link/U8tCxj
https://acortar.link/U8tCxj
https://acortar.link/2NMzH7
https://acortar.link/2NMzH7
https://acortar.link/NjnLBl
https://acortar.link/NjnLBl
https://acortar.link/MOYqxD
https://acortar.link/MOYqxD
https://acortar.link/lW8FYr
https://acortar.link/lW8FYr
https://acortar.link/7kUfUS
https://acortar.link/7kUfUS
https://acortar.link/e412g3
https://acortar.link/e412g3
https://acortar.link/sQLRcC
https://acortar.link/sQLRcC
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Video_CFO1- Tratamiento
quimico de agua potable

Video_CF1- Aprovechamiento
sostenible de recursos
forestales no maderables

Video_CF1_TE_Derechos_camp
esinos_Maddulo
2_ASOCIATIVIDAD, POLITICAS Y
PARTICIPACION CAMPESINA

Video_Fundamentos de
investigacion_Investigacion

https://acortar.link/wbl
sQd

https://acortar.link/HZ
QCna

https://acortar.link/9pQ
(o]V)

https://acortar.link/Aop
HIX

Realizar la
produccion de
recursos
audiovisuales de
tipo motion
graphics, los cuales
incluyen:
animacién de
imagenes, recursos
fotograficos y
material pregrabado
de audio y video,
asignadas en el plan
de trabajo mensual
establecido por el
responsable del
equipo, atendiendo
las orientaciones y
lineamientos
institucionales
definidos.

Realicé la produccion de recursos
audiovisuales asignadas en el plan de
trabajo mensual

Edicién de podcast y/o recursos
educativos digitales

Podcast_CF02-
Tratamiento
guimico de
agua potable

Podcast_CF2- Patronaje de
bolso tipo Shopping

Videos:

Acompafiamiento psicosocial
programa mi familia

Whatsapp
business

https://acortar.link/m1
PtaZ

https://acortar.link/m1
PtaZ

https://acortar.link/pQX
KQL

https://acortar.link/U8t
Cxj
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https://acortar.link/wblSQd
https://acortar.link/wblSQd
https://acortar.link/HZQCna
https://acortar.link/HZQCna
https://acortar.link/9pQc9U
https://acortar.link/9pQc9U
https://acortar.link/AopHIX
https://acortar.link/AopHIX
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/pQXKQL
https://acortar.link/pQXKQL
https://acortar.link/U8tCxj
https://acortar.link/U8tCxj
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PODCAST_Evaluacion de Buenas
Practicas Ganaderas en la
produccién de leche

Podcast motion 02_Transversal -
Etica Cultura de Paz

Podcast motion_Fundamentos
de investigacion_Investigacion

Podcast_CF1_TE_Derechos_cam
pesinos_Maddulo

2 Asociatividad, politicas y
participaciéon campesina

Podcast_CF2- Aprovechamiento
sostenible de recursos
forestales no maderables

Podcast_Soy un ser social_Etica

Podcast01_Transversal - Etica
Cultura de Paz

Video CFO1- Tratamiento
guimico de agua potable

Video CF1- Aprovechamiento
sostenible de recursos
forestales no maderables

Video CF1 _TE Derechos_camp
esinos_Maddulo

https://acortar.link/2N
MzH7

https://acortar.link/Njn
LBI

https://acortar.link/MO
YgxD

https://acortar.link/IW8
FYr

https://acortar.link/7kU
fus

https://acortar.link/e41
2g3

https://acortar.link/sQL
RcC

https://acortar.link/wbl
sQd

https://acortar.link/HZ
QCna
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https://acortar.link/2NMzH7
https://acortar.link/2NMzH7
https://acortar.link/NjnLBl
https://acortar.link/NjnLBl
https://acortar.link/MOYqxD
https://acortar.link/MOYqxD
https://acortar.link/lW8FYr
https://acortar.link/lW8FYr
https://acortar.link/7kUfUS
https://acortar.link/7kUfUS
https://acortar.link/e412g3
https://acortar.link/e412g3
https://acortar.link/sQLRcC
https://acortar.link/sQLRcC
https://acortar.link/wblSQd
https://acortar.link/wblSQd
https://acortar.link/HZQCna
https://acortar.link/HZQCna
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2_ASOCIATIVIDAD, POLITICAS Y
PARTICIPACION CAMPESINA

Video_Fundamentos de
investigacion_Investigacion

https://acortar.link/9pQ
(o]V)

https://acortar.link/Aop
HIX

Realizar las
actividades de
edicién de video que
incluye procesos
como
musicalizacion,
limpieza

de audio y adicién
de cortinillas
intro/outro,
asignadas en el plan
de trabajo mensual
establecido por el
responsable del
equipo, atendiendo
las orientaciones y
lineamientos
institucionales
definidos.

Realicé las actividades de edicién de
video que incluye procesos como
musicalizacion,

adicién de cortinillas intro/outro,
asignadas en el plan de trabajo
mensual

Edicién de podcast y/o recursos
educativos digitales

Podcast_CF02-
Tratamiento
guimico de
agua potable

Podcast_CF2- Patronaje de
bolso tipo Shopping

Videos:

Acompafiamiento psicosocial
programa mi familia

Whatsapp
business

PODCAST_Evaluaciéon de Buenas
Practicas Ganaderas en la
produccién de leche

https://acortar.link/m1
PtaZ

https://acortar.link/m1
PtaZ

https://acortar.link/pQX
KaL

https://acortar.link/U8t
Cxj

https://acortar.link/2N
MzH7
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https://acortar.link/9pQc9U
https://acortar.link/9pQc9U
https://acortar.link/AopHIX
https://acortar.link/AopHIX
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/pQXKQL
https://acortar.link/pQXKQL
https://acortar.link/U8tCxj
https://acortar.link/U8tCxj
https://acortar.link/2NMzH7
https://acortar.link/2NMzH7
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Podcast motion 02_Transversal -
Etica Cultura de Paz

Podcast motion_Fundamentos
de investigacion_Investigacion

Podcast CF1_TE_Derechos_cam
pesinos_Maddulo

2 Asociatividad, politicas y
participaciéon campesina

Podcast_CF2- Aprovechamiento
sostenible de recursos
forestales no maderables

Podcast_Soy un ser social_Etica

Podcast01_Transversal - Etica
Cultura de Paz

Video CFO1- Tratamiento
guimico de agua potable

Video CF1- Aprovechamiento
sostenible de recursos
forestales no maderables

Video CF1 _TE Derechos_camp
esinos_Maddulo
2_ASOCIATIVIDAD, POLITICAS Y
PARTICIPACION CAMPESINA

https://acortar.link/Njn
LBI

https://acortar.link/MO
YgxD

https://acortar.link/IW8
FYr

https://acortar.link/7kU
fus

https://acortar.link/e41
223

https://acortar.link/sQL
RcC

https://acortar.link/wbl
sQd

https://acortar.link/HZ
QCna

https://acortar.link/9pQ
(o]V)
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https://acortar.link/NjnLBl
https://acortar.link/NjnLBl
https://acortar.link/MOYqxD
https://acortar.link/MOYqxD
https://acortar.link/lW8FYr
https://acortar.link/lW8FYr
https://acortar.link/7kUfUS
https://acortar.link/7kUfUS
https://acortar.link/e412g3
https://acortar.link/e412g3
https://acortar.link/sQLRcC
https://acortar.link/sQLRcC
https://acortar.link/wblSQd
https://acortar.link/wblSQd
https://acortar.link/HZQCna
https://acortar.link/HZQCna
https://acortar.link/9pQc9U
https://acortar.link/9pQc9U

4
SENA

N

Video_Fundamentos de
investigacion_Investigacién

https://acortar.link/Aop

IX

Realizar los ajustes
requeridos a los
productos
desarrollados,
garantizando el
cumplimiento de
los requerimientos
recibidos y las
métricas y tiempos
establecidos en el
cronograma de
trabajo.

Realicé ajustes requeridos a los
productos desarrollados

Podcast_CF02-
Tratamiento
guimico de
agua potable

Podcast_CF2- Patronaje de
bolso tipo Shopping

Videos:

Acompafiamiento psicosocial
programa mi familia

Whatsapp
business

PODCAST_Evaluaciéon de Buenas
Practicas Ganaderas en la
produccién de leche

Podcast motion 02_Transversal -
Etica Cultura de Paz

Podcast motion_Fundamentos
de investigacidon_Investigacidn

Podcast CF1_TE_Derechos_cam
pesinos_Maddulo

https://acortar.link/m1
PtaZ

https://acortar.link/m1
PtaZ

https://acortar.link/pQX
KaL

https://acortar.link/U8t
Cxj

https://acortar.link/2N
MzH7

https://acortar.link/Njn
LBI

https://acortar.link/MO
YagxD

https://acortar.link/IW8
FYr
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https://acortar.link/AopHIX
https://acortar.link/AopHIX
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/pQXKQL
https://acortar.link/pQXKQL
https://acortar.link/U8tCxj
https://acortar.link/U8tCxj
https://acortar.link/2NMzH7
https://acortar.link/2NMzH7
https://acortar.link/NjnLBl
https://acortar.link/NjnLBl
https://acortar.link/MOYqxD
https://acortar.link/MOYqxD
https://acortar.link/lW8FYr
https://acortar.link/lW8FYr
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2_Asociatividad, politicas y
participaciéon campesina

Podcast_CF2- Aprovechamiento
sostenible de recursos
forestales no maderables

https://acortar.link/7kU
fus

Realizar las
actividades de
produccién y
postproduccion
audiovisual que
incluyen jornadas
de

grabacion en
exteriores,
ambientes de
aprendizaje y/o
demas locaciones
asignadas en el plan
de trabajo mensual
establecido por el
responsable del
equipo, atendiendo
las orientaciones y
lineamientos
institucionales
definidos.

Esta obligacion no se realizé durante
el periodo objeto del presente
informe.

Realizar las
actividades de
locucién y/o
grabacién de voz en
off a partir del guion
literario

entregado,
asignadas en el plan
de trabajo mensual
establecido por el
responsable del
equipo,

atendiendo las
orientacionesy
lineamientos
institucionales
definidos.

Esta obligacién no se realiz6 durante
el periodo objeto del presente
informe.
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https://acortar.link/7kUfUS
https://acortar.link/7kUfUS
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Realizar los ajustes
reportados segun
aplicacién de lista
de chequeo
realizada por el rol
asignado y
resolverlos dentro
de los tiempos
establecidos en el
plan de trabajo
entregado por

el responsable del
equipo o
responsable del
Ecosistema.

Se realiz6 ajustes de los hallazgos
identificados en los productos
animados

10

Disponer de las
herramientas
necesarias para la
realizacion de sus
actividades entre
ellas:

conexion a internet,
computador de
escritorio o portatil
equipado para el
desarrollo y
renderizado de los
recursos asignados.

Cuento con las herramientas
necesarias para el desarrollo de las
actividades.

11

Participar en
procesos de
revision,
retroalimentaciéon y
actualizacion -en
articulacién con los
roles necesarios de
lalinea de
produccion- tanto
de los insumos
recibidos como de
los

productos
elaborados,
atendiendo los
requerimientos
respectivos.

Esta obligacion no se realiz6 durante
el periodo objeto del presente
informe.

12

Asistir y participar
en las reuniones de
seguimiento
agendadas por la

Participé de las reuniones
programadas por la linea de
produccién y en general del Grupo
de Gestion estratégica de la
Formacién Profesional

Documento Evidencias
cuenta de cobro agosto
Evidencias de reuniones,
transferencias y
capacitaciones.

GTH-F-062 V10
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linea de produccion
y

demas reuniones
requeridas en
general por el
responsable del
equipoy/odela
Direccion de
Formacion
Profesional.

13

Realizar informes de
actividades y demas
requeridos por el
supervisory/o la
Direccién de
Formacion
Profesional,
asociados a los
avances de las
responsabilidades
asignadas con el
cronogramas de
trabajo.

Se realiza el presente informe
correspondiente al mes de agosto

Informe GC del mes.

14

Dar cumplimiento
con la entrega de
productos asignados
en los tiempos
definidos de
acuerdo

con el plan de
trabajoy/o
cronograma
establecido por el
responsable del
equipo o
responsable

del Ecosistema de
recursos educativos.

Se da cumplimiento de entrega de
productos asignados.

Documento Evidencias
cuenta de cobro agosto,
contiene Pantallazo de
producciones realizadas

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

GTH-F-062 V10
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 4611642764 de la planilla, ASOPAGOS mes de julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (9) folios
Cordialmente,

)

e .
= R

o
B — T i-an e |

Firma
Carlos Eduardo Garavito Parada
Contratista

C.C. No. 1090408347

12
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Recibi a satisfaccion:

Firma &WF‘KB\)

EMILCEN GUTIERREZ NUNEZ
Supervisor(a) contrato No. 7386020 de 2025

Coordinadora de Formacion

GTH-F-062 V10
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES — MES DE AGOSTO 2025
CONTRATO CO1.PCCNTR.7386020 - Carlos Eduardo Garavito Parada

Edicidn de podcast y/o recursos educativos digitales
Podcast_CF02- Tratamiento quimico de agua potable

https://acortar.link/m1PtaZ

Podcast CF2- Patronaje de bolso tipo Shopping

https://acortar.link/m1Ptaz

X Explorador

00:00:10;01

sewing-factory-ambiance-52140



https://acortar.link/m1PtaZ
https://acortar.link/m1PtaZ

33130213 ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL PROGRAMA MI FAMILIA

https://acortar.link/pQXKQL

2

Criterios
Como egresado Yy esualegias

@_ SENA

51220026 WHATSAPP BUSINESS

https://acortar.link/U8tCxj

\ Estudia
|  WhatsApp

Business



https://acortar.link/pQXKQL
https://acortar.link/U8tCxj

Podcast motion 02 Transversal - Etica Cultura de Paz

https://acortar.link/NjnLBI

=]
SENA

N

CF2 PODCAST _Evaluacién de Buenas Practicas Ganaderas en la produccion de leche

https://acortar.link/2NMzH7

theneuile_08_16_2016_08h35_00001-17422



https://acortar.link/NjnLBl
https://acortar.link/2NMzH7

Podcast motion_Fundamentos de investigacién_Investigacion

https://acortar.link/MOYgxD

4
SENA

N

Podcast_CF1_TE_Derechos_campesinos_Modulo 2_ASOCIATIVIDAD, POLITICAS Y
PARTICIPACION CAMPESINA

https://acortar.link/IW8FYr

00:00:58;15 »

©e

P fc =P fx =
bk et
WW

' W=



https://acortar.link/MOYqxD
https://acortar.link/lW8FYr

Podcast_CF2- Aprovechamiento sostenible de recursos forestales no maderables

https://acortar.link/7kUfUS

Podcast Sovy un ser social Etica

https://acortar.link/e412g3

un ser socal Etica carolna i

Motivate
fretoo 1200



https://acortar.link/7kUfUS
https://acortar.link/e412g3

Podcast01 Transversal - Etica Cultura de Paz

https://acortar.link/sQLRcC

Video CFO1- Tratamiento quimico de agua potable

https://acortar.link/wblSQd

Agua cruda
caracteristicas y desafios



https://acortar.link/sQLRcC
https://acortar.link/wblSQd

Video CF1- Aprovechamiento sostenible de recursos forestales no maderables

https://acortar.link/HZQCna

Clasificacion de los
Productos Forestales No
Maderables (PFNM)

-~

‘\'\é:'f'( - -

&,
o) )\

Video_CF1_TE_Derechos_campesinos_Maddulo 2_ASOCIATIVIDAD, POLITICAS Y
PARTICIPACION CAMPESINA

https://acortar.link/9pQc9U



https://acortar.link/HZQCna
https://acortar.link/9pQc9U

Video Fundamentos de investigacion Investigacion

https://acortar.link/AopHIX

i Situacién concreta que
) demanda atencion

Disponer de las herramientas necesarias para la realizacién de sus actividades entre ellas:
conexioén a internet, computador de escritorio o portatil equipado para el desarrollo y
renderizado de los recursos asignados

o



https://acortar.link/AopHIX

Asistir y participar en las reuniones de seguimiento agendadas por la linea de produccion y
demas reuniones requeridas en general por el responsable del equipo y/o de la Direccién de
Formacién Profesional

Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos definidos de acuerdo
con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el responsable del equipo o responsable
del Ecosistema de recursos educativos.

Recursos audiovisuales 2025 ~ 2 f Cuadricula Panel (2] Programacion 5

Pendientes para produccion audiovisual 7- Animacion y producddn - Andrrés 8-Animacion y produccion -Carlos S-Animacion y g

oD e

.~ Podcast_CF2- Patronaje de bolso tipo
*~ Shopping

podcast

= 26/06




