Ministerio de

cODIGO:

TH-FM-074

Comercio, Industria PAZ Y SALVO -
y Turismo VERSION |5
VIGENCIA 21/02/2023
Nombre del servidor pablico o contratista ANDY JOSE GUTIERREZ CARQ c.C . 1.045.729.365|
Prestar servicios profesionales en el andlisis juridico, elaboracién de insumos,
control de cumplimiento de Jas obligaciones y proyeccidn de actos administrativos
para dar respuesta a las solicitudes presentadas en el desarrollo de los programas
de Sistemas Especiales de Importacién - Exportacion y Sociedades de my -
Cargo u objeto contractual Comercializacion Internacional. Fecha: Qﬁ_&tﬁ@@‘i
DEPENDENCIA
Acto administrativo de retiro o traslado / Acta
terminacion y liquidacién y/o Acta cesién
contrato
DEPENDENCIA
Informe de gestion y/o actividades tramitadas
v pendientes a su carqo Nombre Jefe Inmediato _Maria Carolina Bernal Montova
s
Firma Aprobado Jefe m‘( -~ Fecha de _ ey
Inmediato (VAN \ J Recibido  \Y3.{ 3"§- !M;_
!
OFICINA SISTEMAS INFORMACION r
Cierre de usuarios asociados a sistemas de A (% Dm X
informacidn / Aplicativos / Portales. Nombre Funcionario OSI \“\JZ{ oL XC‘T‘\L\
e Fecha de g ral
S -~ f -
Firma Aprobado 0SI fjm%ﬁ Recibido /-./ G’ ZKL

GRUPO ADMINISTRATIVA
Bienes muebles e inmuebles

Traslado de bienes devolutivos

Reintearo al Almacén

Devolucién de Carné
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Anexo

GRUPO DE RELACION CON EL CIUDADANO

Ley 1755 de 2015 / Procedimiento IC-PR-009.
Sistema de Gestion Documental ( Claves de
Software PQRS - Aplicativos -correo electrnico
info@mincit.gov.co)

Anexo

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

Validacién Aplicatvio de Gestiéon Documental

Inventario de documentos fisicos y demds
activos de informacion a su cargo en Formato
Unico de Inventario Documental - FUID - (Ley
594 de 2000, tey 734 de 2002, Ley 1952 de
2019)

Anexo

GRUPO DE TALENTO HUMANO (Aplica solo
para servidores pUblicos)

Declaracién juramentada de bienes y rentas
{SIGEP) de tipo retiro

Hoja de vida actualizada (SIGEP)

Entrevista de Retiro
Acta de Entrega de Empleo y Puesto de Trabajo

Copia del informe de entrega del cargo al jefe

Formato original de ia dUltima evaluacién del
desempefio laboral

Formato de autorizacidn de notificacion en
correo electrénico adjunto

Publicacion Proactiva Declaracion de Bienes y
Rentas y Registro de Conflictos de Interés -
Formato Funcién Pdblica (Ley 2013 de 2019,
Ley 1437 de 2011 y 734 de 2002) - Nota:
Aplica solo para Nivel Directivo

Declaracion de renta (DIAN) - Nota: Aplica
solo para Nivel Directivo

Anexo

* Copia del informe para la hoja de vida
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Nombre del cuentadante VA

Nombre Funcionario
Almacén

q;;;?z Hoe/TeS.
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Firma Funcionario
almacén

Nombre Aprobado
Administrativa

Firma Aprobado
Administrativa

Nombre funcionario GAC

Noenn O Vpsagsz

Firma Funcionario GAC

I

Nombre Funcionario GGD \}‘Q((\\C’\\‘(\ \(A\‘\\l’

&

Firma Funcionario GGD é

o]

Nombre Funcionario GTH

Firma Funcionario GTH

\JO\\(J(HFM

Fecha de
Recibido

Z0¥-25 |

Fecha de
Recibido

Fecha de
Recibido

Fecha de
Recibido

2 1-c%-2>

Fecha de
Recibido

Observaciones:

PROCESO GTH Gestion del Talento Humano
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