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Villavicencio, 18/

Doctor(a):
JAVIER

Ordenador del gasto

oy

IO QAT INAS VAT
HRICIO SALINAS VARCN

Instituto de Turismo de Villavicencio

ASUNTO: INFORME DE SUPERVISION / INTERVENTORIA

En calidad de supervisor del contrato objeto de este informe, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y SS de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Supervisién e

Interventoria vigente.

INFORMACION DEL CONTRATO

Numero de proceso
en SECOP:

CD-078-2025 Etapa en el SECOP En gjecucion

Contrato No.

078

Clase de Contrato PRESTACION
SERVICIOS

PROFESIONALES

DE

Objeto del contrato

B4

IALES PA
FINANCIERA

OREQTAR ARV
FRESTAR APOYO
IEIONOEOVNE AT

Y
LAY AL

Término de ejecucion

Valor del contrato

41 Y W

f VTR e
Y CONTRIBUCIONES

6/;::

LUGAR,

Entidad Contratante Instituto de Turismo de | Nit 822005959-2
Villavicencio

Contratista/Proveedor | ELIANA ROCANEGRA CC 40.325.388
COSSIG

Representante Legal: | N/A C.C. o Nit. N/A

Fecha de Inicio OBAAB/20258 Fecha de terminacion O8/08/2028

MODIFICACIONES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO
(Aclaratoria, Adicion, Cesién, Modificacion, Prorroga, Suspension, Reinicio y Otras)

Tipo de . Fecha de . o
Modificacion N“rf‘.em de suscripcion T.e.'"m‘”os Ajustes Te.rmmos
Modificacion iniciales Finales
del acta
:é{s"«‘\}w
INFORMACION DE LA SUPERVISION / INTERVENTORIA
Fecha de Notificacién O8/08/2028

Tipo de seguimiento Supervision ___ X Interventoria "Sefals el ipe®

Interna Externa

Tipo de acto administrativo

Designacién X Reasignacioén “Sefiale al tpo®
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Nombres y Apellidos

SHIRLEY CC
VIVIANA

ARANGO
GARZON

40,331,133

Cargo

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIV Y FINANGIERA

“*Se debe adicionar este cuadro

cada ver que sg reasigne ja supervisidn/ interventoria™*

INFORMACION PRESUPUESTAL

Fecha No. de Cdédigo del Nombre del Fuente Valor del CDP
CDP Rubro Rubro
OE/OS/2028 135 2120202008 | Servicios [CLD- $13.500.000.00
prestados a las Funcionamiento
ampresas y
servicios de
oF oduw én
Fecha No. RP Cddigo del Nombre del Fuente Valor del RP
Rubro Rubro
06/05/2025 141 2120202008 | Servicios ICLD- $ 13.500.000.00
(\‘m alas Funcionamiento
arvi m;s de
g}; sducaidn

“rncluft mas casillas en caso de

kR

ener mas rbrog®

INFORMACION DEL PAGO

Fecha de radicacion del 19/08/2025 Numero de e
informe del contratista radicado
Periodo a cobrar 01/08/2025 * 05/08/2025 No. Pago 04
Tipo de Pago/ Desembolso
Anticipo ____ Pago anticipado _____ Pago parcial ____ Pago final _X__

*Seflale of tipo de pago”

Valor Sohmtado por el
contratista/proveedor antes
de IVA

SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESGS MCTE (§ 750.000.00)

VA

NO RESPONSABLE DE VA

Valor incluido IVA

SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE (3 750.000.00)

BALANCE ECONOMICO DEL CONTRATO

Informacién del contrato Periodo Valor Porcentaje
Valor inicial del contrato 06/05/2025 — 05/08/2025 $ 13.500.000 100.00%
Anticipo o pago anticipado N/A $ 00 |0.00%
Pago 1 06/05/2025 — 31/05/2025 $3.750.000.00 |27.78%
Pago 2 01/06/2025 — 30/06/2025 $4.500.000.00 |33.33%
Pago 3 01/07/2025 — 31/07/2025 $4.500.000.00 |33.33%
Pago autorizado 04 01/08/2025 — 05/08/2025 $ 750.000.00 |5.56%
Saldo a favor del ITV - $ 00 |0.00%
Saldo a favor del - $ 00 |0.00%
Contratista/Proveedor

BALANCE ECONOMICO DE LA ADICION No. xxxx
Informacién de la adicién | periodo I valor | Porcentaje
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Saldo de la Ejecucién

%

Valor Adicién

Saldo de la ejecucién +Adicidn

Pago 000

Pago Autorizado xxxx

w14 <0 |4 |m

Saldo a favor del ITV

Saldo a favor del
Contratista/Proveedor

OBLIGACIONES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA/PROVEEDOR

Para dar cumplimiento a mis obligaciones como supervisor del contrato objeto de este informe,
procedo a informar las actividades ejecutadas por el contratista/proveedor correspondiente en

Al Y

el periodo ejecutado del 01/08/2025 a 05/08/2025

OBLIGACIONES GENERALES

1.

Presentar mensualmente el informe de contratista, facturas o cuenta de cobro, anexando
todos los soportes requeridos. La contratista entregd de manera oportuna los informes
mensuales de actividades, acompafiados de la respectiva cuenta de cobro y los soportes
requeridos, lo que permitid la trazabilidad y verificacion del trabajo ejecutado.

Cumplimiento de aportes a seguridad social y parafiscales segiin Ley 789 de 2002y Ley
828 de 2003. La contratista realizo los aportes a seguridad social integral (salud, pension y
riesgos laborales) a través del operador APORTES EN LINEA dentro de los plazos establecidos
por la normatividad vigente, anexando los soportes de pago en cada informe mensual.

Disponer de los medios técnicos que garanticen el cumplimiento del contrato. Para el
desarrollo de las actividades, la contratista dispuso de los medios técnicos necesarios, tales
como equipo de computo y demas herramientas de apoyo, garantizando la adecuada ejecucion
del objeto contractual.

Desarrollar el objetivo del contrato con calidad y oportunidad. La contratista sjecuto las
actividades previstas en el objeto contractual con calidad, responsabilidad y dentro de los
tiempos establecidos, cumpliendo los lineamientos fijados por el Instituto de Turismo de
Villavicencio.

Asegurar el bienestar fisico y mental conforme al Decreto 1072/15 y Resolucién 0312/19.
La contratista aplicé practicas de autocuidado y prevencién de riesgos laborales, incluyendo
pausas activas conforme a los lineamientos del profesional de seguridad y salud en el trabajo,
protegiendo asi su salud fisica y mental durante la ejecucidn del contrato.

Informar al Instituto de Turismo sobre reclamaciones que afecten el contrato. La
contratista no presento reclamaciones que afectaran el objeto del contrato.

Comunicar circunstancias que afecten la ejecucién del contrato. La contratista mantuvo
comunicacion permanente con esta supervision, informando de manera oportuna cualquier
situacion relevante que pudiera incidir en el normal desarrollo de las obligaciones contractuales.
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8. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion del contrato. La contratista desarrollé su gestién
bajo los principios de transparencia, lealtad y buena fe, actuando con responsabilidad y
compromiso frente a las obligaciones adquiridas en el contrato 078 de 2025.

9. No acceder a peticiones o amenazas de actores ilegales. La contratista durante la
ejecucion del contrato no manifestd situaciones retacionadas con presiones indebidas o
amenazas de actores ilegales.

10. Mantener la reserva sobre la informacion suministrada. La contratista garantizo la
confidencialidad de la informaciéon obtenida durante la ejecucion del contrato, utilizandola
exclusivamente para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

11. Responder por las actuaciones u omisiones derivadas del contrato. La contratista asumié
con responsabilidad el desarrolio de todas las obligaciones contractuales, respondiendo con

diligencia por los resultados y evitando cualquier omisién que afectara la correcta ejecucion del
contrato 078-2025.

12. Asumir los descuentos de ley. La contratista asumié los descuentos de ley correspondientes,
incluidos los relacionados con estampillas aplicables al contrato 078 de 2025.

s Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos,
documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de
ejecucion

e Certifico que el contratista/proveedor cumplié con los aportes obligatorios al Sistema
General de Seguridad Social los cuales se relacionan de la siguiente manera:

Pago de Seguridad Social de Persona Natural Datos Datos
Mes cotizado JULIO AGOSTO
Fecha de pago 16/07/2025 12/08/2025
Nimero de Planilla 9488939768 9490210938

9490224028

IBC* (Base de cotizacion que indica fa planilla) $2.332.000 $1,486,250
Valor pagado a SALUD $291.500 $185,800
Valor pagado a PENSION $373.200 $237,800
Valor pagado a ARL $ 24.000 $15,600
Valor pagado a FSP *** Indique, en caso que aplique*** N/A N/A

Pago de Seguridad Social de Persona Juridica Datos
Periodo Cotizado y fecha de pago N/A

Certificacion de pagos

Allega certificacion debidamente suscrita

Datos del Contador o revisor fiscal que certifica

Nombre: N/&

CC: N/A

TP: N/A

Antecedentes Disciplinarios Vigentes: N/A

OBLIGACIONES AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: NO
APLICA

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema
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Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de Gestidn s Cumplic /
aplicable , Requisito 2 No Cumplio
Calidad Usd la documentacion vigente establecida aplicable al desarrollo de

las obligaciones contractuales.

Participo de las actividades programadas en SST.

Seguridad y Salud Realizo’_'las obligaciones contractualgs utilizgndo los elementos de
en el Trabajo proteccién personal o protocolos de bioseguridad.

En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades de

riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos necesarios.

La documentacién que generd el contratista estd acorde a los

Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de gestion

documental de la entidad.

Se manejo reserva de la informacion utilizada para el desarrollo de

Seggrxdad Y sus obligaciones.
Privacidad de la - - - - = - —
- Se garantizo la integridad y disponibilidad de la informacién generada
Informacion S
de la gestién contractual.
. . I d o de | bligaciones contractuales estd acorde a los
Medio Ambiente El desarroli las obligaciones contractu es o

lineamientos normativos vigentes.

o e Spmmben ol
gs cada contralo sinnsce

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: ACTIVIDAD 1. Realizar el seguimiento y la revisiéon de las
ejecuciones contractuales bajo supervision de la Subdireccién Administrativa y Financiera, asi
como elaborar los informes correspondientes, seglin lo asignado por la supervisién del
contrato. :

DESCRIPCION: Se evidencia las siguientes acciones por parte de la contratista

Se evidencia el seguimiento a la ejecucién del Contrato No. 037 de 2025, correspondiente a solicitud
de exclusion de bienes de bienes de la poliza No 30-23-101000276 Lo anterior en consideracién al
contrato de comodato No. 095 de 2025, suscrito el 28 de mayo de 2025 con el Colegio Departamental
Luis Carlos Galédn Sarmiento.

EVIDENCIA: Correo de fecha 05/08/2025 de finanzas@turismovillavicencio.gov.co al correo
generales@atenassequros.com

ACTIVIDAD 2. Realizar el seguimiento a la ejecucién del Plan Anual de Adquisiciones de la
vigencia a cargo de la Subdireccion Administrativa y Financiera, incluido participar en el
comité de contratacion cuando sea requerido por el Supervisor del contrato.

La contratista present6 un documento de seguimiento al PAA correspondiente a la vigencia 2025, el
cual incluye la identificacion de los contratos suscritos hasta el 05 de agosto 2025, junto con sus
respectivos saldos programados en el PAA, El archivo, titulado Seguimiento del plan anual 2025.xisx:
se encuentra disponible en el Drive del Instituto, bajo la carpeta 5. CONTRATOS 2025 INSTITUTO
DE TURISMO

EVIDENCIAS: Drive del Instituto, bajo la carpeta 5. CONTRATOS 2025 INSTITUTO DE TURISMO-
archivo, titulado Segquimiento del plan anual 2025.xlIsx.

ACTIVIDAD 3. Realizar el seguimiento al presupuesto de ingresos y gastos de funcionamiento
para la vigencia 2025.
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DESCRIPCION: De acuerdo con los reportes generados por el sistema financiero del Instituto, se
evidencia el seguimiento al presupuesto de gastos del periodo de JULIO de 2025, que incluye la
validacion de los saldos del periodo y los acumulados. Estos fueron cargados correctamente a la
cascada de recursos publicos en la plataforma SIA OBSERVA, dispuesta por la Contraloria Municipal.

EVIDENCIA: Expediente de ejecucién pasiva y activa afio 2025- Archivo de gestion.
ACTIVIDAD 4. Elaborar los documentos necesarios para los procesos precontractual,
contractual y postcontractual, bajo la responsabilidad de la Subdirecciéon Administrativa y

Financiera.

DESCRIPCION: Se evidencia soporte de elaboracién de documentos para los siguientes procesos
de contratacioén:

Fecha Objeto Soporte

04/08/2025 PRESTACION 1.Formato FR-GCO-110-14
DE SERVICIOS
TECNICOS
PARA
PRESTAR
OPOYO A LA
SUBDIRECCION
ADMINISTRATI
VAY
FINANCIERA
DEL INSTITUTO
DE TURISMO
DE
VILLAVICENCIO

04/08/2025 PRESTACION
DE SERVICIOS
TECNICOS
PARA
PRESTAR
OPOYO A LA
SUBDIRECCION
ADMINISTRATI
VAY
FINANCIERA
DEL INSTITUTO
DE TURISMO
DE
VILLAVICENCIO
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05/08/2025 PRESTACION
DE SERVICIOS Formato FR-GCO-110-16- Fecha 04/08/2025
TECNICOS
PARA
PRESTAR
OPOYO A LA
SUBDIRECCION

ADMINISTRATI
VA Y Asunte: Suficod de codt Se ol

FINANCIERA DR G s, s se e o , -
DEL INSTITUTO S — : '
DE  TURISMO -

DE - IS

VILLAVICENCIO s

AR T R QY

EL CERTIFICADO DE DISPONIILIDAD PRESUPUESTAL AFECTARA LOS SIGUIENTES
RUBROS:

faxs
Falobeamnae

- %%l ARON
g T Tuekemo dn Vﬁtaymc:\mo
¢
05/08/2025 PRESTACION

DE SERVICIOS e e —
TECNICOS @ o
PARA
PRESTAR
OPOYO A LA
SUBDIRECCION
ADMINISTRATI
VA Y
FINANCIERA
DEL INSTITUTO
DE  TURISMO
DE
VILLAVICENCIO

B OSANMITH SN 33 CRTRME RET
COATIAS A

RSO 2200 B T A O S5 e R L
o

B S 4 RSN e SR s Fa bt

 ovims

W B e e S

S R pes A

y { Y

ACTIVIDAD 5. Brindar apoyo en la depuracién del inventario de elementos devolutivos del
instituto, incluidos los bienes asegurados, y realizar la conciliacién mensual con el drea de
contabilidad.

DESCRIPCION: La conciliacion mensual se realiza con base a informacién contable y de almacén
* una vez se realice el respectivo cierre del periodo. A fecha 05 de agosto de 2025, no se ha terminado
los respectivos cierres.

ACTIVIDAD 6. Elaborar las actas de los comités segun lo requiera el supervisor del contrato.

DESCRIPCION: Para el periodo del 01/08/2025 al 05/08/2025 no fue solicitado a la contratista la
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o SUMEY
Villavicencio

elaboracion de actas.

ACTIVIDAD 7. Brindar apoyo en la ejecucién de las acciones correctivas establecidas en el plan
de mejoramiento bajo la responsabilidad de la Subdireccion Administrativa y Financiera.

DESCRIPCION: Para el periodo 01/08/2025 al 05/08/2025, no fueron asignadas acciones correctivas a

la contratista. Lo anterior en consideracién a que la accidon correctiva del Hallazgo 1, tuvo fecha de
terminacion en junio de 2025.

ACTIVIDAD 8. Brindar apoyo en las actividades, reuniones y eventos programados o en los que
participe el Instituto de Turismo de Villavicencio, segun lo requiera el supervisor del contrato.

DESCRIPCION: La contratista fue convocada a reunion en la fecha 01/08/2025 de acuerdo a
CIRCULAR DISPOSITIVA No 110.04.02-57 de fecha 31 DE JULIO DE 2025.

EVIDENCIA: La evidencia de participacién se encuentra en las planillas de asistencia archivadas en la
capeta plan institucional de Capacitacion P1C-2025

ACTIVIDAD 9. Incluir los digitales de los documentos que se elaboren en el desarrollo del contrato, en

la carpeta compartida SCANNER (\Win-ss8ecbnvugk), en fa carpeta CONTRATOS 2025 INSTITUTO
DE TURISMO.

DESCRIPCION: La contratista manifiesta en su informe de fecha 12/08/2025, No haberse generado
documentos que requieran ser cargados en el DRIVE.

CONCLUSION DEL INFORME DE SUPERVISION: En calidad de supervisor del contrato,
certifico que el Contratista/proveedor ejecutd las obligaciones pactadas en el contrato, durante
el periodo comprendido entre el 01/08/2025 a 05/08/2025 y que estas se dan por cumplidas a
satisfaccién de la supervision

De la misma manera se verifica que el informe del contratista y sus soportes publicados en el
SECOP estan acordes con el desarrollo del g ente periodo por lo tanto, es procedente

RLEY VIVIANAYRANGO GR
RECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Supervisor del\ Contrato

1IN

SH
Cargo: SU i%{}i

Nombre Cargo 5 Firma
Elabord: Yesica Mayerly Gonzalez Rojas Contratista CPS 133-2025 A=
Revisé componente Técnico: Shirley Viviana | Subdirectora Administrativa y q
Arango Garzén Financiera ﬁt\ -O(Okum
Aprobd; N/A N/A
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5.0

RANGO DE CALIFICACION DE CUMPLIMIENTO

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

El contratista en el desarrollo del contrato superd lo pactado en las oblsgamones o
especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios.

4.0

El contratista en el desarrollo del contrato cumpli6 con lo pactado en las obligaciones
o especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios.

3.0

El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades o retrasos en las
obligaciones o especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios, sin
considerarse incumplimientos.

2.0

El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades o ejecuciones
parciales en las obligaciones o especificaciones técnicas establecidas de los
productos o servicios, que dan origen a posibles incumplimientos.

1.0

El contratista en el desarrollo del contrato no cumplié con lo pactado en las
obligaciones o especificaciones técnicas establecidas de los productos o servicios.

RANGO DE CALIFICACION DE CALIDAD

5.0 El contratista cumplié con la ejecucnon de las obhgac;ones o] especmcacmnes tecmcas
) de los bienes o servicios en los términos pactados.

3.0 El contratista fue requerido por el supervisor para que cumpliera con las obligaciones
) 0 especificaciones técnicas de los bienes o servicios en los términos pactados.

1.0 El contratista no cumplié con la ejecucién de las obligaciones o especificaciones
’ técnicas de los bienes o servicios en los términos pactados.

RANGO DE CAL

IFICACION DE COMUNICACION .
El contratista logro integrarse al equipo de trabajo del ITV y comunicacion asertwa con

50 el supervisor del contrato.

3.0 El contratista tuvo dificultad para integrarse al equipo de trabajo del ITV, pero logra
) comunicacién asertiva con el supervisor.

1.0 El contratista no logré integrarse al equipo de trabajo del ITV y se le dificulto la

comunicacién asertiva con el supervisor.

RANGO DE GAL

LIFICACION TRABAJO EN EQUIPO

5.0 El contratista apoy6 todos los eventos o capac:tac:ones del ITV.
3.0 El contratista no logré apoyar todos los eventos o capacitaciones del ITV.
1.0 El contratista no apoyo eventos o capacitaciones del {TV.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

CUMPLIMIENTO

CALIDAD 5.0
COMUNICACION 5.0
EVALUACION TRABAJO EN EQUIPO 3.0

*** Se evalta de manera periddica como soporte para cada informe***
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Villavicencio, 19/08/2025

Doctor(a):
JAVIER MAURICIO SALINAS VARON
Director del Instituto de Turismo de Villavicencio

EL SUSCRITO SUPERVISOR / INTERVENTOR DESIGNADO
Teniendo en cuenta que los deberes del supervisor son las de realizar el control, vigilancia y

seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, juridico entre otros del contrato,
tendientes a asegurar su correcta ejecucion.

Ndmero de proceso en SECOP: | CD-{78-2025

Contrato/ Convenio/ Orden de | CONTRATO 078 DE 2025

compra No.

Clase de Contrato PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Entidad Contratante Instituto de Turismo de Villavicencio Nit 822005959-2

Contratista/Proveedor ELIANA BOCANEGRA COSSIO C.C.o 40.325.396
Nit.

Representante Legal: N/A C.CNo. | N/A

Por medio del presente certifico que el contratista/proveedor cumplié con los aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social los cuales se relacionan de la siguiente
manera:

Pago de Seguridad Social de Persona Natural Datos Datos

Periodo Cotizado y fecha de pago JULIO AGOSTO

. . 9488939768 9490210938
Numero de Planilla 9490224028
IBC (Ingreso Base de Cotizacidn) $2.332.000 $1,486,250
Valor pagado a SALUD $ 291.500 $185,800
Valor pagado a PENSION $ 373.200 $237,800
Valor pagado a ARL $ 24.000 $15,600
Valor pagado a FSP *** Indique, en caso que aplique*** N/A

***Diligencie en caso que aplique, si realizé pago para mas de un Periodo o finalizando contrato Inserte nueva
columna ***

Pago de Seguridad Social de Persona Juridica Datos
Periodo Cotizado y fecha de pago N/A
Certificacion de pagos N/A
Nombre: N/A
. ' g CC: N/A
Datos del Contador o revisor fiscal que certifica TP N/A
Antecedentes Disciplinarios Vigentes: N/A

***Diligencie en caso que aplique**



PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
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g SURENMO
Villavicencio.

Mediante Informe de Supervisor de fecha 19/08/2025, se evidencio la verificacion y
cumplimiento de las obligaciones ejecutadas por el contratista/proveedor ELIANA
BOCANEGRA COSSIO identificado(a) con Cédula de Ciudadania No. 40.325396 de
Villavicencio en el periodo 01/08/2025 al 05/08/2025

De la misma manera el contratista/proveedor cumplid con los requisitos para el pago No. 4,
por lo tanto, es procedente emitir la certificacion de cumplimiento y viabilizar el mismo, por
valor de SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($750.000.00)

Expedida en Villavicencio, a los 19 dias § s.de agosto de 2025

SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON
Supervisor del Coptrato No. 078 de 2025

Nombre Cargo al Firma

Elaboré: Yesica Mayerly Gonzélez Rojas Contratista CPS 133-2025 Vie (2 anl
Revisé componente Técnico: Shirley Viviana | Subdirectora Administrativa y Financierad-. . , ”
Arango Garzén &\QQO (\H.

Aprobd: N/A N/A




