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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                    

                   Bucaramanga, 21 de agosto de 2025  

 

Señor 
JOSE LUIS GOMEZ SALGADO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7332027 
Profesional G06 – Líder del área de Infraestructura y Logística  

Infraestructura y Logística Regional Santander 
Bucaramanga 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de agosto del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7332027 del año 2025 

LEIDY JOHANA RUEDA TÉLLEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.098.728.478 
de BUCARAMANGA, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Regional Santander, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: CINCUENTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL QUINIENTOS 
TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($56.208.533). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional por los días ejecutados 
en el mes de enero de 2025 b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre 
de 2025, por valor de CINCO MILLONES TREINTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE. ($ 
5.033.600) que corresponde a un periodo de un mes contable. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025. 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales, apoyando la estructuración, formulación, ejecución y 
seguimiento de los proyectos relacionados con el mantenimiento, adecuación, 
ampliación y modernización de las edificaciones de la entidad, así como de las nuevas 
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sedes del Sena incluyendo los procesos de adquisición de bienes y servicios que le sean 
asignados. 

 

Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en la elaboración, 
estructuración, formulación, 
ejecución y seguimiento de los 
proyectos de mantenimiento, 
adecuaciones, construcciones, 
adquisición de bienes inmuebles 
y sedes en arriendo en los casos 
que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural del 
centro de formación. 

Estructuración del estudio 
previo correspondiente al 
proceso Consultoría e 
Interventoría Eléctrica de la 
Regional Santander. 

Ver Anexo // Formato de 
evidencias y 
seguimientos 

2 Responder a las solicitudes de la 
Dirección Regional y Dirección 
General de SENA, para la 
contratación mantenimiento, 
adecuaciones, construcciones, 
adquisición de bienes inmuebles 
y sedes en arriendo en los casos 
que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural del 
Centro de formación. 

Atender los requerimientos 
realizado desde la Dirección 
General en relación a la 
Solicitud de información 
Contratos de Obra a través 
del APPUI y Proindivisos. 

Ver Anexo // Formato de 
evidencias y 
seguimientos 

3 Realizar estudios preliminares 
para identificar las necesidades 
del Centro de formación, en 
materia de mantenimientos, 
adecuaciones, construcciones, 
adquisición de bienes inmuebles 
y sedes en arriendo en los casos 
que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural 
recopilar y analizar la 
información para elaborar un 
anteproyecto que considere las 
normatividades, estándares y 
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regulaciones actuales, estimar 
las especificaciones técnicas de 
los componentes del proyecto, 
proponiendo soluciones 
sostenibles acordes con la 
problemática identificada y 
obtener las precotizaciones para 
soportar el estudio de mercado. 

4 Revisar y hacer los ajustes 
pertinentes a los estudios 
previos para los contratos de 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de 
bienes inmuebles y sedes en 
arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto 
de intervención para 
reforzamiento estructural que 
adelante el Centro de 
formación. 

Se estructuro el estudio 
previo, necesidad, estudio 
de mercado, análisis del 
sector, matriz de riesgo y 
oferta económica del 
proceso de Consultoria de 
RIC Y Consultoría Eléctrica 
de la Regional Santander 
 
Se adelanta el proceso de 
estructuración 
interventoría de la 
consultoría Eléctrica, 
mantenimiento Zonas 
verdes y mantenimiento al 
cuarto de almacenamiento 
de la Regional Santander 

Ver Anexo // Formato de 
evidencias y 
seguimientos 

5 Revisar y hacer los ajustes 
requeridos al presupuesto de 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de 
bienes inmuebles y sedes en 
arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto 
de intervención para 
reforzamiento estructural que 
se requiera en el Centro de 
formación. 

Participación en la reunión 
de seguimiento ejecución 
presupuestal de la Regional 
Santander con el fin de 
reportar el estado de cada 
proceso del área de 
Infraestructura y logística y 
fijar compromisos de 
entrega, revisar reversiones 
y centralizaciones de saldos 
de los procesos ya 
adjudicados. 

Ver Anexo // Formato de 
evidencias y 
seguimientos 

6 Elaborar los documentos 
técnicos requeridos para los 
procesos de mantenimiento, 
adecuaciones, construcciones, 
adquisición de bienes inmuebles 
y sedes en arriendo en los casos 
que la infraestructura que sea 

Elaboración y envió de la 
documentación 
correspondiente al proceso 
de Consultoria RCI, y 
consultoría Electrica para 
cargue del mismo al SECOP 

Ver Anexo // Formato de 
evidencias y 
seguimientos 
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objeto de intervención para 
reforzamiento estructural, 
preparar el expediente técnico 
del proyecto, incluyendo planos, 
presupuestos y 
especificaciones. 

II por parte del área de 
contratación. 
 
 

7 Elaborar los informes 
relacionados mantenimiento, 
adecuaciones, construcciones, 
adquisición de bienes inmuebles 
y sedes en arriendo en los casos 
que la infraestructura que sea 
objeto de intervención para 
reforzamiento estructural que 
se requieran en desarrollo de la 
ejecución del objeto 
contractual. 

  
 
 

8 Desarrollar actividades de 
apoyo a la supervisión a los 
contratos de obra, 
interventorías y/o relacionados 
con la intervención de la 
infraestructura que el Centro de 
formación. 

Elaboración de la 
evaluación técnica del 
proceso Consultoría RCI 
para su habilitación en 
secop II.  

Ver Anexo // Formato de 
evidencias y 
seguimientos 

9 Apoyar la elaboración de los 
informes de ejecución 
requeridos por el supervisor, de 
los proyectos de 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de 
bienes inmuebles y sedes en 
arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto 
de intervención para 
reforzamiento estructural que le 
sean asignados. 

Participación en la reunión 
de seguimiento ejecución 
presupuestal de la Regional 
Santander con el fin de 
reportar el estado de cada 
proceso del área de 
Infraestructura y logística y 
fijar compromisos de 
entrega, revisar reversiones 
y centralizaciones de saldos 
de los procesos ya 
adjudicados. 

Ver Anexo // Formato de 
evidencias y 
seguimientos 

10 Apoyar las visitas técnicas de 
campo a nivel regional con 
ocasión de la estructuración y 
seguimiento de los proyectos de 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de 
bienes inmuebles y sedes en 
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arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto 
de intervención para 
reforzamiento estructural que le 
sean asignados y rendir los 
respectivos informes. 

11 Apoyar con el seguimiento y 
control de la ejecución de los 
recursos financieros y 
presupuestales de los proyectos 
de infraestructura que le sean 
asignados. 

Participación en la reunión 
de seguimiento ejecución 
presupuestal de la Regional 
Santander con el fin de 
reportar el estado de cada 
proceso del área de 
Infraestructura y logística y 
fijar compromisos de 
entrega, revisar reversiones 
y centralizaciones de saldos 
de los procesos ya 
adjudicados. 

Ver Anexo // Formato de 
evidencias y 
seguimientos 

12 Brindar apoyo a las demás 
dependencias, sedes y centros 
de la regional en los procesos 
relacionados de 
mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de 
bienes inmuebles y sedes en 
arriendo en los casos que la 
infraestructura que sea objeto 
de intervención para 
reforzamiento estructural. Las 
demás que sean necesarias para 
el cabal cumplimiento del 
objeto contractual y señaladas 
por el supervisor. 

  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 9488648064 de la planilla expedida por APORTES EN LINEA 
correspondiente al mes de JULIO del 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 

Evidencias en nueve (9) folios 

Cordialmente,  

 

Firma  
LEIDY JOHANA RUEDA TÉLLEZ  
Contratista  
C.C. 1.098.728.478 
 

Recibí a satisfacción: 

Firma 
JOSE LUIS GOMEZ SALGADO 
Supervisor del Contrato No CO1.PCCNTR.7332027 del año 2025 
Profesional G06 – Líder del área de Infraestructura y Logística  
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: JULIO 14 AL 31 DE 2025 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7332027 – LEIDY JOHANA RUEDA TÈLLEZ 
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Evidencia 1- Atender reunión Segunda Mesa de entendimiento 2025EE0125596 - PRIMER REQUERIMIENTO - Solicitud de información Contratos de 
Obra a través del APPUI – SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

 

Evidencia 2- Elaboración y envió del acta de inicio del proceso correspondiente la Consultoría para la Red contra de Incendios para cargue a secop II 

por parte del área de contratacion.  
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Evidencia 3- Participación en la Capacitación SST 

 

Evidencia 4- Apoyar en la búsqueda de información correspondiente a la solicitud de la Direccion General respecto al reporte de PROINDIVISOS de la 

Regional Santander.  
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Evidencia 5- Participación en la reunión de seguimiento ejecución presupuestal de la Regional Santander con el fin de reportar el estado de cada 
proceso del área de Infraestructura y logística y fijar compromisos de entrega, revisar reversiones y centralizaciones de saldos de los procesos ya 

adjudicados. 

 

Evidencia 6- Participación en la Reunión de comité Primario con el fin de reportar el estado de cada proceso del area de Infraestructura y Logistica 
según los compromisos pactados anteriormente 
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Evidencia 1- Apoyo en el proceso de evaluación de los proponentes que se presentan en los procesos publicados del área de infraestructura. 

 

 

Evidencia 2- Realizar seguimiento a los procesos del área de Infraestructura teniendo en cuenta los compromisos de entrega pactados, revisión de 

saldos para reversión y centralización de recursos.   
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Evidencia 3- Estructuración y envío de la documentación correspondiente al proceso de consultoría Eléctrica para la Regional Santander, con el fin 

de ser revisada por el área de contratacion y dar continuidad al proceso de firmas de la dirección 
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Evidencia 4- Estructuración del proceso de Interventoría de la consultoría Eléctrica para la Regional Santander 

 

Evidencia 5- Estructuración del proceso de poda y tala sanitaria para la Regional Santander 
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Evidencia 6- Estructuración del proceso de mantenimientos cuartos de almacenamiento para la Regional Santander 

 

Evidencia 7- Construcción de ficha técnica para la compra de aires acondicionados para la terraza de la torre administrativa de la Regional 

Santander 
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Evidencia 8- Participación en la reunión correspondiente al Plan de Acción para la vigencia 2026 

 



  

  

  

     

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO CIRCULAR 3-2025-000017 

  

  

CERTIFICA  

  

  

Que, LEIDY JOHANA RUEDA TELLEZ identificado con C.C. No. 1098728478, 

cumple con los documentos del perfil solicitados en la circular 3-2025-000017 

Exámenes Pre Ocupacionales para contratos de prestación de servicios personales 

emitido por la Secretaria General 

  

  

CEDULA  

NOMBRES 

COMPLETOS  

TIPO DE  

CONTRATACION  

EXAMENES PRE-

EMPLEO  

CUMPLE  

1098728478 LEIDY JOHANA RUEDA 

TELLEZ 

CONTRATO DE  

PRESTACION DE 

SERVICIOS  

SI  SI  

  

  

La presente certificación se expide en la ciudad de Bucaramanga el 08 de Agosto 

de 2025, con vigencia hasta el 31/12/2025 

  

  

  

 

 

   
JOHN CARREÑO RANGEL  

Médico SST 


