SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | SENNOVA

Heberth Hernando Garcia Tamayo-— SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROPECUARIO DE BUGA.

Compra de Horno Mufla de temperatura ambiente a 1200 grados y camara
de alta resoluciéon para acoplar a microscopio segun fichas técnicas.

ORDENADOR DEL GASTO

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA tiene como mision “cumplir la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional
integral, para la incorporacidon y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais”. Asi mismo, su visidn consiste en aportar al empleo
decente, y a la generacién de ingresos, impactando la productividad de las personas y de las empresas,
que incidiran positivamente en la competitividad de las regiones como contribuciéon a una Colombia
educada, equitativa y en paz.

Es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA responder con eficiencia y de acuerdo a las exigencias
de la demanda de formacién profesional integral, impulsar la promocién social del trabajador, a través de
su formacidn profesional integral, para hacer de él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores
morales éticos, culturales y ecoldgicos y organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de
formacién profesional integral, en Coordinacidn y en funcién de las necesidades sociales y del sector
productivo.

El Decreto niumero 585 de 1991 dispuso en el numeral 3 de su articulo 28, que le corresponde al SENA,
“adelantar actividades de formacidn profesional de conformidad con las reglas vigentes, dirigida a
transferir tecnologia de utilizacién inmediata en el sector productivo; realizar programas y proyectos de
investigacion aplicada y desarrollo tecnoldgico, y orientar la creatividad de los trabajadores colombianos”

El articulo 16 de la Ley 344 de 1996 dispone que: “De los ingresos correspondientes a los aportes sobre
noéminas de que trata el numeral cuarto del articulo 30 de la Ley 119 de 1994, el Servicio Nacional de
Aprendizaje, Sena, destinara un 20% de dichos ingresos para el desarrollo de programas de competitividad
y desarrollo tecnolégico productivo, el Sena ejecutara directamente estos programas a través de sus
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Centros de Formacion Profesional o podra realizar convenios en aquellos casos en que requiera la
participacién de otras entidades o Centros de Desarrollo Tecnolégico”.

La Ley 1286 de 2009 establece en su articulo 30 que: “Ademas de las acciones previstas en el articulo 20
de la Ley 29 de 1990 y la Ley 115 de 1994, las politicas publicas en materia de estimulo y fomento de la
ciencia, la tecnologia y la innovacién, estaran orientadas por los siguientes propédsitos: 1. Incrementar la
capacidad cientifica, tecnoldgica, de innovacién y de competitividad del pais para dar valor agregado a los
productos y servicios de origen nacional y elevar el bienestar de la poblacidn en todas sus dimensiones. 2.
Incorporar la investigacién cientifica, el desarrollo tecnolégico y la innovacién a los procesos productivos,
para incrementar la productividad y la competitividad que requiere el aparato productivo nacional”.

El documento CONPES 3582 de 2009, en el cual esta integrado el SENA, establece la “Politica Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién”, cuya primera estrategia consiste en fomentar la innovacion en el
aparato productivo colombiano a través de un portafolio o conjunto integral de instrumentos que tenga
los recursos y la capacidad operativa para dar el apoyo necesario y suficiente a empresarios e innovadores.

La apicultura es una actividad productiva que el hombre ha desarrollado a través de los ainos;
anteriormente se consideraba como solo una actividad secundaria en la produccién campesina, que
generaba unos ingresos al apicultor y aportaba unos productos de excelente calidad a la dieta diaria.
Actualmente presenta un gran desarrollo a nivel industrial en Europa y Africa, debido al reconocimiento
de su importancia ecolégica, econdmica, cultural y a la rentabilidad de su produccién; esto se debe a su
fortalecimiento como cadena productiva. Sin embargo, en Colombia, exactamente en el departamento del
Valle, la apicultura presenta grandes problemas; no existe un conocimiento amplio de la composicion del
producto y no se han evaluado fisicoquimicamente sus parametros, siendo esto un aspecto fundamental
para determinar el perfil del alimento en estudio. El sector apicola del departamento estad atrasado en
cuanto al conocimiento de la miel de abejas Apis mellifera que se cosecha. En el desarrollo del proyecto
de “Evaluacién analitica metabolémica y quimiométrica de la calidad de mieles de Apis mellifera I,
beneficiadas en el departamento del Valle del Cauca Colombia la adquisicion del horno Mufla de 20 litros
permitira hacer la renovacién tecnoldgica de un equipo obsoleto y en mal funcionamiento, donde se podra
calcinar las muestras de miel (360 muestras) colectadas en el departamento para su posterior
determinacion de minerales en el equipo de absorcidn atdmica que se encuentra el Laboratorio de Andlisis
Microbiolégico y Fisicoquimicos de alimentos (LAMFA). De igual forma se podra adquirir una camara de
alta resolucion para acoplar al microscopio éptico eléctrico para realizar las fotografias de los taxones
polinicos que se encuentran en las muestras de mieles colectadas. Esto permitira determinar el origen
botanico de las mieles.

De acuerdo con lo expuesto y los recursos disponibles, la forma mds conveniente para adelantar el tramite
respectivo para contratar Compra de Horno Mufla y cdmara de alta resolucidn para acoplar a microscopio,
es mediante el proceso de Minima Cuantia.

Otro beneficio para la Entidad al llevar a cabo el presente proceso de contratacidn, bajo el desarrollo de
un proceso de seleccidn objetiva y con garantia de igualdad, es vincular a uno o mas contratistas idéneos,
para adquirir bajo las mejores condiciones econdmicas, y en términos de calidad, cumpliendo a cabalidad
con la misionalidad y aportando a la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades que
contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

DENOMINACION
ITEM GRUPO coDIGO
(Clase o producto)
1 D 41104600 Hornos de laboratorio vy
accesorios
2 D 41111700 Instrumentos y accesorios de
visién y observacion

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A
2. OBJETO

Compra de Horno Mufla de temperatura ambiente a 1200 grados y camara de alta resoluciéon para acoplar
a microscopio segun fichas técnicas.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
N/A.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa
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Otro:

N/A

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM | DENOMINACION

DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD

Camara para
1 | microscopio

Camara Serie BHC4-1080P C-mount con
salida HDMI+USB y sensor CMOS
Sensor MT9V011

Tipo de Sensor CMOS

Obturador Persiana

Gama Dinamica 60dB

Relacién Seial a Ruido 45dB

Formato Optico 1/4 "

Tamafio del Sensor3.58 mm x 2.69 mm
Tamanio de Pixel 5,6 um x 5,6 pm
Relacién de Aspecto 4:03

Rango Espectral (filtro de corte IR)
380nm - 650nm

Velocidad de Fotogramas (Maximo) 30
fps @ 640x480- 80 fps @ 320x240
Tiempo de Exposicion 0.11ms a 192ms
Montura del Lente Montaje en C
Poder5V por USB

Compatibilidad Windows (32/64 bit) XP /
Vista / 7/8/10, Mac OSX,

Vista previa de video en vivo.

Captura imagenes fijas y videos.
Captura de lapso de tiempo.

Controles de exposicion y balance de
blancos.

Correccién de campo oscuro.
Procesamiento de imagenes.

UN
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Herramientas de medicién, incluidas
lineas, arcos, poligonos.
Herramientas de segmentacién y conteo.
Costura de imagen, profundidad de
campo extendida, HDR.

Mapeo de color de fluorescencia.
Versiones de Mac / Linux

Vista previa de video en vivo.
Captura imagenes fijas y videos.
Control de exposicion.

Ajuste de color.

Herramientas de medicidn, incluidas
lineas, arcos, poligonos

MUFLA DE 20
LITROS

Horno de temperatura hasta 1200°C, con
resistencias tipo espiral ubicadas en
ranuras especialmente disefiadas para
permitir una radiacion adecuada hacia la
camara interna y bajo consumo
energético, encendido automatico vy
control de temperatura que permite
rampas de calentamiento, posee
termocupla tipo K recubierta con un
material cerdmico para prolongar su vida
util. Disefiada para trabajo continuo

Dimensiones internas (utiles)

- Ancho:35cm

- Alto:22cm

- Profundo: 26 cm Dimensiones
Externas

- Ancho: 58 cm + 20 cm de control

- Alto:45cm

- Profundo: 50 cm Volumen: 20
Litros

- Temperatura maxima: 1200 °C

- Peso aproximado: 85 kg aprox.

- Sistema de calentamiento:
Resistencias Eléctricas espiral

- Control automatico: Control de
temperatura automatico
programable 8 Rampas de
temperatura, opciéon On-Off o
PID Doble display (temperatura
programaday real)

- Sensor de temperatura: Tipo K

UN
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- Conexion eléctrica: 220V
Monofasica

- Acabado interior: Ladrillo
aislante Porta resistencia

- Acabado exterior: Acero al
carbono con pintura Horneable

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El proveedor debera garantizar un minimo de 12 meses de garantia total sobre el funcionamiento del
horno, incluyendo resistencias, controlador y termocupla. Debera garantizar la disponibilidad de repuestos
originales y servicio técnico certificado en el pais durante un periodo minimo de 5 afios contados a partir
de la entrega.

Este requisito se establece con el fin de asegurar la durabilidad, mantenibilidad y reduccidon de impacto
ambiental en la reposicidn prematura del equipo, en concordancia con la Politica de Compras Publicas
Sostenibles y el CONPES 3934.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

i

10.

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar los bienes solicitados en sus empaques sellados, condiciones y especificaciones
requeridas, en las instalaciones del Centro Agropecuario de Buga ubicado en la Carretera central
variante via Buga - Tulud de la ciudad de Guadalajara de Buga (Valle del Cauca.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacidn
que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacidn de aprendices, el contratista aportara certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento
de esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la
entidad.
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Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo
a hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro
de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se
adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposiciéon para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas
en los Documentos del Proceso de contratacion.

Mantener constantes los precios ofrecidos durante la vigencia del contrato.

Entregar los bienes solicitados en sus empaques sellados, condiciones y especificaciones
requeridas, en las instalaciones del Centro Agropecuario de Buga ubicado en la Carretera central
variante via Buga - Tuluad de la ciudad de Guadalajara de Buga (Valle del Cauca). En caso de
incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejard constancia de esta en un acta y se
aplicaran las multas y sanciones establecidas en el contrato.

Hacer entrega de los manuales, catalogos e instrucciones para utilizacion de los productos de
acuerdo con la naturaleza de estos.

Entregar los bienes ofertados cumpliendo con las especificaciones técnicas, los cuales deben
corresponder a los estandares de calidad exigidos por las normas vigentes; los que no cumplan
con lo requerido seran devueltos al contratista y deberdn ser entregados nuevamente en un
término no mayor a diez (10) dias calendario. En caso de incumplimiento parcial o total de entrega,
se dejara constancia de esta en acta suscrita por las partes y se aplicaran las multas y sanciones
establecidas en el contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Cumplir con la implementacién del SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO -SG-SST segun los estandares minimos sefialados la normatividad vigente al respecto,
contando con el personal idéneo para su implementacién, mantenimiento y divulgacién
correspondiente.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Entregar certificado o declaracion de conformidad RETIE emitida por el fabricante o importador
autorizado en Colombia, en cumplimiento con lo establecido en el Reglamento Técnico de
Instalaciones Eléctricas (RETIE), que garantice que el horno es seguro para operar a 220 V
monofasico, dentro del rango de baja tensién.
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Entregar manuales para el horno en espafiol que incluyan:

Instrucciones para uso eficiente de energia mediante programacién de rampas de temperatura.
Recomendaciones de mantenimiento preventivo para prolongar la vida atil del horno.
Procedimientos de desconexidn segura.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de sesenta (60) dias. El plazo se contabilizard a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato (entiéndase registro presupuestal y aprobacion
de la garantia Unica).

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en la ciudad de Guadalajara de Buga, Valle del Cauca, Centro
Agropecuario de Buga ubicado en la Carretera central variante via Buga - Tulua.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Guadalajara de Buga (Valle del
Cauca)

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

realizaran durante el

Determine el porcentaje
que cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Pagos que se
Requisito para el pago
contrato

El SENA pagara el valor del presente contrato,

¥ 0
UNICO PAGO 100%. dentro de los treinta (30) dias calendario
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Determine el porcentaje
que cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Pagos que se
realizaran durante el
contrato

Requisito para el pago

siguientes a la radicacién de la respectiva
factura comercial (con el lleno de los requisitos
establecidos en el art.617 Estatuto Tributario),
recibo a satisfaccion expedido por el supervisor
del contrato y certificado de pago de seguridad
social y aportes parafiscales (art. 50 Ley 789 de
2002 y art. 23 Ley 1150 de 2007), de acuerdo
con el derecho de turno. Si los documentos en
referencia son devueltos por el SENA, por
inconsistencias como la falta de informacién o
mal diligenciamiento de los mismos, el SENA, se
obliga a la asignacién nuevamente del turno,
siempre y cuando se hubieren subsanado las
observaciones y se haya cumplido con el
trdmite documental dentro del plazo indicado.
Todas las demoras que se presenten por estos
conceptos serdn de responsabilidad del
contratista, quien no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza

Otra forma de Pago | N/A

*Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electrénicamente:

De acuerdo a la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir del 12 de abril de 2021 todos los proveedores
obligados a facturar electronicamente deberan registrar el siguiente correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, como receptor Unico de las facturas emitidas a
nombre de éstas, con el fin de que las envien automdaticamente, junto con el contenedor electrénico -
Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacién ante la DIAN, la Circular 3-2021-
000055 del 7 de abril de 2021 del SENA, el Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades
Ejecutoras SIIF Nacion y la circular 016 del 09 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda, de la cual se
transcribe el siguiente texto:

“Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacién ante la DIAN".

a. Losdatos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios, en la factura deben ser creados con
los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar

que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)

GCCON-F-046 V.03


mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

SENA

N

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogotd D.C. (direccién general) o Carretera Central Variante Buga - Tulua
TELEFONO: 5461500 (Direccion General 6 4315800 (Regional Valle) Ext. 23874-23859

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

b.

Diligenciar en la seccidn de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccién
electrdnica, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

Diligenciar en el asunto o en la seccidn de la factura Notas, lo siguiente: #S$ luego el cédigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando con #$, debidamente separados por puntoy
comay sin dejar espacios, segun el siguiente ejemplo.

#515-03-00;Contrato#;PedroPerez@entidadpgn.gov.co#S

NOTA: en el nimero del contrato NO COLOCAR LA PALABRA “CONTRATO”, ni el “#” solamente el
numero como aparece en el SECOP. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico,
se deberé reflejar de la misma forma o solicitarle informacion al supervisor del contrato referente el
esquema que debe tener la factura.

d.

Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

Cuando el proveedor decida hacer el envié de la factura de forma de manual debera enviar al
correo electrdnico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, en el cual deberd adjuntar el PDF y XML en archivo comprimido zip,
referenciando en el asunto de este correo el siguiente esquema, el cual debera contemplar cédigo
de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

15-03-00;Contrato#;PedroPerez@entidadpgn.gov.co

NOTA: tenga en cuenta que en este asunto del correo NO DEBE IR EL SIGNO “$” NI TAMPOCO EL
SIGNO “#”, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de las
facturas de venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos datos solicitados en este punto,
esto es importante, de lo contrario la factura no podra ser procesada en el cargue de la plataforma
de SIIF NACION.

NOTA: en el nimero del contrato NO COLOCAR LA PALABRA “CONTRATOQ”, ni el “#” solamente el

nimero como aparece en el SECOP. Este niumero se debe indicar completo y si este es
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alfanumérico, se deberé reflejar de la misma forma o solicitarle informacion al supervisor del
contrato referente el esquema que debe tener la factura.

El archivo XML de la factura de electrdnica de venta que debe remitir el proveedor es el que debe
ir validado y firmado por la DIAN, una causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en
estado previo. Para identificar el XLM validado tenga en cuenta que en su contenido inicie con la
palabra “AttachedDocument”

g. Cualquier inconveniente o error generado en la factura de venta, el proveedor deberd canalizarlos
directamente con el supervisor del contrato, para que esta persona verifique las gestiones
pertinentes con el profesional contable del centro.

NOTA: cabe resaltar que aquellas facturas electrénicas que al momento de general la obligacién para
su respectivo pago, no se encuentre en el informe de recepcién de facturacidn electrénica, no podran
ser pagadas a tiempo.

h. Para las personas naturales que en su RUT no tengan la responsabilidad tributaria “49 (no
responsables de IVA)”, ni tampoco la responsabilidad tributaria “52 (que es facturador
electronico)” deben presentar como documentos soporte para cuenta de cobro junto a los
documentos aprobados por el supervisor de contrato (GF).

El cédigo de la unidad ejecutora del SENA Centro Agropecuario de Buga es: 36-02-00-076-912410, para
lo cual aplicando las orientaciones seria asi:

#536-02-00-076-912410;CO1.PCCNTR.XXXXXXX;correo.supervisor@sena.edu.co#$

En el caso de las érdenes de compra por TVEC de CCE, el numero del contrato serd en el formato
OCxxx.

Nota: de ser necesario le sera informado al proveedor si se requiere expedir facturas por separado
por programa o recursos a ejecutar.

Una vez realizado el procedimiento anterior, el supervisor le informara para que el proveedor o
contratista, proceda con el envio de los documentos necesarios para el proceso de pago, con el fin
de construir documentos .pdf Gestion Financiera GF y Factura de Venta FV. (segun directrices de
la entidad para gestion de pago)

Estos archivos se nombran de la siguiente manera y el proveedor debe aportar los documentos
detallados a continuacién en archivo pdf, en el siguiente orden:
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Nombre archivo: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Nombre archivo: FV_#Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Primer pago:

e RUT (expedicién no mayor a 30 dias

e C(Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayo a 30 dias. Firmada
por el revisor fiscal o Representante Legal,
para personas juridicas

e Factura de venta o documento equivalente
en original y copia cuando tenga IVA

Este archivo se elabora solo cuando la factura o
facturas incluye (n) facturacién de IVA a cualquier
tarifa.

La factura debe ser validada con el cédigo CUFE en
SECOP Il al momento de registrar el pago

Pagos posteriores

e C(Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayo a 30 dias. Firmada
por el revisor fiscal o Representante Legal,
para personas juridicas

e Factura de venta o documento equivalente
en original y copia cuando tenga IVA

Este archivo se elabora solo cuando la factura o
facturas incluye (n) facturacién de IVA a cualquier
tarifa.

La factura debe ser validada con el cédigo CUFE en
SECOP Il al momento de registrar el pago

Ejemplo: GF_25103102_18320_ENE_2020.pdf

CC o NIT = Numero de la Cedula o Documento
de Identificacidn del Contratista

RP = Registro Presupuestal, colocar el nimero
de compromiso SIIF con el que quedo
registrado su contrato

MES = El que presenta la cuenta de cobro —
Usar solo las tres primeras letras del mes que
corresponde, ejemplo: Abril coloca Abr, Marzo
es Mar, Diciembre sera Dic, Junio solo Jun, etc.
Tamafio maximo del archivo= 40 megas

Ejemplo: FV_88_103456789_001620_FEB_2020.pdf

RP = Registro Presupuestal, colocar el nimero de
compromiso SIIF con el que quedo registrado su
contrato

MES = En el que presenta la cuenta de cobro — Usar solo
las tres primeras letras del mes que corresponde,
ejemplo: Abril coloca Abr, Marzo es Mar, Diciembre
sera Dic, Junio solo Jun, etc.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl:

NO:

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
que cada desembolso
representa frente al valor
total del contrato

Amortizacion Requisito para el

desembolso

N/A N/A

N/A N/A

CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
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SI: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

Empleado publico de la entidad de nivel
profesional, adscrito a la dependencia
requirente del bien o servicio objeto de la
presente  contratacion, que desarrolle
actividades de vigilancia, seguimiento y
control para el cumplimiento del contratoy se
asegure de la correcta ejecucién de este.

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

Dicha funcién es inherente, obligatoria vy
complementaria a las funciones que debe
cumplir el empleado publico.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del Lider Sennova como
supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y
actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, adicioné el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 en el sentido de
establecer el procedimiento que debe llevarse a cabo en aquellos casos en que se pretenda adquirir bienes
o servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia. Para la vigencia 2025 el
presupuesto para el SENA se establecié en la suma de SEIS BILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CUTRO MIL DIECIOCHO PESOS
(56.267.418.244.018), por lo tanto, de conformidad con lo establecido en el literal b) del numeral 2° del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, la menor cuantia se calcula en 1000 SMMLYV, esto es hasta el monto de
MIL CUATROCIENTOS VEINTITRES MILLONES QUINENTOS MIL PESOS (51.423.500.000). A través de la
circular 3-2025-000005 del 14 de enero de 2025 se establecieron las cuantias aplicables a los procesos de
contratacidn publica que adelante el SENA durante la vigencia fiscal 2025, indicando que cuando la cuantia
del proceso que se pretende desarrollar no supere los CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($142.350.000), se adelantard por minima cuantia.

El decreto 1082 de 2015, reglamentd el Sistema de Compras y Contratacidn Publica y en su subseccion 5
modificada por el articulo 2 del decreto 1860 de 2021, en sus articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes establece
todo lo relacionado con el proceso de minima cuantia.

En virtud de los principios de economia, transparencia, responsabilidad y teniendo en cuenta lo
anteriormente expuesto, se justifica la escogencia de la Modalidad de Seleccidn de Minima Cuantia para
adelantar el proceso de contratacidn, en consideracién a la cuantia del servicio a contratar establecido
por el presupuesto oficial del proceso que corresponde a la suma de VEINTIUN MILLONES SETECIENTOS
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VEINTI CUATRO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS CON VEINTISIETE CENTAVOS ($21.724.275,27)
M/CTE, segun el procedimiento establecido en el Manual de Contratacion de la Entidad cuyas reglas se
determinan en los articulos 94 de la Ley 1474 de 2011y 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso es o no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de VEINTIUN MILLONES SETECIENTOS VEINTI
CUATRO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS CON VEINTISIETE CENTAVOS ($21.724.275,27)
M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

Nota: El contratista debera cancelar por concepto de estampillas en porcentaje del valor del contrato
antes de IVA las siguientes: 0.5% PRO UCEVA y 0.5% Pro Universidad del Pacifico.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, el Centro Agropecuario de Buga
adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para “Compra de Horno Mufla de
temperatura ambiente a 1200 grados y camara de alta resolucién para acoplar a microscopio segun fichas
técnicas” es de VEINTIUN MILLONES SETECIENTOS VEINTI CUATRO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO
PESOS CON VEINTISIETE CENTAVOS ($21.724.275,27) M/CTE., tal como se evidencia en el documento
anexo Analisis del sector, el cual forma parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 $18.828.775
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RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 $3.902.932
Funcionamiento
ok Ieshals Fecha de Posicién
CDP o CDP o . . p Valor en
. . . . vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .,
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
TRES MILLONES
€-3605- NOVECIENTOS
Mayo Diciembre 1300-3- DOS MIL
9625 04/2025 31/2025 912423 ggggggi_ Propios NOVECIENTOS $3.902.932
02 TREINTA Y DOS
PESOS MCTE
DIECIOCHO
MILLONES
;}30%(_)2: OCHOCIENTOS
Mayo Diciembre . VEINTIOCHO MIL
9525 04/2025 31/2025 912423 ggggggi_ Propios SETECIENTOS 18.828.775
02 SETENTA Y
CINCO PESOS
MCTE

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacion se realizara por el valor total de la oferta, mediante comunicacidon de aceptacion a la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.02.1.5.2 del decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo
2 del decreto 1860 de 2021.
5.1.1 Lotes
N/A
5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica
Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente

15
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidon no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
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Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta Formato (GCCON-F-061 - Carta de Presentacion
de la Propuesta)

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.
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5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
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de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la _union _temporal (GCCON-F-
067 Constitucion de consorcio o _union _temporal)

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la union temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP) NO APLICA

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT, impreso y/o descargado durante la
vigencia 2025.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales (GCCON-F-063-Certificacion
aportes al Sistema de Sequridad Social Integral y de Pardfiscales)

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.
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Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta — NO APLICA

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones seiialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto. El certificado debe estar
vigente.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo (GCCON-F-065-Certificado Implementacion del sistema de
gestion)

EL proponte debera presentar la siguiente informacién:
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1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

4. Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta
con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la
resolucidon 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos
contractuales podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacidn. En caso
de que al proveedor no le aplique el requisito, debera presentar la justificacion respectiva.

Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestién de la
seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidon voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccidén 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental y Energético

1. Ficha técnica detallada de consumo energético

2. El proveedor debera entregar una ficha técnica oficial del horno, emitida por el fabricante, que
indique:
- Consumo maximo (en kWh) a plena carga.
- Consumo promedio estimado en operacidén continua.
- Descripcion del sistema de aislamiento térmico o tecnologias incorporadas para optimizar el
uso de energia.
- Declaraciéon ambiental del producto

3. El proveedor deberd entregar un documento en el que indique:
a. Vida util esperada del horno (minimo 10 afos en condiciones normales).
b. Componentes principales reciclables o gestionables al final de la vida util.
c. Ausencia de sustancias peligrosas restringidas (como asbestos, plomo o cadmio) en
materiales del horno.

4. El proveedor deberd garantizar que el equipo cumple con las disposiciones aplicables del
Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas — RETIE (Resolucion 40117 de 2024), en lo
relacionado con eficiencia y seguridad en el uso de la energia eléctrica. Para tal efecto, debera
presentar certificaciones de conformidad vigentes emitidas por organismos acreditados ante
ONAC o equivalentes reconocidos en Colombia para los componentes eléctricos regulados
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incorporados en el equipo (cables, protecciones, conectores, controlador, resistencias, etc.). Asi
mismo, deberd declarar el consumo energético nominal del equipo (en kWh) y las caracteristicas
técnicas que demuestren la eficiencia del sistema de aislamiento térmico, con el fin de reducir
pérdidas de calor y optimizar el uso de energia durante la operacién.

5.2.2.3. Otros

Se requiere ficha técnica de la cdmara para microscopio

5.2.2.4. Experiencia

El proponente que pretenda acreditar experiencia deberd aportar las certificaciones y/o actas de
liguidacién expedidas por la entidad contratante, que tengan relacién con el objeto contractual, en las que

se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono)

b) N.I.T

c) Nombre del Contratista

d) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros.

e) Numero del contrato (si tiene)

f) Objeto del contrato

g) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

h) Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afo).

i) Fecha de expedicién de la certificacién (dia, mes y afio)
j) Nombre y firma de quien expide la certificacion.

CRITERIO DIFERENCIAL CANTIDAD CUANTIA OBIJETO
Relacionada con la
lgual o mayor al 100% | ©©MPra de equipos
EMPRESA Dos (2) contratos gu y P eléctricos o
del presupuesto oficial L
electrénicos para
laboratorio
Relacionada con la
- o, | cOmpra de equipos
MIPYME Maximo tres (3) | Igual o mayor al .1(.)06 eléctricos .
contratos del presupuesto oficial L
electrénicos para
laboratorio

Nota: Las certificaciones deben contener los requisitos exigidos para verificar la informacion de estas.
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Si el proponente es un Consorcio o una Unidon Temporal, la experiencia total de dicha figura asociativa sera
la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacidn en ella.

Cuando se haga referencia a un contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar
la participacién de cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demds requisitos solicitados en este
numeral.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar
ademas de la certificacion cualquiera de los siguientes documentos: copia de la minuta respectiva, factura
de venta, orden pedido u otro documento relacionado que soporte la certificacién, so pena de no ser
tenida en cuenta para el calculo de la experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales a
los solicitados por la entidad, la certificaciéon debera reflejar el valor total correspondiente a dichos
servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacién no contenga toda la informacion requerida, dicha informacién podra
verificarse en los soportes adjuntos.

Nota 4: La certificacion del contrato se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que
incluyan contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumara al contrato principal, quedando
esta como una sola certificacion.

CRITERIO DIFERENCIAL- INCENTIVO DECRETO 1860 DE 2021

El articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021,
sefialé que de acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos establecerdn condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacién en los procedimientos de seleccién competitivos
de las Mipyme domiciliadas en Colombia.

La entidad estatal debera establecer condiciones mas exigentes respecto a los proponentes que no sean
Mipyme en alguno o algunos de los criterios de participacién enunciados en el Decreto 1860 de 2021 que
modifica el Decreto 1082 de 2015.

Acreditacion de Mipyme: Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.
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Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran
si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

De conformidad a lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el
Decreto 1860 de 2021, en el Analisis del Sector del presente proceso se determind aplicar el criterio
habilitante diferencial en el aspecto “Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia”.
5.2.3 De caracter financiero
NO APLICA

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
NO APLICA

5.4 Documentos necesarios para la celebracion de contrato (No ostenta calidad de habilitante)

No obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de presentacion de
la oferta, en el caso de ser viable:

5.4.1 Certificacion bancaria: El oferente debera anexar certificacidn de la Entidad bancaria respectiva
en la cual se indique nombre del titular, nimero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula), sucursal y
tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en
desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del
contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

5.5 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X

Si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién: N/A

MUESTRA | NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X
6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
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Seriedad de la oferta: por el (0%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la
oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato
Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (0%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y meses mas.
Pago anticipado: por el (0%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato
y meses mas.
X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis
(6) meses mas.
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.
Calidad del servicio: por el (30 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas.
Proteccion de los bienes: por el (0%) del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato.
Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato.
8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del
Proceso de ‘s Proceso de
. . s Excepcion L,
Vigente Entidad Contratacion . Contratacion
. . Aplicable al .
Acuerdo Comercial Estatal superior al cubierto por el
. Proceso de
cubierta umbral del .. Acuerdo
Contratacion .
Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Sl
Chile Sl NO NO NO
. Sl
AR ) s S| NO NO NO
Pacifico
Sl
Peru S NO NO NO
Sl
Canada Sl NO NO NO
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Valor del
Proceso de ., Proceso de
. ., Excepcion .,
Vigente Entidad Contratacion . Contratacion
. . Aplicable al .
Acuerdo Comercial Estatal superior al cubierto por el
. Proceso de
cubierta umbral del .. Acuerdo
Contratacion R
Acuerdo Comercial
Comercial
Sl
Chile Sl NO NO NO
Sl
Corea Sl NO NO NO
S
Costa Rica Sl NO NO NO
S
Estados Unidos Sl NO NO NO
S
Estados AELC Sl NO NO NO
Sl
Meéxico Sl NO NO NO
Sl
El Salvador Sl NO NO NO
Triangulo SI
Guatemala Sl NO NO NO
Norte
Sl
Honduras NO NO NO NO
S
Unién Europea S NO NO NO
Israel Sl Sl NO NO NO
Reino Unido e Irlanda del
Si S NO NO NO
Norte
Sl
Comunidad Andina SI N/A NO SI

- Andlisis del sector
- Matriz de riesgos

9. ANEXOS
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- CDP 9525y 9625 del 04 de mayo del 2025

- Anexo de verificacidn de criterios de contrataciéon
- Cotizaciones

- Andlisis de mercado

-  PAA
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