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NUMERO DEL CONTRATO: 416-2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Leady Viviana Matallana Quiroga

CAROLINA OTILIA MONTEALEGRE CASTILLO

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Dlrector.a de Gestion de Recurgos con Delegacion en la Supervisidén de Programas y Proyectos Privados financiados
SGR. Ejecutores Naturaleza Privada

Resolucion No. 0477 del 15 de julio de 2025

DEPENDENCIA: EQUIPO DE SUPERVISION PROYECTOS SGR
FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO: 28/11/2025
PERIODO DEL INFORME: Del 29 al 31 de Mayo de 2025
OBJETO DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales para apoyar la gestion financiera y presupuestal de los recursos para la supervision de los proyectos ejecutados por entidades de
naturaleza juridica privada de la asignacion de CTel del sistema general de regalias.
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CONTRATADOS DURANTE EL PERIODO .(SI APLICA) (S1 APLICA)

2.2.1.1. Presentar los informes necesarios y de
acuerdo con los requerimientos del supervisor
del contrato.

Se presenta el informe correspondiente
a las actividades realizadas durante el
periodo del 29 al 30 de Mayo de 2025,
en cumplimiento con lo establecido en el
contrato de prestacion de servicios.

Asimismo, se adjunta el documento
consolidado con las evidencias
cargadas al SECOP I, que respaldan el
cumplimiento de las obligaciones
durante dicho periodo.

En la carpeta de las evidencias se
encuentran los siguientes soportes:

e Informe de actividades de

mayo/25

e Soporte del cargue de las
gvidencias del informe al
SECOP Il

Enlace documento evidencia de
obligacién:

https://drive.google.com/drive/folders/182rH

la

88wnetCrPAevZwiDgiblITGYPt2qj?usp=driv

e_link

2.2.1.2. Cumplir con las obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral y
presentar los respectivos comprobantes de
pago periodico al supervisor, conforme lo
establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y
1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510
de 2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
la Ley 1562 de 2012, la Ley 1955 de 2019 y las
demas normas que las  adicionen,
complementen o modifiquen.

Se presenta planilla de pago de la
seguridad social correspondiente a
mayo/25.

En el drive se encuentran los siguientes
productos como evidencia:;

e Planilla de pago de la seguridad
social correspondiente a mayo/25.

Enlace carpeta evidencias de la obligacion:
https://drive.google.com/drive/folders/1YqL7

6z4deuU v-
dFmOEIHdfyTSzID7ZH?usp=drive link

1 Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos especificos
2 E| medio de verificacion corresponde a: Nimero de radicado de Orfeo, Nimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacién que soporta la actividad realizada.
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2.2.1.3. Cumplir con el objeto del contrato con
plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad, por lo tanto, no
existe ni existira ningun tipo de subordinacion,
ni vinculo laboral alguno entre EL/LA
CONTRATISTA y el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

Se cumple con el objeto del contrato con
el desarrollo de las obligaciones
establecidas en el contrato

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

2.2.1.4. Constituir y allegar la garantia
requerida, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato.

Se constituye garantia N° 25-46-
101041984 con la Aseguradora
Seguros del Estado S.A por el 10% del
valor del contrato, con fecha de
cobertura hasta el 06/06/2026

Poliza N° 25-46-101041984 con la
Aseguradora Seguros del Estado S.A

Enlace carpeta evidencias de la obligacion:
https://drive.google.com/drive/folders/1
TwkQXsItWRNfa7yUHRedKHuTcSIB
ezd8?usp=drive link

2.2.1.5. Suscribir oportunamente el acta de
inicio del contrato y el acta de liquidacion (si a
ello hubiere lugar).

Se firma acta de inicio del contrato con
fecha de inicio 29/09/25.

Acta de inicio del contrato

Enlace carpeta evidencias de la obligacion:
https://drive.google.com/drive/folders/138S
NYLagn_ryKFKgvemIEtEHfGtadNHEU?usp=
drive_link

2216. Atender los  requerimientos,
instrucciones  y/o recomendaciones que
durante el desarrollo del contrato le imparta el
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
a través de la supervisién, para una correcta
ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Se atienden los requerimientos,
instrucciones y/o recomendaciones que
durante el desarrollo del Contrato le
imparta el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion a través de la
supervision, para una correcta
ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.
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2.2.1.7. Entregar a la supervision del contrato
los informes que se soliciten sobre cualquier
aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi se
requiera.

Se presenta informe de actividades de
acuerdo con los requerimientos del
supervisor

Informe del periodo

Enlace carpeta evidencias de la obligacion:
https://drive.google.com/drive/folders/1CTh
zDkD6-
xGag21Uaug9o_IBpGr1lAyJ1?usp=drive_lin
k

2.2.1.8. Presentar para cada pago la cuenta de
cobro de conformidad con la forma de pago
estipulada en el contrato, junto con el informe
de ejecucion de las obligaciones estipuladas en
el contrato.

Se gener6 cuenta de cobro e informe de
ejecucion de las obligaciones para el
periodo correspondiente

Informe de contratista Cuenta de cobro
(29 al 30 de mayo de 2025)

Enlace carpeta evidencias de la obligacion:
https://drive.google.com/drive/folders/1DjZ2
dR20dd-
FIZIpLztkbtdnVpLHU7fi?usp=drive_link

2.2.1.9. Gestionar y mantener actualizado
diariamente los tramites asignados por el
supervisor del contrato mediante el Sistema de
Gestion Documental (ORFEO o el que haga
sus veces). De igual forma mantener
actualizado y organizado todo el acervo
documental o archivos fisicos o electronicos o
digitales que se hayan generado en
cumplimiento de sus obligaciones, de
conformidad con las normas y politicas
archivisticas del Ministerio.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

2.2.1.10 El contratista manifiesta que, en el
evento de recibir ingresos en forma simulténea
provenientes de la ejecucidn de varias
actividades o contratos, las cotizaciones
correspondientes seran efectuadas por cada
uno de los ingresos percibidos de conformidad
con la normatividad aplicable.

Se presenta planilla de pago de la
seguridad social del mes de mayo/25

En el drive se encuentran los siguientes
productos como evidencia:;

e Planilla de pago de la seguridad
social del mes de junio/25

Enlace carpeta evidencias de la obligacion:
https://drive.google.com/drive/folders/16BT
mx9ZluomCo9HehTxRY8Nz9A3tQEDu?us

p=drive_link
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2.2.1.11. Cumplir con las directrices y con la
politica de gestion documental adoptadas por
la Entidad para el control de los registros de
informacién 'y en consecuencia debera
garantizar la implementaciéon permanente de
los instrumentos archivisticos, buenas
practicas,  estdndares  nacionales e
internacionales, normativa en materia de
administracion de archivos y gestion
documental y acceso a la informacion publica
para la creacion y control de registros durante
el ciclo de vida de la informacién puesta a su
disposicién para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.

Se cumple con las directrices y politica
de gestién documental.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

2.21.12.  Cumplir con las directrices
establecidas en el sistema de gestién de
calidad y en consecuencia garantizar la
implementacion permanente de los requisitos
de optimizacién, documentos, indicadores,
riesgos, acciones correctivas y preventivas,
etc., segun corresponda.

Se cumple con las directrices
establecidas en el sistema de gestion de
calidad 'y se garantza la
implementacién permanente de los
requisitos de optimizacién, documentos,
indicadores, riesgos, acciones
correctivas y preventivas

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

2.2.1.13. Manifestar, bajo la gravedad del
juramento que no esta incurso en causal de
inhabilidad o de incompatibilidad. Se deja
constancia que para la fecha de firma del
presente contrato se consultd el “Boletin de
Responsables Fiscales” vigente, sin que
aparezca alli registrado la CONTRATISTA.

Se genera certificado de antecedentes
emitido el 28/04/25 por la Procuraduria
General de la Republica el cual fue
presentado para la firma del contrato.

Se presenta en el drive el siguiente
producto como evidencia:

Certificado  inhabilidad o  de
incompatibilidad de fecha 28/04/25

Enlace carpeta evidencias de la obligacion:
https://drive.google.com/drive/folders/1nxH
VAGPzA2VH{fHNO8MjBCetyexUdFoN?usp
=drive_link
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. En la carpeta de las evidencias se . .
. Se presenta el informe mensual al e ) Enlace documento evidencia de la
2.2.1.14 Presentar un informe mensual al ) L encuentran los siguientes soportes: L
supervisor con la descripcion detallada obligacién:

supervisor con la descripcion detallada de las
actividades realizadas con los respectivos
soportes, en el formato definido por la entidad.

de las actividades realizadas con los
respectivos soportes, en el formato
definido por la entidad.

Informe de actividades de mayo/25
Soporte del cargue de las evidencias del
informe al SECOP ||

https://drive.google.com/drive/folders/1j0U9
6K4DRIUshgZQtIMHyfFK5m30mob1?usp=
drive_link

2.2.1.15. Entregar un informe al supervisor del
contrato una vez finalice el plazo de la
ejecucion, el cual debe contener un reporte
sobre el Sistema de Gestibn Documental
asignado (ORFEO o el que haga sus veces),
las actividades pendientes de resolver, asi
como la relacion y entrega de los archivos
fisicos y magnéticos que se hubieren generado
durante la ejecucién del contrato.

Contrato en ejecucion

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

2.2.1.16. No divulgar, sin la previa autorizacion
del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, la informacién conocida en razén
del desarrollo y ejecucidn del presente
contrato, la cual tendrd el caracter de
confidencial, durante y después de su vigencia.
Esta informacion podra ser usada Unica y
exclusivamente en el desarrollo y ejecucién del
presente contrato, por lo tanto, no podra ser
destinada a un propésito diferente.

No se ha divulgado informacién
conocida en razén del desarrollo y
ejecucion del presente contrato.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

2.2.1.17. Guardar estricta reserva sobre toda la
informacién y documentos que tenga acceso,
maneje en desarrollo de su actividad o que
llegue a conocer en desarrollo del contrato y

No se ha divulgado informacion
conocida en razoén del desarrollo y
ejecucion del presente contrato y se ha
guardado confidencialidad sobre la

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.
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que no tenga caracter de publica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por
ningun medio dicha informacion o documentos
a terceros, sin la previa autorizacion escrita del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

informacién y documentos que he
conocido durante el periodo del
presente informe.

2.2.1.18. Mantener correctamente actualizados
cada uno de los sistemas de informacion que
maneje en desarrollo de su actividad.

No se realiza en el periodo reportado

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

2.2.1.19. Cumplir con las directrices del
Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacién y el Manual de Politicas de
Seguridad de la Informacién adoptadas por la
Entidad, propendiendo por la proteccién de la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de
la informacion.

No se realiza en el periodo reportado

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

2.2.1.20. Devolver al Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion, una vez finalizado la
gjecucion  del contrato el carnet de
identificacion y acceso a las instalaciones del
Ministerio como contratista y los documentos
que en desarrollo del contrato se hayan
producido, e igualmente todos los archivos que
se hayan generado en cumplimiento de sus
obligaciones.

Contrato en ejecucion

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

2.2.1.21. Utilizar la imagen del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de acuerdo
con los lineamientos establecidos por éste.
Salvo autorizacién expresa y escrita de las
partes ningun funcionario, podra utilizar el

No se utilizé la imagen del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de
acuerdo con los lineamientos
establecidos por éste.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.
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nombre, emblema o sello oficial de la otra parte
para fines publicitarios o de cualquier otra
indole.

2.2.1.22. La informacién obtenida y generada,
no podra cederse, transmitirse o divulgarse a
terceros sin el consentimiento previo del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
salvo que tales acciones se requieran para el
cumplimiento exclusivo de las obligaciones
surgidas con ocasién del presente contrato.

Se cumplié con la obligacion de no
ceder, transmitir o divulgar a terceros sin
el consentimiento previo del Ministerio.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo

reportado.

2.2.1.23. En caso de que proceda el registro y
asignacion de una firma digital, usarla dentro
de los limites impuestos por el objeto y las
obligaciones del presente contrato.

No procede el registro y asignacién de
una firma digital

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo

reportado.

2.2.1.24. Cumplir con las politicas, protocolos y
demas normatividad interna adoptada por el
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
para los siguientes temas: bioseguridad,
convivencia laboral, uso de los recursos
ambientales y publicos, racionamiento de el
agua y la energia, racionamiento de papel,
normas sobre parqueaderos, manejo de
desechos residuales, politicas de reciclaje,
entre otros.

Se cumplié con la obligacién de Cumplir
con las politicas, protocolos y demas
normatividad interna adoptada por el
Ministerio.

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo

reportado.

2.2.1.25. Dar buen y correcto uso a los bienes
muebles tangibles e intangibles que hayan sido
utilizados para el reporte de informacion y
desarrollo de las obligaciones contratadas.

Se cumplié con la obligacion de dar
buen y correcto uso a los bienes
muebles tangibles e intangibles,

No se genera evidencia para el periodo
reportado.

No se genera evidencia para el periodo

reportado.
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2.2.1.26. Devolver en perfecto estado, todos y
cada uno de los bienes muebles que hayan

. L L . . No se genera evidencia para el periodo
sido entregados por el Ministerio de Ciencia, | Contrato en ejecucion g P P

No se genera evidencia para el periodo

. = reportado. reportado.
Tecnologia e Innovacion, para el desarrollo del
contrato, la constancia de entrega se tendra en
cuenta para efecto del Ultimo pago del contrato.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
ACTIVIDADES O PRODUCTOS ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION*4
CONTRATADOS DURANTE EL PERIODO ENTREGADOS*? (SIAPLICA)
(SI APLICA)

2.2.2.1 Revisar la ejecucion de actividades de apoyo a
la supervision de los componentes financiero y
contable de los proyectos ejecutados por las entidades I o
de naturaleza privada sobre las diferentes . . No 'SZ genera deenma para el No_ s(,je generad evidencia para el
redistribuciones de recursos y ajustes, sobre POA. No se realiza en el periodo reportado periodo reportado. periodo reportado.
Presupuesto y Balance fisico y financiero y realizar el
procedimiento de cierre del proyecto para generar el
balance financiero.
2.2.2.2. Analizar la informacién de 6rdenes de pago, No se genera evidencia para el | No se genera evidencia para el
presupuestales y no presupuestales con sus soportes | No se realiza en el periodo reportado periodo reportado. periodo reportado.
y que las mismas cumplan con las especificaciones

3 Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos relacionados con las obligaciones especificas

4 El medio de verificacion corresponde a: Nimero de radicado de Orfeo, Numero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.
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técnicas y financieras establecidas en los documentos
integrales de aprobacion del proyecto de inversion.

2.2.2.3. Apoyar la revision de las autorizaciones de los
giros presupuestales y no presupuestales generadas
para los proyectos de inversion ejecutados por
entidades de naturaleza juridica privada, con recursos
SGR acogiendo la guia de supervisidn, estrategias,
procedimientos, modelos, anexos, instrumentos, y los
lineamientos financieros vigentes establecidos por el
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién en
calidad de supervisor.

No se realiza en el periodo reportado

No se genera evidencia para el
periodo reportado.

No se genera evidencia para el
periodo reportado.

2.2.2.4. Hacer seguimiento a actualizacion de la
documentacién correspondiente a los proyectos de
inversidn ejecutados por entidades de naturaleza
juridica privada, con recursos SGR asignados en los
distintos sistemas de informacién del Ministerio, asi
como de aquellos dispuestos para la gestion de toda
la informacién de ejecucidn enviada por las entidades.

No se realiza en el periodo reportado

No se genera evidencia para el
periodo reportado.

No se genera evidencia para el
periodo reportado.

2.2.2.5. Generar y gestionar las acciones necesarias
para advertir oportunamente al supervisor y a la
entidad ejecutor de los riesgos que puedan afectar la
ejecucion del proyecto en sus elementos esenciales
(tiempo-costo alcance), asi como de posibles
incumplimientos, en el marco de la debida gestién de
seguimiento realizada en el marco de la ejecucion del

No se realiza en el periodo reportado

No se genera evidencia para el
periodo reportado.

No se genera evidencia para el
periodo reportado.
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objeto contractual y las obligaciones derivadas de
este.

2.2.2.6. Revisar el cumplimiento de las actividades
contempladas en los procedimientos del proceso de
Gestion Financiera de ACTel - SGR de las actividades
desarrolladas, gestionando las acciones correctivas
que se requieran en caso de presentarse alguna
particularidad o falla que requiera la atencion de los
profesionales del equipo de Unidad de Pagos o del
supervisor, seguln sea el caso.

Se realizo reunién de empalme vy
recepcion dele quipo financiero , en la
cual se dieron conocer la directrices y
modelo de trabajo.

Planilla asistencia reunion

Enlace documento evidencia de la
obligacion:https://drive.google.com
[drive/folders/10GWmIXHtzkb53Z
gW92dnBHdSgsyR1L15?usp=dri

ve_link

2.2.2.7. Brindar apoyo financiero y contable en las
mesas técnicas y reuniones en las que participan las
entidades de naturaleza juridica privada durante la
ejecucion de los proyectos, con el fin de documentar
los compromisos y las demas que se consideren
pertinentes para la correcta ejecucion de los
proyectos.

No se realiza en el periodo reportado

No se genera evidencia para el
periodo reportado.

No se genera evidencia para el
periodo reportado.

*Este cuadro es diligenciado por el Supervisor

SEGUIMIENTO AL CONTRATO*

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS COMPROMISOS
Como contratista de apoyo a la supervision SGR de Entidades de naturaleza privada Dana Carolina Guataquira Robayo manifiesto haber | N0 HUBO COMPROMISOS EN
realizado la respectiva revision de las evidencias subidas al https:/drive.google.com/drive/folders/18IHQCvBb3motVKSFgL- | EL PERIODO REFERIDO EN EL
KJQydCnvegV1f?usp=drive_link PRESENTE INFORME
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Como Directora de Gestién de Recursos con Delegacién en la Supervisién de Programas y Proyectos Privados financiados SGR.-Ejecutores
Naturaleza Privada, de conformidad con la Resolucion 0477 de 15 de julio de 2025, debo indicar que el lider del equipo reviso las evidencias | o HUBO COMPROMISOS EN
que reflejan el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista a través del drive | EL PERIODO REFERIDO EN EL
https:/drive.google.com/drive/folders/18IHQCvBb3motVK5FgL-KJQydCnvegV1f2usp=drive_link razén por la cual apoyado en su aval, me PRESENTE INFORME

permito proceder aprobando con mi firma en el presente informe”.

| p s ,
Cars J/ .

Carlos Yamel Rojas'Ortiz
Contratista Apoyo a la Supervisién SGR

Leady Viviana Matallana Quiroga
Contratista
CC: 1.136.884.640

El presente informe se suscribe considerando las competencias que fueron conferidas mediante la Resolucion No. 0477 del 15 de julio de 2025, En ese sentido, la firma del presente documento se
realiza con base en la informacion disponible y en cumplimiento de las funciones actuales, sin perjuicio de que los hechos y actuaciones previas a dicha delegacién correspondan al periodo de
supervision anterior.

e

CAROLINA OTILIA MONTEALEGRE CASTILLO
Directora de Gestion de Recursos con Delegacion en la Supervisién de Programas y
Proyectos Privados financiados SGR. Ejecutores Naturaleza Privada
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