
 

 

ACTA No. 24 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de Verificación 

CIUDAD Y FECHA: 24 de Julio de 2025, Villeta 

Cundinamarca 

HORA INICIO: 

11:00am 

HORA 

FIN: 

18:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 

CDAE sala de instructores 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro De Desarrollo 

Agroindustrial y Empresarial Villeta 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Bienvenida y apertura a la reunión. 

2. Revisión de las indicaciones de la circular No. 2023-000212del 3 de noviembre de 2023 comité 
de verificación. 

3. Verificación de la información del radicado 25-1-2025-003930 carta del instructor Yimmi 
Contreras, quien por fuerza mayor según carta radicada le toca viajar fuera del país. 

4. Revisión del banco de instructores para determinar si existían el perfil para la necesidad del 
programa de formación regular de la III oferta educativa, en el tecnólogo de CONTABILIZACION 
DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS - ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFWARE y los 
técnicos en ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA - INSTALACION DE SISTEMAS 
ELECTRICOS RESIDENCIALES Y COMERCIALES  

5. Entrega de la información a la subdirección de centro para la escogencia del candidato a 
contratar. 

1. OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar la selección de cinco (5) instructores presenciales que cubrirán la 

necesidad de los cuatro programas formativos incluidos en la III oferta educativa regular, debido a que 

actualmente no se cuenta con personal disponible para atender dichos programas. Esta convocatoria se abrió con 

el fin de recibir postulaciones de instructores que cumplieran con el perfil. Los cinco instructores seleccionados ya 

se encuentran inscritos en el banco de instructores desde principios de año, por lo tanto, se procederá a realizar 

un nuevo contrato para cada uno, manteniendo el mismo perfil previamente registrado. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 



 

 

Los instructores que culminaron contrato se encuentran actualmente registrados en el banco de 
instructores y cumplen con el perfil requerido para los programas formativos. Con dicho perfil 
fueron contratados a principios del año en curso. Teniendo en cuenta la necesidad del servicio y 
la ausencia de instructores disponibles para cubrir los programas de la III oferta educativa 
regular, se sugiere proceder con la elaboración de nuevos contratos. Estos contratos estarán 
orientados a impartir formación de acuerdo con lo establecido en la convocatoria en la que 
fueron originalmente postulados. 

Tipo y número 
documento 

Nombre Área Cumple/N
o 
cumple 

Observaciones 

   CC 1070782007 LEONEL 
PALACIOS 
CABREJO 

PROGRAMACI
ON DE 

SOFTWARE 

Si cumple Cumple de 
acuerdo con 
el perfil de la 

Vacante 

CC 78021073 JAIME ENRIQUE 
GONZALEZ IBARRA 

INSTALACION 
DE SISTEMAS 
ELECTRICOS 

RESIDENCIALE
S Y 

COMERCIALES 

Si cumple Cumple de 
acuerdo con 

el 
perfil de la 

Vacante 

CC 20916342 SANDRA YANETH 
NAVARRETE 
MARTÍNEZ 

ATENCION 
INTEGRAL A 
LA PRIMERA 
INFANCIA. 

Si cumple Cumple de 
acuerdo con 

el 
perfil de la 

Vacante 
CC 1033706356 YURI TATIANA 

BELTRAN VALLEJO 
ATENCION 

INTEGRAL A 
LA PRIMERA 
INFANCIA. 

Si cumple Cumple de 
acuerdo con 
el perfil de la 

Vacante 

CC 80281177 GERMÁN MUÑETÓN 
HERNÁNDEZ 

GESTION 
CONTABLE Y 

DE 
INFORMACIO
N FINANCIERA 

Si cumple  Cumple de 
acuerdo con 
el perfil de la 

Vacante 

 

De acuerdo con los resultados del proceso de selección, se sugiere a la Subdirección la 
contratación de los cinco (5) instructores mencionados, quienes cumplen con los requisitos 
establecidos y han manifestado su disposición para aceptar el contrato en el área de influencia del 
CDAE. 
 
 

CONCLUSIONES 



 

 
El Comité de verificación del Centro de Formación en concordancia con el numeral 4.1 de la 
circular No. 3-2022-000192, resuelve luego de evaluación fijar la convocatoria a la que 
pertenece cada instructor:  

          Convocatoria Nombre  

29985 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION 
FINANCIERA 

GERMÁN MUÑETÓN HERNÁNDE  

24690 PROGRAMACION DE SOFTWARE LEONEL PALACIOS CABREJO  

25683 INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS 
RESIDENCIALES Y COMERCIALES 

JAIME ENRIQUE GONZALEZ IBARRA  

29381 ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA. SANDRA YANETH NAVARRETE MARTÍNEZ  

29381 ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA. YURI TATIANA BELTRAN VALLEJO  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Harby Enrique 
Quintero Espitia 

Coordinador 
académico 

SI Representante del 
subdirector (e) 

 

John Alexandre 
Saavedra Zapata 

Coordinador 
académico 

 
SI 

  

Jorge Alejandro 
Castellanos Bravo 

Instructor de 
planta 

 
SI 
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