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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 22 de julio al 31 de julio 2025

Sefora
CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
SUPERVISORACONTRATO No. 7485244

Coordinadora Agencia Publica de Empleoy Emprendimiento Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes 07 del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7485244 del afio 2025

Melisa Fernanda Garcia La Rotta identificado con la cédula de ciudadania No.
1018447483 de Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en emprendimiento en
cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: $51.292.500,00 distribuidos en 10.5 meses, con un sexto pago de $4.885.000.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de
acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la
Regional y/o el centro de formacion, para el cumplimiento de las metas, objetivo e indicador de la
Regional.
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Obligaciones Especificas:

o
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NO

OBLIGACIONES

ACCIONES REALIZADAS

EVIDENCIA

Cumplir con el plan de
accion formulado con base
en los lineamientos
entregados por la
Coordinacion Nacional de
emprendimiento

Se da seguimiento al plan de
accion segun los
lineamientos entregados
por la coordinacién Nacional
de emprendimiento, Se
evidencia correo enviado
por el lider del centro con
nuestro seguimiento
mensual, revisién de SIGE
para retroalimentar que
debemos trabajar para el
cumplimiento de las metas
de este mes

FOTO1
LINK SIGE

Realizar las orientaciones a
usuarios de su propia
gestidn y las que le sean
asignadas por el centro de
desarrollo empresarial

Se brinda orientacion tanto
alas personas que acuden
directamente a la oficina
de emprendimiento como
a aquellas remitidas por el
Centro de Desarrollo.
Como parte fundamental
del proceso, se aplica una
encuesta de satisfaccidn a
los usuarios que asisten de
manera presencial y
también se envia el
formulario a través de
WhatsApp. Esta encuesta
permite evaluar la
percepcién de los usuarios
sobre la calidad del servicio
recibido y recopilar
informacién clave para
mejorar continuamente la
atencion brindada.

LINK
FOTO 2

Realizar los entrenamientos
y bootmcamps a usuarios de
su propia gestidon y los que
le sean asignadas por el
centro de desarrollo
empresarial y la regional

Se realiza entrenamientos a
aprendices del centro y
emprendedores asignados
por el centro de desarrollo
empresarial y de mi propia
gestidon sobre lean canvas

FOTO 3
FOTO 4
FOTO 5
LINK SIGE
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Formular los planes de Durante el periodo se FOTO6
negocio de los brindé acompafiamiento LINK DRIVE
usuarios de su propia técnico aemprendedores
gestiony los que le de la economia popular,
sean asignados por el logrando la formulacidn
centro de y/o fortalecimiento de
Desarrollo empresarial yla sus respectivos planes de
regional negocio. Esta labor se
realizd tanto con usuarios
gestionados
directamente como con
aquellos asignados por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional;
En espera que la
plataforma del fondo
emprender ya no esté en
mantenimiento para
subir los respectivos
proyectos a concursas en
la convocatoria popular
Acompafaryorientaralos | Se realiza orientaciones FOTO 7
emprendedores de su de forma presencialenel |FoTO 8
propia gestiony los quele | €eNtro CIDMyvirtualpara |\ 51Ge

sean asignadas por el
centro de desarrollo
empresarial y la regién

emprendedores y
aprendices sobre la ruta
del fondo emprender,
servicios de
emprendimiento del
SENA

Acompafar y orientar a
las empresas que le sean
entregadasenlafase
puesta en marcha

Esta obligacién no se
cumple en este periodo,
debido a que el centro no
ha realizado la asignacion
de empresas en la fase
puesta en marcha

Esta obligacidn no se cumple
en este periodo, debido a que
el centro no ha realizado la
asignacion de empresas en la
fase puesta en marcha

GTH-F-062 V10




SENA

N

7 Acompafiar y orientar a Acompafio y oriento en la FOTO9
los empresarios de su etapa final de sus LINK DRIVE
propia gestiony los que fortalecimientos y plan de
le sean dadas por el inversién a los
centro de desarrollo empresarios que van para
empresarial la convocatoria de
y la regién en la fase de fortalecimiento
fortalecimiento empresarial empresarial, se registra en

el Drive documentos de
empresarios

8 Acompaniar a los Se tiene reunidn en tecno FOTO 10
emprendedores que le parques el dia 21 de julio para
sean asignados por el conocer mas emprendedores
centro de desarrollo para dicha articulacién con el
empresarial centro CIDM
producto delaarticulacién
con los tecno parques
Programary participar Se asiste a reuniénvirtual del | FOTO 11

9 en eventos de equipo Sena Regional
divulgacién o Santander
actividades de
fomento del centro de
desarrollo empresarial
o la regién de acuerdo
a los lineamientos de
la coordinacién
Nacional de
emprendimiento

10 Participar en las Se asiste de forma virtualala | FOTO 12
trasferencias, foros, reunion Diagnostico y plan de
seminarios, reuniones, inversion para convocatoria de
y cualquier otro tipo fortalecimiento empresarial
de evento en
cumplimiento del
objeto contractual

11 Promover el Se envia por correo FOTO 13

diligenciamiento de la
encuesta de
satisfaccion por cada
uno de los usuarios
atendidos.
respuestas recibidas
por parte de nuestros
usuarios.

electrénico el enlace de la
encuesta aemprendedoresy
aprendices. Dado que no se
tiene acceso al formulario
original y, por lo tanto, no es
posible visualizar las
respuestas desde nuestro

centro
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12 Registrarinformacién Se realiza el cargue LINK SIGE
confiable oportunay con oportuno de lainformacion FOTO 14
calidad de los servicios SIGE
gestionados en la
plataforma tecnoldgica
establecidaporlaentidad

13 Cumplir lo Se diligencialosformatos FOTO 15
establecido y las propios de la entidad
evidencias
dispuestas en los
procesos y
procedimientos del
sistema de gestiony
autocontrol (SIGA)

14 Verificar y analizar con el Se envia un correo al FOTO 16
apoyo operativo, que la supervisor del contrato, y se
informacidn ingresada en sube toda la informacidn a
los sistemas de sige y drive, en espera de
informacion por el informacion del nuevo
orientador. Coincida con apoyo operativo para poder
las evidencias reportadas enviar lo pertinente.
en elinformar mensual de
actividades

15 Gestionar alianzascon Se participa en la rueda FOTO 17
actores territoriales, financiera ruta de la moda
nacionales e de la cdmara de comercio
) . de Bucaramanga,
internacionales que representacién por parte
permiten el del SENA en esta, con
logro de los objetivos de participacidon masiva de
emprendimiento regional empresarios y

emprendedores, en la cual
tuvimos un stand y
recibimos nuevos
emprendedores interesados
en nuestros servicios

16 Contribuir en el Se enviainforme al liderde | FOTO 18
cumplimiento de los actividades de la primera FOTO 19
indicadores de manera quincena del mes de julio LINK SIGE

para informar el avance de
mensual de acuerdo con LINK DRIVE

la colorimetria propuesta,
la planeacién, la
estrategia regional y el
plan de accién individual
concretado

mis indicadores mensuales
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Documentos recolectados
y cargados en la
plataforma DRIVE Y SIGE

EVIDENCIA LINK DRIVE
EVIDENCIA LINK SIGE

17 Realizar el entregable
con sus evidencias de
acuerdo con el plan de
accion individual
concertadoy la
colorimetria acordada
para tramitar la cuenta
de cobro mes

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe.

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con
el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los

desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del

presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DELA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDENDE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT
OINICIAL OFINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

6
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realizados y el NP. 8636929740 de la planilla, operador asopagos del mes de junio. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (18) folios

Cordialmente,

4

Melisa Fernanda Garcia La Rotta
C.C. No. 1018447483

Firmado
digitalmente por

., " CLAUDIA MARCELA

QW'Q#M b S RO GUERD

Fecha: 2025.07.23

10:28:12 -0500
CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento
SUPERVISORA
CONTRATO No. 7485244 de 2025 BUCARAMANGA

Firma
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EVIDENCIA DOCUMENTAL — MES JULIO

CONTRATOCO1.PCCNTR.7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

1. Cumplir con el plan de accién formulado con base en los lineamientos

entregados por la Coordinacién Nacional de emprendimiento

e Se da seguimiento al plan de accién segun los lineamientos entregados por la
coordinacion Nacional de emprendimiento, Se evidencia correo enviado por el
lider del centro con nuestro seguimiento mensual, revisién de SIGE para
retroalimentar que debemos trabajar para el cumplimiento de las metas de

este mes

LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-

8235-
000d3a35ba80&forceUCl=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2

fa6d5-6fbe-eb11-bacc- 000d3ac18573&viewType=1039

Pasos rapidos ~ &) Leido /No leido F  Ov Bv © E3
Contactos 2 Tiene datos adjuntos & Noleido & Parami @ Me menciona R Marcado { Importancia atta
l Revision SIGE y seguimiento al cumplimiento del plan de accién con corte 30/06/2025 @ publica <

B¢ Andrés ..-2025xisx | B Melis3 .-2025xisx | | B CIDM cu..-2025xisx = B+ Plande..-2025xdsx | | Hd+| SBDC C1..metasxdsx

Cordial saludo apreciados companeros:

Como resultado de la revision de los registros en plataforma SIGE y seguimiento al cumplimiento del plan de
accion, con corte 30/06/2025, se determina que, para cumplir la proyeccion a 30/07/2025, deben obtenerse
en el mes en curso los siguientes resultados:

FS
Ty
-]

Personas orientadas

Personas entrenadas

Planes OFF formulados

Empresas creadas OFF

Puesta en marcha OFF

Planes Fondo Emprender formulados
Planes viabilizados Fondo Emprender
Iniciativas empresariales financiadas
Empleos potenciales FE

Empresas con plan de accion formulado
Empresas en fortalecimiento
Empleos en fortalecimiento

EE LA XY ~e % veo Hige

0 NN B B ONDND NGO


https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JULIO

CONTRATOCO1.PCCNTR.7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

2. Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestion y las que

le sean asignadas por el centro de desarrollo empresarial

e Se brinda orientacién tanto a las personas que acuden directamente a la oficina de

emprendimiento como a aquellas remitidas por el Centro de Desarrollo. Como parte

fundamental del proceso, se aplica una encuesta de satisfaccién a los usuarios que

asisten de manera presencial y también se envia el formulario a través de

WhatsApp. Esta encuesta permite evaluar la percepcion de los usuarios sobre la

calidad del servicio recibido y recopilar informacidon clave para mejorar

continuamente la atencion brindada.

EVIDENCIA LINK DE ENCUESTA CREADA
https://forms.gle/Hw2yVKgaENoXN83i8

¢ TE AYUDAMOS RESOLVIENDO TUS DUDAS?

FOTO?2

@ sl
@ Ho

¢EN QUE PODEMOS MEJORAR?

6 respuestas

Excelente atencion

Nada, s una excelente Orientadora

Hada toda estd bien

Creo que por &l momenta estd perfecto

Es unz profesional con gran conocimiento nada que mejorar

Nads, considero que el aporte y el apoyo brindade es muy importante y profesional

[|_| Coplar grafico

Pagina 10 de
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JULIO

CONTRATOCO1.PCCNTR.7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

3. Realizar los entrenamientos y bootmcamps a usuarios de su propia gestion y los

que le sean asignadas por el centro de desarrollo empresarial y la regional

e Se realiza entrenamientos a aprendices del centro y emprendedores asignados por el
centro de desarrollo empresarial y de mi propia gestion sobre lean canvas y como

realizar un pitch

LINK SIGE https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-

8235-
000d3a35ba80&forceUCl=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fab6d5-

6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039

FOTO 3

p cion Final Apoyo al Orientador .pdf - HP Sure Click Secure View

Archivo Edicion Ver & Entrenamiento 3: Pitch exitoso - 0O X

Inicio Herramie| @ g estaqo se establecis en No molestar, Solo obtendré s notificaciones de mensajes urgentes y las de sus contactos prioritarios Cambiar configuracién | X e

%8 Eg DS 6 O 8 B ~ W, s, @

Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista  Aplicaciones  Mas Cimara Micrdfono Dejar de co.

[D Chat de la reunion X L

D M I. EP AB Algunas personas de este chat estan fuera de tu

organizacion. Es posible que tengan directivas
relacionadas con mensajes que se aplicaran al

@ c C Melisa Fenanda Garcia LaRotta ELKIN RAMIREZ PICO (No compro... & Adriana Carolina Garay Benitez (E.. % chat. Més informacién

10:172.m,

https://forms.office.com/Pages/
AV BA AS ResponsePageaspad

id=gcPCyy4vk02ROVBskxas51JP

Andres Ve b 1 r PXB! -
res Velasquez (No comproba... & BRAYHAN AREVALO {No comprob... & Ana Sanchez (Externo) & PXBYGDIDV-
LmO6! kG1UQUIHMERIQUIKMI

A5VZU3SjcyNzhIUEYzUidu

R. X

KP I L :l variy

forms.offic

ecom
Kevin Eduardo Cubillos Pomras & John Fredy Sénchez (No comprob... ¥ filian (No comprobado) &
(%]

Escribe un mensaje

WG ;r(hivusPDF
at Pro
Q@B+ P
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https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2fa6d5-6fbe-eb11-bacc-000d3ac18573&viewType=1039
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JULIO

CONTRATOCO1.PCCNTR.7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

FOTO 4
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Participar Reaccionar  V
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Silenciar a todos

Melisa Fernanda Garcia LaRo... %
Adriana Carolina Ga... (Externo) ¥
Ana Sanchez (Externc) ¥

| Andres Alberto Silva Gutierr... g
e

\Z/ organizador

AV Andres Vel... (No comprobado) ¥
BA  BRAYHAN AREVALO (Noco.. ¥k
DC  de la cruz(No comprobado) ¥k
EP  ELKIN GUS...(No comprobado) ¥k
Andres Alberto Siva Gutiemrez
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JULIO

CONTRATOCO1.PCCNTR.7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LA ROTTA

FOTO 6

9~ £ GEE-F-010-16 - Excel £ Buscar

Melisa Fernanda Garcia LaRotta MF

ca

= o X

Archivo Inicio  Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Ayuda Acrobat 1& Compartir
X - e < A
Calibri Vg VAN E= S Py B ajustartexto Hora v &l B [ Y
| A =2 7
PD = Format Di/t Et‘% % B~ o B
egar N K S=<|HEs|aeps | =B A v O o | &0 00 ormato  Darformato Estilosde | . rdenary  Buscary
S v | == =2 0 g0 - v
P~ - L $ % W 30| condicional v comotablav celda~ | EEFormato 0% filtrar v seleccionar v
Portapapeles S Fuente & Alineacién & Nimero & Estilos Celdas Edicién
c9 Y, fe || 8:00:00a.m.
A 8 c D E F G H [ J K L M N
8 | Fechaevento 160712025
9 [ Hora 300005 m. De acuerdo con La Ley 1551 de 2012 Proteccion de Datos Personales, el Servicio
10 __ Regional Santander Nacional de Aprendizsie o i i
Centro de Desarrollo| 68-Centro Industrial del Disefo y la ioH
n i Manufactura documento,
12 # Regi Santander
13 [__Municipio Flordablanca
el Charla ENTRENAMIENTO LEAN L:; sapors deben llenar en orden. Las celdas de los enoabezados en
14
15 | Espositor Melisa Garcia
16 _Orientador_respons: WMelisa Garcia
17 Principales SENA ]
T ‘Nombres ‘Apellidos Departame Municipio Tipo de Namerode | F.Nacim. Género | Nacionalida E-mail Clasificacion Poblacion Tipo de Emprende
18l > | mo - ~ | Identificac ~ | Identificacié ~ | ddimmiaa ~ ~ v d - v M
1g 1 |Katherin sieth Santander | Bucaramanga CEDULA 1098756751 2071334 3 |Femenino |Colombia com  [MINGUNO Egresado SENA Titula
20| 2 |ErkaPaicia Catrero Tarazona Santander | Girén aTRO 1005385108 2800212000 25 |Femenino Colombiana |erikapaticiacarero@gmaileom | NINGUNO Egresado de otras
51| @ |BrasenRiardo Arevalo Gutierrez SANTANDER |FLORIDABLANCA | CEDULA 1098825045 2501939 % mscuu COLOMBIAND | arevalobraghan@gmail.com NINGUND Egres o de pids
25| +|oscaRrLEoNeRDD  |PLATAPLATA ANTANDER|FLORIDABLANCA | CEDULA 1719477 50611979 4 mscuu COLOMEIANO | olplata2@hotmail.com T \
23| § [ELkmGUsTAVD RAMIREZ PICO SANTANDER |FLORIDABLANCA  |CEDULA 1035794351 121967 k1 mscun COLOMEIANO | elkinramirezp@gmailcom NINGUND Aprendiz SENA
24| © |HECTORALFONSO  |RODRIGUEZ GARNICA SANTANDER |FLORIDABLANCA  |CEDULA 79127641 281051365 60 mscuu COLOMBIANO | heroingi@hotmail.com NINGUND ‘Aprendiz SENA
25| 7 [dohnFredy Sinshez Angarita Santander | Floridablanca CEDULA 1095803141 1011330 3 |Masculino | Colombiana |ifsa300@hotmailcom NINGUND Aprendiz SENA
e ® |Lian De s oz botina Santander | Floridablanca CEDULA 109528603 | sioiesn 34 |Femenino_|Colombia o sec@qmailcom _[Mujer a | aprendizsEna
Clientes | Eventos | Instrucciones ® ‘ »
Listo ] m - M + %
] ( v | c ] e o | ESP o 540 p. m.
eda AN O
BB O Bisque S g - B @ S i RO peres @

Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestion y lo que le sean

asignados por el centro de desarrollo empresarial y la regional

Durante el periodo se brindé acompafiamiento técnico a emprendedores de la
economia popular, logrando la formulacién y/o fortalecimiento de sus respectivos
planes de negocio. Esta labor se realizd tanto con usuarios gestionados
directamente como con aquellos asignados por el Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional; En espera que la plataforma del fondo emprender ya no

este en mantenimiento para subir los respectivos proyectos a concursas en la

convocatoria popular
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5. Acompanfar y orientar a los emprendedores de su propia gestidn y los que le sean

asignadas por el centro de desarrollo empresarial y la region

e Se realiza orientaciones de forma presencial en el centro CIDM vy virtual para
emprendedores y aprendices sobre la ruta del fondo emprender, servicios de
emprendimiento del SENA

EVIDENCIA LINK SIGE
MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: JULIO

Acompafiary orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase puesta en marcha

Esta obligacion no se cumple en este periodo, debido a que el centro no

ha realizado la asignacién de empresas en la fase puesta en marcha

Acompafar y orientar a los empresarios de su propia gestion y los que le

sean dadas por el centro de desarrollo empresarial y la regién en la fase de

fortalecimiento empresarial

Acompafio y oriento en la etapa final de sus fortalecimientos y plan de inversidn a los

empresarios que van para la convocatoria de fortalecimiento empresarial, se registra en

el Drive documentos de empresarios,

LINK DRIVE FORTALECIMIENTO
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8. Acompafiar a los emprendedores que le sean asignados por el centro de

desarrollo empresarial producto de la articulacién con los tecno parques

e Se logra con mi propia gestién reunidn con tecno parques para revisar
otro posible emprendedor para articular con el centro CIDM, se tiene
reunién en las instalaciones de tecno parque en dia 21 de julio en horas
de la mafiana.

FOTO 11

i lﬁE @ Q [§3 MeiisaFemandaG.,v@

1] Pasos rapidos v (3 Lefdo/Nolelda (/v R v & 29| & G V‘QCCQ"Otv

7L REUNION EN TECNOPARQUES @ pibica

Melisa Femanda Garcia LaRotta ® © Responder © Responderatodos  Reemviar |

0 @ Brayan Alfonso Aparicio Duran Vie 16/07/2025 0%:02 AM
CC: @ Ruben Dario Pinto Martinez
@ Retencion: 10 Year Delste (10 afios) Expira: Lun 16/07/2035 03:02 AM
Buenos dias estimado Brayan, seglin nuestra charla telefonico envio por medio de este correo a informacion de nuestra reunion en tecno parques el dia
lunes 21 de julio en horas de la manana para conocer las instalaciones y buscar otras maneras de articular mas emprendedores con nuestro centro de
Floridablanca, agradezco el apoyo

Gracias por su atencion y colaboracion

Cordialmente,
Melisa Garcia La Rotta

¢ Responder & Respondera todos ' Reemviar
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Programar y participar en eventos de divulgacion o actividades de
fomento del centro de desarrollo empresarial o la region de acuerdo a

los lineamientos de la coordinacion Nacional de emprendimiento

Asisto reunién virtual del equipo Sena Regional Santander
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10. Participar en las trasferencias, foros, seminarios, reuniones, y cualquier otro tipo de
evento en cumplimiento del objeto contractual

e Se asiste de forma virtual a la reunién Diagnostico y plan de inversidn para convocatoria
de fortalecimiento empresarial

Se asiste de manera virtual a dos reuniones en la semana del 22 al 28 de julio CURSO ECONOMIA SOLIDARIA 'y
REVISION MES DE JULIO
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11. Promover el diligenciamiento de la encuesta de satisfaccidén por cada uno de los usuarios

atendidos.

e Se envia por correo electrénico el enlace de la encuesta a emprendedores y
aprendices. Dado que no se tiene acceso al formulario original y, por lo tanto,
no es posible visualizar las respuestas desde nuestro centro, se crea y comparte
un nuevo enlace alternativo con el fin de llevar un control interno de las

respuestas recibidas por parte de nuestros usuarios.

LINK PROPIA ENCUESTA

https://forms.gle/Gely82suAPmHWxFx9

FOTO 14
S} N v 8] fe} Melisa Fernanda G...
’ Pasosrépidos ¥ ) Leido/Noleldo O~ B v £ By ©  E : ¢ ‘9 Copilot
EVIDENCIAS ENTRENAMIENTOS 18 DE JULIO 2025 @ pibiica .
V4 [ Lean Canvas.ppt w4 Plantilla PITCH. paf

CCO: arevalobrayhan@gmail.com; olplata2@hotmail.com; ® Andres Felipe Velasquez Joya; y 18 mas

& iea:ﬁ(anvas.ppt ) Plantilla PITCH.pdf

559 KB

2 archivos adjuntos (784 KB) © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje ¥ Descargar todo

Cordial saludo aprendices de proyecto productivo CIDM y EMPRENDEDORES

Por razones de tipo técnico no puede compartirse la grabacion del entrenamiento realizado el 18 de julio de 2025 con la
tematica Herramientas de Validacion del Mercado: lean canvas y como realizar un pitch exitoso; Sin embargo, se
adjunta material relacionado, para que puedan desarrollar el(os) ejercicio(s) y subirlos al drive que les asigna su
instructor. Y alos EMPRENDEDORES AL CORREO emprendimientocdmi2025@gmail.com; Por otra parte, agradecemos
se tomen unos minutos de su valioso tiempo, para diligenciar la encuesta de satisfaccion del entrenamiento que encuentra en
el siguiente link: https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?
id=gcPCyy4vk02ROVBskxas5xIY3x1HavRArj7q73cxCKRUNIoyT1czWidKWDM1VUVUVIRSSEZRRINYVS4u&route=shortur

Cada participante por favor descargar el material adjunto del entrenamiento al que asistio.
mil gracias por su participacion.

Cordialmente,

Pagina 20 de
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12. Registrar informaciéon confiable oportuna y con calidad de los servicios

gestionados en la plataforma tecnolégica establecida por la entidad

e Se realiza el cargue oportuno de la informaciéon en las plataformas

SIGE.

EVIDENCIA LINK SIGE
MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA
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13. Cumplir lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y

procedimientos del sistema de gestidn y autocontrol (SIGA)

Se diligencialosformatos propios de la entidad
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14. verificar y analizar con el apoyo operativo, que la informacién ingresada en los
sistemas de informacién por el

orientador. Coincida con las evidencias reportadas

e Se envia un correo al supervisor del contrato, y se sube toda la
informacién a sige y drive, en espera de informacién del nuevo apoyo

operativo para poder enviar lo pertinente.

15 Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permiten

el

logro de los objetivos de emprendimiento regional.

e Se participa en la rueda financiera ruta de la moda de la cdmara de comercio de
Bucaramanga, representacidn por parte del SENA en esta, con participacién masiva
de empresarios y emprendedores, en la cual tuvimos un stand y recibimos nuevos
emprendedores interesados en nuestros servicios

FOTO 17
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FOTO 18

17/07/2025, 10:23Z582a8ail

16. Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera
mensual de acuerdo con la colorimetria propuesta, la
planeacion, la estrategia regional y el plan de acciéon individual

concretado

e Se envia informe al lider de actividades de la primera
quincena del mes de julio para informar el avance de mis

indicadores mensuales
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T4 INFORME DE ACTIVIDADES DEL 1AL 18 DE JULIO DEL 2025 @ pibiica
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL 1AL 18 DE JULIO DEL 2025

Durante la primera quincena del mes de junio se llevaron a cabo diversas acciones orientadas al acompanamiento, orientaciony
fortalecimiento de emprendedores, en el marco de las estrategias institucionales de desarrollo economicoy empresarial.

1. Orientacion a usuarios:

Se realizo la orientacion a un total de 50 aprendices y emprendedores, por medios virtuales y presenciales. Estas sesiones permitieron resolver dudas,
brindar lineamientos sobre convocatorias ruta fondo emprender, se informa que para la semana comprendida entre el 21 al 25 de julio se tienen
concretadas 5 orientaciones a fichas del centro CIDM

2. Entrenamiento a emprendedores:

Un total de 30 participaron en procesos de entrenamiento LEAN CANVAS Y PITCH EXITOSO
3. Carga de OFF:

Se realiz la subida de 2 OFF en estos 15 dias, avanzando en la formalizacion de registros requeridos por el sistema SIGE

3. Acompanamiento programado:

Se encuentra programado el acompanamiento presencial a emprendedores de convocatoria popular para subir sus proyectos cuando den el aval
de usar la plataforma de fondo emprender

4. Asiste a feria de diseno y moda camara de comercio de Bucaramanga como alianza estratégica para dar a conocer los servicios de
emprendimiento
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17. Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de accion

individual concertado y la colorimetria acordada para tramitar la cuenta de

cobro mes.
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