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 DEPENDENCIA OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO DEL TERRITORIO 

FECHA DE ELABORACION  

PROCESO  MÍNIMA CUANTÍA 

TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

1. MARCO LEGAL 

Según el Artículo 2 de la Constitución Política de Colombia prevé: “(…) son fines esenciales del Estado: servir a 
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes 
consagrados en la Constitución; facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida 
económica, política, administrativa y cultural de la Nación; defender la independencia nacional, mantener la 
integridad territorial y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo. (…)” 

 

De acuerdo a lo señalado en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 2.2.1.1.2.1.1 
del Decreto 1082 de 2015, los estudios o documentos previos conformarán el soporte para la elaboración del 
proyecto de pliego, pliegos de condiciones y el contrato. La entidad determinará la conveniencia e inconveniencia 
del objeto a contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, con antelación al inicio del proceso de 
selección del contratista o al de la firma del contrato, según el caso. 

 
El numeral 7 Artículo 25 de la Ley 80 de 1993 señala que la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar 
y las autorizaciones y aprobaciones para ello, se analizarán o impartirán con antelación al inicio del proceso de 
selección del contratista o al de la firma del contrato, según el caso. Así mismo, El numeral 12 del Artículo 25 de 
la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 87 de la ley 1474 de 2011, establece que con la debida antelación 
a la apertura del procedimiento de selección o de la firma del contrato, según el caso, deberán elaborarse los 
estudios, diseños y proyectos requeridos y los pliegos de condiciones. 
 

Se resalta que en el presente proceso de contratación serán aplicados los principios y postulados de 
transparencia, economía, eficacia, publicidad, celeridad y responsabilidad contenidos la Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, así como los demás principio y reglas que rigen la actividad contractual 
de las Entidades Estatales 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

El Municipio de Lebrija, en cumplimiento de lo establecido en el artículo 311 de la Constitución Política de 
Colombia, tiene como finalidad esencial prestar los servicios públicos determinados por la ley, promover el 
desarrollo integral del territorio, fomentar la participación activa de la ciudadanía y garantizar el bienestar social, 
económico y cultural de sus habitantes. Esta misión se materializa a través de la ejecución de políticas públicas, 
programas y proyectos que buscan responder a las necesidades colectivas y mejorar la calidad de vida de la 
población. 
 
En este contexto, la administración municipal reconoce que el ejercicio de la función pública no solo implica la 
ejecución de acciones, sino también la obligación de informar, dialogar y rendir cuentas ante la ciudadanía. La 
rendición de cuentas es un componente esencial del modelo de Estado Social de Derecho y un pilar fundamental 
de la democracia participativa, que permite a los ciudadanos ejercer control social sobre la gestión pública, 
evaluar el cumplimiento de los compromisos institucionales y participar activamente en la toma de decisiones 
que afectan su entorno. 
 
La transparencia, la responsabilidad institucional y la apertura al escrutinio público son principios rectores que 
orientan la gestión del gobierno local. En este sentido, la realización de la Audiencia Pública de Rendición de 
Cuentas correspondiente al periodo 2025 constituye un espacio institucionalizado de diálogo entre la 
administración municipal y la comunidad, en el cual se presentan los avances, logros, dificultades y retos de la 
gestión pública, permitiendo así fortalecer la confianza ciudadana y consolidar una cultura de legalidad y buen 
gobierno. 
 
Este ejercicio de rendición de cuentas no es una acción aislada, sino una obligación legal y ética respaldada por 
un marco normativo robusto que establece los lineamientos para su desarrollo. Entre las principales disposiciones 
que sustentan esta obligación se encuentran: 
 

• Ley 136 de 1994, artículo 91, parágrafo 2, numeral e.2, que establece la obligación de convocar a las 
organizaciones sociales y veedurías ciudadanas para presentar informes de gestión. 

• Ley 152 de 1994, Ley Orgánica del Plan Nacional de Desarrollo, que regula la producción y presentación 
de información para fines de planeación, seguimiento y rendición de cuentas. 
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• Ley 489 de 1998, artículo 33, que faculta a las entidades públicas para convocar audiencias públicas 
sobre políticas, programas y proyectos que afecten derechos o intereses colectivos. 

• Ley 850 de 2003, que regula las veedurías ciudadanas y su derecho a acceder a la información pública. 

• Ley 962 de 2005, artículo 8, que establece la obligación de las entidades públicas de disponer 
información actualizada para facilitar el control ciudadano. 

• Decreto 028 de 2008, artículo 18, que obliga a las entidades territoriales a rendir cuentas anualmente 
sobre los resultados de auditorías, monitoreos y evaluaciones. 

• Documentos CONPES 3654 y 3649 de 2010, que definen la política de rendición de cuentas y de 
servicio al ciudadano como ejes de la gestión pública moderna. 

• Decreto 2482 de 2012, que establece lineamientos para la integración de la planeación y la gestión, 
promoviendo la articulación entre los diferentes instrumentos de gestión institucional. 
 

Estas normas y políticas públicas reafirman el compromiso del Estado colombiano con la transparencia, la 
participación ciudadana y el fortalecimiento de la gobernabilidad democrática.  
 
En consecuencia, el Municipio de Lebrija asume con responsabilidad la organización de este espacio de rendición 

de cuentas, como una oportunidad para escuchar a la ciudadanía, evaluar el impacto de su gestión y construir 

conjuntamente soluciones a los desafíos del desarrollo local. 

 

PRIMER EVENTO 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD  

1 

TRANSMISIÓN EN VIVO Y EN DIRECTO DESDE 
ESPACIO CERRADO: montaje circuito cerrado de 
televisión a 3 cámaras, presentadora y maestro(a) de 
ceremonia, emisión en el canal guane visión tv con 
streaming en fan Page del canal de televisión y las 
redes de la alcaldía municipal de Lebrija, Tiempo 
estimado del evento: 4 horas.  

1 

2 

SONIDO ESPACIO CERRADO: Alquiler de sonido 
compuesto por 2 cabinas activas de 15”, 400 wattios 
rms, 800 wattios programables, 2 vías, biamplificada, 4 
ohmios, driver de 2”, en fibra, consola de 8 canales  

1 

3 

PROYECCIÓN:  Alquiler de equipo de proyección que 
consta de 2 video beeam de mínimo 2000 lúmenes, 
pantalla proyectada de más de 70"  2 telón de 
proyección con base en trípode de  75"  y portátil. 
Incluye instalación y manejo de equipos  

1 

4 
Personal logístico encargado de la atención del evento 
(montaje y desmontaje)  a realizarse para el desarrollo 
del presente proceso  

3 

 

SEGUNDO EVENTO 

5 
Refrigerio que consta de un sandwich de pollo con verduras y pan 
tajado de 150 g. Incluye jugo de caja de 200 ml.  
 

300 

6 
Estación de café: café, aromáticas, para 300 personas servicio ilimitado 
de consumo en el evento. Incluye desechables y una persona para el 
servicio  

1 

7 
Maestro(a) de ceremonia con estudios técnicos o tecnológicos con 
experiencia en presentación de eventos institucionales y cubrimiento 
con equipo periodístico  

1 

8 
Alquiler de sitio con capacidad para 300 personas con amplio 
parqueadero incluye silletería ubicado en el casco urbano del municipio 
de Lebrija  

1 

9 HIDRATACIÓN:  Agua en botella 300 ml  300 
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10 

SONIDO PROFESIONAL PARA  300 PERSONAS:  Alquiler de sonido 
compuesto por 6 cabinas activas de 15”, 400 wattios rms, 800 wattios 
programables, 2 vías, biamplificada, 4 ohmios, driver de 2”, en fibra, 
cabinas activas de 400 watios de 15 pulgadas, consola de mínimo 8 
canales, 4 micrófonos inalámbricos, cableado y personal de sonido  

1 

11 

SISTEMA DE VIDEO: Alquiler de sistema de video que incluye pantalla 
led de 3x2  mts con una resolución no mayor a 3,9 pitch,  procesador 
electrónico, transporte, congada en estructura de aluminio tipo truss, 
cableado, sistema eléctrico, video técnico, personal para montaje y 
desmontaje  

1 

12 
Personal logístico encargado del evento (montaje, toma de firmas, 
entrega de refrigerios entre otros) a realizarse para el desarrollo del 
presente proceso  

5 

13 
Coordinador, profesional en el área de administración, con experiencia 
en coordinación de eventos institucionales  

1 

14 
Calendarios de pared de 12 hojas, tamaño 24x34 cm, impresos a color 
una cara en cartulina propalcote de 200 gr, anillado por el lado corto con 
varilla y media luna para colgar.  

500 

 

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES 

3.1 OBJETO 

APOYO PARA LA ORGANIZACIÓN Y DESARROLLO DE LA AUDIENCIA PUBLICA DE 
RENDICIÓN DE CUENTAS DEL PERIODO 2025 EN EL MUNICIPIO DE LEBRIJA, 
SANTANDER. 
 
Las actividades por ejecutar con ocasión del contrato se identifican con el nivel del 
Clasificador de Bienes y Servicios de Colombia Compra Eficiente, dentro de los siguientes 
productos: 
 
CODIGOS UNSPSC: 
 

CÓDIGO - 
SEGMENTO 

CÓDIGO - 
FAMILIA 

CÓDIGO – 
CLASE 

CÓDIGO - 
PRODUCTO 

NOMBRE 
PRODUCTO 

     

80000000 80140000 80141600 80141607 
Gestión de 

eventos 

80000000 80140000 80141900 80141902 
Reuniones y 

eventos 

90000000 90100000 90101600 90101600 
Servicios de 
banquetes y 

catering 

82000000 82100000 82101500 82101500 
Publicidad 
Impresa 

 

3.2. 
OBLIGACIONES 
DEL MUNICIPIO 

Además de las obligaciones y derechos contemplados en los artículos 4º y 5º de la ley 80 
de 1993 y demás normas concordantes y los convenidos en el contrato, el contratante se 
obliga especialmente a:  

1) Efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir 
cabalmente el pago de los servicios que el contratista haya prestado a ésta con base en 
el contrato. 

2) Cancelar el valor total del contrato de acuerdo con las condiciones establecidas en la 
forma de pago. 

3) Ejercer la supervisión y control del cumplimiento del objeto y las obligaciones del 
contrato. 

4) Facilitar todos los medios necesarios para el buen desarrollo del contrato. 
5) Garantizar a través del supervisor la revisión de los documentos presentados por el 

contratista de obra una vez adjudicado el contrato, de conformidad con lo exigido en la 
Invitación del proceso, en un término no mayor a tres (03) días calendario. En caso de 
existir algún requerimiento por escrito por parte del supervisor, el Contratista debe 
atenderlo en un término no mayor a dos (02) días hábiles, so pena de incurrir en causal 
de incumplimiento del contrato. 
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6) Constatar en campo dicha obligación, y solicitar al contratista formato de entrega de los 
elementos de protección personal que lleve la firma de los trabajadores que están 
prestando sus servicios en el municipio de Bucaramanga, dejando todas las evidencias 
en el informe parcial de supervisión. 

7) Verificar a través del supervisor del contrato, previo al inicio de la ejecución contractual, 
la afiliación de los ejecutores a una aseguradora de riesgos profesionales y realizar la 
Consulta de Inhabilidades por Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años 
(Ley 1918 de 2018), reglamentada por el Decreto 753 de 2019 expedido por la Policía 
Nacional. Adicionalmente verificará la ausencia de obligaciones alimentarias 
pendientes, mediante consulta del Registro de Deudores Alimentarios Morosos 
(Redam), en la plataforma habilitada para tal fin por el Ministerio de las tecnologías y las 
Comunicaciones (Mintic). 

3.3. 
OBLIGACIONES 
GENERALES DEL 
CONTRATISTA 

Además de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato, la ley, las obligaciones y 
condiciones señaladas en la invitación y demás documentos del proceso, el contratista se 
obliga a: 
 

1. Ejecutar el contrato en condiciones de oportunidad, eficiencia y calidad bajo 
las condiciones económicas, técnicas estipuladas y las normas que reglamentan 
la materia. 

2. El contratista debe allegar dentro de los términos previstos en los documentos 
y/o soportes requeridos para la cumplida iniciación del contrato. 

3. Atender las recomendaciones, orientaciones, directrices de seguimiento al 
contrato por parte de las autoridades ambientales y/o los órganos de control. 

4. Presentar oportunamente la cuenta de cobro o factura, los soportes 
correspondientes y demás documentos necesarios para el pago. Para dicho 
efecto el contratista deberá sujetarse al procedimiento establecido por la 
entidad para radicar la cuenta de cobro. 

5. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que 
ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la 
administración o a terceros en los términos del artículo 52 de la ley 80 de 1993. 

6. Suscribir garantías y mantenerlas vigente por el tiempo pactado en el 
contrato, y de las modificaciones que se presenten durante su ejecución 
cuando a ello hubiere lugar. 

7. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada 
para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que 
contrae, de acuerdo con los artículos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993. 

8. Acatar y aplicar las observaciones y recomendaciones impartidas por el 
supervisor del contrato. 

9. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que se causen por dilaciones y 
entrabamientos que puedan presentarse. 

10. No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actúen por fuera dela Ley, 
con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho; informando 
inmediatamente a la Entidad y demás autoridades competentes cuando se 
presenten peticiones o amenazas. 

11. Asumir los pagos de gastos y costos de desplazamiento correspondientes 
que requiera efectuar en ocasión al cumplimiento objeto contractual. 

12. Cumplir con las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecológicas e 
industriales, necesarias para la protección de las personas y los medios 
logísticos dispuestos en la ejecución del contrato, respondiendo por los 
perjuicios que se causen por su negligencia u omisión, debiéndose estar 
informado de toda la reglamentación vigente. 

13. Responder por la buena calidad de los elementos suministrados para el 
cumplimiento del objeto del contrato. 

14. Suministrar tanto en calidad, cantidad, como en tiempo, todos los bienes, 
insumos, servicios y demás elementos necesarios para la ejecución de las 
obligaciones. 

15. Las demás que se señalen en la Ley para este tipo de contratos y en la 
oferta presentada por el PROPONENTE y las que se deriven de su naturaleza. 
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3.4. 
OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 
DEL 
CONTRATISTA 

Además de las obligaciones y derechos contemplados en el artículo 4º y 5º de la ley 80 de 
1993 y demás normas concordantes y los convenidos en el contrato, el contratista se obliga 
a:  

 
1. Construir evidencia de todos los documentos relacionados con el desarrollo del objeto 

contractual.  
2. Coordinar y hacer entrega de los alimentos a los participantes cuando sea requerido. 
3. Realizar la elaboración y entrega de los alimentos correspondientes, en condiciones de 

óptima calidad, con perfectas condiciones de higiene, cantidades establecidas, 
almacenados y preparados siguiendo todos los parámetros sanitarios. 

4. Realizar el suministro y entrega (Transporte) de la alimentación de acuerdo a las 
condiciones estipuladas, en las horas y lugares establecidos por el supervisor del 
contrato. 

5. Los alimentos deben ser transportados en ambiente fresco, seco y bajo condiciones que 
eviten su contaminación. 

6. Los alimentos deben ser entregados debidamente empacados, individualizados en 
recipientes desechables, que tenga servilletas, así mismo deberán estos agrupados 

7. Hacer entrega de los elementos contratados con las especificaciones técnicas 
establecidas.  

8. Se coordinarán y apoyarán las entregas, instalación de sonido y desarrollo de 
actividades a realizar dentro de la logística programada.  

9. Garantizar que los bienes y servicios entregados cumplan con los estándares de calidad 
y cantidades dados para cada producto y servicio.  

10. Reponer de manera oportuna los bienes que sean devueltos por problemas de calidad 
y cantidad.  

11. Reportar con oportunidad las novedades que se puedan presentar en el servicio y 
entrega de bienes y alimentos. 

12. Se deberá prestar atención inmediata a los requerimientos de la entidad contratante. 
13. El contratista deberá mantener un inventario suficiente de los productos establecidos en 

el listado de elementos, objeto del presente contrato que le permita garantizar la entrega 
oportuna de los elementos requeridos.  

14. El contratista debe mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecución del 
contrato. 

15. Así mismo debe entregar todos los documentos requeridos por la entidad para los 
respectivos pagos como facturas y pago de seguridad social. 

 

3.5 PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

El plazo del contrato será de hasta el 30 de diciembre o hasta agotar presupuesto lo que 
primero ocurra, sin exceder la vigencia 2025, contados a partir de la suscripción del acta 
de inicio, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecución dispuestos en 
el artículo 41 de la Ley 80 de 1993 y art. 23 de la Ley 1150 de 2007 que modificó el inciso 
2° del anterior artículo. 

El plazo del contrato podrá adicionarse, antes de su vencimiento mediante documento 
suscrito por las partes, previa verificación por parte del supervisor del cumplimiento del 
objeto contractual, los precios y las condiciones de ejecución del contrato, siempre y cuando 
sea conveniente y favorable para el Municipio de Lebrija. 

3.6 VALOR 
ESTIMADO Y 
JUSTIFICACIÓN 

Conforme al estudio del sector efectuado para determinar las variables del mercado, para 
los efectos legales el valor del presente contrato responde a la suma de TREINTA Y NUEVE 
MILLONES OCHOCIENTOS CIENCUENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($39.858.000). 

El estudio del mercado para determinar el valor del servicio objeto del presente proceso de 
selección, fue adelantado por la Secretaría de Infraestructura. 

La descripción de los valores unitarios se encuentra en los documentos de los estudios del 
sector, los cuales hacen parte integral del presente proceso. 

3.7 FORMA DE 
PAGO 

La forma de pago del contrato se realizará así: 
 
El Municipio de Lebrija, reconocerá y pagará al CONTRATISTA el valor del contrato en 
pesos colombianos, de la siguiente forma:  
 

El valor del contrato será cancelado en DOS PAGOS, un pago una vez finalizado el 
primer evento en el plazo del contrato y un último pago, previo recibo a satisfacción 
por parte del supervisor del Municipio y la suscripción del Acta de Recibo Final por 
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parte del supervisor, para lo cual deberá adjuntarse también el Acta de Liquidación del 
contrato. 
 
El valor contempla todos los costos y gravámenes a que haya lugar, es decir, los 
establecidos por las leyes, Ordenanzas y Acuerdos Municipales. Por lo tanto, el Contratista 
no tendrá más derecho que a los valores expresamente convenidos y en ningún caso genera 
relación laboral, ni prestaciones sociales, previa certificación del servicio recibido a 
satisfacción por parte del supervisor. En el valor pactado en esta cláusula se entienden 
incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecución del presente contrato.  
 
NOTA 1: Para el pago EL CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento de sus 
obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, según corresponda, mediante certificación expedida 
por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondientes al periodo que se paga; en 
cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, 
Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, la ley 828 de 2003 y el Decreto 1273 de 2018. En dicha 
certificación se debe hacer constar que la información contenida en las declaraciones de 
autoliquidación de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la 
correspondiente a sus Ingresos Base de Cotización es correcta y que no se encuentra en 
mora por concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor del contrato podrá 
solicitar en el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes 
a los sistemas de salud, pensión ARL y Parafiscales. 
 
En caso de que el contratista sea persona natural, deberá acreditar el pago a seguridad 
social aportando la planilla de seguridad del mes a cobrar. 
 
NOTA 2: El contratista autoriza al Municipio para que, por conducto de la Secretaría de 
Hacienda, efectúe de los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los 
gravámenes departamentales, municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en 
cuenta para la respectiva deducción, los parámetros que para tal efecto haya establecido la 
disposición que dio origen al gravamen. 
 
NOTA 3: El contratista deberá presentar la factura o la cuenta de cobro, según sea el caso, 
constancia de pago de aportes a la seguridad social y parafiscal y demás documentos 
señalados en la presente cláusula. La no presentación de estos documentos o su 
presentación extemporánea exonera al Municipio del pago de intereses moratorios. 
 
NOTA 4: SUJECIÓN DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los 
pagos a los cuales está obligado la entidad se realizarán dentro de los sesenta (60) días 
hábiles siguientes al recibo de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del 
Contratista, además de la entrega de bien, servicio u obra, los demás requisitos a que haya 
lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya lugar, 
etc., todo lo cual deberá constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya 
verificación no conste expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, así se haya 
suscrito el acta verificando los demás requisitos. Los pagos están sujetos a la disponibilidad 
de los recursos de la entidad y en caso de ser recursos girados por convenios o actos 
administrativos, estará condicionado al giro de esos recursos, para lo cual el contratista 
renuncia al cobro de intereses que se generen por estos recursos. 

3.8 LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

El lugar de ejecución será en el Municipio de Lebrija-Santander.  

4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN 

El Decreto 1082 de 2015 reglamenta este procedimiento de selección estableciendo que las reglas y 
procedimientos para la contratación de mínima cuantía son aplicables a la contratación cuyo objeto no excede el 
10% de la menor cuantía de la entidad estatal independientemente de su objeto. 
 
El artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 modificó el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el mismo fue 
reglamentado por el artículo 2 Decreto 1860 de 2021, el cual modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 
2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedó de la siguiente manera: 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad 
Estatal, independientemente de su objeto: 
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1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información 
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe 
acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de las 
condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega 
a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe 
indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen 
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad 
Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente 
artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 
término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. 
ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, 
tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que 
trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir 
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un 
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar 
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los 
proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el 
aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin 
perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 
términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la 
invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de 
que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que 
finalice el traslado del informe de evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que 
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la 
Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, 
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto o las normas 
que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 
 
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 
estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes 
para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso 
de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que 
trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional”. 
 
A su vez, el artículo 5 de la Ley 142 de 2023 modificó el artículo 2.2.1.2.1.5.1. de la Subsección 5 de la Sección 
1 del Capítulo 1 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto número 1082 de 2015, a saber: 
 
“Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal debe elaborar 
unos estudios previos que deben contener, como mínimo, lo siguiente: 
 

1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, 

de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 

 
Parágrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podrán incluir aspectos ambientales y sociales en los 
términos establecidos en el parágrafo del artículo 2.2.1.1.2.2.2. del presente decreto”. 
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE. REQUISITOS HABILITANTES DE 
ORDEN TÉCNICO, JURÍDICO Y FINANCIERO. 

El Municipio de Lebrija exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificación que el oferente 

deberá presentar con su propuesta: 

La capacidad legal es un requisito cuyo cumplimiento se exige al interesado en participar en el proceso de 
selección, desde el momento de presentación de la oferta. Dicha condición se acreditará con la siguiente 
documentación: 
 
REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO: 

5.1.Carta de presentación de la propuesta – (Formato anexo) 
 

De acuerdo con el contenido del Formato - Carta de presentación de la propuesta, está debe ser presentada 
en original y entregada con todos sus soportes a través de la plataforma. 
 
Deberá ser suscrita en nombre propio, en el evento de personas naturales o por el representante legal o por la 
persona designada para representarlo en caso de sociedades, consorcio o unión temporal, en la cual se deberá 
manifestar en forma expresa no estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar ni contar 
con ningún impedimento legal.  
 
En cualquier caso, si la oferta es suscrita por apoderado, deberá anexar el original del poder autenticado donde 
se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o participar en todo el proceso y para suscribir el 
contrato en caso de resultar seleccionado.  
      
La persona natural (Proponente individual o integrante de un Proponente Plural) que pretenda participar en el 
presente proceso, debe acreditar que posee título como ingeniero electricista, para lo cual adjuntará copia de la 
tarjeta profesional y certificado de vigencia de la matrícula profesional expedida por la autoridad competente, 
vigente a la fecha de cierre de este procedimiento de selección. El requisito de la tarjeta profesional se puede 
suplir con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto-Ley 2106 de 2019. 

Apoderados: Los Proponentes podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento 
en el cual deberán anexar el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara 
y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los 
integrantes en el trámite del presente proceso y en la presentación de la oferta. 
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio permanente, 
para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado para representar 
conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes de la Estructura plural, a efectos de adelantar en su 
nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) formular Oferta para el proceso de selección que 
trata esta Invitación; (ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el MUNICIPIO DE LEBRIJA 
(Santander)  en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, 
incluyendo la aceptación de la oferta.  
 
Los poderes otorgados deberán cumplir con los requisitos exigidos en el Código General del Proceso para la 
constitución de apoderados (artículos 74 y 82), así como con los aspectos referidos a la NOTA DE 
PRESENTACION PERSONAL, consularización o apostille y traducción, establecidos por la legislación 
colombiana y la invitación pública.  
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas jurídicas extranjeras sin domicilio 
en Colombia, deberán constituir un apoderado domiciliado en nuestro país, debidamente facultado para presentar 
la Oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los 
documentos y declaraciones que se requieran, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos 
necesarios de acuerdo con la ley y esta invitación, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. La 
matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situación que debe quedar expresa en 
documento adjunto a la propuesta. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderado 
común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los 
integrantes, con los requisitos de autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código 
de Comercio de Colombia, además de los señalados en esta invitación. El poder a que se refiere este párrafo 
podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 
5.2. Certificado de Existencia y Representación Legal (Personas Jurídicas)  
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Si el oferente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia deberá comprobar su 
existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio. Cuando se trate de 
personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su 
existencia y representación legal de conformidad con las normas de su país de origen. 

 
El oferente (persona jurídicas nacional) deberá presentar con su oferta el certificado de existencia y 
representación legal, expedido con una antelación no mayor a treinta (30) días calendario contados a partir de la 
fecha del cierre del presente proceso, donde conste que de acuerdo con su objeto social cuenta con la capacidad 
jurídica para celebrar y ejecutar contratos, igualmente el objeto social de la empresa debe corresponder a 
actividades relacionadas con el objeto del contrato y acreditar que su duración abarca como mínimo el término 
contemplado para la ejecución y un (1) año más. El Representante Legal de la persona jurídica debe estar 
facultado para presentar la propuesta respectiva y celebrar y ejecutar el contrato objeto del presente proceso de 
selección.  

 
Para el caso de consorcios o uniones temporales, deben presentar el certificado de existencia y representación 
legal de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal que ostente la calidad de persona jurídica, 
dicho certificado deberá contener los mismos requisitos establecidos en la presente invitación Publica, el objeto 
social o actividad comercial de cada uno de los integrantes deberá estar relacionado con el objeto de la presente 
convocatoria, so pena de rechazo de la propuesta, y el término de expedición del certificado de existencia y 
representación legal no podrá ser superior a treinta (30) días calendario contados a partir de la fecha del cierre 
del presente proceso de selección. 

 
Si la propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que se encuentre 
abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad jurídica de la sucursal y/o 
de su representante mediante la presentación del original del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la cámara de comercio de la ciudad en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de 
expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de la oferta y la 
sociedad deberá tener una vigencia igual a la del plazo del contrato y un año más contando desde la fecha de 
liquidación del mismo. 

 
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podrán presentar la propuesta mediante apoderado 
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar propuesta, para 
suscribir el contrato, así como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho 
apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses más como mínimo, a menos que, de 
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligación de establecer sucursal en Colombia. En todo 
caso, el oferente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano u acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la 
legislación de su país, de acuerdo a lo señalado en el artículo 3 de la Ley 816 de 2003 y demás normas 
concordantes.  
 
5.3. Copia del documento de identidad  
 
Todo proponente Persona Natural, cada Representante Legal de personas jurídicas, el representante legal de 
proponentes plurales y cada uno de los integrantes de proponentes plurales deberán anexar copia del documento 
de identificación LEGIBLE y VIGENTE, así mismo la copia del documento de identidad de quien abona la 
propuesta, si es del caso. 
 
Así mismo todas las personas de origen extranjero que sean integrantes de proponentes plurales y/o 
representantes legales de estos o proponente como persona natural deberán anexar copia del pasaporte actual 
y vigente. 
 
5.4. Autorización para la presentación de ofertas | Celebrar contratos | Acta Junta de Socios 
 
Cuando se desprenda del Certificado de Existencia y Representación Legal que el representante legal de la 
persona jurídica, ya sea como proponente individual o como integrante de un proponente plural, requiere de 
autorización para presentar oferta y/o suscribir contratos, así como las restricciones en razón de la cuantía, 
deberá anexarse el documento por medio del cual se otorgue esa autorización por el órgano societario 
correspondiente.  Lo anterior de conformidad con las formalidades establecidas en el artículo 189 de la ley 410 
de 1971 (Código de Comercio). 
 
5.5. Documento de constitución de proponentes plurales (Formato Anexo) 
 
En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura de una forma conjunta (Consorcio o Unión 
Temporal, o cualquier otra forma de asociación legalmente permitida para el efecto), se deberá allegar el 
documento de constitución conforme al formato anexo a la invitación pública, en el cual debe constar por lo 
menos: 
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1. La modalidad de asociación. 
1. Objeto del proceso de selección. 
2. Tiempo de duración que no debe ser inferior al término de duración del proceso, celebración y ejecución 

y liquidación del contrato y un (1) año más. 
3. Nombre del proponente plural y de sus integrantes. 
4. El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes 
5. La indicación del integrante que ha de encargarse de la contratación del personal, o la manifestación de 

realizarse directamente por la forma plural.  
6. La indicación que ninguna de las partes podrá ceder su participación a los demás integrantes del 

proponente plural ni a terceros, sin autorización previa y por escrito de la Entidad. Igual autorización se 
requerirá, en el evento que el consorcio o unión temporal ostente la calidad de contratista. 

7. Cuando el representante legal de la persona jurídica integrante de proponente plural, requiere de 
autorización para ser parte o integrar un proponente plural, deberá anexarse el documento por medio del 
cual se otorgue la autorización.  

8. El documento debe encontrarse debidamente firmado por los integrantes y el Representante del 
proponente plural, en señal de aceptación. 

 
Si el proponente es un Consorcio, sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta para la Adjudicación, 
celebración y ejecución del Contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones 
derivadas de los mismos; por consiguiente, afectarán por igual a todos y cada uno de sus integrantes las 
actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo del proceso de selección y del Contrato, por 
expresa disposición del numeral primero del Artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En la etapa contractual no podrán 
ser modificados los porcentajes de participación. 
 
Si el proponente es una Unión Temporal, se indicará el porcentaje de participación y los términos y la extensión 
de la participación en la oferta y en la ejecución del Contrato de cada uno de sus integrantes, de conformidad 
con lo previsto en el numeral 2 del Artículo 7 de la ley 80 de 1993, toda vez que las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y del Contrato se impondrán de acuerdo con la 
participación de cada uno de los integrantes en la unión temporal.  
En la etapa contractual no podrán ser modificados los porcentajes de participación, La extensión de la 
participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto.  
 
La sumatoria del porcentaje de participación de Consorcios o Uniones Temporales no podrá ser diferente al 
100%.  
 
NOTA: Será causal de RECHAZO, modificar durante la etapa precontractual los porcentajes de participación de 
los integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y su integración.  
 
5.6. Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloría General de la República  

 
De conformidad con lo consagrado en el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000 y el parágrafo primero del Artículo 38 
de la Ley 734 de 2002, ningún proponente ni los integrantes de proponentes plurales, podrá haber sido declarado 
responsable fiscalmente, caso en el cual será inhábil para contratar con el Estado durante los cinco años 
siguientes a la ejecutoria del fallo correspondiente, inhabilidad que cesará cuando la Contraloría competente 
declare haber  recibido el pago o, si este no fuere procedente,  cuando la Contraloría General de la República 
excluya al responsable del boletín de responsables fiscales. Dicha circunstancia se verificará por parte de la 
Entidad en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República vigente a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección, con fecha de expedición no superior a treinta (30) días. 
 
Para efectos de la verificación, deberá allegarse en la Oferta el Certificado de Antecedentes Fiscales expedido 
por la Contraloría General de la República de cada una de las Personas Naturales y Jurídicas que hagan parte 
del oferente, ya sea como proponente individual o como integrante de formas conjuntas, así como el mismo 
Certificado para los Representantes Legales de dichas Personas Jurídicas. Igual requisito deberá cumplir el 
representante legal del proponente plural. 
 
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o persona jurídica, 
así como los representantes legales de las personas jurídicas y/o del proponente plural, y los integrantes de 
proponente plural) deberán presentar una declaración rendida bajo la gravedad de juramento en la que se declare 
que no tiene antecedentes fiscales. 
 
 
5.7. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación  

 
Deberá certificarse por parte de la Procuraduría General de la Nación a través del Sistema de Información de 
Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI), la existencia o no de antecedentes disciplinarios del proponente 
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(persona natural o persona jurídica, representante legal de la persona jurídica y del proponente plural, así como 
los integrantes del proponente plural). 
 
Para efectos de la verificación, deberá allegarse en la Oferta el Certificado de Antecedentes Disciplinarios 
expedido por la Procuraduría General de la Nación de cada una de las Personas Naturales y Jurídicas que hagan 
parte del oferente, ya sea como proponente individual o como integrante de formas conjuntas, así como el mismo 
Certificado para los Representantes Legales de dichas Personas Jurídicas. Igual requisito deberá cumplir el 
representante legal del proponente plural. Los certificados deben haber sido expedidos con fecha no superior a 
treinta (30) días. 
 
En caso que en alguno de los certificados de antecedentes allegados y corroborados conste que el proponente 
presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, la oferta 
será rechazada. 
 
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o persona jurídica, 
así como los representantes legales de las personas jurídicas y/o del proponente plural, y los integrantes del 
proponente plural) deberán presentar una declaración rendida bajo la gravedad del juramento en la que se 
declare que no tiene antecedentes disciplinarios. 
 
5.8. Certificado de Antecedentes Judiciales - Actual 

 
Ningún proponente persona natural o Representante Legal de personas jurídicas o representante legal del 
proponente plural, podrá registrar antecedentes judiciales, para lo cual deberá corroborarse dicha circunstancia. 
De igual forma todas las personas naturales que integren los Proponentes plurales y los representantes legales 
de la persona jurídica que conforman dichos proponentes plurales, no podrán registrar antecedentes judiciales; 
así mismo de quien abona y/o avala la propuesta si es del caso. 
 
Para efectos de la verificación, deberá allegarse en la Oferta el Certificado de Antecedentes Judiciales expedido 
por la Policía Nacional de Colombia de cada una de las Personas Naturales y Jurídicas que hagan parte del 
oferente, ya sea como proponente individual o como integrante de formas conjuntas, así como el mismo 
Certificado para los Representantes Legales de dichas Personas Jurídicas. Los certificados deben haber sido 
expedidos con fecha no superior a treinta (30) días. 
 
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o persona jurídica, 
así como los representantes legales de las personas jurídicas y/o del proponente plural, y los integrantes de 
proponentes plurales) deberán presentar una declaración rendida bajo la gravedad del juramento en la que se 
declare que no tiene antecedentes judiciales. 
 
En caso de registrar antecedentes judiciales cualquiera de los proponentes, representante legal, personas 
naturales, proponentes   plurales o singulares, así como de cada uno de sus representantes legales o el aval, 
será rechazada la propuesta. 
 
5.9. Certificado de Paz y Salvo en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC  

 

El proponente deberá presentar con su propuesta, la consulta realizada en el Sistema Registro Nacional de 

Medidas Correctivas en el siguiente link: https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx, a efectos de 

corroborar que no son sujetos infractores de la Ley 1801 de 2016 – Código Nacional de Policía y Convivencia. 

 

Para efectos de la verificación, deberá allegarse en la Oferta el certificado de la Consulta en el respectivo sistema 
de cada una de las Personas Naturales que hagan parte del oferente, ya sea como proponente individual o como 
integrante de formas conjuntas, así como el mismo Certificado para los Representantes Legales de las Personas 
Jurídicas. Igual requisito deberá cumplir el representante legal del proponente plural. Los certificados deben 
haber sido expedidos con fecha no superior a treinta (30) días. 
 
5.10. Registro Único Tributario (RUT) 

 
Todo proponente, Persona Natural o Jurídica o su Representante Legal, en forma individual o integrantes de 
proponentes plurales, deberán presentar copia del Registro Único Tributario emitido por la DIAN, el cual será 
debidamente verificado y deberá contener inscritas las actividades económicas y CIIU que le permitan ejecutar 
el objeto de la contratación. La fecha de impresión del documento no podrá superar los treinta (30) días calendario 
contados a partir del cierre del proceso de selección. 
 
5.11. Certificado de Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social y Pago de Aportes 

Parafiscales (Formato Anexo) 
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De conformidad con lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta, el oferente deberá aportar certificación expedida por el 
revisor fiscal, cuando este exista, de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por contador público 
y el representante legal,  con el cual se acreditará el cumplimiento de la obligación del pago de los aportes de 
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando estos apliquen, 
como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta, debidamente firmada. 
 
Si se trata de un proponente plural, se deberá allegar la certificación de cumplimiento antes mencionada para 
cada uno de los miembros, en las condiciones previstas en la presente invitación pública.  
 
De igual forma, las personas naturales que actúen a título propio o como integrantes de un proponente plural, 
deberán acreditar esta circunstancia por medio de certificación expedida por contador público independiente en 
la cual conste que se encuentran al día en el pago de los aportes parafiscales. La certificación debe acompañarse 
de a) Planilla Integrada de Aportes pagada del mes inmediatamente anterior al del cierre del presente proceso 
de selección y/o b) Certificaciones de Afiliación a Salud y Pensiones con fecha no mayor a treinta (30) días, en 
ambos casos para verificar su afiliación al sistema como Cotizante independiente, activo en el Régimen 
Contributivo. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
En este evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago 
de la suma que corresponda al soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección. 
 
Esta misma previsión aplica para los proponentes plurales, así como personas jurídicas extranjeras con domicilio 
o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.  
 
NOTA 1: En todo caso se deberá adjuntar a la certificación, copia de la tarjeta profesional y certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores, tanto del Contador Público 
independiente como del revisor fiscal según sea el caso.  
 
En caso que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido dentro de los 6 meses anteriores 
a la fecha de cierre personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes Legales y 
seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificación. 
 
Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato ante la 
dependencia respectiva, la declaración donde se acredite el pago correspondiente a Seguridad Social y Aportes 
Legales, cuando a ello haya lugar (Articulo 25 Ley 1607 de 2012). Así como de su representante legal.  
 
5.12. Constancia de Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo según 

Resolución 0312 de 2019. 

 
La Resolución No. 0312 de Febrero 13 de 2019 – Por la cual se definen los Estándares Mínimos del Sistema de 
Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST -, es aplicable según su Artículo 2 a los empleadores 
públicos y privados, a los contratantes de personal bajo la modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, 
a los trabajadores dependientes e independientes, a las organizaciones de economía solidaria y del sector 
cooperativa, a las agremiaciones o asociaciones que afilian trabajadores independientes al Sistema de Seguridad 
Social Integral, a las empresas de servicios temporales, a los estudiantes afiliados al Sistema General de Riesgos 
Laborales y los trabajadores en misión; a las Administradoras de Riesgos Laborales; a la Policía Nacional en lo 
que corresponde a su personal no uniformado y al personal civil de las Fuerzas Militares; quienes deben 
implementar los Estándares Mínimos del Sistema de Gestión SST en el marco del Sistema de Garantía de 
Calidad del Sistema General de Riesgos Laborales” 

El Artículo 20 de la misma Resolución señala “El sistema de Gestión en Seguridad y Salud en el Trabajo es 
responsabilidad de cada empleador o contratante (…) cada empresa debe garantizar la ejecución e 
implementación de este sistema de acuerdo con sus características particulares. (…) En caso de existir un 
consorcio o unión temporal, cada una de las empresas que lo integre debe tener establecido el Sistema de 
Gestión en Seguridad y Salud en el Trabajo y dar cumplimiento a los Estándares Mínimos (…)” 

De acuerdo a lo anterior todo oferente singular y cada uno de los integrantes de las formas conjuntas, deben 
acreditar un porcentaje de cumplimiento como mínimo del cien (100%) para el momento del cierre del presente 
proceso de selección, según el informe elaborado por la ARL respectiva. La acreditación a que se refiere este 
numeral deberá ser certificada por la Administradora de Riesgos Laborales – ARL correspondiente.  

5.13. Certificación de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con 
el Estado  
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Para el caso de las personas jurídicas, el representante legal, deberá presentar una declaración en la cual conste 
que ni el, ni la persona jurídica, ni los miembros de la junta directiva se encuentran inmersos en alguna causal 
de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Estado de acuerdo con la Constitución 
Política y la ley, en el mismo sentido el proponente persona natural deberá aportar dicha declaración bajo los 
mismos parámetros señalados en el presente numeral. 
 
5.14. Compromiso Anticorrupción (Formato Anexo) 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Formato Anexo en el cual 
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el 
incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el 
Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la 
terminación anticipada del Contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicación del mismo, 
sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. El Formato deberá presentarse de forma 
individual por toda persona natural o por el Representante Legal de las Personas Jurídicas que sean oferentes 
en el proceso ya sean proponentes singulares o como miembros de un proponente plural. 

 
5.15. Certificado de no estar reportado en el Registro de Deudores Alimenticios - REDAM 

Con el fin de verificar que la Persona Natural o el Representante legal de la Persona Jurídica no esté reportado 
ante el registro de deudores alimenticios, el proponente deberá adjuntar certificación expedida por el Ministerio 
de Tecnologías de la Información y Comunicaciones de Colombia, no anterior a treinta (30) días calendario a la 
fecha de cierre del presente proceso de selección.   
 
5.16. Declaración de prevención del Lavado de Activos, de la financiación del terrorismo y de la 
Financiación de proliferación de armas de destrucción masiva (LAFT/FPADM) (Formato Anexo) 
 
Atendiendo las Circulares Nos. 11 y 14 de 2025 emitidas por la Secretaría Jurídica del Municipio de Lebrija, con 
el objetivo de prevenir que la Entidad Territorial sea utilizada como medio para realizar actividades de Lavado de 
Activos, Financiación del Terrorismo y Proliferación de Armas de Destrucción Masiva, así como para garantizar 
la implementación de controles internos efectivos que mitiguen los riesgos asociados a LAFT/FPADM, adoptar y 
mantener una sólida cultura del riesgo, cada una de las Personas Naturales que hagan parte del oferente, ya sea 
como proponente individual o como integrante de formas conjuntas, así como los Representantes Legales de las 
Personas Jurídicas que participen en el proceso, ya sea como personas individuales o miembros de una forma 
asociativa, deberán presentar el Formato SARLAFT. Igual requisito deberá cumplir el representante legal del 
proponente plural. 

 
5.17. Garantía de Seriedad de la Oferta 

 
El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los 
parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral. Cualquier error o imprecisión en el texto de 
la Garantía presentada será susceptible de aclaración por el Proponente hasta el término de traslado del informe 
de evaluación. Las características de la Garantía son las siguientes:  
 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) 
Patrimonio autónomo y (iii) Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de Lebrija – Santander - NIT No. 890206110-7. 

Amparos 
Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos 
señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contratación.  

Valor Asegurado Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Selección  

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y 
no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que 
la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• Para los Proponentes Plurales: la Garantía deberá ser otorgada por todos 
los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

 
Si en el desarrollo del Proceso de Contratación se modifica el Cronograma, el Proponente deberá ampliar la 
Garantía de seriedad de la oferta hasta la aprobación de la Garantía de cumplimiento del contrato.  La propuesta 
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tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantía de seriedad de la oferta. Durante 
este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el Proponente no podrá retirar ni modificar los 
términos o condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda hacer efectiva la Garantía de seriedad de 
la oferta. 
 
La póliza y sus anexos deberán estar firmados por el tomador, esto es, por el proponente persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el representante del consorcio o unión temporal. 

 
El proponente deberá allegar recibo de pago y/o certificación donde conste el pago de la misma expedido por la 
Aseguradora expedido con fecha anterior al cierre del proceso de selección. No será válido como tal el certificado 
en donde se establece que la falta de pago de la prima no genera la revocatoria de la garantía. 
 
La no presentación de la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta será causal de rechazo.  
 
5.2.1 REQUISITOS FINANCIEROS  

N/A 

5.3.1 REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO 

5.3.2 CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS   

El oferente deberá acreditar que cuenta con los requerimientos mínimos solicitados por la entidad en el alcance 

del contrato y las especificaciones técnicas, mediante la presentación de la propuesta económica, la cuales será 

verificada por la entidad. 

De acuerdo a lo anterior, se reitera que el incumplimiento de las especificaciones técnicas será causal de rechazo 

de la propuesta y no podrá ser objeto de subsanación por parte del oferente. 

5.3.3 CARACTERÍSTICAS DE LOS CONTRATOS PARA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA. 

Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes características: 

 

A. Que las actividades ejecutadas correspondan a el alcance del objeto a contratar. 

B. Estar relacionados en el Formato – Experiencia. Los proponentes plurales deben indicar 

qué integrante aporta cada uno de los contratos señalados en el Formato - Experiencia. 

Este documento debe presentarlo el proponente plural y no cada integrante. 

C. El proponente podrá acreditar la experiencia con mínimo  tres (03) contratos ejecutados o 
actas de terminación o liquidación de los mismos, cuyo valor de cada uno debe ser  igual o 
superior al cien por ciento (100%) del valor del presupuesto oficial, del presente proceso de 
selección expresado en SMMLV,  en los contratos aportados como experiencia, se debe 
acreditar actividades de apoyo en la organización de eventos, de conformidad con el 
alcance del presente proceso contractual. 

D. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de contratación. 

E. No debe haberse impuesto alguna multa, cláusula penal, caducidad o haberse declarado 

algún siniestro, so pena de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la 

experiencia. Esta regla no se aplicará en caso de que solo se haya declarado el siniestro 

de la póliza de responsabilidad civil extracontractual. 

F. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con más 

de tres (3) años de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el 

representante legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) donde se 

indique la conformación de la empresa. En estos casos, la entidad no tendrá en cuenta la 

experiencia aportada cuando los socios se encuentren inhabilitados. La entidad tendrá en 

cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de las 

sociedades con menos de tres años de constituida. 

G. La experiencia a la que se refiere este numeral podrá acreditarse mediante los 

documentos establecidos en la invitación en el numeral 4.1.1. 
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5.3.4.DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA.  

El Proponente deberá aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuación para que la 
Entidad realice la verificación en forma directa. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más documentos 
aportados por el proponente para la acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el orden de prevalencia 
establecido a continuación: 

El Proponente podrá aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuación, para que 
la Entidad realice la verificación en forma directa. Los mismos deberán estar diligenciados y suscritos por 
el contratante (entidad pública). En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más documentos 
aportados por el Proponente para la acreditación de la experiencia, se tendrá en cuenta el orden de 
prevalencia indicado a continuación: 
 

- Acta de liquidación. 

- Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo. 

- Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
Contrato en la que conste el recibo a satisfacción del servicio contratado debidamente 
suscrita por quien esté en capacidad u obligación de hacerlo. 

- Acta de inicio o la orden de inicio. La misma solo será válida para efectos de acreditar la 
fecha de inicio. 

 
Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar 
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuación: 

Factura electrónica, y/o certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de 
terminación del contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del proponente que acredita 
la experiencia, según corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional. 

 
Nota: El municipio se reserva el derecho de verificar la información suministrada por el proponente y de 

solicitar las aclaraciones que considere convenientes. 

 

5.3.5. PERSONAL MINIMO REQUERIDO: 

Para efectos de la acreditación del personal se deberá adjuntar con la propuesta la siguiente documentación: 

a. Carta de intención del personal ofrecido donde manifieste su disposición para la 
ejecución del contrato. 

b. Hoja de vida. 

c. Diploma o acta de grado de la formación académica que se pretende acreditar. 

d. Certificaciones de experiencia laboral de la persona. 

e. Si el contratista ofrece dos (2) o más profesionales para realizar actividades de un mismo 
cargo, cada uno de ellos deberá cumplir los requisitos exigidos en los pliegos de 
condiciones para el respectivo cargo. Un mismo profesional no puede ser ofrecido para 
dos o más cargos diferentes. 

f. El contratista debe informar la fecha a partir de la cual los profesionales ofrecidos ejercen 
legalmente la profesión. 

g. Las certificaciones de experiencia de los profesionales deben ser expedidas por la persona 
natural o jurídica con quien se haya establecido la relación laboral o de prestación de 
servicios. 

h. El contratista es responsable de verificar que los profesionales propuestos tienen la 
disponibilidad real para la cual se vinculan al proyecto. 

 

Profesional Ofrecido para el 

Cargo 

Requisitos de Experiencia 

General 

Requisitos de Experiencia 

Específica 
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COORDINADOR GENERAL: 

Profesional en áreas 
administrativas  

Experiencia profesional de 
mínima de diez (10) años, 
contados entre la expedición 
de la tarjeta profesional y la 
fecha de cierre del plazo del 
presente proceso de 
contratación, con m a t r í c u l a   
profesional 
vigente. 

 

 
Mínimo cinco (5) años de 
experiencia específica como 
coordinador de eventos. 

5.3.6 OTROS REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 

TRANSMISIÓN CANAL DE TV 
Acreditación del requisito. 

El proponente deberá acreditar convenio comercial 
con canal de T.V. en Bucaramanga o su área 
metropolitana   

 

El proponente deberá acreditar con cámara 
de comercio y c o n v e n i o  comercial para 
su transmisión especificando su compromiso 
para el presente proceso  

 

LUGAR DE EVENTOS 
Acreditación del requisito. 

El proponente deberá acreditar que cuenta con 
sitio con capacidad para 300 personas y amplio 
parqueadero, ubicado en el casco urbano del 
municipio de Lebrija  

 

El proponente deberá acreditar con  contrato 
de arrendamiento y/o convenio comercial en  
caso  de  no  ser  propiedad  del y su 
respectiva cámara de comercio  

 

CERTIFICACION SGST 
Acreditación del requisito. 

Evaluación de estándares SGST de 2024 
conforme a la Resolución 0312 de 2019. 

Reporte ante el Ministerio de Trabajo 
vigencia 2024 
 
Certificación vigente de cumplimiento 

con mínimo el 95% aceptable por parte de la 

ARL. 

LOGÍSTICA CERTIFICADA 
Acreditación del requisito. 

De  conformidad  con  lo  dispuesto  en  el 

Decreto 3888 de 2007 – deberá acreditar que 

posee una logística certificada 

Certificado emitido por entidad territorial del 
nivel municipal o distrital. 

 

5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL 

PRIMER EVENTO 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD  

1 

TRANSMISIÓN EN VIVO Y EN DIRECTO DESDE 
ESPACIO CERRADO: montaje circuito cerrado de 
televisión a 3 cámaras, presentadora y maestro(a) de 
ceremonia, emisión en el canal guane visión tv con 
streaming en fan Page del canal de televisión y las 
redes de la alcaldía municipal de Lebrija, Tiempo 
estimado del evento: 4 horas.  

1 
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2 

SONIDO ESPACIO CERRADO: Alquiler de sonido 
compuesto por 2 cabinas activas de 15”, 400 wattios 
rms, 800 wattios programables, 2 vías, biamplificada, 4 
ohmios, driver de 2”, en fibra, consola de 8 canales  

1 

3 

PROYECCIÓN:  Alquiler de equipo de proyección que 
consta de 2 video beeam de mínimo 2000 lúmenes, 
pantalla proyectada de más de 70"  2 telón de 
proyección con base en trípode de  75"  y portátil. 
Incluye instalación y manejo de equipos  

1 

4 
Personal logístico encargado de la atención del evento 
(montaje y desmontaje)  a realizarse para el desarrollo 
del presente proceso  

3 

 

SEGUNDO EVENTO 

5 
Refrigerio que consta de un sandwich de pollo con verduras y pan 
tajado de 150 g. Incluye jugo de caja de 200 ml.  
 

300 

6 
Estación de café: café, aromáticas, para 300 personas servicio ilimitado 
de consumo en el evento. Incluye desechables y una persona para el 
servicio  

1 

7 
Maestro(a) de ceremonia con estudios técnicos o tecnológicos con 
experiencia en presentación de eventos institucionales y cubrimiento 
con equipo periodístico  

1 

8 
Alquiler de sitio con capacidad para 300 personas con amplio 
parqueadero incluye silletería ubicado en el casco urbano del municipio 
de Lebrija  

1 

9 HIDRATACIÓN:  Agua en botella 300 ml  300 

10 

SONIDO PROFESIONAL PARA  300 PERSONAS:  Alquiler de sonido 
compuesto por 6 cabinas activas de 15”, 400 wattios rms, 800 wattios 
programables, 2 vías, biamplificada, 4 ohmios, driver de 2”, en fibra, 
cabinas activas de 400 watios de 15 pulgadas, consola de mínimo 8 
canales, 4 micrófonos inalámbricos, cableado y personal de sonido  

1 

11 

SISTEMA DE VIDEO: Alquiler de sistema de video que incluye pantalla 
led de 3x2  mts con una resolución no mayor a 3,9 pitch,  procesador 
electrónico, transporte, congada en estructura de aluminio tipo truss, 
cableado, sistema eléctrico, video técnico, personal para montaje y 
desmontaje  

1 

12 
Personal logístico encargado del evento (montaje, toma de firmas, 
entrega de refrigerios entre otros) a realizarse para el desarrollo del 
presente proceso  

5 

13 
Coordinador, profesional en el área de administración, con experiencia 
en coordinación de eventos institucionales  

1 

14 
Calendarios de pared de 12 hojas, tamaño 24x34 cm, impresos a color 
una cara en cartulina propalcote de 200 gr, anillado por el lado corto con 
varilla y media luna para colgar.  

500 

 
Para establecer el alcance de los estudios y diseños, se tomó como referencia el estudio de mercados que hace 
parte del proyecto de inversión, el cual define los valores unitarios de cada uno de los estudios según la zona de 
intervención (rural o urbana).   
 

6. ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 
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Se pretende contribuir a la reducción de controversias judiciales y extrajudiciales en contra del estado, y lograr, 
que las partes del contrato estatal puedan hacer las previsiones necesarias para mitigar los riesgos, por ello se 
hace necesarios, estimar, tipificar y cuantificar los riesgos previsibles involucrados en la contratación estatal. 

Teniendo en cuenta las modificaciones en la Ley 80 de 1993, se dictaron otras disposiciones generales aplicables 
a toda contratación con recursos públicos. Con la Ley 1150 de 16 de Julio de 2007 se introdujeron medidas para 
la eficiencia y la transparencia; en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 se contempla La Distribución del Riesgo 
en los Contratos Estatales. 

De igual manera debe darse aplicación al documento expedido por el CONSEJO NACIONAL DE POLÍTICA 
ECONÓMICA Y SOCIAL a través del documento CONPES 3714  de fecha primero (1) de diciembre de 2011, 
“DEL RIESGO PREVISIBLE EN EL MARCO DE LA POLÍTICA DE CONTRATACIÓN PÚBLICA”.  

En virtud de lo anterior, la entidad manejará en este proceso contractual la siguiente MATRIZ DE RIESGOS 
según la Guía que para su elaboración implementó Colombia compra Eficiente, según lo contemplado en el 
anexo 1 del presente estudio previo. 

7. ANÁLISIS DE LAS GARANTÍAS 

El Municipio de Lebrija, de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los artículos 
Artículo 2.2.2.1.1.2., Artículo 2.2.1.1.1.6.1., Artículo 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2.  del 
decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia 
Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación.  

El proponente debe garantizar el cumplimiento de las condiciones técnicas de los elementos y/o servicios a 
entregar, responsabilizándose de los reclamos por deficiencias técnicas y acreditando su corrección, una vez se 
presente el correspondiente reclamo por parte del ordenador del gasto y el supervisor del contrato.   

Para la futura contratación de “APOYO PARA LA ORGANIZACIÓN Y DESARROLLO DE LA AUDIENCIA 
PUBLICA DE RENDICIÓN DE CUENTAS DEL PERIODO 2025 EN EL MUNICIPIO DE LEBRIJA, 
SANTANDER”., se requerirá de las siguientes garantías: 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de 
cumplimiento en original a la entidad dentro de los dos (2El Municipio de Lebrija, de acuerdo con las disposiciones 
del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los artículos Artículo 2.2.2.1.1.2., Artículo 2.2.1.1.1.6.1., Artículo 
2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2.  del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodología para 
identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar 
los riesgos de la presente contratación.  

El proponente debe garantizar el cumplimiento de las condiciones técnicas de los elementos y/o servicios a 
entregar, responsabilizándose de los reclamos por deficiencias técnicas y acreditando su corrección, una vez se 
presente el correspondiente reclamo por parte del ordenador del gasto y el supervisor del contrato.   

Para la futura contratación de “APOYO PARA LA ORGANIZACIÓN Y DESARROLLO DE LA AUDIENCIA 
PUBLICA DE RENDICIÓN DE CUENTAS DEL PERIODO 2025 EN EL MUNICIPIO DE LEBRIJA, 
SANTANDER”., se requerirá de las siguientes garantías: 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de 
cumplimiento en original a la entidad dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes contados a partir de la firma 
del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 
2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades 
Estatales. 

Asegurado/ 
beneficiario 

MUNICIPIO DE LEBRIJA identificado con NIT No. 890206110-7 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

AMPARO VIGENCIA 
DESCRIPCION VALOR 

ASEGURADO 
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Cumplimiento 
del Contrato 

Por el término 
de duración del 
Contrato y seis 
(6) meses más 

Este amparo cubre a la 
Entidad de los perjuicios 
derivados de: 
El incumplimiento total o 
parcial del contrato, 
cuando el incumplimiento 
es imputable al 
contratista; 
El cumplimiento tardío o 
defectuoso del contrato, 
cuando el incumplimiento 
es imputable al 
contratista; 
Los daños imputables al 
contratista por entregas 
parciales de la obra, 
cuando el contrato no 
prevé entregas parciales; 
y  
El pago del valor de las 
multas y de la cláusula 
penal pecuniaria. 

Diez por ciento 
(10%) del valor 

del contrato 

Pago de 
salarios, 

prestaciones 
sociales legales 

e 
indemnizaciones 

laborales 

Por el término 
de duración del 
Contrato y tres 
(3) años más. 

Este amparo debe cubrir a 
la Empresa de los 
perjuicios ocasionados 
por el incumplimiento de 
las obligaciones laborales 
del contratista derivadas 
de la contratación del 
personal utilizado en el 
territorio nacional para la 
ejecución del contrato 
amparado 

Cinco por 
ciento (5%) del 

valor del 
contrato 

Calidad del 
servicio 

Por el término 
de duración del 
contrato y seis 
(6) meses más 

Este amparo cubre a la 
Entidad Estatal por los 
perjuicios derivados de la 
deficiente a la prestación 
del servicio 

Diez por ciento 
(10%) del valor 

del contrato 

 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a 
no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o 
Consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada 
uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán 
los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del Contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 

El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las 
reclamaciones que efectúe la entidad, así como, a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga 
del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición o prórroga, según el 
caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya 
lugar. 
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GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

El contratista deberá contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual de la Entidad con 
las siguientes características: 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados MUNICIPIO DE LEBRIJA identificado con NIT No. 890206110-7 

Tomador  

● Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera. 

● No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o 
consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada 
uno de los integrantes. 

● Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la 
estructura plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, 
su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos 
serán los otorgantes de la misma.  

Valor 
Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil 
quinientos (1.500) SMMLV. 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios 
Terceros afectados y MUNICIPIO DE LEBRIJA identificado con NIT No. 890206110-
7 

Amparos 

Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad, derivada de las actuaciones, 
hechos u omisiones del Contratista o Subcontratistas autorizados. El seguro de 
responsabilidad civil extracontractual debe contener como mínimo los amparos 
descritos en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

● Número y año del contrato  
● Objeto del contrato 
● Firma del representante legal del Contratista 
● En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 

Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 

En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento (10%) del valor de 
cada pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV 

Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la entidad, dentro del mismo término 
establecido para la garantía única de cumplimiento. Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de 
estipulación que conlleven asunción de parte de la pérdida por la entidad asegurada no serán admisibles. El 
contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad civil 
extracontractual. 

Estas garantías serán otorgadas a favor del MUNICIPIO DE LEBRIJA identificado con NIT No. 890206110-7, y 
como tomador el nombre del proponente persona natural o el nombre de la persona jurídica, deberá figurar su 
razón social completa, según el Certificado de Existencia y Representación Legal, y no sólo con su sigla, a no 
ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes. 

La presentación de las pólizas deberá estar acompañada del clausulado y del recibo de caja expedido 
directamente por la Compañía de Seguros que la otorgue. La presentación de la esta garantía, se hará mediante 
la publicación de la misma, por parte del oferente, en la plataforma del SECOP II, que será la plataforma virtual 
de publicación de todos los actos y documentos, del presente proceso selectivo, para su correspondiente 
aprobación.  

El contratista se comprometerá a ampliar, modificar o prorrogar la garantía única de cumplimiento, en el evento 
que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia, de acuerdo al artículo 2.2.1.2.3.1.18 
del Decreto 1082 de 2015. 

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al MUNICIPIO frente a cualquier reclamación proveniente de 
terceros que tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA, sus subcontratistas o dependientes) días 
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hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía 
tendrá las siguientes características: 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 
2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades 
Estatales. 

Asegurado/ 
beneficiario 

MUNICIPIO DE LEBRIJA identificado con NIT No. 890206110-7 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

AMPARO VIGENCIA 
DESCRIPCION VALOR 

ASEGURADO 

Cumplimiento 
del Contrato 

Por el término 
de duración del 
Contrato y seis 
(6) meses más 

Este amparo cubre a la 
Entidad de los perjuicios 
derivados de: 
El incumplimiento total o 
parcial del contrato, 
cuando el incumplimiento 
es imputable al 
contratista; 
El cumplimiento tardío o 
defectuoso del contrato, 
cuando el incumplimiento 
es imputable al 
contratista; 
Los daños imputables al 
contratista por entregas 
parciales de la obra, 
cuando el contrato no 
prevé entregas parciales; 
y  
El pago del valor de las 
multas y de la cláusula 
penal pecuniaria. 

Veinte por 
ciento (10%) 
del valor del 

contrato 

Pago de 
salarios, 

prestaciones 
sociales legales 

e 
indemnizaciones 

laborales 

Por el término 
de duración del 
Contrato y tres 
(3) años más. 

Este amparo debe cubrir a 
la Empresa de los 
perjuicios ocasionados 
por el incumplimiento de 
las obligaciones laborales 
del contratista derivadas 
de la contratación del 
personal utilizado en el 
territorio nacional para la 
ejecución del contrato 
amparado 

Diez por ciento 
(5%) del valor 
del contrato 

Calidad del 
servicio 

Por el término 
de duración del 
contrato y seis 
(6) meses más 

Este amparo cubre a la 
Entidad Estatal por los 
perjuicios derivados de la 
deficiente a la prestación 
del servicio 

Veinte por 
ciento (10%) 
del valor del 

contrato 
 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a 
no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o 
Consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada 
uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán 
los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del Contratista 
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• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 

El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las 
reclamaciones que efectúe la entidad, así como, a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga 
del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición o prórroga, según el 
caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya 
lugar. 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

El contratista deberá contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual de la Entidad con 
las siguientes características: 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados MUNICIPIO DE LEBRIJA identificado con NIT No. 890206110-7 

Tomador  

● Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera. 

● No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o 
consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada 
uno de los integrantes. 

● Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la 
estructura plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, 
su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos 
serán los otorgantes de la misma.  

Valor 
Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil 
quinientos (1.500) SMMLV. 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios 
Terceros afectados y MUNICIPIO DE LEBRIJA identificado con NIT No. 890206110-
7 

Amparos 

Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad, derivada de las actuaciones, 
hechos u omisiones del Contratista o Subcontratistas autorizados. El seguro de 
responsabilidad civil extracontractual debe contener como mínimo los amparos 
descritos en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

● Número y año del contrato  
● Objeto del contrato 
● Firma del representante legal del Contratista 
● En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 

Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 

En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento (10%) del valor de 
cada pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV 

Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la entidad, dentro del mismo término 
establecido para la garantía única de cumplimiento. Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de 
estipulación que conlleven asunción de parte de la pérdida por la entidad asegurada no serán admisibles. El 
contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad civil 
extracontractual. 

Estas garantías serán otorgadas a favor del MUNICIPIO DE LEBRIJA identificado con NIT No. 890206110-7, y 
como tomador el nombre del proponente persona natural o el nombre de la persona jurídica, deberá figurar su 
razón social completa, según el Certificado de Existencia y Representación Legal, y no sólo con su sigla, a no 
ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes. 

La presentación de las pólizas deberá estar acompañada del clausulado y del recibo de caja expedido 
directamente por la Compañía de Seguros que la otorgue. La presentación de la esta garantía, se hará mediante 
la publicación de la misma, por parte del oferente, en la plataforma del SECOP II, que será la plataforma virtual 
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de publicación de todos los actos y documentos, del presente proceso selectivo, para su correspondiente 
aprobación.  

El contratista se comprometerá a ampliar, modificar o prorrogar la garantía única de cumplimiento, en el evento 
que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia, de acuerdo al artículo 2.2.1.2.3.1.18 
del Decreto 1082 de 2015. 

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al MUNICIPIO frente a cualquier reclamación proveniente de 
terceros que tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA, sus subcontratistas o dependientes. 

8. REPORTES AL SISTEMA DE INFORMACIÓN Y GESTIÓN DEL EMPLEO PÚBLICO -SIGEP. 

El artículo 227 del decreto 19 de 2012, creó una nueva obligación en materia contractual así: “Quien sea 
nombrado en un cargo o empleo público o celebre un contrato de prestación de servicios con el Estado deberá, 
al momento de su posesión o de la firma del contrato, registrar en el Sistema de Información y Gestión del Empleo 
Público -SIGEP-administrado por el Departamento Administrativo de la Función Pública, la información de hoja 
de vida, previa habilitación por parte de la unidad de personal de la correspondiente entidad, o ante la 
dependencia que haga sus veces”.  

Además, los servidores públicos deberán diligenciar la declaración de bienes y rentas de que trata el artículo 122 
de la Constitución Política.” 

De conformidad con lo anterior, la entidad considera que es conveniente y oportuno la celebración del contrato. 

9. INDICACION SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL 

La presente contratación no se encuentra cobijada por ningún Acuerdo Internacional o Tratado de Libre Comercio 
vigente para el Estado Colombiano. 

10. SUPERVISIÓN 

La supervisión del contrato será ejercida por el funcionario que se designe mediante comunicación interna, quien 
velará por los intereses del MUNICIPIO y tendrá las funciones que por la índole y naturaleza del contrato le sean 
propias, especialmente las previstas en la ley 80 de 1.993 y ley 1474 de 2011, entre otras: a. Certificar la ejecución 
idónea y oportuna del objeto contractual dentro de las condiciones exigidas. b. Proyectar y firmar las actas 
respectivas que el soporte de la ejecución contractual requiera. c. Informar constantemente al contratante sobre 
el desarrollo del objeto contractual so pena de responder por tal omisión. d. Velar para que se mantenga vigente 
la garantía que ampare los riesgos exigidos en el contrato, cuando se hay requerido e Informar a la entidad sobre 
los presuntos incumplimientos del contratista para que se tomen las medidas del caso.  

 
 
ALEXANDER MARTÍNEZ MENDOZA 
  JEFE OFICINA DE PLANEACIÓN 

 ORIGINAL FIRMADO 
 

 

Proyectó Aspectos Juridicos: Jose Castellanos -Abogado-CPS- Original firmado 
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