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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 Bucaramanga, 20 de agosto de 2025 

Señora: 
DORIS DUARTE HERNANDEZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7486280 
Profesional de Emprendimiento - G02 
Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes 
Málaga. 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes agosto del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7486280 del año 2025 

MERARY FLOREZ MORENO, identificado Con la cédula de ciudadanía No. 63.507.003 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Emprendimiento, en cumplimiento 

del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA Y UN 

MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTO PESOS M/CTE. ($51.292.500) Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: : a) Un primer pago 

correspondiente a los días ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Diez (10) pagos 

iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES 

OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000) cada uno.  

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025  



 

2 

GTH-F-062 V10 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 

centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el 

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 

Obligaciones Específicas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de acción 
formulado con base en los 
Lineamientos entregados por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento 

Para este periodo se participó en 
la reunión de Lineamientos plan 
de inversión para convocatoria 
de Fortalecimiento el 6 agosto 
de 2025, Reunión apertura 
convocatorias fondoemprender 
el 15 agosto de 2025, 
programadas por la 
coordinación nacional de 
emprendimiento. 

Registro 
fotográfico  

2 Realizar las orientaciones a 
usuarios de su propia gestión y 
las que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional 

Para este periodo se realizó 
orientaciones a 20 
emprendedores y aprendices del 
centro agroempresarial y 
turístico de los Andes, quedando 
pendientes algunas que están 
programadas para después del 
20 de agosto de 2025. 

Registro 
fotográfico 
Plataforma SIGE 
Formato 010 
OneDrive 
MERARY FLOREZ 

3 Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su 
propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

Para este periodo no se 
realizaron entrenamientos, 
están programados para 
después del 20 de agosto de 
2025. 

Para este periodo 
no se han realizado 
entrenamientos. 

4 Formular los planes de negocio 
de los usuarios de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 

Para este periodo se han 
realizado jornadas de asesoría 
en proceso de formulación y 
formalización con 

Registro 
fotográfico, 
plataforma 
fondoemprender 
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Desarrollo Empresarial y la 
Regional 

emprendedores que están en 
proceso de formulación de su 
plan de negocio para 
convocatoria de economía 
popular  de los municipios de 
Enciso, Capitanejo y Málaga.  

5 Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia 
gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de creación 
de empresa. 

Para este periodo se realizó 
acompañamiento a Porcicola la 
pradera en la actualización de 
documentos (cámara de 
comercio y RUT) en plataforma 
Fondoemprender. 

Plataforma 
Fondoemprender 

6 Acompañar y orientar a las 
empresas que le sean 
entregadas en la fase de puesta 
en marcha. 

Para este periodo se ha realizado 
acompañamiento a empresas en 
fase de puesta en marcha 
asignada (tienda de detalles 
MALU) 

Registro 
fotográfico 
Plataforma 
Fondoemprender 
OneDrive 
MERARY FLOREZ 
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Acompañar y orientar a los 
empresarios de su propia 
gestión y los que le sean dadas 
por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional en la 
fase de fortalecimiento 
empresarial.  

Para este periodo se realizó  
fortalecimiento empresarial a  
las empresas: Fundación Ballet 
Neo contemporáneo Live Dance 
- Transportes Esterlinas SAS. – 
Lumbricultura  Enciso – 
ASORCRE -  Diver Málaga – 
ASOFLOC  - ASOPORCICAM a 
través seguimiento a cada una 
de las actividades proyectadas 
en el plan de acción y a las 
empresas  salvavidas la 13 SAS 
BIC y Ecopecuaria 
Monteadentro se realizó 
asesoría en la formulación del 
plan de inversión con el objetivo 
de participar en la convocatoria 
de fortalecimiento con  
fondoemprender. 

Registro 
fotográfico 
Plataforma SIGE 
Plataforma 
fondoemprender  
OneDrive 
MERARY FLOREZ 

8 Acompañar a los 
emprendedores que le sean 
asignados por el Centro de 
Desarrollo Empresarial 

Para este periodo no se ha 
realizado acompañamiento a 
emprendedores producto de la 
articulación con los 
Tecnoparques, en la zona de 

No se ha realizado 
acompañamiento a 
emprendedores 
producto de la 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/MERARY%20%20FLOREZ%20MORENO?csf=1&web=1&e=lQDDYU
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producto de la articulación con 
los Tecnoparques. 

influencia del CDE no contamos 
con ellos. 
 

articulación con los 
Tecnoparques 

9 Programar y participar en 
eventos de divulgación o 
actividades de fomento del 
Centro de Desarrollo 
Empresarial o la regional de 
acuerdo con los Lineamientos 
de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento 

Para este periodo se participó en 
la reunión el día 13 de agosto de 
2025 para realizar seguimiento a 
Convocatorias Fondo 
Emprender bajo el lineamiento 
asociativo 70% - 30%, 
implementación Reforma 
Laboral, Estado de formulación 
planes de negocio economía 
popular, seguimiento a 
inventario de planes de negocio 
para las 17 convocatorias 
programadas por 
fondoemprender, programada 
por la coordinación nacional. 

Registro 
fotográfico 

10 Participar en las transferencias, 
foros, seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto.  

Para este periodo se participo en 
la transferencia de 
conocimientos sobre pólizas de 
seguros  realizada el día 05 de 
agosto de 2025 programada por 
la Coordinación nacional. 

Registro 
fotográfico  

11 Promover el diligenciamiento de 
la Encuesta de satisfacción por 
cada uno de los usuarios 
atendidos. 

Para este periodo no  se ha 
promovió el diligenciamiento de 
la encuesta de satisfacción a 
cada uno de los usuarios 
atendidos en proceso. 

No se ha 
promovido el 
diligenciamiento de 
encuesta de 
satisfacción. 

12 Registrar la información 
confiable, oportuna y con 
calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la 
Entidad 

Para este periodo  se ha 
registrado información de los 
servicios prestados en la 
plataforma tecnológica 
establecida.  

Plataforma SIGE 

13 Cumplir con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los 
procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA) 

Para este periodo se han seguido 
los lineamientos impartidos por 
el equipo SIGA con la utilización 
de los formatos  y tablas de 
retención dispuesto por la ley  
para la implementación del 
proceso de gestión documental 

Plataforma SIGE 
Formato 010 
OneDrive 
MERARY FLOREZ   

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/MERARY%20%20FLOREZ%20MORENO?csf=1&web=1&e=5mq9Pr
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del CDE CATA y los demás 
establecidos para cada proceso. 

14 Verificar y analizar con el apoyo 
operativo, que la información 
ingresada en los sistemas de 
información por el orientador 
coincida con las evidencias 
reportadas en el informe 
mensual de actividades. 

Para este periodo  no se verificó 
con el apoyo operativo la 
información ingresada en los 
sistemas de información, ya que 
no se contaba con contratación 
para este cargo en la regional. 

No se realizó 
verificación con 
apoyo operativo  

15 Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan el 
logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la Regional. 

Para este periodo no se  
gestionaron  alianzas con 
actores territoriales que 
permitan el logro de los 
objetivos de Emprendimiento de 
la Regional 

No se gestionaron 
alianzas con 
actores 
territoriales. 

16 Contribuir en el cumplimiento 
de los indicadores de manera 
mensual de acuerdo con la 
colorimetría propuesta, la 
planeación, la estrategia 
regional y el plan de acción 
individual concertado 

Para este periodo se contribuyo  
al cumplimiento de indicadores 
con fortalecimiento empresarial, 
empresas en puesta en marcha y 
creación empresas OFF 

Evidencia 
fotográfica 
Plataforma SIGE 
OneDrive 
MERARY FLOREZ 

17 Realizar el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el 
plan de acción individual 
concertado y la colorimetría 
acordada para tramitar la 
cuenta de cobro mes a mes. 

Para este periodo se diligencio el 
formato de evidencias 
establecido y el formato de 
informe mensual 
correspondiente al mes de Julio. 

Formato informe 
mensual y formato 
evidencias. 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/namesa_sena_edu_co/Documents/EMPRENDIMIENTO2025%20SENA/C.A.T.A/MERARY%20%20FLOREZ%20MORENO?csf=1&web=1&e=2G0Nvn
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ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1 59225 Molagavita – san Andrés - 

Capitanejo 
23 julio de 2025 25 julio de 2025 

2 708025 Bucaramanga 12 agosto de 2025 13 agosto 2025 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos 

realizados y el pago de aportes de seguridad con planilla  No. 7977408436 del operador SOI.  

 

Evidencias en (13) folios 

Cordialmente,  

 

MERARY FLOREZ MORENO 
Contratista 
C.C. No. 63.507.003 de Bucaramanga 
 
Recibí a satisfacción: 

 

DORIS DUARTE HERNANDEZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7486280 
Profesional de Emprendimiento - G02  
Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes  



EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: AGOSTO 

CONTRATO CO1.PCCNTR.7486280– MERARY FLOREZ MORENO 
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Evidencia 1- Cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos entregados por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Se participo en la reunión el dia 6 de agosto de 2025 sobre Lineamientos plan de inversión para 
convocatoria de Fortalecimiento. 
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 Se participo en la reunión el dia 15 de agosto de 2025 en reunion Reunión apertura convocatorias 
fondoemprender programadas por la coordinación Nacional. 
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Evidencia 2 - Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional  
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 Se realizó jornada de orientación aprendices del programa titulada Tecnologia en gestión Administrativa y 
aprendices programa CAMPESENA del municipio de Enciso sobre ruta de emprendedora y servicos del centro de 
desarrollo Empresarial los dias 15 y 19 de agosto de 2025.  
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Evidencia 4- Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
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 Se realizó asesoría en la formulación de plan de negocio fondoemprender  – Economía Popular y formalización en 
plataforma fondoemprender 
 
 
 
Evidencia 6- Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha. 
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 Se Realiza seguimiento a la empresa Tienda de detalles MALU con la revisión en plataforma de cargue de 
documentos para cumplir con plan operativo en el proceso de puesta en marcha.  

Evidencia 7- Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial. 
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Evidencia 9- Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de 
Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 se participó en la reunión el día 13 de agosto de 2025 para realizar seguimiento a Convocatorias Fondo Emprender 
bajo el lineamiento asociativo 70% - 30%, implementación Reforma Laboral, Estado de formulación planes de 
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negocio economía popular, seguimiento a inventario de planes de negocio para las 17 convocatorias programadas 
por fondoemprender, programada por la coordinación nacional 

Evidencia 10- Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Se participó en la en la transferencia de conocimientos sobre pólizas de seguros el día 5 de agostos de 2025 
programada por la regional 
 

Evidencia 12- Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica establecida por la Entidad 
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Evidencia 13- Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Se registro en formatos autorizados por el SIGA el proceso de gestión documental del CDA- CATA. 

Evidencia 14- Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas de 
información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de actividades. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Se registro la información en el drive dispuesto para tal fin, sin revisión previa de los archivos por parte del apoyo 
teniendo encuenta que a la fecha no habia apoyo asignado en la regional. 
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Evidencia 16- Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la 
colorimetría propuesta, la planeación, la estrategia regional y el plan de acción individual concertado 
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Evidencia 17- Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de acción individual concertado 
y la colorimetría acordada para tramitar la cuenta de cobro mes a mes. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Málaga, 28 julio de 2025. 

PRESENTADO A:  Doris Duarte Hernández - Profesional de Emprendimiento-Supervisora 
 

ORDEN DE VIAJE  
No: 59225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
23/07/2025 25/07/2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Molagavita -San Andrés – 
Capitanejo 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar acompañamiento, Orientación y entrenamientos a 
estudiantes de los colegios ColFray - Coldini y empresas en fortalecimiento ASOFLOC y 
ASOPORCICAM 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
DIA 1: 23 DE JULIO DE 2025 
Desplazamiento de Municipio de Málaga a vereda el naranjo del Municipio de Molagavita 
Medio de transporte: terrestre informal 

Se realizó visita de fortalecimiento empresarial a la Asociación ASOPORCICAM en la cual se 
brindó asesoría administrativa en temas de asociatividad, cumplimiento de deberes y derechos 
de los asociados, funciones de la junta directiva, inversión de los dineros dispuestos por los 
asociados y estructura del plan de negocio a desarrollar. Como estrategia para fortalecer la 
parte técnica se realizó visita a la granja de PORCIGAR (empresa fondoemprender) donde 
contamos con la asesoría del Ing. Gerson Estupiñan quien realizó una visita guiada por las 
instalaciones de la granja, describiendo el proceso de cría y levante de cerdos, inversiones 
necesarias a realizar en maquinaria, aprovechamiento de los residuos generados por los cerdos 
para ser convertidos en productos como abonos, gas y  demostración de castración de lechones. 
Durante la visita los asociados tuvieron la oportunidad de despejar dudas en la producción 
porcina y de enriquecer sus conocimientos para colocar en práctica en su proyecto asociativo. 

DIA 2: 24 DE JULIO DE 2025 
Desplazamiento de Municipio de Molagavita al Municipio de San Andrés  
Medio de transporte: terrestre informal 

Se realizó visita de fortalecimiento empresarial a la Asociación de mujeres ASOFLOC en la cual 
se brindó asesoría en temas administrativos solicitados por las asociadas como cumplimiento 
de deberes y derechos de los asociados y funciones junta directiva. Se expusieron alternativas 
de inversión por parte de otras fuentes de financiación como la asociación de cafeteros la cual 
las invita a pasar un proyecto productivo en producción de café el cual busca beneficiar a 
comunidades campesinas de mujeres del municipio de San Andrés, para lo cual se expuso el 
plan de negocio a trabajar dejando tareas a las asociadas sobre requerimientos, clientes, 
consumidores, competencia, costos y otros necesarios para la formulación del mismo, se 
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articulo el proceso de fortalecimiento con formación campesena para afianzar algunas 
competencias necesarias para empezar su proceso asociativo y técnico en el cultivo de café. 
 
Se realizo orientación y entrenamiento a aprendices del Técnico comercial del Colegió Fray José 
de las Casas Novas de la modalidad articulación con la media del grado once sobre servicios 
CDE, ruta emprendedora y taller en  bases de emprendimiento: aspectos financieros y 
contables, temas necesarios para desarrollar el costeo de los productos y/o servicios en los 
cuales están trabajando en cada uno de sus emprendimientos los cuales serán comercializados 
en la feria empresarial desarrollada por el colegio en articulación con el municipio en el mes de 
septiembre. 
 
DIA 3: 25 DE JULIO DE 2025 
Desplazamiento de Municipio de San Andrés a Municipio de Capitanejo  
Medio de transporte: terrestre informal 
 
Se realizo orientación y entrenamiento a aprendices del Técnico comercial del Colegió Divino 
Niño de la modalidad articulación con la media del grado once sobre servicios CDE, ruta 
emprendedora y taller en  bases de emprendimiento: aspectos financieros y contables, temas 
necesarios para desarrollar el costeo de los productos y/o servicios en los cuales están 
trabajando en cada uno de sus emprendimientos los cuales serán comercializados en la feria 
empresarial desarrollada por el colegio en articulación con el municipio en el mes de agosto. 
 
Observaciones: 
Se liquidaron gastos de transporte informal por valor de $160.000 
El traslado se realizó Málaga – vereda el Naranjo- municipio de Molagavita $ 50.000, 
Molagavita – San Andrés- Vereda Calabari  – Casco urbano san Andrés   $45.000, San Andrés - 
Capitanejo $50.000, Capitanejo – Málaga $15.000 
 
 
RESULTADOS:  

 
1. Se Fortalecieron dos asociaciones campesinas ASOFLOC Y ASOPORCICAM en temas 

Técnicos, administrativos, asociativos y financieros. 
2. Se orientaron  104 personas sobre servicios CDB, ruta emprendedora y convocatorias 

fondoemprender. 
3. Se entrenaron 74 personas en bases de emprendimiento: aspectos financieros y 

contables. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 

 
1. Formato F010 cargado en plataforma SIGE 
2. Evidencias fotográficas 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Realizar 

acompañamiento a la 
asociación 
ASOPORCICAM en 
implementación de 
proyecto en 
producción Porcicola 
áreas técnicas, 
administrativas, 
comerciales y 
financieras. 

 

   MERARY FLOREZ MORENO  
ORIENTADOR 

Septiembre de 2025 

2. Realizar orientación 
en la formulación de 
plan de negocio a la 
Asociación ASOFLOC  
con el objetivo de 
presentarlo a la 
asociación de 
cafeteros en las 
fechas establecidas. 

 

MERARY FLOREZ MORENO 
ORIENTADOR 

10 agosto de 2025 

3. Realizar revisión y 
retroalimentación de 
los costos de cada 
producto y/o servicio 
de cada grupo de 
emprendedores de 
los colegios COLFRAY 
Y COLDINI 

MERARY FLOREZ MORENO 
ORIENTADOR 

Agosto de  2025 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Se realizo fortalecimiento a dos asociaciones campesinas que dentro de su objeto esta 
la producción y comercialización de productos agrícolas como estrategia para mejorar 
la calidad de vida de sus asociados y contribuir a la generación de empleo y desarrollo 
económico de cada uno de sus municipios. 

2. Mediante entrenamientos sobre bases de emprendimiento: aspectos financieros y 
contables a aprendices del programa integración con la media técnica se logró 
incentivar a cada uno para costear los productos producidos en sus emprendimientos y 
tener una base para establecer el precio al público de cada uno de ellos. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
MERARY FLOREZ MORENO  
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Profesional de 
Emprendimiento -G02 

Centro Agroempresarial 
y Turístico de los Andes 

 
DORIS DUARTE HERNANDEZ  

 

 
 

 

 



Versión: 02

 Código: 
GRF-F-076 

FECHA VALOR PAGADO

23/07/2025 50.000$                        
24/07/2025 45.000$                        
25/07/2025 50.000$                        
25/07/2025 15.000$                        

160.000$                      

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MERARY FLOREZ MORENO Código Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63507003 Fecha de elaboración: 28/07/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga- Julio 28 de 2025 Código Regional : 68

Molagavita - San Andres (vereda Carabali) - casco urbano san Andres Mototaxi

En desarrollo de la comisión No. 59225 durante los días  23,24 y 25 del mes de julio 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 
generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio.

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Málaga - Molagavita (vereda el naranjo) Mototaxi

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

San andres - Capitanejo Mototaxi
capitanejo - Málaga Mototaxi

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

MERARY FLOREZ MORENO DORIS DUARTE HERNANDEZ

CO1.PCCNTR.7486280 Profesional de Emprendimiento -G02

ZEGRID FRANCISCO CADENA CASTAÑEDA

DIRECTOR REGIONAL (E) 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Málaga, 15 agosto de 2025. 

PRESENTADO A:  Doris Duarte Hernández - Profesional de Emprendimiento -G02 
 

ORDEN DE VIAJE  
No: 70825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
12/08/2025 13/08/2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Despacho Regional Santander Bucaramanga 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Participar de reunión presencial convocada por la 
profesional de seguimiento de la Coordinación Nacional de Emprendimiento asignada para la 
Regional Santander 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
DIA 1: 12 DE AGOSTO DE 2025 
Desplazamiento de Municipio de Málaga a Ciudad de Bucaramanga 
Medio de transporte: terrestre  formal 

DIA 2: 13 DE AGOSTO DE 2025 

9:00 AM A 12:30 M : Se asistió a reunión presencial con el equipo regional y Profesional de 
seguimiento de coordinación nacional Ginna Ibagon,  para realizar seguimiento a Convocatorias 
Fondo Emprender bajo el lineamiento asociativo 70% - 30%, implementación Reforma Laboral, 
Estado de formulación planes de negocio economía popular, seguimiento a inventario de planes 
de negocio para las 17 convocatorias programadas por fondoemprender, programación de 
viáticos para desplazamientos de cada centro, lineamiento para presentación de agendas e 
informes de legalización de Viáticos. 

2:00 PM A 5:00 PM:  se asistió a la divulgación junto con el equipo regional del nuevo 
lineamiento a expedirse para modificación Acuerdo 010 de 2019 - Montos asociativos y 
calendario de convocatorias fondoemprender para el segundo periodo del año 2025. 

Observaciones: 
Se liquidaron gastos de transporte formal por valor de $140.000 
El traslado se realizó Málaga – Bucaramanga y Bucaramanga – Málaga 

RESULTADOS: 

1. Se establecieron los lineamientos asociativos a cumplir para convocatorias
fondoemprender los cuales establecen un 70% asociativo y 30 individual.

2. Se realizó seguimiento a las metas establecidas para la regional por centro,
estableciendo estrategias para aquella s que no se han alcanzado.
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3. Se compartieron parámetros a cumplir en la asignación de viáticos y la presentación de
agenda de desplazamiento e informe de legalización según normatividad establecida.

4. Se conocieron las modificaciones al acuerdo 010 de 2019  sobre montos asociativos los 
cuales empiezan a regir en las próximas convocatorias fondoemprender

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 

1. Evidencias fotográficas



GTH-F-087 V.02 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Incentivar grupos
asociativos de la
región para que
participen  en
convocatorias fondo
emprender.

 MERARY FLOREZ MORENO  
ORIENTADOR 

Agosto -septiembre de 2025 

2. Realizar jornadas de
orientación para dar
conocer los nuevos
lineamientos 
establecidos para
participar en las
diferentes
convocatorias fondo
emprende.

MERARY FLOREZ MORENO 
ORIENTADOR 

Agosto -septiembre de 2025 

3. Cumplir con el
lineamiento
asociativo 70% – 30%
establecido.

MERARY FLOREZ MORENO 
ORIENTADOR 

Agosto – diciembre de  2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió satisfactoriamente con el objeto de la comisión asignada.
2. Se participo activamente en la divulgación de  lineamiento asociativo 70% - 30%, 

implementación Reforma Laboral y Estado de formulación planes de negocio economía
popular.

3. Se conocieron y comprendieron los lineamientos a expedirse en modificación Acuerdo 
010 de 2019 - Montos asociativos y el calendario para convocatorias fondoemprender 
segundo periodo 2025.

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MERARY FLOREZ MORENO  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Profesional de 
Emprendimiento -G02 

Centro Agroempresarial 
y Turístico de los Andes 

DORIS DUARTE HERNANDEZ  



  

  

  

     

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO CIRCULAR 3-2025-000017 

  

  

CERTIFICA  

  

  

Que, MERARY FLOREZ MORENO identificado con C.C. No. 63507003, cumple con 

los documentos del perfil solicitados en la circular 3-2025-000017 Exámenes Pre 

Ocupacionales para contratos de prestación de servicios personales emitido por la 

Secretaria General 

  

  

CEDULA  

NOMBRES 

COMPLETOS  

TIPO DE  

CONTRATACION  

EXAMENES PRE-

EMPLEO  

CUMPLE  

63507003 MERARY FLOREZ 

MORENO 

CONTRATO DE  

PRESTACION DE 

SERVICIOS  

SI  SI  

  

  

La presente certificación se expide en la ciudad de Bucaramanga el 08 de Agosto 

de 2025, con vigencia hasta el 31/12/2025 

  

  

  

 

 

   
JOHN CARREÑO RANGEL  

Médico SST 


	Contratistas



