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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

T T | FECHADE EXPEDICION
1 INFORMACION GENERAL el | (SoMes b
; CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO —
CONTRATISTA | CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA |«
CEDULA DE CIUDADANIA No. r 1.085.302.998 | DE | PASTO |«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006202 I CELULAR | 3126798664 | «
E-MAIL PERSONAL l CHRISTIANPASTOPITBULL@GMAILCOM Iﬂ
E-MAIL INSTITUCIONAL r CHRISTIAN.GUERRA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO Ic
BANCO [ DAVIVIENDA |« No DE CUENTA 105800103704 |¢ CA. « c.c. |:]1-

- CORTRATORETUAR ARG VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 20.603.520,00 |«
815 DE 2025 ||4- HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 |«

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion

OBJETO DEL CONTRATO [Administrativa y Financiera. &
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JORGE ELIECER DELGADO SALAS |
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO |«
CDP No. 34825 @ CRP No. 123025 &
FECHACDR| 21/01/2025 | FECHACRA  5/02/2025 FECHAJPROMKOION o oo
LUGAR DE EJECUCION l 06 | 02 I 2025 |4-
CIUDAD PASTO U Dia Mes Afio
= FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO NARINO CONTRATO | 12 | 10 } 20254] @
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[12 [ o Jooos ) (][0 ]r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ARICIEN VI RRORROGA Mo "
PRORR
¥A FRORROG | | | J« CDP No. & CRP No. «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
C T T Je[J[J | |
.~ =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 (¢ ﬂ‘ o [ No de factura
| i
VALOR TOTAL # DE DIAS amareerand [ |0' l |"
u $ 2.575.440,00 H _I Dia  Mes Afio MES A COBRAR

DEL[ 01 [08] 2025 |o PAGONo. NoDiAS [ AGOSTO |
AL[ 31 [08] 2025 Je[ 07 Je[30]100% AGOSTO |

PERIODO DE PAGO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS SA @ 12.5%
: ADMINISTRADIRA DE FONDOS DE
F P 169
- FONRODEPENSION cEae PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ||* 7
ASEGURADORA DE RIESGOS @ ™
- LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 7980908849

&

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.631.112,00 |[& | § 1.631.112,00 $ 18.972.408,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 |[« | $ 4.206.552,00 $ 16.396.968,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 ||« || $ 6.781.992,00 $ 13.821.528,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO | $ 2.575.440,00 |[« || § 9.357.432,00 $ 11.246.088,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ $ 2.575.440,00 [« | $  11.932.872,00 $ 8.670.648,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 ||« || $  14.508.312,00 $ 6.095.208,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |[« || $ 17.083.752,00 $ 3.519.768,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 1K - $
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «$ - $
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «fs B $ 2
PAGO 11 VALOR DEL PAGO |l $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO alf$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO el s - $
PAGO 15 VALOR DEL PAGO | $ - $
PAGO 16 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO af s - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «|$ - $
PAGO 19 VALOR DEL PAGO e s - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO €ls - $
Dia Mes Ao
ceriopopepace T | 01 [08] 2025 | pacono. | AGOSTO |
a| 31 [os] 2025 | [o7] | AGosTO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3 INFORME DE SUPERV!SION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBL GACIONES

EV!DENC]AS

1. Presentar el |nforme e ejecucmn contractual y cuenta de cobro de manera mensual temendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién

Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO

ylo SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de
turnos de linea de produccion.

3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los

documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizaciéon de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los documentos)

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los
turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGDIRIS. Segunda fase: buscar
el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion
o nota devolutiva o mayor valor

(segun sea el caso); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en
radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los

documentos, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla
SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para

garantizar la calidad del documento.

6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacion)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos
basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la

cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el
archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos

en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato
de préstamos y consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizaciéon, como
respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,

formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los
turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor

ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la

documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario
de calificacion o formulario de correccién a cada paquete, se

entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en

1 Recepcsonar Ios documentos radlcados en la ORIP que
ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el
formulario de control de turnos de linea de produccion,
2. me permito informar que durante el mes de mayo del
presente afo, el contratista Christian Rubén Guerra Pacichana
estuvo a cargo de las siguientes labores asignadas,
desempefiando las siguientes actividades:

1. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que
ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el
formulario de control de turnos de linea de produccion, se

Adjunta pantallazo. 2. Informe de
actividades — Contabilidad documental Durante el mes
de agosto, se estan ejecutando las actividades

correspondientes al proceso de contabilidad de documentos,
las cuales comprenden el registro, control y verificaciéon de los
siguientes elementos:

» Documentos radicados

« Certificados especiales

» Certificados de libertad y tradicion

Como primera fase operativa diaria, se realiza la recoleccion
sistematica de informacién a través del recorrido por las
ventanillas de radicacion y de venta de certificados de libertad y
tradicion, actividad que se lleva a cabo a primera hora de la
manana. Esta etapa permite consolidar la totalidad de los
documentos emitidos y radicados durante la jornada anterior,
asegurando su trazabilidad y contabilizacion oportuna en el
sistema correspondiente y se procede a ordenar los recibos y
clasificarlos en:

* Recibos de caja

+ Mayor valor

« Certificados especiales

« Certificados ventanilla

Con esta informacion se descarga el reporte del banco
Bancolombia y se compara con los recibos de ventanilla
creando un archivo de Excel. Luego de este proceso se deben

el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario. descargar los siguientes reportes: * Reporte
(Disposicion y armado del tramite registral) 06 certificados.
10. Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y|+ Reporte 08 diario radicador.
estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para +» Reporte 19 mayor valor.
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando|+ Reporte 20 fotocopias.
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo * Reporte 180 consolidado.
en Excel y PDF). * Reporte REL
11. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.
12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato.
13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos
ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla
correspondiente.
14. Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en
caja o en la ventanil spondiente
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.085.302.998 de PASTO cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 815 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 123025 CDP No 34825
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA M/C

Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO DEL[ 01 | 08 l 2025 | PAGO No. [ AGOSTO j
ac[ 31 Jos] 2025 | [07] [ AGOSTO |
Para constancia se firma en PASTO alos 22  diasdel mesde AGOSTO de 2025

\Firnfa SuperviSor
JORGHEELIECER DELGADO SALAS
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

U NGl

) Firma Contratista
CHRISTIAN RUBEN GUERRA PACICHANA
Cedula de Ciudadania No
1.085.302.998 de PASTO
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